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A HUN-REN CSILLAGASZATI ES FOLDTUDOMANYI
KUTATOKOZPONT
SZABALYZATA
A VAGYONNYILATKOZAT-TETELI KOTELEZETTSEG
TELJESITESENEK RENDJEROL

Az egyes vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségekrdl szol6 2007. évi CLILtv. (a tovabbiakban: Vnyt.), tovabba a
HUN-REN Kozpont elndkének 31/2024. (V1.20.) elndki hatarozata (a tovabbiakban: elndki hatarozat) alapjan a
HUN-REN Csillagaszati és  Foldtudomanyi Kutatokozponttal —foglalkoztatdsi  jogviszonyban  allo
vagyonnyilatkozat-tételre kotelezettek (a tovabbiakban: kotelezettek) vagyonnyilatkozat-tételi eljarasara, a
dokumentumok nyilvantartasara, az azokban foglalt személyes adatok védelmére a kovetkezé szabalyokat
allapitom meg:
1.§
A Szabilyzat hatalya

(1) Szervi hataly: A HUN-REN Csillagaszati ¢s Foldtudomanyi Kutatokézpont (a tovabbiakban: HUN-REN
CSFK).

(2): Személyi hataly: A HUN-REN CSFK-val foglalkoztatotti jogviszonyban all6 és vagyonnyilatkozat-tételi
kotelezettség alatt allo személyek, azaz kotelezettek. Jelen szabalyzat hatdlya a fOigazgatora és az
intézetigazgatokra nem terjed ki. Ok a vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségiiket az elnoki hatérozat szerint
kotelesek teljesiteni. A gazdasagi vezetdre a szabalyzat hatdlya az elnoki hatarozat 1. § (2) bekezdése szerint
ugyanakkor kiterjed.

(3) Targyi hataly: A Vnyt. szerinti vagyonnyilatkozat-tételi eljaras.

2.§

Altalanos rendelkezések

(1) A vagyonnyilatkozatokra vonatkoz6 eljarasrend kialakitasaért a foigazgatd felelds. A vagyonnyilatkozatok
Orzéséért a foigazgatd, mint torvényes képviseld felelds. Vagyongyarapodasi vizsgalat kezdeményezésére a
féigazgatd jogosult.

(2) Vagyonnyilatkozattételi kotelezettséggel jaro munkakorok, illetve a vagyonnyilatkozat-tétel gyakorisaga a
Vnyt.3.§-a szerint a kdvetkezo:

Munkakor Gyakorisag
Féigazgato, intézetigazgatok Evente az elnoki utasitasban foglaltak szerint
Féigazgato helyettese Evente (a Vnyt. 3.§ (3)(ea.) pont alapjan)
Gazdasagi vezet6 Evente (a Vnyt. 3.§ (3)(ea.) pont alapjan)
Belsé ellenér Kétévente (a Vnyt. 3.§ (3)(eb.) pont alapjan)
Az a kozszolgalatban nem allé személy, aki — Evente (a Vnyt. 3.§ (3)(ea.) pont alapjan)

onalloan vagy testiilet tagjaként — javaslattételre,
dontésre, illetve ellendrzésre jogosult koltségvetési
intézmény altal lefolytatott kozbeszerzési eljarasban:
-kozbeszerzési koordinator
-informatikai koordinator
-beszerzési iigyintézo
-kutatokozponti tudomanyos titkar



-intézetigazgato helyettese
-gazdasagi vezeto helyettese
-kozbeszerzést igénylé projekt vezetdje, helyettese

(3) A vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettséget f6 szabdly szerint az esedékesség évében majus 31-ig kell
teljesiteni. Az idopont meghatarozasanal a munkaltat6 a kotelezettség mieldbbi teljesitését vette figyelembe. A
vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettséget megalapoz6 jogviszony, beosztas létrejotte, munka- vagy feladatkor
betdltése esetében a kotelezettséget ezt megeldzéen kell teljesiteni. A vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettséget
megalapozd jogviszony, beosztds, munka- vagy feladatkor megsziinése esetén a kotelezettséget a megsziinést
kovetd tizendt napon beliil kell teljesiteni (Vnyt.5.§).

(4) A vagyonnyilatkozatok és a hozzajuk kapcsolodo iratok nyilvantartasat, kezelését a foigazgatoi asszisztens
végzi, aki felelés a vagyonnyilatkozat-tétellel Osszefliggd adatkezelési szabalyok betartasaért, a
vagyonnyilatkozatok 4tadasaért és atvételéért, a hatdridok betartdsdért ¢és Dbetartatdsaért, tovabba a
vagyonnyilatkozattal 6sszefiiggd nyilvantartasok jogszerli és pontos vezetéséért.

3.8
A vagyonnyilatkozatok és a nyilvantartasok kezelése
(1) A vagyonnyilatkozat nyilvantartasa, tarolasa, kezelése sordn a hatalyos adatvédelmi jogszabalyok szerint kell
eljarni. Valamennyi vagyonnyilatkozatot tartalmazo6 zart boritékot az egyéb dokumentumoktol elkiiloniilten, zart
szekrényben kell tarolni, és azokrol kiilon nyilvantartast kell vezetni. A vagyonnyilatkozat tételhez kapcsolodo
egyéb iratokat és az esetleges vagyongyarapodasi vizsgalatot megel6z6 meghallgatasrol szold jegyzokonyvet
szintén zart boritékban, a vagyonnyilatkozatokrdl elkiilonitve kell tarolni.

(2) A nyilvantartasnak tartalmaznia kell a vagyonnyilatkozat tételre kotelezett személy nevét, nyilvantartasi
azonositojat, munkakorét, nyilatkozat tételének jogalapjat, nyilatkozattételi kdtelezettsége gyakorisagat, utolso és
kovetkez6 nyilatkozat tételének idOpontjat.

(3) A nyilatkozattételre kotelezettek nyilvantartasi azonositét kapnak novekvd szdmsorrendben. A kdtelezettek
nyilvantartasa a HUN-REN CSFK-ban HUN-REN CSFK-01 sorszammal indul.

4.§
A vagyonnyilatkozatok elkészitése és atadasa
(1) Vagyonnyilatkozatot két példanyban a Vnyt. mellékletében meghatarozottak szerint kell kitolteni, és a
kotelezett altal valamennyi oldalan aldirva példanyonként kiilon-kiilon zart boritékba kell helyezni. A
vagyonnyilatkozat egyik példanya a nyilvantartasba vétel utan a kotelezettnél marad, masik példanyat az 6rzésért
felelds foigazgatdi asszisztens az egyeb iratoktdl elkiilonitetten kezeli.

(2) A nyilatkozattételi kotelezettség fennallasarol, a leadasi hataridérdl, a személyre szolo vagyonnyilatkozat-
nyilvantartasi azonositordl, valamint a nyilatkozattétel elmulasztasanak jogkovetkezményeirdl a foigazgatoi
asszisztens a nyilatkozat esedékessége el6tt 30 nappal irasban értesiti a kotelezettet. A tajékoztatas tartalmazza a
Vnyt. melléklete szerinti nyomtatvanyt, valamint a nyomtatvany kitoltéséhez sziikséges irasbeli utmutatast is.
Mindkét dokumentum jelen Szabalyzat mellékletét képezi.

(3) A vagyonnyilatkozat tételi kotelezettséggel jard, Gjonnan létesitett jogviszony alapjan bet6ltott beosztasok,
munka- vagy feladatkorok tekintetében a jogviszony létesitése elott a munkaltatd nevében a féigazgatdi asszisztens
felhivja a vagyonnyilatkozat tételi kotelezettségre a leendd kotelezett figyelmét.

(4) Elkészitett vagyonnyilatkozatat a kotelezett nyilvantartasi azonositojaval ellatott, lezart, a lezaras mentén
alairasaval hitelesitett boritékban adja at a vagyonnyilatkozati iratok nyilvantartasaval megbizott féigazgatoi
asszisztensnek, aki a vagyonnyilatkozat atvételérdl igazolast allit ki, amelyen szerepel a kdtelezett nyilvantartasi
azonositdja és az atvétel datuma, valamint az atado €s az atvevo alairasa.



(5) Az atvétel napjan a nyilatkozatok tarolasa atmenetileg zarhat6 szekrényben, majd a munkanap végén az erre a
célra elkiilonitett zart szekrényben torténik. A nyilvantartasi azonositokat a vagyonnyilatkozatokrol elkiilonitve
kell 6rizni.
5.8
A vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettség megszegése

(1) Annak, aki vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségének a teljesitését megtagadja, a vagyonnyilatkozat-tételi
kotelezettséget megalapozd megbizatasat vagy jogviszonyat — az arra vonatkozo, killon jogszabalyban
meghatarozott megsziintetési okoktdl fliggetleniil — meg kell sziintetni, és a jogviszony megsziinésétol szamitott
harom évig kozszolgalati, kormanyzati szolgalati, allami szolgalati, ad6- és vamhatdsagi szolgalati jogviszonyt
nem létesithet, valamint a Vnyt. szerinti vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettséget megalapozéd munkakort,
feladatkort, tevékenységet vagy beosztast nem lathat el.

(2) Ha a kotelezett nem tesz vagyonnyilatkozatot, a féigazgatdi asszisztens koteles a kotelezettet irasban
felszolitani arra, hogy e kotelezettségét a felszolitas kézhezvételétdl szamitott nyolc napon beliil teljesitse. Ha a
hataridé eredményteleniil telik el, azt a vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettség megtagadasanak kell tekinteni,
kivéve, ha a kotelezett a kotelezettségének onhibajan kiviil nem tudott eleget tenni. Akadalyoztatas esetében a
kotelezett a vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségének az akadaly megsziinésétdl szamitott nyolc napon beliil
koteles eleget tenni, ennek elmulasztasat a vagyonnyilatkozattétel megtagadasanak kell tekinteni.

6.§
A vagyonnyilatkozatok visszaadasa
(1) Ha a vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettség megsziint, vagy a kdtelezett (ij vagyonnyilatkozatot tett az 6rzésért
felelds féigazgatoi asszisztens a vagyonnyilatkozat altala 6rzott példanyat 8 napon beliil a kdtelezettnek visszaadja,
és ennek tényét az atvételi igazolason fel kell tinteti. A vagyonnyilatkozatot a kotelezettnek, illetve
akadalyoztatasa esetén a kotelezett altal teljes bizonyitd erejii maganokiratban meghatalmazott személynek kell
atadni. A meghatalmazas mintéja jelen szabalyzat 3. szamt mellékletét képezi.

(2) A vagyonnyilatkozat-tételi kdotelezettséget megalapoz6 jogviszony, beosztds, munka- vagy feladatkor
megsziinése esetén az Orzésért felelds foigazgatoi asszisztens a vagyonnyilatkozat — jogviszony, beosztas, munka-
vagy feladatkdr megsziinése idopontjaban — altala 6rzott példanyat a kotelezettséget megalapozo jogviszony,
beosztas, munka- vagy feladatkdr megsziinésétdl szamitott harom évig Orzi.

7.8
A vagyongyarapodasi vizsgalatot megel6zo ellendrzési eljaras

(1) A foigazgaté ellendrzési eljarast folytathat le a kotelezettséget megalapozd jogviszony, beosztas, munka-
vagy feladatkér megsziinését6l szamitott egy éven beliil, illetve, ha a kotelezett vagyoni helyzetére vonatkozo
valamely bejelentés szerint alaposan feltehetd, hogy vagyongyarapodasa a nyilatkozattételi-kotelezettségét
megalapozd jogviszonyabdl, illetve az altal ismert egyéb torvényes forrasbol szarmazé jovedelme alapjan nem
igazolhato. Ellendrzési eljaras lefolytatasa esetén a fOigazgatd a kotelezettet meghallgatja. Nem lehet
meghallgatast sem kezdeményezni, ha a bejelentd névtelen, illetve, ha a bejelentés nyilvanvaldan alaptalan, vagy
olyan tényre, kériilményre utal, amelyet a foigazgatdé mar korabbi meghallgatas soran tisztazott. Meghallgatasra —
a kotelezett kérelme alapjan — érdekképviseleti szerv képviseldjének (amennyiben ilyen ennek idépontjdban van)
vagy a kotelezett altal megbizott mas személynek a jelenlétében, jegyzokonyvvezetés mellett keriilhet sor.

(2) A foigazgato — a vagyonnyilatkozat haladéktalan megkiildésével — az allami adéhatésagnal a kotelezett és a
vele egy haztartasban é16 hozzatartozéja vagyongyarapodasanak az adoigazgatasi eljaras részletszabalyairol
sz0l6 kormanyrendelet szerinti vizsgalatat kezdeményezi, ha az ellenérzés soran a vagyonnyilatkozatok
tartalmabol alaposan feltehetd, hogy a kotelezett vagyongyarapodasa a nyilatkozattételi kotelezettséget
megalapozd jogviszonyabol, illetve a foigazgatod altal ismert egyéb torvényes forrasbol szarmazd jovedelme
alapjan nem igazolhato, a kotelezett a Vnyt. 5. § (1) bekezdés b) pontjaban foglalt kotelezettségének az eldirt
hataridében nem tett eleget (munkakor megsziinést kovetd vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettség), vagy a
meghallgatasi eljaras soran a meghallgatast kdvetden, a bejelentésben szerepld tények, adatok, koriilmények nem



tisztazodnak hitelt érdemléen. A fOigazgatdé a vagyonnyilatkozat megkiildésével az allami adohatosagnal a
kotelezett és a vele egy haztartasban €16 hozzatartozoja vagyongyarapodasanak vizsgalatat kezdeményezheti akkor
is, ha a kotelezett vagyongyarapodasa bejelentési kotelezettség ala es6 tevékenységbdl szarmazik, de a kotelezett
a bejelentést elmulasztotta.

(3) A meghallgatast a bejelentéstdl szamitott 30 naptari napon beliil kell lefolytatni. A meghallgatast a foigazgatd
vezeti, illetve részt vesz benne a gazdasagi vezetd, tovabba a fOigazgatdi asszisztens is. A kotelezett a
meghallgatasa soran jogi képvisel6t igénybe vehet. A személyes meghallgatds soran a kotelezettnek hitelt
érdemléen bizonyitani kell vagyoni gyarapodasanak jogszeriiségét, azaz az ellene érkezett bejelentés
megalapozatlansagat. Ezt kovetden a kotelezett altal elmondottak és a bemutatott bizonyitékok alapjan kell
eldonteni, hogy a bejelentés megalapozott-e vagy sem. A meghallgatasrol 2 példanyban késziill jegyzokonyv,
melynek egyik példanya a kotelezettet, a masik példany a munkaltatot illeti. A munkaltatd példanyat a kotelezett
vagyonnyilatkozat-tételhez kapcsolodo egyéb irataival egyiitt, zart boritékban kell 6rizni. Ha a kételezett nem tudja
bizonyitani sajat, vagy vele egy haztartasban él6 hozzatartozdja jogszerli vagyon gyarapodasat, vagy a
bejelentésben szerepld tények, adatok, koriilmények nem tisztazhatéak hitelt érdemlden, a féigazgatd a
vagyonnyilatkozatok megkiildésével egyiitt az adohatdsagnal haladéktalanul kezdeményezi a vagyongyarapodas
vizsgalatot. A meghallgatas soran keletkezett iratott bizalmas, kizardlag "SK felbontasu", a lezardas mentén
alairassal ellatott boritékban lehet tovabbitani. A vagyon gyarapodasi vizsgalat meginditasarol a foigazgatd dont,
ez esetben a vagyonnyilatkozat tartalmat — a betekintésre vonatkozd titoktartasi nyilatkozat tételével —
megismerheti.
8.§
A vagyongyarapodasi vizsgalat eredményéhez kapcsolodoé eljaras

(1) Ha az allami adohatosag altal megallapitott 6sszeg meghaladja a vagyonnyilatkozat-tétel évét megel6z6 naptari
évben a vagyonnyilatkozat-tétel évének elsé napjan érvényes kotelezd legkisebb munkabér havi Osszege
htiszszorosat, az allami adéhat6sag vagyongyarapodasi vizsgalata alapjan hozott jogerds hatarozatanak, illetve —
ha kozigazgatasi perben megtamadtak — a birdsag hatdrozatanak a fOigazgato altali kézhezvételétdl szamitott
masodik honap els6é napjan a kotelezett vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettséget megalapozo jogviszonya vagy
megbizatasa a térvény erejénél fogva megszlinik, amely tényrdl a féigazgatdé harom munkanapon beliil értesiti a
kotelezettet. A rendelkezés nem alkalmazhato, ha a kotelezett bizonyitja, hogy gy jart el, ahogyan az adott
helyzetben altalaban elvarhato.

9.§
A féigazgatd és az intézetigazgatok vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettsége
(1) A foigazgatd és az intézetigazgatok a vagyonnyilatkozatukat a HUN-REN Ko&zpont Humanpolitikai és
Ugyviteli Féosztalyan az elndki hatarozatban foglaltak szerint teszik meg.

10.§
Zaro rendelkezések
(1) Jelen szabalyzat 2024.08.13. napjan 1ép hatalyba. Hatalybalépésével a 2018. junius 1 .napjan életbe 1€pd
féigazgatoi utasitas hatalyat veszti.

2024.08.13. napja
Mellékletek

1.sz. melléklet
Vagyonnyilatkozat minta

A kotelezettnek a Vnyt. mellékletében szereplé mintat kell kitoltenie.
2.sz. melléklet

Kitoltési atmutaté
A vagyonnyilatkozat mintat a PDF formatumban elérheté NAV Gtmutatdja szerint kell kitdlteni.



3.sz. melléklet

MEGHATALMAZAS
Alulirott ........ccoeovevieiii, (sziiletési hely €és idG:.....ccovivvivincieiieiinnns , €desanyja leanykori
NEVE: . ieiteeeieerrreereeneeeenns , lakeime:...ovieieeiicicceeee )

MEGHATALMAZOM

-t (sziletési  hely és  1dGicovniiviniiiiieies , ¢édesanyja  leanykori

NEVE:..ieiieeieeeeieeeeeeeees , lakeime:.....oooeieiiie ), hogy helyettem és nevemben a vagyonnyilatkozatomat
atvegye.
Keltr e, (helyiség), ..oovvvverreeieereereeneenn, (datum)

Meghatalmazo alairasa

Tanuk:

Név: Lakcim: Alairas:
Név: Lakcim: Alairas:



