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BEVEZETO

A Gazdalkodasi Szabalyzat (a tovabbiakban: GSZ) ismertetést ad a HUUN-REN
Csillagaszati ¢és Foldtudomanyi Kutatokézpont (a tovabbiakban: HUN-REN
CSFK) Alapité Okiratdban €s a Szervezeti és Miukodési Szabalyzataban
(tovéabbiakban: SzMSz) meghatarozott alaptevékenységgel kapcsolatos
kovetkezo feladatairdl:

— A gazdaségi, pénziigyi, munkatigyi, miiszaki, lizemeltetési feladatokrol,

fogalmakrol, kotelezettségekrd!;
— A feladatok ellatasa keretében nyQjtando szolgaltatasokrél;
— A koltségvetési tervezésrdl, az elOiranyzatok felhasznalasarol, a

pénzgazdalkodasrol, a beszamolasi kotelezettségekrol.

A GSZ elkészitésénél figyelembe vett térvények, rendeletek eldirasok:
— az allamhéztartasrél sz616, 2011. évi CXCV térvény (tovabbiakban: Aht.),
— 368/2011. (XIL.31.) Korm. rendelet az allamhéztartasrél szolo torvény
végrehajtasarol (tovabbiakban Avr.),
a szamvitelrdl sz6l6 2000. évi C. térvény (a tovabbiakban: Szt.),

- 4/2013. (I. 11.) Korm. rendelet az allamhaztartds szamvitelérdl (a

tovabbiakban: Ahsz.)
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1. ELSO RESZ

Gazdalkodas fogalma a kdvetkezé szempontokat foglalja magaban a HUN-REN
CSFK-ban:

— Az Alapitd Okiratban eldirt feladatok ellatasdhoz biztositott kélts égvetési
tamogatas, az elért sajat bevételek hatékony, ésszeri és takarékos
felhasznalasa;

— A rendelkezésre 4all6 humén erdforrds, eszkozok, helyiségek,
infrastruktara feladatardnyos elosztdsa, a hatékonysagi kévetelmények
érvényesitése;

— Ellendrzés teriiletén: a kiadasok indokoltsdganak, a hatékonysaginak a
folyamatos figyelemmel kisérése;

— Az MTA tulajdondban, a HUN-REN CSFK tulajdonaban és a HUN-REN
CSFK hasznalatdban lev0 nemzeti vagyon megérzése, wvédelme,

feladatorientalt hasznalata.

1.1. Altalanos rész

A HUN-REN CSFK azonosité adatai:

— Torzskényvi azonositd szam: 300322

— Allamhéztartasi azonosité szam: 039486

— KSH statisztika szamjel: 15300320-7219-312-01

— Addigazgatasi azonosité szam: 15300320-2-43

— Eloiranyzat-felhasznalasi keretszamlat kezel$ pénzintézet: Magyar
Allamkinestar szamlaszam: 10032000-01730841-00000000

— IBAN szam: HU24 10032000-01730841-00000000

— Intézeti kartya fedezeti szamlat kezel6 pénzintézet:
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Magyar Allamkincstar
szamlaszam:10032000-01730841-00060107

— IBAN szam: HU 42 1003 2000 0173 0841 0006 0107

— VIP kartyafedezeti szamlat kezel6 pénzintézet:
Magyar Allamkincstar
szamlaszam:10032000-01730841-00070106

— IBAN szam: HU20 1003 2000 0173 0841 0007 0106

— Ertékpapir nyilvantartasi szamlat kezel pénzintézet:
Magyar Allamkincstar
szamlaszam:10032000-01730841-00179972

— Alaptevékenység szakagazati besorolasa: 721900

- Irdnyit6 szervének neve: HUN-REN KOZPONT (a tovabbiakban: iranyité

SZerv)

A HUN-REN HUN-REN CSFK gazdalkodadsanak jogi keretei:

A HUN-REN CSFK koézponti koltségvetési szerv, amely o6nallé gazdasagi
szervezettel rendelkezik. A HUN-REN CSFK olyan, intézet szervezeti
egységeket magaba foglald jogi személy, amely sajat koltségvetéssel
rendelkezik, ©6nallé gazdalkodasi jogkore és felelossége van; hozza més,
gazdasagi szervezettel nem rendelkezo koliségvetési szerv nem tartozik.

A HUN-REN HUN-REN CSFK koltségvetésének eldiranyzatai tekintetében
ellaja a gazdalkodassal, konyvvezetéssel és adatszolgaltatassal kapcsolatos
feladatokat, tovabba ellathatja az tlizemeltetéssel és a vagyongazdalkodas
korében a beruhazassal, a vagyon haszndlatival, hasznositasaval, védelmével

kapcsolatos feladatokat.
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A HUN-REN CSFK elemi koltségvetéssel rendelkezik, a koltségvetés
végrehajtasanak pénziigyi lebonyolitdsanak feladatat a Magyar Allamkincstar (a

tovabbiakban: Kincstar) végzi.
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1.2. A Gazdalkodaisi Szabalyzat hatalya

A GSZ hatalya kiterjed:
—~ Szervezeti format tekintve: valamennyi, intézeti szintl szervezeti
egyseégre,
— Természetes személyeket tekintve:
= A HUN-REN CSFK munkavallaloira,
= A munkavégzésre iranyuld egyéb jogviszonyban allo személyekre,
= Meghatarozott esetekben a HUN-REN CSFK-val munkaviszonyban

vagy egyeéb jogviszonyban nem all6 személyekre (pl. szerzoi,

szabadalmi jog).

1.3.  Felelosség, hataskor
1.3.1. A féigazgato hataskore, felelossége:

A féigazgatd, mint a koltségvetési szerv vezetdje a HUN-REN CSFK ligyeiben
a vonatkoz6 jogszabalyok és az iranyitd szerv rendelkezéseinek keretei kozott
onalléan és egyeéni feleldsséggel dont.

Hataskorének, felelosségének részletes szabalyait az SzMSz, valamint a
munkakoéri leirasa hatdrozza meg.

A féigazgato iranyitasi jogkore kiterjed a HUN-REN CSFK miikddésének
egészére. Ennek gyakorldsara a féigazgaté egyedi rendelkezéseket, utasitasokat
adhat ki. Utasitasok kiadasara akkor keriilhet sor, ha azt jogszabdly, iranyitd
szervi rendelkezés eldirja, illetve kutatokozponti érdekbdl a fdigazgatd azt
szitkségesnek itéli. A fOigazgatd pénziigyi, gazdasagi kotelezettségvallalasi,
utalvanyozasi és szakmai teljesités igazolasi jogkorét az 1. szamu mellékiet

tartalmazza.
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1.3.2. Gazdasagi [gazgatosag

A HUN-REN CSFK a tevékenységének ellatdsahoz sziikséges gazd alkodasi
tevékenységet sajat gazdasagi szervezetével latja el.
A Gazdasagi Igazgatosiag, mint funkciondlis szervezeti egység, munkajat
teriiletileg centralizaltan végzi:

- kbzpontja: 1095. Budapest, Lechner Odon fasor 7.
A HUN-REN CSFK székhelye: 1121. Budapest, Konkoly Thege Miklds 1t 15-
17.

A Gazdasagi Igazgatosag latja el a koltségvetés elbirdnyzatai tekintetében a
gazdalkodassal (koltségvetés tervezése, eldiranyzat-modositas, elSiranyzat-
atcsoportositds  €s  eldiranyzat felhasznalas, finanszirozas, beszamolas),
kdnyvvezetéssel €s adatszolgéltatassal, illetmény- és Iétszamgazdélkodsssal
(humanpolitika,  tarsadalombiztositds), tovabbae a HUN-REN CSFK
mikddtetésével, lzemeltetésével, a vagyongazdalkodassal (beruhdzas,

vagyonhasznalat, hasznositas, vagyonvédelem) kapcsolatos feladatokat.

A Gazdasagi Igazgatosag vezetdje a gazdasagi vezetd, a Gazdasagi Igazgatésag
feladatait a gazdasagi vezetd iranyitasaval végzi.

A gazdasagi vezetd a HUN-REN CSFK miikodésével dsszefliggd gazdasagi és
pénziigyi feladatok tekintetében a féigazgato6 helyettese.

Hataskorének, feleldsségének részletes szabalyait az SzMSz, valamint a

munkakori leirasa hatarozza meg.
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2. MASODIK RESZ

2.1. A gazdalkodas altalanos szabalyai

Az éves koltségvetési torvény elfogadasat kévetden a HUN-REN CSFK kiadasi
és bevételi f60sszegét €s ezen beliil kiemelt elGirdnyzatait az iranyito szerv
allapitja meg. Az iranyité szerv részére, annak kérésére a fejezeti koltségvetési
javaslat kialakitasdhoz a HUN-REN CSFK a sziikséges tervezési adatokat
biztositja

A HUN-REN CSFK a jévahagyott éves koltségvetési szamok alapjan a kiemelt
eldiranyzatok kozgazdasagi tartalom szerinti tovabbi részletezésérdl az Avr.-ben

foglaltak szerint az egységes rovatrendnek megfeleld elemi koltségvetést készit.

Az elemi koltségvetés tartalmazza:

— A kiadasi, bevételi eldiranyzatokat az Ahsz. 15. szam( mellékletében
meghatdrozott rovatrendi bontasnak megfelelden,

— amiikddési és felhalmozasi kiadasi eléirdanyzatokra esé kdzponti tdimogatés
Osszeget,

— A HUN-REN CSFK személyi juttatasainak és létszamanak 6sszetételét.

Az elkészitett, elemi koltségvetést a koltségvetési évet megelézd év november
30-aig a Kincstar altal miikddtetett elektronikus adatszolgaltaté rendszerbe kell
feltdlteni, ezt az iranyitd szerv jovéhagyja, és ezt kévetben az igy jovahagyott
elemi  koltségvetést kell a Kincstdrnak jovahagynia. Ha a koézponti
koltseégvetésrdl szol6 torvény a koltségvetési évet megel6z6 év november 20-aig
nem kerlil az Orszaggyiilés altal elfogadasra és kihirdetésre, az eldzetes elemi

kbltségvetést az iranyitd szerv altal megadott adatok alapjan kell elkésziteni.

10. oldal



Ilyen esetben az elemi koltségvetést a kozponti koltségvetésrdl sz6lo torvény
kihirdetésétol szamitott 30 napon beliil kell véglegesiteni.
Az elemi koltségvetés elkészitési hataridejét minden esetben az irdnyité szerv

jelsli ki,

2.2. Evkozi elgiranyzat-médositas

Eldiranyzat-médositds: a megallapitott kiadasi elSirnyzat novelése vagy
csOkkentése, a bevételi eldirdnyzatok egyidejii novelése vagy csokkentése

mellett.

Az éves koéltségvetés év kdozben modosithatd, ha:

- a belsd szervezeti-miik$dési viszonyokban valtozas kévetkezik be,
jogszabalyi véltozas, iranyitd szervi rendelkezés vagy mas ok miatt az
ellatott feladatokban jelentds valtozas kovetkezik be,

- kiilsd koriilmények valtozasa vagy mas lényeges ok miatt ezt a HUN-REN
CSFK indokoltnak tartja.

A jovahagyott eldirdnyzatok év kozben — egyszeri vagy tartés jelleggel —

modosithatok vagy atcsoportosithatok az Avr.-ben meghatarozottak szerint,

Az elGiranyzat-modositas jogkor szerint tdrténhet:
- Orszaggyiilés és Kormény hataskorben, ez kizardlag az iranyitd szerv
kézremikddésével,
- Iranyito szervi hataskorben,

- Intézményi (sajat) hataskorben.
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Az egyes eloiranyzat-mdédositasi, atcsoportositasi részletes szabalyokat az

érvényben levo Avr. tartalmazza.

A HUN-REN CSFK-n beliili szabdlyok az eléiranyzatok médositasahoz:

A koltségvetési évben beérkezett bevételek esetén, amelyek nem keriiltek
betervezésre az elemi koltségvetésben, azok jellegének megfeleld
hataskorben, eldiranyzat modositassal kell rendezni. Ezeket a bevételeket a
gazdasagi vezetd figyeli és adja be a moddositasokat a Kincstar és az
iranyito szerv részére,

Az egységes rovatrend Bl Miikoddési céla tamogatasok allamhaztartason
beliilrél, B2. Felhalmozasi céli tamogatasok allamhaztartason beliilrél, B6.
Mitkodési célit atvett pénzeszkoézok és B7. Felhalmozasi célu atvett
pénzeszk6zok rovatain megtervezett koltségvetési bevételi eliranyzatok a
koltségvetési évben meghatarozott céllal rendelkezésre bocsatott
koltségvetési bevételekkel abban az esetben is megnodvelhetéek, ha a
koltségvetési bevételi eldiranyzatok még nem teljesiiltek tal, azonban az
adott cél a koltségvetési €v koltségvetési bevételi elGiranyzatainak
tervezésekor nem volt figyelembe vehetd. (Avr.34/A.§)

A HUN-REN CSFK a koltségvetési kiadasok kiemelt (kiadas és bevétel)
eloiranyzatai és a kiemelt elGiranyzaton belilli rovatok kozott
atcsoportositast hajthat végre.

Az el6zoekben felsorolt esetekben a végrehajtott eldiranyzat-modositasokat
és eldiranyzat-atcsoportositasokat régziteni kell a Kincstar rendszerében.

A mikdodési bevételek (B4) és felhalmozasi bevételek (BS) kéltségvetési
bevételi eldiranyzatok eredeti vagy modositott eldiranyzatan feliil teljesitett
koltségvetési bevétel (a tovabbiakban: tébbletbevétel) az iranyitd szerv

elozetes engedélyével, a felhasznalasra engedélyezett tobbletnek megfeleld
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Osszegll az iranyito szerv hataskdrében végrehajtott eldiranyzat-m Gdositas
utdn hasznalhato fel.
Az iranyitd szerv dontése alapjan a tObbletbevételekkel kapcsolatos
eliranyzat-moédositasok az Avr. 35.§ (1) bekezdése alapjan torténik, azaz
kizarélag
= mukddesi bevételek,
= a felhalmozasi bevételek
esetén kell az eldiranyzat-modositashoz az iranyitdé szerv engedélye. Az
engedélykéréshez minden esetben széveges indokolast kell késziteni.
Az elbiranyzat-modositasok HUN-REN CSFK eldterjesztését a gazdasagi

vezetOnek kell elkészitenie €s benyujtania.

2.3. A HUN-REN HUN-REN CSFK fizetési szamlai
2.3.1. Pénzforgalom

A HUN-REN CSFK bevételeinek fogadasa, kiadasainak teljesitése — beleértve a
készpénz felvételt is a Kincstarndl vezetett eldiranyzat-felhasznalasi
keretszamlan keresztiil torténik.

A HUN-REN CSFK szamlait a 24 pozicids pénzforgalmi jelz6szam, a
pénzforgalmi miiveleteket és a kiadasi és bevételi rovatokat az ERA kaédok

azonositjak.
A HUN-REN CSFK Kincstarnal vezetett fizetési szamlai:
— Eldiranyzat-felhaszndlasi keretszamla, megnyitasardl és megsziintetésérol

az iranyité szerv intézkedik,
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— Kincstari kartyafedezeti szamla: a kincstari kartyaval torténd kifizetések
pénziigyi fedezetének elkiildnitett kezelésére szolgald szamla (elkiilénitve
intézményi és VIP kartya szamla),

— A sajat bevétel célelszdmolasi szamla: adott, megkétott szerzoédéshez
kapcsoloddan nyithato, HUN-REN CSFK kezdeményezésre, az iranyit6
szervkdzremkodésével,

— Deviza szamla: kiilfoldi pénzeszkdzok nyilvéantartasara (nemzetkdzi
szerz6dés alapjan) és azok felhasznalasénak lebonyolitdsdra szolgal, év
végl maradvanya nem képezi a maradvany részét, ha a bevétel kdzvetleniil
kiilfoldrél érkezett és nem tortént ennek terhére forintban kiadas. (Aht. 20.
§ (1) bekezdés)

A HUN-REN CSFK-nak a Kincstaron kiviili hitelintézetnél vezetett

bankszamlaja nincs.
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3. HARMADIK RESZ

3.1. A gazdalkodas rendje

A HUN-REN CSFK gazdalkodasanak megszervezése soran — a jogszabdlyok

maradéktalan betartasa mellett — biztositani kell:

a HUN-REN CSFK infrastruktirajanak  hatékony, gazdasdgos
mukddtetesét;

az ligyintézés folyamatossagat,

a partnerekkel (allamigazgatds, hazai és nemzetk6zi alapok, szakmai
szervezetek, piaci szerepldk stb.) a zavartalan kapcsolat, illetve

kapcsolatépités feltételeit.

A gazdalkodasi folyamat egységét biztositja:

a gazdasagi folyamatok pénziigyi és szamviteli egységes rendszerii
nyilvantartasa,

az eldiranyzatok teljesitésének értékelése, eltérések esetén a vezetdi szintil
beavatkozas kezdeményezése,

a fenti feladatoknak megfelelé lgyviteli, informatikai rendszer és

szervezeti felépités biztositasa.

Keretgazdalkodas: a HUN-REN CSFK az egységes gazdasagi iranyitas alapjan

centralizalt gazdalkodast folytat.
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3.2. Gazdalkodasi jogkorok szabalyozasa

Alapveté rendezd elv az Aht. 36-38.§-aiban, valamint az Avr. 45-56.§-aiban
rogzitett szabalyozés. A hivatkozott jogszabalyok a gazdalkodassal dsszefliggd
feladatokkal ~és  hataskdrokkel a HUN-REN CSFK  féigazgatéjat
(kotelezettségvallalas, utalvdnyozds), valamint a gazdasagi vezetbt (pénziigyi
ellenjegyzés) ruhdzzak fel. Ezen hataskorok - tdrvényi keretek kézott — a
f6igazgato6 és a gazdasagi vezetd altal felhatalmazott személyre atruhazhatéd. Az
atruhdzasnak irasban kell megtorténnie, és konkrétan meg kell jeldlni a
hataskordkkel felruhazott személyeket. A hatdskdrok atadasaval ugyanis a

felelosség is atruhazasra keriil.

A HUN-REN CSFK-ban a kotelezettségvallalo, pénziigyi ellenjegyzo,
érvényesitd, teljesitésigazolo, utalvanyozd jogkdrok felosztasat az Ugyrend,
valamint jelen szabalyzat 1. szama melléklete tartaimazza.

A HUN-REN CSFK-ban a kotelezettségvallald, pénziigyi ellenjegyzd,
érvényesito, teljesitésigazold, utalvanyozd jogkordkkel megbizott a 11. szamu
melléklet szerinti ,,Osszeférhetetlenségi nyilatkozat a gazdalkodasi jogkdrt
gyakorlok szamdra” nyilatkozatot tesz irasban, annak érdekében, hogy az
allamhéztartasrol szolé rvény végrehajtasardl szolo 368/2011. (XII. 31.) Korm.

rendelet 60. §. (2) bekezdésének érvényesiilése ellendrizhetévé valjon.

3.2.1. Kotelezettségvallal6

Kotelezettségvallalasnak mindsiit a kiadasi el6iranyzatok terhére fizetési
kotelezettség  vallalasardl szolo igy kiilondésen a foglalkoztatasra iranyuld
jogviszony létesitésére, szerz6dés megkotésére szabalyszerlien megtett

jognyilatkozat, Kotelezettségvallalasnak mindsiil még a visszaigazolt megrendelés
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és a kozbeszerzési eljaras soran tett ajdnlati felhivds, ha az nem keriilt
visszavonasra.

A kotelezettségvallalas olyan intézkedés, amelynek teljesitésével az intézményre
kiilonb6z6  kondiciokkal  jaré  fizetési  kotelezettség — harul. A
kotelezettségvallalasban az arra jogosult személy utasitast ad munkavégzés
megrendelésére, szolgaltatas igénybevételére, aru szallitasara és ezaltal kotelezi
magat arra, hogy az elvégzett munka, a teljesitett szolgaltatas, megrendelt aru
ellenértékét kiegyenlitik. A kotelezettségvallalas a koltségvetési pénzeszkdzok
felhasznalasara hatdst gyakorol. A targyévi kiadasi eldiranyzatok terhére
tdrgyévben csak ugy lehet kotelezettséget vallalni, hogy az abbdl szarmazé

valamennyi kifizetés legkésobb a targyévben (december 3 1-€ig) megtorténjen.

Az Avr. alapjan a HUN-REN CSFK nevében a foigazgaté vagy az altala irdsban
megbizott, a HUN-REN CSFK alloméanyaba tartozé személy wvallalhat

kotelezettséget.

A kotelezettségvallalas dokumentumai lehetnek:
~ munkaszerzodés,
— szerzodes,
— megallapodas,
— (visszaigazolt) megrendelés,

— akozbeszerzési eljarasi meginditod hirdetmény feladasa.

A kotelezettségvallalasra vonatkozd felhatalmazast megbizott személy részére a

jelen szabalyzat 3. szamu melléklete szerint kell elkésziteni.

A beszerzés folyamata minden esetben a 10. szami melléklet kitdltésével indul.
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Nem sziikséges eldzetesen irasbeli kotelezettségvallalas az olyan kifizetések
teljesitéséhez, amelyek

— gazdasagi eseményenként nem érik el a brutté 200.000 Ft-ot;

-~ pénziigyi szolgaltatasok igénybevételéhez kapcsolddnak;

— valamint az olyan kifizetésekhez, amelyek az Aht. 36. § (1) bekezdése
szerinti egyeéb fizetési kotelezettségnek mindsiilnek (mdas  fizetési
kotelezettségnek a jogszabalyon, jogerds vagy fellebbezésre tekintet nélkiil
végrehajthato  birdsagi, hatosagi dontésen, vagy mas, a fizetési
kotelezettség sszegét vagy az Gsszeg megallapitasdnak médjat, tovabb4 a
felek valamennyi jogéat és kotelezettségét megallapitd kotelezd eldirason
alapul6 fizetési kotelezettség mindsiil).

— a gazdasdgi eseményenként a bruttd 200.000 Ft-ot el nem érd
kifizetésekhez a jelen szabalyzat 10 szamii mellékletét képezo igénylést
kell minden esetben kit6lteni, amely a szoban vallalt kotelezettségvallalas

szabalyait is tartalmazza.

El6z6 eseteknél kivételt jelent, ha a tamogatdst biztositd szervezet ettdl
szigorubb szabalyt ir el6.

Az elozetes irasbeli kotelezettségvallalast nem igényld kételezettségvallalasok
teljesitésénél az érvényesitésre, az utalvanyozasra, és nyilvantartisara vonatkozo

szabalyokat alkalmazni kell.

A Kiadasi elbiranyzatok terhére nem kotheté olyan jogi személlyel, jogi
személyiséggel nem rendelkezd szervezettel érvényesen visszterhes szerzédés,
illetve létrejdtt ilyen szerzédés alapjan nem teljesithetd kifizetés, amely
szervezet nem minosil atlathaté szervezetnek. A HUN-REN CSFK ennek a

feltételnek a teljesitéséhez minden visszterhes szerzédéshez hozzitesz
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mellekletként egy olyan nyilatkozatot, amely biztositja az el6zdekben leirt
feltétel megvalositasat. A nyilatkozat mintat a 9. szami melléklet tartalmazza.
Eléfordulhat olyan eset is, amikor mar az adott visszterhes szerzddés

tartalmazza a masik fél nyilatkozatat az atlathatésagrol.

A megkotdtt visszterhes szerzddésnek, adott megbizdsnak, megrendelésnek,
vagy mas hasonl6 visszterhes maganjogi kotelem irasba foglaldsat tartalmazo
okiratnak az altalanos adatokon, feltételeken tiimenden tartalmaznia kell

— a szakmai, muszaki teljesités mennyiségi é€s mindségi jellemzdinek

meghatarozasat, hataridejét,

a kifizetendd Osszeget vagy a szamlazas alapjaul szolgaldé egységarat, a

peénziigyi teljesités devizanemét, modjat és feltételeit,

— a kifizetés hataridejét, t6bb év eldiranyzatai terhére véllalt kotelezettség
esetén évenkénti litemezésben, és

— a pénziigyi e¢llenjegyzés tényét és a pénziigyi ellenjegyzd keltezéssel

ellatott alairasat.

A koltségvetési kiadasi eldiranyzatok terhére jogi személlyel, jogi
személyiséggel nem rendelkezé szervezettel kotdtt visszterhes szerz6dés esetén
az okiratnak az elézoekben meghatarozottakon tul tartalmaznia kell a szervezet
képvisel6jének nyilatkozatat arra vonatkozdan, hogy atlathatdé szervezetnek
minosil. A szervezet képvisel6je a nyilatkozatban foglaltak véltozasa esetén
arrol haladéktalanul koteles a kotelezettségvallalot tijékoztatni. A valétlan
tartalmu nyilatkozat alapjan kétott visszterhes szerzédést a kotelezettségvallald
felmondja vagy - ha a szerzodés teljesitésére még nem keriilt sor - a szerzédéstdl

elall.
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Az egységes rovatrend K122. Munkavégzésre iranyuld egyéb jogviszonyban
nem sajat alkalmazottnak fizetett juttatdsok és K336. Szakmai tevékenységet
segitd szolgaltatdsok rovatain megtervezett koltségvetési kiadési eléiranyzatok
terhére akkor kdtheto szerzdés, ha
— azt jogszabaly nem zarja ki,
— aszerzOdés megkotése a kozfeladatok ellatasdhoz feltétleniil sziiks€ges, és
— térvény vagy kormanyrendelet eltérd rendelkezése hianyaban az adott
feladat elvégzéséhez megfelelé szakértelemmel, szakképzettséggel és
gyakorlattal, vagy egyéb megfelelé sajatos szakmai adottsiagokkal,
képességekkel rendelkezd személyt a szerzédést koté nem alkalmaz, vagy a
szerz0dés targyat képezd szolgaltatds egyedi, idoszakos, vagy idGben

rendszerteleniil ellitandé feladat.

A HUN-REN CSFK-nal az egységes rovatrend K1102. Normativ jutalmak és a
K1103. Céljuttatas, projektprémium rovatai koltségvetési kiadasi elbiranyzatai
terhére a kdltségvetési €vben egyiittesen az egységes rovatrend K1101. Térvény
szerinti illetmények, munkabérek rovat eredeti elGiranyzatanak 12%-aig
vallalhaté kotelezettség.

Ez alél a szabaly alél kivételeket és azok feltételeit az Avr., mint iranyadd
jogszabaly tartalmazza.

A HUN-REN CSFK alloméanyéba tartozé személy részére megbizasi dij vagy
mas szerzOdés alapjan dijazas a munkakori leirasa szerint szamara eldirhatd
feladatra nem fizethetd. Mas esetben dijfizetésére a feladatra vonatkozdan
eldzetesen irasban ko6tott szerz6dés e rendelet szabalyai szerint igazolt teljesitése
utan kerlilhet sor. A szerzédésben ki kell kotni, hogy a dij kizarélag abban az
esetben illeti meg a koltségvetési szerv allomanyaba tartozd személyt, ha a
szerzOdésben rogzitett feladat mellett a munkakorébe tartozo feladatainak is

maradéktalanul eleget tett.
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A HUN-REN CSFK iltal az egységes rovatrend K6. Beruhdzasok és K7.
Felujitasok rovatai terhére megkotott visszterhes szerz6dések moédositasa a
szerzédésben meghatdrozott ellenérték novelése céljabdl — nem érintve a Kbt.
141. §-aban foglaltakat — abban az esetben lehetséges, ha a modositas
olyan szerzédést érint, amelynek ellenértéke koltségvetési tdmo gatasbol
kerlil biztositasra, és a médositas a koliségvetési tdmogatas felhasznaldsat
érintd jogszabaly megvaltoztatisara tekintettel indokolt,
- a Kormany egyedi dontésében foglaltak végrehajtasaval fligg dsszeg,
a szerzOdéses tevékenység tartalmanak bovitése kovetkeztében indokolt, és a
koltségndvekmény a tartalom bdviilésével aranyban all,
a szerzodéses tevékenység tartalmanak bovitését nem eredményezi, és a
tobblet fizetési kotelezettség
= nem éri el a szerzodésben szereplo Osszeg 15 %-at, és a mddositast
kezdeményezd fél ala tudja tamasztani a tobbletkdltségek piaci 4rnak

torténd megfelelését, vagy

= a szerzbdésben szerepld eredeti 6sszeg 15 %-at eléri vagy meghaladja, és
igazsagligyi szakérté alatdmasztja a tobbletkdltségek piaci arnak torténd
megfelelését.

- a szerz0dés modositasara nem Keriilhet sor, ha a tdbblet fizetési
kotelezettség, - ami nem eredményezi a szerzdéses tevékenység
tartalmanak boviilését — novekménymeértéke eléri vagy meghaladja a
szerz6désben szerepld eredeti 6sszeg 30%-at.

- az igazsagiigyi szakértd megbizasardl az allamhéztartasért felelés miniszter
gondoskodik.

- a Kormany az elozéekben felsorolt szabalyoktdl egyedi déntéssel eltérhet.

- a HUN-REN CSFK az egységes rovatrend Ké6. Beruhazasok vagy K7.

Felnjitasok rovatai terhére épitési beruhazas megvalésitasat célzo visszterhes
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szerzddés az €pitési beruhazas koncepcio- és vazlatterveinek orszagkép- és

telepiilésképi hozzajarulas birtokaban kothetd.

3.2.2. Pénziigyi ellenjegyzo

A pénziigyi ellenjegyzOnek a pénziigyi ellenjegyzést megel5zéen meg kell
gy6z0dnie arrodl, hogy:
— a szilkséges szabad eliranyzat rendelkezésre 4ll, a befolyt vagy a
megtervezett s varhatoan befoly6 bevétel biztositja a fedezetet,
a kifizetés idépontjaban a fedezet rendelkezésre all, és

a kotelezettségvallalas nem sérti a gazdalkodésra vonatkozé szabalyokat.
A pénziigyi ellenjegyzést az ellenjegyzésre jogosult alairasaval igazolja.

Az Avr. 55. §-anak megfeleléen kiadasi eldiranyzatai terhére vallalt
kitelezettség esetén - a gazdasdgi vezetd vagy az altala irasban kijelolt, a
koltségvetési  szerv alkalmazasaban all6 személy jogosult a pénziigyi

ellenjegyzésre.

A pénziigyi ellenjegyz6 ennek a feladatanak az ellatisahoz szakértét vehet igénybe.
Ha a koételezettségvallalas nem felel meg az elozdekben leirtaknak, errdl
tajékoztatni kell a kotelezettségvallalot, a HUN-REN CSFK féigazgatdjat és a
gazdasagi vezett. Ha a fdigazgatd a tajékoztatas ellenére irasban utasitast ad a

pénziigyi ellenjegyzésre, az ellenjegyzésre jogosultnak az Avr. 54. §-dban foglaltak

szerint kell eljarnia.
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A kotelezettségvallalas-, valamint a pénziigyi ellenjegyzésre vonatkozo

kijelolést a jelen szabalyzat 3. szami melléklete szerint kell elkésziteni.

Az Avr. 55. §-a alapjan a kotelezettségvallalds pénziigyi ellenjegyzésére
feljogositott személynek a felsGoktatasban szerzett pénziigyi-szamviteli
végzettséggel, vagy legalabb kozépfokl iskolai végzettséggel és emellett
pénziigyi-szamviteli képesitéssel kell rendelkeznie.

A pénziigyi ellenjegyzés a kotelezettségvallalashoz kapcsoladik.

A pénziigyi ellenjegyzés nem érinti a kotelezettségvallalonak a kotelezettség

vallalasabol szarmazo polgari jogi és blintetdjogi feleldsségét.

3.2.3. Teljesités igazolasa

A kiadéasi elbiranyzatok terhére kifizetést elrendelni (a tovabbiakban:
utalvanyozas) az Avr.-ben meghatarozott kivételekkel kizarélag a teljesités

igazolasat, €s az annak alapjan végrehajtott érvényesitést kévetden keriilhet sor.

A teljesités igazoldsa torténhet a bizonylaton bélyegzé lenyomat segitségével,
vagy torténhet kiilon dokumentumon is, amely a formai kdvetelményeknek

eleget tesz. Mindkét eset elfogadhatd.

A palyazati kiirdson alapuld megkotott szerzodések esetében a témavezetd
automatikusan jogosult szakmai teljesitésigazolasra, amennyiben a szerzédésben

szerepel témavezetdként a neve.
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3.2.4. Ervényesité

Ervényesités a kiadas teljesitése, bevétel beszedése eltt azok Jogosultsaganak,
Osszegszeriségenek, eloirt alaki kovetelményeknek valé megfelelésének,
tovabba a sziikséges fedezet meglétének igazolasa. Az érvényesitésnek — az
»ervényesitve” megjeldlésen kiviil — tartalmaznia kell

— a megallapitott Gsszeget,

— az érvényesités datumat és

— az érvényesitd alairasat.

Az ¢€rvényesitést az utalvanyrendeleten, vagy az okmanyon kell régziteni.

Mindkét eset eifogadhata.

Amennyiben az érvényesitd az érvényesités soran a jogszabalyok, illetve a belso
szabalyzatok megsértését tapasztalja, koteles azt jelezni az utalvanyozOnak. Az
érvényesités nem tagadhatd meg, ha ezt kdvetden az utalvanyozé erre irasban
utasitja. A tovabbi eljardsi szabalyokra a Avr.-ben foglalt szabalyokat kell

megfeleloen alkalmazni.

Az érvényesitésre jogosult személyt — az Avr.-ben foglaltak alapjan — a jelen

szabdlyzat S. szami melléklete szerint irasban kell kijel6ni.
Az Avr. alapjan az érvényesitési feladatokat ellaté személynek a felsdoktatasban

szerzett pénziigyi-szamviteli végzettséggel, vagy legalabb kézépfoku iskolai

vegzettséggel €s emellett pénziigyi-szamviteli képesitéssel kell rendelkeznie.
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3.2.5. Utalvanyozo

Az utalvanyozids olyan gazdasagi mivelet, amely a kiadasok és bevételek
pénziigyi teljesitésének elrendelését jelenti.
A HUN-REN CSFK-ban a féigazgatdé vagy az altala irasban felhatalmazott

személy jogosult utalvanyozasra.

A bevételi elSiranyzatok javara bevételt elszamolni és a kiadasi el6iranyzatok
terhére kifizetést elrendelni - az e szabalyzatban meghatarozott kivételekkel -
utalvanyozas alapjan lehet. A kiadasi elbiranyzatok terhére to6rténd
utalvanyozasra - az e szabalyzatban meghatarozott kivételekkel - a teljesités

igazolasat, €s az annak alapjan végrehajtott érvényesitést kévetden keriilhet sor.

Az utalvanyozasra jogosult személyeket a jelen szabalyzat 7. szama meliéklete

szerint kell irasban kijel6lni.
Utalvanyozni készpénzes fizetési mod esetén kiilon irasbeli rendelkezéssel lehet.

A kiilén irasbeli rendelkezésként elkészitett utalvanyon fel kell tiintetni:

— az ,utalvany” szot,

— a koltségvetesi évet,

— a befizetd, kedvezmeényezett megnevezését, cimét,

— a fizetés iddpontjat, modjat, osszegét, devizanemét,

— a bevétel, kiadas egységes rovatrend és kormanyzati funkci6 szerinti szamat,
a terheléssel, jovairassal (kifizetéssel, bevételezéssel) érintett pénzeszkoz
Ahsz. szerinti kényvviteli szamlajanak szamat,

— a kotelezettségvallalas nyilvantartasi szamat,

— az utalvanyozo keltezéssel ellatott alairasat, és
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— az Avr. szerinti érvényesitést.

A bevételi és kiadasi pénztarbizonylatra ravezetett rendelkezésen az Avr.

szerinti adatokat kell feltiintetni azzal, hogy az okmanyon mar szerepld adatokat
nem kell megismételni (A HUN-REN CSFK 2023 évben hazipénztart nem
miikddtet.).

A HUN-REN CSFK-ban a 9. szami melléklet szerinti, utalvanyrendeletet kell

alkalmazni mind a bevételi, mind a kiadasi bizonylatokhoz, amely a CT-Ecostat

integralt pénziigyi rendszerbdl keriil kinyomtatasra.

Nem kell kiilén utalvanyozni a HUN-REN CSFK-ban:

a B401. Készletértékesités ellenértéke,

B402. Szolgéltatasok ellenértéke,

B406. Kiszdmlazott altalanos forgalmi adé és a

B403. Kozvetett szolgaltatasok ellenértéke rovatain elszamolandd
koltségvetési bevételeket,

a B813. Maradvany igénybevétele rovatain elszamolandé finanszirozasi
bevételek teljesitését,

a fizetési szamla vezetésével és az azon végzett miiveletekkel kapcsolatban a
szamlavezetd altal felszamitott dijakkal, koltségekkel kapcsolatos

kiadasokat.

A kiilfsldi devizanemben utalvanyozott 8sszeg forintértékét a terhelési értesitd

alapjan kell figyelembe venni, amellyel az utalvanyt a terhelési értesito

beérkezését kdvetden haladéktalanul ki kell egésziteni.
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Az utalvanyozas és az érvényesités nem érinti a teljesitésigazolonak a
kotelezettségvallalas teljesitésének igazolasdbdl szarmazd polgari jogi és

biintetdjogi felelosségét.

A gazdéalkodasi jogkédr gyakorlds sordn az ECO Digit rendszert hasznélja a
gazdasagi igazgatosag.

ECO Digit rendszer célja, hogy a gazdasagi informatikai rendszerben a
pénziigyi-szamviteli folyamatok egységes szabalyrendszer alapjan miik&djenek,
egy olyan altalanosan hasznalhato és paraméterezheté Engedélyezé Rendszer,
amellyel a pénziigyi bizonylatok engedéiyezésének folyamata ¢€s mindezek
adminisztracioja digitalisan kezelhetd, fokozott biztonsagu hiteles elektronikus
aldirassal. A szamlak €s egyéb kifizetések pénziigyi engedélyezése funkcidval a
pénziigyi teriilethez kapcsolodo papir alapii engedélyezések teljeskériien
kivalthatoak hiteles alairassal, idobélyeggel ellatva. A beérkez6 szallitéi szamlak
és egyéb modon keletkezd bizonylatok a gazdasagi rendszerben torténd iktatés
utdn a rendszer hasznalatdval nem keriilhetnek ki a pénziigyi-szamviteli
teriiletrdl. A bizonylat eredeti, szkennelt képét a rogzitést kovetden kotelezéen
hozz4 kell kapcsolni az iktatott tételhez, ezzel a bizonylat hiteles, szkennelt képe
barmikor megtekinthetd a gazdasagi rendszerben. A rendszer tamogatdst ny(jt
az intézményi gazdasagi folyamatokban, a gazdasagi informatikai rendszerrel
szorosan egyiittmikkddve, az abban hasznalt folyamatokhoz illeszkedve, sziikség
esetén azokhoz integralodva. Az integralodas kapcsan a felhatalmazasok

rendszere azonos az intézményben 1év6 felhatalmazasokkal.

3.2.6. Osszeférhetetlenségi szabalyok

Kotelezettségvallalasi, pénziigyi ellenjegyzési, érvényesitési, utalvanyozasi és

teljesités igazolasara iranyulé feladatot nem végezheti az a személy, aki ezt a
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tevékenységét a Polgiri Torvénykonyv szerinti kozeli hozzétartozéj a, vagy

maga javara latna el.

Tovabbi dsszeférhetetlenségi szabalyok:
— kotelezettségvallal6 és pénziigyi ellenjegyzd,
— érvényesito és kotelezettségvallalg,
— érvényesitod és utalvanyozo,
— érvényesito és teljesités igazold

ugyanazon gazdasagi eseménytekintetében azonos személy nem lehet.

A kotelezettségvallaldsra, az utalvanyozasra, a pénziigyi ellenjegyzésre, az
erveényesitésre, valamint a teljesitésigazolasra jogosult személyek nevérdl és
alairds mintdjarol a 8. szami melléklet szerinti nyilvantartast kell naprakészen

vezetnl.

3.2.7. A kotelezettségvallalas nyilvantartasa

A kotelezettségviéllalast kovetdoen gondoskodni kell annak nyilvantartasba
vételérol — ideértve a kovetkezd évi koltségvetési keretszamokat determinald
Osszegek nyilvantartasba vételét is — és a kotelezettségvallalas értékébdl az adott
évet terheld rész lekotésérdl az érintett eldirdnyzatok szabad keretének terhére.
A kotelezettségvallalasokat az Ahsz. 14. szamu mellékletében foglaltak szerint

kell a részletezd nyilvantartasokban nyilvantartani.

A kotelezettségvallalasokat — ideértve a végleges kotelezettségvallalasokat is — a
0. Nyilvantartasi szamlaosztalyban a 05. szdmlacsoporton beliil kell régziteni. A

konkrét kényvelési tételeket a Szamlarend tartalmazza.
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A kotelezettségvallalas nyilvantart6 — nyilvantartds adatai alapjan
haladéktalanul koteles jelezni a gazdasagi vezet6 felé, ha valamelyik kiemelt
elOiranyzat a kotelezettségvallalasok kovetkeztében teljes egészében lekodtésre

keriilt.

A kotelezettségvillalas, a pénziigyi ellenjegyzés, a teljesités igazolasa, az
érvényesités é€s utalvdnyozas, valamint ezekre a feladatokra tdrténé
felhatalmazas a felek altal legalabb fokozott biztonsagn elektronikus alairéssal
ellatott elektronikus dokumentum is lehet. A HUN-REN CSFK jelenleg az
EcoDigit programon beliil alkalmazza az elektronikus aldirdst a koltségvetés
vegrehajtasi funkcidknal.

A kotelezettségvallalasok nyilvantartdsanal, kincstari bejelentésénél a Kozponti
Koltségvetés Végrehajtasat Témogaté Rendszer (KKVTR) szabalyait kell

figyelembe venni

3.2.8. Fizetési szamla feletti jogosultsag

A fizetési szdmldk felett rendelkezési jogot kizardlag a HUN-REN CSFK

munkavallal6i kaphatnak, a kovetkezo feltételekkel:

— a rendelkezéshez a bejelentettek koziil két személy egyiittes alairasa
sziikséges;

— a szamlak feletti rendelkezési jogosultsig az Kincstar irdnyaban

Osszegszeriien nem korlatozhato.

A Kincstarnal forintban vezetett szamldk feletti rendelkezési gyakorlasara
felhatalmazott munkavallalok adatainak (név, beosztas, alairas, hasznalni kivant
bélyegzd) bejelentésére a Kincstar altal alkalmazott ,,Aldirds bejelenté karton”

szolgdl, kizardlag a féigazgatd irhatja ald engedélyezoként.
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A bejelentett alairasok vagy visszavonasig, vagy a szdmla megs=ziinéséig

érvényesek.

3.2.9. Gazdalkodasi informacids rendszer nyilvantartasai

Az el6iranyzatok, keretek, kotelezettségvallalasok nyilvantartdsa, a bevételek, az

atutalassal, bankkartyaval, készpénz kifizetéssel kiegyenlitett kiadasok

feldolgozasa a kdvetkez6 informacios rendszerekben térténik:

illetmény-szamfejtés, NAV, tarsadalombiztositas, munkaiigyi nyilvantartas:
egy integralt rendszer (KIRA);

fokonyvi  konyvelés (kiadasi és bevételi eldiranyzatok koézgazdasagi
osztilyozds szerint, a kiaddsi és bevételi teljesitések kozgazdasagi és
funkcionalis osztalyozas szerint, projektek szerinti nyilvantartds); analitikus

nyilvantartas; Afa analitikus nyilvantartasa egy integralt rendszer.

A rendszert Ggy kell kialakitani, hogy a feldolgozott adatok alapjan biztositsa:

a kiilénbdz6 beszdmolasi — bevallasi — szintekhez az adatokat,

az intézeti szintli szervezeti egységek, tevékenységek, projektek
egyértelmilen elkillonithetdek legyenek az alkalmazott azonositok,
témaszamok, kédszamok segitségével;

egy — egy projekt inditdsakor a témavezetd a palyazati ligyintéz6tdl
igényelheti a témaszamot;

a HUN-REN CSFK-nbeliil az egyes intézetek igazgatéi az intézetik
bevételeirdl és kiadasairdl, az intézetiikhdz tartozd témakrol, a

projektvezetdk a sajat témajuk gazdasagi adatairdl jogosultak adatokat kérni.
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3.2.10. Az adatszolgaltatasi feladatok teljesitésével kapcsolatos
belso eléirasok, feltételek

A HUN-REN CSFK évkézi beszamolasi kotelezettségeinek az Avr.-ben foglalt

moédon és hataridore tesz eleget.
Adatszolgaltatas a tartozasallomany alakulasaroél

A HUN-REN CSFK az elismert tartozasalloméanyrol - nemleges adat esetén is -
havonta, a targyhonapot kdveté hod 5-ig az iranyitd szerv altal meghatarozottak
szerint adatszolgaltatast koteles teljesiteni a Kincstar elektronikus rendszerén,

valamint e-mailben ennek masolataval az iranyit6 szerv részére.

Az adatszolgaltatas elkészitéséért és hataridore torténd tovabbitasaért a fokonyvi

kdnyeld a felelds.
Idokozi mérlegjelentés és idokozi koltségvetési jelentés

Az Aht. 108. § (1) bekezdés b) pontja szerinti id6kdzi koltségvetési jelentést és

1dokozi mérlegjelentést készit.

Az id6kozi mérlegjelentést az eszkozok és forrasok alakulasarél
negyedévenként, a fékonyvi kivonat alloméanyi szamlainak adataibol, vagy az
azt alatamaszto nyilvantartasokbol kell elkésziteni.

Az idokozi mérlegjelentést a tirgynegyedévet kovetd hénap 20. napjaig, a
negyedik negyedévre vonatkozd gyorsjelentésként a targynegyedévet kovetd év
februar 5-éig, az éves jelentést az éves koltségvetési beszamold benyljtasanak
hataridejével megegyezéen kell a Kincstar altal miikddtetett elektronikus

adatszolgaltatd rendszerbe feltdlteni. Az adatokat aldtdmaszté — konyvelési
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rendszerbdl a Kincstar 4ltal kozzétett adatszerkezetben elBallitott — teljes
fokdnyvi kivonatot elektronikus uton mellékelni sziikséges a Kincstar altal
miikddtetett elektronikus adatszolgaltatd rendszerben. Az adatszolgaltatas
elkészitéseért és hataridore torténd tovabbitasaért a gazdasagi vezetd a felelds,

az adatszolgaltatasokat a fokényvi konyveldnek kell elkészitenie.

Az idOk6zi mérlegjelentést elektronikus formaban a k1l.kgr.gov.hu honlapon
kell elkésziteni, az érvényes eldirdsoknak megfeleléen. Jovahagydsra a HUN-
REN CSFK nem jogosult, az az iranyito szerv illetékes eldaddjanak a feladata.

A lezart adatszolgaltatast igény esetén meg kell kiildeni az irdnyité szerv
részére. Ennek konkrét megvaldsitasi modja, hogy a HUN-REN CSFK az altala
elkészitett adatszolgaltatast feladja a Kincstar altal miikodtetett elektronikus
adatszolgaltaté rendszerbe és a Kincstar altal meghatarozott formaban ehhez

csatolja az adott idészak f6kdnyvi kivonatat is szintén elektronikus médon.

Az idékozi koltségvetési jelentés az Ahsz. 8. § (1) bekezdés a) pontja szerinti
koltségvetési jelentést tartalmazza.

A HUN-REN CSFK a Kincstar altal miikddtetett elektronikus adatszolgaltatd
rendszerben a kincstari koltségvetési jelentést kiegésziti a kovetelések,
kotelezettségvallalasok, mas fizetési kételezettségek adataival és az Avr. 156. §
(4) bekezdése szerinti esetleges egyeztetések, javitasok lefolytatasat kdvetden, a
targyhénapot kévetd honap 25. napjaig — a december honapra készitett idékszi
koltségvetési jelentés esetén a koltségvetési évet koveté év februar 5-ig — a
Kincstar altal miikodtetett elektronikus adatszolgaltaté rendszerbe kell feltélteni.
A lezart 1dokozi koltségvetési jelentéseket a Kincstar 10 munkanapon beliil

feliilvizsgalja és sziikség esetén annak javitasat, kiegészitését rendeli el.
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Beszamolasi kitelezettség

A HUN-REN CSFK-nak az éves koltségvetési beszamolojat az Ahsz. vonatkozo
eldirasai alapjan kell elkészitenie.

Az éves kdltségvetési beszamolo elkészitéséért a gazdasagi vezetd a felelds.
Egyéb beszamolasi kotelezettség

A HUN-REN CSFK a bevételeinek és kiadasainak varhaté alakuldsarél havonta
kell adatot szolgaltatni a Kincstar 4ltal mikddtetett elektronikus adatszolgaltaté
rendszerbe (elbrejelzés), amelyet az iranyitd szerv az adott honap 10. napjaig
jovihagy. Az elérejelzést az adott honap, valamint a targyév egésze bontdsban
kell megadni.

Egyéb, eseti jelleggel elrendelt adatszolgaltatasi kotelezettségek teljesitésének

megszervezese, elkészitésének felelose a gazdasagi vezetd.

A HUN-REN CSFK a jogszabalyi elbirdsoknak, a vonatkozd szerzédéseknek
megfelelden teljesiti az eldirt adatszolgaltatasi kotelezettségetit a NAV, a
NAVU, a KSH, az MNV Zrt, az MTA és valamennyi adatszolgdltatasi

kotelezettséget eldird szerv felé.

33. oldal



4. NEGYEDIK RESZ

4.1. A gazdalkodas fobb teriiletei

4.1.1. Személyi juttatasok

A HUN-REN CSFK a koltségvetésében szerepld személyi juttatisok és a
létszam eldiranyzataval &néalléan gazdalkodik. A koltségvetésben meghatarozott
létszam-elSiranyzatot tGllépni vagy az irdnyito szerv altal tobbletként folyésitott
koltségvetési timogatds, vagy a HUN-REN CSFK sajat bevétele terhére lehet.
Sajat bevételi tdbblethez kapcsolédd létszam-igényt az intézeti igazgatdk
javaslata alapjan a f6igazgaté jelent be, adott idoszak és személyi juttatasi kiadas
egyidejii feltiintetésével. Tobbletlétszam engedély az iranyitd szerv vezetsjétol

kérheto.

Személyi juttatisokat az Ahsz. 15. szamu mellékletében foglalt egységes

rovatrend szerint kell megtervezni.

Betoltetlen allashelyekre juté személyi juttatdsok eldiranyzataval ugy kell
gazdalkodni, hogy az dllashely, az év barmely idépontjdban betdlthets legyen. A
HUN-REN CSFK a részére jovahagyott személyi juttatasok kerettel és a
személyi juttatishoz kapcsolodd létszam-elirdnyzattal 6nalldan gazdalkodik.
Dénthet arr6l, hogy kevesebb munkavallaléval latja el feladatdt, az ebbél
szarmazo tartds megtakaritdas — ha nem tortént feladatelmaradas -

felhasznalhato.

Ha az elemi kéltségvetésben jovahagyott Iétszam nincs betdltve, de a "statust”

nem sziinteti meg, illetve, ha a munkavallalé részére - a tappénz
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Egészségbiztositasi Pénztart terhelé hanyadara, illetve a fizetés nélkiili
szabadsag-, kiilf6ldi munkavallalas, katonai szolgalat, CSED, GYED, GYES
idejére — nem tdrténik munkabérfolyositas, dtmeneti megtakaritas keletkezik. A
személyi juttatdsok 4tmeneti megtakaritasa, illetve a koltségvetési maradvany
terhére tartds kdtelezettség - hatarozatlan id6re sz616 kinevezés, illetményemelés

- nem vallalhato.

A HUN-REN CSFK Igazgatotanacsa (tovabbiakban: IT) javaslatinak
meghallgatdsa utdn dont a fSigazgaté az egyes intézeti szintli szervezeti

egységek létszamiranyszamainak atcsoportositasarol.

4.1.2. Munkaadokat terhelé jarulékok és szocidlis
hozzajarulasi adé

Jogszabaly alapjan kell megallapitani a munkaaddkat terhelé jarulékokat a
jarulékkételes juttatdsok figyelembevételével. A bevallas elkészitéséért és

hataridében tértéend feladasaért a Kincstar a felelds.

A HUN-REN CSFK a nett6 finanszirozasu kéltségvetési szervek korébe tartozik
(a Kincstar, a januar havi idoéarinyos tdmogatdsi keretet az Avr.-ben eléirt
aranyban csokkenti). Ez a nettd finanszirozds megjel6lés nem azonos az
dnkormanyzati nett6 finanszirozasi rendszerrel.

Amennyiben a befizetési kotelezettségek teljesitésére visszatartott tamogatasi
keret nem biztositja a kézterhek tamogatassal fedezett forrasat, a befizetési
kotelezettség teljesitésénél a Kincstar figyelmen kiviil hagyja az aranyositast. Az
adatkozlés intézmény altali elmulasztasa esetén a Kincstar az eldiranyzat-

felhasznalasi keretnyitast felfliggeszti, az eldiranyzat-felhasznalasi keretszamla
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terhére benyujtott fizetési megbizasokat — az adatszolgaltatas potlasdig — nem

teljesiti.

4.1.3. Dologi és egyéb folyé kiadasok

A dologi - miikddési-fenntartdsi — gazdalkoddsi keretek 6sszevontan
tartalmazzak mindazoknak a kiadasoknak a fedezetét AFA-val egyiitt, amelyek a
dologi kiadasok korébe tartoznak, ezek fobb csoportjai a kovetkezok:

— készletbeszerzések,

— szolgaltatasi kiadasok (kommunikacids, kéziizemi dijak),

— karbantartasi kiadasok,

- szakmai tevékenységet segit6 szolgaltatasok,

- egyéb szolgaltatasok,

— kikiildetés, reklam, egyéb hirdetési kiadasok,

— kiilonféle befizetések és egyéb dologi kiadasok.

Az AFA elszamolds részletes rendjét a gazdasigi vezetd hatdrozza meg. A

tételesen visszaigényelhetdé AFA az adott gazdalkodasi keretet ndveli.

Reprezentacids keret forrasa a kifizetési jogalaptél fliggéen lehet koltségvetési
tamogatas és sajat bevétel lehet. A reprezentacios kiadasokat 2014, januar 1-t6l
a személyi juttatdsok kozott kell elszdmolni, a kapcsolodd elbzetesen

felszamitott afat a dologi kiadasok tartalmazzak.
A HUN-REN CSFK munkavallaléi feladataik ellatasahoz sajat gépkocsit

hasznalhatnak. A céges és a magancéli gépjarmi hasznalatat kiilon szabalyzat

rogziti.
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Mobiltelefon hasznalatat barmilyen forras terhére kizardlag a féigazgatd
engedélyezheti, a gazdasagi vezeté ellenjegyzése mellett. A hasznalat és az

elszamolas rendjét kiilon szabalyzat tartalmazza.

4.1.4. Felhalmozasi kiadasok

A HUN-REN CSFK a koltségvetési tamogatassal fedezett felhalmozasi

kiadasaihoz a tdmogatast teljesitményaranyos finanszirozas keretében kapja
(Aht. 81. §. (1) bekezdés).

Felhalmozasi kiadasok:

— A beruhazasi kiadds: az immaterialis javak megszerzése, targyi eszk6zok
beszerzése, Iétesitése, elballitasa a beszerzett targyi eszkdz {izembe
helyezésére, rendeltetésszerii hasznélatba vétele érdekében az iizembe
helyezésig végzett tevékenység, tovabba mindaz a hasznos tevékenység,
amely az eszkdz beszerzéséhez egyedileg hozzdkapcsolhatd; valamint az
eszkfz  blvitését, rendeltetésének  megvaltoztatasat,  atalakitasat,
€lettartamanak, teljesitd képességének kozvetlen novelését eredményezd
tevékenység. A beruhdzasok bekeriilési értékének meghatarozasat az Ahsz.
16. §-a tartalmazza.

— A felujitdsi kiadds: az elhasznalddott targyi eszk$z eredeti allaganak
helyreallitasat szolgalo, idészakonként visszatérd olyan tevékenység, amely
azzal jar, hogy az adott eszké6z:
= ¢lettartama megnd, eredeti miiszaki allapota megkdzelitden vagy teljesen

visszaall,
= hasznalata jelentosen javul,

korszerlisitése, ha az eszkdz lizembiztonsagat, teljesitoképességét,

hasznalhatosagat noveli.
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Az adott eszkozt akkor kell felujitani, ha a folyamatosan, rendszeresen
elvégzett karbantartas mellett az eszkdz oly mértékben elhasznalédott, hogy
mar a rendeltetésszer hasznalatot veszélyezteti.

Az elmaradt és felhalmozédd karbantartds egy idében valdé elvégzése

(fliggetleniil az &sszeg nagysagatol) nem mindsiil felGjitasnak.

A beruhazasi és felujitasi keret a HUN-REN CSFK koltségvetésében keriil
megtervezésre. Forrasai lehetnek:

— koltségvetési tamogatas,

- palyazati bevétel,

— egyéb sajat bevétel.

A sajat tobbletbevétel és egyéb palyazati forras terhére torténd beruhazasok,
felhjitasok fedezetét a megfeleld eldiranyzaton biztositani kell, errdl a
kezdeményezd intézeti szintli szervezeti egység vezetOjének, témavezetének a
munka megkezdése elott gondoskodni kell.

A beruhéazasok, felujitasok bonyolitasa soran kiemelt figyelmet kell forditani a
kozbeszerzési torvény elOirasainak betartasira. A HUN-REN CSFK

Kdzbeszerzési Szabalyzata eldirdsait minden esetben biztositant kell.

MTA tulajdonti eszkdzdk esetében a HUN-REN CSFK azok iizemeltetésérol |,
allagmegodvasardl €s karbantartasarél gondoskodni koteles, tovabba koételes az
allagmegovason tul jelentkezd rekonstrukcids, fejlesztési koltségeket, egyéb
koltségeket, kozterheket, egyéb koltségeket, dijakat viselni, valmin
gondoskodni a vagyonvédelemrdl. Ezen koltségeket nem harithatja at az MTA-
ra. HUN-REN CSFK az ingatlanok Szt. szerinti évenkénti értékcsdkkenését

maximum 5 éves iddszakonként dsszevonva koteles az altala hasznalt ingatlan
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aktualis felujitdsara forditani, a tulajdonossal elore egyeztetett modon,
amennyiben a kézponti koltségvetésb6l ilyen cimen a forras rendelkezésére all.
A hasznalatba vett ingatlan barmilyen hatosagi engedély kételes, vagy az
esetenként brutt¢ 5 millié forintot meghalad6 érték(i engedélyhez nem kotott
épitési tevékenységhez az Akadémia elézetes irasbeli engeélye sziikséges,
amelyet a miiszaki tervek ismeretében adhat ki. BenyUjtasa 45 naptari nappaé a
munkalatok megkezdése elbtt kell benydjtani. Az MTA engedélye vagy az
épitési tevékenység eredménye nem keletkeztet a HUN-REN CSFK javara
tulajdoni igényt, tulajdoni jogot, kozds tulajdont vagy az ingatlan
nyilvantartasba bejegyeztethetd, vagy azon kiviili barmely jogot.

Amennyiben HUN-REN CSFK-nak bevétele keletkezik a vagyonelemek
hasznalatdbdl vagy hasznositdsabol, azzal sszefliggd igazolt koltségek levonasa
utan azt koteles a vagyonelemek elhelyezésének és fenntartasanak koltségeire,

valmint azok felujitdsara, karbantartasara forditani.
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5. OTODIK RESZ

ZAaro és atmeneti rendelkezések

A gazdalkodasi szabélyzattal 6sszefiigg szabalyzatok:

— Szamviteli Politika

— Szamlarend

— Eszkoz6k és forrasok értékelési Szabalyzata

~ Pénzkezelési Szabalyzat

— Onkaoltség szamitasi Szabalyzat

— Bizonylati Szabalyzat

— Leltarozasi és Leltarkészitési Szabalyzat

— Felesleges vagyontargyak hasznositasa és selejtezése

— Ko6zbeszerzési Szabalyzat,

— Kikiildetési Szabalyzat,

— Reprezentécios Szabalyzat,

— Gépjarmi hasznalati Szabalyzat,

— Telefonhasznalati Szabalyzat,

— Szabalyzat a kOzérdekli adatok megismerésére iranyuld igények
teljesitésének rendjérdl,

— Szabalyzat a kotelezben kozzéteendd adatok nyilvanossigra hozatalanak

rendjérol.

Hatélyba 1épésének napja: 2024. jilius 01.
A korabban kiadott Gazdalkodasi szabalyzat hatalyat veszti.

A szabéilyzat megismerésére a 4/2017. Foigazgatdi utasitdsban leirtak

vonatkoznak, amely szerint ,A4 Kutatékézpont valamennyi munkatdrsa
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elektronikus levélben kap értesitést az ujonnan kiadott szabdlyzat
megjelenésérdl a foigazgatoi titkarsagrol a (@ csfk.org (hivatalos) emaif cimére.
Az Intranet-en 2017. julius 4-t6] megjelentetett belsé szabalyzatot, utasitast a
Kutatokozpont - a kiadasrol szolo elektronikus értesités megkiildésér kévets

naptol kezdve - tudomasul vettként tekinti.”

Mellékletek:

1. szami melléklet: A  kotelezettségvallalas, az utalvanyozdas, az
ellenjegyzés, az érvényesités és a teljesités igazolasanak rendje

szamu melléklet: Megbizas kotelezettségvallalasra

szaml melléklet: Kijelolés kotelezettségvallalas ellenjegyzésére

szamu melléklet: Kijeldlés érvényesitésre

szamu melléklet: Kijel6lés teljesitésigazolasra

szamu melléklet: Kijelolés utalvanyozasra

N o A e

szam(  melléklet: Nyilvantartds a  kotelezettségvallaldsra, az
utalvanyozasra, a pénziigyi ellenjegyzésre, az €rvényesitésre, valamint a
teljesitésigazolasra jogosult személyekrol és alairas mintdjukrél

8. szamu melléklet: Utalvanyrendelet

9. szamu melléklet: Atlathatosagi nyilatkozat

10. szamU melléklet: Igénylés

11. szam( melléklet: Osszeférhetetlenségi nyilatkozat a gazdalkodasi jogkort
gyakorlok szamaéra

12. szaml melléklet: Megrendelés
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2. sz. melléklet Megbizas kotelezettség vallalasra

MEGBIZAS

--------------------------------------------

részére

Az allamhaztartasrol sz6lo tdrvény végrehajtasardl szold 368/2011. (XII. 31.)
Korm. rendelet alapjan ................... — 10l e 12 (vagy:
hatarozatlan idore)

megbizom Ont

hogy a HUN-REN CSFK nevében a koltségvetés terhére kotelezettséget
vallaljon.

A kotelezettségvallalasi jogkor gyakorlasara valo felhatalmazas:

.................................................

------------------------------------------------

terjed ki.
(Itt meg kell jeldlni azokat a teriiletek, amelyekre a felhatalmazas vonatkozik,

vagy a felhatalmazas altalanos és akkor nem kell megjeldini az érintett
terlileteket.)

Datum: ......covvvunnn.

----------------------------------

toigazgatod

NYILATKOZAT

A kotelezettségvallalasi jogkor gyakorlasara vonatkozé megbizast tudomasul
veszem, az arra vonatkozo feladatokat és felel6sséget megismertem.

Datum: ...ooovvvvivennnnnnn.

ooooooooooooooooooooooooooooooo

Megbizott személy



3. sz. melléklet Kijelolés kotelezettségvallalas eilenj egyzésére

KIJELOLES

--------------------------------------------

részére

Az allamhaztartasrél sz6lé tdrvény végrehajtasarol szolé 368/2011.(XII. 31.)
Korm. rendelet alapjan ................ —tol .. 1g (vagy: hatarozatlan
idére)

kijelolom Ont

a.) a HUN-REN CSFK koltségvetése terhére vallalt kotelezettség esetén a
kotelezettségvallalas pénziigyi ellenjegyzésére.

A pénziigyi ellenjegyzési jogkor gyakorlasara valo kijel6lés:

------------------------------------------------

terjed ki.
(Itt meg kell jeldlni azokat a teriiletek, amelyekre a kijelslés vonatkozik, vagy
ha a kijeldlés altalanos és akkor nem kell megjeldini az érintett teriileteket.)

..............................

gazdasagi vezetd

NYILATKOZAT

A pénziigyi ellenjegyzési jogkor gyakorlasira vonatkozo kijeldlést tudomasul
veszem, az arra vonatkozo feladatokat és feleldsséget megismertem.

Datum: .......ovvvvnnnnn.

...............................

kijelolt személy
45, oldal



4. sz. melléklet Kijelolés érvényesitésre

KIJELOLES

--------------------------------------------

részére

Az allamhaztartasrél szold torvény végrehajtasarol szolé 368/2011. (XII. 31.)
Korm. rendelet alapjan .................. - tol —-1g (vagy:
hatarozatlan idore)

kijelolom Ont érvényesitésre jogosult személynek.

Datum: .......covunennn.

..............................

gazdasagi vezet6

NYILATKOZAT

Az érvényesitési jogok gyakorlasara vonatkozo kijeldlést tudomasul veszem, az
arra vonatkozo feladatokat €s felel6sséget megismertem.

-------------------------------

kijeldlt személy
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5. sz. melléklet Kijelolés teljesitési gazolasra

KIJELOLES

--------------------------------------------

részére

Az allamhaztartasrol szol6 torvény végrehajtasardl sz616 368/2011. (XII. 31.)
Korm. rendelet alapjan ................... —tol —ig (vagy:
hatdarozatlan idore)

kijelolom Ont teljesités igazolasara jogosult személynek

A szakmai teljesités igazolasanak gyakorlasara valo kijelolés:

-------------------------------------------------

------------------------------------------------

terjed ki.
(Itt meg kell jeldini azokat a teriiletek, amelyekre a kijel5lés vonatkozik, vagy ha
a kijeldlés altalanos, akkor nem kell megjeldlni az érintett teriileteket.)

Datum: ....ooovvvvnnn...

----------------------------------

foigazgato

NYILATKOZAT

A szakmai teljesités igazoldsanak gyakorlasara vonatkozé kijeldlést tudomasul
veszem, az arra vonatkozoé feladatokat és felelosséget megismertem.

-------------------------------

kijelolt személy

47 . oldal



6. sz. melléklet Kijelslés utalveinyozasra

KIJELOLES

--------------------------------------------

részére

Az allamhaztartasrol sz6lo torvény végrehajtasardl szolé 368/2011. (XII. 31.)

Korm. rendelet alapjan ................ — Ol -1g  (vagy:
hatarozatlan idore)
kijel6lom Ont
a HUN-REN CSFK-ban az utalvanyozasi jogkdr gyakorlasara.
Datum: .................
féigazgato

NYILATKOZAT

Az utalvanyozasi jogkor gyakorlasara vonatkozé kijeldlést tudomasul veszem,
az arra vonatkozo feladatokat és felelosséget megismertem.

...............................

kijelolt személy
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8.sz.melléklet U talvanyrendelet

Kéltségvetés éve: 2024
Budapest, 2024.

HUN-REN Csitlagaszati és Féldtudomanyi Kutatdkdzpont
Budapest, Konkoly-Thege Miklés ut 15-17.
10032000-01730841-00000000

2024/UT/ sorszamu Utalvany
Teljesités id6
Szamv.elsz.datuma:
Fizetési h. idé
Fizetés médja Ert. datum

Bels& sorszam:
Kils6 szamlaszam ;
Szillité/vevd kod :

Alz) Ert. sorsz.
cime: Gazdalkedé kéd
hankja: Kulesszd kéd

Ft - azaz Ft fillérrel

érvényesitve
Megj.:

A fenti érvényesitett dsszegeket a megjeldlt részére, megjeldlt cimen a feltintetett kdltséghely,- szakfeladat terhére
utalvanyozom ill. ellenjegyzem.

AFA OSSZESITO Alap AFA Osszesen
%
Osszesen -
AFA BONTAS Le nem vonhatd Aranyos Levonhato .
%
Osszesen
KOTELEZETTSEG V. Alap AFA {sszesen
ERA Partner ERA Megnevezés . Erték bl
SZERVEZETI KOD Afakulcs Alap AFA Bsszesen
%
PROJEKT KOD Afakulcs Alap AFA . Osszesen
%

Kontirozast a kontirozasi oldal tartalmazza. T

EEERTTEE B b

Ervényesitve: Ellenjegyzd Utalvinyozd

Ervényesitd
[BF3 (0] ) R mp—— D 1T SRRSO £ T | (L[| | ri IO,

utalvany e
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9. sz. melléklet Atlathatosagi nyilatkozat

Nyilatkozat a Nemzeti Vagyonrél sz616 2011, évi CXCVL. térvény atlathato
szervezet fogalmara vonatkozé feltételeknek valo megfelelés&gral

Alulirott , mint a(z)
(SZEKhely .. e e o
addszam:..........oceeiiiiennnin ) cégjegyzésre/alairasra jogosult képviseldje Jelen okirat

alairasaval ezennel

fudomdsul veszem, hogy a HUN-REN Cstllagas-an és Foldiudomanyi Kutatékozpont (tovibbiakban:
HUN-REN CSFK) - a= Aht. 41.§ (6) beke=dés értelmében - olyan jogi személlyel, jogi személyiséggel nem
rendelkezé szervezeitel nem kothet érvényesen visszterhes szerzddést, illetve ilyen szerz6dés alapjan nem
telfesither kifizetést, amely szervezet nem mindsiil az Nvt. 3.8 (1) bekezdés 1. pontja szerinti dtldthaté
szervezetnek.

Biintetdjogi felelésségem tudataban
nyilatkozom

arrdl hogy, a(z) (telles név) ..ot (a tovabbiakban:
szervezet) Nemzeti vagyonrdl szold 2011. évi CXCVI. torvény 3. § (1) bekezdésének 1.
pontja alapjan atlathaté szervezetnek mindsiil.

Egyuttal nyilatkozom, hogy a szerzodéskotéstol jelen nyilatkozat aldirasaig a fenti adatok
a valésagnak megfelelnek €s folyamatosan fennallnak.

Hozzdjarulok ahhoz, hogy ezen dilathatosdagi feliétel ellendrzése céliabol, a szerzddésbdl eredd

kovetelések eléviiléséig, az Aht. 55 §-ban meghatdrozott — a szervezet dalldthatésdgdval osszefliggl -
adatokat ¢ HUN-REN CSFK kezelje.

Vallalom, hogy ha a nyilatkozatban foglaltakban vdltozas kovetkezik be, ervél « HUN-REN CSFK-t
legkésébb 3 munkanapon beliil tdjékoztatom. Tudomdasul veszem, hogy a valdtlan tartalmi nyilatkozar
alapjan kotott szer=6dést a HUN-REN CSFK jogosult és egyben koteles azonnali hatdilyal — illetve, ha
sziikséges olyan idopontra, hogy a feladat elldtdsdarol gondoskodni tudjon —felmondani, vagy - ha a
szerzodeés teljesitésére még nem keriilt sor - a szerzédéstol eldlini,

Kelt: ....ooiiinn. (hely). ...... (€v) oo, (hé)............ (nap)

------------------------------------

alairas
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HUN-REN Csillagaszati és Foldtudomanyi Kutatékézpont
1121 Budapest, Konkoly-Thege Miklés it 15-17.

10. sz. me lléklet [génylés

Igénylés eszkozok, szolgaltatiasok beszerzésére*

Kérem, hogy az alabb megnevezett eszkdziket beszerezni, a beszerzést / szolgaltata sok igénybevételét
engedélyezni, a beszerzéséhez ellitmdnyt folyésitani sziveskedjen

A beszerezni tervezett eszkiz,
szolgiltatds megnevezése:

A beszerzés jellege  Készletbeszerzés**;

0
szakmai anyag beszerzése
(K311)
szakmai felhasznalasi vegyszerek
beszerzése, a tevékenyseget segitd és a
napi, rendszeres tajékoztatast szolgale,
papir alapi eszkdzok - kanyvek,
kozlonyok. jogi informaciok,
napilapok, folyoiratok - beszerzése,
elofizetése, az olyan informatikai
eszkozok, elektronikus kényvek, egyéb
informécidhordozdk beszerzése,
amelyek a tevékenységet legfeljebb
egy evig szolgaljak. egyéb szakmai
tevékenységet segito anyagok

a
iizemeltetési anyag beszerzése
(K312)
az irodai papir €s a nyomtatvanyok
beszerzése, minden irodai célt szolgalé
anyag beszerzése, a nyomtatasi,
sokszorositasi feladatokkal tsszefliggd
anyagok igy killsnosen festék, festékpatron
beszerzése, a tilzelGanyagok, folyékony és
gaznemit energiahordozok, jarmiivekhez
hajté- és kenbanyagok beszerzése, a
ruhazati koltségtéritésnél nem
szerepeltethetd munka- és védéruha
beszerzése, valamint mindazon anyagok
beszerzése. amelyek nem szamolhatok el

beszerzése szakmai anyag beszerzéseként
Szolgaltatas igénybevétele®*; )
Kikiildetés kapesolédik hozza?**: IGEN I 0 NEM | o
Beruhazas, felhjitas**; O 0
beruhazas felujitas

rendeltetése, hogy a tevékenységet
tartésan, legalabb egy éven tdl
szolgalja. értékhatartol fliggetlenill

az elhasznalodott 1argyi eszkoz eredeti
allaga (kapacitasa, pontossiga)

helyreallitasat szolgalo, idészakonként
visszatéro tevékenyseg: felujitas a
korszerlsités is, ha a targyi eszkoz

lizembiztonsagat, teljesitoképességet.

hasznalhatésagat vagy gazdasagossagat

ndveli: nem felljitas az elmaradt és
felhalmozodoé karbantartas egyidében valé
elvégzése, fliggetlenili a kdltségek
nagysagatol

A beszerzés értéke varhatéan brutté

forint/valuta

Terhelendé koltségkeret, témaszam
szAma, neve;

Osszeg (bontasa tobb forras esetén)

forint/valuta

forint/valuta

A beszerzés végrehajtoja**: W o o O
anvagbeszerzd igenyld egyéb
Fizetési mod (preferilt a HUN-REN O 0 o
CSFK atutalas)**: | HUN-REN CSFK
atutalds kincstari kartya keszpénz (sajat bankkartya)
A beszerzésre igényelt eldle .
gforiyntban*"r§ forint
Ha a beszerzést az igénylo készpénzzel (sajat bérfizetéshez megadott

bankartyaval) fizeti, fizette, vagy ha eldleget kér(t). bankszamla** -
igényld nyilatkozata, hogy az dsszeg (eldleg, eldleg mas bankszamla** 0
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kiilonbdzet) rendezését a megjelslt bankszamlara kéri: | mas szamlaszam:

Igényld egyéb kérései:

* A nyomtatvanyt ki kell tdlteni - az igény felmertilésen kiviil - kisértéki kotelezettségvallalas engedélyezéséhez is!
Kisértékii (brutté 200.000.- forintot meg nem haladé ) kitelezettségvallalas esetén jelen Igénylés a kotelezettségvallalas
bizonylata,

200.000.- forintot meghalado kotelezetiségvallalds esetén (visszaigazolt) MEGRENDELES, vagy szerzddés szilkséges!

** A megfelels "X" jellel jeldlendd

*** Az elbleg forintban ker{il kifizetésre az igénvl altal kivalasztott bankszamlara

.....................................................................................

Budapest, 2023, .. . e e
Igényld alairasa. Szakmai engedélyezé
név nyomtatott betiivel (intézetigazgato. témavezetd)

alairasa, név nyomtatott bet{ivel

Fedezetigazolas: Az utazashoz sziikséges pénziigyi fedezet a fenti téman rendelkezésre 4ll.
Koltséghely/koltségviseld szama: ...t

Budapest, 2023, ...

Pénziigyi nyilvantartd aldirisa,
név nvomtatott betiivel

Rovat szama:
Kontirozo Gazdasagi vezetd / Pénziigyi ellenjegyzd
név nyomtatott betivel név nyomtatott betiivel
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HUN-REN Cisillagaszati és Féldtudomanyi Kutatokézpont
H-1121 Budapest, Konkoly-Thege Miklés 1t 15-17.

Igénylés eszkozik, szolgdltatiasok beszerzésére*
Request for purchase of goods and services*

Kérem, hogy az alibb megnevezett eszkizoket beszerezni, a beszerzést/szolgaltatasok igénybevételét engedélyezni, a beszerzéséhez

ellitmanyt folyésitani sziveskedjen

1 request for authorization and procurement of following goods and/er services and provide financial supplies for its settlement

A beszerezni tervezett eszkiz, szolgaltatas
megnevezése;
Goods and/or services to be purchased:

A beszerzés jellege Készletbeszerzés**:
Type of purch Inventory entry**:

8]

beszerzése !

szahmai anyag beszerzése (R311)
pruchase of professional material

szakmai fethaszndlast vegyszerek beszerzése.
a tevékeny seget segitd ¢s a napt. rendszeres
tdjékoztatist szolgald, papir alapu eszkozok -
kony vek. kozlonyok. joei informaciok.
napilapok. folydiratok - beszerzése,
elolizetese, az olyan informatikai eszkozok.
eiektronikus kinyvek, cgvéb
informicidhordozok beszerzese, amelyek a
tevehenységet legfeljebb cay evig szolgaljak,
egyvéb szahmal tevehenységet segitd any agok

purchase of chemicals for professional use:
paper-based 1ools - books. gazettes, legal

information. newspapers. periodicals -

supporting the activitics and providing daily,

regular information: purchasing 11 equipment.

electronic books and other mformation

carriers that serve the activity for up to one

wear: purchasing other matenials supporting

professional activities

0

lzemeltetési anyag beszerzése (K312)
purchasc of material of operation
az irodai papir és a nyomtatviny ok beszerzése.
minden irodai célt szolgald anvag beszerzése. a
nyomtatasi. sokszorositas: feladatokkal
dsszefuged anyvagok igv killondsen festék.
festékpatron beszerzése. a tizeloanyagok.
folyvékony és gaznemil energiahordozoh.
Jarmiivekhez hajio- és kenGanyvagok beszerzése.
a ruhdzat koliségtéritésnél nem szerepeltethetd
munka- és véddruha beszerzése, valamint
mindazon anvagok beszerzése. amelyek nem
szimolhatdk el szakmai anyag beszerzéschént //
purchase of office paper and printed matter, all
materials for office purposes. maierials related
10 printing and reproduction tasks, in particular
toner and toner cartridges: purchase of fuels.
liquid and gaseous energy carriers. propellants
and lubricants for vehicles. the purchase of
working and protective clothing which cannot
be inciuded in the reimbursement of clothing
expenses. and all materials which are not
cligible as professional matenial

Szolgdltatis igénybevétele®*:
Service**:

Kikitldetés kapcesoladik hozzd 7%*:
Linked to travel?*¥:

o

IGEN/ YES

NEM/NO fa]

Beruhazas, felajiths**:
Investment, renovation**:

a

titggetlenl ¢

value linuat

beruhazas ! investment

rendeltetese. hogy a levékenységel tartisan,
legalabb egy éven il szolgalja. értékhatarntdl

intended to serve the activity on a permanent
basis. for more than one sear. regardless of the

[}
felujitas / renovation
az elhasznalodett 1argy eszkoz eredeti allaga
(kapacitasa. pontossaga) helyreallitasat szolgalo.
iddszakonként visszatérd wevékenység: feldjitas
a korszeriisités is. ha a targyi eszkoz
iizembizionsagat. teliesitdké pességét,
haszndlhatosagal vagy gazdasigossagat novelr.
nem feldjitas az eclmaradi ¢s felhalmozodo
karbantanas egyiddben vald elvégzése,
figgetlenal a koltségek nagysagatol //
periodically recurring activity aimed at
restoring the worn-owt capital asset to its
original condition (capacity. accuracy);
renoy ation shall also mean moedernisation where
itincreases the operational safety. performance.
usability or economy of the capital asset: It is
not refurbishment 1o carn out missed and
accruing maintenance at the same time.
regardless of the amount of costs

A beszerzés értéke varhatéan bruttéd
Expected gross value of purchase

torint/valuta / currency

Terhelendé kéltségkeret, témaszim szima, neve:
Project number to be charged on:

Amo ?ts ::I:gr(t(;oil:isi H:E)rb n‘t;(;:ra;;:‘icl&r:: forint/valuta |/ currenes forint/valuta / currency
u ¢ ase ¢ ects
. a} o o o
h LEH
* b::s::zzfzrvs%;eur?l:gjs:**' RS igem o/ applicant LT
] : purchaser - i ¢ other
Fizetési méd (preferalt a HUN-REN CSFK o o o
Atutalds)**: T 7R R % Kinestari L »
Payment method (preferred bank transfer HUN'RI"\(I‘,(S."?L:‘a'::l;“f“ _t._“UN'RI'N kartya f k‘;‘:ﬁ:?’ rgfijtﬂ'lt:’;::\t::;)a)
from HUN-REN CSFK)**: SR bank transier VIP card ash (private
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A beszerzésre igényelt eléleg forintban*** .
Requested advance money*®**
Ha a beszerzést az igényl6 készpénzzel (sajat bankértyaval) fizeti. bérfizeiéshez megadott bankszamla** ks
fizette. vagy ha eloleget kér(l). igényld nyilatkozata. hogy az bank account used for salany pavment**
dsszeg (cléleg. eldleg kiilonbdzet) rendezését a megjelsh mds bankszamla** -]
bankszamldra kéri: other bank account**

Statement of applicant for settlement the proper sum for the
following bank account in case the purchase willwas paid by cash
or private bank card. or applies for advance monev:

mas szamlaszam:
other account number;

tgényld egyéb kérései / Other requests from applicant:

* A nyomtatvanyt ki kell t8lteni - az igény felmeriilésen kivil - kisérnéki kotelezettségvallalas engedélyezéséhez is!
¥ The form shall also be tilled for authorization of low-value procurement!
Kisénéka (brutté 200.000.- forintot meg nem halado ) kotelezetiségvillalds esetén jelen kgénylés a kbtelezeuségva llalas bizony lata.
In case of low-value procurement (under 200 000 HUF gross) this request serves as a certificate.
200.000.- forintot meghalado kitelezettségvallalas esetén (visszaigazolt) MEGRENDELES. vagy szerzodds szilksdges!
In case of purchase over 200 000 HUF a confirmed BOOKING FORM or contract is requested!
¥ Amegielelo "X" jellel jeldlendd / To be marked with ‘X'
*** Az cloleg forintban Kerill Kifizetésre az igény16 dltal kivalasztott bankszamlara / The advance money will be settted on the given bank

account

Budapest. 2024, ...

lgény 16 aldirasa / Applicant
néy nyomtatolt betivel’ name in block
letters

Szakmai engedélyezo’ Authorizing officer

(intézetigazgatd. témavezetd)
(director. project leader)
név nyomiatott betivel! name in block
letters

Fedezetigazolas: A beszerzéshez szilkséges pénziigyi fedezet a fenti téman rendelkezésre all.
Proof of cover: The requested financial source for the procurement is available from the given project.

Kaltséghely koltségvisell szama:

Budapest, 2024, ...
Pénziigyi ny ilvantarté alairasa / Financial
officer
név nyomtatolt betuvel’ name in block
letters

Rovatszdma: ..o

Kontirozé
nev nyomtatott betun el name in blogk letters

Gazdasagi vezetd Pénziigyi ellenjegy zo /
Financial dircctor Financial countersigner
név nvomtatott bettivel’ name in block letters
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11. sz. melléklet Osszeférhetetlenségi nyilatkozat a gazdalkodasi jogkort
gyakorlok szamara

_ NYILATKOZAT
Osszeférhetetlenségi nyilatkozat a gazdalkodasi jogkort gyakorlok szamara

Az allamhéztartasrol szolo térvény végrehajtasarél sz016 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet™ és a Polgari
Torvénykonyvrol szol6 2013. évi V. térvény** rendelkezései értelmében

alulirott, .........cooiiiiiiinn (lakeim: ... . sziiletési hely és ido:
...................... ,anyjaneve: ........................) Munkavallal6 az alabbi nyilatkozatot teszem.

Személyemre vonatkozéan nem All fenn olyan korlilmény, Osszeférhetetlenség, amely a

gazdalkodasi jogkodr gyakorlasomra tekintettel kdzeli hozzatartozéi rokoni viszonyommal
Osszefligg.

Személyemre vonatkozéan fenndll olyan koriilmény, Osszeférhetetlenség, amely a
gazdalkodasi jogkor gyakorlasomra tekintettel kozeli hozzatartozoi rokoni viszonyommal
Osszefiigg.

E korbe tartozik az olyan munkavégzésre iranyuld jogviszony. amelynek keretében a
gazdaikodasi jogk6romet gyakorlom.,

Kozeli hozzatartozom:

MUNKEKST? Lo e,
rokonsagi fok***: ...

Tudomasul veszem, hogy a nyilatkozattételhez kapcsolodd személyes adatokat a munkaltaté a
munkaviszonyom megsziinését kdvetd 3. év utolsd napjaig kezeli.

Budapest, ...........ooooenLl

.....................................

* Az allamhaztartasrél szolo tSrvény végrehajtasarsl szolo 368201 1. (X1 31.) Korm. rendelet
60. § (2)- Kotelezettségvallalasi. pénziigyi ellenjegyzési. érvényesitési, utalvanyozasi és teljesités igazolasara
iranyul6 feladatot nem végezheti az a személy. aki ezt a tevékenységét a Polgari Torvénykdnyv szerinti kozeli
hozzatartozo6ja, vagy maga javara latna el.

** A Polgari Térvénykonyvrol szol6 2013. évi V. tirvény
8:1. § (Ertelmezo rendelkezések]
(1) E tdrvény alkalmazasaban
***1. kdzeli hozzatartozo: a hazastars. az egyenesagbeli rokon. az drokbefogadott. a mostoha- €s a nevelt gyermek, az
trokbefogadd-. a mostoha- és a nevelosziild €s a testvér.
4:96. § f4 rokoni kapcsolat]
(1) Egyenesagi a rokonsag azok kdzott, akik koziill az ezyik a masiktol szarmazik.
4:97. § [4 rokoni kapesolatok alapjai]
(1) A sziil6 €s a gyermek kozatti egyenesagi rokoni kapesolat leszarmazassal vagy orokbefogadassal jon létre.
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12. szamu melléklet Megrendelés

I—l UN »o Csl Ilagészatll és
REN (& maonin HUN-REN
Magyar Kutatdsi Halézat
HUN-REN Csillagaszati és Foldtudomanyi Kutatékézpont

1121 Budapest, Konkoly-Thege Miklés ut 15-17.  Tel: (+36) 1 391-9322 www.csfk.org

Téma/ Theme: ...cocovvveeviiiiiiiiiiennranrennn
{milven Keretbdl /Torrasbol lesz fizetve® from what source/fund will it be paid?}

Cég neve / Company’s NAME: .....vvevnennnrnrrennnsnrennnnans
Cég cime / Company’s adress: ......cccccevevrveenennrnnsereenes

MEGRENDELES / ORDER

........................ napon kelt arajanlatuk alapjan megrendeljiik Onktdl az alabbi termékeket: / Based on
your quotation that was issued on the would like to order the following list of items:

................. .- Ft + AFA/VAT azaz/as in. brutté/gross ..........~ Ft értékben/value.
Kérjilk a megrendelés visszaigazolasat. / We would like you to confirm the purchase.

Az esetleges miszaki-technikai kérdésekben felvilagositast ad / In the case of any technical questions please
reach out to:

Q g
Név/Name: ....oooovveeiiienn. > pad

Fizetés: 10032000-01730841-00000000 szam( szamlankrol utalassal, a szamla kézhezvételétdl szamitott 15
napon beliil. / Payment: It will arrive from our bank account numbered (IBAN): HU 24 10032000-01730841-
00000000 as a direct transaction. in 15 days after recieveing the invoice.

Kerjiik a szamlat az alabbi cimre kidllitani: / Kindly place the order on the following company data:
HUN-REN Csillagaszati és Féldtudomanyi Kutatokizpont
1121 Budapest Konkoly Thege Miklés ut 15-17,
VAT no.: 15300320-2-43. EU VAT: HU15300320

A termék beszerzéset kbvetoen a kKiszallitast az alabbi szallitasi cimre kérjiik: / After the successful transfer
please deliver the ordered items to the following adress:

Intézet neve / Name of the institution ........ccovvvvvenveviininiennneneinnn
Telephely neve / Name of premises ......c..ccoivviveccniieivnninerinennenee.
Cim /Aress: ...

Megyes Jend

izetipazgatd /Di stitutio :
Intézetigazgato /Director of Institution Financial director
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