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3. sz. melléklet
Honlap/Intranet tajékoztaté a visszaélés bejelentési rendszer miik6désérdl és az eljarasi
szabalyokrol

Visszaélés bejelentési rendszer/Bejelentévédelem

A Csillagaszati és Foéldtudomanyi Kutatokoézpont (CSFK) kiemelt kotelezettségének tekinti a jogi
kotelezettségek betartasat és ezt valamennyi dolgozéjatdl, szerz8déses partnerétél is elvarja. A CSFK
ezért belsé visszaélés-bejelentési rendszert mikodtet a jogsértések felderitése, megel6zése és
felszamolasa érdekében a panaszokrdl, a kozérdek(i bejelentésekrél, valamint a visszaélések
bejelentésével 6sszefliggé szabalyokrol szolo 2023. évi XXV. térvény elbirasai szerint.

A belsé visszaélés-bejelentési rendszert a CSFK szervezetén belll a belsé kontrollfelelés miikddteti.

A bejelenté a bejelentést a belsé kontrollfelelés felé irasban vagy szdban teheti meg. A szébel
bejelentést személyesen lehet megtenni. Személyes bejelentéshez elézetes idépontfoglalas szilkséges
a kdvetkez6 e-mail cimen: bejelentes@csfk.org.

Személyesen bejelentés esetén a szdbeli bejelentés — a személyes adatok kezelésére vonatkozd
tajékoztatast kdvetéen — irdasba foglalasra keriil és — annak ellen6rzésére, helyesbitésére, alairassal
t6rténé elfogadasara vonatkozé lehetéség biztositasa mellett — a bejelenté szamara masodpéldanyban
atadasra kerill. A szdbeli bejelentés irasba foglalasa soran teljes és pontos jegyzékonyv készl.

Az irasbeli bejelentés megteheté postai Uton vagy elektronikus Uton. A belsé kontroll felelés
bejelentésre rendszeresitett elérhetéségei:

E-mail cim: bejelentes@csfk.org

Levelezési cim: Csillagaszati és Foldtudomanyi Kutatokozpont
1121 Budapest, Konkoly Thege Miklés u. 15-17.
A boritékra ra kell irni: "A belsd kontrollfelelGs részére!"

Kizardlag a fenti kapcsolattartasi cimekre érkezé, pontosan cimzett bejelentések esetén biztositott a
Panasztérvényben el6irt adatvédelmi rendelkezések teljesiilése.

A bejelentés megtehet6 az erre kialakitott sablon (4. melléklet) kitoltése és postai ton / e-mail
mellékletként torténé megkuldése Utjan is. Postai Gton torténd bejelentés esetében a boritékra ra
kell irni: "A belsd kontrollfelelés részére!"

A bejelentéshez az alabbi informaciok megkulldése sziikséges:

- bejelentd neve

- kapcsolati adatai

- abejelentd kapcsolata a CSFK-val,
- ajogsértés leirasa.

A bejelentéshez csatolhatok azok a bizonyitékok is, amelyre a bejelenté hivatkozni kivan az eljaras
soran.

A bejelenté szamara részletes eljarasrendiinket és az adatkezelési tajékoztatot megkdldjik olyan
modon, ahogyan a bejelentést megkaptuk vagy a bejelentd kéri.

A vizsgalat valamennyi szakaszaban szigorian bizalmasan kezelliink minden bejelentést, a bejelenté
személyazonossagat is, azonban felhivjuk szives figyelmét, hogy kizarélag a fenti kapcsolattartasi
cimekre érkezd, pontosan cimzett bejelentések esetén biztositott az adatvédelmi rendelkezések
teljesiilése.
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Tajékoztatjuk, hogy a bejelentés kivizsgalasa mell6zhetd, ha a bejelentést azonosithatatlan vagy azt
nem az erre jogosult személy tette megtovabba, ha a bejelentés a bejelenté korabbi bejelentésével
azonos tartalmu, valamint, amennyiben a kozérdek vagy a nyomos maganérdek sérelme a
bejelentésben érintett természetes személy, illetve jogi személy (a tovabbiakban egyiitt: bejelentésben
érintett személy) jogainak a bejelentés kivizsgalasabol eredé korlatozasaval nem éallna aranyban.

Felhivjuk végll szives figyelmét a rosszhiszemii bejelentés kovetkezményeire. Eszerint, ha
nyilvanvaléva valt, hogy a bejelentd rosszhiszemUen, valétlan adatot vagy informacioét kdzolt és

a) ezzel blincselekmény vagy szabalysértés elkdvetésére utaldé kdrilmény merll fel, személyes adatait
az eljaréas lefolytatasara jogosult szerv vagy személy részére at kell adni,

b) alappal valdszinGsithetd, hogy méasnak jogellenes kart vagy egyéb jogsérelmet okozott, személyes
adatait az eljaras kezdeményezésére, illetve lefolytatdsara jogosult szervnek vagy személynek
kérelmére at kell adni.
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4. sz. melléklet - bejelentés sablon
Visszaélés bejelentése a Csillagaszati és Foldtudomanyi Kutatok6zpont részére

A panaszokrél, a kozérdek( bejelentésekrél, valamint a visszaélések bejelentésével Gsszefliggd
szabalyokroél szol6 2023. évi XXV. térvényben (Panasztorvény) foglaltak alapjan az alabbi bejelentést
kivanom tenni.

A bejelent6 neve:
A bejelent6 elérhet6sége:

A Csillagaszati és Féldtudomanyi
Kutatokodzponttal fennallé jogviszony
megnevezése:

A megsértett norma, amelyre tekintettel a
bejelentést teszik:

A bejelentés leirasa:
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7.sz. melléklet
Adatkezelési tajékoztato

__ ADATKEZELESI TAJEKOZTATO )
VISSZAELES-BEJELENTESSEL OSSZEFUGGO ADATKEZELESEK

Név: Csillagaszati és Féldtudomanyi Kutatokézpont
Székhely: 1121 Budapest, Konkoly Thege Miklos u. 15-17.
To6rzskonyvi azonosito 300322
szam
Torvényes képvisels: Dr. Kiss Laszl6 féigazgato

Az unids jog megsértését bejelentd személyek védelmérél szold 2019/1937. szamu eurdpai parlamenti
és tandcsi iranyelvben (a tovabbiakban: Iranyelv), valamint a panaszokrdl, a kozérdek( bejelentésekrdl,
valamint a visszaélések bejelentésével 0sszefliggdé szabalyokrdl szold 2023. évi XXV. tdérvényben
(tovabbiakban: Panasztorvény) foglaltaknak valé megfelelés és a bejelenté személyek magas szint(
védelmének biztositdsa érdekében a Csillagaszati és Foéldtudomanyi Kutatokozpont belsé
visszaélés-bejelentési rendszert miikodtet, illetve ehhez kapcsoloddéan személyes adatokat
kezel. Az alabbiakban az adatkezelés fontosabb részleteit mutatjuk be:

EZ AZ ADATKEZELES CELJA
Az adatkezelés célja az Eurdpai Unidé jogi normai megsértésének felderitése, a visszaélések
megszlintetése, a felel6sségre vonas kezdeményezése, egyben megel6z8 és a visszaéléseket orvoslo
intézkedések meghozataldra iranyuld javaslatok megfogalmazasa. A bels6 visszaélés-bejelentési
rendszerben jogellenes vagy jogellenesnek feltételezett cselekményre vagy mulasztasra, illetve
egyéb visszaélésre vonatkozo informaciot lehet bejelenteni.

AZ ADATKEZELES SZERVEZETI KERETEI
A Csillagaszati és Foldtudomanyi Kutatokdzpont elkiilonilt visszaélés-bejelentési rendszerét a belsé
kontroll felel6s mikodteti, aki a feladatat mas feladataitdl elkilonilten, fliggetlen médon, titoktartasi
kotelezettség vallalasaval latja el.

A belsé visszaélés-bejelentési rendszer adataihoz kizardlag olyan személyek férnek hozza, akiknek
a hozzaférése a bejelentés kivizsgalasaval Osszefliggésben szilkséges. Minden ett6l eltéré
adattovabbitashoz a bejelentd kifejezett hozzajarulasa sziikséges. A bejelentést kivizsgalé személyek
a vizsgalat lezarasaig vagy a vizsgdlat eredményeképpen térténé formalis felelésségre vonas
kezdeményezéséig a bejelentés tartalmara és a bejelentésben érintett személyre vonatkozo
informaciokat — a bejelentésben érintett személy tajékoztatasan tul — a foglalkoztatdé mas szervezeti
egységével vagy munkatarsaval a vizsgalat lefolytatasahoz feltétlenll sziikséges mértékben oszthatjak
meg.

A bejelenté személyes adatai — a rosszhiszem( bejelentés kivételével — csak a bejelentés alapjan
kezdeményezett eljaras lefolytatdsara hataskorrel rendelkezé szerv részére adhatéak at, ha e szerv
annak kezelésére torvény alapjan jogosult, vagy az adatai tovabbitasahoz a bejelenté hozzajarult. A
bejelenté személyes adatai hozzajarulasa nélkil nem hozhatéak nyilvanosséagra.

A belsé visszaélés-bejelentési rendszer keretei kozott kezelt adatok harmadik orszagba vagy
nemzetko6zi szervezet részére torténé tovabbitasara kizardlag a tovabbitas cimzettje altal tett, a
bejelentésre vonatkozd, e térvényben foglalt szabalyok betartasara iranyulo jogi kdtelezettségvallalas
esetén és a személyes adatok védelmére vonatkozé el8irasok figyelembevételével keriilhet sor.
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EZEN SZEMELYES ADATOKAT KEZELJUK
A belsé visszaélés-bejelentési rendszer keretei kozott a bejelentének, annak a személynek, akinek a
magatartdsa vagy mulasztasa a bejelentésre okot adott, és annak a személynek, aki a bejelentésben
foglaltakrdl érdemi informaciéval rendelkezhet, a bejelentés kivizsgalasdhoz elengedhetetlenl
szlikséges személyes adatai kizarélag a bejelentés kivizsgalasa és a bejelentés targyat képezé
magatartds orvoslasa vagy megszlntetése céljabdl kezelheték. A Csillagaszati és Foldtudomanyi
Kutatdékdzpont a személyes adatokat az eljaras valamennyi szakaszaban bizalmasan kezeli.

Kezelhetéek tovabba a rosszhiszemii bejelentés kivizsgalasaval, illetve a szilkséges |épések
megtételével dsszefliggd személyes adatok is. Ha nyilvanvaléva valt, hogy a bejelentd rosszhiszem(en,
valétlan adatot vagy informéaciot kdzolt és ezzel blincselekmény vagy szabalysértés elkdvetésére utald
kordlmény merll fel, személyes adatait az eljaras lefolytatasara jogosult szerv vagy személy részére at
kell adni. Ha alappal val6szinUsithet, hogy masnak jogellenes kart vagy egyéb jogsérelmet okozott,
személyes adatait az eljards kezdeményezésére, illetve lefolytatdsara jogosult szervnek vagy
személynek kérelmére at kell adni.

Amennyiben a belsé visszaélés-bejelentési rendszeriinkben olyan bejelentés, adat kerll rogzitésre,
amely nem kapcsolédik a kilén nevesitett eurdpai unidés normakhoz (Isd. eljarasrend), ezen adatokat
haladéktalanul toroljik. Kérjik, hogy a visszaélés-bejelentési csatornat egyéb bejelentésekre,
panaszokra ne hasznalja.

EDDIG KEZELJUK A SZEMELYES ADATOKAT

A Csillagaszati és Foldtudomanyi Kutatokdzpont a bejelentésben foglaltakat a korilmények altal
lehetéve tett legrovidebb id6n belil, de legfeljebb a bejelentés beérkezésétdl szamitott harminc napon
bellil kivizsgalja. Ezt a hataridét kiilondsen indokolt esetben, a bejelenté egyidejl tajékoztatasa mellett
lehet meghosszabbitani. A bejelent6t ebben az esetben a kivizsgalas varhat6é idépontjardl és a
kivizsgalas meghosszabbitasa indokairdl tajékoztatni kell. A bejelentés kivizsgalasanak és a bejelentd
kivizsgalassal 6sszefliggd tajékoztatdsanak hatarideje a meghosszabbitas esetén sem haladhatja meg
a harom honapot. Ezt kdvetéen a személyes adatok egy ideig (polgari jogi eléviilési id6 tartama) még
jogi igények érvényesitése és védelme céljabdl kezelésre kerllnek.

Az alabbiakban a személyes adatok kezelésére vonatkozé koriilményeket tablazatos formaban
foglaljuk 6ssze:

AZ ADATKEZELES OSSZEFOGLALO BEMUTATASA
Az adatkezelés célja Az adatkezelés célja az Eurdpai Unio jogi normai
megsértésének felderitése, a visszaélések
megszliintetése, a felelésségre vonas
kezdeményezése, egyben megel5z6 és a
visszaéléseket orvoslo intézkedések meghozatalara
iranyulé javaslatok megfogalmazasa.
Az adatkezelés jogalapja: Az adatkezelés jogalapja a GDPR 6. cikk (1)(c) pontja
szerinti jogi kotelezettség teljesitése. A jogi
kotelezettség alapja a 2019/1937. szamu Iranyely, illetve a
2023. évi XXV. tv. Il. fejezet V. pontja.

Bizonyos adattovabbitasok esetében a GDPR 6. cikk
(1)(a) bekezdése szerinti hozzajarulas (Isd. egyéb
cimzettek).

Régzitett telefonvonal vagy hangiizenet kiildé
rendszer esetében a GDPR 6. cikk (1)(a) bekezdése
szerinti hozzajarulas.

A vizsgdlati szakasz lezaraséat kdvetéen az adatkezelés

jogalapja a GDPR 6. cikk (1)(f) bekezdése szerinti jogos
érdek. A vizsgalati szakasz maximum 3 hénapos
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tartamanak lezarultat kévetéen az adatkezel6 az adatokat
az 5 éves polgari jogi elévilési idén belll elzartan tovabb
kezeli, és egy esetleges panasz (pl. NAIH), hatosagi
eljaras vagy birésagi jogorvoslat esetén hasznalja csak fel
azokat a bizonyitasi eljaras lehet6vé tétele, a ténydllas
pontos feltarasa, a jogszer(i dontés meghozatala — mint
adatkezelGi jogos érdek — céljabdl. Az érintett jogos
érdeke egy esetlegesen meginduld eljarasban azonos.

Jogos érdek megnevezése: Az elévilési id6tartam alatt jogi igények érvényesitése és
védelme.
Az érintettek kategoriai: A bejelentd, illetve a bejelent6re vonatkozd védelemben

részesllé egyéb személy; tovabba az, akinek a
magatartdsa vagy mulasztasa a bejelentésre okot ad;
illetve aki a bejelentéssel 0sszefliggésben érdemi
informacidval rendelkezik, illetve akit a bejelentés vagy a
kivizsgalas soran feltartak megemlitenek.
Kezelt személyes adatok kategoriai: A belsé visszaélés-bejelentési rendszer keretei kozott a
bejelentének, annak a személynek, akinek a magatartasa
vagy mulasztasa a bejelentésre okot adott, és annak a
személynek, aki a bejelentésben foglaltakrél érdemi
informacidval rendelkezhet, a bejelentés kivizsgalasahoz
elengedhetetlentl szilkséges személyes adatai
kezelhetSek. Kezelhet6ek tovabba a rosszhiszem(i
bejelentés kivizsgalasaval, illetve a szlikséges Iépések
megtételével 6sszefliggé személyes adatok is.
A személyes adatok forrasa: A bejelentd, akinek a magatartasa vagy mulasztasa a
bejelentésre okot ad, illetve aki a bejelentéssel
Osszefliggésben érdemi informacidval rendelkezik.
Az adatkezelés id6tartama: A visszaélés-bejelentés kivizsgalasa céljabdl a kivizsgalasi
eljaras id6tartama, amely maximum 3 hénap.
Ezt kdvetéen az adatkezel az adatokat az 5 éves polgari
jogi elévilési idén belll elzartan tovabb kezeli, és egy
esetleges panasz (pl. NAIH), hatésagi eljaras vagy
birésagi eljaras esetén hasznalja csak fel azokat a
bizonyitasi eljaras lehetévé tétele, a tényallas pontos
feltarasa, a jogszerl déntés meghozatala céljabol.
Cimzettek (adattovabbitas alanyai): Eljaras lefolytatasara hataskérrel rendelkezd szerv,
hatdsag vagy jogosult személy.

A bejelent6 hozzajarulasa esetében egyéb (nem a
kivizsgalast végzd) cimzettek (Isd. az Iranyelv 16. cikk

(1))

Harmadik orszagba torténd adattovabbitas: Nem kertl ra sor.
Automatizalt déntéshozatal/profilalkotas: Nem torténik.
Kotelez6-e az adatszolgaltatas: Az adatszolgéltatas 6nkéntes.
Milyen kdvetkezményekkel jar, ha az érintett Nem vizsgélhato ki a bejelentés.

nem adja meg a személyes adatait:

ERINTETTI JOGAI
Az érintett jogosult az adatkezeléssel sszefliggésben tajékoztatast kérni, a kezelt személyes adataihoz
hozzaférni, bizonyos esetekben az adathordozhatdséagi jogaval élni, személyes adatai masolatanak
rendelkezésre bocsatasat kérni, az adatkezelés korlatozasat kérni, tiltakozhat a személyes adatai
kezelése ellen, illetve kérheti személyes adatainak helyesbitését vagy bizonyos esetben torlését.

Ha a bejelentés természetes személyre vonatkozik, az e természetes személyt megilletd, a személyes
adatok védelmére vonatkozd elbirasok szerinti, a tajékoztatashoz és hozzaféréshez valé joga
gyakorlasa soran a bejelenté személyes adatai nem tehetSk megismerhetévé a tajékoztatast
kér6 személy szamara.

Panasz esetén az érintett a Nemzeti Adatvédelmi és Informaciészabadsag Hatdésaghoz (1363
Budapest, Pf.:9., www.naih.hu) vagy birésaghoz is fordulhat.

24




