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1. ASZAsALYZLTC6LJA

A Csillagiszati 6s Foldtudorrrinyi Kuut6kozpont (tov6bbiakban CSFK), mint kolts6gvet6si szerv

az 
^ny^g- 

6.s eszkozgazdilkodisival osszefugg6 feladatait m ilTarnhlztanist6l sz6l6 torv6ny

v6grehajrisir6l szol6 368/2077. (XII. 31.) Korm. rendeletben (tovibbiakban' Arrr.) foglaltak

alapjin a kovetkez5k szennt hatitozz^ lr,eg.

2. A SZABI\]-YZAT HATALYA

A szabilyzat szem6lyi hatilya kiteried a CSFK valamennyi szervezeti egys6g6te, valamennf

telephely6re, a CSFK-val kozalkalmazotti 6s egy6b jogriszonyban 5116 kozalkalma zortakrz.

A sza.bitlyzat tzrgl"r hatAlya kiterjed a forg6eszkozok ft6szletek) teljes kotdre a beszerz6sirkt6l a

felhasznil6sig, fuggedeniiLl att5l, hogy az intbzm6rry melyik tev6kenys6g6nek a folyamat6ban vesz

r6szt. A szabilyzat rargi harilya kiteried a beszerzett, el6illitott anyagokra, a CSFK szimviteli

politikijiban meghttirozotthaszadlatra kiadott k6szletekre, kis 6rt6kri immateriilis iavakra 6s tirgyi

eszkozokre is (a tovibbiakban anyagok 6s k6szletek)'

3. A KESZLETGAZDAIKODAS SZA3AIYAI

3.1. K6szlet fogalma
A k6szletek a gazdasig1 tev6kenys6geket kozvedeniiLl, vagy kozvetve egy 6rm6l rovidebb ideig

szolg'il6 olyan eszkozok:

a) amelyek egyed en gazdtsLgl folyamatban vesznek t6szt, 6n6kiiLk itrnegy az rlj term6k, vagy

szolgikatis 6rt6k6be, (anyagok)

b) amelyeket a rendszeres (szokisos) gzzdasigr tev6kenys6g keret6ben 6n6kesit6si c6llal

szereztek be, s azok vdltozadan forrrviban tovibb 6rt6kesit6ste kerirlnek (iruk)-

A visirolt k6szletek kozott kell kimutatni az anyagokat 6s zz irukat.

Az anyagokkozott kell kimutami a tev6kenys6get legfeliebb egy 6vig szolgil6, de m6g hasznilatba

nem vett vis6rolt, csere ri$6n kapott, t6rit6s n6lkirl itvett eszkozoket.

Az 6ruk kozott kell kimutami
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a) az olyan 6rt6kesit6si c6llal beszetzett anyagi eszkozoket - ide6rtve a bet6tdijas

gongyolegeket is -, amelyek a beszerzts 6s az 6n6kesit6s kozott viltozadan illapotban

maradnak, b6r 6rt6kii,k viltozhat, 6s

b) a p6nziigyi lizing keret6ben at^dott, 
^ 

r6szlet8zet6ssel, a halasztott fuet6sse1 6n6kesitett

6s a szerz5d6s szerinti felt6telek teliesii,l6s6nek meghi[sulisa miatt k6s6bb visszavett, a k6t

id6pont kozott a vev6 6ltal hxzna)t eszkozoket. P6nziigyi ltzing szerz6dist a CSFK nem

kothet.



Az itsorolt, kovetel6s f-ej6ben 6tvett k6szletek kozott kell szerepeltetni az 6t6kesit6sre sz6nt

eszkozoket, r'alamint mindazon eszkrizoket, amelyeket az immateri6lis javak 6s t6rgyi eszkcizok

koziil 6rt6kesit6s c61j6b6l itsotoltak. Kotelez6 az immateriilis javak, tirgyi eszkozok 6tsorolisa, ha

azokat a hasznilatb5l kivontdk, de az 6n6kesit6s hirom h6napn6l hosszabb id5szakot vesz ig6ny'be.

A befejezeden termel6s, f6lk6sz term6kek, k6szterm6kek ki5z6tt az olyan saiit el6iliitist anyagr

eszkozok kolts6geit kell kimutatni, amelyek zz 6rt6kesit6st megel6z6en a termel6s, a feldolgoz6s

valamely fizisAban vannak, vagy amelyek feldolgozott, elk6szirlt 6llapotban 6rt6kesit6sre v6mak.

3.2. Kis €n6kii immaterie[s javak 6s tirgyi eszktiztik
Kis 6rt6kfi immateri6lis javaknak 6s tirgyi eszkoznek min5sirl mindazon eszkozok, mely a

gazdilkodis 6rdekeit egv 6ven tril szolgilia 6s az egyedi bekerirl6si 6rt6ke a nett6 200 000,- Ft-ot
nem haladja meg.

3.3. Felesleges k6szlet
A szabilyzat szempontjib6l feleslegesnek tekintend6 mindazon k6szlet, amely:

a) ^ CSFK feladatainak ellAtAsihoz szii4<s6gtelenn6, illetve feleslegess€ vilr.
(feladatcsokken6s, itszervez6s, vagy egy6b mis ok miatt),

b) a megrongil6dis vagy teffi6szetes elhasznil6dis miatt az etedeti rendeltetds6nek rnir
nem felel meg,

c) szavatoss6gi ideje lej6n.

3.4. Hasznilhatatlan k6szlet
Hasznilhatadannak min6sirl mindazon k6szlet, amely emberi kozrem'ikod6s, elemi csapis, vagy a

k6szlet bels6 term6szete mratt (porl6s, roml6s) v6glegesen felhasznilhatadanni viiik.

3.5. Hasznositls
A hasznositis az zz eliiras, melynek sorin a felesleges k6szletek a CSFK-n belirl, vagy azon kivirl
eg6sz6ben vagy r6szben rijra htsznalatba keri.rlnek. A hasznosit6s lehets6ges m6djai:

a) a CSFK-n belirli itcsoportositis (m6s szewezett egys6gek r6sz6re ton6n6 6tadis), vagy

rrris c6lra ton6n6 bels5 tjm felhaszn6l6s,

b) 6rt6kesit6s kirls5 szervezeteknek/villalkoz6sokntk vtgy maginszem6lyeknek.

3.6. Selejtez6s

A selejtez6s az az el)iras, melynek sor6n a feleslegess6 vagy hasznilh atatlann6" viit k6szleteket, ill.
azok 6rttk|t az CSFK rzgyon6b6l kivonjik.

3.7. Le6n6kel6s
A 1e6rt6kel6s az az e1jir6s, melynek sotan els6dlegesen a tov6bb 6rt6kesit6sre sz6nt k6szletek 6rt6k6t

- a tovdbbi 6rt6kesit6s rem6ny6ben - meghatl-rozott m6rt6kben cstikkentik.

3.8. Megsemmisit6s
A v6gk6pp haszn6.lhatadannit viit, vagy &t6kesitheteden k6szletek fizikai megsemmisit6se.
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4. A KESZLETGAZDALKODAS RENDJE

A k6szletgazdilkodissal szemben ?irnasztott legfontosabb kovetelm6nyek:

t) btztositsa az el,jtts folyamttossigit 6s iitemess6g6t,

b) 6rv6nyesiiljon a gazdxigossig 6s akar6kossig elve,

c) biztosiwa legyen a felhasznil6 szervezeti egys6gek beszerz6si ig6nyeinek elbirilisi
lehet6s6ge,

d) biztositsa a k6szletfelhaszn6l6sok jogossiginak ellen6rz6si lehet6s6g6t.

A CSFK nem rendelkezik rakrirral, igy abeszenen anyagok, k6szietek, kis 6rt6kt immateriilis javak

6s tirgyi eszkozok azonnal hasznilatba v6telre keriiLlnek.

4.1 K6szletek beszez6se
Az ig6nyek felm6r6s6n6l, a beszerz6s lebonyolitis6n6l a CSFK Beszeu6sek lebonyolitisi rendje

cimri szabdlyzat szerint kell eljirni.

A megrendelt k6szletek itv6tele alapvet5en k6tf6le forrrriban tort6nhet:

' a szlllitr. telephely6n, vagy

- n rnt6zn6try sz6khely6n, telephelyen.

Az itv6tel6n felel6s szemelyek az iltaluk kozvedeniiLl iwett k6szletet azonnal ktitelesek ellen5rizni.

Mennyis6gi 6s min6s6gi ellen6rz6s:

Az 6tv6tel6rt felel6s szem6lyeknek az ellen5rz6s sorin meg kell 6llapitaniu}, hogy azok megfelelnek-

e a szabvinyok szerinti min5s6geknek, tovlbbi: hogy menayis6gileg, illetve min5s6gileg

megfelelnek-e a kovetelm6nyeknek. Mind mennyis6gileg, mind min6s6gileg igazolan 6t kell

r.enniiik 6s ennek megtort6nt6t - amennyiben hi6nyossigokat nem illapitanak meg - beszillitisi

okminyokra (fuvatokrnlny, sz6ltit6lev6l, szimla) 16 kell vezetniirk, majd kelettel 6s al6irisukkal kell

ell6tniuk.

KiiLIs5 sz6llit6 iltal tort6nt lesz6llirls eset6n az anyagf6les6gek 6tv6tel6n6l nem kell ellen6rizru a

sz6 itnirty azon min6s6gi adatait, amelyek a szif\to ir6sbeli mell6kleten tanrisitott, tovibbi
amelyekre j6tillisi kotelezetts6get villalt.

Csomagolt anyagok 6tv6tel6n6l amennyiben a csomagolison kiiLls6relrni nyomok nem litszanak 6s

a mennyis6gi, valamint a min5s6gi ellen6rz6sre csak a kicsomagol6s ut6n kerti,l sor, a sz l11itrr6nyr,ak

a kis6r5 okrrrinyaira e t€nt-t 6 kell vezemi.

Ha a beszillitott anyagf6les6gek itv6tel6n6l akir mennyis6g, ak6r min6s6gi hiinyossigok

illapithat6k meg, ezekr5l a szll)itist v6gz6 meghatalmazotglntk ielenl6t6ben iegyz6konywet kell

felvenni. A jegyz6kony'vet 2 p€ldirryban (szi ito /fuvaroz6, 6tvev5) kell elk6sziteni 6s az i*ev6
p6ldinyit a titk6rsiga ikat6s c61jib6i le kell adni. Ikulist kovet5en az eredeti p6ldLnyt a Gazdasig;

Igazgat6signak kell 6tadni.
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A CSFK-nil zz anyagbe szerz6.s szi.i,ks6g1et szerint azonnali felhasznll6,sta toft6nik, 'tgy a v sitolt
k6szleteknEl nincs takt6rozisi tev6kenys6g.

4.2 A felesleges 6s hasznrilhatadan k6szletek feltritisa
A felesleges 6s hasznilhatadan k6szletek feltArisi|tt €s az azok hasznositlsira, selejtez6s6re,

le6n6kel6s6re vagy megsemmisit6s6te vonatkozo javaslat elk6szit6s66rt zz lrrt|.zett igazgat6k a

felel5sek. A v6gtehajtisr a gazdasigi yezet6 ellenjegyz6s6t kovet5en a f6igazgat6 enged6lyezi. A
felesleges 6s hasznilhatadan k6szletek feltdrislval6s tovibbi elj6ds|val kapcsolatos int6zm6nyi
szabilyozist a CSFK Felesleges vagyontirg)-ak hasznositisinak 6s selejtez6s6nek szabalyzata

tartakrnzzz. AMagyar Tudom6nyos Akad6mia nrlajdon6ban I6v5, 6s a CSFK-n61 hasznilatban I6v6
vagyofltArgyak selejtez6s6n6i, hasznositisinil a CSFK-nak figyelembe kell venrn zz 5 /2020.(1.21.)
MTA-Elnoki hatitozatban foglaltakat.

5. IDEGEN TULAJDONU ESZKoZoK, KESZLETEK KEZELaSE

A CSFK-ban idegen n ajdontnak min6siihek azok az eszkozok, amelyek nem a CSFK
tulajdonibaa vannak, de szerz5d6ses jogcimeken esedegesen @6rlet, kolcson) a CSFK int6zete
mrikodteti, iizemelteti az eszkozoket. Ebbe a korbe tartoznak az MTA 61tal a Kutat6kozpont
hasznLlatiba itadott eszkozok. A mrikodtet6s sot6n a szetz6d6sben foglaltakat kell irinyad6nak
tekinteni.

Fentieken trilmen5en az eszkozok itadisfu6l iegyz6konywet kell k6sziteni.

A CSFK-nak az eszkozt, mrnt idegen nrlajdont eszkozt nyilv6ntartisba kell venni. Az MTA 6ltal
hasznilata itadott eszk<jzok eset6ben az ezeken az eszkozok<in v6gzett beruhizisokat,
fehijitisokat -elt6t6 int6zked6sig - idegen eszkozon vdgzett sajit beruh6zisk6nt kell aktivilni.

A nyilvintartisba v6telt az 6piilletfeiel5s iltal megkirldott bizonylatok alap,lin az eszkoznyilvintart6
r'6gzi el.

Az eszkozcik karbantartAs6t, esedeg szen'izel6s6t, id6szakos izsgllaait a folyamatos mrikod6s
felt6teleit a hasznllo int6zemek biztositani kell.

Az idegen tulajdonri eszkozok lehirozisit a szes6d6sben foglaltak szerint, valamint a CSFK
Eszkozok 6s forrisok leltirozisi 6s leltirk6szit6si szabllyzata alapjin kell elv6gezni.

6. I{ATALYBALEPES

Jelen szabilyzat el6irisait 2020. januir 1-t5l kell alkabtazri. Ezzel egyidejrileg hatllyit veszd a

kor6bban kiadott Anyag- 6s eszki5zgazdi\kodisi szabiivzat.

A szabillzat megismer6s6re a 4/2017 . F5igazgat6i uusirisban leirtal vonatkoznak, amely szein ,;1
Krtdtdkii4)ont ulanenryi mmkatirsa elektmnikur htdlben kap irtxiiist ai t/olnan kiadott rpbdb<at
negiebn*inil a fiigtqgahii titkirsignil a @csJk.nta.hu (himtalo, mail dnin. Aqlntranet+n 2017. j,lli r 1-t6l
negjelentetett beb,i sqabdbvt1t, tasitirt a Kl.ttatdkii@ont - a kiaddsnil s4ih elektonikas htxitis negkiildrisdt kiiwai
tEflil keqdw - Udomdul rcttkint tekinti."
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