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I. ALTAI.ANOS RENDELKEZESEK

1. A szabdlyzat hatdlya

Jeler szabilyzzt hat|lya kiterjed a Csillagiszati 6s Foldtudom6nyi Kutat6kozpont

(tovibbiakban: CSFK) valamennyi szervezel egys6g6re 6s minden

ki5zdka,lmazotgin.

2. A bilyegzdk haszndlatdra jogosultak kdte

A b6lyegz6 hzsz latarz a jelen utasit6sban meghatirozott haszn6l6k l<tzfu6lag az

utasitisban meghatirozott felt6telek mellett iogosultak.

A CSFK hivaalos b6lyegp6inek hasznalatira jogosulak:

- F6rgazgrto,

- F 6tgzzgat6-helyettes,

- Igazgat6k,

- Gazdasilgigazgat6.

3. A bdlyegzdk haszndlata

A b6lyegz6 haszr6l6ia, 6rz6ie a hasznirlat|rt felel6ss6ggel ranoztk. Koteles

gondoskodni arr6l, hogy illet6ktelen szem6ly a b6lyegz6hi:z ne f6rhessen hozzl,.

A CSFK hivatalos mrikod6s6vel osszefiigg6sben keletkez6 iratokon a b6lyegz6 csak

alitiri.s sal egyttt has zndlhat6.

A CSFK hivatalos b6lyegz5i6nek haszn zttrra a 2. pontban megielolt szem6lvek,

illetve a fSigazgato 6lta,l irisban - a hivatalos hasznilat ciliinak megielol6s6vel -

felhatalmazott szem6ly iogosult. Az irisbeli felhatalmazist nytlvintatAsba v6tel 6s

meg6rz6s c6liib6l a kozponti nyilvdntart6sba be kell vezemi.
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Amennyiben ury^n zon b6lyegz6b6l tobb p6ldriny var' haszn atb^i, 
^z 

egyes

p6ld6nyokat sorsz6mmal kell ell6mi. A sorszimokat korb6lyegz5 eset6n a cimer

talpa a15,, fejb6lyegz6 eset6n az ad6szimvagy ad6szim n6lktiLli feib6lyegz6 eset6n a

cim ah kell elhelyezni.

A b6lyegz6k haszr6latdhoz k6k tintival Ltitatott pimit kell haszn6lni. Ett5l elt6r6

szinri tinta hasztrilata nem enged6lyezett.

A b6lyegz6k hasznilatit a f6igazgato ir6sban - a hasznilat c6ljinak megjelol6s6vel -

hivatalos b6lyegz5 hasznilatira nem jogosult szem6ly r6sz6re is enged6lyezheti.

4. A CSFK-ni[ haszndlhatd hivatalos b4lrygzdk felsorolisa

A CSFK az alf.bbt b6lyegz6k hasznillata enged6lyezett:

- korb6lyegz6,

- hosszrib6lyegz6,

- krilonlegesb6lyegz6k.

4.1 kirbilyeszdk

A CSFK az aldl}rbi tipusri korb6lyegz6haszt6lhat6 jelen utasitAs keretei kozott.

4.1.1. Hiuatalos kiirbifiegg:

Ovilis b6lyegz5, a kiils6 iven feliil: Csillag6szati 6s; alul: Foldtudominp

Kutat6kozponq koz6pen: CSFK lo96 (v6djegye).

A hivatalos korb6lyegz6 szigoru szimadisi b6lyegz6, amelyet csak hivatalos

Ievelez6sben, kiadmiinyokon, rrrisolatok hitelesit6sekor lehet hasznilni.
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A b6lyegz6 hasztilarzt a fSigazgat6 irhsbar enged6lyezheti hivatalos b€lyegz6

hasztalatzra nem fogosult szem6ly rtsz6.re.

A CSFK mind a n6gy int6zet6nek rgazgat6ia (CSI, FGI, FTI, GGD readelkezik egy-

egy hivatalos, sorszimozott ov6lis b6lyegz6vel. Ezen feltil a GazdasLgp lgazgat6sig

haszrilatiban van az 5. sorszimri ov6lis b6lyegz6.

4.1 .2. IntdT,eti - sTgrueqetaqonosifll - kiirbdlegqd intirytenkint 1-1 darab

A hivatalos korb6lyegz6k hxztilatiru nem iogosult egys6gekn6l a hivatalos

iratokon az alairis hitelesit6s6re a krjvetkez6, szelezetazonosit6 korb6lyegz6

szolgil:

Ovilis b6lyegz6:

A kiils6 iven feliii: Csillagiszati 6s; aIuI Foldtudornrinyi Kutat6kozpont; ktiz6pen:

CSFK logo (v6dfegye).

- a killfi iaen beliil, feliil: int6zetenk6nt a hivatalos n6v:

- Konkoly Thege Mikl6s Csillag6szati lrtlzet

- Foldraiztudominyi Tnt|zet

= Foldtani 6s Geok6miai lnrlzer

= Geod6ziai 6s Geofizikai Int6zet

- kriz6pen: CSFK logo (v6diegye).

Int6zetenk6nt egy-egy rt€zet iiral haszn6lt b6lyegz6 keriil kiad6sra.

4-2 Hossvibdheszdk

A CSFK-ban az zli,lobi tipusri hosszfibllyegz6k hasznilhat6ak jelen szabzlyzat

keretei kozritt:



4.2.1. F{bil1egq6:

- CSFK fejbllyegz6ie: t6glalap alakir, amelyen szerepel a CSFK megnevez6se,

cime: int6zetenk6nt egy-egy p6ld6ny k6szithet6,

- CSFK int6zetek feib6lyegz6ie: t6glalap alakt, amelyen szerepel az szewezeu

egysdg megnevez6se, cime. Minden int6zetn6l csak a sai6t adatzit tzrtalmaz6

b6ly egz6 lehet haszn6latban.

A fejb6lyegz6 hasznilhat6 a, szervezei egys6gek bizonylata:nill az azonositAsra,

borit6kokon felad6 jclo16s6re.

4. 2. 2. Hi ua ta lo s, a dds 4i m o t tarta lm a 11 c{n b d ! egTf

A hivatalos cimb6lyegz6 is szigoru szdmadisi b{lyegz6, amelyet csak valamely

torv6ny iital kdtelez6en el6irt bizonylat (sz6rn1a, plnztir bizonylat stb.),

dokumentum esetdrl Iehet haszn6lni. Kifejezetten azokbxt ^z esetekben

haszn6lhat6, ahol sztks6g van a sz6khely 6s az ad6szim megjelenit6s6re.

Kizir6lag a CSFK nev6re - mint ad6szimmal egyediil rendelkez6 - k6sziil, kiadisa

a, gzdasigp Lglzgat6 jogkore.

4. 3 kiliinleses bilvesvdk

A CSFK-nril az al6bbi, ktlonleges b6lyegz6 haszrillhat6 ielen utasiris keretei k<izott:

Ugywiteli b,6lyegz6: minden egy6b olyan b4lyegz6, amely alifuis vagy egytb kiadott

igazolis hitelesit6s6re nem szolgil:

- Tirsadalombiztositisi kiflzet5help hosszri b6lyegz6

- Felirat: Csillagiszati 6s Foldtudominyi Kutat6kozpont T6rsadalombiztositdsi

Kifizet6hely 9400 Sopron, Csatl<ai Endre u. 6-8. (n6gy sorban eloszwa),

kifi zet6hely szimt: 589 1 17 1. 5
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A b6lvegz5krtil a CSFK titkirsiga n),ilvintart{st vezet

A rytlvintart snak tartalmaznia kell:

- a b6lyegz6 lenyomatit,

- a b6lyegz6 sotszilmit (amennyiben van),

- ab6lyegz6t 6wev6, htszrii6 €s 6rz6 rcvtq all,irisAt,

- a b6lyegz6 iltadisiltzk,illetve visszav6tel6nek hely6t 6s id6pontiit.

Bilyegz6 hasztilatua iogosultak nyilv6ntarrisba

hasznilhamak.

nem vett b6lyegz6t ncm

A nyilvintarrist alfabetikus sortendben kell vezemi.

A haszn6l6 szem6ly6ben bekovetkezett vlftozls eset6.n 
^z 

6tadis-6w4telt a kozponti

nyilvdntartdsban is it kell vezetni.

2. A bdlfgzdk cserdfe 6s p6tldsa

B6lyegz6 cser6j6re akkor kenilhet sor, ha ^z tivvahozis, elhasznil<idis,

megtongdl6dis, vagl' egy6b ok miatt tov{bb nem haszrafhato.
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- Egy6b figyvrteli belyegz6k (pl. 6rkeztet6, iktat6si, hitelesit6 b6lyegz6)

II. A BELYEGZ 6K I GENYLESE,\'EL, NYILVANTARTASAVET,

pOTLAsAvAL E s sEr-nlrnzESEvEL KApcsoLATo s ELJARAS

1. A bdlyegzdk igdnyldse, megrendelise, nyilvintattdsba vitele

A CSFK iitdhasznlit b6lyegzSket nem kell kii,lon igenyelni, a szii{<s6gess6grikr6l a

f6igazgat6 a gazdasilgl igazgzt6 bevon6s6val dont 6s beszerz6siikr6l int6zkedik.



B6lvegz6 poils|ra akkot keriiihet sor,ha az elveszett, eltulajdonitottik. A b6lyegz6

elveszt6s6r6l vagy eln:lajdorlitasirol halad6ktalanul 6tesiteni kell a nyilv6ntart6t.

Brincselekm6ny gy anija eset6n rend6rs6gi felj elent6st kell kezdem6nyezni.

A CSFK Titk6rs6ga gondoskodik az el6z6 bekezd6sben foglaltak eseten a letiltisr6l

s z 616 kozlem6 ry k6 z z6t6.rel6.r6l.

Az elveszett vagy elnrlajdonitott b6lyegz6t p6tolni kell. Amennyiben a megrendelt

b6lyegz6 legyirtisa urin az elveszett b6lyegz6 megkeriil, azt selejtezni kell.

3. A b€lyegzdk seleitezise

A megrongil6dott b6lyegz6ket selejtezni kell. A selejtez6s t6ny6t, id6pontjit 6s okit

a nyilv6ntart6lapon fel kell tiintetni.

A selejtez6st a haszn6l6 kezdem6tyez6.s6re a CSFK itki.rsi.ga v6.gzi el.

A selejtezett bdlyegz6t irgy kell megsemmisiteni, hoglr ism6telt hasztdlata ne legyen

alkalmas.

A megsemmisit6s id6pontjir6l, m6djir6l iegyz6konryet kell felvenni, amelyet a

b6lyegz6 nyilvrintan6 lap'lithoz kell csatolni.

A titsadalombiztositisi kifizet6helyi b6lyegz6 seleitez6s6re 
^z 

ervenyes, kiiLlonleges

el6irisokat kell alkalm,rzni

A megsemmisitett b6l1'egz6ket ktilon kell nfilntartani.
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III. ZARO RENDELKEZESEK

Jelen szabalyozis 2020. 6priJis 24-t6l l6p harilyba.
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1. szimt mell6klet

tv€teli igazolis: Aliir{sommal elismerem, hogy a feltiintetett, sorszimozott b6lyegz6t a mai napon ituettem:'\
zo F,,uTAl A1l Szerqezeti

egys6g sotszama
P6ld6ny N6v Al6iris Ditum
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2. szdrrri mell6klet: b6lyegz6nuntik:


