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Bevezet6s

A P6nzkezel6si szabalyzat (tovibbiakban: Szabilyzat) a benne foglalt eli6r6si rendet

a kolts6gvet6si szervekre vonatkoz6 jogszabdlyok figyelembev6tel6vel rogziti.

Betarrisa alapvet6 felt6tele annak, hogy a Csillagaszati 6s Foldtudom6nyi

Kutat6kozpont (a tovibbiakban: CSFK) eleget tudion tenni a jogszabilyokban

el6irt tervez6si, nyrlvdntartrisi, besz6molisi kotelezetts6g6nek, a vagyonv6delemnek,

a hat6kony 6s szabdlyos gazdilkodils kovetelmdny6nek. Ennek 6rdek6ben ielen

szabillyzat MII. pontjiban, a CSFK Szervezeti 6s Mrikod6si Szabilyzztitban, illewe

bels6 szabilyzattlbtt foglaltakn tekintettel a CSFK p6nzkezel6s6vel kapcsolatos

szabily okat az ilihbrakban hatarozzt meg.

I. ALTALANoS RESZ

l. Aszabillyzat c6lja, tartalma, szem6lyi 6s teriileti hatdlya

Jelen Szab6lyzat c6lia, hogy a CSFK-ban meghztirozisra kerii{ienek azok a

sajitossigokho z tgazod6 szabilyok, m6dszerek 6s elirir6sok, amelyeket 
^

p6nzforgalom 6s p6nzkezel6s folyam6n 6rv6nyesiteni kell. Tov6bb6, hogy

sztba)yozza a p6.nzmozg5,sok, a p6.tz- 6s 6rt6kkezel6s bizonylati rendi6t, valamint a

vezetend6 nyilv6ntartisok rendszerdt.

A szabillyzat hatilya kiteried a CSFK Alapit6 Okkatiban rogzitett valamennyi

szervezeti egys6g6re, valamint az CSFK egdsz teniletdre 6s valamennyi dolgozoiira-

2. A p6nzkezel6s sor6n 6rv6nyesitend6 alapelvek

A CSFK p6nzkezel6si rendj6nek kiaiakit6sakor torekedni kell a k6szp6nz n6lkrili 6s

k6.szp6.nz kim6l6 fizet6si m6dok alkalmazdsira. A p6nzforgalom lebonyolitisa sorin

a fizet6si szim-likon tort6n6 tatzakci6kat kell el6nyben r6szesiteni. A- hizip|.nztir

mrikodtetds6n6l biztositani kell a p6nz 6s egydb 6rt6kek, valamint azok kezel6s6vel

foflalkoz6 munkatirsak fokozott v6delm6t.



Jelen Szabiiyzat els6sorban a VIII. pontban felsorolt jogszab6lyokra, valamint a

CSFK bels6 szabilyzatai el6irisait figyelembe v6ve a krivetkez5 t6m6l.Jtoz

kapcsol6d6an t^fidrnaz el6irdsokat:

- a frzetlsi szimla nytAsira, kezel6s6re,

- a CSFK-n6l alkaknazhat6 fizetdsi m6dokta,

- k6szp6nzkeze16s szabilyaira:

- a hizip6nztAr elhelyez6s6re, v6delm6re,

- p€nztirt rqrw*arths rendi6re,

- a p€nzkezel|.s szem6\i felt6teleire,

- utalv 6ny oz6k kor6re,

- p€.nzszii)itirs szab6lyaia,

- az illetrn6nyek 6s egy6b juttatlsok fizet6s rendf6re,

- p€.nz- 6s 6rt6kkezel6s rendfdre,

= a p€nztirr 6hal haszniit bizonylatok hasznalatarak 6s nyilvintart6sdnak

refld,6re.

A p6nzforgalom lebonyolit6s6nak m6djai:

- kincstiti szinl6n,

- kincstiri k|rtyival,

- kincstiri \lIP kturyival,

- egy6b ktuqixa|

- csekken,

- k6szp6nzben,

- k€szplnzforgalmzt helyettesit6 6rt6kcikkben (utalviny, bElyeg stb.).

A CSFK szabilyzata elk6szlt6sekor az alfibbi jogszabdlyokat vette

figyelembe:

- 2011.6r1CXCV. torv6ny az illamhiztart4st6l (Aht.)
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- 368/2011. (XIL31.) Korm. rendelet ^z lJJianhi.zlu;r+.irsi torv6ny

vl.gehajtilsilr6l (A"t)

- 2000. 6vi C. torv6ny a szimvitelr6l (Szt.),

- 4/201,3. (L 11.) Korm. rendelet az allarnhizrzrtis sz6mvitel6r6l @hsz.),

- 201,7.6vi CLI. trirv6ny az adoigazgatitsi rendtartdsr6l,

- hatilyos ad6torv6nyek,

- 2009.6vi LXXXV. torv6ny a p6nzforgalmi szolgakarzs rly61tilstr6l,

- 1.0/2007. (X. 1.) MNB rendelete m I 6s 2 forintos cimletri 6rm6k

bevon6s616l

- 2008. 6vi III. torv6ny az 7 6s 2 forintos cimletff 6rm6k bevon6sa

kovetkezt6ben szii{<s6ges kerekit6s szabilym6l,

- 35 / 2017 . (XII.14.) MNB rendelet a p6nzforgalom lebonyolitlsir6l

- 19/2019. (V.13.) MNB rendelet a bankjegyek feldolgozitsir6\

forgalmzzisir6l, valamint hamisiris elleni v6delm6vel kapcsolatos technikai

feladatokr6l

- 20/2019. (V.13.) MNB rendelet az 6rrr,1k feldolgozirsir6l, forgilmtzds{t6l,

valamint hamisitis elleni v6delm6vel kapcsolatos technikai feladatokr6l,

- 23/2014. 0/I.30.) NGM rendelet a szirnla 6s nrrgta ad6igazgatisi

azonosit.Asir6l, valamint a elektronikus formiban meg6tzott szirrrlil<

ad6hat6sigi ellen6rz6s616l,

- Magyar Alamkincstir ,,etdat" rendszerben ki)zz|tett szabiiyzta ,ts

= a kincstiri forintsz6mla vezet6s,

= a kincsriri deviza szinlavezetts,

= az intlzm€nyi k6szp6nzforgalom,

= a kincstiri kirtyarendszer, az Egys6ges Rovat azonosit6k hasztiiatixa

vonatkoz6 ttrnutat5i.

- 2013.6vi V. torv6ny aPolgii Torv6nykonryr6l.
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II. KINCSTARI GAZDALKODAS

1. Banksz6mlakezel6s

A CSFK pdnzforgalrninak lebonyolitdsa a N{agyar Alamkincst6r (tovibbiakban:

Kincstir) kozremfikod6s6vel, a kincstiri egys6ges szlnlir, keresztril tort6nik.

A kincstiri koron beliil a CSFK kifizet6seit a Kincstir 6wezet6ssel, a kincstiri

koron kiviil a kiadisokat 6s bev6teleket p6nzforgalmilag teljesiti.

Magyar Alamkincstdr Budapesti 6s Pest Megyei lgazgar6sigA)lamplnztitibodinii

(1139 Budapest, Vici rit 71., postacim: 1398 Budapest, Pf.: 554) vezetett szitrr:1,irk:

- El6trfuryzat-felhaszn6hsi keretsziml6t kezel6 ptnznttzet: Magyar Allamkincstir

= szirnlaszirn: 1 0032000-0 1 730841 -00000000

= iBAN szitm HU24 1003 2000 0173 0841 0000 0000

- Klrtya fedezeti szitriittkezel6 p6nznt6zet: Magyar Alamkincst6r

= sz6rnlaszirn: 1 0032000-0 1 730841 -00060 1 07

= IBAN szim HU421003 2000 0173 0841 0006 0107

- \rIP kirryafe dezei szimlilt kezel6 p6nzint 6zet: Ma,gyx Alamkincstir

= szimTaszAm: 1 0032000-01 730841 -000701 06

= IBAN sz6m: HU20 1003 2000 0173 0841 0007 0106

- Ert6kpapir nyilv6ntarrisi szArrliltkezel6 ptnzlnt6.zet: Magyar A)Tamkincstlr

= szinlaszirn: 1 0032000-0 1 7 30841 -0017 997 2

Magyar A1lamkincstir Budapesti 6s Pest Megyei Regiondlis lgazgrtositg
vezetett, EU proiektek pinzforgalmarak bonyolitis ira szolgii6 deviza-
foiatszimlitktt a p6nzrigyi tgy:r:rt6z6 tartla nyrlvitt.

A sz6ml6k torzsadataiban tort6n6 v6ltoz6,sok iwezet€s6t az rirryit6 szerv rltj6n kell

kezdem6nyezni a Kincstimil.

61tal

ES

6

A CSFK kincstiri sziml|nak megnyitisir6l, illewe megsztntet6s6r5l az Eotvos

Lotind Kutatisi Halozat'fitkis6g (a tov6bbiakban: ir6nlt6 szerv) gondoskodik.



l.l. Az Aht. hat^rorr^ meg 
^ 

kincstiri gazddlkodisra vonatkoz6 szabilyokat. A

CSFK a Kincstir tgyfele, kozponti kolts6gvetdsi szerv.

1.2. A kolts6gvet6s v6grehajt6sihoz a CSFK r6sz6re a Kincsrit a Szimviteli politika

II. 1. pontfiban felsorolt szdnTikat vezett.

L3. Az el6iilnyz t-felh^sznii si keretsz6mla megnyitisdr6l, illewe megszii.ntet6s6r6l

- a krilts6gvet6si szew lltrehozilsinak, illewe megsziintet6s6nek id6pontia szerinri

hatimappal - az ir.inyrt6 szerv int6zkedik. Az el6iilrryzat-felhasznilisi keretsz6mla

a CSFK gazdilkodisinak lebonyolitis Ara szolgii. Ezen a kincsti ri szirnlin keresztiil

kell lebonyolitani a kolts6gvet6s vlgreh$rAsi.val kapcsolatban felmerti.Ll6 forint alapri

bev6teleket 6s kiad6sokat.

L4. Az eur6pai uni6s program c6lelszimoldsi sz6ml6kon az uni6s timogatisokb6l

szirrnaz6 bev6telt 6s az esedeges visszafizet6si kotelezetts6g teliesit6s6t kell

Iebonyolitani.

1.5. A devizasz itmldr, a deizibat be6rkez6 bevdteleket 6s a devizis kiad6sokat kell

lebonyolitani.

2. IJhirhs bejelent6s6nek szabhlyozhsa

2.1. Szirrianlajdonosk6nt a CSFK f6igazgatoia ielenti be a Kincstimak, hogy a

banksz6ml6k felett ki} jogosultak rendelkezni. A bankszimlik feletti rendelkez6si

jogosults6g beielent6se a Kincstir 6ltal rendszeresitett al6ir6s-beielent6 kartonon

tort6nik. Az alfuiris bejelent6st szAmlaszimonk6nt kell megtenni. Az allkis
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befelent5 karton egy p6ld6ryir a soproni y^W 
^ budapesti p6nzt6rban kell

elhelyezni.

2.2. A szirnli,Jr. feletti rendelkez6si jogot mindig k6t iogosult egytittesen gyakorolja

az it:xalisi megbizisok alliilsival 6s amennyiben van, a bejelentett b6lyegz6

lenvomatinak hasznilathval, vagy a GIRO elektonikus utal6si rendszeren keresztril

k6t GIROLock kirtya haszrrilatival, a GIRO Zrt hariiyos szabillyzatz alapi6n. A

CSFK rnis terii{eten elektronikus aliir6st nem alkalmaz.

2.3. A szirr,li.Jr. feletti rendelkez6si iogot - dsszeghatirra val6 tekintet n6lkiil - k6t

szem6ly gyakorolhatja egyide jfleg a mindenkor hat6lyos alair6s-beielent5 kartonon

elfogadott szem6lyek kozii,l birmely pdrositisban.

2.4. A szimli,Jr. feletti rendelkezl,s iogirt elektronikus k6do16s alkalmaz6s6val is meg

lehet tenni. A fizet6si megbizisok elektronikus kett6s aldir6i rzok az allki-si jogal

rendelkez6k, akik a megszem6lyesit6s c€ljfua - a Kincstirral kotott meg6llapodis

szerint - be lettek jelenwe 6s GIROLock kirtyival rendelkeznek.

2.5. A CSFK-ban elektronikus utalisra (GIROLock kirtyz hasziliatra) iogosult

szem6lvek hstii|t a soproni p€nzt|rbzn kell nyiJvdntartani. A vihozisoktt a

pdnzngyi ilgyint6z6nek folyamatosan rogziteni kell.

3. P6nzkezel6slebonyolit6s6nakrendje

3.1. A CSFK p|.nzforgaknilnak lebonyolitdsa a I(ncst6r kozremfkod6s6vel tort6nik

az Aht. 6s az Aw. el6irisai, valamint zzSzt."l4. $ (8) bekezdds6ben leirtak szerint. A

I(incstir a Kincst6r 'I'eriiLleti lgazgatosag;in ki)zz|tett hirdetm6nyben hatdrozza meg

a munkanapon beliil azt a kezd6 6s zdr6 id6pontot, amelyek kozott a fizet6si
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megbiz6sokat befogadja, ezen beliiLl azt az id6pontot, ameddig a befogadott, illewe

be6rkezett megbizisok teliesit6s6b6l reL. hinio feladatokat a targyrnpon teliesiti.

3.2. A plnzforgalom sorin a Kincsrir liga el a kolts6gvet6s v6.grehajtisival, a

bev6telek fogadisival, a kiadisok teljesit6s6vel, a p|nzfotgahri mriveletek 6s az

6tvezet6sek el6k6szit6s6vel, lebonyolit6s6val kapcsolatos iigyviteli, nyilvdntartisi,

informici6szolgiitatisi, valamint el6rdnyzat fedezewizsgiiati, alaki 6s formai

ellen6rz6si folyamatokat.

3.3. A pdnzforgalmi mriveletek kezdem6nyez6sekor uz Ahsz. 15. szdmt meil6klete

szerinti rovatrendhez kapcsol6d6 Egysdges Rovat Azonosit6t (ER.\ k6dot) kell

alkalmaznt. Az ER A, k6d a kiad6sok 6s bev6telek megkiilonboztet6s6re betfiielz6st

(B/K) 6s nyolc pozici6s alfanumerilus k6dot tartalnaz, amely a kiemelt

el6iinyzatok 6s jogcimek, illetve p6nztigyi mfiveletek azonositdsdra szolg6l.

3.4. Az EL{ k6d feltiintet6se n6lktii, vagy hibis ERA. k6dot tartalmaz6 fizetl.sr

megbiz6sokat a Kincsrir nem teljesiti.

3.5. Lz ER-d k6d feitiintet6se n6lkiiLli bevdtelek, vagy r.ern l6tez6 ER.,{ k6d

feltrintet6s6vel 6rkez6 bev6telek rendezend6 bev6telk6nt l6viitisn keriiLlnek.

4.1. A CSFK iavira 6.tkez6 bev6teleket a Kincstir legk6s6bb a be6rkez6st kovet6

banki napon j6viria r sziml6t. -\bbar, az esetben, ha a bev6teli bizonylaton a

bev6tel jelleg6re utal6 ERA k6d nincs rlgzitve, a bev6tel azotositisir6l a CSFK-

nak kell gondoskodnia.

9
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4.2. A nem ERA k6dra 6rkez6 bev€teleket a CSFK lehet6s6g szenrft z bev6tel

j6vimilsit kovet6 banki napon rendezi.

5. Kifizet6sek rendie

5.1. Az elektronikus utal6si rendszerbe rrerlrl tattoz6liadlsr ptnzforgalmi miiveletek

kezdern&ryezls6hez papir alapt lttttalisi megbizist kell kiillitani. A forint alapri

megbizds kozlem6ny rovatdban kell felttinterri az ER-A. k6dot. Kincst6ri koron

beliili utalis eset6n a bev6telt fogad6 f6lre vonatkoz6 bev6teli ER*A k6dot is fel kell

tuntetff.

5.3. A CSFK-ban a jelenleg alkalmazott CT-EcoStat integr6lt, telies korff tgwiteli

programmal torr6nik 
^z 

it:rt^lasi csomag osszeillit6sa 6s m |tt:rralis elektronikusan a

GIRO rendszeren keresztti{ tortdnik.

5,4. Klszptrzfelv6telhez ,,I(6szp6nzfelv6teli utalv6nyt" vagy a Kincstdri k6rty6t kell

haszn6lni

5.5. Postai kifizet6si utalv6ny hasznilata eset6fl - ha a kiflzet6s egy iogcimet 6rint -
a feladojegyzlken kell feltiintetni az ER-A. k6dot. Ha a kifset6s tobb iogcimet 6dnt,

akkor papiralapt utalds eset6fl Arutalisi megbiz6s-ki egeszitl szelv6nyt kell

alkaknazri.

10

4.3. A hiniptrztirba tort6fl6 befizet6seket llsd ielen szabilyzat III. r6sz 5.

ponti6ban.

5.2. Ha 
^z 

afitz1Las tobb jogcimet 6int az EIL{ k6d szerinri bont,st ilttzlisr

megbiz6s-kieg6szit6 szelv6nyen kell feltiintetni.



6. Atutalisi megblz6s-kie glszitl szelv6ny alkalmazilsa

Atutalisi megbizds-kieg6szit6 szelv6ny alkalmazisa kotelez6 a Kincst6r

szabillyzatiban foglaltak szerint. A kieg6szit6 szelv6ny hitelesit6s6re a szlmla folott

aliirisi )ogosults6ggal rendelkez6 szem6lyek kozii'l kett6 egyideiri altstisa 6s

amennyiben van, a Kincst6thoz bejelentett b6lyegz6 hasznihta sztiks6ges.

7. K6szp6nzfelv6telbeielent6se

7.1. A k6szp6nzfelv6teli,g6tyt - 1 milli6 Ft-ot el nem 616 osszeg eset6n - a

k6szp6nzfelv6telt megel6z6 egy munkanappal, ezt meghalad6 osszeg eset6n k6t

munkanappal a. kl.szplrzfelv6telt megelSz6en irisban be kell ielenteni a Kincstit

res zere.

7.2. A bejelent6si kritelezetts6get, valamint annak esedeges m6dosit6s6t a Kincstir

szabiiyzatilban foglaltak szerint kell teliesiteni.

7.4. K6szp6nzfelv6teli g6"y beieleot6si bizonylaton kdszp6nz

iogosultk6nt csak olyan szem6lyek ielolhet6k meg, akiket

k6szp6nzfelv6telre jogosultk6n t el6z6leg beielentett a Kincsrit r6sz6re.

felv6telre

a CSFK

7.5. A kincst6ri fi6k a k6szp6nzfelv6teli igeny beielent6s elfogadrisit vagy

visszautasitisit irisban, a beielent6s befogadis6nak r,api r, visszatgazolit.

Amennyiben t k€szp6,nz felv6tel6re az esed6kess6g id6pontj6ban nem keriil sor, a

be jelent6s 6rv6ny6t veszti.

7.3. A k6szp6nzfelv6teli igeny miatti beielent6si kotelezetts6g hatiid6te tort6n6

elkdLld6s66rt a p6nztiros felel6s.



7.6. A Kincst6r a kincstdri fi6kokban kdzz6tett hirdetrn6nyekb en hatitozza meg a

kdszp6nzfelv6tellel kapcsolatos r6szletes szabilyokat, igy els6sorbao a bejelent6si

bizonylat munkanapon belti,li beny:jt6s6nak hatiridei6t, elfogadisinak felt6teleit, a

beniuitis isszargazollslnak m6dj6t.

8. Bankon keresztiil tdrten6 6tutal6sokpdnzigyiteljesit6s6nekrendie

A bedrkez6 szinlikat a p6nziigl,i tigyint6z6k ellen6rzik, hogy formai 6s tartalmi

szempontb6l megfelelnek-e a hatilyos jogszabilyoknak, majd a szakmai teliesit6s

igazoltatasa latin a szimit6edpes rendszerben iktatj6k 6s kinyomtatjik az ttalvS,nyt.

A szinliva,l osszetrizve elv6gzik az 6rvdnyesit6st. A budapesti p6nziigyi iigyint6z6k

a fizet|.si hatdrid6 figyelembev6tel6vel elektronikus 6s/vagy papirformdban

tovibbitjdk az aktat kifizet6s c6liib6l a soproni pdnzngyi ngy1nt6z6 r6sz6re. A

soproni p6nzngyi iigyint6z6 ellenjegyz6st 6s utalv6nyozilst kovet6en meggy6z6dik

az alikisok hi6nytalan megl6t6r6l. Ezt kovet6en a kifizet6sre el6k6szitett

szirnl6kb6l igynevezett elektronikus csomagot (f,le-t) k6szit. A

kotelezetts6gv6llal6si, p6nztgyi ellenjegvz6si, teljesit6sigazollsi, 6rv6nyesit6si 6s

utalv ny oz6si szab6lyok szerint enged6lyezett utalisi csomag elekuonikus form6ban

kenil feltoltdsre a NI-AK Elektra nevri GIRO rendszet€be.

Az uta,l6s inditisa el6tt az utaland6 t6telekr6l listit kell nyomtatni, melynek

segits6g6vel 
^z 

:utalis enged6lyez6s6re logosult k€t szemdly elv6.gzi az ellen6rz6st,

amit sajit kezri aliirissal igazol. Ezt kovet6en tort6flik meg a k6t GIROLock kirtya

egym6st kovet5 hasznilatdval az 6tutal6s inditisa.

9. Banksz6mlihoz kapcsol6d6 nyilv6ntan6s

9.1. A fizet6si szirrltrn tort6nt tethel6sr6l, illet6leg j6viuisr6l a Kincstir a CSFK-I

papkalapi, illetve az ,,eadat"-r6l letolthet6 elektronikus banksz6mlakivonattal

6rtesiti.
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9.2. A kincstiri kivonatot a benne szetepl6 terhel6sek 6s i6vdttisok

alapdokumentumaival fel kell szerelrri. A ,,banki kivonat felszerel6se" a soptoni

p6nztgyi iigyint6z6 munkakori feladatkotdbe tartozik.

10. Fizet6si 6s banksz6ml6val kapcsolatos egyeztet6sek

10.1. Az Aht. rendelkezil a CSFK adatszolgaTtatasi kotelezetts6g6r6l a Kincstir fel6,

valamint a Kincstir adatszolgiltatS,sir6l a CSFK fel6.

10.2. Az adatszolgiltatirsi kotelezens6g egyben egyeztet6si kotelezetts6gk6nt is

megjelenik. Ezen egyeztetlsek kiterjednek a CSFK el6iAnyzataia.

10.3. A Kincstdr iltal elk6szitett PJ02 tlblinatok adatait - amelyek az el6ttitryzat-

felhasznilisi keretsziml6n kimutatott eredeti 6s a m6dositott el6iatyzatot, illewe a

tdrgyhavi6s a halmozott teljesit6si adatokat tartalmazza rovatonk6nti bont6sban - a

CSFK konryelds6ben megielen6 adatokkal kell egyeztemi. Az el6iinyzat

egyeztet6s6rt 6s rendezds elv6gz6s66rt az ,,eadat" rendszeren kereszttil a p6nztgyi 6s

szimviteli csoportvezet6i feladatokat ellit6 munkatirs a felel6s. A forgalmi adatok

kozotti elt6r6sek okit minden esetben fel kell deriteni 6s a kti'lonbozetet a soptoni

p6nziigyi iigyint6z6nek kell rendezni onala AfUfafASI kieg6szit6 szelv6nyen,

melyet a GIRO rendszeren keresztiil kell tovibbitani a Kincstir fel6.

ll. Fedezeigazol6s 6s bankgarancia

11.1. Fedezeigazohs

A CSFK, ha olyan ttatzakci6t v6gez, melyhez fedezetsgazolLsn van sziirksdge,

akkor a Kincstim6l fedezetbiztositAsi szdmla megnyitisir5l kell int6zkednie,

melynek ilapiin a Kincstir kndja, a fedezeigazolilst.

11,2. Bankgarancia
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A Kincstdr bankgarancidt nem nytit iigyfeleinek. A CSFK lehet bankgatancia

kedvezm6nyezettje. Ebben az esetben a garancit lehiv6 levelet a szdnlavezet6

Alamp6nzt6ri Irod6nil bejelentett m6don kell aldimi. Az Alamp6nzraikoda a

1ehiv6 lev6lben igaz.olja az zlAkisok hiteless6g6t azok megfelel6s6ge eset6n, 6s

tovibbitja azt a fizet6src kotelezett hitelintdzet r€sz6re. A lehiv6 lev6l k6sedelmes

benldjtisib6l ad6d6 kovetkezm6nyek6rt a Kincstir nem villal felel6ss6get.

A CSFK eset6ben olyan tanzakci6 m6g nem fordult el6, melyn6l bankgarancia

el6k6sa v6lt volna sziiks6gess6. Ha ilyen eset el6fordulna, akkor az el6z6ekben

leirtak szerint kell elj6mi.

A lehiv6 lev6llel kapcsolatos teend6kd:r. a gazdasagl, vezet6 a felel6s.

III. HI\ZIPENZTAR-KEZELESI SZABALYOK

l. Al:hzip6.nztdrfogalma, elhelyez6se

l.l. A hiziplrztlr a CSFK mrikod6s6hez sziiks6ges k6szp6nz, valamint egy6b

6rtdkek (szigoru szlmadisi nyomtatvanyok, p6nzt helyettesit6 iegy, utalviny stb.)

kezel6s6re, fotgalm6nak lebonyolit6s6ra 6s meg6rz6s6re kiielolt helps6g. A

hiziplnzttrbzn kell elszimokri a k6szp6nzes forgalmat. A CSFK hizip|nztira'

Soptonban a Geod6ziai 6s Geofizikai Int6zetben (GG! 6s Budapesten k6t helyen

mffkodik, a Csillagiszati Int6zetben (CSI) 6s a Foldraiztudominyi Int6zet - Foldtani

6s Geok6miai Int6zet-ben (FTI-FGD.

1.2. Ahiorplnztirban kell kezelni

- a fizet6si szimlilrol (el6irAnyzat-felhasznil6si keretszimla) felvett k6szp6nzg

- zklszpinzben teljesitett be- 6s kifizet6seket,

- az &t6kpapirckat,

- az egytb 6rt€kcikkekeg

- a szigoru szdmad6sri nyomtatveryok tyivintandsit.
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1.3. A h6zip6nztar nywatart6sa a CSFK feladatelT|tdsir.ak biztositisa 6rdek6ben a

gazdasS,gl vezet5 enged6lye alapj6n keriiLl rneghatitozisn.

1.4, A hitzrp€.nztirba;n az all<aknazottak, illewe m6s szervezetek p6nz6t (egy6b

6rt6k6Q csak a f6tgazg t6, -vary a gazdasirys vezet6 irAsbeli enged6ly6vel szabad

tartani, amelyeket elktllonitetten kell kezel:ri 6s nyilvdntanani.

2. K6szp6rrz 6s egy6b 6rt6kek biztonsSgos titolircilnak felt6telei

2.1. A hizip€r'zthrbar. lev6 k6szp6nz, valamirrt az ott tarthat6 6rt6kcilkek

meg6rz6se p6nc6lszekr6nyben 6s kazettabar tort6nik. A kazett|t a r.api

munkav6gz6s befejez6s6vel a pdncllszektdnyben kell elhelyezni.

2,2. A k6szp6lrz tirolSsira szolgillo helyis6g kulcsit a soproni pott^, 
^ 

Csillagdszati

Int6.zet itkdrsilga, valamint az FTI ikdrsiqa 6rzi.

2.3. A kulcs eiveszt6s6t/megrong6l6dls6t kovet6en azomal ki kell cset6lni a zitat.

2.4. A p€nztitros tivoll6t6ben z p6nc6lszek:r6.ny felnyitdsdra a gazdasirys vezet6 akzl

megbizott munkatirs jogosult. A pinc6lszekr|.ty felnyitdsir,il

- ^penztadlen6mek 
6s

- ^ 
petztiLtosi feladatot 6tvev6 szem6lynek

ielen kell lennie.

2.5. A pinc6lszekr6.ny - birmilyen ok miatti - feln5,ttisdr6l, az ott talalt k6szp6nz 6s

6rt6kcikkek inadisir6l jegyz6konyvet kell k6sziteni. A jegyz6konlwnek tattalmazria

kell:

- a jelenlev6k nev6t,
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- a p€tz6t felnyitisinak id6pong6t, ok|t,

- a pttztarbar talalt

- kdszplnz osszeg6t cimletenkdnt,

= egy6b 6rt6keket,

= szigoru szirmadisi nyomtatviflyok sorszimit, darabszitnit,

- p6nztAmapl6 utols6 bejegyz6si t1telsz6m6g

- az utols6k6nt felhaszndlt kiad6si- 6s bev6teli p|nztArbizotylat sorszamat,

- a p6trztarat 6wev6 szemlly 6w6telre vonatkoz6 t5,t7a*ozatat,

- a jelenl6v6k ilirtrisdt

2.6. A p6nztirosnak gondoskodni kell az utalvirlyozisra jogosult szem6lyek

n6vsorinak, alirfu6,sir'aki6l 16that6 helyte ton6n6 kiftiggeszt6s6r6l.

3. A.hdzipflnzthr p6nzk6szlet6nek biztositisa

3.2. A k6szp6nzkifizet6ssel jit6 dont6sekr6l, int6zked6sekr6l az iJrgyber, 6rintett

vezet6knek, tgyint6z6knek a kifizet6st megel6z6 k6t nappal tiilkoz:ati kel' a

pdnztArost a virhat6 kdszplnzlifrzet6sek osszeg6r6l.

3.3. A p|nztiuos az el6z6 r.api zir6 p6nzt6regyenleg 6s a tirgynapi kifizet6sek

vithat6 osszeg6nek figyelembev6tel6vel koteles gondoskodni a plnztar z^v^rta,lar.

mrikod6s6t biztosit6 k6szp6nz mennyis696161 6s cimlet6r6l.
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3.1. Ahlzrplnztir p6nzsziks6glete a frzet6sr szdm1iitr61 a Kincstir p6.mt6ritb6lvagy

az OTP baflk automa t/56l kirtyi:al felvett k€szp|tzzel biztosithat6. A

hlzip€rztirba befolyt bev6telek a kiaddsok teliesit6sdre felhasznllhatoak, de a

Kincstlrba a belrkezen bev6telt be kell ielenteni Atur.;alilsi kieg6szit5 szelv6nyen. Ev

v6g6n a plnztirban klszpdnz nem maradhat , az :utols6 kincstiri nyitvatartdsi napon

a z-6t6 pirzkiszletet be kell fizetni a Kincstdrba.



Ennek keret6ben a p6nztiros:

- felm6ri a p|ratir p6nzsziiLks6glet6t,

- osszeillitja a cknleriegyztket,

- az el6irAsoknak megfelel6en kiilliqa a ktszp6.w felv6tel6hez sztirks6ges

k6szp6nzfelv6teli utalvinJt,

- gondoskodik a k|.szplrzfelv6teli utalv6ny - ^rra iogosulak i*zl ti5rttn6 -
alircati.silrol.

4. A k6szp6nz sziilitisbnak szab5.lyai

4.1. Ahdziplrztlr mrikod6s6hez szii{<s6ges k€szptrz felv6tel6re, illewe szihtAsira:

- 300.000 Ft-ig a pdnztiros, v^W ^ gazdxdgS vezet1 
^ltaJ' 

kiielolt (a

Kincstirhoz bejelentett) szem6ly,

- 300.000 Ft 6s 1.000.000 Ft kozotti osszeg eset6n a ptnztaros v^gy 
^

gazdasig1 yezet6 ak kiielolt szem6ly 6s egy CSFK-s gepkocsit vezet5

munkarirs fogosult.

4.3. A k6szp6tz szl.llitzslval megbizott szem6lyeknek a kiszp|nz felv6tel6t

kovet6en a k6szp6nzt a legtovidebb id6n beliiLl a pdnztarba kell sz6llitani.

4.4. A k|.szp|rz felv6tel6vel 6.s szilL\ttrsival megbizott dolgoz6k felel6sek a

Kincstirban 6ltaluk iwett klszp6rz6rt. A felel6ss6g addig tart, amig a p6nzt a

p&ntarbatt el nem helyeztEk, 6s a p6nzriros az osszeg bev6telez6sdre vonarkoz6

bev6teli plrzt|rbrzonylatot el nem k€szitette.

5. K6szp6nz kezel6se a hizip6nztirban
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4.2. ,,\ 300.000 Ft feletti osszeget csak g6pkocsival szabad szillitani.



5,1. A hizip6nztarban nem fogadhat6 el

- hi6nyos, rongil6dott, csonka bankiegy,

- szdnddkos rong6l6s miatt s6riilt 6rme.

5.2. Ha a p€nztiros a neki itadott p6nzek kozott hamis vagy hamisiwinynak litsz6

bankjegyeg vagy 6rm6t talil, azt befuet6skdnt nem fogadhatja el. A bankiegyet vagy

6rm6t vissza kell tatani, 6s a be6zet6t iegyz6konryben (6. sz. mell6klet) rdgziwe

meg kell hallgatni arr6l, hogy hol, kit6l 6s mikor kapta a ftzet6eszkozt. A hamis

bankjegyet a iegyz6kony'rwel egyiitt it kell adni a Kincstdrnak.

5.3. .,\ hizipitztS,rban tarthat6 k6szp6nz osszege n at)agos lt pi per,ztali

forgalom lebonyolit6sihoz sziiks6ges k6szp6nz mennyis6ge alapih iilapirhat6 meg.

Az Ahsz. 50. S (6) bekezd6s6nek alapifur a ktszp,\nz n pi zato iilomdnyirrak raptin

h6naponk6nt szimiton napt 6laga nem haladhatj^ tneg a m6dositott kiad6si

el6kinyzatok f6osszeg6nek 1,2o/o-irt" ha a m6dositott kiad6si el6kinyzatok

f6osszeg6nek 1,2o/o-a nem 6i el az 500.000 forintot, a napi k6szp6nz zir6 Ll[omfury

maxim6lis m6rt6ke 500.000 forint. A CSFK hizip6nztirirak maxim6lis r.apr zir6

p6nzk6szlete 1.000.000 forint lehet.

A CSFK hiziptnztirn let6ti 6s egy6b, olyan p6nzk6szlettel, amelyet let6tre,

meg6rz6sre kapott volna, nem tendelkezik.

5.4. A p6nztirkeretet meghalad6 osszeg cszk a ga;zdasigp vezet6 ir6sos enged6ly6vel

indokolt esetbefl tarthat6 a plnztirban. De ezekben az esetekben is be kell tartani

az Ahsz.50. S (6) bekezd6sdben foglaltakat.

5.5. A CSFK int6zeteiben, vagy egy€b szervezeti egys6geiben tort6n6 konryek,

kiadv6nyok 6s obszervat6riumi be16p6k 6rt6k6nek beszed6se a krinywtirosok, illetve

az iigyeletes csillagiszok, valamint a szolgiltatas teliesitds6vel munkakorileg

megbizott munkat6rsak feladata. Nlugtatombot 4.s szimlit a CSFK p6mtfu6b6l
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