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I

Bevezet6

A kolts6gvet6si szervek onkolts6g-sz6mitisi elj6r6si szabllyzatot kell k6sziteniiik az

iilanhdztartits szimviteli rendj6r6l sz6l6 4/2013. (I.11.) Korm. rendelet (a

tovibbiakban: Ahsz.)50. $-a alapiin.

Altdinos r6sz

1. Az Onkttlts6g-szimitfusi Szabdlyzat (tov6bbiakban: Szabilyzat)

c6lja

A Szabiiyzat elk6szit6s6nek f6bb c6ljai a kovetkez6kben fogalmazhat6ak

meg:

- a kolts6gvet6si szerv alap- (ide6rwe az alaptevikenys6get timogat6,

haszonszerzis n6lkiiLl v6gzett tev6kenys6geket is), 6s v6llalkoz6si

tev6kenys6ge sor6n el66llitott sai6t el6ilJttasi term6kek, szolgriltatisok

kozveden onkolts6gen val5 6rt6kel6se. A Csillagiszati 6s

Foldtudominyi Kutat6kozpontnil (a tov6bbiakban: CSFK) 
^

villralkozitsi tev6kenys6g nem fordulhat e15.,

- 6rt6kesitett sai6t el6il)ttlst tetrn6kek, teliesitett szolgiltatisok kozveden

onkolts6genek megh Nirozisa,

- saj|t el5illirisf eszkoz bekedil6si (el5illitisi) 6rt6k6nek megillapitisa,

-sajit kivitelez6sri berthinis 6s fehiiitis teliesitrn6ny6rt6k6nek

megillapit6sa,

- rnegalapozza a kolts6gvet6si szerv kiiLls6 6s bels6 ellen6rz6sdt.

2 A Szabily zattal szembeni ktivetelm6nyek

A Szabillyzattal szembeni kovetelm6nyek a kovetkez6kben foglalhat6k

os sz e:

- az adatok kell6 id6ben rendelkez6sre 6'11ianak,

- megbizhat6ak 6s konnyen 6ttekinthet6ek legyenek,

- biztositsa a konywitel szimira a megfelel6 adatbizist,
4



- ^d^tt^rtlkn 
6s informlci6 anmlasa szabdlyozott legyen.

Ezeket a kovetelm6nyeket a kalkul6ci6s alapelvek gyakorlatban tort6n6

megval6sit6s6val lehet biztositani. A kalkul6ci6s alapelvek a kovethez6k:

- kdlts6gokozatelve: minden kalkul6ci6s egys6gre csak annyi kolts6get

szabad elszdmolni, amennyi az elSilllitisival kapcsolatosan tdnylegesen

felmertiLlt 6.s azzal ok-okozati osszefrigg6sben van.

- kdlts6gvisel6-k6pess6g elve:. az egyes termdkek onkolts6g6be ezen

elv 6rv6nyesit6sekot a kozvetett kolts6gek egy r6.sze nem mennyis6g-

vagy 6rt6korienriltan kerii,l itterhel6sre, hanem kolts6ghaszor szdmitis

ftiLggv6ny6ben az egytkrc tobb, a mdsilra kevesebb jut.

- kdlts6gval6disig elve: minden kolts6get csak egyszer szabad

elszimolni. Az utalvinyozisi 6s a gazd6lkod6si fegyelem, valamint az

esedeges torv6nyi el6irisok betzrtdsa, annak ellen6rz6se fontos

kovetelm6nye a pontos, megbizhat6 onkolts6gszimitisnak.

- kdlts6gteliess6g elve: a kolts6gszimitisnak a szetvezet eg6sz6re 6s a

m6deg elk6szit6s6t megel6z6en ismertt6 v6lt kolts6geket 6rint6

gazdasitgj esem6nyekre ki kell tefednie. Valamennyi kolts6get

figyelembe kell venni lehet5leg integr6lt adatfeldolgozis segits6g6vel,

egyszeri adatfelvitellel, kiszrirve a halmoz6d6st.

- ktivetkezetess6g elve: az cinkcilts6gszdmitis m6dszete, a kalkulici6

formai 6s tartalmi fel6pit6se egy-egy id6szakon beltl illand6 legyen, 6s

id6szakok kozott is csak indokolt esetben szabad, azt megvlltoztatni,

kiiLlonben nem biztosithat6 az risszehasonlithat6sig.

- ktilts6gek id6beli elhat6rol6s6nak elve: ezt a kolts6gvet6si szervek a

p6nziigln szimviteln6l alkaknazhatiik Ez a gyakorlatban azt ielenti,

hogy tz 6ves beszdmol6 eredm6ny-kimutat6siban csak az adott

id6szakot 6rint6 kolts6gek jelenjenek meg.
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- kdzvetlen ktilts6gk6nt val6 elsz4mol6s el6t6rbe helyez6se:

minden kolts6get - ha lehets6ges - kozveden kolts6gk6nt kell

elszdmolni, rrrert ez biztositja tegjobban az onkolts6g kisz6mitisa sor6n

a tdnyleges terhel6sek elv6nek 6rv6nyesil6s6t.

Az 6nktilts6gs zhmitilshoz kapcsol6d6 fogalmak

Az onkolts6gs zimititsili megielen6 fontosabb fogalmak:

Kiad4s: p6nziigyr fogalomk6nt tort6n6 6rtelmez6sben pl.tzeszkoz

igenybev6tel6t, k|.szp|nz vagy szimlap$z (el6kinyzat-felhaszn|lilsi

keretsz6mla, kolts6gvet6si elszimol6si szirria) felhaszndllst, vagyis

p6nzkiaddst jelent.

Rifordit6s: a kolts6gn6l tartalmilag b6vebb fogalom. A szervezet

mfikod€s6hez kapcsol6d6 er6fon1s felhasznllisa [egy adott id6szaki

tev6kenys6g (6n6kesit6s, szolg:iltatisnyirit6 k6pess6g) bekeriil6si 6rt6ke].

A r6forditisok kor6be olyan felhasznilisok is tartoznak, amelyek nem

k6pezik a tev6kenys6g kolts6g6t. A rifordit6sok igy tartalmzzzitk azoktt

az er6fonis-felhasznil6sokat is, amelyek a kolts6gvet6si szerv mfkoddse

sotin mertilnek fel, ftiggedenii{ a tev6kenys6g v6gz6s6t6l' Term6szetesen

a r6,forditis is p6nzben kifejezhet6 6rt6k. pl. a rifor&tisok kor6be

tanoz6 felhasznalils, - amely nem tartozik a kolts6gek kor6be - tdrgyi

eszkozok v6s6r16sa, a mfikod6shez ig6nybe vett hitel kztmatt.

A riforditis lehet:

- egyidejrileg kolts6g is (atyag-, b6rjellegu felhaszn6lis stb.),

- itmenetileg nem koltsdg (eszkozvitsiiirs, k6s6bb az 6rt6kcsokken6s

elsz6mol6sakor v6lik kolts6gg6),

- nem kolts6g, mivel a tev6kenys6g eredm6ny6nek terh6re kozvedeniil

keriii elszimolisra (nem ieienik kolts6gek kozott, ad6 iellegu

befizet6sek).
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Altaliban megillapithat6,hogy a kolts6g teljesitm6nyhez, a r6'forditAs a

hozamhoz kapcsol6d6 fogalom.

K6lts6g: a tev6kenys6g 6rdek6ben tort6nS er6forr6s-felhaszn6l6s

p6nzben kifeiezett 6n6ke.

A kolts6g fogalmi meghttarozilsib6l kovetkezik

- a kolts€g mindig egy meghatirozott tev6kenysdg elv6gz6se vagy feladat

elTiltisa 6rdek6ben meriil fel. A tev6kenys6g lehet term6k el66llit6s,

v agy szolglltarAs teljesit6se;

- csak olyan er6forr6s felhasznallsa min6siil kolts6gnek, amely p6nzben

kifeiezhet5. P6nz6rt6kben kifejezhet6 a tev6kenys6g elvlgzts€hez

felhaszn6lt munkateljesitrn6ny (szem6lyi jutatatisok kolts6ge),

eszkozfelhasznihs (anyagkolts6g, energtakcilts69).

Onkdlts6g: a tev6kenys6g mennyis6gi eg6sz6re jut6 felhasznilis

p6nzben kifejezett 6rt6ke.

Kalkul6ci6: olyan mriszaki-gzdasiry1 tev€kenysEg, gazdasilg1 szitmitls,

amely valamely tev6kenys6g v6gz6s6nek, term6k vagy szolg6ltat6s

tervezett vagy teflyleges er6forrisig6ny6.t szimba veszi, risszegzi,

esetenk6nt m6d annak eredmdnyess6g6t.

Onktilts6gszimitis: a term6keg,s6g, a szolgaltatzs egys6g

onkrilts6g6nek kiszimitisit jelenti el6zetesen, a termel6s folyamatiban,

illewe annak befeiez6se ut6n ut6lagosan.

Kdlts6ghely: A kolts€ghely a kolts6gek felmenil6s6nek helye, teriiLletileg,

fiztlr:ai/;ag elhatirolhato teniLleti egys6g, szenezet egys6g, csoport, iroda

stb.

Az itt felmeriilt kolts6gek a felmeni{6siik alkahninal nem sz6molhat6k el

kozvedenril az eszkozre (term6kre), v agy szolgiltat6sra, tev6kenys6gre.

Felmenil6siikkor kozvetlen kolts6gnek nem min6sithet6k.
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Ezeknek a kolts6geknek azon r6sze, amely az e166ltt6ssa1, illetve a

szolgiltatissal szoros kapcsolatba hozhat6, a kiilonf6le

teliesitrn€nyadatok segitsdg6vel a kalkul6ci6s egys6gekre - ezen

szabillyzatban foglaltak szerint - elszimoland6k (ltvezetend5k).

Kdlts6gvisel6: Kolts6gvisel6 az eszkoz (term6k) vagy szolglltatzs,

tev6kenys6g, amelyre a kolts6gek felmerirl6siik alkalmival kozvedenii{

elsz6molhat6k, amelynek el6iihtAsa,, teliesit6se 6rdek6ben a kolts6gek

felrnenilnek.

A. Sz ab illy z at elk6 szlt6 s6 6rt, tart alm66ft , me gv iito ztat6s 56 rt felel6s

szem6ly kiielti16se

A Szabiiyzat elk6szit6s66rt, t^rr^knaefi, rr,egvaJtozt^tasaltt,

akuiltzililsi€n 6s i6vihagyisi6rt a CSFK f6igzgat6ia a felel6s. A

szabzlyzatbar foglaltak v4,grehaitAs66.n, l6vithagyisn tort6n6

el6k€szit6s66rt a CSFK gazdasdglvezet6ie a felel6s.

A m6dositisra akkor van sziiks6g, illewe lehet5s6g,ha azt a sz6mvitelr6l

sz6l6 2000. 6vi C. tow6ny (a tovibbiakban: Szt.), illewe az Ahsz.

el6irisainak megvAltozisa, vagy ha a szabalyzat elfogaddsakor fenn6ll6

koriilm6nyekben olyan l6nyeges vlltozhs kovetkezik be, amely a

viltoztarist sziiksdgess6 teszi.

A Szabiiyzatban rogzitettek, a kovetkezetessdg sz6mviteli alapelvet

figyelembe v6ve csak nagyon indokolt esetben, de akkor is az 6v els6

r.arpjit6l viltoztathat6 meg.

L Szabillyzat elk6szit6s6re vonatkoz6 jogszab6lyi el6ir6sok

A kolts6gvet6si szeweknek az Szt. 1.4. $ (5) bekezd6s c) pontia alzpitu e\

kell k6sziteniiik ^z onkolts6gsz6mitis rendi6re vonatkoz6 bels6

szabdlyzatot.

5
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Az Ahsz.50. $ (3), (a) 6s (5) bekezd6se aSzabillyzatelk6szit6s6hez m6g a

krivetkez6ket irtz el6:

A Szabilyzrtot a rendszeresen vlgzett term6k6rt6kesit6s v^gy

szolg6ltat6snyuitis eset6n kell elk6sziteni, ide6rtve az adoigazgatAsi

rendtartisr6l s2616 tow6.ny altpjiln ad6mentes term6k€rt6kesit6st,

szolgiltatisnyriirist, tovibb, u eszkozok sai6t el6alirAsit is.

Ttirv6nyi el6it6sok

Az iilzmhiztart6sr6l sz6l6 2011. 6i CXCV. torv6ny (a tov6bbiakban:

At t.; Z. $-6ban megha tuozista kenilt a kolts6gvet6si szerv fogalma,

melynek az egyik eleme, hogy ezek a szervezetek koz6rdekb6l

alaptev6kenys6gk6nt, haszons zerzlsr c6l n6lkriLl kozfeladatokat l6mak el. Itt

a haszonszerulsi c6l ndlkiiLli 6n6k meghatirozdsa csak az onkolts6gsz6mitis

m6dszereivel lehets6ges;

Az 6lTamhhztart6sr6l sz6l6 tdrv6ny vdgtehait6sir6l sz6l6 368/2011.

(XII.31.) Korm. rendelet (a tovibbiakban: Avr.) el6irisai

- A kolts6gvet6si szerv villalkoz6si tev6kenysdgeinek osszesitett

maradvinya nem lehet negativ. Ez a, gyakotlttbzn azt jelenti, hogy a

viilalkozitsr tev6kenys6g bev6teleinek osszesitve fedeznie kell az osszes

kiadist. Ez a szablly a CSFK-nil nem 6rtelmezhet5.

- A kolts6gvet6si szerv az iltala kezelt vagyont rnaglrc€ln,

meghatirozott feladat elv6gz6sdre igenybe vev6 szimin a

kolts6gvet6si szerv koteles t6rit6st el6imi a, felhasznalill illerve az

ig6nybev6tel alapiln felmeriilt kozveden 6s krizvetett kolts6gek

figyelembev6tel6vel. A kolts6gek 6s t6rit6sek megiilapitisinak rendj6t

bels6 szablly zatban kell rogzitent;

- A kolts6gvet6si szerveknek a bels6 szabllyzatokkal biztositani kell,

hogy valamennyi tevdkenysdgii,k 6s ezek c6lja osszhangban legyen a
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gazdasigossag, hat6konysig 6s eredm6nyess6g kovetelm6nyeivel' (A

kolts6gvet6si szervek bels6 ellen6rz6s6r5l s2616 370/2011. (XII. 31.)

Korm. rendelet.)

A kormilnyzati funkci6r6l, 6s az irllzmhlztartitsr szakigazxok

osztilyozirsi rendj6r6l sz6l6 15/2019.C{II.1.) PM rendelet

(tov6bbiakban: PM rendelet) szennt a kormhnyzai funkci6k szerinti

elszimolisok sajitoss6git az onkolts6gsz A:nithsilrl szintdn figyelembe

kell venni. A kolts6gvet6si szerveknek a kolts6gvet6si szimvitelben

minden kolts6gvet6si kiad6s6t 6s bev6tel6t kotminyzatt funkci6nk6nt

is el kell sz6molni, ezen beliil kiilon az alap- 6s a vdllalkozisi

tev6kenys6gre. A CSFK eset6ben nincs villalkozisi tev6kenys6g.

Term6szetesen a koltsdgvet6si szeweknek lehet6s6giik var, a:ta, hogy

egy-egy korminyzai funkci6n beliii tovibb rlszletezze a koltsdgvet6si

kiadisait €s bev€teleit.

Azokat a kolts6gvet6si kiaddsokat, melyek felmertil6skor azonnal nem

bonthat6k korminyzatt funkci6kra, azokat 6ltal6r'os kiaddsk6nt kell a

kolts6gvet6si szimvitelben elsz6molni 6s negyed6vente kell 
^

korminyzai funkci6k szerint megosztani. A meSoszteshoz

al*ahnz sra kertil6 vetit6si alapok, term6szetes mutat6szAmok

meghatarozdsit mind a Szimviteli politik6ban, mind a )elen

S z ab 6ly zatb at rogziteni s ztks 6ge s.

A kolts6gvet6si szerveknek a k6tf6le sz6mvitel alkalmazAsi

kotelezetts6g6nek megfelel5en a kolts6geiket 6s eredm6nyszeml6letri

bev6teleiket el lehet szdmolniuk sai6t dont6sii'k altpi|n m egyes

tev6kenys6geikre. 2077. 6vt6l megszfint a szakfeladatokra tort6n6

elsz6molis, meppzfnt a sztkfeladat is 6s a 6-7. szhmlaosztiiyok

kotelez6 alkalmazisa is.

Az egyes tev6kenys6gekre tdrt6n6 kolts6g elszimolisnil 
^

misodlagosan kolts6ghelyekre elszimolt osszegeket meghat6rozott
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mutat6szamok, vetit6si alapok segits6g6vel kell a kolts6gvisel6kre

felosztani. Az iitdinos kolts6gek felosztis6nak elveit a Sz6mviteli

politik6ban 6s konkr6t megval6sitisi szabilyit a jelen Szab6lyz tb^nis

rogziteni kell.

A CSFK nem v6gez vdllalkozdsi tev6kenys6get.
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U. R6szletes szabilyok

L Az dnkdlts6gszfinft s tatgya

Az onkolts6gs ziunitAs titry^ 
^z 

a term6k, szolgakztirs vagr teliesitm6ny,

amelynek onkolts6g6t meg kiv6njik hatarczti. Az onkolts6gszilmias

egys6ge iitalAban ^z onkolts6gszimitis titgyitak term6szetes

m6rt6kegys6ge vagy teljesitrn6nyegys6ge. A szabilyzatban ki kell ieLoki az

adott tev6kenys6gre vonatkoz6 kalkulici6s egys6get (db, kg, m,

munka6ra stb.).

A CSFK-ban, mint nyritott szolgiltatis kalkul6ci6s egys6get k6pez:

- helyis6g eseti b6rbeadis,

- 6piletr6sz b6rbeadis

- a balatonfiiredi apartrnanhdz egy lakr6sz6nek (a CSFK haszniiatAban

16v6 apartmannak) kiadisa az ofkahnazottzk r6sz6re.

A CSFK-ban, mint el6illitott term6k kalkul6ci6s egys6get k€pez: sai6t

kiadvinyok, konlwek, esetenk6nt a kutat6int6zetek kiadvdnyai.

Az tinktilts6g-szirmltisi kalkul6ci6, a k6lts6gt6nyez6k 6s azok

tanalma

A kiils6 megrendel6k rlszdre vigzett Qiszimlilzon) szolg6ltatisok,

b6rleti diiak onkolts6g6nek megillapitisa

A kalkul6ci6s slma az onkolts6gszimitas tdrgy|ta vonarkoz6at a

kozveden onkolts6get tart^lnazz^. Az lr:lga:dzn &elyis6g) b6rbead6si

tev6kenys6g eset6befl t szolgiitatAsryiititsi 6r ft.sz{t k6pezi:

- a szolgiltatisnyuitis sorin kozvedeniiLl felmeniLlt kolts6g,

- a szolga)trtdsnyriitrissal bizonfthat6an szoros kapcsolatban l6v6

kolts6g, 6s

2
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^ szolgih^tasr^ megfelel6 mutat6k, jellemz6k segits6g6vel

elszimolhat6 kolts69 (egyiittesen: kozveden onkolts69).

A kozveden onkoltsdg teh|t a kozveden krilts6gekb6l, 6s a kozvetett

kolts6gek azot r6sz,Eb6l tev6dik ossze, amelyek megfelel6 mutat6k,

jellemz5k segits6g6vel az ingat)an (helyis6g) bdrbeadisi szolglkatis:ra

feloszthat6k.

A szolg6ltatisny:ftissal osszeftigg6 kolts6gnek nem r6sze az 6rt6kesit6s

kolts6ge 6s az illtalinos kolts6geknek tzor kore, amely megfelel6

mutat6k, jellemz6k btlrryibar: nem sz6molhat6 el kozveden

onLolts6gk6nt.

A kalkul6ci6s s6miban a kolts6gek megielen6si form6juk szerint

szerepelnek, vagyis el6szcir az 6l6munka jellegu, maid a holtrnunka, 6s

v6gti{ az egy6b kozveden kolts6gek.

Kalkul6ci6s s6ma

Az ingadlar, (helyis6g) b6rbead6si szolgA)tatis kozveden onkolts6g6t a

tittgyid6szakra a kovetkez6 kalkul6ci6s sdma szerinti ft.szleteztsben az

ut6kalkulici6 m6dszer6vel kell kiszimitani:

- kozvedeniir.l elsz6molhat6 szem6lyi juttatisok,

- kozvedeniiLl elszimolhat6 szem6lyi iuttat6sok munkaad6t terhel6

iAruEkai,

- kozvedeniiLl elszimolhat6 dologi kolts6gek,

- egy6b kozveden kolts6gek,

egyiitt: kdzvetlen dnkdlts6g (a+b+c+d).
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Szem6lyi iuttat6sok kdzvetlen k6lts6ge

Ebbe a kotbe tartoznak mok a szem6lyi iuttatisok, amelyek a kalkulici6s

egys6g terh6re kozvedeniii elszdmolhat6k, utalv6nyozhat6k. Ide

tattoznak a foglalkoztatottaknak kifizetett illetrn6nyek 6s egy6b szem6lyi

juttatisok, valamint a kiils6 szem6lyi juttatisok.

A szem6lyi )uttatisok kor6ben elsz6molhat6 kolts6gek kor6t torv6nyek 6s

korminytendeletek hatArozzik meg, igy,,A kozalkalmazottak iogil)isi.r6l

s2616 tobbszor m6dositott 1992. 6vi XXXII. torv6ny", 6s a torv6ny

v6grehajtisi rendeleteiben meghatirozott iogcimeknek megfelel6

szemdlyi juttatisok vehet6k figyelembe. A CSFK sz6mlakeret-ttiLkr6nek

5. szAmTaosztalya txtakrazzt ezeket a iogcimeket.

Munkaad6kat terhel6 i6rul6kok kd,zvetlen ktilts6ge

Ezett a jogcimen a kalkul6ci6s egys6gre elszimolt szem6lyi iuttatdsok

utafl fizetend6 munkaad6kat tethel6 koztethek kolts6g6t kell

szerepeltemi. Teh6t ha a szem6lyi juttatisn6l fenn6ll a munkaad6kat

terhel5 i6rul6kfizet6si kotelezetts6g 6s a szem6lyi juttatis a kozveden

kolts6gek r6sze, akkor a i6ru16k is a tev6kenys6g kozveden kolts6get

k6pezi. A kalkul6ci6n6l figyelembe kell venni 
^zok^t ^ szemdlyi

iuttatisokat is, amelyek mentesek a i6nrl6kfizet6si kotelezetts6g al6l.

A munkaad6kat terhel6 i6rul6knak min6sil

- a szoci6lis hozziriiniilsi ado,

- a munkaad6kat terhel6 egy6b jirul6kok.
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Ktizvetlen dologi k6lts6gek

A kozveden anyagkolts6g els6sorban a szolglltatisrryiitis sorin

felhaszn6lt anyagok €rt6k6t tanalmazza beszeutsi 6ron. Az Szt. a

bekeriil6si 6rt6k meg6llapitisira ilternauv szab6lyoz6,st t^fialmaz. Az Szt.

rendelkez6s keretein beltl az anyagkolts6gek kozott kimutatott

anyagfelhasznilis beszerz6sr irrit oly m6don kell figyelembe venni,

ahogyan 
^zt 

a szilni^rendben is az Eszkozok 6s Forrisok Ert6kel6si

S z ab iiy zatitb an rogzite tttk.

Anyagkolts6gek kordbe sorolhat6 az el6illitits sor6n felhasznilt:

- szl-krnai anyagok (nyers- 6s alapmya;g, segedanyag, fit6anya$,

- egy 6ven beltil elhasznil6d6 szakmai eszkozok,

- kommunik6ci6s anyagok,

- izertanyag (hajt6-, ken6anyag),

- egy6b anyag (tisztit6s zerck, vegyszerek, informici6hotdoz6 anyagi),

- energia (g'iz, villamos energia, tivh6- 6s meleg viz).

A kalkul6ci6s ktilts6gt6nyez 6k tartalrna

Ktizvetlentil elszimolhat6 szem6lyi juttat6s

Krizvedeniil elszdmolhat6 szem6lyi juttatisk6nt kell figyelembe ver,ri - az

egy-egy kalkul6ci6s egys6gk6nt meghatirozott - a tev6kenys6g,

szolgiiratils teliesit6se, valamint m eszkozok el66lhtAsa 6rdek6ben

kozvedeniii felmertiit, illetve kifizetett

- alapilletrn6nyeket,

- illeun6nlp6d6kokat 6s

- egy6b kotelez6 p6d6kokat.
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Kiadisk6nt ftolts6gk6nt) egyar6nt figvelembe kell venm

- a teljes munkaid6ben foglalkoztatottak,

- a r6szmunkaid6ben foglalkoztatottak, valamint

- a n1r:gdiiasok 6s illominyb a r,.err, tartoz6k

16sz6re teljesitett kifi zet6seket.

Mind az el6kalkul6ci6ban, mind az ut6kalkulici6ban a szemdlyi

juttatisok osszeg6n kivtiLl, a szem6lyi iuttatisok szdmfeit6s6nek alapihi

szolgii6 munkaid6t is fel kell ttintetni.

Ktizvetlentil elszimolt szem6lyi juttat6sok munkaad6t terhel6

i4ru16ka

A szem6lyi juttatdsok munkaad6t terhel6 i6rul6kai a nyugdiibiztositisi 6s

eg6szs6gbiztositrisi jrirul6kok, tov6bbri minden olyan ad6k m6diira

fizetend6 cisszeg, amelyet a szem6lyi iuttatisok, vagy a foglalk oztatott^k

szirna alapiiln kell megillapitani, ftiggetlenti{ azok elnevez6s6t6l.

A kozvedentil elszimolt szem6lyi juttat6sok munkaad6t terhel6 i6rul6kai

crndn az el6kalkul6ci6ban be6llitand6 osszeget az €ves tervezett

p6d6kkulcs alapiin lehet meghatirozni.

Az ut6kalkul6ci6ban a szem6lyi juttat6sok munkaad6t terhel6 i6rul6kai

cim6n be6llitand6 osszeget 6venk6nt kisz6mitott t6nyleges osszeg alapidn

kell meghat6rozni.

Tervezett p6tl6kkulcs alkalmazisa eseten miriden 6vben meg kell tervezni

az 6rr6nyes szabilyok szertnt az ilyen cimen kifzetend6 osszeget 6s azt

szembe kell illitani az id6szak osszes tervezett szem6lyi iuttarisok

osszeg6vel, maid az igy kiszimitott (tervezett) p6d6klulcs alkalrnazisival

kell ezt a kolts6gt6nyez6t figyelembe venni.
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T6nyleges p6d6kkulcs akalmazist eseteri - a b&fizetdsi iegyzdk adatai

alapifun - minden id5szakban (negyed6venk6nt, havoflta) szembe kell

SUtam az ilyen cimen kifizetett osszegeket a szem6lyi iuttat6sok

osszeg6vel 6s a kiszimitott p6d6kkulcs alapj6n kell a kozveden szem6lyi

juttat6sokra vetitve ezt a kolts6gt6nyez6t zz ut6kalkulici6ban

szerepeltemi.

Ktizvetlen0l elsz6molhat6 anyagk6lts6g

Kozveden anyagkolts6gk6nt kell kimutami a kalkulici6s egys6g terhdre

utalvinyozhat6 anyagok 6rt6k6t.

A vis6rolt anyagok, f6lk6sz term6kek, alkatr6szek bekeriil6si (beszetz6si)

6rt6k6nek meghatarozisit az Ert6kel6si szabilyzat tafiaknazzz.

A kozveden anyagkolts6g meghatilrozisihoz ^z anyagokat Lz

anyagfeles6gek pontos meghatarozisival kell az ut6kalkul6ci6s lapon

felsorolni!

Anyagkolts6gk6nt csak a t6nylegesen felhaszndlt k6szlet6rt6k szimolhat6

e1.

Mind az el6kalkulici6ban, mind az ut6kalkul6ci6ban' az anyagkoltsdg

osszege mellett tz anyagok felhxzr,ilJ:sir,ak brutt6 6s nett6 mennyis6gi

adatait is fel kell ttintetrri.

A tovibb felhaszn6lt sajit termel6sri k6szletek 6rt6k6t t6nyleges kozveden

onkolts6gen kell szimitisba venni.

Egy6b k6zvetlen ktilts6g

Az el5z6ekben felsorolt kolts6geken tulmen6en egy6b kozveden

kolts6gk6nt kell kimutami a kalkul6ci6s egys6gre ttalvdnyozhat6

(elszimolhat6) kozveden dologi kolts6geket (pl. szdllititsi 6s rakodisi

kolts6g, a g6pek (termel6 berendez6sek) b6rleti diia).
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A balatonftitedi aparrna,r, hiu egy lakt6sz6nek ktadisinii az igdflybevev6

alkalmazottaknak t lakr€sz mrikodtet6s6nek egy napra szimitott

onkolts6g6t kell megfizetniii4<. Az ookolts6gszimitisinal a k<ivetkez6

t6teleket kell figyelembe venni:

- kozveden koltsdgek:

= koziizemi dijak virhat6 €ves osszegdnek egy napra vetitett osszege,

= kozos kolts6g vArhat6 6ves risszeg6nek eg1 napra vetitett osszege,

= egy6b szolgaltatisok virhrt6 6ves osszegdnek egy napra vetitett

osszege (ilyen lehet tzkaitas, eszkozbeszerz6s, iavitisi kolts6g stb)

- kozvetett kolts6gek:

= a la}r€sz iizemeltet6s6vel kapcsolatos iig)-viteli kolts6gek vir\at6

6ves osszeg6nek egy napra iut6 r6sze (ide tartozik tobbek kozott:

kincstiri dijak, postakolts6g, gazdasigi feladatok dija, esedeges

szii\tAsi kolts69).

A virhat6 egy napra fut6 onkolts6get minden 6v elei6n kell megillapitani az

el6z6 6v(ek) t6nyleges adatataluipiilr 6s ebb6l kell kiszimitani avArhar6 kolts6geket,

melyek egy 6vre vonat}oznak, 6s ebb6l kell 
^z 

egy n prl iut6 rinkolts6get

liszimittnt. .\z igy lllrszlmitott rinkolts6get az 6v sotin csak akkot kell korrigilni,

ha rendkivii,li helyzet ill e16, olyan kolts6S6telek jelennek meg, melyek a v|rhat6

onkolts6g megillapitis6n6l m6g nem voltak ismertek. Ebben az esetben a CSFK

jelent6snek min6sit minden olyan kolts6gnoveked6st, mely a v6rhat6 onkrilts6get 50

%o-kal megnoveli.

A ktilts6gek utalvinyozisinak, elszimol6sdnak bizonylati tendie

Az Szt. el6llrdsai szerint minden gazdasigl mriveletr6l, esem6nyt6l, amely

u eszkozok, illetve az eszkozok fotr6sainak iilominyitvagy osszetdtel6t

megviltoztatia, bizonylatot kell kiillitani ft6sziteni).

.,
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A szdmviteli, 6s ebb5l kovetlez6en az onkolts6gszimitissal kapcsolatos

nyilvintart6sokba csak szabilyszer1en ki'illitott bizonylat alapi|n szabad

adatokat beiegyezn.

Az onkolts6gs zinitAs bizonylatainak kiemelt alaki 6s tartalmi kell6kei a

krivetkez6k:

- a bizonylat megnevez6se 6s sorszima, vagy egy6b m6s azonosit6ia,

- a brzonylatot kirlit6 szervezei egys6g megjelol6se,

- a gazdasiryT mfveletet elrendel6 szem6iy vagy szewezet megjelol6se,

- az,ttzlviryoz6 6s a rendelkezds v6gehajtis itt tgazol6 szem6ly,

- a k6szletrnozgisok bizonylatdn az 6wev6 alLitisa,

- a bizonylzt ki6llit6s6nak id6pontja, illetve kiv6telesen - a gazdasig1

mfivelet jelleg6t6l, id6beni hatiiyAtol ftigg6en - annak az id6szakrak a

megjelol6se, amelyre a bizonylat adatai vonatkoznak,

- a (megtort6 nt) gazdzsdg1 mfivelet tartaknilnak lefuisa vagy megielol6se,

a gzzdasigS mrivelet okozta viitoz6sok mennyis6gt, min6s6gi 6s

6rt6kbeni adatai,

- a bizonylatok adatainak osszesit6se eset6n az osszesitds alapiht.

szolgiio bizonylatok kor6nek, valamint annak az id6szaknak a

megjelo16se, amelyre az osszesit6s voflatkozik.

Az onkolts6gsz6mit6s szimvitelen beliili folyamatabat 
^z

onkolts6gszimitis alapbizonylata;t azonosak a szimvitel analitikus, illetve

s zinte tikus konywel6s 6nek alapbiz o rylataiv aL.

A tev6kenys6ggel, szolg6ltatissal osszefiigg6 alapvet6 bizonylatok

kovetkez6k:

- munkautalviny,

- k6szletek iilornirryviltozisi btzorylata,

I
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- igenybe vett szolgiltatisok bizonylata,

- szemdlyi jellegri rifordit6sok bizonylata,

- 6rt6kcsokken6si leirds bizotryla;tat,

- egy6b kolts6gek bizonylatai,

- kozvetett kolts6gek felosztis6nak bizorylatai.

Az 6nktilts6gszimiths id6pontia, a kalkul6ci6s id6szak

Az egyes kalkul6ci6s egys6gek onkolts6g6nek megillapitlsihoz a kett6s

konl'v,viteli nytlvilrtartas kieg6szit6sek6nt kdLlon analitikus nyilv6ntartist

(ut6kalkulici6s lapot) kell vezetni kalkul6ci6s egys6genk6nt.

A megrendel6sre teljesitett szakmai szolgiitatis, tev6kenys6g

onkolts6g6nek megillapitisa 6rdek6ben a tev6kenys6g befeiez6s6t kovetS

negyed6v utols6 napjdig ut6kalkulici6t kell k6sziteni.

El6kalkul6ci6: a pilylzatok k6szit€sekor, megrendel6s v{llalisakor

el6kalkul6ci6t kell k6sziteni. Felel6s a piiyin6/t€mavezer6, 
^ 

gazdasig1

igazgat6sig kijelolt munkatirsival egyiittrnrikodve. Az el6kalkuldci6

adatai figyelembev6tel6vel kell megillapitani a pilydzort osszeget, illewe a

szolgiltatds v iilallsi irit.

Az iink6lts6gszbrnithshoz sziiks6ges nyilvintart6s vezet6senek

rendszere 6s felel6sei

Munkaszim: a kalkul6ci6s egys6get ielol6 sz6m.

Minden egyes kalkul6ci6s egys6get, kalkulici6s egys6genk6nt egyedi

munkasz6mmal kell megielokri.

A tev6kenysdg (term6k-el6illitis), szolg6ltatis megkezd6s6t minden

esetben munkaszim kiadisa el5zi meg.

Munkaszim kiadisa el6tt a tev6kenys6g, szolgiltatas nem kezd6dhet

meg.

5
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A mtrnkasz6mokr6l 6v elej6t6l folyamatosan nyilvdntartist kell vezemi.

Az 6v kozben torcilt munkaszim a k6s6bbiekben nem haszn6lhat6 fel

tira.

A nyilvintarti st 
^z 

ttfonrici6igdnyeknek megfelel6 tartalommal kell

vezetr[.

A munkaszdmok kialakitisddrt 6s a nyilvintartds folyamatos vezet6s66rt a

p6nzrigla 6s szimviteli csoportr/ezet6 a felel6s.

A munkaszim nyilvi.ntart6 iltal kiadott munkaszimokat az adott

tev6kenys6ggel, szolg6ltatissal kapcsolatos valamennyi bizonylaton fel

kell nintetni.

Abban az esetbefl, ha a kordbban kiadott munkasz6mok szerkezete

(tartalma) 6v kozben megviltoztk, a vakozilst minden, 
^

munkaszdmokkal dolgoz6 szewezei egys6g, szem6ly r6sz6re fuisban ki

kell adni.

Az dnkdlts6gszarnitas 6s a kdnywitel adatai egyeztet6s6nek m6dja,

az dnkdlts6gszfirnft s sor6n figyelembe vett adatok f6kdnlwi

szSrnl6l<kal, az 6ves ktilts6gvet6si besz6mol6val, valamint az ezeket

allthmaszt6 analitikus 6s r6szletez6 nyilvintart6sokkal val6

kapcsolata

Az elk6szitett ut6kalkulici ok adatai a kcinyrviteli n]"ilvintartisban

szerepl6 adatokkal egyeztetni kell.

Az egyeztet|.st az ut6kalkul6ci6 befejez6s6t kovet5en 30 napon beliiLl

egyeztetni kell.

Az egryeztetlst a f6konywi konywel6nek 6s az analitil<us nyilvdntarrist

vezet6 el5adonak kell elvdgeznie.

Az onkolts6gsz6miris 6s a konl.vwiteli adatok egyeztet6s6nek

eredm6ny6r6l halad6ktalanul ti\ekoztatnt kell a gazdas6gi vezet6t.
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7 Az tink6lts6gszbmftirshoz sziiks6ges adatok szolg6ltatis46rt 6s

ellen6rz6s66rt felel6s szem6lyek munkak6re, az dnkdlts flgszhmltis

inform6ci6inak kdre 6s azok tov6bbadris6nak m6dia, ideie 6s

clmzettje

A kalkul6ci6s egys6gekre kozvedendLl elsz6molhat6 szem6lyi iuttat6sokr6l

6s azok iirul6kair6l havonta felad6st kell k6sziteni

Felel6s: t6mavezet6

HatAidS: tirgyh6t kovet6 h6nap 5. nap

A kalkul6ci6s egys6gekre kozvedendi elszlmolhat6 anyagkolts6gekr6l

havonta feladdst kell k6sziteni

Felel6s: t€mavezet6

Hatririd6: tdrgyh6t kovet6 h6nap 5. nap

Az egyes kolts6ghelyeken elsz6molt kozvetett kiad6sok ftolts6gek)

felosztisihoz a b6r- 6s munkaiigyi iigt'int6z6 biztositfa a konywel6s

r6.sz€re a kolts6gfeloszti s alzrpiirt k€pez6 r,a;txillis mutat6sz6mokat (el6z6

6vi szervezeti egys6genk6nti Arlagl|tszlm).

Felel6s: b6r- 6s munkaugyi iigyint6z5

Hatiuid6 
^ 

tatryCvet kovet6 6v iar:.ufu 31.

A kozvetett kiad6sok id6szakonk6nti, Iegk6s6bb negyed6venk6nti

felosztasdr6l, illewe azok kalkulici6s egys6gekhez kapcsol6d6 osszeg6r6l

- kalkul6ci6s egys6genkenti bont6sban - kimutat6st kell k6sziteni,6s azt

6t kelt adni az ut6kalkul6ci6t k6szit6ft) r6.sz€re. A kozvetett kiadisok

felosztisi szab6lyait a CSFK szimviteli politik6ia t^tta'kn zz^'

8 A vezet6i beavatkozSsok szintiei 6s lehetSs6gei

Az onkolts6gszimitis egyik legfontosabb c6lia,

felt6telrendszemek a biztositisa, hogy a vezet6s

22
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lehet6s6get biztositson: a gazdilkodis mely teriilet6n sziiks6ges a

beavatlozis a jovedelmez6 s6.g ilrvitisa ctli6b6l.

A kalkul6ci6s id6szak kozben ellen5rz6si 6s beavatkoz6si c6lb6l k6szitett

kalkul6ci6 - krizbens6 - lehet6sdget biztosit a vezet6knek a k6s6bbi

kirok megel6z6s6re.

F 6igazgat6 16szdre biztositott beavatkoz6si szintek:

- el6kalkullci6 k6szit6se utin lehet6s6ge van a dont6sre: piiyizat

beadhat6, megrendel6sre a szolgiitatis elv6gezhet6-e,

- kozbens6 kalkul6ci6: megzktdirlyozhat6 a vesztes6g bekovetkez6se,

- ut6kalkul6ci6: alapot adhat a k6s6bbi dont6sek meghozatahhoz,

esedeges felel6 ss€gre vonisokhoz biztositia az adztokat.

A k6z6rdelrii adatszolgSltatishoz kapcsol6d6 k6lts6gt6rit6s

tis sz e 96 nek m e gfillapitis a

Az Avr. 13. S (2) bekezdds h. pontja alaplin az ilTamhlztartilssal

osszefrigg6 koz6rdekri adatok k6relemre tdrt6n6 szolgiltatisa eset6n a

k6relemben foglalt adatok kozl6s6vel (ide6rrve a misol6st 6s az adatok

rneghat6,rczott szempontok szerinti el6illitisit, illetve csoportositisit is)

o ssze ftigg6sben felmertiit kolts6ggel arinyos t6rit6st kell meg6llapitani.

A kolts6gt6rit€s virhat6 osszeg6t az adatszolgiltar6st megel6z6en, az

adttszolglltatist nJuit6 szewezei egysdgnek kell meghatiro zriz, ert6l az

adatszolgahatast k6r6t rai€koztauia.

Amennyiben az igl.nyeh koz6rdekri adat speciilis iellege miatt nem

6,Iapithzto meg el6zetesen a kolts6gtdrit6s dsszege , a f6rgazgato

enged6lyevel ut6lag kertl liszitmitAs;ra a dij.
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IJgy az e16-, mint az ut6kalkulici6 eset6n a szabLlyzat 7. sz6mi

melldklete - kalkul6ci6s s€ma - szerint kell a kolts6gt6rit6s osszeg6t

megillapitani.

ILL 2616 rendelkez6sek, hat6lybal6p6s d6tuma, i6vhhagyhs

A ielen szabalyzatban foglaltakat 2020.. iaruir 1-i6t61 kell zlkalmazru, ezzel

egyideirileg ebben a t6makorben kiadott szabiiyzttok hat{lyrkat vesztik.

A szabilyzat megismer6s6re a 4/2017. F6rgzzgat6i utasitisban leirtak vonatkoznak, amely szerint

,l Kxtah6ki;e0nt rulamentli mankatdrsa elektmnikus kailben kap drtesilisl a7 jonrun kiadott srybi!17at

ne$eknisndl a Jiiigagalrii titkrlrsdgnil a @csfk.nta.fu (biualahs) enail cinin. Aqlntranet+n 2017. jiliu 4-

tdt negelentetet belsi sqabd$qatot, tarittist a Krtatdkti@ort - a kiadisnil slib elekhofliksr ine.ritir

negkiildisit kkvtd naphil keqdue - ndonisul uttkint tekinti."
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1. szimf mell6klet

Ki:illit6 CSFK szervezeti egys6g neve:

^f 6rr,'a sz|ma:

Adatszolg6ltatis6rt felel6s neve:

Telefon:

KALKULACIOS LAP
a kdz6tdekii adatszolg6ltat6s k6lts6gt6rit6s6hez

K6relem benyi)t6jinak neve:

A k6rt koz6rdekri adat pontos meghat6tozisa

Sziml6zisi cim:

SZ! szhrna 6s rifa m6n6ke

lirbev6tel (6fa n6lkiil)

Ft

Az adatok meghat6tozott szempontok szerinti el5illiris6t, csopoftositisit v6gz6 szem6ly(ek):

Ktilts6gt6rit6s tisszege

l.) Az zdat el5lllitisira, csoponositisita forditott munka6ra

2.) Az egy 6ira es6 illetrn6ny

3.) Megt6ritend6 illetm6ny osszege

4.). . . . . ... %o kozteher (3.pont utin )

5.) Osszesen (3+4)

6.) N{6solt oldalak szima:

7.) Oldalank6nt fizetend5 osszeg:

8.) N{isolis6rt fzetend6 osszeg

9.) Kozveden kolts6gek osszesen

l0.Altalinos kolts6g

ora

Ft

db

Ft/ oldal

Ft

Ft

.Ft

Ft

.Ft

Az 6ltal6nos kolts6g tipusa 6s m6rt6ke a v6gzett tev6kenys6gre vonatkoz6 hat yos szabdlyzatbart

kerii{ meghatitozisra.

.... Ft
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11.) Kozvetett kolts6gek osszesen

12.)AFA .........%

Ft

Ft

13.) Kdlts6gt6rit6s

Are
Ft/ (egys6g) + Ft

Az adatok meghat6rozott szempontok szerinti el56llt6s6t, csoportositis|t v6gz6 szem6ly(ek)

munkaid6 riforditis6t igazolom.

Sopron - Budapest 201 ... 6v h6 ........ nap

alitirits

A kolts6gt6rit6s kalkul6ci6j6t ossze6llitotta:

Sopron - Budapest, 20... 6v h6 ........ nap

al|fuis

A kolts6gelt6rit6s kalkullci6jit j6v6hagyom:

Sopton - Budapest, 20. . . 6v h6 ........ nap

alitirirs
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