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Bevezetii

A kolts6gvet6si szerveknek a,z il'Jarrr,fitiztartisr6l sz6l6 torv6ny v6grehajt6sir6l sz6l6 368/2011.

QilI. 31.) Korm. tendelet (a tovibbiakban: Avr.) 13. $ (2) bekezd6s c) pontjiban foglaltak szerint

a belfoldi 6s kirlfoldi kikirldet6sek elrendel6sdvel 6s lebonyolit6sival, elszdrnolLsAvtl kapcsolatos

k6rd6seket szab6lyozniuk kell.

A kiktldet6sek szabalyozislval a kovetkez6 iogszabilyok el6irisait kellett figyelembe venni:

- a szem6lyi jovedelemad6t6l sz6l6 1995. 6vi CXVII. torv6ny,

- a kozalkalma zottak 1og6ll6siLrol sz6l6 7992.6vi )OO(II. t6rv6ny,

- a kiilfoldi kikiildet6shez kapcsol6d6 elismen kolts6gekr6l sz6l6 285/2011. C(11' 22.)

Korm. tendelet,

- a.z )arrltiztattisr6l szol6 tdw6ny v6grehaltitsiLr6l s2616 368/2071. (XIL 31.) Korm.

rendelet,

- a belfoldi hivatalos kiktldet6st teljesit6 munkavillal6 kolts6gt6rit6s6r6l sz6l6

437 / 2015.6fI.28.) Korm. tendelet.

I. Fogalmak

1. Kikildet6s fogalma

A Csillagiszati 6s Foldtudominyi Kutat6kozpont (a tovibbiakban: CSFK) szakmai -

gazdas gt &dekb6l ideiglenesen, a szoklsos munkav6gz6si hely6n kivii'li munkav6gz6ste -
kikiiLldetdsre - kotelezheti az illominyibrn lev6 kozalkalmazottakat. Ennek felt6tele, hogy a

kozzlkzlrnzott ezen id6tartam alatt is a muolciltat6 klnyitisa 6s utasitisai alapjln v(.gezze a

mLrnkijit.

2. Kikii,ldet6sfajt6i:

"1. BelJiildi kikiildetif Magyototsz g hatirain beliiii c6l6llorrrisra vonatkozik. Nem min6sii'l

belfoldi kikirldet6snek a munlahelyre oda-vissza utazis, valamint a Kutat5kozponton belirl,

^z 
egyes telephelyeken tort6n6 munkav6gz6s, abban az esetben, ha ezt a kozalkalmazott

mrrnkakod leir6s a tafiakrazza.
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II. Kikiildet6s elrendel6se

Be$ildi kikiildetdr elrendelisire jogosnlt az f6igzzgat6n kivirl a tudominyos int6zetek rgazgat6i, a

gazdasig1 vezet5. A kozalkakrnzott a munkija v6gz6se sorin a munkav6gz6si hely6n kiwirli

munkav6gz6sre felmertlt ig6ny6t a f6igazgat6, a gazdasigi vezet6 6s a rudominyos int6zeti

igazgatok fel6. jebi, aki dont a kikiildet6s elrendel6s6nek sziiks6gess6g6r6l. A kozalkalmazott

iltal kezdem6nyezett k.ikii{det6s igenyl6s6re a ,,belfoldi kikiiLldet6s ig6nyl6se" nyomatviny

szolgil.

Nen ki,tele<hetd beleegyez6se n6lkirl rruis helys6gben v6gzend6 munkira a n5 tethess6ge

meglllapitisinak kezdet6t5l gyermeke hirom6ves korarg. Ezt a rendelkez6st megfelel6en

alkalmazni kell a gyermek6t egyedirl nevel6 f6rfira is.

kifiildi kiknldettr elrendehsire a f6igazgzt6n 6.s a f6igazgat6-helyettesen kivbl a tudorninyos

int6zetek igazgat6t jogosultak, a kozalkalmazott k6r6s6t figyelembe v6ve. A kikirldet6s

elrendel6s6re szakmailag indokolt esetben kerirlhet sor, ha a p6nziigyi fedezete biztosithat6.

III. Belftildi kiktildet6s elszimolisa sorin megt6tithetd kdlts6gek

Kikirldet6s eset6n, a iogszabitly alapjin jfuo kolts6gt6rit6sen nilmen6en a munkiltat6 koteles a

kozalkaknezon szimAru megfizetni a kiki.i,ldet6s sor6n feknertrl5 szirks6ges 6s igazolt

tobbletkolts6geket.

E lt ln e 4e si kii lt sigtdite t
A kikirldet6sben l6v5 munlaviliaf6nak az 6lelmez6ssel kapcsolatos tobbletkolts6gei

fedezet6re a kikirldet6s tattamira 6lelmez6si kolts6gt6rit6s (a tov6bbiakban: napidr) jfu.

A napidij kolts6gitallnyk6nt sz6molhat5 el. Atabnyk6nt a kozalkalmazottat napi otsziz forint

napidij illeti r,:'eg, azzal, hogy amennyiben p6nziigyi fedezet rendelke ztsre 611,, ez magasabb
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2. Knlfrldi kikiildetir. C6l6llomis Magyarotszig hatirain kivifi teriilet, a ki:lfoldon toltott id6

t6nyleges id6tartama az indulis 6s az 6rkez6s t6nyleges id5pontja kozott eltelt id6. A

t6nyleges id5pont megillapitisa szempontj6b6l az orszdghatltr 6d6p6s6t kell figyelembe venni

Q6g; utazAs eset6fl a repiJ5g6p indulisit, illetve 6rkez6s6t).



osszegben is megillapithat6. A kiki.rldet6s t6nyleges id6tartama az indulis 6s az |tkezts

t6nyleges id5pontja kozott eltelt id5.

Nem sz6molhat6 el napidij

- ha a tivoll6t id6tartama a 6 6rit nem 6ri el,

- ha a mnnk6ltat6 vagy a kikiiLldottet fogtd6 szewezet a kdzalkalmazott 61elmez6s6t a

kikii'ldet6s hely6n biztositja.

- a kikij.Lldet6snek nem min6siiLl6 a Kutat6kozpont telephe\ein tort6n6 munkav6gz6shez.

2. Utapisi kdltsigek negteitise

Az ig6nybe vehet5 kdzleked6si eszkoz megvalasztAsinal a gazdasigossig figyelembev6tele a

Iegfontosabb szempont. Els5sorban tomegkozleked6si eszkoz - vonat - ig6nybev6tele

t6rithet5 meg. Aut6busz hasznalatua oft keriiLlhet sor, ahol a vonatkozleked6s nem oldhat6

meg. CSFK g6pkocsik 6s saj6t g6pkocsi hasznilatz gazdasigoss6gi szempontok alapjin

enged6lyezhet6.

Ilyen szempont lehet:

- tomegkozleked6si eszkoz adon c6li-llorn6s fel6 nincs,

- tobb helyszint 6rint a kikirldet6s (pl. tetepm6t6s viltoz6 helyszinekkel),

- mriszerek, el6adishoz szirks6ges eszkozok szillitlsa tomegkozleked6si eszkozzel nem

oldhat6 meg,

- tobb szem6ly egytittes uazisa eset6fl a g6piermi ig6nybev6tele olcs6bb, mint a vonattal

ttazis,

- vonattal ttirt6n6 utazissal a kiv6nt id6pontra nem lehets6ges be6rkezni - szillist kell

ig6nybe venni, amivel m r a gaz&slgossigi szempont nem 6ll fenn.

A munkavillal6 a kikirldet6shez ktzfu6lag a sa jit nrlaidoniban l6v5 g6p)irmrivet

hasznilhatja. F,z alol a CSFK nem adhat felment6st. Sajimrlajdonri a munkavillal6

olajdon6ban iil6 g6pj6rr\6, valamint a munkav6llal6 iital zitt v6gi lizingbe vett jirmi

(ide6rtve a tovibbiakban a kozels hozzitanoz6 nrlajdonit k6pez5 vagy a, kozelt

hozzitartoz6 6hal zirt v6gri lizingbe vett jirmrivet is). A maglnszem6lynek a saiit

tulajdonri g€pjirmn nrhjdon)ogit - az Szja tv. bizonylat meg6rz6sre vonatkoz6

szabilyainak betartisival - kozlekedisi tgazgata,si hat6sig Sitzl kiadott tcirzskonpwel, a

trirzskonyw visszavon6sa esetdn a kozleked6si igazgatisi hat6s6g 6ltzl kiadott igazolissal
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igazol)a, amelyet az ad6 megLlTapitAsirhoz valo iog e16vtrl6s6ig meg kell 6n2il. 2017.

januir l-j6t6l az Szia tv.3. sz6rni, mell6klet II. r6sz 6. pont alapi6n, a sajit niaidon6

szem6lyg6pkocsi eset6ben az tzemaryagon feltrl igazolis n6lkii'l elszimolhat6 kolts6g a

kikiildet6si rendelv6nyben feltiinteteft km-tivolsig szerint 15 Ft/km 6lal6nos

szem6lyg6pkocsi normakolts69 alapulv6tel6vel kifizeteft 6sszeg.

A helyi kozleked6s kolts6gei kifizet6s6nek ala:pia a leadott, d6nybevett tomegkozleked6si

j.gv.

Taxikolts6g kiEzet6s6re az f6igazgato, gzzdasig) vezet6 6s zz itrtlJ.zetek tgazgat6i adhamak

enged6lyt, a szirks6gess6g indokolisa zla:piin.

A Kuat6kozpont telephelyein tort6n6 munkav6gz6s eset6n az rtazisi kolts6geket az 6rintett

kozalkalmazott t6sz6re meg kell t6riteni.

Sqdilnski)ltsig

Budapesti, soproni 6s piszk6stet5i kikirldet6s eset6n els6sorban a CSFK pihen6szobiit kell

hasznilrri, amennyiben azok foglzltsiga ezt lehet6v6 teszi. Egy6b budapesti, soproni vagy

piszk6stet6i sz lTisszirnla kifizet6s6re, indokolt esetben kerirlhet sor. Egy6b telepii'l6seken a

gazdasiryossig1 szempontok figyelembev6tel6vel ig6nybevett, szirrl|val iga.zolt szillisszimla

loEzet6s6re kerii{het sor.

4. Kikiildetirhe<ko?crobdd egib kiiltrigek

A kiki det6s c6ljinak teljesitds6hez kapcsol6d6, szirrl|v ipzolt kolts6gek t6ritend6k meg

Ilyenek:

- att6piiya matrica, kompiegy (csak egy irthoz 6s a lehet6 legrovidebb id5tartamra),

- parkol6,egy,

- esedeges konfetencia r6szv6teli dii.

IV. Kikiildet6sadminiszttativbonyolit6sa

Rndehinl kidltitirc. a CSFK int6zeteiben tort6nik, a II. pontban rogzitett eljir6si tend

figyelembev6tel6vel.

)
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A kikirldott kozalkalmazott jogosuit a kikiiLldet6s teljesit6s6hez el6leg felv6tel6re. Ennek m6n6ke

nem haladhatia meg a virhat6 kiad6sok maxirnilis m6rt6k6t. Ujabb el6leg foly6sitis6ra csak akkot

kerirlhet sor, ha nincs a. kozalkakrszott nev6n elsz6moladan, koribban felvett el6leg. Az el6leget

Iegkoribban az rtaz6.s megkezd6se el6tt egy h6ttel lehet kiadni, az elszimolisnak a kikirldet6s

befejez6s6t5l szimitott 30 napon beliil meg kell tort6nni.

). kkiildet*eltqinollsa

A belfoldi kikiiLldet6s teljesit6s6t kovet6en a kikiiLldott a rendelv6ny kolts6g-elsz6mol6si r6sz6nek

6rtelemszeri kitolt6s6vel - lisd III. pont - elk6sziti a felmerii'lt kolts6gekr6l az elszlll:,olist, ana

jogosult vezet6kkel tgazokaga a feladat elv6gz6s6t. Ezt kovet6en keriri sot a

hizip|nztArb6l/ frzet6si szimlir6l tort6n5 kifizet6sre. A kiki.i.Lldet6s teljesit6s6t kovet6 30 napon

belii,l kell elszimolni. Az elsz6molisnil kell figyelembe venni az esedeges el5legeket is. A kilf6ldi

kikiiLldet6s elsz6ro:rolLsAt a kikildott a CSFK GazdasiLgs lgazgat6siqiLn v6gzi. Minden kirlfoldi

uazisr6l hazatit6 kikiiLldotmek szakmai riti jelent6st kell (1. sz. melidklet) k6szitenie 6s a

kikirldet6s elszimol6sival egyidejtleg leadnia.Azokban az esetekben, ha egy adott projektre

vonatkoz6an az dtiielent6sre kiilon szabilyok keri.i,lnek a vonatkoz6 t{mogatisi szez6d6sben

megillapicisra, tgy 
^zt ^z 

6tijelent6sek elk6szit6s6n6l figyelembe kell venni.

V. Kiilfdldi kikiildet6s speciAlis szabilyri

A CSFK a kirlfoldi kikiiLldet6sek elsz6molisirril az kinit6 szew tal alkalmazott irinyelveket

veszi figyelembe.

1. A kikirldonet a kirlfoldi tart6zkodis sotin felmerirl6, indokolt m6rt6kri kolts6geinek

fedez6s6re kolts6gt6rit6s illeti meg. A kolts6gvet6si timogatls terh6te elsz6molhat6

kolts6geket forintban kell megillapitani, tekintet n6lkti,l arra, hogy a kolts6g forintban vagy

rrris p6nznemben keletkezett. A forintt6i eltdr5 p6nznemben kiilliton szlrnla, sz|mvitelt

bizonylat eset6ben annak v6gosszeg|t 6s az ana tekintettel elszimolhat6 kolts6g osszeg6t a

szimlin, szimr.iteli bizonylaton megjelolt teljesit6s id5pontjiban 6rv6nyes, a Magyar

Nemzeti Bank 6ltal klzz|tett hivatalos irfolyamon kell forintra ltszimita:lt, a Magyat

Nemzeti Bank Llt nern legyzett p6nznemben kiillitott szimla, szimvitelj bizonylat eset6n az

Eur5pai Kozponti Bank iltal k6zz|tettkiizipiLtfolyamon kell eur6ra i*iitan.

1



2 A kikil,ldottet arlia a rraptii napra, amelyikben a kirlfoldon toltott id5 tartama el6ri a nyolc

6dt, a teljes napidil, a,:ra a napra, amelvikben a ktlfoldon toltott id6 t?lrtarrla el6i a n'gy 66t,

de kevesebb, mint nyolc ora, a tapidtl 50 %-a illeti meg. Ha a kirlfoldi tart6zkodis n6gy

6r6nil rovidebb, napidij nem illeti meg a kikirldottet. A kifizethet6 napidii osszege legfeljebb

50 EUR/nap, melyt5l egyes orszigokn6l elt6r6 osszegben is keriilhet napidij kifizet6sre,

egyedi elbir6l6s alapjln (pl. z szewezeti egys6g likviditisi helyzet6nek figyelembev6tele, a

kiutazls pilyizaton elrryert- vagy egy6b timogat6si forrlsb6l tort6nik).

A kikirldet6s indulisi 6s &kez6si hely6nek n orszag;hat6,rt, tepiiLl6g6pen tor6n6 utazisnil a.

repirl6teret kell tekinteni. A kikii,ldet6s indul6si 6s 6rkez6si ideie a t6nyleges indulisi 6s

6rkez6si id6. A napidijra vonatkoz6 )ogosults6got vonat-, busz- vagy repirl6iegy (ezeket

al timaszto sz6mla) illewe az itnyTvintarti,ssal (2. sz. mell6klet) kell igzolni.

Ha a kiktldott ngy^n zon a napon tobb otszigban ifut, rlsz€te azon otsz^grz meg6llapitott

napidij 6zethet5 ki, amelyben hosszabb ideig tart6zkodon.

Ha a kikiidott dijtalan 6lelrnez6sben t6szesirl - ide6rwe az ilyen jellegri k6rh6zi e11it6s eset6t

is - a napidijit teggeli cim6n 10 o/o-kzl, eb6d cim6n 30 oh-kal, vacsora cim6n 30 %-k^l

csokkenteni kell.

5. A kikiildott - a kiutazist megel6z6en - nyilatkozzon art6l, hogy a megielolt szilliskolts6g-

e15leg elegend6-e a t6nyleges szilliskolts6ge.

A kikirldet6sre sajit g6pkocsi ig6nybe vehet6. Ebben az esetben 2 kiutazo izernanyag Ltalirry

kolts6gt6dt6st kap. Az Ltaliny osszege a mindenkori belfoldi hivatalos km-kolts6gt6rit6s

alapjin forintban kerii{ meghatirozista 6s kiEzet6sre. (SZJA-torv6ny a g6pkocsi hasznilatt6l)

Az aut6p6lyadij 6s a komp dii,nak kiv6tel6vel minden egy6b kolts6g @iztosit6s, iavit6s stb.) a

kiutaz6t terhe[. Az attopirlyadilat eredeti szimla vagy bizonylat alapiin t6rit)tk.

vl.Akutatrisiegyiittmflktidesimegillapodisalapiho'abeutaz6lrrnakfoly6sitott
ellitAsok

1. Kiifoldi vend6g fogadisa; kii'1fold.i vend6gek meghiv6sa, fogadasa szakmai (kutarisi,

udominyos) c61b61, igY kirlonosen:

8

3

I

6



- a kutat6csoport kutat6si t6mii6hoz kozvedeniiLl kapcsol6d6 el6adis tartaslra,

- a kutatisi t6rnihoz kozvedenirl kapcsol6d6 szakmai koruuldci6, egy6b feladat

e1v6gz6s 6re.

A ktlf6ldi vend6gek meghivisit (togzdis|t) a szakmai. vezet6 k6telrn6re az 6;irrtett intlzet

igazgat6ja enged6lyezi, ha p €r,zig5n fedezet tendelkez6ste 611.

2. A kiiLlfoldi vend6g fogad6sa sor6n elsz6molhat6 kolts6gek:

- szill6sko1ts6g,

- utazdsi krilts6g.

A szilliskolts6g 6s utaz6si kolts6g a CSFK nev6re ki6llitott eredeti szimla alapi6n ketiilhet

kifzet6sre.

A killfdldi vend6get a szrktnzr vezet5 koteles el6te tij6koztztni an61, hogy sziilas 6s utazSs

kolts6geit a CSFK nev6te 6s cim6re kiillitott sz6mla ellen6ben t6riti meg.

3. A kiiLlfoldi vend6g t6sz6re a CSFK egys6gesen napi 5.000 forint napidiiat fizet.

4. Minden kirlfoldi vend6g eset6ben a CSFK Gazdas6 gT lgazgatositginak egyedileg vizsg6lrria kell,

hogy a meghivisra 6rtelmezhet6- e az SzJA tv. I. szLnr.iu mell6klet6nek 4.7 . potqa vagy nerr' Az

els6 esetben ezeket a kifizet6seket ad6mentesen lehet biztositani, e11enkez6 esetben ez tz ellAt|s

reprezenta,cl6rnk min6si:l.

VII. Hatdlyba l6p6s

Jelen KikiiLldet6si Szabllyzat el6ir sait 2020. jarruir 1-j6t61 kell alkaknazri, ezzel egydejfileg a

koribban kiadott Kiktldet6si szabilyz at haalyit vesza.

A szabilyzat megismer6s&e a 4/2017. F6tgazgat6t utasitisban leifiak vonatkoznak, amely szeint ,l
Kttat,ikipont uaknemui mankdtdrca elektrorikw leadlben kap irtery'rert d< tijl an kiad.ott qabd!ryt negjeknirdfil a

fdig<gahii tithifidgnil a @clfk nta.hu (biuatak:) enail cinm. Aq htraret-en 2017. jtiliar 4-ttl negiele txtett belrd

qabdfuatot, utoiittirt a K tohikdp)o t - a kiadtimil qrih ehknvriku dfieitit negkiilde$t kduetd nEhil ke7&te -

tudtndsl uettkint te kinti. "

Mell6kletek:

1. szLmri mell6klet Szakmai tti jelent6s

2. sz rrl6 melllklet litnyilv6ntartas

3. sz6mri mel16klet Vend6gfogadisi adat\ap 6s napidij 6tv6teli elismerv6ny

4. szlrnu lr,ell6klet Kii,ifoldi kikirldet6si tendelv6ny

5. szimri mell6klet Belfoldi kikirldet6si tendelv6ny

9



1. szimri mel16k1et

Szakmai riti lelent6s

A kikiilddtt adatai:

Utazdsi ktiriiln6nyek:

Kelt: .. e\r .....h6.....nap

N6v:

Munkakor

N{unk6ltat5:

Finansziroz6si fotrls / Piiyinai azonosit6:

Az ttzzis idej e (t6l -ig) :

Uti c61 (orsz6g, v6ros)

Fogad6 int6zm6ny:

Kiutazis c6lja:

Az ttazis c61ja, eredm6nyei:

Projektvezet5

10
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MTA Csillag6szati 6s Fitldtudomdnyi Kutat6kt zpont
94OO Sopron, Csatkai Endre u. 68.

UrnvlvArraRrAs

Kikiildtitt cime
Kiki.ildittt a d6azonosit6 je le

GOpkocsi iize m be nta ft6i e na k a nevo

G6pkoc8i rendszama

G6pkocsi tipusa:
Motor he nge r0 rta rta lma (ccm)

Uzema nyag fartlia, szamlele:
Fogyasztisi norma (l/100 km)

Uzemanyag era (FUl):

Kikiildet6s c6lja:

Datum 6ra, perc 6ra, perc Hova
Felkeresett pa rtner,

int6zm6ny neve
Megtett

kilom6ter

6sszese n 0

I-

--

E

- P
N

3tr'
tso

Kikiildt ft neve:

lndulis Erkez6s

Honnan Datum

Hely, d6tum

kikr.ilddtt aldirdsa



ot
3.s2. mell6klet

Csillagilszati ds Fiildtudominyi
Kutat6k0zpont
9400 Sopron, Csdlkai Endre u.6 8.

STATEI\IENT
N\'ILA.TKOZ{.7

.\luliron btiltet5iogi telel6ssegern teljes

tirlh: arrare of mt crimionl1. the rurdersgned

tutletibau kiielentem. hogr a CSFK-t6t -r6l -€
respoosibilin. herebJ declare that tiorn CSFK tbr the penod oi'tiom

te{ed6 id6szaLre - a ... proiek terh6re - itren

bv rhe project takeu oter

Ft rupidii/ hatidii trtfuri ad6fuetisi k<itelezenstlgemnek azoo orszigbao

...........Ft dailv allowauce/ nrontl v allo.sauce due atter I1n hrltillirtg mr ta-\

obligatioo

teszek eleget, arneNren ad6irgi illet5s€ggel reudelkezem.

il dre corurrr rcirere I aqr a ta-r resideut.
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c)t Csillag6szati 6s Fdldtudom,nyi
Kutat6kozpont
9400 Sopron, csdtkai Endre u.6-8.

Szerz6disszirn:

Proiekr,rzorosito:
Proiekn-czet6:

I nruligfogoinsi datlap

Hosr/ Foga&i lit
Nrrme/,\'rt';
Position/Brarylr.'
hrstinrte /Iarei=pt

|rsitor / I 'erdigkatal,i:

Fuuctron of dre rrsit / l i i$itgtdis itdoHdu:

Host's sigrrrnue
FogAdo td 

^litAse
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Su.tname / I 'tTtibtit
Givert rnrne / Iiuleqnh':
Birtlr Neme / Siil,iri tu':
Dete of birdr / Sinhiri id6:

Place ofl'it\ / Siii/ttiti lxl1,:

I\[odrer's rarre /-{arla rrrr
NeiontJi* / -4)/anp lgintig
Addcss / Chn:
Passport ournbet / ID oumttr
/ Ctlailttiu/ Sreuibi i.qaloh'iny tlin:
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Kikiildet6si rendelv6ny 6s kiilts6gelszimoliis NoNAT, Aurdausz, szax l
2, KOLISIGELSZAMOIAS:

1, KIKOLDETTST UTASITAS

sorr,ri,!K8 1099037
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