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BFYE,ZET6

A Gazdilkod{ si Szabilyzat (a toaibbiakban: GJQ ismertet6st ad a Csillaglszati 6s

Foldtudominyi Kutat6kozponr (a toadbbiakban: CSFI() Alapit6 Okiratiban 6s a

Szervezeti 6s Mrikod6si Szabiiyzatibrn (tou,ibbiakban: JIMJ{ meglatirozott

alaptev6kenys6ggel kapcsolatos kovetkez6 feladatair6l:

- A gazdasirgi, p6nziigyi, munkatigyi, mriszaki, ti.zemeltet6si feladatokr6l,

fogalmak16l, kotelezetts6gekr6l;

- A feladatok ell|rdsa keret6ben nyuitand6 szolg6ltatisokr6l;

- A kolts6gvet6si tervez6sr6l, ^z el6kitttyzxok felhaszriiilsir6l, t
ptmgazdilkoddsr6l, a besz6mol6si kotelezetts6gekrSl.

A GSZ elk6szit6s6n6l figyelembe vett torv6nyek, reodeletek el6irisok:

- az illarnhiztanist6l sz6lo, 2011 .6vi CXCV tcirv6oy ltovAbbiakban' Ahl;,

- 368/2011. (XII.31.) Korm. rendelet az illamhdztartasr6l sz6l6 torv6ny

vl.grehajtisdrol (tovibbiakban Avr.),

- 4/2013. (I 11.) Korm. rendelet az allamhiztartis szimvitel6r6l (a

tovibbiakban: Ahsz.)

1. ELSO RESZ

Az Alapit6 Okkatban el6irt feladatok elTitisirhoz biztositott kolts6gvetdsi

timogatis, az el6rt saj6t bev6telek hat6kony, 6sszerri 6s takar6kos

felhasznal6,sa;

A rendelkez6sre ill6 humin er6fon5,s, eszkozok, helyis6gek, infrastruktura

feladatztilrryos elosztisa, a hat6konys6gi kovetelm6nyek 6rv6nyesit6se;

J

Gazdilkodis fogalma a kovetkez6 szempontokat foglalja magiban a CSFK-ban:



- Ellen6rz6s tertitet6n: a kiadisok indokolts6ginak, a hat6konysiginak a

folyamatos figyelemmel kis6r6se;

- Az MTA nrlaidondban 6s a CSFK haszn at6bat lev6 nemzeti vagJoll

meg6rz6se, v6delme, feladatorient6lt hxznllatz.

l.l. Altahmos r6sz

A CSFK aTono$al adatai:

- Torzskony'vi azonosit6 szim: 300322

- lilamhilztanisi azonosit6 szdrn: 039 486

- KSH statisztika sz6miel: 15300320 7219 342 08

- Ad6igazgathsi morosit6 sz6m: 15300320 2 08

- El6itnyzx-felhasznil6si keretszimlit kezel6 p6tzrnt6zet: Magyar

Alamkincstir

szirrtJLaszlm 1 0032000-01 730841 -00000000

IBAN szdm: HU24 10032000-01 730841 -00000000

- Klrtyl.fedezeti szirrlitkezel6 p'6tzint'6.zet: Magyar Alamkincstir

szdmlaszirr,l 0032000-0 1 730841 -00060 1 07

IBAN szim: HU 42 1003 20000173 0841 0006 0107

- \'IP kintyafedezett szitn:iritt kezel6 p6nzint 6.zet:. Magyzr Alamkincst6r

szin)aszdm:7 0032000-0 1 730841 -00070 1 06

IBAN szim: HU20 1003 2000 0173 0841 0007 0106

- Ert6kpapir nyilvdntartisi szitnlit kezel6 p4rutnt6zet Magyat

Alamkincst6r

szimlaszim:l}O32000-01 730841 -0017 997 2

Alaptev6kenys,€g szakiryazai besorolisa: 7 21900

- kinyt6 szerv6nek neve: Eotvos Lorind Kutat6si H6l6zat Titk[rsiga (a

tovibbiakban: irinlt6 szerv)
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A CS FK ga7d,1 lkodisi nak jogi kere tei:

A CSFK kozponti kolts6gvet6si szerv, amely dr.ill6 gazdasitgi szervezettel

rendelkezik. A CSFK olyan, int6zet szervezett egys6geket magilba foglal6 jogt

szem6ly, amely sa)it kolts6gvetdssel rendelkezik, i5r,6ll6 gazdilkodisi iogkore

6s felel6ss6ge van; hozzA mAs, gazdrc gp szervezettel nem rendelkez6

kolts6gvet€si szerv nem tzrtozlk.

A CSFK kolts6gvet6s6nek el6ir:Arryzatat tekintet6ben ellAtia a gazdilkodrissal,

konJwvezet6ssel 6s adatszolgiltatissal kapcsolatos feladatokat, tov6bbi

elldthatja az iizemeltet6ssel 6s a vagyongazdilkod6s kor6ben a benthizissal, a

vagyon hzsznilatlval, hasznositisival, v6delmdvel kapcsolatos feladatokat'

A CSFK elemi kolts6gvet6ssel rendelkezik, a kolts6gvet6s v6grehajt6sinak

p6nziigyi lebonyolitisin ak feladatit a, Magyar Alamkincstdr (a tov6bbiakban:

Kincsrir) v6gzi.

1.2 A Gazdirlkodiisi Szabiiyzat hatrilya

A GSZ hatilya kiterjed:

- Szervezeti formit tekinwe: valamennyr, int6zeti szintri szervezeti egys6gre,

- Term6szetes szem6lyeket tekintve:

= A CSFK-v al kozalkabnazotti jogviszonyban 6116 alkalmazottakta,

= A munkav6gz6sre irinlul6 egydb jogvrszonyban rill6 szem6lyekre,

= Meghatirozott esetekben a CSFK-val kozalkalmazotti vagy egy6b

jogviszonyban nem ill6 szem6lyekte (pl. szerz6i, szabadalmi iog).

1.3 Felel6ss6g,hat6skdr

1. 3. 1. A Jdigaqgatd hatitkiire, feleldssige:

A f6igazgt6, mint a kolts6gvet6si szerv vezet6le a CSFK iigyeiben a votztkoz6

jogszabilyok 6s az irinyit6 szerv rendelkez6seinek keretei kozott onill6an 6s

egy6ni felel6ssdggel dont.
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Hatiskor€nek, felel5ss6genek r6szletes szabillyit az SzMSz, valamint a

munkakod leirisa hatirozza meg.

A f6rgazgat6 ir.irrlllrtisi jogkote kiterjed a CSFK mrikod6s6nek eg6sz6re. Ennek

gyakorlhstrt a f6rgazgat6 egyedi rendelkez6seket, utasit6sokat adhat ki.

Utasit6sok liadinina akkor kerti.{het sor, ha 
^zt 

jogsz^baly, tinyrt6 szeri

rendelkez6s el6lr7a, illewe kutat6kozponti 6rdekb6l a f6igazgato 
^zt

szii{<s6gesnek it6li. A f6igazgat6 p6rutigri, gazdasig1 kotelezettsdgviilalisi,

talvlnyozisi 6s szakmai teliesit6s rgazol1st iogkor6t az l. sz|mi melldklet

tatttlrnazzz.

1 . 3. 2. G a qda s dgi lgarya ni ilg

A CSFK a tev6kenys6g6nek ell6t6sihoz sziiks6ges gazdikodisi tev6kenys6get

saii* gazdasiryT szervezet6vel latia el.

A Gazdasdgs lgzzgatosirg, mint funkciond.lis szervezeti egys6g, munk6irit

teriletileg dece nta\z ihan v 6 gzi:

- kozpontia: A CSFK szdkhelye: Sopron

- decentraliz6lt egys6gei:

a.) Csillagiszati 6s Foldtudominyi Kutat6kozpont Konkoly Thege Mikl6s

Csillagiszati Int6zet telephely6n:

b.) Csillagiszati 6s Foldtudom6nyi Kutat6kozpont FoldraiztudomLlT lrt6,zet

6s az Csillagaszati 6s Foldtudominyi Kutat6kozpont Ftildtani 6s

Geok6miai lnt6zet kozos telephely6n.

A Gazdasigi lgazgatoslg litia el a kolts6gvet6s el6irrinyzatat tekintet6ben a

gazdilkodissal ftolts6gvet6s tervez6se, el6kityzat-modositis, el6kinyzat-

6tcsoportositis 6s el6uinyzat felhasznilis, frnanszitozis, beszimolis),

konyrwezet6ssel 6s adatszolgiltatissal, illetrn6ny- ,6s l,ltszimgzzdilkodissal

(huminpolitika, tirsadalombiztosit6s), tovdbb6 a CSFK mfikcidtet6s6vel,
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iizemeltet6s6vel, ^ v^Wonglzd6lkod6ssal $er,thizis, vagyonhasznalat,

hasznositis, vagyonv6delem) kapcsolatos feiadatokat.

A Gazdasilg1 Tgazgat6sig vezet6ie a gz.zdzsigj yezet6, a GazdasiryT lgrzgat6sdg

feladatart a gazdasig1 yezet6 nlflyitilsival v6gzi. A gazd,asiryi vezet6 tAvo[6t6befl

Sopronban 
^ 

g zd^s6g] szakmai munk6t p6nziigyi 6s sz6mviteli csoportvezet6

i:.inyiga.

A gazdasigs vezet6 
^ 

CSFK mfikod6s6vel osszefligg6 gazdasS'g1 6s p6nziigyi

feladatok tekintet6beo a f6tgazgat6 helyettese.

Hatiskot6nek, felel6ss€g6nek r6szletes szabilyit az SzMSz, valamint a

munkakori lertisa hatdrozza fi:.eg.

2. MASoDIKRESZ

2.1. A gazddlkod6s 6'ltal6nos szabfilyai

Az 6ves kolts6gvet6si torv6ny elfogadiLsitt kovet6en a CSFK kiadisi 6s bev6teli

f6osszeg6t 6s ezen beliiLl kiemelt el6trtnyzatilt az F.l,l{H' tr6rryt6 szen ilapiga

meg.

A CSFK a'l6vdhagyott 6ves kolts6gvet6si sz6mok alapiira kiemelt el6irilnyzatok

kizgazdasitg1 tarta\om szerinti tovibbi ftszletezlslr6l az Avr.-ben foglaltak

szeriLrlt 
^z 

egys6ges rovatrendoek megfelel6 elemi kolts6gvet6st k6szit.

Az elemi k6lts6gvet6s tattalmazza:

- A kiad6si, bev6teli el6iinyzatokat u, Ahrr. 15. szirmt mell6klet6ben

rneghxirozott rovatrendi bontisnak megfelel6en,

- A CSFK szem6lyi junat6sainak 6s lltszim6rrak osszet6tel6t.
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Az elk6sziten, elemi kolts6gvet6st a kolts6gvet6si 6vet megel6z6 6v november

30-nrg a Kincst6r 6ltal mfkodtetett elektronikus adatszolgiltat6 rendszerbe kell

feltolteni, ezt az ELKll, mint irinyit6 szen jovdhagyja, €.s ezt kovet6en az igy

)ovihagyott etemi kolts6gvet6st kell a Kincstimak i6vithagyna. Ha a kozponti

kolts6gvet6sr6l sz6l6 torv6ny a kolts6gvet6si 6vet megel6z6 6v november 20-6ig

nem keriil az Orszirggy!1,6s 6ltal elfogad6sra 6s kihirdet6sre, az el6zetes elemi

kolts6gvet6st az trinyit6 szer:t 6ltal megadott adatok alapitn kell elk6sziteni.

Ilyen esetben az elemi kolts6gvet6st a kozponti kolts6gvet6sr6l s2616 torv6ny

kihirdet6s6t6l szimitott 30 napon beltil kell v6glegesiteru.

Az elemi kolts6gvet6s eik6szit6si hatindellt minden esetben az kinyit6 szew

ieloli ki.

2.2. Evkdzi el6it 6ny z at-m6do sltds

El1irdryyat-mddositis: a megdllapitott kiad6si el6i6nyzat novel6se Y^gy

csokkent6se, a bev6teli el6iilnyzatok egydeifi novel6se vagy csokkent6se mellett.

Az 6ves kolts6gvet6s 6v kozben m6dosithat6, ha:

- a bels6 szervezeti-mrikod6si viszonyokban viltozis kovetkezik be,

- iogszabiiy viitozis, iArryito szervi rendelkezis vagy mis ok miatt az

ellitott feladatokban jelent6s villtozis kcivetkezik be,

- kiiLls6 koni{m6nyek v6ltoz6sa vagy m6s l6nyeges ok miatt ezt a CSFK

indokoltnak tartja.

A j6v6hagyott el6lrdnyzatok 6v kozben - egyszeri vagy tafi6s jelleggel -
m6dosithat6k vagy itcsoportosithat6k az Avt.-ben megbatirozottak szerint.

Az el6rityzat-m6dositis iogkor szerint tort6nhet:

- Orszitgydts 6s Korminy hatiskorben, ez kizir6lag az itrryito szerv

koztemrikod6s6vel,
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- kinyrt6 szewi hatiskorben,

- Int6zm6oyi (sajit) hatdskorben.

Az egyes el6kirryzat-m6dositisi, itcsoportositisi r6szletes szabilyokat az

6rvdnyben 1ev6 Avr. turtalrrrazza.

A CSFK-n beliiii szabilyok az el6iinyzatok m6dositisihoz:

- A kolts6gvet6si 6vben be6rkezett bev6telek eset6n, amelyek nem kerti.itek

betervez6sre ^z elemi kolts6gvet6sben, azok ielleg6nek megfelel6

hatlskorben, el6tinyzat m6dositissal kell rendezni. F,zeket a bev6teleket

a gazdasirg vezet6 figyeli 6s adja be a m6dositdsokat a Kincstir 6s az

ir:irryrt6 szew r6sz6re,

- Az egys6ges rovatrend 81 Mrikod6si c6lt tAmogatitsok illamhiztarrison

beltiLlr6l, 82. Felhalmozisi c6hi timogatisok 6,llarr,hi,zrarti.son belifu 61,

86. Mrikod6si c6hi itvett p6nzeszkozrik 6s 87. Felhalmozisi c6l6 iwett

ptrzeszkozok rovatain megtervezett kolts6gvet6si bev6teli el6i rryzatok a

kolts6gvet6si 6vben meghatarozott c6llal rendelkez6sre bocsitott

koltsdgvet6si bev6telekkel abban az esetbefl is megnovelhet6ek, ha a

kolts6gvet6si bev6teli el6ilnyzatok m6g nem telfesiiltek ttuJ, azotban az

adott c6l a krilts6gvet6si 6v kolts6gvet6si bev6teli el6ttinyzatunak

tervez6sekor nem volt figyelembe vehet6. @vr.3a/A.$)

- A CSFK a kolts6gvet6si kiad6sok kiemelt (<iadis 6s bev6tel) el6kirryzxat 6s

a kiemelt el6il;irnyzaltor, beltiili rovatok kozoa 6tcsoportositist haithat

v6gre.

- Az el6z6ekben felsorolt esetekben a v6grehajtott el6uinyzx-m6dositisokat

6s el6iinyztt-6tcsoportositisokat rofteni kell a Kincstir rendszer6ben.

- A mrikod6si bev6telek @ ) 6s felhalmozisi bev6telek (B5) kolts6gvet6si

bev6teli el6kinyzatok eredeti vagy m6dositott el6iirryzatin fehiLl

teljesitett krilts6gvet6si bev6tel (a tovibbiakban: t6bbletbev6.tel) az

kinyt6 szerv el6zetes enged6ly6vel, a felhaszniiilsra etgedllyezett
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tobblemek megfelel6 osszegri az ir:inyit6 szerv hatdskor6ben v6grehaiton

el6kiny zat-m6dosit6s utin hasznilhat6 fel.

- Az lr:inryt6 szerv dont6se alapih a tobbletbev6telekkel kapcsolatos

el6ndnyzat-m6dosit6sok a, Aur. 35.S (1) bekezd6se alapi6n tort6nik,

azazktz|rclag

=mfkod6si bev6telek,

= r f elhaltc-:,ozisi bev6telek

eset6ri kell az el6rinyzzt-m6dositishoz n ir:6;tryito szerv enged6lye. Az

enged6lyk6r6shez minden esetben szoveges indokol6st kell k6sziteni.

Az el6iilnyzat-m6dositisok kutat6kozponti el6teriesztds6t a gazdasilgr

vezet6nek kell elk6szitenie 6s benlniitania.

2.3. A CSFK fizet6si szSmlfli

2.3.1. P|rzfotgalorn

A CSFK bev6teleinek fogadisa, kiadisainak teliesit6se - bele6rtve a k€szp|nz

felv6telt is - a Kincstimil vezetett szirriiin keresztii{ tort€nik.

A CSFK szirriiit a 24 pozict6s p6nzfotgalmi ielz6szim, a plr,zforgalmi

mriveleteket 6s a kiad6si 6s bev6teli rovatokat az ERA k6dok azonositi6k.

El6iinyzat-felhasznildsi keretszimla, megnyitis6r6l 6s megsztntet6s6r5l

az kinyit6 szerv int6zkedik,

Kincst6ri kirtyafedezeti szlrttlt: a kincstiri kirtyiwal tort6n6 kifizet6sek

pdnzngyi fedezet6nek elkiilonitett kezel6s6re szolgilo sz6mla (elktloniwe

tntlznnlrryl, 6s VIP kirtya szinla),

Az Eowos Lor6nd Kutat6si Hil6zat Titk6rsiga sai6t bev6tel

c6lelsz6mol6si sz6rria: adott, megkotott szerz6dlshez kapcsol6d6an

nyithat6, CSFK kezdem 6rry ez€xe, az ilrinr'7t6 szervkozremffkod6s6vel,

10
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- Deviza szir,tr:Ja: krilf6ldi plrzeszkozok r5,dvir,tattisira (nemzetkozi

szerz6d6s alapidn) 6s

azok felhasznilisinzk lebonyolitis6ra szolg{l, 6v v6gi maradvinya nem

kipezt a naradviny r6sz|t., ha a bev6tel kcizvedeniil knltoldr6l 6rkezett 6s

nem tort6flt ennek terh6re forintban kiad6s.

A CSFK-nak a Kincstiron kivfi hitelint6 zefflel vezetett bankszimliia nincs.

3. HARMADIK RESZ

3.1 A,gazdilkodisrendie

A CSFK gazdiikodisanak megszervez6se sordn - a iogszabilyok marad6ktalan

betartisa mellett - biztositani kell:

- a CSFK infrastrukturijinak hat6kony, gazdasigos mfkodtet6s6q

- az tgyrnt6.z6s folyamatoss6g6t,

- a partnereklel (illamiga zgatis, hazai 6s nemzetkozi alapok, szakmai

szervezetek, piaci szerepl6k stb.) a zwartalan kapcsolat, illewe

kapcsolat6pit6s felt6teleit.

A gazdilkodisi folyamat egys6g6t biztositja:

- A gazdasirys folyamatok p6nziigyi 6s szimviteli egys6ges rendszerff

nyrlvintanisa,

- az el6iilrryzatok teljesit6s€nek 6rt6kel6se, elt6r6sek eset6n a vezet6i szintff

beav a*ozds kezdem6nyez6se,

- a fenti feladatoknak megfelel6 riLgl'viteli, infornatikai rendszer 6s szervezeti

fel6pit6s biztositlsa.

Keretgazdilkodds: a CSFK az egys6ges gzdasiryT iuirrylrtirs a,lapiin cer,tl:aluziit

gazd6lkod6st folytat.
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3.2 Gazdrilkod6si iogktirtik szabilyozfisa

Alapvet6 mdez6 elv az Aht. 36-38.$-aiban, valamint ^, Aur. 45-56.$-aiban

rogzitett szabllyozfus. A hivatkozott iogszabilyok a gzzdd)kodissal osszefiigg6

feladatokkal 6s hatiskorokkel a CSFK f6iga.zga;t6ii.t ftotelezetts6gvlllalis,

ualviryoz6s), valamint a gazdasiryT vezet6t (p6nzngp elleniegyzds) ruhilzzak fel-

Ezen hatisk<irok - meghatirozott keretek kozott - a f6igazgato 6.s a gazdasig1

vezet6 alt^l felhatalmazott szem6lyre i$ruhiuhat6. Az |tnthizAsnak ir6sban kell

megtort6nnie, 6s konkr6tan meg kell jelolni a hat6skorokkel fel:lrthi.zott

szemdlyeket. A hatiskotok |tadisival ugyanis a felel6ssdg is itruhiz6sra kerii'I.

A CSFK-ban a kotelezetts6gvillal6, p6nzigyi elleniegyz6, 6rv6nyesit6,

teljesit€sigazol6, vzlvinyoz6 iogkorok felosztisit az SzMSz, valamint jelen

szabalyzat 1. szdmt mell6klete tattahnazza.

3.2.1 Kdtelezetts6gv6llal6

Kotelezetts6gvillal6snak min6siil a kiad6si el6ilrtrryzatok terh6re fizet6si

kotelezetts6g villatisin6l sz6l6 - igy kdonosen a fo$dkoztatasra irinyrl6

iogviszony l6tesit6s6re, szerz6d6.s megkot6s6re - szabalyszettren megtett

jognyilatkozat. Kotelezetts6gv6llaH,snak min6sii{ m6g a visszaigazolt megrendel6s 6s

akozbeszerzisi eliiris sorin tett ajinlati felhivis, ha az nem kerii'lt visszavon6sta.

A kotelezetts6gv6llal6s olyan int6zked6s, ame\nek teljesit6s6vel az int6zm6nyre

krilonboz6 kondici6kkal iAr6 fizet6si kotelezetts6g hArul. A

kotelezetts6gv 6llal6sban 
^z ^rrz- iogosult szem€ly utasit6st ad munkav6gz6s

megrendel6s6re, szolgdhatis ig6nybev6tel6re , 6ro sziilitaslta 6s eziltal, kotelezi

mag6t ana, hogy az elv6gzen munka, a teliesitett szolgiltztis, megrendelt 6ru

ellen6rt6k6t kiegyenlitik. A kotelezetts6gvillalis a kolts6gvet6si p6nzeszkoz6k

felhasztillilsira hatist gyakorol. A t6rgy6vi kiadisi el6iltyzatok teth6re
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titgy6vben csak tgy lehet kcitelezetts6get vdllalni, hogy az abb6l szirmazo

valameonyi kifizetds legk6s6bb a t6rgytvben (december 31-6ig) megttirt6nien.

Az Avr. alapiln a CSFK nev6ben a f6rgazgat6 v^gy 
^z 

ilta,la idsban megbizott, a

CSFK 6llom6nyibt tartozo szem6ly villalhat kotelezetts6get.

A k<itelezetts6 gviiJdils dokumentumai:

- kinevezdsi okirat,

- szerz6d6s,

- megillapodis,

- (visszaigazolt) megrendelds,

- a kozbeszeu€si elifuini megindit6 hirdeun6ny felad6sa.

A kotelezetts6 gviila,lisra vonatkoz6 felhata,lmazist megbizott szemdly r6.sz6.re a

ielen szab|lyzat 2. szdrrli mell6klete szerint kell elk6sziteni.

Nem sziirks6ges el5zetesen irisbeli kotelezettsdgvillal|s az olyan kifizet6sek

teljesit6s6hez, amelyek

- gzdasiryT esem6nyenk6nt nem 6rik el a brutt6 200.000 Ft-oU

- p6nzrigyi szolgiltat6sok igenybev6tel6hez kapcsol6dnak;

- valamint 
^z 

olyunkifizet6sekhez, amelyek 
^z 

Aht 36. $ (1) bekezd6se szerind

egy6b fizet6si kotelezetts6gnek min6sillnek (mis fuet6si kotelezetts6gnek a

iogszabilyon, joger6s vagy fellebbez6sre tekintet n6lkti,l v6gtehajthat6

bir6sigt, hat6sdgi dcintdsen, vzgy mis, a frzetlsi kotelezetts6g cisszeg6t vagy

az lsszeg megilTtpit6s|nak m6di6t, tovAbb6, a felek valamennyi jog{t 6s

kotelezetts6g6t megillapit6 krjtelezS el6irison alapul6 fizet6si kritelezetts6g

min6siil).
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^ 
g^zd^sag- esem6nyeflk6nt a brutt6 200.000 Ft-ot el nem 616 kifizet6sekhez

a ielen szabilyz t g. sz. mell6klet6t ktpez6 ig6nyl6st kell minden esetben

kitolteni, amely a sz6ban villalt kotelezetts6gv iiTalis szab|lyait ts tanalmazz1

Kiv6ve, amennyiben 
^ 

tamog t^st biztosit6 szefvezet en5l szigorubb sz balyt it

e16.

Az el6zetes it6sbeli kotelezetts6gvillalist nem ig6nyl6 kotelezetts6gvillal6sok

teliesit6s6n6l az lru€rryesittsre, az ttalvityoz|sf , 6s ryrlvintanisitra yotatkoz6

sz abily okat alkalmazni kell.

A kiadisi el6kinyzatok teth6re nem kothet6 olyan iogi szemEllyel, iogi

szem6lyis6ggel nem rendelkez6 szewezettel 6rv6nyesen visszterhes szefi6des,

illewe l6trejott tlyerr szerz6dis alapiin nem teliesithet6 kifizet6s, amely szervezet

nem min6siil 6ii*hzto szervezemek. A CSFK ennek a felt6telnek a

teliesit6s6hez minden visszterhes szerz6d€shez bozzdtesz mell6kletk6nt egy

olyan nyilatko zatot, arrlely biztositja u el6z6ekbet leirt felt6tel megval5sitisdt.

A nyilatlozat mintit a 10. szimt mell6klet tartaknazza.

El6tordulhat olyan eset is, amikot rndr az adott visszterhes szerz6d6s

tartalmazza a m6sik f6l ntflatkozatirt az ittJzthatosigr6l.

A megkotott visszterhes szerz6d6snek, tdott megbizitsnak, megtendel6snek,

vagy mis hasonl6 visszterhes maginiogi kotelem irisba foglalds 6t tattalmtz6

okiramak az 
'r.al6rros 

adatokon, felt6teleken trilmen6en tartalmaznia kell

- ^ szakmai, mfszaki teliesit6s mennyis6gi 6s min6sdgi iellemz6inek

rneghatir o zisit, hat6ride) 6t,

- a kifuetend6 osszeget v^W ^ szimlilzis altpii;ul szolg6l6 egys6g!rut, t

p6nztgyi teliesit6s devizanem6t, m6diit 6s felt6teleit,

- a kifizet6s hatfundejdt,tobb 6v el6rityzatti tefh6fe v6flalt kotelezetts6g eset6n

6venk6nti titemez6sben, 6s
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- ^ 
pevigi ellenjegyzEs t6ny6t 6s t p6.nztg5,t elleniegyzS keltez6ssel elldtott

al[khsdt.

A kolts6gvet6si kiad6si el6kinyzatok terh6re jogi szem6llyel, iogi szem6lyis6ggel

nem rendelkez6 szertezettel kritott visszterhes szerz6d6s eseten az ol<tatnak az

el6z6ekben meghatirozottakon nil tartalmaztia kell. a szervezet k6pvisel6j6nek

tylatkozatit arta voratkoz6an, hogy 6i6thato szervezetnek min6sdl. A

szervezet k6pvisel6)e a rylatkozatbat foglaltak viltozisa eset6n a116l

halad6ktalanul koteles a kotelezetts6gv iilal6t ti\€koztami. A val6dan tatalmri

nyrlatkozat alapjin kotott visszterhes szerz6d6.st a kotelezetts6gv6llal6 felmondja

vagy -ha a szerz6d6.s teljesit6s6re m6g nem keriilt sor - a szerz6dtst6l el61l.

Az egys6ges rovatrefld K122. Munkav6.gz6.xe ir6nyrl6 egy6b jogviszonyban nem

sajit alkalmazottflak fuetett iuttatisok 6s K336. Szakmai tev6kenys6get segit6

szolgdltatisok rovatain megtervezett kolts6gvet6si kiad6si el6ir6nyzatok terhlre

akkor kothet6 szerz6d€s,, ha

- azt jog;zabitly nerr,ziqal.-,:.,

- a szerz6dds megkot6se a kozfeladatok el.Jitisihoz felt6dentiLl sztks6ges, 6s

- trirv6ny vagy korm6nyrendelet elt6r6 rendelke z€se hi6ty6ban az ad,ott feladat

elv6gz6s6hez megfelel6 szak6rtelemmel, szakk6pzetts6ggel 6s gyakorlattal,

v^gy egy6b megfelel6 saj6tos szakmar adottsigokkal, kdpess6gekkel

rendelkez6 szem6lyt a szerz6d€st kot6 nem alkaknaz, vagy a szerz6d€s tittgy|t

k6pez6 szolgiltatis egyedi, id6szakos, vagy id6ben rendszertelendl ellitand6

feladat.

A CSFK-nil az egys6ges rovatrefld K1,1,02. Normativ jutalmak 6s a K1103.

C6liuttatis, proiektpr6mium rovatai kcilts6gvet6si kiad6si el6tritryzatil terh6te a

kolts6gvet6si 6vben egyiittesen az egys6ges rovatrend K1101. Torv6ny szerinti

illetm6nyek, munkab6rek rovat eredeti el6i,riryzatdr,ak 12o/o-iLig viilalhat6

kotelezetts6g.
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Ez alol a szabilly al6l kiv6tel a 2014-2020. kozotti programozasi id6szak uni6s

fe jleszt6spolitikai clljar teljesit6s6vel osszefiigg6 feladatok vl.grehaltislbat val6

r6szv6tel, ahol a K1 103. C6liuttatis, pto jektpr6mium rovat eur6pai uni6s

forr6sb6l fedezett koits6gvet6si ktadilsi el6i6tyzata tethdre a az el6z6ekbet leitt

1,2 o/o-os m6rt6kn6l nagyobb kotelezetts6g is v6lialhat6. Az ilyen kifizet6sek

felt6teleit az Avr. 51.. $ (1a) bekezd6 se tartaknazza.

A CSFK illlorrrirryilba tarroz6 szemlly r6sz6re megbiz6si dii vagy m6s szerz6d6s

alapjio dilazits a munkakori leir6sa szerint szatt|ta el6irhat6 feladatra nem

frzerhet6. Mis esetben &jfizet6s6re a feladata vonatkoz6at el5zetesen irisban

kotott szetz6d6s e tendelet szab lyar szertnt igazolt teliesit6se ut6n keriiLlhet sor.

A szerz6d6sben ki kell komi, hogy a di) 1<tzfu61ag abbat az esetben illeti meg a

kolts6gvet6si szerw 6llom6nydba tartoz6 szem6li,t, ha a szerz6d|sben rogzitett

feladat mellett a munkakor6b e t^rrc26 feladatainak is marad6ktalanul eleget tett.

A CSFK 6ltal az egysdges rovatrend K6. Beruhiz6sok 6s K7. Feluiitisok rovatai

terh6re megkotott vissztethes szetz6d6sek m6dositdsa a szerz6d6sben

meghatirozott ellen6rt6k novel6se c6liiJo6l - nem 6rifltve a Kbt. 141. $-6ban

foglaltakat - abban az esetben lehets6ges, ha a m6dosit6s

- olyan szerz6dest 6rint, amelynek ellen6tt6ke kolts6gvet6si timogat6sb6l

keriil biztositixa, 6s a m6dosit6s a koltsEgvet6si t6mogat6s

felhasznillilsit 6nnt6 iogszabitly megv dltoztatds6ra tekintenel indokolt,

- a Korminy egyedi dont6s6ben foglaltak v 6.grehaititsiwal fiigg osszeg,

- ^ szerz6deses tev6kenys6g tafi.akrrdnak b6vit6se kovetkezt6ben indokolt,

6s a kolts6gnovekm6ny a tartalom b5viil6s6vel ar6nyban 6ll,

- a szerz6d6ses tev6kenys6g tartalmhtak b6vit6s6t nem eredm6nyezr, 6s a

tobblet fizet6si kotelezetts69

= nem 6ri el a szerz6d6.sben szerepl6 osszeg 15 o/o-6t,6s a m6dosit6st

kezdemlrryez6 f6l a16 tudia timasztari a tobbletkolts6gek piaci 6rnak

tort6n5 megfelel6s6t, vagy

to



= ^ 
szerz6desbefl szerepl6 eredeti osszeg 15 o/o-irt el6ri vagy meghaladja,

6s rgazs6gtigyi sza'k(.rt6 alittmaszila. a tobbletkolts6gek piaci 6mak

tort6fl6 megfelelds6t.

- a szetz6d6s m6dositisira nem kerii,lhet sor, ha a tobblet fizet6si

kotelezetts6g, - ami oem eredm6nyezi a szerz6d6ses tev6kenys6g

tartalmiflak b6vti,l6s6t - novekm6nym6rt6ke el6ri vagy meghaladia a

szerz6d6sben szerepl5 eredeti osszeg 30oh-it.

- az rgazsirgltgy, szakirt6 megbizirsi.r6l az A\lanhiztztits6rt felel6s miniszter

gondoskodik.

- a Korrrairny az el6z6ekben felsorolt szab6lyokt6l egyedi dontdssel elt6rhet.

- a CSFK az egys6ges rovatrend K6. Benhilzisok vagy K7. Felijitisok

rovatai terh6re 6pit6si beruhdzis megval6sitisit c6lz6 visszterhes

szerz6d6s az lpit€si berthizis koncepci6- 6s vizlatterveinek orsz6gk6p-

6s telepiiLl6sk6pi hozzi\irulis birtok6ban kothet6.

3.2.2 P inzngyr elleniegyz6

A p6nziigyi ellenfegyz6nek a ptnz;jgyt ellenjegyz6st megel6z6en meg kell

gy626dnte arr61, hogy:

- a sziirks6ges szabad el6iilnyzzt rcndelkez6sre 6ll, a befolyt v^gy 
^ 

megtervezett

6s v6rhat6an befoly6 bev6tel biztositia a fedezetet,

- a kifizet6s id5ponti6ban a fed,ezet rendelkez6sre ill, 6s

- a kotelezetts6gv6llal6s nem s6rti a gazdiikodAsra voratkoz6 szabilyokat

A p6nztigp ellenjegyz€st zz elTenlegyzlsre iogosult abk6,sival tgazolja.

Az Avr. 55. $-6nak megfelel6en kiadisi el6irin yzatai terh(re villalt kotelezettseg

esetdfl - t gazdasag1 vezet6 va:gy az ihala irisban kiielolt, a kolts6gvet6si szerv

alkalmazasiban 6116 szem6lv jogosult a pdnziigri ellenjegyz6sre.
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A p6nziiglri ellenjegrz6 ennek a feladatimk az ellatAshhoz szzk6rt6t vehet igenl'be.

Ha a k<itelezetts6gvillalis nem felel rrreg az el6z6ekben leirtaknak, err6l titilkoztaai

kell a koteiezetts6gvillal6g a CSFK f6igazgt6iit 6s a gazdasitg vezet6t. H^ 
^

f6rgzgat6 a tajdkoztatls ellen6re ir6sban utasitas t ad a pinztgy' el)eniegi'ztsre, az

elleniegyz6sre jogosultnak az Avr. 54. $-iban foglaltak szerint kell eljimia.

A kotelezetts6 gv6llalis-, valamint a p€rzig1't elleniegyz6sre vonatkoz6 kiielol6st

a ielen szabiiyz^t 3. szfu\i mell6klete szerint kell elk6sziteni.

Az Avr. 55. $-a alapjin a kotelezetts6gviilalis p6nzig5't' elleniegyz6s6re

feljogositott szem6lynek a fels6okatdsban szetzett p6nziigyi-szimviteli

v6gzetts6ggel, vagy legal6bb koz6pfokti iskolai v6gzetts6ggel 6s emellett

p6nztigyi-szimviteli k6pesit6ssel kell rendelkeznie.

A p6nziigyi elleniegyz6s a kotelezetts6gv 6,llil5shoz kapcsol6dik.

3.2.3. Teliesit6s igazol6sa

A kiad6si el6ifunyzatok terh6re kifuet6st elrendelni (a tovibbiakban:

utalv6nyozis) az Avr.-ben meghat6rozott kiv6telekkel l<tzfu6lag a teljesit6s

igazoldsit, 6s az arnak alapiin v6gehaitott 6rv6nyesit6st kovet6en keriiLlhet sor.

A piiyizai kiirison alapul6 megkotott szerz6d6sek esetebefl ^ tenzvezet6

automatikusan jogosult szakmrri teljesit6sigazol6sra, amennyiben a szetz6d6sben

szerepel t6mav ezet6k6.nt a fleve.

3.2.4. Erv6nyesit6

Erv6nyesitds a kiadis teljesit6se, bev6tel beszed6se el6tt azok iogosults6g6nak,

osszegszenis6g6nek, el6irt alaki kovetelmdnyeknek val6 megfelel6s6nek, tovibbi

a szi.iks6ges fedezet megl6t6nek igazol6sa. Az 6rv6nyesitdsnek - Lz

,,6rv6nyesitve" megielol6sen kivti'l - tartalm aznta kell
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a megillapitott <isszeget,

az 6rv6nyesit6s ddtumit 6s

az t w 6.ty esit6 alikisit.

Az 6rv6nyesit6st az utalvinytendeleten, v^gy 
^z 

okmlnyon kell rogziteni

Amennyiben az 6rv,6nyesit6 az (wienyesit€s sordn a jogszzbiiyok, illewe a bels6

szabilyzatok megs6rt6s6t t^pzszt^li^, koteles azt ieleznt az tt virryoz6tak. Az

6rv6nyesit6s nem tagadhat6 meg, ha ezt kovet6efl 
^z 

:uta'l.vanyoz6 erre kisba'r:

utasitia. A tovdbbi eliiltisi szabillyokra a Avr.-ben foglalt szabilyokat kell

megfelel6e n alkalmaznt.

Az 6rv6oyesit6sre iogosult szem6lyt - az Avr.-ben foglaltak ilapjlr, - a ielen

szabalyzat 4. szimi mell6klete szerint irisban kell kijelolni.

Az Avr. alapjit az 6rv6nyesit6si feladatokat ell6t6 szem6lynek a fels6oktatisban

szetzett p6nztiLgyiszdmviteli v6gzetts6ggel, vagy legalibb koz6pfokri iskolai

v6gzetts6ggel 6s emellett p6nziigyi-szimviteli k6pesit6ssel kell rendelkeznie.

3.2.5. Utalvhnyoz6

Az utalv6nyo zis olyat gazdzsitg1 mrivelet, amely a kiadisok 6s bev6telek

pinzng5,t' teljesit6s6nek elrendel6s6t ielenti.

A CSFK-ban t F6igazgato v^gy 
^z 

6,hala kisban felhatalmazott szem6ly iogosult

utalvinyozdsra.

Az utalvdnyozisra jogosult szem6lyeket a jeler szabiiyz^t 6. sz6rrr:6 mell6klete

szerint kell irisban kijelolni.
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Utalvinyozni k6szp6nzes fizet€si m6d esetdn az 6rv6nyesitett p€tztarbizotylata

rivezetett, m6s esetben kilon irrisbeli rendelkez6ssel lehet.

A kiilon irdsbeli rendelkez6sk6nt elk6szitett utalvinyon fel kell ttintetni:

- az ,lttalvirty" sz6t,

- a koltsdgvet6si 6vet,

- a befrzet6, kedvezm6nyezett megnevez6s6t, cim6t,

- a frzetl.s id6ponqit, m6di6t, osszeg6t, devizanem6t,

- a bev6tel, kiad6s egys6ges rovatrend 6s korminyzati funkci6 szerinti szim|t,

a terhel6ssel, i6viirissal ftifizet6ssel, bev6telez6ssel) 6rintett patzeszkoz

Ahsz. szerinti kon)'witeli szdtriliinak szitmit,

- a kotelezens6gv6llalds nyilv6ntartisi szimit,

- az utalvinyoz6 keltez6ssel ellitott al6iris6g 6s

- n Aur. szerinti 6rv6nyesit6st.

A bev6teli 6s kiad6si p€nztirbizorlyla$a rivezetett rendelkez6sen ^, 
Aur. szerinti

adatokat kell feltiintetni azzal, hogy az okminyon m6r szerepl6 adatokat nem

kell megism€telrri.

A CSFK-ban a 8. sz,mri mell6klet szerinti, utalvanyrendeletet kell alkalma.zn,,

amely a CT-Ecostat integrllt p6nzngyi rendszerb6l keriiLl kinyomtat6sra'

Nem kell kiilon utalvinyozni a CSFK-ban:

- a 8401. K6szlet6rt6kesit6s e1len6rt6ke, 8402. Szolg6ltatisok ellen6rt6ke,

8406. 7{tsz6ml6zott 6ltal6nos fotgalmi ad6 6s a 8403. Kozvetett

szolgiltat6sok ellen6rt6ke rovatain elsz6moland6 kolts6gvet6si bev6teleket,

- a 8813. Mandvity ig6nybev6tele fovaraifl elszimoland6 friatszitozisi

bev6telek teliesit6s6t,
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a fizet6si szinla vezetlsi-vel 6s az azon v€gzett mriveletekkel kapcsolatban a

szirlavezet6 iital felszimiton diiakkal, kolts6gekkel kapcsolatos kiadisokat,

a fedezetkezel6i szirriir6l, valamint - a fedezetl<e zel6i szirrnlfua tort6n6

6tutzl6s eset6fl - ^z 6pittet6i fedezetbiztositirsi szlmlir6l tonlr6

kifizet6seket.

A kiilfoldi devizanemben utalvinyozott osszeg forint6rt6k6t a terhel6si 6rtesit6

alapiin kell figyelembe venni, amelly el az uralvilnyt a terhel6si 6rtesit6

be6rkez6s6t kovet6en halad6ktalanul ki kell eg6sziteni.

3.2.6. Osszef6rhetetlens6gi szabrflyok

Kotelezetts6gv6llal6si, p6nzngyi elleniegyz6si, 6rv6nyesit6si, utalvinyozisi 6s

teljesit6s iga.zol6.s6ra irinyrl6 feladatot nem v6gezheti az a szern|ly, ali ezt a

tev6kenys6g6t a Poig6ri Torvdnykonyw szerinti kozei hozzAtartoz6ia, v^gy m g

javira liltnit el.

Tovibbi osszef6rhetedens6gi szabilyok:

- kcitelezetts6 gvillil6 6s p6nziigyi elleniegyz6,

- 6rv6nyesit6 6s kotelezetts6gviilal6,

- 6rv6nyesit6 6.s talvinyoz6,

- 6rv6nyesit6 6s teljesit6s tgazol6

lary^tr^zon gazdxdgS esem6nytekintet6ben azonos szem6ly nem lehet.

A kotelezetts 6gviilal6sra, az utalvilnyozisra, a p6nziigyi ellen)egyz6.sre, az

6rv6nyesit6sre, valamint a teliesit6sigazol6sra iogosult szem6lyek nevdr6l 6s

allkis lr:rntitiitrol a 1. sz6mri melldklet szerinti nyilvintart6st kell naprak6szen

vczeffIl.

3.2.7 . A kriteleze tts6 gv6llal6s nyilv6n tattas a
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A kotelezetts6gvillalist kovet6en gondoskodni kell annak nyilvintartisba

v6tel6r6l - ide6rwe a kovetkez6 6vi kolts6gvet6si keretszimokat determinil6

osszegek nyilvintartisba v6te16t is - 6s a kotelezetts6gvillalis 6rt6k6b6l az adott

€vet terhel6 r6sz lekot6s6r5l az lintett el6ir:furyzatok szabad keret6nek terh6re'

A kotelezetts6gvdllaldsokat ^, Ahrr. 74. szilmt mell6kletdben foglaluk szerint

kell a r6szletez6 nyilvintanisokban nyilvintartani.

A kotelezetts €gvillilis, a pirzigy elleniegyz6s, a teljesit6s rgazol|sa, zz

6rv6nyesit6s 6s utarlvirryozds, valamint ezekre a feladatokra tort6n6 felhaalmazis

a felek iltal legal6bb fokozott biztons6gri elektronikus aliir6ssal elldtott

elektonikus dokumentum is lehet. A CSFK ielenleg r,err, alkaknzzza az

elekttonikus a16ir6.st a kolts6gvet6s v6gehajtisi funkci6knril.

3.2.8. Fizet6si szilmla feletti iogosults69

A fuet6si szAmlik felett rendelkezlsi iogot l<tzir6lag a CSFK kozalkahnazottu

kaphatnak, a kovetl<ez6 felt6telekkel:

- a rendelke zlshez a beielentettek koziil k6t szem6ly egyiittes al|iti,sa

szii{<s6ges;

- t szirnli.Jr feletti tendelkez6si iogosultsdg ^z Kincst6r ir:itryi,},an

<isszegszerien nem kotlitozhat6.
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A kotelezetts6gv6llalisokat - ide6rwe a v6gleges kotelezetts6gvillalisokat is - a

0. Nyilvintarti si szdmlaosztilyban a 05. szimlacsoporton beliil kell rogziteni' A

konlrdt konyvel6si t6teleket a Szimlarend tafiah\^zz .

A kotelezetts6gvillalis flyilvintart6 - nyilvintartis adatu alapiin

halad6ktalanul koteles ielezni t gazdasiryT vezet6 fel6, ha valamelyik kiemelt

el6i6ryzat a kotelezetts6gvdllalisok kovetkeztdben teljes eg6sz6ben lekot6sre

kertiLlt.



A Kincstimil forintban vezetett szirnlitk feletti rendelke z6si gyakorlisira

felhzrttlmazott kozalkalmazottak adatunak (n6v, beoszt6s, alilr.its, hasznilti

kiv6nt b6lyegz5) bejelent6s6re a Kincstir 6ltil alkalmazott ,,Aliirds bejelent6

karton" szolgil, l<zfuolag a f6igazgat6 trhaiya, all, enged6lyez6k6nt.

A pilyiaai szerz6d6sekhez rendelt deizaszimT|k eset6ben egytk alifu6tak a

p61y 6zat vezet6j6nek kell lennie.

A bejelentett ilirnisok vagy visszavon6sig vagy a szilmla megszfn6s6ig

6rv6nyesek.

3.2.9.Gazditlkodisiinform6ci6srendszernyilvintartisai

Az el6rinyzatok, keretek, kotelezetts6gvdllalisok nytlvintartilsa, a bev6.telek, az

6tutal6ssal, bankkfuqimal, k6szp6nz kifizet6ssel kiegyenlitett kiaddsok

feldolgoz6sa a kovetkez6 inform6ci6s rendszerekben tort6nik:

- illetrrr6ny-sz6mfeit1s, NAV, T6rsadalombiztositis, Kdzalkaknazoti

munkaiigyi nyilvintarris: egy integr6lt rendszer;

- f6koni,r,r konyvel6s ftiaddsi 6s bev6teli el6iinyzatok kdzgazdasiqs

osztalyozis szerint, a kiadisi 6s bev6teli teljesit6sek kozgtzdasiryT 4s

funkcion6lis osztalyoz|s szerint, projektek szerinti nyilv6ntart6s); analitikus

nyiv6ntart6s; Afa analitikus tylv6ttanlsa egy integr6lt rendszer.

A rendszert rigy kell kialakitani, hogy a feldolgozott Ld^tok alapi1n biztositsa:

- a kiilonboz6 besz6mol6si - bevalldsi - szintekhez az adatokat,

- az tntlzei szindt szervezeti egys6gek, tev6kenys6gek, projektek egy6rtelmfen

elkiiLlonithet6ek legyenek ^z alkalmazott azonosit6k, tlmaszimok,

k6dszimok segits6g6vel;

- egy - egy projekt inditisakor ^ t6nvvezet6 a p6r,zig5,t 6s sz6mviteli

csopoftvezet6t5l igenyelheti 
^ 

tam sza'Jrct;
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a kutat6kcizponton belii{ 
^z 

ewes int6zetek igazgat6i az intr-zet:dlk bev6teleir6l

6s kiadisair6l, az int6zetiikho z tartoz6 t6m6kr61, a proiekwezet6k a sai6t

t6mdjuk gazdasiryT adatai6l iogosultak adatokat k6rni.

3.2.10. Az adatszolgiltat4si feladatok telieslt6s6vel kapcsolatos bels6

el6lr6sok, felt6telek

A CSFK 6vkozi besz6mol6si kotelezetts6geinek az Avr.-ben foglalt m6don 6s

hatdid6re tesz eleget.

Adatszolgiltatds a tatoztisdllomdny alakulisdn5l

A CSFK az elismert tartozisilTorninyr6l - nemleges adat eset6n is - havonta, a

t6rgyh6napot kovet6 h6 5-ig az irdrrlrt6 szerv iltal meghztArozottak szerint

^d^tszolgilt^tast 
koteles teljesiteni a Kincstdr elektronikus rendszer6n, valamint

e-mailben ennek m6solatival az ir:iryit6 szew r6.sz6te.

Az adatszolglltat6s elk6szit6s66rt 6s hat6rid6re tort6n6 tovitbbitisillrt a plruijgy

6s sz6mviteli csoporwezet6 a felel6s.

Iddkdzi mdrlegjelentds 6s iddkdzi kdhsigvetdsi ielentds

Az Aht. 108. S (1) bekezd6s b) ponqa szerinti id5kozi kolts6gvet6si ielent6st 6s

id6kozi m6degjelent6s t k6 szit.
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Az rd6kozl m6rlegjelent6s t az eszkozok 6s fortisok alakul6s6r6l negyed6venk6nt,

a f6konlwi kivonat 6llom6nyi sz6ntl6nak adataib6l, v^gy 
^z 

azt al6t6maszt6

nyilv6ntartdsokb6l kell elk6sziteni.

Az id6kozr m6degjelent6st ^ tatrynegyed6vet kovet6 1n6r,ap 20. tap)itg, a

negyedik negyed6vre vonatl<oz6 gyorsielent6skdtt a t|rgynegyed6vet kovet6 6v



febru6r 5-6tg az 6ves jelent6st az |ves kolts6gvet6si beszimol6 benlnijt6sinak

hatiridej6vel megegyez6en kell a Kincs tir iltal mrikodtetett elektronikus

adatszolgakzt6 tendszerbe feltolteni. Az adatokat aT6tdnaszt6 - konryel6si

rendszerb6l a Kincstir iltal kozzltett adatszerkezetben el6illitott - telies

f6konryi kivonatot elekuonikus frton mell6kelni sziiks6ges a Kincst6r 6ltal

mfikodtetett elektronikus adatszolgiltzt6 rendszetben. Az adatszolgiitatAs

elk6szit6s66rt 6s hatdrid6re tort6n6 tovitbbititsiln t gazdasag vezet6 a felel6s, az

adatszolgaltatasokat a p6nziigyi 6s sz6mviteli csoportvezet6nek kell elk6szitenie.

Az id6krizi m6degjelent6st elektronil<us formiban a k11.kgt,gov,hu honlapon

kell elk6sziteni, az 6rv6nyes el6irisoknak megfelel6en. J6vAhagyisn a CSFK

nem jogosult, az az i6nyit6 szerv illet6kes el6ad6irlnak a fela.datz.

A lezin adatszolgiitatitst i#ny eset6fl meg kell kiildeni zz iritr,yit6 szerv r6szdre.

Ennek konkr6t megval6sitisi m6dia, hogy a CSFK az iltala elk€szitett

adxszolgahatist feladja a Kincsrir iltal mrikodtetett elektronikus adatszolg6ltat6

rendszerbe 6s a Kincstir iital meghatirozott formaban ehhez csatolia az adott

id6szak f6konryi kivonatit is szint6n elektronilus m6don.

Az rd6k6zi kolts6gvetdsi jelent6s u -Lhsz. 8. $ 0) bekezd6s a) pontia szerind

koltsdgvet6si jelent6st t^rta'lmazza.

A CSFK a Kincst6r iltal mrikodtetett elektronikus adatszolgdltat6 tendszerben a

kincsriri kolts6gvet6si jelent6st kieg6sziti a kovetel6sek, kotelezettsdgvillal6sok,

m6s fuet6si kotelezetts6gek adatnval 6s zz Avt. 156. S (4) bekezd6se szerinti

esedeges egyeztet6sek, iavit6sok lefolytttisdt krivet6en, a tirgyh6tapot kovet6

h6nap 25. n pjatg - a december h6napra k6szitett id6kozi kolts6gvetdsi jelent6s

eset6n a k<ilts6gvet6si €vet kovet5 6v februir 5-ig - a Kincstir 6ltal mrikodteten

elektronikus adatszolglkato rendszetbe kell feltolteni. A leziln id6kozi

kolts6gvetdsi jelentdseket a Kincstir 10 munkanapon beliii felii{vizsgilja 6s

szils6g eset6n atnak lavttisit kieg6szit6s6t rendeli el.
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Bes zdm oldsi kdtelez e t ts 69

A CSFK-nak az 6ves kolts6gvet6si beszimol6iit az Ahsz. vonatkoz6 el6k6saj

alapi6n kell elk6szitenie.

Az 6ves kolts6gvet6si besz6mol6 elk6szit6s66rt a gazdasiryT vezet6 a felel6s.

Egydb beszimol4si kdtelezettsdg

A CSFK a bev6teleinek 6s kiad6sainak virhat6 alakul6s6r6l 6vente 6

alkalommal kell adatot szolg6ltatni a Kincstir 6ltal mikodtetett elektronikus

adatszolgaltat6 rendszerbe (el6reielz6s), amelyet az u6nyit6 szety az adott

h6nap 10. rupiirigi6viltzgy. Az el6rejelz6st az zdott h6nap, valamint 
^ 

tdrgyev

eg6sze bontisban kell megadni.

Egy6b, eseti ielleggel elrendelt 
^datszolgah^tasi 

kotelezetts6gek teljesit6s6nek

megszervez6se, elk6szit6sdnek felel6se a gazdts6,gS v ezet6.

4. NEGYEDIKRESZ

lo

4.1. L gazd6lkod6s f6bb teriiletei

4.1.1. Szem6lyi iuttat6sok

A CSFK a kolts6gvet6s6ben szerepl6 szem6lyi juttatasok 6s a l6tsz6m

el6ilnyzataval onill6an gazdilkodik. A kolts6gvet6sben meghatiro zott l6tszar:r-

elSirLnyzatot tull6pni v^gy ^z 
fifunyito szew 6ltal tobbletk6nt foly6sitott

kolts6gvet6si tamogatis, vagy a GSFK sai6t bev6tele terh6re lehet' Sai6t bev6teli

tobblethez kapcsol6d6 l6tsz6m-igenyt az igzgat6k i2vaslata alapiin t f6igazgat6



jelent be, adott id6szak 6s szem6lyi iuttatisi kiadds egyideiri feltiintet6s6vel.

Tobbled6tsz6m enged6ly az kinyito szev vezet6i6t6l k6rhet5.

S4endli jurufinkat m Ahsz. 15. szimi mell6klet6ben foglalt egys6ges rovatrend

szerint kell megtervezni.

Betolteden illdshelyekre jut6 szem6lyi juttatdsok el6t6,nyzat6val rigy kell

gazd6lkodni, hogy az ill6shely, az €v b|rrr,ely id6pontiiban betolthet6 legyen. A

CSFK a rlsz|re i6vihtgyott szemdlyi juttat6sok ketettel 6s a szem6lyi juttatishoz

kapcsol6d6 l|tszilm-el6kdnyzattal on6116ar gazd6lkodik. Donthet arr61, hogy

kevesebb kozilktlmazottzl litia el felad,atAt, m ebb6l sztrmaz6 tart6s

megtakaritis - ha nem tcirtdnt feladatelmarad6s - felhasznilhat6.

Ha az elemi kolts6gvet6sben j6vdhagyott l6tsz6m nincs betolwe, de a "stitust"

nem sziinteti meg, illewe, ha a kozalkaknazott r6.sz6re - ^ tapperrz

Eg6szs6gbiztositisi Ptnztart terhel5 hdnyad6ra, illewe a ftzet|s n6lktjLli

szabadsig-,kii{frildi munkav6llalis, katonai szolgllag GYED, GYES idej6re -
nem t<jrt6nik illetrn6nyfoly6sitds, 6tmeneti rrregtaktriras keletkezik. A szem6lyi

iuttat6sok itmeneti meglak^ritisz, illewe a kolts6gvetdsi maradviny terh6re

tart6s kotelezetts€g - hatlrozadan id6re sz6l6 kinevez6s, illetrn6nyemel6s - nem

v6llalhat6.

A CSFK lgazgat6tarS,csa (tovibbiakban: IT)

dont a f6igazgat6 az egyes int6zeti

l|tszdmrfuty szdmainak itcsoportositdsdr6l.

iav aslatanak meghallgarisa utin

szintri szervezet:. egys6gek
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4.1.2. Munkaad6kat terhel6 f 6rul6kok 6s szoci6lis lrozzhihrulbsi ad6



Jogszabiiy alapi6n kell meg6llapitani a munkaad6kat terhel6 iirul6kokat a

iirul6kkoteles juttatdsok figyelembev6tel6vel. A bevallis elk6szit6s66rt 6s

hatirid6ben tort6n6 feladis66rt a Kincstir a felel6s.

4.1.3. Dologi 6s egy6b foly6 kiad6sok

A dologi - mrikod6si-fenntartisi - gaLzd|lkodisi keretek osszevontan

tartalmazz1k mindazoknak a kiaddsoknak a fedezet1t Af1-"at egyi.itt, amelyek a

dologi kiadisok kor6be tartozntk,ezek f6bb csoPoftiai a kovetlez6k:

- k6szletbeszerz6sek,

- szolglitarisi kiad6sok ftommunikici6s, koziizemi diiak)'

- kzrbarafiilsi kiadisok,

- szakmai tev6kenys6get segit6 szolgiltatisok,

- egy6bszolgiltatisok,

- kikrjLldet6s, reLl6m, egy6b hirdet6si kiaddsok,

- kiilonf6le beflzet6sek 6s egy6b dologi kiad6sok'

28

A CSFK a nett6 finansz ttozisi koltsdgvet6si szervek kor6be tartozil (a Kincstrir,

t iawir havi id6ar6nyos t6mogatisi keretet az Avr.-ben el6irt arfurrybaLn

csrikkenti). Ez a nett6 flitrlsziroz s megjelol6s flem azonos az oflkorrrri.lnyzai

nett6 finansziroz6si rendszerrel.

Amennyiben a befizet6si kotelezetts€gek teliesit6s6re visszatartoft timogatisi

keret nem biztositia a kozterhek t6mogatissal fedezett fonisit, a befizet6si

kotelezetts6g teliesit6s6n6l a Kincst{r figyelmen kiviiLl hagyia m atdtryositdst. Az

adatkozl6s tntlzmlrLy {ltali elmulasztfsa eset6n a Kincstir az el6ll.:irryzat-

felhaszn6lisi keretnyitist felfuggeszti, zz el6iltyzat-felhasznil6si keretszimla

terh6re benyujtott fizet6si megbiz6sokat - az adatszolgiltat6s p6dls6ig - nem

teljesiti.



Az Af',q. elszimolds r6szletes rendj6t a gzzdasilg1 vezet6 h^tarozza meg. A

t6telesen visszaig6nyelhet6 AFA az adott gazdllkod6si keretet noveli.

Reprezeorici6s keret forrisa a kifizet6si jogalapt6l ftigg6en lehet kolts6gvet6si

timogatis 6s safit bev6tel lehet. A reprezent6ci6s kiad6sokat 2014. iart:uir 1-t6l a

szem6lyi juttatisok kozott kell elszimolni, a kapcsol6d6 el6zetesen felszimitott

6f|t a dolog1 kiadrisok rartalmazzik.

A CSFK kozalkalmazottai feladataik elliti,sihoz sajdt g6pkocsit hasznilhamak. A

c6ges 6s amagircllt g6pi6rmn haszn|latat kiilon szab6lyzatrcgzii.

Mobiltelefon haszt6lat6t b6rmilyen forris terh6re l<zirolag a f6tgazgat6

enged6lyezheti, a gazdasigj vezet6 elleniegyz6se mellen. A hasznalat €s az

elszimolis rendi6t kii{on szabdlyz at tartafmazza.

4.1.4. Felhalmozisi kiad6sok

A CSFK a kolts6gvet6si timogatdssal fedezett felhalmoz6si biadisathoz a

timogatist teljesitrn6nyarinyos finansziroz6s keret6ben kapia 1Afrt. at. 5. 1t;

bekezd6s).

Felhalmoz6si kiadisok:

- A benthiqiti kiaddt az immateriilis iavak megszerz6se, tirgyi eszkozok

beszerz6se, l6tesit6se, el6iilitAsa a beszerzett tirgy eszkoz iizembe

helyez€s6re, rendeltet6sszeni hasznilztba v6tele 6rdek6b en az izembe

helyez6sig v6.gzett tevdkenys6g, tov6bbd mindaz a hasznos tev6kenys6g,

z;mely az eszkiiz beszerz6sdhez egyedil eg hozzdktpcsolhat6; valamtnt m

eszkoz b6vit6s6t, rendeltet6s6nek megviitoztatasdt, italal<ttisit,

|lettartaminak, teljesit6 k6pess6g6nek kozvetlen novel6s6t eredm6nyez6

tev6kenys6g. A beruh{zisok bekeriil6si 6rt6k6nek meghatirozisdt tz

Ahsz. 16. $-a tartaknazza.
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- AJehijitlsi kiadtic az elhasznil6dott t6rg5rr eszkoz ercdett illTagdnak

helyreillitisit szolg6l6, id6szakonk6nt visszat6t6 olyan tev6kenys6g, amely

azzal i6t, hogy az adott eszkoz:

= llettartama megn6, eredeti mriszaki illapota megkozelit6eo vagy

teljesen visszaill,

= hasztillta lelent6sen iaml,

= korszerrisit 6se, ha az eszkoz iizembiztonsigit, teljesit6k6pess6geg

has zn6lhat6 s itgLt noveli.

Az adott eszkozt akkor kell fehiiitani, ha a folyamatosan, rendszeresefl

elv6gzett karbantan6s mellett az eszkoz oly m6rt6kben elhaszn6l6dott, hogl

mir a rendeltet6sszerfi haszndlatot ve sz|lyeztei.

Az elmaradt 6s felhalmoz6d6 karbantarrls egy id6ben va16 elv6gz6se

(fiiggedeniil az osszeg nagysdg6t6l) nem min6siil fehiiitisnak.

A beruh6z6si 6s fehiiit6si keret a CSFK kolts6gvet6s6ben keriil megtervez6sre.

Fo116sai lehetnek:

- kolts6gvet6si timogatis,

- piiyizzibev6tel,

- egy6b saf6t bevitel.

A sajlt tobbletbev6tel 6s egy6b piiyinai forris terh6re tort6n6 beruh6z6sok,

felrijit6sok fedezet6t a megfelel6 el6ilnyzaton biztositani kell, err6l a

kezdem6nyez6 int6zeti szindt szewezeti egys6g vezet5i6flek, t6mavezet6nek a

munka megkezddse el6tt gondoskodni kell.

A beruhizisok, fehijitisok bonyolitisa sor6n kiemelt figyelmet kell forditani a

kozbeszerz6si torv6ny el5ir6sainak betanisin. A CSFK Kozbeszetz6si

Szabillyzatt el6uiszit minden esetben biztositani kell.

v. OTODIK RESZ

Zhr6 6s Atmeneti rendelkez6sek
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A gazdilkodisi szabiiy zattal osszefligg6 szabiiyzatok:

- Sz6mviteli Politika

- Szimlarend

- Eszkozok 6s forr6sok 6rt6kel6si Szabilyzata

- P tnzkezelt si Szabiiy ztt

- Onkolts6g szimitisi Szabiiyzat

- Bizonylati Sztbiiyzat

- Iekirozirst 6s t elt6rk6szit6 si Szabalyzat

- Felesleges vagyontzrgyrk hasznositisa 6s selejtez6se

- Kozbeszerzlsi Szabiiyzat,

- Kikti'ldet6si Sztbiiyzat,

- G6pi6rmff haszniiai Szabiiyzat,

- Telefonhas zrillai Szabiiyzat,

- Szabiiyzat a koz6rdekri adatok mdsmer6s6re ir6nyul6 igenyek teljesit6s6nek

rendj616l,

- Szab6.lyzat a kotelez6en kozz6teerd6 adatok nyilvdnossdgra hozttalzntk

rendi616l.

Jelen Gazdilk odist Szabilyzat n SzMSz mell6klet6t k6pezi.

HatAlyba l6p6s6nek napja:2020. 1anrilr 1.

A kor6bban ll:Lzdott Gazdirlkod6si szabalyzat hatAlyit veszi.

A szaba.lyzat megismer6s6te a 4 / 2017 - F 6rgazgat6i utasitisban leirtak vonatkoznak, amely

szeritt ,,4 Kaltahikij4)ot / ualanenrli mukatdra elektronikss lealber kaP erteitisl a7 ijonnan kiadolt

s7abdl1ryt negle/.enisindl a Jdigazgahii titkdrsdgnil a @c{k.nta.hr (hi"atalo, email cimire. A7ltttranet-en
2017. jnhus {-til ne$ehfietufi bekd tqabd!ryW taitist a Krtahikii@1rlt - a kiaddsnil sr,ili
ehktmniknt itesitis negkiildeit kiiwtd nEtdl keqdu - tudoninl aettki tebi i."

Mell6kletek:

A kotelezetts6 gviilalis, 
^z 

txr-lvarlyozis, az ellerriegyz€s, az 6.rv6nyesit6s 6s a

teliesit6s igazol6sinak rend je

Megb26s kotelezetts6gv illal|sn

1

2

5t



3. Kijelol6s kotelezetts6gv6llalis elleniegyz6s6re

4. Kijelol6s6w6nyesit6sre

5. Kiielol6steliesit6sigazol6sra

6. Kiielol6s tabiryozisra

7 . Nyilvintartds a kotelezetts6gv iilalis:u.. 
^z 

ttt2"lv^tryozilsn, a plrrziJrgSn'

ellenjegyz6sre, az 6rv6nyesit6sre, valamint a teliesit6sigzolisra iogosult

szem6lyekr6l 6.s aliruils mintiiukr6l

8. Utalvinyrendelet

9. Ig6nyl6s

10. Atlithat6sigi nyilatkozat
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l. sz{mf mell6klet
A kdtelezetlsigvtillolds, az utolvdnyozris, a pinziiglti ellenjegtzis, oz irvinyes{tds is a teljesitis igozoltisdnak rendje

Kiitelezetts6g-
villa16

P6nziiryi
elleniegyz6

Teljesit6st igazol6
frv6nvesit6 Lltalvinyoz6

Tdrvdny szerint i il letminyek (alkalmazasok,

al kalmazdsi okiratok m(tdos[tdsq)

sajdt bevdtel

gazdasdgi vezet6 tudomdnyos intdzet
igazgat6/

tdmavezet6/
kutatdcsoport vezet6l

tdmavezel6

gazdas69i szervezet
kije16lt munkatiirsa

foigazgato vagy az
6ltala kijel6lt szemdly a

gazdas6gi szervezetb6l

F oglalkoztqlot ok eg)db szemdlyi j uttaldsai,
melyek nern lortoznqk q tdrveny szerinti
illetn4nyek karibe

sqjdt bevitel

fdigazgat6 gazdasAgi vezet6 tudomanyos intdzet
igzgat'/

kutatdcsoport vezet6/
tdmavezeto

gazdasegi szervezet
kijel6h munkat6rsa

l6igazgat6 vagy az
6ltala kijelolt szem€ly a
gazdas{gi szervez€tbol

Knlsd szemilyi jultalqsok ertdkhatdrra tekinlel
ndlkiil
o megbizdsi d|qk
. esvAb

fiiigazgat6 gazdasdgi vezet6 kutat6csoport vezet6l
temavezet6/

tudomdnyos intdzet
igazgatb

gazdas6gi szervezet
kijeldlt munkat6rsa

foigazgatb vagy az
dltala kijeliilt szemely a

gazdasigi szervezetbri I

Beruhdzdsolt
. kal$igvelisi ldmogatas terhdre
. kutatdsi timdk terhdre

f6igazgat6 gazdasitgi vezetb
tudom6nyos intdzet

igazgat6
tdmavezet6

gazdasAgi szcrvczct
kijelitlt munkalArsa

fiiig?o,gat' vagy az
6ltala kijeltilt szemdly a

gazdas6gi szervezetbol

Fel jittisok
. kitllsigvetdsildmogaldsterhire
. kfiatdsi tdmdk terhire

f'riigazgat6 gazdasiigi vezet6
tudomenyos intdzel

igazg?tb
tdmavezet6

gazdas6gi szervezet
kijelailt munkat6rsa

fbigazgato vagy az
6hala kijel6lt szemdly a

gazdas6gi szervezetb6l

Dologi kiaddsok forrdsrq ts irtikhqtdrrq
rekintet nilkfrl

loigazgat6 gaz dasAgi vezeto gazdasdgi szervezet
kijel6lt munkat6rsa

foigazgat6 vagy az
6ltala kijeloh szemely a
gazdasagi szervezetbol

l'6igazgato

tudom6nyos
intezet igazgald

f6igazgat6-
helyetles

gazdas6gi vezetd

kutatocsoport vezet6 /
tdmavezet6

gazdasiigi szervezet
kijelolt munkatdrsa

toigazgat6 vagy a:z

6ltala kijelolt szemely a

gazdas69i szervezetbril

Tirgykdr

fbigazgatb

tudomanyos intdzet
igazgat6

Dologi kiaddsok forrds es drt dkhatdr
megjelalesdvel:
. Kdllsdgvetisi ldmogaldls terhdre brutt'

200.000 forintig (dsszesen dvi max. l0
M.fi-ic)

. Kutathi ftmdk terhAre drftkhqtdrt1l



fiiggetlennl /tudom6nyos
ir.f1lezf,, igiazgat6

Pinzeszkiiz-dtaddsok
. KdkstgveQsi tdmogotds terhire
. Kulald,si limdk terhdre

fdigazgat6 gazdas6gi vezetti

fdigazgat6-helyettes
tdmavezet6

gazdas6gi szervezet
kijelillt munkaursa

fbigazgat6 vW az

dltala kijelttlt szemdly a

gazdasiigi szervezetb6l

Bevitelek be$zedi;c
Itiigazgat6 gazdasitgi vezeto tdmavezet6/

kapcsolattarto
gazdas69i szervezet
kijelitlt munkat6rsa

fbigazgatb vagy az
6ltala kijel6lt szemdly a

gazdas6gi szervezetb6l

M ar adv dny i gA ny bev dt e I e
o ktiksdgvetdsi marqdvdny

fbigaz,gat6 gazdasagi vezeto tudomanyos intdzet
igazgal6ltemavezelo

tudom6nyos
igazgatohemavezetb

gazdas{gi szervezet
kijel6lt munkatersa

fbigazgald vagy az

6hala kijel6lt szemdly a
gazdas6gi szervezetb6l

E I 6ir dnyzat o k n 6dos il ds a, dtcs op ortos it as a
f6igazgat6 gazdas6gi vezetti ldi gazgat6-helyettes/

tudom6nyos intdzet
igazgat6

gazdasegi szerYezet

kijelttlt munkatersa
fbigazgat6 \ag az

eltala kijelolt szemdly a

gazdas6gi szervezetb6l
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2. sz. mell6klet

MEGBIZAS

reszere

Az iilamhiutart6sr6l sz6l6 tdrv6ny vdgrehajt6srir6l sz6l6 368/2011. (XII. 31.) Korm.
rendelet alapj6,n -t6l ....................... -ig (vagt: hatdrozatlan iddre)

megbizom 6nt

hogy a CSFK nevdben a kdlts6gvet6s terh6re k6telezetts6get vdllaljon.

A kdtelezetts6gv6llal6si jogk6r gyakorl6srira val6 felhatalmaz6s:

terjed ki.
(Itt meg kell jeldlni azokat a teriiletek, amelyekre a felhatalmaz6s vonatkozik, vagy a

felhatalmaz6s rlltal6nos ds akkor nem kell megjeldlni az 6rintett teriileteket.)

Diitum

foigazgato

NYILATKOZAT

A kdtelezettsdgvdllal6si jogk<ir gyakorkisrira vonatkoz6 megbizist tudomiisul veszem, az

arla vonatkoz6 feladatokat 6s felel6ss6get megismertem.

D6tum

Megbizott szem6ly
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KrJELOlrs

Az |llamhlztartLisr6l sz6l6 tdrvdny vdgrehajt6sriLr6l sz6l6 368/201 1.(X[. 31.) Korm.

rendelet alapjrin ................ - t6l -ig (vagt: hatdrozatlan iddre)

kijel6liim 6nt

a.) a CSFK k6ltsdgvet6se terh6re v6llalt k6telezettsdg eset6n a

k6telezetts6gv6llal6s p6nziigyi ellenjegyzdsdre.

A pdnziigyi ellenjegyzdsi jogkdr gyakorl6s6ra val6 kijel6lds:

terjed ki.
(Itt meg kell jeldlni azokal a teriiletek, amelyekre a kijel6l6s vonatkozik, vagy ha a

kijel6l6s 6ltaliinos 6s akkor nem kell megieldlni az drintett tertileteket.)

Drtum

foigazgato

NYILATKOZAT

A pdnziigyi ellenjegyzdsi jogkdr gyakorkiLs6ra vonatkoz6 kijeldldst tudomiisul veszem, az

arra vonatkoz6 feladatokat 6s feleloss6get megismertem.

D6tum

kiiel6lt szem6ly

Jb

3. sz. mel16klet

reszere



4. sz. mell6klet

KIJEL6ITS

reszere

Az itllamhiutartdsr6l sz6l6 tdrvdny vdgrehajtasAr6l sz6l6 36812011. (XII. 3 l.) Korm.
rendelet alapjrln ................... - t6l -ig (vagt: hatdrozatlan iddre)

kijeliiliim 6nt 6n'6nyesit6sre jogosult szem6lynek.

Datum

gazdasigi vezeto

NYILATKOZAT

Az 6rvdnyesit6si jogok gyakorl6s6ra vonatkoz6 kijel6l6st tudom6sul veszem, az arra

vonatkoz6 feladatokat 6s felel6ss6get megismertem.

Datum:

kijel6lt szemdly
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5. sz. mell6klet

KIJEL6TTS

reszere

Az Allamhiaartiisr6l sz6l6 tdrvdny v6grehajtSsrir6l sz6l6 368/2011 . (XII. 3 1 .) Korm'
rendeletalapjdn...................-t6l ...-ig (vagt: hatdrozotlan iddre)

kijetii16m 6nt teljesit6s igazol{s6ra jogosult szem6lynek

A szakmai teljesitds igazol6s6nak gyakorl6s6ra val6 kijel6l6s:

terjed ki.
(Iu meg kell jeldlni azokat a teriiletek, amelyekre a kijel6l6s vonatkozik, vagy ha a kijeldlds

riltalinos, akkor nem kell megiel6lni az drintett teriileteket.)

D6tum

loigazgato

NYILATKOZAT

A szakmai teljesit6s igazol6s6nak gyakorl6srira vonatkoz6 kijel6l6st tudomiisul veszem, az

arra vonatkoz6 feladatokat ds felel6ss6get megismertem.

DAtum

38
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6. sz. mell6klet

KIJEL6T,ES

reszere

Az tilamhtatart6sr6l sz6l6 t6rv6ny v6grehajt6s6r6l sz6l6 36812011. (XII. 3 I .) Korm.
rendelet alapj6n ................ - t6l -ig (vagt: hatdrozatlan iddre)

kijeltiliim 6nt

a CSFK-ban az ttalvinyozisi jogkdr gyakorliis6ra.

DAtum

foigazgat6

NYILATKOZAT

Az utalvinyoztrsi jogkdr gyakorlisifua vonatkoz6 kijel<il6st tudomdsul veszem, az afia
vonatkoz6 feladatokat ds fele16ssdget megismertem.

Delum

kije16lt szem6ly
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7. sz.imt me lli'klet

Nyilv6ntart:is

a ktitelezetts6gvrlllaLisra, az utalv{nyozisra, a p6nziigyi ellenjeryz6sre,
az 6rv6nyesit6sre, valamint a teljesit6sigazol6sra

jogosult szem6lyekr6l 6s al6irr{s mintdjukr6l

Bcosztfs Hatriskiir
Hatisktir

gyakorl6jSnak
aliirisa

Joqosults{q

Kezdete Megsziin6se
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Csllhgeszatl 6s F6ldtudom6nyi Kutat6k62pont
Sopron, Csalkai Endre utca 6"8.
r 0032000-01 7308,r1 -00000000

2020lUT 1........,. soEz6m0 Utalvany
Teljesit6s ido
Szemv.elsz.ddtuma
Fizet6si h. id6

Fizetes m6dja
Ert. daum
Ed. sorsz

Gazddlkod6 kdd

Kulcssz6 k6d

8.sz.mell6klet

Kdllsegvetes eve: 2020

Sopron, 2020................

Bels6 soGzem :

KLils6 sz6mlaszam

Szdlllt6/vev6 k6d :

A(z)

cime :

bankja

Fl azaz Ft nulla fillerrel drvenyesitve

Megj.: ....................................
A tenti 6rv6nyesitett dsszegeket a megjelott r6szere, megjeldlt clrnen a Ieltontetett koltsdghely,- szakfeladat terhere
utalvdnyozom ill. ellenjegyzem.

AFA osszEsir6 Alap AFA 6sszesen

6sszessn

ERA Partner ERA Mqgnevez6s Ert6k

SZERVEZETl KOD Afakutcs Alap AFA 0sszesen

AFA 0sszesen

Xontirozdsl a kontirozasi oldal tartalmazza

Erv6nyesltve:
Ervdnyeslto

Ellenjegyzo Utalvdnyoz6

D6tum Detum Detuml

AlapK6TELEzETTSEG v. AFA 6sszesen
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Ig6nyl6s 9. sz. mell6klet

A GAZDASAGI IGAZGATOSAGNAK

K6rem, hogy az alibb megnevezett zrryagokzt beszetezni / szolgiltatAsokat ig6nybe venni,

illetve azok besze rz|.sihez ellimrinyt foly6sitani sziveskedjen:

Beszerz6s

nev{ 6s szimri t6ma terh6re sztks6ges.

A beszerz6si 6n6k e15re1ithat6lag brutt6 forint.

A beszetz6s*:

- k6szletbeszerz6s:

- szakrrtai anyag beszerz6se (pl.: szakmai felhasznilisu vegyszerek beszerz6se, a tev6Leoys6g6t

segit5 6s a napi, rendszeres tlllkoztatlst szolgil6, papir alapt eszkciz<ik - kiinrye\ k<;zldnyo( jog
iniormici6k, napilapok, foly6iratok - beszetz6se, el56zet6se, az olyao informatikai eszk<iz<ik,

elektronikus kon1vek, egy6b ioformici6hordoz6k beszerz6se, amelyek a tev6kenys6get legfeliebb egy

6vig szolgiljik, egy6b szakmai tev6kenys6get segit6 aoyagok beszerz6se)

- tzemeltet6si anyag beszerz6se (az Lodai papir 6s a nyomtatvinvok beszerz6se, mindea irodai c6lt

szolgalo afrvtg beszerz6se, a nyomtatisi, sokszorositisi feladatokkal <isszefiigg5 aoyagok igy kiiftin<jsen

festik, fest6kpatrotr beszez6se, a tiizel6aoyagok, foly6kon,v 6s giznemri eoergiahordozoL, iitrnivekhez
hajt6- 6s ken3anvagok beszerz6se, a ruhizati krilts6gt6rit6sn6l nem szetepeltethet6 munka- 6s v6d5ruha

besze*6se, valamint mindazon anyagok beszerz6se, amelyek nem szimolhat6k el szakmai an1'ag

beszerz6 sek6nt)

- szolgiltatas i#fl ybev6tele:

- bemhizis (rendeltet6se, hogr a tev6kenys€get tart6san, legalibb egy 6veo tril szolgilja, 6n6khatirt6l

ftiggedeniiLl)

- fehiiitis (* elhaszril6dott tirgr.i eszkdz eredeti il1a9 @apacitisa, pontossig) helvrealitrsit szolgil6,

id6szakonk6nt visszat&6 tev6ken,vs6g fehiiitis a kotszerisit6s is, ha a t6tgyi eszkctz i.izembiztonsigit,

teljesit5k6pess6g6t, hasznilhatirsigai rigy gazdas6gossdgit noveli; nem- fel(riitis az elmatadt 6s felhalmoz6dri

k^rbantart6. egl"id6ben vat6 els6gz6se, fiiggedeniil a koltsdgek naglsrigit6t)

Budapest/Sopron, 2020.

Szakmai enged6lyez6 / iginyl6

.\ p6nziigf i fedezet rov2ton biztositva

Gazdasigi Igazgat6sig

* megfelel5 ftsz al6hizand6
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10. sz. mell6klet

Nyilatkozat a Nemzeti Vagyonr6l sz6l6 20L1. 6vi CXCVI. ttirv6ny itl6that6 szervezet
fogahnS"ta vonatkoz6 felt6teleknek val6 megfele16s6gt6l

Alulfuott ITUNT
"(z)

(sz6khelr-
..) c6.g1egyz6sre /o,liit6sm jogosult k6pwisel6je jelen okirat allitis|vzl ezennel

tudomisul uuqem, bogt a Csittagi:(ati is Fi)ldtadoninlti kttahiki;po* (toaibbiakban: CSFK) a|Aht.
1t $ (5) bekeTdds htelniber - olanjogt sryndllel, jogi sTynilisigel nen rerdelkeTf sryme1,eltel nen ktithet

iminluer wxgerhes sryrqddxt, illetue ilen s7er76dd: alapjdrt en t€ljeithet kfrrytist' amell sryrue79t nem

nindsiil aqNut. 3.! (1) bekeTdis 1. pontja sryhti itldthahi s1yverytnek.

Btntet5jogi felel5ss6gem tudatiban
nyilatkozom

z:t6l hogy, a(z) (teljes n6v)
szervezet) Nemzeti vagyonr6l s2616 201,1.

pontja alap,in |tlAthato szervezetnek rnin6sii{.

(a tov6bbiakban:
6vi CXCVI. torv6ny 3. $ (1) bekezd6s6nek 1.

Egl,uttal nyilatkozom, hogy z szerz6d,6skot6st6l jelen nyilatkozat alifuisiLtg a fenti adatok a

val6signak megfelelnek 6s folyamatosan fenn6llnak.

Ho14lj,irulok ahhoq, hog eryn itlitbaflirdgi feltitel e/lendrqist dlidbdl, a sTgrTdde dl eredd ktitvtelisek

eliuiile:dig o1Aht. 55. s-ban megbatdro(ott - d sryneryt i atbaaisdgnaal iiss(ef)ggd - adatokat a csFK
ke7.ele.

V,illalon, hogy ha a ryilatkoqatban foghltakban ailtoTis kartetke{k be, erdl a CSFK-I hgkl:6bb 5

munkat@ott beliit tullikoTtaton. Tadomdsal aesTgn, hog a rnl6 an taXalni ryiktkoTat alapjnn kdti;tl

sryr76dist a CSFKjogos t is egyben ki)tel.es aTomali hatilllal illetue ba sTiiksiges o$ar id6pontra, bog a

rthdot etl/;tirinil gondotkodni ntljon -felmondani, uag - ha a rr\6dis t€1$itirhe mig nem keriilt sor - a

sqeraddistfl eLiII .

Kelt: ... .. 6.1v)'.. (.")....... ....(h6) .........(nap)

aliirits
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