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A Csillagiszati 6s Foldrudominyi Kutat6kozpont - tovibbiakban CSFK - az illamhl'ztatrrsr6l

sz6l6 torv6ny v6grehajt6s6r6l sz6lo 368/2011. (XII.31) Korm. rendelet alapiin - figyelembe v6ve

a szem6l1"i jovedelemad6r6l sz6l6 tobbszor m6dositott 1995. 6vi CXVII (tov6bbiakban: Szja.tv.),

valamint a szociihs hozzijArulisi ad6r6l sz6l6 2018. 6wi LII. torv6nyt (tovibbiakban Szocho w.) -
a kovetl<ez5k szetinthatirozza rneg a. teptezentaci6s kiad6sokkal kapcsolatos szabilyokat.

l. A szabiiyzat c,ili^,l:,at6lya

A szabllyzat c6lja, hogy meghatlrozza a CSFK kolts6gvet6se teJh6re elszimolhat6 reprezentacros

kiadisokat, tovibb6 a reprezent6ci6s kiadisok felhasznilisnak rendj6t, elsz6mol6sinak szabilyut.

A szab6lyzathatllya kiterjed a CSFK tev6kenys6g6nek 6rdek6ben feLmerirlt 6s kolts6gvet6se teth6re

elsz6molhat6 reprezent6ci6s kiadAsokra 6s iizleti ajind6koz6sra. TedrLleti 6s szem6lyi hat6lya kiterjed

a CSFK valamennl,i int6zet6re, telephely6re, szem6lyi illominy6ban l6v6 k6zakalmtzottakra, a

CSFK-val b6rmilyen egy6b jogwiszonyban, polgiri )ogviszonyban ill6 szem6lyekre.

2. Ertetmezl rendelkez6sek

1. E&les j fialdro,&: Egyes juttat6soknak min6siilnek a b6ten kivifi juttatisnak nem min6siiLl6

egyes meghat6rozott juttatisok (Szja tv. 69. $ - 70. $), valamint a b6ten kivirli juttat6sok

(Szia *.71. $), amelyek utin az ad6 a kifuet5t terheli.

2. Bmn kiriik i tatdsnak nem nindsiil| eget , egl)dtito<ott j ttahirlk: a Szabllyzat szempontiib6l

egyes meghatirozott juttatisnak min5sirl

az ad66vben teprezent6ci6 6s irzleu aj6nd6kok iuttatisa alapiin meghatlrozott

jovedelem azzal, hogy a iovedelem meghatfuozislnil Egyelmen kivtl kell hagyni az

Szia. ton'6n-v el5ir6sai szerint ad6mentes iuttat6sokat,

b. olyan ingyenes vagy kedvezm6nyes term6k, szolgiltat6s r6v6n iuttatott ad6koteles

bev6tel, amelynek igenybev6tel6re egyideifileg tobb maginszem6ly iogosult, 6s a

kifizet5 - i6hiszemri eli6risa ellen6re - nem k6pes megillapitani ^z egyes

maginszem6lyek 6ltal megszerzen jovedelmet, tovlbbA az egyideirileg tobb

mag6nszem6ly (ide6rn'e az izleti parmereket is) szLrnita szervezef ingyenes vagy

kedvezm6nyes rendezv6nnyel, esem6nnyel osszefugg6sben (ra a tendezv6ny,

esem6ny a juttat6s kori:lm6nyeib5l megit6lhet5en dont6 t6szben vend6glitista,

szabadid5programra ir6nprl) a ki6zet6 6ltal viselt kolts€g (bele6rwe az ilyen

rcndezv6nyen, esem6nyen a 16sztvev6knek adott ai6nd6kt6rgyra fotditott kiadist is,

felt6ve, hogy az a)indlktirgy egyedi 6n6ke szem6lyenk6nt nem haladia meg a

minimllb6r 25 sziz 6kAt).
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c. a klfizeti 6ltal torv6ny vagy torv6ny felhatalmazisz api6t lr,is iogszzbily
rendelkez6se kovetkezt6ben a magi.nszem6lynek ingyeaesen vagy

kedvezm6nyesen itadott tetm6k, nyujtott szolgiltat6s r6v6n juttatott jovedelem.

d. olyan ad6mentesnek, iizleti ajind6knak nem tekinthet6 tzletpolitikai (tekllm) c61,1

juttatis, amely nem tartozlk a szetencsejit6k szervez6s6t6l sz6l6 torv6ny hatilya

aLA.

3. Jdrcdelen: a magir,szern|ly 6ltal rnAs szem6lyt6l megszerzett bev6tel eg6sze, vagy a

bev6telnek az Szla tv. szerint elismert kolts6ggel, lgzol6s n6lkii'1 eJismert kolts6ggel, vagy

Atalinyban meghatirozon kolts6ggel csokkentett t6sze, vagy a bev6tel e torv6nybefl

meghatarozott hdnyadz, kiv6ve, ha a bev6telt a jovedelem ktszitmitislnil, nem kell

figyelembe venni.

4. Beaitel: z maglnszem€ly 61ta1 birmely jogcimen 6s birmely form6ban - p6nzben, 6s/vagy

nern p6nzben m6st6l megszetzett vagyoni 6n6k. Nem p6nzben megszetzett bev6telnek

min6siiLl kiilonos en az utalviry, t dolog, szolgiltat6s, 6rt6kpapir, rdszesed6s, forgalomk6pes

vagy egy6bk6nt 6rt6kkel bir6 jog, az elengedett , iLwiilalt tartozls, a maginszem6ly helyett

teljesitett kiadis, befizet6s, kamatkedvezm6ny, dolog, szolglltatis szem6lyes (maginc6hl)

ingyenes vagy kedvezm6nyes hasznilata, ig6nybev6tele.

5. B6ren kir'irli juttatisnak nem min6sii6 egyes meghatlrozott iuttatisok ad6alapja: A
kifzet5t terhel6 ad6 alapya a jovedelem 1,18-szotosa (Szja tv. 69. $ (2)).

6. A biren kiuiili j tahlsnak nen nindsi)16 eges , eghatdrz<ltt ptttdtitlk negsry@sinek id,tpon{a, az

Szla rr. 9 . $ (2) bekezd6se szerinti bev6tel me gszetzlslnek az id5pontja.

7. R@reTextdtiri: a CSFK tev6kenys6g6vel osszefugg6 iizleti, hivatali, szakmai, diplorruiciai

vagy hit6leti rendezv6ny, esem6ny ketet6ben, tovlbbd az ll1zmi, egyh6zi tnnepek

alkalmival nyujtott vend6glitls (6tel, ital) 6s a rendezv6nyhez, esem6nyhez kapcsol6d6

szolgAltztas ()t^zas, szall s, szabadid5ptogtam stb.) 
"zz^l,hogy 

az el6z6ek nem mrn6siilnek

reprezenticionak, ha a juttalisra vonatkoz6 dokumentumok 6s kori;lm6nyek (szervez6s,

rek16m, hirdet6s, rironal, riti c6l, tart6zkod6si hely 6s id6, a t6nyleges szakmai, illetve

hit6leti program 6s a szabadid5p rogratn ar6rtya stb.) val6s tanalnn alapj|n a

rendeltet6sszerff joggyakorl6s s6relme akir kozvewe is megillapithat6 (Szia tv. 3. $

26. port).

8. Udeti ajdndik: a CSFK tev6kenys6g6vel osszefugg6 uzleti, hivatali, szakmai, diplomiciai

vagy hit6leti kapcsolatok keret6ben adott aj6nd6k ingyenesen, vagy kedvezm6nyesen adott

term6k, nyijtott s zolgiltatds,v arrrktt akizit6lag ete sz6l6 utalv6nl) Sziarr.3. $27. pont).

9. Hiaatali, ii{eti utaryit a maginszem6ly jovedelm6nek megszez6se 6rdek6ben, a CSFK

tev6kenys6g6vel osszefiigg6 feladat ellitisa 6tdek6ben szii&s6ges ttazds - a munkahelyte,

a sz6khelyre vagy- a telephelyre a lak6helyr6l tort1r,6 bei^tls klv6tel6vel , ide6rn'e

ki.llonosen a krktldet6s (rirendel6s) miatt sziiks6ges utaz6st, de ide nem 6twe az olyan
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utazist, amelyre vonatkoz6 dokumentumok 6s koriilm6nyek (szervez6s, reklim,
hirdet6s, ttvonal, irti c6l, tart6zkod6si id6, a t6nyleges szakmai 6s szabadid6program

arLnya stb.) val6s tartalma alapjiLn, zkfu kozvetve is meg6llapithat6, hogy az utazis csak

lltszolagosan hivatali, iizleu (Szja tv. 3. $ 10. pont). Hivatali, irzleti utaz6snak min6sirl m6g

a mag6.nszem6ly torv6nyben meglllapitott kiilonleges jogositv6nyt gyakor16, belfoldi

sz6khelyi jogr szem6lyn6l, egy6b szervezem6l betoltott tiszts6g6hez kapcsol6d6 utazisa,

akkor is, ha a mag6nszem6ly nem 6ll munkaviszonyban az emlitett jogi szem6l1yel, egy6b

szefvezettel.

3. Reprezentdci6

7. A reprezertici6val osszefirgg6 kradisok min5sit6sekot minden esetben a r6sztvev5k 6s az

esem6nyek kapcsolatinak a mrndenkori 6rv6n1'ben l6v6 Szja w. szerinti egyedi elbir6l6sa

kotelez6.

2. Nem min5sirl reptezent6ci6s kiadisnak a CSFK tev6kenys6g6vel ossze nem fugg6

munkahelyi 6s egy6b szem6lyhez kotott megeml6kez6sek, rendezv6nyek.

3. Nem min6siil reprezent6ci6s kiad6snak a rcptezentAci6s esem6ny lebonyolit6sinak

felt6teleit k6pez6 kolts6gek (p1. teremb6rleti dij, bemutat6 eszkozok hasznilatt dijz).

Amennyiben a feladatot ellit6 munkatirs kiki:ldet6se sotin a munkav6gz6s hely6t6l elt6r6

helyen litja el a feladatit, az ott felmeriil5 reprezent6ci6 jellegri kolts6gei (vend6glitis,

utaz6s, szilliskolts6g) az Szla *. 3. S 10-13. ponqa szerinu hivatali, iizleti utazisnak,

min6sii,l. Mivel a munkavillal6 a munkakot6hez kapcsol6d6, a CSFK tev6kenys6g6veL

osszefugg6 feladatot l6t e1, nem min5sii,1 reprezentici6s kiad6snak (p61d6u1 az esem6nyt

szew ez 6 kutat6kozponti munlavi1la16).

4. A CSFK-val munkaviszonyban 6116, vagy az esem6ny, tendezv6ny lebonyolit6siban r6szt

vev5 (mrlnk6t v6gz6) szem6lyek r6sz6rc az utazis 6s a sz6llis CSFK 61ta1r.iselt kolts6ge az

Szla o.7. $ (1) bekezd6s g) pontja alaplin az ad6alapba nerlr tartoz6, a jovedelem

k;tsziLrnitisiLni,l figyelembe nem veend5 bev6tel: (a mag6nszem6lynek adott hivatali,

irzleti utazds eset6n az ,:razisra, a szil]Lis dij6ra, killfoldi kikiildet6s eset6n az ttaz6srz,

a sz6l76s dt)ira szolg6l6 osszeg, amellyel szemben a mag6nszem6ly a CSFK r6sz6re

kozvedeni.il koteles bizonylattal elsz6molni, vagy - hz a knd6,st a maginszem6ly el5legezi

meg - ezt a CSFK ut6lag, bizonylattal tort6n6 elsz6molis alapjln a mag6nszem6lynek

megt6riti).Tovibbi egy6b az ad6alapba nem tartoz5 illet6leg kolts6gnek nem szi.mit6

t6telek elszimolisa az Szia tv. 7. S (1) bekezd6s q), t) s) ponga szerint tort6nik. A CSFK

zlkaknzzottak vend6glirissal osszefugg6 kolts6gei egyes meghatirozott iuttatisnak
min6siilnek (a hivatali, wzleti wtazl,shoz kapcsol5d6 6t}ez6s vagy rr:,As szolg6ltztSs t6v€n a

maginszem6lynek juttatott ad6koteles jovedelem, Szja tv. 70. $ (1) a)).

5. Reprezenrici6s kiad6snak min 6stlnek, zzaz elfogadhat6ak:
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^. az olyan munka6rtekezletek, esem6nyek, amelyen kirlonboz6 egys6gek k6pvisel6i

vesznek r6szt, vagy

b. rnis int6zm6nyekkel kozosen tartott egyeztet6sek,

c. zz adott szakrrrit 6rint5 rendezv6nyek, fogadisok, konfetenci6k, konzultici6lq

tovibbk6pz6sek stb.

6. A reprezent6.ci6 esetei lehetnek pdldiul (ellemz6, de nem telies koni felsorolis):

a. a bels6 int6zm6nyi 6rtekezletekhez, szakmai megbesz6l6sekhez, konferenci6khoz,

tov6bbk6pz6sekhez kapcso16d6 vend6glitis,

b. nem csak a CSFK dolgoz6i r6szv6tel6vel artott tittgyalishoz, egyeztet6shez kapcsol6d6

vend6gl6rls,

c. sajt6tij6koztat6val kapcsolatos vend6gl6tis,

d. munkaeb6deken, munkavacsor6kon a felszolgilt 6tel 6s ital,

e. el6z6ekben felsorolt a vetdl.glitlshoz kapcsol6d6 utazis 6s sz6l16s, valamint az egy6b

szabadid6s prograrrl
f. kizir6lag a vend6gek fogad6sihoz kapcsol6d6 fogyaszt6si cikkek v6sitl6sa.

7. Az elfogadhat5sig els6dleges felt6tele a CSFK tev6kenys6g6vel val6 osszefugg6s megl6te,

illewe a rendezv6ny, esem6ny tekintet6ben a readeltet6sszeri ioggyakodis
megillapithat6siga.

8. Yend6glitis alatt az 6te1 €s zz ttal biztositis6t sziiLks6ges 6rteni. A vend6gl6ris keret6ben

biztositott, illetve felhasznilt fogyasztisi cikkek reprezentici6s kiadisnak szLmitanak.

9. A rcndezv6nyhez, esem6nyhez kapcsol6d6 szolghat s zlatt az utaz s, sziilLs,

szabadid6ptogramokat szirks6ges 6neni.

cs

10. A teptezent6ci5 fogalma alatt a nyujtott 6te1 6s ital 6.s Wfuolag az ahhoz kapcsol6do

szolgiltat6s 6nend5. A reptezentici6nak nem r6sze az ugyanilyen kapcsolatok keret6ben

adott titgy, ana az iizlett ajind6kra vonatkoz6 szabilyokat kell alkalmazn.

11. Amennyiben a tendezv6ny nem felel meg a reprezenlici6 fogalm6nak - mert p61d6ul c6liit,

helyszin6t, id6tanamAt stb. tekintve nagl,obb m6rt6kben a vend6gl6t6sr61, a szabadid6

eltolt6s6r6l, nem pedig a CSFK tev6kenys6g6vel osszefiigg5 hivatali, szakmai, esem6nyr6l

sz6l -, akkot a vend6glit6s 6s a szabadid5-program kolts6ge az Szia tr.69. $ (2) bekezd6s

b) pontja szerinti )uttatisk6nt ad6zik (egytdejrileg tobb mag6nszem6ly r6szv6tel6veJ

szervezett rendezv6ny, esem6ny alkalmival ny'r-rjtott vend6glitis 6s rnis szolgiltatis

kolts6ge). Ad5zisit tekinwe a reprezentAct6val azonos m6don ad6zik.

Az Szja tv. 7. szlmi mell6klet6nek 4.7. c) pontja alapiln adomentes k6t- 6s tobboldahi

nemzetkozi megillapodisok alapj6n, valamint eur6pai uni6s 6s hazai kolts6gvet6si forrisb6l

Enanszirozott nemzetkozi oktatisi, k6pzdsi, kutatisfejleszt6si 6s kultur6lis mobilitisi

programok keret6ben belfoldi 6s kirlfoldi maginszem6lyek r6sz6te fol,v6sitott osztondi),

egy6b juttatis, nydjtott kedvezm6ny.
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12. A teprezent6.ci6hoz kothet6 kiadisok min5sit6sekot a jelen Szabilyzatbat foglaltak mellett

a mindenkor hatalyos Szja. torv6ny az ilnyad6.

4.'iizleti ai6nd6k

1. A CSFK t6sz6r61 adott iizieti ajind6k lehet:
a. t6rit6s n6lkiil vagy kedvezmdnyesen adott term6k, vagy
b. t6rit6s n6lkirl vagy kedvezm6nyesen nyijtott szolg'iltat'is,
c. t6rit6s n6lkiiLl vagy kedvezm6nyesen adott utalviny.

2. A CSFK r6szdr6l az aldndlkozis esetei kirlon6sen a belfoldi, illewe ktlfoldi vend6gek
s z itlmi,ra t6 n6n6 ai ir,d{kozAs.

5. A reprezent6ci6 6s azijzleti ajind6k ad6-6s jirul6kfizet6si k6telezetts6ge

1. A CSFK-I terhel6 ad6-6s j6nrl6kfuet6si kotelezetts6gek meghatdrozisa sorin az ad6 alapia

a reptezenticio 6s tzleti aj6nd6k iltalinos forgalmi ad6va1 novelt beszerz6si 6rt6k6nek 1,18

-szorosa.

2. A CSFK-I az ad6 zlapja ut6n a hatilyos m6m6kri szem6lyi jovedelemad6 6s szociilis

hozz|jiniisi ad6 terheli.

6. Az ad6k 6s lirul€kok megfizet6se

1. A b6ren kiviili juttatisnak nem min6sii{6 egyes meghatlrozott iuttat6sokat terhel6 ad6

t6masz6mokhoz tritt6n5 rendel6se a kotelezetts6gvillaliskor tort6nik.

2. A kotelezetts 6gvillal6 felel6ss6ge gondoskodru a b6ren kiviili juttatisnak nem min6sirl6

egy-es meghatirozoft ,uttatisokat terhel5 ad6 6s j6ml6kok fedezet6r6l.

3. A juttatisokat terhel6 kozterheket a juttat6st kovet6 h6 20. napjing kell bevallam 6s

megfizetni. Ennek konl<r6t eljirisi rendje, hogy a munkatgyr feladatokat ellit6
kozalkabrazott a KIRA rendszerben rogzitt az ad6alapokat a megfelel6 jogcimk6dra, majd

szimfejt6skor kerirl meghat6rozisrz a hozzi kapcsolod6 ad6- 6s jirul6k6zet6si

kotelezettsdg. A bevallist a Kincst6r adja be, a befuet6s is a kozveden kincstiri terhel6s

alap)in tort6nik.
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7. Reprezentici6, iizleti ajind6k nyilv6ntart6sa

A reprezentici6s kiadisokr6l 6s tizleti ajind6kozisrol olyan nyilvinarrist kell vezemi 6s a

bizonylatokat oly m6don kell kezelm (meg6nzni), hogl azokb6l az el6r'irl6si id6n belirl ut6lag is

megillapithat6k legyenek az ad6kotelezetts6gek.

A CSFK-ban a reprezentici6s kiadisokr5l sz616 sziml6k eset6ben, az ualvinyrendelethez mell6kelt

dokumenrumokb6l egy6rtelmrien kimutathat6nak kell lennie, hogy reprezentaci5r5l,

ajind€kozAsrol vagy teprezenrAcr6nak nem min6sii,l5 juttatist6l van sz6. F,z klpezi az alaplit az

ad6 6s )irul6k bevall6s6nak 6s befizet6s6nek, valamim az ad6hat6s6gi ellen5rz6snek.

8. Zix6 rendelkez6sek

Jelen szabilyzat 2020. januit 1-j6n16p hztilyba, ezzel egyidejrileg a koribban kiadon teptezentici6s

kiadisok szabilyzara hatilyit veszti.

A szabalyzat megismer6s6re a 4/2017. F6jgazg^t6i utasitisban leirtak vonatkoznak, amely szeint ,"4

Kttaliki;4)lnt tahner4yi nmkatdna elrktrotikt$ htilbn ktP irterit'|rt a< iJblur kiadott slabilial ncgiele si6/ a

Jdiga?Satii titfutuignil a @ctfk nta.hu (hiuatakt) enail cinin. AT Intraflet-en 2017. jilw 41tl negielefietett behd

qabtifuatot, utar.ihht a Krtahikii+)or,l - .z kiaAitnil tlili elektruikut erteriter negkiild$i, kiiuett naptdl ke(dve -

h/drnd$l vettkdnt tekifii "
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