MTA Csillagaszati és Foldtudomanyi Kutatokézpont

a "Kozalkalmazottak jogallasarol szolé" 1992. évi XXXIII. térvény 20/A. < alapjan
palyazatot hirdet

MTA CSFK Foldtani és Geokémiai Intézet / Foldrajztudomanyi Intézet

pénzigyi ugyintézé
munkakor betoltésére.
A kozalkalmazotti jogviszony id6étartama:

Hatarozatlan ideju k6zalkalmazotti jogviszony.

Foglalkoztatas jellege:

Teljes munkaidd

A munkavégzés helye:

MTA Csillagaszati és Foldtudomanyi Kutatokézpont, MTA Kutatéhaz budapesti telephelye

A munkakorbe tartozé Iényeges feladatok:
F&bb feladatok:

- kimené szamlak kiallitasa, nyilvantartas vezetése,

- bejovd szamlak ellendrzése, rogzitése, nyilvantartasba vétele

- kotelezettségvallalas lap, igénylés elkészitése, megrendelés elkészitése,
- belfoldi és kulféldi kikildetési rendelvények elkészitése,

- a2intézet pénztarosi feladatainak elvégzése,

- azintézetekhez tartozé gépkocsilzemagyag-elszamolasok elkészitése,
- adatszolgaltatas,

- részvétel a leltarozas, selejtezés el6készitésében, lebonyolitasaban,

- projekt pénzlgyi adminisztracio

- gazdasagi adminisztrativ feladatok

llletmény és juttatasok:

Az illetmény megallapitasara és a juttatasokra a "Kodzalkalmazottak jogallasarol szold" 1992. évi
XXXIII. térvény rendelkezései az iranyadok.

Palyazati feltételek:

koézépfoku gazdasagi képesités,

koltségvetési teruleten eltoltott legalabb 1-3 év szakmai tapasztalat,
felhasznaloi szint(i MS Office (irodai alkalmazasok),
cselekvBképesseg



e blntetlen el6élet
Elvart kompetenciak:

pénzugyi-szamviteli végzettség,

j6 kommunikacios es problémamegoldd képesség,
rendszer- és folyamatszemlélet(i gondolkodas,
hatékony részvétel a csapatmunkaban,
megbizhato, preciz, terhelhetd, személyiség

A palyazat elbiralasanal elényt jelent:
e ECOSTAT rendszer ismerete
A palyazat részeként benyujtandé iratok, igazolasok:
e Részletes szakmai 6néletrajz magyar nyelven
Végzettségeket igazold6 dokumentumok masolata
e Nyilatkozat arrél, hogy a palyazati elbirdlasban résztvevbk a palyazé adatait
megismerhetik és kezelhetik
e Erkdlcsi bizonyitvany (sikeres palyazat esetén)
A munkakor betolthetéségének idépontja:
A munkakor a palyazatok elbiralasat kdvetéen azonnal betdlthetd.
A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2019. szeptember 16.
A palyazatok benyujtasanak médja:
e Elektronikus uton Kiss Laszlo féigazgato részére a titkarsag@konkoly.hu és az
allas.palyazat@csfk.mta.hu e-mail cimeken keresztul

A palyazat elbiralasanak médja, rendje:

A palyazat elbiralasardl - a kivalasztott jel6ltekkel folytatott személyes meghallgatasokat kdvetéen
- az MTA CSFK gazdasagi vezet6je dont. A munkakor 4 honap probaidé kikotésével tolthetd be.

A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2019. szeptember 20.

A palyazati kiiras tovabbi kozzétételének helye, ideje:
MTA CSFK honlap - 2019. augusztus 29.

profession.hu

A KOZIGALLAS publikalasi idépontja: 2019. augusztus 29.

A palyazati kiirdas kozzétevbje a személylgyi kozpont. A palyazati kiirds a munkaltaté altal a
személylgyi kdzpont részére megkuldott adatokat tartalmazza, igy annak tartalmaért a palyazatot
kiiro szerv felel.



