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Az MTA Csil)agászaĺ és Földtudományi l(utatóközpont továbbiakban CSIrK 
^z

ál]amháztattásĺól szóló törwény végrehajtásátőLszőIő 368/2011. (xII.31) I(oľm. ĺendelet alapján

- fĺgýelembe r'éve a személyi'jövedelemadóĺól szóló többszoĺ módosított 1995. évi CXVII
(továbbiakban: Szja.w.), valamint a szociális hozzá1árulási adóĺól szőlő 201'8. évi LII. törwényt
(továbbiakban Szocho tv.) _ a következők szer'int hatátozza meg a reptezentációs kiadásokkal
kap c s olato s szabály okat.

1'. A szabályzat cétia,hatiúva

A szabáIyzat céIja, hogy meghatátozza a CSFI( költségvetése teĺhéĺe elszámolhatő rcprezentációs

kiadásokat' továbbá 
^ 

Íeptezentációs kiadások felhasznáIásnak ĺendjét, elszámo|ásának szabá|yaít.

A szabá|yzat hatálya kiteĺjed a CSFI( tevékenységének éĺdekében felmeĺült és költségvetése

teĺhéĺe elszámolhatő ĺeprezentáciôs kiadásokĺa és üzleĺ ajándékozásĺa. Teľületi és személyi
hatáIya kiteĺjed a CSFI( valamennyi intézetéte, telephelyéĺe' személyi állományában Iévő
kozalkalmazottakÍa' a CSFI(-val báĺmilyen egyéb jogviszonyban, polgá:-i' jogviszonyban á]lő

személyekĺe.

2. Ertelnrező ľendelkezések

1. Egyes juttaĺĺźso,ě: Egyes juttatásoknak minőstilnek a béĺen kívĹili juttatásnak nem minősülő
egyes meghatátozottjuttatások (Szja tv. 70. s), valamint abércn kíVtiti juttatások (Sz1aw.
71. s), amelyek után az ađő a |<l|ĺzetőt teľheli.

2. Béren kíuiłli juttatĺźsnak nełl ľľlinősijlő eg1les ľzeýatĺźro4ott juttatĺisokz a SzabáIyzat szemPonti^ből
egyes megh atározott 1uttatásnak minősül

a. az adőévben Íeptezentáciő és úzIeĺ a)ánđékok juttatása alapján meghatározott
jövedelem azzal' hogy a jövedelem meghatátozásánál figyelmen kívül kell hagyni
az Szja' törwény eIőtrásai szeĺint adómentes juttatásokat,
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b. olyan ing1'enęs rlagľ kedvezményes teľmélr, szo\gáItatás ĺévén iuttatott adóköteles

bevétel' amelynek igónybevételéĺe egyidejűleg több magáĺszemély jogosult' és a

Iłťlzető - jóLĺszemű e|járása elleínéĺe _ nem képes megáIapítani ^z 
egyes

magánszemélyek által megszetzętt jovedelmet, továbbá az egyidejűleg több

magánszemély (ideéĺtve az üzlreĺ paĺtneteket is) számáľa szerYezett, ingyenes vag1'

kedvezményes ĺendezvénnyel, eseménnyel összefüggésben bu u ľendezvény,

esemény a juttatás köľülményeiból megítélhetően döntő tészben venđég|átásta,

szabadldőpÍogÍamÍa iľányul) a |ĺflzető által viselt költség (beleéĺtve az llyen

rcndezvényen' eseményen a résztĺevőknek adott ajáĺdéktátgyn foĺdított kiadást

is' feltéve, hogy az ajándéktárgy egyedi éĺtéke személyenként nem ha|ađja meg a

minimálb ét 25 száza|ékát) .

c. a|<lfizető á|tal törvény v^gy toĺvény felhatalmazása alapján más jogszabá|y

ĺendelkez és e következ t éb en a magánszemélynek ingyenes en vagy

kedvezményesen átadott teľmék, nýtott szolgáItatás révénjuttatott jövedelem.

d. olyan adómentesnek, izleĺ ajándéknak nem tekinthető üzletpolitikai (ĺeklám) célú

juttatás' amely nem taĺtozik a SzeÍeÍrcsejáték szewezéséńI szőIő tor:rény hatálya

aIá.

3. Jiiuedelen: a magánszemély áIta| más szemé|ytőI rnegszeÍzett bevétel egésze, v^gy a

bevételĺrek az Szja tv. szeĺint elismeĺt költséggel, ĺgazolás nélkül elismeĺt költséggel, vagy

áta|ánybaĺ meghatátozott költséggel csökkentett ľésze, va9Y a bevétel e töĺvényben

meghatározott háĺyada, kivéve, ha a bevételt a jovedelem klszámitásánál nem kell

ŕigyelembe venni.

4. Beuétel: a magánszeméIy áItaI báĺmely jogcímen és báĺmely fotmábaĺ - pénzben, és/vagy

nem pénzben - mástól megszeÍzett vagyoni éĺték. Nem pénzben megszetzett bevételnek

minősiil külonösen az uta|vány, a dolog, szoLgáItatás, értékpaplt, ĺészesedés'

foĺgalomképes vagy egyébként éĺtékkel bíró jog, az eLengedett, áwállalt tattozás, a

magánszemély helyett teljesített kiadás, befĺzetés, kamatkedvezmény, dolog, szoLgáltatás

személyes (magáncéĘ ingyenes vagy kedvezményes Łlasználata,igénybevétele'

5' Béĺen kívüli juttatásnak nem ĺł:rinősülő egyes meghatátozott juttatások adőaLapja:' Ä
|<lfĺzetőt teĺhelő ađő aLap1a a jövedelem 1,18-szotos a (Szja tv. 69. s (2).

6. A béren kíuiili juttatĺźsnak nem ninősijlő egyes neýatároąott juÍtatások rzegs7.eĘsének időpony'a: az

Szja tv ' 9 s (2) bekezdése szednti bevétel megszeľzés éĺek az időpontja.

7. Repre79ntáĺió: a CSFI( tevékenységével összefüggő iizleti, hlvatals, szakma|

diplomáciai vagy hitéleti teĺdezvény, esemény keĺetében, továbbá az állami, egyházi

ünnepek alka|mával nýjtott veĺdégIátas (étel, ital) és a ĺendezvényhez, eseményhez

kapcsolódó szo\gáLtatás (utazás, szá17ás, szabadĺdőpÍogÍ^m stb.) azzal, hogy az e|őzőek

nem minősüLĺrek rcprezentáciőnak, ha a juttatásra vonatkoző dokumentumok és

köĺülmények (szetvezés, ĺeklám, hiĺdetés, útvonal, úti cél, tattőzkođási hely és idő, a

tényleges szakmai, illetve hitéleti pÍogÍam és a szabadidőpĺogam aráĺya stb.) valós
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taftalma a|ap)än a ĺendeltetésszeĺíí joggyakoĺlás séĺelme akát közvetr'e is
megállapíthatő (Szja ťo. 3. $ 26.pont)'

B' Ü{eĺi aiĺiudí,Ł: a CSFI( tevékenységér.el osszefüggő izleĺ, hivatal:', szakmaí,r]iplomáciai
vagy hitéleti kapcsolatok keĺetében adott a1ándék (ingyenesen vagy kedvezményesen
adott teĺmék, nyújtott szolgáltatás, valamint a l<lzfuő\^g eÍrc szőIő utďván1) Szia w.
3. S 27. pont).

9. HiuaÍali, ii{eti utaryźs: a magánszemély jövedelmének megszerzése éĺdekében' a CSFI(
tevékenységével összefüggő feladat elfátása éĺdekében szükséges utazás - a munkahelyĺe,
a szél<helyte Yagy a telephelyĺe a lakóhelyĺől töĺténő'bejáńs kivételével ' ideéĺtve
különosen a kiküldetés ftiĺendelés) miatt szükséges utazást, de ide nem éĺtve az o\yan
utazást, amelyĺe vonatkoző dokumentumok és koĺüImények (szewezés, ĺeklám,
hiĺdetés, útvonal, úti cél' tartőzkodási ĺdő, a tényleges szalłnai és szabađidőprogtam
atánya stb.) valós taftakna alapján, akát közvets,e is megállapítható, hogy az utazás csak
látszőlagosan hivatali, üzle:d (Szja ťo. 3. s 10. pont). Hivatali, izIeĺutazásnak minősül még
a magánszemély törwényben megáL7apitott különleges jogosíwányt gyakorló, belföldi
székhelyű jogi személynél' egyéb szewezetnél betöltött asztségéh'ez kapcsolódó utazása,
akkoĺ is, ha a magánszemély nem áll munkaviszonyban az eriltett jogi személlyel, egyéb

szewezettel.

3. Reprczentáció

1. A ĺepĺezentáciőval osszefüggő kiadások minősítésekoĺ minden esetben a tésztvevők és

az események kapcsolatának a mindenkoĺi érvényben |évő Szja tv. szetinti egyedi
elbltáIása kótelező.

2. Nem minősül repĺezentációs kiadásnak a CSFI( tevékenységével össze nem függő
munkaheĘ és egyéb személyhez kötott megemlékezések, rendezvények.

3. Nem minősül ĺepĺezentációs kiadásnak a tepfezentáciős esemény lebonyolításának
feltételeit képező költségek (pl. tetembéĺleti díj, bemutató eszközök haszná|aĺ'dtja).
Amennyiben a feladatot e17átő munkatáľs kikiildetése során a munkavégzés helyétől eltéń
helyen látja e| a feLadatát, 

^z 
ott feĹmeĺtiló rcptezentáció jellegű koltségei (vendégIátás,

utazás, szállásköltsé$az Szja ť". 3. s 10-13. pontja szeĺinti hlvatah, izletl utazásĺak,
minősül. Mivel a munkavál7alő a munkakötéhez kapcsolődő, a CSFK tevékenységével
összeftiggő feladatot Iát e|, nem minősiil ĺepĺezentáciős kiadásnak (példáulaz eseményt
sz erv ez ő kutatókö zp onti munka v állalő).

4. A CSFI(_val munkaviszonyban á17ó, vagy az esemény, rendezvény lebonyolításában részt
vevő (munkátvégző) személyek tészéte az utazás és a szállás CSFK által viselt költsége az
Szja tV. 7. s (1) bekezdés g) pontja aIapján az ađőalapba nem tattoző, a
jövedelem klszámitásáĺáI flgyelembe nem veendő bevétel: (a magánszemélynek adott
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hivataii, izleĺ ltazás esetén 
^Ż 

ut^z^sÍ^, a szá17ás đtián, külföldi lĺküldetés esetén

az utazásta, a szá17ás dtjfua szo\gáló összeg' amellyel szemben a magánszemély a CSFI(
ľészéte közvetlenül köteles bizonylattal elszámolni, Y^gy _ ha a kiadást a magánszeméIy

előlegezi meg _ ezt a CSFI( utólag' bizonylattal töĺténő elszámoLás a|apján a

magánszemélynek megtéĺíti).Továbbá egyéb ̂ z adőalapba nem tafioző illetőleg

költségnek nem számitó tételek eIszámolása az Szja ť". 7. s (1) bekezdé. Đ, ') 
s) pontja

szeĺ'int toĺténik. A CSF'K alkaLmazottak vendéglátással összefüggő költségei egyes

meghatározott juttatásnak minősülnek (a hivatali, iz\eĺ utazáshoz kapcsolódó étkezés

vagy más szoLgáItatas ľévén a magánszemélynek juttatott adóköteles jövedelem, Szja Bĺ.

70. s (1) Đ).

5. Repĺezentációs kiadásnak minősiiln ek, azaz elfogadhatóak:

a. az olyan munkaéĺtekezIetek, események, amelyen kiilönboző egységek képviselői

vesznek tészt,vagy
b. más lntézményekkel közösen taftott egyeztetések,

c. 
^z 

adott szakmát érntő ĺendezvények, fogadások, konfeĺenciák, konzultációk,

továbbképzések stb.

6. A reprezentáció esetei lehetnek példáut (ellemző, de nem teljes köľri felsoĺolás):

a. a belső intézményi étekezletekhez, szabnai megbeszélésekhez, konfeĺenciá|<hoz'

továbbképzésekhez kapcsolódó v enđég|átas,

b. nem csak a CSFI( dolgozői ĺészvételével taÍtott tátgyaláshoz, egyeztetéshez

kapcsolódó vendéglátás,

c. sajtőtáj ékoztatőv a| kap cs olatos vendéglátás,

d. munkaebédeken, munkavacsotákoĺ a felszolgált étel és ital,

e. előzőekbeĺ felsoĺolt avendég\átáshoz kapcsolódó utazás és szállás, valamint az egyéb

szabaďdős ptogrum'
f. lĺzárőIaga vendégek fogadásához kapcsolódő fogyasztási cikkek vásárLása.

7 ' Äz elfogadhatőság elsőďeges feltétele a CSFI( tevékenységével való összefüggés megléte,

illetve a tenđezvény, esemény tekintetében a ĺendeltetésszerű joggyakoĺlás

megállapíthatősága.

B. Yendég!átás alatt az étel és az ítalbiztosítását szükséges éĺteni. A vendéglátás keĺetében

biztosított, illeťve felhaszĺáIt fogyasztási cikkek rcprezentációs kiadásnak szämitanak.

9. Ä rendezvényhez' eseményhez kapcsolódó szoIgáLtatás alatt az utazás, szállás, és

szabadĺdőpĺogĺamokat szükséges éĺteni.

10. Ä ĺeptezentáciő foga|ma alatt a nýjtott étel és ital és |<lzfuőIag az ahhoz kapcsolódó

szoIgáLtatás éĺtendő. A ĺeptezentáciőnak nem ĺésze az ugyanJLyen kapcsolatok keĺetében

ađott tárgy, 
^tÍa ̂ z 

iťrzle:d ajándékĺa vonatkoző szabáIyokat kell a\ka|mazli.

11. Ámennyiben a reĺdezvény nem felel meg a teptezentáciő fogaLmának _ meĺt például

céIját, helyszlnét, időtaĺtamát stb. tekintve nagyobb méĺtékben a vendéglátásrőI, a
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szabadidő eltoltéséĺől, nem pedig a CSFI( tevékenységével összefüggő hĺvatall, szakmai,

eseménytől sző| _, akkoĺ a vendéglátás és a szabadĺdő_pÍogÍam költsége azSzja tv. 69. s
(2) bekezd'és b) pontja szeĺnts'juttatásként adőzlk (egyrđe;űleg több magánszemély

ĺészvételével szetvezett rendezvény, esemény akaknával nyújtott vendéglátás és más

szoLgáItatás koltsége). Adőzását tekintve a ÍepÍezentáciőval 
^zoflos 

módon ađőzlk.
Az Szja w' 1. számu mellékIetének 4.7. c) pontja a|apjáĺ adómentes két_ és többoldalú
nemzetközj megállapodások a|apján, valamint euĺópai uniós és hazai költségvetési

foĺĺásból flnanszfuozott nemzetközi oktatási, képzési, kutatásfejlesztési és kultuĺáĹis

mobilitási pľogĺamok keĺetében belföIdi és külföldi magánszemélyek ńszéte folyósított
ös ztöndíj, egyéb juttatás, ný to tt kedvezmény.

1'2. A rcptezentáciőhoz köthető kiadások minősítésekoĺ a jelen SzabáIyzatban foglaltak
mellett a mindenkorhatá|yos Szja. tórvény az táĺyadő.

4.IJzleti aiándék

1. A CSFK tészétől adott üzleti ajándék lehet:

^. tétítés nélkiilvagy kedvezményesen adott termék, vagy
b. térítés nélkiił vagy kedvezméĺyesen nýjtott szolgáltatás,
c' téľítés nélktil vagy kedvezményesen adott utalváĺy.

2. A CSF'K tészétőIaz ajándékozás esetei különösen a belföldi, illeťve külfölđi vendégek
számára tötténő ajánđékozás.

5. A ľepľezentáciő é's az uzletl aiándék adó_és iátulékťtzetési kcitelezettsége

1. A CSFI(-I tethelő adó-és járu|ékÍtzetési kötelezettségek meghatározása sotán az adő
aIapja 

^ 
Íeprezentácíő és uzleĺ ajáĺdék áItaLanos foĺgalmi adőval novelt beszetzési

éĺtékének 1,1B -szoĺosa.

2. A CSFI(-I az adő alapja után a hatályos métékű szeméĘ jövedelemadó és szociális
hozzájáru|ási adó teĺheli.
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6. A'z aĺĺĺik és j1rrulć:kok ĺnegíiŻetése

1. Á béĺen kívüli juttatásĺak nem minősülő eg1'es meghatál;ozott juttatásokat teĺhelő adó

témaszámokhoz töĺténő tendelése a kötelezettségvállaláskoĺ töténik.

2. A kotelezettségválla|ő felelőssége gondoskodni a béten kívüli juttatásnak nem minősülő

egyes megh atározott juttatásokat teĺhelő adó és j árulékok fedezetérőI.

3. Á juttatásokat teĺhelő köztetheket a juttatást követő hő 20. napjáig kell bevallani és

megfizetni. Ennek konkĺét eljárási ĺendje, hogy a munkaügyi feladatokat e]látő

közalkalmazott a KIRÁ ľendszetben ĺógzíĺ az adőa|apokat a megfelelő jogcímkódĺa,

majd számfejtéskoĺ keĺtil meghatátozásta a \lozzá kapcsolódó adó- és járulékfĺzetési

kotelezettség' A bevallást a I(incstfu adjabe, abeflzetés is a közvetlen kincstáľi tethelés

alapjáĺ töľténik.

7. R epľezentáci ó, üz]eti ajźndék nyilvánta fiása

A ĺeprezentáciős kiadásokĺól és üzleti a1ándékozásĺól olyan ĺyiváĺtattást kell vezetli és a
bizonylatokat oly módon kell kezelĺri (megőĺizni), hogy azokbőI az eléviilési időn belül utólag is

megál7apíthatóklegyenekazadőkótelezettségek.

A CSFK_ban a tepÍezentá'ciős kiadásokĺól szőIő számIák esetében, az utalványtendelethez

mellékelt dokumentumokból egyételműen kimutathatőĺak kell lennie' hogy ĺeptezentácíőtőI,

ajándékozá'sĺól vagy rcprezentációnak nem minősülő juttatásrő| van sző. Bz képezi az alapját az

ađő ás járu\ékbeva|fásának és befĺzetésének, valamint az adőhatőság1 el7enőrzésnek.

8. Záro ľendelkezések

Jelen szabáIyzat 2019. janufu l-jén lép hatáIyba, ezzeI egyidejűleg a korábban kiadott

rcptezentációskiadásokszabályzatabatáIyátvesŻtl.

A szabá|yzat megismeĺéséte a 4/2077. Főigazgatői utasításban leíttak vonatkoznak, amely szerint,Ą
Kltatĺiköęont ualarľlenn1i munkatĺjrsa elektroniku leuélben kap éľ'tuítéĺt aąújoman kiadott łąabá!ryt negielenéséről a

jőiga7gatĺíi titkĺźrłtźýl a @cłfk.nta.ha (hiuataloý email címére. A7lntranet-en 2017. jilliuĺ 4-től mqielentetett belłő

ĺąabĺźĄyatot, aĺaýtĺjĺt a Kutatóktięont - a kiadĺźyĺjl ĺątiló elektronikĺłs értuítét neýilldéłét ktjuető naptól ke7due -

tu don áĺ u l uettként te ki nti. "
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