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1. A SZAB Áĺyzĺĺ cÉr1ł

Az MTÄ CsilJagászaĺ és Földtudoĺnán1,i I(utatóközpont (továbbiakban CSFi9' mrnt

költségvetési. szerv 
^z ^ny^g_ 

és eszközgazđáIkodásával összeftiggő feladatalt az áI|amháztartásrőI

szőlő töwény végĺehajtásfuőI szőIő 368/2011. (xII. 31.) I(oĺm. ĺendeletben (továbbiakbu''' Á.,'.)

foglaltak a|apján akovetkezők szeĺint határozza meg.

2. 
^sz^Bĺĺvzĺr 

HATÁLYA

A szabáIyzat szemé|yi hatá|ya kiteĺjed a CSFI( valamennyi szervezetl egységéte, valamennyi

telephelyéĺe, a CSFl(-r'a|kóza|ka\mazottl és egyéb jogviszonyban á17őközalkaknazottakĺa.

A szabáIyzat tfugyi batáIya kiteĺjed a forgőeszközök Qĺészletek) teljes köĺéĺe a beszerzésüktől a

fe]hasznáIásig, függetlenül attól, hogy az lntézmény melyik tevékenységének a folyamatában vesz

részt. A szabályzat tfugyi hatá|ya kite{ed a beszerzett, előáLlltott aĺyagokta, a CSFI{ számvíteh

pollĺká1ában meghatáĺozott haszná|ata |<ladott készletekĺe, kis éĺtékű jmĺľrateĺiálls javakĺa és

tárgyi eszkózokte is (a továbbiakban anyagok és készletek).

3. A KÉSZ Lľ.T Gĺ'zuÁrrooÁS SzABÁLYÁI

3.1. Készlet fogalma
A készletek a gazdasáý tevékenységeket közvetleniil, vagy kózvetve egy évnél rövidebb idĘ
szolgáIő olyan eszközök:

a) amelyek egyetlen gazdasáý foIyamatban vesznek tészt, éttékuk átmegy az uj tetmék,

v agy szoLgáltatás éttékébe, (anyagok)

b) amelyeket a ĺendszetes (szokásos) gazdasági tevékenység keľetében éĺtékesítési céllal

szeteztekbe, s azok vá|tozat]anformábzn továbbéĺtékesítéste keĺülĺrek (áruk).

A vásároLt készletek között kell kimutatní az anyagokat és az árukat.

Az'anyagokközött kell kimutatĺri a tevékenységet tegfeljebb egy évig szolgáIő, de még hasznáIatba

nem vett vásátoIt, csete útján kapott, téĺítés nélkiil áwett eszközöket.

Az áĺuk között kellkimutatni

a) az oIyan éĺtékesítési céIlal beszetzett anyagi eszközöket - ide éttve a betétdíjas

göngyölegeket is _, amelyek a beszetzés és az éttékesítés között váItozatfan á|Lapotbaĺ

maradnak, bát éĺtékük váItozhat, és

b) a pénzigyilízing keľetében átađott, a tészletfĺzetéssel, ahalasztott fĺzetéssel éĺtékesített

és a szętződés szeĺinti feltételek teljesülésének meghiúsu|ása mjatt később visszavett, a két

időpont közott a vevő áItalhasznált eszkozöket. Pénzigyillzng szerződést a CSFI{ nem

kothet.
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Äz átsoĺolt, követelés fejében áwett készletek közott kell szeĺepeltetni az éttékęsitésľe szánt

eszközöket, valamint mindazon eszközöket, amelyeket az'lmmatetiális javak és táĺgyi eszközök
közül éĺtékesítés céljábőI átsoĺoltak. I(ötelező az ĺĺmatetiálls javak, táĺg1,i ę52ęozök átsoĺolásá,ha
azokat a hasznáIatból kivonták, de az éĺtékesítés háĺom hónapnál hosszabb időszakot r'esz

igénybe.

A befejezetlen teĺmelés, féIkész teĺmékek, készteĺmékek kozött az olyan saját előáIltásu anyag
eszközök költségeit kell kimutatni, amelyek az éttéI<esítést mege|őzően a teĺmelés' a fe|do|gozás

va|amely fázisában vannak, vagy ame|yek feldolgozott, e|készült állapotban éĺtékesítésĺe váľnak.

3.2. Kis éĺtékű immateĺiális javak és tátgyi eszközök
I(is éĺtékű immateriá]ls javaknak és tátgyi eszköznek minősüI mjndazon eszközök' mely a

gazdálkodás éľdekeit egy éven tul szolgáIja és az egyedi bekeĺulési éĺtéke a 200 000'- Ft-ot nem
haladja meg.

3.3. Felesleges készlet
A szabá|yzat szempontjából feleslegesnek tekintendő mjndazon készlet, amely.

Đ a CSFI( fe|adatalnak el]átásához szükségtelenné, illeťve feleslegessé vá|t

(feladatcs ökkenés, átsz erv ez és, v agy egyéb rnás ok miatt),

b) a megĺongáIődás vagy teĺméSzetes elhasznáIődás miatt az eĺeđetl ľendeltetésének máĺ
nem felel meg,

c) szavatoss ági ĺđeje Iejátt.

3 . 4. H aszná|hatatlaĺ ké s z le t
HasznáLhatatfannak minősül minđazon készlet, amely embeĺi közreműködés' elemi csapás, v^gy 

^
készlet belső teĺmészete mjatt (poĺlás' ĺomlás) véglegesen felhaszná|haar]anná vállk.

3.5. Hasznosítás
A hasznosítás az az eljárás, melynek sotán a felesleges készletek a CSFI(_n belül, vagy azon kívr'ił

egészében vagy tészbenűj:mhaszná|atba keĺüLĺrek. Ä hasznosítás lehetséges módjai:

a) a CSFI(-n belüli átcsopoĺtosítás (más szewezetr egységek részéte tótténő átadás),vagy

más célĺa töľ.énő belső újĺafelhaszná|ás,

b) éĺtékesítés külső szervezeteknek/váLLalkozásoknak,vagy magánszemélyeknek'

3.6. Seleitezés
A selejtezés 

^z ^z 
eLjáńs, melynek soráĺ a feleslegessé vagy használhatatfanĺáváltkészLeteket, ill.

azok értékét az CSFI( vagyonábőI kivonják.

3.7. Leéĺtékelés
Ä leéĺtékelés az az eljátás, melynek soľán elsődlegesen a továbbéttékesítésĺe szánt készletek

éĺtékét - a további éĺtékesítés ľeményében _ meghatátozott méĺtékben csökkentik.

3.8. Megsemmisítés
A végképp hasznáLhatatfanná váIt, vagy éĺtékesíthetetlen készletek flztkai megsemmisítése'
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4. A KÉSZLr.T GAzDÁrrooÁS RENDJE

Á kés zletgaz dálko dás s al s z emb en támas ztott legfonto s abb követelmények:

a) biztosítsa az elfátás folyamatoss ágát és ütemességét'

b) érwényesüljön a gazdaságosság és takatékosság elve,

c) biztosítva legyen a felhasznáIő szersrezeti egységek beszerzési igényeinek e|blrá|ást

lehetősége'

d) biztosítsa a készletfelhasználásokjogosságának elfenőnési lehetőségét.

A CStrK nem ĺendelkezĺk taktárn|, így a beszeÍzett 
^nyagok, 

készletek' kis éĺtékű immateĺiális
javak és tfugyí eszkozök azonnalhaszná|atba vételĺe keľtilnek.

4.1 Készletek beszeĺzése
Az igények felméĺéséné|, a beszetzés lebonyolltásánáI a CSFI( Beszeĺzések lebonyolítási ľendje

cfunű szabá|yzat szerint kell eljámi.

A megĺendelt készletek áwéte|e a|apvetően kétféle formában töĺténhet:

a szá\]ltő teIephelyén, v 
^{Y

az jntézmény székhelyén, telephelyén.

Az áwételétt felelős személyek 
^z 

általuk közvetlenül átvett készletet azoĺĺal kötelesek

el]enőizli.

Mennyiségi és minőségi elfenőtzés

Az átvéte|étt felelős szeméIyeknek az el7enőĺzés soĺán meg keü' áIapítaniuk, hogy azok
megfelelĺrek-e a szabváĺyok szeĺinti minőségeknek, továbbáz hogy mennyiségileg, iĺetve
minőségileg megfeleLĺrek-e a követelményeknek. Mind mennyiségileg, mind minőségileg igazoItan

át kell venniük és eirnek megtciĺténtét _ amehnyiben hiányosságokat něm á|Lapitanak meg _

beszáL]ltási okmányokĺa (fuvaľokmány, szálJitőIevéI, számla) ĺá kell VeŻetniük' majd kelettel és

a|átásukkal kell ellátníuk.

I(ülső száL]ltő áIta| tötént |eszáL]itás esetén az anyagfé|eségek áwételénél nem kell ellenőrizĺi a
száIltmány azon minőségi adatait, amelyek a szál]ltő ításbeli mellékleten tanúsított, továbbá

amelyekĺe jőtállásí kötelezettséget vállalt.

Csomagolt anyagok áwételénél amennyiben a csomagoláson külsételmi nyomok nem |átszanak és

a mennyiségi, valamint a minőségi ellenőrzéste csak a kicsomagolás utáĺ keĺül Sof' a

száIltmánynak a kíséĺő okĺr'áĺyata e tényt ĺá kell vezetsi'
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Ha a beszállított anyagféleségek áwételénél a\<át ĺnennyiség, akáĺ mrnőségi hiányosságok

állapíthatők meg, ezekĺőI a szál]ltást végző meghatalmazottjának jelenlétében )egyzőkonyvet kell
felveňni. A jegyzőkön5rvet2 példányban (száIltő/fuvatoző, átvevő) kell elkészíteni és az áwevő
példáĺyát a ĺtkárságra lktatás cé|jábőL le kell adni. Iktatást követően az etedetl péIdányt a
G az daságI Igaz gató s ágnak kell átadni.

Á CSFI(-náI az anyagbeszetzés szükséglet szeĺint azonnah' felhasznáIásÍa töÍténik, igy a vásátolt
kés zle tekn é1 nincs ľaktáro zási ter.ékenys ég.

4.2 
^ 

felesleges és használhatatlan készletek feltánása
A felesleges és hasznáIhatat]an készletek feltárásá'étt és az azok hasznosítására, selejtezéséĺe,

leéĺtékeléséÍe vagy megsemmisítéséĺe vonatkoző javaslat elkészítésééit az tntézelú igazgatők a

felelősek. Ä végĺehajtást a gazdaság vezető ellenjegyzését követően a főlgazgató engedélyezi. A
felesleges és baszná\hatat)an készletek fe|tárásával és további eljáľásával kapcsolatos lntézményi

szabályozást a CSFI( Felesleges vagyontárgyak hasznositásának és selejtezésének szabáIyzata

tafialmazza.

5. IDEGEN TULAJDoNÚ EsZKoZoK, KÉ1ZLETEK KEZELÉ SE

A CSFK-ban idegen tulajdonúnak minősülnek azok az eszközök, amelyek nem a CSFK
tulajdonában vannak' de szetződéses jogcímeken esetlegesen (béĺlet, kölcsön) a CSFI( jntézete

működteti, üzemelteti az eszközoket' A működtetés sotán a szerzőđésben foglaltakat kell
bányadőnak tekinteni.

Fentieken tulmenően zz eszkózök átadásá,Íől jegyzőkönyvet kell készíteni.

A CSFI{-nak az eszközt, mint idegen tulajdonú eszkozt nyivántartásba kell venni.

Ä nyiváĺtattásba vételt az épületfelelős áIta| megküldött bizonylatok a|apián az

es zko zĺy llv ántattő v é gzi eI.

Az eszkozók kaĺbantaÍtását, esetleg szewízelését, iđőszakos vizsgá|atait a folyamatos működés
feltételeit a használő intézetnek bizto sítani kell.

Äz idegen tulajdonú eszkozök leltátozását a szetződésben foglaltak szednt, valamint a CSFI(
Eszközök és foľások leItátozási és leltáĺkészít€si szabáIyzata alapján kell elvégezni.

6. FIATÁIYBł rÉpÉs

Jelen szabáIyzat előltásait 2079' janufu 1-től kell alkatrnazĺi. Ezze| egyidejűleg hatáIyát veszi a

koĺáb b an kia d o tt Aĺy ag- és es zko z gaz dálko dási s z ab áIy zat'

A szabá|yzat megismeĺéséĺe a 4/2017. Főigazgatői utasításban leírtak vonatkoznak, amely szeĺnt ,71
Kutaniköęont ualarzenn1i munkaĺársa elektľanikas leaélben ką éľtesitést a7 ĺ!'onnan kiadott s7abĺźĄgat

ľnegelenéséről a jőigazgaĺói tiĺfuźrs,źýl a @cfk.rnta.bu (hiuatalos) enail ciľzérv. A7Intraĺet-en 20'l7. jĺłlius 4łő/
nege/entetett belső :7abĺź!ąaĺot, utasítĺźst a Katató,koęont - a kiadĺźmil sąl1ló elektľoni,kus értesítés rneýzildését

köueĺő n@ĺól ke7due - tudomĺźsul ueĺĺkénĺ tekinti. "
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