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Az MTA Csl\Iagászati és lröldtudom áĺyĺ I{utatóközpont (továbbiakban: CStrĘ

kezelésében Iévő felesleges v^gyont^rgy^k hasznosításával és selejtezésével

összefüggő feladatait a következők szeńnt szabáIy.ozom.

I. Általános ľész

1. A'szabáIyzathatáiya

A szabáIyzat hatáIya a' CSF'K kezelésében Iévő befektetett eszközökĺe és

készletekĺe teĺ1ed ki.

A szabáIyzatban \eíttak a\|<almazása sŻempont|ábôI vagyontárgvnak minősül

minden olyan befektetett eszköz és készlet, melynek nyllvántattását a

mennyiségi és éĺtékbeni, vagy

mennyiségi

nyĺWántattás keĺetében bizto sítja a CSFK értékhatárra valrő tekintet nélkül, a

szántlarendben foglaltak szeĺnt.

A szabá,IyzathatáIya nem teĺjed ki:

az CStrK basznáIatában Iévő, de tulajdoĺát nem képező idegen és

ideiglenes en áwett v agy ont^fgy akta, tovább az épi\etnek, építménynek

nem minősülő ingatlanok (telkek) selejtezéséĺe és hasznosításáta,

valamint amíienlék és műemlék 1ellegű vagyontárgyakra,

az :üigyaatok és számviteli bĺzonylatok selejtezéséĺe.

2. Feleslegessé vált vagyontáľgyak iellemzői

A szabáIyzatban leírtak alkalĺrrazáSa szempontjá.},őI felesleges Y^gyont^fsYaknak

kell tekinteni mindazokata befektetett eszközöket és készleteket, amelyek:

a CSFI( tevékenys égéhez, működéséhez már nem szükségesek,

eredeti tendeltetésüknek rnát ĺerr' felelnek me$,



a fe|adawá]tozás, átszewezés, megszűnéS Vagy egyéb ok miatt

fclcslcgcss ć víItak,

rcngáIás, teĺmészetes eLhasznáIődás' Y^gy eĺkölcsi avulás miatt

ĺendeltetés s zeĺűen máĺ nem hasznáIható ak,

s z av ato s s á'gt ide j ük lejárt.

Annak éĺdekében, hogy a felesleges vagyontátgyak hasznosítási eljárásába,

valamlnt a selejtezési eijáĺásba bevont vagyontárwak ne legyenek felcseĺélhetők

^Ż 
ilyen eljárással nem éĺintett vagyontárľyakkal, gondoskodni kell azok

megj elölé s éĺő1' vagy elkülö nített ny llv áĺtartás árőI.

Azonnah selejtezést csak akkoĺ lehet elĺendelni, ha 
^

(ártalmaúanná téteLt) h a tó s ági e\őír ás kö tele z őv é tes zí.

megsemmisítést

II. FELESLEGESSÉ vÁrr vAGYoNľÁRcyłK FELTÁnÁsł
1. Feleslegessé vált vagyontálľgyak fe|tźnása

A befektetett eszközök és készletek fele slege snek' vłgy ĺendeltetésszerĹi

hasznáIattaalkaLmat]annaktörténőminősítéséte

a CSFI( főlgazgatőja,

a CSFI( főígazgatő-helyettese,

^z 
ĺntéŻ etek igazgatőĺ,

a CSFI{ gazđaság1 vezetője,

a?eltá,rfe?elős,

a szeméIyi hasznáIatĺa kiadott eszközök esetében az eszközöket

hasznáIő kutatók, dolgo zók,

az ĺnmobil - egy év alatt készletmozgással nem éĺintett - készletekĺe

v o natko z o an a t és zletez ő (analltiku $ ny íIv ántartás t v ez etők

tehetnek javaslatot.

4



2. A javaslattétel mődja

Ä vagyontárgyak feleslegesnek' vagy hasznáIatra alka7matlannak minősítéséĺe

javaslattételi joggal'ĺendelkezők kötelesek javaslatalkat a leltározás megkezdése

előtt, a VagyonnyĺWántatáséĺt felelős részérc megtenni. Ä mennyiségi felvétellel

torténő \eltározás évében legkésőbb a Leltfuozási ütemteĺvben foglalt időpontot

megelőző 30 munkanapon belül kell a bejelentést megtenni.

E'gyéb esetekben azonnal je\eznl kell a vagyonnyivántartáséĺt felelős részére.

A javaslatot jegyzékbe kell foglalni' melynek a kovetkezőket kell taĺtalmazria:

LŻ eszkőz megneveŻése' nyilvántattásí száma,

mennyiségi egysége,

mennyisége,

a feleslegessé válás oka'

a hasznáIatból való kivonás idópontj a,

a has zĺo sitás mő djátta v o natko z ő jav aslat,

a jegyzék készítésének időpontja,

a javaslatot tevő személy aláfuása.

Ä feleslegessé válás okánáI a külön kőd1egyzékben meghatározott fogalmakat

vagy kóds zámokat kell beírni. A kódjegyzéket az 1. szárnú melléklet tarta|maz.

A hasznosítás mődjánźi ,,éĺtékesítés" vagy ,'selejtezés" megjelölést kell

alkalmazti.

Az LÍfa jogosult személyek áItaI összeállított javaslatokat a

vagyonnyilvántattásért felelős összegýjti, és azok felülvizsgáIata, valamint az

éĺtékesítésĺe javasolt eszközök eladási áránakl<lalal<ltásźtt követően a javaslatokat

eIő terj e s zĺ j őv áhagy ás ra.
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A felesleges eszközök feItárására, selejtezéséĺe töĺténő javaslattételÍe kijelolt

személyek részéte szőIő megbíző levé]mintát a 3. számu melléklet tarta\rnazza.

A jav asIato k feltilviz s gáIata keĺe téb en

d]'enőriznl kell, hogy a feleslegessé válás oka megfelel_e a valóságnak,

szükség esetén szakéttői véleményt kell beszerezĺi a feleslegessé váIás

okának e gyé ĺte lm íi me gáIlap ítás a é rd ekéb e n,

véleményezní kell a hasznosítás mőđjár^ tett javaslatokat.

A javasIatok valamint az elađásí ár jőváhagyására a gazđaság vezető

előterj es ztés e alapján a főigaz gató j o go s ult.

Az elađásra '1avasolt felesleges Vagyontárgyak eladási árát az adott időpontban

rendelkezésĺe álló legrnegbízhatóbb ađatokn támaszkodva kell megállapitznl.

III. A FELESLEGES vAGYoNľÁncyłK HASzNosÍľÁsł
L. A hasznosítás fotmái

A fele slege s s é vált v agy o ntárgy ak has zno sítás a tö ĺténhet:

térítés ellenében, más gazđáIkodő szew vlgy magánszeméIy tészéte,

(figyelemm eI az MT A v 
^gy 

o nrral kap c s o lato s s z ab ályo kĺa)

béĺbeadás utján más gazđálkodó sŻeÍv vaw m^gánszeméIy tészére

( f igyelemm eI az MT A v Lgy o nnal kap c s o la to s s z ab áIy aĺta),

_ téĺítés nélküli átađással (figyelemm eI az MTA v^gyonnal kapcsolatos

szabáIyaĺta):

Az intézmény haszonkölcsönbe adni nem jogosult. Á béĺbeadásról béĺleti

szetződést kell kötni.

1.1. TérÍtés ellenében tcirténő értékesítés gazdáIkodó szetvek Vagy

magánszeméĘek részéte

1. 1. 1. Iittékh atát fele tti Vagyon táÍgJ/ak értékesÍté s e
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Az MTA einökének 1,/201,8' (I.15..) sz. hatátozata alapján az inga1dLan Vagyon

éĺtékesítés &őI az Akadémia elnoke dönt (9. $ (1) bekezdés.). Az 50 millió Ft

egyedi könyv szerintl bĺuttó értékhatár feletti ingó vagyonelemek

elídegenítéséről szintén az 'Lkad'émia elnöke dönt (1ó. s (5) bekezdés). Az 50

millió Ft egyedi, könyv szeĺinti bĺuttó értékhatár alati, a CSFI{ hasznáIatában

źiJó lngő vagyonelemek értékesítéséről a főígazgató dönt, aki utólag köteles

tĺĺjékoztatti az MTA vagyong^zđáIkođáséĺt felelős szetsĺezeĺ' egységét. Az MTA

által meghatátozott éttékhatár feletti Vagyont elidegeníteĺi, ahasznáIat illewe a

hasznosítás jogát átengedni csak nyilvános veĺs enytátgyalás ut1án a legjobb

aj ánlattev ő t és z ére le he t.

Ettékhatátĺ feletti felesleges vagyontárgyak értékesítését ^z éĺtékesíteni

szánđékozott mennyiség és a veÍsenytárgyalá,s ĺđőpontjźlnak megjelölésével -

heĘ vagy országos lapban, i]letve más módon - nyilvánosan meg kelI hirdetni.

A hiĺdetmény elkészítésééĺt a gazdaságvezető a felelós.

A kozzététel módjárőI és elĺendelés érőI az elkészített hiĺdetmény alap1án a

CSF'K főigazgatőj a dönt.

A megjelent hiĺdetést a veÍsenytárgyalźs jegyzőkónyvének mellékleteként meg

ke]]' őrlznl.

Á lefolytatott veÍse nytárgyalásńI jegyzőkönyvet kell készíteni, melynek legalább

a következőket kell taĺtalmaztia:

a jelenlévők nevét,

a p áIy ánők azonosító ađataít, és es zkö zönkénti ajánlaĺ ö s s zegeit,

a veÍSenytfugyaLás soĺán - eszközönként, vagyoĺtár.gyanként

kialakított elađási hrat,

a vevők azonosítő adatait,
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a VeVők áItaI váIIaIt fĺzetési feltételeket,

a j eLenlév ők aláírás át.

1. 1.2. Étékh a tfu alatti vagyon tárgyak éttéke síté s e

Az 1,.1.1. pontban meghatátozott értékhatár alattl éttékíi vagyontárgyak

értékesítése töĺténhet gazđaság társaságok és magánszemélyek tészére. Az

éĺtékesítésrc szántvagyontátgyakat előzetesen szakértővel _ becsüssel _ vagy a

CSFI(-hoz tartoző, de 
^Ż 

eladásban éĺdektelen, szakismeĺettel ĺendelkező

s z eméllyel kell felb ec sült etni, az adás -vételi tány fuát meghatáro zni.

A CSF'K közalkaLmazottja magánszemélynek minősül' így a SzabáIyzat

ĺendelkezéseit rá is alkalmazni kell. Az értékesítés időpontjában a szeméIyi

hasznáIatra l<ladott eszköz hasznáIő1át (felelősét)' a CSFI{ egyéb

közalkaLm^zottját a más, azonos feltételt klnáIő gazđaságy társasággal és

magáns z eméllyel s z emb en elő nyb en kell ĺé s z e síteni.

Ä feleslegesnek minősített vagyontárgyak tefirezett értékesítését meg kell

hiĺdetni.

A hiĺd e tményn ek le galáb b a köve tke z őket kel]' tartaLmazĺi:

az értékesíté s ĺe s z ánt v agy o ntár gyak me gnev ez és ét,

az értékesítésĺe kijelölt vagyontárgylk elhasznáIődására, áIlagfua

vonatkoző jeLlemzők,

az elađási átat,

az éttékesítés helyét,

az értékesítés időp o ntját.

Az értékesíteni l<lvánt vagyontátgyak jegyzékét hirdetmény ut1án a CSFI(

kozalkaLmazottjuínak a helyben szokásos módon tudomásáĺa kell hozĺi' a
kutatőko zp o nti intĺane te n keII kic z z étenni'
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A meghiĺdetett vagyontfugyak csak a hiĺdetést követő 10 nap elteltével

értékesíthetók.

A CSFK közalkalmaŻott^I a felesleges Vagyontárgyak értékesítése tekintetében

magáns z eméIynek minő sülnek.

Magánszemély részére felesleges vagyoĺtárgy^t értékesíteni csak az átlltalást

követően v^gy 
^z 

éĺtékesítéssel egyidejűleg teljesített készpénzfĺzetés ellenében

lehet.

A CSFK kezelésében nincsenek olyan v^gyont^rgya'k, amelyeket nem lehet

magánszemély felé értékesítenĺ.

1.2. Bérbeadás gazdáIkodó szeruek vagy magánszeméýek részéte

A feleslegessé vált vagyoÍatáL:ĺgy béĺbeadás soĺán a Ptk. 423-433. $ szeĺint fuásban

béĺleti szerzőđést kell kötni. Á béĺleti szenőd'és mintáĄán a CSFI( jogvégzett

ko zalkakna;z ottja, vagy ügyvéd, j o gtanác s o s készíĺ eI.

A bérleti szerző d'ésnek taĺtalm aztia kell

- a szetződ'ő felek pontos megneveŻését, telephelyét, a bérlő ađőszámát és

pénzintézeĺf olyőszánlájánakazonosítőađatait,

- a béĺleti díj összegét, teljesítésének esedékességét és fĺzetési 
^ő,điźrt,

- a' szetzőđés tfugyát képező vagyontárgy megneveŻését, típusát, míiszaki

adataĺt, hasznáIhatőság fokźn és műszaki áL7apotát'

- avagyontfugy nyůvántartási és értékada1ait,

- a b éĺb e adás időtartamának p o nto s meghatáto z ás át,

- aÍta' vonatkoző esetleges kikötéseket, hogy a bérlő a vagyontfugyat milyen

felté telek melle tt, milye n c éIra has z náIhatj a,

- a bérlő kotelezettségvállalását a rendeltetésszerri hasznáIatĺa, a vagyontátgy

állagának megővására, ĺendszeĺes karbantartására és L megfelelő állapotban

való vis sz aszolgáItatására illetve eredeti áLlap ot helyĺeállít ásáta

- a bérlő kártéńtési kötelezettségét,
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_ a felek egyéb megáilapo đásaĺt.

1.3. Téiltés néIktili átadás

Feleslegessé vált vagyont ingyenesen átruházni csak 
^ 

nen":rzett vagyonĺól szőIő

201,1, ' évi CXCVI' törvény előfuásai, illetve az MTA eÍfe vonatkoző szabáIyozása

alap1án lehetséges.

Téĺítés nélküli á|Iamháztartá'si koĺon belüli átađá"s esetén tájékoztatnl keII az

áwevőt az átad'ott vagyontárgy nyllvántartás szerinti bruttó értékéĺől és az

els zámolt éĺtékc s ökkené s i leírás ö s s z egéĺő l.

2. Az éľtékesítés dokumentálásarbizonylatolása

Minden vagyontárgy éĺtékesítéséĺől szźtnlźt kell készíteni. A szán]áknak meg

kell felelđ _ a vonatkoző jogszabźiyokban foglalt - alal<l és tartaLmj

követelményeknek.

Az éttékesítés megtöĺténtét követően a váItozást át kell YeŻetn7 az analitikus

nyivántartáson' valamint a főköny'vi könyvelés, éĺtékesítéssel éĺintett főkönyvi

szźĺĺláján.

Iv. SELEJTEZEI,MEGSEMMISÍTÉS

1. A selejtezési eliátás lefolytatása

A feleslegessé vált és éĺtékesítésĺe, téĺítés nélkuli átaďáua, béĺbeadásfa nem

kerúłt vagyontátgyakat - legkésőbb - a leltározás megkezđését megelőzően 30

nappal selejtezni kell' Leltározással egyidejűleg selejtezés nem foIytathatő.
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A v^gyontáfgy^|< selejtezését a CSFK főĺgazgatőja áItaI lrijelölt selejtezési

bizottság végzi, a selejtezési cljáĺás keĺetében.

2. Selejtezésibizottság

A selejtezési bizottság elnokének és tagainak kijelölése, illetve megbízása a

CSFK főĺgazgatőja hatáskörébe tatto zlk. A bizottság - az elnökkel egyútt _

legalább három főbőI 
^1],.

A selejtezési bizottság elnökének és tagainak megbízatása visszavonásig

érvényes.

Ä selejtezési bizottság ^ felesleges vagyontárgyak selejtezését a

vagyonnyĺWántattó által összegyujtott és abizottság elnökének átađott jegyzékek

alapján köteles elv égezrĺ.

Á Selejtezési Bĺzottság elnökének vezetésével össze kell állítaniuk sa1át

ügyĺendjüket.

3. A seleitezés végľehaitása

3.1. A seleitezést megelőző feladatok

A selejtezési bizottság a IL fe1ezetben leíĺtak szeĺint összeállított jegyzékek

alap1án a selejtezést megelőzően köteles megvlzsgálni' hogy:

a még hasznźihatő vagyorrtátgy^k éĺtékesítésével (téĺítésmentes

átađásával) kapcsolatos szükséges és lehetséges intézkedések

megtöĺténtek-e,

a selejtezésĺe előkészített vagyontárgyak köĺe és mennyisége

megegyeŻik-e a jegyzékben szereplő adatokkal.

3.2. Seleitezési iegyzőkönyv e]készítése

Mind befektetett eszközok, mind a készletek selejtezéséĺől jegyzőkonyvet kell

készíteni.
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A jegyzőkönyvben tőgzíteni kell a selejtezési bizottsá"gtagaĺna|< javasLatát, amit a

tagok aIáírásukkal hitele s íten ek.

A jegyzőkönyvben ĺendelkezni kell a kiselejtezett eszközoktovábbi sorsáĺól.

A selejtezés során abizottságnak javaslatot kell tenni ata,hogy:

a selejtezett eszközök hulladékként v^gy haszonanyagként lehet-e

éĺtékesíteni,

a hulladékként vagy haszonanyagként nem éĺtékesíthető készleteket

meg kell semmisíteni,

a megsemmisítésĺe keĺülő készletek megsemmisítése milyen

módszerĺel (összetöĺés, elégetés, daĺabolás stb.) töĺténjen.

Ä kiselejteŻett eszközök hasznosítási mőđjáĺa vonatkoző kódjegyzéket a 1elen

SzabáIyzat 2. számlú melléklete taĺtalm 
^zz^.

A bizottság áItaI a selejtezési eljátás soĺán készített jegyzőkonyvben javasolt

intézkedések (eéĺtékelés, megsemmisítés) végtehajtására csak a CStrK

f ő ĺgaz gatőj ának j őv áhagy áls a után keĺülh e t s o ĺ.

A selejtezési jegyzőkönyvet két példányban kell elkészíteni.

A jegyzőkö'}-

egy példányát átkel], ađnl a könyvelésnek,

eigy példányát át kell adni 
^vagyonnyivántartónak.

3.3. rmmateĺiáIis iavaĘ tárgyi eszközők seleftezésénéI használatos

nyomtatványok

Az knmateriáľs javak, és a tárgyi eszközök selejtezése soĺán a következő -
keĺe s kedelmi fo rgalo mb an b es z erczhető _ nyomtatv ány okat kell has z nálru :

12



B.11_90. I.sŻ. ImmateĺiáIis java|<, tfugyi eszközok selejtezési

jegyzőkónyve

B.1,1'=91. r.sz' Selejtezett immateĺĺáIls 1avak (szelleml termékek) tfugyĺ

eszlĺözök 1egyzéke

8.1,1'_92. r.sz. Tárgyí eszkozők selejtezéséből visszanyert tatozékok,

aIkattészek, hulladék anyagok jegy z éke

B. 1I _97 . ĺ. sz. Megsemmisítés i jegyzőkonyv

3.4. Készletek seleftezéséné] hasznáIatos nyomtatványok

A készletek selejtezése sotán a következő szabvány nyomtatványokat kell

hasznáIní

B.1 1 -9 3' r.sz. I{észletek selej tezési, leéĺtékel ési jegyzőkönyve

B.1 1 -9 4. ĺ. s z. Selej t eŻett kés zletek jegy zéke

B.11-95. r.sz. A készletek selejtezéséből visszanyeft hulladék anyagok

jegyzéke

B .1 1 -9 6' r'.sz. Leéttékelt kés zletek jegy zéke

B.11-97 . ĺ.sz. Megsemmisítési jegyzőkönyv

A felsorolt nyomtatványmintákat a jelen SzabáIyzat 5. számw melléklete

tattalmazza.

4. A seleitezéssel kapcsolatos számviteli elszámolások

A selejtezési e\járás befejezését követően az érintett tész\etező (analitikus)

nyĺlvántartást vezető és a főköný könyvelést végző szeméIy - a selejtezési

bizottság áItal megküldött jegyzőköĺyvek alapján - az eszkozök mennyiségében

és éĺtékében bekövetkezett váLtozásokat a jegyzőkönyv átvételétőI számitott 8

napon belül, de legkésőbb 
^ 

Ieltátozás megkezdését megelőzően köteles

áwezetri.
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A SelejteŻett eszközökkel kapcsolatos váItozások - analitikus és főkönywi

nyíIvántartásolĺban történő _ átvezetését L számIarcndben foglalt előírások

alap j án kell vé gĺe hajtanĺ.

5. A selejtezés végľehaitásának ellenőĺzése

A selejtezési eIjfuás szabáIyszeríí végĺehajtásának e]]enőrzéséért a gazdaságq

vezetője a felelős.

Amennyiben az eI\enőrzésért felelős a selejtezési el1átás sotán valamilyen

szabáIytalanságot tapasztaL, aztkoteles azonĺal a CSFI( főigazgatőja felé jeleznĺ.

A selejtezési eIjárźs szabáIyszedi.Iefolytatására külön ellenőĺ jelolhető ki, akinek

a megbíző levél mintá1át a 4. számu melléklet tartaknazzz.

6. Zfuő ľendelkezés

A jelen szabáIyzatban foglaltakat 2019. január L-jétőI kell alkalmazĺi, ezzel

egyid e j űle g a k o ĺáb b an aIkaImLŻ o tt s z ab áIy z at hatáIy át ve s z ti.

MelIékletek:

1. számumelléklet: kőđjegyzék a feleslegesség váIás okaiĺól

2. számu mellékleĺ kóđjegyzék a kiselejtezett eszközök hasznosításának

mőđjfuőI

3. számu melléklet: megbizőIevél minta a selejtezési feladatokĺa

4. számu melléklet: megbízólevél minta az e]lenőtzésre

5. számu melléklet: selejtezéshez kapcsolódó nyomtatvány minták

14



1,. számumelléklet

rÓo;ncvzÉr

a feleslegessé válás okairól

Kódszám Megnevezés

001 etedeti ĺendeltetésének nem felel meg

002 feladatcsökkenés

003 átszetvezés

004 megszűnés

005 notmát meghaladó ké s zlet

006 rcngáIás

007 természetes elhas zn átIó đźs

008 eĺkölcsi avulás

009 szavatosságl,ejátt

010 egyéb ok



2. szárnumelléklet

rÓoJEGYzÉK

a kis ele j te z ett esŻkö z ök has zno sitás ának

mőđjárőI

Kódszám Megnevezés

001 megsemmisítés

002 hulladékként vis s z av ételezv e

003 éĺtékesítés hulladékhasznosít őnak

004 éĺtékesíté s magánszemélynek

005 egyéb

I6



3. számumelléklet

MEGBÍzlĺEvÉL

ÍeszeÍe

Megbízom, hogy fordulónappal lebonyolítanďő

selejtezésben a . ........részleg selejtezésikoruetben, mint selejtező a

selejtezéssel kapcsolatos feladatokat a Selejtezési Szabźtĺyzat eLőltźĺsai alapján,

valamint a se|ejtezési utasításban Íoglaltak szeĺintvégezze eL

Sopron - Budapest, ....... év

főigazgatő

17



4. 4. számumelléklet

ÍesŻeÍe

MEGBÍzlrBvÉr

ev

Megbízom, hogy a" ......foĺdulőnappal lebonyolítaĺďő

selejtezésben a selejtezés szĺltőpńba szeii ellenőĺzését a SelejtezésíSzabáIyzat

előitásai alapján, valamint a s eLejtez ési utasítás b an fo glaltak s z erin t v égezze eI.

Sopron - Budapest, hónap fl^p

főĺgazgatő
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5.szárnu melléklet

lmmateriátis javak, tárgyi eszkozok
selejtezés i j egy zőRonyv e

lév 

-

A jegyzókönyv oldalt tartalmaz.

Tartalom: A jegyzőkönyv l-Vl. Íejezetei, valamint azalább Íelsorolt nyomtatványok

1'1_91. Selejtezett immateriális javak (szellemi termékek), tárgyi eszkozök jegyzéke

11_g2. A selejtezésból visszanyert tartozékok, alkatrészek, hulladék anyagok jegyzéke

1 1 _97 . Megsemmisítési jegyzőkönyv

A jegyzékeket és a Megsemmisítési jegyzókönyvet

KÜLÖN KELL MEGRENDELNI!

B. ĺ ĺ-90. t 3z . Pálđa Nyomd8 R(. (o 38ol)
MŤlmdolhgtó: PŕrlÍia nl.-Nyomď. 1068 Bud6p8t. szmlkirájyi u. 47. Tololm: 2654534 ,il1il!flllilll|l[uf ll
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oldal

- 

léV- jegyzókönyvhöz

KészÜlt 

- 

év

Jegyzć5könyv
lmmateriális javak, tárgyi eszközök selejtezéséről

hó 

-napján 

a

gazdálkodó szervezet raktárában (helyiségében)

Jelen vannak:

A selejtezési bizottság ĺészéről (név, beosztás)

FelL] gyeleti (érdekképvi seleti) sze rv részéről (név, beosztás)

t.

ł sele1tezesi bizottság 1a továouiaxo""T:"TTT:ää:l']n, 
",","" 

eljárás keretéoen végrehajtan-

dó selejtezés engedélyezése

hatáskoréba tańozik.

B. ĺ ĺ-90. L sz.. Pátńa Nyomda Bt' (o 388ĺ)
l,ł€grendglhotó: Pálrĺa Rt.-Nyomell ĺo88 Budapesl szentkiŕálý u' 47 Tel€lon| 266-0534

20
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lév- iegyzőkönwhöz

il.

A sELEJTEzÉsl glzoĺĺsÁc ĺavłsurł

A jegyzőkönyv bevezető részében megnevezettekból álló Bizottság megtekintette a gazdálkodó szervezet

telephelyén (helyein) selejtezésre elókészített immateriális javak (szellemi terméket), tárgyi eszkozoket' Meg-
Megállapította, hogy a megvizsgáltvizsgálta a selejtté válásuk okait, és a hasznosítási elj

immateriális javak (szellemi termékek), tárgyi eszközök
gazdaságtalan, ezéft selejtezésük indokolt.

árás eredményét.
Üzemeltetésre alkalmatlanok, ĺelújításuk, használatuk

Ezéĺt a bizottság a 'l1-91. számú jegyzékeken Íelsoŕolt immateÍiális |avak, tárgyi eszközök selejtezését
javasolja.

A selejtezésre javasolt eszközök

bruttó éńéke összesen Ft,

nettó értéke összesen Ft.

A Bizottság tagjai kijelentik, hogy az általuk megvizsgált és selejtezésre javasolt eszkozok megegyeznek a
1 1-91. száhú jägyzékeken Íeftúntetett eszkozökkel. A Bizottság a selejtezési eljárás során tételesen ellenó-
rizle az immatériáĺis javak (szellemi termékek), tárgyi eszkozök és tartozékok hiánytalan meglétét.

A Bizottság megállapításai:

Iil.

A SELEJTEZETT TÁRGY| EszKozoK HAszNosĺTÁSA

A Bizottság megállapította' hogy a selejtezésre javasolt tárgyi eszkozÖkból a 11-92. számú jegyzékeken

felsorolt aŘatréšzex, tartozékoťstb. - ńaszon-,1llewe hullądékanyagként - hasznosĺthatók'

Javasolja ezek kiszerelését és hasznosításukkal kapcŚolatos intézkedések (raktána vétel, értékesítés) meg-
tételét.

B. ĺ í-90' r. śz. . PálÍia Nyomda Rt. (D 388l)
M€eÍildglhetó: Pálria Fl-Nyomgll. ĺ088 Budaogst' s2entkirályi u. 47' T€l€ĺon: 266.0534
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lév- jegyzőkönyvhoz

tv.

A SELEJTTÉ vÁús oxłl

A 11-91. számú jegyzéken Íelsorolt immateriális javak (szellemi termékek), tárgyi eszközok selejtté válásával
kapcsolatban a bĺzottság a következőket állapította meg (A selejtté válás mrjszaki vagy egyéb okait a jegyzék
tételszámaira hivatkozva kellrogzíteni, azonos körülmény esetén osszevontan.):

B. 1 1_9o. ľ. 8z.. PátÍia Nyomda Rt. (o 3o8ĺ)
Mogím&lholói Pákia Bt.-Nrcmell. ĺ080 Budapgst. suentkiráJý u. 47. Tglolon: 256{534

22

PM áltđ alánlott



oldal

lév- jegyzókönyvhöz

v.

A HAszNosírÁsl euÁnÁs eneouÉľĺve

A Bizottság tételesen ellenórizte a Jegyzékben felsorolt tárgyi eszközoknek a selejtezést megelózó hasznosĹ
tási eljárását és ennek alapján a következóket állapĺtotta meg:*

rA Jegyzókönwhöz csatolnl kell a lemondó nyllatkozatokat, levolek€t.

B. ĺ 1_90. Í. !z. . Páriä Nyoínda RĹ (o 3a8l)
Meeŕđdołh.ló: Pátria Fłt.-N}rmoll. ĺo88 Budapogl' sŻ€ntklÍályi u.47' Tolglon:266o534

23
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'l. raktárra Vételéért

2' éńékesítésééń

oldal

- 

lév- jegyzőkönyvhöz

vt.

HITELESĺTÉs És ánÓnENDELKEzÉsEK

A selejtezett tárgyi eszkozök hulladékanyagának és haszonanyagának

3. megsemmisítésééń

beosáás

beosztás

beosztás
ĺelelős dolgozó(k) kijelölése.

A sele.jtezésijegyzókönyvben Íoglaltakkal egyetértek, az immateriálĺs javak (szellemitermékek), tárgyi eszkö-
zök selejtezését, illetve megsemmisÍtését jóváhagyom.

Elrendelem a selejtezett immateriális javak' tárgyi eszközök állományból torténó kivezetését, továbbá a tárgyi
eszközök selejtezéséból visszanyert anyagok hasznosításával kapcsolatos intézkedések (értékesítés,
készletként raktárra vétel) Vég rehajtását.

'ev hó 

- 

nap.

B. ĺ 1-9o. Ĺ sz. - Pátńa Nrcmda Rt. (o 38gl)
Mogrendolhotó: Pátíią Ft.-Nyom6ll' 1088 Budapgst. szontkřélý u' 47. ToloÍon: 266{534

nev

nev

nev

KmÍ
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Sele|tezett lmmateriális |avak (szelleml termékek), tárgyl eszk z k |egyzéke
6ł í'Wł számh ęáma

oldal

NJ
(,rr

- 

/2o sz. pgyz k ĺryvh z

AvlsszÍryďoín&y
ĺtđ<e
FI

(a B. ĺ ĺ-9. F}Í |egyź k
alapjł')

t1

6
d

Eeg
ĺ0

=6
{s
I

Nstt éít k
Ft

I

r'ozgás-
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ktuia

7

Ft

Bszá'nolt
íiákcso|ďďtés

6

noín
k ('ia

Morg &

5

Bn t łték
Ft

1

Mąnevez s

3

ldtáÍlgám

2

soí-
eám

ĺ

1l-łl L az ' s.LiElt ta'g l ctá(6ł l.9Dí2 r. ' P&b ľq/omdr n (Í)íE : aasí' łlŤŕg'drfia : P&b R.-ł{yoĺncĺ. 1(f8 BUđ!P.ą saĺdĺiĺĺłi u. 47. Toleloĺr: 266G34 Pl' áxal liánlđt



Tálgyí eszk z k selejtezéséb l visszanyert tartozékok, atkatrészek, hulladékanyagok |egyzéke

Í k nyvi számla száma sz. jegyŻ k nyvh z

N)
o\

Bizonylat
szama

13

A selejtezésb l visszanyert (tarlozékok' alkatrészek, hulladékok) anvaqok

értéke

Íorint

12

egységára

11

mennysege

10

mennylsegr

kodia

9

egy-
séqe

a

megnevezése

7

nyilván_
tárláŚi
száma

6

ĺ k nwi
számja
száma

5

haszm-
silás

4

Tárgyi eszk z

megnevezese

3

leltári
száma

2

Sor-
sám

1

B. 11_92. r. sz. - Páuie tÜomda Rt. (DÍsz : ,ľl8ą Megĺendelhel : PátÍia Rrt--Nyomell' ĺo88 Budapeś, szenlkiÍávi u. 47. Telg'm: 26 053,l

5
il llill lLll]il llllĺll lllil,997674t310571n

MSZ 7898



Készletek selejtezési,
leé rtéke lés i jegyző konyve

sz

A jegyzókönyv oldalt tartalmaz.

Tartalom: A jegyzőkönyv l-lll' íejezetei, valamint az alább felsorolt nyomtatványok

Sz. ny. 11-94. Selejtezett készletek jegyzéke

Sz. ny. 11-95. Készletek selejtezéséból visszanyert hulladékanyagok jegyzéke

Sz. ny. 1 1-96. Leéńékelt készletek jegyzéke

Sz. ny. 11-97. Megsemmisítési jegyzókonyv

A jegyzékeket és a Megsemmisĺtési jegyzőkönyvet

xÜt-olrl KELL MEGBENDELNl!

lt ilIil ilil!ilil lllllllll ll ll
'|997ó74u310588"

B. 1 1-93. Í. sz' - KósŻolok soloíezási. loéńókelósl jgoy'ókön}ryo . Pálrja Nylmda Rt (o 38a3)
MĘí€ndolholó: PÁtÍia Nymda Bt. 'loB8 8udapośt, szgntkirálý u.47. T€leíon:2660534
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A jegyzokönyv fejezetei:

l, Selejtezési hatáskör

ll. A selejtezési bizottság javaslata

lll' Hitelesĺtés és záľórendelkezések

Ha a selejtezés során megsemmisítés is történik, arľól a Megsemmisítésijegyzókönp állĺthďó ki. Ebben a

selejtezésl jegyzőkönyv téĺelszámaira hivatkoľa lehet Íelsoľolni a megsemmisĺtésre kerÜló készleteket.

28



oldal

l- sz. jegyzókönyvhoz

Készült év

Jegyzőkönyv
készletek selejtezéséről, Ieértékeléséről*

hó 

- 

napján a

gazdálkodó szervezet
raktárában (helyĺségében).

Jelen vannak:

selejtezési bizottság ĺészéĺől (név, beosáás)

Felügyeleti (érdekképviseleti) szerv részéről (név, beosáás) :**

l.

sELEJTEzÉsl HATÁSKÖR

A selejtezési bizottság (továbbiakban: bizottság) megállapítja, hogy jelen eljárás keretében végrehajtandó

selejtezés/leértékelés* engedélyezése
hatáskörébe tartozik.

ll.

A sELEJTEzÉsl glzoĺľsÁo lnvnsuľa

A jegyzókonyv bevezetó részében megnevezettekból álló bizottság megtekintette a gazdálkodó szervezet

telephelyén (raktárában)

elókészített készletek'et, megvizsgálta selejtezésük/lěéńékelésuk* indokoltságát. A bizottság

'l. betétlapon felsorolt készletek selejtezését,
2. betétlapon Íelsoroltak hulladékkénti kezelését,
3' betétlapon Íelsorolt készletek leértĺákelését

javasolja, utalva hasznosításuk, illetve leértékelésük mértékére.

' A nem kfuánl szôV6g löílgndó.
r. Csak abban 

"z 
c=ei-ben tt'llondó ki, ha a rendBlkeŻésgk kötclozó6n elókják (pl kóllségvetósi szerveknól íelügyeletl sz€Ív; Jólóli €szközöknál aŻ illôták6s

tálsadalml szeľezet.)

B. 1 1-93. ř. sz. - Kászlotok saloitozósi, leóńókglési j€gy.ökonwe - Páúia Nyomda Rt. (o 3883)

Moorondglh€ló: Pátńa Nyomda Rl' ĺo88 Budapest, szonlkiíályi u 47. ToloÍon: 2664534
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l- sz. jegyzókönyvhoz

A bizottság által javasolt selejtezések/leértékelések* összesített adatai:

A selejtezendó/leértékelendó* készletek nyilvántartási éńéke készletcsoportonként és összesen:

Fők. számla megnevezés érték

Ft

Ft

Ft

Ft

Ft

Ft

Ft

Ft

Ft

Összesen

egységára éńéke

Ft

A selejtezésból visszanyert hulladékanyagok fajtánkénti

megnevezése mennyisége

Ft

Ft

Ft

FI

Ft

Ft

Ft

Ft

Ft

Ft

Osszesen Ft

r A nem kĺvánt szöV€g tórlendó.

B. í ĺ-93. Ĺ 8z. . Kágt€tok soloit€rési. loóńék€lési i€gyzókónw8 . Pát.ia Nyomda Rt' (D 3883)
M€oí€ndolh€tó: Pátńa Nyomda nL ĺ0e8 Budapost' szonüiíálý u. 47. Tolalon: 266{534

30

PM ált8l aiánlot



A leértékelt készletek kéśzletcsoportonként:

Fók. számla megnevezés

oldal

t-sz. jegyzőkonyvhoz

érték
leértékelési
különbözet

Ft

Ft

Ft

Ft

Ft

Ft

Ft

Ft

Ft

Ft

Ft

Ft

Ft

Ft

Ft

Ft

Ft

Ft

Ft

Ft

FtÖsszesen:

Gondatlanság Vagy egyéb mulasäás miatti megállapítások és javaslatok:*

i A meqállapĺtÁsok alap|án íal k€ll vstni a lálelósség kérdósót.

B. 1 ĺ-93. ť. !z. . Kószlglek solclt€zési, la&ókeláśi jôgyzôki'nyw ' Pátri8 NyomdÁ Rl' (o 3883)

Me9rgnd9lh6tó: Pálń8 Nyomdr Rt to88 Bud6po6t, szoôtkĺíálý u. 47 Teléíon:2660534
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oldal

l- sz. jegyzókönyvhöz

ilt.

HlTELEsíTÉs És zÁnoneruDELKEzÉsEK

Szükséges intézkedések megtételéért (raktárra vétel 1, értékesítés 2, megsemmisítés 3) íelelős dolgozó(k)
kijelölése'

1.

2.

\).

nev

nev

nev

beosáás

beosztás

beosłás

KmÍ

*A selejtezési jegyzőkönyvben foglaltakkal egyetértek, az abban felsorolt készletek selejtezését/leéńékelését*,

illetve megsemmisítését jóváhagyom.

Elrendelem a változások nyilvántańásokon torténő keresztÜlvezetését, valamĺnt a selejtezésből hasznosítható
készletek hasznosításának végrehajtását.

EV hó- nap.

* A n€m kfuánt szöVeg lört3ndó,

B. ĺ ĺ-93. r. 8z, - Készletok sgl€jt.zési, loóńékolósi jooyzókönyw _ Pátria Nyomda Rt' (o 3883)
MogÍondolhetó; Pátńq Nyomda Rl ĺ088 Budäp6t, sz3ntkiíájyi u 47. Telgíon; 2660534
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A KÉsZLETEK sELEJTEzÉsÉgiL vlsszłNYERT ľutLłoÉxnľYAcoK .lreyzÉrr
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