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I

Bevezető

A lĺöltségvetési szeĺvek önkoltség-számítá'si eljárási szabáIyzatot kell készítentuk az

Áh'z. 50. $-a alapján.

Általános rész

1. Az Önköltségszámitás SzabáIyzat (továbbiakban: Szabáiyzat) célia

A SzabáIyzat elkészítésének főbb céIjal a következőkben fogalmazhatőak

meg:

- a költségvetési szefv alap_ (ide éĺtve az alaptevékenységet támogatő,

haszonszetzés nélkül végzett tevékenységeket i'), és vál]a]kozásí

tevékeny s é ge s o ĺán eIő álltto tt s aján eIő állttá s ú te ĺm é k e k, s z olgáItatás ok

közvetlen önköltségen való éĺtékelése. A CStrI{-náI a vá]]alkozási

tevékenység nem foĺdulhat elő.'

_ értékesíteLt s^ját előállttásu termékek, teljesített szolgůtatások közvetlen

önkölts égének megh atátozása,

_ saját előźtl]ltásu eszkoz bekeĺülési (e\őá|1ltási) éĺtékének megállapítása,

_ saját kivitelezésű beruházás és feLujítás teljesítményéĺtékének

megźilapitása,

_ megalapoŻŻa a költségvetési szerv külső és belső e]]enőrzését.

2. A SzabáIyzattal szembeni követelmények

A Szabźtlyzattal szembeni követelmények a követke zőkben foglalhatók

össze:

- az adatok kellő ídőben ĺendelkezéste áLljanak,

_ megbízhatóak és könnyen áttekinthetőek legyenek,

_ biztosítsa a kön}'witel számáta a megfelelő ađatbázist,

- adattattalma és infoĺmáciő áran]ása szabáIyoŻott legyen.
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Ezeket a követelményeket a kaikulációs alapelvek gyakoĺlatban töĺténo

megvaló sí tásáv aI lehet biztosítani. A kalkuláció s alapelvek a kovetkezők:

_ köttségokozat elve: minden kalkulációs egységĺe csak annyi költséget

s zab ad' els z ámo lni, amenny ĺ az eIő áIhtás áv aI kap c s olato s an tényle ge S en

felmeĺtilt és azzal ok-okozati összefúggésben van.

_ kĺiltségviselő-képesség elve: az egyes ternékek önköltségébe ezen

elv érvényesítésekoĺ a közvetett költségek egy tésze nem mennyiség-

v agy éttékoĺentáItan kerül átteĺhelésre, hanem költségha szon számitás

függvényében az egyikĺe több, a másIkra kevesebb jut'

_ kĺiltségvalődiság elve: minden költséget csak egysŻef szabad

elszámolni. Az utalványozásĺ és a gazđálkodási fegyelem, valamint az

esetleges törvényi előíĺások betartása, annak ellenőĺzése fontos

köve telmé ny e a p o nto S' megbízható ö nkö lts égs z ámítás na k.

_ költségteliesség elve: a költségszámitásnak a szewezet egésŻéĺe és a

mérleg elkészítését megelőzően ismertté váit költségeket érlntő

gazdaság1 eseményekĺe ki kell teĺjednie. Valamennyi köItséget

figyelembe kell venni lehetőleg integĺált adatfeldolgozás seýtségével,

egy szeĺ adatfelvitellel, kiszűrve a halmo zőđást.

_ következetesség elve: az onkőItségszámitás módszete, a' kalkuláció

fotmai és taĺtalmi felépítése egy-egy időszakon belül á|laĺdő legyen' és

lđőszakok között is csak indokolt esetben szabad' azt megváItoztatri,

különben nem biztosítható az osszehasonlíthat őság.

_ k<iltségek időbell elhatáto|ásának elve: ezt a költségvetési szervek a

pénzigyĺ számvitelnél alkalmazhatjźtk. Ez a gyakorlatban azt jelenti,

hogy aŻ éves beszámoló eĺedmény-Iimutatásában csak az adott

időszakot éĺntő költségek jelenjenek meg.

_ közvetlen költségként valő elszámolás előtéĺbe heIyezése:

minden költséget ha lehetséges közvetlen koltségként kell
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elszámolni, meĺt ez biztosítia legjobb 
^n ^Ż 

önköltség l<lszámitása soĺán

a tényieges terhelések elvének érvényesülését.

3. Az önköltségszámitáshoz kapcsolódó fogalmak

Az önköl tségszámitásnáI meg1 elenő fonto s abb fogalmak:

Kiadás: pénzigyĺ fogalomként történő éĺtelmezésben pénzeszköz

igénybevételét, készpénz vagĺ száĺĺiapénz (e\őirányzat_felhzsznáIási

keretszárria, költségvetési e\számolási szán'ia) felbasznáIást, vagyis

pénzklađást jelent.

Ráfoľdítás: a költségnéI tattaLmllag bővebb fogalom. A sŻetvezet

működéséhez kapcsolódó etőfonás felhasznáIása [egy adott ĺđőszal<l

tevékenység (értékesítés, szolgáItatásnýjtó képesség) bekerülési éĺtéke].

A ráforđítások körébe olyan felhasznáIások is tartoznak amelyek nem

képezik a tevékenység költségét. A ńforđltások így tarta\mazzák azokat

az etőforás-f'eLhasznáIásokat is, amelyek a köItségvetési s Żefv működé s e

sotán meĺülnek fel, függetlenül a tevékenys ég végzésétől. Természetesen

^ 
ráforđítás is pénzben \<lfejezhető éĺték. pl. a ńfordítások korébe

tartoző feIhasznáIás, - amely nem taÍtozjk a költségek köĺébe - tárgyi

eszközök vásárlása, a műkodéshez igénybe vett hitel kamata.

A ńforditás lehet:

_ egyrdejííteg kötts ég ls (aĺyag_, béĺjellegű felhas znáiás stb.),

_ átmenetileg nem költség' (eszkozvásárlá,s, későlob az értékcsökkenés

elszámolás akoĺ válik költs éggé),

_ nem költség' mivel a tevékenység eĺedményének terhére közvetlenül

kenil e\számoLásĺa (nem jelenik költségek között, ađo iellegű

befizetések).

ÁItalában megáIlapíthatő, hogy a költség teljesítményhez, a ráforđítás a

hozamhoz kapcsolódó fogalom.
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Költség: a tevékenység érdekében töľténő erőforrás_felhasznáIás

pénzben lĺfejezett éĺtéke.

A kö lts ég fo galmi meghatáto zásáb őI következik

- a költség mindig egy meghatározott tevékenység elvégzése, v^gy

feLađat elIátása érdekében meĺül fel. A tevékenység lehet termék

eIő áIlltás, v agy sz olgáItatás tel j e síté s e;

- csak olyan etőforrás felhasznáIása minősül költségnek, amely pénzben

l<lfejezhető. Péĺzéttékben klfe1ezhető a tevékenység elvégzéséhez

felhasznáIt munkateljesítmény (személyi jutatatások költsége),

e s z kö z felh asznáIás (anyagkö lts ég, eneĺgiakölts ég) .

onköltség: a tevékenység mennyiségi egészére jutó felhasznáIás

pénzben kifejezett éĺtéke'

Kalkuláció: olyan mí3sza|á-gazđaság1 tevékenys ég, gazdaság1' számítás,

amely valamely tevékenység végzésének, teĺmék Y^gy szoLgźitatás

teÍvezett vagy tényleges erőfonásigényét számba vesŻi, összegzi,

es etenként méri annak eredményes s égét.

onköltsé gszámítás: a' termékegység, a szo\galtatás egység

önköltségének kiszámitását jelenti előzetesen, a tefmelés folyamatában,

illetve annak befejezése után utólagosan.

Kĺiltséghely: A költséghely a költségek felmeĺulésének helye, terúletileg,

ftzilkai1rag elhatátolható teĺúleti egység, szerĺezei egység, csopoÍt, iroda,

srb.

Az itt felmerult költségek a felmerúłésük alkalmával nem számolhatók el

közvetlenil az eszkozrc (teĺmékĺe), YŻ1Y szolgáItatásĺa, tevékenységre.

Felmeĺülésrikkot közvetlen költségnek nem minősíthetók.

Ezeknek a költségeknek azon része, amely az előáI]ltással illewe a

szo\gáItatással sŻoÍos kapcsolatba hozhato, ^ különféle
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teljesítményadatok segítségével a kalkulációs egységekĺe - eŻefl

s z ab áIy z atb an fo gl al tak s z e rin t - els z ámo land ó k (áw ez etend ő Ę .

Költségviselő: I{öltségviseló ^z eszkóz (termék) v^gy szoLgáItatás,

tevékenys ég, ame\yĺe a költségek felmeĺülésük alkalmával közvetlenül

elszámolhatők, amelynek előáIlltĺĺsa, teljesítése éĺdekében a költségek

felmeĺülnek.

4. A SzabáIyzat elkés zítéséétt, tattaLrnáéfi, megvá|toztatásáért felelős

személy ki|elölése

A Szabáiyzat e\készitéséért, tarta\má'étt, megváltoztatásáétt' aktualitásáért

a CStrK főĺgazgatőja a felelős.

A módosításra akkoĺ van szükség, illewe Iehetőség,ha azt a sŻ^mvítel:ĺőI

szőIő 2000. éVi C. törvény (a továbbiakban: Szt.), illewe az állaĺĺ'háztartás

számvltelérőI szőIő 4/201'3. (I. 11.) I(oĺm. ĺendelet (a továbbiakban:

Áhsz.) előításainak megvát\tozása, vagy ha a szabáIyzat elfogadásakoĺ

fenná]ló körulményekben oIyan lényeges váItozás következik be, amely a

váIto ztatás t s züks ége s sé tes zi.

A SzabáIyzatban rogzítettek, a követkeŻetesség számvltell' alapelvet

figyelembe véve csak nagyon indokolt esetben' de akkor ís az év első

nap 
1 
átőI v áIto ztatható me g.

A' Sz ab átty z at elkészíté s é ľe vonatko z ő jo gs z abályi előíľás ok

Á költségvetési szerveknek az Szt.14. s (5) bekezdés c) pontja alapjźĺn eI

kell készíteniük az önköltségszámitás rendjéĺe vonatkozó belső

szabáIyzatot.

Az,\hsz.50. S (3), (a) és (5) bekezdése a SzabáIyzat elkészítéséhez rrréga

következőketírta eIő

Ä SzabáIyzatot a tendszeĺesen végzett teĺmékértékesítés v^gy

szolgáItatásnyújtás esetén kelt elkészíteni, ideéĺwe Lz adóigazgatási

8

5



rendtartásról szőIő töĺvény aIapján adómentes teľmékéĺtéke sítést,

s z olgáItatás nyú j tá s t, tov ább á az es zko z ök s ajźĺt e]ó á|]ltás át ĺs .

Tcirvényi előíĺások

Az Áht. 7. $-ában meghatározásn kerult a költségvetési szerv fogakna'

melynek az egyik eleme, hogy ezek a szervezetek közétdekből

alaptevékenységként,haszonszerzési cél nélkrił közfeLađatokat látnak el. Itt

a haszonszetzési cél nélküli étték meghatározás csak az önköltségszámitás

módszereivel lehetséges;

Áw. előitásai

_ A költségvetési sŻefv vźiLalkozási tevékenységeinek összesített

ma:ĺ.rdványa nem lehet negatív. E'z a gyakoĺlatban azt jelenti, hogy a

v ál]alkozási tevékenys ég b evételeinek ö s s zesítve feđeztie kel], az ös szes

kiadást. Ez a szabály a CSFI{-nál nem étteknezhető.

_ Á költségvetési sŻefv aŻ áItala kezelt vagyont magąncéIra,

meghatátozott feladat eľvégzésére igénybe vevő számára 
^

költségvetési szerv köteles térítést eLőírnl a felhasznáIás, j]fewe az

igénybevétel alapján felmerült közvetlen és közvetett költségek

figyelembevételével. A költségek és térítések megźilapításának tendjét

b els ő szabáIyzatban kell ro gziteĺi;

_ A költségvetési szerveknek a belső szabáIyzatokkal biztosítani kell,

hogy valamennyi tevékenység"k és ezek célja összhangban legyen a

gazđaságosság, hatékonyság és eredményesség követelményeivel. (Á

költségvetési szervek belsó elLenőtzésérőI szőIő 370/201,1. (xII. 31.)

I{oĺm. ĺendelet')

_ Á koĺmányzatl funkcióĺóI, a szakfelađatokről és a szaká"gazati ĺendĺől

szőIő 68/201,3. (xII. 29.) NGM rendelet (továbbiakban: NGM

ĺendelet) szeint a kormányzai funkciók szeĺinti elszámolások
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sajátosságát az önköltségszámitásnáI szĺntén figyelembe kell venni. A

költségvetési szerveknek a költségvetési számvitelben minden

költségvetési kiadását és bevételét kormányzaĺ funkciónként is el kell

szánno\ĺi, ezen beltil külön az alap- és a vá|IaIkozásí tevékenységte. A

C S FK es etéb en nincs v áIIaIko zási tevékenys ég.

Teĺmészetesen a költségvetési szerveknek lehetőségük van arta, hogy

egy_egy kormáĺyzati funkción belül tovább rész\etezze a költségvetési

I<lađásut é s b evételeit.

Azokat a költségvetési kiadásokat, melyek felmerüléskot azonnal nem

bonthatók kormányzati funkciőkta, azokat áItalános kiadásként kell a

költségvetési számvitelben elszámolni és negyedévente kell a

kotmányzai funkciók szerint megosztani. A megosztáshoz

alka\mazásra kerülő vetítési alapok, teĺmészetes mutatószámok

meghatáĺozását mĺnd ̂  Számviteli politikában, mind a jelen

S z abáIy zatb an ń gzíteni s züks ége s .

Á költségvetési szerveknek a kétféle szárrrvitel alka|mazási

kötelezettségének megfelelőefl 
^Ż 

NGM ĺendeletben meghatátozott

esetekben a költségeiket és eredményszemléletíí bevételeiket el lehet

számolniuk sa1át döntésük alapján aŻ egyes tevékenységeikĺe. 2017.

évtőI megszíínt a szakfelađatokra torténő elszámolás, megszíint a'

szakfelad,at is és a 6-7. számlaosztályok koteLező a]kz|mazásais.

Az egyes . tevékenységekĺe töĺténő költség elszámolásnáI a

másodlagosan költséghelyekre elszámolt összegeket meghatározott

mvtutősz^mok, vetítési alapok segítségével kell a költségviselőkte

fe\osztaĺi, Az áItalános költségek felosztásának elveit a Számvĺteh

politikában és konkĺét megvalósítási szabáIyaĺt a jelen SzabáIyzatban is

ĺögzíteni kell.

Ä CSFK nem végez vál]alkozási tevékenységet.

L0



II. Részletes szabályok

1'. Az önköltségszámitás tfugya

Äz önköltségszámitás tátgya az a termék, szoLgáItatás vagy teljesítmény,

ameiynek önkoltségét meg l<lvánják hatátozní' Az önköltségszámitás

egysége áItalában az önköltségszámitás tárgyának természetes

méĺtékegysége vagy teljesítményegysége . A szabáIyzatban ki kell jeLoLnl az

adott tevékenységĺe vonatkoző kalkulációs egységet (db, kg, m'

munkaóta stb.).

A CSFK-ban, mint nýjtott szolgáItatás kalkulációs egységet képez:

_ heĘség eseti béĺbeadás,

- épületĺészbétbeldás

_ a balatonfüredi ap^tĺĺrnaLnház egy laktészének (a CStrK hasznáIatában

Iévő apartmannak) lłađása az alkaLmazott^k részérc.

A CSFK-ban, mint előál]ltott termék kalkulációs egységet képez: saját

I<ladvány,esetenkéntaFöldra jztudomźtnyíIntézetl<lađványaĺ.

2. Az önköltség-számltźsi kaĘuláció' a kĺiltségtényezők és azok

tattalma

Ä kriłső megĺendelők részéte végzett (<lszźlnlázott) szolgáItatások,

b érleti dljak onkölts égének meg állap itása

A kalkulációs séma 
^z 

önkoltségszámitás tárgyáta vonatkozőan a'

közvetlen önköltséget taftalm^ŻŻa. Az ingatlan (heĘség) béĺbeadási

tevékeny s é g e s e téb e n a s z olgáItatźs rryujtźsi ár ré s z ét kép ezi:

_ a szolgáItatásĺýjtás sotáĺ közvetlenül felmeĺült költség,

_ L szolgáItatásnýtással bizonýthatőan szoÍos kapcsolatban Iévő

költség, és
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_ 
^ szo\gáItatásra megfelelő mutatók, 1ellemző|< segítségével

elszámolható költség (együttesen: közvetlen önköItség)

A közvetlen önköltség tehát a kőzvetlen költségekből, és a közvetett

költségek 
^Żon 

részébőI tevődik össŻe, amelyek megfeleló mutatók,

jelIemz ők s egíts égév eI az ingatlan (helyis ég) b éĺb eadás ĺ s zolgáItatásta

feloszthatók.

A szolgtitatásnyu1tással összefüggő költségnek nem tésze az értékesítés

költsége és 
^z 

áItalános költségeknek 
^Żon 

köre, amely megfelelő

mutatók, jellemzők hĺányában nem számolhatő eI közvetlen

önkoltségként.

A kalkulációs sémában a költségek megjelenési formájuk szeĺnt

szeĺepelnek, vagyis eLőszor az éIőmunka jellegű, majd' a holtrnunka, és

végül az egyéb közvetlen költségek.

Kalkulációs séma

Az lngatJan (helyiség) béĺbeaďásí szolgaltatás közvetlen önköltségét a

tárgyĺđőszakra a következó kalkulációs séma szerinti részLetezésbeĺ az

utókalkuláció móds zetével kell kiszámítani:

_ közvetlenül elszámolható szeméĘ juttatások,

_ közv'etlenúł elszámolhatő'szeméIyí juttatások inunkaadót terhelő

járuléku,

_ közvetlenul elszámolható dologi költségek,

_ egyéb közvetlen költségek,

együtt: közvetlen önköltség (a+b+c+d).
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SzeméĘi juttatások kĺizvetlen költsége

Ebbe a köĺbe talĺtoznak azok a személyi juttatások, amelyek a kalkulációs

egység teĺhéĺe közvetlenül elszámolhatők, utalványozhatők' Ide

tarto znak a fo glalko ztatotta,knak l<lfĺzetett ille tmények é s egyéb s z eméĘ

juttatások, valamint a külső személyi juttatások.

A személyi juttatások köĺében elszámolható költségek köĺét törvények és

ko ĺmányĺend el e tek határ o z z ák me g' így,, A kö zalkalma'z o tt^k 
1 
o gáilás árőI

szőIő többszöĺ módosított 1'992. évi xxXII. törvény", és a tötvény

végtehajtá,si ĺendeleteiben meghatát'oŻott jogcímeknek megfelelő

személyi juttatások vehetók figyelemb e. A CSFI{ száriakeĺet-tükĺének

5. számlaosztáIya taftalmazza ezeket a jogcímeket.

Munkaadó kat te rh eIő j ánutéko k kö zve tlen költ s é ge

Bzen a jogcímen a kalkulációs egységĺe elszámolt személyi juttatások

után ftzetenđő munkaadókat teĺheló közterhek költségét kell

szeĺepeltetni. Tehát ha a személyi juttatásnál fennáll a munkaadókat

teĺhelő jániékfĺzetési kötelezettség, és a szeméIyl juttatás a kozvetlen

költségek tésze, akkor a 1ániék is a tevékenység közvet]en költségét

képezi. A kalkulációnál figyelembe kell venni azokat a szeméĘ

juttatásokat is, amelyek mentes ek a jár,,ilékfizetési kötelezettség alól.

A munkaađókat teĺhelő járuléknak minősül

- a szociálls hozzájár,lJási ađő'

_ a munkaaďőkat teĺhelő egyéb járulékok.
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Közvetlen dologi kĺiltsé gek

A közvetlen anyagköltség elsősoĺban a szolgáItatásnyújtás soĺán

felhasznáIt anyagok értékét tattaImazza beszerzési áton. Az Szt. a

bekeĺülési éĺték megáIapítására alternaĺv szabáIyozást tafiaLmaz. Az Szt.

ĺendelkezés keĺetein belül az anyagköltségek között kimutatott

aĺyagfelhasznáIá's beszetzési árźĺt oly módon kell figyelembe venni,

ahogyan aŻt a számlarendben és az Eszközok és Foĺĺások Éĺtékelési

S z ab áIy z atáb an ĺö gz í te ttük.

Änyagköltségek köĺébe soĺolható az előál]ltás soĺán felhasznáIt

- szakmai anyagok (nyers- és aLapanyag, segédanya$, fíitőanyag),

_ egy éven belüI elhasznáIődő szakmai eszközök,

- kommunikációs anyagok,

_ izemany ag (hajtő -, kenő any ag),

_ e gy éb arry 
^g 

(ĺs zĺtő s zeĺek, ve gy s z e rek' tĺf o rmácĺőho r đo z ő any agai),

_ energ1a (gáz,viLamos eneĺgia , távhő- és meleg víz).

A kalkuláció s költs é gtény ezők tattalrna

Közvetlenül elsz ámolható szeméĘi iuttatáĺs

I(o zvetlenul els zámo lhatő szeméIyi j uttatásként kell figyelemb e v enri - az

egy-egy kalkulációs egységként meghatározott - a tevékenység,

szolgáItatás teljesítése, valamint aŻ eszközök előáL]ltása érdekében

közvetlenül felmenilt illewe kifizetett

- alapilletrnényeket,

_ illetménypótlékokat és

- egyéb kotelező pótlékokat.
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I(adásként (<öltségként) egyaĺánt figyelembe kell venni

_ a teljes munkaidőben foglalkoztatottak,

_ a részmunkaidőb en foglalko zt^tott^k, valamint

_ a nyugdíjasok és á]]ományba nem tartozők

tészére telj esített kifizetés eket.

Mind 
^z 

előkalkulációban, mind LŻ utókalkulációban 3 személyi

juttatások osszegén kívül, a szeméIyi juttatások számfejtésének alapjź.;uI

szo\gáIó munkaidőt is fel kell nintetni.

Közvetlenül elszámolt szeméĘi juttatások munkaadót terhelő

iátu|éka

A szeméĘ juttatások munkaadót teĺhelő jániékaĺ a nyugdíjbiztosítási és

egészségbiztosításí jáĺulékok' továbbá minden olyan adók mőd1ára

ťĺzetendő osszeg, amelyet a szeméIyi juttatások, vagy a foglalkoŻt^tottak

száma aLapján kell megállapitari, függetlenül azok elnevezésétőI.

A közvetlenül elszámolt szeméĘ juttatások munkaadót teĺhelő 1ánilékai

címén aŻ e\őkalkulálcióban beá]lltanđó összeget 
^Ż 

éves 'tefrreŻett

p ótlékkul cs alapján lehet meghatáro zĺi.

Az utókalkulációban a" szeĺrréIyĺ juttatások munkaađőt terhelő járulékai

címéĺ b eáIltanđó ö s sz eget évenkén t lłszámitott tényleges ö s s zeg atapjáĺ

kell meghatátozti.

Tetłezettpótlékkulcs alkalmazása esetén minden évben meg kell ter'ĺezti

az éwényes szabáIyok szerint az ťlyen címen kifizetendő összeget és azt

szembe kell źi]ltanl aŻ ldőszak összes tefvezett szeméĘ juttatások

összegével, majd az így l<lszámított (teĺvezett) pótlékkulcs alkalmazásával

kell ezt a költségtényezőt figyelembe venni.
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'I-ényleges pótlékkulcs alkalmazása esetén _ 
^ 

bérťĺzetési jegyzék ađatai

alapján - minden ídőszakban (negyedévenként, havonta) szembe kell

áIlltan az ilyen címen lđfizetett osszegeket a szeméIyĺ juttatások

összegével és a klszámitott pótlékkuIcs alapján kell a közvetlen személyi

juttatásokĺa vetítve eŻt a költségtényezőt az utókalkulációban

szeĺepeltetni.

Közvetlenül elszámolható anyagkciltség

I(özvetlen anyagköltségként kell lĺmutatni a kalkulációs egység teĺhére

utaIv ány o zhatő any agok értékét.

A vásárolt anyagok, féIkész teĺmékek, alkatrészek bekerülési (leszetzési)

éĺtékénekmeghatározásátazÉrtéke\ésiszabáIyz^ttmt^Iĺrr^ŻŻa.

A kozvetlen anyagköltség meghatározásához ^z anyagokat az

anyagféleségek pontos meghatározásával ke|]' az utókalkulációs lapon

felsoĺolni!

AnyagköIts égként c s ak a tényleges en felhas zn áIt készletérték számolhatő

el.

Mind az előkalku\áciőban mind az Lltőkalkulációbafl' aŻ anyagköltség

összege mellett az 
^Íľy^gok 

felhasznállásának bruttó és nettó mennyiségi

ađataĺtis fel kell nintetni.

A tovább felhasznáIt saját teĺmelésű készletek éttékét tényleges közvetlen

önkölts égen kell. szá mitásba venni.

Egyéb kĺizvetlen költség

Az előzőekben felsotolt költségeken trilmenően egyéb közvetlen

költségként kell kimutatni a kalkulációs egységĺe utalványozhatő

(elszámolható) közvetlen dologi költségeket (pl. száL]ltási és rakodási

költség, a gépek (teĺmelő berenđezések) béĺlen đíja).
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A balatonfüĺedi 
^paftÍn^nház 

egy lakrészének lĺiadásánáI az ĺgénybevevő

. a|kaLmazottakn^k a laktész működtetésének egy n^p:.a számitott

önköltségét kell megfizetniük. Az önköltségszámitásánáI a következő

tételeket kell figyelembe venni:

- közvet]en költségek:

= közüzemi dĺjakvátható éves összegének .gy r'apt^ vetített összege,

= közös költség várható éves összegének egy n^pÍa' vetített összege,

= egyéb szolgáItatások vátható éves összegének .gy Í:arpra vetített

összege (ilyen lehet: takarítás, eszközbeszerzés, javltásí költség stb.)

- közvetett költségek:

= a laktész izemeltetésével kapcsolatos ügy'viteli költségek várhatő

éves összegének egy rrapta jutő része ( ide taĺtozik tobbek kozött:

kincstári dijak, postaköltség, gazđaság feladatok díja, esetleges

szállltásíköltség) .

Avárhatő egy napÍajutó önköltséget minđen év elején kell megállapítarĺ az

előző év(ek) tényleges ađataí aLapján és ebból kell kiszámítaĺi avźthatő költségeket,

melyek egy évĺe vonatkoznak, és ebből kell az egy napta jutó önköltséget

kiszámítanl. Az így l<lszámitott önkölts éget az év során csak akkoĺ kell korrigálni,

ha ĺendkívüll he\yzet ál]' eIő, olyan koltségtételek jelennek meg, melyek a várhato

önkoltség megá|LapításźnáI még nem voltak ismeĺtek. Ebben az esetben a CSFI(

jelentősnek minősít minden o\yan költségnövekedést, mely avárhatő önköltséget 50

o/o-kal megnöveli.

A kĺi lt s é ge k u t alvá ny o z ás ának, els z ámolá.s ának b i z o nylati ľe nd j e

Az Szt. előirásal szeint minden gazdaság1 műveletĺől, eseményrőI, amelly

az eszkozök, illewe az eszközök foĺĺásainak állomźlnyát vagy összetételét

megv áIto ztatja, biz onyl ato t kell kiállítani ft é s z íteni) .

3
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A számvĺteli, és ebből következőefl az önköltségszámitással kapcsolatos

nyĺWántartásokba csak szab áIyszeríien krállított bizonylat alap1án szabađ

adatokat bejegyczni.

Az önköltségszámitás bĺzonylatatĺak kiemelt alalĺ és tataLmi kellékei a

következők:

_ abizonylat megnevezése és sorszám^,Yagy egyéb más azonosítója,

_ abizonylatot k;lál]ltő szewezei egység megjelölése,

_ a gazd'asági műveletet eltendelő szeméIy vagy sŻefireŻet megjelölése,

_ az utaVányoző és a tendelkezés végreha1tását lgazolő SŻemély,

- a kés z\etmo z gás ok bíz onylatain az áĺĺ ev ő alurás a,

_ a bizonyIat l<lá]]ltásának időpontja, illetve kivételesen - a' gazđaság1

művelet jellegétőt' idóbeni hatáIyátőI függóen - annak az id'őszaknak a

megj elö lé s e, amelyĺ e a bĺz onylat adatai vonatko znak,

_ a (megtöĺtént) gazđaság1 művelet tarta\mának\efuása vagy megjelölése,

a gazđaság1 művelet okozta váItozások mennyiségi, minőségi és

éĺtékbeni ađataí,

_ a' bizonylatok ađatainak összesítése esetén 
^Ż 

összesítés alapjht'

szo\gźt\ó bizonylatok köĺének, valamint anĺak az időszaknak 
^

megj elölése, amelyĺ e aŻ össŻesítés vonatkozik.

Az önköltségszámítás számvitelen belüli folyamatában 
^Ż

önköttségszámitás alapbizonylatai azonosak a számvttel analitikus, illetve

szintetikuskönyvelésénekalapbizonyLataival.

Ä tevékenységgel, szolgáItatással összefüggő alapvető bizonylatok a

következők:

- munkautabány,

_ ké s zlet ek á]]ományv áIto zási bíz onylata,
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_ igénybe vett szolgáItatások bizonylata,

_ személyi jellegű ráforđĺtások bizonylata,

_ éĺtékcsökkenési \eítás bizonylataĺ,

_ egyéb költségek bizonylatai,

_ közvetett költségek felo s zt ásának bizonylataĺ'

4. Az önköltségszźlmitás jdőpontia, a kalkulációs időszak

Az egyes kalkulációs egységek önkoltségének megáilapításához a kettős

kö nywiteli nyilván taftás lłegés zítés eként külö n analitikus ny llv ántartást

(utókalkul áciő s lap o t) kell vezetni kalkuláció s egys égenként.

A megĺendelésĺe teljesített szakmai szolgáItatás, tevékenység

önkölts égének meg áLlapítása érdekéb en a tevékenys ég befej ezés ét követő

negyedév utols ó napjźig utókalkulációt kell kés zíteđ.

Előkalkuláció: a páIyázatok készítésekoĺ' megĺendelés válLalásakot

előkalkulációt kell készíteni. Felelős a páiyázőf témavezető, a gazdaság1

igazgatőság Ęelölt rrrunkatátsával egyúttrnűködve. Az elókalkuláció

adatu figyelembevételével kell megállapitarĺ a páIyázott összeget, illetve a

s z oIgáItatźls v źlllalási átáĺ.

Az önköltségszám1táshoz szükséges nyilvántaľtás vezetésének

fendszefe és feIelősei

Munkaszám: a kalkul áciős'egységet jetölő szám'

Minden egyes kalkulációs egységet, kalkulációs egységenként egyedi

munkas z ámmal kell megj elölni.

Á tevékenység (termék-előáIltás), szolgáItatás megkezdését minden

esetben munkaszám kiadása előzi meg.

Munkaszám kiadása előtt a tevékenység, szolgáItatáS nem kezdődhet

meg.

5
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A munka számokről év elejétől folyamatosan ĺytkántartást kell VeŻetni.

Az év közben töĺölt munkaszám a későbbiekben nem hasznáIbatő fel

vlf

A nyilvántartá'st az infotmácíóigényeknek megfelelő tattalommal kell

veŻetn1.

A munkaszámoklłala|<ltásáéĺt és a nyÍIv^ntattás folyamatos vezetésééft a

pénzťrgyĺ és számviteli csopofĺrezető a felelős.

A mllnkaszám nyl\vántartő áItaI kiadott munkaszámokat az adott

tevékenys éggel' szo\gáItatás sal kap cs olato s valamenn yĺ blzoĺylaton fel

kell tuntetni.

Abban az esetben' ha a koĺábban kiadott munkaszámok szetkezete

(tarta\ma) év közben megváItozlk, a váItozást minden, a

munkaszámokkal ďo\goző szervezetl egység, személy részére íĺásban ki

kell adni.

6. Az ĺinköltségszámítás és a könywitel adatai eg"yeztetésének módja'

az ĺinköltségszámítás sofán Íigyelembe vett adatok főköný

szárnláI<kal, az éves költségvetési beszámolóval, valamint az ezeket

a|átámasztő analitikus és tészletező nyi|vántaľtásokkal való

kapcsolata

Az elkészített utókalkulációk adatat ^ 
könywiteli ĺyllvántartásban

szerep\ő adatokkal egyeztetni kell.

Az egyeztetést aŻ ltőkalkuláció befe1ezését követően 30 napon belúł

egyeztetni kell.

Az egyeztetést a fókönyvi könyvelőnek és az anahtjkus nyilvántartást

vezető előađőnak kell elvégeznie.

Az önköltségszámitás és a' könywiteli adatok egyeztetésének

e re d mé ny ér őI halad,éktalanul táj éko ztatni kell a gaz ďas ág7 v ez ető t. .
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7 Az önkĺiltségszámitáshoz szükséges adatok szo|gá|tatásáétt és

el7enőrués é é ľt felelős s z emélyek munkakĺiľe, az őnkolts é gs z ámítás

információinak köte és azok továbbadásáĺak mődia, ide|e és

cíĺľrzettje

A kalkuláció s egységekĺe közvetlenül elszámolható személyi juttatás okĺól

és azok járuIékaĺről havonta feladást kell készíteni

Felelős: témavezető

Hatfuĺdő: tárgyhőt követő hónap 5. nap

A kalkulációs egységekĺe közvetlenül elszámolhatő anyagkoltségekről

havonta feladást kell készíteni

Felelős: témavezető

Határtđő tárgybőt követő hónap 5. nap

A balatonfüĺedi apaftÍnanház lakrésze önkoltségének a megáIlapítása a

CSFK gazđaság1 vezető1ének a hatáskörébe tartozík. A konkrét

számitásokat a főkönyvr könyvelőnek kell elkészítenie.

Felelős: gazďaság1 vezető

Határid'ő: minden évben az éves költségvetési beszámoló jováhagyását

követően, legkésőbb március 31-tg.

Az egyes költséghelyeken elszámolt közvetett kiadások (költségek)

felosztásához a bér- és munkaügyi igylntéző bĺztositja a könyvelés

tészére a költs égfelo s ztás alap1źt kép ező natuĺális mlJt^tő sŻ^mokat (eIő ző

évi szeĺvezeti egységenkénti áúag létszálm).

Felelős: béĺ- és munkaügyi igyintéző

F{atáriđő a tátgyévet követő év janufu 31'.

Á közvetett kiadások időszakonkénti negyedévenkénti feIosztásárőI

illeťve azok kalkulációs egys égekhez kapcsolódó ös sz egétőI _ kalkulációs

21,
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egységenkénti bontásban - kimutatást kell készíteni, és azt át lrell ađni az

utó kalkulá cĺőt kés zítő (<) rész ére.

A vezetői beavatkozások szintiei és lehetőségei

Az önköltségszámitás egyik legfontosabb céIja, arlnalr< a

feltételľendszeĺnek a biztosítása, hogy ^ vezetés ĺészéĺe döntési

lehetőséget biztosítson: a gazđáIkodás mely teĺületén szükséges 
^

b eav atko zá s a j öve d elme z ő s é g j autás a céIj źĺb őI.

A kalkulációs időszak közben e\Ienőrzési és beavatkozási célból készített

kalkuláció _ közbenső - lehetóséget biztosít a vezetőknek a későbbi

káĺok megelőzéséĺe.

F őĺgaz gató ré s z ér e biz to s íto tt b e avatko z ási s zintek:

_ előkalkulácĺő készítése után lehetősége vafl' a döntésĺe: pźĺIyázat

beadható, megĺendelésĺe a szoLgáItatás elvégezh ető -e,

_ kö zbens ő kalkuláció : megakadáIy ozható a veszteség bekövetke zése,

- utókalkuláciő: alapot ađhat a későbbi döntések meghozatalához,

es etleges feleló s s égre vonás okhoz biztosítja az ađatokat.

A közéľdekű adatszoLgáltatáshoz kapcsolódó kĺiltségtéľítés

ö s s z e gének me gál1 apítás a

Az álLamházteLftá;ŠÍőI szőIő törvény végrehajtátsfuőI szőIő 368/201,1,.

(xII.31.) I(orm.ĺendelet 1'3. s (2) bekezdés h. pontja alapján 
^z

ál]amháztartássaI összefüggő közéĺdekű adatok kérelemĺe történő

szolgáItatása esetén a kéĺelemben foglalt adatok közlésével (ideéĺtve a

másolást és az adatok rneghatározott SŻempontok szeĺinĺ előá|]ltását,

illetve csopoÍtosítását ís) összefüggésben felmeríilt költséggel arányos

téĺíté s t kell megáll Lp ít^Í11.

9
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Á költségtéĺ'ítés várhatő összegét az ađatszolgáItatást megelőzően, az

ađatszoLgáItatást nyújtó szervezei egységnek kell meghatároztia, etőI az

adats zoIgáItatást kéńt tájéko ztatnia'

Amennyiben 
^z 

igényelt közéĺdekű adat speciális jellege miatt nem

áIlapíthatő meg előzetesen ^ 
költségtérítés összege, a' főĘazgatő

engedélyével utólag kenil lłszámításra a đij'

Úgy aŻ eIő-, mint az utókalkuláció esetén ^ 
szabáIyzat 1'. számu

melléklete _ kalkulációs séma _ szeĺint kell a költségtérítés összegét

megá|Iapitanl.

I I I. Zátő re ndelkez é s e k, hatźůyb alépé s đáturna, jőv áhagy ás

A jelen szabáIyzatban foglaltakat 201'9. januát l,-jétőI kell ůkatmaznl, ezzel

egyidejűleg ebben a témakőrben kiadott szabáIyzatok hatályukat vesztik.

A szabáIyzat megismeréséĺe a 4/201'7. Főigazgatői utasításban leíľtak vonatkoznak, amely szednt

,Ą Kutan1kćiQont ualamenn1i muĺkatársa elektronikus leuélben kap értesítést aą Ą'onnan kiadott srybĺźllryt

rzegleknéséről afőiga7gahii titkĺźrsĺźýl a @csfk.nta.hu (hiuataloý erzail címére. A7lntranet-en 20'ĺ7. jĺilius 4-

től negelentetett belső sryabáĄ7atot, utasítĺźst a KutatóktiQonĺ - a kiadásnil s41ló elektľonikus éľtesítés

negkiildését kiiaető naptól keądae - tadontísul uettként tekinti.''
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1'. számumelléklet
IGál]ltő MTÁ CSFK szervezetj' egység neve:

Téma száma:

A dats z olgáltatás étt felelő s n eve

Telefon:

KALKULÁcIÓs LAP
a közérdekíí adatszoĘálltatás költségtéľítéséhez

I(éĺelem b enýjtőjának neve:

Ä kéĺt közéĺdekű adat pontos meghatátozása:

Szátiázási cím:

SZJ szárna és áfa méľtéke

%

,łłĺbevétel (áfa nélkĺil)

.Ft

Az adatokmeghatátozott Szempontok szeĺini előá|htását, csopoftosításátvégző személy(ek):

Költségtérítés összege
1.) Az adat e|őá|]ltasáĺa, csoportosításán fotdított munkaőn

?.) A, egy őráta eső illetrnény

3.) Megtéĺítendő illetmény összege

4.). . . ' ' ..' 
o/o kőzteheĺ (3.pont utáĺ)

5') Összesen (3+4)

6.) Másolt oldalak száma:

7.) oldalanként fizetendä ö.r".g'

8.) Másolás ért fĺzetendő összeg

9.) I(özvetlen költségek összesen

10'.Lltalános költség

.Ft

.. Ft

Ft

,Ft

... Ft

Az áItaIáĺos költség típusa és méĺtéke a végzett tevékenységte vonatkozó hatályos szabáIyzatban
keĺtil megh atározásta.

.,......... Ft
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1 1.) I(özvetett költségek összesen

1,Đ ÁFA.........%

13.) KöltségtéÍítés

Ár'ł

Ft

Ft/ ......... (egység) +

Ft

Ft

Az adatok meghatátozott Szempontok szeĺini előáL]ltását, csopoĺtositását végző személy(ek)

munkaidő ńf ot'dĺtás át igaz olom.

Sopľon - Budapest 207. '. év hó nap

aláfuás

A költségtédtés kalkuláciőját összeállította:

Sopĺon - Budapest, 207... év hó flaP

aláĺĺás

Áköltségeltérítéska|kl:Iáciőját jőváhagyom:

Sopton - Budapest, 200... év hó ĺ:ap

alákás
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