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Jogszabáiyi előzmény

Az' áL\amháztartastő| sző|ő torvény végrehajtasfuő| szo\ő 368/2011. (xII. 31.) I(oĺm. ľendelet (a
továbbiakban: Ávĺ.) 13. s (2) bekezdés b) pontja e|őĄa,hogy a költségvetési szeĺv vezetője köteles
szabá|yoznl a beszeľzések lebonyolltąsával kapcsolatos eljáńsrendet. Az MTA Csillaýszati és

Földtudomán5i I{utatőközpont (a továbbiakban: CSFĘ a közbeszeĺzésekkel kapcsolatos et1árási

ĺendĺől ktilön szabáIyzatta| ĺendelkezi]<, így ebben a beszetzések lebonyohtasa szabáIyozásban (a

továbbiakban: szabáIyzat) a kozbeszerzési eljáľásĺ ĺendbe nem ttÍtoző beszetzések eljátási ĺendje
keriił szabályozásra.

1. !ĺSzabálĘzatcélja

A szabá|yzat cé|ja, hogy togzítse a megfendelő _ kózbeszerzési éľtékhatát alatĺj - beszetzései
előkészítésének,lefolytatásának, belső ellenőĺzésének felelősségi ĺendjét, a nevében eLjátő,tJletőlegaz
eljárásba bevont személyek felelősségi koĺét és a beszetzési eljárás dokumentálási tendjét,
összhangban a vonatko ző jogszabályokkal.

2. A'SzabálĘzathatáůya

A szabáIyzathatáIya kiteĺjed minden olyan - akózbeszetzési éttélłlatart eI ĺem étő - beszerzéste,
építési beruházásta, valam)nt szoĘáItatas megĺendeléséĺe (továbbiakban: beszeĺzés), amelyek
vonatkozásában a CSFK a megtendelő vagy ajánlatk&ő, és amelyekben nincs kozbeszerzési
egyb eszámíási kötelezetts ég.

A szabáIyzatbatalya nem teled ki
a kózbeszetzésektőI szőIő 2075. évi CXLIII. töĺvény (továbbiakban: Kbt.) hatáIya alá taftoző
beszeĺzésekĺe,

atta abeszerzése, amýnek abeszetzési becsiilt éĺtéke 
^ 

nettő 500.000 Ft-ot nem halađja meg' ez
alól kivételt képeznek azok a páLyázai támogatasokhoz kapcsolódó szeĺződések, ahol a

T ámogatő más összegh atart hataroz meg,

konfeľencia ĺészvételi dlýa és ahozzá kapcsolódó szá|7ásdljta,

tudományos folyóiĺatcikk megjelentetéséte,

az olyan felu)itási, javltasi'karbantartási célú beszerzésre' amely ĺendkívtili heLyzet előálLása miatt
vált szükségessé és azonnall tntézkedést igényel, valamint olyan egyéb szoĘáItatassal kapcsolatos
beszeĺzéselĺe is, amĄeket ĺendkívtili helyzetĺdéz eIő.

Támogatásl' szetződések atapjáĺ kapott ,'pĺojekęénzek'' esetében az ađoLt ptojekt teljesítési
szab áIy zata s z erint kell elj ámi.
Á fenti esetekben a szetzőđés _ a vonatkoző jogszabá|yokta és belső szabáIyzatokĺa figyelemmel
tóttéĺő _ megkötése nem Ęényel sem beszeĺzési, sem kozbeszetzési eljárást'

Á beszeĺzések tátgya lehet:

készlet és átubeszetzés,

építési beruházás,

szolgá|tatas (ideéĺtve a fe|űjítást is) megtendelése.
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3. EłteLrnező rendelkezések

Áĺubeszeĺzés: Áz olyän visszteĺhes szetzőđés, ämelynek tátgya fotgalornképes és brĺtokba
vehető ingó dolog tLrla1donjoýnak vagy hasznáIatáta. illetőleg hasznosításátavonatkoző jognak

- vételi joggal vagy anélkiil töĺténő _ megszetzése a CSFI( úsz&ő|. Az átubeszeľzés magábaĺ
foglal1a abeát]ĺtást és üzembe helyezést is.

Építési berwhźnás: Az oIyanvisszteĺhes szetződés, amelynek tatgya az építési tevékenységgel'
valamint annak teĺvezésével összefüggő munka megĺendelése az CSFI( ńszérőI.

SzoĘáitatáls megťendelése: Äz olyan - ántbeszerzésnek és építési benlházásnak nem
minősülő visszteĺhes szeľződés, amelynek tátgya különosen valamely tevékenység
megĺendelése az CSFI( részétőI'

Ha a szetződés több - egymással sziikségszeľűen osszefüggő - beszetzési tatgyat foglal rnagábaĺ, a
meghatatoző éttélďl b eszetzési tátgy a s zeĺint kęll]' a szen ődés t minő síteru'

4. Az eljátásbafi Íésztvevő személyek

Igényfoľmálő: a beszetzés kezdeményezőye (főigazgatő, Ęazgatő és megbŁotgalk, páIyázaĺ,ezető,
témav ez ető, kez demén y ező kutatő, gazdaságy v ez ető é s megbŁ o ttj a).

/rjánlatkétő: a kutatókozpont nevében ajfuiattétell' felhívást kikrildeni jogosult igényfotmá|ó, illetve
b ęszetzési ngyntéző munkatáĺs.

'Fĺján|attevő3 ^z 
a tetméSŻetes személly, jog személy' 1og7 személyĺséggel nem ĺendelkező gazdaság1

tátsaság, akinek ajánlatk&ő a Íeklivást közvetleniił megkriłdi, továbbá, alĺ a közzétett ajánlai felhívás
a|apján a1áriatot nýit be. Ajánlattevőnek minősiiĺ az jnternetes feliiłeteken megjelenő lehetséges
szál]ltő _ szoĘáItató is, amennyiben a kozzétett éĺtékesítési feltételek, átak egyéĺtelműen lehetővé
teszik az ajánlat elbtá|ását.

Megĺendelő: CSF'I( A kutatóközpont megĺendeléseit a gazdaságs vezető pénzijlgyi ellenjegyzését
követőenaköteIezettségvállalőmunkatáĺslĄaa|á.

Osszeféľhetetlenség: abeszetzések e\őkészitésében és az ajánLatok elbtáIásábaĺ tésztvevő személy
iiletőleg szakértő

nem lehet. az ajáriattevő, illetve .aján)attevőnek, vagy az' ajáĺiattevő képviselőjének
hozzátaftozőja,vagy közeliĺokona [Ptt<. 8:1.$ (1) bekezdés 1. és 2. pontok]

nem ál]hat ^z ajánlattevőve| kőzalkaLmazoti jogviszonyban v^gy egyéb szeĺződéses
jogviszonyban;

nem lehet az aján7attevő tulajdonosa, tészhrlajdoÍtosa' vezető tisztségviselője.

Ä beszeĺzések előkészítésében és ̂
z 

elbírálásban tészt vevő, a vele szemben fennál].ő

ö s s zeféĺhetetlens égi okot köteles haladéktalanul b ej elenteni.

osszeféĺhetetlenségi ügyben vita esetén a főĘazgatő dónt.
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5. A beszezési eljáľás lefolytatásának áůtalános ľendje

A beszetzési e|járás tárgyalásos vag1ĺ 1Ą1nu1ás nélküli.

A szabáIyzathata|yába eső nettó 500.000,_ Ft egyeď éľték fölött megkirlönböztetiink:
a) nettó 500.000 Ft beszetzési becsült éĺtéket meghaladó beszeĺzéseket, de a nettó
2.000'000,_ Ftbeszerzési becsĹilt éĺtéket meg nem ha|adő beszeľzéseket' valamint
b) nettó 2'000.000,- F't beszeľzésibecsiiłt éĺtéket meghaladó beszeĺzéseket,
.) olyan páIyázaĺ támogatásokhoz kapcsolódó szetzőđéseket, amelyek esetében a

Támogatő 500'000 Ft értéldlatat a|att llatÁrozza meg a beszerzésnéI a 3 a1ánlat

megkétését.

A besżerzési eljáľás az igényfotmáIő kezdeményezésével iňdul. A beszetzés becsült értékének
meghatatozásához és az esetJeges közbeszeĺzési egybesz ámitási kötelezettsé g ĺsztázäsához iavaso|t a

ft öz)beszeĺ zési munkatatshoz foĺdulĺri.

5/a. Az afánlatkétés

Az ajáĺ:iatkérés az ajánlai felhívás legalább 3 ajánlattevő részéte történő kózvet]en megkiiłdését
és/vagy inteĺnetes ajánlatok keĺesését és kinyomtatzsát 1eIeni. Az ajádattevők l<lvá|asztasa az
lgény f otnáIő és a beszetző munkatáĺs feladata.

Az Ąáĺnarkéĺés soĺán töĺekedni kell arra, hogy érvényes (azaz éĺtékelhető, tényleges döntéshozatalĺa
alkalmas) aján1atok érkezzenek A megtendelő a potenciális ajádattevőknek köteles egyenlő esélyt

biztosítani: az ajánlat megtételéhez szükséges összes lnformáciőt valamennyi a1ánlattevő számára
ĺendelkezésĺe bocsátani, valamint az ajánlattéteh h^tAĺidőt ĺeálisan (2-20 munkanap között)
megál7apítan. Az ajánlat' felhívás tattalmát úgy kell |<lallakitaĺi, hogy annak ilap1án az ajánlattevők
megfelelő ajánlatot tehessenek és a szabáIyszer(ien, időben benýtott ajánbtok osszehasonlíthatók
legyenek.

A beszerzésekhez Legalább 3 db ajáĺnatot kell bekémi. Ä döntést a szakmai taĺtalom és a
legalacsonyabb ár figyelembe vételével kell meghoznla az lgényfotmálónak. Döntéshozataka egyetlen
érvényes ajánJat esetén is lehetőség van. Az aján7atkéńst (és a nettő 2 miltió Ft-os étékhatáĺ
meghaladása esetén az értékelést) dokumentálĺri kell.

Speciális beszerzésnél _ a főigazeató egyedi engedélye alapján _ elegendő egy fuajár'iat kéĺése is. A
CSF'K gyakorlataban előfotduló efféle speciális esetet jelenthet például

- ^ beszetzés kivételesen kedvező feltételei csak ĺövid ideig áL]nak fenn, és az
ellenszolgáltatás a piaci áraldloz képest lényegesen alacsonyabb, továbbá e kedvező
feltételek igénybevétele az ajáĺlatok bekéĺéséĺe vonatkoző szabáIyok ajkalmazása esetén
meghiúsulna;

_ abeszetzés tátgyaplr. páIyázatokhoz kapcsolódó szakrnaíbtáIőbizottságtagmegbizása;
- 

^ 
szerződés tátgya kozijzemj szolgáltatások Qrülönösen víz, gáz, villamos enetgja,

hőeneĺgia), vagy inteĺn et szo|gáItatás megtendelése;
- a CSFI( ígazothatő módon meggyőződött atőI, bogy az adott piacon hátomnál kevesebb

gazdaság1 szeteplő lelhető fel, Ęy potenciális veĺsenyhelyzet nincs az adott beszetzési tatgy
tekintetében;

- a szetződés tfugya egyeđi gyáttásu áfl) beszetzése, feltéve, hogy az áru egyeďs égét a gyáttő

ĘazoLja;
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a ťlzetési kötelezettség előzetesen meghĺĺdetett tanfol)'amĺ'a, képzéste töľténő jelentkezéssel
kapcsolatos;
a szetződést külföldön kellmegkötni vagy teljesíteni;
a szerződés tátgy a utasbiztosít ási szo|gáItatás megĺendelés e;

a szeľződés tátgya szeméIyhez kötött, bizalmj jellegű szolgáItatás teljesítése;
a szerződés tátgya olyan koĺábbi szetződéshez kapcsolódó klegészítő átubeszeľzés,
szo|gáItatás megĺendeléS vagy építési beruházás, amelynek éttéke nem haladja rr.eg 

^zeĺedeti szerződés éĺtékének otven százalékát, és az alapszerződésben szetződő paĺtneĺtől
töĺténő beszetzés szakmai vagy gazdaságossági szempontból indokolt (feltéve, hogy
beszenés teljes becstilt éĺtéke nem éri el a nemzeti közbeszeĺzési éĺtékhatárokat). A
I{6.Beruházások és I{7 .FeIujításolĺ ĺovatok teĺhéĺe tórténő kifizetésekĺőI szőIő visszteĺhes
szerződések módosításánál íĺgyelembe kell venni 

^, 
Arľ. 50. s (3)_(6) bekezdéseinek

e|őtásait.
a CSFI( kutatási témáiban az egyedi méĺési-megfĺgyelési ködilmények biztositása
éĺdekében sziikséges beszeĺzések.

5/b. Az aiánlatok értékelése, tátgyalás

Ámennyibeĺ a beszeĺzési becsiilt éĺték megha|adja a nettó 2.000.000 foĺintot, az ajánlatok
éĺtékeléséĺe beszeľzésenként legalább 3 tagú b1Í^Iő bizottságot kell létehozni, melynek tagal
lehetnek:
! főigazgatő vagy megbízott1a,
! igazgatő vagy megbízoti^,
! gazdaság1vezetővagymeýlzotga,
! ígényfotmá|ő páIyázawezető,témavezető, kutató,
! fenti szemé|yekáIta| felkéĺt szakembeĺ.

AblÍáL|őbb,ottság ald<othatározatképes, ha szavazai jo1gzJl rendelkező taganak több mint fele jelen
van.
Az ajánLatok e|btálasa sotán a biń|őbizottság az ajánlaĺ felhívásban megLlatarozott értékelési
szempontok szeľint bfuáů1a eIaz a1ánlatot'
Az aiáĺ|atok felbontásakot abltálőbŁottság köteles megąllapítanl az aján7atok éĺvényességét, illetve
es etleges érvénytelenségét.

Ab1Í^|őbjaottság egyszetű szótöbbséggelhatátoz, az ajáĺiatok éĺtékeléséĺőI jegyzőkönyvet készít' A
1egyzőkőnyvĺek legalább a következőket kell tattaknaztia:

'_ az ajáĺ'iat felbonľásánakhelyét, iđejét,
_ az ajfuiatot felbontó személyek nevét,
_ az aján7attevő nevét, székhĄét Qakóhelyét),
_ az ajánlattevő áItal kéĺt ellenszoĘáItatast,
_ az éwénytelennek minősített aján1atokat,
_ az ajánLat éĺvénytelenségének okát'
_ az aján7atokĺa vonatkoző egyéb kiilönleges koĺiilményeket,
_ az ajánlatot felbontók alajtását.

Az ajánlatokat a blĺáIőbŁottsá,g javaslata alapján, a lehető legľövidebb időn beliil, de legkésőbb az
ajánLattétell,hataťĺdőt kovető harĺninc munkanapon beltił a dontésĺe iogosultnak el kellbfuáLna'
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Ä beéĺkezett ajáĺiatoktőI a bfuá|óbizottság éĺtékelése alapján döntésĺe a főigazgatő vagy az áItala

kijelölt személy jogosult.

Á beéĺlĺezett ajánlatok szakmai előkészítése az tgényfoľmáIő fe|adata.

5/c. Táiékoztatás a2 eljárás etedményétőI

Á beszeĺzés i e\árás eľedményéĺ őI az a1ánIarkérő a nyertes ajánlattevőt a lezárő döntését kovetően 1 5

napon beliil íľásban tájékoztaýa. Iľásos ta)ékoztatasnak minősril az elektĺonikus levél is.

5/d. Szerződésktjtés

Á megtendelést r'agľ a szenődéstervezetet kiválasztott ajánlattevő tészére a döntést követően meg
kelt ktildeni. Amennyiben a lłvá|asztott Ąánlattevő a szetződést nem írja aIá, a második
legkedvezőbb ajánlattevőt lehet szetződéskőtésľe felkémi.
I{iadási e|őtányzatok teľhéĺe nem köthető o|yanjogi személlyel, jogi szeméĘséggel nem ĺendelkező
szeĺvezettel érvényesen vissztethes szetződés, illetve létĺejött l7yen szetződés alapjáĺ nem teljesíthető

kifzetés' amely szefrrezet nem minősvI árláthatő szefrrezet7lek. Az átJáthatő szefrrezet minősítési
feltételeit a nemzei vagyotőI szőIő 201'1. évi 3.$ (1) bekezdés 1. pontja tzttaImazza. A
kötelezettségválla\őnak az át]áthatősági követelmény ellenőĺzése céIjábőI, a szetzőđésből eĺedő
követelések elévtiłéséig az ál]atĺlháztarasńI szőlő 2077. évi CXCV. tóĺvény (a továbbiakb"'', Áht.;
55. $_a szeĺint jogosult a 1og7 szemé|y, jog szeméĘséggel nem rcĺdekező szefrrezet áďáthatőságva|
összefüggő, az Aht. 55. $-ban meghatarozott adatokat kezellrj azza|, hogy aho| az 55' s
kedvezményezettÍőI rendelkezik ) azon " j"g személyt, j"g szeméĘséggel nem ĺendelkező
szewezetet kell érteni. Jogszabaly további feltételeket is megállapíthat a visszteĺhes szerződések
megkotésének vagy azok alapján töĺtérrő kifizetések feltételeként.

A szetzőđéskötéseknél a köverkező soĺĺendet kell betaĺtani:
szakmai el7enőrzés és' szĘnáLás,

- pénzügyi el7enőrués, pénzĘyl' ellenjegyzés, alálĺás,
- kötelezettségvál'|ąlás,alÁtás.

E soĺľend betattasa g^Í^ntá\^ a kötelezettségváLla|ő számáta, hogy szakmĺ és gazdasági_pénzügp
szempontból is ellenőĺzott a megkötendő szetződés. Á megtenđelés, a szetződés csak akkot
kiildhető eI, ha a CSFK (mint megĺendelő, szetződő) ĺendelkezik a szetzőďés teljesítését biztosító
anyag1 fedezettel, v^gy az arra voĺatkoző bŁtositékkal, hogy a teljesítés ĺdőponýában az anyag
fedezet tendelkezésre áll.

A szetződésben minden esetben fel kell tiintetni, hogy a CSFK melyik szewezei egységéhez tzttozjk.

A szerződésnek tattalmaznl' kel]' minden olyan mellékletet, amelyek a szetződésben megjelölésĺe
kediltek' Így ktiłönösen: költségt esr, átJáthatóság1 nyĺlatk ozat, adőmentességi nyilatkozat stb'
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6. A beszeľzési tevékenység itáĺyításával, valamint a feladatok megszeĺzésével és
megvalósításápal kapcsolatos feladatok és hatáskötök

Ä CSF'K beszetzési tevékenységének ĺánýtását a beszevésétt felelős munkataĺs végzi' Fe|adata
különösen:

felügyeli a beszętzés teljes folyamatát, elLenőtzi a beszerzési eljáĺásba bevont dolgozók és egyéb
személyek tevékenységét,

azonnal köteles kivizsgálĺri minden beszerzést zavatő köĺiiłményt és minden olyan esetet' amely
annak eĺedményét befolyásolhatja,
jogköĺében minden o|yan lntézkedést megtesz' illetve köteles megtenni, amely a beszetzések
Iefoly tatásának j ogszeľiís égét és eĺkölcsi ĺsztaságlt bizto sít1a,

tendelkezik a b eszetzésekkel kap cs olatos feladatok b eosztásáĺól.

Á beszetzéssel kapcsolatos teendők előkészítése és kooĺdinálása (aján|atkérés, az éĺwényesítendő
követelményekmeghatárczása)azigényf otmáIőmunkatatsf eladata.

A gazdaság1 vezető kĺjelölt munkatáľsa ĺendszeĺesen ellenőni a teljesítések szetzőđésszeľűségét
és gondoskodik a beszeĺzésekkel kapcsolatos adminisz:ľácíős feladatok el]átásáń|.

A beszetzésben ĺészťvevő minden munkaťáts kotelessége azonnal tá)ékoztatĺi a főigazgatőt, ha
feladatköĺtikbe t^ftoző munkájuk végzése sotán szabáIytalanságot Yagy 

^ 
CSFK működési koĺe

vonatkozásábancélszeľűtlenségettapasztalnak.

Á CSFK a szetzőđések megkötéséĺe vonatkoző elóírások ftötelezettségvál7alás, pénzngý
ellenjegyzés stb.) betaĺtásával köti meg a szetződést.

Az Avr.53. s (1) bekezdése alapjáĺ a 200.000,- Ft egyeď éĺtéket eIérő vagy meghaladó beszetzések
esetében a kotelezettségvállalásnak (megĺendelésnek, szeĺződésnek) mindig ltásban kell
megtöÍténnie. A CSFI{ a 100.000 Ft egyedi éĺtéket elétő vagy meghaladó beszeĺzések esetében
kotelezővé teszi a kötelezettsé gváLla|ások írásbeliségét.

7, .[ĺ beszetzések lebony olitásáĺak ellenőu ése

Az ellenőtzés soĺán ki.iłönös gondot kell fotdítani a szabá|yszeĺűségte, az elbtáIás szempontjainak
e|őkészitéséte, és azok eIblĺá|ás soĺán töĺténő érvényesítéséte.
Ämennyiben abeszetzési eljáĺással kapcsolatban jogoĺvoslaĺ eLjárás indul, aĺĺól a bonyolító köteles a
f őigazgatőtvagyazilletékesigazgatőthaladéktalanu|tajékoztatri.

8. A beszeuésekkel kapcsolatos dokumentációk nyilvántaľtásának, fuattátozásának és
megő rz és é ĺek sz ab áiy ai

A beszeĺzésekkel kapcsolatos fuajánLatokat, ^z ehhez kapcsolódó döntési dokumenĺációt
beszeĺzésenként az adott évben a Gazdaság Igazgatóságon, az ađott évet követően a CSFI(
tattztában kell elhelyezni. Az egyes beszeĺzésekĺől készitett dokumentáció tattaImazza 

^zajánlatk&éseket, az ajáĺ'iatkérésnek megfelelően beéĺkezętt vaJamennyi árajánlatot, valamint azok
kiéĺtékelését' Á dokumentumok megőtzésiidejétaz iĺatkezelési szabáIyzattattąknazza.

B



A CSFK Gazdaságĺ Igazgatőságának minden beszeĺzéssel kapcsolatos szerződésĺől olyan hiteles
nylväĺtaftást kell vezetnie, amelyból a szükséges adatok báĺmikoĺ visszakeĺeshetők. Á nyilvántaĺtás
egy összesítő kimutatásból és a kapcsolódő szetződések eĺedeti példányaiból tevőďk össze. Äz
ö s s z e sítő kiĺĺ.utatá s nak a köve tlĺe z ő adatokat taftaknazlia kel]:

- SoÍSzám'
- paÍtneÍ megnevezése,
- a szetződés száma,
- aszerződéstaľgya,
- a szetződés megkötésének időpontja,
- a szerzőđés tdőtafiama,
- a szetződés éĺtékadata Íoĺntban,
- megjegyzés.

A szeĺződéseknek minden mellékletet és kapcsolódó dokumentumot (pl. nyilatkozatok,
adómentess ég Ęazolas, áúáthatőság1lga;zolás) hiányta|anli tattůmazĺikell,.

A CSFK Gazdaság1Igazgatőságnak kiiłcin nytlvántartást kell vezetnie 
^ 

Íendszefes beszáIlítókĺól
is. Ennek adattartalna a köv etkező:
- SoÍsŻám'
- paÍtneÍ megnevezése,
- a szát]ltasok fajtanak ĺovid megnevezéSe'

- a t:eszállítasokĺa kotött szetződés megnevezés e' hivatkozással az e\őzőekben Iett szetződés
nyllvántartÁsra,

- abeszáL]itásokta kötött szerződés iďőtatama,
- m.g,.gyzések'

9. Zfuő tenďelkezések

Ä jelen szabáIyzat ľendelkezéseít 2079' januát l_től kell alka\mazĺi. F'zzeI egyidejűleg a kotábbi
szab áIy zat hatáIy át ves z ti.

A szabalyzat megismeĺéséte a 4/2017. FőĘazgatói utasításbanlelĺtakvonatkoznak, amely szeint ,Ą
Kztaniköęont ualamem1ĺi rzunkatĺírsa elektmtikus leuélben ką értesítést a7 ĺ!'onnan kiadoÍt sąabĺź!7at

. negelenéséről a jőiga7gatói tiĺkłźrsĺiýl a @c1fk'nta.hu (biuatalos) email círľléľv. A7lntranet-en 20/7. jĺźlius 4łő/
negelenteteĺt belső s7abĺźfuatoĺ, utasítĺjst a Kataniköęont - a kiadĺisnjl sąóllí ekktľonikus éľtesítés negkiłldé:ét

köuető naph1l ke7due - tudonĺźsal ueĺtként tekinti.''
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