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BFVEZF.TO

A GazdáIkodási SzabáIyzat (a touĺźbbiakban: cSĄ ismeĺtetést ad a' Magyar

Tudományos Äkadémia CsIllagászaĺ és Földtudományi l(utatóközpont (a

touĺjbbiakban: CSFIQ Alapító okiĺatában és a Szewezei és Működési

SzabáIyzatában (touábbiakban: SaMSĄ meghatározott alaptevékenységgel

kapcs olatos követk ező feLađataĺrőI:

Ä gazdaság;, pénzigyi, munkaügyi, míiszaiá, üzemeltetési feladatokĺól,

fogalmakĺól, kö telezetts égekĺől;

Ä feladatok ellátása keĺetéb en nýj tandó szolgáItatás okról;

A költségvetési tetvezéstőI, ^Ż előírányzatok felhasznáIásfuőI, a

pénzgazđáIkođásń|abeszámolásikötelezettségekről.

Á GSZ elkészítésénél figyelembe vett törvények, ĺendeletek előíĺások:

az ál]amháztartásrőI s zőIő, 2O1, 1 . évi CXCV törvény (továbbiakb an: Áht.;,

368/2011'. (xII'31.) I{orm. rendelet 
^z 

államháztattástőI szolő törvény

v égrehajtásárőI (továbbiakban Ávĺ.),

4/201,3. (I 11.) I(oĺm. ĺendelet 
^z á|]amhźntartás számvttelérőI (a

továbbiakban: Áhsz.)

1. ELSŐ nÉsz

Gazđá'Ikodás fogalma a következő szempontokat foglaljamagában a CSFI(-ban:

Az Alapitó okiratban előítt feladatok e|Látásához biztosított költségvetési

támogatás, LŻ elért saját bevételek hatékony, ésszerí és takarékos

feIhasznáIása;
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Ä ĺendelkezéste áIlő hurrrán erőfoĺĺás, eszkozök, helyiségek, infrastruktúĺa

f eladtarányo s elo s z tás a, a h atéko nys ági köve telmények éĺvénye síté s e ;

Bllenőtzés tetületén: a kiadások indokoltságánaL<, a hatékonyságának 
^

foly amatos figyelemmel kísérése;

Az MTA tulajdonában és a CSFI{ hasznáIatában levő nemzeti vagyon

megő rz ése' véd elme, feladato ĺientált has znáIata.

1.1.

A
Általános ľész

CSFK aąonosító adatai:

Toĺzsköný azonosítő szám: 300322

A\Iamháztartási az o no sítő s z ám: O 39 48 6

KSH statisztika szám1eL 1'5300320 721'9 342 08

Adőígazgatási azonosító szám: 1'5300320 2 08

Előírányzat-f elhasznáIásikeĺetszámlátkezelőpénzintézet:Magyar

Á[amkincstár

számlaszám: 1' 0032000-0 1 7 30841, _00000000

IBAN szám: HU 24 1 00 32000 -0 1'7 30841'-00000000

I{átty a fedez ei s z ám]át kez eIő p énzínté:zet: Magy atÁ[amkinc s tár

számfaszám:L 0032000- 0 1 7 3 0 84 1 - 000 60 1 07

IBAN szám:HU 421003 2000 01'73 0841 000ó 01'07

VIP káĺty af e d ez eĺ s z ámlát kez eIő p énzintéz et: Magy at Áilamkin c s táĺ

számlaszám: 1 0032000-0 1 73084 1 -00070 1 06

IBAN szám: HU20 1003 2000 01,73 0841 0007 010ó

É rté kp ap íĺ nyilvánt attá"si s z ámLát ke z eIő p énzintéz et: Magy at

Á[amkincstáĺ

számlaszám1, 0032000-0 1 7 3 0 8 41' -001'7 9 97 2

Alap tevékenys ég s zakágaz ati b e s oĺo1 ás a: 7 21' 9 0 0

Irányítő szervének neve: Magyat Tudományos Akadémia
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A C S F I( gaąd á l ko d ĺźs án a k j og ke re te i :

Ä CStrK köztestületi lröItségvetési szeĺv, amely önálló gazđaság1 szervezettel

rendelkezik. A CSFK olyan, intézetszet\rezett egységeketmagába foglaló jogr

személy, amely saját költségvetéssel ĺendelkezik, önálló gazd,áIkođási jogköre

és felelőssége v^n; hozzá más, gazđaság szervezettel nem ĺendelkező

költségvetési szerv neĺľr taftozík.

A CSF'K költségvetésének előirányzatai tekintetében ellátja a gazdáIkodással,

konywezetéssel és adatszo\gáItatással kapcsolatos felađatokat, toválbbá,

e\láthatja az izemeltetéssel és a vagyongazđáIkodás körében a beruházással, a

vagyon hasznáIatával,hasznosításával, védelmével kapcsolatos feladatokat.

A CSFK elemi költségvetéssel ĺendelkezik, a koltségvetés végtehajtźtsának

p énzugy ĺ leb o nyo 1í tás áĺak feLadatát a M agy ar Á[ amkinc stár (a továb biakb an :

I(incstáĺ) végzi.

t.2 A Gazdálkodási Szabáůyzat hatáIya

A GsZ hatáIya kiteĺjed:

S zew ezei fotmát tekintve : valamennyi, intézei szintí szerĺ ezei egységĺe,

Természetęs személyeket tekintve.:

= A C S FK- v aI ko zalkaLmaz otĺĺ. j o gvis z o nyb an źiLő alkalmaz ottakÍa,

: A munkavégzésreiľánywIó egyéb jogviszonyban állő személyekĺe,

= MeghatároŻott esetekben a CSFI(-vaI közalkaLmazoti vagy egyéb

jogviszonyban nem álló személyekĺe (p1. szerzői, szabadalmi jog).

1'.3 Felelősség, hatásköľ
'ĺ 

. 3 . ĺ . A'főrso?goflj b atás kti re, fe le lőss óge :

A főtgazgató, mint a költségvetési szerv vezetője a CSFI( ügyeiben a vonatkozó

jogszabźiyok és az fuányítő szerv ĺendelkezéseinek keretei között önállóan és

egyéni felelősséggel dönt'
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Hatásköĺének, felelősségének részletes szabáIyait 
^z 

SzMSz, valamint 
^

munkakö r ĺ Leírás a határo z z a meg.

A főigazgatő ĺrányítási 1ogköĺe lĺteĺjed a CSFI( működésének egészéĺe. Ennek

gyakorlására a főĺgazgatő egyedi tendeikezéseket, utasításokat adhat ld.

Utasítások lładására akkoĺ kerülhet Sof' ha 
^Żt 

jogszabáIy, itányítő szervi

rendelkezés előítja, illetve kutatőközponti érdekből a főígazgatő azt

szükségesnek ítéLl,. A főigazgatő pénzügyĺ, gazđaság1 kötelezettségvállalási,

utalványozási és szakmaĺ teljesítés tgazolásí 1ogköĺét ̂ z 
1. számu melléklet

tattalmazza.

ĺ . 3. 2. C aądasĺźgi Iga7gató s ĺźg

A CSFK a tevékenységének eL]átásához szükséges gazdáIkodási tevékenységet

s a1át gaz das ág7 s z efrr ez etév eI látja eI.

A Gazd,asá,g1 Igazgatoság, mint funkcionáľs szetvezei egység' munkáját

teĺületileg d ec entĺali z áItan v égzi:

- központja: Ä CSFI( székhelye: Sopĺon

- decentrallzáIt egys égei:

a.) MTA Csi11agĄg2u1' és Földtudományi l(utatőközpont I{onkoly Thege

Miklós Cs:Jlagászai Intézet telephelyén:

b.) MTA Csillagászati és tröldtudományĺ Kutatóközpont Foldrajztudományi

Intézet és aŻ MTA Csilagászaĺ és Földtudományi I{utatóköŻpont

Földtani' és Geokémi aí Intézet köz ö s telephelyén.

A Gazdaság1 lgazgatőság látja eI a költségvetés előĺrányzatai tekintetében a

gazďáikodással ftöltségvetés teĺvezése, előirányzat-módosítás, eLőirányzat-

átcsopoĺtosítás és előítányzat felhas znáIás, fĺnanszítozás, beszámolás),

könywezetéssel és ad,atszoLgáltatással, illetmény- és létszámgazdálkodással

(humánpolitika, tátsađalombiztosítás), tovźhbá' a CSF'K'működtetésével,
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üzemeltetésóvel, ^ v^gyongazdáIkodással (beĺuházás, vagyonhasznáIat,

hasznosítás' vagyonvédelem) kapcsolatos feladatokat.

A Gazdaság1Igazgatóság vezetője a gazd,aság1vezető, a Gazd'asáE lgazgatőság

felađataĺt a gazd'asáý vezető trányításával végzi. A gazđaság1 vezető távollétében

Sopĺonban a gazđaság1' szakmai munkát pénzigyi és számviteli csopofnrezető

lrányítja.

A gazđaság vezető a CSFI( működésével osszefüggő gazd,aság1 és pénzügyi

feladatok tekintetéb en a főĺgazg^tő helyette se.

Hatáskörének, felelősségének ĺészletes szabáIyait 
^Ż 

SzMSz, valamint 
^

munkakö ĺ i leírás a hatáto zz a meg.

2. MÁSoDIK nÉsz

2.l. 
^ 

gazdáikodás álta|álnos sz ab áIy ai

Az éves költségvetési törvény elfogađź.sát követően a CSFI( kiadási és bevételi

főosszegét és ezen belril kiemelt előírányzatait az MTA, mint ĺrányítő SŻefV

állapítja meg.

A CSFK a jőváhagyott éves költségvetési számok alapján a kiemelt előĺrányzatok

közgazdaság1 tatta\om szeĺinti további részLetezéséĺől az Ávt.-ben foglaltak

szennt az' egy séges ĺovatĺendnek megfelelő elemi költségvetést készít

Az elemi költségvetés taľtalm azzai

A kiadási, bevéteJi eLőírányzatokat u, Ah'r. 15' számu mellékletében

meghatár o z o tt ĺovatĺendi b o n tá s n ak me gfelel ő e n,

A CSFK szer'rréIyi juttatásaínak és létszámának összetételét.

7



Az elkészített, elemi költségvetést a koltségvetési évet megelőző év novembeĺ

30_áig a l(incstát .áItaI működtetett elektĺonikus ađatszolgáltató tendszeĺbe kell

feltölteni, eŻt 
^z 

MTÄ, mint iĺányítő szew jőváhagyja, és ezt követően az így

jőváhagyott elemi költségvetést kell a l{incstárnak jőváhagynia. Ha a központi

költségvetésĺől szőIő töĺvény a költségvetési évet mege\őző év november 20-áig

nem keĺüI az országgyíiIés által elfogadásra és kihirdetésĺe, az előzetes elemi

költségvetést aŻ MTÄ áItaI megadott adatok alapján kell elkészíteni. Ilyen

esetben 
^z 

elemi költségvetést a központi koltségvetésĺől szőIő törvény

kihirdetés étőI számitott 30 napon belül kell véglegesíteni.

Az elemi költségvetés elkészítésĺhatátidejét minden esetben azMTA jelöli ki.

2.2. Évkö zi e|őh ány z at- mő dos ít ás

Előirĺźryąat-rnódosĺtĺiĺ: a megállapított kiadási előirányzat növelése vagy

csökkentése, a bevéte]l' előirányzatok egyĺdejű növelése vagy csökkentése mellett.

Az éves költségvetés év közben módosíthatő,ha:

- a belső szewezei-működési viszonyokban váItozás következik be,

- jogszabá"Iyí vźtltozás, trányítő szervi tendelkezés vagy más ok miatt.az

eLlátott feladatokban jelentős váItozás következik be,

- külső köĺülmények változása vagy más lényeges ok mjatt ezt a CSF'K

indokoltnak tat1a.

A jőváhagyott előírányzatok év közben egyszeri vagy taĺtós 1elleggel

mó d o síth atők v agy átc s o p o rto s ítható k az Av t. -b en meghat áro z ottak s z eĺint.

Az előírány zat-mő đo sítá s j o gköĺ s z eĺint tö ĺténhet:

- országgýIés és I(oĺmány hatásköĺben,

közĺeműködésével,

- kányítő szervi _ MTÄ - hatásköĺben,

I

eŻ I<lzárőIag ^z MTA



- Intézményi (saját) hatásköĺben.

Az egyes előĺrányzat-módosítási,' átcsoportosítási ĺészletes szzbáIyokat az

érvényben levő Ávĺ. tattalmazza.

A CS F'K-n b elüli s zab áIy ok az előkány z atok mó do s ítás áho z :

- A költségvetési évben beéĺkezett bevételek esetén, amelyek nem kerültek

betervezésre az elemi költségvetésben, azok jellegének megfelelő

hatásköĺben, előhányzat mőd,osítással kell ĺendeznt. Ezeket a bevételeket

a gazd,aság vezető figyeti és adja be a módosításokat a I(incstá r és az

MTÁ tészéte,

- Az egységes rovatĺend 81 Műkodési célú támogatások á\lamháztartáson

b elülről, 82. trelhaLmo zásj céIu támogatás ok á|]amháztlÍtás on b elülről,

86. Működési célú áwett pénzeszközök és 87. Felhalmozási célú áwett

pénzeszközók rovatain megtefvezett költségvetési bevétell' előĺrźĺĺyzatok a

költségvetési évben meghatároŻott céllal ĺendelkezésĺe bocsátott

költségvetési bevételekkel abban az esetben is megnövelhetőek, ha a

költségvetési bevétell' előirányzltok még nem teljesültek ĺlI, azonb^n 
^Ż

adott cél L költségvetési év költségvetési bevételi eLőirányzatainak

terĺezésekoĺ nem volt figyelembe vehető. 1Ávĺ.3a/A.S)

- A CSF'K a költségvetési kiadások kiemelt (kiadás és bevétel) e\őirányzatai és

a kiemelt előírányzaton beluli ĺovatok kozött átcsopoĺtosítást hajthat

végte.

'- Az előzőekben felsoĺolt esetekben a végĺehajtott előirányzat-módosításokat

és eLőĺtányŻ^t-^tcsopottosítás okat rögzíteđ kell a lśjĺcstáĺ rendszeĺében,

valamint a FIAT ĺendszerben is.

- A működési bevételek @a) és felhatmozási bevételek (B5) költségvetési

bevételi eLőhányzatok eredeti vagy módosított eLőfuányzatán felül

teljesített költségvetési bevétel (a továbbiakban: többletbevéte) az MTA,

mint iráĺnyitő sŻerv előzetes engedélyével, a felhasználásĺa engeđéIyezett
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többletnek megfelelő összc 
^z 

M'IÄ hatásköĺében végľehajtott

előitány zat-mó d o sítás után has znáIbató fel.

_ Az MTA döntése alapján a többletbevételekkei kapcsolatos előiĺányŻat_

módosítás ok az Ávĺ. 35.$ (1) bekezd ése alap1ĺtn töĺténik , az^Żl<lzfuőIag

=működési bevételek,

=a felhalmozási bevételek

esetén kell ^Ż előkányzat-módosításhoz ^z MTA engedélye. Az

engedélyk étéshez minden e s etben s zöveges indokolás t kell ké s zíteni.

Az előĺtányzat-módosítások kutatóközpontr előterjesztését a gazd'aság1

vezetőrrek kell elkészítenie és benýjtania.

2.3. A CSFK fizetési számlái

2.3.1.PénzforgaLom

A CSF'K bevételeinek fogađása, kiadásainak teljesítése - beleéĺtve a készpénz

felvételt is _ a I{íncstáĺnáIvezetett szfuĺ]áĺn keĺesztül töĺténik.

Á CSFK szźlĺĺ]áĺt a 24 pozíciős pénzforga\ml jelzőszám, a pénzfotgalml

műveleteket és a kiadási és bevételi ĺovatokat az ERA kódok azonosítják.

Ä C S F' K l(in c s táĺn áI v ez etett ťĺz etésí s z ám]ál

Előírány z at- f elhas z náIási keĺe t s z ámla, me gny ítás fu őI é s m e gs z űnte té s é ĺő l

az MTA intézkedik,

Iśncstáĺi kártyafědezei szán]a: a kincśtárt kártyával torténő 'kifizetések

pénzigyi feđezetének elkülönített kezeléséĺe szolgáiő számla (elkülöníwe

íntézrr'ényi és VIP kárqĺa számIa),

MTÄ kutatőháIőzat saját bevétel céIe\számolási szán:ĺ'a: ađott, megkötött

szerződéshez kapcsolódóan nyitható, CSFK kezdeményezésre, MTÁ
közĺeműködésével,

Deviza számLa: ktilföldi pénzeszkozök nyivántartására (nemzetközi

szetződés alapján) és
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azok felhasznáIásának lebonyolításáta szolgáI, év vég1 matadványa nem

képezí a maradvány részét, ha a bevétel közvetlenül külföldtőI érkezett és

nem töÍtént ennek teĺhéĺe foľintban lĺadás.

A CSFK-nak a l(incstáĺon kívúli hitelintézetnél vezetett bankszźmlája nincs.

3. HARMADIK RESZ

3.1 A gazdálkodás ľendie

A CSFK gazd'áIkodásának megsuefveŻ Se soĺán - a 1ogszabźĺIyok mand'éktalan

betartása mellett - biztosítani kell:

a C S FI( in fĺas truk ĺltá1ának hatéko ny' gaz đas ágos műkö dteté s ét;

az ijgyintéz és foľy amato s s ágát,

a p^ftneĺekkel (á|Iamĺgazgatás, hazai és nemzetközi alapok, szakmai

szewezetek, piaci szereplók stb') a zavartalan kapcsolat, illetve

kap cs olatépíté s feltételeit.

A gazđáIkodásí foľyamat egységét biztosítja:

a gazdaság1 folyamatok pénzigyĺ és számvltell, egységes tendszeĺű

nyl7vántattása,

az előirányzatok teljesítésének éĺtékelése, eltéĺések esetén 
^ 

vezetői szintő

b eav atko zás kez dem ény ez és e,

a fenti feladatoknak megfelelő ügyyiteli, infotmatikai ĺendszeĺ és szervezeti

felépíté s bízto sítás a.

Ketetgazd,álkodás: a CSFI( az egységes gazđaság1 ĺtányítás alap1án ceĺtnltzáIt

gazdáůkođást folytat.
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3.2 GazdáIkodási jogköľĺik szabá|yozása

Alapvető rcndező e\v az .',\ht. 3ó-38.$-aiban, va|amjnt az Ávr. 45_5ó,$-aiban

rcgzített szabáIyozás. A hivatkozott jogszabályok a gazdáIkodással összefüggő

feladatokkal és hatáslĺöĺökkel a CSFI( főigazgatóját (kötelezettségvállalás,

utalványozás), valamint a gazdaság vezetőt (plénziľyi ellenje gyzés) tuházzák fel.

F'zen hatásköĺök - meghatátozott keretek között - a főigazeató és a gazd'aság

veŻető áItaI felhatalmazott személyĺe átuházhatő' Az átruházásnak íĺásban kell

megtörténnie, és konkrétan meg kell jelölni a hatásköĺökkel feLruházott

személyeket. A hatásköĺök átađásával ugyanis a felelősségis átruházásra kerül.

A CSFI(-ban a kötelezettségvá|lalő, pénzigyĺ ellenjegyző, éwényesítő,

teljesítésigazoló, utaIványoző 1ogköĺök felosztását az SzMSz, valamint jelen

szabáIyzat 1. számu mellék]ete taftalmazza,

3.2.l Kötelezettségvállaló

I(ötelezettségvállalásnak minőstił a lładásí előlrányzatok teĺhéte fizetési

kötelezettség villalásárőI szőIő igy kulönösen a" foglalkoztatásta káĺynő
jogviszony létesítéséĺe' szetződés megkötésére szabalyszerően megtett

jognyilatkozat.I{ótelezettségvá)7alásnak minősul még a visszugazolt megĺendelés és

akozbeszerzési el1árás soĺán tett ajánlaĺ felhívás, ha az nem keniłt visszavonásĺa.

A kötelezettségvállalás olyan lntézkeđés, amelynek teljesítésével az intézményĺe

különböző kondíciókkal járo .fizetési kötelezettség hárul A
kötelezettségvállalásban 

^Ż ^rta 
jogosult személy utasítást ad munkavégzés

megĺendeléséĺe, szoIgáItatás igénybevételéĺe, áru szál]ltásár.a és ezáIta| kötelezi

magát ana, hogy az ehégzett munka, a teljesített szolgáItatás, megĺendeLt áru

ellenéttékét kiegyenlítik. Ä kotelezettségvźtllalás a költségvetési pénzeszközők

feLhasznáIására hatást gyakoĺol. A tfugyéu kiadási előírányzatok teĺhéĺe

tfugyévben csak úgy lehet kötelezettséget vá]lalĺi, hogy az abból származő

valamennyi kifizetés legkés őbb a tárgy évben megtörténj en.
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Az Avt. alap1án a CStrK nevében a főigazgatő vagy az áItala ílásban megbízott, a

CSFKáIlományábatanozőszemélyváIlalhatkötelezettséget.

A kötelezettségvállalás dokumentumal:

kinevezési okiĺat'

szerzőđés,

megállapodás,

(vis s zaĺgazo lt) megĺend elé s,

a kö zb e s z etz é si eIj átźtsi me gin dító hiĺ d e tmé n y f eladás a

Ä kötelezettségvállalásta vonatkoző felhataLmazást megbizott szeméIy részéte a

jelen szabá|yzat2. számu melléklete szerint kell elkészítení.

Nem szükséges előzetesen írásbeli kötelezettségvállalás az olyan kifizetések

telj e s íté s éhez, ameLy ek

gazďaság eseményenként nem érik el a 100.000 trt_ot;

p énzigy ĺ s z o\gáItatás o k igé nyb evé telé h e z kap c s o 1ó d n ak ;

valamint az olyan kifizetésekhez, amelyek u, Aht.36. s (1) bekezdése szerinti

egyéb fĺzetési kötelezettségnek minősülnek (más fĺzetési kötelezettségnek a

jogszabáIyon' jogeĺős v^gy .fellebbezésre tekintet nélkül végtehajthatő

bírőság, hatőság1 döntésen' vagy más, a fĺzetési kötelezettség összegét vagy

az összeg megáLlapításáĺak mőđjáq továbbá a felek valamennyi jogát és

kötelezettségét megáilapító kötelező előfuáson alapuló fĺzetési kötelezettség

minősül).

a gazđasági eseményenként 100.000 Ft-ot el nem &ő klťĺzetésekhez a jelen

szabáIyzat 9. sz. mellékletétképező igénylést kell minden esetben kitölteni,

amely a s z őb an v állalt k ö tele z e tt s é gv áLlalás s z ab áIy ait i s taĺtalm az z a'.
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tel1esítésénéI az érvényesítésĺe, az utaIványozásra, és nyílvántartásáta vonatkoző

s z ab áIy okat alkalrnaz ni kell.

A kiadási előirányzatok teĺhéĺe nem köthető olyan l"s személlyel, los
személyiséggel nem ĺendelkező szetvezettel érvényesen visszteĺhes szerződés,

illetve létĺejött ilyen szetződés alapján nem teljesíthető lĺifizetés, amely sŻervezet

nem minősül át]áthatő szef\ĺezetnek. A CSFK ennek a feltételnek a

teljesítéséhez minden visszterhes szerzőđéshez hozzátesz mellékletként egy

olyan nyĺIarkozatot, amely biztosítja az előzőekben leíĺt feltétel megvalósítását.

A nyilatko Żat rÍ:irntát a 1 0 . számú mellékle t tartalmazza.

E'Iőfoĺdulhat olyan eset is, amikoĺ mát aŻ adott visszteĺhes szetződ'és

tartaknaz z a a másík fél nyilatk o z 
^t^t 

az ár]áthatő s ágr őL

A megkötött visszterhes szetzőđésnek, adott megbízásnak' megĺendelésnek'

vagy más hasonló visszteĺhes magánjogi kötelem ításba fogIalását tartaLmaző

okiratnak az áItalános adatokon, feltételeken tulmenően tartalmazria kell

_ a szakmai, mííszal<l teljesítés mennyiségi és minőségi jellemzőinek

meghatár o z ás át, határiđej ét,

_ 
^ 

I<lťĺzetenđő osszeget v^gy a szárĺ]ázás alapjźtuI szolgźiő egységárat, 
^

p énzůgyi telj e sítés d'eilzanemét, mő đ1át és feltételeit'

_ al<lfĺzetés hatáĺidejét' több év'e\őĺrányzataíterhéreväl]a\tkötelezettség esetén

évenkénti ütemezésben, és

- a pénzügyi ellenjegyzés tényét és a pénzügyi ellenjegyző keltezéssel ellátott

alákását.

A költségvetési kiadási előirányzatok teĺhéĺe jogi személlyel, jogi személyiséggel

nem rendeLkező szetYezettel kötött visszteĺhes szerzőđés esetén az olłtatnak az

előzőekben meghatározottakon tul tanalmazĺia kell 
^ 

szef\rezet képviselőjének
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nylIat1<ozatát 
^Íta 

vonatkozőan, hogy ĺt]áthatő sŻeÍveŻetnek nősül. Ä

szefveŻet képviselője a nyl7atkozatban foglaltak váItozása esetén atőI

halad,éktalanul köteles a kötelezettségvállalőt tájékoztatni. Ä valótlan tatalmú

nyt7atkozat alapján kötött visszteĺhes szetzőđést a kötele zettségváIlaló felmondja

v^gy - ha a szerződés telje sítéséĺe még nem került soÍ - a szerződ'éstőI eIáiI.

Az egységes ÍovatÍendI{l22. Munkavégzésĺe iĺányuló egyéb jogviszonyban nem

sa1át alkalm^zottn^k fizetett juttatások és I{33ó. Szakmai tevékenységet segítő

szolgáItatások rovatain megteÍ\rezett költségvetési kiadási előirányr^toik terhére

akkot köthetó szetzőđés' ha

_ azt jogszabá|y nem zárjalł,

- a szetződés megkötése aközfelađatok elLátásához feltétlenül szrikséges, és

_ törvény vagy koĺmányrendelet eItérő ĺendelkezése hiányábaĺ az ađott felađat

eWégzéséhez megfelelő szakéttelemmel, szakképzettséggel és gyakorlattaL,

v^gy egyéb megfelelő sajátos szakmaí adottságokkal, képességekkel

rendelkez ő szeméIyt a szerződést kötő nem alkalm^z, vagy a szetződés tfugyźn

képező szoLgáItatás egyedi' időszakos, vŻšY időben rendszeĺtelenül el]átanđő

felađat.

Á CSF'K-rIáI az egységes ĺovatrend K11'02. Noĺmatív jutalmak és a I{1103.

CéIjuttatźts, p ro j ekę ĺémium tov atat költs égveté s i kiadá si előtźĺny zataí terhére a

költségvetési évben együttesen az egységes ÍovatÍend K1101. Törvény szednti

illetmények, munkabérek 'ĺovat eĺedeti eLőltáiyzatának l2o/o-ug vä]]alhatő

kötelezettség.

Ez aIőI a szabáIy alól kivétel a 201'4-2020. közötti pÍogtamozási tdőszak uniós

fejlesztéspolitikai céIjai teljesítésével összefüggő feladatok végrehajtásában valő

tészvétel, ahol a K1103. Céljuttatás, pĺojekęĺémium tovat európai uniós

foľásból feđezett költségvetésil<ladási eIőkányzata terhéÍe a aŻ előzőekben leíĺt

1'2 o/o-os méĺtéknél nagyobb kötelezettség is váIlaLhatő. Az ldyen kifizetések

feltételeit u, Arr.51. $ (1a) bekezdése tarta\mazza.
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A CSFK áIlományába tartozó személy részére megbízási đíj va más szerzőđés

aLap1án díjazás a munkaköri leíľása szeĺint számáta előíthatő feladatĺa nem

Fĺzethető' Más esetben díjfĺzetéséĺe a feladatta vonatkozőan előzetesen írásban

kotött szenődés e ĺendelet szabáIyaĺ szeĺint igazolt telje sítése után keĺülhet soĺ'

A szenődésben ki kell kötni, hogy a díj l<lzárőIag abban az esetben illeĺ meg a

költségvetési szerv áIományába tattoző szeméIyt, Ila a szerződésben rögzített

feladat mellett a munkaköĺébe tartozó felađatatnak is maľadéktalanul eleget tett.

3.2.2 Pénzügyi elleniegyző

A péĺzigyi ellenjegyzőnek a" pénzigyi ellenjegyzést megelőzően meg kell

győzőđne arrőI, hogy:

_ a szüks éges szabad előfuányzat rcndelkezésĺe á]], abefolyt vagy a megtefvezett

és várhatőan befolyó bevétel biztosítja a feđezetet,

_ akjťĺzetés időpontjźhan a fedezet ĺendelkezéste áll, és

_ a kötelezettségváIlalás nem sértl a gazdáIkodástavonatkoző szabáIyokat.

A pénzťrgyí e|lenjegyzést az ellenjegyzéste jogosult aLáírásával lgazoLja.

Az Avĺ55. $-ának megfelelően kiadási előítányzatai terhéĺe vá"IIaIt kötelezettség

esetén _ a gazđaság1vezető vagy az áItala fuásban kijelölt, a koltségvetési szerv

alkalmazásában á]]ő személy jogosult a pénzigyi ellenjegyzésre.

A pénzügyi e|lenjegyző ennek a feladatanak az ellátásához szakértőt vehet g."yb..

Ha a kötelezettségvallalás nem felel meg az előzőekbenleltaknak, eĺĺől tájékoztatĺi

kell a kötelezettségvőJLalőt' a CSFI{ főigazgatoját és a gazđaság1 vezetőt' Ha a

főígazgatő a tájékoztatás ellenéte lĺásban utasítást ad a pénzügyi ellenjegyzésre, az

ellenjegyzésĺe jogosultnakaz Avr.54. $-ában foglaltak szenntkell,eljátna.
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A kö telezetts égvállalás _, v aIamlnt a p énzügyi ellen jegy zésre vonatko z ó kij elölé s t

a jelen szabáIyzat 3. számu melléklete szerint kell elkészíteni.

Az Á.... 55' $_a aLapján a kötelezettségvá|lalás pénzugyĺ ellenjegyzésére

feljogosított személynek a felsőoktatásban sŻeÍŻett pénzigyĺ-SŻámviteli

végzettséggel, vlgy legalább középfokú iskolai végzettséggel és emellett

p énzigyi-s z ámviteli kép e síté s s el kell ĺend elkeznie.

A pénzügyi ellen1egy zés akötelezettségvállaláshoz kapcsolódik.

3.2.3. Teliesítés igazo|ása

A kiadási előińnyzatok teĺhéte kifizetést elĺendelni (a továbbiakban:

utalványozás) 
^z 

Ávĺ.-ben meghatároŻott kivételekkel l<lzátőIag a teljesítés

ĺgazolását, és az annak alapjáĺn végtehajtott érvényesítést követóen kerúlhet soĺ.

A páIyázati kiíĺáson alapulő megkötött szerződések esetében a témavezető

automatikusan jogosult szakmai teljesítésígazolásta' ameÍunyiben a szerzódésben

szerepel témavezetőként a Íreve.

3.2.4. Éľvényesítő
.!-Ervényesítés a kiadás teljesítése, bevétel beszedése előtt azok jogosultságának,

összegszerűségének, előírt alaki követelményeknek való megfelelésének, továbbźt

a szükséges feđezet meglétének ígazoIása. Az érvényesítésnek LŻ

,, érvénye s íľĺĺ e" megj elölé s en kívtil - tartaknaznia keII

a megállapított ö s s zeget,

az éwényesítés dáaln;'át és

az éwény esítő aláírását.

Az ésényesítést az utakányĺendeleten' vagy az okmányon kell rögzítenl
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Amennyibefl 
^Ż 

éĺvén1'ę5i1ő az ć'rsĺćnycsítćs során a 1ogszabályok, illetve a belső

szabá|yzatok megsértését tapasztalja, köteles aŻt lele,Żni az utaIványozőnak. Az

éĺvényesítés nem tagađhatő meg' ha ezt követően az utaIványoző eľĺe íľásban

utasítja. A további eljfuási szabáIyokra a Ávĺ.-ben foglalt szabáIyokat kell

me gfel elő en alkaLmaz ni.

Az éwényesítésĺe jogosult személyt _ az Avt'_ben foglaltak alapján - a jelen

szabáIyzat 4. számu melléklete szerint fuásban kell kijelölni.

Az Avr. alapján az éwényesítési felad'atokat eIIátő személynek a felsőoktatásban

sŻetŻett pénzugyĺ-számvítell végzettséggel, vagy legalább középfokú iskolai

végzettséggel és emellettpénzigyi-számiteli képesítéssel kellĺendelkeznie.

3.2.5.IJtalványoző

Az utalványozás olyan gazđaság művelet, amely a kiadások és bevételek

p énzügy ĺ telj e síté s ének eltendelé s ét j elenti.

A CSFK-ban a főtgazgatő vagy aŻ áItala írásban felhatalmaŻott sŻemély jogosult

utalványozásta.

Az utalványozásn jogosult személyeket a jelen szabáIyzat 6. számu melléklete

szeĺint kell íĺásban kijelölni.

Utakányozrĺkészpénzes Flzetési mód esetén az étvényesített pénztárbĺzonylata

távezetett, más esetben ktilön íĺásbeli ĺendelkezéssel lehet.

A külön íĺásbeli rendelkezésként elkészített utalványon fel kell ttintetni:

az,,utalvány" szőt,

a költségvetési évet,

a b eftz ető, kedvez m ény ez ett megneveŻ é s ét, címét,
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a fizetés ĺdőp ontjźlt, mo đját, ö s s z egét, devĺzanemét,

a bevétel' kradás egységes tovatĺend és koĺmányzatl funkció szeĺinĺ számát,

a tetheléssel, jőváírással (kifizetéssel, bevételezéssel) éĺintett pénzeszkóz

Áh s z . s z e rinti kö n}rrvite tl' s z árĺiáj ának s z ámát,

a k ö tele z e tts é gvállal ás ny ĺLv ántartásí s z ámát,

az utalványozó keltezéssel ellátott aláírását, és

u, Arr. szeĺinti érvényesítést.

Á bevételi és kiadási pénztárbízonylata távezetettĺendelkez ésen az Ávĺ. szerinti

adatokat kell feltuntetní azzal' hogy az okmányon rrrár szereplő adatokat nem

kell megismételni.

A CSF'K-ban a 8. számu melléklet szeĺind., utahányr.endeletet kell alkalmazni.

Nem kell ki.iłön utakányoznj a CSFK-ban:

a B401,. I(észletéĺtékesítés ellenéĺtéke, B402. Szolgáltatások ellenéĺtéke,

B406. I3szán]ázott áItalános foĺgalmi ađő és a B403. I(özvetett

szoLgáItatások ellenéĺtéke ĺovatain elszámolandó költségvetési bevételeket,

a 8813. Maradvány igénybevétele tovatain elszámolandó flnanszírozási

bevételek telj esítését'

a fĺzetésí száĺnfa VeŻetésével és a'z 
^zofl 

végzett műveletekkel kapcsolatban z

száttlavezető áItaI felszámitott díjakkal, költségekkelkapcsolatos kiadásokat,

a feđezetkezelői szán]árőI. valamint - a fedezetkezelől szánláta töĺténő

áĺĺalás esetén - az épittetől feđezetbíztosítási szán]fuőI töĺténő

kifizetéseket.

A külföldi devlzanemben utakányozott öSSŻeg foĺintértékét a tethelési éĺtesítő

alapján kell figyelembe venđ, amellyel az utalványt a teĺhelési értesítő

beérkezését követően haladéktalanul ki kell egészítenl.
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.3.2.6. Osszeféľhetetlenségi szabályok

I(ötelezettségvállalási' pénzigyi ellenjegyzési, érvényesítési, utalványozásí és

teljesítés tgazolására ĺtányulő feladatot nem vége zheĺ az 
^ 

sŻemély, alĺi ezt a

tevékenys égét a Polgáĺi Töĺvénykö')- szerinti közeli hozzátartoző1a, vagy magz-

1aváralátná eI.

További ö s s z eféĺhetetlens égĺ szabáIy ok

kötelez etts égvállaló és p énzügy i el7enjegy ző,

érvényesítő és kötel ezettségváIla\ő,

érvényesítő és uta\ványoző,

érvényesítő és teljesítés ĺgazolő

ugy^n^zon gazdaság1 eseménytekintetében aŻonos személy nem lehet.

Á kötelezettségváIlalásra, 
^Ż 

utaIványozásta, L pénzugyt ellenjegyzésĺe, aŻ

érvényesítésre, valamint a teljesítésigazolásta jogosult személyek nevétől és

aLáírás mlntájfuőI a 7. számű. melléklet szeĺinti nyĺLvántartást kell naprakészen

veŻeft]7.

3 .2.7 . A kötele z e tt s é gvállalás nyilv ántattás a

Ä kötelezettségvźilalźst követően gondoskodni kell annak nyllvántartásba

véte\&őI - i.].é't'.e a köve tkező ě..i Loltregvetési keret'számokat dete rminźirő

osszegek nyllvántartásba vételét is - és a kötelezettségvállalás éĺtékébőI az adott

évet terhelő ńsz lekötéséĺőI az éintett előírányzatok szabad' keĺetének teĺhére.

A kötelezettségvállalásokat uz Ah'z. 14. számu mellékletében foglaltak szeĺint

kellarészletezőnytlvántartásokbannyíIvántartari.
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A kötelezettségvállalásokat _ ideéĺtve a végleges kötelezettségvállalásokat is - a

0. Nyilvántartásĺ.számlaosztáIyban a 05- számlacsopoĺton belül kell ĺogzíteni. A

konkrét könyvelési tételeket a Számlatend tartalmazŻa.

A kötelezettségváIlaIás nyĺIvántartő nyĺIvántartás ađataĺ alapján

halad,éktalanul köteles je\eznl' a gazdaság} vezető feIé, ha valamelyik kiemelt

e\őirányzat a kötelezettségvállalások következtében teljes egészében lekötésĺe

keĺült.

A kötelezettségvá|Lalás, a pénzigyĺ ellenjegyzés, a teljesítés ígazolása, 
^z

éĺvényesítés és utalványozás,valamint ezekte a feladatokra történő felhataLmazás

^ 
felek áItaI legalább fokozott bĺztonságí elektĺonikus aláírással ellátott

elektronikus dokumentum is lehet. A CSFK jelenleg Írem alkaLmazza aŻ

elektĺo nik us aláírást a költs égveté s végĺehajtási funkció knál.

3.2.8. Fizetési szárnla feletti jogosultság

A fizetési szźtnlák felett rendelkezési jogot l<lzárőIag a CSFI( közalkalmaŻottai

kaphatnak, a követk ező feltételekkel:

a ĺendelkezéshez L bejelentettek közül két személy egytittes aláírása

szükséges;

a szá.ĺĺ:.J'ák feletti ĺendelkezési jogosultság az l(incstáĺ trárryában

ö s szegszeĺűen nem korlátozhatő.

A l(incstáĺnál foĺintban Yezetett szán]ák feletti ĺendelkezési gyakorlására

felhata\mazott kozalkalm^Żotta'k adatainak (név, beosztás, aláírás, hasznáIrĺ

kivánt béIyegző) bejelentés éte a l(incstáĺ źital alkalmaŻott ,,Alalrás bejelentő

klfto n" s z oIgáI, I<lz ár őIag a f őtgaz gatő írhatj a aIá enge d'éIy ez őként.

A páIyázai szerződésekhez tendelt d'eizaszáÍ'nlák esetében egylk aláítőnak a

p áIy áz at v ez etőj ének kell lenđe.
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A bejelentett aláírások v^gy visszavonásig, vagy a szárnla megszűnéséig

éĺwényesek.

3 .2.9 . G az dć.Jkod ás i i nform áci ó s f e nds z e f nyilv ántafi ás ai

Az előfuányzatok, i<eretek' kötelezetts égvállalások nyilván tartása, a bevételek, az

átutalássaI, bankkárqával, készpénz kifizetéssel lĺiegyenlített kiadások

f elđolgo z áls a a köve tkez ő inf oĺmáció s rend s z erekb en tö rténik :

illetmény- számfejtés. NAV, Tátsad'aiombiztosítás, I{özalkalmaŻott1

munkaügyi ny l7v ántartás : egy integĺált ĺend s z er;

főkönywi könyvelés ftiadási és bevételi előhányzatok kőzgazdaság1

osztáIyozás szeĺint, a kiadási és bevételi teljesítések közgazdaság1 és

funkcionális osztályozás szerint, pĺojektek szeĺinti nyilvántartás); analitikus

ny llv ántartás ; A f a a n alitiku s ny íIv ántattás a e gy inte gtáIt ĺe nd s z e r.

A ĺendszeŕt úgy kell kialakítani, hogy a feldolgo zott ad'atok alapján biztosítsa:

a különbözőbeszámolási - bevallási - szintekhez 
^z 

zđatokat,

az íntézetl szinďl szewezetl egységek, tevékenységek, projektek egyéĺtelműen

elkülöníthetőek legyenek aŻ alkalmazott azonosítők, témaszámok,

kő đszámok s egíts égével;

egy egy pĺojekt indításakor a témavezető a pénzugyi és számviteli

c s op oÍtve z ető tőI igényelheti a témas zámot;

az igazgatők az intézenik bevételeiĺől és kiadásairőI, az intézeĺlkhöz tattoző

témákrőI, a pĺojektveŻetők a saját témájuk gazđaság ađatakőI jogosultak

adatokat kéĺni.

3.2.10. Az adatszolgá.Jtatási feladatok teljesítésével kapcsolatos belső

előíľások, feltételek

A CSF'K évközi beszámolási kötelezettségein ek az Ávr.-ben foglalt módon és

határĺd,őre tesz eleget.
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Ad a ts z oIgáI ta tá s a taft o z á s á]]am ány aI akul á s áróI

A CSFK az elismert tartozásáIlománytól - nemleges adat esetén is - havonta, a

tfugyhőnapot kovető hó 5-ig az MTA áItaI meghatároŻottak szeĺint

ad,atszolgáItatást köteles teljesíteni a l(incstáĺ elektĺonikus tendsŻetén, valamint

e-mailben ennek másolatával azMTA felé.

Az adatszolgáItatás elkészítésééĺt és határĺdőre történő továbbításáétt a pénzügyi

és számviteli csoportveŻető a felelős.

Id őkcizi mérlegiďen té s é s i dőkcizi kcj]ts égve té si ielen té s

Az Aht. 108. s (1) bekezdés b) pontia szeĺinti íd,őközi költségvetési jelentést és

ĺđőkö zí méĺlegj elenté s t kés zít.

Az tđőközi méĺlegjelentést az eszkózök és foĺtások alakulásáról negyedévenként'

a főkonyvt kivonat áLlományt szźntláinak ađatatbőI, vagy az azt alátámasztő

ny:Iv ántartás okból kell elkés zíteni.

Az tđőközĺ mérleg1elentést a tárgyĺegyedévet követő hónap 20. napjáĺg, a

negyedik negyedévĺe vonatkoző gyorsjelentésként a tátgynegyedévet követő év

február 5-éig, az éves jelentést az éves költségvetési beszámoló benýjtásának

hatáĺdejéveI megegyezően kell a l(incstát áItaI működtetett elektĺonikus

ađatszoLgá,Itatő ĺendszeĺbe feltölteni. Az ađatokat alátámasztő - könyvelési

ĺendszerből a l(incstáĺ źital kozzétett adztszerkeŻetben előáll]ltott teljes

főkönyvi kivonatot elektĺonikus úton mellékelni szükséges a l{incstár áItaI

működtetett elektĺonikus ađatszolgáItatő rendszeĺben. Az ađatszolgáItatás

elkészítésééĺt és határid'őre tönénő továbbításáért a gazđasígyveŻető a feIelős, az

ađats z olgáItatás okat a p énzigyí é s s z ámvite Ji c s o p o ttĺĺ ez ető nek kell elké s z íte ni e.
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Az időközi mérIegelentést elektronikus foĺmában a k11.kgr.gov.hu lronlapon

kell elkészíteni, az énényes előírásoknak megfelelően. Jóváhagyásra a CSFI(

nem jogosult, az azMTA illetékes előadőjźnak a feladata.

A lezárt ad'atszoIgáItatást igény esetén meg kell küldeni az MTA Gazdaság1

Igazgatősága fészére. Ennek konkrét megvalósítási módja, hogy a CSFI( az áItaLa

elkészített ađatszolgáItatást feladja a l(incstár áItaI működtetett elektĺonikus

adatszoLgáltató ĺendszerbe és a I{incstfu áItaI meghatározott folĺmában ehhez

csatolja az adottldőszak főkönyvr kivonatát is szintén elektronikus módon'

Az iđőkozi köttségvetési jelentés az Áhsz. 8. s (1) bekezdés a) pontja szeĺinti

költségvetési jelentést taĺtalm azza.

A CSFK a l(incstát áItaI működtetett elektĺonikus ađatszoLgáItatő ĺendszeĺben a

kincstáĺi költségvetési jelentést kiegészí:ú a követeIések' kötelezettségvállalások,

más fĺzetési köteleŻettségek adatalval és az Avr. 1'5ó. s (4) bekezdése szetinti

esetleges egyeztetések, javítások lefolytatását követően, a tárgyhónapot követő

hónap 25. napjátig - a decembeĺ hőnzpta készített ĺđőközí költségvetési jelentés

esetén a költségvetési évet követő év febĺuáĺ 5-ig - a l{incstfu áItaI működtetett

elektĺonikus ađatszolgáItatő rendszerbe kell feltölteni. A lezátt ídőkozi

koltségvetési jelentéseket a l{incstár 10 munkanapon belül feliJIvizsgáIja és

szükség esetén annak javĺtását, kiegészítését ĺendeli el.

' Besz ámolási kcitelezettség

A CSF'K-nak az éves költségvetési beszámolőját az Áhsz. vonatkoző előírá,sai

alapjźĺn kell elké s zítenie'

Äz éves költségvetési beszámoló elkészítéséért a gazđaságyYeŻető a felelős.

Egyé b beszámolási kőteleze tts ég

A CSF'K a bevételeinek és l<lađźsalĺak várhatő alakulásárőI évente 6

alkalommal kell adatot szolgáItatni a l(incstfu áItaI működtetett elektĺonikus
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adatszolgíitató ĺendszeĺbe (előtejeIzés), amelye t az M1'A az ađott hónap 10.

napjźig jóváhagy. Az előrcjelzést az ad'ott hónap, valamint a tátgyév egésze

bontásban kell megadni.

Egyéb, eseti jelleggel elĺendelt adatszolgáItatási kötelezettségek teljesítésének

megsŻ efv ezés e, elkés zítés ének felelő s e a gaz đas áE v ezető.

4. NEGYEDIK nÉsz

4.l. 
^ 

gazdáikodás főbb teľületei

4.1.l. SzeméĘi juttatások

A CSFK a költségvetésében szercplő személyi juttatások és a létszám

előfuányzatával oná'Llőan gazđálkodik. A költségvetésben meghatározottlétszám-

előirányzatot tullépni vagy az MTA által többletként folyósított költségvetési

támogatás, v^gy a CSFI{ sajźt bevétele teĺhére lehet. Saját bevételi többlethez

kapcsolódő létszźlm-igényt az igazgatők javaslata alapján a főigazgató jelent be,

adott ĺdőszak és személyi juttatási kiadás egyĺdejű felnintetésével.

Többletlé tszám engedély az MT A elnökétől kérhető.

S79níĄi juttaŕásokat az Áhrz. 15. számu mellékletében foglalt egységes ĺovatĺend

szerint kell megte wezĺi'

Betöltetlen álláshelyekĺe jutó személyi juttatások eLőirányzatával úgy kell

gazđá'Ikođni, hogy az áIIásheIy, az év bármely időpontjában betölthető legyen. A
CSFK a részéte 1őváhagyott szeméĘ juttatások kerettel és a szeméIyĺ juttatáshoz

kapcsolódó létszám_előírányzattal oná]lőan gazđálkodik' Dönthet arrőI, hogy

kevesebb közalkalmaŻottll látja el felađatát, 
^z 

ebből származo taĺtós

megtakańtás _ ha nem történt feladatelmandás - felhasznáIhatő.
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Ha az elemi költsé etésben jóváhagyott Létszám nincs betöltve' de a ''státust''

ncm szünteti meg' illeťve, ha a kőzalkalrnazott tészéte - L táppénz

Egészségbiztosítási Pénztátt terhelő hányađára, illetve a ťlzetés nélküIi

szabađság_, külföldi munkaváIlalás' katonai szolgáIat, GYED' GYES idejéĺe -
nem töĺténik illetményfolyósítás, átmeneti megtakaútás keletkezik. A személyi

juttatások átmeneti megtakaútása' illetve a költségvetési manđvány terhéĺe

taftós kötelezettség - hatátozat]an ĺdőrc szőIő kinevezés, illetményemelés - nem

vá]lalhatő.

A CSF-K Igazgatőtanácsa (továbbiakban: IT)

dönt a főigazgatő aŻ egyes íntézetd

Iéts z ámirány s z ámaĺnak átc s o p o rto s ítás fu őI.

javaslatának meghallgatása után

szintí szetvezei egységek

4.l.2. Munkaadókat teľhelő iáľulékok és szociá1lshozzájátw|ási adő

JogszabáIy alapján kell megáIlapítanl a munkaadő|<at teĺhelő járulékokat a

járulékkoteles juttatások figyelembevételével. A bevallás elkészítésééĺt és

határĺđőben töĺténő feladásáétt a l{incstfu a felelős.

Ä CStrK a nettó ťlnanszírozású költségvetési szervek körébe tartozIk (a I{incstáĺ,

a január havi tdőatányos támogatási keretet az Ávĺ.-ben előírt atányban

csökkenti) . E'z'a nettő fĺnanszírozás rnegelölés nem azonos az önkormányzati

nettó fĺnanszítoz ási ĺends zetel

AmennyibeÍ'L a befizetési kötelezettségek teljesítésére visszatartott támogatási

keret nem biztosítja a közterhek támogatással feďezett forrását' a beftzetésí

kötelezettség teljesítésénél a I(incstár figyelmen kívül hagyja az atányosítást. Az

ađatközlés intézmény áItall, elmulasztása esetén a' I(incstáĺ 
^Ż 

előirányzat-

felhas znáiási keĺetnyitás t fel függ es zi, az eLőirány z at- felhas znáIásí kercts z ámLa
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teĺhéĺe benyújtott fizetési megbízá'sokat _ az adatszolgźitatás pőúásáig - nem

tcljcsíĺ.

4.l.3. Dologi és egyéb folyó kiadások

A dologr működési-fenntaĺtási gazđáIkodási keĺetek összevontan

tattalmazzák minđazoknak a kiadásoknak a fedezetétÁFA-val együtt, amelyek a

dologi kiadások köĺébe taftoznak, ezek főbb csopoftjal a következők:

készletbes zerzések,

s z olgáItatáls i ki a d á s o k (k o mmuniká ci ó s, kó ziz emi dí j ak)'

karb antattá si kiad á s ok'

s z akmai tevéke ny s é ge t s e gítő s z olgáItatás ok,

egyéb szoLgáItatások,

kiküldetés, ĺeklám, egyéb hiĺdetési kiadások,

különféle befizetések és egyéb dologi kiadások.

ĺz ĺpĺ e\számoLás ĺészletes ĺendjét a gazđaság1 vezető határozza meg. A

tételesen visszaigényelhető Árĺ az ađott gazdáIkođási keĺetet növeli.

Repĺezentácĺős keĺet fortása a lłťĺzetési jogalaptól függően lehet költségvetési

támogatás és saját bevétel lehet. A rcprezentációs kiadásokat 201'4. janufu l-tőI a

személyi.juttatások között kell elszámolni, a kapcsolódo előzetesen felszámított

áfát a dologi kíadások tanalmazzák.

Ä CStrK közalkalmazottLí feladatalk el]átásához saját gépkocsit hasznáIhatnak. A

cége s és a magánc élú gépjźrmű hasznáIatát külö n s z ab áIy z at tö gzítl.

Mobiltelefon hasznáIatát báĺmilyen fottás terhére lłzánolag 
^ 

főĺgazgatő

engedélyezhetl, a gazđaság vezető ellenjegyzése mellett. A hasznáIat és LŻ

e\számolásĺend jétkúłönszabáIyzattafta\rnazza.
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4.1'.4. Felhalmo zási l<ladás ok

A CSFK a költségvetési támogatással fedezett felhalmozási I<tađá"saĺhoz a

támogatást teljesítményarányos fĺnanszírozás keretében kap1a (ĺt'. Bi. s. (1)

bekezdés).

Felhalmozási lĺiadások:

A berahá4źsi kiadĺís: az immateĺiális javak megszerzése, táĺgyi eszközök

beszerzése, létesítése, előáI]ltása a beszerzett tárgyĺ eszkoz üzembe

helyezésére' ĺendeltetésszeĺű hasznáIatba vétele éĺdekében az izembe

helyezésig végzett tevékenység' továbbá mlndaz a hasznos tevékenység,

amely aŻ esŻkoz beszeĺzés éhez egyedileg hozzákapcsolható; vaIamint az

eszkoz bővítését, ĺendeltetésének megváItoztatását, átalal<ttását,

éIettartamának, teljesítő képességének közvetlen növelését ercdményező

tevékenység. A beruházások bekeĺülési éĺtékének meghatározását 
^z

Ahsz. 1 ó. $-a tattaknazza.

Aýlĺłjĺtĺisi kiadás: az elhasznáIođott tárgyt eszköŻ eredeti állIagának

helyteáIlltását szolgáIő, iđőszakonként vísszatétő olyan tevékenys ég, ameIy

azzal1ár,hogy az adott eszkoz:

= éIettafiama megnő, eĺedeti míiszal<l ál7apota megközelítően vagy

teljesen visszaá)J',

= hasznáIatajelentősen lavuL,

= koĺszeĺűsítése, ha az eszkoz uzembíztonsá.g'át,telj esítőképes ségét'

has znáIhatő s áęźt n oveli.

Az adott eszközt akkoĺ kell feLujítanl' ha a folyamatosan, ĺendszeresen

elvégzettkarbantartás mellett az eszkoz oly méĺtékben elhasznáIőd,ott, hogy

már a ĺendelteté s s z erű has znáIatot ve s z élye ztet1.

Az elmaĺadt és felhalmozőđő karbantartás egy időben valő elvégzése

(függetlenil az összeg nagyságátőI) nem minősül felújításnak.
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ĺ\ beĺuházási é.s felújítási lreĺet a CSFI( költségvetésében kerül megtervezésĺe.

Foĺľásai lehetnek:

költs égvet ési támo gatás,

pályázaĺ bevétel'

egyéb saját bevétel.

A saját többletbevétel és egyéb páIyázaĺ fotás terhéĺe torténő beĺuházások,

felú1ítások feđezetét a megfelelő előitáĺyzatoĺ biztosítani kell' etőI 
^

kezdeményező intézeĺ szintíj szewezetj' egység veŻetőjének, témavezetőnek a

munka megkezdése előtt gondoskodni kell.

Á beĺuházások, felú;ítások bonyolítása soĺán kiemelt figyelmet kell foĺdítanĹ 
^

közbeszetzési törvény előírásaínak betartásáta. Ä CSFK Kózbeszetzési

SzabáIyzata előírásait minden esetben biztosítaru kell.

v. oľoolK RÉSZ

Zfuő és átmeneti rendelkezések

A gaz đźiko d á s i s z ab áIy z attal ö s s z e függ ő s z ab áIy zato k :

Számviteli Politika

Szám]arend

Eszközök és foĺĺások éĺtékelé si SzabáIyzata

P énzkez eIé si S z ab á,Iy z at

Ö nkötts ég sz ámitásí S z ab áIy z at

Bĺzonylaĺ SzabáIyzat

LeItfu o z ási é s Leltárké s zíté si S z ab áIy z at

Fele s lege s v agy o ntárgy ak haszno sitás a é s s ele j te z é s e

I(o zb e s z e rzési S zab áIy z at,

I(küld e té si S z ab áIy z at,

G épj árlrríi has znáIaĺ S z ab áIy z at,
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TeIe fo nha s znáIaĺ S z ab áIy z at,

SzabáIyzat a |<ózérdekű adatok megismeĺésére ltányulő igények telje sítésének

rendjéĺől,

SzabáIyzat a kótelezően közzéteendő adatok nyilvánosságra hozatalának

ĺend1éĺől.

Jelen Gazdá|kođási SzabáIyzat az SzMSz mellékletét képezi.

HatáIyba lépésének napja:20t9. január 1.

A k o t áb b an ki ad o tt G az đáIko đási s z ab áIy z at hatáIy át v es zĺ'
A szabáIyzat megismeĺéséĺe a 4/2017. trőigazgatői utasításban leíľtak yonatkoznak, amely
szeĺint ,rz1 KutatłikiiQoľlĺ ua/anenn1i nlunkatársa elcktroniku.r leuélben kap értesítésĺ aą i/onnan kiadoĺt
s7abĺiĄ7at ľzegekné:éről afőĄa7gaÍói titkĺirsĺignĹl a @cfk.ľľta.hu (hiaataloý enlail cíľnćre. A7latraneĺ-en
20ĺ7. jillius 4-ĺő/ negelentetett belłő syabĺźĄąaĺot, ĺłĺasítĺjsĺ a Kutatóki)Qont - a kiadĺisnil s4íló
elekĺronikĺłs érĺesiĺĺs ruegkii/dését köueĺő napĺól ke7due - tudonlĺisulueĺtként tekiĺÍi.''

Melléldetek:

1'. A kötelezettségvállalás' az utaIványozás, az ellenjegyzés, az éĺvényesítés és a

telj esítés igazolásának ĺendj e

2. Megbízás kötelezettségvá|Ialásra

3. I(jelölés kötelezettségvállalás elLenjegyzéséĺe

4. I{ijelölés érvényesítésĺe

5. I(ijelölés teljesítésigazolásn

6. I(jelölés utalványozást'a

7 . Nyilvántartás akötelezettségvállalźtsÍ^, 
^Ż 

utalványo zásta, a pénzugyĺ

' ellenjegyzéste, az éwényesítésĺe, valamint'a teljesítésigazolásra jogosult

személyekĺől és aláírás mintájukról

8. Utabánytendelet

9. Igénylés

10. At]árthatőság1 nyllatkozat
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1. számri melléklet
A k telezettségv llal s, az utalvĺÍnyoz s, a pénz g1łi ellenjegyzés, az érvényesítés és a teljesítés igazolds nak rendje

Utalvánvoz
foigazgat vagy az

általa kijel lt személy a
gazdasági szervezetb l

foigazgato vagy az
általa kijel lt személy a
gazdasági szerv ezetb ol

foigazgat vagy az
általa kijel lt személy a
gazdasági szervęzetb l

ft5igazgato vagy az
általa kijel lt személy a
gazdasági szerv ęzętbol

foigazgat Yagy az
általa kijelĺilt személy a
gazdasági szerve zetb l

foigazgato vagy az
általa kijel lt szemé|y a
sazdasáei szerv ęzętbo|
f igazgat vagy az

általa kijelolt személy a
gazđasági szewezetb l

Éruényesít
gazdasági szęrvezet
kijel lt munkatársa

gazdasági szervezet
kijelolt munkatĺĺrsa

gazďasági szęrvezet
kijeliilt munkatĺĺrsa

gazdasági szęrvezęt
kijeltilt munkatársa

gazdasági szervezet
kijel lt munkatársa

gazđasági szewezet
kijeltilt munkatĺĺrsa

gazdasági szervezet
kijeliilt munkatársa

Teljesítést igazo|l

tudományos intézet
igazgato/

témavezet /

kutat csoport vezetiSl
témavęzeto

tudományos intézęt
igazgato/

kutat csoport vezet l
témavezet(5

kutat csoport vezetol
témavezeto/

tudományos intézęt
igazgato

tudományos intézet
igazgato

témavezeto

tudományos inÍézet
igazgat

témavezeto
tudományos intézet

igazgato

kutat csoport vęzęÍo /
témavezeto

Pénziiryi
elleniecvz

gazdaságivezelo

gazdaságivezeto

gazdaságivęzęto

gazđaságivezeto

gazdaságivezeto

gazdaságivezeto

gazdaságivezeto

Kiitelezettség-
vállal

ft5igazgato

foigazgat

foigazgat

foigazgat

foigazgat

foigazgat

foigazgat

tudomĺínyos
intézet igazgat

ťoigazgat -
helyettes

Táľgyktir

Torv éľly szerinti illetméľĺyek (alkalm az ás ok,
ąlkalm az ás i okir atok m dos ít ás a)

saját bevétel

Foglalkoztatottak egléb személyi juttatás ai,
melyek nem tartoznak a t rvény szerinti
illetmények korébe

saját bevétel

Kĺil s s z em é ly i j utt at s o k ért ékh at ár r a t ekint et
nélkiil
. megbízási díjak
. esyéb

Beruházĺźsok
o koltségyetesi támogatas terhére
. ląłtatási témák terhére

Fel jítások
o k ltségvetési támogatás terhére
o kutatási témák terhére

D ol ogi kiadas ok forr ásr a és ért ékhat án a
tekintet néllĺ l

D ol ogi ki adás o k forr ás és ért ékhąt ár
megjel lésevel:
. K kségletĺźsi támogatas terhére 100.000

forintig (osszesen ĺhli max. 10 M.Ít-ig)
o Kutatdsi témák terhére értékhatárt l

fijęsetlen l



f igazgat yagy az
általa kijel lt személy a
gazdasági szerv ezetb i5|

foigazgat vagy az
általa kijel lt személy a
gazđaságiszęrvęzetbol

foigazgat vagy az
áItala kijeltilt szeméIy a
gazdasági szery ezętbol

foigazgat yagy az
általa kijel lt személy a
gazđasági szerv ezetbol

gazđasági szervezęt
kijeltilt munkatársa

gazdasági szeÍ\ĺezet
kijeliilt munkatársa

gazdasági szervezet
kijeliilt munkatársa

gazdasági szewezet
kijel lt munkatársa

f igązgat -helyettes
témavezet

témavezetol
kapcsolattart

tudományos intézęt
igazgato/témavezeto

tudományos
isazzatoltémavezeto
f igazgat -helyettes/
tudományos intézęt

ieazgat

gazdaságivezeto

gazdaságivęzęto

gazdaságivęzeto

gazdaságivezeto

/fudomĺínyos
lntézetisazsato

foigazgat

foigazgat

ft5igazgato

foigazgat

Péľaeszkoz-dtadasok
o K ltségyetési támogat s terhére
o Kutatási témdk terhére

Bevételek beszedése

Mar a dv ány igény b ev ét el e
. koltségyetési maradváľly

El ir ártyz atok m dosítás ą, át cs op ortos ít ás a
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2. sz. melléklet

MEGBIZAS

ľeszeľe

Az államhaztartásről szóló törvény végrehajtasáről sző|ő 368l20IL (XII. 31.) Korm
ľendelet a|apján .... _ tól -ig (vagl" határozatlan időre)

megbízom ont

hogy a CSFK nevében a költségvetés terhére kĺjtelezettséget vállaljon.

A köte l e zetts é gv ál l al ás i j o gkör gyako rl ás áľ a v alő felhatalmazás :

terjed ki.
(Itt meg kell jelölni azokat a területek, amelyekľe a felhatalmazás vonatkozik' vagy a
felhatalmazás általános és akkor nem kell megjelölni az érintett teriileteket.)

Dátum:

főigazgatő

NYILATKOZAT

A kötelezettségvállalási jogköľ gyakoľlására vonatkozo megbizást tudomásul veszem, az
aľra vonatkozo feladatokat és felelősséget megismeľtem'

Dátum
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3. sz. melléklet

KIJELOLES

ľeszere

Az źi|amIláztartásrol szóló t<jľvény végrehajtásáról szóló 368120l I.(XII. 31.) Korm.
ľendelet alapjáĺ tól ... . '.... _ig (vagy" hatórozątlan időľe)

kijelötiim ont

a.) a CSFK költségvetése teľhére vállalt kotelezettség esetén a

kötelezettségvállalás pénzĺjgyi ellenj egyzéséľe.

A pénzügyi ellenjegyzési jogkoľ gyakoľlására való kijelölés:

teľjed ki.
(Itt meg kell jelölni azokat a területek, amelyekĺe a kijelölés vonatkozik, vagy ha a
kijelölés általános és akkor nem kell megjelölni az érintett területeket.)

Dátum:

NYILATKOZAT

A pénzugyi ellenjegyzési jogkor gyakorlására vonatkozó kijelölést tudomásul veszem, az
arra vonatkozo feladatokat és felelősséget megismertem.

Dátum:

kijelĺilt személy
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4. sz. melléklet

KIJELolÉs

reszeľe

Az álllamhaztartźsrő| szóló törvény végľehajtásátrőI szőIő 36812011. (xII. 31.) Korm.
ľendelet alap1an .... _ tól ... _ic,, (vag)l: határozatlan időre)

kij eltiltim Ont éľvényesítésľe j o gosult személynek.

Dátum:

gazdaságivezeto

NYILATKOZAT

Az &vényesítési jogok gyakorlására vonatkozó kijelölést tudomásul veszem, az arra
vonatkozó fel adatokat és felelő ssé get megismeľtem.

Dátum:

kijelĺllt személy
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5. sz. melléklet

KIJELOLES

ľeszere

Az tilamháztartásről szóló törvény végrehajtásáről szőlő 368120ll. (XII. 31.) Koľm
rendelet alapján ... - tól .. _ig (vagł.' határozatlan időre)

kij etölii m o nt telj es í tés igazoláls áľa j o go s u lt személyn ek

A szakmai teljesítés igazolásának gyakorlására való kijelölés:

terjed ki.
(Itt meg kell jelölni azokat a teľületek, amelyekľe a kijelolés vonatkozik , YäEY ha a kijelölés
általános, akkoľ nem kell megjelölni az ériĺtęttterületeket.)

Dátum:

főigazgatő

NYILATKOZAT

A szakmai teljesítés igazolásának gyakorlásáľa vonatkozó kijelölést tudomásul veszem, az
aľľa vonatkoző feladatokat és felelősséget megismeľtem.

Dátum:
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6. sz. melléklet

KIJELOLES

reszere

Az źilarrháztartásrőI szóló törvény végrehajtásáľól sző|o 368120II. (XII' 31.) Korm'
rendelet alapján _ tól . ....... -ig (vagl: határozatlan időre)

kijelöliim ont

a C S FK-ban az uta|v źlnyozási j o gköľ gyakorlásáľa.

Dátum:

fóigazgatő

NYILATKOZAT

Az lta|ványozási jogköľ gyakorlásáľa vonatkozó kijelolést tudomásul veszem) az aÍra
vonatkozó feladatokat és felelő sséget megismeľtem.

Dátum

kijelölt személy
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7. szám melléklet

Nyilvántartás

a kiitelezettségvállalásra) az utalványozásra, a pénzĺigyi ellenjegyzésľe,
az érv ény esítés re, valamint a telj esítés igazolás ra

j ogosult személyekľ l és aláírás mintájukrĺíl

Jogosultság

MegszĺĺnéseKezdete

Hatásktir
gyakorlĺjának

a|áírása
HatásktirBeosztásNév
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I(öltségr'etési sŻeľv l1cve:

Iiöltségvetési szerv cíĺr-re:

Iiöltségvetési szerv bankszám]aszáma:

Ä'ĺ'1ä CsillagáSŻati és Földtudomáĺryi I(rrtatóközpoĺrt 8sz.melléklet

9400 Soproĺr Csatkai Endĺc tl. ó 8.

10032000 01730841-00000000
KÖLTSÉGvETÉSI Év: .....

I{ötelezettségvá1lalás

rł'ilváĺrtaĺtási száma:Intézméni' n91'ę; MTACSFK
Iĺtézĺĺéĺ), cirr.e 9400 Sopton, Csatkai Enđre u. 6-8.

Kedvezmén1'ezett neve:

I{edvezményezett címe:

I. Teliesítés igazolá,sa

A kedvezmény ezett áIt^l kiállított száĺ:ru száĺr.lában @izonylaton) szereplő

kifĺzetés iogos, sziikségességét igazolom' a teljesítést/jogosultságot ellenődztem, a szakmai teliesítését

igazolom, a kiíĺzetést

I(elt,

F'orint összegben iavasolom.

témafelelős aláíńsa

I I. A s z ámla (bizonylat) éwényes ség ének igazolás a

A teljesítés igazolása alapiáĺ a keltű' szamu

száĺnlát megvizsgáltam, a számla alaki szempontból megfelel az előfuásoknak, a fedezet biztosított,

Ft, azaz Forint

cisszegben ll érvényesítve l|

Kelt,

érvényesítő
III. Utalvány

Az os a következő témákta

A mellékelt, igazolt, éĺvényesített számla (bizonylat) alapjáĺkészpénz Íĺzetési móddal utalványozom,

Forint összegben kiadás

címén kedvez méĺy ezett javáta'

Fizetés időpontja:

Kelt, hó nap

wta|váĺyoző ell,enjegyző

IV. Kön1welé s igazolísa
Köny'velési információ:

I(önyvelő szoftver kontltoző lap ĺyiváĺtattási szárr'

hó nap

naphó

Főosztźůy / téĺĺla/ szaKelad'at ÁFA kol"" Bruttó Biz.sz. könyv.ö.

ossżesen:
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Igénylés 9. sz. melléklet

Ä GAZDÁsÁcl IGÄZGATÓsÁcNĺĺ<

I(éĺem, hog5, '12 alább megne\IeŻett anyagokat beszeľezni / szolgá|tatásolrat igén1,!ę l.enni'

ille tv e az oI< b es z et z és éb' ez ellátmány t foly ó sítani s zív e s ke d j en :

Beszerzés

ne\ru es ú téma tethéĺe szükséges.

A b eszeruési éĺték előreláthatőlag bĺuttó foĺint.

Á beszeĺzés*:

- készletbeszerzés:

- szakmai arrya'g beszerzése (pl': szakmai felhaszná]ásŕr vegyszeľek beszeľzése, a tevékenységét
segítő és a ĺapi, rendszeĺes tájékoztatást szolgáIő, papít alapú eszközök - köny'vek, közlonyok' iogĺ
infoĺmációk, napilapok, fol1's|121ol - beszeĺzése, előfĺzetése, aŻ ol1'an i'.'o.-atikai eszközök,
elektĺonikus könyvek, egyéb infoĺmáciőhorđozők beszeĺzése, amelyek a tevékenységet legfeliebb egy
évig szolgálják, egyéb szakmai tevékenységet segítő anyagok beszerzése)

- iizemeltetési anyag beszeĺzése (az irodai papit és a nyomtaťványok beszeĺzése, minden iĺodai célt
szolgáIő aĺyagbeszerzése, a nyomtatási, sokszotosítási feladatokkal összefüggő anyagok így különösen
festék, festékpatroĺbeszetzése, a ĺ)zelőanyagok, folyékony és gáznemű eneĺgiahoĺdozők, játműveldlez
hajtó_ és kenőanyagok beszerzése, a rlházai költségtérítésné] nem szeĺepeltethető munka- és védőĺuha
beszetzése, valamint mjnđazon anyagok beszeĺzése, amel1'e| nem számollratók el szakmai aĺyag
beszerzéseként)

_ szolgá|tatás igénybe vétele:

_ beruházás (rendeltetése, hogy a tevékenységet taĺtósan, legalább egy éven tul szolgália, éttéktratáĺtól

függetlenül)

- felűjítás (az elhaszĺáLódott táľg'i eszköz eĺecleti állaea (kapacitása, poĺrtossága) helyreállítását szolgáló,
id<íszakoĺrkónt visszatórő tcvókenysóg; felújítás a koĺszcĺűsítós is, ha a tátgyi esz'köz üzcĺnbiztonságát,
teljesítőképességét, haszrrállratóságát yayy gazdaságosságát rröveli; nenr feĘítás az ekĺ'tl,-1t és fel]ralĺnozódó
kaĺbantaĺtás egyidő1leĺr vąló clr'égzése, fůpgetJenĹrl a költs(gek 

'lag]Iságától')

Budapest/S opÍon,2079

Szakmaí eĺgeđéIyező / igénylő

A pénzügyi fedezet Íovaton biztosítva.

GazdaságiIgazgatőság

* megfelelő rész aláhuzandő
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10. sz. melléklet

Nyilatkozat a Nemzeti Vagyontól szóló 20t1. év1CxCVI. töĺvény átláthatő szefvezet
fo galmáta vo natko z ó felté teleknek való me gfelelő s é gt tíl

Alulírott ÍYunt
"(z)

) cégjegyzéstef a|áltásta jogosult képviselője jelen okiĺ'atalálĺásával ezennel

ĺadorľlĺźsul aes<eľ, hrgy ,< MTĄ Csillagźsąati és Ftjldtudonĺiryi Kutaniki)Qont (touĺźbbiakbat MTA
CSFK) - aąAhĺ.4ĺ.Í (6) beke4lés éľtelnében: olan jogi s7,erľlélĄel, jogi s<lnéĄi:égel neľn rendelke4ő

ł7,eľve77tte/ un köĺhet éraén1esen uiss4lerbes s79ąődéł, illetue iĄen s7-eąődés alĘĺin nem teljesíthet

klf7eté:t, arneĄ sryrveryt wm ľzinősii/ a7Nut. 3.Í (ĺ ) bekeýés ĺ . pon|'a s79inti ĺźtlĺźtható s7eľveąetnek.

Büntető j ogi felelő s s égem tuđatáb an
nyilatkozom

atő| hogy, a(z) (teljes név) (a továbbiakban;
szewezet) Nemzeti vagyontól szőIő 2011'. évi CXCVI. törvény 3. s (1) bekezdésének 1
pontjaalapjánárJáthatőszetvezetnekminősül.

Egýttal nyilatkozom, hogy a szerződéskötéstől jelen nyilatkozat aláfuásáig a fenti adatok a

v aIő s ágnak megfelelĺr ek és foly amato s an fennállnak.

Ho7ry!'árzlok ahbo7, hogl eryn ĺźtláthatósĺźgi feltínl elknőĘse cé/jĺibó/, a sryąődésből eredő kijuetelásek

eléuiiléséig a7Aht. 55. $-ban ľneýatĺiroryott _ a sryrue<;et átlĺźtbah1sĺźgĺźual iissąefiłgő - adatokat a7MTA
CSFK keąelje.

Vĺźllalon, łlogl ha a n-ýlatko7atbanfoglaltakban aĺźltoýs köaetkeĘk be, eľľől a7MTA CSFK-t legkésőbb

5 mankanapon beliil tájéko{aton. Tudorzĺź:ul ae.ľ<ew/' hogy o ualótlan tarÍalmú ryli/atko7at alapjĺin kłitött
sryąődéĺ a MTA CStrKjogoĺuh és eglben ktinles aryonnali batálljlal _ illetue ha sąiłkséges oĄaru időpontra,

bogy a feladat ellĺźtĺźsĺinil gondoskodni tudjoru _felnondani, uagl - ba a s7,cąődés ĺeljesítéĺhe nég nern keriilt
slr - a sryąődéstől elĺź//ni.

I(elt: &"Đ, (Đ

alátás
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