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Bevezet6s

A P6nzkezel6si szabillyzat (tovibbiakban: Szabillyzat) a benne foglalt ellilrisi rendet

a kolts6gvet6si szervekre vonatkoz6 jogszabillyok figyelembev6tel6vel rogzit'.

Betartisa alapvetS felt6tele annak, hogy ^ Magyat Tudom6nyos Akad6mia

Csillagiszati 6s Foldtudom6nyi I(utat6kozpont (tov6bbiakban CSFK) eleget tudjon

tenni ^ iogszabalyokban el6trt tervez6si, nyilvintart6.si, beszi.mol6si

kotelezetts6g6nek, ^ 
y^gyot'ty,6delemnek, L hat6kony 6s szab6lyos gazd6Jkodhs

kovetelm6ny6nek. Ennek 6rdek6ben jelen szab|lyzat VIII. pontiiban, a CSFK

Szervezett 6s Miikod6si Szab6lyzatiban, illewe bels6 szabalyzatarban foglaltakra

tekintettel a CSFI{ p6nzkezel6s6vel kapcsolatos szab6lyokat ^z alibbiakban

hatirozza meg.

I. ATIETANOS RESZ

l. lr szabillyzat c6lja, tafialma, szem6lyi 6s tediletihatillya

Jelen Szabillyzat c6lja, hogy ^ CSFI(-ban meghatilrozhsn kenilienek azok 
^

saj6tossigokhoz igazodo szabillyok m6dszerek 6s ellhrhsok, amelyeket L

pdnzforgalom 6s p6nzkezel6s folyamin 6rv6nyesiteni kell. Tovhbb6, hogy

szabilyozza a p\nzmozgLsok, a ptnz- 6s 6rt6kkezel6.s bizonylau rendj6t, valamint a

v ez etend6 ny tlv dntartds o k rend s z er6t.

A szabillyzat hatillya kiterjed a CSFI( Alapit6 Okiratiban rogzitett valamennyi

szervezetlegys6g6re, valamint az CSFI( eg6sz terulet6re, 6s valamennyi dolgozoifua.

2. A p6nzkezel6s sor6n 6rv6nyesftend6 alapelvek

A CSFK plrzkezel6si rendj6nek kialakit6sakor torekedru kell a kl.szpdnz n6lkuli 6s

keszplnz kim6l6 fizet6si m6dok alkaJmazisdra. Apdnzforgalom lebonyolttisa sorin

a fizet|5i szirrihkon tort6n6 tnnzakcr6kat kell el5nyben t6szesiteni. A hizipdnztir

mrikodtet6s6n6l biztositani kell a penz 6s egy6b 6rt6kek, valamint azok kezel6s6vel

fo glalko z o munkatd.rs ak foko z o tt v6delm6t.



Jelen Szabhlyzat els6sorban a VIII. pontban felsorolt jogszabilyokra, valamint a

CSFK bels6 szabilyzatu el6irilsatt figyelembe v6ve a kovetl<ez6 tlmikhoz

kap c s o16 d 6 an tartaknaz el6:rhs okat:

- a frzet|.si szimla nyttisira, kezel6s6re,

- a CSFK-n6l alkalmazhat6 fizet6si m6dokra,

- k6szp6n zkezell.s szabaly ura:

- a hizip|nztir elhelyez6s6re, v6delm6re,

= plnztirt nyiwa taftils rendj6re,

- a p6nzkezel6s szem6lyi felt6teleire,

- utalvinyoz6kkor6re,

- p 6nzs ziilttirs s zab 6ly ata,

- aziletn6nyek 6s egy6b juttatisok frzetes rendj6re,

- pdnz- 6s 6t6kkezel6s rendj6re,

= ^ pdnztdr 6ltal hasznillt bizonylatok hasznhlattrnak 6s nlnlvintartishnak

rendj6re.

3. A p6nzforgalom lebonyolitdshnak m6diai:

- kincstdn szimlin,

- kincstinkhrqhval,

- kincst6ri VIP kirq|val,

- egy6b ktuqhval,

- csekken,

- k6szp6nzben,

- k6szp 6n zforgaknat helyettesit6 6rt6kcikkben (utalv iny, bely eg s tb.)
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4 A CSFK szabiiyzata elk6szft6sekor az alSbbiiogszabSlyokat vette

figyelembe:

- 201.1.6vi CXCV. torv6ny az illlamhhztartilsr6l (Aht.)

- 368/201,1,. (XII.31.) I(orm. rendelet ^z illTarnhhztartisi torv6ny

v 6,grehajthsirol (Avr.)

- 2000. 6vi C. torv6ny a szirnvttelr6l (Szt.),

- 4/2013. (I. 11.) I(orm. rendelet az illlamhiztafias szimvttellr5l (Ahsz.),

- 2003.6vi XC[. torv6ny az ad6z6s rendi6r6l,

- hatitlyos ad6torv6nyek,

- 2009. 6vi LXXXV. torv6ny a plnzforgalmi szolgaltatds npitisir6l,

- 10/2007. (X 1.) MNB rendelete az 1 6s 2 forintos cimletfi 6rm6k

bevon6sir6l

- 2008. 6vi III. torv6ny ^z 
1 6s 2 forintos cimletf 6rm6k bevon6.sa

kovetkez t6b en s zuks 6ge s kerekit6 s szab dly utol,

- 18/2009. (VIII.6.) MNB rendelet apl.nzforgalom lebonyolitisirol

- 1,1, /201L (IX.6.) MNB rendelet a bankiegyek feldolgozirsir6l,

forgalmaz|.sir6l,valamint hamisitis elleni v6delm6vel kapcsolatos technikai

feladatokr6l

- 1,2/2011. (IX.6.) MNB rendelet az 6rm6k feldolgozisar6l, forgalmazisfu6l,

valamint hamisitis elleni v6delm6vel kapcsolato s technikai feladatokr6l,

- 46/2007. (XII. 29.) PM rendelet tz elektronikus szilrctlhval kapcsolatos

egyes rendelkez6sekr6l,

- Magyar A[r-kinc stir ,,eadat" rendszerbenkozzltett szabillyzatai 6.s

= a kincst6ri forintszirrla vezet6s,

= a kincstiln dewa szintlavezetl.s,

= az tntezm6nyi kl.szp|nzforgalom,

= a kincsthn kdrqarendszer, az Hgys6ges Rovat 
^zonosit6k 

hasznillathta

vonrtkoz6 ritmutat6i.
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- 201,3.6vi V. torv6ny aPolgArt Torv6nykonyvr6l.

II. KINCSTANI CAZOATTOOAS

l. Banksz6mlakezel6s

A CSFK plnzforgaiminak lebonyolitisa a Magyar Alamkincstar (tovabbiakban:

I(ncst6r) kozremiikod6s6vel, a kincst6ri egys6ges szdmlin keresznil tort6nik.

A kincstiri koron belul a CSFI( kifizet6seit a l(incstir 6wezet6ssel, a kincstdri

koron kiviil a kiadisokat 6s bev6teleket plnzforgalmilag teljesiti.

A kincst6n szimlilk megnyit6sir6l, illewe megsztintet6s6r5l CSFK uirryito szerve a

Magyar Tudom6nyos Akad6mia (tovibbiakban: MTA) gondo skodik.

MagyxAlamkincst6r Budapesti 6s Pest Megy eilgazgat6sig Alamp lnztdnhodhnd.

(1139 Budapest, Vici rit 71., postacim: 1398 Budapest, Pf.: 554) vezetett szinlik:

-El6trinyzat-f elhasznillilsikeretszdmlitkezel6pdnzint€.zet:

- Mzyar A[u-ki.rc stfu (a tov6bbiakban: I(ncstir)

--sziln'iaszim:1.0032000-01730841-00000000

= IBAN szfum: HU241003 2000 01,73 0841 0000 0000

- I{hrq a fedez eti s zhnlilt kez el6 p 6nzint6.zet: Magyar Alamkinc s tir

= szimfaszirn:l 0032000-017 3084 1 -00060004

= IBAN szim: HU10 1003 2000 01'73 08410006 0004

- VIP k6rtyafede zet, szhmliltkezel6 penzint6.zet: Magyar Alamkincstdr

- szirlaszdm: L 0032000 -0 1.7 30 84 1 -0007 000 3

= IBAN szim HU85 1003 2000 01.73 0841,0007 0003
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Magyar Alamkincst6r Budapesti 6s Pest Megyei Regionilis lgazgatoshg

Devizamfiveleti Csoport (1139 Budapest, Vici :6t71'. Tel: 1/327-3322, fax:1,/452-

8810) hltal yezetett, EU projektek p€nzforgalm6nak bonyolttirsira szolghlo

dewzzszhnlilkat a penzigyi el6ado tartla nyilvin.

A szirnlitk torusadatatban tort6,n6 vi\toz6,sok iwezet6.s6t az MTA :iurgin kell

kezdem6n y eznl a I(incs t6rn6l.

'1,.'1,. Az [llamhdztartdsr6l szolo 201L. 6vi CXCV. torv6ny (tovibbiakban Aht.;

hatirozza meg a kincst6.ri gazdilkodisravonatkoz6 sza'bilyoklt. A CSFK aMagyar

A[amki.rcst6r (tovebbiakban: I(incst6r) tgyfele, koztesnileti kolts6gvet6si szerv'

1.2. Akolts6gvet6s v6grehajtisihoz a CSFI( r6szdre a I(incst6r a Szimvrteli politika

II. 1. pontiilban felsorolt szinlilkatYezetT.

1.3. Az el6tfinyzat-felhaszn6lisi keretszhnlamegnyitisir6l, illetve megsztintet6s6r6l

- a kolts6gvet6si szerv lltehozisinak, illetve megszuntet6s6nek id6pontja szerinti

hatirnappd, - aMagyar Tudom6nyos Akad6mia (tovibbiakban: MTA) int6zkedik'

Az el6trinyzat-felhasznil|,si keretsz6mla a CSFI( gazdiikodhshnak lebonyolitilshta

szolgil. Ezen a kincst6.ri szdrliln keresznil kell lebonyolitani a kolts6gvet6s

vlgtehajtirs6val kapcsolatban felmeriil5 forint alapi bev6teleket 6s kiadisokat.

'1,.4. Az eur6pai uni6s program cllelszimol6si szimlikon az ur.i6s thmogatisokb6l

szdrmaz6 bev6telt 6s az esetleges visszafizet6si kotelezetts6g teliesit6s6t kell

lebonyolitani.

1.5. A dewzasziml6n a dewzhban be6rkez6 bev6teleket 6s a devtzhs kiadisokat kell

lebonyolitani.
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2. Alfuirdsbeielent6s6nek szabillyozflsa

2.1. Szirnlatulajdonosk6nt a CSFI( f6rgazgatoja jelenti be a ICncstirnak, hogy a

banksz6ml6k felett kik jogosultak rendelkeznt. A bankszalr,lak feletti rendelkez6si

jogosults6g bejelent6se a ICncstir 6ltal rendszeresitett alitifis-beielent6 kartonon

tort6nik. Az aluris bejelent6st szilnlaszimonklnt kell megtenni. Az alhfis

bejelent6 karton egy plldirnyit ^ soproni v^gy a budapesti plnztirban kell

elhelyezni.

2.2. A szirnlhk feletti rendelkez6si jogot mindig k6t jogosult egytittesen gyakorolja

az 6utal6si megbizisok aliirisival 6s amennyiben van, a bejelentett b6lyegz6

Ienyomatdnak hasznLlatival,v^gy 
^ 

GIRO elektronikus utalisi rendszeren keresznil

k6t GIROLock kirqa hasznilatdval, a GIRO Zrt hatilyos szabhlyzata alapiin. A

CSFK mis teriileten elektronikus alifuilst nern alkalmaz.

2.3. A szirnihk feletti rendelkez6si jogot - osszeghatilra va16 tekintet n6lkril - k6t

szem6ly gyakorolha;g^ egyLdejiileg a mindenkor hatdlyos aluris-bejelent6 kartonon

elfogado tt szem6lyek koztil b6rmely piro sit6sban.

2.4. A szitmlik feletti rendelkez6s jog6t elektronikus k6dol6s alkaknazisi. al is meg

lehet tenni. A fizet6si megbizisok elektronikus kett6s alitor azok az aliirilsi joggal

rendelkez6k, akik a megszem6lyesit6s clljira - a I(ncstinal kotott megiilapod6s

szerint - be lettek jelenwe 6s GlROlockkinqival rendelkeznek.

2.5. A CSFI(-ban elektronikus utalisra (GIROLock kirtya hasznillatra) jogosult

szem6lyek ltstirjilt a soproni penztirban kell nyivhntartant. A villtozisokat a

p6nziigyi el6ad6nak folyamatosan rogziteni kell.

8



3. P1nzkezel6s lebonyolttdsdnak rendie

3.1. A CSF'K penzforgalminaklebonyolitisa a I(incst6r kozremrikod6s6vel tot6nik

u, Aht. 6.s az Avr. el6irhsar, valamint z szhmvttelr6l sz6l6 2000. 6vi C. torv6ny

(tovibbiakban: Szt.) 14. S (8) bekezd6s6ben leirtak szerint. A I(incstir a Kincstir

Tertrleti lgazgat6shgl,n kozz€tett hirdetrn6nyben hatLrozza meg a munkanapon

belril azt a kezd6 6s zir6 id5pontot, amelyek kozott a frzetlsi megbizilsokat

befogadja, ezerr beltil 
^zt ^z 

id6pontot, ameddig a befogadott, illetve be6rkezett

megbizisok teljesit6s 6b6l rei herd6 feladatokat a tirgynapon teliesiti.

3.2. A penzforgalom sor6n a I(incst6.r littja ei a kolts6gvet6s vl.grehaitdsival, a

bev6telek fogadhsival, a liadisok teljesit6s6vel, a plnzforgalmi miiveletek 6.s az

iwezet|,sek el6k6szit6s6vel, lebonyolithshval kapcsolatos tigyviteli, nyilv6ntart6si,

inform6.ci6szolgilltatisi, valamint el6kdnyzat fedezetvizsgllatt, alaki 6s formai

ellen6rz6si folyamatokat.

3.3. A pltzforgalmi mfiveletek kezdem6nyez6sekor az |Tlamhiztarthsi szilmvrtelr6l

szolo 4/201.3. (I. 11.) I(orm. rendelet (tov6bbiakban' Ahsz.) 1.5. szimt mell6klete

szerinti rovatrendhez kapcsol6do Egys6ges Rovat Azonosit6t (ERA kodot) kell

alkalmaznt Az ERA k6d a kiaddsok 6s bev6telek megkrilonboztet6s6re bet6ielz6st

(B/I9 6s nyolc pozici6s alfanumerikus k6dot tarta)maz, amely a kiemelt

el6nlnyzatok 6s jogcimek, illetve pdnzogp miiveletek azonositisira szolgal'.

3.4. Az ERA k6d feltrintet6se n61kul, vagy hlbis ERA k6dot tartalmaz6 ftzetl.sr

megbizdsokat a I(ncst6r nem teliesiti.

3.5. Az ERA k6d felnintet6se n6lkuli bev6telek, vary nem l6tez6 ERA k6d

feltuntet6s6vel 6,rkez6 bev6telek rendezend5 bev6telk6,ntloviirisra kertilnek.
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