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Bevezet6

A kolts6gvet6si szerveknek az illanhaLzt^rtilsroi sz6l6 torv6ny v€.grehaitirsir6l szolo

368/2011 (XII 31.) I(orm. rendelet (a tovibbiakban: Avt.) 13. S (2) bekezd6s c)

pontjiban foglaltak szerint a belfoldi 6s kuifoldi kiktldet6sek elrendel6s6vel 6s

Iebonyolitdsdval, elszhmolisival kapcsolatos k6rd6seket szabilyozniuk kell.

A kiktldet6sek szabhlyozdsival a kovetkez6 jogszabillyok elStfusart kellett

figyelembe venni:

a szemelyi jovedelemad6r6l sz6l6 1995.6vi CXVII. torv6ny,

a ko z alkalmaz o tt^k i o gdllils fu ol s z 616 1' 9 9 2. 6vi XXXI I I . to rv6 ny,

a kulfoldi kikrildet6shez kapcsol6d6 elismert kolts6gekr6l szol6 285/2011'.

C{.LI. 22.) I{orm. rendelet,

a belfoldi hivatalos kikuldet6st teljesit6 munkavillal6 kolts6gt6rit6s6r5l sz6l6

437 / 201,5. (XII.28.) I(orm. rendelet.

I. Fogalmak

l. Kiktildet6s fogalma

MTA Csillagiszati 6s Foldtudominyi l(utat6kozpont (a tov6bbiakban: CSFI9

szakmar - gazdasdgi 6rdekb6l ideiglenesen, a szok6.sos munkav€,gz6,si hely6n

kiviili munkav6gzl.sre kikuldet6sre kotelezheti ^z iilomhnyhban lev6

kozalkalmazottakat. Ennek felt6tele, hogy akozalkzlmazott ezen id6tartam alatt

is a munkiltat6 uhnytthsa 6s utasit6s ar alapifun v€gezze a munkiiilt.

2. Kikiildet6s faitdi:

1. Belfildi kikiildetir.Magyarcrszighatirain behili c6lillomisra vonatkozik



2. Kiltfrtdi kikiltdetdr. C€liitomits Magyarorczhghathrun kivtili tertlet, a kulfoldon

toltott id6 t6nyteges id5tart^ma az indul6.s 6s az 6rkez6s t6nyleges id6pontia

kozott eltelt id5. A t6nyleges id6pont megillapitisa szempont16b61 
^z

orszaghatir iiep6.s6t kell figyelembe venni (€gp utaz6s eset6n a repriLl6g6p

indulis6t illetve erkezls€t).

II. Kiktildet6s elrendel6se

1,. Belfi;ldi kikiltdetds elrendelisdre jogosult az fdtgazgat6n kivul a tudominyos int6zetek

igazgat6t, a gazdasigl Lg zg to. A kozalka.lmazott a munkiia vegz6,se sor6n a

munkav6gz6si hely6n kiviili munkav6gzl.sre felmerult ig6ny6t a f6tgazgat6, a

gazdashgp igazgat6 6s a tudom6nyos rntl.zett rgazgatok feL6. ielzi, aki dont a

kiktildet6s elrendel6s6nek sziiks6gess6g6r6l. A kozalkalm^zott 6ltal

kezdem6nyezett kikrildet6s ig6nyl6s6re a,,belfoldi kikrildet6s ig6nyl6se"

nyomtatvhny szolgd..

2. IJen ktitekqhetd beleegyezlse n6lkut mis helys6gben v6.gzend6 munkita a n6

terhess6ge meg6llapitdsinak kezdet6t6l gyermeke h6rom6ves koriig. F'zt a

rendelkez6st megfelel6en alkalrnazmkell a gyermek6t egyedul nevel6 f6rfira is.

3. Ki)tfrldi kiki)tdetds elrendeldsdre l<tzirolag az f6igazgat6n 6s a f6igazgat6-helyettesen

kivtil a tudom6.nyos int6zetek rgazgatoi jogosultak, a kozalkalmazott k6r6s6t

figyelembe v6ve. A kikrildet6s elrendel6s6re szakmatlag indokolt esetben

kerulhet sor, ha aplnzigyi fedezete biztosithat6.
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III. Belfrildikiktildet6s elsz6mol6sasordnmegt6rithet6kcilts6gek

Idkrildet6s eset6n, a logszabilly a,lap16n liro kolts6gt6rit6sen tulmen6en 
^

munkiltat6 koteles a kozalkalmazott szimin megfi.zetni L kikuldet6s sorin

felmenil6 s zuks 6ge s 6.s igaz olt tobb letkolts 6geket.

/ . Elelrneqdsi kiittsdgtiritds

A kikuldet6sben l6v6 munkavillal6nak ^z 6ielmez6ssel kapcsolatos

tobbletkolts6gei fedezetlre a kiktildet6s tartamira €lelmezlsi kolts6gt6rit6s (a

tov6bbiakban: napidi) jer

A napidij kolts6gitalinyklnt szamolhat6 el. Atal6nyk6nt a kozalkalmazottat

rvlpr otszaz forint napidij illeti meg. A kikiildet6s t6nyleges td6tartama az

indulis 6s az 6rkez6s t6nyleges id6pontiakozott eltelt id6.

Nem szimolhat6 el napidij

- ha a thvol],l6ttd6tartama a 6 6rit nem 6ri el,

- ha a munk6ltat6, vagy a kikuldottet fogad6 szewezet a kozalkalmazott

6lelmez6s6t a kikriLldet6s hely6n biztositia.

2. Utaryisi kiihsdgek megtentdse

Az ig6nybe vehet6 kozleked6si eszkoz megvilasztisfunal a gazdasilgoss6g

figyelembe v6tele a" legfontosabb szempont. Els5sotban tomegkozleked6si

eszkoz - vonat - ig6nybev6tele t6nthet6 meg. Aut6busz hasznalathra ott

kenilhet sor, ahol a vonatkozleked6s nem oldhat6 meg. CSFK g6pkocsik 6s

saj6t g6pkocsi hasznilata gazdas6goss6gi szempontok alapjin enged6lyezhet6.

Ilyen szempont lehet:

- tomegkozleked6si eszkoz adott c6lillom6s fel6 nincs,

- tobb helyszint 6nnt akikrirldet6s (pl. terepm6r6s vilto zo helyszinekkel),
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- miiszerek, el5ad6shoz szuks6ges eszkozok szilllttilsa tomegkozleked6si

eszkozzel nem oldhat6 meg,

- tobb szem6ly egyiittes utazhsa eset6n a g€pjhrmii ig6nybev6tele olcs6bb,

mint a vonattal utazhs,

- vonattal tort6n6 utazissal a l<tvhnt id5pontra nem lehets6ges be6rkezru -
szilllilst kell ig6nybe venni, amivel mhr a gazdasigossigi szempont nem lll
fenn,

- sajitt glplirmii igenybev6tele enged6lyezhet6 csak helyjegy n6lkiiLli

vonatkozleked6s eset6n, indokolis n6lkriLl.

A h.lyr kozleked6s kolts6gei kifizet6s6nek alapia ^ leadott, ig6nybevett

tomegkozleked6si jegy.

Taxikolts6g l<tfizet€slre az f6tgazgato, gazdasilgl rgazgato 6.s a tudomdLnyos

int6zetek rg zg t6i adhatnak enged6lyt, a szriks6gess6g indokoiisa alaplirr.

). Sqilldski)ltsdg

Budapesti, soproni 6s piszk6stet6i kikuldet6s eset6n a CSFI( pihen6szob6it kell

hasznilki, egy6b budapesti, soproni vagy piszk6stet6i sziJlilsszimla kifizet6s6re

csak hely hihnyiban, indokolt esetben kenilhet sor. Egy6b telepiil6seken a

gazdashgoss6gi szempontok figyelembev6tel6vel ig6nybevett, szhml|val tgazolt

sziililsszhmla kifizet6s6re kenilhet sor.

4. Kikiildetdsheq kapcsolddd egyib kt)ltsdgek

A kikutdet6s clljhnak teljesit6s6hez kapcsol6d6, szirnli.vd. igazolt kolts6gek

t6ritend6k meg. Ilyenek:

- autopillya rn tflc^ kompjegy (csak eW ithoz 6s a lehet5 legrovidebb

td6tartamra),

- parkol6jegy,
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- esedeges konferencia rdszv6teli dij

IV. Kiktildet6s adminisztrativbonyolitdsa

1,. Rendeludn1 kidtlitdsa: a l(utat6kozpontok Int6zeteiben tort6nik, a IL pontban

rogzitett eliilrisi rend figyelembe v6tel6vel.

2. kkiildetdsi elfileg

A kikiildott kozalkalmazott jogosult a kikuldet6s teljesitl.s€hez el5leg felv6tel6re.

Ennek m6rt6ke nem haladhatjameg a virhat6 kiad6sok maxim6lis m6rt6k6t. Uiabb

el6leg folyositishra csak akkor kenilhet sor, ha nincs a kozalkalmazott nev6n

elszimolatlan el6leg. Az el6leeet legkorhbban az utazis megkezd6se el6tt egy h6ttel

lehet kiadni, az elszdmolisnak a kikuldet6s befejez6s1t6l szirnitott 30 napon beltl

meg kell tort6nni.

3. Kikiildetds ek4inolisa

A belfoldi kikildet6s teljesit6s6t kovet6en a kikuldott a rendelv6ny kolts6g-

elszimolasi r6sz6nek 6rtelemszerf kitolt6s6vel - l6sd III. pont - elk6sziti a felmeni{t

kolts6gekr6l az elszimolhst, artl jogosult vezet5kkel tgazoltaga a feladat elv6gz6s6t.

Ezt kovet5en kenil sor a hiziplrrztirb6l val6 elszdmol6sra. A kikuldet6s teljesit6s6t

kovet6 30 napon beltil kell elszimolni. Az elszimolilsnil kell figyelembe vennT 
^z

esedeges el6legeket is. A ktlfdldi kikri{det6s elszimolisit a kikuldott a CSFI(

G az das dgp I gtz gato s 6gin v 6,gzi.
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V. Kiilfdldi kikiildet6s speci6lis szabdlyai

A CSFK a kiilf6ldi krkrildet6sek elszar.r,olilshnill ^z MTA iital alkalrnazott

irinyelveketveszi figyelembe, amelyek azMTA honlapjin folyamatosan el6rhet6ek.

Ezek szerint:

1.. A kikildottet a kiilfdldi tart6zkod6,s sor6n felmenil6, indokolt m6rt6kii

kolts6geinek fedez6s6re kolts6gt6rit6s illeti meg.

2. A kiktildottet 
^rrz ^ 

rra:ptarr rra;pra,, amelyikben a kti{foldon toltott id6 t^rtzm

el6,t a nyolc 6rit, a teljes napidij, ^t^ ^ 
n pr , amelyikben a kulfoldon toltott

id6 tartama el6n a n6.gy 6rit, de kevesebb, mint nyolc 6ra, a naprdij 50 %-a illeti

meg. Ha a kiilfoldi tart6zkodis n6.gy orinill rovidebb, napidij nem illeti meg a

kikuldottet. A kifizethet5 napidij egynapi fels5 hat6r^ 
^z 

MTA honlapjin lev6

tiblilzatban szerepi5 devtza o s s zege.

A kikuldet6s indulisi 6s 6rkez6si hely6nek az orszaghatirt, repul6g6pen tort6n6

utazasnill a repril6teret kell tekinteni. A kikuldet6s indulisi 6s 6rkez6si ideie a

t6nyleges indul6si 6s 6rkez6si id6.

3. Ha a kikuldott ugy^rr^zon a napon tobb orszigban jhrt, ftsz|.re 
^zor. 

orszigra

meg6llapitott napidii fizethet6 ki, amelyben hosszabb ideig tart6zkodott.

4. Ha a kiktildott dijtalan 6lelmez6sben r6szesul - ide6rtve az tlyen jellegii korhizi

elTiltis eset6t is - a napidijirt reggeli. cim6n 1,0 o/o-kal, eb6d cim6n 30 o/o-kal,

vacsora cim6n 30 o/o-kal csokkenteni kell.

Ha a szillodat szarrtla a f66tkez6sek kolts6geit kulonv|laszwa tartalmazza, a

kikuldott a szir.rrlin feltuntetett kolts6geket fedezi.
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5. A kikiild6tt - a liutaz|"st megel6z6en - nyilatkozzon an6l, hogy a megjelolt

s z6ll6skolts 6g-e161eg elegend5-e a t6nyleges sz6lliskolts 6gre.

6. A kikiildet6sre sajdt g6pkocsi ig6nybe vehet6. Ebben az esetben a. l<lutaz6

izemanyag 6tal6ny kolts6gt6rit6st kap. Az iltaliny osszege a mindenkori belfoldi

hivatalos km-kolts6gt6rit6s alapjin forintban kertil meghatiroz|sta 6s

kifizet6sre. (SzJA-torv6ny a g6pkocsihasznillatol) Az attopillyadii kiv6tel6vel

minden egy6b kolts6g @iztositis, )avttis stb.) a l<txaz6t terheli. Az

attop Aly adi j at e re d e tt s z 6nla v agy biz onylat alapiin t6 ri ti rik.

VI. Hatillyba 16p6s

Jelen I(ktidet6si Szabilyzat el6iras^rt 2016. januir 1,-i6t6l kell alkalmazrtt, ezzel

e gyid e j iileg a ko rib b an kiado tt I{krild e t6 sr sz ab ily zat hathly it ve s z ti.
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