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4/2016. Gazdasagi igazgatdi Utasitas

az uzembe helyezési jegyz8konyv bevezetésérdl és alkalmazasarol

A beruhazas tizembe helyezése, nyilvantartasa

Az uzembe helyezés az adott targyl eszkoz rendeltetésszerd hasznalatbavételét
elenti. Az adott targyi eszkozt akkor lehet rendeltetésszerien hasznalatba venni, ha
letositottak a rendeltetésszerd mikodés muszaki, technikai, illetve jogi, hatosagi
feltételei, tovabba az adott eszkozt a tevékenysé hez, 2 mikodéshez ténylegesen
hasznalni 1s fogjak. A feltételek teljestlését do%umentélni kell, Ha a feltctelek
barmelyike hianyzik, az adott targyi eszkozt rendeltetésszerGen nem szabad
hasznalatba venni, tovabba nem szabad tzembe helyezni sem.

1. A hasznalatbavétel feltételei

A rendeltetésszerti hasznalatbavétel feltételei:

- az adott eszk6z a miszaki feltételek teljesiilése mellett a tényleges hasznilatra
alkalmas, a probatizemeltetés sikeresen befejez6dott,

- a_ szukséges jo%ij,ni hat6ésagi  engedélyek (hasznalatbavételi, érintésvédelmi,
munkavédelmi, forgalmi engedély stb.) megvannak.

A feltételek teljesiilését dokumentalni kell. Ha a feltételek barmelyike hidnyzik, az
adott targyl eszkozt rendeltetésszertien nem lehet hasznalatba venni, tovibba nem
lehet tizembe helyezni sem.

1.1. Hasznalatbavételi engedély

A jogszabalyokban meghatarozott esetekben a rendeltetésszerti hasznalatbavétel
feltétele hasznalatbavételi engedély, A hasznalatbavételi engedély megadasat
megelézGen lefolytatott hasznalatbavételi eljiras - a hasznalatbavetel egyéb feltételer
teljestilése mellett - akkor tekinthet6 elegend6nek a beruhazas soran megvalositott
targyi eszkoz aktivalasahoz, ha

- a hasznalatbavételi eljarasrdl valamennyi érintett szakhatosag altal alairt, elfogadott

jegyzGkonyv készult, amely szerint a szakhatésag mindent rendben lévéonek talalt, és

- a szakhatésag vallalta a hasznalatbavételi eljaras, illetve az err6l készilt
jegyz6konyv alapjan, hogy a hasznalatbavételi engedélyt ki fogja adni.

Ebben az esetben - szamviteli szempontbdl - az tizembe helyezés id6pontjaként
elfogadhat6 a hasznalatbavételi eljaras jegyz6konyvben rogzitett napja 1s.

1.1.1. Onellen8rzés hasznalatbavételi engedély hianya miatt

Amennyiben a_ hasznilatbavételi engedélyt nem adjak meg, illetve az a
hasznalatbavételi engedélyben meghatarozoftt, a_jogerére emelkedés feltételeként
eléirtak nem teljesulése miatt nem emelkedik ~jogerdre, akkor a végleges
hasznalatbavételi engedély megadasa el6tt - onellenérzes keretében - sztornirozni
kell a_hasznalatbavételi e Elrés jegyz6konyve, illetve az ideiglenes hasznalatbavétel
engedély alapjan  végrehajtott aktivalast és  az ahhoz kapcsolédo  egyéb
elszamolasokat.



2. Az tizembe helyezés idGpontja

Az Uzembe helyezés id6pontja az adott eszkoznél igen fontos idépont. Az tizembe
helyezésig az eszkoz megszerzése, 1étesitése, izembe helyezése érdekében felmerlt,
az ‘eszk6zhoz egyedileg hozzakapcesolhato tételek (az esetleges csokkentd tételek
figyelembevételevel) novelik a bekeriilési értéket.

A tevékenységet - kozvetlentl vagy kozvetett modon - tartdésan szolgalé anyagi
eszkozoket az uzembe helyezés “1dépontjaig a targyi eszk6zok kozott, mint
befejezetlen beruhazast kell Lmutatm, az uzembe helyezés id6pontjatdl a targyi
eszk0z0k megfelel6 szamlacsoportjaban kell kimutatni. Az uzembe helyezés
1d6pont]|ét_él kell a szamviteli el6irasok szerint a terv szerinti értékcsokkenést
elszamolni.

3. Az tizembe helyezés dokumentalasa

A szamviteli torvény alapjan az tUzembe helyezést hitelt érdemlé moddon kell
dokumentalni. Az Gzembe helyezés dokumentuma az tzembe helyezési okmany

(jegyzbkonyv).

Az eszkozonkénti tizembe helyezési jegyzSkonyvet (melléklet) a szamla teléesjtés
igazolasaval cgyidejlleg a gazdasagi tgyintéz6knél kell kitoltve és aldirva leadni. A
tobb tételbdl all6 “beruhazasok eseteben a szamlakhoz kapcsolodd igénylésekre
utdlag ra kell vezetni a 1étrehozandé Gy eszkéz megnevezését és a varhatod uzembe

helyezés id6pontjat.
Uzembe helyezési jegyzékonyvet kell kitdlteni az alabbi eszkézokrl:

szellemi termékek,
foldteruletek,
telkek,
épuletek,
egy¢b épitmények,
informatikai eszkozok,
ugyviteli eszkozok,
egyéb gépek, berendezések, felszerelések,
armuvek,

ulturalis javak,
hangszerek.

Nem kell izembe helyezési jegyzékonyvet kitolteni az alabbi esetekben:
e vagyoni érté¢kd jogok L o _ o o
e 200 ezer Ft e%[yedl beszerzem ¢értck alatti és egyedi azonositoval (gyartasi
szam) nem rendelkezd, azonnal hasznalatba veheto eszk6zok esetében.

Ezeknek az eszkozoknek az aktivalds datuma a szamla szerinti teljesités napja.
3.1. A dokumentum tartalma

Az tlzembe helyezés dokumentumédnak tartalmaznia kell az tGzembe helyezés
id6épontjat, helyét, az eszkéz miszaki azonosité adatait, a szallit6 adatait, a

aranciara vonatkoz6 adatokat és mellékletként — amennyiben az tzembe
elyezéshez el6irt - az engedélyeket, egyéb iratokat. Tartalmaznia kell tovabba a

nLeirasok, — megjegyzések _rovatban” a  Kkifizetés forrasat
(Koltseg\{f;tes /palyazat/egyéb bevétel), a hasznilatba vételre vonatkozd egyéb
informaciokat.



3.2. A dokumentum alairasa -

Nagyon lényeges, hogy az tizembe helyezes dokumentumat az izembe helyezesert
felelos  kozalkalmazott (f6igazgatd /" igaz ato/ palyazatvezeté/ infoimatikai
koordinator/ — muszaki vezeto/ ¢ uletfg lel6s) 1r]a ala, aki aldirasaval a
dokumentumban rogzitett adatok valodisagat igazolja.

4. Hatalyba 1épés

Jelen utasitasban foglaltakat 2016. jalius 1-t6] kell alkalmazni.

Budapest, 2016. janius 23.

T1marne Delbler Tlona
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