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kiilfo1di kikiildetés bizonylatainak elszamolasara vonatkozdéan

Az MTA Csillagaszati és Foldtudomanyi Kutatokdzpontban (tovabbiakban:
CSFK) a kiilfoldi kikiildetések elszamoldsa soran az alabbiakat kell alkalmazni:

A kiutazd az utazasat ugy koteles megtervezni, hogy a célallomast a lehetd
legrévidebb uton és a leggazdasagosabb modon érje el.

Az elszamolds utazas elétt, a CSFK nevére szO0lo szdmla ellenében atutaldssal
(pl.: repiildjegy, repiilétéri illeték stb.), utdlagos elszdmolas esetén a CSFK
nevére szolo eredeti szdmla és utazasi jegy atadasa ellenében torténik.

Utielbleg folyositasa esetén tovéabbi utieldleg csak abban az esetben igényelhetd,
ha a korabban felvett eldleggel a kikiildott hianytalanul elszamolt!

A kiutazashoz sziikséges valutit a kiutazd vasarolja, illetve a kiilfoldon
felmeriild koltségeket bankkértyaval is kiegyenlitheti. A valutavéltasrol szolo
bizonylatot, valamint a bankkéartya kiilfoldi hasznédlatat igazold bizonylat
masolatat a kikiildetési utasitas és koltségelszamolashoz kell csatolni. Akkor is
igy kell eljarni, ha a kikiildott maga eldlegezi mega koltségeit, utieldleget nem
igényel.

A kiilfoldon felmeriilt és valutdban kifizetett koltségeket a felhasznalt valuta
bankbizonylattal igazolt forint-értékével kell atszamitani. Ha az atvaltasi
arfolyamot a kikiildétt nem igazolja, akkor a kiutazast megel6z6 munkanapi
arfolyamon kell forintra atszamitani.

A napidijak szamitdsakor a kiutazast megel6z6 hénap 15. napjan érvényes
Magyar Nemzeti Bank arfolyamat kell alkalmazni.

Az elszamolashoz mellékelni kell a felmeriilt koltségekkel kapcsolatos dsszes
szamlat. A szdmlakra ra kell irni magyarul, hogy az milyen koltséget takar.

A hivatalosan megallapitott kiilonbozetet, visszafizetést 4tutalassal kell
rendezni. A kiilonbdzet megtéritése torténhet forintban és devizaban.



Az 8sszeget az alabbi szdmlaszamokra lehet visszautalni:
- forintban torténd utalas esetén: MAK 10032000-01730841-00000000

- devizdban torténd utalds esetén, ha kifizetés devizaszamlardl tortént, akkor
arra a devizaszamlara, amelyr8l a kiutalds tortént, ha a kiutalds a fenti
forintszamlardl tortént, akkor arra kell a devizat is utalni.

A megjegyzés rovatban minden esetben kérjiik feltiintetni a kiutaz6 nevét €s a
kiutazas koltségeit fedezd témaszamot.

Amennyiben a kiutazé nem fizeti vissza az adott 6sszeget, Gjabb kiutazasi igényt
nem nyujthat be.

Ezen intézkedés a bizonylatok kezelésére vonatkozd egyéb szabalyokat nem
érinti és a 2016. januar 1-t81 beérkezett bizonylatok esetében kotelezd
alkalmazni.

Budapest, 2016. janius 23.
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