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Aszabhlyzat c6lia

A jelen szabillyzat c61ja, hogy rogzitse az MTA Csillag6szati 6s Foldtudomlnyr I(utat6kozpont
(tovabbiakban: MTA CSFIg sajAt szervezet6n belr.il mik6nt tesz eleget ^z ^z 

informici6s
tinrendelkez6si iogr6l 6.s az informdci6szabadshgrll s2616 2011'. 6vr CXII. torv6ny 6s

v6grehajt6si rendeleteiben el6irt, a koz6tdekf 6s koz6rdekb6l nyilv6nos adatok kozz6t6tel&e

vonatkoz6 kotelez etts 6g6nek.

I. Akozzlt|tel rendje

l. frkozz|tltellel kapcsolatos egyes feladat- 6s hatisk<irdk

A f6igazgato
o meg6llapiga 6.s m6dositja a kozz6t6teh szabLlyzatot,

o megilllapitja 6s m6dositja azMTA CSFK egyedi kozz6t6tet list616t,

o meghatArozza a szabillyzatvl.grehajtds6val kapcsolatos egyes munkakod feladatokat,

c akozzlt6tellel kapcsolatos feladatok nem megfelel6 teljesit6se vagy elmulaszt6sa eset6n,

rlletve az 6ves bels6 vizsg6la:rr6l k6sziilt jelent6s alap)in a szabillyzatot m6dositia,

rnt6zkedik fegyelmi e\6r6s megindit6s6r6l.

o elk6sziti az egyedrkozzltltelt lista szertnti kozz6t6telt egys6geket.

Az egyes szervezetl egys6gek (int6zetek) rgazgat6i:

o elk6sziuk akozzlt€teli egys6gekb e tartoz6 adatokat (6llom6nyokat),

o a feladar-koriikbe tartoz6 kozz6.t6teb. egys6gek kor6ben havonta ellen5rzik akozz6tett
ko z z 6t6te[ e gy s 6gek tartakri me g felel6 s 6 96 t.

2. Egyiittmiiktid6s az egyes kdzz|tlteh egys6gekhez tattozb adatok megalkotisiban

Az egyes kozz6t6telt egys6gek adatatta kovetkez6 szewezei egys6gek szolglltatlilk, illetve a

kovetkez6 szewezeti egys6gek egyiittmffkod6se ritj6n jon l6tte:

7 . C stllagils zatt Int6.zet

2. F oldrajzt tdom6nyi Int6zet,
3. Foldtani 6s Geok6miailntlzet,
4. Geodlzni 6s Geofizikailnt6zet,
3 . G az das 6 gi I gaz gat6 s 69: G az d6lko d6 si adatok

3. A kozzftett 6llom6nyok formftuma
Az adatfelel6s akozz6t6teh egys6geket htrnl vagy pdf formitum szerinti form6tumban k6sziti el.

M6s form6tumokat egy6b rendelkez6sre bocs6tott 6l7omilnyokn6l akkot lehet alkalmazm,ha a fent
felsorolt formitumok nem alkalmasak vagy csak jelent6sen hitr6nyosabb felt6telek (m6ret,

s eb e s s 69) mellett alkalmasak ugy anaz on tnform6.ci6 megi elenit6 s6te.



4. A tcirv6ny alapjdn az MT A CSFK-r61 kritelez6e n kozziteend6 adatok:

o Alapit6 okitat
o l(iemelt kutatisi eredm6nyek
o Besz6mol6 a MTA CSFK 6ves tev6kenys6g6t5l
o Az 6ves kolts6gvet6si besz6mol5 szoveges indokl6sa

o A kolts6ghat6konys6,9javitilsa6rdek6ben tett int6zked6sek.

II. KOZERDEId1 ADATOK MEGISMENESENN TNANM;r,6 ICEIvVBT
INTEZESENEK RENDJE

1. Alapfogalmak

I(oz6rdekfi adat: Az illLami vagy helyi onkormdnyzaa feladatot, valamint logszabilyban
meghatilrozott egy6b kozfeladatot el16t6 szerv vagy szem6ly kezel6s6ben 16v6, valamtnt a

tev6kenys6g6re vonatkoz6, a szem6lyes adat fogalma al6 nem es6, b6rmilyen m6don vagy

fotmilban rogzitett tnform6ci6 vagy ismetet, friggedenril kezel6s6nek m6dj6t6l, on61l6 vagy

gyijtem6nyes jel1eg6t6l. I(oz6rdekfi adatnak min6siil pl. mrnden, a kozponti honlapon korl|rozds
n6lkiil e16rhet5 adat, akozakalrnazott neve, beoszt6sa.

I(ozerdekb6l nyilvdnos adat: A koz6rdekri adat fogalma al6 nem tafioz6 minden olyan adtt,
amelynek nyilv6noss6 gra hozatalilt vagy hozzif6rhet6v6 t6tel6t torv6ny koz6rdekb5l elrendeli.

Hozz6f6rhet6v6. t6.tel: A koz6rdekri adat megismer6se ir6nti ig6ny eset6n az adat ig6nyl5 G:szre az

illtala meghatir o z ott m6 do n tcj tt6n 5 megis m erh e t6v6 t6 tele.

Azonnal megvdlaszolhato i#ny: I{oz6rdekff adat megismer6se ir6nti ig6ny, amelyr6l mrnden

k6ts6get kiziroan meg6lTapithat6, hogy az abban ig6nyelt adat olyan koz6rdekf adatnak min6stl,
amelynek nyilv6nossi gdt )ogszab6ly nem korlltozza.Ilyen adatnak min5siil minden, a kozponu
honlapon korliltozis n6lktil el6rhet6 adat.

2. Az adatszolgflltatds rendje

Az adatszolgiltatis k6telemre 6s hivatalb6l tort6nhet.

1.. A k6relemre tot6n5 adatszolgiltatilskizilr6laguisban tort6nhet, az adatszolgilltatl's uirrtt
k6relmeket tS"sban kell benyuitani. Szem6lyesen tot6n6 adang6nyl6s eset6n az

adatszolgilltatds adatszolgikatist ig6nyl6 lap it16n tot6nik, melyet ak6reLmez6 tolt ki.
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2. Szem6lyes adat kizir6lag akkor szolgikathat6, ha zz ig6nyl6 logszabillyi hivatkozissal

tgaz olja k6relme alapjit.

3. A k6relmez6 a jogdrrak, vagy jogos 6rdek6nek 6rv6nyesit6s6hez sziiks6ges adat

ig6nyl6sekor azt 
^ 

t6nyt, il1et5leg esem6nyt koteles rgazolni, mely biztositla azt az adat-

felhaszn6l6si c6lnak alapot ad6 kapcsolatot, amely az 6rintett adat 6s kozotte fennill vagy

fenn6llt.

4. I{oz6rdekfi adaffa vonatkoz6 adatig6nyl6st teljesiteni kell. I(oz6rdekri adat szolg6ltatisa

nem tagadhat6 meg iizleti titok v6delm6re va16 hivatkozlssal.

5. A szem6lyes 6s a koz6rdekfi adat itkozlse eset6n a szemdlyes adatok v6delm6hez va16

alapjogot 6s a koz6rdek6 adatok megismer6s6hez ffiz6d6 alapjogot egym6sra tekintettel

kell 6rtelmezni,6s mrndig avizsgdlt k6rd6s t|rgyira hgyelemmel kell megillapitani e k6t

alap 
1 
o g hierar cltr61 6t.

6. Az adatszolg6ltatilst az igazgato enged6lyezi, akinek a vezetlse alatt 6176 szetvezed. egys6g

kezel6s6be tartozik az rglnyelt adat.

7 Amennyiben az adattg6nyl6s jogszeds6ge, teljesithet6s6ge vagy ehhez kapcsol6d6 m6s

koriilm6ny vonatkozils6ban k6ts6g menil fel, az igazgat6 dont jog6sz v6lem6nye alapi6n.

8. A koz6rdekri adatok megismer6s 6re tdrywl6 k6telmeket 15 napon behil, koz6tthet6
formdban a szuks6ges r6szletez6ssel kell teljesiteni. A k6relem megtagad6s6t 8 napon beliil
rndokol6ssal ell6tva kell kozolni.

9. Az adatbetekrnt6ssel kapcsolatos eli|risra
rSrtelemszerfien ir6nyad6k.

adatszolgilltatilsi e\6r6s szabillyaiaz

10. A k6p- 6s hanganyaggal kapcsolatos betekint6s rendi6re az :ualu;nyagfa -von^tkoz6

szabillyokat kell alkalmazni. Az ezzel kapcsolatban felmeriil6 kolts6gek a k6reknez6t

tethelik.

Az onnz.l me sv hlaszolhat6 is6 nve k

Abban az esetben, ha az tgyf6l ig6ny6t az tglnyelt adatokkal rendelkez6 szervezet) egys6gn6l

szem6lyesen sz6ban, telefonon vagy e-mailen tetjeszti el6, a szewezeti egys6g - amennyiben

mrnden k6ts6get kizdr6an meg6llapithat6, hogy az iglnyelt adat olyan koz6rdekfi adatnak mln5stl,
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amelynek nyilv6noss6 gdt jogszab6ly nem korlitozza, 6.s az igyf6l sem emel az 6ltal6nos szabilyok
me115z6s6vel teljesitett adatkozl6s ellen kifog6st - az ig6nyelt adatokat sz6ban, e-mai1en, illetve a
honlapra utal6ssal is kozolheti. Ilyen adatnak min6siil minden, a kozpontr honlapon el6rhet6 adat.

Amennyiben az el6z6 bekezd6sben meghatirozott m6don el5terjesztett ig6ny nem vilaszolhat6

meg azonnal, az iigyfelet till6koztatri kell, hogy ig6ny6t szem6lyesen sz6ban, vagy risban
(lev6lben) terjessze el6. Az ig6ny teljesit6se sorin a tov6bbiakban az 6ltal6nos szab6lyok szerint

kell elj6tni.

Felmeriil6 k6lts6sek

Az tgyfllnek az adatok iltadilsa csak akkor v6.gezhet6 el, ha az :ijgyfll a meg6lTapitott 6s az

Onkolts6g-szilmitisi szab6lyzat szednt kozolt kolts6gt6dt6st megfizette. Az ig6ny teliesit6s6vel

kapcsolatban felmertil5 kolts6gek pontos osszeg6t, felmerirl6 kolts6gt6rit6s meg6llapitl'sinak 6s

megfrzet6s6nek m6djit az rgazgato 617apit1a meg.

Az adatszolo hltathsi nvilvdntartis

Ig6nyl6s alapjin tort6n6 adatszolgiltat6s eset6n az adaag6nyl6 szem6lyazonosit6 adatai csak

annyiban kezelhet5k, amennyiben az tg6ny teljesit6s6hez - belel.rfre az esedeges kolts6gek

megfizet6s6t is - elengedhetetlentil sztks6ges.

A jelen szabillyzat 2077.-lanuilr 1-€n l6p batlrlyba, a korilbbi ebben a t6makorben kiadott

szab 6ly zatok hat6lyukat ve s ztik.
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1. sz. mell6klet

ArterAN os KOzzETET ELI LI srA
I. Szersrez adatok

II. T mfikod6sre vonatkoz6 adatok

6

Frissit6s Meg6rz6sAdat
Avlltozilsokat
kovet6en
azonnal

Az el6z6 6llapot
todend6

1, A kozfeladatot ell6t6 szew hivatalos neve, sz6khelye, postai cime,

telefon- 6s telefaxsz6ma, elektronikus lev6lcime, honlapj a,

rigy f6ls z olg 6lat6nak el6th e t5 s 6 gei

A villtozisokat
kovet6en
azonnal

Az el6z6 617apot

torlend6
2. A kozfeladatot el76t6 szerv szervezett fel6pit6.se szelvezeti egys6gek

megjelol6s6vel, az egyes szervezeti egys6gek feladatai

Avdltozisokat
kovet6en
azonnal

Az el6z6 611apot

torlend6
-) Akozfeladatot eli6t6 szerv yezet6inek 6s az egyes szewezei

egys6gek vezet6rnek neve, beoszt6sa, el6thet6s6ge (telefon- 6s

telefaxszdma, elektronikus lev6lcime)

Az el6z6 6)Japot
torlend6

Av6ltozlsokat
kovet6en
azonnal

4. A szewezeten behil illet6kes iigyf6lkapcsolati vezet6 neve,

el6rhet6s6ge (telefon- 6s telefaxsz6ma, elektronikus lev6lcirne) 6.s az

tigyf6lfogaddsi rend
Az el6z6 6llapot 1

6vig archir,'umban
tartisdval

Av|ltozisokat
kovet6en
zzonnal

5. A kozfeladatot el16t6 szerv rirryit6sa, feliigyelete vagy ellen6rz6se

alatt 6176, v a gy al6r endelts 6 g6b en mfi ko d6 mi s ko z f eladato t ell6t6

szervek megnevez6se, 6s 1. pontban meghatirozott adatai

A viltozisokat
kovet6en
azonnal

Az el6z6 illapot 7

6vig archivumban
tartlsival

6. Akozfeladatot el1it6 szerv tobbs6gi ulajdon6ban 6116, illetve
16 s zv6tel6vel mriko d6 gazdillko d6 sz er.rr ez et neve, s z 6khelye,

el6rhet6s6ge (postai cime, telefon- 6s telefaxszima, elekttonikus
lev6lcime), tev6kenys6gi kore, k6pvisel6j6nek rleve, a kozfeladatot
el76t6 szerv r6szesed6s 6nek m6rt6ke

Az el6z6 illapot 1

6vig archivumban
tartisival

Avilltozilsokat
kovet6en
azonnal

7 A kozfeladatot e116t6 szerv 6ltal alapitottkozalapiwinyok neve,

sz6khelye, el6rhet6s6ge (postai cime, telefon- 6s telefaxsz6ma,

elektronikus lev6lcime) , alapit6 okitata, kezel6 szerw6nek tagiai

A v6ltoz6sokat
kovet6en
azotnal

Az e7626 611apot 1,

6vig archir.'umban
tartisdval

B. A kozfeladatot e116t6 szew 6ltalalapitott kolts6gvet6si szerv neve,

sz6khelye, a kolts6gvet6si szervet alapit6 iogszabily megjelol6se,

illetve 
^z ^ztalapit6hatirozat, 

a kolts6gvet6si szerv alapit6 okirata,

vezet6je, honlapj6nak el6rhet6s6ge, mrikod6si enged6l)re

Az el6z6 6llapot 1.

6vig archivumban
tafiisdval

Avihozisokat
kcivet6en
azonnal

9 A kozfeladatot el16t6 szew 6ltal alapitott lapok neve, a

szetkeszt6s6g 6s kiad6 neve 6s cime, valamint a f6szerkeszt6 neve

Frissit6s Meg6rz6sAdat
Aviltozisokat
kovet6en azonnal

Az el6z6 illapot 1

6vig archir,'umban
tart6s6val

1 A kozfeladatot ell6t6 szers, feladat6t, hatiskor6t 6s

alaptev6kenys6g6t meghat6roz6, a szewre v oflatkoz6 alapvet6

1 
o gs z ab 6ly ok, ko z j o gi s z erv ez ets z ab 6ly o z o e s z ko z o k, valamin t

a szervezerj 6s mrikod6si szabillyzatvagy igyretd, az

adatv6 delmi 6. s adatbiztons 6gt s z ab 6ly zat hatllyo s 6 s teli e s

szcivege

Negyed6vente Az el6z6 611apot L

6vig archir,'umban
tartds|val

2. A kozfeladatot ell6t6 szew rryrlvinos kiadv6nyarnak cime,
t6mija, ahozzdf6r6s m6dja, akiadviny ingyeness6ge, illetve a

kolts6gt6rit6s m6t6ke
Folyamatosan Legal6bb 1 6vig

atchivumban
tart6s6val

J. A kozfeladatot el76t6 szerv iltalkozzltett hrdetm6nyek,
kcizlem6nyek



4 A kozfeladatot el76t6 szew lltalkltpilyizatok szakmai
le:u.6sa, azok eredm6nyei 6s indokol6suk

Folyamatosan Az el6z6 611apot 7

6vig archivumban
tafi6"s6val

5. A koz felad atot el76t6 s z ervn6l v 6, gzett alap tev6kenys 6ggel

kap csolatos vizsg6latok, ellen6rz6s ek nyilv6nos meg6llapit6sai
Avnsgilaaol szolo
jelent6s megrsmer6s6t
krivet6en
halad6ktalanul

Az el6z6 illapot 1.

6vig atchivumban
tart6s6val

6 A koz6rdekii adatok megismer6s 6re r6nywl6 ig6nyek
int6z6s6nek rendje, az illet6kes szewezeti egys6g neve,

el6rhet5s6ge, s ahol kijelol6ste ker:dJ, az adatv6delmi felel6s,

vagy az tnform6.ci6s jogokkal foglalkoz6 szem6ly neve

Negyed6vente Az el6z6 llTapot
todend6

7 A kozfeladatot ell6t6 szer\rre vonatkoz6 ktilonos 6s egyedi

kozz6.t6teh.hsta

A vlltozisokat
kovet6en azonnal

Az eI6z6 lllapot
torlend5

III. Gazd|kodisi adatok

Adat Frissit6s Me96rz6.s

1. A kozfeladatot e116t6 szerv 6ves kolts6gvet6se, sz6mviteli

torv6ny szednti besz6mol6j a .vagy 6ves kolts6gvet6si
beszdmol6ja

A valtozisokat
kovet6en azonnal

Akozzltltelt kovet5
10 6v1g

2 A ko z feladato t ell6t6 s z ervn 6l f o glalko ztatottak l6ts z6m6n 6s

s z em6lyi juttatils ata vonatkoz 5 o s s z e sitett adatok, dletve

osszesitve a vezet6k 6s vezet6 tiszts6gvisel5k illetm6nye,

munkab 6te, 6s rendszeres juttat6sai, valamint kolts6gt6rit6s e,

az egylb alkalmazottaknak nyujtott juttat6sok taitil:a 6.s

m6rt6ke cisszesitve

Negyed6vente A kiilon jogszabilyban
meghatirozott ideig,
de legal6bb 1 6vig
archivumban tartisival

J A kozfeladatot el16t6 szew 6ltal n1'ujtott, az 6lTamhiztatt6'sr6l

sz6l6 torv6ny szerinti kolts6gvet6si t6mogat6sok
kedve z m6nyezetti einek nev6te, a tlmo gat6s c6li6ra,

cisszeg6re, tovibb6 a tdmogatisi ptogram megval6sit6si

hely6re vonatkoz6 adatok, ki.v6ve, ha akozz6t6tel el5tt a

kolts 6gvet6 si timo gatis t vis s zavon 16k v agy a:'r6l a

kedvezm6ny ezett lemond

A dont6s
meghozatalilt
kovet6
hatvanadik napig

Akozz|t6telt kovet5 5

6vig

4. AzillTamhiztafi 6splnzeszkozeif elhasznllilsdval,az
6lfamh6ztart6shoz tartoz6 vagyonnal tort6n5 gazddlkodissal
osszefiigg6, otmrlli6 forintot el&6 vagy azt meghzlad6

6r t6 k6 6rub es z erz 6s te, 6p it6 si b eruhdz 6.s ra, s z olgilltatis
megrendel6sfe, vagyon6rt6kesit6sre, vagyonhasznosit6sra,
vagy o n y 

^gy 
v agy oni 6rt6kri 

1 
o g |tadds 6ra, v alamlnt

koncesszi6b a ad6,sra vonatkoz6 szerz6d6sek megnevez6se

(tipusa), t6rgya, a szerz6d6st kot6 felek neve, a szerz6d6s

6rt6ke, hatilroz ott id6re kotot t sz erz 6 d6s es et6b en annak
id6tartama, valamint az erlitett adatok villtozdsai, a

nemzetbiztons6gi, tlletve honv6delmi 6rdekkel kozvedenirl
osszeftigg6 beszerz6sek adatai,6s a min6sitett adatok
krv6tel6vel
A szerz6des 6rt6ke alatt a szerz6d6s tfugy6'6rt kikotott -
6hal6nos forgalmi ad6 n6lktl szdmitott - ellenszolgilhatS'st
kell 6rteni, ingyenes iigylet eset6n 

^vagyot 
piacivagy konyv

szertnti 6rt6ke koziil a magasabb osszeget kell figyelembe

venni. Az td6szakonk6nt visszat6r6 - egy 6vn61 hosszabb

rd6tartamra kotott - szerz6d6sekn6l az 6rt6k krsz6mitisakor

A dont6s
meghozatal|t
kovet6
hatvanadik napig

Akozz6tltelt kovet6 5

6vig
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^z 
eifeflszolgilltatils egy 6vre szdmitott osszeg6t kell alapul

venni. Az egy kolts6gvet6si 6vben ugy^flazotr szerz6d6 f611el

kotott azor.os tLrgyi szerz6d6sek 6rt6k6t egybe kell
szdmitant

5 A kozfeladatot ell6t6 szerv 6ltal nem alapfeladatai ell|tisdra
(igy ktilonosen egyesul et tdmogatis6ra, foglalk oztatottai
szakmai 6s munkav6llal6i 6rdek-k6pviseleti szervei szim6ra,

foglalkoztatottj ai, ell6tottj ai oktat6si, kultur6lis, szoci6lis 6s

sporttev6kenys6get segit6 szerv ezet timogatilsita,
alapiw 6ny ok 6ltal ell6tott feladatokkal o s s z e fiigg6 krfi z et6sre)

forditott, otmilL6 fonntot meghalad6 kifrzet6sek

Negyed6vente A ktilon logszab6lyban
meghatirozott ideig,
de legal6bb 1 6vig
archir,,umb a n tatt6,s 6v al

6. Az Eut6pai Uni6 timogatdsival megval6sul6 fejleszt6s ek

letisa, az azokta vonatkoz6 szerz6d6sek

Negyed6vente Legal6bb 1 6vig
arc hir.,umb a n tartis 6v al

7 I{ozbeszerz6si rnform6ci6k (6ves terv, osszegzls az ai|nlatok
elbu6l5s ir6l, a megkot ott s z erz 6 d6s ekr6l)

Negyed6vente Legal6bb 1 6vig
archivumban t
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2. sz. mell6klet

Adats zol gSltatdst k6r6 lap
(mrrta )

1,. A k6relmez6 neve:

2. Cime:

3. K6pvisel6j6nek neve:

4. A k6relmez6vagy k6pvisel5je szem6lyi azotosit6ia:

5. A k6rt adatkot meghatatozisa:

6. Az adatszolgiltatds terjedelme: azokkorlnek meghat6tozilsa, akikr6l az adatokatkli

7. Az adatfelhasznillils c6lja:

8. Az adatklrl.s jogalapja:

9. Az adatszolgiltatils form6ja:

1. 0. Az adatszolgiltatils k6rt hatindeie:

D6tum:

al6ttds
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