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Aszabhlyzat cfllja

A jelen szab6lyzat c6lja, hogy rogzitse az MTA Csrllag6szan 6s Foldtudom6nyi I{utat6kozpont
(tov6bbiakban: MTA CSFK) saj6t szewezet6n beltl mrk6nt tesz eleget az az inform6ci6s
6nrendelkez6si jogr6l 6.s az inform6ci6szabadsilgr6l sz6l6 2011. 6vi CX[. torv6ny 6s

v6grehajt6si rendeleteiben el6irt, a koz6rdekri 6s koz6rdekb6l nyilv6nos adatok kozz6t6.tel6re

vonatkoz6 kotelezetts6g6nek.

I. A,kozz|t|tel rendje

l. Akdzzfltltellel kapcsolatos eg'yes feladat- 6s hatisktitdk
A f6igazgato

o meg6llapitja 6s m6dositja a kozz6t6teh' szabdlyzatot,

. megillTapiqa 6s m6dositja azMTA CSFK egyedi kozz6t6teli'1tst616t,

o meghatirozza a szabilyzat v6grehajt6s6val kapcsolatos egyes munkakori feladatokat,

o akozzlt6tellel kapcsolatos feladatok nem megfelel6 teljesit6se vagy elmulaszt6sa esetr3n,

illetve az 6ves bels6 vizsgilatr6l k6sztlt jelent6s alapjdn a szab|lyzatot m6dositja,
int6zkedik fegyelmi eljiris megindit6s6r6l.

o elk6sziti az egyedrkozzltlteh lista szerinti kozzltlte[ egys6geket.

Az egyes szerv ezeti egys6gek (int6zetek) igazgat6i:

o elk6szitik a kozz6t6teli egys6gekb e tartoz6 adatokat (6llom6nyokat),

o a feladatkoriikbe tartoz6 kozz6t6te[ egys6gek kor6ben havonta ellen5tzik akozz|tett
kozz6t6teh. egys6gek tartalmi megfelel5s6g6t.

2. Egytittmiik<id6s az egyes kdzz|t|.teb egys6gekhez tartoz6 adatok megalkotisiban

Az egyes kozzltlte[ egys6gek adatzrt a kovetkez6 szewezed egys6gek szolg6ltagik, illetve a

kovetkez6 szewezeti egys6gek egytttmfikod6se riti6n ion l6tre:

1. Csillag6sz ai Int6.zet
2. F oldra)zudom6nyi Int6z et,
3. Foldtani 6s Geok6miailnt6.zet,
4. Geodlzru 6s Geofizrkai Int6.zet,

3. Gazdasilgr lgazgat6s6g: Gazd6lkod6si adatok

3. A kozz6,tett illTornbnyok formdtuma
Az adatfelel6s akozzlt6teli egys6geket htrnl vagy pdf formitum szerinti form6tumban k6sziti el.

M6s formitumokat egy6b rendelkez6sre bocs6tott 6llom6nyokn6l akkor lehet alkalmazri,ha a fent
felsorolt form6tumok nem alkalmasak vagy csak jelent6sen hdtinyosabb felt6telek (m6ret,
s eb es s 69) mellett alkalmasak vgy 

^iaz 
on rnfotm6ci6 megj elenit6s 6re.



4. A tcirv6ny alapjdn az}'4TA CSFK-r6l k6telez6enkozz6teend6 adatok:

o Alapit6 okirat
o I(emelt kutat6si eredm6nyek
c Beszdmol6 a MTA CSFK 6ves tev6kenys6g6r6l

o Az 6ves besz6mol6 szoveges indokldsa

o I(olts6gvet6sialapokminy
o Kozz6t6tel az 1.992. 6vi)CO(/III. torv6ny 15 /B' $-a alapj6n

o A kolts6ghat6konys6g javitisa 6rdek6ben tett int6zked6sek.

rr. KOZERDEKf ADATOK MEGISMERESERE InAWTUTO IGENYEK
INTEZESENEK RENDJE

1. Alapfogalmak

I(oz6rdekri adat: Az illlami v^gy h.tyt onkorm6nyzati feladatot, valamint iogszabillyban
meghatirozott egy6b kozfeladatot eltit6 szetv -vagy szem6ly kezel6s6ben 16v6, valamint a
tev6kenys6g6re vonatkoz6, a szem6lyes adat fogalma al6, nem es6, b6rmilyen m6don vagy

formdban rcgzitett inform6ci6 vagy ismeret, friggedenril kezel6s6nek m6djit6l, on6176 vagy

glfrjtem6nyes jelleg6t6l. I(oz6rdekri adatnak min6stil pl. minden, a kozponti honlapon kotl|tozis
n6lktt el6rhet6 adat, akozzlkalmazott neve, beoszt6sa.

I(oz6rdekb6l n),i1v6nos adat: A koz6rdekri adat fogalma al6 nem tattoz6 minden olyan adat,

amelynek nyrlv6noss6grahozataliltvagyhozz6f6rhet6v6 t6tel6t torv6ny koz6rdekb6l elrendeli.

Hozzif6rhet6v6. t6tel: A koz6rdekri adat megismer6se irinti ig6ny eset6n az adat ig6nyl6 r6szte az

6ltala megh atirozott m5don tot6n6 megismethet6v6 t6tele.

Azonnal megvdlaszolhat5 ig6ny: I(oz6tdek6 adat megismer6se ir6nti ig6ny, amelyr6l minden

k6ts6get \<tzilroanmegillapithat6, hogy az abban ig6nyelt adat olyaLn koz6tdekri adatnak min6stil,

amelynek nyilv6noss6gitjogszab6ly nem korliltozza.Ilyen adatnak min5stl minden, a kozponti

honlapon korliltozS,s n6lkul el6rhet6 adat.

2. Az ad^tszolgilltatds rendie

Az adatszolgltatis k6relemre 6s hivatalb5l tort6nhet.
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1,. A k6relemre tort6n6 adatszolgilltatilskizilr6laguisban tort6nhet, az adatszolglltatils kintt
k6relmeket risban kell benyujtani. Szem6lyesen tort6.n6 adattg6nyl6.s eset6n az

adatszolg6ltatis adatszolgdhztist ig6nyl6 lap :696r, tort6nik, melyet ak6reknez6 tolt ki.

2. Szem6lyes adat l<tzdr6lag akkot szolgiltathat6, ha az tg6nyl6 jogszabilly"r huvatkoz6ssal

rgazolja k6telme alapjit.

3. A k6relmez6 a 1og6nak, y^gy jogos 6rdek6nek 6rv6nyesit6s6hez sziiks6ges adat

ig6nyl6sekot 
^zt 

a t6nyt, illet5leg esemrinyt koteles igazolnt, mely biztositla azt az adat-

felhaszrrillsi c6l,nak alapot ad6 kapcsolatot, amely az lintett adat 6s kozotte fenn6ll vagy

fennillt.

4. I(oz6rdekri adaffa vonatkoz6 adaug6nyl6st teljesiteru kell. I(oz6tdekfi adat szolgdkatisa

nem tagadhat6 meg tizleu utok v6delm6re val6 hivatkozissal.

5. A szem6lyes 6s a koz6rdekri adat ritkciz6se eset6n a szem6lyes adatok v6delm6hez val6

alapjogot 6s a koz6rdekri adatok megismet6s6hez fttz6d6 alapjogot egym6sra tekintettel

kell 6rtelmezni,6,s mindig zvrzsgillt k6rd6s tirgyira figyelemmel kell megillapitani e k6t
alapioghiewchi6j6t.

6. Az adatszolgilltatast az rgazgat6 enged6lyezi, akinek 
^ 

yezetese alatt 6116 szewezeti egys6g

kezel6s6be tartozlk az iglnyek adat.

7. Amennyiben az adattg6nyl6s jogszetfis6ge, teljesithet6s6ge vagy ehhez kapcsol6d6 m6s

konilm6ny vonatkozisiban k6ts6g menil fel, az igazgat6 dont jogisz v6lem6nye alapj6n.

B. A koz6rdekri adatok megismer6s6re t6n1,ul6 k6relmeket 15 napon beliil, koz6rthet6
form6ban a szuks6ges r6szletez6ssel kell teljesiteru. A k6relem megtagad6s6t 8 napon beliil
indokol6ssal el76wa kell kozolni.

9. Az adatbetekint6ssel kapcsolatos eli6r.6sra 
^z

6rtelemszerfien fu6nyad6k.

adatszolgiltatisi el)irAs szabllyai

10. A k6p- 6s hanganyaggal kapcsolatos betekrnt6s rendj6re az uatany^gra von^tkoz6
szabillyokat kell alkalmazri. Az ezzel kapcsolatban felmenil6 kolts6gek a k6relmez6t
tethelik.
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Azonnal megv6laszolhat6 ig6nyek

Abban az esetben, ha az igyf6l ig6ny6t az ig6nyelt adatokkai rendelkez6 szewezeri egys6gn6l

szem6lyesen sz6ban, telefonon vagy e-mailen terjeszu el6, a szervezet) egys6g - amennyiben

mrnden k6ts6get ktziroan meg61lapithat6, hogy az iglnyelt adat olyan koz6tdekf adatnak min5siil,

amelynek nyilr6nossi git logsiab6ly nem korliltozza, 6.s az igyfll sem emel az 6ltal6nos szabillyok

mell6z6s6ve1 teljesiteti adatkozll.s ellen kifog6st - ^z 
ig6nyelt adatokat sz6ban, e-mailen, illetve a

honlapra utal6ssal is kozolhen. Ilyen adatnak min5siil minden, a kozponti honlapon el6rhet6 adat.

Amennyiben az el6z6 bekezd6sben megbatilrozott m6don el6teqesztett ig6ny nerr' villaszolhat6

meg az6nnal, az iigyfelet tilllkoztatnt kell, hogy ig6ny6t szem6lyesen sz6ban, vagy :,:.6sban

[ev?lben) terjessze ita, * ig6ny teljesit6se sorin a tov6bbiakban az 6ltal6nos szab6lyok szednt

kell elj6rni.

Felmertil6 k<ilts6oek

Az iigyf6ln ek az adatok iltaddsa csak akkor v6.gezhet6 el, ha az igyfll a megillapitott 6s az

Onkolis6g- szimitilsi szabilyzat szednt kozolt kolts6gt6rit6st megfizette. Az ig6ny teljesit6s6vel

kapcsohtLan felmenil6 kolts6gek pontos osszeg6t, felmeriil5 kolts6gt6dt6s meg6liapit6s6nak 6.s

megfizet6s6nek m6dj6t az tgazgat6 6llapit1a ..r,'eg.

.Pn adatsz olghltathsi ny ilv hntattbs

Ig6nyl6s alapjiln tort6n6 adatszolgilltat6s eset6n az adattg6nyl6 szem6lyazonosit6 adatai csak

o:nnylban kezelhet6k, amennyiben az rg6ny teljesit6s6hez - belelrtve 
^z 

esetleges kolts6gek

megfizet6s6t is - elengedhetetlentl szriks6ges.

A jelen szabillyzat 2016. itiltus 1-6n l6p hatiiyba, a korilbbi ebben a t6makorben kiadott

szab 6ly zatok hat6lyrkat ves ztik.
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1. sz. mell6klet

I
ArrerAN os KOzzET ET ELr Lr srA

adatok

II. T mrikod6ste vonatkoz6 adatok

Frissit6s Meg6rz6.sAdat
Avilltozisokat
kovet6en
azonr,al

Az el6z6 illapot
torlend5

1 Akozfeladatot e116t6 szew hivatalos neve, sz6khelye, postai cime,
telefon- r5s telefaxsz6ma, elektronikus lev6lcime, honlapja,
rigyf6ls z olg llatdnak el6rhet6 s 6gei

2. A kozfeladatot ell6t6 szerv szervezet: fel6pit4.se szervezeti egys6gek

megjelol6s6vel, az egyes szervezeti egys6gek feladatai
Avilltozdsokat
kovet6en
azonnal

Az el6z6 illapot
todend6

A villtozisokat
kovet6en
azonnal

Az e1626 6llapot
torlend6

J A kozfeladatot ell6t6 szerv vezet5rnek 6s az egyes szervezetl
egys6gek vezet6inek neve, beoszt6sa, el6thet6s6ge (telefon- 6s

telefaxszdma, elektronikus lev6lcime)

4. A szertrezeten beliil illet6kes iigyf6lkapcsolati vezet6 neve,

el6rhet6s6ge (teiefon- 6s telefaxsz6ma, elektronikus lev6lcime) 6.s az

rigyf6lfogadisi rend

A villtozisokat
kcivet6en
azonnal

6llapotAz el6z6
torlend6

A v6ltozisokat
kovet6en
azonnal

Az el6z6 illlapot 7

6vig archivumban
tartdsival

5 A kozfeladatot el16t6 szew i6nyit6sa, feliigyelete vagy ellen5rz6se
alatt 6176, v agy al6r endelts 6g6b en mfi ko d6 m6s ko z f elada to t ell6 t6
szervek megnevez€se, 6s 1. pontban meghatdrozottadatar

6 Akozfeladatot ell6t6 szerv tobbs6gi tulajdoniban 6116, illetve
16 s zv6tel6vel mriko d5 gazdilko do szerv ezet neve, sz 6khelye,

el6rhet6s6ge (postai cime, telefon- 6s telefaxszima, elektronikus
lev6lcime), tev6kenys6gi kore, k6pvisel6j6nek neve, a kozfeladatot
e176t6 szew t6szesed6s6nek m6t6ke

A villtozdsokat
kovet6en
azonnal

Az el6z6 illTapot 7

6vig archivumban
tartdsdval

A v6ltoz6sokat
kovet6en
azonnal

Az e1626 illlapot 7

6vig archivumban
tartis6val

7 A kozfeladatot ell6t6 szerv iltal alapitott kozalapiwilnyok neve,

sz6khelye, el6rhet6s6ge (postai cime, telefon- 6s telefaxsz6ma,
elekttonikus lev6lcime) , alapit6 okirata,kezel6 szerv6nek tagjai

Aviltozilsokat
kovet6en
azonnal

Az e1626 illTapot 7

6vig archivumban
tartdsival

B Akozfeladatot e116t6 szew 6ltal alapitott kolts6gvet6si szerv neve,

sz 6khelye, a kcilts 6gvet6:si sz ervet alapit6 j o gszabily megj elol6 s e,

illetve az 
^ztalapitohatirozat, 

a kolts6gvet6si szerv alapit6 okitata,
vezet1je, honlapj6nak el6thet6s6ge, mrikod6si enged6lye

9 A kozfeladatot el76t6 szew illrtal alapitott lapok neve, a

szetkeszt6s6g 6s kiad6 neve 6s cime, valamint a f6szerkeszt6 neve
A vlltozisokat
kovet6en
azonr,al

Az e1626 617apot 7

6vig archir,rrmban
tartisival

Meg5rz6sAdat Frissit6s

1 Akozfeladatot ell6t6 szew felzdat6t, hat6skor6t 6s

alaptev6kenys6g6t meghatzroz6, a szewre vonatkoz6 alapv et6

i o gs z ab 6ly ok, ko z j o gi sz efir ez ets zab 6ly o z 6 e s z ko z o k, valamin t
a szervezei 6s mrikod6si szabilyzatvagy igyrerrd, az

adaw6delmi 6s adatbizto nsigp szabilly zat hatillyos 6s telj es

szcivege

A viltozisokat
kovet6en azonnal

Az el6z6 illapot 7

6vig archiwumban
tartisdval

2 A kozfeladatot e116t6 szew nytlvinos kiadvinyainak cime,
timija, ahozzif6.r6.s m6dja, a kiadv6ny ingyeness6ge, illetve a

kolts6gt6rit6s m6rt6ke

Negyed6vente Az el6z6 6llapot 1

6vig archivumban
tartds6val

J. A kozfeladatot ell6t6 szerv 6kal
kozlem6nyek

kozz|tett hirdetm6nyek, Folyamatosan Legal6bb 1 6vig
archivumban
tartdsival
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4. A kozfeladatot ell6t6 szew ilhall<trrtpillydzatok szakmai

le:-r.6sz, azok eredm6nyei 6s indokol6suk
Folyamatosan Az el6z6 617apot 1

6vig archivumban
tartis|val

5 A kozfelad atot ellat6 szervn6l v 6.gzett alaptev6kenys6ggel

kapcsolatos vizsgillatok, elLen6rulsek nyilv6nos meg6llapit6sai
Avtzsgllatrol szolo
jelent6s megismer6s6t
kovet5en
halad6ktaianul

Az el6z6 illlapot 7

6vig archivumban
tzrtisival

6. A koz6rdekri adatok megismer6s6re u6nyul6 ig6nyek

rnt6z6s6nek rendje, az illet6kes szewezeti egys6g neve,

el6rhet5s6ge, s ahol krjelol6ste keriil, az adatv6delmr felel6s,

vagy 
^z 

rnform6ci6s jogokkal foglalkoz6 szem6ly n9Y9_

Negyed6vente Az el6z6 illapot
torlend6

7 A kozfeladatotel76t6 szervre vonatkoz6 ktilonos 6s egyedr

kozz6.t6telt.hsta

Avilltozisokat
kovet6en azonral

Az el6z6 illapot
torlend5

III. Gazd6lkod6si adatok

Adat Frissit6s Meg6rz6.s

1, A kozfeladatot ell6t6 szerv 6ves kolts6gvet6se, sz6mviteli

torv6ny szerinti besz6mol6ia vagy 6ves kolts6gvet6si

beszimo16ja

Avilkozisokat
kovet6en azonnal

Akozz6tltelt kovet6
10 6vig

2 A kozfelad^tot e17 t6 szervn6l foglalkoztatottaklltszimira 6s

s z em6lyi )!tt^t6s^ia vonatkoz 6 ci s sz e sitett adatok, rlletve

cisszesitve a vezet6k 6s vezet6 tiszts6gvisel6k illetm6nye,

munkab6re, 6s rendszeres juttat6sai, valamint kolts6gt6rit6se,

az egy6b al<aknazottaknak nyujtott iuttat6sok faitlla 6.s

m6rt6ke cisszesitve

Negyed6vente A ktilon jogszabillyban
meghat6rozott ideig,
de legal6bb 1 6vig
archirrumb a n tafils 6v al

J A kozfeladatot e176t6 szew 6ltal nyfitott, az illTarr,hiztartilsr6l

sz6l6 torv6ny szerinu kolts6gvet6si t6mogat6sok
ke dvezm6nye z ettj einek nev6te, a t6mo gat6,s c6li6ra,

osszegrSre, tovibbi a t6mogat6si progtam megval6sit6si

hely6re vonatkoz6 adatok, kiv6ve, ha akozz6t6tel el6tt a

kolts6gvet6 st t6mogatist visszavoniik vagy arr67 a

kedvezm6ny ezett lemond

A dont6s
meghozatallt
kovet5
hawanadik napig

Akozzlt|telt kovet6 5

6vig

4. Az illlambdztartils p 6.nz es zkoz ei f elhasznll6siv al, az

Lllamhiztart|,shoz tartoz6 vagyonnal tort6n5 gazd6lkod6ssal

osszefugg6, 6trnilli6 forintot el6r6 vagy azt meghalad6

6rt6kttLrubeszerzlsre,6pit6siberuhlzisra,szolg6kat6s
megrendel6sre, vagyon6rt6kesit6sre, vagyonhasznosit6sra,
vagyon v^gy vagyoni 6rtekri iogitaddsdra, valamint
koncesszi6b a ad6sra vonatkoz6 szerz6d6sek megnevez6se

(tipusa), tdrgya, a szerz6d6st kot6 felek neve, a szerz6d6s

6rt6ke, hatdro zott id6re kotot t szetz6 d6s es et6b en annak

td6tafiama,valamint az emlttett adatok vlltozisal, a

nemzetbiztons6gi, illetve honv6delmi 6rdekkel kozvedeniil
osszefrigg5 beszerz6sek adata:t,6s a min6sitett adatok

kiv6tel6vel
A szerz6d6s 6rt6ke alatt a szerz6d6s tdrgy66rt krkotott -
6ltal6nos fotgalmi ad6 n6lkiil szdmitott - ellenszolg ilkatist
kell 6rteni, ingyenes tigylet eset6n 

^ 
Yagyon piaci vagy konlw

szerinti 6rt6ke koztl a magasabb osszeget kell figyelembe

venni. Az id6szakonk6nt visszat6r6 - egy 6vn61 hosszabb

rd6tartamra kotott - szerz6d6,sekn6l az 6.rt6k l<tszlmit6sakor

A dont6s
meghozatal|t
kovet6
hatvanadik napig

Akozz6t|telt kovet6 5

6vig
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az elTenszolgdltatis egy 6vre szimitott osszeg6t kell alapul
venni. Az egy kolts6gvet6si 6vben lg^rr^zofl szerz6d6 f611el

kotott azorros tfugyu szerz6d6sek 6tt6k6t egybe kell
szilmitaru

5 A kozfeladatot e176t6 szew 6ltal nem alapfeladatar elTitisira
(igy kiilonosen egyesril et tilmogat6.sira, foglalk oztatottai
szakmai 6s munkav6llal6i 6rdek-k6pvis eleu szervei szdmira,
foglalkoztat ottlai, elliltottj ai oktat6si, kultut6lis, szoci6lis 6s

sporttev6kenys6get segit6 szerv ezet timogatis|ra,
alap itv 6ny ok 6lr:al ell6to tt felada to kkal o s s z e ftgg6 ki fi z et6 sre)

forditott, o tmilli6 forintot meghalad6 kifiz et6s ek

Negyed6vente A krilon logszabllyban
meghatirozott ideig,
de legal6bb 1 6vig
archivumb a n tartils 6v al

6 Az Eur6pai Uni6 timogatasival megval6sul6 fejleszt6sek

letrisa, az azokra vonatkoz6 szerz6d6sek

Negyed6vente Legalibb 1 6vig
atchivumb a n tartlsiv al

7 I{ozbeszerz6si inform6ci6k (6ves terv, cisszegzls az alinLatok

elbrillilsilrol, a megkot ott szerz6 d6sekr6l)

Negyed6vente Legal6bb 1 6vig
archir,'umban t
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2. sz. mell6klet

Adatszol gilltathst k6rd laP
( mrnta )

1.. A k6telmez6 neve:

2. Cime:

3. K6pvisel5j6nek neve:

4. A k6relmez 6 vagy k6pvisel6ie szem6lyi azonosit6ia:

5. A k6rt adatkot meghataroz6sa:

6. Az adatszolgpltatds terjedelme: azokkorlnek meghatirozilsa, akikr5l az adatokatkli

7. Az adatfelhasznillils c6lia

8. Az adatk6r6.s jogalapia:

9. Az adatszolglltatas form6ja:

70. Az adatszolglltat6s k6rt hatilidele:

D6tum:

al6:r.is
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