K2 /2006 kb A /4 /4

2/2016. sz. Foigazgatoi Utasitas

A Kutatokozpont honlapjan a szabalyzatok kihirdetésérol, és a 2011. évi
CXILI. tv. altal el6irt adatok kozzétételérol

A kutatokozpont honlapjarol

(1)Az MTA Csillagészati és Foldtudomanyi Kutatokézpont hivatalos
kozponti honlapjénak (tovabbiakban: a honlap) elérési cime:
http://cstk.mta.hu
(2) A honlap az MTA CSFK hivatalos elektronikus kiadvanya, tulajdonosa az
MTA CSFK. A CSFK szintli oldalak minimalis szolgaltatasai:
a) A CSFK intézetei
b) Szervezet (A CSFK bemutatasa)
c) Hirek
d) Elérhetdség
e) Intranet

(3)A honlap felelés kiaddja a fOigazgatd, felelés szerkesztdje a
kutatokdzpont informatikai koordinatora.

A 2011. évi CXILI. tv. altal eloirt adatok kozzétételérol

(1)A 2011. évi CXII. tv. altal eldirt adatok kézzététele a ,,Szervezet” cim
alatti ,,Uvegzseb” részben torténik.

(2)Az adatok folyamatos frissitésére vonatkozo adatszolgaltatasért a
gazdasagi igazgato felelds.

(3) A kutatokozpont informatikai koordinatora gondoskodik arrél, hogy a pdf
formatumban rendelkezésére bocsatott tablazatot 2 munkanapon beliil a
honlapon az (1) pontban meghatarozott helyen kozzétegye.

Az adatszolgaltatas ellendrzésének és elso frissitésének hatarideje: 2016. februar
29.; ezt kovetden folyamatos.



Szabalyzatok kozzététele a honlapon

(1) A kutatokozpont informatikai koordinatora gondoskodik arrdl, hogy a
foigazgatoi titkarsag altal pdf forméatumban rendelkezésére bocsatott
szabalyzatokat, ill. moédositott szabalyzatokat 2 munkanapon beliil
kozzétegye.

(2) A Kutatokdzpont szabalyzatai az ,,Intranet” cim alatti ,,Szabalyzatok”
részben keriilnek kozzétételre pdf formatumban.

(3) A Kutatokdzpont valamennyi munkatarsa elektronikus levélben kap
értesitést az Ujonnan kiadott szabdlyzat megjelenésérdl a foigazgatoi
titkarsagrol a @cstk.mta.hu végzddésli email cimére (tovabbiakban:
hivatalos email-cim.)

(4) A Kutatokézpont minden munkatarsanak legfeljebb 15 munkanapon
beliil visszaigazolast kell kiildenie a hivatalos email cimérdl; az intézeti
munkatarsaknak az alabbi intézeti email-cimre:

Konkoly Thege Miklds Csillagaszati Intézet: csi-titkarsag@csfk.mta.hu
Foldrajztudomanyi Intézet: fti-titkarsag@csfk.mta.hu

Foldtani és Geokémiai Intézet: fgi-titkarsag@csfk.mta.hu

Geodéziai és Geofizikai Intézet: ggi-titkarsag@csfk.mta.hu

A nem intézeti szervezeti egységek munkatarsainak a kovetkez6 email-
cimre kell visszaigazolast kiildenitik: titkarsag@csfk.mta.hu

(5) A beérkezett visszaigazolasokat a kutatokozpont intézetei kinyomtatott
formaban 20 munkanapon beliil megkiildik a foigazgat6 titkarsagara, ahol
a szabalyzat eredeti példanyaval egylitt keriilnek irattarazasra.

A szabalyzatok aktualizalasanak hatarideje 2016. februar 29.

Budapest, 2016. januar 29.

Dr. Szarka Laszl «
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