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6/2016. sz. FGigazgatoi utasitas
az MTA Csillagaszati és Féldtudomanyi Kutatokozpont feleldsségvallalasat igényld
K+F és egyéb projektpalyazatokkal kapcsolatos kutatokdzponti iigyrendtdl

A K+F és egyéb palyazatok nélkulozhetetlenek az MTA Csillagaszati és Foldtudomanyi
Kutatékozpont mikodéséhez, a kutatomunka anyagi feltételeinek biztositasahoz, tovabba elismerést
hoznak mind a tésztvevék, mind a Kutatokézpont szamara, ugyanakkor egyre mnagyobb
hattérmunkat és kockazatot jelentenek, sGt atmeneti finanszirozasi hianyt is okozhatnak. Az
ésszerlsités, egyuttal a kutatokozpont palyazati sikerességének fenntartasa és novelése, valamint a
palyazati projektek eredményessége érdekében kutatokoézponti palyazati szabalyzat készil.

Mindaddig, amig atfogd (a jogszabalyokkal és a belsé szabalyzatokkal) teljes Gsszhangban 1évé
szoveg nem alakul ki, a kutatokozponti felelésségvallalast igényl6é palyazatokkal kapcsolatos
teendSkrdl, feladatokrol, jogkorokrdl és kotelezettségekrol jelen f6igazgatoi utasitasban rendelkezem.

1. Az MTA CSFK részvételét, anyagi és/vagy szellemi eréforrasainak raforditasat igénylé K+F és
egyéb palyazatot kezdeményezs és azt benyjté témafelel6stol elvaras:

- a palyazati elképzelés korvonalazasa, a szikséges er6forrasok attekintése az intézetigazgatoval:
a beadasi hataridé eltt annyi id6vel, amennyi a palyazati anyag elkészitéséhez szikséges (a
munkamennyiségtd] fuggéen jellemzéen legalabb 1 héttel, de akar 1 honappal a beadasi hatar-
1d6 elott),

- egyeztetés a palyazati anyagban megnevezett résztvevokkel,

- a kutatékoézponti palyazati koordinator tajékoztatasa,

- muszaki és/vagy épitési elemeket tartalmaz6 palyazat esetén az ezekre vonatkozd megvalosita-
s1 koncepcio csatolasa,

- intézetigazgatdi, gazdasagi igazgatdi, fOigazgatoi vélemény bekérése a projektjavaslatrol: az
esetleges konzorciumi partnerek, a tervezett beszerzések, a finanszirozas, a rezsi attekintése,

- a kutatokozponti palyazati koordinator részére az elkészitett palyazati anyag atadasa (a beadasi
hataridé el6tt legalabb 2 munkanappal). A palyazat kiiréjahoz torténd benyujtas feltétele a gaz-
dasagi igazgatdi ellendrzés (pénzigyi oldalrol) és a f6igazgatoi jovahagyas.

A Kutatokozpont a nem megfeleléen el6/elkészitett és benyudjtott palyazat esetleges
projekttamogatasi szerz6dését nem koti meg.

2. A kutatokozponti palyazati koordinator 6sszefogja a Kutatokozpont felelbsségvallalasat igényld
palyazati igyeket, tanacsot ad a palyazatok nem szakmai részének megirasahoz, segiti az altalano-
san palyazati dokumentumok beszerzését.

A palyazati anyagot a koordinator az tzleti titoktartas elveinek megfelel6 diszkrécioval kezels,
gondoskodik a szakszert iktatasrol.

A bekuldétt palyazati anyagokbol, a nyertes palyazatokbol, az elindult és a befejez6dott palyazati
projektbeszamolokrol a palyazati koordinator adatbazist vezet, amely alapjan havonta beszamolot
készit a CSFK palyazati tevékenységérdl és igény szerint adatot szolgaltat arrol.

A CSFK Intranet feluletén keresztill folyamatos tajékoztatast nyajt az aktualis palyazati lehetosé-
gekrol.



3. K+F és egyeb projektszerz6dés megkotésének szikséges elofeltétele:

- a projektfelelos részérdl a beszerzendd eszkozok (esetleges kozbeszerzéshez is elegendden
pontos) leirasa, a beszerzés titemezésének megadasa; egyeztetés a palyazati projektben terve-
zett egyéb konkrét (aru, szolgaltatas, épités) beszerzésekrol a beszerzésért felelos munkatarssal

- megegyezés a projektfelelGs, az intézetigazgato és a f6igazgatd kozott a palyazattal kapcesolatos
tobbletkoltség viselésérdl (kutatokozpontt ,,rezsi”)

- aszerzodés iktatasa

4. A K+F és egyéb projektek végrehajtasakor a projekt felel6se:
- tanacsért fordulhat a kutatokézponti palyazati koordinatorhoz,
- egyuttmuikodik a gazdasagl igazgatoval és a beszerzésekért, nyilvantartasokért, a dokumentacio
iktatasaért felelos személyekkel

5. A K+F és egyéb palyazati projektek id6szaki és zar6 beszamolojanak esedékességekor a projekt
felelose:
- a pénzigyi dokumentumok elkészitésében egylttmukodik a gazdasagi igazgatosaggal,
- hataridére elkésziti és benyujtja a beszamolot,
- elektronikus masolatot ad a palyazati koordinatornak.

6. Minden egyéb kérdésben az MTA CSFK SzMSz-e, illetve egyéb bels6 szabalyzatai az iranyadok.
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Melléklet: az MTA CSFK SzMSz palyazati tigyintézéssel kapcsolatos pontjai

Szarka Laszlo

15. A kutatokizpont kozfeladatai ellitdsanak midja
A kutatokizpont alapitd okiratanak megfelelien véggi tevékenységét és kogremiikiodik ag MT.A kizfeladatainak teljesitésében. A
kozfeladatokon tilmenden azonban, az elnyert pdlyazatok és kutatdsi-fejlestési s3erzddések dltal behatdrolt mddon, az alapiti
okiratban foglaltakkal isszhangban a foigazgats hatdrogza meg a kutatikipont feladatait, tevékenységet.

18.1

18.2

18.6

A kiadmdnyozds és ag; iratkegelés rendje

A kutatikozpont - nevében, egy személyben  kiadmdnyozdsra a [iigazgatd jogosult, Rotelezettségvdllaldst is jelentd
kiadmdnyozds esetén a gazdasdgi igazgato ellenjegyzésével.

A kitelezettségrdllalis, a kotelezettségvillalis ellenjegyzésének, a szakmai teljesités igagoldsa és az, érvényesités, az; utalvanyo-
%ds sgabdlyozdsa

A kitelezettségrallalas

A kigbeszersésekrdl s306 torvény és a felhatalmagdsa alapjan kiadott kormdnyrendeletek serint — a kozbesgerés
megkezdéseként a kozbessersési eljardst meginditd — feladott hirdetmény, megkiilditt résgételr, ajanlattételi felhivas, tovibba
a palazati kiirds, ag agonos céli eldiranyzatok esetében a meghirdetett tamogatdsi Ronstrukeid dokumentumai a
kotelezettséguillalast eldzetesen, feltételesen tandsitigk.

A palyazatokkal elnyert tamogatdsoR, szerzodéses munkdik gazdasdgs, pénsiigyi elsgdmoldsanak rendje

A kutatdssal kapesolatos szerddések megkotése a teljesitett feladatok igagolisa, kifizetése, hatdridik betartdsa, valamint a
gazdasdgi-pénsiigyi elszdmoldsok elkéssitése ag. elnyert palyazatok  tamogatisi seryddésében foglaltaknak megfelelden
torténik. Az elszamolas a Gagdasdagi Igazgatdsdg rigyrendjében és ag; elnyert palyazat sgersidésében foglaltaknak megfeleljen
torténik. Az, egyes palydzalok elsgdmoldsa sordn figy kell eljarni, ahogyan azt a palyazat eliira.



229 A tudomdnyos palydzatokkal kapesolatos rendelkezések
A kutatskizpont tudomanyos munkakirben foglalkostatott kigalkalmazottai a tndomdnyos intézetigaggatoval egyextetve, a
fiigazgatd jovihagydsa utdn palyazatot nydjthatnak be kutatdsi témakirikhig, kapesolidian.
A tudomanyos intéetigagatd a foigazgatoval egyestetve nydjthat be palyazatot. A kutatokizpont fiigaggatijanak palyagata
esetén a kutatokipont képuiseldje a fiigazgati-helyettes.
A kiilsd személyek szakmai tevékenységére és feliigyeletére a kutatékizponti kigalkalmazottakra irinyads szabdlyok, illetve
a feladatra kotitt szersédésben meghatirozottak iranyadsk. A palyazatokon foglalkoztatottakkal tirténd sgersidéskotésre
vagy kigalkalmazotti jogviszony Iétesitésére egyebekben a jelen s3abdlyzatban és mellékleteiben a sgersddéskitésre és
kozalkalmazotti jogviszony ltesitésére dltalanosan roggitett szabdlyok irdnyadok.
A kutatékizpont, vagy a tudomdnyos intézet nevében beadott és elnyert, hagai vagy nemszetkizi pdlydzatokat a
kutatokoponthos, kell telepitent.

KULONOS RESZ
1. FEJEZET
A KUTATOKOZPONT VEZETOINEK FELADAT- ES HATASKORE
1. Fiigazgati
A foigazgatd sajat hatdskiorben az; aldbbi jogkoriket gyakorolja:

> kutatdsi é egyiittmiikidési szersddések megkitése;
> a tudomanyos kutatdshos, kapesoldds szolgdaltatdi szersidéskitési jogok tudomanyos intézetigazgatokhog; torténd
delegdlasa;

2. Gazdasdg igazgati
3.2 Feladat- és hatdskire, a hataskirok gyakorlisinak midja
> részvétel a tavlati és kozéptavii kutatdsi tervek, valamint palydzatok péngiigyi résgének ossedllitdsabany

A Gazdasag Igazgatisdg vezetdjének ellenjegyzése s<iikséges minden, a vonatkogd dllambaztartasi jogszabalyban meghatdrogott
okirat kidllitasahoz: igy az olyan okirat kidllitasahog, amely a kutatdkizpont jovahagyolt terveiben, eldirdnyzataiban (mikidési
és felhalmozasi eldiranyzat) meglév kitelegettség vallaldsa, tovibba a kutatokizpont jovihagyott terveiben nem szerepld feladatok
koltségeinek viselésére vonatkoik, valamint a kutatokozpont targyi esgkozeinek dladdsahog, illetve értékesitéséhes, kapesolodik.
4. Tudomanyos intéetigazgatik
4.2 Feladat- és hatdskiriik, a hatdskirik gyakorlisinak midja

> ag; intéethes, kapesolods kutatdsi palydzatok benydjtas elotti véleményeése a forgazgato sgdmdra;

4.5 Felelisségiik
> a tudomanyos tervek és sgeridéses kotelegettségek, kutatasi palyazatokban foglaliak teljesitéséért.



