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,,A Csillag6szati 6s Foldtudom6nyi I(utat6kozpont (a tov6bbiakban: kutat6kozpont) on61l6 jogi

szem6ly, amely az Eowos Lor6nd Kutat6si Hdl6zat (a tovibbiakban: ELKII) tagiak|nt, az Eowos

L6;i1nd Kutat6si Hillozat Titkirsiginak (a tov6bbiakban: ELKH Titk4rs6g) rdnyitilsa alatt

mfikodik, gazdillkodisi besorol6s a alapjiln on6l76an mrikod6 6s gazd6lkod6 kozponti kolts6gvet6si

szerv, triliyit6,sa al5, rn5.s on6lloan mffkod5 kolts6gvet6si szerv nelo:- t^ttoztk." Q021. febru6rban

elfogad6s alatt 6116 SzMSz, A kutat6kozpont log6lLisa 1.)

A kutatokozpont egyszem6lyi felelds vezetlie a f6igazgat6, aki a munka torv6nykonyv6r6l

szolo 2012.6vi I. torv6ny (a tov6bbiakban: Mt.) 208.$ (1) bekezd6s6ben nevesitett vezet6 6ll6st

munkav|llalo. A f6igazgat6 6s az egyes szervezetiegys6gek kozott, valamint a szewezeiegys6geken

belul a feladatkorok 6s hat6sko rck a f6igazqat6 rendelkez6se szerint decentraltzilltak' A f6tgazgat6

valamennyi, a kutat6kozpont mrikod6s6t 6rint6 k6rd6sben - ha az ELKH elnok6nek hatLrozata

elt6r6en nem tendelkezik - on6116an dont.

A f6tgazgat6 kozvetlen kdnyitisa 6s ellenSrz6se alatt 6116, az Mt. 208.$ (1) bekezd6s hatzlya al5'

tartoz6,vezetf illdsir munkavillal6nak min6siilnekaz alilbbi munkav6llal6k:

f 6igaz gat6 -helye tte s,

gazdasdg1vezet6.

Af6igazgat6 ktizvetlen itdnyitisa 6s ellen6rz6se alatt 6116, egy6b munkavillakflkaz al6bbiak:

- a szervezeti egys6gk6nt mfkod6 tudom6nyos int6zet tgazgat6ia,

- a bels6 ellen5rz6si feladatokat ell6t6 munkav6llal6,

- a kutat6kozponti tudom6nyos titk6r,
- kutat6csoportYezet6ie,
- kutat6kozpontikonyvtirvezetlie,
- az informatikai koordin6tor.

A f6igazgato rdnyitilsi jogainak jelen szabillyzatban rneghatilrozott kor6t - elt€r6 logszabill1'r
rendelkez6s tttdnyiban - a kutat6kozpont vezet6 6ll6si munkavdllal6iilra 6uth5"zhaga. A vezet6k

hatiskor6t, logait6s felel5ss6g6t a vonatko z6 hatllyos iogszabillyok, az uinyit6 szetv rendelkez6sei,

a kutat6kozponti bels6 szabillyzatok, f6igazgat6t rendelkez6sek (utasit6sok), 6s ^z SzMSz

tartaknazza.
A kutat6kozpont szervezeti egys6gei a tudom6nyos int6zetek, az azokon beltrli kutat6csoportok, a

kozvetleniil ; f6igazgato a16 rendelt kutat6csoportok, tov6bb6 a kutat6munka felt6teleit biztosit6

egy6b, kutat6kozponti szervezeti egys6gek. Tudom6nyos int6zetek:

1. Foldrajztudom6nyi Int6.zet

2. Foldtani 6s Geok6miailntl.zet
3. Konkoly Thege Mikl6s Cslllaghszattlnt6zet

Tov6bbi kutat6kozp onti sz ervez eti egys 6gek megnevez 6s e

4. GazdasigSlgazgat6sig
5. Kutat6kozponti Konl'vt6r

A kutat6kozponti iigyrend az 1-5. szetvezei egys6gek ugyrendj6t tattabrnzza-

J elen tigyre nd 2027 . 6priJis 1 -t6l l6p hatillyba.

Budapest, 2021.04.12.
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I.

A CSFK FOLDTANI ES GEOIGMIAI INTEZET SZERYEZETE, FELUGYELETE

1. ri,ltaldnos szab6lyok

A CSFK Foldtani 6s Geok6miat Intlzet feladatkot6nek, vezet6s6nek, mfikod6s6nek 6ltal6nos
szabilyait a Csrllagdszati 6s Foldtudom6nyi Kutat6kozpont (a tov6bbiakban: CSFK) Szewezeti
6s Mfikod6si Szabillyzata (SzMSz) hatirozza meg. A tudom6nyos int6zet munkiiilt a
jogszabilyt el5ir6sok alapiin k6szitett szabdlyzatok 6s a f6igazgato 6ltal j6vihagyott
igyrendben foglaltak szerint, kozlptivi 6s 6ves kutat6si tervek alapjdn v6.gzi.

2. Feltigyelet

A CSFK Alapit6 Okirat6ban foglaltak szerint a CSFK szervezetlnek vezet6je a f6igazgat6.

A Foldtani 6s Geok6mizi Intlzet mint tudom6nyos lnt6.zet a Kutat6kozpott szewezel
egys6ge, 6s kozveden f6igazgat6i koordin6ci6 alatt mrikodik.

AZ INTEZET VEZETESE ES MTKODESE

3. Az Int6.zet vezet6se

3.1 Az Int6.zet munkijilt az lgazgat6 uiryitja, aki felel6s az Intlzet munk6j66t 6s

ellen5rz6s66rt.

3.2 Az lgazgato hatLrozza meg ^z Intlzet munkatirsai eset6ben az egy6ni
teljesitm6nykoveteim6nyeket, 6rt6keli teljesitm6nyiiket 6s elvigzr min6sit6siiket. A
i6vihagyis a f6igazgat6 feladata.

3.3 Az lgazgato felzdata a Kutat6kozpont egeszlt 6rint5 ndnyttits\ vezetii dont6seknek az

Intlzet feladatkor6be tartoz6 teniieten tort6n6 el6k6szit6se; a I(utat6kozpont munlc{ja
megszervez6s6nek, rendszeres 6ttekint6s6nek 6s 6rt6kel6s6nek el6segit6se; a rendszeres 6s

eseti munka6rtekezletek en zz Int6zet k6pviselete.

3.4 Az lgazgat6t t6voll6t6ben az lgazgat6 megbizdsa terjedelm6ig egyes tigykorok
vonatkoz6s6ban esetileg megbizott munkat6rs az lgazgat6 megbizisa szerint helyettesiti.

3.5 A tudom6nyos int6zetig^zg t6 ellen5rz6si tev6kenys6ge kiterjed a kutat6si feladatok
mellett az llinyitilsa alatt 6116 tudom6nyos int6zetben a gazdasigp, munkarendi 6s

iigytendi el5it6sok 6rv6nyesit6s6re is. Az lgazgat6 meghatirozza 
^ 

vezet6i ellen5rz6s
tdrgy 6t, eszkcizeit, ezek kiiLlcinosen:

- a folyamatos 6s eseti inform6ci6k ellen6rz6,se,6t6kel6se;
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- a munkarirsak rendszeres 6s esed beszimoltat6sa a feladatok teljesit6s6t5l, az

utasit6sok, int6zked6sek v6grehai t 6s6r6l;

- a munkafolyamatba 6pitett ellen6rz6s iti6n a hib6k, t6ved6sek id6ben tort6n6

felismer6se 6s megakad 6lyoz6sa,

- gondosko dtk a tirgyi eszkozok, anyagok eredm6nyes, rendeltet6sszerfi 6s gazdas6gos

}aas znillatar 61, azok e s e ti 6 s folyamato s ellen6rz 6 s 616l;

- ^ munkav6delmi 6s tfizrend6szeti kovetelm6nyek, el6fu6sok 6rv6nyestil6s6nek 6s

b etartisinak ellen6rz 6se ;

- a munkafegyelem maradilktalan betattdsa 6s betartat6sa;

A tudom6nyos int6zetigazgat6 a vlgrehajtott int6zeti ellen6z6sekr6l egy list6t krild a

f6igazgat6 szilmira minden 6v janufu 37-6ig, amelyben ti'16koztat6st ad az elv|.gzett

ellen6rz6sekr5l.

3.6 Az intlzel feladatok koordinil6sira az igazgato - sziiks6g szerint - vezet6i 6rtekezletet, a

az intlzet valamennyi munkat6rsa r6szv6tel6vel int6zeti 6tekezletet tart. A vezet6i

6rtekezletekr6l szolo eml6keztet5t az lfiekezlet ut6n 5 napon a f6tgazgat6 r6.sz€re

tijlko ztatisul megkiildi.

3.7. Az int6.zet munkat6rsainak feladatait, munkakori koteless6geit a munkakori lefudsok

tafialmazzik.

4. Kapcsolattartds a Kutat6ktizpont fels6 vezet6ivel

4.1 A Kutat6kozpont fels6 vezet6t a F6igazgtt6, a F6igazgat6-helyettes 6s a Gazdasdg|

vezet6, akikkel a kozveden kapcsolatot az lgazgat6 t^rti^.

4.2 Ha a Kutat6kozpont fels6 vezet6i az intlzet munkat6rs6t valamely feladat elv6gz6s6re

kozvetlentil utasiti6k, az utasitott munkarirsnak kozveden felettes6t egyideirileg, ha ez

nem lehe ts 6ge s, ut6lag haladlktalanul t6i 6ko z tatnia ke ll.

4.3 Az lgazgat6 az SzMSz-ben leirt vezet6i koordin6ci6 megoszt6s6nak rendje szertnt iat el

meghatirozott tigykorok vonatkoz 6sdban-

4.4 Az tntlzea munkat6rsaknzk az igazgato liadmityozisi logdn keresztiil szolgilai :6tuinya

aF6rgazgat6.

5. Kapcsolattaftis ^ 
Kutat6ktizponton kiviili szervekkel, kutat6int6zetekkel 6s L

Kutat6ktizponton beltili m6s s zervezeti egys6geivel

5.1 Az rntlzet feladatilnak ell6t6sa sor6n a Kutat6kozpont z v^rtalan mrikod6se 6rdek6ben

koteles a Kutat6kozpont m6s szewezeti egys6geivel szorosan 6s szervezettefi

egytittmfikodni, mell6rendelten k<izvetleniil kapcsolatot tartani,6s egym6st a sziiks6ges

tij,lkoztatis megadisdval, adatok szolg6ltata.sdval, valamint minden egy6b m6don

kolcsonosen segiteni.

5.2 Az rinyito szerwel, annak tudom6nyos testiileteivel, szervezeti egys6geivel 
^

kapcsolaiot a f6igazgat6, 6s felhatalmaz6sa alapiiln a f6igazgat6-helyettes, a gazdasigS

yezet6 6s a tudom6nyos int6zetek igazgat6itzrgilk.
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5.3 Az rntlzet munkatdrsai kiwdk6l jov6 kozveden megkeres6sekr6l (n6we sz5l6 lev6l,
telefonon tort6nt megkeres6s) kotelesek az igazgat6t tiilkoztatnt.

5.4. A ktlfoldi jogi szem6lyekkel, jogi szem6lyis6g n6lkiili szervezetekkel megkotend6
szerz6d6ses kapcsolatok l6tesit6s66rt 6s ferntattis66,rt, tovilbbi a nem rn gyar
illampolgfu kutat6k magyarorsz6gi munkav6lTal6s6val osszeftigg6 feladatok elTitds66rta
kutat6kozpont f6rgazgat6ja felel6s. A ktilfoldi jogi szem6lyekkel, jogi szem6lyis6g n6tktiii
szervezetekkel val6 szakmai kapcsolatok lialakitdsillrt, tov6bb6 a vend6gkutat6k
fogaddsival kapcsolatos feladatok e176tis66rt a kutat6kozpont tudominyos int6zeteinek
igazgat6i felel5sek.

6. Kiadmdnyozisi iog

6.1 Az igazgat6 gyakorolja a kiadm6nyozis (feladatkor6be tartoz6 ir6sbeli int6zked6s) iogit a

hat6skor6be tartoz6 minden olyan tigyben, amelyben a kiadmdnyozisi jog nincs a
I(utat6kozpont vezet6i r6sz6re fenntattva, vagy amelyekben a kiadminyoz6sra eredetileg
jogosult felhatalmazza. A kiadminyozds megt6tel6re az igazgat6 jogosult.

6.2 Az Int6.zet munkavillal6it feladatkcjrtikben a l<tadminyozils joga azokban az iigyekben
illeti meg, amelyekre vona*oz6an az igazgat6t6l felhatalmaz6st kaptak.

6.3 A kiadm6nyok tafialm6,6rt, torv6nyess6g66rt a l<tadm6nyoz6 felel, az igyet nt6z6
el6k6szit6 igyrnt6.z6 felel6ss6g6nek jogszab6ly szerinti fenntart6sa mellett.

7 . Szetz6d6sktit6s, kdtelezetts 6.gvi,trlal6s, utalvinyoz6s

Az Int6.zet nev6ben tort6n5 szez6d6skcit6sre, p6nztigyi kotelezetts6 gvillalilsru, utalvinyozisn
a kutat6ko zp onti S z MS z -b en fo glaltak az r6ny ad6k.

8. Ugyiratok el6k6szit6se, iktatisa, iigyint6z6se

8.1 Az tntlzetbe 6tkez6 tatokat a REGATTA ,,REG-Doc iktat6 6s dokumentumkezel6
rendszer" bevezet6s6vel kialakitott rendben iktat6sz6mmal kell ell6tni. Az iktatis az
igaz gato titkirs6g6n tort6nik.

8.2 Az iigyint6z6s hatdideje 6hal6ban 15 munkanap, amelyet az Jjgy tratainak az intl.zethez
6rkez6s napjitol kell sz6mitani, de enn6l rovidebb, illet6leg indokolt esetben hosszabb
elint6z6si hatdnd6 is megillapithat6. Jogszabillyban meghatitozott hat6id6 eset6n a
iogszabilyi rendelkez6seket kell alkalmazri. Az igazgat6 koteles az igyet tnt€zlsre /ugy
szign6Lri, hogy az igynt6z6 munkat6rsnak a hatiid6re tcirt6n6 teljesit6ssel egpdejrileg
az ijgy szakszerfl, alapos elint6z6s6re megfelel5 id5 rendelkez6s6re 6lljon.

8.4 A Kutat6kozponton beliili levelezl.s feliegyzds form6j6ban t6rt6nik. Az intlzeten beliil az
iigyiratok kozbens6 int6zked6se sor6n bels6 feljegyz6st kell sziiks6g eset6n k6sziteni.
Bels6 feljegyz6st kell k6sziteni az elint6z6s siirget6s6r6l, telefonon tor6nt
int6zked6sekt5l. Valamely bonyolult 6s hosszabb id5tatami elint6z6st ig6nyl6 tigyr6l
pto domo meg)elol6ssel - a l6nyeges tort6n6seket id6sortendben kiemelve - sztks6g
eset6n, vagy vezet6i utasit6sra osszefoglal6t kell k6sziteni.
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III.

AZ INTEZET FELADATAI

9. A CSFK Fdldtani 6s Geok6miai Int6zet feladatktite

9.1 Az rnt6zet a,lapvet6 feladata zz SzMSz szerint:

Afoldtan teriiletdn:

- sryrkeTgtfiildtani, rifiildtani u a tdgabb irtelemben aett kiirryteigtfildtani kutatdsokat uigeiMagyamrslig

i s t dga b b k i) rn1 e ie td n e k (A lp-zu rp d t-D i n i i rvgi d ) te rii k td n ;

- aiel646ekbe<s<0mwn kapcsolidri terupi is laboratdiumi munkdkat, inforrnatikai teuikerytsiget aegery

feldolgl<<a ds drte lne{ a4 adatokat;

- elnikti es gakorlati mddsT,erfejlesildi kutatdsi teaikerysiget uige7,

Alapt e ui ke rry sige sord n kie m e lte n fogla I ko { k a kti ue t ke i6 te rii le te k ke I :

- a4 Alp-Kirpdt-Dindi regid sTgrkerytfejlddisinek e lemTgse ;

- a medencefellfldist is ai iiledikkipifldist a megoioikm is a kainoioikum sonin befofidnld fildtani
tirye46k negbatdmTi:a;

- a p a le o k hn a fi ldtii rtd n e ti i dd ldptd kfr ud lt o 4i sai n a k fi I dta n i ui isgi k ta.

A geokdnia teriiletdn:

Geokiniai alapkutatimk uigTgse a kdigtgenetika, aidsudnli ryersanlagkdpifidis is a kiirnleT,et-geokimia

teriiletdn. A kutatdkt;pont geokdmiai kutatisi alapteudkenlsdge sonin kiemelten foglalko{k a kiiuetkeif

teriiletekkel:

magmis, metamorf is illeddku kiigtrvndsT,erek genetikai uiisgilata, kiiltiniis tekintettel a Kirpdt-medence

litos{en!'dnak megismersire, ualamint a kdrytgenetikai ismeretek alkalmay,isa a4archeometria teriiletin;

Magyamrslig termuryti kiiruleT,etinek geokiniai dllapotfelndrese a termis1etes hdttir is afltrrplgelt

qenryteiflk yiselkedislnek feltdnisdhoir* a Kirpdrnedence kiirnleryti uriltoryisainak (Abbek kiiit)tt

klin audltoryisainak) geokdniai uiisgikta ;

- s7ltdrd- is Jtuidumfi{sti isutiryi nlersanltagok genetikQ'dnak uiisgilata ds alkalnaryisi khetdsdgeik

fe ltirdn ge o kdniai n d ds 7g re kke l.

9.2 Az Intlzet feladatainak elliltasa sor6n a Kutat6kcizpont tobbi szewezed. egys6g6t6l

c|lhoz kototten adatot, inform6ci6t k6thet, a feladzt teliesit6s6hez sztiks6ges

dokumentumokba betekinthet. Az lintett szenrezett egys6gek a k6rt adatokat (iratokat)

kotelesek rendelkez6sre bocs6tani. Amennyiben a sziiks6ges adatok, inform6ci6k,

dokumentumok kezel6s6re - birmely kiilon szab6lyozis szerint - l<tzirolagosan kijelolt
m6s szem6ly jogosult, az ktlzet yezet6ie r6sz1re a F6igazgat6 adhat felhatalmzzilst azok

megismer6s6re.
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9.3 Az tntlzet a feladatkor€be tartoz6 tgyekben egyiittmffkodik a t6rsint6zetekkel, azMTA
illet6kes tudom6nyo s oszt6ly6val, tudom6nyos bizotts6gaival.

A szzbillyzat iltal nem rl.szletezett tirgykorokben az SZMSZ zz u6nyad6.

Jelen tigyrend 2021. ian:udr 1 -t6l l6p hatillyba.

Budapest, 2021.03.29.

Attila
I igazgato

CSFK
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I

A CSFK FOLD RTUZTUD OMANYI INT EZ ET SZ ERVEZ ET E, FELUGYELET E

1. AJtaldnos szab6lyok

A CSFK Foldrajzrudomdnyi Intlzet feladatkor6nek, r,ezet6s6nek, mrikod6s6nek 6ltal6nos

szabdlyait a Csillagilszau 6s Foldtudom6nyi I(utat6kozpont (a tov6bbiakban: CSFI! Szewezeti

6s M6kod6si Szabillyzata (SzMSz) hat|rozza meg. A tudom6nyos int6zet munk6j6t a

)ogszabillyr el6ir6sok alapj6n k6szitett szabillyzatok 6s a f6igazgaro 6ltal j6v6hagyott

iigyrendben foglaltak szerint, kozdpt|vi 6s 6ves kutat6si tervek alapifuv6.gzi.

2. Feltigyelet

A CSFK Alapit6 Okirat6ban foglaltak szerint a CSFI( szervezetlnek vezet6je a f.6rgazgat6.

A Foldrajztudom6nyi lntlzet mint tudom6nyos tntlzet a I(utat6kozPofltszetvezei egys6ge, 6s

kozvetlen fSigazgatoi kootdin6ci6 alatt mrikodik.

II.

AZ INTEZET VEZETESE ES MTKODESE

3. Azlnt6zetvezetese

3.1 Az lrt6.zet mwk616t az lgazgato lt:dnyitla, al<t felel5s ^z 
Int6zet munkdj66rt 6s

elTen6rz€s6.6rt.

3.2 Az lgazgat6 hatdrozza meg ^z Intlzet munkat6tsai eset6ben ^z egy6ni

teljesitm6nykovetelm6nyeket, 6rt6keli teljesitm6nyriket 6s elv|gzi min5sit6siiket. A
jov 6hagy 6"s a f.6igaz gat6 f eladata.

3.3 Az lgazgato feladata a I(utat6kozpont eg6sz6t 6rnt6 ilrilnytisi, vezet6i dont6seknek az

Int6zet feladatkor6b e tarloz6 teriileten tort€n6 el5k6szit6se; a l{utat6kozpont munk6ja

tnegszelez6s6nek, rendszeres 6ttekint6s6nek 6s 6rt6kel6s6nek el6segit6se; a rendszeres 6s

eseti munka6rtekezletek en az lntlzet k6pviselete.

3.4 Az lgazgat6t t6voll6t6ben az lgazgat6 megbizisa terjedelm6ig egyes ngykorok
vonatkoz6s6ban esetileg megbizott munkatdrs (igazgatohelyettes) az lgazgato megbiz6sa

szerint helyettesiti.

3.5 A tudominyos int6zetig^zg t6 ellen6rz6si tev6kenys6ge kiterjed a kutat6si feladatok

mellett az lr:6nyit6sa alatt 6116 tudom6nyos int6zetben a gazdasilgl, munkarendi 6s

iigyrendi el6ir6sok 6rv6nyesit6s6re is. Az Igazgat6 meghatirozza ^ 
yezet6i ellen6rz6s

t6tgy 6t, eszkozeit, ezek ktlonosen:



- a folyamatos tis eseti inform6ci6k ellen5rzese,6rt6kel6se;

- ^ munkat6rsak rendszeres 6s eseti besz6moltatdsa a feladatok teljesit6.s€r61, az

utasit6sok, int6zked6sek v6grehaj t 6sfu61;

- ^ munkafolyam^tb^ 6pitett ellen5rz6s itj6n a hib6k, t6ved6sek id6ben tort6n5

felismet6se 6s megakad 6ly oz6sa,

- gondosko dtk a t|rgyi eszkozok, anyagok eredm6nyes, tendeltet6sszerfi 6s gazdas6gos

haszn6lat6r6l, azok e se ti 6 s folyamato s ellen6ru6.s6r6l;

* 
^ munkav6delmi 6s tffzrend6szeti kovetelm6nyek, el6ir6sok 6rv6nyestil6s6nek 6s

b etartisdnak ellen6rz 6 se;

- a munkafegyelem marad6ktalanbetartisa 6s betartat6sa;

A tudom6nyos int6zetig^zgat6 a v1.grehajtott int6zeti ellen6rz6sekr6l egy list6t kiild a

f6igazgato szimdra minden 6v 1anu6r 37-6ig, amelyben tdjlkoztatdst ad az el,vl.gzett

ellen6tz6sekr5l.

3.6 Az tntlzett feladatok koordinil6s6ra az igazgato - sziiks6g szerint - vezet6r 6rtekezletet, a

az rnt6zet valamennyi munkat6rsa r6szv6tel6vel rnt6zeti 6rtekezletet tart. A vezet6i

6rtekezletekr6l szolo eml6keztet6t az lrtekezlet tt6n 5 napon a f6igazgato r6sz6te

t6j 6ko ztatisul m e gktldr.

3.7. Az rntlzet munkat6rsainak feladatait, munkakod koteless6geit a munkakori leirisok
tartalmazzik.

4. Kapcsolattart6s a Kutat6ktizportt fels6 vezet6ivel

4.1 A I(utat6kozpont fels5 vezet6i a F6igazgat6, a F6igazgat6-helyettes 6.s a Gazdas6,gi

vezet6, akikkel a kozveden kapcsolatot azlgazgat6 tattia.

4.2 Ha a I(utat6kozpont fels6 vezet6i az rnt|zet munkat6rs6t valamely feladat elv6gz6s6re

kozvetleniil utasitj6k, az utasitott munkat6rsnak kozvetlen felettes6t egyidejrileg, ha ez

nem le h e ts 6 ge s, ut6 lag haladlktalanul t6j 6ko zta tnia kell.

4.3 Az lgazgat6 az SzMSz-ben leirt yezet6i koordin6ci6 negosztilsanak rendie szerint i6r el

meghat|rozott iigykorok vonatkoz 6sdb an.

4.4 Az rntlzett munkat6rsaknak az tgazgato l<tadmilnyozdsi 1og6n ketesznil szolgilatj :iot;r|nya

aF6igazgat6.

5. Kapcsolattatths a Kutat6ktizponton kivtili szervekkel, kutat6int6zetekkel 6s a

Kutat6ktizponton beltili mis szervezeti egys6geivel

5.1 Az intlzet feladatilnak e\l6t6sa sor6n a I(utat6kozpont z^vartalan mrikod6se 6rdek6ben

koteles a I(utat6kozpont m6s szervezett egys6geivel szorosan 6s szervezettefl

egyrittmfikodni, mell6rendelten kozvedentl kapcsolatot tartani,6s egym6st a sztks6ges

tdilkoztatS,s megadils6val, adatok szolglhatisival, valamint minden egy6b m6don

kolcsonosen segiteni.

5.2 Az il:ilnyito szerwel, annak tudom6nyos testiileteivel, szewezetf egys6geivel 
^

kapcsolatot a f6igazgat6, 6s felhatalrnaz6sa alapjdn a fligazgatrl-helyettes, a gazdasl'gi

vezet6 6s a tudom6nyos int6zetek igazgat6i tart16k.
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5.3 Az int6.zet munkat6rsai kivnl-r6l jov6 kozvetlen megkeres6sekr5l (n6vre szolo lev67,

telefonon tort6nt megkeres6s) kotelesek az igazgat6t td)6koztatni.

5.4. A kiilfoldi jogi szem6lyekkel, jogi szem6tyis6g n6lktli szervezetekkel megkotend6

szerz6d6ses kapcsolatok l6tesit6s66rt 6s fenntart6s66fi, tov6bb6 a nem magy^r

6lTampolg6r kutat6k rn gy^rorsz6gi munkav6llal6s6val osszefigg5 feladatok ell6t6s6'6rt a

kutat6kozp ont f6igazgat6)a felel6s. A kiilfoldi )ogi szem6lyekkel, jogi szem6lyis6g n6lkiili
szervezetekkel val6 szakmar kapcsolatok kialakit6s66rt, tov|bb| a vend6gkutat6k

fogad6s6val kapcsolatos feladatok ell6tas66lt a kutat6kozpont tudom6nyos rntlzeteinek
Lgazgat6r felel6sek.

6. Kiadm6nyoz6si iog

6.1 Az igazgato gyakorolja a kiadm6nyozils (feladatkor6be tartoz6 ir6sbeli int6zked6s) logdt a

hat6skor6be tartoz6 minden olyan iigyben, amelyben a kiadmdnyoz6si jog nincs a

I(utat6kozp ont vezet6i r6sz6rc fenntattva, vagy amelyekben a ktadmlnyoz6,sra eredetileg
j o go s ult f elhatalmaz z a. A liadmlny o z 6s megt6 tel6re az tgaz gat6 j o go s ult.

6.2 Az lrrt6zet munkav6llal6it feladatkortkben a 1<tadm6nyoz6s joga azokban az tgyekben
illeu meg, amelyekre vonatkoz6an az tgazgat6t6l felhatalmazlst kaptak.

6.3 A kiadm6nyok tartakn66rt, torv6nyess6g€.6rt a l<tadmdrryoz6 felel, ^z igyet int6z6

el6k6.szit6 igyint6.z6 felel6ss6g6nek logszabdly szerinti fenntart6sa mellett.

7 . Sz etz 6 d6 s kd t6 s, ktr te le z e tts 6. gv 6llal6s, lutalv 6ny o z 6s

Az Intlzet nevriben tort6n6 szerz6d6.skot6sre, p6nztigyi kotelezetts6gv6llal6sra, ttalvdnyoz6sta
a kutat5kozponti SzMSz-ben foglaltak az bdnyad6k.

8. U gyiratok el6k6s z it6 s e, iktaths a, iigyint6z 6s e

8.1 Az rntlzetbe 6rkez6 iratokat a REGATTA ,,REG-Doc iktat6 6s dokumentumkezel6
rendszer" bevezet6s6vel kialakitott rendben lktat6szdmmal kell ell6tni. Az rktat6s az

tg zgat6 tttkirs6g6n tort6nik.

8.2 Az tigyint6z6.s hatlride)e 6ltal6ban 15 munkanap, amelyet az igy tatainak az intlzethez
6rkez6s napjltol kell szlmitani, de enn6l rovidebb, il1et6leg indokolt esetben hosszabb

elrnt6z6si hat6rid6 is megdllapithat6. Jogszabalyban meghatdrozott hat6rid6 eset6n a

logszab|lyi rendelkez6seket kell alkalmaznt. Az tgazgato koteles az igyet int6z6sre ,igy

szign6lni, hogy az igyint6.z6 munkat6rsnak a hatdrid6re tort6n6 teljesit6ssel egyide)fileg

az ij'gy szakszer(r, alapos elint6z6s6re megfelel6 id6 rendelkez6s6.re 6l11on.

8.4 A I{utat6kozponton beltli levelez6s fellegyz|.s formdjdban tort6nik. Az tntlzeten beltl az

ugyiratok kozbens6 int6zked6se sor6n bels6 feljegyz6st kell sztks6g eset6n k6sziteni.
Bels5 feljegyz6st kell k6sziteni az elint6z6s siirget6s6r6l, telefonon tort6nt
int6zked6sekr5l. Valamely bonyolult 6s hosszabb id6tartami eltnt6.z6st ig6ny16 iigyr5l
pro domo megjelol6ssel - a l6nyeges tot6n6seket id5sorendben kiemelve - sztks6g

eset6n, vagy vezet6i utasit6sra osszefoglal6t kell k6sziteni.
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III.

AZ INTEZET FEI-ADATAI

9. A CSFK Fdldraiztudominyi Int6zet feladatkdre

9.1. Az rnt6,zet alapvet6 feladata az SzMSz szerint:

A fi ldrE' q1u do m dry nrii le ti n :
- a f; ldrE 7 e lnd leti a/aplainak toud b bfy ks7ldse ;
- tdrbeli fofiamatok ds iln/ktilrdk, illetue aryk ktilcsiinhatisainak kutatdsa;

- aqember ds ktirnleqgh kapcsolatdnak tir- is iddbeli uilsgilata;
- a i;ldra@ kdruleryt elemeinek mifisitise, kiiliintis tekintettel a terzdsryti is tdrsadalmi-

gaVlasdgi erffomisokra, ualamint a Kirpdt-nedenn (fdkdnt MagyarorsTig) teriiletdn

m egligy e I b e t d t d rs a d a / m i'ga qd a s dgi p ro b I d m d kra ;
- a korsryril Magyarors<ag kQ foldrE< alqil kialakitdsa (,,1\4agyar0rs<ag l{emryti

At/as7a') ds a hagyorudnJman kormdryqati rnunkdt is segztd nemryt- ds honisnereti

fo I drnJ ry ku t a t d s o k fo fi ta td s a a Klrp d r m e de n cd b e n.

A fi ldrE4udondnli alapkutatdsok disryiplindis silfuony'ai:

- a tdrsadahnfildrE'qi kutatdsok teriiletdn: a tdrsadalmi gaqdasdgi tdrfo!1amatok,

tdrsT,erkerytek tdrsadalomfildrE{ kutatdsa (kiilt)niis tekintettel a tirsadalmi struktilrdra,

nepeseddsre, a nlepiildshdltlrytra, a ga4lasdg egtes dgaira hatd tdrfofiamatokra);

- a termds4eftdrEd kutatdsok *riiletdn: a kiirryerytifeltdtelek, aAdsf;ldraJ{ ds a jelenkori

felsAlnfejlddis udltolininak termisTgtfildrEql kutatdsa (kiiliini)s tekintettel a

geomorfollgiai, negyediddsTaki katatdsokra, a tQ'degraddcidra, a kiirryeryfiildraj71,

t dj ti ko ldgi ai, ui q d : ta I alfi I drE' ry ku t a t d s o kra) ;
- a fentiekhe1 kapcsolddri terepi, laboratdiumi ds geoinformatikai-kartognifai teudkerysdg

adgryse.

9.2 Az lntlzet feladatainak elliltisa sorin a Kutat5kozpont tobbi szervezeti egys6g6t5l

c€lhoz kototten adatot, informdci6t k6rhet, a feladat teljesit6s6hez sztks6ges

dokumentumokba betekinthet. Az 6rintett szervezei egys6gek ak6rt adatokat (iratokat)

kotelesek rendelkez6sre bocs6tani. Amennyiben a sztiks6ges adatok, inform6ci6k,
dokumentumok kezel6s6re - b6rmely ktilon szabdlyoz6s szednt - l<tzdrolagosan kijelolt
m6s szem6ly jogosult, az intlzet vezet6je t6sz6re a F6igazgat6 adhat f.elhatalmazdst azok

megismer6s6re.

9.3 Az rntlzet a feladatkor6be tartoz6 iigyekben egyiittmfkodik a t6rsint6zetekkel, az MTA
illet6kes tudom6nyo s osztily 6v al, tudom6nyos bizotts6gaival.

A szabillyzat 6ltal nem rlszletezett t6rgykorokben az SZMSZ az trinyad6.

Jelen tgyrend 2021.. )anwar 1-t6l l6p hatAlyba

I(droly
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I.

A CSFK KONKOLY THEGE MIKLOS CSILLAGASZATI INTEZET
SZERVEZETE. FELUGYELETE

1. Altal6nos szabSlyok

A CSFK Konkoly Thege Miklos Csillag6szati Int6.zet feladatkot6nek, vezet6s6nek,
mrikod6s6nek 6ltal6nos szabillyait a CsilTaghszaa 6s Foldtudom6nyi Kutat6kozpont (a

tov6bbiakban: CSFK) Szervezeti 6s Mrikod6si Szabillyzata (SzMSz) hatirozza meg. A
tudom6nyos int6zet mwkijilt a jogszabillyi el5ir6sok alapj6n k6szitett szabillyzatok 6s a

f6rgazgat6 6ltal jovihagyott trgyrendben foglaltak szerint, kozlptivt 6s 6ves kutat6si tervek
alapjdnv6.gzi.

2. Feltigyelet

A CSFK Alapit6 Okirat6ban foglaltak szerint a CSFK szervezetlrrek vezet6je a f6igazgat6.

A Csillag6szatt Int6zet, mint tudom6nyos int6zet a Kutat6kozpont szervezett egys6ge, 6s

kozveden f6rgazgatoi koordin6ci6 alatt mfikodik.

AZ INTEZET VEZETESE ES MUKODESE

3. Lzlnt6zetvezet6se

3.1 Az Int6.zet rnunk6j6t az lgazgato kdnyiga, aki felel6s az Int6zet munk6j66rt 6s

ellen6rz6.s6.6rt.

3.2 Az lgazgat6 hatirozza meg ^z Intlzet munkat6rsai eset6ben az egy6ni

teljesitm6nykovetelm6nyeket, 6t6keli teljesitm6nytket 6s elv6.gzi min6sit6suket. A
j ov 6hagy 6,s a f 6rgaz gat6 f eladata.

3.3 Az lgazgato feladata a Kutat6kozpont egesz6t 6nnt6 kinytAsi, vezet5i dont6seknek az

lntlzet feladatlor6be afioz6 teri:leten tort6n6 el6k6szit6se; a Kutat6kozpont munk{ja
megszevez6s6nek, rendszeres 6ttekint6s6nek 6s 6rt6kel6s6nek el6segit6se; a rendszeres 6s

eseti munkadrtekezleteken az Intlzet k6pviselete.

3.4 Az lgazgat6t t6voll6t6ben az lgazgat6 megbizisa te{edelm6ig egyes iigykorok
vonatkoz6s6ban esetileg megbizott munkat6rs az lgazgat6 megbizilsa szerint helyettesiti.

3.5 A tudorninyos int6zetig^zg t6 ellen6rz6si tev6kenys6ge kite{ed a kutat6si feladatok
mellett az t6nyitisa alatt 6116 tudom6nyos int6zetben a gazdasdgp, munkarendi 6s

iigyrendi e16ir6sok 6rv6nyesit6s6re is. Az lgazgat6 meghatlrozza a vezetlt ellen6rz6s
tdrgy 6t, eszkozeit, ezek kulonosen:
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- a folyamatos 6s eseti inform6ci6k ellen6rz6se,6rt6kel6se;

- z munkatirsak rendszeres 6s eseti beszilrr,oltatisa a feladatok telyesit6s6r6l, az

utasit6sok, int6zked6sek v6grehajtisfuol;

- ^ munkafolyamatba 6pitett ellen6rz6s :,agirn a hib6k, t6ved6sek id6ben tort6n5
felismer6se 6s megakad ily ozAsa,

- gondoskodik a t6rgyi eszkozok, anyagok eredm6nyes, rendeltet6sszerfi 6s gazdasilgos

has zn6lat6r 61, u ok e s e ti 6 s folyamato s ellen6rz 6 s 616l;

- ^ munkav6delmi 6s tttzrendlszea kovetelm6nyek, el6irisok 6rv6nyesul6s6nek 6s

b etartS.sinak elle n5rz 6 s e ;

- a munkafegyelem maradlktalanbetattilsa 6s betartat6sa;

A tudorninyos int6zetig^zg t6 a v6grehajtott int6zeti ellen6rz6sekt5l egy list6t kii{d a

f6igazgat6 szirndra minden 6v jan:ufu 31.-6ig, amelyben tij6koztatist ad az elv6gzett
ellen6rz6sekr5l.

3.6 Az int6.zer. feladatok koordin6l6s 6ra az igazgat6 - sziiks6g szerint - vezet6r 6rtekezletet, a

az int6.zet valamennyi munkat6rsa r6szv6tel6vel int6zeti 6rtekezletet tart. A vezet6i
6rtekezletekr6l szolo emi6keztet6t az lrtekez\et utin 5 napon a f6tgazgato r6sz6re

tdj 6ko ztatL,sul me gkuldi.

3.7. Az rntlzet munkat6rsainak feladatait, munkakori koteless6geit a munkakori leir6sok

tartzlmzzzdk.

4. Kapcsolattartds a Kutat6ktizpont fels6 vezet6ivel

4.1 A Kutat6kozpont fels6 vezet6i a F6igazgat6, a F6igazgat6-helyettes 6s a Gazdasigp
lgazgat6, akikkel a kozveden kapcsolatot az lgazgato targa.

4.2 Ha a Kutat6kozpont fels6 vezet6t az intlzet munkat6rs6t valamely feladat elv6gz6s6re

kozvedeniil utasidik, az utasitott munkat6rsnak kozveden felettes6t egyidejrileg,ha ez

nem lehets6ge s, ut6lag halad6ktalanul t6i 6koz tatnia kell.

4.3 Az lgazgat6 az SzMSz-ben leirt vezet6i koordin6ci6 rrregosztasanak rendje szerint j6r el

rneghatilrozott ugykotok vonatkoz ilsilban.

5. Kapcsolattarths a Kutat6ktizponton kivtili szervekkel, kutat6int6zetekkel 6s 
^Kutat6k6 zponton be liili m 6s s z e rvez eti egys 6 geivel

5.1 Az tnt6.zet feladatinak ell6tdsa soriln a Kutat6kozpont z^v^rtalan mrikod6se 6rdek6ben
koteles a Kutat6kozpont m6s szewezeti egys6geivel szorosan 6s szefvezetten

egyuttmrikodni, mell6tendelten kozvedenul kapcsolatot tartati,6s egym6st a sztks6ges

tdjlkoztatis megadds|val, adatok szolgdltatdsdval, valamint minden egy6b m6don
kolcsonosen segiteni.

5.2 Az t6n1nt6 szerwel, annak tudorn6nyos testuleteivel, szervezel egys6geivel a

kapcsolatot a f6tgazgat6, 6s felhatalmazdsa alzpiln a f6tgazgat6-helyettes, a gazdasl,gt

igazgato 6s a tudominyos int6zetek igazgat6t tarti6k.

5.3 Az tnt6.zet munkat6rsai kivuk6l jov6 kozveden megkeres6sekr5l (n6vre s2616 lev6l,

telefonon tort6nt megkeres6s) kotelesek az rgazgat6t t616koztatn.
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5.4. A ktlf6ldi jogi szem6lyekkel, jogi szem6lyis6g n6lkirli szervezetekkel megkotend6
szerz5d6ses kapcsolatok l6tesit6s66rt 6s fenntat6s66rt, tov6bb6 a nem m gy^t
Lllampolgir kutat6k rrragy^rorsz6gi munkavdllalilsdval osszefugg6 feladatok ell6tds66rt a

kutat6kozpont f6rgazgat6ja felel6s. A kulf6ldi jogi szem6lyekkel, jogi szem6lyis6g n6lkiiLli

szervezetekkel val6 szakmat kapcsolatok l<talal<ttils66rt, tovibb6 a vend6gkutat6k
fogadisival kapcsolatos feladatok ell6t6,s5,6rt a kutat6kozpont tudom6nyos int6zeteinek
igazgat6i felel5sek.

6. Kiadmdnyozhsiiog

6.1, Az rgazgat6 gyakorolja a kiadm6nyozds (feladatkor6be tartoz6 ir6sbeli int6zked6s) jogilt a
hat6skor6be tafioz6 minden olyan ugyben, amelyben a kiadmdnyoz6,si jog nincs a

Kutat6kozpont vezet6i r6.sz6re fenntartva, vagy amelyekben a l<tadminyozisra eredetileg
jogosult felhataknazza. Aliadmdnyoz5s megt6tel6re 

^z 
Lg zg t6 jogosult.

6.2 Az Int€zet munkavillal6it feladatkortikben a kiadm6nyozds loga azokban az tigyekben
illeti meg, amelyekre voflatkoz6an az igazgat6t6l felhatalmazdst kaptak.

6.3 A kiadm6nyok tartalm66rt, torv6nyess6g6.6rt a \<tadrndnyozo felel, ^z igyet nt6.z6
el6k6.szit6 :d;gytnt6z6 felel6ss6g6nek jogszabdly szerinti fenntartdsa mellett.

7 . S z etz 6 d6 s kti t6 s, kd te le z e tts 6. gv hllalSs, utalv fltoy o z hs

Azlntezet nev6ben tort6n6 szerz6d6skot6sre, p6nzugyi kotelezetts6.gv6llal6sra,utalvilnyozdsra
a kutat6kozponti SzMSz-ben foglaltak az i6nyad6k.

8. Ugyiratok el6k6szit6s e, iktatdsa, tigyint6z6se

8.1 Az intlzetbe 6.rkez6 iratokat a kozpontilag bevezetett iktat6 6s dokumentumkezel6
rendszerben iktat6sz6mmal kell ell6tni. Az tktatils az rgazgzt6 itkirsdghn tort6nik.

8.2 Az ugyint6z1s hathrideje 6hal6ban 15 munkanap, amelyet az igy uztainak az intl.zethez
6rkez6s napjitol kell sz6mitani, de enn6l rovidebb, i1let6leg indokolt esetben hosszabb

elint6z6si 1natiid6 is meg6llapithato. Jogszab6lyban meghatirozott hat6id6 eset6n a

logszabillyi rendelkez6seket kell alkalrriaznt. Az igazgzt6 koteles az igyet int6z6sre rigy
szignillm, hogy az igyint6z6 munkat6rsnak a hatdid6re tort6.n5 teljesit6ssel egyidejrileg
az .urgy szakszer1, alapos elint6z6s6re megfelel6 id6 rendelkezlslre 61ljon.

8.4 A Kutat6kozponton beltrli levelezls feljegyzls form|j6ban tort6nik. Az tnt|.zeten belirl az

iigyiratok kozbens6 int6zked6se sor6n szuks6g eset6n bels6 feljegyz6st kell k6sziteni.
Bels6 feljegyz6st kell k6sziteni ^z elint6z6s sirget6s6r6l, telefonon tort6nt
int6zked6sekr6l. Valamely bonyolult 6s hosszabb id6tartamri elint6z6st ig6ny15 iigyr6l
pro domo megjelol6ssel - a l6nyeges tort6n6seket id6sorrendben kiemelve - szuks6g
eset6n, vagy vezet6i utasitisra osszefoglal6t kell k6sziteni.

III.

AZ INTEZET FELADATAI
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9. A CSFK Konkoly Thege Mikl6s Csillaghszati Int6zet feladatkdre

9.1 Az intlzet alapvet6 feladata az SzMSz szerint:

Csiliag6szati alapkutat6sokat v6.gez az vriverzLrmban 6rv6nyesiil6 saj6tos torv6nyek
feh6ris6ra 6s mind m6lyebb megismer6s6re. A kutat6kozpont csillagiszaa kutatisi
alaptev6kenys6ge sor6n kiemelten foglalkozik a kov etkez6 teruletekkel:

- a csillagok 6s a Nap fizik6ja, bels5 szerkezete, fejl6d6se: a csillagok pulzdci6ja, akav
jelens6gek csillagok l6gkor6ben, napaktivit6s;

- a csillagok k6ruli t6r, benne a Naprendszer kutat6sa: csillagkeletkez6s 6s az

intersztell6ris anyag frztkhja, exobolyg6rendszerek, a Naprendszer 6gitestjei;

- a Tejritrendszet 6s szerkezeti egys6geinek kutat6sa;

- exttagalaktikus csiTlagS.szat, szupem6v6k, galaxisok, nagyl6pt6kii struktur6k kutatdsa;

- a mesters6gesen kibocs6tott elektromigneses sug6rz6sok ftuloncisen a cslllag5"szaa

megfigyel6seket is 6nnt6 tartom6nyokban, pl. f6nyszennyez6s) komyezeahatisatnak
tanulrrr6nyo z6sa 6s m6r6se;

- egy6b t6mdk, interdiszciplin6ris kutat6sok, technol6gia: nagyenetgiils asztofrzlkar
folyamatok, f6ldi 6s fireszkozokre mriszet- 6s megfigyel6si inftastrukturafejleszt6s,
csllTagdszattot6net.

Az intl.zetkiemelt kutat6si infrastrukturilis egys6ge a Piszk6stet6i Megfigyel5 A[om6s.

Az int6.zet budapesti (normafai) telephely6n mrikodtet egy csillag6szaal|togat6kozpontot
is, Sv6bhegyi Csillagvizsg6l6 n6ven.

9.2 Az Intlzet feladatainak ellilthsa sor6n a Kutat6kozpont tobbi szewezeti egys6g6t6l
c|lhoz kototten adatot, inform6ci6t k6rhet, a feladat teljesit6s6hez szuks6ges

dokumentumokba betekinthet. Az 6rintett szewezett egys6gek a k6rt adatokzt (iratokat)
kotelesek rendelkez6sre bocs6tani. Amennyiben a sziiks6ges adatok, inform6ci6k,
dokumentumok kezel6s6re - b6rmely kiilon szabAlyozds szerint - l<tzS.rolagosan kijelolt
m6s szem6ly jogosult, az kttlzetvezet6)e ftsz|re aF6igazgato adhat felhatalmaz6st azok
megismer6s6re.

9.3 Az int6zet a feladatkor6be tartoz6 tgyekben egyrttmrikodik a t6rsint6zetekkel, az MTA
illet6kes tudom6nyo s o sztily 6v al, tudom6nyo s biz otts 6gaival.

A szabllyzat 6ltal nem rlszletezett t6rgykotokben az SZN{SZ az kinyad6.

J elen ugyre nd 2021, . 6prilis 1, - t6l l€p hatillyba.
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Az Csilagdszai 6s Foldtudominyi Kutat6kozpoflt (tov6bbiakban: CSFI! Gazdasig

IgazgatosiLga feladatait az Lllarrhdztatt6sr6l sz6\6 2011. 6vi CXCV. towdny (tovibbiakban: Aht.;,

valzmintaz Lllzmhiztzrtas6l, sz6l6 torv6ny v6grehajt6s ltavonal<ozo 368/2011. (XII.31.) Korm.

rendelet (tov6bbiakban: Avr.) zlapjAn - a Szewezeti 6s Mrikod6si Szab6lyzat el6irisait figyelembe

v6ve - a kovetkez6k szerint hat6rozom meg.

l. lt Gazdas|gi lgazgat6shg fogalma, az iigytend c6lia, tatt^lm^

Az Avr. 9. S (1) bekezd6se alapjln a gazdasigi szetrezet

a) a kolts6gvet6s tervez6s66rt, az el6ilnyzatok m6dositisinak, AtcsoPortositAsinak es

felhaszn|ll,sS,nak (a tovibbiakban egyiitt: gazd6lkod6s) v6gehajtis 6€tt, a frta,nszkozit'sr,

zdatszolgiltat si, beszimol6si 6s a p6nziigyi, sz6mviteli rend b et^rtasaett, 6s

b) a kolts6gvet6si szerr, 6s ahozz6. rcndeltkolts6gvet6si szervek mrikodtet6s66tt, ahasznilatLban

16v6 vagyon hasznilatival, v6delm6vel osszefugg6 feladatok teijesit6s66rt

Az Ahl t0. S (4) bekezd6s6ben foglaltak alapjin a CSFK gazdasigi szervezettel rendelkezik. A

i6vihagyott Szervezeti 6s Miikod6si Szabilyzat alapjirn a CSFK gazdasigi szervezete GazdaslgS

Igazgat6sig megnevez6ssel mffkodik, a gazdas6gS vezet6 riLnyitiLs|val.

Az CSFK Gazda sigS Igazgatosirya (tov6bbiakban: GI) ellitia:

a) a CSFK 6ves kolts6gvet6s6nek el5irinyzatai tekintet€ben a gazdi)l<odissal, konyr,'vezet6ssel 6s

az adatsz olglltatis sa1 kapcs olatos feladatokat,

b) a CSFK mrikodtet6s6vel, tzemeltet6s6vel, a kolts6gvet6si szew vagyongazd6lkodisa kor6ben

beruhiz6ssal, a vagyon hasznilatival, hasznositisival, v6delm6vel kapcsolatos gtzdasAgS

feladatokat.

Az iigyrend c6lja, hogy a vonatkoz6 kozponti jogszzbllyok,valarnint a helyi saj6toss6gok alap)irn

r6szletesen meghatdrozza a GI 6ltal ell6tand6 feladatokat, a vezet6k 6s a GI plnztglt-gazdas{gS

feladataitak ellltzsAlr felel6s alkalmazonak feladat- 6s hatiskodt (munkakor6t), a helyettesit6s

rendj6t, a bels5 6s kirls6 kapcsolattartis m6d16t, szabilyait.

Az tgyrend a GI iital ellAtand6 kovetkez6 feladatok vlgrehiltitsithoz kapcsol5d6an tattalmaz

el5fu 6sokat, szabilyokat:
az 6ves kolts6gvet6s tervez6se,

- el6ir Arry z at felhas zn616s, m6dositis,
- az tzemeltet6s, fenntartis, miikodtet6s, bemhlzls gazdasigl feladalai,

- a vagyonhaszna)at, hasznositas gazdxiryi feladatal
- a rnrtnkaet 6 - gazdilkodis,
- a p6nzkeze16s,

- a krin),r..v ezet6s.

3
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A gazd6lkod6ssal osszefugg5 egyes tev6kenys6gek v6grehairisinak t6szletes e16k1'sit

kovetkez6 szab 6ly zatok rcgziik:.
- a gazdiikodisi szabhlyzat,

- szimlarend,
- sz6mviteli politika,
- eszkozok 6s forrisok 6rt6kel6si szabilyzatz,

- le1t6rk6szit6si 6s leltirozisi szabLlyzat,

- bizonylati rend ,

- p6nzkezel6si szabilyzat,
- felesleges vagyontirgyak hasznositlsLnak,selejtez6s6nek szabiiyzta,

1

2. A ktilts6gvet6s te$ez6s6vel tisszeftigg6 feladatok

A CSFK el6zetes kolts6gvetlsi javaslaat az ELKH Titkirslgz AkaI meghatitozott hat6rid6re es

tartalommal k6sziti el.

Az el5zetes kolts6gvet6si javaslat elk6szit6se sorin figyelembe kell venni az Aht., az Avr., tov bbA

zz lj:Arlytto szerv 6ltal kiadott tewez6si utasit,st 6s irinyelveket.

A gazdasiglvezet6 gondoskodik a CSFK el6zetes kolts6gvet6si javaslat6nak elk6szit6s6r61, 6s az

int6zeti szrntri szewezet:t egys6gek tervez6si feladatainak koordin61is6r61.

A kiadisi el5iinyzatok mellett koriiLltekint6en szirnba kell venni mndazokat a bev6telekeg

amelyek a CSFK feladataival kapcsolatosak 6s

- jogszabilyon alapulnak,

- szetz6d6sen, megillapodison alapuhak,
- t^p^szta'lztok alapjin tendszeresen el6fordulnak,

- eseti jelleggel vagy egy6bk6nt virhat6ak,
- az eszkozokhzsznositis6val fiiggnek ossze.

A CSFK kolts6gvet6si javas\at6t 6gy kell ossze6llitani, hogy az kii'lon tafi^kiazz egys6ges

rovattendi t6szletez6sben

- az alap-el6kinyzatot €s

- n el6rdnyzai tobbletet.

Alap - el6ttirry zat tattakru,:

Szerkezeti vlltoz6sk6nt kell szetepeltetni a kovetkez6ket:

- a megszrin6 feladatok el6ir6nyz^tatn k 6ves szinti tod6s6t,

- a terv6vet mege\6z6 6vben tart6s jelleggel 6tadott, illetve Lwett el6ilnyzatok osszeg6t,

- a fe\adat i*adis-6*6tel6b6l, illetve megszfin6sb5l, CSFK itszeweztstb6l6s bels5 szerkezeti

korszerfisit6sb6l a d6d6 el6uinyzzt vlltoztatisokat, egyeztet\re az ttinyit6 szerv'vel,

- a terv6vet megel6z6 6vben bev6tek el6iinyzat vlltoz6,s|t,
- a kiemelt el6ir6nyzatoknak a feladatstruktura, tobbletbev6tel miatti m6dosul6s6t.

I

Az zlap-el6rinyzat a terv6vet megel6z6 6v eredeti el6irinyzatznak a szerkezei v6ltoz6sokkai 6s

szintre-hozdsokkal m6dositott osszege.



Nem tekinthet6 szerkezeti viltoz6snak a CSFK-nil az az el6it6nyzat-viltoztatis, 
^melyel ^z

iAnyit6 szew egyszeri jellegrinek min5sitett.

Szinrehozisk6nt kell szimitisba venni a kolts6gvet6si 6vet megel5z5 6vben nem teljes 6ven it
el16tott, a kolts6gvetdsbe szerkezeti viltoz6skdnt be6pirlt feladatok, finansziroz6si k6telezetts6gek

eg6sz 6wi kiad6si 6s bev6teli el5irinyzatinak megfelel5 osszegri kieg6szit6s6t.

El5ir6nyzati kiadisi 6s bev6teli tobblet tartalma:

A kolts6gvet6si 6vben jelentkez5 tobbletfeladatok el{tisira,
fejleszt6sre fordithat6 el6ir6nyzati tobblet, amely lehet

- egyszeri jellegri vagy

- a kovetkez6 6v kolts6gvet6s6be be6pi:15.

1 mennFsegl es fiunosegl

es az ir6nyiro szerv r6sz6re haririd5re tort6n5

A javasolt el5irinyzatok tekintet6ben ki kell mutami egyr6szt mindazon 6thuz6d6 bev6teleket,

kiadisokat, amelyek a kovetkez6 6vi kolts6gvet6st illet6en kotelezetts6get jelentenek, tovitbbi a

javasolt el6irinyzatok kovet-kez5 k6t 6vre v6rhat6 kihatis6t.

A kolts6gvet6si javaslat irinyt6 szew r€sz|re tort6n5 tovibbitisiln a gazdxigS vezet5 a felel6s.

2.1. A v6gleges (elemi) kdlts6gvet6s elk6szit6se

A v6gleges kolts6gvet6s 6sszeilliti.sakor az ninylrt6 szerv tal meghadtozott CSFK-ta

vonatkoz6 el6irisokat figyelembe kell venni.

Az elemi kolts6gvet|s tafi^llr,lt 
^z 

Avr. hatArozza meg.

A CSFK elemi kolts6gvet6s6t a P6nziigyiniszt6rium iltal tirgyivre kiadott nyomtatv6nygamitura

meghatirozott rirlapjainak kitolt6s6vel, illewe a kijelolt szerv iltal kozreadott szimitistechnikar

program (( 11) segits6g6vel k6sziti el 6s elektronikus tton is benl,rijtja.

A kolts6gvet6s tervez6se sor6n biztositani kell, hogy a bev6teli 6s kiadisi el5irinyzatok f6 osszege

egyrrrissal megegyezzen.

A v6gleges kolts6gvet6s ossze6llit6si6rt

megkiiLld6s66rt a gzzdasigl vezet6 a fele16s.

3. El6h{nyzat m6dosit6s

El6iinyzat-m6dosit6s a CSFK r6sz6re meg6llapitott kiad6si, bev6teli, kiemelt 6s mas

riszel6trlnyzat novel6se vagy csrikkent6se.

Kolts6gvet6si el6ilnyzat-itcsoportositisnak min6siiLl a kolts6gvet6s bev6teli, illetve kiadisi

f6osszeg6nek v ltozaltnsS,ga mellett, egyidejri el5ir6nyzat-csokkent6ssel 6s novel6ssel

v6gehajthat6 m6dositis.

:)



Az irirryito szerv Lltal eredeti el6irinyzatk6nt j6v6hagyott el5irdnyzatok kozott el6kdnyzat-

6tcsoportosilisokat illetve el5irinyzat-m6dosit6sokat az irinyit6 szervn6l kell kezdem6nyezni.

Az el6i6nyzat m6dositis keret6ben elv6gzend6 feladatok:

- az el6kLnyzat rn6dosit6si javaslat kidolgozisa,
- az el6i1inyzat rn6dosit6st megalapoz6 bizonylatok, dokumentumok osszegyrijt6se, meg5z6se

- a j6vihagyott el5ir6nyzat m6dositisok nyilvintartlsa.

El6i nyzat-|tcsoportositis, illewe el6itinyzat-m6dosit6s csak az tinyit5 szerv dont6se alapiin
zz abban foglaltak szerint hajthat6 v6gre.

Az el6n6nyzat m6dosit6s elk6szit6 s6€rt a gazdasigj csopottvezet6 a felel5s

Az el6nirryzatok, illewe azok m6dositis6nak nyilvintattasa|tt 
^ 

gazdas6gi csoporwezet6 felelos

4. Az ittflzm6nyiizemeltetesi, fenntan6si, miiktid6si felt6teleinek biztosit6sihoz
kapcsol6d6 gazdas6gi feladatok

- az iizemeltet6si, fenntartisi kiad6sok Egyelemmel kis6r6se 6s n e\iklnyzatolrJr:d tort6n5

<isszehasonlitisa,

- a kolts6gtakar6kos megoldisok keres6s6ben kozremrikod6s,

- kotelezetts6gek v6llalisok el5k6szit6se, lebonyolitisa.

5. Beruhrizriss al, fel6jit6ssal kapcsolatos gazd^s5,gi feladatok

- a kolts6gvet6s osszeillitisihoz, valamint az |vkozi m6dositisihoz a beruh6z6sokkal,

feluiit6sokkal kapcsolatos el6irinyzatok fe1m6r6se, javaslatt6tel el6k6szit6se,

- amennyiben a beruhiz6sok, fehijitisok becstrlt 6n6ke azt sziiks6gess6 teszi, a kozbeszerz6si

eljirisok lefolltat6s6nak kezdem6nyez6se szak6rt6 bevon6s6val, kozremrikod6s 
^

lebonyolitisban,
- amennyiben kozbeszerz6si eliiris lefolytatitsa nem szi.lks6ges, 6tajinlatok beszez6s6nek,

6tt6kel6s6nek elle r6rz€se,
- a beruhizisok, fehijitisok p6nziigyi lebonyolit6sa,

- a befejezett beruhizisokkal, fehijitisokkal kapcsolatos 6llorrrinybav6teli bizonylat elk6szit6se az

irzembe-helyez6si okrn{ny alap)in,

- a beruhizissal, felijitissal l6treiott t6rgyi eszkoz, immateriiits l6szitg kon,'witeli rytlvLntrnAsi
rendszerben (f5kon1w, analitika) tort6n6 sz6mbav6tele.

6. Y agyongazdhlkodissal kapcsolatos gazdasigi feladatok

6.1. A vagyongazdrilkod6s alapvet6 k6vetelm6nyei

A CSFK haszn6latlban lev6 vagyonnal, valamint azok hasznLlatAval osszefugg6 abp.vet6

szabllyokat az ir6nft5 szerv rendelkez6se illetve a jelen iigyrend t^fiaknazz .

A CSFK a hasznilat|ban lev6 vagyonnal felel6s m6don, rendeltet6sszerrien kell gazd6lkodni.
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A CSFK hasznilatiban 1ev6 vagyont 6rt6kesiteni, az MTA tulaidonban l6v6 vagyon hzsznilaat,

illetve a hasznositls jogit 6tengedni csak az MTA elnok6nek ^ 
\r^gyolgazd lkod6sra 6s

vagyonhasznosit 6.sta v otatkoz6 szab 6ly zatlban foglaltak szerint lehet.

6.2. A vagyon nyilvintart6s a

A CSFK eszkozeit 6s forr6sait zz lllzrrh|ztartls sz6mvite16t6l sz6l6 - tobbszot m6dositott -
4/2013. 0,. 11.) Kotm. rendelet, az illarnhiztart|sban felmerir{6 egyes gyakoribb gazdasdg;

esem6nyek kotel ez6 elszimolisi rrr6djir6l szol6 38/2013.{X.1,9.) NGM rendelet, a szLrnLarcnd,

valamint a bizonylati rend el5ir6sai szerint kell nyilv6ntartani.

A vagyon nyiJv6ntart6.sA1rt a szimviteli szakalkalmazott felel6s

A CSFK iltal kialakitott analitikus 6s f5konlvr nyilvintart6si tendszerben biztosiani kell a vagyon

telies korri mennyis6gi 6s 6rt6kbeni nyrlvlntartS,s|t.

7. Munkaet6 6s szem6lyi kiadissal val6 gazdilkodis

A CSFK munkav6llal6it z f6igazgat6 nevezi ki 6s gyakotolja a munkiltat6i jogokat az SzMSz-

ben meghat6rozott m6don, illetve a szem6lyi kiadissal kapcsolatos gazd6lkod6si iogkot.

A kinevez6ssel, az itsotolissal, a munkaviszony megszirntet6s6vel kapcsolatos el6k6szit5

munkalatokat (kinevez6s, munkaszerz6dls, Ltsorolis, munkaviszony megszirntet5 hztltoz t stb-

elk6szit6se) a b6r- 6s munkangyi iigyint€26 v|gzi.

Az trr6zm6ny 6s a Magyzt Alamkincst6r kozotti - l€tszirr, 6s blrgazdlkoddsra vonatkoz6 -
folyamatos munkakapcsolatot az btr- 6s munkaiigyi tgynt6z6 6s fvagy a hurn inpolitikai e16ad6

6s p6lyiLza*eze16 biztositja, mint felel6s.

Az i.lletrn6ny szimfejt6se nem a CSFK-ban, hanem a Mugyrt Alr-ki.r.ttfu Gy6r-Moson-Sopron

Megyei Igazgat6sig6n tort6nik.

A b6r- 6s munkaigyi tgyint6z6 tovibbitja a Kincstir r|sz|te mndazokat az okminyokat,

igazol6sokat, nyilatkozatokat, amelyek az illenn6ny szim{eit€slhez sztks6gesek, 
^

titsadalombiztosit6si e116t6sok 6s egy6b jirand6sigok foly6sititsira kozvedenirl vagy kozvetve

kihat6ssal vannak. A I{incst6r feladata a r6sz6re tovibbitott bizonylatok zlapiin az

Eg6szs6gbiztosit6 siPlnzarhoz a bevallisok, jelent6sek, igazolisok tovibbit6sa 6s benldjt6sa.

A CSFK 6s az ELKH, mint ir6nlt6 szerv kozdtti, valamint a kiilonboz6 hat6sigok,

ilTzrnigazgatAsi szervek fe16 tortir,6 adatszolgilt^tasirt 
- 

a lltszlrn 6s illetm6nygazdilkod6sta

vonatkoz6an a folyamatos munkakapcsolat t^rtasalrt, az zdatok val6dtsiLgiltt a b6t- 6s

munkatgyi tgynt€26, a feladat ir:inyitirsit€n a gazdasigl vezet6 a felel6s. A b6r- 6s muntaiigy
munkatirs fe1e16s tov6bbi z l6tszlm- 6s illetm6ny-nyilv6ntart6sok kezel6s66rt, naptak6szs6g66rt,

a szem6lyi juttatlsok sz6mfejt6s66rt, az alapbbonylztok megl6t66rt, hiteless6g66rt, az zlikl'sok
megl6te6rr, a tdvoll6rek nyrlvdntanisd6rr.

t'1



A b6r- 6s munkatgyi ngynt€26 felel6s a havi b6rjegyz6kek elektronikus formibao tort6n6

tov6bbitrisi6rt (egyiittmfikodve a Hasznos adatok Kft-vel).

A Magyat Alamkincstit elk6sziti 6s tovibbit)a az adohat6sig t6sz|re a bevallisokat,
illorninyokat kiiLld a Gazdas6gi lgazgatosig konywel6se sz6mira a b6rkonlwel6shez sziiks6ges

illetrn6nyekr6l 6s egy6b kifizet6sekr6l (egyiittmfikodve a Hasznos adatok Kft-vel), a be6zetend6

i6rul6kok 6s ad6k osszeg6r5l, felad6st ad a kifizetend5 brutt6 szem6lyi juttatisokr6l,

levonisokr5l, nett6 szem6lyi juttat6sokr6l hat6rid6ben, hogy azok a 6zet6sek hadridej6te,
teljesit6sre keriit enek.

Az zdatsz olgiiatisok sorin
- az itt nem 6dntett k6rd6sekben a Magyar A amkincstir 6ltal kialakitott szabilyok szerint kell

eli6rnia,

- az tdatkozl€s sorin az irinyrt6 szerv, a Mrgyar Alamkincstir a ktiLlonboz6 iilam$azgxitsi
szervek iltal rendszeresitett nyomtatvinyokat kell alkalmaznia.

8. A ktilts6gvet6s v6gtehajt6s6val 6sszefiigg6 feladatok

8.1. P6nzeszk<iz<ik kezel6se

A CSFK iltai
- ny6jtottszolg6ltatisokr6l,
- teljesitett 6rt6kesit6s ekr6l

szimlit kell kibocsitani.
A szimlik hatirid6ben tort6n5 elk6szit6se 6s - a k€szpirnfrzet€si szimlik kiv6tel6vel - a

partnerek r6sz6re tort6n6 megkirld6se a kijelolt iigyint6z6k feladatAtktpezi.

lJ

A kozponti kolts6gvet6si szervek r6sz6te megnyithat6 sz6mlik kor6t a 2011. 6vi CXCV. torv6ny
rogzii.
A kutat6kozponti el6irinyzat felhasznil6si keretszirnla megnyit6sinak, illetve megsziintet6s6nek

kezdem6nyez6se n tinyit6 szerv feladata.

A CSFK kolts6gvet6si el6binyzattnak teljesit6se sorin jelentkez6 bev6teleket 6s kiadisokat a

Kincstim6l megnyitott el6itlrryzat-felhtsznilisi keretsz6mlin 6s a hiziplnztirban kell kezelrri.

Az itrnenetileg szabad plrueszkozok a Magyar A amkin cstat hilozatitban 6n6kesitett

illampapirba fektethet5k az 1994. 6iXJ-. tow6ny alap)in.
A szimlikon kezelt p6nzeszkozok felett a rendelkez6si )ogot 6s a szirnla plnzforgalrrrinak
bonyolitisira vonatJ<oz6 szabilyokat a p6rzkezel6si szzbiiyzat togzia.
A p6nzfotgalom bonyolit6sir6l a Kincstirral szerz5d6st kell komi. A szlmla feletti tendelkez6s

felt6teleit az al6iris beielent6n kell a Kincstirhoz bejelenteni.

A k6szp6nzforgalom els6sorban az int€zm€ny hiziptnztituban bonyol6dik. Ennek szabilyait a

kirlon elkdszitett,,P6nzkezel6si szab|lyzat" tartabrazza.

8.2. Sz6-ml6zhs rendje, kimen6 szimlik nyilvintanrisa



A kibocsitott
- szimlikat valamint a

- k6szp6nzEzet6si szidikat

a kiillit6 tgyint6z5 vagy a gazdasig1 v€zet6 ,ogosult aliimi. A szitmlizits alapia r szerz6d6.s

6s/vagy megrendel6s 6s teljesit6sigazolLs vagy a term6k megvirsfulisa ill. szolg6ltaris ig6nybe

v6tele fton1w, obszervat6rium l:itogatis).

A kibocsitott (kimen5) sz6mlikr5l az EcoStat rendszerben folyamatosan nyilvintartist kell

vezemi. A nldvintart6s vezet6s66rt a kijelolt i.igyint6z5k felel6sek.

A szimviteli el6ad6nak a hatiid6te ki nem egyenlitett szimlikr6l minden titgl'h6napot kovet6

h6nap 5. napjiig irisban t6j6koztatni kell z gazdasLgy vezet6t

8.3. A CSFK-hoz ltkezett szemhk nyikentatt6sa

A CSFK hoz szillit6kt6l, szolgiltat6kt6l 6rkezett szimlikat Budapesten az EcoStat rendszerben

nyilvintartisba kell venni. A be6rkez5 sz6nli*:61 folyamatosan nyilvintattist kell vezemi. A
nyilvdntartis vezet6s66rt a kijelolt iigyint6z6k felel6sek.

8.4. A hatrilyos ktitelezetts6gv6lTalhs, az utalvinyoz6s, az elleniegyz6s, az 6rv6nyeslt6s 6s

a szakmai teliesit6s igazolisinak tendi6.t az 1. sz. mell6klet tattalmazza

9. A gazdasflgi vezet6 feladat- 6s hatiskdte

A kutat6kozpont SzMSz alapjin a gazdaslgj vezetS feladat- 6s hatiskrire:

a) a kutat6kozpont feladatainak etedm6nyes 6s gazdasigos megold6sihoz szirks6ges

gazd6lkodisi felt6telek meghatlrozlsa 6s a biztositlsuk 6rdek6ben el6in
int6zked6sek megtdtele;

b) a kutat6kozpont mikod6se sotin a gtzd kodis\ p6nzngy 6s munkaiigyi
feladatokkal kapcsolatos )ogszabilyokban, ttiryr;t6 szen i rendelkez6sekben foglalt
el6irisok 6rv6nyesit6se, a v6gtehajtis ellen6rz6se;

c) a Gazdzsirgs lgazgat6sig munkijinak kozvedet iltyitisa 6s ellen5rz6se;
d) a kutat6kozpont kolts6gvet6si terv6nek elk6szit6se;
e) kozremfikod6s a kuut6kozpont beruh6z6si, felfjitisi terveinek elk6szit6s6ben;

f.1 a kolts6gvet6s v6grehajris6nak 6rdek6ben a p6nzigyi fegyelem betarrisa 6s

betartatisa, a p6nztigyi kotelezetts6gek teliesit6se, a kijvetel6sek 6rv6nyesit6se;

d a kutat6kozpont tulajdon6ban 6s haszrrilatiban l6v5 vagyon v6delme, a triz 6s

balesetv6delmi 6v6rendszabilyok betartisLhoz szirks6ges felt6telek biztosit6sa;
h) a p6nz- 6s t6tgyi eszkozokkel val6 gtzdilkodiLs;
i) a szem6lyi juttarisok el6irinyz ataval 6s a munlaer6vel val6 gazdilkodis;
j) a szimviteli rend 6s az ezzel kapcsolatos szi.mwiteli politika kialakit6sa 6s

mrikodtet6se;
k) a bizonylau rend 6s a bizonylati fegyelem megszervez6se;

l) az el6irt infornici6s adatszolg6ltatisok @esz6mol6k) tlsszeillitisa;
m) r6szv6tel a tivlal 6s koz6pt6vri kutatlsi tervek, valamint pAlyizatok p6nziigyi

16sz6nek ossze6llit6siban;
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n) a kutat6kozponti el6ir6nyzat-m6dosit6sokkal, 6tcsoportositlsokkal kapcsolatos

feladatok e116tisa;

o) rendszeres adatszolgiitatas a kutat6kozpont szewezei egys6geinek a

tendelkez6siiJ<re ill6 p6nztgyi keretek felhaszn6lis6t6l;
p) az ellen6rz6sek soran tapasztaltak ala;plin tnt6zkedis, a f6igtzgt6val egyeztetve;

q) a pinzigyi, gazdas6gi )ellegri szab Alyzatok i6vlhtgy6sm el6k6szit6se;

) az id6kozi m6tlegjelent6she z, az elemi kolts6gvet6si beszimol6hoz, valamint az

ELKH Titlirs6g vagy mis kiils5 szerv O'{AK, KSH, TB, MNB, NAV stb.) iltal
el6in gazdasigl vonatkozisri egy6b adatszolg6ltatisokhoz @1. kolts6gvet6sekhez,

tobblettimogat6s ig6nyl6s6hez, st2tjsztiloi jelent6sekhez stb.) szirks6ges tervezetek

hatirid5re tort6n6 elk6szit6se, r6szv6tel a kutat6kozpont eg1's€ges kolts6gvet6si

feladataibanl
s) a f6igazgat6 felk6r6s6te javaslatt6tel a Gazdasigl lgzzgt6sig fel6pit6s6nek

kialakitisira;
t) a GazdasigS lgzgat6sig tgyrendj6nek elk€szit6se;

r\ az binyito szen 6kal vigzett el)en6tzlsekhez 6s a kuat6kozpont f6tgazgt6iz akal

elrendelt bels6 ellen6rz6sekhez segits6gnytjtis, a szriks6ges bizonylatok' iratok

el6k6szit6se 6s rendelkez6se bocs6tisa;

v) gondoskodis arr6l, hogy a kutat6kozpont a Magyat Attu--"I, hitelez6ivel, egy6b

izervekkel, valamint a hitelint6zetekkel szemben fenn6ll6 kotelezetts6geit

hiinytalanul 6s id6ben teliesitse, tovirbbi a fennill6 kotelezetts6g teljesit6s6re

megfelel6 fedezet illion tendelkez6ste;
w) gondoskodis art6l, hogy a kutat6kozpont munkav6lial6i ftszbte iir6 munkab6tek

sz6mfejt6se, nstalisa pontosan 6s hatidd6ben megtort6njen;

4 a MAK-kal val6 naptak6sz egyiittmffkod6s 6s a kapcsolattartis biztositisa.
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Jogkote

a) a kutat6kozpont gazdasigi, munkairgyi, j6l6tr rigyeiben az uLnyit6 szerv, hat6sigok,
m6s szervek 6s maglnszem6lyek el6tti k6pviselet6nek e1l6t6sa;

b) a kutat6kozpont szimvitel6nek alapjiul szolgii6 bbonylatok ki6llitisinak tendi6re

6s az ezzel kapcsolatos iigyv'itelre vona*oz6zn a kutat6kozpont eg6sz6t 6rint5
int6zked6seket teheq a krizveden kiLnyttiLsa z16 rtem tanoz6 szervezeti egys6gek

vezet6i e kotbe tartoz6 int6zked6seket csak el5zetes hozziiirulAs|vzl tehetnek.

A Gazdasig1 lgazgatosig vezet6j1nek p6nztiLgyi ellenjegyz6se sztks6ges minden, a

vonatkoz6 iilarr*liztartitsi iogszabllyban meghttlrozott okirat ki6llitis6ho z: 'tgy zz olyan

okirat ki6llitlsih oz, amely a kutat6kozpont j6v6hagyott terveiben, el6ttinyzztzlban
(mrikod6si 6s felhalmozisi el6i6nyzat) megl6v5 kotelezetts6g v6llal6sa, tovlbbi a

kutat6kozpont j6vithzgyon terveiben nem szetepl6 feladatok kolts6geinek visel6s6te

vonatkozik, valamint a kutat6kozpont t6rgyi eszkozeinek 6tadls6hoz, tlTetve

6rt6kesit6s6hez kapcso16dik.

A gazdasAgi trezet6 vagy zz Altala itdsban kiielolt munkav6llal6 p6nziigyi elleniegyz6se

n6lkii,1 a kutat6kozpontot terhe16, gazdasirsi kihatisri kotelezetts6g nem v6lla1hat5,

kovetel6s nem irhat6 el6, €s gazdzsirgs kihat6ssal iir6, valamint a kutat6kozpont

kezel6s6ben l6v6 eszk<izoket 6rint6 int6zked6s nem tehet5.

A kutat6kozpont munkavillal6inak alkalrnazdsz, zlkahnzisi felt6teleik m6dosit6sa 6s

munkaviszony6nak megsztntet6se e16tt a fedezet rendelkezi.sre LllLsir6l a gazdasigs

vezet6 v6lem6ny6t ki kell k6mi, illewe a k6rd6sekhez javaslatot tehet.

10. A gazdasAgi vezet6 kapcsolattartisa

A gazdasigS vezet6 kapcsolattart6sa:

A gazdasS,gi vezet6 az SzMSz-ben lelrt vezet6i koordin6ci6 megosztdsinak rendje szerint j6r e1

meghatirozott irgykorok vonatkozis6ban.

- A szervezeti egys6gi munkat6rsaknak a gzdasiqi yezet6 ki^dr:;lflyozitsi log|n keresztiii

szolgilati ritir6nya a f6rgazgat6.

- A szervezeti egys6g feladat6nak ellit6sa sorin a kutat6kozpoflt z^v^rtalan mrikod6se 6rdek6ben

a gzzda.sigl vezet6 koteles a kutat5kozpont lrl-As szervezei egys6geivel szorosan 6s szervezetten

egyiittrnfikodni, 6s a szirks6ges tlj6koztatLs rrregadlsival, adatok szolgA\tat{s6val, valamint

minden egy6b m6don segiteni.

- Az ELKH Til&ltsigival, mint irinlt6 szenwel, zzMTA Titk6tsiginak szervezeti egys6geivel

a kapcsolatot a t6rgazgat6, €s felhatakrazl.sa zlaplin a {6tgazgat6-helyettes, a gazdasigi vezet6 6s

a tudom6nyos it'lt|zetek igazga:t6i tarq6k-

- A szervezeti egys6g munlatirsai kiwifu5l jov6 kozvetlen megkeres6sekr6l (n6vre sz6l6 lev61,

telefonon tort6nt megkeres6s) kotelesek a gazdasigs vezet6t tii6koztat:i.

11. Hatdlyba l6p6s

Jelen szabAlvzat el6fu6satt 2027 . szeptember 1-t6l kell zlkzkrozri. Ezzel egyideitleg a koribban
kiadott Gazdasigr lgazgat6slgt gyrendje hatllylt veszi.
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1. sz. mell6klet

A kdtelezettsdgvillalds, az utalvdnyozds, az elleniegyzds, az drudnyesitds is a szaktnai telfesit€s igazolisdnak
rendie*

T6tgyktir Ktttelezetts6g-
vrilla16 P6nziigyi

elleniegyz6
Erv6nveslt6 Utalvinyoz6

Be tTmr ryn,ifii j tattuok (alkabdaT/ok,

alkalna4b okimtok aridoiltuQ

ldjit beritel

f6igazgat6 gazdtsi,gl vezet6 gndasigj sze*ezet
kiieliilt munkat6rsa

Ner, ftrdrpnr Wrvifi jt ttahiJok

r4d, batit l

f6igazgat6 gazdasigi vezet6 tudominyos int6zet
igugat6)a/

kutat6csoport
vezet6le/

tr&navezet6

gazdasigl szervezet

kiieldlt munkatirsa
f6igazgat6 vagy ez

iltata kiieliilt szem6ly a

gazdasigi szervezetb6l

Kibn tryrribi j,tttatArok enikbatira teki*ct nelk

o aeeb4in dijak
. ,gib

f6igazgat6 gazdasigi vezet6 kutat6csoport
vezet6ie/

t€mavezet6/

tudominyos int6zet
rg^zg r,6i^

gazdasigr szervezet

kiieliilt munkatina
f6igazgat6 vzgy az

iltala kijelolt szem6ly a

gazdasigi szervezetb5l

Bembn4iok

. kiihriguttiti tixzogaltu krtm @c,irtw a7 cgtib
Hiponti bdr,bA@akd)

krtatdti tin;h terhhe

f6igazgat6 grzdasig1 vezet6

tudomin)'os intizet
tgazgatoja

temave2eto

gazdasigr szervezet

kijelcilt munkatirsa
f6igazgx6 vagy az

dltala kijeliilt szem6ly a

gazdasigi szervezetb5l

Szakmai
teliesltest igazo16

tudominyos int6zet
igazgat6ia/

kutat6csoport

vezet6ie /
t€mavezet6

f6tgazgrt6 vagy az

iltala kijel<ilt szem6ly a

gazdasigi szervezetb5l
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Fehijitbok

. kiibrigwtiri ,lrqdfir krhift

krialisi linik hfiire

f6ig^zg^t6 gazd.asigl vezet6

t6mavezet6

gazdasi,gl sze*ezet
kiietdlt munkatarsa

Dobgi kiadrisokJoritra h dnikhaldta ,ekintet /kii/ f6tgazgat6 gazdtsAgl vezeti tudominyos int6zet

Qazgat6ia

gtzdrsigj szemezet

kijelolt munkatitsa
f6tgazgat6 vagl az

iltala kijel<ilt szem6ly a

gazdasigr szervezetb5l

Dobgi kia&tuokJomir it irtikhafil rregjeliihritel

. Kiltrigwtiri tinogdhis tethhe 200.000 lon $
(ii.r.rryret iri aax 10 M,[t-ig)

o PnbnZaiJonir tai,rn inikha ndlfigeth',

f6igazgat6

tudomiril'os int6zet
igezgat6ia

f6rgazgat6-

helyettes/ tudoma-

nyos int&et
igazgat6ia (5 M ft
felett a f6rgazgat6

e[6zetes

i6v6hagy6s6val)

gazdasigl vezet6 vagy

az iltala kijel<ilt
g zd^s(g] igazg t6sagl

munkatirs

kutat6csoport
vezet6je /

t6mavezet6

temavezeto

gazdasigi szervezet

kijel<ilt munkatdrca

f6igtzgat6 vagy n
iltala kiieliilt szem6ly a

gazdasAgl szert ezetb 6l

P,inryr<kii<-ntudlilok

. kiltrigretiri ti,Dqaldr lelhete

. l<rtdttiri tirrAk hrhire

f6igazgat6 gazdaslgl vezet6

f6igazgat6-helyettes

t6mavezet6

gazdaslgl szewezet

kiieliilt munkatirsa

f6igazgat6 vagy az

dltala kijetiilt szem6ly a

g zd^sig] szervezetb6l

Bewnbk betyedea fuSigazgato g zdasig] vezet6 t6mavezet6 / kapcso-

lattart6

gazdasigi szervezet

kiieltilt munkatirsa
f6igazgat6 vagy az

iltala kijeltilt szem6lv a

gazdasigr szervezetb5l

Tanalik igtnJbewtrh

. elfiidnjldt-ndrddotirg

f6tgazgat6 g zdaragjt lezet6 nrdominyos int6zet
igazgt6jt/
t6mavezet6

grzdasigj szemezet

hijetdlt munkatirsa
f6tg zg t6 v^gy 

^z
iltala bjel<ilt szem6ly a

gazdasigi szervezetb6l

tudomdnyos int6zet
igtzgat6ia

f6rgazgrt6 vagy az

iltala kijekilt szem6ly a

gazdasigl szerv ezetb6l



o t'dllalko|ii eredndqt igerybeuiteb rudominyos int6zet
igazgat6ja/

t6mavezet5

E l6i ri ry |an k n d doit tu a, AtL! oPorlar il,isa f6tgazgat6 g zd^sigl vezet6 f6igrzgat6-
helyettes / tudorni-

nyos int6zet
rgrzg^t6j^

g zd2s6g,i sT,errezet

kiiekilt munLatrirsa

f6igazgat6 vagy az

eltala kiiel6lt szcm6ly a

gtzdasig szenezetb6l
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1. Altaldnos rendelkez6sek

(1). A Csillag6szati 6s Foldtudomdnyi I{utat6kozpont (tovibbiakban: CSFIg I(onyvtir6nak
(tov6bbiakban: I(onywt6.r) feladatait a muzelhs int6zm6nyekr6l, a nyilv6nos konyvtdri ell6t6sr6l 6s a
kozmiivel5d6sr5l sz6l6 1,997. €vi CXL, torv6ny ilapjdn - a Szewezeti 6s Mfikod6.sr Szabllyzat el6irdsatt

figyelembe v6ve - a kovetkez5k szerint hat6rozom meg.

(2) J elen iigyrendi s z ab 6ly zat harily a kiter j e d

a) a I(onyvtl.r fenntartdsdra 6s mrikod6si felt6teleire,
b) a I(onywt6r feladataira,
c) a konyvt6r vezet6s6re 6s szewezet|te.

2. A k6nywtLr fenttarthsa 6s miik6d6si felt6telei

(1) A i6v6hagyott Szervezeti 6s Miikod6si Szal:|lyzatalapj|naz CSFI{ I(onyvtdra nem onill6 jogi szem6ly,

a CSFI( szervezett egys6gek6nt I(utat6kozponti I{onyvt6r megnevez6ssel, a konywt6rvezet6 irdnyitdsa

alatt mrikodik. A I{onyvt6r szakirodalmi, informS.cios feladatokat ell6t6, kutatdLsi feladatokat segit6,

ko il6to z ottan nyi1v6"no s tudomdnyo s s z akko nyvtir.

(2) A konyvtir legfontosabb mfikod6si felt6telei a kovetkez5k:
a) a konyvtlr tzemszerii mrikodtet6.s6hez, a dokumentum6llom6ny gyarapitis|hoz biztositott
kutat6kozponti forr6sok biztosit6sa,
b) konyvt6ri t|lekoztatist nytjt6, az 61lom6.ny gyarupitis6val, fehlrisival, haszo6latba v6tel6vel

kapcsolatos teend5ket e176t6, szakmailag k6pzett, megfelel5 lltszim:6 szemllyzet,
c) korszerfi infrastruktrira.

3. A kdnyvtir feladatai

(1) A kutatdk sqakirodalmi igeryeinek lehetd legteljuebb kArii kielegttue.

A I(onryt6r legfontosabb feladata, hogy a koni,vtirfejlesztls hazai 6s nemzetkozi trendjeivel
osszhangban, a rendelkez6s6re 6116 hagyom6nyos 6s modern eszkozokkel megteremtse a

I{utat6kozpontban folyo alap- 6,s alkaknazott kutatdsok szakirodalmi hitteftt. Ennek 6rdek6ben:

. gyfijtem6nyEt folyamatosan fejlesz a, felt6la, meg6rzr, gondozza 6s rendelkez6sre bocs6tja,

. az el6fizetett hazar 6.s nemzetkozi szak-6s tudom6nyos adatb6zisokra, valamint sa16t

katal6gusaira tdmaszkodva biztositja a szakt|j€koztatdst, az inform6ci6- 6s

dokumentumszolgiltat6st,

. olvas6termet mrikodtet,

. biztositja m6s konyvt6,rak |llomdnydnak el6r6s6t konyvtdrkozi egvuttmiikod6s keret6ben,

. r€sztyesz a konyvt6rak kozotti dokumentum- 6s inform6ci6cser6ben.

(2) Irltiludntartdsba udtel, formai ds tartalmi feltdrds.
A be6rkezett dokumenrumokat a I(onryt6r nyrlvlotart6sba veszi. Ez penzigyi 6s dokumentum-
nytlv6,otart6,st jelent. A dokumentumok azonosit6 adataitaleltdrnapl6ba kell rogziteru, felttntewe
6rt6k6t, raktdrozdsr szdm|t,beszerz|.s1nek idej6t, for6sit. El kell 5ket l6tni az egyedi azonositl,sra



alkalmas jelzetekkel. Foly6iratok eset6ben foly6irat-nyilvl.ntarto kartonon kell folyamatosan

vezetni a be6rkezett szdmokat.
A dokumentumok formai felt6,rdsa sor6,n az integr6lt konyvt6ri rendszer sz6m|ra meg kell adni a

dokumentum azonosit6 adatarr. szerz6, cim, kiad6si 6s megjelen6si adatok. Ez a folyamat

biztositja a dokumentum formai jegyer alapj|n tort6n5 visszakereshet6s6g6t az adatbdzrsban.

Tartalmi feltdris sorin a dokumentum tartakna alapjdn a t|rgyszavak meg6llapit6sa tort6nik,
lehet5v6 t6ve a dokumentumok t6ma szerinti keres6s6t az adatbizrsbao.

(3) A Kdryuttir dllomdaltdnak rendelkeqdtre bocsdtdsa hefiben hasqntilat, ktihsiinTds, kiiryutdrki){ kiihsdnrys ds

e le ktronikus do kum erutumo k kti hsiin qdse formQ dban.

A konyvtirhasznalok sz6m6ra az Lilomdny tobb form6ban biztosithat6, ezek modjfuol a

I{onryt6rha sznillatt Szabllyzat rendelkezik.

('l ) S 7a kiro da lmi do ku n e n tdcid.

Rendszeres dokument6ci6s szolgilltatds a gyiijt5korileg indokolt rn gyar 6s kilf61di
foly6iratcikkek, illewe tanulminykotetek feldolgoz6sa a konyvtdr adatblzisa sz6m6ra.

( 5 ) A < o n li n e s 7a ki ro da / m i a da t b d { s o k s ry lgi / t a td s d n a k kti 7u e titd s e.

A I(onyvt6r tirj6koztatja a kutat6kat az Elektronikus Inform6,ci6szolgakat6s (EISZ) keret6ben

el6rhet5 online adatb6zisokr6l,azokat a l{onywt6rban el6rhet6v6 teszi, haszn6latukhoz segits6get

nyrljt.

(6)Egyiittmilkiifus mis haqai ds killfrldi kr)ryutdrakkal a sqakmaifeladatokjobb elldtdsa drdekdben.

A I{onryt6r gondoskodik arr6l, hogy a sajit illlomdnydban meg nem 16v6, de a kutat6si
feladatokhoz sztks6ges szakirodalmat m6s -hazai 6s ktilfoldi - konywt6rakt6l megk6rje.

( ) K0 n / e 76 kii ry utd ri s ta ti s 4i kai a da ts qo lgi / t a t d s b a n u a I 6 rd s 7ud te l.

A I(onyvt6r szakkonlwtii feladataib6l ad6d6an r6sze az orszdgos konryt6ri rendszernek, igy u

szakmai felugyeleti miniszt6rium fel6 6vente statisztikai kimutat6st k6szit a konryt6r ilil,omdnyfuol6s
forgalmi, szolglltatlsi adatairol.

(8) PdaTkerylds

A I(oni'vt6r p6,nzkezel6st folytat a szolgiltat6sok, illetve a CSFI( kiad6siban megjelent saj6t

kradv6nyok 6rt6kesit6se ut6ru bev6teleinek nytTvantartis6val 6s elszimollsdval. A bev6telekr6l
sz6rri6t ad,6s azokat havi rendszeress6ggel elszhmolja 6s befizeu aHizrp6.nzt6,rba.

4. A k<inyvt6rvezet6se 6s szervezete

(1)A Koni.vt6rataF6igazgato kozveden irinyit1,sa 6s ellen5rz6seal6tartoz6 konlwt6rvezet6vezetl.

2) A kony'vt|rvezet6 feladatai
. a l{onyvt6r munkdjdnak tervez6se, szervez|se,irdnyitdsa 6s ellen6rz6se,
. a I(onyvt6r vagyondnak meg6rz6se 6s v6delme,
. 6ves jelent6s k6szit6se a I(onyvt6r munk6j6r6l.

(3) A I(onyvt6r k6t budapesti 6s egy soproni telephellyel miikodik.



3. Egy6b rendelkez6sek

(1). A konywt6.n illlomdny ellen5rz6s6re 6s v6delm6re vonatkoz6an a konlvtdri 6llom6ny ellen6rz6.s&61

(leltfuozils6.rol) es az 6llom6nyb6l tort6n6 torl6sr5l szol6 szabdlyzatl<tadds6.rol szolo 3/1975. (VIIL 17.)

KM-PM egyiittes rendelet az irdnyado.

(2) A Konyvtdr hasznilatdra 6s nyirva :artisilru vonatkoz6 szabillyokat a I{onywt6rhaszndlatt szabillyzat

rogzia, melyet a I(onyvt6r rendszeresen feli-rlvizsgil.

Jelen ugyrend 2021.6pri1is 1-t5l l6p hatllyba.

Budapest, 2021.. 04. 72.
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