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Bevezet6s

A P6nzkezel6si szabillyzat (tov6bbiakban Szabiiyzat) a benne foglalt ell6r6si rendet

a kolts6gvet6si szervekre vonatkoz6 jogszabilyok figrelembev6tel6vel rogziti.

Betartasa alapvet6 felt6tele annak, hogy a Csillagiszati 6s Foldtudominyi

Kutat6kozpont (a tovibbiakban: CSFK) eleget tudjon tenni a jogszab6lyokban

el6irt tervez6si, nyilvintarrisi, beszimolisi kcitelezetts6g6nek, a vagyonvddelemnek,

a hat6kony 6s szabilyos gazdiikodis kovetelm6ny6nek. Ennek 6rdek6ben jelen

szabalyzat VIIL pontiiban, a CSFK Szervezeti 6s Mrikod6si Szabilyz*irban, illewe

bels6 szabilyz ataj:bar, foglaltakra tekintettel a CSFK p6nzkezel6s6vel kapcsolatos

s zabaly okat az allbbtakb m hatAro zz a me g.

I. ALTALANoS RESZ

1. A szabfilyzat c6lia, tanalma, szem6lyi 6s tertileti hatirJya

Jelen Szabdlyzat c6lia, hogr a CSFK-ban meghatirozisra kerdlienek azok a

sajitoss6gokhoz igazodo szabilyok, m6dszerek 6s eli6r6sok, amelyeket 
^

p6nzforgalom 6s p6nzkezel6s folyamin 6rv6nyesiteni kell. Tov6bbi, hogy

sztbalyozza a ptnzmozgisok, a p€rz- 6s 6rtdkkezel6s bizonylati rendi6t, valamint a

vezetend6 nyilvintartisok rendszer6t.

A szabilyzat hatilya kiterjed a CSFK Alapit6 Okiratriban rcgzitett valamennyi

szewezeti egys6g6re, valamint az CSFK eg6sz terii{et6re 6s valamennyi dolgoz6i6ra.

2. A p6nzkezel6s sorSn 6rv6nyesltend6 alapelvek

A CSFK p6nzkezeldsi rendj6nek kialakitisakor torekedni kell a k6szp6nz n6lktili 6s

k€szpdnz kim6l6 fizet6si m6dok alkaTmazilsin. A p6nzforgalom lebonyolitisa sordn

a Ezet|si sziml6kon tort6n6 tta;nzakci6kzt keIl el6nyben rdszesiteni. A hizipl.nztir

mfikodtet6s6n6l biztositani kell a p6nz €s egr6b 6rt6kek, valamint azok kezel6s6vel

foglalkoz6 munkatlrsak fokozott v6delm6t.



Jelen szabillyzat els6sorban a \lII1. pontban felsorolt iogszabiiyokra, valam)nt t
CSFK bels6 szabiiyzatat el6ir6sait figyelembe v6ve a kovetkez5 temirh'hoz

kapcsol6d6an t^fi^lm z el6irisokat:

- t frzetisi szdrr:lLt ntVtitsitra, kezel6s6re,

- a CSFK-nil alka.lnazhat6 fizet6si m6dokra,

- klszpinzkeze 16 s szabilyaira:

- a hiaip€nztAr elhelyez6s6te, v6delm6re,

- piJrlztfii rrytwattrtLs rendi6re,

- a. p€rnkezells szem6lyi felt6teleire,

- rtalvilnyoz6k kor6re,

- plnzsziilitis szabilly air.z,

- az illetrn6oyek 6s egy6b futtatisok fuet6s rendi6re,

- penz- 6s 6rt6kkezel6s rend!6re,

= ^ pcnz:git iitil h?lszttilt bizonylatok h?;szrlilatin,-k 6s nyilv,ntarr.isinak

rendi6re.

A p6nzforgalom lebonyolltisrirnak m6djai:

- kincst6ri szirrr:ill:.,

- kincstiri k6rty6val,

- kincstiri \{IP kirtyiwal,

- egy6b kiny|val,

- csekken,

- k6szp6nzben,

- k6szp6nzforgalmat helyettesit6 6rt6kcikkben (utalv6ny, b6lyeg stb.).

A CSFK szabiiyzata elk6szit6sekor az alirbbi iogszabrilyokat vette

figyelembe:

- 2O11.6rICXCV. torv6ny az 6llamh6ztattasr6l (Aht.)
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- 368/2011. (XII.31.) Korm. rendelet az iilanhiztzrtAsi torv6ny

v6grehajt6sir6l (Avr.)

- 2000. 6vi C. torvdny a szimvitelr6l (Szt.),

- 4/2013. Q. 11.) Korm. rendelet az illamhilztxtds sz6mvitel6r6l (Ahsz.),

- 2017 . 6vi CLI. torv6ny az ad6rgazgathsi rendtarrisr6l,

- hatilyos ad6trirv6nyek,

- 2009. 6vi LXXXV. torv6ny r p|.nzforgalmi szolgilads rry(4titsirol,

- 10/2007. (X. 1.) MNB rendelete az 1 6.s 2 fotintos cimletri 6rm6k

bevon6sir6l

- 2008. 6vi III. torv6ny az 1 ,6s 2 forintos cimletri 6rm6k bevonisa

kovetlezt6ben szii{<s6ges kerekit6s szab6lyalr.6l,

- 35/2017. (XII.14.) MNB tendelet tplrzforgaTom lebonyolitisir6l

- 19/2019. (V.13.) MNB rendelet a bankieglrek feldolgozisir6l,

forgalmzzisir6l, valamint hamisitls elleni v6delm6vel kapcsolatos technikai

feladatokr6l

- 20/2019. ry.13.) MNB rendelet az 6lmtk feldolgozlsir6l, forgdmazisir6l,

valamint hamisitds elleni v6delm6vel kapcsolatos technikai feladatokr6l,

- 23/2014. (\rI.30.) NGM rendelet a. szdrrla 6s nyugta ad6rgazgatlsi

azonositasir6l valamint a elektronikus form6ban meg6rzott szimiil<

ad6hat6s6gi ellen6rz6s616l,

- Magyar Alamkincstir ,,eadal' rendszerben k6zz6tett szabiiyzaai 6s

= a kincstiri forintszimla vezet6s,

= a kincstlri d,eviza szirrlavezetds,

- az fit€zrr-l€rr1r, k6szp6nzforgalom,

= a kincstiri k6rqxendsze4 az Egys6ges Rovat azonos it6k haszralatAn

v o natko z6 ritrnutat6i.

- 2013. 6vi V. torv6ny a P olgili Torv6nykonyvr6l.
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A kincst{ri koron beliil a CSFK kifizet{seit a Kincstir 6wezet6ssel, a kincstiri

koron kiviil a kiaddsokat 6s bev6teleket p ttzforgakrilag teliesiti.

A CSFK kincst{ri szilmliirrak megnyit6sir6l, illeWe megsztntet6s6r6l az Eotvos

I-ot6nd Kutatasi Hal6zzt Til<iLrs6ga (a tovabbiakban: irinft6 szerv) gondoskodik.

Magyarrillamkincst6r Budapesti 6s Pest N{egyei Igazgat6s6g A[^mpenztili Irodinil

(1 139 Budapest, V6ci rit 71., postacim: 1398 Budapest, Pf.: 554) vezetett szilmlilkt

- El6iinyzat-felhasznil6si keretszamlat k ezel6 p6nztnt6zet: Magyar Alamkincstir

- szilr.rtlaszdm: 1 0032000-0 1 730841 -00000000

= IBAN szirr:HIJ24 1003200001730841 00000000

- Kirtyafedezeti szarr,l rkezel6 p6nzint 6zet: Magyar Alamkincsuir

= szan:J,^szarrr: 1 0032000-01 730841 -000601 07

= IBAN szirn: Hl)421003 2000 0173 084'1 0006 0107

- \rIP k6rryafe dezei sziniitkezel5 p6nzint 6zet: Magyar Allamkincst6r

= szirnlaszim: 1 0032000-01730841-000701 06

= IBAN szirm HIJ20 1003 2000 0173 0841 0007 0106

- Ert6kpapir nyilvintartisi sz6rrlitkezel5 p6nzint6 zet: Mtgyar Alhmkincstir

= szirriaszirn: 1 0032000-01730847-0017 997 2

Magyar Athmlincstir Budapesti 6s Pest Megyei Regionilis lgazgat6sitg iital
vezetett, EU projektek pl,nzforyalmitrak bonyolitis 6n szolghl6 deviza- 6s

forintszimlikat a p6nztgyi ng3ulr,ltez6 tartia nyilvin.

A szilmldfu t6rzsadataiban tort6n6 v6ltoz6sok iwezet6s6t az }:in'Vt6 szerv riti6n kell

kezdem6nyezni a Kincstimil.
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II. KINCSTARI GAZDALKODAS

1. Banksz6mlakezel6s

A CSFK p1nzforgalminak lebonyolit6sa a Magyar Aflamkincst6r (tov6bbiakban:

Kincstar) kozremrikod6s6vel, a kincst6ri egys6ges sz6nll16rl keresztiil tort6oik.



l.l. Az ivht. hatit ozr rrreg L kincstiri gazdiikodisn vonatkoz6 szabilyokat. A

CSFK a Kincst6r iigyfele, kozponti kolts6gvet6si szerv.

1.2. A kolts6gvet6s v6gehajt6s6hoz a CSFK r6sz6te a Kincst6r a Szdmviteli politika

II. 1. pontiiban felsorolt szimlikar vezei.

1,3. Az el6idnyz^t-felh^sznLl6si keretsz6mla megnyitirsir6l, illetve megszti.ntet6s6r6l

- a kolts6gvet6si szerv l6trehozis6nak, illewe megsziintet6s6nek id6pontja szerinri

hati,nappd. - az iin',,rt6 szerv int6zkedik . Az el6iu.trtyzrt-felhasznillsi keretszimla

a CSFK gazdiikod,isirnak lebonyolit6s 6ta szolg6l. Ezen a kincsti n szirnlin ketesznil

kell lebonyolitani a kolts6gvet6s v6gehairisival kapcsolatban felmeriiLl6 forint alapt

bev6teleket 6s kiadisokat

1.4. Az eur6pai uni6s program c6lelszimolisi szirr-,likor' az uni6s timogat6sokb6l

szArmtz6 bev6telt 6s az esedeges visszafuet6si kotelezetts6g teliesit6s6t kell

lebonyolitani.

1.5. A devizasz Aml6n a deviziban be6rkez6 bev6teleket 6s a devizis kiadisokat kell

lebonyolitani.

2. Al6iris bejelent6s6nek szabllyozisa

2.1. Szdrrianiajdonosk6nt a CSFK f6igazgat6ja jelenti be a Kincstimak, hogy a

bankszimldk felett kik jogosultak rendelkezni. A bankszimldk feletti rendelkez6si

iogosultsig bejelent6se a Kincstir 6ltal rendszeresitett aliir6s-beielent6 kaftonon
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tort6nik. Az alfuris be jelent6st szdm)aszirnonk6nt kell megtenni. Az al6ttAs

beielent6 karton egy pelditnyit a budapesti p€r.ztirbar, kell elhelyezni.

2.2. A sz6m16k feletti tendelkez6si iogot mindig k6t jogosult egytittesen gytkotolia

tz i1]irltzlisi megbiz6sok 2l]di:tr]isi,val 6s amennyiben van, a beielentett b6lyegz6

lenyomatinak haszn latival, vagy a GIRO elektronikus utalisi rendszeren keresztiil

k6t GIROLock kirtya vagy YiCa tendszer haszndlatAval, a GIRO Zn hztilyos

szabfulyzata alapjin. A CSFK mis teriileten elektronikus illitist flem alka,lmaz.

2.3. A szirrrliir- feletti rendelkezdsi jogot - osszegharirra val6 tekintet n6lkti'l - k6t

szem6ly gyakorolhatja egyidejfleg a mindenkor hat{lyos al6ir6s-beielent6 kartonon

elfogadott szem6lyek koziiLl b6rmely pirositisban.

2,4. A szirnlirk feletti rendelke zts iogitt elektronikus k6dolis alkalmaz6slval is meg

lehet tenni. A fizet6si megb26sok elektronikus kett6s a16ir6i azok az aliitilsi iogal

rendelkez6k, akik a megszem6lyesit6s c61i5rt - a Kincst6rral kotott megillapodis

szerint - be lettek ielenwe €s GIROLock klrtyiwal rendelkeznek.

2.5. A CSFK-ban elekuonikus utal6sra (GIROLock kictyz haszrrllatra) iogosult

szem6lyek Lstirilt a a GI plrlztirban kell nAintzrtan. A vlltoz|sokat a p.rzigyt

igyint6z5nek folyamatosan rogziteni kell.

3. P6nzkezel6s lebonyolit6s6nakrendje

3.1. A CSFK p6nzforgalmiltrak lebonyolirisa a Kincstir kozremrikod6sdvel tort6nik

^, 
Aht e" az A.*. el6ui6,ai, valamint 

^z 
Szr. 14. $ (8) bekezd6s6ben leirtak szerint. A

Kincstir a Kincstdr Tertileti lgazgzt6silgin kozz|tett hitdetrn6nyben httatozza meg

a munkanapon beliil azt a kezd6 6s zLr6 id6pontot, amelyek koz<jtt a fizet6si
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megbiz6sokat befogadja, ezen beldl azt az id6pontog ameddig a befogadott, illetve

be6rkezett megbizisok teliesit6s6b6l rei h6nrl6 feladatokat a targyr.tpor, teliesiti.

3.2. A p|nzforgalom sotin a Kincstit l6ga e\ a kolts6gvet6s v€grehaitasival, a

bev6telek fogadis|val, a kiadisok teljesit6s6vel, a p6nzflorgalmi mriveletek 6s az

6wezet6sek el6k6szit6s6vel, lebonyolitisival kapcsolatos tigryiteli, nyilvintart6si,

inform6ci6szolgiltatisi, valamint el6i6nyzat fedezewizsg1lati, alaki 6s formai

ellen6rz6si folyamatokat.

3.3, A p6nz forgalmi mriveletek kezdem6nyez6sekor a, Ahsz. 15. szimt mell6klete

szerinti rovatrendhez kapcsol6d6 Egysdges Rovat Azonosit6t (ERA k6dot) kell

alkalmaztLr. Az ERA k6d a kiadisok €s bev6telek megkiiLlonboztet6s6re bet6ielz6st

(B/K) 6s nyolc pozici6s alfanumeritus k6dot artakraz, amely a kiemelt

el6iilnyzatok 6s jogcimek, illewe p6nztiLgyi mriveletek azonositAsira szolgii.

3.4. Az ER \ k6d feltiintet6se n6lkiiLl, vagy hibis ERA k6dot tartalmaz6 frzetlsr

megbiz6sokat a Kincstir nem teljesiti.

3.5. Az EILA k6d feltiintet6se n6lktiii bev6telek, vagy nem l6tez6 ERA k6d

feltiintet6s6vel 6rkez5 bev6telek rendezend6 bev6telk6nt 'pvirkisn keriiLlnek.

4. Befizet6sek rendie

4.1. A CSFK iavin €rkez6 bev6teleket a Kincst6r legk6s6bb a be6rkez6st kovet6

banki napon i6virqa t szirr.lin. Abban zz esetben, ha a bev6teli bizonylztot t
bev6tel jelleg6re utal6 ERA k6d nincs rogziwe, a bev6tel azorosirasir6l a CSFK-

nak kell gondoskodnia.
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4.2. A rlem ERA k6dra 6rkez6 bev6teleket a cSFK lehet6s6g szerint a bevdtel

j6v6iris6t kovet6 banki napon rendezi.

4.3. A hilziplrztirba tort6n6 befizetdseket hsd jelen sztbllyzat III. r6sz 5'

ponti6ban.

5. Kifizet6sek rendie

5.2, Ha az iutalds tobb jogcimet 61rtt az ERA k6d szerinti bont,st 6tutalisi

megbiz6s-kieg6szit6 szelv6nyen kell feltiintemi'

5.3. A CSFK-ban a jelenleg alkalmazott cT-EcoStat integrilg teljes koni iigl'viteli

programmal tort6nik az 6utal6si csomag osszeillitisa 6.s az 6rual6s elektronikusan a

GIRO rendszeren kereszttil tort6nik.

5.4. K€szpl.ttzfelv6telhez ,,K6szp6nzfelv6teli utalvinyt" vtgy a Kincstiri k6rtyit kell

5.5. Postai kifizet6si utalviny haszriiata eset6n - ha a kifizet6s egy iogcimet 6rint -
a felad6jegyztken kell feltiintetni az ERA k6dot. Ha a kifizet6s tobb iogcimet 6rint,

akkor papiralapir utal6s eset6n 6tutal6si megbiz6s-ki eg6szit6 szelv6nyt kell

o.lkalmazn.

l0

5.1. Az elektronikus utal6si rendszerbe rrem t^ttoz6 kiadisi p6nzforgalmi mriveletek

kezdem6nyez6s6hez papir alzipu irtcrralitsi megbiz6st kell ki6llitani. A forint alapri

megbiz{s kozlem6ny rcvz;t^b^n kell feltiintetni az ERA k6dot. Kincstiri koron

belii,li utalis eset6n a bev6telt fogad6 f6lre vonatkoz6 bevdteli ERA k6dot is fel kell

tiintetni.

hasznilni.



6. Atutaldsi megbiz6s-kie g6.szit6 szelv6ny alkalmazhsa

Atutalisi megbiz6s-kieg6szit6 szelv6ny alkzlmazisa kotelez6 a Kincst6r

sza.balyzatirbar foglaltak szerint. A kieg6szit6 szelv6ny hitelesit6s6re a szimla folott

aliirisi jogosultsiggal rendelkez6 szemllyek koztj.{ kett6 egyideiri alakilsa 6.s

amennyiben van, a Kincstirhoz bejelentert bllyegzS haszndlata sztiks6ges.

7. K6szp6nzfelv6telbejelent6se

7 .1. A ktszptnzfelv6teli g6ryt - 1 milli6 Ft-ot el nem 615 osszeg eset6n - a

k6szp6nzfelvdtelt megel6z6 egy munkanappal, ezt meghalad6 osszeg eset6n k6t

munkanappal a k6szpdnzfelvdtelt megel6z6en irdsban be kell jelenteni a Kincstir

reszefe.

7.2. A beielent6si kotelezetts6get, valamint annak esedeges m6dositisit a Kincstir

szabalyzatdban foglaluk szerint kell teliesiteni.

7.3. A k6szp6nzfelv6teli igeny miatti bejelent6si kotelezettsdg hatlid6rc torten6

elkiiLld6s66rt a p6nztiros felel6s.

7.4. K6szp6nzfelv6te[i i#ry bejelent6si bizonylaton k6szp6.nz

jogosultk6nt csak olyan szem6lyek jelolhet6k meg, akiket

k6szp6nzfelv6telre jogosultk6nt el6z6leg bejelentett a Kincstir r€.sz6re.

felv6telre

a CSFK

7.5. A kincstiri fi6k a k6szp6nzfelv6teli igeny bejelent6s elfogadisit v^gy

visszautasitisit irdsban, a bejelent6s befogad6sdnak napiin isszugazolja.

Amennyiben z klszptnz felv6tel6re az esed€kess6g id6pontjiban nem keriil sor, a

bejelent6s 6rv6ny6t veszti.

ll



7.6. A Kincstir a kincstiri fi6kokban kozz|tett hirdetrndnyekb et hatitozza meg a

k6szp6nzfelv6tellel kapcsolatos r6szletes szab6lyokat, igy els6sorban a beielent6si

bizorylat munkanapon beliiLli benpjtisinak hatdrideilt, elfogad|sirnak felt6teleig a

beryrr j tis vis s zigaz olis inak m6di 6t.

.Lz utalils indit6sa el6tt az utaland6 t6telekr6l listit kell nyomtami, melynek

segits6g6vel 
^z 

:utalas enged6lyez6s6re iogosult k6t szem6ly elv,6gzi az ellen6rz6sg

amit sajit kezfi, iliritirssil rgaLzol. E;zt kovet6en tort6flik meg a k6t GIROLock kirrya

egym6st kovet6 haszn6latival az d'wta16,s inditisa.

9. Banksz6ml6hoz kapcsol6d6 nyilv6ntart6s

9.1. A Ezet6si szirriiln tort6nt terhel6sr6l, illet6leg 1ov6fu6st6l a Kincstir a CSFK-I

papkalapi, illetve az ,,eadat" -16l letolthet5 elektronikus bankszimlakivonattal

6rtesiti.

9.2. A kincstiri kivonatot a benne szerepl6 terhel6sek 6s i6viirisok

alapdokumentumaival fel kell szerelni. A ,,banki kivonat felszerel6se" a plnztgyt'

ngynttz6 munkakori feladatkor6be ar.o zk

t2

8. Bankon kereszttil ttirt6n6 6tutal6sok p6nzigyi teljeslt€s6nek rendie

A be6rkez6 szirrlilkat a ptnzngy tgyint6z6k ellen6rzik, hogy formai 6s tartalmi

szempontb6l megfelelnek-e a hatilyos iogszabdlyoknak, maid a szakmi teljesit6s

igzzoltatasa utin a szimit6e6pes rendszerben iktatf6k 6s kinyomtatiik az lutz,lvtrtyt.

A szimiilal cisszetrizve elv6gzik az €.rvlnyesitist. Ezt kovet6en a ki6zet6sre

el6k6szitett sz6ml6kb6l rigynevezett elektronikus csomagot (file-Q k6szit. A

kotelezetts6gviilatilsi, p6nz;Jgyi ellenjegyz6si, teliesit6sigazolilsi, 6.rv6,tryesit6si 6s

utalvilnyozilsi szab6lyok szerint enged6lyezett utalisi csomag elektronikus formiban

keriii feltolt6sre a N{-.iK Elektra nevri GIRO rendszer6be.



10.1. AzAht. rendelkezik a CSFK adarszolgaltatasi kotelezetts6g6r6l a Kincstir fel6,

valamint a Kincstir zdatszolgiltztAs6r6l a CSFK fel6.

10.2. Az adztszolgiltttitsi kritelezettsdg egyben egyeztet6si kotelezetts6gk6nt is

megjelenik. E;zer, egyeztetlsek kiteriednek a CSFK el6::inyzatara.

10.3. A Kincstit 6ltal elk6szitett PJ02 tihlinztok adatait - amelyek az el6i6nyzat-

felhasznilisi keretszimlin kimutatott eredeti 6s a m6dositott el6kitrryzatot, illewe a

tArgyhzvi 6s a halmozott teliesit6si adatokat tartalmazza rovatonk6nti bontisban - a

CSFK konJwel6s6ben megielen6 adatokkal kell egyeztetni. Az el6iirryzat

egyeztetlsert6s rendez6s elv6gz6s66rt zz ,,eadtt" rendszeren keresztii'l a f6konyvel6

a felel6s. A forgalrni adatok k<izotti elt6r6sek okit minden esetben fel kell deriteni

6s a kiiLlonbo zetet ^ plnzigy,r rigyint6z6nek kell rendezni oni[6 ATUTALASI

kieg6szit5 szelv6nyen, melyet a GIRO rendszeren keresztiil kell tovibbitani a

Kincstir fel6.

ll. Fedezetigazol6s 6s bankgarancia

ll.l. Fedezergazolis

A CSFK, ha olyan ttanzakci6t v6gez, melyhe z fedezetigazoldsra van szti&s6ge,

akkor a Kincstimil fedezetbiztositasi szimla megnyitisir6l kell int6zkednie,

melynek alapjin a Kincstir l<tzdja a fedezeignolilst.

11.2. Batkgarancia

A Kincstir bankgaranciit nem nyuit igyfeleinek. A CSFK lehet bankgarancia

kedvezm6nyezettie. Ebben az esetben a ga;ar,cia lehiv6 levelet a szdnTavezet6

i\)larnp€rztiri lrrodin6l beielentett m6don kell ahimi. Az |i)anptnztAi koda a

I3

10. Fizet6si 6s banksziml6val kapcsolatos egyeztet6sek



lehiv6 lev6lbe t igazolia az aliitisok hiteless6g6t azok megfelel6s6ge esetdn, 6s

tovibbitia azt a fizetlsre kotelezett hitelint6zet risz,6re. A lehiv6 1ev6l k6sedelmes

benyujtis6b6l ad6d6 kovet.kezm6nyek6rt a Kincstir nem villal felel6ss6get.

A CSFK esetebeo olyan tanzakci6 m6g nem fordult el6, melyn6l bankgaraocia

el6kilsa v6lt volna sziiLks6gess6. Ha ilyen eset el6fordulna, akkor az el6z6ekben

leirtak szednt kell eliimi.

A lehiv6 lev6llel kapcsolatos teend6k6rt a gazdrciry1 vezet6 a felel6s.

III. HAZIPENZTAR.KEZELESI SZABALYOK

l. A,lrizip6tlrztdr fogalma, elhelyez6se

1..l, A hilzip€nztat a CSFK mfikod6s6hez sztiLks6ges k6szp6nz, valamint egy6b

6n6kek Gzrg"- szirmadilst nyomtatvanyok, p6nzt helyettesit6 iegy, utalv6ny stb.)

kezel6s6re, forgalmdnak lebonyolit6sira 6s meg6rz6s6re kiielolt helyis6g. A

hizip€nztAtbar kell elsz4molri a k6szp6nzes forgalmat. A CSFK hiziplnztixa a

pand6mi6s helyzetre tekintettel 2020 6vben lezdr6sra kertilt, tovibbi int6zked6sig

nem mfk<idik.

7.2. Ah|zip6nztarban kell kezelni

- a frzet|si szitnlfu6l (el6irilrryzat-felhaszn6l6si keretszimla) felvett k6szp6nzg

- a k6szp6nzben teljesitett befizet6sekeg

- az t.r.tkpzpirokat,

- a szigoru szimadilst nyomtatvinyok nyilvintarrisit.

1.3. A hiziptnztar nyitvatartisa a CSFK feladatellirdsinak biztosiasa 6rdek6ben a

gazdtsagj vezet6 engeddlye alapiin keniLl meghatirozilsrz.
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1.4. A hioipl.tztArban az alkalrrrazottak, illewe mis szervezetek p6nz6t (egy6b

6n6k6t) csak a fSigazg^t6, \t^W a gazdzsirg1 vezet6 irisbeli enged6ly6vel szabad

tartani, amelyeket elkiiionitetten kell kezelni 6s nyilvintartani.

2. K6szp6nz 6s egy6b 6rt6kek biztons6gos throlfisfir:ak felt6telei

2.1. A hlzipltztarban 1ev5 k6szp6nz, vallrmint az ott tarthtt6 6rt6kcikkek

meg6rz6se pinc6lszekr6nyben 6s knettiban tort6nik. A ktzettAt a napi

munkav6gz6s befejez6s6vel a pdnc6lszekr6nyben kell elhelyezni.

2.2. Aki.szplnz rArolAslra szolgil6 helyis6g kulcsit a Csillagiszati lntizet itkirsigt,

valamint aztr'fl ikirsilga 6rzi.

2.3. A kulcs elveszt6s6t/megrongil6d6sit kovet6en azonnal ki kell cserdlni a zdrat.

2.4. A pl.rztittos t6voll6t6ben a pdnc6lszekr6ny felny'rthsfua a gazdasigi Yezet6 6ltal

megbizott munkatlrs jogosult. A p{nc6lszekr6ny felnyitlsinil

- a p|rztirelTen6mek 6s

- r pirzti:osl feladatot dwev6 szem6lynek

lelen kell lennie.

2.5. A pinc6lszektltry - birmilyen ok miatti - felnyitisir6l,m otttall.lt k6szp6nz es

6rt6kcikkek itad sfu6liegyz6k6ryvet kell kdsziteni. A jegyz6konrynektarta'lmaznta

kell:

- a jelenlev6k nev6g

- a ptnztzr felnyitis6nak id6pontiit, okig

- a plnztarban tzlilt

: k€szpirz osszeg6t cimletenk6nt,

- egy6b 6rt6keket,
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2.6, A p6nztirosnak gondoskodni kell az :utalvdnyozisra iogosult szem6lyek

n6vsor6nak, alifuisinak i6l l6that6 helyre tort6n6 kifiiggeszt6s6r6l.

3. A,lnhzip|rlzthr p6nzk6szlet6nekbiztoslt6sa

3.1. Ah|zip€.nztir pdnzsztirks6glete a fizet6si szirnlAr6l a Kincstir plnztirtib6lvagy

Az OTP bank automatib6l kArtyival felvett k6szp6nzzel biztosirhat6. A

h6ztp€nztirba befolyt bev6telek a kiaddsok teliesit6s6re felhasznilhat6ak, de a

Kincstirba a be6rkezett bev6telt be kell ielenteni 6tutal6si kiegeszit6 szelv6nyen. Ev

v6g6n a pitztarban ktszplrlz nem maradhat, az utols6 kincstiri nyitvatartisi napon

a, zir6 p,ttzk€.szletet be kell fizetni a Kincstirba.

3.2. L kl,szpdnzkif,zet6ssel fir6 dont6sekr6l, int6zked6sekr6l az tgyben 6dntett

vezet6knek, iigyint6z6knek a kifizet6st megel6z6 k6t nappal tii6koztatni kell a

pl.tztitrost a virhat6 klszptnzlttzet€sek osszeger6l.

3.3. A pl;lztirros az el6z6 rapi zin6 pltztiregyedeg 6s a tdtgynapi kifizet6sek

virhzlt6 osszeg6nek figyelembev6tel6vel koteles gondoskodni 
^ 

perrztat zavatttlatr

mrikod6s6t biztosit6 k6.szp€nz mennyis6gdr6l 6s cimlet6r6l.

Ennek keret6b en 
^ 

plr:ztztos.

- felrn6ri 
^ 

perrztar pelzsziiks6glet6t,

- risszeillitia a cimletiegyz6ket,

l6

- szigoru szimad si nyomtatvirlyok sorszim6t, databsz rnit,

- p6,nzrirnzpl6 utols6 beiegyz6si t'Etelszi:,rrit,

- az utols6k6nt felhaszn6lt kiadisi €s bev6teli p€nztArbizortyl^t sorszam|\

- 
^ 

penztAt t 6wev6 szem6ly 6w6telre vonatkoz6 nTilatkozztat,

- a ielenl6v6k alakis6t



4. A k6szp6nz szfillitlslnak szab5'lyai

4.1. Ahlzip&rztir mrikodds6hez sztiLks6ges k6.szp6rz felv6tel6re, lTetve szilllirasilra:

- 300.000 Ft-ig a plrztiros, v^W ^ gazdasigi yezet6 6lt^l kiielolt (a

Kincstirhoz bejelentett) szem6ly,

- 300.000 Ft 6s 1.000.000 Ft kozotti osszeg eset6n a p€nztiros vzgy a

gazdaLsdgS vezet6 altd kijelcilt szem6ly 6s ery CSFK-s g6pkocsit vezet6

munkatirs iogosult.

4.2. A 300.000 Ft feletti osszeget csak g6pkocsival szabad sziilitant.

4.3. A klszplnz szillitilsival megbizott szem6lyeknek a ktszpdnz felv6tel6t

kovet6en a k6szp6nzt a legrovidebb id6n behiLl a plnztirba kell szillitani.

5. K6szp6nzkezel6se ah.iziplnzthrbarr

5.1. Ahizip|nztarban nem fogadhat6 el

- hi6nyos, rong'il6dott, csonka bankjegy,

- szind6kos rong.ills miatt s6riilt 6rme.

t7

- u el6irilsoknak megfelel6en ki6llitia a kiszp€nz felvdtel6hez sziirks€ges

k6szpdnzfelv€teli utalv6nyt,

- gondoskodik a k6szp6nzfelv6teli utalviny - ^rt iogosultak 6ltal tort6n6 -
alakatasirol.

4.4. A k6szp6nz felv6tel6vel 6s sz|llitasival megbizott dolgoz6k felel6sek a

Kincstirban dltaluk 6wett k6szp€rz6rt. A felel6ss6g addig tart, amig a pdnzt a

p|.tztirban el nem helyeztdk, 6s a p6nzriros az osszeg bev6telez6s6re vonatkoz6

bev6teli ptnztirbizonylatot el nem k6szitette.



5.2. Ha a pl.nztaros a neki itadott p6nzek kozott hamis vagy hamisiW, nyrak l6tsz6

bankjegyet, vagy 6rm6t talii, azt befizet6sk6nt nem fogadhatla el. A bankfeglret vagy

6rm6t vissza kell tartani, 6s a be6zet6t iegyz6koniwben (6. sz. mell6klet) rogzitve

meg kell hallgami arr61, hogy hol, kit6l 6s mikor kapta a frzet6eszkozt- A hamis

bankjegyet a jegyz5konyvvel egyiitt 6t kell adni a Kincstimak.

5.3. A hlziplrrztdrban tarthat6 k6szp6nz osszege m itJagos tapi plr;,ztAi

forgalom lebonyolitisihoz sztks6ges k6.szp6,nz mennyis6ge altpiiln 6lapithat6 meg.

Az Ahsz.50. S (6) bekezd6s6nek ilapifun aklszpdrrz napi zir6 iilomilrrylnakraptiri

h6naponk6nt szimitott napi itlaga nem haladhati^ nrcg ^ m6dositott kiad6si

el6rLtyzatok f6osszeg6nek l,2ok-6t, ha a m6dositott kiad6si el6trilnyzatok

f6osszegenek 7,2o/o-a flem 6n el az 500.000 forintot, a napi k6szp6nz z616 illlominy

maxirn6lis m6rt6ke 500.000 forint. A CSFK hizip6nztithnak maxim6lis tapi zir6

p6nzk6szlete 1.000.000 forint lehet

A CSFK hifjiptrrztfua let6ti 6s egy6b, olyan p6nzk6szlettel, amelyet let6tre'

meg6rz6sre kapott volna, nem rendelkezik.

5.4. A p6nztirkeretet meghalad6 osszeg csak a gazdasigs vezet6 ir6sos enged6ly6vel

indokolt esetben tarthat6 a pttztzrban. De ezekben az esetekben is be kell tartani

u Ahsz.50. S (6) bekezd6s6ben foglaltakat.

5.5. A CSFK int6zeteiben, vag, egy6b szervezett egys6geiben t<irt6n5 konlwek,

kiadvinyok 6s obszervat6riumi bel6p6k 6rt€k6nek beszeddse a konrn'rirosok, illewe

az iigyeletes csillagiszok, valamint a szolgtrlatas teliesit6s6vel munkakorileg

megbizon munkatirsak feladata. Nrrgtztombot 6s sz6rr,16t a CSFK p6mt6$b6l

y^W 
^z 

ell{tminykezel6 helyt6l vehetnek fel, 6s a betelt tombokkel elsz6molnak. A

beszedett osszeget heteflte befizetik a CSFK hizip|tztitibz v^gy 
^z

ell6trninykezel6 helyein.
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6. Ellitm6nykezel6helyek

Ellitrninykezel5 helyek azok, amelyek a mfkod6siiLkhoz szii{<s6ges k|szp|.tzt

(ell6trnrinyt) vesznek fel bankkirty6val az OTP bank automat6ib6l. A CSFK

ellimrdnykezel6 helyeket a COVID pand6mi6s helyzet miatt 2020 6vt6l tov6bbi

int6zked6sik ellitrninykezel6 helyet nem mrikodtet. Az ellircrliny kezel6s6vel 6s a

p6nzkezel6si teend5k ellitilsiryal a CSFK-val munkaviszonyban l6v5 olyan

munkavillal6t kell megbizni, aki szakmailag alkalmas 6s binteden el66let6, 6s aki

on6ll6alr, telies anyagi felel6ss6ggel v6gzi feladatit Helyettesitds eset6n a helyettes

azonos felt6telekkel 6s kotelezetts6gekkel rendelkezik, mirt az ellitrniny kezel61e.

Az ellitrniny kezel6je a felvett ell6trn6nyt a szervezei egys6gn6l l6v6

p6nzszekr6nyben 6rzi. A kulcs egy p€ldinyirt a plnzkezel6ssel megbizott

munkav6llal6, a m6sodp6ldinyt a gazda:sig1 vezet6 alnal meghatalmazott munkatirs

6rzr. Az elllwfiny kezel5i6nek szem6ly6ben beillott valtozis esetlr. 
^z 

6tadas-

6tv6telr6l jegyz6konryet kell kiillitani. Az el7irw6nyr6l a ptrrzkezeldsi teend6k

ellirtilsdval megb2ott plrzngln tgyirt6z6 az E,coStzt rendszerben pltztilmapl6t

vezet, 
^z 

obszervat6riumok megbizott munkarirsai papir alapri ptrvtAmapl6t

vezetnek. Az elJitrrirtyt kezel6 helyeken t6flylegesen hiziptnztin p6nzkezel6s

tortenik.

Az elszimolilst legk6s6bb a krivetkez6 h6nap 5. napiiig el kell kiiLldeni a f6konyvr

konyvel6 rtsz6re. AfSkonryi konywel6 a be6rkezett elsz6molisokat koteles

feliiLlvizsgilri, majd szabi)yszerfien krinyvelni. .

1. A CSFKvalutapflnztdrat nem miiktidtet.

IV. A HAZIPENZTAR

FEI.ADATKOROK

KEZELESEVEL KACSOI-ATOS
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A CSFK k6.szp€nzkezel6s6g a hinip|nztir zavartalat 6s biztonsdgos mrikod6s6t az

aldbbi feladatkorok ellitisival megbizott szem6lyek :6gin a' gudzsiryi vezet6 koteles

biztositani:

- p€.nztilros,

- p6nzt6rellen6r,

- 6rv6nyesit6k (szimfeit6k),

- utalvdryoz6k.

Az egyes munkakorok kialakitisdnil az osszef6rhetedens6gi szabilyokat is meg kell

hatarozri

- egy munkanapon nem lehet azonos szem6ly ^z uttlvanyoz6, z p€r;ztgyr

elleniegyz6, 6rv6nyesit6 (szimfeitd),6s t p€nztzrellen6r;

- az 6wlttyesit6 6s a p€rztirellen6r nem lehetrya,n z a szem6ly;

- a felsorolt munkakcirokre kiielolt szemElyek r6sz6re a rtegpizitst fu6sban kell

kiadni;

- a llnegbizirs egy p€ldfiny|t a febdrttd megbizott szem6ly r6sz6re kell |tzdru, egy

p6ld6nyit pedig a munkaiigyi nyilvintattisban kell meg5rizni;

- nem szabad megbiz ni a ptrztirrost a fizet6si (p6nzforgalmi) szimla feletti

rendelkez6si

- jogosultsiggal, plnztAreller6ri feladatokkal, ur.zJvilrlyozilsi ioggal, p€nztx - 6.s

fizet6si

- (p6nzforgalmi) szintla-forgalom konyvel6s6vel, a plnztarban tirolt idegen

pdnzek 6s 6rt6kek feletti rendelkez6si iogal.

l. P€nztfitos (hizi p6nztaros 6s az ellitmhnykezel6 helyek p6nzt6rosai)

l.l. A plnztirt a pdnzt6"ros onill6an, telies anyagi felel6ss6ggel kezeli. A p6rztiros

munkakor6nek elfoglal6sakor ezt 
^ 

tentl_ fu6sbeli nyilatk oz tb^ kell rogziteni. A

nytlatkozat a hatdlyos pdnzkezellst szabilyzat 1 /a. sz. mell6klet6t k6pezi.
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1.2. Nem lehet p6nztiros olyan dolgoz6, akinek

osszef6rhetetlen a ptnzta;osi munkakorrel. Ilyenek:

- ptrztArelTer6r,

- ualviny ozisi feladatot ell6t6k.

il munkakote, feladata

1.3. A plrrztiros feladatai:

- a k6szp6nzszti&s6glet felm6r6se,

- ak6szp6nz ig6nyl6se, felv6tele,

- az elszitrr,olisi szim:Jrir6l felvett p6nz bev6telez6se,

- a plrztAtban tartott kiszptnz 6s 6rt6kek sztbilyszerfr,kezel6se, meg6rz6se,

- az ilapbizorylttok elfogad6s el6tti alaki 6s tartalmi (szimszaki)

felti.Llvizsgilata,

- a bizonylati fegyelem betart6sa,

- a bev6teli 6s kiad6si pltrztitbizonylatok kiillitisa, o, plnztirbl- befizetett

risszeg 6w6tele, valamint 
^z 

trt^l]'anyozott kiad6sok teliesit6se,

- a p$nztArzirlatz vora*oz6 el5ft6sok beta:tzsa,,

- a nyivhrartirsok, elszimolisok vezet6se,

- a p$nztAr,lelent6s havonk6nti elk6szit6se,

- ^ p,lnztArbm tirolt szigoru szimadisi ryomtatvioyok kezel6se,

ryivintattasa,

- a ptrztirb6l a Kincstirba tort6n6 k6szp6nzbefizet6se.

1.4. Amennyib en a pl.nzt|tost b6tmely okb6l helyettesiteni ke[ vagy a beosztis6b6l

v6gleg t6vozik, a p|.nztitr 6tzdisilrol-6wttel&61 iegyz6konyvet kell k6sziteni, amit a

p€rztitnapl6 mellikletek6nt meg kell 6t1zn1 Q. sz. mell6klet). A pdtrztAr AtadAsinil-

6tv6tel6n6l az itad6n 6s itvev6n Wvil a p€nztirellen6mek is ielen kell lennie.
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2. Ap6nzt6ros-helyettes

2.1, A p€nztfurost tlvoll6te eseten a plrrztirt ziwa' tzn, igy t szabilyzatban kiilon

helyettes nem kertil kiielol6sre.

3. P6nzt6rellendr

3.1. A plnztzrellen6r feladata a bizonylatok alaki 6s tartalmi ellen5rz6se, valamint a

p6nztirielent6s hely'ess6g6nek 6s a kimutatott p6nzk6szlet megl6t6nek ellen6rzdse.

3.2. Az alaki 6s tartalmi ellen5rz6s sotfin 
^z 

ellen6mek meg kell vizsg6lni, hogy:

^z alapbizonylatokat Lz ^tt^ fogosult szemdlyek 6rv6nyesitett6k,

u;dviryoztak 6s iegyezt6k ellen,

megtort6nt-e a k6szp6nzben teljesitett kifizet6sek teliesit6sigazoldsa,

a kiad6si 6s bev6teli p€nztitbizotylatokhoz csatoltik-e a sziirks6ges

mell6kleteket (alapbizonylatokat),

a p,\tztiti bizonylatok adatai megegye znek-e az alapbizonyltt adatuvaT,

a bizonylatokon nincsenek-e sztbal4,talan iavitisok,

a p€nzran be- 6s kifizet6sek bizonylatol6sdra z megfelel6 nyomtaffanlt

hrszn6)tik-e,

a ptrzt|rbizorylatokon szerepelnek-e a megfelel6 zliltrisok,

a plrzl<tfizettsekn6l megvan-e a meghaalm zzis abbat az esetben, ha a

klszp(nzt nem a iogosult vette fel szem6lyesen.

3.3. A ptnztArlelent6s, valamint a kimutatott p6nzk6szleg 6rtdkpapirok megl6t6nek

ellen6rz6se sorin a p6nztirellen6mek ellen6riznie kell, hogy:

- a pl.nztirjelentEsbe bevezetett t6telekkel kapcsolatban megvannak-e a

p6.nztAi bizonylatok 6s az alapbizonylatok,
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- a t6nyleges p6nzk6szlet <isszege megegyezik-e a pinzttqelert6s adat6val.

3.4, A p6nztirellen6r koteles az ellet6rzott oknrinyokat, p6nztirjelent6st

k6zjegy6vel ell6trri. A ptnztarellen6i feladatokat havonta kell elv6gezni ziris uzn.

A p6nzrirellen6rz6.s sorir megillapitott szabiiytilansigokat, elt6r6seket a;zorrr,al

ielezni kell a gazdasLgj vezet5nek.

V. A PENZTARI PENZKEZELESSEL KAPCSOI-ATOS BIZONIYLATI

REND ES A PENZPORGALOMMAL KAPCSOI-ATOS SZABALYOK

1. Ap6.nztirip6nzkezel6s bizonylatai

l.l A p|nztiuosnak (relyettes6nek)

- minden plnzt|i befizet6sr6l bev6teli p'6.nztitbizotylatot,

- minden p|nztAn kifizet6sr6l l<tzdist plrtztAtbizorlylatot kell kiillitani

1.3. A CSFK-ban ^z 
EcoStat rendszerben rogzitett p|tztirbizotylttokat

szimit6g6ppel kell ki6llitani. Amennyiben az F,coStat Program hasznalatata

valamilyen oknil fogva, nem kenilhet sor, akkor a tomb nyomtatvanyb6l bev6teli 6s

l<tadisi p€tztitrbizonylatokat kell ideiglenesen haszn{lrri. Hz a program :iuira

haszoilhtt6, a lifunyzo bizonylatokat p6d61ag rogziteni kell. A kiillitott

petztzrbizonylatokat javitani nem szabad. A rontott plr,ztirbizorylatot ,,Rontott"
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1.2. A bev6teli 6s kiadisi p|.nztArbizonylatokhoz minden esetben csatolni kell a

gazdaslgj esem6nnyel kapcsolatos alapokrn6nyt, amelyek a kovetkez6k lehetnek:

- klszptnzfizet6si szimla (szirnla),

- kikiildet6si tendelv6ny,

- el5leg kifizet6si enged6ly,

- plnztAi ki- vagy be6zet6st ekendel5 egy6b bizonylat.



megfelol6ssel 6rv6nyteleniteni kell, 6s helyette tii bizonylatot kell ki'illitani. A rontott

pl.nztirbizorrylat valamennyi p6ld6ny6t a t6p6ldinnyal egytitt meg kell 5rizni. K6zi

nyilv6ntarris vezet6se eset6n a p6nztirosnak minden ptr,ztiti be- 6s kifizet6st, a

p6nzfotgalom id6tendi sorrendi6ben fel kell iegyezni a' plnztarlelett6sbe, a program

hasztalatdv al ez automatikusan biztositott.

2. PEnztdibev6telekbizonylatol6sa

2.1. Minden pl.nztiti befizet6sr6l bev6teli p€rztirbizonylatot kell kiillitani.

2.2. A, bizoryl^tot - ^ 
bev6telezett risszeg azonos sirgirrrak igazolina c6liih6l - z

befzet6vel al6 kell iratni. A p6nz 6w6tel6t a bizonylator a p€nztatosnak allnrisival

igazolnia kell.

2.3. A bev6teli ploztArbrzonylatot 2 p6ld6oyban kell ki:illitani, amelyb6l

- az els6 p6ldlny a konyvel6s bizonylata, ezt a plldirryt a p|r,ztilrt

alapokminyokkal 6s a vonatko z6 ptrutttleleot6ssel eryiitt a konyvel6s

r6sz6re kell 6tadni,

- a m6sodik p6ldrinyt abeizet6 r6sz6re kell 6tadni.

2.4. A Kincstirt6l kozvetleniil felvett k€szplrz bev6telez6s6r6l k6szitett bev6teli

p|.nzttrbizonylat misodik p|ldiryirt csatolni kell a Kincstir - k6.szp6nzfelv6telr6l

sz616 - banki terhel6si 6rtesit6s6hez.

2.5. A postai k6zbesit6ssel lrkezett p6nzosszeget 6s egy6b k6szp6nzes bev6teleket

be kell fuetni az el6ilnyzat-felhasznildsi keretszdmlira az trtlkhatarra vonatkoz6

szabily betatisival.



3. PEnztAi kifizet6sek bizonylatolflsa

3.1. N{inden ptrlztii ki6zet6sr6l kiadisi p6nztirbizonylatot kell kiillitani.

3.2. A kiadisi p€rztirbizonylathoz minden esetbefl csatolni kell a vonat.koz6

pl.nztiti alapbizonylatot (pdldiul: klszp€nzflzet|.si sz6mla, ritikolts6g-elszimol6s).

3.3. A p6nztiros csak szabalyszer(ten kiillitott, utalv6nyozott kiadisi

ptnztArbiaonylat alapiin fizethet ki a p6.rztirb6l p6.nzt.

3.4. A ptnztitrosnak a kiEzet6skor meg kell iibpitanta, hogy a pttzln ielentkez6

szem6ly jogosult-e a p6nz felv6tel6re.

3.5, Ha a p|tz fehttel6re iogosult nem szemdlyesen jelenik meg a plnztarban,

megbizottja rdsz|re az osszeg csak szabilyszerien kidllitott rneghatalmazAs

ellen6ben fizethet6 ki. A meghatalmazist a kiadisi plnztlrbizonylathoz kell

csatolni. Rendszeres kifizet6sekn6l - esetenk6nti neghatalmazds helyett -
visszavonisig 6rv6nyes meghatalmazds is elfogadhat6. Ezelrlr6l, 

^
meghatalmazdsokr6l a pitztaros nyilvintarrist k<jteles vezetoi folyamatos

sorszdmoz6ssal 6s a kiadisi ptrztArbaonylaton hivatkozni kell a meglattkrnzds

nyilv6ntarrisi szimira.

3.6. A kiaddsi plrztirbizooylatot2 plldirryban kell kiillitani, amelyb6l

- az els6 p61d6ny a konlwel€s brzonylata, ezr a p,lldinyt t ptrrztzn

alapokminyokkal 6s a vonatl<o z6 plnztir'yelent6ssel egytitt a konlwel6s

r6sz6re kell itadni,

- a m6sodik p6ldinyt a ptnzt felvev6 6rzi rneg.
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3.7. Az Avt. 148. $ (3) bekezd6se szerint a k6szp6nzben teljesithet6 kiadisok kote a

kovetkez6

- a kozfoglalkozt^tasb^n r6szwev6k b6re 6s a munkiba jirishoz kapcsol6d6

kozleked6si kolts6gt6rit6s. A CSFK-ban ez a kiadisi iogcim nem jelenik

meg;

- K61. Immateriilis javak beszerz6.se, l6tesit6se, K63. Informatikai eszkozok

beszerz6se, l6tesit6se 6s K64. F gytb tArgyt eszkozok beszerz6se, l6tesit6se

rovatokon elszimolhat6, a kis 6rt6kf immateriilis javak, tilrgyt' eszkozok

beszerz6s6re irinyul6 kiad6sok,

- K31. K6szletbeszetz6s 6s K34. KikiiLldet6sek, rekl6m- 6s

propagandakiadasok rovatcsoportok rovatain elszimolhat6 kiadisok,

- u alkalmtzottak belfoldi 6s kiilfoldi kikiiLldet6s6hez, tart6s kiilszolgllathoz

kapcsol6d6 napidiiak, illetrn6nybe nem tartoz5 kiad6sok,

- illet6kb6lyeg-beszerz6s, kiadisai,

- z K33. Szolgilatlsi kiad6sok 4.s K1'23. Egy6b kiiLls6 szem6lyi juttatisok

rovaton elszimolhat6 100.000 forintot el nem 616 kiadisok,

- az el6z6eld'rez kapcsol6d6 6fa kiadisok (K351., K67.),

- u el6z6ekben felsorolt kiad6sok teliesit6s6hez a CSFK alkilmtzottxnak

elsz6mol6si kotelezetts6ggel adott el6legek.

4. P6nztSrjelent6s

4.1. A ptmtArosnak mindet pltztAn befizetdst 6s kifizet6st id6sortendben a

p6nzrirjelent6sbe fel kell iegyeznie.

4.2. A, ptrztinos havona koteles elk6szitettt z pltztirjelent6st a CT EcoSat

program alkalmzzislval. Aplrrztfuieleritest- a mell6kletekkel egnitt- a konlwel6s

r6sz6re kell 6tadni.
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4.3 L plrztaros havi p6nztirjelent6st koteles k6sziteni. A p{nztiti ielent6sben

meg6llapitott egyenleget egyeztemi kell a p€nztatbat l6v5 val6s6gos

plnziilomitrnyal, cimletenk6nti r6szletez6sben.

Ha zz egyeztet6s megtort6ng a ptr,ztirosnak alirrils|val igazolnta kell, a pilrztti

ielent6sben.

Ennek t6ny6t a plnztuellet6r, ugyancsak alii;ri,silval koteles igazolni.

Az egyeztetis sorin mutatl<oz6 esedeges e1t6r6s okait m6g a megillapitAs napiio. fel

kell deriteni. Hz ez nem vezet eredm6nyre, az elter€st rendezni kell.

A konyvszerinti, 6s a megszimolt p6nzosszegek, 6rt6kek elt6r6se eset6fl az elt6r6s

rendez6s6r6l jegyz6konyvet kell felvenni (5. sz. mell6klet). A tobbletet a pl.rztitba

be kell v6telezni, a hi6nyt a p6nztirosnak be kell fizetni. Amennyiben ezt nem tudia

megtenni, tz osszeget, mint hi6nyt, kiadisba kell helyezni 6s az elt6r6st egy

h6napon beliii rendezni.

5. A kereklt6sre vonatkoz6 szabi.lyok

A forintban, klszp€rzzel tort6n6 fuet€s eset6n, ha a frzetetd6 v6gosszeg nem 5

forintra vagy ar-r,ak tobbszriros6re v6gz6dtk, al<kot zz al6bbiakban meghatarozott

kerekit€si sztbily alapjin kell a Ezetend6 osszeget megdllapitani 6s kiegyenliteni:

a 0,01 forintt6l2,49 fottnttgv6gz6d6 osszegeket lefel6, a legkozelebb 0;

a 2,50 forintt6l 4,99 forintig v1gz6d6 dsszegeket felfel6, a legkozelebb 5;

az 5,01 fonnttol 7,49 forintig vigz6d6 osszegeket lefel6, a legkrizelebb 5;

a 7,50 forintt5l 9,99 forintig v6gz6d6 osszegeket felfel6, a legkozelebb 0;

foint:ra vtgz6d6 osszegre kell kerekiteni.

A szigorf sz6madisri nyomtatv6nyok felhaszn6lds el6tti 6s utdni

nyilv6ntart6sa, kezel6se

6.1. A p€nztiri bizonylatok szigoru szdmadils ali tartoznak. A nyilvintarrisnak -
nyomawany-tipusonk6nt - a kovetkez6ket kell tartalmaznia:

6
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- nyomtatvany megnevezdse

- sorszama (t6l-ig),

- beszerz6s helye, ideje,

- hasznalatba v6tel id6pontia.

- az i*ev6 neve,

- m 6wev6 a,Wilsa,

- betelt tcimb visszav6tel6nek d6tuma

- irad6 al6t6.sa,

- visszavev6 ilitk sa.

6.2. A r$-tlvintaftasba vett szigofli szirmadisi bizonylattomboket haszn6latba v6tel

el6tt 6s hasznilatb6l kivonis (betelg 6v v6g6vel lezirt) utitn a p6nztirosnak kell

meg5rizni.

6.3. A haszttllatba adott szigoru sz6mad6st bizonylat meg6rz6s66rt, annak

szabalyszet$htszn latalrt 6s a betelt tomb lead6s66rt az 6tvev6 felel.

6.4. A pltztirlelent6st, mint analitikus nyilv6ntartist, valamint a kiad6si 6s bev6teli

pltztirbizotylatokat legalibb 8 6vig kell olvashat6 formiban rneg6rizri az Szt.

alzpyilr,,.

7. A munkab6tek 6s egy6b iuttat6sok kifizet6s6n6l alkalmazott szabilyok

A munkavillal6k munkab6rirket 6s egy6b juttatisaikat az ihzlttk megadott

bartkszilrilra tort6n6 Atutallssal kapiik meg. K6szp6nzben munkabdr kifizet6s nem

teljesithet6. Bankszlrrlilal nem rendelkez6 munkavillal6k r6sz6re az illeun6ny6t a

Kincstiron keresznil lakcimre tort6n6 Postai kifizet6s ritiin lehet teliesiteni.
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VI. ELSZAMOLASRA

NYILYANTARTAS

NYOMTATVANYOK

6SSZEG,

SZIGORU

Bl6rBc-
szAnaeoAsu

KIADOTT

ES

1. Elsz6mol6sra ttin6n6 kiadrlsok iogcimei

1.1. Ut6lagos elsz6molisi kotelezetts6ggel el6leg - figyelemmel a, Aut. 148. S (3)

bekezd6s6ben foglaltalra is - a kovetkezS jogcimen adhat6 ki:

- bel- 6s kiilfdldi kikriLldet6si kiadasokra,

- k6szp6nzes beszerz6sre,

- kiiLlfoldi vend6g napidiiinak rendez6s6re,

- rcprczertzci6n,

- iizemanyag v itsirlilsira,

- sz6khelyen kiniLl l6v6 telephelyek iizemeltet6s6vel kapcsolatos kiadisokra.

1.2. A fenti jogcimeken kivtiLl csak kiv6telesen indokolt esetb€n a f6rgazgat6 trlsos

enged6ly6vel adhat6 ki el5leg, de ez rrem lehet ellent6te. ,, Arrt. 148. $ (3)

bekezd6s6ben foglaltakkal.

2. K6szp6nz ut6lagos elsz6mol6sra ttirt6n6 felv6tel6nekenged6lyezdse

2,7. K6.szp6.mt ut6lagos elsz|molilsra csak a CSFK-val munkavis zonybxr ii16

dolgoz6 r1sz6.re, n6vre sz6l6an, zz ^rr iogosultak utalvinyozS,sa, 6s csak olyan

bizonylat alapjin lehet kifizetni, amelyen az osszeg rendeltet6se 6s az elszdmolJs

hatiid,eje is fel van tti,ntewe.
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2.2. Az elszimolisra kiadott osszeggel annak felv6te16t61 szimitott 30 napot meg

nem halad6 id5tartamon beliil el kell szimolni. A felvett kikiildet6si el6leggel a

kikiiLldet6s befeiez6s6t kovet6 30 napon beltii el kell szdmolni.

2.3. Hz nyrlv,nval6vi vilik, hogy az elszhmolilsra kiadott osszeg a c6lnak

megfelel6en nem haszn6lhat6 fel, a felvett osszeget halad6ktalanul vissza kell

fizeuri.

2.4. Hz w^n z a szem6ly ut6lagos elszimol,sra rijabb osszeget kiv{n felvenni, a

kor6bban felvett osszeggel akkor is el kell szimollia, ha az atnak elszamohsata

megf elolt hatind6 (a felv6telt6l szilmitott 30 nap) m6g nem telt el. E szabilly al6l

rendkivii{i esetben csak a CSFK f6igazgat6ia adhat irisban felment6st.

2.5. Ha az elsziLrnolisra kotelezert az el6kt httind6rc a felvett dsszeggel nem

szimol el, akkor a penztaros koteles a gazdzsirgS Yezet6 nlszefe ezt lelezti.

..\mennyiben a gazdasi$ vezet6 felsz6litisa is eredm6nytelen, akkor a CSFK

f6igtzgatolilnak kell ielenteni, akinek meg kell inditania a sziiks6ges eljir6sokat (pl.

fegyelmi eljiris, rend6ts6gi felielentds).

3. Elsz6mol6sra kiadott tisszegek nyilvintanhsa

3.1. Az ut6lagos elsz6molisi kotelezetts6ggel kiadott osszegekr5l ^ pcnzt^ros

nyilvintarrist koteles vezemi.

A, hiziplnztdrban terolt (nyilv4ntartott) szigoru szamadesf

nyomtatvenyok

4.1. Az Szt. el6kisz szerint szigoru szimzdisi kotelezetts6g a16 kell vonni:

- a klszptrz kezel6s6hez kapcsol6d6 nyomtawaflyokat,

4
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- minden olyan nyomtawinp, amely6rt a nyomtatviny 6rt6k6t meghalad6

vagy a nyomtawanyofl szerepl6 ndv6rt6knek megfelel6 ellen6rtEket kell

fizeuri (pl. utalv6nyok, b6rletek), vagy

- az olyan nyomtatvinlt, amelynek az illet6ktelen felhasznillsa vissza6l6sre

adhat alkalmat.

4.2. ,\ CSFK -ban a pl.nztAros a ptnztarbat a kovetkez6 szigoru szimadisiu

nyomtatvinyokat kezeli, illewe tartia nvilvin:

- kiad6si plnztatbizonylat,

- bev6teli pitztirbizonylat,

- sz6nla,

- kl.szp€nzfrzet6si szimla (tomb),

- nyugtatomb,

- p6nzrirjelent6s,

- kikiiLldet6si reodelv6ny,

- szem6lygepkocsi menedevdl,

- tehergepkocsi menedev6l.

4.3. A szigoru szirnadis al6 vont bizonylatokr6l, nyomtaffaflyokr5l a kezel6siikkel

megbizott p,lrztiros nJilointartli$ k}teles folyamatosan vezetni. A nyilvrintart6st ugy

kell vezetni, hogy abb6l megillapithat6 legyen, hogy mikor, kinek a r6sz6re, milyen

tipusri szigoru szdnzdl,sn nyomtaffeny keriilt kiadisra, tovibbi rattalmazria kell az

inrev6 alij;:isirtis.

4.4. ,,\ szigoru szdmadisi nyomtatvinyokat felhasznil6 szem6ly koteles azokkal

elsz{molni.
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4.5. K6szpllrzfizettsi szimiirt a CSFK-ban a konyv6rt6kesit6sb6l, az gazdasigl

vezet6 iavasla ta alapiim, F 6igazgat6 enged6ly6vel lehet hasznalrri. Az 6v kozben

betelt szigoru szimaddsf nyomtawanytomboket 8 6vig meg kell 6rizni.

A kincstiri kirtya k6szp6nz-helyettesit6 fizet€si eszkoz, amellyel birtokosa flzet6si

mfiveletet kezdem6nyezhet. A CSFK-ban a kincstiri khrtyikkozil az Int6zm6nyi €s

a VIP kirtya haszrAlhat6.

A kirtya a kincstiri kirtyarendszert iizemeltet6 hitelint6zet, 6s a Kincstir log6jival

ell6tort, az zdott szimlatulaidonos 6s a k6rtyabirtokos adatarval megszem6lyesitett

bet6ti kirtya, amelyhez egy n6gyegyu titkos (PIN k6d) tartozik.

K6rryabirtokos az a. termtszetes szem6ly, akit a CSFK, mint a kirtyafe dezett szirria

nrlajdonosa a kirtya hasztalatirt feljogos(tott. A k{rtyabirtokos a kirtyi6rt

szem€lyes felel6ss6ggel tanozik, azt mis szem6lynek oem adhatia ix. A kirtya

biztonsigos 6rz€s1r6l a kirtyt birtokos koteles gondoskodni. fl'sz. melldklet)

Az Int6zm6nyi kbttya kizir6lag belfoldon, csak elekuonikus elfogad6 eszkozokon

hasznilhat6, k6szlet 6s kis 6rt6kt tArgl,t eszkoz beszerz6s6re, a nem tendszeres kis

osszegri szolg6ltatasok kiegyenlit6sdre , k6szp6tz felv6tel6re szolgiL a. kirtyln

szerepl6 embl6m6val megielolt elfogad6helyeken ftereskedelmi- 6s szolgilat6

egys6gekn6l, bankjegykiad6 automatikban, bankfi6kokban 6s postahivatalokban),

valamint k6szp6nz befizet6s6re m OTP Bank 6ltal rizemeltetett 6s arra alkalmas

automatAknAl, a Bank fi6kiaiban 6s a Magyar Posta postahelyein.
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VII. A CSFK AT:[EI- IGENTYBE VEHET6 KINCSTARI XAN:IVAT

SZABAIYAI

1. Vis6rl4s Int6zm6nyi kfittyival

A kirtyabirtokosnak a klrryixal tort€nt vitsirlits alkalm6val 6fa-s szinT|t kell k6mie,

amelyet a CSFK nev6re 6s cimere kell ki6llitani. A kirtydval tort6nt fizet6s



rgazolisakl.rt az elektronikus elfogad6 terminil (POS) k6t bizonylatot nyomtat,

amely lehet ooindig6s, vagy egymis utin azonos adattartalommal nyomtatott

bizonylat. A kirtyabirtokos zltirirsival igazolia a fizetls megtort6nt6t, maid

megkapia 6s meg6rzi z kirtya, lehrizisakor nyomtatott bizonylatot (vagy a

kirtyabirtokos ilitti.s|vd. rendelkez6 mdsodp6ld6nyt, vagy az al6ir6s n6lkii'li

flyomtatott bizonylatot). Int6zm6nyi kirtya eset6n csak az elektronikus elfogad6

terminil iltal nyomtatott bizonylat fogadhat6 el, amelynek osszege 6s dituma

megegyezik a visirlist igzzolo szilrrla v6gosszeg6vel 6s ditum{val.

2. K€.szp6nzfelv6tel Int6zm6nyi kirty6val

A kirryabirtokosok Lz int6zm6ny iital ^z Adadapon megjelolt napi

k6szp6nzfelv6teli limit osszeg6ig vehetnek fel k6szp6nzt z kirtyin l6v6 embl6m6val

megjelolt bankjegykiad6 automarikban (ATL,! PIN k6d, haszfiiata mellett,

valamint a bankfi6kokban 6s postahelyeken.

A kirtyabktokosnak az ht6.zrrr6ny kdrtJinal tort6nt k6szplrzfelvttelkor az

elektronikus elfogad6 eszkoz 6.hzl nyomtatott bizonylattal 6s a felvett osszeggel kell

elszdmolrria.

A k6szp6nzfelv6tel c6lja lehet az int6zm6ny hinip€tztitrinak feltolt6se, valamint

olyan dologi c6hi vis6d6s k6szp6nzben tort6n6 ki6zet6se, ahol a keresked6 nem

k6rtya-elfogad6hely. Amennyiben a k6szp6nzfelvltel c6lia visirlis lebonyolitisa, a

kirtyabirtokosnak mind a k6.szp6nzfelv6teli tranzakci6val, mind a visiddssal el kell

szimolnia. El6fordulhat, hogy k6szp6nzfelv6telkor a bankiegykiad6 automata nem

ad ki bizonylatot, mivel a papkszzlag 6ppen kifogyott a berendez6sb6l. Err5l a

pdrztatost tiilkoztati kell 6s a k6rtyabirtokos nak fuilsbzn kell nyilatloznia a

k6szp&rzfelv6tel helyer6l, d6turnir6l 6s osszeger5l arnely az elsz6mol6s alapiit

k6pezi.

A kirtyabirtokosoknak elszimoliskor a p€tztaros rtsz|re le kell adniuk a

k6 s zp 6nz felvd tel / v itsirld,s b)zo nylztatt.



A VIP kartya mindk6t tipusa (lVlastercard Arany, Eziist) egyarant hasznalhat6

fizet6sre hFIfA ld LJiI FA1d nfFrfictPc rrr,-h,i rr r A>"Elar, elekuonikus 6s

manualis elfogad6 eszkozokdn is, k6szp6nzfelv6telre a kimylkot szefepl6

embl6m6kkal megielolt elfogad6helyeken, valamint k6szp6tz befizet6s6re a Bank

6ltal iizemeltett 6s alr:a al7<almas automatrknAl, a Bank fi6kiaiban 6s a Magyar Posta

postahelyein.

3. Y{s6d6s VIP kirryival

A kirryabirtokos a hivatalos kiilfdldi kikiildet6se alkalmival a knlfoldon kirtyixil

tcirt6nt v6sir16s, vagy szolgiltatis ellen6rt6k6nek fizet6s6r6l a tart6zkodAsi orszig

p6nznem6ben kiillitott szirrrlilt 6s lcirryabizonylatot kap. A kirtyabizonylatot a

kirryabirtokos aliluisival igzlzolla a kiilfoldi virsitlils megtort6nt6t 6s annak

kifizet6s€t, miutin ellen6ri zte a kilrtya'bizonylaton szerepl6adatokat.

A kirtya haszndlatara a VII.1 pontban leirtak vonatl<oznak.

i4

4. K6szp6nzfelv6tel YIP kLttyhval

- K,6szp6nzfelv6tel VIP ki,rtyircal belfoldon

A VIP kirty6val tort6n6 betfoldi k6szp6nzfelv6telkor a VII'2 pofltb^l 
^z

IntlzrritT't kirtyim meghatatozottak szerint kell eljrimi.

- K6szp6nzfelv6tel \{P k|rtyi..val kdLlfoldon

A k6rtyabinokos hivatalos kikrildet6se alkalm6val csak a CSFK iltal

el6zetesen neghatirozott esetekben hasztllhzgz kittyijit

k6szp6nz felv6telre.

Kiilfoldon a kirtytval minden esetben a at6zkod6si orszig vahttaiirban itt
k6szp6rzhez a k6rtyabirtokos, amelyet a kfutyabizonylat igazol' A

TiiLkorsz6mla-kiv orratofr 
^z 

eredeti valutiban felvett <isszeg forintosiwa is

megielenik. A Bank a Hirdemr6nyb en meghatirozott irfolyamon v€gzi a

forintositist.



- Euro felv6tele VIP krirty6val belftjld<in

A Bank honlapi6n (www.otpbank.hu) talilhat6 ATM keres6ben megielolt

bankjegykiad6 automat6k l<rzfu6lag Euro bankiegyet forgalmtztak. Ezen

automataknil lr;;zix6la;g \rIP Kincstiri kdrtyikkal lehet Euro devizanemben

k6szptrrzt felvenni.

5. K6szp6nzbefi zet6s kdrty 6val

Valamennyi tipusri Kincstin kirtyi.'val lehet6s6g van a Bank 6ltal iizemeltetett

bankiegykiad6 automztirksil (ATM-ekn6l), a Bank fi6kjaiban 6s a Magyat Posta

postahelyein a CSFK hi,zipi-nztui.},an keletkezett forint bev6tel 6s k6szp6nzfelesleg

befizet6s6re.

A kl.szp€mbefizet6s elszimoli sa 6s j6vAuilsa a Kincstfui kirtyaretdszeren keresztiil

arra a Kincstiri szirrlira tort6nik, amelyhez a Kincst6ri Kirtyfiedezeti szilnla

tartozjk (el6iiny z at felhaszn6lisi kerets zdmla).

A be6zetett osszeg a Kinyafedezett Tiikorszimla 6s a Kincstiti Ktrtyafedezet

sz6mla kivona tin y6virtrilsklnt 6s tethel6sk6nt is megjelenik, ez6.rt z k6ry6va)

felhasznAlhat6 egyenleget nem befolyisolla, azt Kir,cstan kirtyiwal felhaszn6l-rni nem

lehet.
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- Bankjegykiad6 
^xom 

tar,al tort6n6 be6zet6s

A k6szp6nz befizet6si :;rarrzakci6 lebonyolitisa tzokon a Bank iltal

iizemeltetett ATM berendez6seken lehetsdges, amelyek k1pertry6ie ezt a

funkci6t a meniitendsze rben felti6n11a.

A szolgiltatis igenybev6tel6vel a Kincst6ri kirty|val rendelkez5

p6nztitosok ATM-n61 is teliesithetik az esedeges p6nztirtobblettel, illewe a

befolyt bev6telekkel kapcsolatos befizet6si kotelezetts6geiket. A befizet6si

tanzakci6 sorin az ATM 6ltal kiadott borit6kba l<tzfu6lag banklery

helyezhet6.

A Kincstiri kirrya binokosa a befuet6si txrzakci6t az ATM-n6l a kittya

hasztillatival 6s ahozz|tartoz6 PIN k6d megad6s6val kezdem6nyezheti. Az

ATM k6pemy6mentii6b5l a ,,Ptr.,zbetit" funkci6t kell kivilasztani. A

mentigomb megnyomisa utdn a berendez6s ,,Ures borit6k" feliratu n1fl6s6n

ktadia a befizet6s lebonyolitis6hoz sziiks6ges borit6kot, amelybe bele kell

helyezni a befizemi kivint bankiegyeket (maximum 20 db), maid a lezitt

botit6kot a ,,Borit6kos befizet6s" fellarrt rtfli.sitn keresztiil be kell dobni.

Az ATN{ k6perny6i6n a ,,K6rem, adia meg az osszeget' felirat

megjelen6sekor a borit6kba helyezett osszeget be kell billentyrizni. A

berendez6s az osszeget rinyomtaga a bankiegyeket tartahnaz6, lezitt

bedobott borit6kra 6s ugyanerr6l az osszegr6l a k6rtyabinokos r6sz6re

bizonylatot nyommt, amit a' k|rtyabirtokosnak meg kell 6nznie a' tatzakci6

elszimolis6hoz. Amennyib et a kirtyabirtokos 6ltal befizemi kivint

bankiegyek darabszilmz meghaladia az egy borit6kba helyezhet6 bankfegrek

maxirnllis mennyis6g6t, 
^ 

t^rrzakci6t meg kell ism6telni 6s az ATM 6ltal

nyomtatott osszes bizonyl atot az elszimolishoz meg kell 5rizni.

A uanzakci6 lebonyolitisakor figyelemmel kell lenni ara, hogy az NfM

meghat6rozott id6tzrtzmra. 6ll rendelkez6sre, ez6rt a klrtyabirtokosnak

c6lszer6 el6re osszesitett 6s el6k6szitett, zz ATM 6ltal kiadott borit6kba

helyezhet6 klszp,trzzel kezdem6nyezni a befizet6st. Ha a boritdkra
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nyomtatott ftirtyabirtokos 61ul megadott) osszeg 6s a borit6kban tz16'l]'m;t6

bankiegyek 6rt6ke nem egyeztk rr,eg, 
^z 

elt6r6st iegyz6konyvben rogzitik,

elsz6mol6sra a borit6kban t6nylegesen megtaldlt bankiegyek osszege kertil.

- Befizet6s POS termin6lon

A Bank fi6kjaiban 6s a postahelyeken elhelyezett POS terminilokon

bankjegy 6s 6rme egyarirt befizethet6. A ttanzakci6 lebonyolitisakor a

kirryabirtokos a PIN k6ddal zzorositla magit. A befizetett osszeg l6viithsa

t Kirtyafedezei szirnlirhoz kapcsol6d6 Kincstiri szirnlit tort6nik meg.

6. Letilt6s

Amennyiben a k6rtyabirtok os a kirtyi\itt elveszti, ellopirik, vagy kikeriil az

ellen6rz6si kor6b6l, ar;ll.z'k htszr6latit halad6ktalanul Ie kell tiltani az OTP

Hfudetm6ny6b er 6.s az ASZF-ben meghatirozott m6dokon. Javasolt els6sorban az

OTP direkt-rendszer haszn6lata. A kirtya letiltisit kovet6en a k6rtyabirtokosnak

azornal be kell jelenteni ezt az CSFK Gazdasiqi lgazgx6si.gittt is. A p6nziigyi

tigyint6z6nek a letilt6s t€ry6r61 a lev6lben, v^gy e-mailben

Q<artya@allan*ncstar.gov.hu) ai|koztatria kell a Kincst6r kozponti6t.

Irhet6s6g vxt rz lnttzmdnyt kirtya letiltisinak feloldis6ra a szirnlanlaidonos 6s a

kirtyabirtokos alifuisival ellitott ir6sbeli k6telem eset6n, amennyiben p6tl6rtya-

igenyl6s mdg nem tort6nt. A k6relmet a Kincstiri szimlavezet6 helyhez kell

benirritani. A kinyit a Kincstir Plrzforgakrlr F6oszti'lyinzk ielz6se ut6n lehet

ism6telten hasznilni. A letiltis feloldisa csak t Gazdzsdgi lgazgtt6sigon akkor

kezdem6nyezhet6,ha a kirtyabirtokos biztos abban, hogy zkirtya m6g rovid id6re

sem keriilt illet6ktelen szem6lyhez.

7 . P 6tl<6rty a-ig6nyl6s

P6tkirtya-igenyll.s az ilirbbi esetekben ton6nhet:

- elveszt6s, ellop6s,

- PIN k6d elfelejt6se,
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- rongil6dis/s6niLl6s

A p6tk6rtya-igenyl6st a k6rtyabirtokos kezdem6nyezheti a Gazdasigr

Igazgtt6sS,gniL Az igenyl6sben meg kell adni a jogcimet 6s a p6toland6 k6nya

szatn t.

A p6tolt, lecset6lt kirtya adatatt a p6nztgyt igyint6z6nek a kimyartylvintartison 6t

kell vezetnie.

8. trGirtyamegtilt6s

A Kincstiri kilrtyik a rajtuk felttintetett h6nap utols6 mpi6n 24 6r6ig 6rv6nyesek. A

Bank automatikusan gofldoskodik a kilrtya megriiitisir6l. A leiirt k6try6t a

k,rtyabirtokos az ii kimya aw6tel6r kovet6 munkanapon koteles leadni a p'tzngyi

ngyntdz6 r€szdre, al<t a.zt lrvlnyteleniti (mignescsik tobbszori idlukasztdsival 6s a

chip 6w6g6s6val) 6s leadja a kincstlri szirnlzvezet6 Allzrrrpirztiti Irod6ban (a

tovabbiakban: Ang S munkanapon beliiLl. Az 6rv6nytelenitett kirtyit a p6nziigyi

ngyIrrt€26 az 6rv6nytelenit6ssel egyideirileg koteles kivezetni a nyilv,ntartasb6l.

A megriiitott kinya a leiirtt6l elt6r6 kirtyasz6mmal keniLl kibocsitasra, amit a

k nyatryrlvintartison 6t kell vezetni, de az elektronikus eszkozokon tot6n6

hasztzlatot biztosit6 PIN k6d viltozadan marad.

Abbat az esetben, ha. a. kirtya hasznalatra iogosult szem6ly6ben v6ltozis tort6nik, a

kiadott k^rtyit a p6nziigyi rigyint6z6nek be kell vonnia, ,ztmegiiitartt nem lehet.

9. K6rty a me gszUntet6se

Ha a CSFK kilrtyit 1<tv6n megsziintemi, azt a gazdts6gi vezet6n6l kell

kezdem6nyezni. A gazdzsirgs vezet6 :utasitasz- alapiilr, a ptnzijgyl, itgytnt6z6 a

k6rtyabirtokos t6l a kirtyit bevonia, az analitikus nlrlv6ntartisb6l kivezeti, a kirtyit

6rv6npeleniti (a mignes csikon tort6n6 tobbszori ridiukaszt6ssal) 6s 5 munkanapon

beliiLl 
^tadia 

a Kincstari sziriavezet6 API t6sz6re tovibbi iigyint6z6sre. Hasonl6an

kell eli:imi a kirtyabinokos dolgoz6 kil6p6sekor is, amikor a, kirtyival v€gzett
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tranzakci6kkal soron ki\,iil el kell szimoltami. Ha a kil6p6 dolgoz6 a kirtyiiit rcm

adia le az utols6 munk6ban t6ltott napon, akkot a pdr,zijgyi igynt6.z6 a dolgoz6

kolts6g6re halad6ktalanul kezdem6nyezi a kirty a letiltis6t.

10. Kincstiri k6rty6k nyilvhntartdsa

A kirty6kr6l a GazdasigS lgazgat6sig analitikus nyilvintarrist vezet, amelyb6l

megilJzpithat6 akfutyirhoz kapcsol6d6 osszes fontos zzorosit6 adat

Az analitikus kirqx4,tlvintartirstak az alibbiakat kell lu;fialmaznia:

- z kirtyzbttokos nev6g beosztirsitg

- a klnyaszimot OrIP Anrty kimya eset6n az althoz tartoz6 IAPA kirrya

szimot is),

- aleilra;tog

- akdrtya.6s PIN-k6d boritEk kirtyabirtokos rlsz€rc tijrt6r6 iltadAs ditvnit,

- az ittd6-itvev6 a'ldirilsokag

- az zdott kArtya hasztalatAra vonatkoz6 limitet,

- megjegyz6s rovatot (esedeges kirtyaletiltis, kirtyacsere, kittyz 5tz6.s'6trck

hely6re vonatloz6 v tozisok vezet6s6r9.

A Gazdtsiryj Igazgat6sig koteles:

- biztositani a sztiks6ges fedezetet,

- figyelemmel kis6mi, hogy aklnyabtrtokos a kdnyita meghatlrozott tisszeg

erej6ig vegye igenybe,

- a kfuqfiotgalomban keletk ezett $^r;iza,kci6kr6l koteles a kirtyabirtokost

elszimoltami,

- kezdem6nyezni a kdrttJa azonnali bevon6s6t a kirtyabirtokos

munkaviszonyiban bek<ivetkezett viltozdsnal, 6s szabilttalart

felhaszrililsril,
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- iogosulatlan mfiveletekkel tort6n6 kincstriri kirryaterhel6sek eset6n eliimi a

kincst6ri kirtyarendszert iizemeltet6 hitelint6zem6l.

VIII. ZAR6 RENDELKEZES

Jelen P6nzkez el€sr Szabilyztt el6irisait 2021. szeptemberl -f 6t6l kell alkalmazni.

Ezzel egyid,ej$leg hatitlyir' veszti a kor6bban kiadott p6nzkezel6ssel osszeftigg6

szabilyozils. A szabalyztt elk6szit6s66rt, zktu llzi]6;sa€tt-, i6v6htgyis66n a CSFK

f6rgazgat6ia a felel6s. A sztbilyzatban foglaltak vlgehaitisl€tt, az aktua,lizSlis es

i6vihagyAsra tort6n6 el5terieszt6s6rt 
^ 

gzzda;sag] Yezet6 a felel6s. .

A szab6)yztt megismer6s6re a 4/2017. F6igazgat6i utasidsban leirtak vonatkoznak, amely szerint

,l Katadkdponi yalzmennli mrnkatirsa elektvniku kuelben kap irteitdst a7 ijomm kiadott s7abd!ryt

negjelenisinil a fiigaqgahii titktudgnil a @csJk.ory.fu (hi"atala, email cimin. A|lntranet'en 2017. jriliu 4

tdl nryielena*tt betsd sTabi!rytot, utasitui$ a Krtd jkii@onl - a kiaddsnil sryild elektnaikts ixxitis
negkiildisit ktiretd n@tdl keylw - ttdondstl uettkint hkinti."

Mell6kletek:

1. Telies anyagi felel6ss6gr6l sz6l6 nyilatkozat

2. P6.nzttr 6tadis-iw1tel€61 sz6l6 iegyz6konyw

3. Nyilatkozat- 6s aliirhs mifltik (6rv6nyesit6, *alvirryozo, elleniegyz6'

p6nztdrellen6r)

4. Elektronikus utal6sra iogosultak

5. Jegyz6konyv p6tztitielt6r6s eset6re

6. Jegyz6konyv hamis p6nz befizet6s6nek eset6re

7. Felel6ss6gvillalisi nyilatkozat bankkdrtya iwltel€hez
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1. sz. mell6klet

NYILATKOZAT

Alulirott, (n6v) (lakcim) pdnztiiros tudom6sul veszem,

hogy a Csillagdszati 6s F6ldtudomiinyi Kutat6kdzpont (1121 Budapest, Konkoly Thege

Mikl6s [t 15-17. szdkhelyii kdlts6gvetdsi szerv)

pdnzt6niban/ellltminykezel6 helydn kezelt valamennyi pdnzesz*62 6s egy6b drt6kcikk

kezeldsd6rt teljes anyagi felel6ss6g terhel.

Budapest, 20

pdnztaros

lakcim

szem.ig.sz6m

Lakcim:

Tant 1.

Ndv

Szem. ig. sz6m

Szem. ig. szdm



2. sz. mell6klet

JEGYZ6KONYV

p lr:ztir itban/ ellittmiiLnykeze [6 hel ydn 2 0K6sziilt: A
6n

TArev : Pdnztar ritad6s-iiwdtele.

Jelen vannak: p6nzt6ros
pdnzt6rellen6r

Atadasra kertil: a
20 Pdnztarlell6tmiinykezel6 helY

zir 6 kd szpdnziilom 6nya.

Zit6 k6, lomdn

Osszesen:

Ert6kCimletDarabsz6m
20.000.-Ft
10.000,-Ft
5.000,-Ft
2.000,-Ft
1.000,-Ft

500,-Fr
200,-Fr
100,-Fr
50,-Ft

Ft20,-
-Fr10

5 Ft

azaz'.

2. Ert6kcikkek, a kdvetkez6k szerint:

3. Egydb etadesra kertil6 bizonylatok:

! id6szaki p6nzt6rjelentds Ct6l -ig)
r kiad6si bizonylat (-t6l -ig) sorsz6ma

I bevdteli bizonylat (+61 -ig) sorszdma

! k6szp6nz felvdteli utalviiny (-t6l -ig) tdmbtik
. fizet6si sz6mla Ct6l -ig)
! kdszpdnz igdnylds elszrimol6sra (-t6l -ig)
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I k6szp6nzig6nyl6s tizemanyag el6legre (-t6l -ig)
tr iizemanyag el6leg elszrimolds (t6l -ig)
tr nlugta (-t6l -ig)
! sz6mlat6mb vagy szrimlagamitura (t6l -ig)

A*evb igazolja, hogy a kezel6sre dtvett szigoru szdmadiisri nyomtatv6nyok a szint6n 6tvett
analitikus nyilvrintart6ssal megegyeznek.

Jelenldvcik tdnyleges szrimkil6s alapj6n megrillapitjtik, hogy a p|nzlfirban/ellLitm6nykezel6
helyen tal6lhat6 kdszpdnz mennyisdg Ft, azaz

forint / (cimletenk6nti felsorol6st l6sd a

pdnarirjelentdsben is), a pdnztrirjelentdsben rdgzitett egyenleggel megegyezik.

Awev6 pdnzAros a jegyz6kdnyv alapjdn ideiglenes/
vdgleges jelleggel a mai napt6l a pdnzttri tevdkenysdget teljes anyagi felel6ss6ggel 6tveszi.

Kmf.

iitvevo dtad6 pdnzt6rellen6r
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3. sz. mell6klet

Nyilatkozat- 6s al{iris minta

A k6szp6nzforgalom lebonyolitisa sor6n az 6rv6nyesitii, az ttalvinyozfi, az ellenjegyz6
6s a p6nzt{rellen6r n6vsora:

lirv6nyesit6:

Utalvr{nyoz6:

Ellenjegyz6

P6nzt6rellen6r:

V{ltoz6s ktivet6s:



4. szimrj, mell6klet

Elektronikus uhlesra (GIROLock k6rrya haszn6latra) jogosultak a szab lyzat hat6lyba

l6pdsekor:

V6ltoz6s ktivet6s:
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5. sz. mell6klet

JEGYZ6K6NYV
{pdrztitti elt6r6s eset6re)

Felv6ve: 20...6v .h6 napjrin a

pennarlell6tmenykezel<i hely helyisd g6ben.

Jelen vannak: pdnztiros
pdnztiiLr ellen6r
gazdasigi vezet6

Tdrgy: A pdnztriri jetentdsben megrillapitott egyenleg ds a val6s6gos kdszpdnzilllomriny kiiai
eltdrds kivizsgil6sa.

A mai napi pdnztirz6rlat *itn

Ft, azaz forint tdbblet*,
illetve

forint hiiiny* keletkezett,

amelynek ok6t a kivizsg6liis sor6n nem sikeriilt meg6llapitani.

Fentiek miatt a pdnzt6ros

-l a ttibbletet a sz6mI bizonylaton bevdtelezte*,

f a hi6ny.t e jegyz<ik6nyv alapjdn befizette* ahiaipdtztitrba.

kmf.

p6nztdros pdnztdrellen6r

gazdasigi vezet6
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6. sz. melldklet

JEGY26KONYV
(hamis p6nz befizetdsdnek eset6re)

Felv6ve: 20...6v
penzl|r I ell{tm|nykezelo

hely helyis696ben.

Jelen vannak befizetci
pdnzt6(os
ellen6r

Trfuey: hamis, illewe hamisiwriLnynak ldtsz6 bankjegy /6rme/ visszatart6sa.

A mai napon megjelent p6nzrirunkn6l

foglalkoz6sa:.... ......lakcime:....
varos /kdzsdg . ................u.......... ...sz6m.
Szemdlyi igazolviny sziima:............ ...., hogy p6nzbefizet6st teljesitsen.

A pdnztirosnak feltiint, hogy a ..................................Ft cimletri
sorozat 6s ... ... ......sorsz6mri bankjegy llrmel hamis, illewe
ham i s itvrinynak l6tszik.

A befizet6 nyilatkozata szerint a bankjegyet ldrmdti 202......... 6v

ll l ::: ::::::: :: : ;;il;;;;;;;;#"'uegY6nt6rka,ta

A fenti bankjegyet l€rm€I/ visszatartottuk, amelynek etvdtel6t elismerjtik 6s a jegyz6kdnyw

egy pdld6ny6nak abefizet6 r6szdre tdrt6n6 6tadds6val igazoljuk.

kmf.

p6nztiiros pdnztrirellenor

.......h6 ....naPj6LnaCSFK

befizeto

4"1



7. sz. melldklet

FELELOSSf GVALLALASI NYILATKOZAT
BANKKARTYA ATVETELEHEZ

Alulirott, ........ kdrtyabirtokos nyilatkozom, hogy tudom6sul veszem a

Bankkiirtya szrima

Budapest,20...

kArtvabirtokos
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Magyar Allamkincst6rral k6t6tt bankkartya-szerz6d6sben foglaltakat, valamint a

bankk6rtya birtokl6saval, haszn'lat|val, <lrzds6vel, letilt6s6val, elszrimol6s6val

kapcsolatos el<iir6sokat megismertem.

Amennyiben a ktrtya bri,rmilyen okbol kikertil a birtokomb6l, vagy az annak

hasznilatAhoz sztiksdges PIN k6d jogosulatlanul mris szemdly tudomisiira jut, azonnal

kdteles vagyok letiltatni a Magyar Allamkincst6mril, valamint ezzel egy id6ben err6l a

CSFK gazdasigi vezet6j6t 6rtesiteni.

Ermek elmulasztesa esetdn, valamint elvesztds 6s illetdktelen felhasznrlklsa miatt az

okozott k6r6rt anyagi felel6ss6ggel tartozom.

A k6rtydval tiirt6nt vis{rliskor r[fa-s szdmlit kell k6rnem, amelyet a CSFK nev6re

6s cim6re kelt kiillittatni. A szirntdt a kdrtyahasznilat napjit kiivet6 5 munkanapon

beliil ktiteles vagyok eljuttatni a Gazdasfgi lgazgat6sig p6nziigyi iigyint6z6j6nek.


