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I futallnos r6sz

L Az Onktilts6g-sz6mitrisi Szab6lyzat (tovibbiakban: Szabillyzat)

c6lja

A Szabiiyzat elk6szit6s6nek f6bb c6liai a kovetkez6kben fogalmazhat6ak

meg

- a kolts6gvet6si szerv alap- (ide6rwe az alaptev'Ekertys6get timogat6,

haszonszerz6s n6lkil v6gzett tevdkenys6geket is), 6s villalkozisi

tev6kenys6ge sordn el66llitott s i t el6allltilsri term6kek, szolg6ladsok

kozveden onkolts6gen val6 6rt6kel6se. A Csillagiszati 6s

Foldtudorn6nyi Kutat6kozpontril (^ tovibbiakban: CSFK) a

villalkozirsi tev6kenys6g nem fordulhat e16.,

- 6rt6kesitett saiit el5illitlsir tern6kek, teliesitett szolgiltatisok ktizveden

onkolts6gefl ek rneghatuo zist,

- saiitel6illitisri eszkoz bekerii{6si (el6illitisi) 6rt6k6nek meg6llapit6sa,

-saiitt kivitelez6sri beruhiz6s 6s fehifitis teliesitrn6ny6rt6k6nek

megillapitisa,

- megalapozza a koltsdgvet6si szerv kiiLls6 6s bels5 ellen6rzdsdt

A Sz abhly zattal szembeni ktivetelm6nyek

A Szabill,vzattal szembeni kovetelm6nyek a kovetkez5kben foglalhat6k

2

o s sze:

- az rdatok kell6 id6ben rendelkez6sre iiljanak,

- megbizhat6ak 6s konnyen 6ttekinthet6ek legyenek,

- biztositsa a kon)'r,'vitel szilmira a megfelel6 adatbhzist"
4

Bevezet6

A kolts6gvet6si szervek onkrilts6g-sz6mitisi eljdr6si szabilyzatot keli kdsziteoiiiLk az

iiltmhintartis szimviteli rendj6r6l s2616 4/2013. (L11.) Korm. rendelet (a

tovdbbiakban: Ahsz.)50. $-a alapi6n.



- ^d^tt^fi^Lm^ 
6s informici6 arani sa szabilyozott legyen.

Ezeket a kovetelm6nyeket a kalkulici6s alapelvek gyakorlatban ton6n6

megval6sitisival lehet biztositani. A kalkulici6s alapelvek a kovetkez6k:

- ktilts6gokozat elve: minden kalkul6ci6s egys6gte csak annyi kolts6get

sza.bad elszimolni, amennyi az el6iiTitislwil kapcsolatosan t6nylegesen

felmeriiLlt 6s azztl ok-okozati cisszeftigg6sben van.

- k6lts6gvisel6-k6pess6g elve: az egyes term6kek onkolts6g6be ezen

elv 6rv6nyesit6sekor a kozveteft kolts6gek egy r6sze nem mennyis6g-

vagy drt6koriendltafl keriil 6tterhel6sre, hanem kolts6ghaszott szdrnitis

fliggv6ny6ben az eg5ikre tobb, a misikra kevesebb iut.

- kdhs6gval6dis6g elve: minden kolts6get csak egrszer szabad

elszimol-ni. Az utalvilrryozisi 6s a gazdilkod,isi fegyelem, vahm)nt az

esedeges torv6nyi el6ir6sok betartisa, annak ellen6rz6se fontos

kovetelm6nye a pontos, megbizhat6 onkolts6gszimit6snak.

- ktilts6gteljess6g elve: a kolts6gszimittsntk z szervezet eg6sz6re 6s a

m6deg elk6szit6s6t megel6z6en ismertt6 vilt kolts6geket 6rint6

gazdasigl esem6nyekre ki kell teriednie. Valamennyi kolts6get

figyelembe kell venni lehet6leg integrilt adatfeldolgoz{,s segits6g6vel,

egyszeri adatfelvitellel, kiszrirve a halmoz6dist.

- ktivetkezetess6g elve: az onkolts6gszimitis m6dszere, a kalkulici6

formai 6s tartalmi fel6pit6se egy-egy id6szakon beliiLl 6lland6 legyen, 6s

id6szakok kozott is csak indokolt esetben szabad azt megv6ltoztami,

kilonben nem biztosithat6 az osszehasonlithat6sdg.

- ktilts6gek id6beli elhatfrol6s6nak elve: ezt a kolts6gvet6si szervek a

p6nztgyi szimviteln6l alkalrnazhat)ik. Ez a gyakodatban azt ielenti,

hogy az 6ves besz6mol6 eredm6ny-kimutatis6ban csok tz adott

id6szakot 6dnt6 kolts6gek ielenjenek meg.
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- ktizvetlen kdlts6gk6nt val6 elszSmol6s el6t6rbe helyez6se:

minden kolts6get - ha lehets6ges - kozveden kolts6gk6nt kell

elsz6molrri, mert ez biztositia legiobban az onkolts6g ki szimitasa sotin

a t6nyleges terhel6sek elv6nek 6rv6nyesiil6s6t.

3. Az dnktilts6gszilnltAshozkapcsol6d6 fogalmak

Az onkolts6gs zimitisili megielen6 fontosabb fogalmak:

Kiad6s: p6nzngyi fogalomk6nt tort6n6 6rtelmez6sben plnzeszki5z

igenybevdtel6t, k6szp6rz vagy szimlapirz (el6ir.ilryzt-felhaszrh16;si

keretsz6mla, kolts6gvet6si elsz6mol6si szdrria) felhaszn6lisg vagyis

p6nzkiad6st jelent.

R6fordit6s: a kolts6gn6l tartalmilag b6vebb fogalom. A szervezet

mrikod6s6hez kapcsol6d6 er5forr6s felhasz tll,sa [egr adott id6szaki

tev6kenys6g (6rt6kesit6s, szolgl.hatilsry$t6 k6pess6g) bekeril6si 6n6kel.

A riforditisok kor6be olyan felhaszndl6sok is tartoznak, amelyek nem

kdpezik a tev6kenys6g kolts6g6t. A rdfordicisok igy tarraknazzitk azokat

az er6fotis-felhasznilisokat is, amelyek a kolts6gvet6si szerv mfikciddse

sor6n meriiinek fel, ftiggedenii{ a tev6kenys 6.9 v6.gz€s€t61. Term6szetesen

a dforditirs is p6nzben kifejezhet6 6rt6k. pl. a r6forditisok kor6be

tartoz6 felhaszn6l{s, - amely nem tartozik a kolts6gek kor6be - tirryi

eszkozok vis6rl6sa, a mfikod6shez igenybe vett hitel kamfia..

A r6forditis lehet:

- egyideifileg kolts6g is (atyag-, b6qellegf felhaszn6lis stb.),

- itrnenetileg nem kolts6g (eszkozvisirlAs, k6s6bb az 6rt6kcscikken6s

elszimolisakor vilik kolts6gg6),

- nem kolts6g, mivel a tev6kenys6g eredm6ny6nek terh6re kdzvedeniil

keriil elszimolista (nem ielenik kolts6gek kozott, ad6 jellegu

befizet6sek).
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Altaliban megillapithat6, hogy a kolts6g teljesitrn6nyhez, a rifordita,s a'

hozamhoz kapcsol6d6 fogalom.

Ktilts6g: a tev6kenys6g 6rdek6ben tort€n5 er6forris-felhasznilils

p6nzben kifeiezett 6rt6ke.

A kotts6g fogalmi meghatarozilsdb6l kovetkezik

- a kolts6g mindig egy megha tuozott tev6kenys6g elv6gz6se vagy feladat

ellitzsz 6rdek6ben merii.Ll fel. A tev6kenys6g lehet tetm6k el6iilirits,

v agy szolgiltatAs teli esit6 se ;

- csak olyan er6forr6s felhasznzllsa min6sdLl koltsdgnek, amely p6nzben

kifeiezhet6. P6nz6rt6kben kifeiezhet6 a tev6kenys6g elv€gz6s6hez

felhasznilt munkateliesitrn6ny (szem6lyi iutatatdsok kolts6ge),

eszkozfelhasznihs (anyagkolts6g, energiakolts69).

Onkdlts6g: a tev6kenys6g mennyis6gi egtszlre iut6 felhaszn6lis

p6nzben kifeiezett 6rt6ke.

Kalkul6ci6: olyan mfszaki-gazdasdgS tev6kenys6g, gazdasig szirmitas,

amely valamely tev6kenys6g v6gz6s6nek, term6k vtgy szolgiltztirs

terrezett vagy t6nyleges et6forrisig6ny6t szimbt veszi, risszegzi,

esetenk6nt m6ri annak eredm6nyess6g6t.

Onktiltsdgszimlt6s: a term6kegys6g, z szolgiltatirs erys6g

onkolts6g6nek krszitmitds|t jelenti el6zetesen, a termel6s folyamatiban,

illewe annak befeiez6se ut6n ut6lagosan.

Kdlts6ghely: A kolts6ghely a kolts6gek felrneriiLl6s6nek helye, tetiletileg,

frzlktilzg elhatirolhat6 teriileti egysdg, szervezeti egys6g, csoport, iroda

srb.

Az itt felmeriilt kolts6gek a felmenil6siik alkalm6val nem sz6molhat6k el

kozvedeniil az eszkozre (tetm6kre), vagy szolgihztisra, tev6kenys6gre.

Felmeriil6siiLkkor kozveden kolts6gnek nem min5sithet6k.
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Ezeknek a kolts6geknek azor r6sze, amely az el66lttassal, illetve a

szolgiltat6ssal szoros kapcsolatba hozhat6, a kiiLl<inf61e

teljesitm6nyadatok segits6g€vel a kalkulici6s egys6gekre - ezen

szabily zatban foglaltak szerint - elsz6moland6k (iwezetend6k).

Ktilts6gvisel6: Kolts6gvisel6 az eszkoz (term6k) vagy szolgfltaas,

tev6kenys€g, amelyre a koltsEgek felmenil6siiLk alkalmival kozvedeniil

elsz6molhat6k, amelynek el6iilirisa, teliesitdse 6rdek6ben a kolts6gek

felmeriiLlnek.

A Szabfilyzat elk6szit6s6re vonatkoz6 iogszabriL$ el6irisok

A kolts6gvet6si szeweknek az Szt. 1.4. $ (5) bekezd6s c) pontfa ilap1fir el

kell k6sziteniiiLk zz onkoltsdgszimitis rendj6re vonatkoz6 bels6

szabalyzatot

5
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4. A Szabiiyzat elk6szit6s66rt, t^tt^hnh6.tt, megvfikozt^t6s66rt felel6s

szem6ly kiieltil6se

A Szabiiyzat elk6szit6s66rt, t^tt^kr,il6fi. megviltoztatAs66.4

akt::rJtz6l/sil.rt 6s )6vihagyls66n a CSFK f6rgazgat6ja a felel6s. A

szrb6)yzatban foglaltak v€grehajtisil|tt, iovihagyisra, tort6n6

el6k6szit6s66rt a CSFK gazdasig1 vezet6ie a felel6s.

A m6dosit6sra akkor van szti,ks6g, illetve lehet6s6g,hz azt a szAmvitek6l

s2616 2000. 6vi C. torv6ny (a tovibbiakban: Szt.), illetve az Ahsz.

el6irisainak megvaltozilsa, vagy ha a szaboJyzat elfogaddsakor fenn6ll6

koriiLlm6nyekben olyan l6nyeges viltozis kovetkezik be, amely a

v ltoztatzst szriks6gess6 teszi.

A Szabiiyzatban rogzitettek, a kovetkezetess6g sz6mviteli alapelvet

figyelembe v6ve csak nagyon indokolt esetben, de akkor is az 6v els6

napjdt6l v iito ztathat6 meg.



Az Ahsz.5O. S (3), ( ) 6s (5) bekezd6se aSzabi,lyzatelk6szit6s6hez m6g a

kovet.kez6ket ktt el6:

A Szabilyzatot a rendszeresen v€gzett term6k6rt6kesit6s vary

szolgilutlsnyujtis esetdn kell elk6sziteni, ide6rtve az zd6igazgttAsi

rendtarrisr6l sz6l6 torv6ny alapj6n ad6mentes term6k6rt6kesit6st,

szolg6ltatisnyiitist, tov6bbi zz eszk6zok saiit el6illitis6t is.

Ttirvdnyi el6ir6sok

Az illlamhizta*ix6l sz6l6 2011. 6i CXCV. torv6ny (a tovibbiakban:

Ahr) 7. $-iban megha taroz6sn kertilt a kolts6gvet6si szerv fogalma,

melynek az egpk eleme, hogy ezek a szervezetek koz6rdekb6l

aJaptev6kenys6gk6ng haszons zerzlsi ctl n6lkiiLl kozfeladatokat l6tnak el. Itt

a haszonszerzlsi c61 n6lkii{i 6rtdk meghatiro zisa csak az onkolts6gsz6mitis

m6dszereivel lehets6ges;

Az illamh6ztart6sr6l sz6l6 t6rv6ny v6gtehait6s6r6l sz6l6 368/2011.

(XII.31.) Korm. rendelet (a tov6bbiakban: Avr.) el6fu6s^i

-A kotts6gvet6si szerv viilalkozirsi tev6kenys6geinek risszesitett

nalzdvinya nem lehet negativ. Ez t gyakorlatbat azt ielenti, hogy a

v6llalkozisi tev6kenys6g bev6teleinek osszesitve fedeznie kell az risszes

kiadist.

- A kolts6gvet6si szerv ^z iltala kezelt vagyont mag rc€l,ra,

meghatuozott feladat elv6gz6s6re igenybe vev6 szLmAra a

kolts6gvetdsi szew koteles t6rit6st el6imi a felhaszr,,alils, illetve az

igenybev6tel alapi6n felmeriiit kozveden 6s kozvetett kolts6gek

figyelembev6tel6vel. A kolts6gek 6s t6rit6sek megillapitis6nak rendi6t

b els 6 s zabirly zatban kell rc gzitent;

- A kolts6gvet6si szerveknek a bels6 szabirlyzatol<kal biztositani kell,

hogy valamennyi tev6kenys6giiLk 6s ezek cdlia osszhangban leglen a
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gazdasigossitg, hat6konys6g 6s eredm6nyess6g kovetelm6nyeivel. (A

kdlts6gvet6si szervek bels6 ellen6rz6s6r6l sz6l6 370/2011'. (XIL 31.)

Korm. rendelet.)

A kormilnyzati funkci6r61, 6s ^z illarnhiztanAsr szakigazatok

oszt^yozilsi rendi6r5l sz6l6 "15/2019.671.7.) PM tendelet

(tovibbiakban: PM rendelet) szerint a kormirtyza;tt fl.mkci6k szerinti

elszimolisok saiitossigit az onkolts6gsz imitisill szint6n fgyelembe

kell venni. A kolts6gvet6si szerveknek a kolts6gvet6si szimvitelben

minden kolts6gvet6si kiad6sit 6s bev6tel6t korrr;,irlyzatj funkci6nk6nt

is el kell szimolni, ezen beliil kiirlon az alap- 6s a' vilLlralkozilsi

tev6kenys6gre. Az egyes tev6kenys6gek elszdmolilsa, profektk6dokra

tort6n6 elkiilonitett nyilvintarrissal tortdnik. Azokat a kolts6gvetdsi

kiadisokat, melyek felmeriiLl6skor azonnal nem bonthat6k korminyzati

firnkci6kra, tzokat 6ltalinos kiad6sk6nt kell a kolts6gvet6si

szimvitelben elszdmolni 6s negyed6vente kell a korminyzzi funkci6k

szerint megos zttru A megosztishoz alkalmazisn kerij.Ll6 vetit6si

alapok, term6szetes mutat6szimok meghatdrozisit mind a Szimviteli

politikiban, mind a ielen Szabilyzatbar rcgzitent sziirks6ges.

A koltsdgvet6si szerveknek a k6tf6le szimvitel alkaknazdsi

kotelezets6g6nek megfelel6en a kolts6geiket 6s eredm6nyszeml6letfi

bev6teleiket el lehet szdmolniuk saiit dont6sii{< alap'1in az egyes

tev6kenys6geikte. 2077. 6vt61 megszrint a szakfeladatokra tort6n6

elsz6molds, megszfnt a sztkfeladat is 6s a 6-7. szin\aosztiiyok

kotelez5 alkalmazdsa is.

Az egyes tev6kenys6gekre tort6n6 kolts6g elszimol6sn6l 
^

misodlagosan koltseghelyekre elsz6molt risszegeket meghatitozott

mutat6sz6mok, vetitdsi alapok segits6gdvel kell a k<ilts6gvisel6krc

felosztani. Lz iitalinos kolts6gek felosztisinak elveit a Szimviteli
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politik6ban 6s konkr6t megval6sitisi szabilyut a felen Szab6lyzatbafl is

rogziteni kell.
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II. R6ezletes szab6lyok

1. Az 6nk6lts6gszhmltds thtgYa

Az onkolts6gs zimitirs targya az a term6k, szolg6ltatas vagy teliesitrn6ny,

amelynek onkolts6g6t meg kiviniik hatarozn. Az onkolts6gs z|mitits

egys6ge ittallbelr. ^z onk<ilts€gszimiris tfitgyilr,ak term6szetes

m6rt6kegys6ge vagy teliesiun6nyegysdge. A szabillyzatban ki kell ielolrti az

adott tev6kenys6gre vonatkoz6 kalkul6ci6s egys6get (db' kg, m,

munka6ra stb.).

A CSFK-ban, mint nytitott szolgiitatis kalkulici6s egysdget k6pez:

- he\nsdg eseti b6rbead6s,

- dpiiLletr6sz b6rbeadis

A CSFK-ban, mint e16{llitott termdk kalkulici6s egys6get kipez: sa16t

kiadvinyok, konlwek, esetenk6flt a kutat6int6zetek kiadvlnyai.

Az tinkdlts6g-sz4mltisi kalkulici6, a ktilts6S6nyez6k 6s azok

tattalrrra

A kiils6 megreodel6k r6.sz6.re vlgzett Qiszirrrii.z,ott) szolgiltatisok,

b6rleti dijak onkolts6g6nek megillapitisa

A kalkul6ci6s str;ra tz onkolts6gszimitzs tirgyira voru;lJr.oz6xt a

kozvetlen onkolts6get tarttknazza. Lz ngaldar, ftelyis6g) b6rbeadisi

tev6kenys6g eset6ben a szolgiltatlsnyuitilsi 6t ft sz6t k6pezi:

- a szolgiitatAsnyrijtis sorin kozvedenii'l felrnerii'lt kolts6g

- a szolgiianisnyiit6ssal bizonfthat6an szoros kapcsolatban 16v6

kolts6g, 6s

- ^ szolgaltztisn megfelel5 mutat6k, iellemz6k segits6g6vel

elsz6molhat6 kcilts69 (egyiittesen: krjzveden onkolts6g).

2
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A kozveden onkolts6g tehit a krizveden kolts6gekb5l,6s a kozvetett

kolts6gek azon rtszlbil tev6dik ossze, amelyek megfelel6 mutat6k,

jellemz5k segits6gdvel az ingrldar @elyis6g) b6rbeadisi szolgiitatisra

feloszthat6k.

A szolgiltatisnyrrftlssal osszefligg6 kolts6gnek nem r6sze az 6rt6kesit6s

kolts6ge 6.s u ikalilros kolts6geknek azon kore, amely megfelel6

mutat6k, iellemz6k htinyi.},ar. nem sz6molhat6 el kozveden

onkolts6gk6nt.

A kalkul6ci6s s6miban a kolts6gek megielen6si formdiuk szerint

szerepelnek, vagyis el6szor az 6l6munka jellegu, maid a holmlrnka, 6s

v€gpl az egy6b kozveden kolts6gek.

Kalkul4ci6s s6ma

Az ingzt)m ftelyis€g) b6rbeadisi szolgaltatis kozvetlen onkolts6get a

targyid6szakn a kovetkez6 kalkulici6s s6ma szerinti r6szletezdsben az

ut6kalkulici6 m6dszer6vel kell kisz imitani:

- kozvedenii.l elsz6molhat6 szemdlyi iuttatisok,

- kozvedentil elszimolhat6 szem6lyi futtatisok munkaad6t terhel6

iArul6kai,

- kozvedeniil elsz6molhat6 dologi kolts6gek,

- egy6b kcizveden koltsdgek,

egytitt: kdzvetlen 6nktilts6g (a+b+c+d).
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Szem6lyi iuttat6sok ktizvetlen ktiks6ge

Ebbe a korbe tartoznak azok a szemllyl' iuttatrisok, amelyek a kalkulici6s

egys6g terh6re kozvedeniil elszimolhat6k, utalvinvozhat6k. Ide

tartozntk a foglalkoztatottaknak kifizetett illetrn6nyek 6s egy6b szem6lyi

iuttatisok, valamint a kiiLls6 szem6lyi juttatisok.

A szem6lyi iuttatisok kor6ben elszimolhat6 kolts6gek kor6t a Muflka

tow6nykonry6r6l sz6l6 2012. 6\1 I. torv6ny, valamint a tudom6nyos

kutat6sr6l, feileszt6sr6l 6s innovici6r6l sz6l6 2014, LXX\aI. torv6ny

alapiin kell meghatirozri.

A CSFK szimlakeret-tiikr6nek 5. szinlaosztzlya t^rtr,kr;i^zza ezeket a

jogcimeket.

Munkaad6kat terhel6 i6d6kok kdzvetlen ktilts6ge

Ezer a fogcimen a kalkul6ci6s egys6gre elszdmolt szem6lyi juttat6sok

uten fizetend6 munkaad6kat terhel6 kozterhek kolts6g6t kell

szerepeltetni. Teh6t ha a szem6lyi iuttatisnal fennill a munkaad6kat

terhel6 i6ru16kfizet6si kotelezetts6g, 6s a szem6lyi iuftatis a kozveden

kolts6gek r6sze, akkot a iir'J6k is a tev6kenys6g kozvetlen kolts6get

k6pezi. A kalkuldci6nll figyelembe kell venni azoktt a szem6lyi

juttatdsokat is, amelyek mentesek a i6rul6kfizet6si kritelezetts69 al6l.

A munkaad6kat tethel6 iirul6knak min6siil

- a szociilis hozzijtru\ilsi ad6,

- a munkaad6kat terhel6 egy6b iirul6kok.
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K6zvetlen dologi ktilts6gek

A kozvetlen anyagkolts6g els5sorban a szolgiitatAsnytitAs sor6n

felhaszn6lt anyagok lrtlktt artdmazza beszerz6si iron. Az Szt. a

bekerdLl6si 6rt6k megillapitisin alternativ szabalyozist tarralmaz. Az Szt.

rendelkez6s keretein beliil az anyagkolts6gek kozott kimutatott

aryzgfelhaszn6lds bekenil6si 6rt6k6t oly m6don kell figyelembe venni,

ahogyan azt a sz mlarendben 6s zz Eszkozok 6s Forrisok Ert6kel6si

S z ab ily z atib an ro gzite tnik.

Anyagkolts6gek kor6be sorolhat6 az el6iilitAs sorin felhaszn6lt:

- szakmai anyagok (nyers- 6s alapxryag, seg6danyag, fit6aryag),

- egy 6ven beld{ elhasznil6d6 szakmai eszkozrik,

- kommunikici6 s anyagok,

- itzemzrryag (hait6-, ken6anyag),

- egy6b anyag (isztit6szerek, vegyszerek, informici6hordoz6 znyagai

stb.),

- energia (giz, villamos energia, tivh6- 6s meleg viz).

A kalkul6ci6s ktilts6gt6nyez6k tartalma

Ktizvetlentil elszimolhat6 szem6lyi iuttates

Kozvedeniil elsz6molhat6 szem6lyi iuttatisk6nt kell figyelembe venni - az

egy-egy kalkul6ci6s egys6gk6nt meghatarozott - ^ tevdkenys6g,

szolg6ltatis teljesit6se, valamint az eszkozok el66llitisa 6rdek6ben

kozvetlentil felmertiLlt, illetve kifuetett munkabdreket 6s egy6b b6ren

kiviili juttatisokat.
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Kiadisk6nt (tolts6gk6ng egyal:drrt figyelembe kell venm

- a telies munkaid6ben foglalkozatottak,

- a r6szmunkaid6ben foglalko ztttottak, valamint

- a nyugdiiasok 6s 6llominyb 
^ 

nerr. tartoz6k

16sz6re teljesitett kifizet6seket.

Mind az el6kalkulici6ban, mind az ut6kalkulici6ban a szem6lyi

futtatlsok osszeg6n kivtil, a szem6lyi iuttatlsok sz6mfeft6s6nek alryihi

szolgil6 munkaid5t is fel kell ttintemi.

Ktizvetlentil elszimolt szem6lyi juttatisok munkaad6t terhel6

l6rul6ka

A szem6lyi futtatdsok munkaad6t terhel6 iirul6k at a rryqdt'lbiztositisi 6s

eg6szs6gbiztositisi jirul6kok, tovibb6 minden olyan ad6k m6dlim

fuetend6 osszeg, amelyet a szem6lyi jutatdsok, vagy a munkav6llal6k

lltszima alapiin kell me gillarpitzru., ftigetleniiLl azok elnevez6s6t6l.

A kozvetleniil elszdmolt szem6lyi iuttatisok munkaad6t tethel6 i6rul6kai

cimln az el6kalkulici6ban beillitand6 osszeget az 6ves tervezett

p6d6kkulcs alapiin lehet meghatarozni.

Az ut6kalkul6ci6ban a szemdlyi iuttatisok munkaad6t terhel6 jirul6kai

cim6n be6llitand6 osszeget 6venk6nt kiszimitott t6nyleges osszeg alapjin

kell megharirozni.

Tervezett p6d6kkulcs kalmazisa eset6n mindefl 6vben meg kell tervezni

az 6rv,6nyes szab6lyok szeint zz ilyen cimen kifizetend6 osszeget 6s azt

szembe kell illitani az id6szak osszes tervezett szem6lyi iuttatisok

osszeg6vel, majd az ig5r kiszimitott (tervezett) p6d6kkulcs dkalmazilsixal

kell ezt a kolts6gt6nyez6t figyelembe venni.
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Tdnyleges p6d6kkulcs alka,lmazisa eset6n - a b&Ezetisi iegyz€k adatai

ilapiin - minden id6szakban (negyed6venk6nt, havonta) szembe kell

itffitam az ilyen cimen kifizetett osszegeket a szemdlyi juttatisok

osszeg6vel 6s a kiszlmitott p6d6kkulcs alapiin kell a kozveden szem6lyi

juttatisokra vetiwe ezt a kolts6gt6nyez6t ^z ut6kalkul6ci6ban

szerepeltetni.

Egy6b kdzvetlen kdlts6g

Az el6z6ekben felsorolt kolts6geken nilmen6en egy6b kozveden

kolts6gk6nt kell kimutatni a kalkuldci6s egys6gte *alvinyozhat6

(elsz6molhat6) kozveden dologi kolts6geket (pl. szii)trirsi 6s rakodisi

kolts6g, a g6pek (termel6 berendez6sek) b6deti difa).

17

Ktizvetleniil elszrimolhat6 anyagktilts6g

Kozveden anyagkolts6gk6nt kell kimutatni a kalkulici6s egys6g terh6re

utal"v 6rry o zhat6 anyagok 6rt6k6t.

A v6s6rolt anyagok, f6lk6sz term6kek, alkau6szek bekeriil6si (beszerz6si)

6rt6k6nek meghatxozils6t az Ert6kel6si szabd)yzat t^rtalm zzz.

A kozveden anyagkolts6g rneghatarozisihoz ^z anyagokat Lz

anyagf6les6gek pontos megha tarozilsival kell az ut6kalkulici6s lapon

felsorolni!

Anyagkoltsdgk6nt csak a t6nylegesen felhrszr,.dlt k6szlet6rt6k szimolhat6

el.

Mind az el5kalkulici6ban, mind az ut6kalkuhci6brn az anyagkolts6g

risszege mellett az anyagok felhasznilzsinak brutt6 6s nett6 mennyis6gi

adatait is fel kell tiintemi.

A tovibb felhaszn6lt sai6t termel6sri k6szletek 6n6k6t t6nyleges kozveden

onkoltsdgen kell szimirisba venni.



J A ktilts6gek utalv Lrryozilsir:ak" elszfimolilsinak bizonylati rendie

Lz Szt. el6irisai szerint minden gazdash$ mriveletr6l esem6nyr6l, amely

az eszkozok,llTetve az eszkozok forilsainak illlominyht vagy risszet6tel6t

megvakozraqa, bizonylatot kell kiillitani ft6sziteni).

A szimviteli, 6s ebb6l krivetl<ez6en az onkolts6gszimitissal kapcsolatos

nyilvintartdsokba csak szabillyszerfren kiillitott bizonylat alapi6r, sztbzd

adatokat beiegyezni.

Az onkolts6gs zfumitirs bizonylatainak kiemelt alaki 6s tartalmi kell6kei a

kovetkez6k:

- abbonylat megnevezdse 6s sorsz6ma, vagl egy6b rn s azonosit6ia,

- a bizorylttot ki6llit6 szewezei egys6g megfelol6se,

- a gazdasfug1 mriveletet elrendel6 szem6ly vagr szervezet megjelol6se,

- az ttalvfunyoz6 6s a rendelkez6s v6gehajtisit igazol6 szem6ly,

- a k6szletmozgisok bizonyl atatn az imev6 alirki,sa,

- a bizonylat ktiihtisimk id6pontia, illewe kiv6telesefl - a gazdasig1

mfvelet ielleg6t6l, id6beni hatiiyit6l fiigg6en - annak az id6sztknak a

megjelol6se, amelyre a bizorrylat adatai vonatkoznak,

- a (megtort6 rt) gazdtsilgi mfvelet rartalmlnak lekAsa va,gy megielol6se,

a gazdasiryT mrivelet okoztt vihozisok mennyis6gi, min6s6gi 6s

6rt6kbeni adatai,

- a bizonylatok adatainak osszesit6se eseten az osszesit6s alryii.ul

szolgii6 bizonylatok kor6nek, valamint anr,ak tz. id6szaknak a

megielol6se, amelyre az osszesit6s vonatkozik.

Az onkols6gszimitis szimvitelen beliiLli folyzLmatitban 
^z

onkolts6gsz6mitis alapbizonylztzi zzotosak a szimvitel analitikus, illewe

szintetikus konyvel6s6nek alapbizorrylztuv a'l.
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A tev6kenys6ggel, szolgi.ltatassal osszeftigg6 alapvet6 bizonylatok a

kovetkez6k:

- munkautalviny,

- k6szletek illorndnyv altozisi bizorrylata.,

- igenybe vett szolgiltztAsok bizonylata,

- szem6lyi iellegu riforditisok bizonylata,

- 6rt6kcsokken6si leir6s bizotylatas.,

- egy6b kols6gek bizonylatai,

- kdzvetett krilts6gek felosztasilrrz-k bizorylatat.

Az dnkdlts6gszerdtas id6pontja, a kalkul6ci6s idfiszak

Az egyes kalkulici5s egys6gek onkolts6g6nek negiilapitisihoz a kett6s

k6fl,n'viteli nyilvdntatis kieg6szit6sek6nt kiiLlon analitikus nplvintarrist

(ut6kalkul6ci6s lapot) kell vezemi kalkulici6s egys6genk6nt.

A megtendel6sre teliesitett szakmai szolgiitatAs, tev6kenys6g

onkolts6g6nek megiilapitlsa 6rdek6ben a tev6kenys6g befejez6s6t kovet6

negyed6v utols6 napiiig ut6kalkulici6t kell k6sziteni.

El6kalkul6ci6: a piiyizatok k6szitisekor, megrendel6s villalisakor

el6kalkul6ci6t kell k6sziteni. Felel6s a piiyAz6/ttmavezet6, 
^ 

gzzdasig1

rgtzgat6 siry kijekilt munk atirs|val egJ'tittrnrikodve. Az el6kalkulici6

adatai figyelembev€telEvel kell megillapitani a pilydzott osszeget, illetve a

szolgiitatils v il7al6si 66t.

Az 6nktilts6gszfunitilshoz sziiks6ges nyilvintart6s vezet6s6nek

rendszere 6s felel6sei

Munkaszim: a kalkul6ci6s egys6get ie1o16 szdm.

5
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Minden egyes kalkul6ci6s egys6get, kalkul6ci6s egys6genk6nt eryedi

munkaszimmal kell megf eloLni.

A tev6kenys6g (term6k-el66llitis), szolgiltat6s megkezd6s6t minden

esetben munkaszim kiad6sa el6zi meg.

Munkaszim kiaddsa el6tt a tev6kenys6g, szolgiltatis nem kezd6dhet

me8.

A munkaszimokr6l 6v elei6t6l folyamatosan nyilvintartist kell vezemi.

Az 6v kozben torolt munkaszim a kEs6bbiekben nem haszn6lhat6 fel

uFa.

A nyilvintartist az informici6igenyeknek megfelel6 tartalommal kell

vezet .

A munkasz6mok kialakit6si6rt 6s a nyilv6ntarris folyamatos vezet6s66rt a

f6konyri konryel6 a felel6s.

A mtrnkasz6m nyilvintart6 iltal kiadott munkaszimokat az adou

tev6kenys€ggel, szolgiltatissal kapcsolatos valamennyi bizonylaton fel

kell nintemi.

Abban az esetbeo, ha a koribban kiadott munkaszimok szerkezete

(tanalma) 6v kozben megviltozik, a viitozist minden, a

munkasz6mokkal dolgoz6 szerrezei erys6g, szem6ly r6sz6re itisban ki

kell adni.

Az 6nk6lts6gsz6mitfis 6s a kdn)'witel adatai egyeztet6s6nek m6dia,

az dnkdlts6gszdrnltils sorin figyelembe vett adatok f6ktinlwi

sz6ml6kkal, az 6ves kdlts6gvet6si besz6mol6val, valamint az ezeket

al6thmaszt6 analitikus 6s r6szletez6 nyilv6ntart6sokkal val6

kapcsolata

Az elk6szitett ut6kalkul6ci6k adatunak a kon),witeli nyilvintartisban

szerepl6 adatokkal egyeztetni kell.
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Az egyeztet6st az ut6kalkul6ci6 befejez6s6t kovet6en 30 napon beliil

egyeztetni kell.

Az egyeztet€st a f6konJrri konyvel6nek 6s az analitikus nyilvintarlist

vezet5 el5ad6nak kell elv6geznie.

Az onkolts6gszimit6s 6s a konyT ,'viteli adatok egyeztet6s6nek

eredm6ny6r6l halad6ktalanul ajdkoztaui kel' a gazdzsirg1 vezet6t.

Az tinkdlts6gszixnithshoz sztiks6ges adatok szolgiltat6s66rt 6s

ellen6rz6s66rt felel6s szem6lyek munkakdre, az dnkdlts 6gszflmft6s

inform6ci6inak kdre 6s azok tov6bbadis&rak m6dja, ideie 6s

cimzettie

A kalkutici6s egys6gekre kozvetleniii elszdmolhat6 szem6lyi juttat6sokr6l

6s azok j6rul6kafu6l havonta feladist kell k6sziteni

Felel6s: ttmavezet6

Harilid,6: tfugyh6t kovet6 h6nap 5. nap

A kalkulici6s egys6gekre kozvedenii{ elszimolhat6 anyagkolts6gekr6l

havonta feladist kell k6sziteni

Felel6s: ttrnavezet6

Ha,tiid,6: taryyh6t kovet6 h6nap 5. nap

Az egyes kolts6ghelyeken elszimolt kcizvetett kiadisok ftolts6gek)

felosztzsihoz a b6r- 6s munkaiigyi ngynrdz6 biztositia a konyvel6s

r€s26rc a kolts6gfeloszti s alapiit ktpez6 natxilis mutat6sz6mokat (el6z6

6vi szervezeti egysdgenk6nti Lldz;g l6.tszim).

Felel6s: b6r- 6s munkatgyi iigpnt6z6

Ha,tilnd6: 
^ 

targye.vet kcivet6 6v iarrrir 31..

A kozvetett kiadisok id6szakonk6nti, legk6s6bb negyed6venk6nti

felosztisir6l, illewe azok kalkulici6s egys6gekhez kapcsol6d6 osszegdr6l
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- kalkul6ci6s egys6genk6nti bontisban - kimutatist kell k6sziteni, 6s azt

6t kell adni az ut6kalkul6ci6t k6szit6ft) r6sz|re. A kozvetett kiad6sok

felosztisi szabalyait a CSFK szimviteli politik6ia ttrtz'hr, zza.

A vezet6i beavatkoz6sok szintjei 6s lehet6s6gei

,\z onkoltsdgsz6mit6s egyik legfontosabb c6lia, annak a

felt6telrendszemek a biztositrisa, hogy a vezet6s r6sz6re dont6si

lehet6s6get biztositson: a, gtzdiikodis mely teni{et6n sztiks6ges a

beavatkozis a iovedelmez6s6g iavitisa c61i 6b61.

A kalkulici6s id6szak kozben ellen6rz6si 6s beavatkoz6si c6lb6l k6szitett

kalkulici6 - kozbens6 - lehet6s6get biztosit a vezet6knek a k6s6bbi

k6rok megel6z6s6re.

F 6rglrzgtt6 r6sz6re biztositott beavatkozisi szintek:

- el6kalkul6ci6 k6szit6se ut6n lehet6s6ge van a dont6sre: piiyizat

beadhat6, megrendel6sre a szolgiltatis elv6gezhet6-e,

- kozbens6 kalkul6ci6: megakrdllyozhat6 a vesztes6g bekovetlez6se,

- ut6kalkulici6: alapot adhat a. k6s6bbi dont6sek meghozardiltoz,

esedeges felel6ss6gre vondsokhoz biztositia az adatokat

A kdzdrdekfi adatszolgiltatflshoz kapcsol6d6 ktilts6gt6rit6s

d,s sze g6ne k m e giilapitfls a

Az Aw. 13. $ (2) bekezd6s h. pontia altpiin az llTarnhintattissal

osszefiigg6 kozdrdekfi adatok k6relemre tort6n6 szolgAltatasa' eset6n a

k6relemben foglalt adatok kozl6s6vel (ide6rwe a m6solist 6s az adatok

meghatirozott szempontok szerinti el6ittttasig illetve csoportositisit is)

osszeftigg6sben felmeriilt kolts6ggel zrinyos t6rit6st kell meg6llapitani.

9
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A kolts6gt6dt6s virhat6 osszeg6t az ada,tszolglltzt6st megel6z6en, tz

adttszolgiltatAst nJriit6 szewezei egys6gnek kell meghat6to zria,, etr6l u
adatszolgilratist k6 r5t taj€koztatria.

Amennyiben az rglrryeh koz6rdekf adat speci6lis iellege miatt nem

iilapithat6 meg el6zetesen a kolts6gt6rit6s osszege, a f6tga'zgat6

enged6ly6vel ut6lag kertil l<tszlmitisn a dii.

tJgy az el6-, mint az ttokalkiirci6 eset6n a' szabllyzat 1. szitmi

mell6klete - kalkulici6s s6ma - szerint kell a kolts6gt6rit6s risszeg6t

megillapitani.

lll. Zhr6 rendelkez6sek, hat4lybal6p6s dituma, i6virhagyhs

A felen szabilyzatbxr foglaltakat 2021. szeptember 1-i6t6l kell alkilmazni, ezzel

egyideirileg ebben a t6makcirben kiadott szabilyzatok hatillnrkat vesztik.

A szabilyzat megismet6s6re a 4/2017. F6igazgtoi utasit6sban leirtak vonatkoznak, amely szerint

,l Kttahiki;?pont ulamenryi mtnkatirsa elektmniku k lben kap htuitest a1ijonnan kiadott s1abilyat

negielenisindl a fdigaTgatdi titkdrsdgnil a @ttfk.ory (l)bdtakr) enail dmire. ATlfiranet-n 2017. j lu 4-til
negielentetelt belsd sqabillqatot, ttasitist a Kttatdkii$)lr,t - a kiaddsnil s4il6 elektronikn enesitin egk ldirit

kituti n@t6l keqdae - ldomdsul uttklnt tekinti."
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1. szimt mell6klet

Kialit6 CSFK szewezei egys6g neve:

Tirna szirra:

Adatszolg6ltatis6rt felel5s neve:

Telefon:

KALKULACI6S LAP
a ktiz6rdekii adatszolgAltates kdlts6gt6rit6s6hez

K6relem ben;,ujt6jinak neve:

A k6rt koz6rdekfi adat pontos meghatlroz6sa; . . . . . ... .

Szimllzisr cirn:.

SZJ szfuma 6s ifa m6rt6ke

t(rbev6tel (ifa n6lkiil)

Ft

Az adatok megh atAtozott szempontok szerinti el6il1itis6t, csoportosititsit v69z6 szem6ly(ek):

Ktilts6gt6rtt6s tisszege

1.) Az adat el66llit6sira, csoponositis6ra forditott munka6ra

2.) Az egy orira es6 munkab6r

3.)Megt6ritend6 munkab6r osszege

4.). . . . . ... 7o kozteher (3.pont utin )

5.) Osszesen (3+4)

6.) Misolt oldalak szima:

7.) Oldalank6nt fizetend5 osszeg:

8.) Misolis6tt fizetend6 osszeg

9.) Kozveden kolts6gek dsszesen

l0.Altalinos kolts6g

ora

Ft

db

Ftlo1&l

Ft

Ft

Ft

Ft

.Ft

Az 1lalAnos kolts6g tipusa 6s m6t6ke a v6gzett tev6kenys6gre vonatkoz6 httalyos szabilyzatban

kerii{. meghatirozisra.
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11) Kozvetett kolts6gek cisszesen

12.) AFA ......... o

Iit

Ft

13.) Ktilts6gt6rit6s

Ane

rt/ ......... (egys6g) + Ft

Az adatok megharirozott szempontok szerinti el6illiris6t, csoportositisfu v6gz6 szem6ly(ek)

munkaid6 riforditisit igazolom.

Budapest 20.. . 6v h6 ........ nap

allkAs

A kolts6gt6rit6s kalkul6ci6jit osszeillitotta:

Budapest, 20. .. 6v h6 ........ nap

al6ki.s

A kolts6gelt6rit6s kalkul6ci6i6t i6vihagyom:

.Budapest, 20. .. 6v h6 ........ nap

alAir6,s
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