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A Csillag6s zat. 6.s Foldtudom6nyi I(utatokozpont - tov6bbiakban CSFK - zz illlarl't6"ztarthsr6l

sz6l6 torv6ny v6grehaj t|.sfuol szolo 368 /2011. (XII.31) Korm. rendelet alapiiln - figyelembe v6ve

a szem6lytjovedelemad6rol sz6l6 tobbszor m6dositott 1995. €vi CXVII (tov6bbiakban: Szia-w.),

valamint a szociilhs hozzdydrulSsi ad6r61 szolo 201.8.6vi LII. torv6nyt (tov6bbiakban Szocho tv.) -
akovetkez6k szerint hat|rozza meg a reprezentilci6s kiad6sokkal kapcsolatos szzbillyokat.

l. A szabhlyzat c6lia, hatiily a

A szabillyzat c6[1a,hogy meghatarozza a CSFI{ kolts6gvet6se teth6re elsz6molhat6 rcprczent6ci6s

kiadisokat, tov6bb6 a rcprezent6ci6s kiad6sok felhaszn6l6snak rendj6t, elszdmoll.sdnak szabllyait-

A szabillyzathatillyakiterjed a CSFI( tev6kenys6g6nek 6rdek6ben felmeriilt 6s kolts6gvet6se teth6re

elszirnolhat6 reprezent6ci6s kiad6sokra 6s tizleti aj6nd6koz6sra. Tedileti 6s szem6lyi hatillya kite{ed

a CSFI(valamennyi int6,zet6re,telephely6re, szem6lyi 6l7orn6ny6banl€v6 munkav6llal6kra, a CSFI(-

val b 6rmilyen egy6b j ogvisz onyb arr, p olgiln j ogvisz onyb an 61fo s z em6iyekre.

2. t'itetmezl rcndelkez6sek

1. Egtes juttatdso,€: Egyes juttat6soknak min6stilnek a b6ten kivtrli iuttat6snak nem min6sirl6

egyes meghat6rozottjuttat6sok (Szjaw.69. S - 70.S), valamint a b6ten kivirli iuttat6sok

(Szja w. 71. $), amelyek utAn az ad6 a1<rfrzet6t terheli.

2. Bdren kiuiili juttatisnak nem mindsiilt egtu meghatiroqott juttatdsok: a Szabillyzat szempon\ilbol

egyes megh atdrozott iuttat6snak min6sul

az ad66vben reprezent6ci6 6s :tizle 'j ajilnd6kok juttatisa alapiin meghatitozott

jovedelem azzal,hogy a jovedelem meghatilrozdsdnill figyelmen kivtl kell hagynt az

Sz)a. ton6ny el6r:dsai szerint ad6mentes iuttat6sokat,

a.

b. olyan ingyenes vagy kedvezm6nyes term6k, szolgilltatils r|v6n iuttatott ad6koteles

bev6tel, amelynek ig6nybev6tel6re egyidejrileg tobb magilnszem6ly jogosult, 6s a

kifizet6 - j6hiszemfi eljhrdsa ellen6re - nem k6pes rnegdllapitari az egyes

magilnszem6lyek 61ta1 megszerzett iovedelmet, tov6bb6 ^2 
egyideifileg tobb

maginszem6ly (ide6rwe az izlett partnereket is) szdmdn szervezett, ingyenes vagy

kedvezm6nyes rendezv6nnyel, esem6nnyel osszefugg6sben (ra a rcndezv1ny,

esem6ny a jtfitatds koriilm6nyeib5l megit6lhet6en dont6 r6szben vend6glilthsra,

szabadid6progr^mn fu6nyn) a ktftzet6 6ltal viselt kolts6g @ele6rwe az rlyen

rendezv6nyen, esem6ny en a rlsztvev6knek adott ajindlktilrgyru forditott kiad6st is,

felt6ve, hogy az zjilndlktlrgy egyedi 6tt6ke szem6lyenk6nt nem haladla meg a

minim6lb6r 25 szizal6kit).
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c. al<tftzet6 6ltal torvlny vagy torv6ny felhatalmaz6,sz alap)6n rr,6s jogszab6ly

rendelkez6se kovetkezt6ben a magdnszem6lynek ingyenesen vagy

kedvezm6nyesen itadott term6k, npjtott szolgilltatds r6v6n juttatott jovedelem.

d. olyan ad6mentesnek, :d;zlei ajind6knak nem tekinthet6 uzletpolitikai (tek16m) c6li
juttatis, amely nem tartozik a szererrcsejdtlk szervez6.s&61sz6l6 torv6ny hatllya
al6.

3. Jiiuedelem: a magdnszem6ly 6ltal rn6,s szem6lyt6l megszerzett bev6tel eg6sze, vagy 
^

bev6telnek az Szja tv. szerint elismert kolts6ggel, tgazolils n6lkul elismert kolts6ggel, vagy

6tal6nyban meghatlrozott kolts6ggel csokkentett r6sze, v^gy a bev6tel e torv6nyben

meghat6rozott hdnyada, kiv6ve, ha a bev6telt a jovedelem 1<tsz6mitisin6l nem kell

figyelembe venni.

4. Beadtel: a rnaginszemlly 6ItaI b6rmely jogcimen 6s b6rmely formdban - p6nzben, 6.s/vagy

nem p6nzben - m6st61 megszefiett vagyoni 6rt6k. Nem p6nzben megszerzett bev6telnek

min6stl kiilonosen az utalviny, a dolog, szolg6ltat6s,6rt6kpapt, r6szesed6s, forgalomk6pes

vagy egy6bk6nt 6rt6kkel bir6 jog, az elengedett, ltvdllalt tartoz6"s, a mag|nszem6ly helyett

teljesitett kiad6s, befizet6s, kamatkedvezmlny, dolog, szolgdltatS,s szem6lyes (mag6nc6l6)

ingyenes vagy kedvezm6nyes haszn|lata, ig6nybev6tele.

5. B6ren kiviili juttatisnak nem min6sirl5 egyes meghatdrozott juttat6sok ad6alapja: A
liftzet6t terhel6 ad6 alapja a jovedelem 1,LS-szorosa (Szla tv. 69. S (2).

6. A bdren kiuiili jattatuisnak nem mindsiilf egu rneghatdroqott juttatdsok megsryrqesinek iddpony'a: az

Sz)aw.9. S (2) bekezd6se szerinti bev6tel megszerz|.slnekaz id6pontja.

7. Repreryntdcid: a CSFK tev6kenys6g6vel osszefi:gg5 uzleti, hivata[, szakmai,diplom6ciai

vagy hit6leti rendezv6ny, esem6ny keret6ben, tov|bb6, ^z 61larrti, egyhLzi ilnnepek

alkallrndval ryrujtott vend6gl6t6s (6tel, ital) 6s a rcndezvlnyhez, esem6nyhez kapcsol6d6

szolgilltat6s (utaz6s,szil76,s, szabadid6program stb.) azzal,hogy az el6z6eknemmin6siilnek
reprezentici6nak, ha a juttat6sra vonatkoz6 dokumennrmok 6s kortilm6nyek (szervez6s,

rekl6m, hirdet6s, ritvonal, riti c61, tart6zkodisi hely 6s id6, a t6nyleges szal<rni, illewe

hit6leti program 6s a szabadid6program ardnya stb.) val6s tzrtalma alapjin 
^

rendeltet6sszerl joggyakorl6s s6telme akir kozverve is meg6llapithato (Szia tu. 3. S

26. pont).

8. UTteU Eanal*: a CSFK tev6kenys6g6vel osszefugg6 tzleti, hivatali, szakmzi, diplom6ciai

vagy hit6leti kapcsolatok keret6ben adott ajdnd6k ingyenesen, vagy kedvezm6nyesen adott

term6k, ny6jtott szolgilltatilq valamint al<rzfu6lagete sz6l6 utalv6ny) Szja w.3. $ 27. pont).

9. Hiaatali, ii{eti utaryfu a magilnszem6ly jovedelm6nek megszerulse 6rdek6ben, a CSFK

tev6kenys6g6vel osszefugg6 feladat elTiltisa 6rdek6ben szirks6ges utazils - a munkahelyte,

a sz6khelyre vary a telephelyre a lak6helyt6l tort6n6 bejfuils kiv6tel6vel , ide6twe

kulonosen a kiktildet6s (kirendel6s) miatt sziiks6ges utaz6"st, de ide nem r3rtve az olyan
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.rtazast, amelyre vonatkoz6 dokumentumok 6s koriilm6nyek (szervez6s, rel<16m,

hirdet6s, ritvonal, 6ti c6l, tart6zkoddsi id6, a t6nyleges szakmai 6s szabadid6ptogram

atinya stb.) val6s tafiakna alapjiln, akdr kozvettre is meg6llapithato, hogy az utazils csak

liltsz6lagosan hivatali, fizlei (Szja tu. 3. S 10. pont). Hivatali, izleiutazdsnak min6sul m6g

a rnagilnszem6ly torv6nyben meg6llapitott kiilonieges jogosiwinyt gyakot16, belfoldi

sz6khelyri jogi szem6lyn6l, egy6b szervezetnll betoltott iszts€glhez kapcsol6d6 ttazilsa,

akkor is, ha a rnagilnszernlly nem 6ll munkaviszonyban az entlttett jogi szem6llyel, egy6b

szervezettel.

3. Reprezent6ci6

1.. A reprezentilcr6val osszefLgg6 kiad6sok min6sit6sekor minden esetben a r6.szttrev6k 6.s az

esem6nyek kapcsolat6nak a mindenkod 6rv6nyben 16v6 Szia *. szerinti egyedi elbir6l6sa

kotelez6.

2. Nem min6siil reprezentici6s kiad6snak a CSFK tev6kenys6g6vel ossze nem fugg6

munkahelyi 6s egy6b szernllyhez kotott megeml6kez6sek, rendezv6nyek.

3. Nem min6siil reprezent6ci6s kiad6snak ^ reprezent6ci6s esem6ny lebonyolit6s6nak

felt6teleit k6pez6 kolts6gek (pl. teremb6tleti dij, bemutat6 eszkozok hasznllar. dria).

Amennyiben a feladatot e176t6 munkatirs kikirldet6se sor6n a munkav6gz6s hely6t6l elt6t6

helyen l6ga el a feladatit, 
^z 

ott felmertil6 rcprezentilci6 jellegri kolts6gei (vend6gl6t6s,

utaz6s, sz6ll6skolts6g) az Szja tv. 3. S 10-73. pontja szerinti hivatali, izlett utazilsnak,

min6stl. Mivel a munkav6llalo a munkakor6hez kapcsol6d6, a CSFK tev6kenys6g6vel

osszefugg5 feladatot 16t el, nem min6sul reptezentdci6s kiad6snak (p6ld6ul az esem6nyt

s z ew ez 6 kutat6kozp onti munka v 617alo)'

4. A CSFK-val munkaviszonyban 6116, vagy az esem6ny, rendezv6ny lebonyolit6silban r6szt

vev6 (munkhtv6.gz6) szem6lyek r6sz6re az utazhs 6s a sz6176s CSFK 6ltal viselt kolts6ge az

Szja w. 7. S (1) bekezd6s g) pontja alapjin az ad6alapba nem tartoz6, a jovedelem

1<tszimitds6n6l figyelembe nem veend6 bev6tel: (a magdnszem6lynek adott hivatali,

tzleiutazds eset6n az utazdsra, a sz6l76s dtjfua, ktlfoldi kikildet6s eset6n 
^z 

:utazasta,

a szilllis dtj6ra szolg6l6 osszeg, amellyel szemben z rnagilnszem6ly a CSFK r6.sz|re

kozvetlentil koteles bizonylattal elsz6molni, v^gy - ha a liadhst a maghnszemlly el6legezi

meg - ezt a CSFI( ut6lag, btzonylattal tort6n6 elsz6mol6s alapifin a magdnszem6lynek

megt6riti). Tovilbb| egy6b az ad6alapba nem tartoz6 i1let6leg kolts6gnek nem szimit6

t6telek elsz6mol6sa zz Szja tv. 7. S (1) bekezd6s q), r) s) pontia szerint tort6nik. A CSFK

alkaknazottak vend6gl6t6ssal osszefugg6 kolts6gei egyes meghatdrozott juttat6snak

min6sulnek (a hivatali, ;izlett utazishoz kapcsolodo ltkezls vagy m6s szolg6ltatas r6v6n a

rnagdnszern6lynek juttatott ad6koteles jovedelem, Szia w.70. $ (1) a).
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5. Reptezent6ci6s kiad6snak min6sri{nek, azaz elfogadhat6ak:

a. az olyan munka6ttekezletek, esem6nyek, amelyen kulonboz6 egys6gek k6pvisel6i

vesznek t6szt,vagy

b. rnds tntl.zmtnyekkel kozosen tartott egyeztet6sek,

c. az adott szakmilt 6int6 rendezv6nyek, fogad6sok, konferenciik, konzult6ci6k,

tov6bbk6pz6sek stb.

6. A reptezentici6 esetei lehetnek p6ld6ul Qel7emz6, de nem teljes kor6 felsorol6s):

a. a be1s6 rnt6.zm6nyi 6rtekezletekhez, szakmai megbesz6l6sekhez, konferenci6l<hoz,

tov 6bbk6p z6 s ekhez kap cs o16 d6 vend6gl6t6s,

b. nem csak a CSFK dolgozoi r6szv6tel6vel tattott t6rgyal6shoz, egyeztetlshez kapcsol6d6

vend6gl6t6s,

c. sajtotil)lkoztat6valkapcsolatos vend6gl6t6s,

d. munkaeb6deken, munkavacsor6kon a felszolg6lt 6te16s ital,

e. el6z6ekben felsorolt a vend6gl6t6shoz kapcsol5d6 ttaz6s 6s szill6s, valamint az egy6b

szabadid6s program,

f. l<tzir6lag a vend6gek fogadilsihoz kapcsol6d6 fogyasztisi cikkek visdrlilsa.

7. Az elfogadhat6s6g els5dieges felt6tele a CSFK tev6kenys6g6vel val6 osszefirgg6s megl6te,

illetve a tendezvlny, esem6ny tekintet6ben a tendeltet6sszerfi joggyakod6s

meg6llapithat6s6gz.

8. Yend6.gl6tis alatt az 6tel6s az rtalbiztositS,s6t szuks6ges 6tteni. A vend6gl6t6s keret6ben

biztositott, illewe felhasznilt fogyasztdsi cikkek reprezentdci6s kiad6snak szhmitanak.

9. A rcndezvlnyhez, esem6nyhez kapcsol6d6 szolgiltat6s alatt az rtazds, s26176s, 6s

szabadid6programokat sztks6ges 6rteni.

10. A reprezentS.ci6 fogalrnaalatta nyujtott 6tel6s ital, valamintl<tzir6lagaz ahhoz kapcsol6d6

szolg6ltat6.s 6rtend6. A reprezentilci6nak nem r6sze az ugyantlyen kapcsolatok keret6ben

adott tirgy , arta 
^z 

:dizlei ajdnd6kra vonatk oz6 szab6lyokat keli alkalmaznt .

11. Amennyib en a rendezv6ny nem felel meg a reprezen(acto fogakninak - mert p6ld6ul c6l16t,

helyszin6t, id6tartamit stb. tekintve nagyobb m&t6kben a vend6.gldtdst6l, a szabadrd6

eltolt6s6r5l, nem pedig a CSFK tev6kenys6g6vel osszefugg6 hivatal1 szakmai, esem6nyr6l

sz6l -, akkot a vend6gl6t6s 6s a szabadid6-program kolts6ge az Szja t.rr. 69. $ (2) bekezd6s

b) pontja szednti juttat6sk6nt ad6ztk (egytdelileg tobb mag6nszem6ly r6szv6tel6vel

szervezett rcndezvlny, esem6ny alkalmlval nyrijtott vend6gl6t6s 6s m6s szolglltatis
kolts6ge). Ad6zis6Lt tekintve a teprezentilci6val, azoflos m6don ad6zrk.

Az Szja w. 1.. szirni mell6k1et6nek 4.7. c) pontja alapjdn ad5mentes k6t- 6s tobboldalf
nemzetkozi meg6llapod6.sokalapjdn, valamint eur6pai uni6s 6.shazarkolts6gvet6si for6sb6l
frnanszuozott nemzetkozi oktat6,si, k6pz6si, kutatisfejleszt6si 6s kultur6lis mobilit6si

programok keret6ben belfoldi 6s kulfoldi magdnszem6lyek r6sz6re foly6sitott osztondij,

egy6b juttat6s, nytjtott kedvezm6ny.
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12. A rcprezentdci6hoz kothet6 kiad6sok min6sit6sekor a jelen Szabillyzatban foglaltak mellett

a mindenkor hat6lyos Sz)a. tow6ny az tdnyad6.

4.tzleti aifundlk

1. A CSFK r6sz6t6l adott iizleti ai6nd6k lehet:

a. t6rit6s n6lkiil vagy kedvezm6nyesen adott term6k, vagy

b. t6rit6s n6lkul vagy kedvezmr3nyesen npitott szolgilltatds,

c. t6rit6s n6lkiil vagy kedvezm6nyesen adott utalv6ny.

2. A CSFK r6.szer6l az ajdnd6koz6s esetei ktilonosen a belfoldi, illetve kiilfoldi vend6gek

sz|mira tort6n6 aj6nd6kozhs.

5. A repre zenthci6 6s az iizleti aiimdilk ad6-6s ifirulilldrzet6si kdtelezetts6ge

1,. A CSFI(-I terhel6 ad6-6s jdnilkfrzet6si kotelezetts6gek meghatdrozisa sor6n az ad6 alapia

^ 
reprezentict6 6.s ,t'rzlei aj6nd6k 6ltal6nos forgalmi ad6val novelt beszerz6si 6rt6k6nek 1,18

-szofosa.

2. A CSFK-I az ad6 alapja :utin a hat6lyos m6rt6kii szem6lyi jovedelemad6 6s szoci6lis

hozzhiilrulilsi ad6 terheli.

6. Az ad6k 6s i6rul6kok megfizet6se

1.. A b6ren kiviili juttat6snak nem min6siil6 egyes meghatdtozott iuttatAsokat terhel6 ad6

tlrnaszdmokhoz tort6n6 rendel6se a kotelezetts6gvillal6skor tot6nik.

2. A kotelezetts6gv6llal6 felel6ss6ge gondoskodni a b6ren kiviili juttatisnak nem min6strl6

egyes megh atirozott juttat6sokat terhel6 ad6 6s j 6rul6kok fedezet&61.

3. A juttat6sokat terhel6 kozterheket a jtttathst kovet6 h6 20. napiilig kell bevallani 6s

megfizetni. Ennek konkr6t eljhrist rendje, hogy a munkaiigyi feladatokat elllto

munkav6llal6 a I{RA tendszerben rogzid az ad6alapokat a megfelel6 jogcimkodra, maid

sz6mfeit6skor kerul meghatdrozisru a hozzi kapcsol6d6 ado- 6s i6rul6kfizet6si

kotelezetts6g. A bevall6st a Kincs tdr adja be, a befrzet6s is a kozvetlen kincstati terhel6s

alapj6n tort6nik.
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7. Re p rez enthci6, iiz le ti ai ilndflk ny ilv funtartils a

A reprezent6ci6s kiad6sokr6l 6s tizleti ajdndlkozisr6l olyan nytlv6ntart6st kell vezetni 6s a

bizonylatokat oly m6don keli kezelni (meg6rizni), hogy azokb6l az el6vul6si id6n belirl ut6lag is

meg6llapithat6k legyenek az ad6kotelezetts6gek.

A CSFK-ba n a reprezerrt6ci6s kiad6sokr6l sz6l6 szilnl6k eset6ben , az utalvinyrendelethez mell6kelt

dokumentumokb6l egy6rtelmrien kimutathat6nak kell lennie, hogy rcprezent6ci6r6l,

ajdnd|kozisr6l vagy rcprezentilci6nak nem min6siil6 juttatisr6l van sz6. Ez k6pezi az alapi|t az

ad6 6s iarcirekbevallilsilnak 6s befizet6s6nek, valamint az adohatosilgi elTen6tz6snek.

8. Zix6 rendelkez6sek

Jelen szabilyzat2O2l.6prilis 1-j6n t6p hatillyba, ezzel egyidejilega kor6bban kiadott reprezent6ci6s

kia d6 s ok s z ab 6ly z ata hatilly 6t ve s z ti'

A szab[lyzat megismer6s6re a 4/2017. F6igazgt6t utasit6sban leirtak vonatkoznak, amely szennt ,v4

Katatdkiipont ualaruenn1i rtunkatrirsa elektronikw leudlben kap irtultdst aliljonnan kiadott sTabn!@ megielend$rfl a

f1zgaqganli iltktircrignil a @ctfk.or; @iuatatos) email rimdre. Aq lntranet-en 2017' jillius 4-t6/ megielen*nt beh6

qabtilltrytot, atasitritt a Katatrikiipunt - a kia&itrtLl s4ih elektronikw dxe$tis negkiilddsdt kiiuetd naptil keldue -

tu d.om hu I uettkdn t te ki nti. "
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