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r. A szAB i*vzttt cELJA

A Csillag6szatt es Foldtudomilnyl{utatokozpont (tov6bbiakban CSFK), mint kolts6gvet6si szerv

^z 
aflyag- 6s eszkozgazdillkodilsdval osszefrigg6 feladatait az illlarrthSztartasr6l s2616 torv6ny

vlgrehajtilsfu6l sz6l6 368/201,1. (XII. 31.) Korm. rendeletben (tovibbiakban: Avr.) foglaltak

alapjdr: a kovetkez6k szerint hatLrozza r::,.eg.

2. A SZ ILB LLY Z AT HATALYA

A szabdlyzat szem6lyi hatillya kiterjed a CSFK valamennyi szervezei egys6g6re, valamennyi

telephely6re, a CSFK-val munkav6llal6i 6s egy6b jogviszonyban 6176 munkav6llal6kra.

A szabdlyzat tdrgyi hatdlya kiterjed a forg6eszkozok ft6szletek) teljes kor6re a beszerulsirkt6l a

felhasznililsig, fuggetlenirl att6l, hogy az rntlzlr:,tny melyik tev6kenys6g6nek a folyamat6ban vesz

r6szt. A szabllyzat tlrgyi hatilLya kiterjed a beszerzett, el66l1ttott anyagokra, a CSFK sz6mviteli

pdtiki\/fuanmeghatilrozotthasznillatral<tadott k6szletekre, kis 6rt6kri immateri6lis javakra 6s t6tgyi

eszkozokre is (a tovibbiakban anyagok 6s k6szletek).

3. A KflSZLETGAZDATTOOAS SZABALYAI

3.1. K6szlet fogakna
A k6szletek a gazdas6gi tev6kenys6geket kozvedenul, vagy kozvetve egy 6vn6l rovidebb iderg

s z o19616 olyan eszkoz ok:

a) amelyek egyetlen gazdashg1 folyamatban vesznek r6szt, 6t6kuk iltmegy az tj terrnlk,v^gy

s z olgdltatds 6t6k6b e, (a nyagok)

b) amelyeket a rendszeres (szok6sos) gazdas6gi tev6kenys6g ketet6ben 6rt6kesit6si c6llal

szereztek be, s azok villtozatlan formaban tov6bb 6rt6kesit6ste kerirlnek (6ruk).

A v6s6rolt k6szletek kozott kell kimutatti az anyagokat 6s az 6rukat.

Az anyagok kozott kell kimutatni a tev6kenys6get legfeljebb egy 6vig szolgdl6, de m6g hasznillatba

nem vett visilrolt, csere 6tj6n kapott, t6rit6s n6lkul ildrett eszkozoket.

Lz fuak kozott kell kimutatni

a) az olyan 6rt6kesit6si c6llal beszerzett anyagS eszkozoket - ide6rtve a bet6tdijas

gongyolegeket is -, amelyek a beszeruls 6.s az 6rt6kesit6s kozott vdltozadan lllapotban

maradnak, b6r 6rt6kuk vdltozhat, 6s

b) a plnzngyt lizing keret6ben 6tadott, a rlszletfrzet6ssel, a halasztott fizet6ssel 6t6kesitett

6s a szerz6d6s szerinti felt6telek teljesul6s6nek meghifsul6sa miatt k6s6bb visszavett, a k6t

id6pont kozott avev6 6ltalhasznillt eszkozoket. P6nziigyi ltzingszerz5d6st a CSFK nem

kothet.
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Az 6tsorolt, kovetel6s fej6ben 6wett k6szletek kozott kell szetepeltetni az 6rt6kesit6sre szdnt

eszkozoket, valamint mindazon eszkozoket, amelyeket az kmnatendhs javak 6s t6rgyi eszkozok

koztrl 6rt6kesit6s c61j6b61 itsoroltak. Kotelez6 az immateiillis iavak, tlrgyi eszkozok 6tsorolS.sa,ha

azokat ahasznillatb6l kivont6k, de az 6rt6kesit6s hiromh6napnllhosszabb td6szakotvesz ig6nybe.

A befejezetlen termel3s, f61k6sz term6kek, k6szterm6kek kozott az olyan sajdt el66iltths6 anyagS

eszkozok kolts6geit kell kimutatni, amelyek az 6rt6kesit6st megel6z 6en a termel6s, a feldolgoz6s

valamely fizis6banvannak, vagy amelyek feldolgozott, elk6sziilt 6llapotban 6rt6kesit6ste v6mak.

3.2. Kis 6rt6kii immated6lis iavak 6s titgyi eszkiizdk
I(is 6rt6kri immateri6lis javaknak 6s t6rgyi eszkoznek min6sirl mindazon eszkozok, mely a

gazdillkodis 6rdekeit egy 6ven t:uil, szolgillja 6s az egyedi bekerul6si 6tt6ke a nett6 200 000,- Ft-ot
nem haladja meg.

3.3. Felesleges k6szlet
A szabillyzat szempontj6b6l feleslegesnek tekintend6 mindazon k6szlet, amely:

a) a CSFK feladatainak elTiltasdhoz sztiks6gteienn6, illewe feleslegess6 v6lt
(feladatcs okken6s, 6ts zerv ez6.s, v agy egy6b m6s ok miatt),

b) a megongillodhs vagy term6szetes elhaszn6l6d6s miatt az eredeti rendeltet6s6nek m6r

nem felel meg,

c) szavatoss 691 ideje Lejfut.

3 . 4. H as znhlhatatlan k6 s z let
Hasznilhatatfannak min6sirl mindazon k6szlet, amely emberi kozremrikod6s, elemi csap6s, vagy a

k6szlet bels5 term6szete miatt (pod6s, roml6s) v6glegesen felhaszn6lhataianniv6lTk.

3.5. Hasznosit6s
A hasznositils az az eljiris, melynek sordna felesleges k6szletek a CSFK-n belirl, vagy azon kivul

eg6sz6ben vagy tlszbenijrahasznillatba kerulnek. A hasznosit6s lehets6ges m6djai:

a) a CSFI(-n belirli 6tcsoportosit6s (m6s szervezeti egys6gek r6sz{re tort6n6 6tad6s),vagy

rnds c6ka tort6n6 bels6 6jra felhaszn6l6s,

b) 6rt6kesit6s kuls6 szervezeteknek/v6llalkozdsoknak,vagy rnagilnszem6lyeknek.

3.6. Seleitez6s

A selejtez6s az az eljdrds, melynek sot6n a feleslegess6 vagyhasznilhataiann| v61t k6szleteket, ill.

azok 6rt6k6t az CSFI( vagyon6b6l kivonj6k.

3.7. Le6rt6kel6s
A le6rt6kel6s az az eljhrils,melynek sor6n els6dlegesen a tov6bb 6rt6kesit6sre szdnt k6szletek 6rt6k6t

- a tov6bbi 6rt6kesit6s rem6ny6ben - meghathrozott m6rt6kben csokkentik.

3.8. Megsemmisit6s
A v6gk6pp haszn|lhatatfanniv6lt,vagy 6rt6kesithetetlen k6szletek fizikai megsemmisit6se.
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4. A KESzLr.T GAzDAxooAs RENDJE

A k6s zletgazd6lko d6s sal szemb en tamasztott legfonto sabb kovetelm6nyek:

a) biztositsa az elliltis foiyamatossigilt 6.s utemess6g6t,

b) 6rv6nyesirljon a gazdasdgoss6g 6s takar6koss6g elve,

c) biztositva legyen a felhaszndl6 szervezeti egys6gek beszerzlsr ig6nyeinek e1bfu6l6si

lehet6s6ge,

d) biztositsa a k6szletfelhaszn6l6sokjogoss6ginak ellen6rz6si lehet5s6g6t.

A CSFK nem rendelkezlktakt6nal,rgy abeszerzettanyagok,k6szletek, kis 6rt6kri immateri6lis javak

6.s tilrgyt eszkozok azonrrd. hasznillatba v6telre kedilnek.

4.1 K6szletek beszez6se
Az ig6nyek felm6r6s6n6l, a beszerz6s lebonyolitdsilrill a CSFK Beszerz6sek lebonyolit6si rendje

cirn$ szabillyzat szeint kell e1j6mi.

A megrendelt k6szletek 6tv6tele alapvet6en k6tf6le formilban tort6nhet:

a sz6J.Jtt6 telephely6n, Y 
^Ey

a CSFI( sz6khely6n, telephely6n.

Az 6w6tel6rt felel5s szem6lyek az illtalukkozvedenirl 6wett k6szletet azonnal kotelesek elLen6rizri.

Mennyis6gi 6s min6s6gi ellen6rz6s:

Az 6*r6tel6tt felel6s szem6lyeknekaz elTen6rz6s sordnmeg kell6llapitaniuk, hogy azok megfelelnek-

e a szabv6nyok szerinti min5s6geknek, tov6bb6: hogy mennyis6gileg, illewe min6s6gileg

megfelelnek-e a kovetelm6nyeknek. Mind mennyis6gileg, mind min6s6gileg igazoltan 6t kell

venniiik 6s ennek megtort6nt6t - amennyiben hi6nyossilgokat nem 6llapitanak meg - beszill\tisi
okm6nyokra (fuvarokmdny, szil7tt6lev6l, sz6mla) 16 keli vezetniik, majd kelettel6.s al{udsukkal kell

ell6tniuk.

Kiils5 szilhto 6ltal totlnt leszil\tils eset6n az anyagflles6gek 6tv6tel6n6l nem kell ellen6rtzri a

sz|lltttaadny azon min6s6gi adatait, amelyek a sz6J.Jtt6 ir6sbeli mell6kleten tanrisitott, tovlbb|
amelyekre )6tiil6si kotelezetts6get v6llalt.

Csomagolt anyagok 6w1tel6n6l amennyiben a csomagol6son kuls6relmi nyomok nem lltszanak 6.s

a mennyis6gi, valamint a min6s6gi ellen6rz6sre csak a kicsomagolils utdn kerul sor, a szilIlttninynak
akis6t6 okrrrdnyaua e t6nyt t6 kell vezetni.

Ha a besz6llttott anyagf6les6gek 6tv6tel6n6l ak6r mennyis6g, akdr mtn6s6gi hi6nyoss6gok

illTapithatok meg, ezekr6l a sz61\tist v6gz6 meghatalm^zottjanak jelenl6t6ben jegyz5kony,vet kell

felvenni. A jegyz6k;tnyvet 2 p6ldinyban (szilltto/frxaroz6, 6*rev6) kell elk6sziteni 6s az 6wev6

pllddnydtaatkdrs6graiktat6s clljibolle kell adni. Iktat6st kovet6en az ercdeip6ld6nyt aGazdasdgi

lgazgat6silgnak kell 6tadn.

5



A CSFI(-n 6l az anyagbeszerzls sziiks6glet szerint azonnah felhaszrrdlilsra tort6nik, tgy a vhsfuolt

k6szletekn6l nincs ruktirozilsi tev6kenys6g.

4.2 A felesleges 6s haszndlhatatlan k6szletek feltirdsa

A felesleges 6s hasznilhatadan k6szletek feltdr6.s6&t 6s az azok hasznosit6sLra, seleitez6s6te,

le6rt6kel6s6re vay megsemmisit6s6re von^tkoz6 javaslat elk6szit6s66rt az intlzea rgazgat6k a

felel6sek. A v('jgtehajtist a gazdasdgr vezet6 elleniegyz6s6t kovet6en a f6igazgat6 enged6lyezi. A

feiesleges 6.s haszn1lhatatfan k6szletek fehfuilsival6s tov6bbi eljilrdsdval kapcsolatos tnt6.zm6nyi

szab1lyoz1st a CSFI( Felesleges vagyontilrryak hasznositisfunak 6s selejtez6s6nek szabhlyzata

tartakrnzza. A Magyar Tudomanyos Akad6mia nrlajdon6b anl€v6,6s a CSFK-ndlhzsznillatban I6v6

vagyont1rgyak se1ejtez6s6n6l, hasznositisirrilla CSFK-nak figyelembe kell venni az 5/2020.(II.21.)

MTA-Eln6li hatlrozatban foglaltakat.

5. TDEGEN TULAJDONU ESZKO1OI! KESZLETEK KEZELESE

A CSFK-ban idegen nrlajdonrinak min6siilnek azok az eszkozok, amelyek nem a CSFK

nrlajdon6ban vanriak, de szerz6d6ses jogcimeken esetlegesen @6rlet, kolcson) a CSFK int6zete

mffkodteti, iizemelteti az eszkozoket. Ebbe a korbe tattoznak az MTA 6ltal a Kutat6kozpont

hasznillatilba iltadott eszkozok. A mrikodtet6s sor6n a szerz6dlsben foglaltakat kell rdnyadonak

tekinteni.

Fentieken nilmen6en az eszkozok 6t^d sfu6ljegyz6konyvet kell k6sziteni.

A CSFK-n ak az eszkozt, nirltidegen tr,rlaidoni eszkozt nytlvdntatdsba kell venni. Az MTA 6ltal

hasznillatra itadott eszkozok eset6ben az ezeken az eszkozokon vlgzett benthdzilsokat,

feluiit6soka t - ey6r6 int6zked6sig - idegen eszkozon v6.gzett saiiltbenthdzilsklnt kell aktiv6lni.

A nyilv|ntart6sba v6telt az lpiletfelel6s illta\megkiildott bizonylatok alapiilnaz eszkoznyivdntart6

v1gzr el.

Az eszkozok karbantart6s6t, esetleg szewizel6s6t, id5szako s vizsgillatatt a folyamatos mfkod6s

felt6teleit a haszn6l6 int6zetnek biztositani kell.

Az idegen tulajdomi eszkozok leltilrozdsit a szerz6dlsben foglaltak szerrnt, valamint a CSFK

Eszkozok 6s fort6sok leltfuozdsi 6s lelt6rk6szit6si szabillyzata alapiiln kell elv6gezni.

6. HATALYBALEPES

Jelen szab1lyzat el6lrdsart2021..6prilis 1-t6l kell alkakrLazllrt. Bzzel egyideifileg hatilyht veszti a

kot6bban kiadott Anyag- 6s eszkozgazd6lkod6si szablly zat.

A szabfilyzat megismet6 s6re a 4 / 201.7 . F 6tgazgt6i utasit6sban leirtak vonatkoznak, amely szetrrt ,s4

KataAiktiryont uakmenryi munkatdrsa elektmnikus leailben kap drtesitdrt a4 iljonnaru kiadott srybdfiryt

megiekndsirdt aftigaTgaidl titkdrsQgnit a @csfk.ory @iaatab, email cimdre. Aqlntranet-en 2017. jillius 4-tdl

mlgjetentetett bria taAay,antot, utasittist a Kataniktieont - a kiaddsnil s4lli elektmnikus drtesltds negkiilddsdt kiiuetd

n@tdl keqdue - tudomdsul aettkint tekinti."
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