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Bevezet6

A kolts6gvet6si szervek onkoltslg-szhmitAsi elj6r6si szabillyzatot kell klszitentik az

illlanhdztartds sz6mviteli rendj6r6l sz6l6 4/201,3. (I.11.) I(orm. rendelet (a

tovibbiakban: Ahsz.)50. $-a alapjin.

I. Altal6nos r6sz

1,. Az Onk6lts6 g-szhmitdsi Szabhlyzat (tovSbbiakban: Szabiiyzat)

c6lia

A SzabLlyzat elk6.szit6s6nek f6bb c6ljai a kovetkez6kben fogalmazhat6ak

meg:

- a kolts6gvet6si szenr alap- (idedrwe az alaptev6kenys6get timogat6,

haszonszerzl.s n6lkul v6.gzett tev6kenys6geket i.), 6s villlalkozisi

tev6kenys6ge s or6n el6 iihtott sajit el6 iiltti sir term6kek, s zolg6ltat6s ok

kozveden onkolts6gen val6 6rt6kel6se. A CstTlagiszatt 6s

Foldtudom6nyi Kutat6kozpontnal (^ tov6bbiakban: CSFK) 
^

v iilalko zirsi tev6kenys6g nem fordulhat e16.,

- 6rt6kesitett sajit el6ilittAsi term6kek, teljesitett szolg6Jtatisok kozvetlen

onkolts 6g6nek megh atiro zhsa,

- sajhtel6ii\thsieszkoz bekertil6si (el6irlhthsi) 6rt6k6nek megillTapitasa,

- sajht kivitelez6sff berthizis 6s feltjitis teljesitn6ny6rt6k6nek

megdllapitdsa,

- megalapozz^ a kolts6gvet6si szerv kuls6 6s bels6 ellen6rz6s6t.

2 A Sz ab 6ly z attal sz emb eni k<ivetelm6nyek

A Szabiiyz^tt^l szembeni kovetelm6nyek a kovetkez6kben foglalhat6k

ossze:

- az adatok kell6 id6ben rendelkeztsre 6l7janak,

- megbizhat6ak 6s konnyen 6ttekinthet6ek legyenek,

- biztositsa a kon),r,,vitel szimdra a megfelel6 adatb 6zist,
4



- adattartakna 6s informicro 6ran76sa szabillyozott legyen.

Ezeket a kovetelm6nyeket a kalkil6ci6s alapelvek gyakodatban ton6n6

megval6si tisiv al lehet biztositani. A kalkul6ci6 s alap elvek a kovetkez6k:

- k<ilts6gokozat elve: minden kalkul6ci6s egys6gre csak annyi kolts6get

szabad elszimolrri, amennyi az el66lhths6v al kapc solato s an t6nylege s en

felmerult 6.s azzal ok-okozati osszefrigg6sben van.

- k61ts6gvisel6-k6pess6g elve: az eryes term6kek onkolts6g6be ezen

elv 6rv6nyesit6sekor a kozvetett kolts6gek .gy r6,sze nem meflnyis6g-

v agy 6rt6ko nentaltan kerul 6tterh el6 s re, h ane m ko lt s 6gha s z o n s z dmitis

fiiggv6ny6bert az egyikre tobb, a mdsrkra kevesebb jut.

- krilts6gval6disSg elve: minden kolts6get csak egyszer szabad

elszdmolni. Az utalvdnyozdsi 6.s a gazd6lkod6si fegyelem, valamint az

esedeges torv6nyi el6irdsok betartisa, annak el7en6rz6,se fontos

kove te 1m6 ny e 
^ 

p o nto s, me gbizhat6 o nkolts 6, gs z itmitds nak.

- k<ilts6gteljess6g elve: a kolts6gszimitasrtak a szervezet eg6,sz6re 6s a

m6rleg elk6szit6s6t megel5z6en ismertt6 v6lt kolts6geket 6nnt6

gazdasl.gy esem6nyekre ki kell terjednie. Valamennyi kolts6get

figyelembe kell venni lehet5leg rntegrillt adatfeldolgozis segits6g6vel,

egy szerL adatfelvitellel, kisziirve a halmo z6ddst.

- k<ivetkezetess6g elve: az onkoltsl.gszimitils m6dszere, a kalkriS.cro

formai 6,s :analmr fel6pit6se egy-egy id6szakon behil iilando legyen, 6s

id5szakok kozott is csak indokolt esetben szabad azt megvilltoztatnt,

kulonben nem bizto sithat6 az osszehasonlithat osig.

- krilts6gek id6beli elhathrolfishnak elve: ezt a kolts6gvet6si szervek a

pl.nzrulgyt szimviteLrll alkalmazhatjik. Ez a gyakodatban azt jelenti,

hogy ^z 6ves besz6mol6 eredm6ny-kimutatisdban csak ^z 
adott

td6szakot 6int6 kolts6gek ielenjenek meg.
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3

k<izvetlen k<ilts6gk6nt val6 elsz6mol6s el6t6rbe helyez6se:

minden kolts6get ha lehets6ges kozveden kolts6gk6nt kell

elszimolni, meft ez batositja legjobb an az onkolts6g l<rszimithsa sorin

a t6nyleges terhel6sek elv6nek 6rv6nyesul6s6t.

Az <i nkdlts 6 gs z 6mi thshoz kapcs ol6d6 fo galmak

Az onkolt s6 gszdmitisnill megj elen6 fonto sabb fogalmak:

Kiad6s: p6nziigyi fogalomk6nt ton6n6 6rtelmez6sben pltzeszkoz

ig6nybev6tel6t, k6szp6nz v^gy szirlap1nz (el6tdnyzat-felhasznillisi

keretszdria, kolts6gvet6si elszimol{si szinTa) felhasznhlilst, vagvis

plnzl<tadirst jelent.

R6forditSs: a kolts6gn6l tafialmtlag b6vebb fogalom. A szefvezet

mfikod6s6hez kapcsol6d6 er6fords felhasznillilsa [.gy adott id6szal<t

tev6kenys6g (6rt6kesit6s, szolgilltatdsnyujto k6pess6g) bekeriil6si 6rt6kel.

A rdfordttdsok kor6be olyan felhasznill6sok is tartoznak, amelyek nem

k6pezik a tev6kenys6g kolts6g6t. A r|,forditisok igy tafialmazzik azokat

az er6fon6,s-felhaszn6l6sokat is, amelyek a kolts6gvet6si szerv mtikod6se

sorin meriilnek feI, fuggetleniil a tev6kenys6.9v6.gz6.s6t6l. Term6szetesen

a lzforditis is p6nzben l<tfejezhet6 6rt6k. pl. a rdforditisok kor6be

tartoz6 felhasznilils, - amely nem tartozlk a kolts6gek kor6be - tirgyr

eszkozok visirJrilsa, a milkod6shez ig6nybe vett hitel kamata.

A rdfordttis lehet:

- egyidejiileg kolts6g is (anyag-, b6rjellegfi felhasznalis stb.),

- dffnenetileg nem kolts6g (eszkozvhsdiils, k6s6bb az 6rt6kcsokken6s

elszdm,olils akor v6lik kolts6gg6),

- nem kolts6g, mivel a tev6kenys6g eredm6ny6nek terh6re kozvetleniil

kerril elszimolilsta (nem jelenik kolts6gek kozott, ado jelleg{i

befizet6sek).
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Altalilban megillapithat6, hogy a kolts6g teljesitrn6nyhez, a riforditis a

hozamhoz kapcsol6d6 fogalom.

Kdlts6g: a tev6kenys6g 6rdek6ben ton6n6 er6foris-felhasznillS,s

p6nzben kifejezett 6rt6ke.

A kolts6g fogalmi meghatiro zdsdbol kovetkezik

- a kolts6g mindig egy meghatirozott tev6kenystg elv6gz6,se vagy feladat

elliltisa 6rdek6ben mertil fel. A tev6kenys6g lehet term6k el66l\tis,

v agy szolgiltatas teljesit6se;

- csak olyan er6fords felhasznaJ6sa min6sul kolts6gnek, amely p6nzben

kifejezhet6. P6nz6rt6kben L<rfeiezhet6 a tev6kenys6g elv6.gz6.s6hez

felhasznillt munkateljesitrn6ny (szem6lyi jutatatdsok kolts6ge),

eszkozfelh asznillas (anyagkolts6g, energlakolts6g).

6nkdlts6g: a tev6kenys6g mennyis6gi egl.sz|re iut6 felhasznillds

p6nzben kifejezett 6rt6ke.

KalkulSci6: olyan miiszal<r-gazdasiryT tev6kenys 6.9, gazdasdg szimitis,

amely valamely tev6kenys6g v6gz6s6nek, term6k y^gy szolgdltatis

tervezett v^gy t6nyleges er6forrdsig6ny6t szimba veszi, osszegzi,

esetenk6nt m6ri annak eredm6nyes s6g6t.

6nk61ts6 gszhmitils: a tem6kegys6g, a szolgilltatis egys6g

onkolts6g6nek kiszimitdsit jelenti el6zetesen, a termel6s folyamatiban,

illetve annak befejez6se ut6n ut6lagosan.

Krilts6ghely: A kolts6ghely a kolts6gek felmerii{6s6nek helye, teruletileg,

frzlkarlag elhat6rolhat6 ter[leti egys6g, szelrrrezett egys6g, csoport, iroda

stb.

Az rtt felmeriilt kolts6gek a felmeriil6strk alkalmhval nern szirnolhat6k el

kozveden ill az eszkozre (term6kre), v z{y s zolgilltatisra, tev6kenys6gre.

Felmeni{6srikkor ko zveden kolts 6gnek nem min6 sithet5k.
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Ezeknek a kolts6geknek azorr r€sze, amely az el66lhthssal, illetve 
^

szolgdltat6ssal szoros kapcsolatba hozhat6, a kiilonf6le

teljesitrn6nyadatok segits6g6vel a kalkul6ci6s egys6gekte ezerr

s z ab 6ly z atb an fo glaltak s z erin t - els zhmoland6 k (6w ez etend6 k) .

Krilts6gvisel6: Kolts6gvisel6 az eszkoz (term6k) v^W szolghltatis,

tev6kenys6g, amelyre a kolts6gek felmerti{6siik alkalmdval kozvetleniii

elszimolh^t6k, amelynek el6iihtisa, teljesit6se 6rdek6ben a kolts6gek

felmertiinek.

4. A Szabhlyzat elk6szit6s66rt, tatalrn66,rt, megv6ltoztathsit6rt felel6s

szem6ly kiiel6l6se

A Szabillyzat elk6szit6.s6.6rt, tartalm66rt, megv6ltoztatds66,rt,

akttahz6l6s66n 6s j6vithagyds66rt a CSFK f6igazgatoja a felel6s. A

szabhlyzatban foglaltak v6.grehajtdsi6rt, jovihagydsra tort6n6

el6k6szitts66rt a CSFK gazdasdgp-vezet6je a felel6s.

A m6dositdsra akkor van sziiks6g, illetve lehet6s6g,ha azt a szimwtdu.6l

sz6lo 2000. 6vi C. torv6ny (^ tov6bbiakban: Szt.), illetve uz Ahrr.

el6lr.dsatnak megviltozisa", vagy ha a szabalyzat elfogad6sakor fenn6ll6

koriilm6nyekben olyan l6nyeges villtozis kovetkezik be, amely a

v illtoztatas t sziiks6ges s6 teszi.

A Szabillyzatban rogzitettek, a kovetkezetess6g sz6mviteli alapelvet

figyelembe v6ve csak nagyon indokolt esetben, de akkor is az 6v els,5

napjinol v illtoztarhat6 meg.

A Sz ab 6ly z at elkil szit 6 s 6 re v onatko z 6 io gs z ab6lyi e 16116 s o k

A kolts6gvet6si szerveknek az Szt.14. S (5) bekezd6s c) pontja alapjin el

kell k6szitenitil< az onkolts6gszdmitis rendj6re vonatkoz6 bels6

szabillyzatot.

5
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Az Ahsz.sO. S (3), (a) 6s (5) bekezd6se a Szabiiyzat elk6szit6s1hez m6.ga

kovetkez6ketlr.ta el6:

A Szabiiyzatot a rendszeresen v6.gzett term6k6rt6kesit6s Y^W

szolgilltatisnyujt6s eset6n kell elk6sziteni, ide6rwe az adoigazgatdsi

rendtartdsr6l szolo torv6ny alapjhn ad6mentes term6k6rt6kesit6st,

s z olgilltatirs nydj t6 s t, tov i.}.b 6 az es zko z ok s ai6t el6 it\tAs 6t rs.

Tdrv6nyi el6it6sok

Az ilTanhlztanisrol szol6 201,1,. 6vi CXCV. torv6ny (a tovdbbiakban:

Aht.) 7. $-6ban meghatirozisra kerult a kolts6gvet6si szerv fogakna,

melynek ^z egyik eleme, hory ezek ^ szewezetek koz6rdekb6l

alaptev6kenys6gk6nt,haszonszerzlsi c6I n6lkriLl kozfeladatokat litnak el. Itt

a haszonszerzlsic6l n6lktrli 6rt6k meghatirozdsa csak az onkoltsl.gszimitits

m6dszereivel lehets6ges;

Az Sllamhdztartisrill sz6l6 tdrvdny vdgrehaitdshr6l sz6l6 368/2011.

(XII.31.) Korm. rendelet (a tov6bbiakban: Avr.) el6tu6sai

- A kolts6gvet6si szerv vdllalkozirsi tev6kenys6geinek osszesitett

lmalzidvirrya nem lehet negativ. Ez a gyakorlatb^n 
^zt ielenti, hogy a

villlalkozhsi tev6kenys6g bev6teleinek osszesitve fedeznie kell az osszes

kiad6st.

- A kolts6gvet6si szerv ^z illtala kezelt vagyont magdncllra,

meghatirozott feladat elv6gz6s6re igenybe vev6 szdmhra 
^

kolts6gvet6si szerv koteles t6rit6st el6irnr a felhaszn6l6s, rlletve az

igenybev6tel alapjin felmeriilt kozveden 6s kozvetett kolts6gek

figyelembev6tel6vel. A kolts6gek 6s t6rit6sek megiiTapitishnak rendi 6t

bels6 szabiiy zatban kell rogziteti;

- A kolts6gvet6si szerveknek a bels6 szabillyzatokkal biztositani kell,

hogy valamennyi tev6kenys6guk 6s ezek c6lia osszhangban legyen a
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gazdasigoss6g, hat6konys6g 6s eredm6nyess6g kovetelm6nyeivel. (A

kolts6gvet6si szervek bets6 el7en6rz6.s6t6l szolo 370/201,1. (XII. 31.)

Korm. rendelet.)

A kormdnyzat. funkci6r6l, 6s az illlamhiztartdsi szakigazatok

osztillyozhsi rendj6r6l sz6l6 15/2019.6II.7.) PM rendelet

(tovAbbiakban: PM rendelet) szerint a korminyzati funkci6k szerinti

elszdmolilsok sa j 6tos s6gdt az onkolt sl,gszdmitisnill szint6n figyelembe

kell venni. A kolts6gvet6si szerveknek a kolts6gwet6si sz6mvitelben

minden kolts6gvet6si kiad6s6t 6s bev6tel6t korminyzat. funkci6nk6nt

is el kell szimolni, ezen beltiLl ktiLlon az alap- 6s a virlTalkozdsi

tev6kenys 6gre. Az egyes tev6kenys6gek elsz6mol6sa, proiektk6dokra

tortlnS elkulonitett nyilv6ntartAssal tort6nik. Azokat a kolts6gvet6si

kiad6sokat, melyek felmertil6skor azonnal nem bonthat6k korminyz*t

funkci6kra, azokat 6ltal6nos kiadiskdnt kell a kolts6gvet6si

sz6mvitelben elsz6molni 6s negyed6vente kell a korm6nyzati funkci6k

szerint megosztani. A megosztdshoz alkalmazisn kertiLl6 vetit6si

alapok, term6szetes mutat6szhmok meghat6rozisit mind a Sz6mviteli

politikiban, mind a jelen Szabillyzatban rcgziteni sztiks6ges.

A kolts6gvet6si szerveknek a k6tf6le szimvitel alkilmazisi

kotelezetts6g6nek megfelel6en a kolts6geiket 6s eredm6nyszeml6letri

bev6teleiket el lehet sz6molniuk saiit dont6siik alapiiln az egyes

tev6kenys6geikre. 2017. 6vt6l megszfint a szakf.eladatokn tort6n6

e\szimolils, megszfint a szakfeladat is 6s a 6-7. szintlaoszt6lyok

ko telez 5 alkalmazdsa rs.

Az egyes tev6kenys6gekre tort6n6 kolts6g elszimolilsnil L

m6sodlagosan kolts6ghelyekre elsz6molt osszegeket meghat|rozott

mut^t6sz6mok, vetit6si alapok segits6g6vel kell a kolts6gvisel6kre

felosztarl,. Az iittli.nos kolts6gek felosztdsinak elveit a Szimviteli
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politik6ban 6s konkr6t megval6sitisi szabillyart a jelen Szabiiyzatban is

rogziteni kell.
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II. R6szletes szabhlyok

l. Az <inkrilts6gsz6miths thrgya

Az onkoltsl.gszdmitas tdrgya az a term6k, szolgil:.a:;s vagy teljesitm6ny,

amelynek onkolts6g6t meg lctvhnjhk hatzroznr. Az onkolts6gszdmitas

egys6ge 6ltal6ban az onkolts6gszhmitils tirgyinak term6szetes

m6rt6kegys6ge vagy teljesitrn6nyegys6ge. A szabillyzatban ki kell jelolnr az

adott tev6kenys6gre vonarkoz6 kalkul6ci6s egys6get (db, kg, m,

munka6ra stb.).

A CSFK-ban, mint nyujtott szolgilltaths kalkul6ci6s egys6getkfipez:

- helyis6g eseti b6rbead6s,

- 6puletr 6.sz blrbeadhs

- a balatonfi-rredi aparlrrn nhdz egy lakrlszdnek (a CSFK hasznilatzban

l€v 6 ap artrnann ak) l<tadds a a munkav illlalok r6.s z 6re.

A CSFK-ban, mint el6iihtott term6k kalkul6ci6s egys6get k€pez: sa16t

kiadv6nyo k, ko nywek, e s e tenk 6rrt a kuta t6int6 z etek liadv 6ny ar.

Az dnkdlts6g-szhmitSsi kalkul6ci6, a k6lts6gt6nyez6k 6s azok

tattatrna

A kiiLls5 megrendel6k r6sz6re v6.gzett Q<rszhnlizott) szolg6ltatisok,

b6rleti dijak onkolts6g6nek megilllapitisa

A kalkul6ci6s s6ma ^z onkolts6gszdmiths tirgyira vonatl<oz6an a

kozveden onkolts6get tartalmazza. Az ingatlan (he1yis6g) b6rbead6si

tev6kenys6g e s et6 be n a s z o\g6ltat6 snyf j t 6si 6r 16 sz 6t k6p ezi:

a s z olgiltatilsry:6rltirs s o rin ko zve dendrl felme rult kolts 6 g

a szolgilltatisnyl6ltdssal bizonythat6an szoros kapcsolatban l6v6

kolts6g, 6s

2
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^ szolglJt^tasr^ megfelel6 mutat6k, iellerrz6k segits6g6vel

elszimolhat6 kolts6g (egpittesen: kozvetlen onkolts6g).

A kozveden onkolts6g teh6t a kozveden kolts6gekb6l, 6s a kozvetett

kolts6gek azorl r6.sz6b6l tev6dik ossze, amelyek megfelel6 mutat6k,

ielLemz6k segits6g6vel az ingadan (helyis6g) b6rbead6si szolgilltathsra

feloszthat6k.

A szolg6ltatAsnyijtissal osszeftigg6 kolts6gnek nem r6.sze az 6rt6kesit6.s

kolts6ge 6s az iitalfunos kolts6geknek 
^zon 

kore, amely megfelel6

mutat6k, jellemz6k hiilrryibar. nem szimolhat6 el kozveden

onkolts6gk6nt.

A katkulici6s s6m6ban a kolts6gek megjelen6si form6juk szerint

szerepelnek, vagyis el6szor az 6l6mtlr;.ka iellegii, maid a holtrnunka, 6s

v6$i[ az egy6b kozveden kolts6gek.

Kalkul6ci6s s6ma

Az ingadan (helyis6g) b6rbeadisi szolgdltatds kozveden onkolts6g6t a

tfugytd6szakra a kovetlez6 kalkul6ci6s s6ma szerinti ftszletezlsben az

ut6kalkul6ci6 m6dszer6vel kell kisz6mitani:

kozvedenul elsz6molhat6 szem6lyi juttat6sok,

kozvedenul elszirnolhat6 szem6lyi juttat6sok munkaad6t terhel6

jaruJ6k^1,

kozvetleniil elszdmolhat6 dologi kolts6gek,

egy6b kozveden kolts6gek,

egyiitt: kdzvetlen 6nk61ts6g (a+b+c+d).

13



Szem6lyi juttat6sok kdzvetlen kdlts6ge

Ebbe a korbe tartoznak azok a szem6lyi juttatisok, amelyek a kalkul6ci6s

egys6g terh6re kozvedenul elsz6molhat6k, utalv6nyozhat6k. Ide

taftoznak a foglalkozt^tott^ktrak kifizetett illetrn6nyek 6s egy6b szem6lyi

juttat6sok, valamint a kiils6 szem6lyi juttatdsok.

A szem6lyi juttat6sok kor6ben elsz6molhat6 kolts6gek kor6t a Munka

torv6nykonyv6.r6l sz6lo 201,2. 6vi I. torv6ny, valamint a tudom6nyos

kutatisr6l, fe1leszt6,sr6l 6s innov6ci6rol szolo 201.4, LXXVI. torv6ny

aLapliln kelI me gh atirozrrr.

A CSFK szdmlakeret-tiikr6nek 5. sz6mlaosztilya tartaknazza ezeket a

jogcimeket.

Munkaad6 kat te rh el6 iilruJ,Cko k k6 zvetlen kcilts 6 ge

Ezerr a jogcimen a kalkul6ci6s egys6gre elszimolt szem6lyi juttat6sok

utdn fizeterd6 munkaad6kat terhel6 kozterhek kolts6g6t kell

szerepeltetni. Teh6t ha a szem6lyi jut:al.l;snill fenn6ll a munkaad6kat

terhel6 jfu,,llkftzet6si kotelezetts6g, 6s a szem6lyi juttaths a kozvetlen

kolts6gek r6sze, akkor a jirlJlk is a tev6kenys6g kozvetlen kolts6g6t

k6pezi. A kalkul6ci6n6l figyelembe kell venni azokat a szem6lyi

juttat6sokat is, amelyek mentesek a jfuvllkfizet6si kotelezetts6g a161.

A munkaad6kat terhel6 j6rul6knak min5strl

a szociihs hozzdjdn;"Jilsi ad6,

a munkaad6kat terhel6 egy6b j6rul6kok.
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Kdzvetlen dologi ktilts6gek

A kozvetlen anyagkolts6g els6sorban a szolgilltatisnyiltis sordn

felhasznilt anyagok 6rt6k6t tartaknazza beszerz|.si 6ron. Az Szt. a

bekerirl6si 6rt6k meghllapitisilra alternativ szabillyozhst tattalmaz. Az Szt.

rendelkez6s keretein beliil az anyagkolts6gek kozott kimutatott

anyagfelhasznillils bekeriil6si 6rt6k6t oly m6don keIl figyelembe venni,

ahogyan azt a szintlarendben 6.s az Eszkozok 6s Forr6sok Ert6kel6si

S z ab hly z atdb an ro gz ite ttuk.

Anyagkolts6gek kor6be sorolhat6 az el66l\t6s sorin felhasznillt

s z akmar anyago k (nyers - 6. s alap anyag, s e 96 da ny ag, (6t6 any ag),

egy 6ven belul elhaszn6l6d6 szakmu eszkozok,

kommunik ici6 s anyagok,

iz emary ag $tajto -, ken6any ag),

egy6b arlyaig (ttsztt6szerek, vegyszerek, inform6ci6hordoz6 
^rryag^t

stb.),

energia (ghz,vll7amos energia, tavh6- 6s meleg viz).

A kalkul6ci6s k6lts 6, gt6ny ez6k tartalrna

K<izvetlentil els z Smolhat6 s z em6lyi iattatfis

Kozvetlenril elsz6molhat6 szemlly juttat6sk6nt kell figyelemb e verrnt - 
^z

egy-egy kalkul6ci6s egys6gk6nt meghatirozott - ^ tev6kenys6g,

szolgilltatds teljesit6se, valamint ^z eszkozok el66lhtasa 6rdek6ben

kozvetlenril felmeriiLlt, illetve kifizetett munkab6teket 6s egy6b b6ren

kiviili juttatisokat.
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Kiad6sk6nt (kolts6gk6nt) egyardnt frgyelembe kell venni

a teljes munkaid6ben foglalk ozatottak,

a r 6. s zmunkaid5 b en fo glalko z t ato ttak, valamint

a nyugdijasok 6s illTominyba nem tartoz6k

r6.sz€re telj esitett kifizet6seket.

Mind ^z el6kalkul6ci6ban, mirrd ^z ut6kalkul6ci6ban a szelr'|lyt

juttatisok osszeg6n kiviil, a szem6lyi juttat6sok szimfejtl.s6nek alapj6ul

szolgilo munkaid5t is fel kell tuntetni.

Kdzvetleniil elszdmolt szem6lyi iuttatisok munkaad6t terhel6

i6rrul6ka

A szem6lyi juttat6sok munkaad6t terhel6 ifud'ekat a nyugdijbiztosit6si 6s

eg6szs6gbiztositisi j6rul6kok, tovdbbd minden olyan ad6k mod1fua

frzetend6 osszeg, amelyet a szemlly juttat6sok, vLEy a munkaviilalok

l6ts z 6ma alapjin kell me 961l apitanr, f ligge tlenti{ az o k eln ev ez 6.s 6t61.

A kozvedeniil elszimolt szemlly lutatirsok munkaad6t terhel6 16r,i6kai

cim6n ^z el6kalkul6ci6ban beillhtando osszeget az 6ves tevezett

p 6d6kkul cs alapliln lehet meghatiroznt.

Az ut6kalkul6ci6ban ^ szem6lyi juttatisok munkaad6t terhel6 jfuilkai

cim6n b e6llitand6 os szeget 6venk6n t l<rszdmitott t6nyleges os sz eg alapjdr,

kell meghatiltoznt.

Tewezettpod6kkulcs alkalmazisa eset6.n minden 6vben meg kell tervezni

az 6rv6nyes szabillyok szerint az tlyen cimen kifizetend6 osszeget 6.s azt

szembe kell illhtant ^z 
id6szak osszes terrrezett szem6lyi juttat6sok

osszeg6vel, majd az igy l<tszdmitott (tervezett) p6d6trkulcs alkalmazdsival

kell ezt a kolts6gt6nyez6t figyelembe venni.
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T6nyleges pod6kkulcs alkalmazhsa esetln - a b6rfizet6si iegyzlk adatat

alapjin - minden rd6szakban (negyed6venk6nt, havonta) szembe kell

illlttanr az ilyen cimen kifizetett osszegeket a szem6lyi iuttat6sok

osszeg6vel 6s a liszfumitott p6tl6kkulcs alapjhn kell a kozvetlen szem6lyi

juttat6sokra vetitve ezt a kolts6gt6nyez6t az ut6kalkul6ci6ban

szerepeltetni.

Kdzvetleniil elsz 6molhat6 anyagkdlts 6 g

Kozveden anyagkolts6gk6nt kell kimutatni a kalkul6ci6s egys6g terh6re

utalvinyo zhat6 any agok 6rt6k6t.

A v6s6ro1t anyagok, f6lk6sz term6kek, alkatlszek bekertil6si (beszerz6.si)

6rt6k6nekmeghatdrozirsirtazErt6kel6.siszabiiyzattartalmazza.

A kozvetlen anyagkolts6g meghatirozisihoz az anyagokat 
^z

anyagf6les6gek pontos meghathrozdsival kel. az ut6kalkul6ci6s lapon

felsorolni!

Anyagkotts6gk6nt csak a t6nylegesen felhaszn 6lt k6,szlet6rt6k szimolhat6

eI.

Mind az el6kalkul6ci6ban, mind az ut6kalkul6ci6ban az anyagkolts6g

osszege mellett az any^gok felhaszniiilsinak brutto 6s nett6 mennyis6gi

adatutis fel kell t{rntetni.

A tov6bb felhasznilk sajht termel6sfi k6szletek 6rt6k6t t6nyleges kozveden

onkolts6gen kell szhmitisba venni.

Egy6b kdzvetlen k6lts6g

Az el6z6ekben felsorolt kolts6geken tulmen5en egy6b kozveden

kolts6gk6nt kell kimutatni a kalkul6ci6s egys6gre ttalvinyozhat6

(elszimolhato) kozveden dologi kolts6geket (1rl. sziihtdsi 6,s rakod6si

kolts6g, a g6pek (termel6 berendez6sek) b6deti dija).
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A balatonfrrredi apartr:,rrnhdz egy lakr6sz6nek kiad6s6n6l az rg1nybevev6

munkav6llal6knak a lakr6,sz mrikodtet6s6nek egy n pn szdmitott

onkolts6g6t kell megfizetnirik. Az onkolts6gszimitdsdnill a kovetkez6

t6teleket kelI figyelembe venni:

- kozveden kolts6gek:

= kozizemi dtjakvdrhat6 6ves osszeg6nek .gy napravetitett osszege,

= kozos kolts6g vhrhat6 6ves osszeg6nek eW fl pra vetitett osszege,

= ery6b szolgiitatdsok v6rhat6 6ves osszeg6nek .gy n pr^ vetitett

o s sz ege (rly.. lehet takaitas, e s zkozb es z erz6,s, iavrtisi kolts6g s tb.)

- kozvetett kolts6gek:

= a lakrdsz uzemeltet6s6vel kapcsolatos iigyviteli kolts6gek vdrhto

6ves osszeg6nek eW n prz- jut6 ftsze (ide tanozik tobbek kozott:

kincstiri dijak, postakolts6g, gazdasigp feladatok dija, esedeges

szillhttsi koltsdg).

Avdrhat6 egy nupra jut6 onkolts6get minden 6v elej6n kell megdllapitanr az

el6z6 6v(ek) t6nyleges adatar alapjin 6s ebb6l kelI kiszimitari a virhat6 kolts6gekeg

melyek egy 6vre vonatkoznak, 6s ebb6l kell 
^z 

egy n^pn jut6 onkolts6get

lrjszimitant. Az igy l<rszimitott onkolts6get az 6v sor6n csak akkor kell korrig6lni,

ha rendkiviiii helyzet 6ll, el6, olyan kolts6g6telek jelennek meg, melyek a" vhrhat6

onkolts6g meg6llapitisinill m6g nem voltak ismertek. Ebben az esetben a CSFK

jelent5snek min6sit minden olyan kolts6gnoveked6st, mely avirhat6 onkolts6get 50

oh-kal megnoveli.

A kdlts6 gek utalv6 nyozas arrak, elszhrnolis 6nak biz onylati rendi e

Az Szt. el6ifisai szerint minden gazdasig1 mriveletr6l, esem6nyr6l, amely

az eszkozok, illewe az eszkozok forrdsainak 6llomiryitvagy osszet6tel6t

megv 6lto ztatja, biz onylato t kell ki6llitani ft 6 s z ite ni) .

3
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A sz6mviteli, 6s ebb6l kovetkez6en az onkolts6gszdmitdssal kapcsolatos

nytTv funtartSso kb a c s ak s zab dly szerften ki6llito tt bizonylat alapjin s zab ad

adatokat bejegyezni.

Az onkoltslgszirmit6s bizonylatunak kiemelt alaki 6s tartalmi kell6kei a

kovetkez6k:

abizonylat megnevez6se 6s sorszima, vagy egy6b m6s azonosit6ia,

a bia onylato t kiA[it6 s z elrrr ez et7 e gy s 6 g megj e1o16 s e,

a gazdasiryp mriveletet elrendel6 szem6ly vagy s zerv ezet meg;Flol6se,

az ,fialvinyozo 6s a rendelkez6s v\.grehaitirsittgazol6 szem6ly,

a k6 s zletm o zghs ok bizonylatatn az 6t.,r ev 6 al6risa,

a bizonylat l<tilllrtis6nak id6pontia, illetve kiv6telesen - a gazdasig

mfivelet jelleg6t6l, id6beni hatillyitol fiigg6en - annak az rd6szaknak a

megj elol6s e, amelyre a btzonylat adatar v onatkoznak,

a (me gto r t6nt) gaz das 6gp miive le t tartalmdnak leirds a va gy me gj elo 16 s e,

^ gazdasilgp miivelet okozta villtozisok mennyis6gi, min6s6gi 6s

6rt6kbeni adatat,

a bizonylatok adatatnak osszesit6se eset6n az osszesit6s alapjiul

szolgfulo bizonylatok kor6nek, valamint annak ^z idSszaknak a

megj elol6s e, amelyr e az osszesit6s vona tkozrk.

Az onkolts6gszdmiths szimvitelen beltili folyamatdban az

o nkolts 69 s zdmitis alapbizonylatar az onos ak a szimwtel analitikus, illewe

szintetikuskonyvel6s6nekalapbizonylatarval.

A tev6kenys6ggel, szolgiltatassal osszefugg6 alapvet6 bizonylatok 
^

kovetkez6k:

munkautalviny,

k6 s z Ie tek 6llomdnyv 6lto z 6si biz onylata,

19



ig6nyb e ve tt s z olg illtatisok biz onylata,

szem6lyi j ellegu rifordrtisok bizonylata,

6rt6kc s o kken6 si leir6 s brzonylatar,

egy6b kolts 6gek btzonylatat,

ko z ve te tt ko lt s 6 gek f elo s ztis inak biz on ylatar.

4. Az dnkdlts6gszSmitSs id6pontia, a kalkul6ci6s id6szak

Az egyes kalkul6ci6s egys6gek onkolts6g6nek meg6llapitilsihoz a kett6s

kon)'witeli nyilv6ntarths l<reg6.szit6sek6nt ktilon analitikus nyilvintartist

(utokalkulici6 s lapot) kell vezetni kalkul6ci6s egys6genk6nt.

A megrendel6sre teljesitett szakmai szolgilltatis, tev6kenys6g

onkolts 6g6nek megillapitisa 6rdek6b en a tev6kenys6 g b e fe j ezls 6t kovet5

negyed6v utols6 napjiig ut6kalkul6ci6t kell k6 sziteni.

El6kalkul6ci6: a pillyhzatok k6szit6sekor, megrendel6s vilTalhsakor

el6kalkul6ci6t kell k6sziteni. Felel6s a phlydzof ttmavezetl, a gazdasiryT

igazgatoshg kijelolt munkatirsival egpittrnfikodve. Az el6kalkul6ci6

adatu figyelembev6tel6vel kell meg6llapitani a pillyhzott osszeget, illetve a

s z olgilhatis v 6lLal6si 6rit.

20

5. Az dnkdlts6gszdmithshoz sztiks6ges nyilvrlntafihs vezet6s6nek

rendszere 6s felel6sei

Munkasz6m: a kalkul6ci6s egys6get jelol6 szim.

Minden egyes kalkul6ci6s egys6get, kalkul6ci6s egys6genk6nt egyedi

munkasz6mmal kell megjeldlni.

A tev6kenys6g (term6k-et6iilttis), szolgilltatis megkezd6s6t minden

esetben munkaszdm kiad6sa el6zi meg.

Munkasz6m kiad6sa el6tt a tev6kenys6g, szolgilltatds nem kezd6dhet

meg.



6

A munkaszimokr6l 6v elej6t6l folyamatosan nyrlvdntart6st kell vezetti.

Az 6v kozben torolt murtkaszhm a k6s6bbiekben nem hasznlJhato fel

6j,,,.

A nyi1v6ntafi6st az rnformici6igenyeknek megfelel6 tartalommal kell

vezetti.

A munkaszimokl<talokitisil6rt 6s a nyrlvintartis folyamatos vezet6.s6,6t a

p 6nzngy, 6 s sz imviteli csopo rfrr ezet6 a felel6s.

A munkaszim nylvintarto 6ltal kiadott munkaszimokat az adott

tev6kenys6ggel, szolgiitatissal kapcsolatos valamennyi bizonylaton fel

kell tuntetni.

Abban az esetben, ha a kor6bban kiadott munkaszdmok szerkezete

(trtalma) 6v kozben megvilltoztk, a villtozist minden, a

mttnkaszimokkal dolgozo szen{ezett egys6g, szem6ly r6.sz€re ir6sban ki

kell adni.

Az tinkdlts6gszdmftSs 6s a k6nywitel adatai egyeztet6s6nek m6dia,

az dnkdlts6gszbrniths sor6n figyelembe vett adatok f6kdnyvi

szdml6l<kal, az 6ves k6lts6gvet6si besz6mol6val, valamint az ezeket

al6thmaszt6 analitikus 6s r6szletez6 nyilv6ntartdsokkal val6

kapcsolata

Az elk6szitett ut6kalkul6ci6k adatai a konywiteli nTtlvilntart6sban

szerepl6 adatokkal egyeztetni kell.

Az egyeztet6st az ut6kalkul6ci6 befejez6s6t kovet6en 30 napon belul

egyeztetni kell.

Az egyeztet6st a f6konryi konyvel6nek 6s az anahttkus nyilv6ntartl,st

y ezet6 el6 ad6nak kell elv6geznie.

Az onkolts6gszitmitis 6s a konywiteli adatok egyeztet6s6nek

e re dm6 ny 616l halad6ktalanul tij 6ko ztatnr kell a gaz das ig1 y e z et6t.
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7 Az <inkrilts6gszhrnithshoz sztiks6ges adatok szolgdltatdsililrt 6s

ellen6rzfis66rt felel6s szem6lyek munkaktire, az 6nkd,1t s6. gszhrniths

informSci6inak kdre 6s azok tovibbadhshnak m6dia, ideie 6s

cimzettie

A kalkul6ci6s egys6gekre kozvetlenul elszimolhat6 szem6lyi juttatdsokr6l

6,s azok jirullkurol havonta feladist kell k6sziteni

Felel6s: tdmavezet6

Hatfirrd6: tdrgyhotkovet5 h6nap 5. nap

A kalkul6ci6s egys6gekre kozvedentl elszimolhat6 anyagkolts6gekr6l

havonta felad6st kell k6sziteni

Felel6s: tdmavezetl

Hatirrd6 tdrgyhot kovet6 h6nap 5. nap

Az egyes kolts6ghelyeken elsz6molt kozvetett kiad6sok ftolts6gek)

felosztashhoz a b6.r- 6s munkatigyi ngynt6.z6 biztosiga a konlwel6s

r6,sz6re a kolts6gfelosztfs alapjitklpez6 naturilis muta;t6szilmokat (el6z6

6vi s z e rve z e ti e gys 6 genk6n ti 6tlag l6ts zitm) .

Felel6s: b6r- 6s munkaiigyi igynt6.z6

Hatind6: a tdrgy|vet kovet6 6v jantilr 31,.

A kozvetett kiad6sok id6szakonk6nti, legk6s6bb negyed6venk6nti

felosztishr6l, illetve azok kalkul6ci6s egys6gekhez kapcsol6d6 osszeg6.r6l

- kalkul6ci6s egys6genk6nti bont6sban - kimutatist kell k6sziteni, 6s azt

6t kell adti az ut6kalkul6cr6t k6szit6ft) r6sz6re. A kozvetett kiad6sok

feloszt6si szabalyait a CSFK szimviteli politik6ja tartalmazza.

8. Avezetfiibeavatkozisokszintiei 6s lehet6s6gei

Az onkolts6gszimitis egyrk legfontosabb c€lja, annak 
^

felt6telrendszernek a biztositasa, hogy ^ vezet6.s r6.sz6.re dont6si
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Iehet6s6get biztositson: a gazdhlkodds mely tenilet6n sziiks6ges a

b eav atko z6 s a j ovedelme z 6 s 6 g javttis a c 6ljhb oI.

A kalkul6ci6s id5szak kozben ellenSrz6si 6s beavatkozisi c6lb61 kl,szitett

kalkut6ci6 - kozbens6 - lehet6s6get biztosit ^ 
vezetlknek a k6s6bbi

kitok megel6z6s6re.

F 6igaz gat6 r6,s z 6re bizto s ito tt b eav atko z6 si s zintek :

el6kalkul6ci6 k6szit6se utin lehet6s6ge van a dont6sre: piiydzat

beadhat6, megrendel6sre a szolgilltaths elv6gezh et6 - e,

ko zb ens 6 kalkul6ci6 : megakad hty o zhato a ve s z te s 69 bekovetk ez 6se,

ut6kalkulici6: alapot adhat a k6s6bbi dont6sek meghozatalilhoz,

es edeges felel6 s s6gre vonisokh oz brztositia az adatokat.

A k6z6rdekii adatszolghltathshoz kapcsol6d6 k61ts6gt6rit6s

6 s szeg6nek meg6ll apiths a

Az Avr. 13. S (2) bekezd6s h. pontia alapifun ^z illlanlhdztafiilssal

osszefiigg6 koz6rdekii adatok k6relemre tort6n6 szolglltatisa eset6n a

k6relemben foglalt adatok kozl6s6vel (ide6rtve a misolilst 6.s az adatok

rneghatirozott szempontok szerinti el6ilhtdsht, illetve csoportositisin is)

o s szefugg6sben felmerult kolts6ggel ardny os t6rit6s t kell meg6ll apitant.

A kolts6gt6rit6s vdrhat6 osszeglt az adatszolgiltatist megel6z6err, 
^z

adatszolgiltathst nynjt6 szefrrezet:_ egys6gnek kell meghathroztia, ert6l az

adatszolgilltatist k6 r6t tijlko ztatnta.

Amennyiben az 'rglnyelt koz6rdekii adat speci6lis jellege miatt nem

illlapithato meg el6zetesen a kolts6gt6rit6s osszege, a f6rgazgato

enged6ly6vel ut6lag kerul liszhmithsra a dii.
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Ugy az el6-, mint 
^z 

ut6kalkul6ci6 eset6n a szabillyzat 1,. szdmt

mell6klete - kalkulAci6s s6ma - szerint kell a kolts6gt6rit6s osszeg6t

meg6llapitani.

I I I. Zdr6 rendelkez6 s ek, hathlyb al6p6 s d5tuma, i6v 6hagy 6s

A jelen szabillyzatban foglaltakat 2021. iprilis 1,-jtt6l kell alkalmazni, ezzel

egyidejiileg ebben a t6makorben kiadott szabillyzatok hat6lyukat vesztik.

A szabillyzat megismer6s6re a 4/201,7. F6igazgator utasit6sban leirtak vonatkoznak, amely szednt

,uzl KatatdktiQont ualarzennli munkatdrsa elektmnikus leailben kap drtesitist aq iljonnan kiadott srybd!(at

neglelenuirdl afiigaTgatii titkdrsdgnil a @c:fk.org (hiuataloq email cimdre. Aqlntranet-en 2017. jillias 4-t6/

megjelentetett belsd s7abifi7atot, atasittist a kttatdkti4tont - a kiaddsnil s4lld elektronikas irtesitis negkiilddsdt

kiiuetd n@tdl keqdue - tudomdsulaettkdnt tekinti."
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7. szhmtmell6klet

Kiiiht6 CSFK szervezei egys6g neve:

T6ma szdma:

Adatszolg6ltzt6.s 6tt felel6s neve:

Telefon:

KALKULACIOS LAP
a ktiz6rdekii adatszolghltatis ktilts6gt6tit6s6hez

K6relem b enyujt6jilnak neve :

A k6rt koz6rdekfi adat pontos rrreghatdrozdsa

SzdrriLzisi cim: ..

SZI szhlrl.a 6s 6fa m6rt6ke

%

Arbev6tel (6fa n6lkiil)

..Ft

Az adatok meghatdrozott szempontok szerin d el66l\tdsdt, csoportos it6,sdt v6.gz6 szem6ly(ek) :

Krilts6gt6rit6s dsszege

1,.) Az adat e1661\t6s6ra, csoportositisdra forditott munka6ra

2.) Az egy 66ra es6 munkab6t . . . . . .. . .. Ft

3.)Megt6ritend6 munkab6t osszege

4.)... . . ... o/o kozteher (3.pont ut6n )

5.) Osszesen (3+a)

6.) M6solt oldalak szdma

7.) Oldalank6nt fizetend6 osszeg: Ft/ oldal

8.) M6sol6s6rt fizetend6 osszeg ....,. Ft

9.) Kozveden kolts6gek osszesen

10.A\tal6nos kolts6g . '.... Ft

Az 6ltal6nos kolts6g tipusa 6s m6rt6ke a v\gzett tev6kenys6gre vonatkoz6 hat6lyos szabdlyzatban

kerul meghatirozilsra.

.......... Ft

. ora

....... Ft

......... Ft

...... Ft

db
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1 1.) Kozvetett kolts6gek osszesen

12.) AFA ......... %o

A kolts 6gt6rit6s kalkul6ci6j 6t o s s z e 61\totta;

Budapest, 20. . . 6v h6 ........ nap

Akolts6gelt6rit6skalkulilciojlt j6vilhagyom:

Budapest,20. ev h6 nap

Ft

Ft

13.) Kdltsdgterites

Arn
Ft/ ......... (egys6g) + Ft

Az adatok meghatdtozott szempontok szerina el661htils6t, csoportosit6s6t v6gz6 szem6ly(ek)

munkaid6 t6f or dtthsit tgaz ololr:'

Budapest 20... 6v ... h6 ........ nap

al6tds

al6:.rhs

alduLs
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