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BEYEZET6

A Gazdiikodirsi Szabilyzat (a toudbbiakban: GSQ ismeneftst ad a Csillaglszati 6s

Frildtudom6nyi Kutat6kozpont (a toudbbiakban: CJF$ Alapit6 Okiratiban 6s a

Szervezeti 6s Mfkod6si SzabiiyzatAban (touibbiakban: JIMJ{ meghat|rozott

alaptev6kenys6ggel kapcsolatos kovetlezS feladatair.ol:

- A gazdasitgt, p6nziigyi, munkarigyi, rnfszaki, iizemeltet6si feladatokr6l,

fogalmakr6l, kotelezetts6gekr6l;

- A feladatok ellitasa keret6ben nJr-rjtand6 szolg6ltatisokr6l;

- A kolts6gvet6si tervez6sr6l, az el6rtinyzatok felhaszndlilsdr6l, a

p|.rugazdilko ddsr6l, a beszirnol6si kritelezetts 6gekr6l.

A GSZ elk6szit6s6n6l figyelembe vett torv6nyek, rendeletek el6irisok:

- az illlanthS.z:anisr6l sz6l6, 2011. . 6vi CXCV torv6ny ltovabbiakban' Aht.;,

- 368/201,1,. (XII.31) Korm. rendelet ^z Lll^rnhazt^fiast6l sz6l6 torv6ny

v t.grehaltits itrol (tovibbiakb an Avr.),

- 4/2013. (I. 11.) Korm. rendelet az illarnh|ztzrtis szimvrtellr6l (a

tovibbiakban: Ahsz.)

L ELS6 RESZ

Gazd6lkod6s fogalma a kovetkez5 szempontokat foglalia magiban a CStrI(-ban:

?

- Az Alapit6 Okiratban el6irt feladatok ell|tisAhoz biztositott kolts6gvet6si

tdmogztis, az el6n sai6t bev6telek hat6kony, 6sszerri 6s takardkos

felhaszr6l6sa;

- A rendelke z6,sre i)16 humdn er6for ris, eszkozok, helyis6gek, infrastruktura

feladatarinyos eloszt{sa, a hat6konysigi kovetelm6nyek 6rv6nyesit6se;



1.1. Altalfnos r6sz

A CSFK aqonoslhi adatai:

- Torzskony'vi azonosit6 szim: 300322

- -\llamhiutartist azonosit6 szhrn: 039 486

- KSH statisztika szimiel 15300320 721.9 342 08

- Ad6rgazgrtisi azonosit6 szim: 75300320 2 08

- El6nhnyzat- felhasznillzsi keretszdml6t ke zel6 p'6,t:ztnt6zet Magyar

Alamkincst6r

szirnlaszim 1 0032000-01 730841 -00000000

IBAN sz6m: HU24 10032000-01 730841 -00000000

- Kirtyr fedezei szitnliltkezel6 ptt/trt6zet: Magyar Alamkincst6r

szinlaszilm:ll032000-0 1 730841 -000601 07

IBAN sz6m: HU 42 100320000173 0841 0006 0107

- \TP kirtyafedezei szhmlirkezel6 p6nzint 6zet: Magyat ATlamkincstir

szirlaszhrn:7 0032000-0 1 730841 -000701 06

IBAN szim: HU20 1003 2000 0173 0841 0007 0106

- Ert6kpapir nyilvintart-{si szirnllt kezel6 p6nzint|zet: Mtgyat

Alamkincstit

szirrlxzxn:10032000-01 730847-0017 997 2

Alaptev6kenys 6.9 szakilgazai besorol6sa: 7 21900

- kinyt6 szerv€nek neve: Eotvris Lorirrd Kutat6si Hi.J6zat Titkitsiga (a

tovibbiakban: kirtyt6 szen)
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- Ellen6rz6s terrilet6n: a kiad6sok indokolts6ginak, a hat6kony s{ginak a

folyamatos figyelemmel kis6r6se;

- Az MTA tulaidon6ban 6s a CSFK hasztilatibat 1ev6 nemzeti vag1oll

meg6rz 6 s e,.t 6delme, feladatorientilt has z rr6lata'



A CSFK gaqddlkoddsdnak jogi keretei:

A CSFK kozponti kolts6gvet6si szerv, amely 6n6116 gazdasitsi szervezettel

rendelkezik. A CSFK olyan,'nt€zet szervezei egys6geket magitba foglal6 iogr

szem6ly, xnely sajit kolts6gvet6ssel tendelkezik, i5r,6l16 gazd6.lkod6si iogkore

6s felel5ss6ge van; hozzi rnis, gazdasigi. szervezettel nem rendelkez6

kolts6gvet6si szerv flem tartoztk.

A CSFK kolts6gvet6s6nek el6rdryzatai tekintet6ben e116tia a gazdilkodissal,

konywezet6ssel 6s adatszolgiltat6ssal kapcsolatos feladatokat, tovibbd

ell|thaga az izemeltetl,ssel 6s a vagyonga zdilkodis kordben a beruhizissal, a

vagyon hasztilatival,haszrtositdsival, v6delm6vel kapcsolatos feladatokat.

A CSFK elemi kolts6gvet6ssel rendelkezik, a kolts6gvet6s v6grehaft6s6nak

p6,rzig5n lebonyolitis6n ak feladatit a Magyar Alamkincst6r (a tov6bbiakban:

Kincstir) v6gzi.

7.2 A Gazd6ikodhsiSztbiiyzathatiiya

A GSZ hatilya kiterjed:

- Szer:rezett, fornit tekinwe: valamennyi, trrtl.zei szinti szewezeti egys6gre,

- Term6szetes szem6lyeket tekintve:

= A CSFK munkavillal6ira,

= A munkav6gzl,sre ir.iryul6 egy6b iogviszonyban 6116 szem6lyekre,

= Meghatirozott esetekben a CSFK-val munkaviszonyban vagy

egy6b jogviszonyban nem 6116 szem6lyekre (gi. szerz6i, szabadilri

j"g)'

1.3 Felel6ss6g,hat6skdr

1 .3.1 . AJdigaTgahi hatiskiire, Jebltssdge:

A f6rgazgat6, mint a kolts6gvet6si szerv vezetiie a CSFK iigyeiben 
^ 

vonatkoz6

jogszabilyok 6.s az kiryit6 szerv rendelkez6seinek keretei kozott on6ll6an 6s

egy6ni felel6ss6ggel dont.



Hatiskor6nek, felel6ss6genek reszletes szabiiyait az SzMSz, valamint a

munkakori leirisa hatirozza meg.

A f6igazgzt6 iinyitilsi jogkote kiteried a csFK mrikod6s6nek eg6sz6re. Ennek

gyakoiilsiln a f6igazgat6 egyedi rendelkez6seket, utasitisokat adhat ki'

Utasitisok kradisilra akkot kerii{het sor, ha azt iogszabiiy, ir6nlt6 szervi

rendelkez6s el6iqa., illetve kutat6kozponti 6rdekb6l a f6tgazgat6 
^zt

sziiks6gesnek it6li. A f6igazgat6 plnzitgyi, gazdasirg kotelezetts6gvillal6si,

utalvinyozisi 6s szakmai teliesit6s 'rgazolilsi 
iogkor6t az 7. szirrrrt mell6klet

tarttkrazza.

1 . 3. 2. G a qdasdgi lgarya fli ttig

A CSFK a tev6kenys6g6nek ellit6s6hoz sziirksages gazdiikodisi tev6kenys6get

sajitt gazdasigS szervezetCv el lail el.

A GazdasilgS lgazgat6s6g, mint funkcionilis szervezeti egys6g, munk6f it
terii{etile g decertrahzdltan v 6 gzi:

- kcizpontja: A CSFK sz6khelye: Sopron

- decent::akzillt egys 6 gei:

a.) Csillagiszati 6s Foldtudominyi Kutat6kozpont Konkoly Thege Mikl6s

Csillagiszati Int6zet telephely6n:

b.) csillag,szati 6s Foldtudom6nyi Kutat6kozpont Foldrajztudominyr lrt'zet

6s az Csilagitszati 6s Foldtudom6nyi Kutat6kozpont Foldtani 6s

Geok6miai Int6zet kozos telephelyen.

A Gazdasagi lgazgat6s6g l6tia el a kolts6gvet6s el6iinyzatai tekintet6ben a

gazd6lkod6ssal Qcolts6gvet6s tervez6se, el6itfityzat-modositis, el6irfuryzat-

itcsoportosit6s 6s el6irhrryzat felhaszn6l6s, fliarrszuozis, besz6molis),

konywezet6ssel 6s adatszotg6ltatissal, illetrn6ny- 6.s l|tsz|mgazdilkod6ssal

(humanpotitika, t{rsadalombiztositis), tov6bbi a CSFK mfkodtet6s6vel,
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iizemeltet6s6vel, ^ 
y^gyo{tgzdilkod6ssal @enthizAs, vtgyonhasztalat,

hasznositis, vagyonv6delem) kapcsolatos feladatokat.

A Gazdasigp lgazgat6siq vezet6ie a gazdasiryT vezet6, a Gudasigy lgazgat6s6,g

feladztait a gazdasdgj vezet6 i nyitasi.,val v6.gzi. A gazdasilg1 vezet6 tavofl6tdben

Sopronban a gtzdasigp szakrr,ai munk6t p6nztigyi 6s szimviteli csoportvezet6

kilnyiga.

A gazdashg1 vezet6 
^ 

CSFK mrikod6s6vel osszefrigg6 g zdasag] 6s pdnziigyi

feladatok tekintet6ben a f6igazgat6 helyettese.

Hatiskor6nek, felel6ss6genek r6szletes szabilyit az SzMSz, valamint a

munkakoti lefui,sa hatirozza meg.

2. MASODIKRESZ

2.1. A, gazditkodis 6ltal6nos szabhlyai

Az 6ves kolts6gvet6si torv6ny elfogadisdt kovet6en a CSFK kiadisi 6s bev6teli

f6osszeg6t 6s ezen beltiLl kiemelt el6ttdrryzatart az IILKFI ir6nytt6 szew illapitja

meg.

A CSFK ai6virhagyott 6ves kolts6gvet6si sz6mok alapiirn a kiemelt el6i|nyzatok

kdzgazdasiryT tartalorr. szednti tovdbbi r6szletez6.s6r6l az Avr.-ben foglaltak

szetfnt az egys6ges tovatrendnek megfelel6 elemi kolts6gvet6st k6szit.

Az elemi kdlts6gvet6s t^ttalmazza.

- A kiadisi, bev6teli elSttinyzatokat az Ahsz. 1.5. szdrrl6 mell6klet6ben

me ghatiro z ott rovatrendi bont6 snak me gfelel6 en,

- A CSFK szem6lyi juaat6sainak 6s l|tsziminak rjsszet6tel6t.
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Az elk6szitett, elemi kotts6gvet6st a kolts6gvet6si 6vet rnegel6z6 6v november

30-619 a Kincst6r 6ltal mfikodtetett elekttoniku s adatszolgilltat6 rendszerbe kell

feltolteni, ezt az ELKLI, mint ir6nyit6 szew j6vithagyia, 6s ezt kovet6en az igy

y6vithagyott elemi koltsdgvet6st kell a Kincstimak )6vihagyna. Ha a kozponti

kolts6gvet6sr6l sz6l6 torv6ny a kolts6gvet6si 6vet megel6z6 6v november 20-6ig

nem keriil az Orszirgg5fi76s iltal elfogad6sra 6s kihirdet6sre, az el6zetes elemi

kolts6gvet6st az tittryrt6 szew hltal megadott adatok alapi6n kell elk6sziteni.

Ilyen esetben az elemi kolts6gvet6st a kozponti kolts6gvet6sr6l s2616 torvdny

kihirdet6s6t6l szimitott 30 napon beliii keli v€glegesiteni.

Az elemi kolts6gvet6s elk6szit6si hatiidei|t minden esetben az i:r6rlyt6 szew

jeloli ki.

Az 6ves kolts6gvet6s 6v kozben m6dosithat6, ha:

- a bels6 szervezeti-mrikod6si viszonyokban viltozis kovetkezik be'

- logszabiilt viltozirs, irilrryt6 szervi rendelk ez6.s va;gy mis ok miatt zz

el16tott feladatokban jelent6s viltozis kovettezik be,

- kds6 korii{m6nyek vhkozisa vagy m6s l6nyeges ok miatt ezt a CSFK

indokoltnak tartia.

A i6v6hagyott ellilryzatok 6v k<izben - egyszeri vagy tart6s felleggel -
m6dosithat6k vagy itcsoportosithat6k az Avr.-bett meghatdtozottak szerint.

Az el6rdnyzat-m6dosit6s jogkor szerint tcirt6nhet:

- Orszirg5fills 6s Kormdny hat6skorben, ez kizit6lag az i6nyit6 szer,v

kozremiikodds6vel,

I

2.2. Evkiizi el6ir 6ny z at-m6do sit6s

Elfiiniry4zt-n6dositris: a meg6llapitott kiad6si el6i6nyzat novel6se vagy

csokkent6se, a bev6teli el6ilnyzatok egpdejri ncivel6se vagy csokkent6se mellett'



I

- Ilrirry::t6 szervi hat6skorben,

- Int6zm6nyi (saj6t) hatiskorben.

Az egyes el6iiltryzat-m6dositisi, itcsoportositisi r6szletes szabilyokat u
6rv6nyben lev6 Avr. tafialmazza.

A CSFK-n beliiLli szabilyok m el6irirlyzatok m6dositisihoz:

- A kolts6gvet6si 6vben be6rkezett bev6telek eset6fl, amelyek nem keniLltek

betervez6sre ^z elemi kolts6gvet6sben, azok jellegdnek megfelel6

hatiskcirben, el6irirryzat m6dositissal kell rendezni. Ezeket t bevdteleket

a gazda,sigS vezet6 figyeli 6s adja be a m6dosit6sokat a Kincstir 6s az

irrdrnyrt6 szerv r6szdte,

- Az egys6ges rovatrend 81 Mrikod6si c6lt tilrnogatisok iiTanhdztartison

belifu6l, 82. Felhalmozitst cll,iu timogatisok iihnhintarAson beliilr6l,

86. Mrikod6si c6hi 6wett ptnzeszkiSzok 6s 87. Felhalmoz|si cdl.iu 6wett

p€rzeszk6zdk rovatain megtervezett kolts6gvet6si bev6teli el6tt|nyzatok a

kolts6gvet6si 6vben meghatirozott c6llal rendelkez6sre bocs6tott

kolts6gvet6si bev6telekkel abban az esetbefl is megnovelhet6ek, ha a

kolts6gvet6si bev6teli el6irirtyzatok m6g nem teliesdLltek t:6l, azorbar az

adott c61 a krilts6gvet6si 6v kolts6gvet6si bev6teli el6tdrryzatunak

tervez6sekor nem volt figyelembe vehet6. (Avr.3a/A.$)

- A CSFK a kolts6gvet6si kiadisok kiemelt ftiadis 6s bev6tel) el6i:rinyzatzt 6.s

a kiemelt el6rilnyzaton behili rovatok kozcitt 6tcsoportosit6st hajthat

v6gre.

- Az el6z6ekben felsorolt esetekben a v6grehajtott el6tinyzat-modosit6sokat

6.s el6iinyzat-6tcsoportositdsokat rogziteni kell a Kincstir rendszer6ben.

- A mfikod6si bev6telek @a) 6s felhalmozisi bev6telek (B5) kolts6gvet6si

bev6teli el6kinyzatok eredeti vagy m6dositott elStinyzatin feliiLl

teljesitett kcilts6gvet6si bev6tel (a tovribbiakban: tribbletbev6teL) m ir.fu:ryit6

szerv el6zetes enged6ly6vel, a felhasznil sra enged6lyezett tobbletnek



megfele16 osszegri az tr:6nyit6 szerv hataskor6ben v6grehaitott el6i6tryzat-

m6 do siti s ulcin has zn6lhat6 fel.

- -\z triryit6 szerv d<int6se zlaplh a tobbletbev6telekkel kapcsolatos

el6iinyzat-m6dosit6sok az Arr. 35.$ (1) bekezd6se alapiln tortln*,

azaz lazir6lag

=mrikod6si bev6telek,

= a f elhakno zisi b ev6telek

eset6fl kell az el6i6nyztt-m6dosit6sho z az rimyit6 szerv enged6lye' Az

enged6lyk6r6shez minden esetben szoveges indokoldst kell k6sziteni'

Az el6i6rryzat-n6dosit6sok kutat6kozponti el6terieszt6s6t a gazdasigS

vezet6nek kell elk6szitenie 6s benyriitania.

2.3. A CSFK fizet6si szilrnlSi

2.3.1,.Pl.nzforgalom

A CSFK bev6teleinek fogadhsa, kiadasainak teliesit6se - bele6rwe a k6'szp6nz

felv6telt is - a Kincst6m 6l vezetett szhrriiin kereszttil tort6nik.

A CSFK szimliit a 24 pozici6s p6nzforglmi ielz6szim, a plnzfotgalmi

mfiveleteket 6s a kiadisi 6s bev6teli tovatokat az ERA k6dok azonositiik'

A CSFK Kincst6rn6l vezetett ftz.etesi szirnlii

El6trlfryzat-felhaszrtillilsi keretszilmla, megnyit6s6r6l 6s megszrintet6s6r6l

az ir:lnyrt6 szerv int6zkedik,

Kincstari kilrtyafedezei sz6rtla: a kincst6ri k'rtyirral toft6fl6 kifizet6sek

p&rzitgyi fedezet6nek elkiilonitett kezel6s6re szolgdl6 szdmla (elkiiloniwe

tn6zm6ny 6s \|[P k6rtya szdnla),

Az Eowos Loritd Kutatdsi H6l6zat 'fi:Jr.fusiga saiit bev6tel

c6lelszdmol6si szimla: adott, megko tott szerz6d€shez kapcsol6d6an

nyithat6, CSFK kezdem6nyez6sre, az i6nyit6 szervkozremfikod6s6vel,
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- Devizz- szani^: kiilfoldi p&veszkozok ny'tTvitartdsira (nemzetkozi

szetz6d6.s alapi:in) 6s

azok felhaszrililsinak lebonyolitis6ra szolgil, 6v v6gi rrrandvhr,ya r.err.

klpezi a mandvfirry ft.sz{t, ha a bev6tel kozvedeniil ktilfoldr6l 6rkezett 6s

riem tort6nt ennek terh6re forintban kiadris. (Aht. 20. S (1) bekezd6s)

A CSFK-nak a Kincstdron kivfi hitelint6 zetrtl vezetett banksziml6ia nincs.

3. HARMADIKRESZ

3.1 Agazddlkodisrendie

A CSFK gazddlkodisdnak megszervez6se sorin - a logszabilyok marad6ktalan

betandsa mellen - biztositani kell:

- a CSFK infrastrt*ttxijinak hat6kony, gazdasilgos mrikodtet6s6t;

- az itgytx6.z6s folyamatoss6git,

- a partnerekkel ({llamigazg tas, h^zil 6s nemzetl<ozi alapok, szakmai

szewezetek, piaci szerepl6k .tb.) t zavartalat kapcsolat, illewe

kapcsolat6pit6s felt6teleit.

A gazd6lkod6si folyamat egys6g6t biztositit:

- z gazdasigS folyamatok p6nzrlgyi 6s szimviteli egys6ges rendszerri

nytlvirr.atisa,

- az el6rilrryzatok teljesit6s6nek 6rt6kel6se, elt6r6sek eset6n a .vezet6i szkttil

b eav atko zirs kezdem6nyez6 se,

- a fenti feladatoknak megfelel6 tigyriteli, informatikai rendszer 6s szervezeti

fel6pit6s bizto sitis a.

Keretgazddlkodis: a CSFK az egys6ges gazdasigj ir:ilrrytirs a1ap16r cerrrr.lizih

gazdilkod6st folytat.
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3.2 Gazd6lkod6si jogkiirdk szabfilyozisa

Alapvet6 rendez6 elv az Aht. 36-38.$-aiban, valamint u, Aur. 45-56.$-aiban

rogzitett szabilyozis. A hivatkozott )ogszabilyok a gazdilkodAssal osszeftigg6

feladatokkal 6s hatiskorokkel a CSFK f6igazgatoilt ftotelezetts6gv6llalis,

ualvdryozls), valamint a gazdasig1 vezetlt (p6nztigp ellen)egyz6s) ruhinzitk fel.

Ezen hatiskorok - meghat6rozott keretek kozott - a f6igazgat6 6s a gazdasig1

yezetl illtzil felhatalmazott szem6lyre 6ttuhinhat6. Lz |tlth|zlstak ir6sban kell

megtort6flnie, 6s konkr6tan meg kell ielolni a hatiskorokkel feb'thiuott

szemdlyeket. A hatiskorok iradi,si,.al ugyanis a felel6ss6g is 6trahiz6sn kei:J.

A CSFK-ban a kotelezetts6.gviilal6, p€rlzigyi elleniegyzl, 6rv6nyesit6,

teliesit6sigazol6, rtalvfuryoz6 iogkorok felosztzsit 
^z 

SzMSz, valamint ielen

szabilyzat 7. szimi mell6klete tattakn zza.

3.2.1 Kdtelezetts6gv6llal6

Kotelezetts6gvillalisnak min6siiLl a kiad6si el6ilrilrryzartok teth6te fizet6si

kotelezetts6g villalilsdrol sz6l6 - igy kiilonosen a fo$alkoztatitsra irinyrl6

jogviszony l6tesit6s6re, szefl6d|s megkot6s6re - szabaTyszerften megtett

iognylatlozat Kotelezetts6gvillalisnak min6sii'1 m6g a visszaigazolt megrendel6s 6s

akozbeszerzlsi eljiris sor6n tett ajiriai felhiv6s, ha az nem kertilt visszavonisra.

A kotelezetts6 gvillalils olyan int6zked€s, amelynek teliesit6s6vel az intlzmlnyre

kiilonboz6 kondici6kkal i6t6 fizet6si kotelezetts6g h6ru1. A

kotelezetts6gv iilal sbart az 
^rtz iogosult szem6ly utasitist ad munkav6gz6s

megrendel6s6re, szolgiltat6s ig6nybev6tel6re, 6ru szilTitAsira 4.s eziltal kotelezi

magit arra, hogy az elv6gzett munka, a teliesitett szolglltatAs, megrendelt 6ru

ellen6rt6k6t kiegyenlitik. A kotelezetts6gviilalils a kolts6gvet6si plnzeszkozok

felhasznillilsira hat6st gyakorol. A titgy6vi V,tadisi el6rinyzatok terhlrc
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t6rgy6vben csak rigy Iehet kotelezetts6get villalni, hogy az abb6l szirmaz6

valamennyi kifizet6s legk6s6bb a tirgy€vben (december 3i-6ig) megtortdnjen.

Az Avr. alap)ir a CSFK nevdben a f6igazgat6 v^gy 
^z 

6hala, kSsban megbizott, a

CSFK illomriny iba tanoz6 szem6ly villalhat kotelezetts6get.

A kotelezetts6gvillalds dokumentumai:

- munkaszerz6d6s,

- szetz6d6.s,

- meg6llapod6s,

- (visszugazolt) megrendel6s,

- a kozbeszeni.si elji,risi megindit6 hirdetrn6ny feladisa.

A kotelezetts6 gvdlTalilsra votatkoz6 felhatalmazS,st megbizott szem6ly r6.sz6te a

jelen szabalyzat 3. szimi mell6klete szerint kell elk6sziteni.

Nem szti{<s6ges el6zetesen irisbeli kotelezetts6gvdllalils az olyan kifizet6sek

teljesit6s6hez, amelyek

- gazdasi,gt esem6nyenk6nt nem 6rik el a brutt6 200.000 Ft-ot;

- pdnziJrgyi szolg6ltat6sok igenybev6tel6hez kapcsol6dnak;

- valamint az olyar, kifizet6sekhez, amelyek az Aht.36. S (1) bekezd6se szerinti

egy6b iizet6si kotelezetts6gnek min6stiinek (mis fizetdsi kotelezetts6gnek a

logszabiiyon, joger6s vagy fellebbez6sre tekintet n61kil v6greha)that6

bir6s6gi, hat6sigi dcint6sen, vagy mis, a, frzet|si kotelezetts6g osszeg6t vagy

tz osszeg megiilapitisitnak m6djiy tovibbi a felek valamennyi jogit 6s

kotelezetts6g6t megdllapit6 kotelez6 el6irison alapul6 fizet6si kotelezetts6g

min6sril).
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^ 
g zd^sap] esemenyeflk6nt a brutt6 200.000 Ft-ot el nem 616 kifizet6sekhez

a jelen szabLlyz^t 1.0 sz. mell6klet6t k6pez6 igenyldst kell minden esetben

kitotteni, amely a sz6ban v611alt kotelezetts6gviiTalis szabilyait is tana'lmazza.

Kiv6ve, amennyiber 
^ 

tamog tast biztosit6 szervezet ett6l szigorubb szabiiyt ir

el6.

Az el6zetes ft6sbel-i kotelezetts6gvillalist nem ig6nyl6 kotelezetts6gvdllalisok

teljesit6s6n6l az 6w6tyesit6sre, az ttalvirryozis:a, 6s nyivintattasira vor,a:Jr.ozo

szabilyokat alkalmazni kell.

A kiadisi elSiinyzarok terh6re nem kothet6 olyan iogi szem6llyel, iogi

szem6lyis6ggel nem rendelkez 6 szewezettel 6rv6nyesen visszterhes szerz6d'6.s,

illewe l€treiott tlyer, szerz6d€s alapilr, nem teliesithet6 kifizet6s, amely szewezet

nem min6sril 6tl6that6 szervezetnek. A CSFK ennek a felt6telnek a

teljesit6s6hez minden visszterhes szerz6dlshez hozzitesz mell6kletk6nt egy

olyan nyilatko zatot, amely biztositia az el6z6ekben leitt felt6tel megval6sitis6t.

A nyilatkozat mtntAt a 1,1,. szitmi mell6klet t^rtzku zza.

El6fordulhat olyan eset is, amikor mit az adott visszterhes szerz6d6s

tartahrazza a misik f6l q"latkozatit az i*lithtt6sigr6l.

A megkotott visszterhes szerz6d6sriek, adott megbizhsnak, megrendel6snek,

vagy mis hasonl6 vissztethes mag6\ogS kotelem uisba foglalisit tartaknaz6

okiratrrak az 6ltal5trcs adatokon, felt6teleken trilmen6en tartalmazria kel'

- ^ szakmai, mfiszaki teliesit6s mennyis6gi 6s min6s6gi iellemz6inek

meghataro z 6s irt, hatiidel 6t,

- a kifizetend6 osszeget y^gy ^ szLm76z6s alapiiti szolg6l6 egyslgar t, 
^

p6nziigyi telj esit6s devizanem6t, m5di6t 6s felteteleit,

- a kif,zet6s hat6ridei6t, tobb 6v elSkirryzatu terh6re villalt kotelezetts6g eset6n

6venk6nti iitemez6sben, 6s
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- a p6nztg5,t ellenjegyz6s t6ny6t 6s a plnzigyi elleniegyz6 keltez6ssel ellitott

al6r6,sit.

A kolts6gvet6si kiaddsi el6irinyzatok terhdre jogi szem6llyel, iogi szem6lyis6ggel

nem rendelkez 6 szervezettel kotott visszterhes szerz6d6s eset6n az okilztrr k 1z

el6z6ekben rneghatatozottakon tril t^rta)mazni^ kell a szervezet k6pvisel6i6nek

retflatJt:ozttit arra voratl<oz6an, hogy 6t16that6 szervezetnek min6sdLl. A

szewezet k6pvisel6ie a t1nla*ozatbat foglaltak viltozAsa eset6n 
^ff61

halad6ktalanul koteles a kritelezetts6gv iilal6t tii|koztatni. A val6tfan tartalmf

tylatkoztt alapjin kotcitt visszterhes szerz6d6st a kotelezetts6gvillal6 felmondja

vagy - ha a szerz6d6s teliesit6s6te m6g nem kerti{t sor - t szerz6d6.st6l el6ll.

Az egys6ges rovatrefld K122. Mrxrkavdgzlsre ir6nirn6 egy6b jogviszonyban nem

sa16t all<aktazottnak fuetett iuttatisok 6s K336. Szakmai tev6kenys6get segit6

szolgiltatisok tov^tur, megtervezett kolts6gvet6si kiadisi el6ir6nyzttok teth6.re

akkor krithet6 szerz6d6.s, ha

- ^zt iogszablly nerr, zAqa 1<t,

- a szerz6d6.s megkot6se akozfeladatok elTltisihoz felt6tleniil sziirks6ges, 6s

- torv6ny vagy korm6nyrendelet elt6r6 rendelkezdse liilnyibar az adott feladat

elvdgzdsl}oez megfelel6 szak6rtelemmel, szal<kipzetts6ggel 6s gyakodattal,

vzgy egy6b megfelel6 saj6tos szakmi adottsigokkal, k6pess6gekkel

rendelkez5 szem6l1t a szeru6d6st kot6 nem alkaknaz, vagy a szerz6d,6.s tirgyit

k|pez6 szolgdltat6s egredi, id6szakos, vagy id6ben tendszerteleniil ell6tand5

feladat.

A CSFK-n6l az egys6ges rovatrend K1,102. Normativ jutalmak 6s a K1103.

C6ljuttat6s, projektpr6mium tovatai kolts6gvet6si kiad6si el6fuiltyzati terh6re a

koltsdgvet6si 6vben egyiittesen az egys6ges rovatrend K1101. Torv6ny szerinti

illetrn6nyek, munkab6rek rovat eredeti el6iilnyzatinak 1,2Yo-iig vilTalhato

kotelezetts69.
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Ez al6l a szabilly a16I kiv6tel a 2014-2020. kozotti ptogrz;r:r,ozilsi id6szak uni6s

feileszt6spolitikai c6liai teljesit6s6vel osszefiigg6 feladatok v6grehait6s6ban va16

r6szv6tel, ahol a K1 103. C6liuttat6s, pro jektpr6mium rovat eur6pai uni6s

forr6sb6l fedezett kolts6gvet6si kiadisi el6ir6ny zata teth|rc a az el6z6ekbet lein

12 oh-os m6rt6kn61 nagyobb kotelezetts6g is villalhat6. Az ilyen kifizet6sek

felt6teleit az Avr.57. $ (1a) bekezd6se tartahtazza.

A CSFK illlomhnydba t^rtoz6 szem6ly r6.sz&e megbiz6si dii vagy mis szerz5d€s

alapiin dijaz6s a munkakori lerrisa szeint szarnin el6khat6 feladatra flem

Ezethet6. M6s esetben dtjfrzettslrc a feladata vonatkoz6an el6zetesen kisban

kotott szerz6d6s e rendelet szab lyar szennt igazolt teliesit6se ut6n kerii{het sor.

A szetz6d6sben ki kell kotrri, hogy a dii kizfu6lag abbzn az esetben illeti meg a

kolts6gvet6si szerv 6llom6ny 6bz tzrtoz6 szem6lp, ha t szetz6d|sben rogzitett

feladat mellett a murkakof6b e t^rtoz6 feladatainak is maradlktalanttl eleget tett.

A CSFK Ahal az egystges rovattend K6. Benthinisok 6s K7' Feltiitisok rovatar

terh6re megkotott visszterhes szerz6d6sek m6dositisa a szetz6d6.sbet

rneghatitozott ellen6rtdk novel6se c6l)ib6l - nem 6rinwe a Kbt. 141. $-6ban

foglaltakat - abban az esetben lehets6ges, ha a m6dosit6s

- olyan szerz6d1st 6rint, amelynek ellen6rt6ke kolts6gvet6si timogatisb6l

keril{ blatositilxa, 6s a m6dositAs a kolts6gvet6si tamogatis

felhasznalilsit €int6 logszabily negviitoztat6sira tekintettel indokolq

- a Korminy egyedi dont6s6ben foglaltak v|.grehaitisixal fligg osszeg,

- a szerz6d6ses tev6kenys6g tartlrkrrinak b6vit6se kovetkezt6ben indokolt,

6s a kolts6gnovekm6ny a t^rt^lom b6vii'16s6vel ardrrybar, 617,

- a szerz6d6.ses tev6kenys6g t^rtaknar, k b6vit6s6t nem eredm6nyezi, 6s a

tobblet fizet6si kotelezetts69

= nem 6ri el a szerz6dlsben szerepl6 osszeg 15 oh-6t,6s a m6dositist

kezdemlnyez6 f6l al6 tudla tdmasztari a tobbletkolts6gek piaci 6rnak

tort6n6 megfelel6s6t, vagy
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- ^ 
szerz6d|.sbefl szerepl6 eredeti osszeg 1,5 o/o-it el6ri vagy meghaladja,

€s rgazsigj:gy. szak&t6 alithmasztia a tobbletkoltsdgek piaci irnak

tort6n5 megfelel6s6t.

- a szerz6d6.s m6dosirisira nem keniLlhet sor, ha a tobblet fizet6si

kritelezetts6g, - ami nem eredm6nyezi a szerz6d6ses tev6kenys6g

tanalrrrirlz.k b6fiil6sdt - novekm6nym6rt6ke el6ri vagy meghaladja a

szerz6d6sben szerepl6 eredeti osszeg 30ok-6t

- tz tgazsilgig4n szak6.rt6 megbizirsilrcl u illzrnhhztanits6rt felel6s miniszter

gondoskodik.

- a Korm6ny az el6z6ekbet felsorolt szab6lyokt6l egyedi dont6ssel elt6rhet.

- a CSFK az egys6ges rovatrend K6. Benthizitsok vagy K7. Fel6jit6sok

tovatai terh6re 6pit6si benthinis megval6sit6sdt c6lz6 visszterhes

szerz6d6.s az 6pit4si berthizis koncepci6- 6s vizlatterveinek orsz6gk6p-

6s telepiil6sk6p i hozzitiixul6s birtok6ban kothet6.

3.2.2 P 6nzigyi elleniegyz6

A p6nzugyi ellenjegyz6nek o. p6rrzitg5n ellenjegyz6st megel6z6en meg kell

gy6z6dne arr6l, hogy:

- a sztks6ges szabad, el6i6nyzat ter-delkez6sre d11, a befolyt v^W 
^ 

megtervezett

6.s virhat6an befoly6 bev6tel biztosiga a fedezetet,

- a kifizet6s id6pontiiban a fedezet rendelkez6sre 611,6s

- a kotelezetts6gvillal6s nem s6rti 
^ 

g zdalkod sra vona*oz6 sza,balyokat.

A p6nztgyi ellenjegyz6st az elTenjegyzl.sre jogosult aliirlsival igazo[1a

Az Avr. 55. $-6nak megfelel6en kiadisi el6ir6nyzatai terh6.re villalt kotelezetts6g

eset6n - a gazdasig1 yezet6 v^gy az 6,hala kisbat kijelolt, a koltsdgvet6si szerv

alkalnaazi.rl,ban 6116 szem6ly jogosult 
^ 

p|r,'zrigyt ellenjegyz6sre.
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A p6nziigri elleniegyz6 ennek a feladatinak az ellititsilhoz szak6n6t vehet ipnybe.

Ha a kcitelezetts6gvillalis nem felel rlteg az el6z6ekben leirtaknak, e:rr6l tAiikoztani

kell a kotelezetts6gvillal6g a CSFK f6tgugat6i6t 6s a gudasilgt Yezet6t. H^ 
^

f6tgazgat6 t tajlkoztaths ellen6re irisban utasitis t ad a p'rutgyt elleniegyz€xe, az

ellenjegyz6sre jogosultnak az Avr. 54. $-iban foglaltak szerint kell eli1rnta.

A kotelezetts6 gv6llal6s-, valamint a pltzigyi elleniegyz6sre vonatkoz6 kiielol6st

a ielen szabilyz^t 3. szarrld mell6klete szerint kell elk6sziteni'

Az Avr. 55. $-a alapjirt a kotelezetts6gvhllalis p1,tztgg elleniegyz6s6re

feljogositott szem6lynek a fels6oktat6sban szetzett p6nziigyi-szamviteli

v6gzetts6ggel, vagy legal6bb koz6pfokt iskolai v6gzetts6ggel 6s emellett

p6nzrigyi-szimviteli k6pesit6ssel kell rendelkeznie.

A p6nziigp elleniegyz6s a kotelezetts6gvillalilshoz kapcsol6dik'

3.2.3. Teliesit,ts igazolilsa

A kiad6si el6irltyzatok terh6re kifuet6st elrendehi (a tovibbiakban:

utalvirryoz|.s) az Aur.-ben rneghatdtozott kiv6telekkel liJz/J:6lag a teliesit6s

igazol6s6t, 6s az arnzik alapi6n v6grehaitott 6rv6nyesit6st kovet6en kerii.{het sor.

A pAlyiuai kiirason alapul6 megkotott szetz6d6sek eset6befl a ten^vezeto

automatikusan jogosult szakmu teliesit6sigazol6sra, amennyiben a szerz6d6sben

szerepel timav ezet6k6.tt a fleve.

3.2.4.Ew5nyeslt1

Erv6nyesit6s a kiadas teliesit6se, bev6tel beszed6se el6tt azok iogosults,g6nak,

osszegszerGs6g6nek, el6irt alaki kovetelm6nyeknek val6 megfelel6s6nek, tov6bbi

a sziifks6ges fedezet megl€t6nek tgazolilsa. Lz 6rv6nyesit6snek - ^z

,,6rv6nyesitve" megielol6sen kivii'l - tartalm azria kelT
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a megillapitott osszeget,

az 6w6nyesit6s ditum6t 6s

az 6rv 6ny esit6 alilkisit.

Az 6rv6nyesit6st az utalvinyrendeleten, v^gy 
^z 

okminyon kell rogziteni.

Amennyiben az 6w6nyesit6 tz ,6.w4'r,yesit6s sor6n a jogszabdlyok, illetve a bels6

szabalyzatok megs6rt6s6t t^p^szt^liz, koteles azt ielezti az utalvityoz6nak. Az

6rv6nyesit6s nem tagadhat6 meg, ha ezt k6vet6en 
^z 

$^lvarryoz6 erre irisban

utasitja. A tov6bbi eljirisi szabilyokra a Avr.-ben foglalt szabilyokat kell

megfelel6e n alkalmaznt.

Az 6rv6nyesit6sre jogosult szem6lyt - az Avr.-ben foglaltak alapjin - a jelen

szzbalyzat 5. szdmfr mell6klete szerint irisban kell kiielolni.

Az Avr. alaplitt az 6w6nyesit6si feladatokat ell6t6 szem6lynek a fels6oktat6sban

szerzett p6nziigyi-szimviteli v6gzetts6ggel, vagy legal6bb koz6pfokri iskolai

v6gzetts6ggel 6s emellett p6nziigyi-sz6mviteli k6pesit6ssel kell rendelkeznie.

3.2.5.Utalvbnyoz6

Az ualvirryozis olyzt gazdasitgi mrivelet, 
^mely ^ kiadisok 6s bev6telek

pdrrzitgyi teljesit6s6nek elrendel6s6t jelenti.

A CSFK-ban a f6tgazgat6 v^gy 
^z 

illu.la, trisban felhatalmazott szem6ly iogosult

ttalvAtryozisra.

Az utalvtnyoz6sra iogosult szem6lyeket a jelen szabiiyz^t 7. sz6mi mell6klete

szerint kell irisban kiielolni.
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lJtalvityoznt k6szp6nzes fizet6si m6d esetlfl az 6rv6nyesitett ptrntltbizotylatta

tavezetett, m6s esetben hilon fudsbeli tendelkez6ssel lehet.

A kiiLton ir6sbeli rendelkez6sk6nt elk6szitett utalvanyon fel kell ttintetni:

- zz ,,t:rtzlvdny" sz6t,

- a koltsdgvet6si 6vet,

- abefizet6,kedvezm6nyezett megnevez6s6t, cim6t,

- a frzetds id6pontf6t, rrr6dii;., osszeg6t, devizanem6t,

- a bev6tel, kiadis egys6ges rovatrend 6s kormlnyzai funkci5 szerinti sz6n6t,

a terhel6ssel, i6v6u6ssal ftifizet6ssel, bevetelez6ssel) 6dntett p1rzeszkiiz

Ahsz. szerinti kony-v-viteli szinl6i6nak szim|t,

- a kotelezetts6gvillal6s nyilvintarlisi szitnit,

- ^z 
uti-lvanyoz6 keltez6ssel elT|tott alitkisit, 6s

- az Avr. szerinti 6rv6nyesit6st.

A bev6teli 6s kiadasi piIrztirbizofrylafta rdvezetett rendelkez6sen ^, 
Arr. szerinti

adatokzt kell feltiintetni azzd., hogy az okmiltyor- m6t szerepl6 adatokat nem

kell megism6telrri.

Nem kell kiilon utalv6nyozni a CSFK-ban:

- a 8401. K6szlet6rt6kesit6s ellen6rt6ke, 8402. Szolg6ltatasok e11en6rt6ke,

8406. Kiszirr:irizott iitalfutos forgalmi ad6 6s a 8403. Kozvetett

szolg6ltat6sok ellen6rt6ke rovatain elsz6moland6 kolts6gvet6si bev6teleket,

- a 8813. Maradv6ny ig6nybev6tele rovatain elsz6moland6 fiiatszuozhsi

bev6telek teljesit6s6t,

A CSFK-ban a 9. sz61.rti mell6klet szerinti, utalvanyrendeletet kell alkzlrrlazit,

amely a CT-Ecostat integrilt p6nziigyi rendszerb6l kenil kinyomtatdsra.
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a frzet6si szirnla vezet6.s6vel 6s az azon v6.gzett mriveletekkel kapcsolatban a

szimlavezet6 6,ltal felsziLmitott diiakkal, kolts6gekkel kapcsolatos kiadisokat,

a fedezerkezel6i szirnlilrol, valamint - a fedezetkezel1t sziml|ra trirt6n6

illaatalils eset6n - ^z 6pittet5i fedezetbiztositisi sziml6r6l tor;6n6

kifizet6seket.

A kilfdtdi devizanemben rta,lv6nyozott osszeg forint6 n€k6t a terhel6si 6rtesit6

alapjin kell figyelembe venni, amelly el az utalv6,nyt a terhel6si 6rtesit6

be6rkez6s6t kovet6en halad6ktalanul ki kell eg6sziteni.

Tov6bbi osszef6rhetedens6gi szabilyok:

- kotelezetts6 gviilal6 6s p6nzrigyi ellerjegyz6,

- 6rv6nyesit6 6s kritelezetts6gvhllal6,

- 6rv6nyesit6 6.s vzlvinyoz6,

- 6rv6nyesit6 6s teljesit6s rgazol6

rlgyara zon gazdasigl esem6rrytekintet6ben azonos szem6ly nem lehet.

A kotelezetts 6.gvii7a16sru, az utalvinyozS,sra, a ptrz.jgyt e\Terjegyzlste, az

6rv6nyesit6ste, valamint a teliesit6sigazolisra jogosult szem6lyek nev6r5l 6s

alittis mntl\in6l a 7. szimri mell6klet szerinti ny vdntartAst kell naptak6szen

vezetl[.

3.2.7. A kdtele zetts6.gviiTalfis nyilv6ntart6sa
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3.2.6. 6sszef|rhetetlens6gi szab6lyok

Kotelezetts6gv6llal6si, p6nziigl,i ellenjegyz6si, 6rv6nyesit6si, utalv6nyoz6si es

teljesit6s tgazolis|ra ttiny:16 feladatot nem vdgezheti az a szemily, aki ezt a

tev6kenys6g6t a Polgin Torv6nykonry szerinti k6zeh hozzitartozoja, v^gy m^g

laviralitni el.



A kotelezetts6gv6llal6st kovet6en gondoskodni kell annak rynlvfirtatAsba

v6tel6r61 - ide6rtve a kovetkez6 6vi kolts6gvet6si keretszimokat determin6l6

osszegek nyilvintartisba v6te16t is - 6s a kotelezetts6gv6llalis 6rt6k6b6l az adott

6vet terhel6 r6sz lekot6s6r6l az lintett el6trfuryzatok szabad keret6nek terh6re.

A kcitelezetts6gvallalasokat az Ahsz. 14. szitmi mell6kleteben foglaltak szerint

kell a r6szletez6 nyilv6ntartisokban nyilvdntartani.

A kotelezetts6gvillalisokat - ide6rwe a v6gleges kritelezetts6gv6llal6sokat is - a

0. Nyilv6ntarti si szhmTaosztAlyban a 05. sz6mlacsoportofl belii{ kell rogziteni. A

konkr6t konywel6si t6teleket a Szimlaretd tartalmazza.

A kotelezetts6gv6llal6s nyilvdntart6 - nyilv6ntartis adatai alzpiitr

haladEktalanul koteles ielezni a gazdasilg1 vezet6 fell, ha valamelyik kiemelt

el6udrryza;t a kotelezetts6gvdllal6sok kovetkezt6ben telies eg6sz6ben lekot6sre

keriilt.

A kotelezetts lgvlilalis, a plnztg5n elleniegyz6s, a teliesit6s igazollsa, az

6rv6nyesit6s 6s ttalvdrryozhs, valamint ezekte a feladatokra tott6n6 felhataknazds

a felek 6ltal legaldbb fokozott biztonsdgri elekttonikus alilkissal ellStott

elektronikus dokumentum is lehet. A CSFK ielenleg eseti ielleggel alkalmazza az

elektronikus al6k6st a kolts6gvet6s v6grehajt6si funkci6knil.

3.2.8. Fizet6si szhmla feletti iogosults6g

A fizet6si szimlhk felett rendelkez6si iogot l<tz|r6lag a CSFK munkavillal6i

kaphatnak, a kovettez6 felt6telekkel:

- a rendelke zishez a beielentettek koziil k6t szem6ly egyiittes a,l6kisa

sztks6ges;

- ^ szimli/r feletti rendelkez6si iogosults6g ^z Kincstir rtinyi.},art

osszegszerrien nem kod6tozhat6.
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A Kincstrim6l forintban vezetett sziniitk feleri rendelkez6si gyakotlisita

felhata,lrnazott munkavillal6k adttxnak (n6v, beosztds, aliirits, haszn6lni kivint

b6lyegz6) beielent6s6re a Kincstir iital alkilmazon ,,-Aliiris bejelent6 karton"

szolgSl, lctz|t6lag t f6igazgat6 irhagt ilA enged6lyez6k6nt.

A pilyizri szerz6d6sekhez rendelt devizrszimlik eset6ben egyk alifu6nak a

pilyinat vezet6i6nek kell lennie.

A bejelentea alfukisok vagy visszavon6sig, vagl a szirnlt megszrin6s6ig

6rv6nyesek.

3.2.9. Gazdiikodrisi inform6ci6s rendszer nyilv6ntart6sai

Az el6i6nyzatok, keretek, kotelezetts6gvillalisok tTlvintartisa, a bev6telek, az

itutal6ssal, bankkirtyinil, k6szp6nz kifizet6ssel kiegyenlitett kiadisok

feldolgozdsa a kovetkez6 informici6s rendszerekben tort6nik:

- illetrn6ny-s zirnfeit€.s, NAV, Tirsadalombiztositis, munkaiigyi nyilv6ntarris:

egy integrilt rendszer;

- f6konryi konyvel6s (<radrisi 6s bev6teli el6rdnyzatok kdzgazdasigS

osztzlyozis szerint, a Liad6si 6s bev6teli teliesit6sek k1zgazdzshgS (s

funkciondlis osztilyozas szerint, proiektek szerinti nyilv6ntart6s); analitikus

nyilvintarris; Afa analitikus nylvirtarasa egy integrilt rendszer.

A rendszert rigy kell kialakitani, hogy a feldolgozott adatok alapiin biztositsa:

- a kiilonboz6 beszdmoldsi - bevallisi - szintekhez az adxokat,

- az'nt6zei szintfi szewezeti egys6gek, tev6kenys6gek, projektek egy6rtelmrien

elkiilonithet6ek legyenek ^z alkalmazott azonosit5k, t6maszimok,

k6dsz6mok segits6g6vel;

- egl - egy projekt inditisakor ^ tem vezet6 a pinzigy' 6s szimviteli

csoporrvezet6t6l igenyelheti 
^ 

terJr sz'rJJtot;

Z3



a kutat6kozponton beliil az eryes int6zetek tgazgat6i az irrtlzetik bev6teleir6l

6s kiad6sair6l, az trrttzett}J.loz tartoz6 t6nr..iJrlr6l, a proiektvezet6k a sai6t

t6m6iuk gazdasig1 adatur6l iogosultak adatokat k6rni.

3.2.10. A2 adatszolgSkat6si feladatok teljesit6s6vel kapcsolatos bels6

e16irdsok, felt6telek

A CSFK 6vkozi besz6mol6si kotelezetts6geinek az Avr.-bet foglalt m5don 6s

hatdid6re tesz eleget.

Adatszolgdltatds a tartozisdllominy alakulisdt6l

A CSFK az elismert tartozisillomfunyr6l - nemleges adat eset6fl is - havonta, a

t,rgyh6napot kovet6 h6 5-tg az irri,myit6 szerv 6ltd. meghatarozottak szerint

adatszolgltatist koteles teliesiteni a Kincstir elektronikus rendszer6n, valamint

e-mailben ennek misolat6v tl az tt nyito szew r6sz6rc.

Az adatszolglkatis elk6szit6s t&r 6.s hataid6xe tort6r,6 tov6bbititsi,6.t a p6;rzigy.

6s szimviteli csoportvezet6 a felel6s.

Iddkdzi mdrlegielentds 6s idfikdzi kdltsdgvetdsi ielentds

Az Ah1 108. S (1) bekezd6s b) pontja szerinti id6kozi kolts6gvet6si ielent6st 6s

id,6k6zi m6degjelent6st k6szit.

Az id6kozi m6degjelent6s t az eszkozok 6s forrisok alakulisir6l negyed6venk6nt,

a f6konryi kivonat ilTomirtyi szirrliltnak adatub6l, Y^gy 
^z 

azt al6thrr..aszt6

nyilvintart6sokb6l kell elk6sziteni.

Az id6kozi m6rlegjelent6st ^ tatryrreryed6vet kovet5 h6nap 20. mpi6rg, a

negyedik negyed6vre vonatloz6 gyorsjelent6skErrt a tirgynegyed6vet kovet6 6v
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febroir 5-6ig, az 6ves jelent6st az €ves kolts6gvet6si beszdmol6 benyrijtisinak

hatiridej6vel megegyez6en kell a Kincstfu iltal mrikodtetett elektronikus

adatszolgilltat6 rendszerbe feltoiteni. Az adatokat al6timtszt6 - konJwel6si

rendszerb6l a Kincst6r iltd, kozzttett 
^d^tszetkezetben 

el6dllitott - telies

f6konJwi kivonatot elektonikus irton mell6kelni szriks6ges a Kincst6r 6ltal

mrikodtetett elektronikus adatszolglltat6 rendszerben. Az adatszolg|ltatds

elk6szit6s66rt 6s hatiid6re tort6n6 tovitbbitisillrt a gazdas6,g1 vezet6 
^ 

felel6s, az

adatszolgiltatisokat a p6nziigyi 6s szimviteli csopofivezet6nek kell elk6szitenie.

Az id6kozi m6degjelent6st elektronilus form6ban a kl1.kgr.gov.hu honlapon

kell elk6sziteni, az €rv|lryes el6ir6soknak megfelel6en. J6vAhagydsru a CSFK

nem jogosult, az az iilnyito szerv illet6kes el6ad6)inak a feladata.

A lezin adatszolg/hatast ig6fly eset6n meg kell ktiLldeni az iitttyit6 szew r6sz6re.

Ennek konkr6t megval6sitisi m6dja, hogy a CSFK az 6ltala elk6szitett

adatszolgaTtatdst feladja a Kincstir iltal mrikodtetett elekuoniku s adatszolg|ltat6

tendszerbe 6s a Kincstir itltal meghatirozott foffiib^n ehhez csatolja az adott

id6szak f6konryi kivonat6t is szint6n elekuonikus m6don.

Az id6k6zi kolts6gvet6si ielent6s az -Lhsz. 8. $ (1) bekezd6s a) pontja szerinti

kolts6gvet6si ielent6st rafi^kn zza.

A CSFK a Kincstdr 6ltal mfkodtetett elektronikus adatszolgilltat6 rendszerben a

kincsriri kolts6gvet6si jelent6st kieg6sziti a kovetel6sek, kdtelezetts6gvillaldsok,

mis frzetlsi kotelezetts6gek adatatval 6.s az Avr. 156. $ (4) bekezd6se szerinti

esetleges egyeztet6sek, javitisok lefolytatisdt kovet5en, a tirgyh6napot kovet5

h6ntp 25. nrpliig - a december h6napn k6szitett id6kozi kolts6gvet6si ielent6s

eseten a kolts6gvet6si 6vet kovet6 6v febru6r 5-ig - a I(incst6r iltal mrikodtetett

elektronikus adatszolgiitat6 rendszerbe kell feltolteni. A lezirt id6k6zt

kolts6gvet6si jelent6seket a Kincstir 10 muokanapon beliii feliilvizsgdlia 6s

sziiks6g eset6n annak javitisdt, kieg6szit6s6t rendeli el.



Be s z dm old si kd telez e tts ig
A CSFK-nak az 6ves kolts6gvet€si beszhmol6iilt ^, Ahrr. vonatkoz6 el6trAsar

alapf in kell elk6szitenie.

Az 6ves kolts6gvet6si besz6mol6 elk6szit6s66rt a gzzdasig1 vezet6 a felel6s'

Egy6 b be s z funoli si kdtelez e t ts 69

A CSFK a bev6teleinek 6s kiad6sainak v6rhat6 alak:iis6t6l 6veflte 6

alkalommal kell adatot szolg6ltatni a Kincstfu 6ltal mrikodtetett elektronikus

adatszolgaltat6 rendszerbe (el6reielz6s), amelyet az ilranyt6 szery az adott

h6nap 10. fl piatg i6vihagy. Az el6te)elz6st aV adott h6nap, valamint a tirgylv

eg6sze bont{sban kell megadni.

Egy6b, eseti jelleggel elrendelt 
^d^tszolgilt^tasi 

kotelezetts6gek teliesit6s6nek

megszervez6se, elk6szit6s6nek felel6se a gazdasigl v ezet6.

4. NEGYEDIKRESZ

4.1. A gazd6lkod6s f6bb tertiletei

4.1.1. Szem6lyi juttat6sok

A CSFK a kolts6gvet6s6ben szerepl6 szem6lyi iuttatdsok €s a l6tsz6m

el6kfuryzat|val on6ll6an gazd6lkodik. A kolts6gvet6sben meghat,ro zoff le1szann-

elliLrtyzatot tull6pni \r^gy ^z iinyit6 szerv 6ltal tobbletk6nt foly6sitott

kolts6gvet6si tirnogatils, vagy a CSFK sai6t bev6tele terh6re lehet. Saiit bev6teli

tobblethez kapcsol6d6 lltszim-tgtnyt az tgazgat6k iavaslata alapiln a f6tgazgat6
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jelent be, adott id6szak 6s szem6lyi iuttat6si kiadis egydejii felttintet6s6vel.

Tobbled6tsz6m enged6ly az i6nyrto szerv vezet6,6t6l k6rhet6.

Srymdfii juttattlnkat zz Ahsz. 75. szfurnu mell6klet6ben foglalt egys6ges rovatrefld

szerint kell megtervezni.

Betolteden illishelyekre jut6 szem6lyi iuttatasok el6:r6rtyzat6val rigy kell

gazd6lkodni, hogy az 6ll6shely, az 6v bitmely id6pontiiban betolthet6 legyen. A

CSFK a r6.sz(.re j6vithtgyott szem6lyi juttatisok kerettel 6s a szem6lyi itttatishoz

kapcsol6d6 l|tszim-el6ir:ilrryzzttal or.hll6an gazd6lkodik. Donthet arr6l, hogy

kevesebb munkav6llal6val l6ga el feladatit, ^z ebb6l szirmaz6 tart6s

megtakariris - ha nem tort6nt feladatelmaradis - felhasznilhat6.

Ha az elerit kolts6gvet6sben j6vdhagyott lltszim nincs betolwe, de a "st6tust"

nem sziinteti meg, illetve, ha a munkavillal6 r6.sz€re - ^ tipp6.nz

Eg6szs6gbiztositisi P|nztirt terhel6 hinyaddta, tlTetve a frzeds n6lkriLli

szabadsAg-, kiilfdldi munkavillalis, katonai szolg6,lat, GYED, GYES idej6re -
nem tort6nik munkab6rfoly6sitis, itrneneti megtakaritrs keletkezit. A szemdlyi

juttat6sok 6uneneti meglakantasa, illetve a kolts6gvet6si maradv6ny terh6re

tart6s kotelezettstg - hatatozadan id6re sz6l6 kinevez6s, illetrn6nyemel6s - nem

v|llzlhato.

A CSFK lgtzgat6tailrcsa (tovAbbiakban: IT)

dont a f6rgazgtt6 ^z egyes nt|zei
l6ts z itmlriny szimainak 6tc s op orto sit6s 6161.

iavaslatdtak meghallgatis a utin

sztrr{l szervezeti egys6gek

4.1.2.Munkaad6kat terhel6 jirul6kok 6s szoci6lis hozziifiilflsi ad6



Jogszabily alapj6n kell meg6llapitani a munkaad6kat terhel6 iAni6kokat a

j{rul6kkoteles juttatdsok figyelembev6tel6vel. A bevallis elk6szit6s66rt 6s

hat6rid6ben ri5fi6n6 feladis66n a Kincst6r a felel6s.

A CSFK a flett6 finansz kozdsi kolts6gvet6si szervek kor6be tartozik (a Kincst6t,

a jarltir hard id6arinyos t6mogatasi keretet az Avr.-ben el6ut atfurybxt

csokkenti). Bz a tert6 flixtszuoz s megielol6s flem azorlos az orkorm ryzai

rtett6 frnarrszuo zisi rendszerrel.

Amennyiben a befizet6si kotelezetts6gek teliesit6s6re visszatartott timogat6si

keret nem biztositia a kozterhek timogatissal fedezett fotisit, a befizet6si

kotelezetts6g teliesit6s6n6l a Kincst6r flgyelmen kivii,l hagyia az arinyositist Az

adatkozl6s inttzmlrty 6ltali elmulasztisa eset6n a Kincstir az el6ttilryzat'

felhaszn6l6si keretnyitist felfiiggeszti, az el6iinyzat-felhasznilisi keretszinTa

terh6re benyrijtott fizet6si megbizisokat - az adatszolgdltatis p6d6sfig - nem

teliesiti.

4.1.3. Dologi 6s egy6b foly6 kiadisok

A dologi - mfkod6si-fenntartisi - gazdillkoditsi keretek 6sszevontafl

afi^kt zzakmindazoknak a kiad6soknak a fedezetlt Af'-t -"rt egyiitt, amelyek a

dologi kiad6sok kor6be tzrtoznak,ezek f6bb csoportiai a kovetkez5k:

- k6szletbeszerz6sek,

- szolgiitathsi kiad6sok ftommunikici6s, koziizemi &iak),

- karbantattirsi kiadlsok,

- szakstzi tev6kenys6get segit6 szolg6ltat6sok,

- egy6b szolgiltatisok,

- kikiiLldet6s, reklim, egy6b hirdet6si kiaddsok,

- kdLlonf6le befizet6sek 6s egy6b dologi kiad6sok.
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A CSFK munkavillal6i feladataik ellit1sihoz sai6t g6pkocsit hasznilhamak. A

c6ges 6s a nagdtcll.iu gdpjitmlhasznilatit kii{on szabilyzat rcgzirt.

Mobiltelefon hasztilatilt birmilyen for6s terh6re 1<rzir6lag a f6rgazgat6

enged6lyezheti, a gazdrcLgl vezet6 elleniegyz6se mellett. A haszralat 6,s az

elsz6mol6s rendj6t kuTon szabillyzlt t^fi^lm zzl.

4.1.4. Felhalmoz6si kiad6sok

A CSFK a kolts6gvet6si t6mogat6ssal fedezett felhalmozisi ktadisathoz a

timogatS.st teljesitrn6nyarinyos finanszirozis keret6ben kapja 6hl St. 5. 1t;

bekezd6s).

Felhalmoz6si kiad6sok:

- A berahd4iti kiadfu az immateridlis javak megszerz6,se, tirg5n eszkozok

beszerz6se, l6tesit6se, el6il\tAsa, a beszerzett tirgyi eszkoz tzembe

helyez6s6re, rendeltet6sszerri hasznilttbt v6tele 6rdek6b en az izerl.:.be

he\ez6sig vigzett tev6kenys6g, tovribbri mtndaz a hasznos tev6kenys6g,

amely az eszkoz beszen6s6hez egyedileg hozzikapcsolhat6; valamint az

eszkoz b6vit6s6t, rendeltet6sdnek rnegviltoztatl,sdt, itzlakitisit,

llettanamilm,k, teliesit6 k6pess6g6nek kozveden novel6s6t eredm6nyez6

tev6kenys6g. A beruhizdsok bekeriil6si 6rt6k6nek meghatdrozisit az

Ahsz. 16. $-a tattalmazza.

Az ApA elszimol6s r6szletes rendj6t a gazdasdgl vezet6 h^tatozza meg. A

t6telesen visszaig6nyelhet6 AFA uz adott gazdilkoddsi keretet noveli.

Reprezentici6s keret forrisa a kifizet6si iogalapt6l fiigg6en lehet kolts6gvet6si

tdrnogatS,s 6s saj6t bev6tel lehet. A reprezent6ci6s kiad6sokat 2014. ianuir 1-t6l a

szem6lyi juttat6sok kozott kell elszdmolni, a kapcsol6d6 el6zetesen felsz6mitott

ifdt a dologS kiad6sok tarta.kn zzik.
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- Afeltijitnsi kiadic az elhasznil6dott titg5'reszkoz eredeti illaginak

helyteallit6sit szolgii6, id6szakonk6nt visszat6r6 olyan tev6kenys6g, amely

azzal i6r,hogy az adott eszkoz:

= €lenatarrn megn6, eredeti mfiszaki llapota megkozelit6en vagy

teliesen visszaill,

= hasz tlztz ielent6sen jalrrl,

= korszerfsit 6se, ha az eszkoz iizembiztorrsigdt, teljesit6k6pess6g6g

haszilihat6 s ig|t noveli.

Az adott eszkozt akkor kell feliriitani, ha. a folymatosan, rendszeresen

elv6gzett karbantart6s mellen az eszkoz oly m6rt6kben elhaszn6l6dott, hogy

mir a rendeltet6sszerff hasznilatot ve sz|lyeztei.

Az elmarzdt 6s felhalmoz6 d6 katbanta*is egy id5ben val6 elv6gz6se

(fiiggetleniil az osszeg nagys6g6t6l) nem min6sii{ feluiitdsnak'

A beruhdz6si 6s felujitdsi keret a CSFK kolts6gvet6s6ben keriit megtervez6sfe.

Forr6sai lehetnek:

- kolts6gvet6si timogat6s,

- piiylzarbev6tel,

- egy6b saidt bev6tel.

A safit tobbletbev6tel 6s egy6b p6ly6zai forr,s terh6re tort6n6 beruh6z6sok,

feltiit,sok fedezet6t a megfelel6 el6]rjLnyzzton biztositani kell, err6l a

kezdernlrryez6 int6zeti szintff szervezeti egys6g vezet6i6nek, tlmtvezet6nek a

munka megkezd6se el6tt gondoskodni kell.

A betoh6z6sok, feliiitisok bonyolit6sa sor6n kiemelt figyelmet kell forditani a

kozbeszerzlsi torv6ny el5irasainak betan6s6ta. A CSFK Kozb eszerz(.si

Szabilyzata el6ir6sait minden esetbefl biztositani kell.

Zhr6 6s 6tmeneti rendelkez6sek
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Mell6kletek:

1. A kotelezetts6gvrillalis, zz :uta,l.vanyozas, az ellenjegyz6s, az 6rv6nyesit6s 6s a

teli e sit6 s igaz ol6s inak rcodje

2. HR
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A gazdilkodisi sztbiiyzattal osszefiigg6 sztbilyzxok:

- Sz6mviteli Politika

- Sz6mlarend

- Eszkozok 6s forr6sok 6rt6kel6si Szabilyzata

- P 6tzkezel6st Sza,b6ly zat

- Onkcilts6g szimitisi Szabllyzat

- BizonylaiSzabalyzzt

- l.r,ltitrozirst 6s kltirk6szit6 si Szabily zat

- Felesleges ,ragyontzrgyak hasznosit6sa 6s seleitezdse

- Ki5zbeszerz|,si Szabily zag

- KikiiLldet6si SzabLlyzx,

- G6pi6rmfi haszrrdlai Szab6,lyzat,

- Telefonhas znilai Szrbilyzat,

- Szabilyzat a koz6rdekf adatok megismer6s6re ir6nJr:16 igenyek teljesit6s6nek

rendj616l,

- SzabAlyzat a kotelez6en kozz6teetd6 adatok nyilv6nossigra hozatalarak

rendj616l.

Jelen Gazdillkodisi Szabilyz^t 
^z 

SzMSz mell6klet6t k6pezi.

Hatillyba l6p6s6nek ru,pja:2021. jzuhr 1.

A kodbban kiadott Gazd6lkodisi szabiiyzat hatalylt veszrt.

A sztbiiyzat megismer6s6re a 4/2077- F6tgazgat6i utasitisban leirtak vonathoznak, amely
szeint ,l K tatdkti4)ont ualamennli munkaldna elektmaikrs lefilben kap itesitist aq ijonnan kiadolt
:4abnfiqat negielenisinfl a fdigaTgatdi ritkirsdgnil a @c{k.org (hiutak:) email dmin. A7 Intranet-et
2017. jilia: 4-til negjeledetelt bel$ sTabti$qatot, tditli$ a K tohikii$)znt - a kiaddmil s4ild
elekho ik r irteritis negkiildisit kiiuehf nd?flil ke<du - tudonds uettkint tekinti."



3. Megbizis kotelezetts6gvillalilsra.^

4. Kiyelol6s kotelezetts6gvdllalis elleniegyz6s6re

5. Kiielol6s6rv6nyesit6sre

6. Kijelol6steliesit6sigazol6sra

7. Kiielol6s rtalvinyozisra

8. Nyilv6ntart6s a kotelezetts6gv ii7il6sra, az ut vityozisr , ^plflzigi
ellenjegyz6sre, m 6w6.tyesit1sre, valamint a teliesit6sigazolisra iogosult

szem6lyekr6l 6s a!6kis mintiiukr6l

9. Utalv6nyrendelet

9. Ig6nyl6s

10. Atlath^t6sig7 ny tlz*ozat

5Z



1. sz6mt mell6klet
A kiitelezetlsigvtillalds, az utalvdnyozris, a pinziiglti ellenjegtzis, oz irvinyesitis ds a teljesitis igazoltisdnak rendje

T6rgykiir Kiitelezetts6g-
v{lla16

P6nziiryi
elleniegyz6

Teljesit6st igazol6
f,rv6nyesit6 Utalvinyoz6

Tdrviny szerinti illetminyek (alkaln azdsol
alkqlmazd,s i okiratok nddosltasa)

saidt bevAbl

foiga4at6 tudomiinyos intCzet
igazgatfl/

temaYezet6/
kutat6csoport vezet6/

tdmavezetd

gazdasd'gi szerYezel
kijel6lt mmkat6rsa

f6igazgat6 tagy az
6ltala kijelolt szemdly a

gazdas6gi szervezetb6l

F oglal kozl al ott d k e g)d b s z e mi lyi j ult qt dr ai,
melyek nem larloznak a lbrvdny szerinti
i I I etm d ny e k, nunka bir e k kiir db e

sqjdt bevltal

f6igazgat6 gazdas{gi vezel' tudom6nyos intdzet
igazgatbl

kutat6csoport vezet6/
tdmavezeto

gazdas{gi szswezet
ktel6lt munkat6rsa

fbigazgatb vary az
6ltala kiiel6h szemdly a

gazdasdgi szervezetb6l

Kiilsd szemAui juttaldsok enikhatdffa rekintet
ndlknl
. negbtztlsi dijak
c esyib

foigazgat6 kutai6csoport vezetol
t'maYezetbl

tudomanyos intdzet
igau,gatb

gazdasdgi szewezet
kijel6lt munkat6rsa

fbigazgatb vagy az
elbla klel6lt szemCly a

gazdasdgi szervezetb6l

Beruhazdsok
. kdltsdgveftsi tdnogqlds terhere
. kutatd,si ftmdk terhdre

loigazgat6 gazdasiigi vezeto
tudomiinyos intdzet

igazBatb
tCmavez€t6

gazlasegi szervezel
kijel6lt munkatarsa

f6igazBattb vagJ az
6ltala kijelolt szemdly a
gazdas{gi szerYezetb6l

Felijttdsok
. kdltsigvetesitdmogatd,s lerhire
. kutqldsi tdmdk terhdre

fitigazgat6 gazdasAgi vezetd
tudom6nyos intdzet

igazgat6
tdmavezet6

gazdas6gi szervezet
kije16lt munkatarsa

foigazgat0 vagy az
6hala kijel6lt szemdly a
gazdasdgi szervezetbol

Dologi ki addsok forrdsra is ertikhatdrra
tekintet neknl

friigazgato gazdas6gi vezet6 tudomdnyos intCzet

igazgat6
gazdas6gi szervezet
ktelolt munkat6rsa

fdigazgat6 vagy az
6ltala kijeldlt szemdly a
gazdas6gi szervezetbOl

Dologi kiaddsok forrds is drtdkhatdr
megjel6ldsevel:
. Kdhsagvet^i tdnogqlqs lerhere brultd

200.000 .forintie kisszesen ivi mu. l0
M.ft-ic)

. Kutaldsi tdmdk terhdre drtil&qtdrt6l

tudom6nyos
intdzel ig?zgat6

fbigazgat'-
helyettes

/tudomdnyos

gazdas,'gi yezetb

kutatdcsoport vezetd /
tCmavezet6

gazdas{gi szervezet
kijel0lt munkat6rsa

fbigazgatb vagy az
6ltala kUelolt szemCly a

gazdasdgi szervezetbOl

gazdas6gi vezet6

gazdas{gi vezel/l

fbigazgatb

1



fiiggetleniil intdzet igazsat6

Pdnzeszkdz-dtaddsok
. Kdhsegvetisi tdmogqtd,s terhtre
. Kutqtdsi Gudk terh4re

loigazgat| gazdas6gi vezeto

fOigazgatd-helyettes
tdmavezet6

gazdasiigi szervezet
kijel0lt munkat6rsa

foigazgald vagy az
altala kijelolt szemdly a

gazdas6gi szervezetb6l

Bevdtelek beszedise
ltigazgato gazdasiigi vezet6 tdmavezet6/

kapcsolattart6
gazdasdgi szervezet
kijelolt munkat6rsa

fbigazgat' vagy az
6ltala klel6lt szemdly a

sazdas6;si szervezetbdl

M aradvdny igdny b ev it el e

. kdhsigvetaimqradvdny

f<iigazgat6 gazdas6gi vezet6 tudomiinyos intdzet
igazgat6/tdmavezet6

tudomiinyos
igazgat'/temavezel6

gazdas6gi szervezet
kijelolt munkatarsa

fbigazgatb YaW az
eltala kijeldlt szemdly a

gazdasdgi szervezetb6l

E I 6 ir drryz at o k m 6 dos it as a, dtcs oport os it ds a
fbigazgarb gazdasdgi vezet(i fdigazgat6-helyettes/

tudom6nyos intCzet

igazgal'

gazdasegi szervezet
kijeldlt munkat6rsa

fdigazgato YaW az
altala kije16lr szemdly a
gazdasagi szervezetbdl

2



Hum6n er6forrds gazddlkod6s, szem6lyi juttat6sok kiaddsai
Ellen6rz6si nyomvonal

2.sz.mell6klet

2

mozgis6.ak, a b6rek, b6r€l€mek
vahozesanak kovelese Az €nged6 yezetl
6rsz6m 6sa b6td tOt 1ebz6m vrszonyanak

egys6g6klej6kozlat6sa egysegvozeraik
k6.6s6r6 a l6l*am es b6rclkapcsolalos

dolgo2ok nyilve.tadesa i6maszAmmal
t6rl6n6 €ll616sa A korelgz6 besorolasi
katog6r a, rllotve b6ru61roz6sok iolyamatos

b6F 6s nunkairgyr munkatarsa a(allolv€tl

KulatOkozponl kU s6 es b6ls6 l6tsz6m

Naprak6s2 nyilv6ntari6s

Exce rabl6zaiok. nyomlatvanyok

ua mrnt munkavszony

nsyi

t- d6c6nkaliz6lt ged6lkodas mia( a szorv€zeii

3 Belso sdelszo gd raras

5

6

Kozponli Slallszlrkar Hivara
havi inlegrah gazdasagslarszlikai t€t€nles

- 6ves srat szrika jsl€nl6s,
maiusi r€prez€ntaliv siarlsztikai ielenr6s,

- negyedeves telenr6s a nres 6tl6sokrol

KH. egy6b kuls6 sze.vek 6llalked adatok

ELKH aftal

A Kutaldkozponl kollsggvolesi besz6molota
08 -as. 6s 09 6 Lirlap ki<iltds6he2 sznks6ges
adatok ktolr6s nhutat6 szsriniikinyer6se a
munkatrgyi nyrlvdntanesokb6l, b6szSmolo

A Kltaiokozponr kdllsegvel6senek 08 as. as
09 a (napjarnak megleruezese elk6eit6s6a
mu.kaLlrgyi-berilgyr adatokbol Szem6lyl

luttatasok elemi ko ts6gvet6s6nek etlcszir6se

Ur apok, k6ltsogve€sse kapcsolaros

Urlapok, kblBeovelosseL kapcsolalosI ELKH aIaI

MI

Naqyobb lerszemieepitesek 6ldk6szi6se,
vegrehaltdsban val'j, reszvelel, e szemoEsok
elkesziles ulomunkalatok

Egyeztet6 lapok a munkaviszony
megszn.tet6sevel kapcso alos ok ralok

3

l. Stdtuszgazrldlkodis

Erdkdsz rl.s. ki'idu r6atap (nDul) (e €rkezo dokumenl'rm (oulpur)Tevakenys'rq leladrl HalaidlJ Ellen6resdNenyeskas



2. NI llnkavdll^16i jog! isrony l6tesit6se. mirdositlsa

Fe v6lel A€ny beed(ezese Kjr, Mr

1

A munkaerd kLle asnasa a bergada kod,si
ogyseqnel me0bnenik belortasereesa
munkavallal6 oegtelBnik b6. as m!nkaugyr

m!nkaldrcn6 a felvelelhoz sznkseges

A munkav szony loiesilesa hez szuk seges
i!.zo!asok {mu.kaviszony iqazo asok

ad@litl6q levonis adatlap
la6adalombizlositasi rgazolvany), ertolcsi
bizonYitvanv, oMi a ka n6ss,igi slb

munkasze2itd6shez szirks6ges melleklelek

R6szben eedoti okmanyok illetv€ 62ek h lelesit€ilDokumentumok e ozelas
?

A dokumontumok iktal6sa

[i!9!!3!S-i

3

A dunkavalalo besoro6sa a vegzefteg.
kdpesilesek al.pt6n esa k.elezesr
okmdny k a liG5a (efldlcsr hzonyitvany
otoos arksmassag lgazoLas oklevelek,

- mhkavanabi nyilvAnta.tas

- Nyilatkozat csalad k6dve2m6ny 6fr6ny6s ileser6l

Nyialkoat gyemek ulan j6.6 szabadses

Az osszoellhot sz.m6lyi anyag alaplan
elkeszltett k n6w263l az ell€nlegy26, a

munk6ltal6 i@k6r oyakorlola, a hunkavallal6

n i = nem iielmczheB

4

lktalAs ulin 3z€h6lyi mapp6b.

Er6r(6eit;s. knnd!r6!r.p ('hpd)Ss7 l.vdk€.Ysd0rerada1

1

x€ldk za doluhontum rollDul) Erle 6u as eruanv.sri6!



.1. llurk joglirzony l+trsitAe ptlyAzati elj{r6s {hpjjr

2

Mi Klr
A be6rtez6 p6lydzalisztiveg iisszoveEse a

b6lsd szab6lyzaiokban

Kiirl p6ly6zai honlapon, h€lyi tapban

Kinevez&:

tug96sn
szdvsgjavasrar ikratv€€l6iri f6ll6lel6kkel egyezl6t6s az intezet

lvli Kjl,

t\,fi Kit

P6ly&an szdveO m6sjel6niI6ss a CSFK

www kozigallas qov.hu honlapon, valamint
hirdetm6ny k6zz6t6l6le a helyb€n szok6sos

Fdiqazgato,
irtezel igazgatok

Munkalap meokald6se

(ko.z6t6t6l a honlapon)

3 Prily6zat meg iresa, benynjtesa

Nll Kll,

+

5 Mr Kit

A munkaviszony ldtesitesehez sziiks6ges
igazolAsok (munkaviszony igazotasok
ad6el6leg levonas.de0ap
lersadalombiztosilasi iOazolvenv). eriOtcsl
bizonyilvrny, egy6b bizonyitv6nyok

R6szben eredeti okmanyok illetve e2ek
hil6lesitetl f6nymesolata

A munkavalhl6 bssorol6sa a vegz6trs6g,
kepesil6s€k alapjan, es a kinevez€si okm6ny

adatlap munkasz6z6dos.6l

6 - ? ? ???'? ?2,nyilv entan,s

napl6l megelt 26 nap

5

Nyilatkozat csal6di kedvszm6ny

Nyilalkozat syem6k ut6n j6rd

El6kasziltis, kilndul&lap linpu0 K.r.tkszd dokumontrm (o!rpu0 ldr6l€z.lls5gvrlrall! pdnzirov' t6l.6rr.3

A p6rezabk kiad6sa

MI



Munkaviszony l6tesil6se palyazati eliaras alapian

T
munkavalalo a16t*a

Az 6sr6dllilot rom€lyi anyag alapintr
€lt63zir6tr kinewz66t a munkdllat6i pqtorKlt

T6lt6skdni adalroszit6s (,nunka0gyi es
b6r6E2e6ol6si sz6mponlb0l is )

A16irt onk6nles nyugdijp6.216r
a

Krn6vezes mddosilasa Kll,
A m6dosit6s ,osi forl6lolsin€k

nd=nmerlelmcr:h€r6

9

6

Erdk6sir6 k ndul6alap (nPu0 K€l.rkqd dokumenrlm (ou&ur)



A munkaviszony megeUnreles6re
vonatkoz6 eltilerjeszl6s togad6sa

A gazd6lkodesr ogys6gakl6l €rkezrk az
e oterjesztds (a messziirnet6s modjanak
meqfelel6 tanabmmal)

3. Nlunkaviszonymegsziintotdse

A rnunkav szony meqsz0nlel6sdhez
szlrksegesokm6nyok6$zegyiljt6se l!'legvir.tel6okmany

Legk6sObb a mosszun6s

Lagkes6bb a m€gszrin6s

Lsgkestibb a m6gs2ijn6s

Akkent, hogy az ulolB6
munk6ban ioltotl n.pig
(illeiv6 atogszabaly elal bar er mlnkailsy
lehotOv6 l€lt idbpontban) a irsvinr6z6

b6r 6s m6starand6sagok

2
A m€gszilnl€l6s e 6k6szites€, ajogviszonyi
megsz(ntet6 okmany aEkasa

Az al6irl munkevLszonyt m€gszinl€16
okm6.y aladesa a b6r- 6s munkaugyi

lMogsz(nes elditi nap

Rendes szabadsaq elszamoEsa

Dokumentumok e len6z6se.
hianypotlasok bekerese

b6. 6s mlnk6irgyi munkatars a2

iga2ol6sok. sib eldkeszitese

ap elkesziles: OEP iga2olas 6

el€n6rz6s ltaf a hianyzo adatokal

Utols6 havib6r es egyeb jA.and6sagok

Kri6p6 dolgozo munkavrszony Eazol6sa
tartozasok a&6z6tds6 munkanelklli

hdaranyosan a mu.kavalla ol
mu.kav6llalol megrlletd es a kvett
szabads69 ellen6rzese, s2abadsag
meeveft6s krszemitae ono€d6 Vez6se

Szabdlyszoruen bzad 6s
z6rad6ko t s2abadsagos

Elsz6molasilap a airva

6

8

I Ookumeniumok abd6sa

MI sz6mfejt6h6ly K t6p6skor

b.ull6 kersserr6 TB alaphoz,
nyugd0arul6k rgazo16s a jdrul6k alapr6l.
TB lgazolveny

MI Krl6p6 dolgozo dokumsntumainak bladasa kskonyv Nyugdiles TB
adal*olgaltatas a NAV fel6

7

nC.Deminelmezhcto

t,4t
meg6ltizd legal6bb 30 nap

5

:

tu1r

El6kaeliOs kiindut&l.p (iFd)
Utalva.yo.6r

Erren6E6s arugny€siras kdElazdr.alv{llalas



B6l6pO dolgozd szaEds'rs napiainak
MI Ml

4. Szabadshgnyilventar6s

szabadsagnyilvanlart6 lap nyomtal6sa Szabadsagnyilva.tanas

8

El6k6szit'*, kiindu,oaltp (inpuo K6letkezo dokumenium Kdnyvvez€!6sbon valo

Ssz

1



5. Rrndsr(rts szemrhi .itrllillsok

Sz6m6lyi jurt.t6$k 6ves 6l6n6nyarainak Ahr, MT Aw, PM
r€rv€26!€ tal0l(o2tat6

T6ny.d6lok 3zrmbav6l6le, lolijgyel€tr
sz€Mdl kspoti kerotszemok

a6Edarot lolyamaros .llen6.z6*,
f6lv6l.n d6t646sa&6k sz€ri6lyi
any.qok l6liilvizsg6lata,
munkava lalokkal, munk6llal6r jogk6,
gyakorldjAv8l 6sy€zt6i6s

kollsdgver&r alapok66ny m€gado( EEidO elotl gszd.!69i v6zol6

2

Rondszor$ sz6m6lyi iltlal6s
el6kanyzatarnak t6rh6r€ pgviszonyok
laesit6s€, nlddosit6$. m€gs2lntotri*
kolelez6 adatu.t.ldmd 68
munkavellaldnk6nli nyrlv6 anasi
k6r6l6z6tls69961, trgzir6s ????
nyilvenEri6sban, *em6lyi anyagok
k626l6si. 6a&r f6ladala!

irl. SzMSz. m6dosile$ &so.oEs
togvrszony m.9szunlel6si

6ss2ssh'is6k slelis2tikak

Kdlts6gve€sr boszemol6

GIRO

Rsndszsrss 3zem6lyi pltalasok
szar(ejl6s6. kilizol6se

A szamlql63h6z szlladg.s adalok
b6gyijjl6s€, €llen6z6sa

Adato{ elbnOr.6s€. oss.€gyUit&o a

MunkavAllal6nk6ntr izsl6si

b6q69yz6k, igazolesok v6s2D

v6szi)

F6,sazea,o ed.rasre, a doreozo [o6lf#"*" 
"v€zsr6 lzerrerara urar6ls€l k .;r6s6k dgzrt6s6

16r S (1), (2).(3) Aad6sipgyzdk, d.l6sr dsszssilo MAK kvonal

H

4 AdOk. iaru6kok mooalbpilasa b€vall6e.

5 P6uirgyr krwzal6s l6nt6ek ulaEs€

7 . B6.adaloi( nyilvdntart6s. 626$

Adaiszolg6lblesok slalisaikar tole^l6s€k
I k6szitds6 6s rovdbbil6sa a l6tszam 6s a A Avr

Analilikus nyilvAntan6sok 6ssz6sites€
ellen0rz6s f6k0nwi k6nw6l6s$l

BesTrmol6 1,6s2 ilAs6 , szamilvr 
'llEtasok

6ves eldtranyzatdnak a felha".nir"r;,ot Ahl ' A"

szanvn€l 6s p6izr]r9yi

Jogszab6lybsn bararnu.k.nsy'
m6ghai6.ozot d,5ponl ijrvinra.6

A KIRA p.oqramb6l o166116 adatlisia
alapian sg&p.osEm s€9its6Edv€r 62
adatok oldk€eite$ 5 t6konyvr

A .zAml€rt6shoz s2uks69es adaiok
b€gyujr6s. ell.ntn26s€

ulgy6v v6g€ -

M!nkavalEl6nk6nti fiz6l6si

b6qogrzek qazol6sok

Analrtrk3. l6kdnyv egyezt€l6so

o

Er6k6uir6s liindunr.l.o tinouu

ulllv&ry@s
Ell.nan& arvany.3ildr kolslg2.ns4gvaIda!

.ll.npcyr&s



6. \em rendszeres sremelyi i uttrtdsok

Szsm6lr jltlaljsk eves

Munkglaozdshoz kapcsol6do

szdmbav6tsle ranyilo

l

alepokmeny??? llyen

mooadoti harendo eldtl 5 oa2das6oivezero

lullalaek Bl6nanrzalarnat r6rtEr6

m€ghat6roza$, lutahazesi

Ml, SzMSz mlnkakorr

Ml SzMSz munka[on

s6mbava6b, nanyiro

3

T6bbl6hunka elv6gE&6
k6sz6nH h6ly6t6sil&i di,ak,
ulorak dokumntum.rMk

Szoh6lyh6z kapcsol6d6
kdlls6gt6ril6s€k elo 6nyzalai
l6.h6r6 bol- 6s ki)lfdldi

k6lls6g(6il6s. 6lk6z&r
hozzal.tular m6rl6tansk
nsg6llspit6sa. jogosult66g

f6h6l6l€n6k meghaie.ozasa
f izsl6s6nek eljrrAsi szeb6lyai

rrgyh6 urols6 h6r6b€n

sz6mbavaror€ felrgyolori

5

I a6..dalok nyiNenbnesa 6rzese

N6m r6ndsz€res szom6lyr

iFzdalas, ugynr6z6lr

1a

Ad6k j6rul6kok mogalbpilasa

P6nzugyr kiv€z6lO3 lelrll6sol( 199,16vrLllllv Ml
161 S (1) {2) (3)

Havr b6r.el 69yid6b€n.
F6i9a9at6 gazdasdgi

!eg'o

Ir'6!ok

A szaml6lt6sh6z szoksdges

lelj€sittui9Bzolas€ iogosull

bcsyUl6s€. ell6n6r26so

6ssz6sil6it b64eqyz6k

F6k0nyvrkonyvel6sben
6

A KIRA pro9.amb6l €k al6

seg6dprog€m *gits6g6vel
az adatok or6k&zit6so

,nn
a26,nvil€li 6s p6ri2!9yi

A banknal b€lol€rioti G|RO
al6ir6k

r""T-
Bunkai4vi rhyinlar6 TArgyh6t k6v6i6 1 O nap

A sz6rf.jr6sh6z szlks6g68

(orrsdgErds' b€eamor6

msgklld6s6 a MAK ro16

targy6v v6g€ - l"d'!.8l

kdvotd k6l mlnk.napon

as munk.iisyi ilsy nta.6 msghaierozoll

-- 

l ----- .-
8€s2emob k6szil6* a szsm6lyi
ju!.6r6sok 6v€s oroi.6nyzatanak a

Munkaugl bn6se9i h.lerozalok
6lspj6n rarjssirendo kn2.t6sk11 Jog6.6s bir6s6gr haldrozal

10

El6ka.ziis3 kli.duld.l.p Kdnvw62.bsb.. v.lo
me![een.s

rnl6zet iqazoat6knak 6s
a gszdasggi vezston€k



7- KAI$d s.emlb,ijuutt tok

2 m6ghalrrozAsad6tanama, Ptk, SzMSz,

Szem6lyiiutlaEsok 6ves
el6t6nyza6nsk tervezese

I'I€gbizdsi szez6d6$l k0t6se,
az elv6gzsnd6 ialadar ponlos

dijaz'tsa, kdrol6z6ts6gek es

Tdnyadarok sz6mbav6lete

El€mi kOltsdgvelesben

megadolt haiarid6 sldt 5

Osszesi16sek. sratisznkak

Kdllsegvelesr beszrmolo

t6nyii6 sz6M6lkaporr
kereb2amok €gyezieie.e

kdlts6gv6l6si alapokm6ny gazdas6gi vozstd,

Nrt6sbiz6si dijak s2enfejt\9so,

Ad6k j6tulekok m€gallapilasa.
bevallasa, adalszol96ltatis a
net6 nnsnszirozAshoT a irAl<

biztosiloll fo16s ellen6zese,
feladar ellaUs6ra alkatmas

A szamletteshez szukseg€s
adstok besyujt6se.

Szia, An Ibtv,lrrnyp, ellen6zsse

VHr.Sz6mtarend I€ljositdsigazot6sok-a
lelissit6sis€zol6sra kii6lolt
altal al6irv€- beqyul6$,
6lls.6E6se

A KIRA programbol el6ello

sesedprcgGm sogils6gev€l
Ez adatok el6keszft6se a

MunkaveilsldnlGnti rizet6si

b6rjegyzek, €adasok

A doisoz6 s6mEiera

dsszogyLijt6se a b6vallasho.

1994 ev Lllllv Ml
161S(1).(2).(3)

r-

GIRO5

6

8 Adalszolg6 talasok

9

Targyh6t kOvet6 20 nap eamvt6 i 6s p6nzitgyi

E6radatok nynvaniari6sa, 6zitse
A szamlojleshez sznkseses M!nkavallal6nk6nti lizet6si

b6rjesyzek, isazolasok
meghal'irozofl id6ponl

Szia Arl, Tb lv Mnyp,
Analilikus nyilv6niadasok
6sszesil6se. ell6n6z6se
foldnyvi kiinyveldssel

Beszdmol6 k6szites6 a szem6lyi

tudatesok 6ves 6l6i6nyzarSnai a Ahi Avr, Szlv, Vhr'

telhasznatas6rol szamlarend

11

Eldk6szilas kturduloalap (i.pul)

Arad6si l€oyz6k, utatasi

3



8. 'l'B ellit{sok

2 Eovezreles a munkahelyekkel
Belel6nies€k, leppsnzes

Munkaosy alral aiadott Ta
dokumenlumok leldolgozAsa

alapadatok Tb k6ryabe

Hianyos adatszo196lla6s
a.eren adarok b5k616se

mrnden bec es h!nkaugY

Havi valtozasjelent6k egyezlotdse
a sz6mfeit6kkel, munkaoqgyel Bel6p6 kilepd dolgoz6k ,

havilappenz, gyes, gyod, slb

v6szi) [1]*
3.

I

adarrdgzrres maF f€l.das Meslel6nes a

ab6rszamrolomodulba bearogrBmDan

Havi bevallAso*, staliszlik6k,
5 adalszolo6lbEsok MEP nyomtatvdnyok Minden hdnap 05 - 15

12

Erardslras kllldur6rrrp (input)
kr€rkezadoklm.,nuh{our.uo F.j.laskdr€1...11*e

v'nal6

'|

v6szD

v6gzi)

Feladds a be6radejlo



Ular$ k6dv6zmenyE pso3ilo a5l2oo7 (tv 25.1
Komr TS(1)

A mlnkahelyr v6z6t6 apgoBulsagol
rgau o16 nyomtatvantl a16ila

Munkaba jaressal kapcaolatos 39/2010 (t.26.)

H6iytoza bdotolt6rgyh6napol td!6l6en
leadi6k €lszdmoEs6, sajA gopkocsi
6l6z6molAs munk6bajddshoz 6lk66zit6s€ Ets?dmotorap
munkahelyi w2616 6l6iras6v.l

3 (d aKK bode0
A edmi6il6 prcsramba a
holts60l6rit6$ket roezirik

'13

9. Szo(i:ilisjuttetisok

El6k6!zito! kiindul&lrp (inrur) (ol€1ke2d dokufr 6nlun (ourput)

2



',0. Beltiildi kikUldet6s

kore e2€rtseqvel alAs rcqzitese
60/1992 (lV 1 ) Koh r Kikiilder6sr End6lv6ny krtdltAso

3

5 Kinc.len pen2loyr k iz6l6s

Szirks6g sz€rinl az utazasr6l
beszanoEs kdlls6gelszSfio es

Esereni6nt ulijebnr6s k6szll6se

60/1992 (V i )

0019026 32amlas6m6nak lsell6n6a&.

L

Gazdekodasi.

nt6zsligzaodol Kjkijldst66i6s
f(661s:stl66gN6llal63i
6zab6lyzal sz€rinlI

l

Kdt6l6z€ds6gv6llalasi
szab6lyzat szerint

14

El6k6uil6s kiindul6alap (inpui)
P€nzugy Kdnyw€zorasb€n
r6rpsil6s vatdmeq€ten6s



Kulfoldi klkirld€€shez enged6ly 2A5t2Ot1lXlL.22.)
Enged6lyk6.erem 6s a ebmaszt6
dokumentum kitdlt6$. intezet igazgal6
velem6ny6nok b6ee.z6se

ll. Kiilliildi kikiildet6s

lilk6E6g -
lgyint&6

2 Kiil€l€z€tls6gva aEs r09zil6se

I

Kincsrari p6nziigyi kilizelds

Ulazas kiili*geinok .dgzir6se € p6nziloyi

245t2O11 (Xr 22)

24512011 (X| 22 ) Kerel€nr 6tv zsoaEsa h anvpot 6sre

ula26srdl r6szl6tes utijelentes k6szil6s€

Engedslykdrelom 6s ale$maszto
dokumentum ny [entanrisba v6tsre

Knfid di

kdl6l€zetseqva aE sr
igargat6k

6
Szakma ut jelentos dokum6ntum
kolls6qebzamo asi nyomiatveny 2Ar2O11(X\22)

Szakma !t jel6nt6s dokumgntum
k6lls6g€lszemo esi nyomia&any 2Ar2O11(Xl22) Elszamol6s 6 eno.zese

h 6.yporEs.a relszolilas

El6kgszit6s kiindU6alap iinput)
UtalvdnvoztAs I

Ellenorzes kbletozellsevElaLss
6tosnyesrt6s etenFsr;s6 

I

]'"'*"

Oolgoz6 sz6mlaszamenak le€llen6z6se



Az 6llamh6ztart6sr6l sz6l6 ttirv6ny v6grehajt6s6r61 sz6l6 36812011. (XII. 31.) Korm.

rendelet alapj6n t6l ............'.......... -ig (vagt: hatdrozctlan iddre)

megbizom Ont

hogy a CSFK nev6ben a kdlts6gvet6s terh6re kdtelezetts6get v6llaljon'

A kdtelezetts6gv6llal6si jogktir gyakorl6s6.Lra va16 felhatalmaz6s:

terjed ki.
(Itt meg kell jeldlni azokat a teriiletek, amelyekre a felhatalmaz6s vonatkozik, vagy a

felhatalmaz6s iiltal6nos 6s akkor nem kell megieldlni az 6rintett teriileteket.)

3. sz. mell6klet

MEGBiZAS

reszere

D6tum

foigazgat6

NYILATKOZAT

Diitum

Megbfzott szemdly

A k6telezetts6gv6llal6si jogk<ir gyakorl6sSra vonatkoz6 megbizitst tudom6sul veszern' az

arra vonatkoz6 feladatokat 6s felel6ss6get megismertem'



33

4. sz. mell6klet

KIJELOITS

reszere

Az fillarnhiatartiiisr6l sz6l6 tdrvdny vdgrehajt6srlr6l sz6l6 368/201 1 .(X[ 3 1 .) Korm.
rendelet alapjrin................ -t6l -ig (vagt: hatdrozatlan iddre)

kijel6ttim 6nt

a.) a CSFK kdltsdgvet6se terh6re v6llalt kdtelezettsdg esetdn a

kdtelezettsdgvAllal6s p6nztigyi ellenj egyzdsdre.

A pdnziigyi ellenjegyz6si jogk6r gyakorllLs6ra val6 kijelcil6s:

terjed ki.
(Ift meg kell jeldlni azokat a teriiletek, amelyeke a kijeltilds vonatkozik, vagy ha a

kijel6l6s 6ltaLinos ds akkor nem kell megjel<ilni az 6rintett teriileteket.)

D6tum

foigazgato

NYILATKOZAT

A p6nztigyi ellenjegyz6si jogkdr gyakorl6sdra vonatkoz6 kijeldldst tudomrisul veszem, az

arra vonatkoz6 feladatokat 6s felel<iss6get megismertem.

Dritum

kijel6lt szemdly

17



5. sz. mell6klet

KIJELOI,6S

reszere

Az iilamh6ztart6sr6l sz6l6 t6rv6ny v6grehajt6s6r6l sz6l6 36812011. (XII. 31.) Korm.

rendelet alapj6n ... .. ....... ....... - 161 ... -ig (vag't: hatarozatlan iddre)

kijeltiltim Ont 6rv6nyesit6sre jogosult szem6lynek'

gazdasdgi vezet6

NYILATKOZAT

Az drvdnyesitdsi jogok gyakorl6s5ra vonatkoz6 kijel616st tudomiisul veszerfi, az arta

vonatkoz6 feladatokat 6s felel6ss6get megismertem.

Diitum

kijelillt szem6ly

18

Diitum:



6. sz. mell6klet

KIJEL6IfS

Ieszere

Az |llamhaztartLisr6l sz6l6 t6rv6ny v6grehajtrisrir6l s2616 36812011. (XII. 3 1 .) Korm.
rendelet alapjiin -t6l ....................... -ig (vag/: hatdrozatlan id6re)

kijeltitdm 6nt tetjesft6s igazoldsr[ra jogosult szem6lynek

A szakmai teljesit6s igazoLis6nak gyakorkis6ra val6 kijeldlds:

terjed ki.
(Itt meg kelljel6lni azokat a teriiletek, amelyekre a kijel6l6s vonatkozik, vagy ha a kijeldl6s
iiltakinos, akkor nem kell megjeldlni az 6rintett teriileteket.)

Diitum

ffigazgato

A szakmai teljesit6s igazol6srinak gyakorl6srira vonatkoz6 kijel6l6st tudom6sul yeszern, az

arra vonatkoz6 feladatokat 6s felel6ss6get megismertem.

Diitum

19

kijel6lt szemdly

NYILATKOZAT



7. sz. mell6klet

KIJELOINS

reszere

Az 61lamh6ztilt6sr6l sz6l6 t6rv6ny v6grehajt6s6r6l sz6l6 36812011 . (XII. 31 ') Korm.

rendelet alapj6n ................ - t6l -ig (vagt: hatdrozatlan id6re)

kijeltiliim Ont

a CSFK-ban az $alvirtyoztts\jogk6r gyakorl6s6ra.

Diitum

foigazgat6

NYILATKOZAT

Az $alvinyozttsi jogkdr gyakorlas6ra vonatkoz6 kijel6l6st tudom6sul veszem, az afia

vonatkoz6 feladatokat ds felel6ss6get megismertem.

D6tum:

kijel6lt szemdly

20



8. sz6m[ mell6klet

Nyilv6ntart6s

a kiitelezetts6gvillalisra, az ttalvinyozitsra, a p6nztryi ellenjeryz6sre,
az 6rv6nyesit6sre, valamint a teljesit6sigazoldsra

jogosult szem6lyekr6l 6s aldiris mintdjukr6t

N6v Beosztds Hatiskiir
Hatisklir

ryakorl6jinak
al6irdsa

Jogosultsdg

Kezdete

21

Megsziin6se



CslllageBzati 6s Fdldtudomanyi Kutat6ktizpont
Sopron, Csatkai Endre utca 6-8.
I 0032000-01 730Eir, -00000000

Koltsdgvetes 6ve: 2020

Sopron, 2020................

9.sz.mell6klet

Bels6 sorsz6m :

K0ls6 szamlaszam
Sz6lllt6/vevd k6d :

2020/UT/.......... sorszem0 Utalvany
Teljesit6s id6
Szamv.elsz.ddtuma
Fizetesi h. id6

Fizet6s m6dja
Ert. datum
En. sorsz.

A(z)

clme :

bankja

GazdAlkod6 k6d

Kulcssz6 k6d

Fl - azaz Ft nulla fille.rel ervdnyesitve

lvlegj.: ....................................
A fenti ervenyesltett dsszegeket a megjelol reszere, megjelolt cimen a feltuntetett k6lts6ghely,- szakfeladat terhere
utalvanyozom ill. ellenjegyzem.

AFA osszEsiTo Alap AFA 6sszesen

Osszessn

KOTELEZETTSEG V. Alap AFA

ERA Partner ERA Megnevez6s Ert6k

SZERVEZEI K6D A'aKuIcs AFA Osszesen

PROJEKT KOD Afakutcs Alap AFA 0sszesen

Kontirozest a kontirozesi oldal tartalmazza

Erv6nyesitve:
Ervenyesito

Ellenjegyzo UtaNenyoz6

Detum Ddtum D6tum

22

6sszesen

Alap



Ig6nyl6s 10. sz. mell6klet

A GAZDASAGI IGAZGATOSAGNAK

K6terr5 hogy az al6,bb megnevezett anyagokat beszerezni / szolgltatisokat ig6nybe venni,

illetve azok beszetzlsihez ell6trn6nyt foly6sitani sziveskedjen:

Beszerz6s

nevri 6s szimi t6rna teth6re sziiks6ges.

A beszez6si 6rt6k el6rel6that6lag brutt6

A beszetz6s*:

- k6szletbeszez6s:

fonit.

- szakmai anyag beszetz6se (pt.: szakmai felhaszo6tdsir vegyszerek beszerz6se, a tev6kenys6g6t
segit6 6s a napi, rendszeres tij6koztatist szolgil6, papir alaprl eszkcizok , konryek, k<;zlony<;k, jogr

inform6ci6k, napilapok, foly6iratok - beszerz6se, el6fizet6se, az olyao infomatikai eszkcizok,
elektronikus krinl'vek, egfb infomdci6hordoz6k beszea6.se, amelyek a tev6kenys6get legfeljebb egy
6vig szolgdlj6k, eg6b szakmai tev6kenvs6get segit6 anyagok beszerz6se)

- iizemeltet6si anyag beszefz6se (az iodai papt 6s a nyomtatvinyok beszerz6se, minden irodai c6lt
szolgil6 anyag beszerzdse, a nyomtatisi, sokszorositdsi feladatokkal <isszefugg6 an,vagok igy kiiicinrisen
fest6k, fest6kpatron beszez6se, a tiizel6anyagok, fotv6kony 6s giznemii energrahordoz6k, j6rmtveklez
hajt6 6s ken5anyagok beszerz6se, a ruhizati kolts€gt6rit6sn6l nem szerepeltethet6 munka- 6s v6d5ruha
beszerz6se, valamint mindazon anyagok beszerz6se, amelyek nem szimolhat6k el szakmai anyag
beszerz6sek6nt)

- szolgAltatis ig6nybev6tele:

- betuhizis (rendeltet6se, hogy a tev6kenys6get tart6sarl legalibb egy 6ven tril szolgilia, €rt€khatirt6t

fiiggedeniil)

- felujitis (az elhaszn6l6dott tirgri eszk<iz eredeti illaga ftapacitisa, pontossiiga) hel-rreillitisit szolgilo,
id6szakonk6nt r-isszat6r5 tev6kerys6g; feltjitis a korszetisit6s is, ha a trirgr.i cszk<iz iizembiztonsdgdt,
teljesit6k6pess6g6t, hasznilhat6sigit vagl gazdasdgosszigit nriveli; nem feliiit:is az elmatadt 6s felhalmoz6d6
karbantartis eglid6ben val6 elv6gz6se, fiiggetleniil a kdlts6gek oagysrig:it6l)

Budapest/Sopron, 2021.

Szakmai enged6ly ez6 / ig6n,vl6

A p6nzirgfi fedezet rovaton biztositva

G az d,as igi Igzz gato s 5"g
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* megfelel6 ftsz al6htzand6



11. sz. mell6klet

Nyilatkozat a Nemzeti Yagyonf 6l sz6l6 2011.6vi GXCVI. ttifv6ny etlithat6 szervezet- 
fogalmiravonatkoz6felt6teleknekval6megfelel6s6gr6l

"(z)Alulitott

(sz6khely:... ..

a:t6l hogy, a(z) (teljes n6v)

szervezet) Nemzeti vagyonr6l sz6l6 2071.

polriz 
^l^pj|rl 

atlS,thzto szewezelttek min6sirl.

l.tg)rgy'r'!"rr)^;r^.r"1"g""Jir.apJ..iai.;.r.".#r;;;;ilJ|"'iT;;;;^

trrlomdsal ues4yn, hog a Citkgisyati is Fdldndondnli krtaflikii?ont (toaibbiakban: CSFK) - a|Aht.

ll.! (d) bekeryl;: trtitniben - ifian jogi:Tynitbet, jogi sqenifuhtiggel um retdelkeqd s1ene{ettel nen kijthet

;*ir1,eiro t,issTlerhes sryra1ddst, iltetae i$en s<eqddi: dlapjdn nen teljesithet kifrytist, ame! t*emeTgt nem

ninisiil a;Nut. 3.5 ( ) beke$ds 1 . portja sryinti itkthafli sT,uverytne k'

Biintet6jogi felel5ss6gem tudat6ban
nyil,atkozom

rnt

@6)........ ...(nap)

zliuits

(a tov6bbiakban:

6vi CXCVI. torv6ny 3. $ (1) bekezd6s6nek 1.

Eg)-unal nyilatkozom, hogy a szerz6d6.skot6st6l jelen nyilatkozat zl6it6siig a fenti adatok a

vat6signak megfelelnek 6s folyamatosan fenn6llnak.

Hozziidrutok ahho7, holy e<e,l l;ttdthahirigi rt\fitu\ etlen1@se cilinb,l a :7n7.6disb6l endd kijtetehsek

,piiil,t aqAt t. it. y"boi rrghatd.Toii n s<,enrryt,itl,ithaflisrlgnuat i)ssqefigd - adatokat a CSFK

keqelje.

vdttakm, hogy ha a rryilatko(atbat foglattakban ailtovis kiia*ke{k be, enfl a csFK't W,ir6bb t
nunkanapon-beliil nliAo1ptom. Tttdonisal aesryn, hog a aahtlan tatalni nlilatkoTat al@jfu ki)ti)tt

sryrT,idtst a csFKjog\sili,tr egben kiiteks aTonnali baillbal - illetue ha sYiik:iges olyar idfipontra, hog a

fiaiat eil;tAsanll g,ndo:kodni tadlox -febtondani, aag - ha a sryr76d.es telleitdsdn nig nem keriilt sor - a

sTeraddistdl ekllri.

Kelt: @"lv),.... .. . ..(6")...
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