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A Csillag6szati 6s Foldtudom6nyi Kutat6kozpont - tovibbiakban CSFK - tz 5)lanth6ztattisr6l

sz6l6 torv6ny v6 grehajtislr6l sz6\o 368/2011. (XII.31) Korm. rendelet alaP]in - figyelembe v6ve

a szem6lyi jovedelemad6t6l sz6l6 tobbszor m6dositott 1995. 6vi CXVII (tov6bbiakban: Szia.tv.),

valamint a szoci6lis hozz|l6niisi ad6r61 sz6l6 2018. 6vi LII. torv6nlt (tovibbiakban Szocho w.)

a kovetkez6k szet:ttthatirozza meg a repfezentici6s kiadisokkal kapcsolatos sz^balyok^t.

l. A. szabilyz^t celia, hat67y a

A szab1lyzat c61ja, hogy meghatirozza a CSFK kolts6gvet6se terh6re elsz6molhat6 reptezentici6s

kiad6sokat, tovibb| a reprezentAci6s kiad6sok felhaszn6lisnak tendj6t, elsz6mol6 sdtak szabily r.

A szab1lyzathatAlya kiterjed a CSFK tev6kenys6g6nek 6tdek6ben felmerirlt 6s kolts6gvet6se teth6te

elszimolhat6 reprezentici6s kiad6sokra 6s tzleti ajind6kozisra. Teri:leti 6s szem6\i hatilya kiterjed

a CSFKvalamennyi int6zet6re, telephely6re, szem6\i illom6nyiban 16v5 munkav6llal6kra, a CSFK-

val birmilyen egy6b jogviszonyban, polg6ri iogviszonyban 6116 szem6lyekre'

2. Erteknezl rendelkez6sek

1. Egtes jatta so,€: Egyes juttatlsoknak min6siilnek a b6ren kiwirli iuttatisnak nem min6sirl5

egyes meghatirozott iuttatasok (Szja tv.69. S - 70.S), valamint a b6ren kivirh juttatisok

(Szia tv.71. \), amelyek utin az ad6 a kifuet6t terheli.

2. Biren kiuiili i tatisnak nem mindsiild egyes negbahimlottjtitahisok: z Szabilyzat szempontj6b6l

egyes meghat6rozott iuftatAsnak rnifl5sii1

az a<166vben reptezentici6 6s tzleti ai6nd6kok jttttatasa alapiin r:eghat{rozott

j ovedelem azzal, hogy a j ovedelem me ghatitozislnirl frgyelmen kiviil kel1 hagyni az

Sz1a. torv6ny el5irisai szerint ad6mentes iuttatisokat,

b. olyan ingyenes vagy kedvezm6nyes term6k, szolglltatls r6v6n,uttatott ad6koteles

bev6te1, amelynek ig6nybev6tel6te egyidejffleg tobb mag6nszem6ly jogosult, 6s a

kifizet6 - i6hiszemt eliir6sa ellen6te - nem k6pes meg6llapitani ^z eryes

maginszem6lyek i\tzl megszerzett jovedelmet, tovibb| az egyideifileg tobb

mag6nszem6ly (ide6rtve az izlei parmercket is) szimira szervezett, ingyenes vagy

kedvezm6nyes rendezv6nnyel, esem6nnyel osszefiigg6sben tha a rendezv6ny,

esem6ny a juttatis korii,1m6nyeib61 megit6lhet5en dont6 t6szben vend6glit6sta,

szabadid6ptogramra ir6n1u1) a 7ifrzet6 ilal viselt kolts6g (bele6rtve az lyen

rendezv6nyen, esem6nyen a t6sztvev6knek adott ajind6ktirgyra fotditott kiadist is,

felt6ve, hogy az ajirdiktArgy egyedi 6rt6ke szem6lyenk6nt nem haladia meg a

minim6lb6r 2 5 sz in al6kit).
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c. 
^ 

k1frzet6 6ltal torv6ny vagy torv6ny felhatalmazdsa apiin m6s jogszabily

rendelkez6se krivetkezt6ben a mag6nszem6lynek ingyenesen vagy

kedvezm6nyesen iadott term6k, nyujtott szolg6ltat6s r6v6n juttatott iovedelem.
d. olyan ad6mentesnek, tzleti ajlnd6knak nem tekinthet5 tzletpolitikai (reklim) c6lt

iuttatis, amely nem tartozik a szerencsejit6k szervez6s6r6l s2616 tdrv|ny hatllya
zli.

3. Jiiuedelen: a rnaginszern|ly 6ltal rru{s szem6lyt6l megszerzett bev6tel eg6sze, vagy a

bev6telnek az Szja *. szerint elismert kolts6ggel, igazolis n6lkiiLl elismert kolts6ggel, vagy

italirnyban meghztarozott kolts6ggel csokkentett tlsze, vagy a bev6tel e torv6flyben

rneghatarozott hinyada, kiv6ve, ha a bev6telt a jovedelem l<rsz{Lmitis{Lnii nem kell

figyelembe venni.

4. Be tel: a mzgLnszem6ly 61tal bitmely jogcimen 6s birmely formAbzn p6nzben, 6s/vag1-

nem p6nzben - mdst6l megszerzett yagyonT 6rt6k. Nem p6nzben megszerzett bev6telnek

min5si:l ktlonos en az rtalvlny, a dolog, szolg61tat6s, 6rt6kpapir, t6szesed6s, forgaiomk6pes

vagy egy6bk6nt 6tt6kkel bit5 jog, az elengedett, 6tvilalt tzrtoz{s, a mag6nszem6ly helyett

teljesitett kiadis, befizet6s, kamatkedvezm6ny, dolog, szolglltatis szem6lyes (maginc6lu)

ingyenes vagy kedvezm6nyes haszn6lata, ig6nybev6tele.

5. B6ren kivifi juttarisnak nem min5si:16 egyes meghatarozott iuttatisok ad6alapja: A
kifuet6t terhel5 a.d6 alapja a jovedelem 1,18-szorosa (Szja tv. 69. \ (2)).

6. A bdren kh/iili jtlltdtuir ak um mindsiild eges megbalimqolt j tatisok negsry@sinek idiponla: az

Szja tv. 9. $ (2) bekezd6se szerinti bev6tel megszerz6s6nek az id6ponga.

7 . RepreT,entddi: a CSFK tev6kenys6g6vel dsszefugg6 tzleti, lrrvatali, szakmai, diplorn:iciar

vagy hit6led rendezv6ny, esem6ny keret6ben, tovibbL az iilami, egyhAzi tnnepek

alkalrrrival ninijtott vend6glitis (6te1, ital) 6s a tendezv6nyhez, esem6nyhez kapcsol6d5

szolgiltat s (ttaziLs, sz6llis, szabadid5program stb.) azzal,hogy rz el6z6ek nem min6sii'lnek

reprezentaci6nak, ht a jrtnatAsn vonatkoz6 dokumentr"rmok 6s korirlm6nyek (szewez's,

reklim, hirdet6s, ritvonal, riti c6l, tart6zkod6si hely 6s id6, a t6nyleges szakmai, illetve

hit6leti program 6s a szabadid6ptograrn zrlnya stb.) val6s tattalr::r- alapjin a

rendeltet6sszerfi joggyakorlis s6relme akir kozvetve is megillapithat5 (Szja tv. 3. $

26. pont).

8. U<kti ajdnddk: a CSFK tev6kenys6g6vel osszefugg6 uzleti, hivatali, szzkrni, diplomiciai

vagy hit6leti kapcsolatok keret6ben adott aj6nd6k ingyenesen, vagy kedvezm6nyesen adott

term6k, npijtott s zolgiltatis,vzlzr::lrtt akiz6r6lag erce sz5l6 utalv6ny) Szja *. 3. $ 27. pont).

9. Hiuatali, iiTfeti aqis. a maginszemlly jovedelm6nek megszerz6se 6rdek6ben, a CSFK

tev6kenys6g6vel osszefugg6 feladat e116t6sa 6tdek6ben szirks6ges utzzAs - a munkahelyte,

a sz6khelyre vagy a telephelyre a lak6helyr6l tort6n6 bejitis kiv6tel6vel -, ide6rtve

kirlonosen a kikirldet6s Q<irendel6s) miatt szuks6ges :ut^zast, de ide nem 6rwe az o\yan

3



utazist, amelyre vonatkoz6 dokumentumok 6s korii'lm6nyek (szervez6s, teklim,

hirdet6s, riwonal, riti c6l, tart6zkod6si id6, a t6nyleges szakmai 6s szabadid5progtam

arAnya stb.) v^I6s t^tt^km alapiLn, akit kozvetve is meg6llapithat6 , hogy az utazis csak

litsz6lagosan hivatat, irzleti (Szja tt,. 3. $ 10. pont). Hivatali, tizleti utazisnak min6sirl m6g

a nragirrszelr;r€l,t torv6nl-ben meg6llapitott kii'lonleges jogositvinyt gyakor16, belfoldi

sz6khelyi jogi szem6lyn6l, egy6b szervezetn6l betoltott tiszts6g6hez kapcsol6d6 utaz6sa,

akkor is, ha a mzg nszernlly nem 6ll munkaviszonyban az emlitett jogi szem6llyel, egy6b

szervezettel.

3. Reprezent6ci6

1. A reprezentici6val osszefugg5 kiad6sok min5sit6sekor minden esetben a t6szwev6k €s az

esem6nyek kapcsolatinak a mindenkori 6rv6nyben l6v5 Szia tv. szerinti egyedi elbir5l6sa

k6te1ez6.

2. Nem min6sirl reptezentici6s kiad6snak a CSFK tev6kenys6g6vel ossze nem fugg5

munkahelyi 6s egy6b szem6lyhez kotott megeml6kez6sek, tendezv6nyek.

3. Nem rnin6sirl reptezentici6s kiadisnak a reprezent6ci6s esem6ny lebonyolit6sinak

felt6teleit k6pez5 kolts6gek (pl. teremb6rleti dij, bemutat6 eszkozok hasznilad diia).

Amennyiben a feladatot el1it5 munkatirs kiktldet6se sorin a mun]av6gz6s hely6t61 elt6t6

helyen l6tja el a feladatlt, az ott felrnerii6 teprezentlcio jellegri kolts6gei (vend6gl6t6s,

tazds, szi)l skohs6.g) az Szja tv. 3. $ 10-13. pontia szednti hivatali, tzleti utazAsnak,

min5sirl. Mivel a munkav611a16 a munkakor6hez kapcso16d6, a CSFK tev6kenys6g6vel

osszefirgg6 feladatot l6t el, nem min6sirl reprezent6ci6s kiadisnak (p6ldhl' az esem6nlt

s z ew ez 6 kutat6kozponti munk zv iilal6).

4. A CSFK-val munkaviszonyban 6116, vagy az esem6ny, rendezv6ny lebonyolitis6ban r6szt

vev6 (munkit v6gz5) szem6lyek rlsztte az lt^zas 6s a sz11l6s CSFK iltal wiselt kolts6ge az

Szjz w. 7. $ (1) bekezd6s g) pontja alapiin az zdoalapba nem tartoz5, a iovedelem
ktszlmitiLslnii figyelembe nem veend6 bev6tel (a mag6nszem6lynek adott hivatali,

izlett ttazis eset6n az ttzzrst , a sz6llAs dij6ta, kiiLlfoldi kikirldet6s eset6n az ttazAsta,

a sz617is dtjAra szolgii6 osszeg, ame11yel szemben a lr,aglnszerr,lly a CSFK r6sz6re

kozvetlenii,l koteles bizonylattal elsz6molni, vagy - ha a kiadlst a maginszem6ly e16legezr

,nneg - ezt a CSFK ut6lag, bizonylattal tort6n6 elszimolits alapifur a maginszem6lynek

megt6riti). Tovlbbi egyib az ad6alapba rrerl t^rtoz6 illet6leg kolts6gnek nem szimit6

t6telek elszimol6 sa az Szja t". 7. S 0) bekezd6s q), r) s) pontja szerint tot6nik. A CSFK

alkalmazottak vend6gl6t6ssal osszefugg6 kolts6gei egyes meghatarozott iuttatesnak
min5stlnek (a bivatab,, izleti, rstzzishoz kapcsol6d6 6tkez6s vagy rrrls szolgilatis t6v6n a

maginszem6lynek juttatott ad6koteles jovedelem, Szia tv. 70. $ (1) a)).
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5. Reprezenrici6s kiadisnak min 6si11nek, azaz elfogadhat6ak:

a- az olyzn munka6rtekezletek, esem6nyek, amelyen kirlonboz6 egys6gek k6pvisel6i

vesznek t6szt, vagy

b. rruis int6zm6nyekkel kozosen tartott egyeztet6sek,

c- ^z ^dott 
szakm t 6nnt6 rendezv6nyek, fogadisok, konferenci6k, konzult6ci6k,

tov6bbk6pz6sek stb.

6. A reptezentici6 esetei lehemek p6ld6u1 (ellemz5, de nem teljes korri felsorol6s):

a. a be1s6 int6zm6nyi 6rtekezletekhez, szakmai megbesz€I6seEtez, konfetenciikhoz,

tov6bbk6pz6sekhez kapcsol6d6 vend6glitls,
b. nem csak a CSFK dolgoz6i r6szv6tel6vel tartott tltgyal shoz, egyeztet6shez kapcsol6d6

vend6g16tis,

c. sajt6tAl6koztat6val kapcsolatos vend6glitis,
d. munkaeb6deken, munkavacsorikon a felszolg6lt 6tel 6s ital,

e. el6z6ekben felsorolt a ver,digliLtashoz kapcsol6d6 rtazis 6s sz6l16s, valamint az egy|b

szabadid6s progtam,

f. kizxolag a vend6gek fogad6s6hoz kapcsol6d6 fogyaszasi cikkek vis6rl6sa.

7. Az elfogadhzt6sig els6dleges felt6tele a CSFK tev6kenys6g6vel val6 osszefiigg6s megl6te,

illewe a tetdezv|rty, esem6ny tekintet6ben a rendeltet6sszerd ioggyakod6s
meg6llapithat6s6ga.

8. Vend6glitis alztt zz 6.tel 6s az ital biztosit6sdt sziks6ges 6rteni. A vend6glit6s keret6ben

biztositott, illetve felhaszn6lt fogyaszt6si cikkek reprezenti,ci6s kiadlsnak szimitanak.

9. A rendezv6nyhez, esem6nyhez kapcsol6d6 szolgiltat6s alatt az ttazis, szli76s,

szabadid6programokat sziiks6ges 6rteni.

CS

10. A reprezent6 ct6 fogalrna alatt a n1n-rjtott 6te16s ital,vzlar.lrirtkizitolzg zz ahhoz kapcsol6d6

szolglltatis 6rtend6. A reprezentaci6nak nem t6sze zz tgyantTyen kapcsolatok keret6ben

adott tirgy, atta az i)zlett a16nd6kra vonatkoz6 szabilyokat kell alkalmazni.

11. Amemyiben a rendezv6ny nem felel meg a rcptezentdci6 fogalrninak mert p61d6ul c61j6t,

helyszin6t, id6tattarnit stb. tekintve nagyobb m6rt6kben a vend6gJ6tisr61, z szzbadid6

e1tolt6s6r61, nem pedig a CSFK tev6kenys6g6vel osszefugg6 hivatali, szakmai, esem6nyr6l

sz6l -, akkor a vend6glitis 6s a szabadid6-progtam kolts6ge zz Szia tv.69. $ (2) bekezd6s

b) pontja szenna jutat6sk6nt ad6zik (egyidejrileg tobb maglnszem6ly t6szv6tel6vel

szetyezett rendezv6ny, esem6ny alkalrnrival nyrijtott vend6glitls 6s mis szolglltatas

kolts6ge). Ad6z6sit tekintve a reprezet-lci6val azonos m6don ad6zik.

Az Szja *. 1. szzrrr:,u mell6klet6nek 4.7. c) pontla alapj6n ad6mentes k6t 6s tobboldalu

nemzetkozi meglll apodAsok alapjAn, valamint eut6pai uni6s 6s hazai kolts6gvet6si forr6sb6l

ftnanszirozott nemzetkozi oktatisi, k6pz6si, kutat6sfejleszt6si 6s kulturfis mob .rtisi

ptogtamok ketet6ben belfoldi 6s kdlfoldi maginszem6lyek t6sz6te foly6sitott osztondii,

egy6b juttatis, nyijtott kedvezm6ny.
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1,2. A reptezett1ci6hoz kothet6 kiad6sok min6sit6sekor a jelen Szab Llyzatban fogl tak mellett

a mindenkor hat6lyos Szia. t6w6ny az tt6rtyzd6.

4.'}zleti ajfundlk

1. A CSFK r6sz6r6l adott irzleti ajind6k lehet:

a. t6rit6s n6lkiiLl vagy kedvezm6nyesen adott term6k, vagy

b. t6rit6s n6lkirl vagy kedvezm6nyesen nyiritott szolg6ltat6s,

c. t6rit6s n6lkirl vagy kedvezm6nyesen adott utalv6ny.

2. A CSFK r6sz6 16l az alfundlkozits esetei ktlonosen a belfoldi, illewe kirlfoldi vend6gek

sziman ton6t6 zi6nd6kozit's.

1. A CSFK-I terhel5 ad6-6s i6ru16kfizet6si kotelezetts6gek meghatLrozisa sotitt az ad6 zpjt

z rcprezett1cio 6s iizleti aj6nd6k iltal:inos forgalmi ad6val n<ivelt beszez6si 6t6k6nek 1,18

-szofosa.

2. A CSFK{ az ado alzpja utin a hat6lyos m6rt6ki szem6lyi jovedelemad6 6s szoci6lis

hozzitjdr,.tliLsi ad,6 terhels.

6. Az ad6k 6s jirul6kok megfizet6se

1. A b6ren kivirli juttat6snak nem min6stl6 egyes meghat6rozott iuttatAsokat terhel6 ad6

tl.maszS.mokhoz tort6n6 rendel6se a kotelezetts6gv6llaliskot tort6nik'

2. A kotelezetts6gv6llal6 felel6ss6ge gondoskodni a b6ren kivi:li juttatisnak nem min6sirl5

egyes meghat6tozott iuttat6sokat terhel6 ad6 6s jirul6kok fedezet1r6l

3. A juttatisokat terhel6 kdztefheket a juttatist kovet6 h6 20. napliig kell bevallani 6s

megfizetni. Ennek konkr6t eljirisi rendje, hogy a munkatigyi feladatokat el1it6

munkavillal6 a KIRA rendszerb en rogzii az ad6alapokat a megfelel6 jogcimk6&a, maid

sz6mfejt6skor kerirl meghat6r oz sra a hozzL kapcsoT6d6 ad6- 6s iinrl6kfizet6si

kotelezetts6g. A bevall6st a Kincst6r adia be, a befuet6s is a kozveden kincst6ri tethel6s

alapjin tort6nik.
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7. Reprezent6ci6, tizleti ai 6nd6k nyilv fintartils a

A reprezentici6s kiadisokr6l 6s izleti aliLndlkozisr6l olyan nyilv6ntartist kell vezetni es a

bizonylatokat oly m6don kell kezelni (meg5rizni), hogy azokb6l az el6virl6si id6n belirl ut6lag is

meg6llapithat6k legyenek az ad6kotelezetts6gek.

A CSFK-ban a reprezent6ci6s kiad6sokr6l sz6l6 sz6ml6k eset6ben, az utalvinytendelethez mell6kelt

dokumentumokb6l egy6rtelmfien kimutathat6nak kel1 lennie, hogy repfezeflt6ci6f61,

ajind6koziLsrol vagy repfezentici6nak nem min6sii,15 juttatisr6l vaf1 szo. Ez k'pezi az alapjit az

ad5 6s j6rut6k bevallisinak 6s befuet6s6nek, valamin t az adohzt6sig| ellen6rz6snek.

8. Zhr6 rendelkez6sek

Jelen sztbilyzzt 2027. imt:6r 7-)6nl6p hatilyba, ezzel egyide)fileg a kor6bban kiadott teprezentados

kiadisok szabalyzan ha16lydt veszti.

A szab yzat megismet6s6te a 412077. F6igazgat6r utasit6sban leirtak vonatkoznak, amely szeint ,fl
Kstat1kij1)ottt ualarlenryi nattfuitdna elektrunikat leadlbet kop drteritirt o< tijlttrut kiadttt qabdfuat negjelefutitil a

Jntg?satii tbkindgnit a @c$kory ftiuatakt) enait cinire. A7 Intranet-er 2017. jiliu h6l negiek etett belti

rrybdl1Yatot, tarittirt a K1.ltottiki;$ont - a kia&funjl t4ih e/ektmdkat irtuith negknldudt kibetd x@hil ke4lue '
t danfuu| uettkd t tekinti."
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