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I

Bevezet6

A kolts6gvet6si szervek onkolts6g-szimitisi eliirisi szab yzatot kell k6szitenitk az

iilamhdztartils sz6mviteli tendj6r6l sz6l6 4/2013. 0.11.) Korm. rendelet (a

tov6bbiakban: Ahsz.)5O. $-a alapiin.

Altalinos r6sz

1. Az Onktilts6g-szrimit6si Szabiiyzat (tov6bbiakban: Szabiiyzat)

c6lia

A Szabiiyzat elk6szit6s6nek f6bb c6liai a kovetkez6kben fogalmazhat6ak

mes

- a kolts6gvet6si szerv alap- (ide6rtve az ilaptev€kenys6get timogat6,

haszorszerz€s n6lkiil v6gzett tev6kenys6geket is), 6s v6llalkozisi

tev6kenys6ge sor6n el6illitott sai6t el66lhtAsi term6kek, szolg6ltatisok

kozveden onkolts6gen val6 6rt6kel6se. A Csillagiszati 6s

Foldtudom6nyi Kutat6kozpontndl (a tov6bbiakban: CSFK) a.

villalkozisi tev6kenys6g nem fordulhat e15.,

- 6rt6kesitett sai6t el6Alitisi term6kek, teljesitett szolg6ltatisok krjzveden

onkolts6genek m eghataro zisa,

- saiit el6ilhtirst eszkoz bekeriiLl6si (el66lliuisi) 6rt6k6nek rr.egillapitirsa,,

- saiit kivitelez6sri berthi.zi.s 6s fehiiitis teliesiun6ny6rt6k6nek

megillapitdsa,

- rnegalapozza a kolts6gvet6si szerv kdLls6 6s bels6 ellen6rz6s6t.

L Sz ab i,Iry zattal szembeni ktivetelm6nyek

A Szabiiyzatttl szembeni kovetelm6nyek a kovetkez6kben foglalhat6k

2

OSSZC:

- az adatok kell6 id6ben rendelkez6sre 611imak,

- megbizhat6ak 6s konnyen ittekinthet6ek legyenek,

- biztositsa a kon)"v,vitel szimara a megfelel6 adatbdzist,
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- ^d^tt^fi^kyn 
6s inform6ci6 6nrri6,sa szab6lyozott legven.

Ezeket a kovetelm6nyeket a kalkul6ci6s alapelvek gyakodatban tort6n6

megval6sit6s6val lehet biztositani. A kalkulici6s alapelvek a kovetkez6k:

- ktilts6gokozat elve. minden kalkulici6s erys6gre csak aflnyi kolts6get

szabad elsztmolni, amennyi az el6illTititsiwal kapcsolatosan t6nylegesen

felmeriiLlt 6s azzal ok-okozati osszefiigg6sben van.

- kdhs6gvisel6-k6pess6g elve: az egyes tetm6kek onkolts6g6be ezen

elv 6rv6nyesit6sekor a kozvetett kolts6gek egy r6.sze nem mennyis6g-

vagy 6rt6korientiltan kertiLl 6ttethel6sre, hanem kolts6ghaszor szimit6s

ftiggv6ny€ben az eg5i/rire tobb, a m6silra kevesebb iut.

- ktilts6gval6dis6g elve: minden kolts6get csak egyszer szabad

elszimolni. Az utalvirryoz6si 6s a gazddlkodisi fegyelem, valamint az

esedeges torv6nyi el6ir6sok betzrtisa, annak ellen6rz6se fontos

kcivetelm6nye a pontos, megbizhat6 onkolts6gszimitisnak.

- kdlts6gteliessdg elve: a kolts6gsz6mitistak a szervezet eg6sz6te 6s a

m6deg elk6szit6s6t megel6z6en ismertt6 v6lt kolts6geket 6rint6

gazdasiryl esem6nyekre ki kell terjednie. Valamennyi kolts6get

figyelembe kell venni lehet6leg integrdlt adatfeldolgozds segits6g6vel,

egyszeri adatfelvitellel, kiszfrve a halmoz6dist.

- kdvetkezetess6g elve: az onkrilts6gszimitis m6dszete, a kalkul6ci6

formai 6s taftalmi fel6pitdse egy-egy id6szakon beliiLl illand6 legyen, 6s

id6szakok kozott is csak indokolt esetben szabad azt megv6ltoztatni,

kiiLlonben nem biztosithat5 az risszehasonlithat6 s6g.

- kdlts6gek id6beli elhat6rol6s6nak elve: ezt a kolts6gvet6si szervek a

p&vngy sz6mviteln6l alkilmazhatjik. Bz a gyakorlatbar azt ieleni,

hogy az €ves beszimol6 eredm6ny-kimutatds6ban csak az adott

id6szakot 6rint6 kolts6gek ielenjenek meg.
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- ktizvetlen ktilts6gk6nt val6 e1sz6mol6s el6t6rbe helyez6se:

minden kolts6get - ha lehets6ges - kozveden kolts6gk6nt kell

elszimolni, rrrert ez biztositia legiobban az onkolts6g kiszimitAsa sordt

a t6nyleges terhel6sek elv6nek 6rv6nyesiiLl6s6t.

Az dnktilts6gszimitilshoz kapcsol6d6 fogalmak

Az onkolts6gsz ilmitisnii megielen6 fontosabb fogalmak:

Kiad6s: p6nztgp fogalomk6nt tort6n6 6rtelmez6sben plnzeszkoz

igenybev6tel6t, ktszp€nz vagy szlrlapttz (el6iirryzat-felhasznillilsi

keretsz6mla, kotts6gvet6si elszimol6si szirnla) felhasznilist, vagyis

p6nzkiad6st jelent.

R6forditis: a kolts6gn6l tartalmilag b6vebb fogalom. A szervezet

mfikrid6s6hez kapcsol6d6 er6forris felhxztillilsa [egy adott id6szaki

tev6kenys6g (6rtdkesit6s, szolg|ltatiluryiit6 k6pess6g) bekeriil6si 6rt6kel.

A riforditdsok kor6be olyan felhaszndlisok is tartoznak, amelyek nem

k6pezik a tev6kenys6g kolts€g6t. A riforditisok igy tartaknazzirk z'zokat

az er6fotis-felhaszn6lisokat is, amelyek a kolts6gvet6si szerv mfkrjd6se

sot6n meriilnek fel, ftiggedendl a tev6kenys6g v6gz6s6t6l. Term6szetesen

a riforditis is p6nzben kifeiezhet6 6rt6k. pl. a rifordit6sok kor6be

tartoz6 felhaszn6l6s, - amely nem tartozik a kolts6gek kor6be - tdrgyi

eszkozok visilrlilsa, a mfikod6shez igenybe vett hitel kamatr,.

A riforditis lehet:

- egyidejfileg kolts6g is (anyag-, b6rjellegu felhasznilis stb.),

- itrrrenetileg nem kolts6g (eszk6zvAsii6s, k6s6bb az 6rt6kcsokken6s

elszimolisakor v6lik kolts6996),

- nem kolts6g, mivel a tev6kenys6g eredm6nyenek terh6re k<izvedeniil

keriil elszdmol6sra (nem ielenik kolts6gek kozott, ad6 iellegu

befizet6sek).
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Altaliban megillapithat6, hogy a kolts6g teljesitrn6nyhez,, a. riforditas a

hozarnhoz kapcsol6d5 fogalom.

Kdlts6g: a tev6kenysdg 6rdek6ben tort6n6 er6forris-felhaszniiis

p6nzben kifefezett 6rt6ke.

A kolts6g fogalmi meghatilrozhs|b6l kovetkezik

- a kolts6g mindig egy meghatirozott tev6kenys6g elv6gz6se vagy feladat

ellAtasa 6rdek6ben mertil fel. A tev6kenys6g lehet term6k el56llitds,

v agy s zolgllratAs teli e sit6 s e ;

- csak olyan er6fot6s felhasznalisa min5siil kolts6gnek, amely p6nzben

kifeiezhet6. P6nz6rt6kben kifejezhet6 a tevdkenysdg elv6.gz6s,6hez

felhaszndlt munkateljesitrn6ny (szem61yi jutatatisok kolts6ge),

eszkozfelhasznilis (anyagkolts6g, enetgiakolts6g).

Onktilts6g: a tev6kenys6g mennyis6gi eg6sz6te jut6 felhasznills

p6nzben kifejezett 6rt6ke.

Kdkul6ci6: olyan mfszaki-gazdaslgp tev6kenys6g, gazdasigl szimiris,

amely valamely tev6kenys6g v6gz6s6nek, term6k vagy szolgzltatis

tervezett vagy teflyleges er6forr6sig6 ny6t szimbt veszi, osszegzi,

esetenk6nt m6ri annak eredm6nyess6g6t.

Onkdlts6gsz6rnitis: a term6kegys6g, a szolgiltatts egys6g

onkolts€g6nek l<tszimitAsit ielenti el6zetesen, a termel6s folyamarAba+

illetve annak befejez6se ut6n ut6lagosan.

K6lts6ghely: A kolts6ghely a kolts6gek felmeriiLl6s6nek helye, teriiletileg,

fi,ztkatlag elhatirolhat6 tertileti egys6g, szerrezei egys6g, csoport, iroda

srb.

Az itt felmeniit kolts6gek a felmerti'l6stiLk alkalm6val nem szdmolhat6k el

kozvedeniil tz eszkozre (term6kte), vagy szolg1hatisra, tev6kenys6gte.

FelrneniLl6sti,kkor krizveden kols6gnek nem min6sithet6k.
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Ezeknek a kolts6geknek zzon t6sze, amely az elSilllitassal, illewe a

szolgiltatissal szoros kapcsolatba hozhtt6, a kiilonf6le

teljesiun6nyadatok segits6g6vel a kalkul6ci6s egys6gekte - ezer:

szabillyzatbxt foglaltak szerint - elsz6moland6k (6wezetend6k).

Kdlts6gvisel6: Kolts6gvisel6 az eszkoz (term6k) vagy szolglhatAs,

tev6kenys6g, amelyre a kolts6gek felmeriiLl6sti{< alkalmival kozvedenril

elsz6molhat6k, amelynek el6iilttitsa, teliesit6se 6rdek6ben a kolts6gek

felmertiLlne k.

A Szabillyzat elk6szit6s66rt, tattalm6,6rt, rnegv itltoztat6s66rt felel6s

szem6ly kiiel6l6se

A Szabiiyzat elk6szit6s€6rt, t^fi^k\6efi, megvaltoztattsi{4

akttiltz6lis66.rt 6s )6vithagyirsi6rt a CSFK f6igtzgx6ia a felel6s. A

szzbalyzatban foglaltak v6.grehaitis66rt, iovithagyixa tort6n6

el6k6szit6s€€n a CSFK gazdasigSvezet6ie a felel6s.

A m6dositisra akkor van sziiks6g, illewe lehet6s6g,ha azt a sz6mvitelr6l

sz6l6 2000. 6vi C. torv6ny (a tov6bbiakban: Szt.), illetve az Ahsz.

el6irisainak megvAltozilsa, vzgy ha a szabalyzat elfogadisakor fennill6

konitm6nyekben olyan l6nyeges vlhozils kovetlezik be, amely a

v akoztatast sztiks6gess6 teszi.

A Szabhlyzatban rogzitettek, a kcivetkezetess6g szimviteli alapelvet

figyelembe v6ve csak nagyon indokolt esetbefl, de akkor is az 6v els6

napi6t6l viltoztathat6 meg.

A Szabilyzat elk6szlt6s6re vonatkoz6 jogszabdrlyi el6irisok

A kolts6gvet€si szerveknek az Szt. 74. $ (5) bekezdEs c) pontja alapih el

kell k6sziteniiik ^z onkolts6gsz6mit6s rendi6re vonatkoz6 bels6

szabilyzatot.

5
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Az Ahsz. 50. S (3), (a) 6s (5) bekezd6se aszabiiyzatelk6szit6s6hez m6g a

kovetlez6ket irta el5:

A Szabalyzatot a rendszeresen vdgzett term6k6n6kesit6s vagy

szolgilutisnyijtis eset6n kell elk6sziteni, ide6rn e az ad6rgazgatist

rendtarrisr6l sz6l6 torv6oy alapjin ad6mentes term6k6rt6kesit6st,

szolgiitatisrytirist, tov6bbi az eszkozok sai6t el6iilttAsir ts.

Ttirv6nyi el6ir6sok

Az illanhintartilsr6l sz6l6 2011,. evt CXCV. t<irv6ny (a tovabbiakbafl:

Aht.) 7. $-6ban megha tirozdsra kenilt a koltsEgvet€si szerv fogalma,

melynek az egyik eleme, hogr ezek a szervezetek koz6rdekb5l

alaptev6kenys6gk6nt, haszons zerztsi c6l n6lktiLl kozfeladatokat l6tnak el. Itt

ahaszonszerz€si c6l n6lktiLli 6rt6k meghatiro zisa cstk az onkolts6gsz6mitas

m6dszereivel lehets6ges ;

Az illlamhlztattitst6l sz6l6 ttirv6ny v6gehajt6s6r6l sz6l6 368/mfl.

(XII.31.) Korm. rendelet (a tovebbiakban: Avr.) el6irisai

- A kolts6gvet6si szerv vdllalkozisi tev6kenys6geinek osszesitett

wradvinya nem lehet negativ. Ez a gyakotlatb^n 
^zt ielenti, hogy a

viilalkozisi tev6kenys6g bevdteleinek osszesiwe fedeznie kell az osszes

kiadist.

- A kolts6gvet6si szerv ^z 6ltala' kezelt vagyolrt maginclba,

meghatArozott feladat e1v6gz6s6re igenybe vev6 szdmira 
^

kolts6gvet6si szerv koteles t€rit6st el6imi a felhaszralill illetve az

ig6nybev6tel alapj6n felmertiLlt krjzveden 6s kozvetett kolts6gek

figyelembev6tel6vel. A koltsdgek 6s t6rit6sek rrrcgiilapitlsitak tendi6t

bels6 szab6lyzatban kell rogziteni;

- A kolts6gvet6si szerveknek a bels6 szabilyzatokal biztositani kell,

hogy valamennyi tev6kenys6g-tiLk 6s ezek c61ja osszhangban legyen a

9



gazdasAgossAg, hat6konysig €s eredm6nyess6g kovetelm6nyeivel. (A

kolts6gvet6si szervek bels5 ellen6rz6s6t6l sz6l6 370/2011. 6II. 31.)

Korm. rendelet.)

A korminyzai funkci6r6l, 6s ^z illanthintartAsi szakAgazatok

osztalyozasi rendj6r6l szolo 15/2019.61I.7.) PM rendelet

(tovibbiakban: PM rendelet) szerint a korminyzai funkci5k szerinti

elsz6molisok saj6toss6git az onkolts6gsz irmit6sr,al szint6n figyelembe

kell venni. A kolts6gvet6si szerveknek a kolts6gvet6si szdmvitelben

minden kolts6gvet6si kiadisit 6s bev6tel6t korminyzai funkci6nkdnt

is el kell szdmolni, ezen beliil kiilon az alap- 6s a vilTalkozlsi

tev6kenys6greAz egyes tev6kenys6gek elszimol6sa, profektl6dokra

tort6n5 elkiiLlonitett nyilvintarrissal tort6nik. Azokat a kolts6gvetdsi

kiad6sokat, melyek felmertil6skor azonnal nem bonthat6k korm6nyzati

funkci6kra, azokat 6ltal6nos kiad6sk6nt kell a kolts6gvet6si

sz{mvitelben elsz6molni 6s negyeddvente kell a kormilnyzai funkci6k

szerint megos ztant. A megosztAshoz alko,lmazisra kertiLl5 vetjt6si

alapok, term6szetes mutat6szimok meghatttozdsit mind a Sz6mviteli

po1itilr6ban, mind a jelen Sztbilyzatban rogziteni szriks6ges.

A kolts6gvet6si szerveknek a k6tf6le szimvitel alka,lmazisi

kotelezetts6g6nek megfelel5en a krilts6geiket 6s eredmdnyszeml6letfi

bev6teleiket el lehet szimolniuk saj6t dont6siiLk alapiilr az egyes

tev6kenys6geikre. 2077. 6rt6l megszrint a szakfelzdatokra tort6n6

elszimolis, megszrint a szakfeladx is 6s a 6-7. szanlaosztilyok

kotelez 6 alkaknazhsa rs.

Az egyes tev6kenys6gekre toft6n6 kolts6g elszimolisnil a

misodlagosan kolts6ghelyekre elszdmolt risszegeket meghat|rczoft

mutat6szimok, vetit6si alapok segits6gevel kell a kolts6gvisel6kre

felosztani. Az iitalilnos kolts6gek felosztisinak elveit a Sz6mviteli
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politilciban 6s konk6t megval6sitisi szabilyait a jelen Szab6lyzatban is

rogziteni kell.



II. R6szletes szabSlyok

1. Az dnktilts6gszhmiths tbrgYa

Az onkolts6gs zimiths tilrgya az a term6k, szolgakatils vagy teliesitrn6ny,

amelynek oflkolts6g6t meg kiv6ni6k haaroznt. Az onkolts6gs zi;mitits

egys6ge iitalilban ^z onkolts6gsz6mitas tirgyitrnk tertn6szetes

m6rt6kegys6ge vagy teliesitrn6nyegys6ge. A sztb|lyzxban ki kell )elolni az

adott tev6kenys6gre vonatkoz6 kalkul6ci6s egys6get (db' kg, m'

munka6ta stb.).

A CSFK-ban, mint nyirjtott szolgLltatils kalkul6ci6s egys6get k6pez:

- helyis6g eseti b6rbead6s,

- 6pii{etr6sz b6rbeadis

- a balatonftite di apattmxrhirz egy lakt6sz6nek (a GSFK hasznillatabat

l€v6 apartmannak) kiaddsa a munkav6llal6k r6sz6re.

A CSFK-ban, mint el66llitott term6k kalkul6ci6s egys6get k€pez: saiit

kiadv6nyok, konryek, esetenk6nt a krtat6int€zetek kiadv6nyai.

Az tinkdlts6g-szdmltisi kalkulSci6, a k6lts6gt6nyez6k 6s azok

tattakna

A ktls6 megrendel6k r€sz\re v\gzett Qiszirrnlizott) szolg6ltat6sok,

b6tleti diiak onkolts6g6nek meg6,llapitAsa

A kalkut6ci6s s6mz az onkolts6gszimitas titgyira votatkoz6an a

kozvetlen onkolts6get tartalmazza'. Az nga:dan (helyis6g) b6rbead6si

tev6kenys6g eset6befl a szolg6ltatisnytltAsi 6t ft sz6tk6pezi:

- a szolgiltatasnJ'uitis sor6n kozvedenii'l felmertilt kolts6g

- a szolgirhatisnl.nii tis sal bizonyithat6at szoros kapcsolatban l6v6

kolts6g, 6s

2
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^ szolg lt^tasr megfelel6 mutzt6k, jellemz6k segits6gdvel

elszAmolhat6 kolts69 (egyiittesen: kozvetlen onkolts6g).

A kozveden onkolts6g tehAt a kozvetlen ko1ts6gekb6l, 6s a kozvetett

kolts6gek not ftsz6b6l tev5dik ossze, amelyek megfelel6 mutat6k,

iellemz6k segits6gdvel az ingat)ar (helyis6g) b6rbeadisi szolgilktrdsra

feloszthat6k.

A szolgiltat6snyriitissal osszefiigg6 kolts6gnek nem r6sze az 6rt6kesit6s

kolts6ge 6s u iltalltos kolts6geknek azor. kore, amely megfelel6

mutat6k, iellemz6k liilryitban nem szimolhat6 el kozveden

onkolts6gk€nt.

A kalkulici6s s€miban a kolts6gek megielen6si forrnijuk szerint

szerepelnek, vagyis el6szor az 6l6munka jellegu, majd a holtrnunka, 6s

v6g;1, az egy6b kozveden kolts6gek.

13

Kalkul6ci6s s6ma

Az ingadan (helyis6g) b6rbead6si szolg6ltatis kozveden onkolts6get a

tingyid6szrkra a k<ivetkez5 kalkul6ci6s s6ma szerinti rlszletezlsber, az

ut6kalkul6ci6 m6dszer6vel kell kisz6mitani:

- kozvedenriLl elsz6.molhat6 szem6\i iuttat6sok,

- kozvedendLl elszimolhat6 szemelyi juttatlsok munkaad6t terhel6

ierdekai,

- kozvedeniiLl elszimolhat6 dologi kolts6gek,

- egy6b kozveden kolts6gek,

egytitt: kdzvetlen 6nktilts6g (a+b+c+d).



Szem6lyi juttat6sok k6zvetlen k6lts6ge

Ebbe a korbe tartoznak azok a szemilyi iuttatisok, amelyek a kalkulici6s

egys6g terhEre kozvetleniil elszimolhat6k, utalv6nyozhat6k. Ide

artozrak a foglall<oztttottaknak kifizetett illetrn6nyek 6s egy6b szem6lyi

juttatisok, valamint a kti{s6 szem6lyi iuttatisok.

A szemdlyi iuttat6sok kor6ben elszimolhat6 kolts6gek kor6t a Munka

torv6nykonyv6r6l sz6l6 2012. 6i I. torv6ny, valamint a tudominyos

kutatist6l, feileszt6sr6l 6s innovici6r6l sz6l6 2014, LXXVL torv6ny

alapi6n kell meghathrozni.

A CSFK szimlakeret-ttikr6nek 5. szlmltosztdya t^fiz.hn zza ezeket a

jogcimeket.

Munkaad6kat terhelS i6rul6kok ktizvetlen kiiltsege

Ezen a jogcimen a kalkul6ci6s egysdge elszimolt szem6lyi iuttatisok

utan fizetend6 munkaad6kat terhel6 kozterhek kolts6g6t kell

szerepeltetrri. Tehdt ha a szem6lyi iuttatisnil fernall t munkaad6kat

terhet6 i6rul6kfizet6si kotelezetts6g, 6s a szem6lyi iuttatas a kozveden

kolts6gek t6sze, akkor a i6rul6k is a tev6kenys6g kozveden kolts6g6t

k6pezi. A kalkulici6nil figyelembe kell venni azokat a szem6lyi

iuttat6sokat is, amelyek mentesek a idrul€kfuet6si kotelezetts€g a161.

A munkaad6kat terhel5 i6rul6knak min6sil

- a szocillis hozzi\iniisi ado,

- a munkaad6kat terhel6 egy6b jdruldkok.
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Ktizvetlen dologi ktilts6gek

A kozveden anyagkolts6g els6sorban t szolgiltatistyiitAs sorin

felhaszn6lt anyagok 6rt6k6t tartalmazza beszerz€si 6ron. Az Szt. a

bekeriiLl6si 6rt6k megillapitilsin zhemativ szabfilyozistrz;fiakrr z. Az Szt.

reodelkez6s keretein beltl az anyagkolts6gek kozritt kimutatott

anyzgfelhasznil6s bekenil6si 6rt6k6t oly m6don kell figyelembe venni,

ahogyan azt a szirlarendben 6s az Eszkozok 6s Forrisok Ert6kel6si

S z ab 6ly z atdb an ro gzite tttik.

Anyagkolts6gek kordbe sorolhat6 az el6illitirs sorin felhasznilt:

- szakmai anyagok (nyers- 6s ilapanytg, segedanyag, fit6myag),

- ery 6ven beli.l elhaszndl6d6 szakmai eszkozok,

- kommunikdci6 s anyagok,

' iJrzerr,anyag ftaft6-, ken6anyag),

- egy6b ar-yz;g (tszttt6szerek, vegyszerek, informici6hordoz6 
^ny^d

stb.),

- energia (g'iz, villamos energia, tivh6- €s meleg viz).

A kalkul6ci6s k6lts6gt6nyez 6k txtalma

Ktizvetlenii[ elszirnolhat6 szem6lyi iuttat6s

KozvedeniiLl elszimolhat6 szem6lyi iuttatask6nt kell figyelembe verri - az

egy-egy kalkuldci6s egys6gk6nt meghatirozott - ^ tev6kenys6g,

szolgiitatAs teljesit6se, valamint az eszkozok el6iilitisa 6rdek6ben

kozvedend{ felmeriilt, illewe kifizetett munkab6reket 6s eg76b b6ren

kivti{i iunatisokat.
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Kiadisk6nt ftolts6gk6nt) egyatitt figyelembe kell vennr

- a teljes munkaid6ben foglalkoztatottak,

- a r6szmunkaid6ben foglalkoztatottak, valamint

- a nlugdijasok 6s illominyba nem tartoz6k

16sz6re teljesitett kifi zet6seket.

Mind az el6kalkul6ci6ban, mind az ut6kdkdAci6ban a szem6lyi

juttat6sok osszeg6n kivtil, a szem6lyi iuttatisok sz6mfelt6s6nek alapiAul

szolgil6 munkaid6t is fel kell ttintetni.

Kdzvetleniil elszdmolt szem6lyi juttatisok munkaad6t terhel6

j6rul6ka

A szem6lyi iuttat6sok munkaad6t terhel6 irirul6kai a nyugdijbiztositisi 6s

eg6szs6gbiztositdsi i6rul6kok, tovibb| minden olyan ad6k m6d16ta

fizetend6 osszeg, amelyet t szemlly iuttatisok, vagy a munkavillal6k

lltszima alapjin ketl me giilryitzn\ ftiggedeniiLl azok elnevez6s6t6l.

A kozvetleniil elszimolt szem6lyi iuttatdsok munkaad6t terhel6 i6rul6kai

cirnin az el6kalkulici6ban be6llitand6 osszeget az 6ves tervezett

p6d€kkulcs alapj6n lehet meghatirozni.

Az ut6kalkul6 ci6bm a szem6lyi iuttat6sok munkaad6t terhel6 jirul6kai

cimdn beillitand6 osszeget 6venk6nt kiszimitott t6nyleges osszeg alapidn

kell meghatirozni.

Tervezett p6d6kkulcs alkalmazisa eset6n minden 6vben meg kell tervezni

az trvtnyes szabilyok szennt az ilyen cimen kifzetend6 osszeget 6s azt

szembe kell 6llitani az id6szak osszes tervezett szem€lyi iuttatisok

osszeg6vel, maid az iglr kiszdmitou (tervezett) p6d6kkulcs alkalmazi.sixal

kell ezt a kolts6gt6nyez6t figyelembe venni.
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T6nyleges p6d6kkulcs alkaknazisz eset6n - a b6rfizet6si iegyzlk adatai

alapiitn - minden id5szakban (negyed6venk6nt, havonta) szembe kell

iilitant az ilyen cimen kifuetett <isszegeket a szem6lyi juttatisok

osszeg6vel 6s a kiszimitott p6d6kkulcs alapiin kell a kozveden szem6lyi

juttat4sokra vetiwe ezt a kolts6gt6nyez6t ^z ut6kalkul6ci6ban

szerepeltemi.

Ktizvetlentil elsz6molhat6 anyagktilts6g

Kozvetlen anyagkolts6gk6nt kell kimutatni a kalkul6ci6s egys6g terh6re

utalvinyozhat6 anyagok 6rt6k6t.

A visirolt anyagok, f6lk6sz term6kek, alkatr6szek bekeriiLl6si (beszerz6si)

6rt6k6nek meghatirozilsAt az Ettlkellsi szabilyzat tartalmazza.

A kcizveden anyagkolts6g meghatitozisihoz ^z anyagokat 
^z

anyagf6les6gek pontos meghatdrozisival kell az ut6kalkul6ci6s lapon

felsorolnil

Anyagkolts6gk6nt csak a t6nylegesefl felhasznilt k6szlet6rt6k sz6molhat6

el.

Mind az el6kalkuldci6ban, mind az ut6kalkul6ct6bat az anyagkolts6g

osszege mellett az anyagok felhasznal sanak brutt6 6s nett6 mennyis6gi

adatait is fel kell tiintetni.

A tovibb felhaszndlt saidt termel6sri k6szletek 6rt6k6t t6nyleges kozveden

onkolts6gen kell szdmitdsba venni.

Egy6b kdzvetlen kdlts6g

Az el6z6ekben felsorolt kolts6geken tulmen6en egy6b kozveden

kolts6gk6nt kell kimutami a kalkulici6s egys6gre ttalvdnyozhtt6

(elszimolhat6) krizveden dologi kolts6geket (pl. szitlhtisi 6s rakodisi

kolts6g, a g€pek (termel6 berendez6sek) b6rleti diia).
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A balatonlliredi 
^p^rrl.l 

r,hAz egy lakr6sz6nek kiad6s6nil az igenybevev6

munkav6llal6knak a lakr6sz mfikodtet6s6nek egy napra szimitott

onkolts6g6t kell megfizetniiiLk. Az onkolts6gszimitisinal a kovetl<ez6

t6teleket kell figyelembe venni:

- kozveden kolts6gek:

= koziizemi diiak virhzto 6ves osszeg6nek egy napta vetitett risszege,

= kozos kolts6g virhat6 6ves risszeg6nek eg;r napra vetitett osszegp,

= egy6b szolgiltatisok vtrhx6 6ves osszeg6nek egy napra vetitett

osszege (ilyen lehet takaitils, eszkozbeszerz6s, iavit6si koltsEg stb.)

- kozvetett kolts6gek:

= a lakrlsz iizemeltet6s6vel kapcsolatos rigywiteli kolts6gek vhrhat6

€ves osszeg6nek egy napra iut6 r6sze (ide tartozil tobbek kozott:

kincstlri difak, postakolts6g, gazdasdgi feladatok dija, esedeges

sziilitisi kolts69).

A v6rhat6 egy napra iut6 cinkolts6get minden 6v elej6n kell megillapitani az

el6z6 6v(ek) t6nyleges adatat alapiin 6s ebb6l kell kiszimitani avilrhat6 kolts6geket,

melyek egy 6vre vonatkoznak, 6s ebb6l kell ^z egy n pn iut6 cinkolts6get

fuszfumitznt. Az rgy ktszfumitott onkolts6ge t az 6v sorin csak akkor kell korrigilni,

ha rendkiviiLli helyzet 611 e16, olyan kolts6gt6telek ielennek meg, melyek z vAthat6

onkolts6g meg6llapitisinil m6g nem voltak ismertek. Ebben az esetben a CSFK

jelent6snek min6sit minden olyan kolts6gnoveked6st, mely a virhat6 onkolts6get 50

%o-kal megnoveli.

A kdlts6gek utalv inyozilsdnak, elszimolilshnak bizonylati rendie

Az Szt. el6ir6sai szerint minden gazdxilgs mfveletr6l, esemdnyr6l, amely

az eszkozok, illewe az eszkozok forisainak iilomdnyit vagy osszet6tel6t

megv|ltoztaga. bizonylatot kell kiil[tani ft6sziteni).

J
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A sz6mviteli, 6s ebb6l kovetkez6en az rinkdlts6gszdmitissal kapcsolatos

nyilvintarrisokba csak szabilyszerfien killlitott bizonylat alapiin szabad

adatokat bejegyezni.

Az onkolts6gs zimitls bizonylatainak kiemelt alaki 6s tatalmi kell6kei a

kovetkez6k:

- a bbonylat megnevez6se 6s sorszima, vagr egy6b mis azonosit6ia,

- a biuonylatot kiAlit6 szewezei egys6g megjelol6se,

- ^ 
g zdaLsag] mtveletet elrendel6 szem6ly vagy szervezet megjelol6se,

- ^z 
ut^lvinyoz6 6s a tendelkezds v6grehajtisit igazolo szem6ly,

- a k6szletrno zgisok btzonylatair, az 6tvev6 Llairas ,

- a bizorylat ki6llitis6nak id5pontia, illetve kiv6telesen - a gazdasig1

mffvelet jelleg6t6l id5beni hatiiyit6l fiigg6en - annak az id6szaknak a

megielol6se, amelyre a bizorrylat adatai v ota*oznak,

- a (megtort6 t) gazdasigl mrivelet tartalminak leklsz vagy megieloldse,

a gazdasiryT mrivelet okozta valtoz6sok mennyis6gi, min6s6gi 6s

6rt6kbeni adatai,

- a bizorylatok adatainak osszesit6se eset6fl az osszesit6s alapllrul

szolg6l6 bizonylatok kordnek, valamint tnnok tz id6szaknak a

megieltil6se, amelyre az osszesit6s vonatkozik.

Az onkoitsdgszimit6s szimvitelen belii'li folyarnatiban 
^z

onkolts6gsz6mitis alapbizooylatai azonosak a szlrrrvitel analitikus, illewe

szinte tikus konlweld s 6nek alapbiz onylatuv al.

A tev6kenys6ggel, szolgiitztirssal osszefiigg6 alapvet6 bizonylatok a

kovetkez6k:

- munkautalviny,

- k6szletek lllomdnyv ilrozisi baonylata,
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4

ig6nybe vett szolg6ltatisok bizonylata,

szem6lyi jelleg$ rifordttitsok bizonylata,

6rt6kcsokken6si leirds bizonylatai,

egy6b kolts6gek bizonylatai,

kozvetett kolts6gek felosztisdnak bizonylatai.

Az dnktilts6gszdmitirs id6pontia, a kalkul6ci6s iddszak

Az egyes kalkul6ci6s egys6gek onkolts6g6nek meglllapititsirhoz a kett6s

kony"v'viteli nyilvintartas kieg6szit6sek6nt kdlon analitikus nyilv6ntartist

(ut6kalkulici6s lapot) kell vezetni kalkul6ci6s egys6genk6nt.

A melyendel6sre teljesitett szakmzi szolgiltatts, tevdkenys6g

onkotts6gdnek megillapitlsa 6rdek6ben a tev6kenys6g befeiez6s6t kovet6

negyed6v utols6 napjiig ut6kalkulici6t kell k6sziteni.

El6kalkul6ci6: a phlyizatok k6szit6sekor, megrendel6s v6llal6sakor

el6kalkul6ci6t kell k6sziteni. Felel6s a pily6z6/tlmavezet6, 
^ 

gazdasilgl

igazgat6sig kijelolt munkatirsdval egyiittrnrikodve. Az el6kalkulici6

adatai figyelembevdtel6vel kell megillapitari a pliyS,zott osszeget, illewe a

s z olgilta tis v iila.lisi ittitt.

Az dnktilts6gszhmltishoz sziikseges nyilvintart6s vezet6senek

rendszere 6s felel6sei

Munkasz6m: a kalkul6ci6s egys6get jelol6 szim.

Minden egyes kalkul6ci6s egys6get, kalkul6ci6s egys€genk6nt egyedi

munkaszimmal kell megjelolrri.

A tev6kenys6g (term6k-el6illit6s), szolgiltatis megkezd6s6t minden

esetbefl munkaszim kiad6sa el6zi meg.

Munkasz6m kiadisa el6tt a tev6kenys6g, szolgiltatis nem kezd6dhet

meg.

5
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A munkaszimokr6l 6v elej6tSl folyamatosan nyilv6ntarrist kell vezetni.

Az 6v kozben t<irolt munkasz6m a k6s6bbiekben nem hasznilhat6 fel

ioya.

A nftintarti st az iformdci6igenyeknek megfelel6 taralommal kell

vezetni.

A munkaszimok kialakitis66rt 6s a nyilvintartas folyamatos vezet6s66rt a

pdnztigyi 6s szimviteli csoportvezet5 a felel6s.

A munkaszim nyilv6nart6 iltal kiadott munkaszdmokar az adott

tev6kenys6ggel, szolgiltatissal kapcsolatos valamennyi bizonylaton fel

kell nintetni.

Abban az esetbefl, ha a kor6bban kiadott munkaszimok szerkezete

(tartalma) 6v kozben megv6ltozik, a villtozist minden, 
^

munkaszimokkal dolgoz6 szervezei egys6g, szemdly r€s26rc irisban ki

kell adni.

Az tink6lts6gszfurnitils 6s a ktinywiteladatai egyeztet6s6nek m6dia,

az dnkdlts6gszhmlths soren figyelembe vett adatok f6kdnyvi

szrimlikkat az 6ves k6lts6gvet6si beszimol6val, valamint az ezeket

alfitfurnaszt6 analitikus 6s r6szletez6 nyilvd,ntart6sokkal val6

kapcsolata

Az elk6szitett ut6kalkul6ci6k adaan a konywviteli nyilvintartisban

szerepl6 adatokkal egyeztemi kell.

Az egyeztettst az ut6kalkulici6 befejez6s6t kovet6en 30 napon beliiLl

egveztemi kell.

Az egyeztet6st a f6konJrri konyvel6nek 6s az analitil<us nyilvdntartast

vezetS el6ad6nak kell elvdgeznie.

Az onkolts6gszimitis 6s a konp,viteli adatok egyeztet6s6nek

eredm6ny6r6l halad6ktalanul ti\€koztttti kell a gazdasigS v ezet6t.
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7 Az dnkdlts6gszirmltilshoz sziiks6ges adatok szolgiltat6s66rt 6s

ellen6ru 6s66rt felel6s szemdlyek munkaktire, az 6nk6lts 6gszimitits

inform6ci6inak ktire 6s azok tov6bbad6sdnak m6dia, ideje 6s

clmzettje

A kalkul6ci6s egys€gekre kozvedentil elszimolhat6 szem6lyi iuttatisokr6l

6s azok j6rul6kait6l havonta feladist kell k6sziteni

Felel6s: t6mavezet6

HatAid,S: tirgyh6t kovet6 h6nap 5. nap

A kalkul6ci6s egys6gekre kozvedeniil elszimolhat6 anyagkolts6gekr6l

havonta felad6st kell k6sziteni

Felel6s: t€mavezet6

HatiLnd6: tirgyh6t kovet6 h6nap 5. nap

Az egyes kolts6ghelyeken elszimolt kozvetett kiaddsok ftolts6gek)

felosztzsihoz a b6r- 6s munkaiigyi ng5int6z6 biztositia a konlwel6s

r6.sz,6re a kolts6gfelosztis alapilt k6pez5 naturilis mutat6szAmokat (el6z6

6vi szervezeti egys6genk6nti idzgl|tszitm).

Felel6s: b6r- 6s munkaugp iigyint6z6

HatAidS: a tirgylvet kovet6 6v infir 37.

A kozvetett kiad6sok id5szakonk6nti, legkds6bb negyed6venk6nti

felosztisit6l, illewe azok kalkulici6s egys6gekhez kapcsol6d6 osszeg6r6l

- kalkul6ci6s egysdgenk6nti bont6sban - kimutatist kell k6sziteni,6s azt

6t kell adni az ut6kalkul6ci6t k6szit6ft) rtsztre. A kozvetett kiadAsok

felosztisi szabilyut a CSFK szdmviteli politikiia tartalmazza'.

A vezet6i beavatkoz6sok szintjei 6s lehet6s6gei

Az onkolts6gszdmitris egyk legfontosabb c6lia, annak 
^

felt6telrendszemek a biztosit6sa, hogy a vezet6s r6sz6re dont6si

8
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9

Iehet6s6get biztositson: a gazdilkodils mely teriilet6n sztks6ges a

beavatkozis a jovedelmez6 lEg jaitasa c6li6b6l.

A kalkulici6s id6szak kozben ellen6rz6si 6s beavatkoz6si c6lb6l kdszitett

kalkul6ci6 - kozbens6 - lehet6s6get biztosit a vezet6kflek a k6s6bbi

kirok megel6z6s6re.

F 6igazgat6 16sz6re biztositott beavatkoz6si szintek:

- el6kalkul6ci6 k6szit6se ut6n lehet6s6ge van a dontisre: pilyLzat

beadhat6, megrendel6sre a szolglltatils elv6gezhet6-e,

- kozbens5 kalkulici6: megakadilyozhat6 a vesztes6g bekovet.hez6se,

- ut6kalkul6ci6: alapot adhat a k6s6bbi dontdsek meghozataldhoz,

esedeges felel6ssEgre von6sokhoz biztositja az ad,atokat

A ktiz6rdelni adatszolg6ltat6shoz kapcsol6d6 ktilts656dt6s

6 s sz e g6nek m e gilTapitfis a

Az Avt. 13. $ (2) bekezd6s h. pontia alapiin az iilamhiztarrlssal

osszefligg6 koz6rdekri adatok k6relemre t6rt6n6 szolgaltatisa eset6n a

k6relemben foglalt adatok kozl6s6vel (ide6rwe a m6solist 6s az adatok

meghatArozott szempontok szerinti el6i[ttirsirg illewe csoportosiris6t is)

osszefiigg6sben felmeriiLlt kolts6ggel ar6nyos t6rit6st kell megillapitani.

A kolts6gt6rit6s virhat6 osszeg6t az adatszolgiltatist megel5z 6en, az

adttszolgiitatdst nyrrit6 szewezei egys6gnek kell meghatlro ztia, ert6l az

adatszolgiitatast k6r6t tAi|koztatia.

Amennyiben az iglnydn koz6tdekri adat speciilis iellege miatt nem

iiTapithato meg el6zetesen a kolts6gt6rit6s cisszege, a f6tgazgato

enged6ly6vel ut6lag kenil hiszimitAsn a dii.
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rJgy ^, e16-, mint az ut6kalkul6ci6 esetdn a sztbilyzat l. szitmi

mell6klete - kalkulici6s s6ma - szerint kell a kolts6gt6rit6s risszeg6t

meg6llapitani.

IIl. Zht6 rendelkez6sek, hat6lybal6p6s d6tuma, i6vbhagyis

A jelen szabillyzatban foglaltakat 2021.. izrntir 1-j6t5l kell ilkalmazrtt, ezzel

egyidejfileg ebben a t6makrirben kiadott szabilyzatok hatil)'ukat vesztik.

A szzbilyzat megismer6s6re a 4/2017. F6igazgat6i utasitisban leirtak vonatkoznak, amely szerint

,l Kntahikiieonl aalaneuyi mrnkatirsa ehktmnikrs krilben kE irtesitest aq ijouan kiadott srybd!ryl

negjelenisirdt a Jdigagaflii titkir:dgnil a @nfk.orZ (hi,.,atala, email cimin. Aylntranet-en 2017. jnlixs 4-til

negjetentetett belsd siabifiyatot, asildtt a K rahikii )ont - a kiadisnil syih elektrorikts irtesites negkiildisit

ktioeld traptdl keTdae - tsdoninl aettkint lekittli."
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1. szimi meli6klet

Kiillit5 CSFK szervezeti egys6g neve:

T6ll:.a szL.mz:

Adatszolgiltatis6rt felel5s neve:

Telefon:

KALKULACI6S LAP
a ktiz6rdelai adatszolgriltat6s kdlts6gt6rit6s6hez

K6relem beny-rjt6j6nak neve:

A k6rt kozirdekri a&t pontos rneghatAroz6,sa:

Sz6,nl6zisi cim: ....................
SZ! szima 6s dfa m6n6ke

Arbev6tel (nfa n6lkiil)

Ft

Az adatok meghatitozott szempontok szerinti el66l1itisit, csoportositis6t v6gz5 szem6ly(ek):

Ktilts6gt6rit6s dsszege

1.) Az adat el6iJ-Jttisira, csoportositis6ra fotditon munka6ra

2.) Az egy 6ri.ra es6 munlab6r

3.)Megt6ritend6 munkab6t <isszege

4.). . . . . ... 7o koztehet (3.pont utin )

5.) Osszesen (3+4)

6.) M6so1t oldalak szimt:

7.) Oldalank6nt fizetend5 tisszeg:

8.) M6solis6rt fizetend6 6sszeg

9.) Kozveden kolts6gek osszesen

l0.Altalinos kolts6g

ota

Ft

Ft

.Ft

Ft

... Ft

Ft

Az 6ltallnos kolts6g tipusa 6s m6rt6ke a v6gzett tev6kenys6gte vonatkoz6 hatilyos szabilyzatban

kerii{ meghat6rozism.
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1 1.) Kozvetett kolts6gek <isszesen

14{FA.,.......%

Ft

Ft

13.) Kdlts6gt6rit6s

Ana

Pt/ ......... (egYs6g) + Ft

Az adatok meghatirozott szempontok szerinti el6i1lit6sit, csoportosilisit v€gz6 szem6ly(ek)

munkaid6 6f or ditasit igaz olom.

Sopron - Budapest 20... 6v h6 ........ nap

allitis

A kolts6gt6rit6s kalkulici6jit osszeillitotta:

Sopron - Budapest, 20. .. 6v h6 ........ nap

alik6s

A koits6gelt6rit6 s kan<ttl6ci6j6t j 6v ihagyom:

Sopron - Budapest, 20... 6v h6 ........ nap

allkls
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