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Bevezet6

A kolts6gvet6si szerveknek o.z lhmhiztartasr6l sz6l6 torv6oy v6gehajtis6r6l sz6l6 368/2077.

(XX. 31.) Korm. rendelet (a tovibbiakban: Avr.) 13. $ (2) bekezd6s c) pontj6ban foglaltak szerinr

a belfoldi 6s kirlfoldi kikiildet6sek elrendel6s6vel 6s lebonyolit6sival, elszimolisival kapcsolatos

k6td6seket szabilyozniuk kell.

A kikiildet6sek sztbi)yozisLvzl z kovetkez6 iogszrbiiyok el6itiLsait kellett figyelembe venni:

- a szem6lyi iovedeiemad6r6l sz6l6 1995. 6vi CXVII. torv6ny,

- a Munka torv6nykony'v6r6l sz6l6 2072.6vi I. torv6ny

- a ktlfoldi kikirldet6shez kapcsol6d6 elismen kolts6gekr6l sz6l6 285/2011. C{lI. 22.)

Korm. rendelet,

- az allarnh ztzrt6st6l sz6l6 torv6ny v6gehaittsir6l sz6l6 368 /2011. SII' 31 .) Korm.

rendelet,

- a belfoldi hivaalos kikirldet6st teljesit6 munkavillal6 kolts6gt6rit6s6r6l s2616

437 / 2015.fr.1[.28.) Korm. rendelet.

I. Fogalmak

1. Kikiildet6s fogalma

a [sil]ag6szati 6s Foldtr,rdominyi Kutat6kozpont (a tovibbiakban: CSFK) szakmai -

gazdasiLgl 6rdekb61 ideiglenesen, a szok6sos munkav6gz6si helyen kivtrli munkav6gz6ste -
kiki:ldet6sre - kotelezheti n ilTomAnyLban lev5 munkav6llal6kat. Ennek felt6tele, hogy a

munkav6llal6 ezen id6tartam alatt is a munk6ltat6 uinyititsz 6s utasit6sai alaplir, vlgezze a

munkij6t.

2. Kikiildet6s fajtfi:

l. Belf;ldi kikiildetit. Magyarorszitg hatirain belifi c6l6ilornisra vonatkozik. Nem min6sii{

belfoldi kikiildet6snek a munkahelyre oda-vissza uaz6s, valamint a Kutat6kozponton belirl,

az egyes telephelyeken tort6n5 munkavlgzls, abban az esetben, ha ezt ^ munl<avillal6

munkakori leiris 
^ 

tartaky:azz .
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2. Kilfoldi kikiildetir. C6lillorrris Magyarorszitg hatlrain kivfi teriiLlet, a kiilfoldon toltott id5

t6nyleges id6tartama az indulis 6s az 6rkez6s t6nyleges id6pontja kozott eltelt id5. A

t6nyleges id5pont meg6llapitisa szempontjib6l az orszLghatar id6p6s6t kell figyelembe venni

(6gi utazis eset6n a repiil6g6p indulis6t, illetve 6rkez6s6t).

II. Kikiildet6s ekendel6se

Betijldi kikiildetir elrendelisir jogosth az f6rgazgat6n kivirl a tudom6nyos int6zetek tgazgat6i, a

gazdasigS vezet6. A munkav6llal6 a munkija v6gz6se sorin a munlav6gz6si hely6n kiwirli

muntav6gz6sre felmerii,lt igeny6t a f6tgazgt6, a gazdasLgS vezet5 6s a tudorninyos int6zeti

rgazgat6k tel€ ielzi, aki dont a kikirldet6s elrendel6s6nek sziiks6gess6g6r6l. A munkavillal6

6ltal kezdem6nyezeft kikiildet6s igenyl6s6re a ,,belfoldi kilrtildet6s ig6nyi6se" nyomtatviny

szolgil.

3. Kii$ildi kikiildelir elnndelisin a f6igazgat6n 6s a f6\azgtt6-helyettesen kiviiLl a tudorninyos

int6zetek tgazgat6i jogosultak, a munkavillal6 k6r6s6t figyelembe v6ve. A kjkirldet6s

elrendel6s6re szakmailag indokolt esetben keriilhet sor, ha z plrzngy- fedezete biztosithat6.

III. Belfdldi kikiildet6s elszimolisa sorin megt6rithet6 kdlts6gek

KikiiLldet6s eset6n, a jogszabily abpj6n i6r6 kolts6gt6rit6sen tulnen6en a mur*.61tat6 kriteles a

munkavillal6 szimita meg&zetni a kikii,ldet6s sotin fekneriiLl6 sziiks6ges 6s igazolt

tobbletkolts6geket.

L EhlneTisiktihsigtidtes

A kiktiLldet6sben l6v6 munkav6llal6nak az 6lelmez6ssel kapcsolatos tobbletkolts6gei

fedezet6re a kikiiLldetds tartamira 6leknez6si kolts6gt6rit6s (a tovibbiakban: napidij) j6r.

A napidij kolts6gltalinyk6nt szimolhat6 el. Atabnyk6nt a munlavillal6t napi dtszlz foint
napi{ illeti meg tzzal, hogy amennyiben p6nziigyi fedezet rendelkez6sre ill, ez magasabb
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2. Nen kd/e/e<lte/6 beleegyez6se n6lkirl mis helys6gben v6gzend6 munkira a n6 terhess6ge

meg6llapitis6nak kezdet6t6l gyermeke hirom€ves ko ig. F,zt a rendelkez6st megfelel6en

alkalrruzni kell a gyermek6t egyedti,l nevel5 f6rfua is.



<isszegben is megillapithat6. A kikiiLldet6s t6nyleges id6tartama az indulls 6s az 6rkez6s

t6nyleges id6pontja krizott eltelt id6.

Nem sz6molhat6 el napi&j

- ha a tivoll6t id6txtama z 6 6tit ner::. 6i el,

-- ha a munki.ltat6 va,gy a kiki.rldottet fogado szewezet a munkavillal5 6le1mez6s6t a

kikiildet6s hely6n biztositja.

- a kikiildet6snek nem min6siiLl5 a Kutat6kozpont telephelyein tort6n6 munkav6gzishez.

2. UtaTisi ki)hsigek negten$se

Az ig6nybe vehet5 kozleked6si eszkoz megvilasztisinl a gazdasigossig figyelembev6tele a

legfontosabb szempont. Els6sorban tomegkozleked6si eszkoz - vonat - ig6nybev6tele

t6rithet6 meg. Aut6busz haszriiarara ott kerii{fiet sor, ahol a vonatkozleked6s nem oldhat6

meg. CSFK g6pkocsik 6s sajit g6pkocsl haszrilata gazdzsigossitgl szempontok alapiin

enged6lyezhet6.

Ilyen szempont lehet:

- tomegkozleked6si eszkoz adott c6lillorrris fel6 nincs,

- tobb helyszint 6rint a kikiildet6s (p1. terepm6t6s viltoz6 helyszinekkel),

- mtszetek, el6adlshoz szii{<s6ges eszkozok szillitisa tomegkozleked6si eszkozzel nem

oldhat6 meg,

- tobb szem6ly egytttes utazisa eset6n a g6piirmt ig6nybev6tele olcs6bb, mint a vonattal

tazAs,

- vonattal tort6n6 utazissal a kivint id5pontra nem lehets6ges be6rkezni, sz6llist kell

ig6nybe venni, amivel mu a gazdas6gossagi szemPont nem ill fenn.

A munkavillal5 a kikiildet6shez V'tzirobg a saj6t nrlaidoniban l6v6 g6pjirmfvet

hzszritlhztla. Ez al6l a CSFK nem adhat felment6st. Sajimrlajdont a munkavdllal6

n:lajdon6ban iil6 glpjfurfi, valamint a munkav6llal6 iltal ziLtt v6gd lizingbe vett jirmi

(ide6rtve a tovibbiakban a kozeli hozz tanozo tulaidonit k6pez6 vagy a kozeii

hozzitastoz6 iltzl zfut v6gd lizingbe vett iimfivet is). A mag6nszem6lynek a sailt

n-rlajdont g6pjirmrl n:lajdoniog6t - az Szja w. bizonylat meg6tz6ste vonatkoz6

szab6lyainak betartisivai - kozleked6si igazgatisi hat6sig 6ltal kiadon totzskonlruvel, a

t6rzskonyw visszavonisa eset6n a kozleked6si igazgatisi hatosdg 6ltal kiadott igzolissal
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igazoljz, amelyet az ad6 megdlapitirsihoz yal6 jog el6wiiLl6s6ig meg kell 6t1zrn. 2017.

ja:;r;it l-j6t6l 
^z 

Szia t'\r. 3. szilrrl6 mell6klet II. r6sz 6. pont a1api6n, a sajit tr:lajdonri

szem6lyg6pkocsi eset6ben az izemtnyagon feliiLl igazol6s n6lkiil elszimolhat6 kolts6g a

kikiiLldet6si rendelv6nyben feltirntetett km-tivolsig szerint 15 Ft/km 6ltal6nos

szem6lyg6pkocsi normakrilts6g alapulv6tel6vel kifu etett osszeg.

A helyi kozleked6s kolts6gei k.ifizet6s6nek alapja a leadott, ig6nybevett tomegkozleked6si

).gv.

Taxikolts6g kifizet6s6re az f6igazgat6, gzdasiqj vezet6 6s az ir,ltlzetek lga,zg t6i, adhatnak

enged6lyt, a szirks6gess69 indokolisa alapjin.

A Kutat6kozpont telephelyein tort6n6 munkav6gz6s eset6n az ttazisi kolts6geket az 6rintett

munkav6llal6 r6sz6re meg kell tEriteni.

1. Syill/iskiilhig

Budapesti, soproni 6s piszk6stet6i kikii,idet6s eset6n els5sorban a CSFK pihen6szobiit kell

hasznilni, amennyiben azok foglalts6ga ezt lehet6v6 teszi. Egy6b budapesti, soproni vagy

piszk6stet6i szdllsszlmla kifizet6s6re, indokolt esetben kerirl}ret sor. Egy6b telepii.Ll6seken a

gazdasigoss6gi szempontok figyelembev6tel6vel igenybevetg szirrllval rga:zolt szall sszirrlz

kifuet6s6re kerirlhet sor.

Kik detubeq kapcsolddd egib kdhtigek

A kikirldet6s c6ljinak teljesit6s6hez kapcsol6d6, szfurl|val igazolt kolts6gek t6ritend6k meg.

Ilyenek:

- aut6palya matrica, kompjegy (csak egy tthoz 6s a 1ehet6 legrovidebb id6tartamn),

- patkol6jegy,

- esedeges konferencia r6szv6teli dij.

IV. Kikiildet6sadminiszttativbonyolitisa

Rendeluenl kiilbhra a CSFK int6zeteiben tort6nik, a II. pontban rcgzitett elj6t6si rend

figyelembev6tel6vel.

I
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2. Kikiildetin el6kg

A kiktldott munkavillal6 jogosult a kiktldet6s teljesit6s6hez el5leg felv6tel6re. Ennek m6rt6ke

nem haladhatja meg t vitthzt6 kiadisok maximilis m6rt6k6t. Uiabb el6leg {olyositAsira, csak akkot

kerirlhet sor, ha nincs s slfllavillalfi nev6n elszimolatlan, kor6bban felven el6leg. Az el6leget

legkoribban az utazis megkezd6se el5tt egy h6ttel lehet kiadri, az elszimolisnak a kikiiLldet6s

befejez6s6t6l szimitott 30 napon beliiLl meg kell tort6nni.

). Kikii/dxds elsrylnolisa

A belfoldi kikirldet6s teljesit6s6t ktivet6en a kiki:ldott a tendelv6ny kolts6g-elszimol6si r6sz6nek

6nelemszer6 kitolt6s6vel - lisd III. pont - elk6sziti a felmerti.Llt kolts6gekr6l 
^z 

elszarr'ol st, 
^n

jogosult vezet5kkel igazoltatlt a feladz:t elv6gz6stt Ezt kovet6en kertii sot 
^

hizip6rutarb6l/ fizet6st szinlir6l tort6n6 kifizet6sre. A kikiildet6s teliesit6s6t kovet6 30 napon

beliil kell elsz6molrri. Az elszS,molS,snil kell figyelembe venri az esedeges el6legeket is. A kiiLlf6ldi

kikirldet6s elszLrnollsit a kiki:ldott a CSFK Gazdzsigi lgazgat6siLgim v6gzi. Minden kiiLlfoldi

utazisr6l hzzat6r6 kikirldottnek szakmai uti jelent6st kell (1. sz. mell6klet) k6szitenie 6s a

kikiiLldet6s elszimolis6val egyideirileg leadnia. Azokban az esetekben, ha egy adott projektre

vonatloz6an az ritijelent6ste kiilon szabilyok keriilnek a votatkoz6 timogatisi szerz6d6sben

megillapitasru, l6lgy azt zz iijelent6sek elk6szit6s6n6l figyelembe keil venni.

V. Kiiffitldi kikiildet6s speci6lis szabf,lyai

A CSFK a kiilfoldi kikiiLldet6sek elszLmolisirrJ.l n iu:inytt6 szew zhrl ak mazott irinyelveket

veszi Egyelembe.

A kiki dottet a kiilfoldi tart6zkod s sorin felmerLl5, indokolt m6n6kri kolts6geinek

fedez6s6re kolts6gt6rit6s illeti meg. A kolts6gvet6si tamogatzs terh6re elszimolhat6

kolts6geket forintban kell meg6llapitani, tekintet n6lkirl arra, hogy a kolts6g forintban vagy

rrris p6nznemben keletkezett. A forinn6l elt6r5 p6nznemben kiillitott szimla, szimviteLi

bizonylzt eset6ben annak v6gosszeg6t 6s az arrra tekintettel elsz6molhat6 kolts6g osszeg6t a

szimlir:, sz6mviteli bizonylaton megjelolt tel)esit6s id6ponti6ban 6rv6nyes, z Mzgyat

Nemzeti Bank iltal kozz€tett hivatalos 6rfolyamon kell forinta Atszitmitant, a Magyx

Nemzeti Bank iltal nem )egyzett p6nznemben kiillitott szimla, szimviteli bizonylat eset6n az

Eur6pai Kozponti Bank iltal kozzitett koz6pirfolyamon kell el5szot eur6ra, maid az MNB

hivatalos hfolyzrnz alapj6n forintra lt,i 6karr.

7
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2 A kikirldottet 
^tr^ 

a, tt ptai napra, amelyikben a kirlfoldon toltott id6 tattama el6ri a nyolc

6rit, a teljes napidij, ana a napn, amelyikben a kiilfoldon toltott id6 anama el6i a nigy 6rLt,

de kevesebb, mint nyolc 6ra, a na:pidij 50 %-a illeti meg. Ha a kiilfoldi tart6zkodis n6gy

6rin6l rovidebb, napidi) nem illeti meg a kikii,ldottet. A kifizethet6 napidi) osszege legfeljebb

50 EUR/nap, mellt5l egyes orsz goknLl elt6r5 osszegben is keriilhet napidij kifizet6sre,

egyedi elbiril-6s alapjin (pl. a szewezeti egys6g likvidirisi helyzet6nek figyelembev6tele, a

kiutazis p|lyizaton elnyert- vagy egy6b t6mogat6si forr6sb6l tort6rik).

A kikiildet6s indulisi 6s 6rkez6si hely6nek az orszig;hatirt, repii.l6g6pen ti)rtin6 *azisr,Ll a

repirl6teret kell tekinteni. A kikiildet6s indulisi 6s 6rkez6si ideje a t6nyleges indul6si 6s

6tkez6si id6. A napidi)ra vonatkoz6 jogosults6got vonat-, busz- vagy repii{6iegy (ezeket

zlfuSmzszt6 szimla) illetve az :ilrtflvintattitssal Q. sz. mell6klet) kell igazolni.

Ha a kikirldott ugyanazon a napon tobb orszigbzt jitt, rdsz6re 
^zon 

o$zagn megillapitott

napidij 6zethet6 ki, amelyben hosszabb ideig tart6zkodott.

Ha a kikirldott dijtalan dlelrnez6sben r6szesill - ide&tve az ilyen iellegi k6rhizi ellitis eset6t

is - a napidijit reggeli cim6n 10 %-kal, eb6d cim6n 30 o/o-kal, vacsoa cim6n 30 %-kal

csokkenteni kell.

A kikirldott a kiutazist megel6z6en - nyilatkozzon ar6l, hogy a megjelolt szilliskolts6g-

el6leg elegend6-e a t6nyleges szill6skolts6ge.

6. A kikirldet6sre sajit g6pkocsi ig6nybe vehet5. Ebben az esetben a k\rt^zo izernany^g Ltzlfuty

kolts6gt6rit6st kap. Az Atallny osszege a mindenkori belfoldi hivatalos km-kolts6gt6rit6s

alapiin forintban kerirl meghat6rozlsra 6s kifuet6sre. (SZJA-torv6ny a g6pkocsi hasznilatr6l)

Az mt6piiyadij 6s a komp dijinak kiv6tel6vel minden egy6b kolts6g (biztositis, jawitis stb.) a

kiutaz6t terheli. Az att6plJyadijat eredeti szimla veg bizorrylat a,lapi6n t6ritjtk.

A kutatAsi egyiittmiikdd6si megillapodris alapiln a beutaz6knak foly6sitott

elletasok

3
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1. Ki:lfoldi vend6g fogadisa: kiilfoldi vend6gek meghivisa, fogadisa szakmai ftutadsi,

tudorninyo s) c6lb6l, igy kiilonosen:

- a kutat6csoport kutarisi tlmliirhoz kozvedeniiLl kapcsol6d6 el6adis tan6,sira,

- a kutatisi t6rruihoz kozvedentit kapcsol6d6 szakmai konzultici6, egy6b feladat

elv6gz6s6te.

A kiilfoldi vend6gek meghivisit (fogadisit) a szakmai vezet6 k6relrn6re az 6rintett int6zet

iglzgzt6ja enged6lyezi, ha p6nziigyi fedezet tendelkez6sre 611.

2. A kiilfotdi vend6g fogad6sa sorin elsz6molhat6 kolts6gek:

- sz611isko1ts6g,

- uazisi kolts6g.

A sz6lllskolts6g 6s uazisi kolts6g a CSFK nev6re kiillitott eredeti szimla alapjin kediihet

kifuet6sre.

A kijlfoldi vend6get a sza.kmzi vezet6 k6teles el6re tii6kozami arr6l hogy sz6llis 6s utaz6s

kolts6geit a CSFK nev6re 6s cim6re kiillitott szimla eilen6ben t6riti meg'

3. A kiilfoldi vend6.g ttsz6.re a. CSFK egys6gesen napi 5.000 forint napidijat fizet.

4. Minden kirlfoldi vend6g eset6ben a CSFK Gzzdasig1 lgtzgat6siginak egyedileg vizsgilna

ke[ hogy a meghiv6sta 6rtelmezhet6-e az SzJA w. I. szimir mell6klet6nek 4.7. pontjt vz,gy

nem. Az els6 esetben ezeket a kifizet6seket ad6mentesen lehet biztositani, ellenkez5 esetben

ez az ellitas teprezentici6nak min6sirl.

\III. Hat{lyba l6p6s

Jelen Kikirldet6s i Szabiilzat el6ir6sait 2021. iamfu 1-i6t6l kell alkabnzzri, ezzel egyidelitleg t
kor6bban kiadott Kikirldet6 si szabilyzat hatalyit veszti.

Mell6kletek:

1. szimri mell6klet Szakmai riti jelent6s

2. szirnt mell6klet Umyilv6ntart'is

3. sz6m,i mell6klet Vend6gfogadisi adatlap 6s napidij 6tv6te1i elismerv6ny

L szabalyzat megismer6s6re a 4/2017. F6rgazgat6i utasitisban leirtak vonatkoznak, amely szeint ,l
Kttatiki)po* aahnetEri nukatdna ehktmriku h'ilber ka? irteritirt a<tijonwn kiadott qabd!7at negiebnisirtl a

fdiga<Sdtii titkzindgnil a @ctJkotg (hivatakt) enail cindn. Aq lntrafl€t-er, 2017. jiliu 4-tdl negiele tetett bebi

qabd!(atot, ltaitlht a Kr4baiki;Wtlt - a kiadbnil qrih elektmaikrc irteitu negkiilde$t ktiaetd uphil keTlue -

tadandsl aetlkifi tekifii. "
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4. szimri mell6klet Kii'lfoldi kikiiLldet6si rendelv6ny

5. szimt mell6klet Belfoldi kikUldet6si rendelv6ny

'l^. sz|mi mell6klet

Szakmai 6ti jelent6s

A kikiild<itt adatai:

N6v:

Munkakdr:

NIunklltat6:

Fintnszirozisi forris / Piiyizai azonosit6:

Utaz isi ktiriilm6nyek:

A.z ttazLs ideje (t6l -ig):

Uti c6l (orszig, viros):

Fogad6 int6zm6ny:

Kiutazis c6lja:

Az rtazis c6lja, eredm6nyei:

Kelt; h6 . . ...nap.,......€v

Projekn'ezet5

10
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MTACsillag6szati 6s Fiildtudomdnyi Kutat6kiizpont
94OOSopron, Csatkai Endre u, 88,

Hely, ditum

Urlrvrr-vAHrlnrAs
Kikaildfiu neve:

I

KikiildOU cime:
Kikiildaift ad6azonosit6 jele :

G6pkocsi iizembenta rt6iena k a neve :

G6pkocsi rendszAma:

G6pkocsi tipu8a:

Motor hengerirtartalma (ccm):

Uzemanyag fartAra, szSmi6le:
Fogyaszte8i norma (U100 km):

Uzemanyag era (FUl):

lndulSs Erkez6s

Datum 6ra, perc Honnan Datum 6ra, perc Hova
Felkeresetr partner,

in6zm6ny neve
Megbn

kilom6ter
E t-

a

dsszese n: 0

IEI---T
n --I

-
-

I

-I
l.r
N

tsc.
3kikiilddtt al6irdsa



3.s2. melliklet
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ot Csillagrszati 6s FOldtudomlnyi
Kutat6k6zpont
9400 sopron. Csatkai Endre u. 6-8.

ST,\TETIENT
N\'IIITKOZAT

terierl6 rd5szaLu - rr

-\lulirort biirtet5jogr t'elelissigern teljes

hrllr aq'are oi nrr crirnirulI. dre rurdersigned
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I

Bevezet6

A kolts6gvet6si szervek onkoltsdg-szimitisi eljirisi szabilyzatot kell k6sziteniiiLk az

illTarnhAztzrtils szdmviteli rendj6r6l sz6l6 4/201'3.(I.11.) Korm. rendelet (a

tovdbbiakban: Ahsz.)50. $-a alapj6n.

Altalinos r6sz

1. Az Onkdlts6g-szimftfusi Szabillyzat (tov6bbiakban: Szabfilyzat)

c6lja

A Szabilyzat elk6szit6s6nek f6bb c6liai a kovetkez6kben fogalmazhat6ak

meg:

- a kolts6gvet6si szerv alap- (ide6rwe az a)aptevlkenysdget timogat6,

haszonszerzls n6lktil v6gzett tevdkenys6geket is), 6s villzlkozitsi

tev6kenys6ge sorin el66llitott saiit ellillllltAst termdkek, szolg6ltatasok

kozveden onkolts6gen va16 €rtdkel6se. A Csillagiszati 6s

Foldtudomdnyi Kutat6kozpontnil (^ tov6bbiakban: CSFI9 
^

viilalkozisi tev6kenys6g nem fordulhat e16.,

- 6rt6kesitett saiitt el6illititsi term6kek, teliesitett szolg6ltatasok kozveden

onkolts6genek megh atirozdsa,

- saj6tel6il)ttasf eszkoz bekenil6si (el66llit4si) 6rt€k6nek meglllapitisa,

- sajit kivitelez6st beruh6zis 6s fehiiitis teliesitrn6ny6rt6k6nek

rneglllapit|sa.,

- megtlapozza a kolts6gvet6si szerv kii{s5 6s bels6 ellen6rz6s6t.

2 A, Sz ab 6ly zattal szembeni kdvetelm6nyek

A SzabAlyzattal szembeni kovetelm6nyek a kovetkez6kben foglalhat6k

OSSZC:

- az adatok kell6 id6ben rendelkez6sre iilimak,

- megbizhat6ak 6s konnyen 6ttekinthet6ek legyenek,

- biztositsa a kon)'witel szdrnira a megfelel6 zdztblzist,
4



- adattartalrna 6s inforrn ici6 iramlisa szab lyozottlegyen.

Ezeket a kovetelm6nyeket a kalkulici6s alapelvek gyakorlatban tort6n6

megval6sitis6val lehet biztositani. A kalkul6ci6s alapelvek a kovetkez6k:

- kdlts6gokozat elve; minden kalkuldci6s egys6gre csak annyi kolts6get

szrbad elszimolni, amennyi zz el6l,llitAsiwil' kapcsolatosan t6nylegesen

felmerillt 6s azzal ok-okozati osszefiigg6sben van.

- ktilts6gvisel6-k6pess6g elve; az egves terrn6kek onkolts€g6be ezen

elv 6rv6nyesit6sekor a kozvetett kolts6gek egy r6sze nem mennyis6g-

vagy 6rt6korientiltan kertirl 6tterhel6sre, hanem kolts6ghaszon szdmitits

fiiggv6ny6ben az eg1'tkre tobb, a rnisikra kevesebb iut.

- ktilts6gval6disig elve: minden kolts6get csak egyszer szabad

elsz6molrri. Az valvinyozisi 6s a gazdllkodist fegyelem, 'raltmint az

esedeges tow6nyi el6ir6sok betartisa, annak ellen6rz6se fontos

kcivetelm6nye a pontos, megbizhat6 onkolts6gszdmitisnak.

- kdlts6gtelless6g elve: a k<ilts6gsz6mitisnak a szenlezet eg6sz6re 6s a

mdrleg elk6szit6s6t megel6z6en ismertt6 v6lt kolts6geket 6rint6

gazdasig1 esem6nyekre ki kell terjednie. Valamennyi kolts6get

figyelembe kell venni lehet5leg integrilt adatfeldolgozis segits6g6vel,

egyszeri adatfelvitellel, kiszfirve a halmoz6d6st.

- kdvetkezetess6g elve: az onkolts6gsz 6mitas m6dszete, a kalkulici6

formai 6s tartalmi fel6pit6se egy-egy id5szakon beliil 61land6 legyen, 6s

id6szakok kozott is csak indokolt esetbefl szzbad zzt megv6ltoztami,

ktilonben nem biztosithat6 az <isszehasonlithat6sig.

- k6lts6gek id6beli elhatirolilsbnak elve: ezt a kriltsdgvetdsi szervek a

p6.rvngy sz6mviteln6l dkabntzhatiirk. Ez a gyakorlatban azt jelenti,

hogy az 6ves beszimol6 eredm6ny-kimutatisiban csak az adott

id6szakot 6rint6 kolts6gek jelenjenek meg.
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- kdzvetlen k6lts6gk6nt val6 elsz6mol6s el6t6rbe helyez6se:

minden kolts€get - ha lehets6ges - kozvetlen kolts6gk6nt kell

elszimolni, mert ez biztositja legjobban az onkolts6g ki szimitisz- sor6n

a t6nyleges terhel6sek elv6nek 6rv6nyestiLl€s6t.

Az tinkdlts6gszinnltdshoz kapcsol6d6 fogalmak

Az onkolts6gs ztmitisnii megjelen6 fontosabb fogalmak:

Kiad6s: p6nziigyi fogalomk6nt tot€n6 6rtelmez6sben p,6nzeszki5z

igenybev6tel6t, k6szpttz vagy szimiaplnz (el6iinyzat-felhasznAhsi

keretszimla, kolts6gvet6si elszimolisi szimla) felhasznil6st, vagyis

p6nzkiadist felent.

R6fordit6s: a kolts6gn6l tartalmilag b6vebb fogalom. A szervezet

mrikodds6hez kapcsol6d6 er6forr6s felhasztdlilsa [egy adott id5szaki

tev6kenys6g (6n6kesit6s, szolg6ltacisnyrijt6 k6pess6g) bekeriil6si 6rt6kel.

A riforditisok kor6be olyan felhaszn6l6sok is tartoznak, amelyek nem

k6pezik a tev6kenys€g kolts6g6t. A riforditisok igy tartdmazzik azokat

az er6foris-felhaszn6lisokat is, amelyek a kolts6gvet6si szerv mrikod6se

sorin meriilnek fel, ftiggedenii{ a tev6kenys €g v6gzis6t6L Term6szetesen

a dforditAs is pdnzben kifeiezhet6 6rt6k. pl. a riforditisok kor6be

tattoz6 felhasznilis, - amely nem tartozik a kolts6gek krir6be - tirgyi

eszk<izok vdslrrlilsa, a mfilod6shez igenybe vett hitel kamata,

A rifordiris lehet:

- egyideirileg koltsdg is (anyag-, b6{ellegri felhasznilis stb.),

- itrnenetileg nem kolts6g (eszkozvirsirlits, k6s6bb az drt6kcsokkends

elszimoldsakor v6lik kolts6gg6),

- nem kolts6g, mivel a tev6kenys6g eredmdny6nek terh6re kozvedeniiil

kerii{ elszimolisra (nem jelenik kolts6gek kozott, ad6 jellegri

befizet6sek).
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Altal6ban meg6llapithat6, hogy a kolts6g teliesiun6nyhez, a. rL.fotdiras a

hozxrboz kapcsol6d6 fogalom.

Ktilts6g: a tev6kenys6g 6rdek6ben tort6fl6 er6forrris-felhasztilils

p6nzben kifejezett 6rt6ke.

A kolts6g fogalmi meghatarozisib6l kovetkezik

- a kolts6g mindig egy meghatirozott tev6kenys6g elv6gz6se vagy feltdat

ellirtAsa 6rdek6ben meriiLl fel. A tev6kenys6g lehet term6k el5il1it6s,

v agy sz olgiltatits teli e sit6se ;

- csak olyan er6forris felhasznalisa min6sdLl kolts6gnek, amely p6nzben

kifejezhet5. P6nz6rt6kben kifeiezhet6 a tev6kenys6g elv|.gz1s|hez

felhasznilt munkateliesitrnEny (szem6lyi iutatatisok kolts6ge),

eszkozfelhaszndlis (anyagkolts6g, energiakolts69).

6nktllts6g: a tev6kenys6g mennyis6gi eg6sz6re fut6 felhasznil6s

p6nzben kifejezett 6rt6ke.

Kalkul6ci6: olyan mriszaki-gazdasiryl tev6kenys6g, gazdasig1 szimitas,

ame\ valamely tev6kenys6g v6gz6s6nek, term6k vzgy szolgiltatds

tervezett vagy t6nyleges er6forrisig6ny6t szirtba veszi, osszegzi,

esetenk6nt m6d annak etedm6nyess6g6t.

Onkdlts6gszimitris: a term6kegys6g, a szolgfltatas egys6g

onkolts6g6nek lctszirmitAsilt jelenti el6zetesen, a termel6s folyamatibzr.,

illewe annak befejezdse ut6n ut6lagosan.

Kdlts6ghely: A kolts6ghely a kolts6gek felmertiLl6s6nek helye, teriiletileg,

fiztkatag elhatirolhat6 teriileti egys6g, szervezeti egys6g, csoport, iroda

stb.

Az itt felmeriilt kola6gek a felmeriil6sii'k alkdmivd, nem szimolhat6k el

kozvedenil 
^z 

eszkozre (term6kre), vagy szolg4ltat{sra, tev6kenys6gte.

Felmeriil6stiLt<kor kozveden kolts6gnek nem min6sithet6k'
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Ezeknek a kolts6geknek azor, r6sze, amely m el6illitassal, illewe a

szolg6ltatissal szoros kapcsolatba hozhat6, a kriLlonf6le

teljesitrn6nyadatok segitsEgevel a kalkulici6s egys6gekre - ezen

szabllyzatban foglaltak szerint - elsz6moland6k (6wezetend6k).

Kdlts6gvisel6: Kolts6gvisel6 az eszkoz (term6k) vagy szolgpltatAs,

tev6kenys6g, amelyre a kolts6gek felmerii{6siik alkalm6val kozvetleniil

elszimolhat6k, amelynek el6ifitisa, teliesit6se 6rdek6ben a kolts6gek

felmeriilnek.

A Szabilyzat elk6szlt6s66rt, tanalm66rt, rnegvitltoztat6s66rt felel6s

szem6ly kilelti16se

A Szab|lyzat elk6szit6s66rg t^rtalr,:ra6.rt, megv6ltoztatls664

akttahz6l6s66n 6s i6virhagyis66rt a CSFK f6igazgat6ia a felel6s. A

szabalyzatbat foglaltak vl.grehajtisfulrl, iovithagyisra tort6n6

el6k6szit6s66rt a CSFK gazdasig1 vezetiie a felel6s.

A m6dositisra akkor van sziiLks6g illewe lehet6s6 g, ha, azt a szimvitelr6l

sz6l6 2000. 6vi C. torv6ny (a tovabbiakban: Szt), illetve az Ahsz.

el6ir6sainak megvakozisa, vagy ha t szab yzat elfogad6sakor fenndll6

korii{m6nyekben olyan l6nyeges vhltozirs kovetkezik be, amely a

v iltozratast sziiksdgess6 teszi.

A Szabiiyzatban rogzitettek, a kovetkezetess6g sz6mviteli alapelvet

figyelembe v6ve csak nagyofl indokolt esetben, de akkor is az 6v els6

napjatol viltoztathat6 meg.

A SzabiiJy zat elk6szit6s6re vonatkoz6 jogszabilyi el6ir6sok

A kolts6gvet6si szerveknek az Szt. 14. $ (5) bekezd6s c) pontja ilapiin el

kell kdszitenitk ^z onkolts6gszdmitis rendj6re vonatkoz6 bels6

szab yzatot.

5
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Az Ahsz. 50 S (3), (a) is (5) bekezd6se a Szabalyzat elk6szit6s6hez m6g a

k<ivetkez6ket ino, el6

A Szabilyzatot a rendszeresen v€gzett term6k6rt6kesit6s v^W

szolgiltat6snyiitis eset6n kell elk6sziteni, ide6rrve az adoigazgxisi

rendtarrist6l sz6l6 torv6ny alapiin ad6mentes term6k6rt6kesit6st,

szolgiltatisnyriit{st, tov6bbi az eszkozok saiit el56llit6sit is.

Ttirv6nyi el6ir6sok

Az iilat:ohdztartilsr6l sz6l6 201,1. ei CXCV. torv6ny (a tovibbiakban:

AIrr) 7. $-6ban meghatirozisra kerii'It a kolts6gvet6si szerv fogalma,

melynek az egyik eleme, hogy ezek a szervezetek koz6rdekb5l

alaptev6kenys6gk6ng haszons zerztsi c6l n6lkiil kozfeladatokat litnak el. Itt

a haszorszerztsi c61 n6lkrili 6rt6k meghatlro zisa csak az onkolts6gsz6mitris

m6dszeteivel lehets6ges;

Az iilamhiztart6sr6l sz6l6 ttirv6ny v6grehait6s6r6l sz6l6 368 / 2011.

6II.3f.) Korm. rendelet (a tov6bbiakban: Avr.) elftfuis,u

- A kolts6gvet6si szerv villalkozisi tev€kenys6geinek osszesitett

mandvinya nem lehet negativ. Ez a gyakorlatb^n 
^zt 

jelenti, hogy a

viilzlkozitsr tev6kenys6g bev6teleinek osszesiwe fedeznie kell az osszes

kiadist.

- A kolts6gvet6si szerv ^z iftzla kezelt vagyont mag!rc6bt,

meghaarozott feladat elv6gzds6te tg6nybe vev6 szimira 
^

kolts6gvet6si szerv koteles t6rit6st el6imi a felhasztalas, illetve az

igenybev6tel alapidn felmeriiLlt kozveden 6s kozvetett kolts6gek

figyelembev6tet6vel. A kolts6gek 6s t6rit6sek meg6llapiuisinak rendi6t

bels6 szabiiy zatban kell rogzitent;

- A kolts6gvetdsi szerveknek a bels5 szabilyzxol<kal biztositani kell,

hogy valamennyi tev6kenys6gtik 6s ezek c6lia osszhangban legyen a

9



gazdasigossig, hat6konysig 6s eredm6nyess6g kovetelm6nyeivel. (A

kolts6gvet6si szervek bels6 ellen5rz€s6r6l sz6l6 370/2017. (XII. 31.)

Korm. rendelet.)

A korrninyzati funkci6r6[ 6s az ii]arnhizartirsi szakigazatok

osztalyozisi rendj&61 s2616 15/2019.VJ1.7.) PM rendelet

(tovibbiakban: PM rendelet) szerint a kormirryzai funkci6k szerinti

elszdmolisok s\AtossAgit az onkolts6gszirmit6snal szint6n figrelembe

kell venni. A kolts6gvet6si szerveknek a koltsdgvet6si szimvitelben

minden kolts6gvet6si l<tadlsAt 6s bev6tel6t kormiltyzai funkci6nk6nt

is el kell szimol-ni, ezen beliil kiir.lon az alap- 6s a villalkozisi

tev6kenysdgreAz egyes tev6kenys6gek elszimol6sa, profektk6dokra

tort6n6 elkiiLlonitett nyilv6ntarlissal tort6nik. Azokat a kolts6gvetdsi

kiadisokat, melyek felmeriiLl6skor azonnal nem bonthat6k korm6nyzati

funkci6ka, azok* iltalinos kiadisk6nt kell a kolts6gvetdsi

szimvitelben elsz6molni 6s negyeddvente kell a korminyzai funkci6k

szerint megos ztant. A megosztAshoz zlkalmazdsra kerril6 vetit6si

alapok, term6szetes mutat6szimok meghatir ozasat rr,ir:,.d a Szimviteli

politikiban, mind a ielen Szabiiyzatban rogzitett szii{<s6ges.

A kolts6gvet6si szeweknek a k6tf6le sz6mvitel alkallrrazi.si

kotelezetts6g6nek megfelel5en a kolts6geiket 6s eredmdnyszeml6letri

bev6teleiket el lehet sz6molniuk saiit dont6siiLk alapiin az egyes

tev6kenys6geikte. 2017. 6vt6l megszrint a szakfeladatokra tort6n6

elsz6mol6s, megszfint a szakfeladat is 6s a 6-7. szirnlaosztiiyok

kotelez6 alkalmaz6sa is.

Az egyes tev6kenys6gekre trirt6n5 kolts6g elsz6mol6snil a

misodlagosan kolts6ghelyekre elszimolt osszegeket meghatirozott

mutat6szAmok, vetit6si alapok segits6gevel kell a kolts6gvisel6kre

felosztani. Az iitzlilros kolts6gek felosztis6nak elveit a Szimviteli

10



potitikiban 6s konkr6t megval6sirisi sztbiiyait a ieler Szabillyzatban is

rogziteni kell.

11



A CSFK-ban, mint el66llitott term6k kalkul6ci6s egys6get k6pez: sai6t

kiadvinyok, konlwek, esetenk6nt a kutat6intdzetek kiadvdnyai.

Az tinkdlts6g-szfimltfisi kalkul6ci6, a k6lts656nyez6k ,Es 
^zok

taft^lrn^

A kiils6 megendel5k rlszlre vlgzett Qiszdrrlivon) szolgiltat6sok,

b6rleti dijak onkolts6g6nek megiilapitAsa

A kalkul6ci6s s6ma az onkolts6gsz6mitirs titrgyira vorrkoz6an a

kozvetlen onkolts6get tartalmazza. Az ingadan ftelyis6g) b6tbeadisi

tev6kenys6g eset6ben a szolgiltatisnyrijtlsi ir r€sz6t k6pezi:

- a szolgiltatAsnyujt6s sorin kozvedentiLl felmeni{t kolts6g

- a szolgiltatisnyrijtissal bizon'1that6at szoros kapcsolatban l6v5

krilts€g,6s

2

72

II. R6szletes szabfilyok

1. Az dnkiilts6gszilmltfis titgya

Az onkolts6gs zdmitirs tirgya az a term6k, szolg6ltatis vagy teliesiun6ny,

ame\nek onkolts6g6t meg kiviniik hatttozri. Az onkolts6gszdmltis

egys6ge iltalirbm ^z onkolts6gszimitis tirgyinak term6szetes

m6rt6kegys6ge vagy teljesitrn6nyegys6ge. A szab6)yzxbzn ki kell ielolni az

adott tev6kenys6gre vonatkoz6 kalkulici6s egys6get (db, kg, m,

mr.rnka6ra stb.).

A CSFK-ban, mint nyujtott szolgiltatls kalkul6ci6s egysdget k6pez:

- helyis6g eseti b6rbead6s,

- 6pii{etr6sz b6rbeadis

- a balatonftiredi apartrnanhhz egy lak6sz6nek (a CSFK haszrrila,tirban

l6v6 apartrnannak) kiad6sa a munkavillal6k r6sz6re.



^ szolg h^tast megfelel6 mutat6k, 
f 
ellemz6k segits6g6vel

elsz6molhat6 kolts6g (egyiittesen: kozveden 6nkolts69).

A kozvetlen onkolts6g tehit a kozveden kolts6gekb6l, 6s a kozvetett

kolts6gek azon ftsz1b61 tev5dik ossze, amelyek megfelel6 mutat6k,

jellemz6k segits6g6vel az inga:dar' $elyis6g) b6rbeadisi szolglltatAsn

feloszthat6k.

A szolgiltatisnpritissal osszeflig6 koltsdgnek nem r6sze az 6rt6kesit6s

kolts6ge 6s az iltzlinos krilts6geknek azor' kote, amely megfelel6

mutat6k, jellemz6k hrinyitban flem sz6molhzt6 el kozveden

onkolts6gk6nt.

A kalkulici6s s6m6ban a kolts6gek megielen6si formdjuk szerint

szerepelnek, vagyis el6szor az 6l6m:ur:.ka jellegu, maid a holtrnunka, 6s

v6gpl az egy6b kozveden kolts6gek.

Kalkul6ci6s s6ma

Az tlagatlzn @.lyrt6d bdrbead6si szolgiltatis krizveden onkolts6get a

tilryyidlszzkrz a kovetl<ez6 kalkul6ci6s s6ma szerinti r'Eszletez|,sben az

ut6kalkulici6 m6dszer6vel kell kiszimitani:

- kozvedemiLl elszimolhat6 szem6lyi iuttatisok,

- kozvedeniii elszimolhat6 szem6lyi iuttat6sok munkaad6t terhel6

iArdekai,

- kozvetlendLl elsz6molhat6 dologi kolts6gek,

- egy6b kcizvetlen kolts6gek,

egy0tt kd,zvetlen 6nkdlts6g (a+b+c+d).

13



Szem6lyi juttatisok ktizvetlen ktiks6ge

Ebbe a korbe tartozrak azok a szenlly juttatisok, amelyek a kalkul6ci6s

egys6g terh6re kozvedentil elsz6molhat6k, ualvilrryozhat6k. Ide

tartoznak a foglalkoztatottaknak kifizetett illetrn6nyek 6s egy6b szem6lyi

iuttatisok, valamint a kiils6 szem6lyi juttatisok.

A szem6lyi iuttatdsok kor6ben elsz6molhat6 kolts6gek kor6t a Munka

torv6nykonJw6r6l sz6l6 2012. 6i I. torv6ny, valamint a tudominyos

kutatisr6l, feileszt6sr6l 6s innovici6r6l sz6l6 2014, LXXVI. torv6ny

alapjin kell meghatirozni.

A CSFK szimlakeret-ttikr6nek 5. sz6rlaosztzlya t^rtak\ zz^ ezeket 
^

jogcimeket.

Munkaad6kat terhel6 jdrul6kok kdzveden ktilts6ge

F,zer a jogcimen a kalkulici6s egys6ge elsz6molt szem6lyi iuttatisok

ut6n fizetend6 munkaad6kat terhel5 kozterhek kolts6g6t kell

szerepeltetrri. Teh6t ha a szem6lyi iuttatisn6l fennill a munkaad6kat

terhel6 j6rul6kfizet6si kotelezetts6g, 6s a szem6lyi itttlt^tas ^ 
kozveden

kolts6gek r6sze, akkor a i6tul6k is a tev6kenys6g kozvetlen kolts6g6t

k6pezi. A kalkulici6nil figyelembe kell venni azokat a szem6lyi

juttatdsokat is, amelyek mentesek a i6rul6kfizetdsi kotelezettsdg a161.

A munkaad6kat terhel6 iirul6knak min6siiLl

- a szociilis hozzitjirolilsi ado,

- a munkaad6kat terhel6 egy6b jirul6kok.
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Ktizvetlen dologi ktilts6gek

A kozveden anyagkolts6g els6sorban a szolg6ltatisnyfjtis sorin

felhaszn6lt anyagok 6rt6k6t tanalma zzz beszerzl.si iron. Az Szt. a

bekerii,l6si 6rt6k megillapitilsin ahemativ szabillyozist afiaktaz. Az Szt.

rendelkez6s keretein beliil az anyagkolts6gek kozott kimutatott

anyagfelhaszril6s bekeriiLl6si 6rt6k6t oly m6don kell figyelembe venni,

ahogy:rn azt L szanir^rendben 6s az Eszkozok 6s Fortisok Ert6kel6si

S z ab iiy z tt6,b rn ro gzite ttiik.

Anyagkoltsdgek kor6be sorolhat6 az el6ilhtis sor6n felhaszn6lt:

- szzkmaianyagok (nyers- 6s alaparyag, segedanyag, fit6anyag),

- egy 6ven beliiLl elhasznil6d6 szakmai eszkozok,

- kommunikici6 s anyagok,

- izemanyag (hajt6-, ken6anyag),

- egy6b xryag (isztit6szerek, vegyszerek, informici6hordoz6 xryagai

stb.),

- energia (giz, villamos energia, tivh6- 6s meleg viz).

A kalkulSci6s ktilts6S6nyez6k tartalma

Kdzvetleniil elsz6rnolhat6 szem6lyi juttat6s

Kozvedeniil elszdmolhat6 szem6lyi iuttatisk6nt kell figyelembe ver.ri - az

egy-egy kalkul6ci6s egys6gk6nt meghatirozott - a tev6kenys6g,

szo\lltar,its teljesit6se, valamint az eszkozok el66htAsa 6rdek6ben

kozvedeniil felmerdt, illewe kifizetett munkab6reket 6s egy6b b6ren

kiviiLli juttat6sokat.
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Kiadisk6nt ftolts6gk6nQ egyardnt figyelembe kell venni

a teljes munkaid6ben foglalko zt^totrak,

a r6szmunkaid6ben foglalkoztatottak, valamint

a nyugdiiasok 6s Allominyba nem tartoz6k

16sz6re teliesitett kifizet6seket.

Mind az el5kalkul6ci6ban, mind az ut6kalkulici6ban a szem6lyi

juttat6sok osszeg6n kfiriLl, a szem€lyi juttatisok szdmfejt6s6nek alaplhi

szolg6l6 munkaid6t is fel kell tiintetni.

Ktizvetleniil elszdmolt szem6lyi iuttatdsok munkaad6t terhel6

i6tul6ka

A szem6lyi juttatisok munkaad6t terhel6 i6rul6kai a nyrgdijbiztositasi 6s

eg6szs6gbiztositisi jirul6kok, tovibbi minden olyan ad6k n6di6ra

fizetend6 osszeg, amelyet a szem6lyi juttatisok, vagy a munkav{lla16k

lltszilma alapi6n kell megillapitani, ftiggedenii,l azok elnevez6s6t6l.

A kozvedenii{ elszdmolt szem6lyi futtatisok munkaad6t terhel6 i6rul6kai

cim|.n az el6kalkulici6ban be6llitand6 osszeget tz €ves tervezett

p6d6kkulcs alapj6n lehet meghztirozni.

Az ut6kalkulici6ban a szem6lyi juttatdsok munkaad5t tethel5 jirul6kai

cim6n beillitand6 dsszeget 6venk6nt kisz6mitott t6nyleges osszeg alapjin

kell meghatirozni.

Tervezett p6tl6kkulcs alkalmazlsz eset6n mindefl 6vben meg kell tervezni

az Ewdnyes szabilyok szeirrt az ilyen cimen kifizetend6 osszeget 6s azt

szembe kell illitani az rd6szak <isszes tervezett szem6lyi iuttatisok

osszeg6vel, rnald az igy l<tszimitott (tervezett) p6d6kkulcs alkalmazdsixal

kell ezt a kolts6gt6nyez6t figyelembe venni.
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T6nyleges p6d6kkulcs alkalmazisa eset6n - a b6r6zet6si iegyzlk adatai

alapjit - minden id6szakban (negyed6venk6flt, havonta) szembe kell

illlt.i:Lnt az ilyen cimen kifizetett osszegeket a szem6lyi iuttatisok

risszeg6vel 6s a kiszimitott p6d6kkulcs alapiin kell a kozveden szem6lyi

iuttatisokra vetiwe ezt a kols6gt6nyez6t Lz ut6kalkulici6ban

szetepeltetni.

Ktizvetlen0l elszrimolhat6 anyagk6lts6g

Kozveden anyagkrilts6gk6nt kell kimutami a kalkul6ci6s eg1,s6g terh6re

utalvinyozhat6 anyagok 6rt6k6t.

A visirolt anyagok, f6lk6sz tetm6kek, alkatr6szek bekertiLl6si (beszerz6si)

6rt6k6nek meghatirozlsirt az En6kel6si szabillyzat tartalmazzz..

A kcizveden anyagkolts6g meghaarozls|hoz ^z anyagokat 
^z

anyagf6les6gek pontos megha tArozisiv al kell az ut6kalkul6ci6s lapon

felsorolni!

Anyagkolts6gk6nt csak a t6nylegesen felhasznilt k6szlet6rt€k szimolhat6

el.

Mind az el6kalkulici6ban, mind az ut6kalkulici6ban az anyagkolts6g

osszege mellett az anyagok felhaszr-.al sdnak brutt6 6s nett6 mennyis6gi

adatait is fel kell trintetni.

A tov6bb felhasznik sai6t termel6sfi kdszletek 6rt6k6t t6nyleges kozveden

onkolts6gen kell szimirisba venni.

Egy6b kiizvetlen ktiltsdg

Az el6z6ekben felsorolt kolts6geken tulmen6en egy6b kozveden

kolts6gk6nt kell kimutami a kalkul6ci6s egys6gre utalvinyozhat6

(elszdmolhato) kozvetlen dologi kolts6geket (p1. sziilitilsi 6s rakodisi

kolts6g, a g6pek (termel6 berendez6sek) b6rleti diia).
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A balatonftiredi apartrnan hiz egy lakr6sz6nek kiadisinAl az ig6nybevev6

munkavillal6kn ak a lakrtsz mrikodtet6s6nek egy napra szimitott

onlolts6g6t kell megfizetrriii{<. Az onkolts6 gszirntAsinil' a kovetl<ez6

t6teleket kell figyelembe venni:

- kozveden kolts6gek:

= koztizemi dtiak virhat6 6ves risszeg6nek egy napra vetitett osszege,

= kozos kolts6g v6rhat6 6ves osszeg6nek egy napra vetitett tisszep,

= egy6b szolgiltat6sok virhat6 6ves cisszeg6nek egy napra vetitett

osszege (ilyen lehet tzkaitAs, eszkozbeszerz6s, iavitisi kolts6g stb.)

- kozvetett kdlts6gek:

= a lakrlsz iizemeltet6s6vel kapcsolatos rigryiteli kolts6gek v6rhat6

6ves osszeg6nek egy napra jut6 r6sze (ide tartozik tobbek kozott:

kincstiri diiak, postakriltsfig, gazdasdgi feladatok diia, esedeges

szillittsi kolts6g).

A v6rhat6 egy n pn jut6 onkolts6get minden 6v elef6n kell meglllapiani az

el6z6 6v(ek) t6nyleges adatai alapjln 6s ebb6l kell kiszimitani avirhato kolts6geket,

melyek egy 6vre vonatkoznak, 6s ebb6l kell 
^z 

egy n pt iut6 onkolts6get

kiszimitani. Az igy ltszAmitott onkolts6get az 6v sorin csak akkor kell korrigilni,

ha rendkivij.{i helyzet 6ll el6, olyan kolts6gt6telek jelennek meg, melyek a varhato

onkolts6g rnegil)apitisinil m6g nem voltak ismertek. Ebben az esetben a CSFK

jelent6snek min6sit mindeo olyan kolts6gnoveked6st, mely a virhat6 onkolts6get 50

7o-kal megnoveli.
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3. A k6lts6gek wtalvinyozhsinak, elszrimolisinak bizonylati rendje

Az Szt. el6tisai szerint minden gazdasigp mriveletr6l, esem6nyr6l, amely

az eszkozok, illetve az eszkozok forrisainak |lTominyit vagy osszet6tel6t

megv[ltoztaila, bizonylatot kell ki6llitani ftdsziteni).



A sz6mviteli, 6s ebb6l kovetkez6en az onkolts6gszimit6ssal kapcsolatos

ni,rlvintarr6sokba csak szabAlyszer(ret ki6llitott bborrylat alapiin szabad

adatokat beiegyezni.

Az onkolts6gs zilmitas bizorylatanak kiemelt alaki 6s tartalmi kell6kei a

krivetkez6k:

- a bizonylat megnevez6se 6s sorsz6ma, vagy egy6b mis uotosit6la,

- a bizonybtot kialit6 szewezei egys6g megielol6se,

- a gazdasig1 m6veletet elrendel6 szem6ly vagy szervezet megielol6se,

- 
^z 

rttalvanyoz6 6s a rendelkez6s v1geha)tisitt tgazol6 szem6ly,

- a kEszletrno zgisokbizonylatarn az itvey6 al iras^.,

- a bizorylat kiillitis6nak id6pontia, illewe kiv6telesen - a gazdasig1

mrivelet jelleg6t5l, id6beni hztitlyfit6l fiigg6en - annak az id6szaknak a

megjelol6se, amelyre a bizonylx adatai vonatkoznak,

- a (megtrirt6nt) gazdasigi mrivelet tartalminak lekdsa vagy megielol6se,

a gazdasirys mrivelet okozta valtozisok mennyisdgi, min6s6gi 6s

6rt6kbeni adatai,

- t bizorylatok adatainak osszesit6se eseten 
^z 

osszesit6s alapiiul

szolgil6 bizonylatok kor6nek, valamint annak az id6szaknak a

megiekil6se, amelyte az osszesit6s vonatlozik.

A tev6kenys6ggel, szolg6latissal osszefiigg6 alapvet6 bizonylatok

kovetkez6k:

- munkautalviny,

- k6szletek illorrtinyviltozi.si bbonylata,

1
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Az onkolts6gsz6mit6s szimvitelen beliiii folyamalo,batt Lz

onkolts6gszirnit6s alapbizonylatu azotosak a szimvitel analitikus, illewe

szintetilus konyvel6senek alapbizonylataival.



4 Az dnktilts6gszhmltils id6pontia, a kalkul6ci6s id6szak

Az egyes kalkul6ci6s egysdgek onkolts6g6nek megillapitisihoz a kett6s

kon)"witeli nyilvintartis kiegeszit6sek6nt kiilon analitikus nyilvintartist

(ut6kalkul6ci6s lapot) kell vezetni kalkulici6s egys6genk6nt.

A megrendel6sre teljesiten szakmai szolgilatils, tev6kenys6g

onkolts6g6nek megillapit6sa 6rdek6ben a tev6kenys6g befeiez6s6t kovet6

negyed6v utols6 napjiig ut6kalkul6ci6t kell k6sziteni.

El6kalkul6ci6: a pilyinatok k6szit6sekor, megrendel6s vdllaldsakor

el6kalkul6ci6t kell k6sziteni. Felel5s a pilyizo/tlmavezet6, 
^ 

g^zd^s6gl

igazgat6sig ki jelolt munk atlrsival egyiittrnrikodve. Az el6kalkul6ci6

adatai figrelembev6tel6vel kell megillapitari a, piiyirzott osszeget, illewe a

s zolg6ltat6s v iiJ;alisi itrirt.

Az tinkdlts6gszirmitishoz sziiks6ges nyilvrintartis vezet6s6nek

rendszere 6s felel6sei

Munkaszdm: a kalkul6ci6s egys6get jelol6 sz6m.

Minden egyes kalkul6ci6s egys6get, kalkul6ci6s egys6genk6nt egyedi

munkaszimmal kell megjelolrri.

A tev6kenys6g (term6k-el6iilitis), szolgp.ltatis megkezd6s6t minden

esetben munkaszim kiadisa el6zi meg.

N{unkaszim kiad6sa el6tt a tev6kenys6g, szolgiltat6s nem kezd6dhet

meg.

5
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- igenybe vett szol#ltatisok bizonylata,

- szem6lyi iellegd rri fordit 6sok bizooylatt ,

- 6rt6kcsokken6si leiris bizonylarat,

- egy6b kolts6gek bizonylatzt,

- krjzvetett kolts6gek feloszris6nal< bizorrylatu.



6

A munkaszimokr6l 6v elei6t6l folyamatosan nyilv6ntart6st kell vezemi.

Az 6v kozben torolt munkaszdm a k6s6bbiekben nem hasznilhat6 fel

ulfa.

A nyilvdntarti st az rnformtrcitiigenyeknek megfelel6 tartalommal kell

vezet

A munkaszimok kialakitisi6rt 6s a nyilvintartis folyamatos \rezetlseefi 
^

plrrzngyt 6s sz6mviteli csoportvezet6 a felel6s.

A munkaszim nyrlv6ntart6 6ltal kiadott munkasz6mokat az tdott

tev6kenys6ggel, szolg6ltatissal kapcsolatos valamennyi bizonylaton fel

kell tiintetni.

Abban az esetberr, ha a koribban kiadott munkaszimok szetkezete

(tartalma) 6v krizben megv6ltozik, a vAltozast minden, 
^

munkasz6mokkil do\oz6 szewezei egys6g, szem6ly rlsz€te irisban ki

kell adni.

Az 6nk6lts6gszhmiths 6s a kdnywitel adatai egyeztet6s6nek m6dja'

az tinktilts6gszdmitis sor6n figyelembe vett adatok f6ktinyvi

sziml6kkal, az 6ves k6lts6gvet6si beszimol6val, valamint az ezeket

aliltitmaszt6 analitikus 6s r6szletez6 nyilv4ntartisokkal val6

kapcsolata

Az elk6szitett ut6kalkul6ci6k adatar z konln'viteli nyilvdntart6sban

szerepl6 adatokkal egyeztemi kell.

Az egyeztet6st az ut6kalkul6ci6 befeiez6s6t kovet6en 30 napon beldLl

egyeztetni kell.

Az egyeztet6st a f6kony'u konlwel6nek 6s az analitikus nyilvintartAst

vezet6 el6ad6nak kell elv6geznie.

Az onkolts6gszimiris €s a konyv'viteli adatok egyeztet6s6oek

eredm6ny6r5l halad6ktalanul ti\(koztatn kell a gazdasdgi vezet6t.
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7 Az dnktilts6gszfimlthshoz sziiks6ges adatok szolgriltatis66rt 6s

ellen6rz6s66rt felel6s szem6lyek munkaktire, az tinkdlts Cgszhmitis

informici6inak k6re 6s azok tovibbadds6nak m6dja, ideje 6s

cimzettje

A kalkul6ci6s egys6gekre kozvedenti{ elsz6molhat6 szem6lyi juttat6sokr6l

€s azok iirul6kair61 havonta feladist kell k6sziteni

Felel6s: ttmavezet6

HxAid6: tirgyhot kovet6 h6nap 5. nap

A kalkul6ci6s egys6gekre kozvedendi elsz6molhat6 anyagkolts6gekr6l

havonta feladdst kell k6sziteni

Felel6s: tirtwezet6

Har6id6: tirgyh6t kovet5 h6nap 5. nap

Az egyes kolts6ghelyeken elsz6molt krizvetett kiad6sok ftolts6gek)

felosztasihoz a b6r- 6s munkaiigyi igynt1z6 biztositja a konywel6s

r6.sz€rc a kolts6gfeloszti s alaplirt k6pez6 naturilis mutat6szimokat (el6z6

6vi szervezeti egys6genk6nti ildtg lltszi,l:l.

Felel6s: b6r- 6s munkaitgyr ngynt6.z6

Hatiid6: 
^ 

targyevet kcivet6 6v jarttir 31.

A kozvetett kiadisok id6szakonk€nti, legk6s6bb negyed6venk6nti

felosztasir6l, illewe azok kalkul6ci6s egys6gekhez kapcsol6d6 osszeg6r6l

- kalkul6ci6s egys6genk6nti bonrisban - kimutatast kell k6sziteni, 6s azt

6t kell adni az ut6kalkdaci6t k6szit6(k) r€sz6re. A kozvetett kiadisok

felosztisi szabilyait a CSFI( sz6mviteli politikija t^rtakrt zz^.

8. A.vezet6i beavatkoz6sok szintjei 6s lehet6s6gei

Az onkolts6gszimitis egyik legfontosabb c€L1a, annak 
^

felt6telrendszemek a biztositisa, hogy a vezet6s r6sz6re dont6si

22



9

lehet6s6get biztositson: a gazdilkodis mely teriilet6n sztks6ges a

beavatkoz6s a iovedelmez6s6g iavitisa c6liib6l.

A kalkulici6s id6szak kozben ellen6rz6si 6s beavatkoz6si c6lb6l kdszitett

kalkul6ci6 - kozbens6 - lehet6s6get biztosit a vezet6knek a k6s6bbi

kdrok megel6z6s6re.

F 6rgazgt6 16sz6re biztositott beavathozisi szintek:

- el6kalkul6ci6 k6szit6se utin lehet6s6ge vafl a dont6sre: piiyizat

beadhat6, megrendeldsre t szolgiitttirs elv6gezhet6-e,

- kozbens5 kalkul6ci6: megakadilyozhat6 a vesztes6g bekovetkez6se,

- ut6kalkul6ci6: alapot zdhat a k6s6bbi dont6sek meghozatalihoz,

esedeges felel5ss6gre von6sokhoz biztositia az adatoktt.

A ktiz6rdekf adatszolgilkatAshoz kapcsol6d6 k6lts6gt6rit6s

tis sze g6nek m e gillapitis a

Az Avr. 13. S (2) bekezd6s h. pontfa alapiin az |llamhlztanissal

osszefiigg6 koz6rdekri adatok k6relemre tort6nS szolgiitatAsa eset6n a

k6relemben foglalt adatok kozl6s6vel (ide6rtve a misolist €s az adatok

meghatirozott szempontok szerinti el6illrtAsi4 illetve csoportositdsit is)

osszeftigg6sben felmeriilt kolts6ggel ardnvos t6rit6st kell meg6llapitani.

A kolts6gt6rit 6.s vithat6 6sszeg6t az adttszolglltatist megel6z6err, az

adatszolgiitatitst nyuit6 szervezeti egys6gnek kell meghat6ro zria, er.6l az

adatszolg4hatilst k6r5t tai|koztatia.

Amennyiben az rgl,nyelt koz6rdekf adat speci6lis iellege miatt riem

iilapithat6 meg el6zetesen a kolts6gt6rit6s osszege, a f6tgazgat6

enged6ly6vel ut6lag keril kiszirmitis:a a di1.
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lJgy az el6-, mint az ut6kalkdAci6 esetEn t szabdlyzrt l. szir,a:io

mell6klete - kalkul6ci6s s6ma - szerint kell a kolts6gt6rit6s tisszeg6t

megillapitani.

lll. Zir6 rendelkez6sek, hat6lybal6.p6s d5tuma, i6v6hagy6s

A jelen szabSl.tzatban foglaltakat 2021. ianuin 1-i6t61 kell alkalmazri, ezzel

egyidejrileg ebben a t6makotben kiadott szabilyzatok hatil)r.rkat vesztik.

A szabdlyzat megismer6s6re a 4/2017. F6rgazgat6i utasitisban leirtak vonatkoznak, amely szerint

,l Ktialtlkii ronl mlamennyi mukatdrsa eleknruniku bulben kap eixitist al jonrar kiadott sTabdfual

negjeleni:dndl a fiigazgatdi titkdrsignil a @rtfk.orC (himalos) email cimdre. Aqlntrarut-en 2017. jilitts 4-tdl

negiehntetett belsd srybdl1rytot, asil/irt d KttatdktiQo - a l<iaddsnil syih ekktroniku irtxites negkiilddsit

kiitrtd naptdl ke1drc - tudomdsrl aettkint tekinti."
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1. sz6mi mell6klet

Killlit6 CSFK szervezeti egys6g neve:

^[6ma szimz:

Adatszolgiltat6s6n felel5s neve:

Telefon:

KALKULACI6S LAP
a ktiz6tdekri adatszolg1ltat6s ktilts6gt6rit6s6hez

K6relem beni,uj t5j6nak neve:

SZI sz{ma 6s 6fa m6rt6ke

lirbev6tel (nfa n6lktil)

Ft

Az adatok meghadrozott szempontok szerinti el6iilitiLsirt, csoPortosir;sat v6gz5 szem6ly(ek)

2.) Az egy 6tita es5 munkab6t

3.)Megt6ritend6 munkab6r tisszege

4.). . . . . . .. oh koztehet (3.pont utin )

5.) Osszesen (3+4)

6.) M6solt oldalak szimo.:

7) Oldalankdnt fizetend5 osszeg: Ft/ol&l

8) M6solis6rt 6zetend6 osszeg . .. '.. . .. . ..... . . .... Ft

9) Kozveden kolts6gek osszesen

l0.Alahnos kolts6g ..................... Ft

Az iltahnos kolts6g tipusa 6s m6rt6ke a v6gzeft tev6kenys6gre vonatkoz6 hatilyos szabi.lyzatban

kertrl meghatirozista.

....... ofa

.................. Ft

Ft

Ft

...................... Ft

db
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.. ..... Ft

A k6rt koz6rdekri adat pontos meghaiarozisa:-

Sz6mlizisi cim:

Ktilts6gt6rit6s dsszege

1.) Az adat el5illitaslra, csoponositisara forditott munka6ra



11.) Kozvetett kolts6gek osszesen

12.)AFA .........o/o

13.) K6lts6gt6rit6s

Are
Ft/ ......... (egys6g) +

Ft

Ft

Ft

Az adatok tneghat rozon szempontok szerinti el6i1lit6sit, csoportositis|t v6.gz6 szem6ly(ek)

munkaid5 6f orditAsit igzz olorn.

Sopron - Budapest 20... 6v h6 ........ nap

a16fu6s

A kolts6gt6rit6s kalkulici6jit osszeillitotta:

Sopron - Budapesg 20... 6v ................. h6 ........ nap

alituis

A kolts6gelt6rit6s kalkulici6jdt j6vihagyom:

Sopron - Budapest, 20.. . 6v h6 ........ nap

aliiis
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