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A Csillagiszati 6s Foldtudominyi Kutat6kozpont (a tovibbiakban: kutat6kozpont) onrill6 jogi szem6ll',

amell gazdilkodisi besorolisa alapjdn onilltian mtiikod6 6s gazdrilkod6 kozponti kolts6gvet6si szen-,

irinf itisa ali mis onill<ian mrikrid5 k<ilts6gvet6si szen' nem tartozik. A kutat<ikrizpont Linyit6 szewe az

Eotvos Lorind Kutatdsi H{l5zat Titkirsig. (CSt'K Alapitl> Okrrat, 016/1/2019/J1l).

,\ kutat6k<izpont egl'szem6lves felel5s vezet6je a f6igazgat<i, aki magasabb vezet6i megbizissal rendelkez6

kozalkalmazott. ,,\ f6igazgat6 6s az egyes szervezeti egrs6gek kozott, valamint a szervezeti egys6geken

belill a feladatkortik 6s hatisktjrrik a f5igazgat6 rendelkez6se szerint decentraliziltak. ,\ f5igazgat6

valamennli, a kutat6k<izpont mrlikod6s6t 6rint6 k6rd6sbcn - az el<iirinyzat-felhasznildsi keretszimlir.al
rendelkez6s kiv6tel6\'el, tovibbd ha jogszabilv, jelen szabilvzat vagl- egy6b szabdlyozis elt6r6en nem

rendelkezik - rinill6an dtint.

t f6igazgatit k<jzveden rinyitisa 6s ellen6rz6se ali tartoz6, a Kjt.6s a Kjt.V. szerinti magasabb vezet6
megbizissal rendelliez5 krizalkalmazottak:

f6igazgat6 helyettes

gazdasi.gl rezet6

A f6igazgat6 kozvetlen irinft{sa 6s ellen6rz6se al6 tartoz6, t Kjt. 6s a Kjt.V. szerinti vezet6 megbiz6ssal
nem rendelkez5, de meghatdroz6 munkakrirt ellit6 kozalkalmazottak:

- tudominyosint6zetigazgat6k
- a bels6 ellen6rz6si feladatokat ellit6 kozalkalmazon,
- kutat6kozpontitudominyostitkir,
- kutat<lkozpontik<inywtirvezet6je
- a k<izvedeniil a f6rgazgat6 ali reodelt kutat6csoportok vezet6i

A f6igazgat6 kioy'rtisi jogarnak jelen szabilyzatban meghatArozott kor6t - elt6t5 jogszabill rendelkez6s

hiinl.iban - a kutat6k<izpont vezet6 megbizissal rendelliez6 kozalkalm^zot\ara ift\thazh^tia. A vezet6k
hatiskor6t, jogait 6s felel6ss6g6t a vonatkoz6 hatAlyos iogszabilyok, az tinyit6 szerv rendelkezisei, a

kutat6kdzponti bels6 szabilyzatok, f6igazgat6i rendelkez6sek (utasitisok), 6s az SzMSz tartalmazza.

A kutat6k<izpont szervezeti eg1's6gei a nrdominyos nt6zetek az azokon beliili kutat<icsoportok, a

k<izvedeniil a f6igazgat6 ala rcndelt kutat6csoportok, tov{bbi a kutat6munka felt6teleit biztosit6 egy6b,

kutat6kozponti szen'ezeti egvs6gek. Tudominyos int6zetek:

1. Foldra jztudomdnl'i Int6zet
2. Foldtani 6s Geok6miai lnt6zet
3. Geod6ziai 6s GeoFuikai Int6zet
-1. Konkoly Thege NIitl5s Csillagiszati Int6zet

Tovibbi L:utat6kozpont.i szel,ezeti eg1's6gek megnevez,!se

5. ()azdasiglgazgat6sig
6. Kutat6krizpontiKonrrt{r

A kutatrlkozponti iigyrend az 1-6. szewezet.i egys6gck r.igyrcndj6t t^rt^lmazz^

Jelen iigl'rend 2020. jrinius 30-in l6p hatdlyba

Sopron - Budapest,2020. 04. 30.
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1. AltaLinos szabilyok

A CSFK Konkoly Thege Mik5s Csillag6szati Int6zet feladatkor6nek, r'ezet6s6nek,

mrikod6s6nek 6ltaldnos szabllyzit a Csillag6szati 6s Foldtudom6nyi Kutat6kozpont (a

tovibbiakban: CSFK) Szervezeti 6s Mrikod6si SzabAlyzata (SzMSz) hat6tozza meg A
tudom6nvos int6zet munk6j6t a iogszabii.vi el5ir6sok alapjln k6sziten szabalyzatok 6s a

f6igazgato iltal j6vihagyott ugyrendben foglaltak szerint, koz6pt6ni 6s 6ves kutatlsi tervek

alapjin vtgzi.

2. Feliigyelet

A CSFK Alapit6 Okiratiban foglalak szerint a GSFK szervezet6nek vezet6ie a f6r9zgat6.

A Csillagiszati Int6zet, mint tudominyos intlzet a Kutat6kozpont szers,ezeti. egys6ge, 6s

kozvetlen f6igazgat6i koordinici6 alatt mtkodik.

II.

t

3. Az Int6zet vezet6se

E

3.1 Az Int€zet munkijit tz lgzzgat6 ttlLrryqa, aki felel6s ^z 
Int€zet munk6i66rt

ellen6rz6s66rt.

3.2 Az lgazgat6 hztS'rozza meg 7z

teljesitrn€nykovetelm6nyeket, 6rt6keli

i6vihagyls a f6igazgat6 feladata.

3.3

3.4

Int6zet munkatirsai eset6ben ^2 egy€ni

teljesitm6nf irket 6s elv6gzi min5sit6sii'l<et. A

Az lgazgat6 fe\adaa a Kuat6kozpont egesz6t &int5 ]rr.anl.1tas\ vezet5i dont6seknek az

Int6zit ?eladatkor6b e tartozo terirleten tot6n5 el6k6szit6se; a Kutat6kozpont munl<ija

megszervez6s6nek, rendszeres aftekint6s€nek 6s 6rt6kel6s6nek el5segit6se; a rendszeres 6s

eseti mnnka6rteke zletekert az Int6zet k6pviselete.

Az \gazgat6t t6voll6t6ben az lgazgat6 megbizLsa teriedelm6ig egyes iigykorok
..o.ratkozisiban esetileg megbizott munkatirs az lgazgato megbblsa szerint helyettesiti.

A tudorninyos ktt'.zetigazgato ellen5rz6si tev6kenys6ge kitetjed a kutat6si feladatok

melleft az r:inyitisa alatt 1116 tudominyos int6zetben a gazdtsigS, munkarendi 6s

tigyrendi el6ir6sok 6rv6nyesit6s6re is. Az lgazgat6 meghatitozza a vezet'l ellen6rz€s

t|rgyAt, eszkozeit, ezek ktlonosen:

.r.5
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3.6 Az nt6zei feladatok koordinilisira az'tgazgato - szii4rs6g szerint - vezet5i 6rtekezletet, a

az intlzet valamennyi munkatitsa r6szv6tel6vel int6zeti 6rtekezletet tart. A vezet5i
6rtekezletekr6l sz6l6 eml6keztet6t az |nekezlet urin 5 flaPon a f6igazgat6 r{sz{re
ti j6koztat6sul megkirldi.

3.7. Az int6zet munkatitsainak feladatait, munkakori koteless6geit a munkakon leir6sok

tartalmazzik.

4. Kapcsolattanris a Kutat6ktizpont fels6 vezet6ivel

4.1 A Kutat6kozpont fels6 vezet6i 
^ 

F6igazgat6, a F6lgazgat6-helyettes 6s a Gazdasigi'
vezet6, akikkel a kozveden kapcsolatot az lgazgat6 tatna.

4,2 Ha a Kutat6kozpont fels5 vezet6i az intlzet munkat6rs6t valamely feladat elv6gz6s6re

kozvedentl utasitj6k, az utasitott munkat6tsnak kozveden felettes6t egyidejrileg, ha ez

nem lehets6ges, ut6lag halad6ktalanul tij6koztamia kell.

4.3 Az lgazgat6 az Szlr{Sz-ben leirt vezet6i kootdinici6 megosztisinak rendje szerint j6r el

meghatirozott tgykorok vonatkozis6ban.

5. Kapcsolattartis a Kutat6kdzponton kiviili szervekkel, kutat6int6zetekkel 6s a

Kutat6kdzponton beliili m6s szervezeti egys6geivel

5.7 Az rnt6.zet feladatinak ellit6sa sor6n a Kutat6kozpont zty^rtal^t mrlkod6se 6tdek6ben
koteles a Kutat6kozpont rrris szervezeti egys6geivel szorosan 6s szervezetten
egyiittmrikodni, mell6rendelten kozvedenii'l kapcsolatot tartani,6s egyrrrist a szirks6ges

ti\€koztatls megad6s6val, adatok szolg6ltatisival, valamint minden egy6b m6don
kolcsonosen segiteni.

5.2 Az i;rLnylrto szenwel, annak tudom6nyos testirleteivel, szervezeti egys6geivel a
kapcsolatot a f6igazgat6,6s felhatalmazisa alapjir a, f6tgzgat6-helyettes, a gazdas6gi

vezet5 6s a tudominyos intlzetek igzzgat6i tzrt1lk.

5.3 Az int6.zet munkatirsai kiwtiLlr6l iov6 kcizveden megketes6sekr6l (n6vre sz6l6 lev6l,
telefonon ton6nt megkeres6s) kotelesek az tgzzgat6t tAjtkoztati.

2

- a folyamatos 6s eseti inforrrrici6k ellen5rz6se, 6rt6kel6se;

- a munkatirsak tendszetes 6s eseti besz6moltat6sa a feladatok teliesit6s6r5l, az

utasitisok, int6zked6sek v6grehaitisir6l;

- a munkafolyamatba 6pitett ellen5rz6s 6tjin a hib6k, t6ved6sek id6ben tort6n6
felismer6s e 6s rnegtkadily oz isa,

- gondoskodik a tatgyl eszkozok, anyagok eredm6nyes, tendeltet6sszeri 6s gazdasigos
hasznllatLr6l, azok eseti 6s folyamatos e11en6rz6s6r6l;

- a munkav6delmi 6s tfizrend6szeti kovetelm6nyek, el5irisok 6n'6nyesirl6s6nek 6s

betartisinak ellen6rz6se;

- a munkafegyelem marad6ktalan betarlisa 6s betartatlsa;

A rudorninyos ntlzeigazgato a v6gtehajtott int6zeti ellen5rz6sekr6l egy [stit kirld a

f6igazgat6 szirtira minden 6v jrntlt 31-6ig, amelyben tAi€koztatast ad az elv|gzett
ellen5z6sekr6l.



5.4. A ktlf6ldi jogi szem6lyekkel, jogi szem6lyis6g n6lkirli szervezetekkel megkotendo
szerz5d6ses kapcsolatok l6tesit6s66rt 6s fennan6si6n, tovibbi z nerr, rna y^r
Alla:onpolgfu kutat6k magyarotszigi munkav6llalisival osszefugg6 feladatok e1\atLs6'6t a

kutat6kozpont f6igazgatoia felel5s. A kirlfoldi jogi szem6iyekkel, jogi szem6lyis6g n6lkii,li
szervezetekkel val6 szakmai kapcsolatok ktal'akitlsiln, tov6bbi a vend6gkutat6k
fogad6s|val kapcsolatos feladatok ellrititsl6rt a kutat6kozpont nrdominyos int6zeteinek

$azgat6i felel6sek.

6. Kiadmrinyozrisi iog

6.7 Az tgzzgato gy'akorolja a kiadmitnyozirs (feladatkor6be tartoz6 irisbeli int6zked6s) jog6t a

hatiskor6be tartoz6 minden olyan igyben, amelyben a kiadminyozisi iog nincs a

Kutat6kdzpont vezet5i r6sz6re fenntattva, vagy amelyekben a kiadmdnyozisra eredeti.leg

jogosult felhatalmazza. A kiadm6nyozis megt6teldte az igazgat6 jogosult.

6.2 Az Intlzet kozalkalmazottjait feladatkorukben a kiadmlnyozis joga azokbzr az iigyekben
illed meg, amelyekre vonatkoz6an zz igzzgat6t6l felhatalmaz6st kaptak.

6.3 A kiadmlnyok tartalm66rt, torv6nyess6g66tt a liadmAnyoz6 feLel, az tgyet int6z6
el5k6szit5 ngy'int6z6 felel6ss6g6nek jo gszabal'1 szerinti fenntartisa mellett.

7. Szerz6d6sktit6s, kii te lez etts 6gvrillal6s, utalvinyozis

8. Ugyiratok e16k6szit6se, iktatisa, tgyint6z6se

8.1 Az int6zetbe 6rkez5 iratokat a REGATTA ,,REG-Doc iktat6 6s dokumentumkezel6
rendszer" bevezet6s6vel kialakitott rendben iktat6szimmal kell ell6mi. Az iktatis az

igazgat6 tttkirs itgin tort6nik.

8.2 Az iigyint6z6s hat6rideje iitaliban 15 munkanap, amelyet az iigy itatainak az ittlzethez
6rkez6s napjit6l kell szlmitani, de enn6l tovidebb, illet6leg indokolt esetben hosszabb

elint6z6si hatirid6 is megiilapithat6. Jogszabilyban meghatirozott haririd6 eset6n a
jogszabilyi rendelkez6seket kell alkalmazni. Az igazgat6 koteles az 0gyet int6z6sre tgy
szign6lni, hogy az iigyint6z5 munkatirsnak a hat6id6te tort6n6 teljesit6ssel egyidejrileg

az iigy szakszeri, alapos elint6z6s6re megfelel5 id6 rendelkez6s6te 6lijon'

8.4 A Kutat6kozponton beltli levelez6s feljegyz6s formijiban tort6nik. Az int6zeten belirl az

iigyiratok kozbens5 int6zked6se sor6n be1s6 feljeglz6st kell sztks6g eset6n k6sziteni.

Bels6 feljegyz6st kell k6sziteni az elint6z6s strget6s6r61, telefonon tort6nt
int6zked6sekr6l. Valamely bonyolult 6s hosszabb id5tartamri elint6z6st ig6ny15 iigyr6l
pro domo megjelot6ssel - a l6nyeges tort6n6seket id5sortendben kiemelve - sziiLhs6g

eset6n, vagy \.ezet6i utasit6sta osszefoglal6t kell k6sziteni-
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Az Int6zet nev6ben tort6n6 szez5d6skotdste, p6nztgyi kotelezens€gv611a7iLsra, ul:)virryozista
a kutat6kozponti SzMSz-ben foglalak tz i6nyad6k



III.

A.z INTEZET FEI.A-DATAI

9. A CSFK Konkoly Thege Mild6s Csillag6szati Int6zet feladatkdre

9.1 Az m6zer alapvet6 feL^dat^ 
^z 

SzMSz szerint:

Csillagiszati alapkutatlsokat v6gez az univerzumban 6rv6nyesi.i'16 saj6tos torv6nyek
fehirlsLra 6s mind m6lyebb megismer6s6re. A kutat6kozpont csillaglszati kutatisi
alaptev6kenys6ge sot6n kiemelten foglalkozik a kovetkez6 terirletekkel:

- a csillagok 6s a Nap fizilcija, bels6 szetkezete, feil5d6se: a csillagok p,izAci6ia, aktiv
jelens6gek csillagok l6gkor6ben, napaktivitis;

- a csillagok korifi t6r, benne a Naprendszer kutatisa: csillagkeletkez6s 6s az

intersztelliris anyag frzrki1z, exobolyg6rendszetek, a Naprendszet 6gites!ei;

- a Tejttendszer 6s szerkezeti egys6geinek kutatisa;

- extragalakdkus csillagiszat, szupem6vik, galaxisok, nagyl6pt6krS strukturlk kutatisa;

- a mestets6gesen kibocsitott elektomigneses sugirzisok fti:Ionosen a csillag6szati

megfigyel6seket is 6rint5 tanominyokban, pl. f6nyszennyez6s) komyezeti hat6sainak

tanulrrrinyozisa 6s m616se:

- egy6b t6rnik, interdiszcipliniris kutatisok, technol6gia: nagyenetgi6s asztoEzikai
folyamatok, foldi 6s ireszkozokre mriszer- 6s megfigyel6si infrasmrkturafeileszt6s,

csillagiszattort6net.

t\z irt6zet kiemelt kutatisi infrastrukturilis egys6ge a Piszk6stet6i N{egfig1'el6 Alom:is.

A.z nt€zet budapesti (normafai) telephely6n mffkodtet egy csillagiszati litogat6kozpontot
is, Sv6bhegyi C sillagvizsgil6 n6ven.

9.2 Az lrrlzet feladatainak ellitisa sorin a Kutat6kozpont tobbi szervezeti egys6g6t6l

c6lhoz kotonen adatot, inforrrrici5t k6rhet, z teladat teljesit6s6hez szuks6ges

dokumentumokba betekinthet. Az 6rintett szervezeti egys6gek a k6rt adatokat (iatokat)
kotelesek rendelkez6sre bocsitani. Amennyiben a sziiks6ges adatok, inforrnici6k,
dokumentumok kezel6s6re - birmely kirlon szabilyoz6s szerint - kizir6lagosan kiielolt
mis szem6ly jogosult, az int6zel vezet6je ftszire a. F6igazgzto adhat felhatalma zast 

^zok
megismer6s6re.

9.3 Az nt6zet a feladatkor6be tartoz6 iigyekben egnittmrikodik a t6tsint6zetekkel, az MTA
illetdkes rudorninyos osztilyival, tudominyos brzotts6gaival.

A szabilyzat 6kal nem r6szletezett tirgykorokben az SZ\ISZ az ir6nyad6

J elen iigvrend 2020 . ipnlts 24-t6I L6p harAlvba.
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I

1. AltaLinos szabriLlyok

A CSFK Fol&ajztudominyi Int6zet feladatkrir6nek, vezet6s6flek, mrikod6s6nek iko'l6.oos

szabdly t a Csillagiszati 6s Foldtudom6nyi Kutat6kcizpont (a tovibbiakban: CSFK) Szervezeti

6s N{rikod6si szabilyzatt (SzMSz) hatirozz meg. A tudom,nvos int6zet munk6i6t a

jogszabilyi el6irisok alap)6n k6szitett szabilyzatok 6.s z f6igazgtto iital i6vahagyott
tgyrendben foglaltak szerint, koz6ptivri 6s 6ves kutatisi tervek alapiin v6gzi.

LD ER

2. Feliigyelet

A CSFK Alapit6 Okirat6ban foglaltak szerint a CSFK szefl,ezet6nek vezet6ie r f6igazgat6.

A Fol&aiztudorninyi Int6zet mint tudominyos int6zet a Kutat6kdzpoflt szervezed egys6ge, 6s

kozvetlen f5igazgat6i koordin6ci6 alatt mfikodik.

3. Az Int6zet vezet6se

Int6zet munkij66rt3.1 Az Intlzet munlciiit zz lgazgato nln1"tga, aki felel6s

ellen6rz6s66rt.

AZ CS

3.2 Az lgrzgat6 hatArozza meg 
^z

teljesitrn6nykovetelm6nyeket, 6rt6keh

lov ithagy irs t f6rgtzgtt6 felzdata.

Int6zet munkadrsai eset6ben ^z egy6ol

teljesitm6nytket 6s elv6gzi min6sit6siiLket. A

3.3 Az 7gzgx6 febdzta a Kutat6krizpont egesz6t 6nnt5 irinftlsi, vezet5i dont6seknek az

tnt6zit ?ehdatka r6be tartoz6 teriileten tort6n6 el6k6szit6se; a Kutat6ktizpont munki)a

megszewez6s6nek, rendszeres 6ttekint6s6oek 6s 6rt6kel6s&rek el6segit6se; a tendszeres 6s

eseti munka6rteke zleteken az Int6zet k6pviselete.

3.4 Az \gazgat6t rivoll6t6ben az lgazgtto megbtzls?. terjedelrn6ig egyes tigyk<irok

"onatiozis6b"n 
esetileg megbizott muflkatirs (igazgat6helyette s) n lgzzg*t6 megbizLsa

szerint helyettesiti.

3.5 A tudominl, os rnt6ze.figazgat6 ellen5rz6si tev6kenvs6ge kiterjed a kutalisi feladatok

mellett az i1nyitAst i"i arc tudom6nyos int6zetben a gazdasigl, munkarendi 6s

iiLgyrendi el6ft6sok 6rv6nyesit6s6te is. Az lgazgat6 meghztarozza a vezet6i ellen6s6s

tatgy it, eszkozeit, ezek ktildnosen:

II.

AZ INTEZET VEZETESE ES M(JKoDESE



- a folyamatos 6s eseti informici6k ellen6z6se, 6rt6kel6se;

_ a munkarirsak rendszeres 6s eseti besz,moltatisa a fela&tok teliesit6s6r6l, az

utasitisok, int6zked6sek v6gtehait6sit6l;

_a munlafolyamatba 6pitett ellen6rz6s ritjrin a hibik, t6ved6sek id6ben tort6n6

felismer6se 6s me gakadily o zis a,

-- gondoskodik a targyi eszkozok, anyagok etedm6nves, rendeltet6sszeni 6s gazdxigos
haszt atx6l, azok eseti 6s folyamatos ellen6rz6s6r6l;

- a munkav6delmi 6s tfizrend6szeti krivetelm6nyek, el6irisok 6n'6nyesiiLl6s6nek 6s

betarrisi,nak ellet6rz6se;

- a munkafegyelem marad6ktalan betatisa 6s betartatisa;

A tudorninyos nt6zeigazgzt6 a r,6gtehaitott i]rt'zeti ellet6rz6sekr6l egy list6t kiiLld a

f6rgazgzt6 iz1mAra mnden Lv jarttin 31,6ig, amelyben tdi1koztztdst ad rz eh,;gzett

ellen6rz6sekr5l.

3.6 Az 1ntizei feladatok kootdinilisira az rgazgat6 - sztks6g szerint - \tezet6i 6rtekezletet, a

az intlzet valamennyi munkatirsa r6szv6tel6vel int6zeti 6rtekezletet taft. A vezet6i

6rtekezletekr6l sz6l6 eml6keztet6t az 6tekezlet utin 5 flapon a f6igazgat6 r6sz6rc

ri j 6koztarisul megkiiLldi.

3.7. Az int6zet munkarirsainak felzdatait, munkak<iri koteless6geit a munkakori leitisok
lartalmrzzik.

4. Kapcsolattan6s a Kutat6ktizpont fels6 vezet6ivel

4.1 A Kutat6krizpont fels6 vezet6i a. F6tgzgzt6, a F6rgazgat6-belyettes ,!s a Gndasig|
vezet6, akikkel a kcizveden kaPcsolatot az lgazgat6 ta'tt1z'

4.2 Ht a Kutat6kozpont fe1s5 vezet6i az intlzet munkat6rsit valamely feladat elv6gz6s6re

k<izvetlentl utasitjik, az utasitott munkatirsnak kozvetlen felettes6t egyidejfileg, ha ez

nem lehets6ges, ut6lag halad6ktalanul tii6koztamia kell.

4.3 Az lgtzgat6 az SzMSz-ben leirt vezet6i koordin6ciri megosztis6nak rendie szerint jir el

meghatirozott iigykorok vonatkozisiban.

4.4 Az nt€zei muni<alitsaknak az igazgat6 kiadm6nyozisi jog'in kereszttl szolgi,Jzi itititrya
a F6\azgt6.

5. Kapcsolattartis a Kutat6ktizponton kiviili szervekkel, kutat6int6zetekkel 6s a

Kutat6ktizponton beliiLli mis szervezeti egys6geivel

5.7 Az lnt€zet feladatinak ellirisa sor6n a Kutat6kozpont zzvzrtdart miktid6se 6rdek6ben

k<iteles a Kutat6kozpont m6s szewezeti egys6geivel szotosafl 6s szervezetten

egyiiLttmikodni, mell6rindelten krizvetleniil kapcsolatot tartani, 6s egymist a sziiks6ges

t^.1eU"zt"ta, megadisival, adatok szolgiitatI,sival, valamint minden egy6b m6don

kolcsonosen segiteni.

5.2 Az UjiLrtyit6 szenwel, annak tudorrrinvos testiileteivel, szervezei egys6geivel a

kapcsolaiot a f6rgzzgat6,6s felhatalmaz6s z alaplin a f6tgazgaro-helyettes, a gtzdzs;gr

vezet6 6s a tudominyos nt€zetek igazgat6i tzltilik.
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5.3

-). +

igzzgatoi felel6sek.

6. Kiadminyozdsi log

Az itt6zet munkarirsai kivifu5l ic;v6 kozvetlen megkeresrlsekt6l (n6vte sz6l6 lev6l,

telefonon tort6nt megketes6s) kotelesek az igazgatot tii|koztztnt'

A kiilfoldi jogi szem6lyekkel, iogi szem6lyis6g n6lkiiLli szen'ezetekkel megkotend5

szetz6d6ses kapcsolatok l6tesit6s66rt 6s fenntaruisi6rt' tovi'bbi a nem magyar

illampolgir kutat6k magyarorszigi munkavillal6sival osszefiigl;6 feladatok- ell6tis6&t a

t"i^,ito?p"", f6ig zgai6i^ felel6s. A ktlfoldi iogr szem6lyekkel, iogi szem61yis6g. n6lkiili

szen'ezetekkel val6 lzakmai kapcsolatok kiaiakit6si6tt, tovibbi a vend6gkutattik

iog dirrAuil kaPcsolatos feladatok ellirisi6rt a kutat6kcizpont tudomiflyos int6zeteinek

6.|Az.tgazgat6gyakotoljaakiadm6nl,oz6s(feladatkot6betxtozotisbel]int6zked6s)jogita
nutaltaiaU. Lrtoz6 minden olyan iigyben, amelyben a kiadminyozisi iog nincs- a

Kutat6kozpont vezet6t risztre ftot't"rto"' vagy amelvekben a kia'dminyozista eredetileg

jogosult felhatalrn azzz. A kiadrrr rtyoz6s megt6tel6te az igazgat6 iogosult'

6.2 Az ktt€zet kozaikalmazottiait feladatkrirtkbe t a lctadm ttyozits )oga azokban az iigyekben

illeti meg, amelyekre vonatkoz6an az igazgat6tol felhatalmazist kaptak'

6.3

7. Szerz6d6sktit6s, ktitelezetts6gvrillalis, utalvinyozis

Az lnt'zet nev6ben tott6n6 szerz6d6.skrit6ste, p6nztgyi kotelezetts6gvillzl6'sra, utalvinyozisrz

a kutat6kozponti SzMSz-ben foglaltak az ir.lrryadok'

A kiadmin,vok tartakt66n, torv6nyess6g66rt a kiadm6nyozo

el5k6szit6 iigyint6z6 felel6ss6g6nek jogszabily szerinti fenntart6s
felel, az ijrgYet tntlz6

a mellett.

8. Ugyitatok el6k6szit6se, iktatisa, iigyint6z6se

S.lAzint6zetbe6rkez6ittokataREGATT'\,,REG-Dociktat<i6sdokumenrumkezel6
rendszer,, bevezet6s6vel kralakitott tendben iktat6szimrnal kell ellimi. Az .*ta,tis 

az

tgazgat6 i*6r sigirn tort6fl ik.

8.2 Az iigf iot6z6s hatirirleie iitalban 15 munkanap-, amelyet az ugy i'atinzk.zz ht6:zethez

6tke; nap)6t51 keU szrimitani, de enn6l ravidibb, illet6leg indokolt esetben hosszabb

elint6z6sihatirid6ismegillapithat6.Jogszabilybanmeghatirozotthat6rid5eset6na
logszzbiiyi rendelkez6sekft Xttt "tL'tt""t'i 

Az 'tgazgato ktlteles az tigl'et lnt6z':sre igy

.rlg"ar"l rr"gy zz tgyint6z6 munkatitsnak a tatirid6re tort6n6 teljesit6ssel egyideiileg

^r"ugy 
,r kJ'ir6, ahlos eiint6z6s6re megfelel6 id6 tendelkez6s6te 6llion'

g.4 A Kutat6k<izponton beliiii levelez6s feliegyz6s form6i6ban toft6n-rk. Az int6zeten beliil az

iigyiratok kizbens6 int6zked6se sor6n 
"bels6 

feliegyz6st kell -s"itks6g .eset6n 
k6sziteni'

Blis5 felj.gyz6st kell k6sziteni az elint6z6s siirget6s6r6l' telefonon. 
- 

tiirt6nt

int6zked6sekr5l.Valamelybonyolult6shosszabbid5tartamrielint6z6std6nyl6igyr6l
pto domo megjelcil6ssel 

'- . I6')-"gt" tort6-n:::ryt id6sorrendben kiemelve - szii{rs6g

!""t6rr, ,r"g1' t'.r"t6i utasitisra osszefoglal6t kell k6sziteni'

l



III.

9. A CSFK Fdldraiztudomrlnyi Int6zet feladatktire

9.7 Az lntizet alapvet6 feladata az SzMSz szerint:

9.2

A fildmj{ dondny teriilntirl:

- a jildrE'i elnihti alapjainak toadbbJejktilise;

- tirbeli Jolanatok es st zkt r,ik, illetae alok kiilciinhatuiYiuk katatisa;

aqenber is kdnyeT,ete kapcsohtinak tir- es iddbeli ui4sgilata;

- n tr;UrEa kt)n-yeigt elemeinek mindsilise' kiilitrtiis kki ette/ a tetmesigli ii tdrsada/'ni

giyt tigi edJirrlsokra, ualamint a k)rpit-medentz (ftkint Magtanr:yig) teriihtit

n egfig e lhe td / drsadaln i -gaida s igi pm b lin i kra ;
- a 

-kir79ri Magyanr:iig-kE i;Amjry alapil kialakttisa (,,1\4ag1tarurs4ig Nenryti

Atta:1at) x a hagyomdnyosan konndryTati nunkdt is Jegil| flen1,el- is honismenti

jildmjTj karafi nk fottati:a a kirpit'mede ncibe n.

A f;ldraJi?don iuli alapkt tat,in k dis1gip /iniis sri lponlai:
-", i;ioaAorJUaro1ry kdatlsok teriiletdn: a linada/ni gaidasigi tifofianatok'

tirsTgrkeTe*k fdrsittaknfogrEfi kltalisa (kiiliiriis tekintettel a tiradalmi strukt nira,

nipiedisn, a kl@iikshihigtra, a Saidasdg egt* dgaira hanl tirfolyanatokra)

- a termesryfoldrajry ktttatisok teriiletin: a kitryeilti Jittikhk, ai Isfoldraj{ tu a jelcnkoi

rtb{nfeji:d;: 
'rilto?;saook 

temisry{fiildra1S kutatisa (kiiliiniis tekintettel a
"g*iiioAgoi, 

negediddsiaki k atisokra, a tdjdegraddruira, a ki;ryerytJiildryi{'

ldjtikohgiai, d< d: talEihldrajd kutatdrokra) ;
- i fi*iinntq kapcsohia *npi, laboratdittni ds geoi4formatikai-kartognifai tetekerysig

rigqise.

Az lrtlzet feladatainak ellitasa sor6n a Kutat6kozpont tobbi szervezeti egys6g6t6l

c6lhoz kijttitten adatot, informici6t k6rhet, a feladat teliesit6s6hez szii:ks6ges

dokumentumokba berekinthet. Az 6rintett szeryezeti egys6gek a k6rt adatokat (itatokat)

kotelesek rendelkez6ste bocs6tani. Amennyiben a sztks6ges adatok, informici6k'

<lokumentumok kezel6s6re - birmely kilon szab6lyozits szerint - kiz,r6lagosan kiiel<ilt

m6s szem6ly iogosult, n int6zet vezitSie riszlre t F6rgzzgto adhat felhatalmazlst tzok

megismet6s6re.

9.3 Az ht€zet a feladatkot6be tartoz6 iigyekben egyiittrnrikodik a tirsint6zetekkel, az MTA

illet6kes tudominyos osztilyival, tudominyos bizottsigaival'

A szabalyzat alnem r6szletezett titgykcitcikben az SZMSZ zz ir:6rryzd6'

Jelen iigyrend 2020. 6prilis 24-t6l l6p hat6lyba.

Kocsis Kiro
igazgat6

+

Budapest, 2020. ipriJis 20'
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I

1. Altalinos szabilyok

A CSFK Foldtani 6s Geok6miai Int6zet feladatkrir6nek, vezet6s6nek, mrikod6s6nek iltalinos
szabilyut a Csillagiszati 6s Foldtudominf i Kutat6kozpont (a tovibbiakban: CSFK) Szervezeti

6s MrikOd6si Szabirlyzatz (SzMSz) hat^roz z meg. .'\ tudom6nvos int6zet munk6iit a

jogszab6lvi el6ir6sok alapiin k6szitett szab6lvzatok 6s a f6tgazgato iltal i6vihagyott
tgyrendben foglaltak szennt, koz6pt6rd 6s 6ves kutatisi ten'ek alapiln v6gzi

A CSFK F LDTANI ES GEO IAI INTTZET ERVEZETE. FELUGYELETE

2. Feliigyelet

A CSFK Alapit6 Okirariban foglaltak szerint a GSFK szervezet6nek vezet6ie a f6igzzgt6.

A F-oldtani 6s Geok6miai Int6zet mint tudominyos ltt'zet a, Kutat6k<izpont szewezet)

egys6ge, 6s ktizvetlen f6igazgat6i koordinici6 alatt mfikodik.

II

AZ ET VEZETESE ES M TK6 ESE

3. Az Int6zet vezet6se

Int6zet munkiji6n CS3.1 Az lnt€zet munkijit az lgazgzto n6ryit1a'' aki felel6s

ellen6rz6s66rt.
^7

3.2 Az lgazgato hat6,rozza meg zz

teljesitm6nykovetelm6nyeket, 6rt6keli
j6vihapX,is a f6igazgato feladaa.

lnt6zet munkat6rsai eset6ben Lz egy€ru

teliesitm6nl"iiket 6s elv6gzi min6sit6stket. A

3.3 Az lg{]zg{Lto feladata a. Kuat6kozpont egesz6t 6rint5 ininyitisi, vezet6i dtint6seknek az

Int6zet iehdatkor6be tartoz6 terii,leten tort6n6 el6k6szit6se; a Kuat<ikozpont munkija

meSzervez6s6ne! rendszeres ittekint6s6nek 6s 6t6kel6s6nek el6segit6se; a rendszeres 6s

eseti mrrnka6rteke zleteken zz ltt{zet k6pviselete.

3.4 Az lgazgat6t tivoll6t6ben az lgazgat6 rrlegbizlsa ter)edelm6ig egyes iigyklt3k

vonati-ozisib"n esetileg megbizott munkatirs zz \gazgat6 megbb1sa szerint helyettesiti.

3.5 A tudom6ny os intlzeigazgat<j ellen6rz6si tev6kenys6ge kiteried a kutat,si feladatok

mellett az i nytirsa "t",i alta tudominvos int6zetben a gazdtsigl, mulkarendi 6s

iigyrendi el6irisok 6rv6nyesit6s6re is. Az lgazgat6 meghtti,rozza a vezet6i ellen6tz6s

targy it, eszko z eit, e zek kiilonil sen:

- a folyamatos 6s eseti informici6k ellen6rz6se, 6rt6kel6se;



- a muntatirsak tendszeres 6s eseti beszimoltarisa a feladatok teliesit6s6r6l, az

utasirisok, int6zked6sek v6grehajris6r6l;

- a munkafolyamatba 6pitett ellen6rz6s ttjin a hibik, t6ved6sek id6ben tort6n6

felismet6se 6s megakadilyoz6sa,

- gondoskodik a targyi eszkozok, anyagok eredm6nyes, rendeltet6sszer6 6s gazdasigos

haszttlatAr6l, azok eseti 6s folyamatos ellen6rz6s6r6l;

- a munkav6delmi 6s trizrend6szeti kovetelm6nyek, el6irisok 6rv6nyesiil6s6nek 6s

betartisinak ellen6rz6se;

- a munkafegyelem marad6ktalan betartisa 6s betzlt^tas?;

A tudom6nyos nt6zengazgat6 a v6grehajtott rnt6zeti ellen6rz6sekr6l egy hst6t kiiLld a

f6tgazgtto sz6m6ra minden 6r, ianu6r 31-6ig, amelyben t i'koztatist ad tz elv'gzett

ellen6u6sekr6l.

3.6 Az rnt'zett feladatok kootdinilisira az rgtzgtto - sztks6g szerint - vezet5i 6rtekezletet, a

a.z 'nt6.zet valamennyi munkat6rca r6szv6tel6vel int6zeti 6rtekezletet tart. A vezet6i

6rtekezletekr6l sz6l6 eml6kezte t6t az 6rtekezlet ut6n 5 napon a f6tgazgat6 t6sz6rc

t6 j 6koztatisul megkiildi.

3.7 . Az int6zet munkalirsahak feladatait, munkakori koteless6geit a munkaktiri lefuisok

tzrtalmazzLk.

4. Kapcsolattartds a Kutat6k6zpont fels6 vezet6ivel

4.1 A Kutat6kozpoot fels6 vezet6i a F6tgazgato, t F6igtzgat6-helyettes 6s a Gndasigs

vezet6, akikkel a krizveden kapcsolztot az lgazgat6 tz,rya'

4.2 Ha, a Kutat6kozpont fels5 vezet5i az ilrlt6zet munkat6rs6t valamely feladat elv6gz6s6re

kozvetleniiLl ,rt"r?qik, az utasitott munkatirsnak kozvetlen felettes6t egridejfileg, ha ez

nem lehets6ges, ut6lag halad6ktalanul tij6koztamia kell'

4.3 Az lgazgat6 az SzMSz-ben leirt vezet6i koordinici6 megosztisinak rendje szerint i6r el

meghatirozott igykrir<ik vonatkoz6si.ban.

4.4 Az tntezett munkatirsaknak az rg;Iz84't6 kiadminyozisi )ogin keresztiil szo\iiza ]fjuitryt
a F6igzzgat6.

5. Kapcsolattartris a Kutat6ktizponton kiviili szervekkel, kutat6int6zetekkel 6s a

Kuiat6ktizponton beliiLli mris szervezeti egys6geivel

5.1 Az int'zet febdzt nzk ell,tisa sorin 2 Kutat6k6zPont zzvartaltn mfikod6se 6rdek6ben

kiitelesaKutat6kozpontrrr,isszeryezetiegys6geivelSzorosan6sszefveTetten
egi,iittrnfikodn! mell6rindelten kozvetleniil kapcsolatot tartani, 6s egyrtist a sziiks6ges

$6kortu6, megadds6val, adatok szolgiltatisLval, valamint minden egy6b m6don

kolcs<inosen segiteru.

5.2Azr;inyit6szerwel,anoaktudominyostestii{eteivel,szerr.ezetiegys6geivela
kapcsolaiot a f6igazgato,6s felhatalmaz6s a alzpl n a f6tgazgat6-helyettes, a gazdasigi

vezet6 6s a tudomAnyos int|.zetek igazga:t6i tarq6k'
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5.3 lyz rrltlzet munkatirsai kirtlr6l iov6 kri,zvetlen megkeres6sekr5l (n6vre sz6l6 lev6l,

telefonon td,rt6nt megkeres6s) kotelesek az igazga;t6t tAl|koztatti'

A Liilfoldi jogi szem6lyekkel, jogi szem6lyis6g n6knli szen'ezetekkel megkotend6

szetz6d6ses kapcsolatok l6tesit6s66rt 6s fenntartis66rt, tov6bbi a flem magyar

illampolgir kutat6k magvarotszigi munlavillalis6r'al osszefiigg6 feladatok e\atasa!:t 
2

k,raGko-zpont f6igazgai6ja felel5i. A ktlfoldi iogr szem6lyekkel, iog szem6lyis6g_ n6lkiiLli

szen ezet&kel lra'i6 lzakm"i kapcsolatok ktalakit6s66rt, tovdbbA a vend6gkutat6k

fogadisival kapcsolatos feladatok ellitas66rt a kutat6kcizpont rudominyos int6zeteinek

igazgat6i felel5sek.

5.1

7. Szez6d6skiit6s, ktitelezetts6gvillal6s, utalvinyozis

Az Int6zet nev6ben tcit6n6 szetz6d6skot6sre, p6nziigyi kotele zetts€gvLlTalisrz, tt vityozisrz
a kuat6kozponti SzMSz-ben foglaltak az iinyad6k.

6. Kiadm6nyoz risi iog

6.7 Az igazgat6 gyakorolja a fiadmLrryozis (feladatkor6be tartoz6 ir6sbeli int6zked6s) )og6t a

harl"taiaUe 
-Lrtoz6 minden olyan tgyben, amelyben a kiadm1tyozisi iog nincs a

Kutat6krizpont vezet6i r6sz6re fenntarn a, vagv- amelyekben a kiadminl,ozista eredetileg

jogosult felhatalm zzza. A kizdminyozis megt6tel6re az igazgat6 iogosult'

6.2 Az lnt6zet k<izalkalmazottiait feladatkoriikbet a kitdmlnyozis ioga azokban az iigyekben

illeti meg, amelyekre vonatk oz6ztt az igazgat6t6l felhatalmaz6st kaptak'

6.3 A kiadm6nyok tartalmi6rt, torv6nyess6gd6rt a W.o'dmlrryozo felel, az tgyet bt6z6

el6k6szit6 iigyint6z6 felel6ss6g6nek jogszabily szerinti fenntattisa mellett'

8. Ugyitatok el6kdszit6se, iktatrisa, iigyint6z6se

g.1 Az int6zetbe 6rkez6 iratokat a REGATTA ,,REG-Doc ikat6 6s dokumentumkezel6

rendszer,, bevezet6s6vel kialakitott rendben iktat5sz6mmal kell ellimi. Az ikat{s az

igtzgt6 titkitsigin trit6nik.

g.2 Az iigyint6z6s hatirideje iitaliban 15 munkanap, tmelyet az ]figy iatainrk.az iit6zethez

6rkeiis rapi6t6l kell szimitani, de enn6l tovidebb, illet6leg indokolt esetben hosszabb

elint6z6si harlrid5 is megillapithat6. Jogszabilvban meghatirozott h,taid6 eset6n a

jogszzbiiyi rendelkez6seket kell alkalmazni. Az ryazgato k6teles az tgyet int6z6-sre ugy

.rig"alt i, ll"gy zz igynttz6 munkarirsnak a hztarid6re tort6n6 teliesit6ssel egyideirileg

az :i,gy szakszeit" alapos elint6z6s6re megfelel6 id5 rendelkezds6re illjon'

8.4 A Kutat6kozponton beliiJi levelez6s fe\egyz\s forrnLiihan tort6nik. Az int6zeter, belil1 az

tgyiratok k6zbens6 int6zked6se sorin bels6 feljegyz6st kell sztks6g eset6n k6sziteni.

Bii.6 feljegyz6st kell k6sziteni az elint6z6s siirget6s6r6l, telefonon-, tort6nt

int6zked6sekr6l. Valamely bonyolult 6s hosszabb id5tartamir elint6z6st igenyi6 iigyr6l

pro domo meglelol6ssel - a l6nyeges tort6n6seket id6sorrendben kiemelve - sziiks6g

iset6n, vagv vezet6i utasitista tisszefoglal6t kell k6sziteni'
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III.

9. A CSFK F6ldtani 6s Geok6miai Int6zet feladatktire

9.1 Az intizet elapvet6 feladata az SzMSz szerint:

A jildtatr leriihtin:

- s(erke(etfoldrani, ti{ildtani x a aigabb irteh befi wtt kiinJe<lrijldlarli k tal/isokal wgelMagamrslig

is trigabb kiirnleT,etinek (Alp-Klrpat-D;nai rui6) teriihti,,;

- a7et676ekhels7omsan kapcsohdi tnupi es laborahirimi mtnfuikat, infonnatikai * kenlsig* wge4,-

Jeldolgorya is inelne$ aladatokat;

- elnileti et gakorhti nridsTerflhsllisi k latdsi tetikerysiget lege+

Alaptedkenysige sordn kierrlelkn flyklko{k a knwke1d teriihtekkel:

a< Alp-kirpk-D i n di tigiri s7erke79 tfgl l&hsin k e len Tise ;

- a ned4nceJejl1dtst N a< nled?kkip<ddctt a meloToikm is a kainoloikam sonit befollrisoli jildtani

tiryeqdk neghatinqim;

- a pakokllna i;ldtortin*i iddleptikfi uiho4isainak foldlani t'i1:gilata.

A geokinia teriibtin:

Geokiniai atap,ktttatuitok wgryse a k yetgenelika, a7 isrtrittli ryersanlagk@yfides is 
1 liittyl<et ykinia

teriiletirr. A itttafikOpont gnkiniai kutat,isi alapxukerysige sorlin kier eben foSlalko{k a kiiutkeTt

teriiktekkel:

nagnrlr, netanorf is iihfuku ktrytntdsrynk gnetikai niisgilala, kiil,niis lek;r,tettel a kirpdl-nefuna

tilosfun!'tlnak negisnensen, uaknint a kdqetgenuikai isnenlek alkalna<Air a< archeorzetia teri'iletifi;

Magamrslig temisqeti kdnlteTetink geokimiai Abpofelflirise a terrrlis<eter hittir 6s aalnpogen

:qennjeq1k ,in*ta*,;it*. fehnristiho4 a Klrpirnefunce kiinleryti uihoi/sainak (iibbek kd*iitt

k / in a ui h o 4i s ai n a k) gn ki ri ai ti Tsgi k k ;

:{ldrd is JltithtnJn{ti isa'nIi nleranlagok gerctik$iruk dlsgilata es alkalnaTii lebetdsigik

fe ltdrdsa ge o kiniai nd dsqer kke l.

9.2 Az ltlzet feladatahak ell6tisa sorin a Kutat6kiizpont tribbi szervezeti eg1's6g6t61

c6lhoz kototten adatot, rnform6ci6t k6rhet, a felzd2j teliesit6s6hez sziiks6ges

dokumentumokba betekinthet. Az 6rintett szewczet) egvs6gek a k6rt adatokat (iratokat)

kritelesek rendelkez6sre bocs6tani. Amennyiben a sziiks6ges adatok, inform6ci6k,

dokumentumok kezel6s6re - birmely ktlon szab6lyoz6s szerint - kizir6lagosan kiielolt

mis szem6ly jogosult, az trtt'zet vezet6ie t6sz1re a F6tgazgat6 adhat felhatalmazlst azok

megismer6s6re.

.l
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g.3 Az intlzet a feladatkor6be tartoz6 iigyekben egyiitmuikodik a litsint6zetekkel, az MTA

illet6kes tudominvos oszrllyival, tudominyos bizotts6gaival.

A szab lyzat Lltal nem r6szletezett tirgykorokben n SZMSZ m tinyad6'

Jelen iigyrend 2020. lryi\s 24-r6ll6p hatiiyba.

Budapest, 2020. Lprilis 20.
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I

A CSFK GEO EZIAI ES GEOFIZIKAI EODEZIAI ES GEOFIZIKAI INTEZET
szenvpzets. FELUcveI-str

1 Altalinos szabdlyok

A CSFK Geod6ziai 6s Geofizikar Int6zet feladatkor6nck, r-ezet6s6nek, mrikrid6s6nek iltalinos
szabilyairt a Csilaglszat:,6s Foldtudom6nyi Kutat<ikozpont (a tovibbiakban; CSFK) Szen'ezeu

6s Mdkod6si Szabilyzata (SzMSz) hat6roz z meg. A tudominyos int6zet munkiiit a

iogszabilvi el6ir6sok alapjin k6szitett szabllyzatok 6s a f6igazgat6 6ltal )6vihag1'ott
tgvrendben foglaltak szerint, koz6ptdvu 6s 6r'es kutat6si ten'ek alapj6n r'6gzi.

2. Feltigyelet

,'\ CSFK Alapit5 Okiratiban foglaltak szerint a CSFK szen'ezet6nek vezet5ie a f6igzzgat6.

A Geod6ziai 6s Geofizikar Int6zet, mint tudominyos 
.tnt'zer a Kutat6kcizpont szen'ezeti

egys6ge, 6s kcizveden t6igzzgat6i koordtn6ci6 alatt mrikodik.

II

IzIN'TflZET VEZETES EES MiTKoDESE

3. Az Int6zet vezet6se

3.1 Az lrtizet munkijit az lgazggto iinyiqa, aki feiel6s az Int|zet mu*Ai66rt
ellen6rz6s66rt.

CS

3.2 Az lgazgat6 httS,rozza meg 
^z

teljesitm6nykovetelm6nyeket, 6rt6keli
j6vithagyAs a f6tgazgat6 feladaa.

Irttzet munkatirsai eset6ben az egy6ni
teljesitm6nyiiket 6s elr,6gzi min6sit6stket. A

3.3 Az lgazga;t6 feladta a Kutat6kozpont eg6sz6t 6rint5 rinytAs\ r,-ezet5i dtint6seknek az

Int6zet feladatkrir6be tartoz6 tcriileten t<irt6n6 el6k6szit6se; a Kutat6k<izpont munkiia
megszervez6s6nek, rendszeres 6ttekint6s6nek 6s 6rt6kel6s6nek el6segit6se; a tendszeres tis

eseti munla6rtekezleteken az Int6zet k6pviselete.

3.4 Az lgazgat6t tivoll6t6ben tz lgazgat6 megbizisa teriedelrn6ig egyes iigykor6k
vonatkozis6ban esetileg megbizott munkat;rs az lgazgat6 megbizisa szerint helyettesiti.

3.5 A tudominyos int6zetigazgat6 ellen6rz6si ter'6kenvs6ge kiterjed a kutatisi feladatok

mellett az tr6nyitisa ztt 6llo tudominyos int6zetben a gazdzsigl, munkarendi 6s

iigyrendi el6ir6sok 6rv6nyesit6s6re is. Az lgazgat6 meg;hat6rozza a vezet6i el1en5e6s

targ'iit, eszkozeit, ezek kiil<in6sen:

1 N
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- a folyamatos 6s eseti infotm6ci6k ellen5rz6se, 6m6kel6se;

- a munkatirsak rendszeres 6s eseti beszlmoltatisz- a feladatok teljesit6s6r6l, az

utasitisok, int6zked6sek v6gehaititsi,'r6l;

- a munkafollzmatba 6pitett ellen6tz6s ritiin a hibik, t6r'ed6sek id6ben ttin6n6
felismet6se 6s me gakadily ozisa,

- gondoskodik ^ tatgyi eszkbzok, anyagok etedm6nyes, rendeltet6sszeri 6s gazdasigos

haszr,dlztArol, azok eseti 6s folyamatos ellen6z6s6r5l;

- a munkav6delmi 6s tfiztend6szeti kovetelm6nyek, el6irisok 6n'6nyesiil6s6nek 6s

betartis6nak ellen6rz6se;

- a munkafegyelem marad6ktalan betartisa 6s betartatisa;

A tudominyos nt6zeigazgato a v6grehajtott int6zeti ellen6tz6sekr5l egy lisrit kiild a

f6tgazgzt6 szLmirz mind,en 6v jzrrl.l/r 31-6ig, amelyben ti\lkoztatiLst ad az elv6gzett

ellen5rz6sekr6l.

3.6 Az rnt6zett feladatok koordindlisira az igazga:to - sztks6g szerint - vezet6i 6ttekezletet, a

az lntizet valamennyi munkatirsa r6sz.r'6tel6r'el int6zen 6rtekezletet tart A vezet6i

6rtekezletekr6l sz6l6 eml6keztet6t az lrtekez.let utin 5 napon a f6igazg^to r|szerc
ti j6koztarisul megkiiLldi.

3.7. Az intizet munkat6tsainak feladatait, munkak<iri koteless6geit a munkakciri leirisok
txtabntzzik.

4. Kapcsolattartls a Kutat6kiizpont felsd vezet6ivel

4.1 A Kutat6kcizpont fels5 vezet6i a F6igazgat6, a F6rgazgat6-helyettes 6s a GazdasigS

vezet6, akilkel a ktjzr.eden kapcsolatot az lgazgat6 tarqa.

4.2 Ha a Kutat6kozpont fels6 vezet6i az tnt|zet munkarjrs6t r.alamely feladat eh'6gz6s6re

kozvedeniil utasitjdk, az utasitott munkatirsnak kozveden felettes6t egyidejileg, ha ez

nem lehets6ges, ut6lag halad6ktalanul tij6koztamia kell.

4.3 Az lgazgzt6 az SzMSz-ben leirt vezet5i kootdinici6 megosztis6nak tendje szerint jir el
meghatirozott iigykrittik vonatkoz6siban.

5. Kapcsolattartis a Kutatoktizponton kivtli szervekkel, kutat6int6zetekkel 6s a

Kutat6ktizponton beliili mis szervezeti egys€geivel

5.1 Az int6zet febdatLntk ell6tisa sorin a Kutat6k6zpont zavxtzlat mikcid6se 6rdek6ben
k6teles a Kutet5ktizpont mis szervezed egys6geivel szorosan 6s szervezetten
egy.iittrnfkodni, mell6rendelten k<izvedeni.il kapcsolatot tartani, 6s egl.mist a sziiks6ges

tiLjlkoztztiLs megadisival, adatok szolg6ltatis6val, valamint minden egy6b m6don
k<ilcsonosen segiteni.

5.2 Az ir.irtyrto szervwel, annak tudominyos testiileteivel, szervezeti egys6geivel a

kapcsolatot a f6igazgato, 6s felhatalmazis t alaplln a f6igazgato helyettes, a gazdasigl
vezet6 6s a tudominyos int€zetek rgazgat6i tartl'k

5.3 Az int6.zet munkatirsai kiviiLlr5l jov6 kozveden megkeres6sekr6l (n6vre s2516 lev6l,

telefonon tort6nt megkeres6s) ktitelesek az rgazgrt6t t6i6koztami.

2 #P
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5.4. A knlfoldi jogi szem6lyekkel, jogi szem6ly'is6g ndlktLi szen'ezetekkel megkotendo
szerz6drises kapcsolatok l6tesit6s66rt 6s fenntartisi6rt, tovibb6 a nem magt'at

6llampolgir kutat6k magyarorszigi munkavillal6sival osszeftgg5 feladatok ell6,tAsi6rt a

kutat6krizpont f6tga,zgat6ia felel5s. A krilfoldi iogi szem6lyekkel, iogi szem6lJ'is6g n6lki.ili

szen'ezetekkel val6 szakmai kapcsolatok kialakitis66rt, tovibbi a vend6gkutat6k
fogadisival kapcsolatos feladatok e1]atls66.rt a kutat<lkozpont tudominvos int6zeternek

rgazgat6i felel6sek.

6. Kiadminyozrisi iog

6.1 Az tgazgat6 gvakorolja a kiadm6nyoz6s (feladatkcir6be tattoz6 ir6sbeli int6zked6s) iog6t a

hatiskcir6be tartoz6 minden olyan iigyben, amelyben a kiadminyozisi iog nincs a

Kutat6kozpont vezet6i r6sz6re fenntarh'a, vagr- amelvekben a kiadmint'ozisra eredetileg

iogosult felhatalmazzz. t\ kiadmlrryozds megt6tel6re az, tgazgato jogosult.

6.2 Az lntlzet kozalkalmazottjait feladatkortkben a kiadminyozis ioga azokban az iigvekben

leti meg, amelyekre vonatk ozoan az tgazgatot6l felhatalmazist kaptak.

6.3 A kiadminvok tartalmi6rt, tcin'6nyess6g66rt a kia<knityozo {elel, az iigvet rnt6z6

el5k6szit5 tgyint6z6 felel6ss6g6nek jogszabily szerinti fenntatisa mellett.

7. Szerz6d6sktit6s, ktitelezetts6 gt'1lllal6s, utalvinyozis

Az Int6zet nev6ben t<jt6n6 szerz6d6skot6sre, p6nzigyi kotele zettstgviilalisra, utalvinyozista
a kutat6kcizponti SzN{Sz-ben foglaltak n kinyad6k.

8. Ugyiratok el6k6szit6se, iktatesa, i[yint6z6se

8.1 Az int6zetbe 6rkez6 iratokat a REGATTA ,,REG-Doc iktat<i 6s dokumentumkezel6
rendszer" bevezet6s6vel kialakitott tendben iktat6szimmal kell ell6tni. fiz iktatis az

igaz gat6 r*irsLgin ton6nik.

8.2 Az iiLgyint6z6s hariddeje iltali$an 15 munkanap, znrelyet az i.igy iratainak az itt|zethez
6rkez6s napjit6l kell szimitani, de enn6l rovidebb, illet6leg indokolt esetben hosszabb
elint6z6si hatirid5 is megillapithatti. Jogszabilvban meghat6rozott hatirid5 eset6n a

jogszabdll,t tendelkez6seket kell alkalmazru. Az. igazgaro koteles az tgyet int6z6sre fgy
szign6lni, hogy az tg'int6z6 munkatirsnak a hatiiLl6rc tort6n6 teljesit6ssel eg1-idejileg

az tgt sza.kszer(t alapos elint6z6s6re megfelel6 id6 rendelkez6s6re 6llion.

8.4 A Kutat<ikozponton beliili levelez6s feljegl'z6s formijiban tort6nil. Az int6zeten beliil az

iigr,tatok kozbens5 rnt6zked6se sorin bels6 feljegyz6st kell sziiks6g eset6n k6sziteni.
Bels6 feljegyz6st kell k6sziteni az clint6z6s siirget6s6t6l, telefonon tort6nt
int6zked6sekr5l. Yalamely bonyolult 6s hosszabb id6tartamri elint6z6st igenvl6 ngir6l
pro domo megjeldl6ssel - a l6nycges tort6n6seket id5sortendben kiemelve - sziiks6g
eset6n, r,agy vezet6i utasitisra cisszefoglal6t kell k6sziteru.

k
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III.

9. A CSFK Geoddziai 6s Geofizikai Int6zet feladatktire:

9.1 Lz rnt€zct abptev6kenvs6ge:

A geod6zia teriilet6n:
Geod6ziai alapkutarisokat folvtat a geodinamika, a geomatematika 6s a fiz*ai geodiziz teriiletrin,

ktkintisen:
- a KArplt-Pzrnon r6gi6 neh6zs6gi er5ter6nek 6s geodrnamiki jinak kutatisa;
- foldtani vesz6iyfonisok feltirisa, valamint ipan l6tesitm6nvek 6s ktimvezetiik

megfigyel6se defotm6ci6 6s mozgisvizsg6lattal;
- geod€zrai alapkutarisokhoz elm6len vizsg6latok v6gz6se 6s a kutatisi eredm6nyck

hasznositisihoz sziiks6ges rii, modem matematil<ai modellek, m6dszerek megalkotisa;

- a Sopronb6nfah,i Geodrnamikai Obszervat6rium iizemeltct6se, sztks6g eset6n ii
geodinami.kai obszervat6riumok vagy megfigyel6i,om6sok l6tesit6se.

A geofizika teriilet6n:
Geofizikai alapkutarisok folytatisa a Fold mag)6t61 a magnetoszf6ra hatiriLig terled6 t6n6sz
frzkaj ii)apotirtrk, folyamatainak megismer6se (megfig1'e16se, modellez6se) 6rdek6ben.

A kutat6kozpont a geofuikai kutatasi alapter.6kenys6g keret6ben kiemelten foglalkozik:
- a Nemzeti Szeizmol6giai Hil6zat fenrtartisival, fejleszt6s6vel, 6s a hazai frildreng6s

vesz6lyeztetetts6g felm6r6s6vel 6s term6szeti er6- 6s vesz6lyforrisok szeizmol6giai

vbsgiiatAva,l
- a szilird Fold m6lyszerk ezet€lel, folyamatafua| els6sorban a Ilirpit-medence

szeizmol6giai 6s elektrom6gneses kutatisival;
- A }i{rpit-medence alatti litoszf6ra-asztenoszf6ra rendszcr egltttes k6zettani 6s geofizikai

t*sgiiata 6s geodinamikai 6s szeizmotektonikai modelli6nek kidolgozisival
- a Fold semleges 6s ionizilt l6gkori tartominyaiban leiitsz6do frzlJr.ai folyamatok

vizsgllatl:val, kiikinboz5 l6gkori tartom6nyok k6zotti csatolisi mechanizmusok
fekArisivall'

- az irfiztka ter6n a helioszf6ra, a fdldi magnetoszf6ra 6s mds bolygtik magnetoszf6r6i6nak

m_egfigyel6s6vel, modellez6s6vel, tovitbbi irplazma folyamatok, Space Weather
(Jrid5jir6s) 6s Nap Fold kolcsijnhatis r&sg6latival

- interdrszcipliniris ktimyezettudominvi kutatisokkal, m6r6si, adatfeldolgoz6si eli6risok
fejleszt6s6vel.

- ipari 6s egy6b l6tesitm6nyekhez, illewe alapvet5, nemzeti infrastrukturihoz kapcsol6d6

geofizikai m6t6sek v6gz6s6vel

Az itlzet kwtatzsi infrastrukturilis egys6gei:

Geod6ziai 6s Geofizikai Int6zet kozponti telephelye, Sopron
Sz6chenyi Istvin Geofuikai Obszervat6rium
Soptonblnfalvi Geodinamikai Obszervat6rium
Kovesligethy Rad6 Szeizmolograi Obszen'at6rium

Ezek mffkod6si szabilyzztart az iig"-rend IK6/2020/ 1092/2/1; lK6 /2020/ 1092/3 / 1;

IK6/2020/1092/4/1 6sIK6/2020/1092/5 /1 iktat6szimi mell6klcte tartaltnazza.

+
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9.2 Az Intlzet feladatainak cllitisa sordn a Kutatrikozpont ttibbi szen'ezeti egys6g6t6l

c61hoz kiitritten adatot, inform6citit k6thet, a feladat telicsit6s6hez sztks6ges

dokumentumokba betekinthet. Az 6rintett szervezeti eg1's6gek a k6rt adatokat (iratoka$

kcitelesek rendelkez6sre bocsitani. Amennt iben a sziiks6ges adatok, informdci6k,

d6kumentumok kezel6s6re - b6rmely kilon szab6lyoz6s szerint - krzir6lagosan kijeltilt
mds szemr3ly jogosult, zz intizet vezer6je ftsztre a F6igtzgaro adhat felhatalma zist azok

megisme16s6re.

9.3 Az tnt6zet a felada&ot6be tartoz6 iigyekben egyiittrnrikodik a rirsint6zetekkel, az MTA
illet6kes tudorrrinyos oszt6ly6val, tudominyos bizotts{gaival.

A szab6lyzat Altal nem r6szletezett t6rgykotokben az SZMSZ az binyad6.

Jelen igyrend 2020. Lprits 24-t6lbp hatilyba.

Sopron Budapcst, 2020. ipriJis 20

6n Jdnos

igazgato
Dr

5



rK6/2020 /892/12/ 1

CSILLAGASZATI ES FOLDTUDOMANYI KUTAToKOZPONT

GAZDASAGI IGAZGAT6SAG UGYRENDJE

Osszeallitotta 6s j6v6hagyista el5terjesztette:

2020.04.20.

J6v6hagyom:
2020..04.24.

$ofw- Eet'u9's.-,o--
Botos Krisztina

gazdaslgt vezet6

*

,-l /
? .<

Dr. Kiss Liszl6
f6rga,zgat6

2020.

I

.---

u4)



TARTALON,qEGYZEK

7 . A Gndas6Lgj lgazgat6sig fogaknz, az irgpend c6lja, tartalma . .

2. A kolts6gvet6s ten ez6s6vel osszefiigg6 feladatok

2.1. A v6gleges (e1emi) kolts6gvet6s elk6szit6se

3. El6irnrlzar m6dositis
4. Az intdzm6nliizemeltet6si, fenntarasi, mflkod6si felt6teleinek biztositis6hoz

kapcsol6d6 gazdasig; feladatok

5. Bemhiz6ssal, fehijitissal kapcsolatos gazdasigi feladatok

6. Y agy ongzzdilkoddssal kapcsolatos gazdasigS feladatok . .

6.1. A vagyorgazd6lkodis alapvet6 kovetelm6nyei

6.2. A vagl'on nyilvinrarrisa .........
7. Munkaer6 6s szem6lyi kiadissal val6 gazdilkodis ........................
8. A kolts6gvet6s v6grehajtisival osszefugg6 feladatok.

8. l. P6nzeszkozrik kczelese.......
8.2. Sz6m16zis rendje, kimen6 szimlik nyilvintartdsa... . . . .. . . . . . . . .

8.3. A CSFK-hoz 6rkezett szimlik nyilv6ntartisa.. . .. . . . . . . . . .

9. A gazdas6gi vezet6 feladat- 6s hatiskore. . . ... .

1 0. A gazdas6gi vezet5 kapcsolattanisa........

3

4

5

5

I l. Hatilyba 16p6s... ... . . . ... ..

6

6

6

6

7

7

8

I
I

9

10

10

2



Az Cstllag szatt 6s Foldtudorninyi Kutat6kozpont (tovibbiakban: CSFK) Gudaslgl
lgzzgatos ga feladatatt az ilTamhLztartlsr6l sz6l6 201 1. 6vi CXCV. torv6ny (tovibbiakban: Aht.),

valamint az illamh zartist6l szolo torv6ny v6grehajtis irzvor:a*ozo 368/201 1. SII'31') Korm.

rendelet (tovibbiakban: Aw.) alapjin - a Szervezeti 6s Mrikod6si Szabilyz at el6fuisast Egyelembe

v6ve - a kovetkez5k szerint hatirozom meg.

1. A Gazdasigi lgazgrt6shg fogalma, az agytend c6lia, tartalma

Az Avr. 9. S (1) bekezd6se alapjlr. a gazdaslqi szervezet

a) a kolts6gvet6s tervez6s66rt, az el5rtinyzatok m6dositisinak, itcsoportositisinak 6s

felhaszndl slnak (a tovibbiakban egyiitt: gazdilkodis) v6geha jt6s 6in, a itanszbozis|
adatszolgiltarisi, beszimolisi 6s a p6nzugfi, szimviteli rend betanisd6rt,6s

b) a kotts6gvet6si szerv 6s ahozz6, rendelt kolts6gvet6si szen'ek mrikodtet6s66n, a haszriiatiban
16v6 vagyon hasznilarival, v6delm6vel osszefugg5 feladatok teljesit6s66rt

felel6s szervezeti egys69

Az Aht. tO. S (4) bekezd6s6ben foglaltak alapiin a CSFK gazdas6gi szewezettel tendelkezik. A
j6vihagyott Szervezeti 6s Mrikod6si Szabllyzat alaplin a CSFK gazdasigr sze tezete Gtzdasi'g1

Igazgat6sig megrrevez6ssel mrikodik, a gazdasigi \ezer6 ir.annt^savz.\.

Az CSFK Gazdas gl lgazgat6siga (tov6bbiakban: GI) egy soproni 6s egy budapesti csoportra

tagoz6dik, amelyeket csoportvezet5 irin/t. A GI ellitia:

a) a CSFK 6ves kolts6gvet6s6nek el5iinyzatai tekintet6ben a gazdilkodissal, konyr,wezet6ssel 6s

u adztszolg4ltatissal kapcsolatos feladatokat,

b) a CSFK mfkodtet6s6vel, izemeltet6s6vel, a kolts6gvet6si szew vagyongazdilkodisa kor6ben

beruh{z6ssal, a vagyon hasznllttaval, hasznositislval, v6delrn6vel kapcsolatos gazdasigl

feladatokat.

Az irgyrend c6lja, hogy a vonatkoz6 kozponti iogszab6lyok, valamint a helyi saj6tossigok alapian

r6szletesen meghatAtozza a Gl iital ell6tand6 feladatokat, 
^ 

vezet6k 6s a GI p6nziigyi -gazdasAgr

feladatainak el16r6s66n felel5s alkalmazottak feladat- 6s hat6skor6t (munkakor6t), a helyeftesit6s

rendi6t, a bels5 6s kirls5 kapcsolattaftAs rn6diAt, szabilyait.

Az iigyrend a GI i\tal ellitand6 kovetkez6 feladatok vlgtehajtisithoz kapcsol6d6an iuttah:o.z

el6ir6sokat, szab6lyokat:

- tz 6ves kolts6gvet6s tervez6se,

- el6k6ryzat felhasznilis, m6dosit6s,

- az tzemeltet6s, fenntat6s, mrikodtet6s, beruhizis gazdasiLgS feladaai,

- a vagyoahxznzlat, hasznosilis gazdasigl feladatai,

- a munkaet5-gazdilkodis,
- a ptr,zkeze\6s,

- a konlwezet6s.



A gazdilkodissal osszefugg6 egyes tev6kenys6gek v6grehajtisinak r6szletes el6itiLsit a

kovetkez6 szabdly zatok r ogziik:
- a gazd6ikod6si s zabilyzat,
- szimlarend,
- szimviteli politika,
- eszkozok 6s forr6sok 6r.6kel6si sztb6lyz*a,
- lelt6tk6szit6si 6s lehirozisi szabLlyzat,

- bizonylati rend 6s bizonylati alburn,

- p6nzkezel6si szab|lTzzt,
-' felesleges vagyonrirgyak hasznositisinak,selejtez6s6nek szabaJyzaa,

2. A kdlts6gvet6s tervez6s6vel 6sszefiigg6 feladatok

A CSFK el6zetes kolts6gvet6si javaslatit az ELKH Titkirsigz 6ltal rneghx|tozott hat6rid6re es

tartalommal k6sziti el.

Az el5zetes kolts6gvet6si javaslat elk6szit6se sorin Egyelembe kell venni az Aht., az Avt.,tovibbi
az i6nyit6 szerv 6ltal kiadott tervez6si uasitist 6s irinyelveket.

A gazdasigl vezet6 gondoskodik a CSFK el6zetes kolts6gvet6si javasiat6nak eik6szit6s6r6l, 6s az

int6zeti szintri szen'ezeti egys6gek tervez6si feladatainak koordinilislr6l.

A kiad6si el5iittyzatok mellett koriiltekint5en szimba kell venni mindazokat a bev6teleket,

amelyek a CSFK feladataival kapcsolatosak 6s

- )ogszab6lyon alapulnak,

- szez6d6sen, megillapodison alapulnak,

- tapxztalatok alapj6n rendszetesen el6fordulnak,
- eseti jelleggel vagy egy6bk6nt virhat6ak,
- az eszkozok hasznosit6sival fuggnek ossze.

A CSFK kolts6gvet6si iavaslalit rigy kell osszeillitani, hogy tz kirlon tartalmazza egys6ges

rovatrendi r6szletez6sben

- az alzp-el6ttanyzatot 6s

- az el6tt'anyzati tobbletet.

Alap-el5irinyzat tartaima

Az alap-el6i6nyzat a terv6vet megel6z6 6v eredeti el6ttinyzatlnak a szerkezeti v6ltoz6sokkal 6s

szinue-hozdsokkal m6dositott osszege.

Szerkezed viltoz6sk6nt kell szerepeltetni a kovetkez6ket:

- a megszrin5 feladatok el6irinyzatainak 6ves szintri tod6s6t,

- a terv6vet megei5z6 6vben tart6s ielleggel 6tadott, illetve A*ett elSiS,nyzatok osszeg6t,

- a feladat 6tad6s-6tv6tel6b6l, illetve megszrin6sb5l, CSFK itszervez6s6b5l 6s be1s6 szerkezeti

kotszerrisit6sb6l zd6d6 el6itinyzat v6ltoztatisokat, egyeztetve az iu:itllryit6 szen'vel,

- a terv6vet megel6z6 6vben bev6teli el6binyzat v6ltoz5,sit,

- a kiemelt el6ir6nyzatoknak a feladatstrultura, tobbletbev6tel miatti m5dosu16s6t.

+



Nem tekinthet6 szerkezeti v6ltoz6.snak a CSFK-nii az az el6irirryzat-veltoztatas, zlmelyet az

irinyit6 szerv egyszeri jellegrinek min6sitett.

Szintre-hozisk6nt kell szirnitisba venni a kolts6gvet6si 6vet megel6z6 6vben nem teljes 6ven 6t

ellitott, a kolts6gvet6sbe szerkezeti viltoz6sk6nt be6pirlt feladatok, ltanszkozlstkotelezetts6gek

eg6sz 6wi kiadisi 6s bev6teli el6kinyzatAr.ak rnegfelel6 osszegi kieg6szit6s6t

F,l6r:iryzat: kiadisi 6s bev6teli tobblet tartalma:

A kolts6gvet6si 6vben jelentlez5 tobbletfela&tok ell6tisita, a mennyis6gi

fejleszt6sre fordithat6 el5irlnyzati tobblet, amely lehet

- egyszeri jellegi vagy

- a kovetkez6 6v kolts6gvet6s6be be6pii'15.

cs rnmosegl

A javasolt el6irinyzatok tekintet6ben ki kell mutami egyr6szt mindazon ith'tz6d6 bev6teleket,

ktad6sokat, amelyek a kovetkez5 6vi kolts6gvet6st illet6en ktjteiezetts6get jelentenek, tov6bb6 a

javasolt el6itirryzatok kovetkez6 k6t 6vte v6that6 kihat6sit.

A kolts6gvet6si javaslat irinyt6 szew r6sz6re tort6n6 tovibbiti s66rt z gzzdzsitg1 vezet6 a fe1el6s.

2.1. A v6gleges (elemi) kdlts6gvet6s elk6szlt6se

A v6gleges kolts6gvet6s osszeillitlsakor zz flnyito szerv 6ltzl meghatirozott cSFK-ra

vonatkoz6 el5irisokat frgyelembe kell venni.

Az elemi kolts6gvet6s tanalmAt az Avt. hatLrozza meg

A CSFK elemi kolts6gvet6s6t a P6nzrigyiniszt6rium 6ltal tdrgy6vte kiadott nyomtatvinygaminrra

meghatirozott rirlapjainak kitolt6s6vel, illewe a kijelolt szerv iltal kozreadott szimitistechnikai

program (( 11) segits6g6vel k6sziti el 6s elektonikus uton is benlnijtia.

A kolts6gvet6s tervez6se sor6n biztositani kel1, hogy a bev6teli 6s kiadisi el6irinyzatok f6 osszege

egymissal megegyezzen.

A v6gleges kolts6gvet6s osszeillitis66rt 6s az iinyit6 szerv t6sz6re hatirid6re tort6n6

megkii'ld6s66rt a ga zdxig1 vezet6 a feiel6s.

3. Elii fu hny z at rn6dos itis

Bl6i nyzat-modositis a CSFK r6sz6te megillapitott kiadisi, bev6teli, kiemelt 6s mas

ftszel6ltlnyzat novel6se vagy csokkent6se.

Kolts6gvet6si el6iityzet-Ltcsoportositisn2k min6siiLl a kolts6gvet6s bev6teli, illetve kiadisi

f5osszeg6nek vlltozat)ansiga mellett, egyidejri el6irinl'zat-csokkent6ssel 6s novel6ssel

v6gtehajthat6 m6dosiris.
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Az iinyito szerv A|tal eredeti el5irinyzatk6nt j6vihagyott el5ir6nvzatok k6zdtt el6ir.inyzat-

itcsoportosit6sokat illetve el6irinyzat-m6dositisokat az idnft6 szervn6l kel1 kezdem6nyezni.

Az el6i6nyzat m5dositis keret6ben elv6gzend5 feladatok:

- az el6i6nyzat m6dosit6si javaslat kidolgoz6sa,

- az el6tinyzat m6dositlst megalapoz6 bizonylatok, dokumenrumok osszeglnijt6se, meg6tz6se

- a j6v|hagyott el5irlnyzat m6dosirisok nyilvintartisa.

El6binyzat-itcsoportositis, illetve el6irinyzat-m6dositis csz,k az iAnyit6 szerv dont6se alapiin
az abban foglaltak szerint hajthat6 v6gre.

Az el6trinyzat lr:'ridositis e1k6szit6s66t a gazdas5,gS csoportvezet6 a felel5s.

Az el5ir6nyzatok, iilen-e azok m6dositisinak nyilvinrartasalrt 
^ 

gazdasigi csoporwezet5 felel5s.

4. Az inttzm6nyiizemeltet6si, fenntartisi, miikiid6si felt6teleinek biztositisihoz
kapcsol6d6 gazdas|gi feladatok

- az iizemeltet6si, fenntart6si kiadisok Egyelemmel kis6t6se 6s az el6iinyzatokal tort6n5
risszehasonlitisa,

- a kolts6gtakar6kos megoldisok keres6s6ben kozremfikod€s,

- kotelezetts6gek v6llalisok el6k6szit6se, lebonyolit6sa.

5. Beruhizissal, fehiiitdssal kapcsolatos gazdasigi feladatok

- a kolts6gvet6s ossze6llitis6hoz, valamint az lvkozi m6dosirisihoz a beruh6zisokkal,
feltjitisokkal kapcsolatos el6iinyzatok fe1m6r6se, javaslatt6tel el6k6szit6se,

- amennyiben a beruhizisok, fehiiitisok becsiJt 6rt6ke azt szirks6gess6 teszi, a kozbeszez6si
eljirisok lefolytatis6nak kezdem6nyez6se szaklnS bevonisival, koztemtkod6s a

lebonyolitisban,
- amennyiben kozbeszerz6si eljiris lefolytatisa nem sziiks6ges, irajinlatok beszerz6s6nek,

6rt6kel6s6nek ellen5rz6se,

- a ben:hdzisok, feftiiitisok p6nztgyi lebonyolit6sa,

- a befejezett beruhizisokkal, fehijitisokkal kapcsolatos dllorrrinybav6teli bizooylat elk6szit6se az

tzembe-helyez6si oknu4ny alapjin,
- a beruhizissal, feltjitissal l6trejott tirgyi eszkoz, Lnmateriilis j6sz6g konyvviteli nyilvintartisi
rendszetben (f5kon1w, analitika) ton6n6 szimbav6tele.

6. Y agyongazdllkod6ssal kapcsolatos gazdasigi feladatok

6.1. A vagyongazdrilkodris alapvet6 kiivetelm6nyei

A CSFK haszndlatiban lev6 vagyonnal, valamint azok hasznllataval osszeftigg6 alapvet5
szabi|yokat az irinyit6 szerv rendelkez6se illetve a jelen iigyrend tartaknazz^.

A CSFK a hasznllztibzn lev6 vagyonnal felel5s m6don, rendeltet6sszerrien kell gazdilkodni.
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A CSFK haszn6latzbanlev6 vagyont 6rt6kesiteni, az MTA tulajdonban l6v5 vagyon hasznilatit,
illetve a hasznositis jog6t itengedni csak az NITA el::ok6nek a vagyongazdilkodisra 6s

vagyonhasznosiasra vonatkoz6 sza.bl|yzatibar, foglaltak szerint lehet.

6.2. A vagyon nyilv6ntartrisa

A CSFK eszkozeit 6s forr6sait az ilTarnhizttnls szimvitel6r6l sz6l6 - tobbszor m6dositon -
4/2013. Q,. 11.) Korm. rendelet, az llranitiztartisban felmerirl5 egyes gyakoribb gazdasig;

esem6nyek kritelez5 elszimolisi m6djir6l szolo 38/2013.(X.19.) NGN{ rendelet, a szimlarend,

valamint a bizonylati rend 6s bizonylati album el6ir6sai szerint kell nvilvintartani.

A vagyon nyilvintartis6.tn a szimviteli szakalkalmazott fele15s.

A CSFK iltal kialakitott aflalitikus 6s f5kon1.i,'i nyilvintart6si tendszerben biztosiani kell avz,g{oD

teljes kor6 mennyis6gi 6s 6rt6kbeni nyilvittxt{'sit.

7. Munkae16 6s szem6$i kiadrissal val6 gazd6lkodis

A CSFK kozalk mazottait a f6igazgato revezi ki 6s gyakorolia a munkiltat6i iogokat az SzMSz-

ben meghatirozott m6don, illetve a szem6lfi kiadissal kapcsolatos gazd6lkodisi iogkort.

A kinevez6ssel, az itsorolissal, a munkaviszonv megsziintet6s6vel kapcsolatos e16k6szit6

munk6latokat (kinevez6s, munkaszerz6d6s, itsorolis, munkaviszony megsziitrtet5 hatlrozat stb.

elk6szit6se) az blt- 6s munkaiigyi tgyint6z6 v6gzt.

Az intlzrniny 6s a Magyar Alamkincsrir kozotti - l6tszim 6s bbtgazdiikodisra vonatkoz6 -
folyamatos munlakapcsolato t az b6t- 6s munkaiigyi tgyint1z6 6s/vagy a hurninpolitikai el6ad6

€s pilydzrl<ezel6 biztositja, mint felel5s.

Az i11etm6ny szimfejt6se nem a CSFK-ban, hanem a Magyar Allamkincstfu Gy5r-Moson-Sopron

Megyei Igazgat6slg6n tort6ni}.

A b6r- 6s munkaugyi tgyint6z6 tovibbitja a Kincstir r6sz6re mindazokat az okrninyokat,

igazolisokat, nyilatkozatokat, amelyek az illetm6ny sz6mfeit6s6hez szii{<s6gesek, 
^

t6rsadalombiztositisi ellitisok 6s egy6b jirand6sigok foly6sitisira kozvedenirl vagv kozvetve

kihatlssal vannak. A Kincstir fe\^d^t^ ^ r6sz6re tovibbitott bizonylatok alapiin az

Eg6szs6gbiztositisi P6nztirhoz a bevallisok, jelent6sek, igazollsok tovibbit6sa 6s benpjtisa.

A CSFK 6s az ELKH, mint it6nlt6 szerv kozotti, valamint a kiilonboz5 hat6sigok,

Sllamtgzzgatisi szervek fel6 trin6n6 adatszolgiltatis6n - 
a l€tszim 6s iiletm6n1'gzd6lkod6sra

vonatl<oz6an a folvamatos munkakapcsolat tanAs €rt, az adatok val6dis6gi6rt a b6r- 6s

munkaiigyi tgpnt1z6, a febdat irirryitAs 6rt a gazdaslgi csopottvezet6 a felel5s. A b6t- 6s

munkatgyi ngirrt1z6 felel6s tovibb6 a l6tsz6r.;.- 6s illetm6ny-nyilvintarrisok kezel6s66rt,

naprak6szs6g66n, a szem6lyi juttatisok szimfeit6s66rt, tz alapbizotylatok megl6t66rt,

hiteless6g66n, az allfui,sok rnegl6t66rt, a tlvoll6tek nyilvintart6s66rt.



A b6r- 6s munkailgf i iigyint6z5 felel5s a hawi b6rjeglz6kek elektronikus formiban tort6n6
tov6bbitisi6n (egiittmrikodve a Hasznos adatok Kft-vel).

A Magyar Alamkincstit elk6sziti 6s tovibbitja az zd6hatosig r6.szA.re a bevall6sokat,
illom6nyokat ktild a Gazdaslgi lgazgat6sdg konlwel6se szamAn 

^ 
b6rkonyvel6shez sztks6ges

illetm6nyekr6l 6s egy6b kifizet6sekr5l (egyiittrnrikodve a Hasznos adatok Kft-vel), a befizetend6
jiml6kok 6s ad6k osszeg6r5l, feladist ad a kifizetend6 bmtt6 szem6lyi juttatisokr6l,
levonisokr6l, nett6 szem6lyi juttatisokr6l hat6rid6ben, hogy azok a fizet6sek hatlridej6re,
teliesit6sre kerirljenek.

Az adats z olglkati s ok s orin
- az itt nem 6rintett k6rd6sekben a Magyar Alamkincstir iltal kialakitott szabilyok szerint kell
eljimia,
- u ada*6zl6.s sorin az irinft6 szew, a Magyar Alamkincstir a kiilonboz6 iilanigazgatisi

szervek 6ltal rendszeresitett nyomtatv6nyokat keli a)kalrr,zzniz.

8. A ktilts6gvet6s v6grehajtisrival 6sszefiigg6 feladatok

8.1. P6nzeszktiztik keze16se

A kozponti kolts6gvet6si szervek t6sz6re megnyithat6 szdmlik kor6t a2011.6i CXCV. torv6ny
rogzid.
A kutat6kozponti el5irinyzat felhaszn6l6si keretsz6mla megnyitisinak, illetve megsziintet6s6nek
kezdem6nyez6se az ttinyit6 szery feladata.

A CSFK kolts6gvet6si el6iinyzataiaak teljesit6se sor6n jelentkez6 bev6teleket 6s kiadisokat a

Kincst6m6l megnyitott el6ttinyzat-felhasznilisi keretszimlin 6s a hizip,\nztirban kell kezelni.
Az itmenetileg szabad. pinzeszkozok a Magyar Alamkin cstfu h6l6zatiban 6rt6kesitett
illampapirba fektethet6k az 1994. 6vi XL. torv6ny alapjin.
A sz6mlikon kezelt p6nzeszkozok felett a rendelkez6si jogot 6s a szafi:J^ p6nzfotgalmAnak
bonyolitisi.ra vona*oz6 szabllyokat a p6nzkezel6si sztbilyzat rdgzii.
A p6nzforgalom bonyolitisit6l a Kincsti.ral szerz6d6st kell kotni. A szLrrla feletti rendelkez6s
felt6teleit az aliiris bejelent6n kell a Kincstirhoz bejelenteni.
A k6szp6nzforgalom els5sorban az iutt6zrnlny hizipitztitiban bonyol6dik. Ennek szabilyait a

kirlon elk6szitett,,P6nzkezel6si szabilyzat" tartalmzzzz.

8.2. Sziml5zAs tendje, kimen6 sziml6k nyilvintan6sa

A CSFK 6ltal

- nyrijtottszolgdltat6sokr6l,
- teljesitett6rt6kesit6sekr6l

sz6ml6t kell kibocs6tani.

A szimlik hat6rid6ben tort6n6 elk6szit6se 6s - a k6szp6nzfizet6si sz6mlik kiv6tel6vel - a

partnetek r6sz6re tort6n5 megkirld6se a kijelolt tgyint6z5k feladat6t k6pezi.
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A kibocs6tott
- szimlikat valamint a

- k6szp6nzGzet6si szimlikzt

a ki61[t6 igynt1z6 vagy a gazdasig1 csopottvezet6 vagy birmelyik szervezeti egys6g tgzzgat6ja

jogosult al6imi. A szitmlizis zlapia a szerz6d€s 6s/vagy teliesit6sigazol6s vagy a term6k

megvisiilsa ilI. szolg6ltatis ig6nybe v6tele fton1.w, obszervat6rium l6togatis).

A kibocsitott ftimen6) szirriith6l az EcoStat rendszerben folyamatosan nyilvintartist kell

vezemi. A nyilv6ntartis vezet6s66rt a kiielolt ngyint6z6k felel5sek.

A sz6mviteli el6ad6nak a hatirid6re ki nem egyenlitett sz6mlikt6l minden tdrgvh6napot kovet6

h6nap 5. napj6ig irisban t6j6koztatni kell a gazdas6,gS vezet6t.

8.3. A CSFK-hoz lrkezett szimlAk nyilvintartisa

A CSFK-hoz sza[it6kt6l, szolg6ltat6kt6l 6rkezett sz6ml6kat Budapesten 6s Sopronban egyarint

az EcoStat rendszerben nyilv6ntartisba kell venni. A be6rkez6 szimlikr6l folyamatosan

nyilvintart6st kell vezetni. A nyilv6ntartis vezet6s66rt a kijelolt tgyint6z6k felel6sek

8.4. A hatalyos ktitelezetts6gvrillalhs, az utalvinyozes, az elleniegyzts, az 6rv6nyesit6s 6s

a szakrnai teliesit6s igazol6sinak tenldi|.t az 1. sz. melleklet tatt^lm^zz^

9. A gazdashgi vezet6 feladat- 6s hatiskdre

A kutat6kozpont SzMSz alapiin a gazdasig1vezet6 feladat- 6s hataskore:

- a kutat6kozpont feladatainak etedm6nyes 6s gazdasigos megoldisihoz szirks6ges

gazd6lko&1si felt6telek rneghatlrozisa 6s a biztosit6suk 6rdek6ben e16irt int6zked6sek

megt6tele;

- a kutat6kozpont mrikod6se sor6n a gazd6lkod6si, p6nziigyi 6s munkaiigyi feladatokkal

kapcsolatos jogszabilyokban , :l:6nyit6 szeni tendelkez6sekben foglalt el5irisok

6w6nyesit6se, a vlgrehaltits elien5rz6se;

- z GazdzsitgS lgazgat6sLg munkiiinak kozveden irinyitisa 6s ellen6rz6se;

- a kutat6kozpont kolts6gvet6si terv6nek elk6szit6se;

- kozremrikod6s a kutat6kozpont bemhlzisi, fehiiitisi teweinek elk6szit6s6ben;

- a kolts6gvet6s v6grehajt6s6nak 6rdek6ben a p€nzngs,r fegyelem betartis^ 6s betart^tas ,^
p6nztgyi kotelezetts6gek teljesit6se, a kovetel6sek 6rv6nyesit6se;

- a kutat6kozpont haszni.latiban l6v5 akad6miai vagyon v6delme, a triz 6s balesetv6delmi

6v6rendszabilyok betart6sihoz sztks6ges feltitelek biztositisa;

- a p6nz- 6s tirgyi eszkozokkel va16 gtzdiikodis;
- a szem6lyi jutta tasok el6itanyzzaval 6s a munkaer6vel val6 gazd6lkodis;
, a szimwiteli rend 6s az ezzel kapcsolatos szimviteli politika kialakitlsa 6s mikodtet6se;

- a bizonylati rend 6s a bizonylad fegyelem megs zervez|se;

- az el6irt informici6s adatszolg"iltat6sok (beszimol6k) osszeillitisa;

- r6szv6te1 a ti,vlati 6s koz6ptivti kutatisi tervek, valamint piiylzatok p6nztgyi r6sz6nek

osszeillitisiban;
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- a kutat6kozpontt el6i6nyzat-m6dosit6sokkal, itcsoportositisokkal kapcsolatos feladatok

ell6tisa;
- rendszeres adatszolgiltat6s a kutat6kozpont szervezeti egys6geinek a rendelkez6siikre

6116 p6nzirgyi keretek felhaszn6l6sit6l;
- zz elTen6rzlsek sorin tapasztaltak alapjin int6zked6s, z f6igazgat6val egyeztetve;

- a plnzigyi, gazdas6gi jellegu szabLlyzatok jovihagy6sta el6k6szit6se;

- az id6kozi m6degjelent6shez, zz elerni koltsEgvet6si beszimol6hoz, valamint az ELKII
vagy mis kiils5 szerv @incstir, KSH, TB, N{NB, NAV stb.) iltal el6itt gazdasigi'

vonatkozist egy6b adatszolg6ltatisokhoz (pl. kolts6gvet6sekhez, tobblettimogatis
ig6nyl6s6hez, statisztikai jelent6sekhez stb.) szirks6ges tervezetek hatirid5re tort6n5

elk6szit6se, 16szv6tel a kutat6kozpont egys6ges kolts6gvet6si feladataiban;

- a f6rgazgat6 felk6r6s6re javaslatt6tel a GazdasiryS lgazgat6s6g fel6pit6s6nek kialakitisira;
- a Gazdaslgl lgazgatosig igyrendj6nek elk6szit6se;

- az ilnpto szerv 6ltal v6.gzett ellen6rztsekhez 6s a kutat6kozpont f6igazgat6ja td
elrendelt bels5 ellen6rz6sekhez segits6gnwjtis, a szirks6ges bizonylatok, iratok el5k6szit6se

6s tendelkez6se bocs6risa;

- gondoskodis ar5l, hogy a kutat6kozpont a Magyar A[r--d, hitelez6ivel, egy6b

szervekkel, valamint a hitelint6zetekkel szemben fennill6 kotelezetts6geit hiinytalanul 6s

id6ben teljesitse, tovibb| a fennill6 kotelezetts6g teljesit6s6te megfelel6 fedezet illjon
rendelkez6sre;

- gondoskodis arr6l, hogy a kutat6kozpont kozzlkalmazottai ftsz|te iir6 illetrn6nyek

szimfejt6se, 6nstal6sa pontosan 6s hatirid6ben megtort6nien;
-' a Kincstiral valo napraktsz egyr-rttmfkod6s 6s a kapcsolattarlis biztosit6sa.

10. A gazdas5,gi vezet6 kapcsolattaftAsa

A gazdasigS v ezet5 kapcsolattartisa:

- A gazdasLgS vezet6 az SzMSz-ben leirt vezet5i koordinici6 megoszt6sinak rendje szerint iir el

megharitozott tgykorok vonatkozS,s6ban.

- A szervezeti egys6gi munkat6rsaknak a gazdasigS vezet6 kiadrrdnyozlsi jogin keteszrii'l

szolgllati itirinya a f6igazgat6.

- A szervezeti egys6g feladat6nak ellitisa sorin a kutat6k6zpont z v^rtalan mikod6se 6rdek6ben

a gazdasigl vezet5 koteles a kutat6kozpont m6s szervezeti egys6geivel szorosan,6s szervezetten

egytttmtkodni, 6s a szirks6ges ti\,6koztatis megadis6val, adatok szolg6ltat6sival, valamrnt

minden eg16b m6don segiteni.

- Az ELKH Titkirs6g6val, mint kinyit6 szenwel, az MTA Titkirsd ginak szervezed egys6geivel

a kapcsolatot a f6igazgato,6s felhatalr::azisa abpjLn a f6igazgat6-helyettes, a gtzdaslqs vezet6 €s

a tudominyos intlzetek igazgat6i lzqik
- A szervezeti egys6g munkatirsai kiviir6l )ov6 kozveden megkeres6sekr6l (n6vte sz6l6 lev6l,

telefonon tort6nt megkeres6s) kotelesek a gazdasirgi vezet6t tij6koztatni.

11. Hatilyba l6p6s

Jelen szabllyzat el6iti,salt 2020. jar.;:ltr 1-t6l kell alkalrnazri. Ezzel eg5ndeiileg a kor6bban kiadott
Gazdasigl. lgazgat6s6g Ugyrendje hatily6t veszti.
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l. .tiltallnos rendelkez6sek

(1). ,'\ Csillag6szati 6s Foldrudominyi Kutat6krizpont (tovibbiakban: CSFI! Konyvtirinak
(tovibbiakban: I(onrytlr) feladatait a muzeilis int6zm6nyekr6l, a nyilvinos konlvt6ri el]itisrtil 6s a

kozmivel5d6sr5l sz6l6 1997.6vi CXL. torv6ny alapjdn - a Szervezeti 6s lr{rikod6si Szabalyzzr el6irisait
figyelembe v6r,e - a kdvetkez5k szerint hati.rozom meg.

(2) Jelen tgy rendi szabllyzat hatilya kiteried
a) a Konyvt6r fenntarrisira 6s mrikrjd6si feltdtel&e,
b) a I(onyvtir feladataka,
c) a kinyvttrr vezet6s6re 6s szervezet6re.

2. A k6nyvtir fenntartisa 6s miiktid6si felt6telei

(1) A j6vihagl.ott Szervezeti 6s Mrikcid6si Szabdl,vzat alapj6n az CSFK Kon)'vtira nem onA[6 jogi szem6ly,

a CSFK szervezeti egys6gek€nt Kutat6kozponti Konrytir megnevez6ssel, a kcinwtirvezet5 irinyitasa

alan mfikodik. A I(onwtir szakirodalmi, informdci6s feladatokat ell6t6,. kutatisi feladatokat segit6,

koditozottan nyilvinos tudorninyos szakkonl'vtir.

(2) A konyvtir legfontosabb mikod6si felt6telei a kovetkez5k:
a) a konywt6r tzemszerfi mrikodtet6s6hez, a dokumentumillominy gyarapitisi.hoz biztositott
kutat6kcizponti forr6sok biztositisa,
b) konwtiri tij6koztadst ty6jt6, az dllominy gy^t pitisaval, fehirisiLval, haszn6latba v6tel6vel

kapcsolatos teend5ket el1it6, szakmailag k6pzett, megfelel6 l€tszimf szem6lyzet,

c) korszerri infrastruktura.

(1 ) -4 krlatdk siakindalni fuitleitek hbctd /egtelesebb kdni kieligitise.

A Konr.tir legfontosabb feladata, hogy a konl.vtirfejleszt6s hazai 6s nemzetkozi ttendjeivel

osszhangban, a rendelkez6s6te 6116 hagyominyos 6s modern eszkozokkel megteremtse a

I(utat5kozpontban foly6 alap- 6s alkalmazott kutatAsok szakirodalrni h6tter6t. Ennek 6rdek6ben:

. gyrijtem6ny6t folyamatosan fejleszti, felt6rja, meg6rzr, gondozza 6s rendelkez6sre bocsitja,

. az el6fizetett hazi 6s oemzetkozi szak-6s

katal6gusaira timaszkodva biztositia a

dokumentums zolg'61tatis t,

ftrdominl'e5 adatblzisokra, valamint
szaktij6koztatist, az informici6-

salat

CS

. olr.as6termet mrikodtet,

. biztosirja mis konlwtirak 6llomdnyinak el6r6s6t konywt6rkozi egyiittmrlkod6s keret6ben,

. r6szt vesz a konl'vt6rak kcizotti dokumentum- 6s informici6cser6brn.

(2) N1i/uintartttuba *l,Jbmai is taaalni feltdnis.
A be6rkezett dokumentumokat a Krjnwtir nyilvintart6sba veszl Ez pttzigyi 6s dokumentum-

nyilvintart6st jelent. A dokumentumok azonosit6 adatait a leltirnapl6ba kell rogziteni, feltiintetl,e
(rt€ktt, r ktarozasi szdmit, beszerz6s6nek idej6t, forrds6t. El kell 5ket limi az egyedi azonositista

3. A ktin)'vtir feladatai



alka-lmas jelzetekkel. Foly6iratok eset6ben foly6hat-nyilvintart6 kartonon kell folyamatosan
vezetni a be6rkezett szimokat.
A dokumentumok formai feltirisa sorln az integrilt konp'tiri rendszer szimira meg kell adni a

dokumentum azonosit6 adatart szerz6, cim, kiadisi 6s megjelen6si adatok. Ez a folyamat

biztositja a dokumentum formai jegvei alapiin tort6n6 r'isszakereshet6s6git az adatbizisban.

Tartalmi feltdris sordn a dokumentum taftalrna alaplin a tdrgyszaYak megillapitisa tort6nik,
lehet6r.6 t6ve a dokumentumok t6ma szerinti keres€s6t az adatbizisban.

(3) A Kdryatrir tillontdryiruk nnddkeYisre bocsdtdu helben baspdlat, kiihstinrys, klryutdrkiiry ktilaiiniis it
e lektmni ku do krmen ttnok kii/csi)nryse forn/f dban.

A konJ'vtdrhasznil6k szAmira az illomdny tcibb formiban biztosithat6, ezek m6dj6t6l a

Konlvtirhasznilati Szabilyzat rendelkezik.

(4) S iakirodalni dokwerlticiti.
Rendszeres dokumentici6s szolgiltatis a glnijt5korileg indokolt magyat 6s kirlfoldi
foly6iratcikkek, itletve tanulminykotetek feldolgozisa a konlwtir adatbizisa szirrfira.

(5 ) A7 onliru syakindalni adatbiTisok sTolgiltalisdnak kd4,elitise.

A Konrytir tqlkozt^qa a kutat6kat az Elektronikus Informici6szolgiltatis @,ISZ) keret6ben

el6rhet5 online adatbizisokr6l, azokat a Konyvrirban el6rhet5v6 teszi, haszn6latukhoz segits6get

ny6jt.

(6) Egtn nikiidtu mtu haTai is knlj;tdi ki;ryatirakka/ a siaknai feladatokjobl) elldtlisa drdtkibefl.

A Kcinlwtir gondoskodik arr6l, hogy a saiit illom6ny6ban meg nem 16r'6, de a kutatasi

feladatokhoz sziiks6ges szakirodalmat mis - hazai 6s kiiLlfoldi - konJwtirakt6l megk6rje.

( ) Ki;te ki,6 ki;ryatdi statisili kai adats4olgiltatit ban aal6 nspite l.

A Konl.vtir szakkdnlwtiri feladataib6l ad6d6an rtsze az otszigos konyvt6ri rendszernek, igy a

szakmai feli.rgyeleti miniszt6rium fel6 6vente statisztikai kimutatist k6szit a konrytir 6llominy6r6l 6s

forgalmi, szolgdltatisi adatair6l.

(8) PATAei"eles

A Konlwtir p6nzkezel6st folytat a szolgiltatdsok, illewe a CSFK kiad6s6ban megjelent saj6t

kiadvinyok 6rt6kesit6se utdni bev6teleinek nyilvintartasival 6s elszimolisival. A bev6telekr6l

sz6rnl6r ad,6s azokat havi rendszetess6ggel elszimolja 6s beFtzei a HiziplnztS'rba.

4. A kiinr,'r,tir vezet6se 6s szervezete

(1) A Kri,nwtirat a F6igazgat6 kozveden itinyitisa 6s ellen6rz6se al6 tartoz6 konywtl,rvezet6 vezeti..

2) A k6nyvtirvezet5 feladatai:

' a Konyvt6r munkijinak tervez6se, sze*ez6se, iinyitisa 6s el.len6rz6se,

' a Kon1.wt6r vagyoninak meg6rz6se 6s v6delme,
. 6ves jelent6s k6szit6se a Konlvt6r munkijir6l.

(3) A Konlwtit k6t budapesti 6s egy soproni telephellyel mikodik.



3. Egy6b rsndelkez6sek

(1). A kcinlvtdri dllominy ellen6rzds6re €s r'6delm6re vonatkoz5an a konlwtiri illominy el1en5rz6s6t5l

(lelt6rozisSr6l) 6s az illom6nyb6l tortin6 torl6sr6l sz6l6 szabilyzar kiad6sdr6l sz6l6 3/1975. ryIn. 17.)

I(M-PM egytttes rendelet az irinyad6.

(2) A l(onwt6r hasztd.atira 6s nyitva tart6sira vonatkoz6 szabalyokat a Kcinl'vt6rhasznilai szaba\yzat

rogziti, melyet a Konlwtir rcndszeresen feliiLlvizsgil.

Jelen tgyrend 2020. dprilis 30-t6l l6p hatilvba.

Budapest, 2020. 0.1. 27.

kcinlwtirvezet5


