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BE\'EZET6

A Gazddlkod6siSzabLlyzat (a touibbiakban: GSQ ismerret6st ad a Csillaglszati 6s

Foldtudominyi Kutat6kozpor,l. (a toutibbiakban: CSFII Alapit6 Okirat6ban 6s a

Szervezeti 6s Mrikod6si Szabilyzatirbzn (toudbbiakban: JiMJ$ meghatirozott

alaptevdkenys6ggel kapcsolatos kovetkez6 feladatair6l:

- A gazdzsitgq, plrrzugyi, munkaiigyi, mriszaki, iizemeltet6si feladatok6l,

fogalmakr6l, kotelezetts6gekr6l;

- A feladatok e\l6tisa keret6ben npitand6 szolgiltatisokr6l;

- A kolts€gvet6si tervez6sr6l, ^z el6ranyzxok felha'sztdlasir6l, a

p6,mgazd6lkodisr6l, a beszimolisi kotelezettsdgekr6l.

A GSZ elk6szit6s6n6l figyelembe vett tdrv6flyek, rendeletek el6irisok:

- az illlarnhilztartAsr6l s2616,2011,.6vi CXCV torv6ny (tovibbiakban: Aht.),

- 368/2011. 6II.31.) Korm. tendelet az 6lla;mhiztzrt6st6l sz6l6 torv6ny

v 69r ehritirsirrol (tovrbbiakb an Avr.),

- 4/2013. (I. 11.) Korm. rendelet az Lllamhiztzrtis szitmvitelll6l (a

tovibbiakban: Ahsz.)

GazdiikodS,s fogalma a kovetlez6 szempontokat foglalia maglbat a CSFK-ban:

Az Alapit6 Okiratban el6irt feladatok ellitisilhoz biztositott kolts6gvet6si

tilmogatds, ^z el€n saiit bev6telek hat6kony, 6sszeni 6s takar6kos

felhaszn6l6sa;'

A rendelkez6sre 6116 humin er6fotds, eszkozok, helyis6gek, infrastruktura

feladatar6nyos eloszt6sa, a hat6konysigi kovetelm6nyek 6rv6nyesit6se;
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t.t.

A

Ellen6rz6s terii{et6n: a kiaddsok indokolts6ginak, a hat6konysitginak a

folyamatos figyelemmel kis6r6se;

Az N{TA tnlajdoniban 6s a CSFK hasznilatiban lev6 nemzeti vagTon

meg6rz€se, v6delme, feladatorientilt hasznilatz.

futalinos r6sz

CSFK aTono$td adatai:

Torzskonlwi azorosit6 szim 300322

Allamhiztarti.si azonosit6 szim: 039 486

KSH statisztik^ sz6miel: 15300320 7219 342 08

Ad6rgazgatisi azonosit6 szim: 15300320 2 08

El6ir:iny zat- felhaszn6lisi keretszirnllt kezel6 p6nzint 6.zet Magy at

Alamkincstir

szirnla.szim: 1 0032000-01 730841 -00000000

IBAN szim: HU24 10032000-01730841-00000000

Kirrya fedezet:. szirnlit kezel6 ptnzint6zet: Magyar Alamkincst6r

szimlaszim: 70032000-0 1 7 30841 -00060 1 07

IBAN sz6m: HU 421003 2000 0173 0841 0006 0107

\{P kirtyated ezei szimlitkezel6 p6nzint 6zet: Magyar ATlamkiflcstdr

szinlasz6m:7 0032000 -0 17 30841 -00070 1 06

IBAN szdm: HU20 1003 2000 0173 0841 0007 0106

Ert6kpapir nvilv6ntartisi szilntlit kezel6 p6nzint 6zet: Magyar

Alamkincstir

sziniaszirn:70032000-01 730841 -0017 997 2

Alaptevdkenys €.g szakL,gtzatt besorolisa: 7 21900

lrinyito szerv6nek neve: Eowos Lorind, Kutatisi Hil6zat Ti*irsirya (a

tovibbiakban: rtinryt6 szerv)
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A CS FK gaqdilkodrisinak jogi keretei:

A CSFK kozponti kolts6gvet6si szerv, amely oniil6 gazdasilgi szervezettel

rendelkezik. A CSFK olyan, int6zet szervezei egys6geket magiba foglal6 jogt

szem6ly, amely saidt kolts6gvet6ssel rendelkezik, oniil6 gazddlkodisi iogkore

6s felel6ss6ge van; hozzi rnis, gazdasiryl szervezettel nem rendelkez6

kolts6gvetdsi szerv nem txtozik.

A CSFK k6lts6gvet6s6nek el6iiryzatai tekintet6ben ellix)z a gazdilkod6ssal,

kon)'wezet6ssel 6s adatszolgiltatissal kapcsolatos feladatokat, tovibbi

ellilthzi:ja az iizemeltet6ssel 6s a vagyongazd'hlkod,is kot6ben a betuhizilssal, a

vagyon hasznalatival, hasznosit6s6val, v6delrn6vel kapcsolatos feladatokat.

A CSFK elemi kolts6gvet6ssel rendelkezik, a kolts6gvet6s v6grehait6sdnak

pdnztgyi lebonyolitisin ak feladatit a Nlagyar Alamkincst6r (a tovibbiakban:

Kincsrir) v6gzi.

1,2 A Gazdilkodbsi Szabiiyzathatilya

A GSZ hatdlya kiteried:

- Szervezeti formit tekinwe: valamennyi, tntlzei szintri szervezeti egys6gre,

- Term6szetes szem6lyeket tekintve:

= A CSFK-v al kozalkalma.zotti jogviszonyban iilo alkalmazottakta,

= A munkav6gzdsre ir6nprl6 egy6b jogr.iszonyban 6116 szem6lyekre,

= Meghat6rozott esetekben a CSFK-val kozalkalmazotti vagy egy6b

iogviszonyban nem ill6 szem€lyekre (pi. szerz6r, szabadatmi jog).

1.3 Felel6ss6g,hatfsktir

1 .3.1 . AfdigaTgaai hat,lskdre, felel6s$ge:

A f6igazgat6, mint a kolts6gvet6si szerv vezet6ie a CSFK tigyeiben a vonatkoz6

jogszabilyok 6s tz ifurryito szerv rendelkez6seinek keretei kozott onill6an 6s

egy6ni felelSss6ggel dont.
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Hat6skor6nek, felel6ss6g6nek r6szletes szabliyait az SzMSz, valamint a

munkakori 1efu6sa hatirozz^ meg.

A f6tgazgat6 rirryititsr )ogkore kiteried a CSFK mrikod6s6nek eg6sz6re. Ennek

gyakoiisira a f6igazgato egyedi rendelkez6seket, utasitisokat adhat ki.

Utasitdsok l<tadisita akkor keriilhet sor, ha azt iog;zabirly, uirntlt6 szern

tendelkez6s el6tya' illewe kutat6kozponti 6rdekb6l z f6igazgat6 
^zt

sziks6gesnek it6li. A f6igazgato plnzigyi, gazdas6gl kotelezetts6gviilal6st,

uta.lvAnyozisi 6s szakmai teljesit6s rgazol(si logkor6t az 7. szdr.rld mell6klet

tartalmazza.

1 . 3.2. Ca$asdgi Igaqganisig

A CSFK a tev6kenys6g6nek ellitisihoz szriks6ges gzzdiikod,lsi tev6kenys6get

sailt gazdasiryl szervezetevel l6ia el.

A Gazdxig1 lgazgat6sig, mint funkcionilis szervezeti egys6g, munk6jrit

teriiletileg decerr::alizikar, v dgzi:

- kozpontja: A CSFK sz6khelye: Sopron

- decentrr'lizilt egX,s6gei:

a.) Csillagiszati 6s Foldtudom6nyi Kutat6kozpoot Konkoly Thege Mikl6s

Csillagdszati Int6zet telephely6n:

b.) Csillagiszati 6s Foldtudom6nyi Kutat6kozpont Frildrajztudomirryi lrtlzet
6s az Csillagiszati 6s Foldtudomdnyi Kutat6kozpont Foldtani 6s

Geok6miai Int6zet kozcis telephely6n.

A Gazdasigi lg zg tosag lirja el a kolts€gvet6s el6irdryzatai tekintet6ben a

gazdrilkod6ssal ftolts6gvet6s tervezdse, el6kinyzat-modositis, el6irinyzat-

itcsoportositds 6s el6ianyzat felhaszn6l6s, ftnanszkozis, besz6mol6s),

kdn)'r,vezet6ssel 6s adatszolgiltat6ssal, illetrndny- 6s lltszimgzzd6lkoddssal

ftumdnpolitika, tirsadalombiztositis), tovibbi a CSFK mfikodtet6s6vel,
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iizemeltet6s6vel, ^ vlgyongzdilkodissal (beruhizis, vagyonhaszt at,

hasznositis, vagyonv6delem) kapcsolatos feladatokat.

A Gazdas6gi Igazgat6sigvezet6ie 
^ 

g zd^saglyezet6, a Gazdasig1lgazgtt6sig

feladatait a gazdasiryivezet6 i rryitas|valv6gzi. A gazd,asig1 vezet6 t6voll6t€ben

Sopronban a gazdrs6.g1 szakmai munk6t pdmngy 6s szimviteli csoPorwezet5

niryrga.

A, gzzdzsirgp vezet6 ^ 
CSFK mrikod6s6vel osszefiigg6 gazdasiryT 6s p6nziigyi

feladatok tekintet6ben a f6igazgat6 helyettese.

Hat6skor6nek, felel6ss6g6nek r6szletes szabiiyatt az SzMSz, valamint a

munkakori leirisa hatarozzl meg.

2. MASODIK RESZ

2.1. A, gazdilkod6s iLltal6nos szabilyai

Az 6ves kolts6gvet6si torv6nv elfogadisit kovet6en a CSFK kiadisi 6s bev6teli

f6osszeg6t 6s ezen beliil kiemelt el6irinyzatut az kitnyit6 szerv 6llapitja meg'

A CSFK ai6virhagyott 6ves kolts6gvet6si szdmok zlaplin a kiemelt el6ianyzatok

kizgazdasdgS tanalom szednti tovibbi r€szletez6s6r6l az Avr.-ben foglaltak

szeint az egys6ges rovatrendnek megfelel6 elemi kolts6gvet6st kdszit.

Az elemi kdlts6gvetds taft^kn^zzal

- A kiadisi, bev6teli ellkanyzatokat ^, Ahtr. 15. sz6mt mell6klet6ben

meghat rozott rovatrendi bont6snak megfelel6en,

- A CSFK szem6lyi iuttat6sainak 6s l|tszilmilr,ak osszet6tel6t.

Az elk6szitett, elemi kolts6gvetdst a kolts6gvet6si 6vet rrrcge15z6 6v november

30-iig a Kincstir iltal mrikodtetett elektronikus adatszolgiltat6 rendszerbe kell
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feltolteni, ezt az ELKII, mtnt irdnyito szerv jov6,hagyja, 6s ezt kovet6en az igy

i6vihagyott elemi kolts6gvet6st kell a Kincst6rnak i6vihagyna. Ha a kcizponti

kolts6gvet6sr5l sz(rl6 torv6ny a kolts6gvet6si 6vet megel6z5 6v november 20-iig

nem kenil az Orszag5{t76s iltal elfogad6sra 6s kihirdet6sre, az el6zetes elemi

kolts6gvet6st az irirryrto szerv iltal megadott adztok a'lapiiln kell elk6sziteni.

Ilyen esetben az elemi kolts6gvet6st a kozponti kolts6gvet6sr6l sz6l6 torv6ny

kihirdet€s6t61 szimitott 30 napon beli.i{ kell vdglegesiteni.

Az elemi kolts6gvet6s elk6szit6si hatiridej6t minden esetbefl az ir6tryt6 szerv

jeloli ki.

2.2. Evk6zi el6k hny z at-rn6do sl t6s

Elfiirdryryt-ndduitis: a megillapitott kiad6si el6kdnyzat novel6se v^gy

csokkent6se, a bev6teli el6rinyzatok egyidejri novel6se vagy csokkent6se mellett.

Az 6ves kolts6gvetds 6v kozben m6dosithat6, ha:

- a bels6 szervezeti-mrikod6si viszonyokban vdltozds kovetkezik be,

- jogszabilyi viltozis, itinyito szervi rendelk ez6.s vagy rnis ok miatt az

ellitott feladatokban ielent6s viltozis kovetlezik be,

- ktiLls6 konilm6nyek vlltozisa vagy mis l6nyeges ok miatt ezt a CSFK

indokoltnak tartja.

A j6v6hagyott el6kiryzatok 6v kozben - egyszeri vagy taft6s jelleggel -
m<idosithat6k vagv itcsoportosithat6k az Avr.-ben meghatirozottak szerint.

Az el6i|nyzat-m6dositis jogkot szerint tortdnhet:

- Orsz6ggltl6s 6s Korminy hat6skorben, ez ksztr6lag az kilnytt6 szew

kozremrikod6s6vel,

- kinyn6 szervi hatiskorben,

- Int6zm6nyi (saj6t) hat6skorben.
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Az egyes el6iinyzat-m6dositisi, 6tcsoportositisi r6szletes szabalyokat az

6rv6nyben lev6 Avr. t^rtalrrr zz .

A CSFK-n beltili szabilyok n el6tinyzatok m6dosit6sihoz:

- A kolts6gvet6si 6vben be6rkezett bev6telek eset6fl, amelyek nem keniitek

betervez6sre az elemi kolts€gvet6sben, azok jelleg6nek megfelel6

hatiskorben, el6tinyzat m6dosit6ssal kell rendezni. F,zeket a bev6teleket

a gazdasigl vezet6 figyeli 6s adja be a m6dositdsokat a Kincstir 6s az

itinyit6 szerv r6sztre,

- Az egys6ges rovatrend 81 N{fikod6si c6lt timogatasok illamhiztartison

beltiir6l, 82. Felhalmozitsi c6l:6 timogatisok lilamhitztartAson belifu6l,

86. Mfikod6si c6l6 dtvett p€nzeszkozok 6s 87. Felhalmozisi c6hi 6wen

p6nzeszkozok rovataifl megtervezett kolts6gvetdsi bev6teli el6iinyzatok a

kolts6gvet6si 6vben meghttarozott c6llal rendelkez6sre bocsitott

kolts6gvet6si bev6telektel abban az esetbefl is megnovelhet6ek, ha a

kolts6gvet6si bev6tel-i el6kiryzatok m6g nem teliesii.{tek ttal, azonbzt az

adott c6l a koltsdgvet6si 6v kolts6gvet6si bev6teli el6iityzatainak

tervez6sekor nem volt figyelembe vehet6. (Avr.3a/A.$)

- A CSFK a kolts6gvet6si kiad6sok kiemelt ftiadds 6s bev6tel) el6irir,yzarai €.s

a kiemelt el6:rirryzator belii{i rovatok kozott ltcsoportosit6st hajthat

v6gre.

- Az el6z6ekben felsorolt esetekben a v6gtehaitott el6ilnyzat-modositdsokat

6.s el6itinyzat-itcsoportositlsokat rogziteni kell a Kincstir rendszer6ben.

- A mrikod6si bev6telek (B4) 6s felhalmozisi bev6telek (B5) kolts6gvet6si

bevdteli el6ir,ilrryzatok eredeti vagy m6dositott el6iriayzatdn feliiLl

teliesitett kolts6gvet6si bev6tel (a tov6bbiakbafl: tobbletbev|tel) az

rtinyit6 szew el6zetes enged6lydvel, a felhaszn {lisra etgedtlyezett

tobbletnek megfetel6 dsszegt az i6nyit6 szerv hat6skor6ben v6gehaitott

el6i6ny zat-m6dositis utin hasznilhat6 fel.
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- Az rtinyrt6 szerv dcint6se alapjdn a tobbletbev6telekkel kapcsolatos

el6kilnyzat-modositisok az Aur.35.S (1) bekezd6se alapfin tort6nik,

azaz l,:tzdr6lag

=mrikod6si bev6telek,

= a f elhallr,o z6si bev6telek

eset6n kell az el6kinyzat-m6dositishoz az tr6rry.tto szerv enged6lye. Lz

enged6lyk6r6shez minden esetben szoveges indokolist kell k6sziteni.

Az el6iilnyzat-modositisok kutat6kozponti el6terjesztds6t a gazdasigl

vezet5nek kell elk6szitenie 6s benyujtania.

2.3. A CSFK Iizetisi szfimlii

2.3.7. Plnztorgaloo,:,

A CSFK bev6teleinek fogadina, kiadisainak teljesit6se - bele6rtve a k(.szp6.nz

felv6telt is - a Kincstimil vezetett szimliin keresztii,l tort6nik.

A CSFK szimliit a 24 pozicios p6nzforgalmi jeb6szirn, a plnzforgalmt

mriveleteket 6s a kiadlsi 6s bevdteli rovatokat az ERA k6dok azonositi6k.

A CSFK KincsternAl vezeteft fizetlsi szirnlu:

- ElSirinryzat-felhaszn6l6si keretsz6mla, megnyitisir6l 6s megszrintet6s6r6l

az irirryit6 szerv int6zkedik,

- Kincstiri kirqafedezei szinla: a kincst6ri ki,rtyixal tort6n6 kifizet6sek

p6nziigyi fedezet6nek elkiilonitett kezel6s6re szolgll6 szdmla (elkii{oniwe

rnt6zm6.ryn 6s \|IP kirtya szirnla),

- Az Eotvos Lorind Kutatisi Hllozat Titkdrs6ga s$6t bev6tel

c6lelszimol6si szimla: adott, megkotott szerz6d6shez kapcsol6d6an

nyithat6, CSFK kezdem6nyez6sre, az irdrryrto szervkrizremfkod6s6vel,

- Deviza sz6m7a: ktlf6ldi p€nzeszkcizok nrlvilntanisira (nemze*ozi

szerz6d6s alapjin) 6s
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^zok 
felh^szniilslmk lebonyolit6sira szolgil, 6v v6gi maradv6nya nem

kdpezi a ma:iadvfurry r6sztt, ha a bev6tel kozvetlendi kiiLlfoldr6l 6rkezett 6s

flem tort6flt ennek terh6re forintban kiadds.

A CSFK-nak a I(incstiron kivtili hitelint6 zetnil vezetett bankszimliia nincs.

3, HARMADIKRESZ

3.1 Agazdilkodisrendie

A CSFK gazdiikodisAnak megszervez6se sorin - a iogszo'biiyok marad€ktalan

betartAst mellett - biztositani kell:

- a CSFK infrastrukturii6nak hat6kony, gazdasigos mriktidtet6s6u

- az tgytnt€z6s folyamatossigdt,

- a partnerekkel (rillamiga zgatas, hazaj 6s nemzetkozi alapok, szakmai

szervezetek, piaci szerepl6k stb.) t zavafialar, kapcsolat, illetve

kapcsolat6pit6s felt6teleit.

A gazdilkodisi folyamat egys6get biztositia:

- a gazdasiryj folyamatok ptrzng5n 6s sz6mviteli egys6ges rendszerfi

nytlvinttrtAsa,

' az el6rinyzatok teliesit6s6nek 6rt6kel6se, elt6r6sek eset6n a vezet6i szintfi

beavatkoz6s kezdem6nyez6se,

- a fenti feladatoknak megfelel6 iigl'viteli, informatikai rendszer 6s szervezeti

fel6pit6s biztosit6sa.

Keretgazdilkodis: a CSFK az egys6ges gazdasiryT ir.inyitits alapiin cenlualtz|lt

gazdt,lko dist foly rzt.

3.2 Gazdrilkodisi jogk6rdk szabilyozhsa
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Alapvet6 rendez6 elv az Aht. 36-38.$-aiban, valamint ^z Avr. 45-56.$-aiban

rogzitett szabalyozis. A hivatkozott iogszab6lvok a gazdilkodissal osszefligg6

feladatokkal 6s hatiskorokkel a CSFK f6igazgat6jin (kotelezetts6gvillalis,

utalv6nyozis), valamint a ga:zdzsirg1 yezet6t (p6nziigyi ellenjegyz€s) ruhiuzt,k fel.

Ezen hat6skorok - meghatirozott keretek kozott - a f6igazgat6 6.s a gazdasiryl

vezet6 iltal felhatrlmazott szem6lyre itruhdzhato. Az ixruhinisnak irdsban kell

megtort6rinie, 6s konkr6tan meg kell jelolrri a hatiskorokkel felruh6zott

szem6lyeket. A hat6skorok |tadisiryal ugyanis a felel6ss6g is 6tr'th6z6,sra kedl.

A CSFK-ban a kotelezetts6.gviilal6, p6nziigyi elleojegyz6, 6rv6nyesit6,

teljesit6sigazol6, utalviryoz6 jogkorok felosztisdt az SzMSz, valamint ielen

szabalyzat 1,. sz{m:6 mell6klete tartaknazza.

3.2.1 Ktitelezetts6gvrillal6

Kotelezetts6gv6llalrisnak min6sdLl a kiadisi el6iiayzatok terh6re fizet6si

kotelezettsdg v6llal:isir61 sz6l6 - igy kiilonosen a foSalkoztatasra irinyul6

jogvrszony l6tesit6s6re, szerzSd,Es megkot6s6re - szabalyszerlefl megtett

)ognyilatkozat. Kotelezctts6gv6llaldsnak min6sii{ rrr6g a isszatgnolt megrendel6s 6s

akizbeszen|.si eliiris sorin tett ai6nlati felhivis, ha tz nem kerij.{t visszavonisra.

r\ kotelezetts6gvillalis olyar int6zked6s, amelynek teljesit6s6vel az int€zmtnyre

kriLlonboz6 kondici6kkal )A16 fizet6si kotelezetts6g harul. A

kotelezettsdgvillal6sban 
^z ^tt^ 

jogosult szem6ly utasitist ad munkav6gz6s

megrendel6s6te, szolgdltatis igenybev6tel6re, 6ru szilhtisira 6.s ezilhal kotelezi

magAt alr4 hog1. az elv6gzett munka, a teljesitett szolgiitat6s, megrendelt dru

ellen6rt6k6t kiegyenlitik. A kotelezetts6gviilalin a kolts6gvet6si p6nzeszkozok

felhaszrill,sS,ra hat6st gyakorol. A tdrgy6vi kiadisi el6ir6nyzatok terh6re

t6rgy6vben csak tgy lehet kotelezetts6get villalni, hogy az abb6l szirmaz6

valamennyi kifizct6s legk6s6bb a tirgy6vben (december 31-6ig) megtort6nien.
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Az Avr. alapjdn a CSFK nev6ben a f6tgazgat6 v^gy 
^z 

ihala kisban megbizott, a

CSFK illom6n y 6ba tartozo szem6ly villalhat kotelezetts6get.

A kotelezetts6 gviildils dokumentumai:

- kinevez6si okirat,

- szerz6dds,

- megillapodis,

- (isszngzzolt) megrendelds,

- a kozbesze n6sr eliirisr megindit6 hirdetm6ny feladisa.

A kotelezetts6 gviilalisra vonat.koz6 felhatalmazist megbizott szem6ly r6.sz€re a

ieler szabalyzat 4. szimt mell6klete szerint kell elk6sziteni.

Nem sziirks6ges el6zetesen irisbeli kotelezetts6gv allalis az olyan kifizet6sek

teliesitds6hez, amelyek

- gazdasiryT esem6nyenk6nt nem 6rik el a brutt6 200.000 Ft-ot;

- plnztgyr szolg6ltatisok igenybev6tel6hez kapcsol6dnak;

- valamint az olyzn kifizet6sekhez, amelyek ^, 
Aht. 36. $ (1) bekezd6se szerinti

egy6b fizet6si kotelezetts6grek min6siiLlnek (mis fizet6si kotelezetts6gnek a

jogszabilyon, ioger6s vagy fellebbez6sre tekintet n6lkiiLl v6grehajthat6

bir6sigi, hat6sigi dont6sen, vagy mis, a frzet|si kotelezetts6g osszeg6t vagy

az osszeg megillapitisirnak m6di6t, tovibbi a felek valamennyi jogrit 6s

kotelezetts6g6t megillapit6 kotelez6 el5ir6son alapul6 fizet6si kotelezetts6g

min6siil).

- a gazdasirys esem6nyenk6nt a brutt6 200.000 Ft-ot el nem 616 kifizet6sekhez

a ieler szabalyz^t 70 sz. mell6klet6t k6pez6 igenyl6st kell minden esetben

kitolteni, anely a sz6ban villalt kotelezetts6gv itllali.s sza,bilyart rs tattalmazza.
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Kiv6ve, amennyiben 
^ 

timog t^st biztosit6 szewezet ett6l szigorubb szabiiyt ir

e16.

Az el6zetes ir6sbeli kotelezetts6gvdllallst nem ig6nyl6 kotelezettsdgv6llalisok

teliesit6s6n6l az 6.rvtnyesit6.sre, az :utalvirryozisra,6s nlrlvintart6 sira vonarkoz6

szabilyokat alkalmazni kell.

A kiad6si el6ninyzatok terh6re nem kothet6 olyan jogi szemdllyel, jogi

szem6lyis6ggel nem rendelke z6 szewezettel 6rv6nyesen visszterhes szerz6d6.s,

illetve l6trejott tTyer.. szerz6d6s alapjdn nem teljesithet6 kifizet6s, amely szervezet

nem min6siii Atlithat6 szervezetnek. A CSFK ennek a felt6telnek a

teljesit6s6hez minden visszterhes szerz6dlshez hozzitesz mell6kletk6nt egy

olyan nyilatko zatot, amely biztositja az elSz6ekben lein felt6tel megval6sirisdt.

A nyilatkozat mintit a 1 1. sz6mt mell6klet tana.lmazza.

El6fordulhat olyan eset is, amikor m r az adott visszterhes szerz6d6s

aralmazza a misik fel nyitd<ozatirt az itlithat6s6gr6l.

A megkdtott visszterhes szerz6d6snek, adott megbizirsnak, megrendel6snek,

vagy mis hasonl6 visszterhes mag6niogi kotelem irdsba foglat6s it tattnknaz6

okiratnak az SltalS,nos adatokon, felt6teleken nilmen6en tartalmaznta kell,

- ^ szakmai, mffszaki teljesitds mennyis6gi 6s min6s6gi iellemz6inek

me ghataro zisAt, hatindei 6t,

- a kifizetend6 osszeget y^gy 
^ szimlilzds alapiilul szolg6l6 egys6.g/rat, a

p6nztigyi teliesit6s devizanemdt, m6diit 6s felt6teleit,

- a kifizet6s hatAidei6.t, tobb 6v el6iinyz*ai terh6re v6llalt kotelezetts6g eset6n

6venk6nti ritemez6sben, 6s

- a p€.nztgyi elleniegyz6s t6ny6t 6s a pdrrzigl,t elleniegyz6 keltez6ssel ellitott

al|kisit.
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A kolts6gvet6si kiadisi el6trirtyzatok terh6re iogi szem6llyel, iogi szem6lyis6ggel

nem rendelkez6 szervezettel kotott visszterhes szerz6d6s eset6fl az okvatnak az

el6z6ekben meghatArozottakon tr-rl t^fia)mzzni^ kell a szervezet k6pvisel6i6nek

tt;tla*ozatin arra votatkoz6an, hogy itlithat6 szervezetnek min6siil. A

szervezet k6pvisel6ie a nyilatkozatban foglaltak vihozisa eset6n arrtil

halad6ktalanul koteles a kotelezetts6gv il1z16t tli|koztatni. A val6dan tartalmt

nyilatkozat alapfin kotott visszterhes szetz6d6st a kotelezetts6gvillal6 felrnondja

vrgy - ha a, szerz6d6.s teliesit6s6re m6g nem kertilt sor - a szerz6d6st6l el6ll.

Az egys6ges rovatrend K122. Munkav lgzexe irinl. n6 egy6b iogviszonyban nem

saiit zlkalmazotmak fizetett iuttatdsok 6s K336. Szakmai tev6kenysdget segit6

szolg6ltatdsok fovatain megtervezett kolts6gvet6si kiaddsi eltiir6nyzatok terh6re

akkor kothet6 szerz6dts, ha

- ^ztlogsz 
b6ly remzdqal,,s',

- a, szerz6d6.s megkot6se a kozfeladatok elliltitsithoz felt6deniil sztks6ges, 6s

- trirv6ny vagy kotminyrendelet elt6r6 rendelkez€se liilnylban az adott feltdat

elv6gz6s6hez megfelel6 szak6rtelemmel, szal<klpzetts6ggel 6s gyakorlanal,

v^g egy6b megfelel6 saiitos szakmai adottsigokkal, k6pess6gekkel

rendelkez6 szem6llt a szerz6d6st kot6 nem alka.krtaz, vagy a szerz6d|s tArgyit

klpezd szolgaltatils egredi, id6szakos, vagy id6ben rendszerteleniiLl ellitand6

feladat.

A CSFK-n6l az egys6ges rovatrend K1'1,02. Normativ iutalmak 6s a K1103.

C6ljuttatls, profektpr6mium rovatai k6lts6gvet6si kiad6si ellir:irryzatai terhdre a

kolts6gvet6si 6vben egyiittesen az egys6ges rovatrend K1101. Torv6ny szerinn

illetrn6nyek, munkabdrek rovat eredeti el6idnyzatinak l2Yo-ittg v6llalhat6

kotelezetts69.

Ez alol a szabilly al6l kiv6tel a 2014-2020. kozotti ptognmozdsi id6szak uni6s

feileszt6spolitikai cdlfai teliesit6s6vel osszefugg6 feladatok v6gtehaitisiban val6

r6szv6tel, ahol a K1 103. C6liuttatis, proiektpr6mium rovat eur6pai uni6s
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forrisb6l fedezett kolts6gvet6si kiaddsi el6ir6n yzata terh6.re a az el6z6ekber leirt

12 oh-os m6rt6kn6l nagyobb kotelezetts6g is v6llalhat6. Az ilyen kifizet6sek

felt6teleit az Avr. 51. $ (1a) bekezd6 se tattakoazza.

A CSFK 6llom6nydba tzrtoz6 szemdly r6.sz&e negbiz6si dii vagy mis szerz6d6s

alapjin dijazirs a munkakori leirdsa szerint szimira el6irhat6 feladatra nem

fizethet6. I\Iis esetben dijfizet6s€re a feladatra vonatkoz6an el6zetesen irisban

kotott szerz6d6s e rendelet szabilyu szednt igazolt teljesit6se utin kertir.lhet sor.

r\ szerz6d6sben ki kell kotni, hogy a dti 1<tzir6lag abban az esetben illeti meg a

kolts6gvet6si szerv illominy ba tartoz6 szem6lyt, ha a szerz6d6.sben rogzitett

feladat mellett a munkakor6b e tartoz6 feladatainak is marad6ktalanul eleget tett.

A CSFK itltil. az egyseges rovatrend K6. Beruh6z6sok 6s K7. Fehijit6sok rovatai

terh6re megkotiitt visszterhes szerz6d6sek m6dosirisa a szerz6d6sben

meghatirozott el1en€rt6k novel6se c6lj6b6l - nem 6rinwe a Kbt. 141. $-6ban

foglaltakat - abban az esetbefl lehets6ges, ha a m6dositis

- olyan szerz6d6st 6rint, amelynek ellen6rt6ke kolts6gvet6si t6mogarisb6l

keni{ biztositisra, 6s a m6dositis a koltsdgvet6si tlmogat6s

felhaszn|lilsit 6 int6 iogszablly megviltoztttis6ra tekintettel indokolt,

- a Korminv egyedi dcint6s6ben foglaltak v|.grehajtitsival f[ig51 osszeg,

- a szerz6dtses tev6kenys6g t^rt^7marr k b6vit6se krivetkezt6ben indokolt,

6s a kolts6gnovekm6ny a tartalom b6vtil6s6vel arinybat 6ll,

- a szerz6d4.ses tev6keoys6g tartalrniflak b6vit6s6t nem eredmdn yezi, 6.s a

tobblet fizet6si kritelezetts6g

= nem 6ri el a szerz6d6sben szerepl6 osszeg 15 oh-6t, 6.s a m6dosirist

kezdem6.nyez6 f61 al6 rudja timasztzni a tobbletkolts6gek piaci imak

tort6n6 megfelel6s6t, vagy

= a szerz6d,6.sben szerepl6 eredeti osszeg 15 oh-6t el6n vagy meghaladja,

6s igazsigr.igyt szak1rr6 alitamasztla a tobbletkcilts6gek piaci 6mak

tort6n6 megfelel6s6t.
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- a szefi6des m6dositisdra flem keriiLlhet sor, ha a tobblet {izet6si

kotelezetts6g, - ami nem eredm6nyezi a szerz6d6ses tev6kenys6g

tartalm6nak b5viiL16s6t - novekm6nym6rt6ke e16i vagy meghaladia a

szerz6d6sben szerepl5 eredeti cisszeg 30oh -it.

- az rgzzsirgigyt szak€rt6 rnegbizirsirol az illla;mhdztanris6rt felel6s miniszter

gondoskodik.

- a Korm6ny az el6z6ekben felsotolt szabilyokt6l egyedi dont6ssel elt6rhet.

- a CSFK az egys6ges rovatrend K6. Beruhinitsok vagy K7. Fehijitisok

rovatai terh6re 6pit6si beruhinis megval6sit6s6t c6lz6 visszterhes

szerz6d6s az 6pit6si benthdzds koncepci6- 6s vdzlatterveinek orsz6gk6p-

6s telepiiLl6sk6pi hozziriin:lis birtok6ban kothet6.

3.2.2 P €l;lzngyr ellenjegyz6

A p6nziigyi elleniegyz6nek a ptnztgyi elleniegyz6st megel6z6en meg kell

gy6z6dne arr6l, hogy:

- a sziiks6ges szabad el6irilnyzat rendelkez6sre ill, a befolyt vagy a megtervezeft

6s virhat5an befoly6 bev6tel biztositia a fedezetet,

- a kifizet6s id6pontf6ban a fedezet rendelkez6sre 6ll, 6s

- a kotelezetts6gvillalis nem s6rti a gazdiikodista vonatloz6 szabdlyokat.

A p6nztigyi ellenjegyz6st az elleniegyzisre iogosult aliidsdval igazolia.

,V Ar.r. 55. $-inak megfelel6en kiadisi el6irinyz^t^1 terhlrc villalt kotelezetts6g

eset6fl - a gazdasAgl vezet6 v^gy u lltala irisban kiielolt, a kcilts6gvet6si szerv

alkaknazisitban 6116 szem6ly iogosult a p|.nz;jgyi elleniegyz6sre.

A p6nziigyi etleniegyz6 ennek a feladatAnak az ellitAsihoz szak6n6t vehet igenybe.

Ha a kotelezetts6gvillalis nem felel meg az el6z6ekben leirtaknak, ert6l tii6koztami

kell a kotelezettsdgvrillal6g a CSFK f6tgazgatoi|t 6.s a gazdasigl Yezer6t. H^ a
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f6tgazgat6 a ttiikoztztirs ellen6re irisban utasitist ad a p6.nzigy elTenlegyzlsre, az

elleniegyz6sre jogosultrak az Avr. 54. $-6ban foglaltak szednt kell elidmia.

A kotelezetts6gvillalds-, valamint z ptr.z:Jgyt ellenjegyzdsre vonatkoz6 kijelol6st

a jelen szab6lyz^t 4. szamt mell6klete szerint kell elk6sziteni.

Az Avr. 55. $-a a.lapiir a kotelezetts6gvillalis ptrziJrgl,r ellenjegyz6s6re

feliogositott szem6lynek a fels6oktatdsban szerzett p6nziigyi-szimviteli

v6gzettsdggel, vagy legalibb kozdpfokri iskolai v6gzetts6ggel 6s emellett

p€rviigyi-szimviteli k6pesit€ssel kell rendelkeznie.

A p6nztigyi ellenjeg.vz6s a kotelezetts6gvillal|shoz kapcsol6dik.

A piiy6zai k-iirison alapul6 megkotott szerz6d6sek eset6befl ^ tefi:nvezeto

automatikusan jogosult szakmai teliesit6sigazol6sra, amennyiben a szerz6d6sben

szerepel t6maveze t6k6nt a neve.
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3.2.3. Teliesitds igazol6sa

A kiadisi el6iinyzatok terh6re kifuet6st elrendelni (a tov6bbiakban:

utalvinyozds) az Avr.-ben meghatirozott kiv6telekkel 1<zfu6laLg a teljesit6s

igazol6,sit, €s az a:nr.ak alapjin v6grehajtott 6rv6nyesit6st kcivet6en keniihet sor.

3.2.4. Erv6nyesit6

Ew6nyesit6s a kiadis teliesit6se, bev6tel beszeddse el6tt mok jogosultsig6nak,

osszegszenis6g6nek, el6irt alaki kovetelmdnyeknek val6 megfelel6sdnek, tov6bbi

a szii{<s6ges fedezet megl6t6nek rgazolisz. Lz 6rv6nyesit6snek - ^z
,,6rv6nyesiwe" megjelol6sen kiviil - tartalm mntz kell

- a megil.apitott osszeget,

- az 6.w6ryesit6s ditumit 6s

- az 6.*6.ryesit6 zlikisit.



Az 6rv6nyesit6st az utalv6nyrendeleten, v^gy 
^z 

okminyon kell rogziteni.

Amennyiben az 6w6.ryesit6 az 6rv6nyesit6s sotln a iogszabilyok, illewe a bels6

szzbalyzatok megs6rt6s6t tapasztalja, koteles azt ielezri az :utalvirlyoz6r,alr. Az

6rv6nyesit6s nem tagadhat6 meg, ha ezt kovet6en 
^z 

utalv6nyoz6 erre irisban

utasitia. A tovibbi eliirilsi szabalyokra a Avr.-ben foglalt szabilyokat kell

me gfelel6e n alkalmazro .

Az 6rv6nyesit6sre logosult szem6lyt - az Avr.-ben foglaltak alapiin - a jelen

szabalyzat 5. szdl::ri mell6klete szednt irisban kell kiielolni.

Az Avr. alapiin az 6rv6nyesit6si feladatokat ell6t6 szem6lynek a fels6oktarisban

szetzett plrtziigyiszimviteli v6gzetts6ggel, vagy legalibb koz6pfokri iskolai

v6gzetts6ggel 6s emellett p€nzig1,t-szimviteli k6pesit6ssel kell rendelkeznie.

3.2.5. Utalvdnyoz6

Az utalv6nyo zis olyan gazdasig1 mtvelet, amely a kiadisok 6s bev6telek

p6nziigyi teliesit6s6nek elrendel6s6t ielenti.

A CSFK-ban a fStga.zgat6 v^gy 
^z 

iitalz kilsban felhatalmrzott szem6ly iogosult

rtalvArryozisra.

Az ttalvityoz6sra iogosult szem6lyeket a ielen szabAlyzat 7. sz|mi mell6klete

szerint kell irisban kijelolrLi.

tJtalvAnyoznt kdszp6nzes 6zet6si m6d eset6n az 6rv6nyesitett p|.nztarbtzonylatra

rivezetett, m6s esetben kdLlon ir6sbeli tendelkez6ssel lehet.

,\ kdion ir6sbeli rendelkez6sk6nt elk6szitett utalvdnyon fel kell nintetni:
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^2 
,$ta,lvafly" sz6t,

a kolts6gvet6si 6vet,

a befrzet6, kedvezm6nyezett megnevez6s6t, cim6t,

a frzetts id6pontjit, m6djit, osszeg6t, devizanem6t,

a bev6tel, kiad6s egys6ges rovatrend 6s korminyzati fi.rnkci6 szerinti szitmit,

a tethel6ssel, lovirttilssal ftifizet6ssel, bev6telez6ssel) 6rintett pirzeszkiSz

Ahsz. szerinti krinywiteli szirnlfiiilnak szimfut,

a kotelezetts6gv6llal6s nyilv6nta rtilsi s z 6rnit,

az utalvinyoz6 keltez6ssel ell|tott al6irirs6t, 6,s

az Avr. szertni 6rv6nyesit6st.

A bev6teli 6s kiadrisi p|.nztdrbizottylatta rivezetett rendelkez6sen az Avr. szerinti

adatokat kell feltiintetni azzal, hogy az okrn nyon m6t szerepl6 adatokat nem

kell megism6telni.

A CSFK-ban a 9 . sz6rn:iu mell6klet szerinti utalv6nyrendeletet kell alkallrraznt,

amely a CT-Ecostat integrilt p6nztgyi rendszerb6l kertil kinyomtatisra.

Nem kell kiilrin utalvinyozni a CSFK-ban:

- a 8407. K6szlet6rt6kesit6s ellen6rt6ke, 8402. Szolg6ltat6sok ellen6rt6ke,

8406. Kiszdnlizott iltal6nos forgalmi ad6 6s a 8403. Krizvetett

szolg6ltatisok ellen6rt6ke ro-vzt^it elsz6moland6 kolts€gvet6si bev6teleket,

- a 8813. Maradviny ig6nybev6tele rovataifl elszimoland6 frnarszkozilsi

bev6telek teliesit6s6t,

- a fizet|si szimla vezetestvel 6s az azon v,6gzett mfiveletekkel kapcsolatban a

szdmlavezet6 6ital felszirmiton diiakkal, k<ilts6gekkel kapcsolatos kiaddsokat,
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a fedezetkezel6i szirnl6r6l, valamint - a fedezetkezel6t szimllta tort6n6

6tutal6s eset6n - ^z 6pittet6i fedezetbiztositisi sz6rnl6r6l trirt6n6

kifizet6seket.

A ktlf6ldi devizanemben utalvinyozott <isszeg forint6rt6k6t a tethel6si 6rtesit6

alapj6n kell figyelembe venni, amelly el az utalvirtlt a tethel6si 6rtesit6

be6rkez6s6t kovet6en halad6ktalanul ki kell eg6sziteni.

3.2.6. Osszeflrhetetlensdgi szab6lyok

Kritelezetts6gvillalisi, p6nztgyi elleniegyz6si, 6rv6nyesit6si, utalvinyoz6si 6s

teljesit€s rgazolitsira irinnrl6 feladatot nem vdgezheti tz a szernlly, aL.j ezt a

tev6kenys6g6t a Polgtn Trirv6nykonry szednti kozelt hozzittrtoz6ia, v^gy mag

iaviralitn| el.

Tov6bbi osszef6rhetedens6gi szab6lyok:

- kritelezetts6gv6[a16 6s p6nztgyi elleniegyz6,

- 6rv6nyesit6 6s kotelezetts6 gvillal6,

- 6rv6nyesit6 ,ts ualvirryoz6,

- 6rv6nyesit6 6s teliesit6s rgtzol6

W^tr zor^ gazdm g1 esem6nytekintet6ben azonos szem6ly nem lehet.

A kotelezetts t.gvillalAsra, az ttalvityozisra, a p6nztigyi elleniegyz6sre, az

€rv6nyesitdsre, valamint a teliesit6sigazolisra iogosult szem6lyek nev6t61 6s

ilirtr6s mntitiirr6l a 8. szirrlu, szerinti nyilvintartist kell naprak6szen vezemi.

3.2.7 . A kdtelezetts6gvillal6s nyilvintxtils^

A kotelezetts€gvillalist kovet6en gondoskodni kell annak nyilvintart6sba

v6tel6r6l - idedrtve a kovetkez6 6vi kolts6gvet6si keretszimokat determin6li

osszegek nyilvAntartisba v€tel6t is - 6s a kotelezetts6gvillal6s 6rtdk6b61 az adott
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6vet terhelS r6sz lekot6s6r6l m 4.intett el6iitnyzatok szabad keret6nek terh6re.

A kotelezetts6gvillaldsokat a, Ah"r. 14. szirn.6 mell€klet6ben foglaltak szerint

kell a 16szletezS nyilvintartdsokban nyilv6ntartani.

A kotelezetts6gv6llal6sokat - ide6rtve a v6gleges kotelezetts6gv6llaldsokat is - a

0. Nyilv6ntarti si szinlaosztilyban a 05. szimlacsoporton belti{ kell rogziteni. A

konkr6t konyvel6si t6teleket a Sz6mlarend tafialmazza.

A kotelezetts6gv i11al6s nyilv6ntart6 - tytlvintznis adatai alapifu

haladdktalanul koteles jelezni a gazdasAgp vezet6 fele, ha valamelyik kiemelt

el6kiryzat a kotclezetts6gvilial6sok kovetkeztdben teljes egesz6ben lekotdste

kenilt.

A k<itelezetts6gvillalis, a p|nztgyt ellenjegvz6s, a teliesit6s igazol6,sa, az

6rv6nyesit6s 6.s utalvdnyozS,s, valamint ezekre a feladatokra tort6n5 felhztalmazis

a felek 61tal legalibb fokozott biztons6gir elektronikus aliirdssal ellitott

elektronikus dokumentum is lehet. A CSFK ielenleg nem alkalmazza az

elektronikus a.liitit st a kolts6gvet6s v6gehait6si funkci6knil.

A Kincstirnil tbrintban vezetett szimli,}. feletti rendelke z6si gyakorlisirz

felhatalmazott kdzalkalmazottak adatainak (n6v, beosztds, alimis, hasznilni
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3.2.8. Fizet6si szfimla feletti iogosults69

A fizet6si szimlik felett rendelkez6si jogot l<tzilrolag a CSFK klzalkalmazotta;i

kaphatnak, a kovetkez6 felt6telekkel:

- a rendelkezlshez a bejelentettek kozdLl k6t szem6ly egyiittes alaitisa

szii{<s€ges;

- ^ szint16,k feletti rendelkez6si jogosultsdg 
^z Kincstir ir.inyitbar,

osszegszenien nem korl6tozhat6.



kivint b6lyegz6) bejelent6s6re a l(incstir itlloJ alkalmazott ,,Aliir6s beielento

karton" szolgil, l<tz6t6lag a f6igazgat6 thatia a16' enged6lyez6k6nt.

A pilyiuad szerz6d6sekhez rendelt deizaszirrlik eset6befl egytk alitona'k a

pilyiztt vezet6,dnek kell lennie.

A bejelentett aliirdsok vagy visszavonisig, vag1, a szimla megszfn6s6ig

6rv6nyesek.

3.2.9. Gazdiikod6si informici6s rendszer nyilv6ntart6sai

Az el6kinyzatok, keretek, kotelezetts6gvillalisok nyilvintartisa, a bev6telek, az

itutalissal, bar.ftkirqi,.al, ktszp€.nz kifizet6ssel kiegyenlitett kiadisok

feldolgozisa a kovetkez6 inform6ci6s rendszerekben tort6nik:

- illetrn6ny-szimfeitds, NAV, Tdrsadalombiztosit6s, Kozalkalmazotti

munkaiigyi nyilvintartds: egy integrdlt rendszer;

- f6konyvr konryel6s ftiad6si 6s bev6teli el6iinyzatok kozgazdasigS

osztalyozis szerint, a kiadisi 6s bev6teli teliesit6sek kdzgazdasig1 6s

funkcionilis osztalyozas szerint, proiektek szerinti nyilv6ntart6s); analitikus

nyilvintartis; Afa analitikus nyilvintan6sa egy integrdlt tendszer.

A rendszert igy kell kialakitzt, hogy a feldolgo zott adatok alapiin biztositsa:

- a ktilonboz6 beszimol6si - bevallisi - szintekhez az zdatoktt,

- az tntdzei szirrttt szewezeti egys6gek, tev6kenysdgek, proiektek egy6rtelmffen

elkiilonithet6ek legyenek ^z zlkalmazott azonosit6k, t6masz6mok,

k6dszimok segits6g6vel

- egy - egy proiekt inditisakor ^ tem vezetl z plnztgyi 6s szimviteli

csoportvezet6t6l igenyelheti a t|maszimot;
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a kutat6kozponton beliil 
^z 

eryes int6zetek igazgatoi az tntd,zettik bev6teleir6l

6s kiadisair6l, az int6zettkhoz tartoz6 t6mikr6l, a proiekwezet6k a sajit

tdmi juk gaz das ig1 adatair6l jogosultak adatokat k6mi.

3.2.10. Az adatszolgdltat6si feladatok teljesit6sdvel kapcsolatos bels6

el6ir6sok, felt6telek

A CSFK 6vkozi beszdmolisi kotelezetts6geinek az Avr.-ben foglalt m6don 6s

hatdrid6re tesz eleget.

Adatszolgtihatds a tartozdsdllomdny alakulisdrdl

A CSFK az elismert tartozisillominyr6l - nemleges adat eset6n is - havonta, a

tirgyh6napot kovet6 h6 5-rg az iitnyit6 szer,.v iltd, meghztarozottak szerint

adatszolgiltati,st koteles teljesiteni a Kincstir elektronikus rendszer6n, valamint

e-mailben enoek misolatixal az iiLnTtto szerv r6.sz6.re.

Az adatszolgiltatis elk6szit6s66rt 6s hat6rid6re t<irt6n6 tovirbbitirsi|rt a p6nzig5n

6s szimviteli csoportvezet6 a felel6s.

Id6k6zi midegielentds 6s iddkdzi kdhsigvetdsi jelentds

Az Aht. 108. S (1) bekezd6s b) pontja szerinti id5kozi kolts6gvet6si ielent6st 6s

id6kozi m6degielent6st k6szit.

Az id6kozi m6rlcgjelent6st az eszkozdk 6s forr6sok alakulisir6l negyed6venkdnt,

a f6konyrri kivonat Allominy,r szirriina,k adataib6l, v^gy 
^z 

azt alitimaszt6

nyilvdntartisokb6l kell elk6sziteni.

Az id,6kdzi m6rlegjelent6st ^ t|rgyflegyed6vet krivet6 h6nry 20. napiiig, a

negyedik negyecl6vre vonatl<oz6 gyorsjelent6sk 6nt a ttrgytegyed6vet kovet6 dv
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februir 5-€ig, az 6ves )elent6st ^z 
6ves koltsdgvet6si beszimol6 benytitisdnak

hat6ridei6vel megegyez6en kell a Kincs tir iital mfikodtetett elektronikus

adatszolgilltat6 rendszerbe feltolteni. Az adatokzt al6timaszt6 - koniwel6si

rendszerb6l a Kincstir ii:oJ kozz|tett adatszerkezetben el6illitott - telies

f6konyvi kivonatot elektronikus fton mell6kelni sztiLks6ges a Kincstir iltal

mfikodtetett elektronikus adatszolgiltat6 rendszetben. Az adatszolgiltat6,s

elk6szit€s66rt 6s hat6rid6re tort6n5 tovibbit6s66rt a gazdasitg' vezetl 
^ 

felel6s, az

adatszolgiltatisokat a p6nziigyi 6s sz6mr.iteli csoPorwezet6nek kell elk6szitenie.

Az id6kozi m6rlegjelent6st elektronikus formiban a kll.kgt.gov.hu honlapon

kell elk6sziteni , az 6.wdnyes el6irisoknak megfelel6en. J6vithagyisra a CSFK

nem jogosult, az az tintyit6 szerv illet6kes el6ad6i6nak a feladata.

A lezirt adatszolgiltatitst igeny eset6n meg kell ktildeni az trfuryit6 szew r6sz6re.

Ennek konkr6t megval6sitisi m6dia, hogy a CSFK az iltala elk6szitett

adatszolgilltatAst feladia a Kincstdr 6ltal mfikodtetett elektronilus adatszolgiltat6

rendszerbe 6s a Kincstir iita,l rneghatirozott formiban ehhez csatolia az adott

id5szak f5konp,r kivonatit is szint6n elekttonikus m6don.

Az id6kozi kolts6gvet6si jelentds 
^, Ahrr.8. S (1) bekezd6s a) pontia szerind

kolts6gvet6si jelent6st t^fi^lrrnzz^.

A CSFK a Kincstir iltal mfikodtetett elektronikus adatszolg6ltat6 rendszerben a

kincst6ri kolts6gvet6si jelent6st kieg6sziti a kovetel6sek, kotelezetts6gvillalisok,

mis fizet6si kotelezetts6gek adatuval 6s az Avr. 156. S (4) bekezd6se szerinti

esedeges egyeztet6sek, iavit6sok lefolytatdsit kovet6en, 
^ 

tatgyhonaPot krivet6

h6nap 25. nupirrlg- a december h6napra k6szitett id6kozi kolts6gvet6si ielent6s

eset6n a kolts6gvet6si 6vet kovet6 6v febru6r 5-ig - a Kincst6r 6ltal mrikodtetett

elekuonikus zdatszolgaharo rendszerbe kell feltolteni. A lezin rd6k6zr

kolts6gvet6si jelent6seket a Kincstir 10 munkanapon belii{ fehilvizsgilia es

sziiks6g eset6n annak iaititsitt, kieg6szit6s6t rendeli el.
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B e s z dm oli si kd te lez e t t s 69

A CSFK-oak az €ves kolts6gvet6si beszimol6jit 
^z 

Ahsz. vonatkoz6 el6fu6sai

alapi6n kell elk6szitenie.

Az 6ves kolts6gvet6si besz6mol6 elk6szit6s66rt a gazdasig1 vezet6 a felel6s.

Egydb besz funoldsi kdtelezetts€g

A CSFK a bev6teleinek 6s kiad6sainak v6rhat6 alakulisir6l 6vente 6

alkalommal kell adatot szolgiltatni a Kincst6r 6ltal mrikodtetett elekrronikus

adatszolgdJtat6 rendszerbe (el6re)elz6s), amelyet az iJ,nylrto szerv tz adott

h6nap 10. mpiing j6vithagy. Az el6tejelz6st az adott h6nap, valamirfi 
^ 

tiltgyey

eg6sze bont6sban kell megadni.

Egy6b, eseti jelleggel elrendelt adztszolgiitatdsi kotelezetts6gek telfesit6s6nek

megszewez6s e, elk6szit6 s6nek felel6 se a gazdasigj v ezet6.

4. NEGYEDIKRESZ

4.1. A gazdiikod6s f6bb teriiletei

4.1.1. Szem6lyi iuttatdsok

A CSFK a ktilts6gvet6s6ben szerepl6 szem6lyi juttat6sok 6s a l6tsz6m

el6ianyzatdval onill6an gazdilkodik. A kolts6gvet6sben meghatirozottleszim-

elStttoyzatot trill6pni y^gy 
^z ir|n'7t6 szew 6hal tobbletk6nt foly6sitott

kolts6gvetdsi tamogatis, vagy a CSFK saj6t bev6tele terh6re lehet. Sal6t bev6teli

tobblethez kapcsol6d6 l6tszrim-igenyt az igtzgat6k lavaslata alapjit a f6rgazgat6
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jelent be, adott id6szak 6s szem6lyi juttat6si kiad6s egpdeiri feltiintet6s6vel

Tobbled6tszim enged6ly az ir.lnyito szerv vezet6iet6l k6rhet6.

STgnifii jattahinkat az Ahsz. 75. szLmi melldklet6ben foglalt egys6ges rovatrend

szerint kell megtervezni.

Betolteden dllishelyekre jut6 szemdlyi iuttatisok elSiilnyzataval rigy kell

gazd6lkodni, hogy az illishely, az ev birmely id6pontiiban betolthet6 legyen. A

CSFK a r6,sztre i6vithagyott szem6lyi juttatdsok kerettel 6s a szem6lyi itttatashoz

kapcsol6d6 l|tszitm-el6ir:inyzattal onall6an gazddlkodik. Donthet ar61, hogy

kevesebb kozilkalmazottzl l6tia el feladatit, az ebb6l sz6tmaz6 tan6s

megtakarids - ha nem tcirtdot feladatelmarad6s - felhaszndlhat6.

Ha az elemt kolts6gvet6sben j6v6hagyon lltszim nincs betoltve, de a "st6tust"

nem sziinteti meg, illetve, ha a kozalT<almazott r€s26.rc - a tiryp€tz

Eg6szs6gbiztositisi P{nztArt terhel6 hinyadira, illewe a ftzetls n6lkiili

szabads6g-,ktiLlfoldi munkav6llalis, katonai szolgilzt" GYED, GYES idei6re -
rrem tort6nik illetrndnyfoly6sitis, itmeneti megtakaritis keletkezik. A szem6lyi

juttatisok itrneneti megtakaritisa, illewe a kolts6gvet6si maradviny terh6re

tart6s kotelezetts6g - hatirozadan id6re sz6l6 kinevez6s, illetrn6nyemel6s - nem

viilalhat6.

A CSFK lgazgat6taticsa (tovabbiakban: IT) iavzslatfunk meghallgarisa utdn

dont a f6rgazgzt6 ^z egyes int6zeti szintff szervezei egys6gek

It tszirmbiny szdmainak dtcsoponositis6r6l.

A huminer6forris 6s szem6lyi juttatisok folyamttdt 6s ellen6rz6si nyomvonalit

a2. szimi mell6klet tartabnazza.

4.l.2.Mwkaad6kat terhelS i4rul6kok 6s szoci6lis }:ozzdihniilsi ad6



Jogszabiiy alapi6n kell megdllapitani a munkaad6kat tethel6 i6rul6kokat a

j6rul6kkoteles juttat6sok figyelembev6tel6vel. A bevallds elk6szit6s66rt 6s

hat6rid6ben tort6n6 feladisiirt a Kincst6r a felel6s.

A CSFK a neft6 finansznozisi kolts6gvet6si szervek kordbe tartozik (a Kincstir,

a ianuilr ha:li rdSarinyos timogatAsi keretet az Avr.-ben el6kt arirybzn

csokkenti). Ez a nett6 frnarszitozds meglelol6s nem azonos az 6nkorminyzaa

nett6 fifl afl szirozisi rendszertel.

Amennyibeo a befizet6si kotelezetts6gek teliesit6s6re visszatartott timogatisi

keret nem biztositia a kozterhek t6mogatissal fedezett fottisit, a befizet6si

kotelezetts6g teljesit€s6n61 a Kincstir figyelmen kivriLl hagyia az ardrryositzst. Az

adatkozl6s tntlzmlrly iltali elmulasztisa eset6n a Kincstir az el6klrryzat-

felhasznrilisi keretnyitist felfliggeszti, az el6iinyzat-felhasznilisi ketetszimla

terh6re benyuitott fizet6si megbizisokat - az zdatszolgl\tatis p6disdig - nem

teljesiti.

4.1.3. Dologi 6s egy6b foly6 kiad6sok

A dologi - mrikod6si-fenntartisi - gazdilkodisi keretek osszevontan

tartakrnzzik mindazoknak a kiaddsoknak a fedezet6t Af'.t-"rt egyiitt, amelyek a

dologi kiadisok kor6be tartozrak, ezek fSbb csoponjai a kove*ez6k:

- k6szletbeszerz6sek,

- szolgiltatisi kiadisok ftommunikici6s, koziiaemi diiak),

- karbanan.isi kiadisok,

- szakmai tev6kenys6get segit6 szolgiltat6sok,

- egy6bszolgiltatisok,

- kikildet6s, reklim, egy6b hirdet6si kiadisok,

- ktilonf6le befizet6sek 6s egy6b dologi kiadisok.
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Az AnA elsz6molis r6szletes rendi6t a gazdasigl \rezet6 hatArozza meg. A'

t6telesen visszaig6nyelhet6 AFA m adott gazdilkodisi keretet noveli.

Reprezentici6s keret forr6sa a kifizet6si iogalapt6l fiigg6en lehet kolts6gvet6sr

tzmogatAs 6s saj6t bev6tel lehet. A reprezefltdci6s kiadisokat 2014. iarrtfu 7-t61 a

szem6lyi iuttatisok kozott kell elsz6molni, a kapcsol6d6 el6zetesen felszimitott

6fit z dolog; kiad6sok tartalmazzik.

A CSFK kozall<abnazottzi feladatail elT|tisithoz sai6t g6pkocsit hasznilhamak. A

c6ges 6s amagir,cll.6 g6pi:irmri haszn{latdt ktilon szab6lyzatrcgzii.

lrlobiltelefon haszn6,latit b6rmilyen forris terh6re kizfu6lag a f6tgtzgato

enged6lyezheti, a gazdasigp vezet6 elleniegyz6se mellett. A haszn6lat 6.s az

elszdmolis rendi6t kdion szabilyz 
^t 

t^rtafm zzz.

4.1.4. Felhalmoz6si kiadisok

A CSFK a kolts6gvet6si timogatissal fedezett felhalmozisi kiaddsaihoz a

tAmogatist teliesitm6nyar6nyos finansziroz6s keret6ben kapia 1Atrt. at. 5. 1t;

bekezd6s).

Felhalmoz6si kiad6sok:

- A benthi4isi kiaddr. az immateri6lis iavak megszerz6se, tdrgyi eszkozok

beszerz6se, l6tesit6se, el6 llithsa a beszerzett tdrgyi eszkoz tizembe

helyez6s6re, rendeltet6sszerfi haszt latba v6tele 6rdek6b en az izembe

helyez6sig v6gzett tev6kenys6g, tovibbi mindaz a hasznos tev6kenys6g,

amely az eszkoz beszerzlslhez egredileg hozzikapcsolhat6; valarrrint az

eszkoz b6vit6s6t, rendeltet6s€nek megvillnoztztisdt, italakttisS't,

llettxtarninak, teliesit6 k6pess6g6nek kozveden novel6s6t etedm6nyez6

tev6kenys6g. A beruhiz6sok bekeriiLldsi 6rt6k6nek megha;tlrczisit az

Ahsz. 16. \-a tartalmazza.
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- Arth;jitlisi kiadit az elhasznil6dott tirrgyt eszkdz eredeti 6llaginak

helyreillit6s6t szolg6l6, id6szakonk6nt visszat6r6 olyan tev6kenys69, amely

azzal i6r,,hogy az adott eszkoz:

= 6lettartama megrr6, eredeti mriszaki l,llapota megkozelit5en vagy

teliesen vissza6ll,

= haszr..[la:.z. jelent6sen javul,

= korszerrisit 6se, ha az es zkoz iizemb iztorsigilt, teljesit6k6pess6g6t,

hasznilhat6sdgit noveli.

Az adott eszkozt akkor kell fehijitani, ha a folyamatosan, rendszeresen

elv6gzett karbantartds mellett az eszkoz oly m6rt6kben elhasznil6dott, hogy

mir a rendeltet6sszeni haszflilatot ve szllyeztei.

Az elmaradt 6s felhalmoz6 d6 karbartxtits egy id6ben val6 elv6gz6se

(fliggedeniiLl az osszeg nagysilgit6l) nem min5sii{ feltiiitisnak.

A beruh6zdsi 6s felfriit6si keret a CSFK kolts6gvet6s6beo kertil megtervez6sre.

Forisai lehetnek:

- kolts6gvet6si timogatis,

- piiyizalbev6tel,

- egy6b saidt bev6tel.

A sajit tobbletbev6tel 6s egy6b piiyiztt forris terh6re tort€n6 beruh6z6sok,

fehijitisok fedezetlt a megfelel6 elitinyzaton biztositani ke[ er6l a

kezdem6nyez6 tntl.zett szindl szertezeti egys6g vezet6i6nek, t6mavezet5nek a

munka megkezd6se el5tt gondoskodni kell.

A beruhizisok, fehijitisok bonyolit6sa sorin kiemelt figyelmet kell forditani a

kozbeszerz6si torv6ny el6irisainak betanisira. A CSFK Kcizbeszerz6si

Szabalyzata el6uisut minden esetben biztositani kell.

V. OTODIK RESZ

Zir6 6.s 6tmeneti rendelkez6sek
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A gazdilkodisi szrbiiyzattil osszeftigg5 szabilyzatok:

- Szimviteli Politika

- Sz6mlarend

- Eszkozok 6s forrdsok 6rt6kel6si Szabilyzata

- P 6rzkezel6si Szabiiy zat

- Onkolts6g szirmititsi Szrbiiyzzt

- Bizonylati Szabiiyzat

- I*ltirozlsi 6s Leltirk6szitl.si Szabilyzat

- Felesleges vagyortirtgyak hasznositdsa 6s seleitez6se

- Kozbeszerzlsi Szabiiyzat

- KikiiLldet6si Szabiiyzat,

- G6pfdrmri hasnnlati Szabillyzag

- Telefonhas zr,alau. Szabalyzat,

- Szabiiyzat a koz6rdekf adatok megismer6s6re it6npl6 igenyek teliesit6sdnek

rendj616l,

- Szzbilyzat a kotelez6en kozz6teend5 adatok nyilvinossigra hozaralirra'k

rendi616l.

Jelen Gazdilk odisi Szabilyzat az SzMSz mell6klet6t k6pezi.

Hatilybz l6p6s6nek napia: 2020. irilius 1 7.

A kor6bban kiadott Gazdilkod6si szabilyzat httiiyit vesza.

A szabilyzat megismer6s6re a, 4/2077. F6igazgat6i utasit6sb2n leirtak vonatl<oznak, amely

szeint,l Krtatdkijp)orlt ulamennyi mnkatdrsa elekholiklr bwlben kap irtesitirt a< lijonrut kiadott

sqabd!ryt negieten*ffil a fiigaqgahii titkdrsngnil a @csfk.nta.ba (kwtalos) email cimin. ATlnttanet+n
2017. jnbrs 4-tdt negiehntehlt bet:6 syabdfliatoL tasiti$ a Krlattikii4)ortt - a kiadimil s{h
ebktrunikas irteritis negkiildisit ktiwtd tt@tdl keyd* - t omistl ueakint tekitrti."

Me116kletek:

A kotelezetts6 gviilalils, az ttalvinyozis, az eller\egyz6s, az 6rv6nyesit6s 6s a

teljesit6s igazoldsinak rendie

Huminer5forrds 6s szem6lyi juttatisok ellen6rzdsi nyomvonal

1

2
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3. Megbizis kotelezetts6gvtllal6,sra

4. Kijelol6s kritelezetts6gvillalds elleniegyz6s6re

5. Kijelol6s6w6nyesit€sre

6. Kiiekil6s teljesit6sigazol6sra

7. KiieloldsttalvirryozS.sn

8. Nyilvintartis a kotelezetts6gviilol|sru, az *alvinyozdsr , ^pCnz@
ellenjegyz6sre, az 6rv6nyesit6sre, valamint a teliesit6sigazolisra jogosult

szem6lyekr6l 6.s al6itds mint6iukr6l

9. Utalvinyrendelet

10. Ig6nyl6s

1 1. AtlAthat6sigi nyilatkozat



l. szfmt mell6klet
A ktitelezetts6gvrlllalis, az utalvdnyozis, a p6nziiryi ellenjegyz6s, az 6rv6nyesit6s 6s a teljesit6s igazokisdnak rendje

Tirgyktir Kiitelezetts6g-
vdlla16

P6nziigyi
ellcniegyz6 f,rv6nyesit6 Utalvinyoz6

Tiirveny szerinti i ll etminyek (al kalmazdsok,
al kalm qz ds i o kir atok n 6 dos it ds a)

sajdt bevdlel

t'6igazgat6 gazdas6gi vezetd tudomdnyos intdzet
igazgat6/

lemavezel<t/

kutat6csoport Yezet6/

tdmavezet6

gazdasAgi szervezet
kijel6lt munkatiirsa

fbiqazgatd vzgy az
6hala kijel6lt szemdly a
gazdasdgi szervezetbril

F oglalkozt atottak eg)db szemilyi j uttatdsoi,
melyek nem tartoznak a tdrvitry szerinli
illetuAnyek kdrdbe

sajdt bev'lel

ftiigazgat6 gazdas{gi vezet6 tudomAnyos intCzet
igazgati,/

kutat6csoport vezet6/
tdmaYezetd

gazdasdgi szervezet
kijel0lt munkatarsa

foigazgat' vagy az
dltala kijeldlt szemdly a
gazdas6gi szervezetbOl

Kiilsd szemilyi j utl atdso* irtdLhqt drra lekintet
nakiil
o megbizdsi d1ak
o egyib

kutat6csoport vezel6/
t6fiave?.eti\/

tudomenyos intdzet
igazgat'

gazdasilgi szervezet
kije16lt munkat6rsa

f(iigazgatd vagy az
riltala kijeltilt szemdly a

gazdasigi szerYezetb6 I

Beruhdzdsok
. kbl$Agvettsi tdmogat^\ Erhere
. kutdtd\i ftmdl( lerhfue

foigazgato gazdasiigi vezeto
tudom6nyos intdzet

igazgatb
tdmavezet6

gazdasAgi szetr,/ezet

kijeltilt munkatarsa
fiiigazgald vagy az

6ltala kij€l6lt szemdly a

gazdasegi szervezetb6l

Felijirtisok
. kdl6egvetdsi tdmogatas terhire
. kulatdsi tdmdh lerhare

fdigazgat6 gazdas6gi vezet6
tudomenyos intdzet

igazgat6
tdmavezet6

gazdas6gi szervezet
kijeliilt munkatArsa

fdigazgat' vagy M
iiltala kijelolt szemdly a
gazdas6gi szervezetb6l

Dologi kiaddsok forrdsra is drlikhqtdrrq
tekintet nalk l

foigazgat6 gazdasdgi vezet6 tudomenyos intdzet
igazgatb

gazdasiigi szervezet
kijelolt munkatiirsa

fi3igazgat6 vagy az
6ltala kijelolt szemdly a
gazdasegi szervezetbiil

Dologi ki addsok forrds is irt i khat dr
meEjeldl4sevel:
. KbhsAgvetisi tdmogatds terhdre brultd

200.000 forintig (dsszesen {vi max. l0
M.lt-ic)

o Kutoldsi tindk terhire e Ckhdtdrt6l
fi)ggetlen l

f'digazgat6

tudomiinyos
intdzet igazgat6

fbigazgal'-
helyettes

/tudomenyos

gazdasagi vezet6

kutat6csoport vezet6 /
tdmavezeto

gazdasiigi szervezet

kijeliilt munkatersa
fdigazgat6 vagy az

6ltala kijelolt szemdly a

gazdas69i szervezetbcil

Teljesit6st igazoki

loigazgato gazdas6gi vezeto

1



int(,zet igaz,Eatb

PArueszkdz-dtaddsok
. Ktihsegvelisi tdmogatds terhare
. Kutqthi tdmdk terhire

friigazgat6 gazdasigi vezeto

f6igazgat6-helyettes
tdmavezet6

gazdasiigi szervezet
kijeldlt munkat6rsa

foigazgatb yagy az
6ltala kijelOlt szemely a
gazdas'gi szervezetb6 I

Bevtlelek beszedtse
foigazgato gazdasagi vezet6 gazdas6gi szervezet

kijel6lt munkatdrsa
fbigazgatb vagy az

altala ktel6lt szemdly a
gazdasdgi szervezetb<il

M aradvdny i giny b ev it el e
. kaltsigveldsi maradvony

foigazgato gazdasi,€i vezelb tudomenyos intdzet
igaz8atc.lGmavezetiS

tudomanyos
igazgatbltemavezeti:

gazdasegi szervezet
kijel6lt munkatarsa

fbigazgatb vary az
6ltala kijel0lt szemdly a

gazdas6gi szervezetbol

E I 6 i rdnyzut o k n 6 dos it ds o, tit c s opor t os it ds a
fbigazgat6 gazdas6gi Yezet6 fbigazgat6-helyeftes/

tudomanyos intezet
igazgat6

gazdas6gi szewezet
kijel6lt munkatdrsa

tbigazgat| vagy az
6ltala ktelolt szemdly a
gazdas6gi szervezetbcil

2

tdmavezet6/
kapcsolattart6



Humdn er6foniis gazd6lkodris. szemClyi junatdsok kiaddsai

Ellen6rzdsi nyomvonal

2.sz.mrll6kkl

l. St6tuszgazdrilkod6s

1 Sl6tusznyr[6nlarl6s

2 SlaoszgEzd5lkod3s

3 B6ls6a&lszolgdllal6s

A b6r- 6s.rxrnkauqyr murlkal6Bs 6ltal lolvotl
dolgoz6k nyilv6ntad6s6 t6masz6mmsl
l6rt6n6 €ll6Gs€ A k6l6lsz6 b€sorol6si
kat6g6ria illetvo borv6llozasokfolyamalos

A Kutal6k6zponl kul66 & b€ls6l6lszdm
mozgSsdmk. a b6rsk b6r€l€mek
vAlbzas6n6k kov6l6so 6sdokum6deBs
Az 6nq6d6ly€26( l6tsz6m 6s a b€t6lt61i

Naprakasz ny v6nlarrds

Ex@l rebl&arok. nyomrarv6nyok5

Hszem vszony6nak ligyel€nmol k86r6s€
6s rogzit&€

A d6cenl6lEe[ gazd6lkod6s mEtl a sz6rv6z€ti
€gys6g€k t6j6koaa6sa evs6ove€t6k
k&6s6.. . lolszam 6s b6r6l lapcsolalos

K6zponti Slatiet*ar Hrvalal
havi inl€grall gazdas6gslalisztikai jol€nt6s.

' 6v6s slal.sniial,eler6s
- m6jusi r6prez6nt.tiv 3lerBaikai j6lent6s.

n€gysd6vos,€lont6s az ilres 6ll6sokdl

L

6 ELKH 6ta

ELKH,llal

ELKH egy6b killsd szervok 6lta kdrl adalok

A Kulal6kozpont kdls6gvet6sdmk 0a as, 6s
09+s Linaplainak msgi€rvez6se, elk6szil6se a U spok, kd[s6Ev€t*s6t kapcsoiaios
munkangyi+6r(,gyiadalokbolSzem6lyi ebt€rjoszres€i
iu(ausok 6l6mr kolts6gvet6s6nek elk6szil6$

tjnepok. kolts6gvel6ssel kapcsolatos

A Kutat6kdzpont k6lts6svet6si besz6mol6ta
08-ss 6s 09+s 0dap kn0h6s6hsz 3z'lks6gos
adatok kii0ll6si Lltmulato szsrinli kinyel6se a
munkaugyi oyilvrntad6$rb6l. besz6mol6

Naqyobb l6lsz5mle€pil6sek eEkeszit6se,
v6grshaii6sb3n val6 r6szv6t€1. elsz6mol6sok
elk6szit6ss uloinunkelabk

E9yezi6l6 lapok, a munkaviszony
k6z6lkalm&otii logvBzony mogrilnl6t&6v€t

ua minl nunksvrszony

MI

3

Erdkaeirds k'rndurdarip (mpur) Ker.lk6z6 dorumedum (o'rFn) Hialn6 EhndD&an*nr€.1&

.l

7



2. Kiizalkalmazotti jogviszony l6tesit6se, mrf dositf sa

F.rv&.rr i!6ny bdi*€26$ Kil Mt,

A hunk..rd kivtlasAe.a a b6rlazd6lkod6sr

A kivA a3zto( mlnkavalab a a t€tv6t6th.z
*uks€9.r dokuoo.tunokkar r€rkeEs' o bd'

Krn€vezeshez sz!ksages mel 6klelek

F6i!@!.ta

Dokumentunok 6l6z.le3

2 6ll€1626$ . b6.63
fiunk.ngyimunkaldrs

A nonk.vis2ony (k02ark.rmr2ott iolviszdy)
16l. s ll6s6h6z rz! k s6ger igdolAsok
(mu.kau3zorry igEol&ol,.d&16160 lowna3
ade(ap, $.sddombizt6ite3i lg.zotva.y),
6ltol6i bizoyltva.y oMsi alt.lmsatoi, 5tb

A munkavrllal6 bssdolAs. . valEettsdg,
k6posit&.k alapjAn 6sa ki..w63i
o*hany kdllilAs (e.i0l6r bronyitveny,
@osi.lkhasr&r ia€zolAs, okr6v€1.k,

& 63r.alrltot r.m6lri .ny.! alapja.
.lkaszil.il kin€v.zesi okmanl @ .llonj.gyz6,
. munkdri.t6ijotld. 9y.bn6l. e

iltatd.2ammat ole&a k.^itRaub€n 6r6d.ri oldlnyol. all.te. €26t hit6tosit6lt b6. & huntargyi Fe{Et6t @pjil
!!yint6z6 meool6z6 n.p

K62ark.rmaofl aianAs

$!rt*ari
hn.voz6 kd2.rklhaoti jo9vi@y6l

- kozalk lfr.&n nyilvantartis

- Ny 6iko:.t..alddi k€dv€zm6.y 6fr6nyesir6ar6l
- Ny'Lrtd.t Oy.m.k ur,&' j6r6 ud.dr6C

Folyen.lo!
b&- 45 monl.ugyi bgka.tbb e t lvaLl b6F & hlnkairgyr
iigynta26 rupjarm.g€1026 0qyini626

munk.nap

t

5

lkLl& ulr. eom6lyi nrppab.

oorloz6 lajrl p6ld6ny6l *6maly€s-
vaoy posl, i{m.liutt 

'll 
E

1^";;
Itcru 

rarum

-T

bArasmunkatgyi AEira3utah
,9yinr6z6 hataddkr.tanur

4

. C= nem inelmezhel6

Sn T.YatqrylaC lti.a, ELka*&4., t]hdd.5.ra (l.plr) K.l.1l.z6.bruo.dum (onpn)
rr.tvtuy@4.

E0.r'6za.adaMlia. k6r.r.:.n3€av0r.l&
rlTHl.oyza-



3, Ktizalkalmazotti jogviszony l6tesit6se pilyiuati eljf rris alapj:in

Funtakor berdlr6s6re
MI Kll,

A bs6rt€26 p6ly6z6li ed6g 63sz6v6l6$ a
jogsabevokb8n, bsls6 szabevzalotban
€l6irl f€ll6lslekk€1. 6gy62ior65 a in16z6t

P6Ua2 eoves mesi€lonil65€ aCSFK

ww kozigall6s gov hu honlapon, valaminl
hirdelrn6ny k626l6tol5 a holyb€n szok6sos

tugg66n,
szdregjavaslal iklatva

MI2

3

Ktt

Mr K,r

KlrMI

Kiirt paly625r honlapon, h6lya lapban

Munl(alap m€gtald6$

1k6zz6i6lol. honlapon)

A p6t6zrid( ki8d6$
P6lyezd m6gi.6sa, benyljt6sa

A mlnkaviszony (k6zalkalm6zotti
jogviszony) ldrssi16s6hoz edks6oes
igazolasok (muni6viszony iqazoldsor.
6d6el6l6g l6vones adatlap,
t6rsadslombrztosil6si qazolv'iny). e.tdlcr
bizonyiiv6ny, ogy6b bizonyilvanyok

R6szb6n 6rcd6li okmAnyok ill6tve 6zek
hrtelositet lenymasolala

B6F 6s

5

Er6k{ril63, kiindul6.h, (inpur) K6l.lt!20 doklmontum (ouipul) kotbz.lllalvAllsla! PAMUgyi

5



6

A munkavalbl6 b6sorol6sa a vegzedsdg,
k6pesil6ssk slapjdfl,6s a kinev.zasi okmeny

Folya,iatos, 861 63 munksugyr F6igaz0at6,
l€gk636bb a tolv€t€l ogyinl6z0 G&das69ivezor0
naPjal m69el6z6 nap

Ximv.za.:
adatlap kinsvsz6s kOzalkahazoni

kozrlkalmaotri nyilvitntarl6s

l8ilad<ozel csd6di ksdv€zm6ny

. Nyila&oz5t sy6m6t llan jalo

6



3. Ktizalkalmazotti jogviszony l6tesit6se phlyhzatieljir6s alapjin

Mr, Klr

Az 6ssz66llirofi sz6m6ly anyao alapjAn
olk6szit6lt kin6vez6sl a muok6lt ld iogk6r
gyakorl6ja, p6nzugyi €llonio9yz6 6s
kozelkermdo( is el6i4a

8
I6ljeskodi adairogzites (munka0gyi 6s
b6r6lszAmol6si szemponlbol is )

AI6in itnr6nt6B nyugdijp6nzi6, l6gk&dbb muni6ba

l

9 A m6dos(as iooi t6ll€t€l6in€t
Krnev€zes modosilasa

I c n.trr rn.lfr./h.1,!

7

Ssz Tovek6nysdC leladal Er6ldrzir&, kiindul6artp (inpur) K.l.lkq:6 dorlm.ntrm (ouFd)
I

Pan rff r.l].rttar I xonvmzrortrn 
'aoI hod.l€na3



4. Kiizalkalmazotti jogviszony megsziintet6se

A munkav szony kozalkalmazorir
jogvrszony mogszunt6r6s6r€ vonatkoz6
eldl€ieut6s foo.dasa

Agazd6lkodes egyseg ekl6l 6.kezik az
el6l€.leszr6s (a dogszunt€ies mod6nak
m69telel6 larlalommal)

MI,KI

MI KI

Ml . Kll

Mt , Klr

Kbzaikalmaotlr rqazolas,

munkavrszony rgazo16sa

tanozasok 6tvoz6lA$.
munkan6lk!lr tarad6khoz

Ad6€darrsp erkAsz(6s:
OEP igazo6s a bruild
k€r6seir6lTB alaphoz
Nyugdiilatulek ,gazoEs a

meg€1626 l€gal6bb 30 nap

Messzin6s olrjtti nao
A regszvnr€r6s eokts7lr6s6, a.ogvrszo-v1 M, (lL
mogszrinr€r.j olminy d6n6s

Az alain munkav szon,4 msgszuntet6
3 okm6ny abdesa a b6F6s munkaogy

munkatars r6szdrs

A mu.kavrszo.y megszunt6tes6hez
sznkseg€s okm6nyok 0sszegy{r6so

lddaranyGan a munk6v6llal6r

Le9k6s6bb a msgsziin5s

R€ndes szabads6g elszemo6sa,

Dokumenrumok 6l endz6s6
5 hianypo0esk beGres€

6 lll6tm6ny€lsz6mol6s

7 lgazolasokki5llil6ss

Ookwrenunok Aadesa

kozalkalmszo(ai m69iLl6r6 6s a kivoli
sz€hds69 ell6n0r.6s€. s:abadsag
mogva[& kisz6mit6sa, 6nq6d6ly6z6$

A b6r.6s fiunkangy munl(arars az
€llon6u6s ut6n a h6nyzo adgbhal

Szab6lv6zerl6n l6z6n 6s
zaradoioh sabEdsaoos hl6zolel

Elsamolesr tao etairva -,
6sarl.de.l.d.7aq.k

b6rolszAmoABhoz

Magyar
AIamki.rcst6,

B6relsz6mor6srlap szamfsit6holy
lnEgbiz6s
al6pj6n v6gzi)

Legk6s6bb a m6gsziin6s BaFa! murrautvi

'd6potjatmo96t6z6 ugyrntaz6

Legk6s6bb a mogsz{ines Bar as munkaugvi
rd0pornj6lm€!€r626 Jsy,nr.z6

Akk6nt hogy 62 dols6
munk6ban 16116ll napig
(rllolve a jogszabdly 6llal s3.asmunk.uari
lehst6v6 l6ii id6pontben) s 0svlhta!6
*. 6s mtu je6nd0segok

(xoEO r€vi tdr 6s €gy€b 6End6sigor

Kil6p6 dolgozo munkaviszony
kozall€lmazoltr josv'szony igdoEsa

vanfejtdholy Kil€p6skor

L

Atv6zel6se munken6lktli
igazolasok, stb et6k&zir6!e

Adoadell€p elk6szit6s: OEP ig.zol6s a
brutd korosetdl IB slapnoz,
nyugdijl6ruldk lgazol& a j6rul6k al6pl6t.

Munkab6r leqyz6k TB
kisk6nya Nyugdil6s TBI Kil6p6 dclgoz6 dokumentunrainak elad6sa.

6s .&teolgataEs a NAV fel6

8

n 6= nm enelmezhdo

Erdkdsiras ur,sur6.r.p (inp,n)

2

MI



B€16p6 dolgez6 szabdsag nap,€inat
Szabadsdgnyilvantart6 lap nyomlal6ss Szabadsag^y'lv6niands

5. Szabads6gnyilv6ntart6s

ijgyinl6z6

9

Ssz KonyvYarat6sbon val6El0l6szli6., tiindul6alap (inpur) Kel.tt€26 dotum6nrum
elllal6s

1



6. Rendszeres szem6lyi juttatdsok

Szem6lyi jurbEsok 6ves eloir6nyzatanak Aht, Kli. Avr PM T6nyadatok s26mbav6iol€ tolilgyel6ti
3zoMol l€pot ke.otsz6mo( k6lts6gvel6sr alapokm6ny

Adatok ell€n<ize$ osszegyllt6s€ a

A ibl0gy6l6ti szotu 6lLel
m.g6dotl h66nd6 .t6tl Gazdas6q @616,

Rendsze.es szemolyr luliatas
66n6nyzalan8k l6lh6le jogviszonyok
l€lssit6se,,l16tbsit6$, mBqs?untol6s€

, 1016l€26 ad8[arralommal 6s
' munkavAllrl6nlAnhnv'l#nr,nA<'

kOtol6zetrs&q€l .6q;ir6sa to.alkalm€zo(r
nyilv6nbn6sb5n sz€m6lyl anyagok
k6zsl6si. 6z6si leladalai

Renduqes sz6m6lyi jutlataso{
3 szAmlqt6s6,kitizel6so

Ad6k. j6ru 6kok m€g6llspil6sa b6vsll6sa, Ar1. Ahi Avr,IB tv

A szr(eit6shez szuksdges adslok
b€gyL:16se, el16n6z6se

Munksvdllal6nkenli tiz6t6si

b6rjsgyz6k igazol6sok

n6 n6 Munkaoovi anatilika

i

F6bdosr6 G-d-seo a dor6.zd ilonwi
"iiilii,,"a*" 

koiy!'r6sb€n e
k iz6t6.ok roozlt63€

F6(onyvi
itAKlovorret ka,rlYvsl&b€rla
v ol€lt k''ize$l.t .0gzit6s€

n 6 trnksAhlArAl.
m€g6llapilolt
o$z€lal

rendel6i6 i t, SzMSz,

E6radalok lolyamaios ellenOrzdse,
felv6lolr oldleqesa6sek, szsm6lyi
anyag ok fel! lv izsgaleia
munkav6llal6kkal munkaltald pgk6r
gyakonoj6val sgy€a6l6s

mOdoslt6sa, e6oro16s
jogviszony m€gszilntet6s,

5 Penzugyi klvozot6s lsiill6sok ulal6sa

S6radsiok nylvenbries &26s6

1994 6vlLlll16 lit
161 S (1).(2) (3) Aadesr Fgru6k, ulsl6sr dsu6sir6

Ahi 36&2011
A l<lRA programb6l el66ll6 adatlista
alaplAn segedprcgram *qits6g6vel d
adslot el6*6szir6$ . l6k6.yvr

A e6ml€jl6shez szlb6g€s adatok
b€9y,0jl6s€, 6ll6n0rr6s6

Analilkus nyifuanlanasok 0sszesit6se,
6ll6n&26s6. r6kdnyvi konyvol6ssel

20 mp

Jogszabelyban harasmu.tcosyl
dbOhatdrozotr idopo.t ijiy,nra.6

GIRO

Sz6mval6lr 6s p6nztrgyi

6

I

Munkavelhldnk6nt f izeiasi

b6a6qyzek iqazol6sok

+

Adalszobalb6sok srarrslrkai re{enr6sk
keszii6ss 6s lovabbil6sa a l6bzam 6sa

Maqy.r AllamtiBtar

v€gzi)

Osszssit6s€k. stalisztik6k

K6ns6g6I6si b€sz6mol6BeszA molo k6szit6se a sehdlyrlunateek
6v€s 6l6iranyzet6nak a lelhaszn6las6r6r An6litika t6konyv e9yor6t6.€

10

El6raqii&, kiindul6alap {hpuo ,<.t6ttez6 dokumonium
UtaManyo2ar

Ell.n6r63 arv6nyeirds k6l€l626tEa!v6ll.lr3
ellonjogyz6$



7. Nem rendszeres szcm6lyi juttatfsok

Sz6m6lyr lurtat6sok 6ves Ahl l<ll, Avr. PM
el6ir6nrzal6nak lsrvez6s€ l6j6koaa6

sz6mb3v6t€le teluqy6lell A lstugyelsti szotu altal
m6sadort hat6nd6 6l6ti 5

l6.9yho ulols6 hel6b€n

Havi b6ii6l egyidob6n,

GIRO

Munkav6gzeshez kapcel6dd
juta6$k obtrenf2atanak relhoro

2 ke.€set kogdszil6s
meghatarozesa Julalmd6sr
leh6t6s6g brzrosftas

K]I, MI SZMSZ
eAmba!6t616, l6Egy6letr

3

Tiibbl€tmunka elv6gz6se
k6sz6nl6l, holy6t6sit6sr dijak
i'il6dk dokumsntumsinak

SzM6lyh.2 ksp@16d6
k6lis6gt6rll6sek sl6rr6nyzslai
t6rh6.6 b6l & kulf6ldr

k6lts6gl6rit6s, 6lkez6sr
hozzAlaftiias m6n6k6nok
mq6liapit6sa iososullsSq
felt6l6iein6k m6gha6roz6sa
liz6t6s6nek €lje.asi s.abalyai

Paruogyr tiv6z6t6s, l6rrll6sok
161 S (1),(2).(s)

N6m rendszer€s sz6m6lyi
5 jLrtal6$k*tnf6lt6s6.

A sz6nf€ji6shez szijks6q€s
adalok b€gvni6se 

Munk6va st6nlGnlr

lelpsrlesrqgzobsoF -
be9y0jt6s6. 6ll6nt z6se

AdOI jatub{ok m€galrapiles.

v6szi)

szembav6l6le.,slrgyolet

A doldoz6 szamlA'Ara
F6isa9ato G6zdas6s' date;t v&v

p6nzran k ,z;i&ser

uAx tevonla a vezerert aoronwr r6nw.tasb6n

m6$r€plou osszeqa
6

9

A KIRA programb6l .l6al 6

seg6dprogram segils6g6v6l
az adarok el6k6szit6s6

Sz6mvn6lr 6s pdElgyr
Bar as munl€iisyi ii3yintaz6 T6rgyh6t kov€t61Onap

Kdlls69v€t6si b€sz6mo 6 F6kdnwi kiinwel6

BCr as mlnka(iavi itvintdrg
54, Art Tb tv,

B6radatok nyile6ntari6sa. 6a6$ Ivnyp. Vhr.
Sz6ml6rsnd

A sz6mtsl6sh6z eirks6g€6

63zBil6lt bd.l6grz6k,

Josszabdlyban
!j. a s m u. k. [syl usy i.rl 26 ln€gh5t6 rozolt

i*
l0

B6sz6molo k6s2it6ss a szem6iyr

lutl3usok 6v6s €6n6nyzai6nak a

11

Er6k6*i6s, kiinduldarap
i6*6:6 dokum.nrud (oulp



1l
Munr€ugyi blr6sag hal6rozalok
alapl6n ielj€sitondo k iz6l6sek

lnt6zk6d6st k6r6 l6v6l Ahateroul6 d&6t
Jo!€r6s birOs6gr hsl6rozai & bir6segi hala.ozat Bar & munt iicyi ityi au 6 kov€ta k6l munkanapon

m6gk0rd6s€ a lvlAKi6re borijr

A lov6l 6s moll6kloi6 €z
int6zot rg&galoknak 6s
a 96zda36giv€26t6n6k

l/l

12



tt. Kiils6 szem6lyi juttat6sok

I\r€gbizasi s6z6d6s6k katr636,

az 6l!6oz6nd6 loladat pontos

2 m6ghat6roz6sa,idolanama.
di|azase, k6rolezetl36g6k 6s

iogot nr6ehat6rozesa

Elsmi k0lls6gvel6sbon
bizlosltoft fords oll6n6z6s6
foladar elEtes6ra alkahas

dsszesildsok stalrsztkak

A dolgoz6 sz6mlrtt6r6 Fotonyvr

Sz€m6ryi jutalasok dv6s
el6ir6nyzat6nqi l6rvez6so

T6nyad6tok szembav6r6le,
telusy6l6ti sz6M6l kapott
k6r6lszemok ogy6ztot6se

A lolagyolsli szeru alal
oEgadot het6rid6 el6t 5

El6mi kdlts6gvst6s,
kolts6gv€l&a alaPohmany Gad8ngi 62616

Mesblz6si dljal sz6rfojt6$ Szia An, Tb lv Mnyp

A s6mr6jt6sh6z szub6s6s

Teljesil6sigdoEsok a

i6lj€sit6sigazol6.m kii6l6ll
6ltal al6irva- begynjGse

I\runk6v6llal6nk6nli 6z6t6si

b6dsqyz6k igazol6sok

T6Qyh6t kdvel6 20 nap

,d6k, j6rul6to{ megallapitasa,
bevall6$, adelszolgata6s.
n6il6 fnanszlrozashoz a MAK Osszegyiljteso a bovalllirshoz 6 bov ndaqai

[rAK levonia a v6zet6t F6konyu
bankszaml6r6la kainyvel6sbona
m€g6llapllo( dssz6g6t kifi z€t€s6k riro2it6s6

Analilifus 6s fdkdnyviSz6mvilsli 6s p6nziigyi

7 Beradatok nyilv6nlartdsa 626se

I Adalszobatslasol

1994 6viLllllv Ml
16r S (1),(2).(3)

Aladesi togyzek utal6si

A KIRA p.o9Emb6l €l66lld

sq6dprogrsm seglis6g6!el
az adatok e 6keszir6s a

A sz6mrsjt63hez sztlls€ses

Analitkus oyrlvAnla.t6ek
6sszeslt6s6. 6ll€ndz6se
li,konyvi k6nyvslesssl ugyinl6zo

ic€zd6sici 

v€2.r6

S4a, An, Tb lv Mnyp Munbvelalonk6nt i2ot6si

O6i69yz6k, isazol6sok
m€ghal6rozot idoponl

Szla,Ari. Tb iv, Mnyp, szrmi.j6n6ly havonla, f6l6venk6nl

(m6gbiz6salapje. 6Ysnk6nl

v60zi)

Beszamol6 k6szil6se a sz6m6lyi

ruftadsor 6v6s oltuanyzalanak a Ahl Au Szlv vhr'

iotheenAEsard Sz6mla.snd
(6lls69v6l6si boszemob Fokonyvi konyvoto tArgy6v v6ge_I

13

El6t5slr6s, kiinduiddap (input)

1

GIRO



9. TB ellitisok

Munke0gy dltal 6t6dofl TB
dokurn€nlumol feldolgozes

Alapadarok Tb konylts
Magyar
Allsmkincster

Seg6lyez6s,egydnrlap szcn{erldne&
ny'rasa €ts6e[e6s ataq6n 

tmeOOrias atspran

2 Eqyozlot6s a mu.kah€lyekkol K6de!6t

v69zi)

v6szi)

v69zi)

HiAnyos edalszolqelslds
es6t€,r ad6lok b6t6dse

Bejelent6sok t6pp6n2es 866 6z6si h6lgdd0 mindon 86r- 6s munkaiigyi
h6nap 1Gi9 ugyintaz6

86l6p6 krl6p6dolgozdk V6rtozAq6t6nt6k,Tp
havi repp6nr,gyos, gyed st okmaoyok

Hae valloz6sFl6nl6k 69yezl6l&o
s sz6rf6jit kk6l. munka0ggyel

3 G,bbes iogvi3zonyok

Havi bovalasok, slalis:Uk6l,

adatratg.itds maid iolades
a b6rsu 6mfsjl6 modulb6

ld&zakonk6nr vanoz6

5 Mrnden h6nap 05 15

14

E0kaslr6s, kjlndJ&lap (inpLt)
K6rdk€.6dokudadum(ornpt4 For.rdsk6t.td.il36!- rr.tt&yora.

lLladd6 Eldradac lvany.s&a. r6.b:.t!aov&lrla5
.lLnj.qyr&.

Febdas a b66z6mtejt6



Utaz&i i6dvezm6nyr6 joeosil6 ast2ooT .ltv.25 t
Kom. 7 S (1)

A munkaholyi Ez6l6 a pgosults6gol
ig6zol6 nyomtarvanyt al6irja

I 0. Szocirilis juttat6sok

Gl litl6rs6g

itgyint6z6

Munl6ba ierAssal kapcsolalos
2 osyrnt6z6s

. K6lts6gr6rit666ldgzir6so
" (pr BKK b6der)

A sz6mfejl6 prog€mba a
kdlB&r6rit6sekol r6szilit

39/2010 (r 26)

Holyk6zi b6dor6t Grgyh6nepot kovotaan
leadjek slsz6mol6sra. sajel g6pkocsi
6le6md& munkabq6irishoz 6lkes2il6* Etszamot6tsp
mu.k.h6lyi v62et6 6l6inisSval

1

15
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E6kanil65, kiindul&l.o (inp{n) K€lolkq6 dokumBnrum (anpd)
Fol6r63 kdtel.zoft66g'



1 l.Belfcildi kikiildet6s

60n992 (V 1 ) Ko.m r KiknEot6si 
'6dolv6nv 

kildtds

5 Xincs6d p6n2rgyi kil5z€l6s

kdl€lszets6gv6llaEs r69zirtue

K6tl6lez6lts6gv6llal 6si

Kd(6lezstls6gv6llal6si

3 S2iiks6g szonnraz ubzesrdl
b€sz6mo!as. k6hs69elsz6mol6s

60/1992 (rV 1.)

Esolent6nl ulusl€nl& l6sziGs6,

Do g026 s2amlas26me.ak leellen6zeso

urslvanylap Ponzugvr Krkuld6l6st hov6l6 lntezer €zagarohusyinrezd 30 napon b6lul

Gazdarkodast Dolgozo
Kihuld6l6eEs {Amtrszamara
Koll6lez6llsdgvalbBsi 6n6n6 utetas

16

Ssz Tov6keny36g reladal Ell€n0r,6sEr6k$zlr& kiindur6alap (inp'Jt)



I 2.Kiilfiildi kikiildet6s

K!lt6ldr krkiildot€shez €nged6ly 2Ag2O11 (X|.22.) Engod6lyk6ral6m 6s al6l6masa6
dokumstum kit0ll6$ ini6z€l igagal6
v6lern6riy6nsk b€szerz6se

Utazas kons6gsrnekrdgzil6s€ a ponzwyi K6l6l.z6tis69vallal5si Gazdas6gi
r6ndsz6rbso rap 0gyinr6z0

2- K6t€l6zei6a9valElas69zft6e

6

7

a P6nr0gyiikt6t6s

9 Kincsiad pdnziigy kitzol6s

Szakmai unFbnt6s dokumentun.
kOlls6g6lszahoEsr nyomtatveny

2S5nO11<><n22t

Sz€kmai ulijsl6nt6s dok'rmsnlum
kolls6gelszdrcl6si nyorila&eny 245t2O11 (X| 22 |

n6

Szakmar
Az utazSs.ol r6szlstes uliplsnlos kds2itese ult66.t6s

dokumentum

ELs2amles 6ll.n6E6$
hranypol16s.a 16lsz6lil6s

?a5DO11 (X| 22 |

245/2011 (Xr 22 |

I

En9€d6lyk6rolem 6s aEr6masa6
dokumontum nyiv6nlarl6sba v6tsle

iigylnl6z6

K6r6lem 6lvizssil6e, hi6nyp6il6sra

Tikarc69 -

iigyint6z6

Gudakod6sr,
Krkuldet66i kowto 30 hl6z6r Eazgstok Krkuldel6$ as

napon b€rLrr Kofl6lsz€ns6gv6ll6l6sr
sabayzat e6nnl

Oolgoz6 szemlaszam6nak leollonirz6so

Ged61kod6sr. Dotooz6
Krud6l&' 6s s6mt.eam6r6 MAK kNonat
K6tl6lez6lt66gv6llal6si 6d6n6 ulEtas
szab6lyz6l szonnt

El6k&zittu kiindul&rap (inpu0 kol.l6:str6&



3. sz. mell6klet

MEGBiZ,{S

reszere

Az 6llamhhztart6sr6l sz6l6 tdrvdny v6grehajt6srir6l sz6l6 36812011 . (XII. 3 1 .) Korm.
rendelet alapjrin t6l ....................... -ig (vagt: hatdrozatlan iddre)

megbizom 6nt

hogy a CSFK nev6ben a k6lts6gvet6s terh6re k<itelezetts6get vrillaljon.

A kdtelezetts6gvillalAsi jogk6r gyakorl6s6ra va16 felhatalmaz6s:

tet'ed ki.
(Itt meg kell jel6lni azokat a tertiletek, amelyeke a felhatalmaz6s vonatkozik, vagy a
felhatalmaz6s iiltaldnos ds akkor nem kell megieldlni az frintett teriileteket.)

Dritum

fdigazgat6

NYILATKOZAT

A k6telezetts6gvdllal6si jogkdr gyakorl6s6ra vonatkoz6 megbizrlst tudom6sul veszem, az
arra vonatkoz6 feladatokat 6s lelel6ssdget megismertem.

Dritum

Megbizott szem6ly
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4. sz. mell6klet

KIJEL6TTS

reszere

rendelet alapjriLn ................ - t6l -ig (vag't: hatdrozatlan id6re)

kijeltiltim 6nt

a.) a CSFK k<iltsdgvet6se terh6re v6llalt kdtelezettsdg esetdn a

kdtelezettsdgviilla16s p6nziigyi ellenjegyzdsdre.

A pdnztigyi ellenjegyz6si jogk6r gyakorl6siira val6 kijel6l6s:

terjed ki.
(ltt meg kell jel6lni azokat a teriiletek, amelyekre a kijeldlds vonatkozik, vagy ha a

kiiel6l6s 6ltal6nos 6s akkor nem kell megjel<ilni az drintett tertileteket.)

Detum

f6igazgat6

NYILATKOZAT

A p6nztigyi ellenjegyz6si jogkdr gyakorlis6ra vonatkoz6 kijel<ildst tudomiisul veszem, az

arra vonatkoz6 feladatokat 6s felel6ss6get megismertem.

Detum

kijel6lt szemdly

19

Az iilamhlztartiisr6l sz6l6 t6rv6ny v6grehajtes6r6l szolo 3681201L(XII. 31.) Korm.



5. sz. mell6klet

KIJEL6TNS

reszere

Az iilamhiatartrisr6l sz6l6 tdrvdny v6grehajtrisrir6l sz6l6 368/2011. (XII. 3 1 ) Korm.
rendelet alapjin ... . . .............. - t6l -ig (vagt: holdrozatlan id6re)

kijeliitiim 6nt 6rv6nyesit6sre jogosult szem6lynek.

Dritum

gazdasiigi vezet6

NYILATKOZAT

Az 6rv6nyesit6si jogok gyakorl6s6ra vonatkoz6 kijel6ldst tudomrisul veszem, az afia
vonatkoz6 feladatokat 6s felel6ss6get megismertem.

Diitum

kijelcilt szemdly

20



6. sz. mell6klet

KIJEL6T-TS

Az 6llamhiatart6sr6l sz6t6 tdrvdny vdgrehajtrisiir6l sz6l6 368120'11. (XII. 31.) Korm.

rendelet alapj6n t6l -ig (vagt: hatdrozatlan iddre)

kijeliiltim 6nt tetjesit6s igazolisrira jogosult szem6lynek

A szakmai teljesitds igazol6srlnak gyakorl6siira val6 kijeltilds:

terjed ki.
(ltt meg kell jeltilni azokat a tertiletek, amelyekre a kijel6l6s vonatkozik, vagy ha a kijel6l6s

6ltakinos, akkor nem kell megiel6lni az 6rintett teriileteket.)

DAtum

foigazgato

NYILATKOZAT

A szakmai teljesitds igazoldsrinak gyakorl6sara vonatkoz6 kijel6l6st tudomrisul veszern, az

arra vonatkoz6 feladatokat 6s felel6ssdget megismertem.

D6tum

21

kijel6lt szem6ly

reszere



7. sz. mell6klet

KIJEL6I,BS

Az iilamhinrartisrtrl sz6l6 tdrvdny vdgrehajtrisrir6l sz6l6 368/2011. (Xtr. 31.) Korm.
rendelet alapj6n ... .. ........... - t6l ...-ig (vagt: hatdrozatlan iddre)

kijeltil6m 6nt

a CSFK-ban az utalvdnyoz6si jogkdr gyakorl6silra.

D6tum

f6igazgat6

NYILATKOZAT

Az utalv nyozitsi jogk6r gyakorl6s6ra vonatkoz6 kijeldl6st tudomilsul veszetn, az arra
vonatkoz6 feladatokat ds felel6ssdget megismertem.

Diitum

kije16lt szemdly

))

reszere



8. szimri mell6klet

Nyilv6ntart6s

a ktitelezetts6gvrillal6sra, az utalvdnyozdsra, a p6nziiryi ellenjeryz6sre'
az 6rv6nyesit6sre, valamint a teljesit6sigazol:isra

jogosult szem6lyekr6l 6s al6irfs mintijukr6l

N6v Beosztds Hatiskiir
Hatisktir

ryakorl6jdnak
al6i16sa

Jogosultsaig

Kezdete Megsziin6se

23



Csillagaszati 6s Ftildtudomanyi Kutat6k62pont
Sopron, Csatkai Endre utca 6-8.
1 0032000-0'r 730841-00000000

Fizetds m6dja
Ert. datum
Ert. sorsz

Gazdelkodd k6d

Kulcsszd k6d

9.sz.mell6klet

Koltsegvetes 6vei 2020

Sopron, 2020................

Bels6 sorsz6m :

KLlls6 s26mlaszdm
Szellito/vevo k6d :

A(z)

cime :

bankja

Megj.: ....................................
A fenti 6rvenyesltett osszegeket a megjelol reszere, megjeldlt cirnen a feltontetett koltseghely,- szakEladat terhere
utalvdnyozom ill. ellenjegyzem.

Fl - azaz Ft nulla fllerrel eNenyesitve.

AFA osszEsir0 Alap AFA 0sszesen

0sszesen

K6TELEzETTSEG V. Alap AFA 6sszesen

ERA Partner ERA Megnevez6s Ed6k

SZERVEZETIKoD Atakutcs AFA 0sszesen

PROJEKT KOD Afakutcs Alap 6sszesen

Kontkozast a kontirozasi oldal taatalmazza.

Erv6nyesitve:
Ervenyesito

Ellenjegyzo Utalvanyoz6

D6lum: Ddlum D6tum:

24

20201UT1.......... sorszem0 Utalvany
Teljes,tes id6

Sz6mv.elsz.ddtumai
Fizetdsi h. id6

Alap 
i

I



Ig6nyl6s 10. sz. mell6klet

A GAZDASAGI IGAZGATOSAGNAK

K6rem, hogy az allbb megnevezett anyagokat beszetezni / szolgaltatLsokat ig6nybe venm,

illewe azok besze nls€hez eli6trrrinyt foly6sitani sziveskedien:

Beszerz6s

nevri 6s szimll t6ma terh6re szi.iks6ges.

A beszez6si 6rt6k el5teldthat6lag brutt6 fonnt

A beszetz6s*

- k6szletbeszerz6s:

- szakmai anyag beszerz6se (pl.: szakmai felhaszn6list vegyszerek beszerz6se, a tev6kenys6#t

segit5 6s a napi, tendszeres railkozt^tist szolgil6, papir alapt eszkiizcik - k<inyvek, k<izl<;nyi;k, iogr
inform6ci6k, napilapo! foly6itatok - beszetz6se, el66zet6se, az olyan informatik^ eszkozok,

elektronikus ktinl,vek, egy6b informici6hordoz6k beszerz6se, amelyek a tev6kenvs6get legfeljebb eg1

6vig szolg6li6l egy6b szakmai tev6kenvs6get segit6 an1'agok beszez6se)

- iizemeltet6si anyag beszerz6se (az irodai papir 6s a nyomtaw6ol ok beszerz6se, minden irodai c6lt

szolgil6 anvag beszerz6se, a nyomtatisi, sokszorositdsi feladatokkal <isszeftgg5 anyagok igy kiiliiniisen
fest6k, fest6kpatron beszerz6se, a tiizel5anyagok, fotydkony 6s giznemi ene6'iahordoz6k, iirmrivekhez
hajt6 6s ken6anyagok beszerz6se, a mhizati k<ilts6gt6rit6sn6l nem szerepeltettret5 munka- 6s vdd6ruha

beszerzdse, valamint mindazon anyagok beszerzdse, amelyek nem szimolhat6k el szakmai anyag

beszerz6sek6nt)

- szolg6ltatis ig6nybev6tele:

- beruh6z6s (rendeltet6se, hogy a tev€kenys6get tart6san, legalibb egy 6ven tril szolgilja, 6rt6khatArt6l

tuggedeniiLl)

- felijirls (az elhasznil6dott tirg)-i eszk6z cedeti illaga (taprcit:isa, pontossiga) helvrcdllitisdt szolg6lo,

id5szakonl<irrt \,1sszat6r6 teltkenJsdg; felirjit'is a korszetisitds is, ha a tirgli eszkciz iizembiztons6plit,

teljesit6k6pess6g6t, hasznilhat6sig:it vag"r' gazdasigossdgit n<iveli; ncm fel[litis az elmaradt 6s felhalmoz6d6

karbantartds egid6ben val6 elv6gz6se, fiiggetleniil a kiilts6gek nagvsigrit6l)

Budapest/Sopron, 2020

A p6nzirgf i fedezet rovaton biztositva

GazdasAgi lgtzgatosig

+ megfelel5 r€sz al6hizard6
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Szakmai enged6ly ez6 / ig6rryl6



11. sz. mell6klet

Nyilatkozat a Nemzeti Vagyonr6l sz616 2011. 6vi CXCVI. ttirv6ny eththat6 szewezet
fogalmira vonatkoz6 felt6teleknek val6 megfelel6s6916l

Alulirott fiunt
"(z)

(sz6khely: ad6szim:......
1 rts|"g;i'r.,) i#ar* i.s".Ji'kipJ'"rai" i"r." "tir"i a#a,a.*l .r..,r,.t

t omdsal aesryn, bog, a Cillagisqati is Fiildt doniryi Krtahikdpont (tordbbiakban: CSFK) - a7Aht
41.! (6) bekeqdis inelniben - ollan jogi :rynill1el, jogi tq.enilyisigel ren nndelkeqi s7,envryltel nen kdtbet
imdrluen dsqlerhes ti.uaddist, ilhne ilen sryriidis al@jdn flen telieritbet kif<etist, ame! sqenteTgt nem

nirdtiil aqNut. ).$ (1) bekeTdi: /. ponla qeinti iththa i trynnq.ttnek.

Biintet5jogi fele16ss6gem rudat6ban
nyilatkozom

arr6l hogy, a(z) (teljes n6v)
szervezet) Nemzeti vagyonr6l sz6l6 2071.
pontja alapj6n itl6that6 szervezemek min6sirl.

(a tovibbiakban:
6vi CXCU. torv6ny 3. $ (1) bekezd6s6nek 1.

EgJr:ttal nyilatkozom, hogy a szerz6d6skot6st6l jelen nyrlatkozat alLkisiig a fenti adatok a

val5s6gnak megfelelnek 6s folyamatosan fennillnak.

Hoqnjnrubk ahho7., ltogt eqn nildtbaaitdgi feltitel ellend@se cilidbdl, a sqnqddisbdl endd kdutelisek
eliunhsiig o7Aht. SS. $-ban neglatdnqott - a sryn,e17t dthtbaflisdgltal i;ss1efngd adatlkat a CSFK
kery!e.

Vdllalon, hog ba a ryilatkoqalban foglaltakban udltoTit ktiwtkeTjk be, enfl a CSFK-I bgkisdbb 5
munkanapon beliil tQiko4aton. Tudondsttl ues7.en, hog a uhtlan tunalni n1ilatkolat a@il kiitiitt
sryr76disl a CSFKjogottit it egben kiitehs a1onnali hati@al - ilhtve ba sTiiksigu ollan iddpontra, hog a

rtbdat elldt.i injl gondoskodni tadjon -felmordani, aag - ba a sryrqddis tefesit*he mig nem keriilt sor - a
sryqddistdl elillni.

I(elt: &.lr'), ..(].,6) (r^p)

al|i|s

(6.)

26


