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A GEPJARMUHASZNALATTAL KAPCSOLATOS ALTALANOS SZABALYOK

Szabalyzat hatalya: jelen szabilyzat Csillagaszati és Foldtudomanyi Kutatokozpont (a
tovabbiakban: CSFK) tulajdoniban levé gépjarmuvekre (ideértve az utinfutdkat is),
valamint — egyes, kiilon jelolt pontjai — a CSFK munkatarsainak sajat tulajdonu jarmivei

hivatalos céli hasznalatara terjed ki.

A Kutatékdzpont feladatainak ellatasa érdekében az alabbi (,intézeti”) gépjarmuveket

uzemelteti:

— SEN 769 frsz. Peugeot Boxer tipusi személygépjarma (kisbusz). Vezethet
alland6/ eseti megbizassal rendelkez6 munkatars, CSFK CSI, Budapest,

—  YFV 016 frsz. VTZ2048 tip. traktor, lasst jarmi besorolassal, k6zati forgalomban nem
vehet részt. CSFK CSI Piszkéstetéi Obszervatorium, Piszkéstetd,

- WAA 960 frsz. Kalydi. tip. utanfuté, CSFK FTT Budapest, Budadrsi ut,

—  WEZ 771 frsz. Alfa dp. utanfut6, CSFK CSI, Budapest

—  GJV 248 frsz. Toyota Hiace személygépkocsi, CSFK FT1I, Budapest, Budaorsi ut

A CSFK tulajdonaban 1évé gépjarmivek tzemeltetése, az tizemben tartassal kapcsolatos

jogszabalyok betartatisa a f6igazgato, intézeti igazgatdk és a gazdasigi vezetd feladata.

Az intézeti gépjarmivek kulfoldi tra torténd igénybevételét a féigazgatd és az intézed

igazgatdk jogosultak engedélyezni.

A CSFK tulajdonaban levé gépjarmivek — a sajat gépjarmi hivatalos céli hasznalata
kivételével — csak menetlevéllel kozlekedhetnek.

Az intézeti gépjarmuvek, illetve a gépjarmuvezeték menetokmannyal (menetlevél, vezetesi
megbizds) val6 ellatasarol a gépjarm( ugyintézSi feladatokkal megbizott munkatars

gondoskodik.

A gépjarmiivek hasznalatahoz alkalmazand6 menetlevél nyomtatvany formajat az 1. szamu

melléklet tartalmazza.

A menetlevelet tobb napos 1t esetén egyszer, egyébként naponta kell kiallitani. A

menetlevelet a gépjarmi vezetSje (a gépjarmi eseti megbizassal rendelkezé vezetdje is)
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pontosan kitolti: beleértve az indulasi, érkezési, megallasi, teletankolasi helyeket és
idépontokat, valamint a km-6ra allasat is. A gépjarmi vezetGje a gépjarmi tizemi allapotaval
kapcsolatos megjegyzéseit (hibajelenségek, javitas stb.) is rivezeti a menetlevélre. A

menetlevélen feljegyzett adatokat a gépjarma vezetSje alairasaval igazolja.

A menetleveleken javitist csak athuzassal lehet végezni, a javitast végzé személy alairasaval

igazolja a modositast.

A menetlevelek vezetését, valamint azok adatait a féigazgatd, intézeti igazgatok és a
gazdasagi vezetd szardprobaszerien ellen6rzi. Az ellendrzés megtorténtét a menetlevélen

jelezni kell.

A menetlevél szigori szamadasi nyomtatvanynak mindsul, azt eseményszerGen kell
vezetni. A felhasznalt vagy rontott okmanyokat sorszam szerint, hianytalanul lerakva kell
megbrizni. A menetlevelet a gépjarmi tigyintézdi feladatokkal megbizott munkatars adja ki,
& tarolja, valamint vezet réla a szigoru szamadasu nyomtatvanyoknak megfelel6

nyilvantartast.

A gépjarmivek tizem-, forgalmi, biztonsagi és kornyezetvédelmi kovetelményeknek
megfelel6 miiszaki allapotardl az azzal megbizott gépjarmiivezetd (intézetekben egy-egy £6)

gondoskodik.

Indulds el6tt a gépjarmivek biztonsagi berendezésének miszaki allapotardl és
miik6désérdl a gépjarmi vezetdjének minden esetben meg kell gy6z6dnie. Ellenériznie kell
tovabba az okmanyok, valamint a gépjarmd tartozékainak meglétét és a KRESZ

el6irasainak valo megfelelését.

A gépjarmivek esed atadasa, illetve atvétele soran a ,,gépjarmi atadasa-atvétele”
elnevezésli nyomtatvanyt (2. szamu melléklet) kell hasznalni. A korrekt tizemanyag-
elszimolas érdekében a gépkocsik atadasa-atvétele — helyi és kistavolsagi helykozi

kozlekedés kivételével - kizarolag tele tankkal torténhet.

A gépjarmi vezetdjének a gépjarmi hasznalata kozben figyelemmel kell kisérnie a
£ep] ] £cp] gy
gépjarmi  biztonsigi berendezéseinek, valamint a gépjarminek a rendeltetésszerd,

zavartalan mikodését.



A gépjarml vezetje iizem kozbeni miszaki hibara utalé jelenség észlelése esetén —
amennyiben a hibat nem tudja megszintetni — a jarma allaginak megévasa, valamint a

kozlekedés biztonsaga érdekében segitséget kér az autément6 szolgalattol.

15. A kilométer-szamlalé meghibasodisa esetén a meghibasodas helyét (orszag, telepiilés,

orszaguti tavolsagot jelz6 km tabla) a menetlevélre fel kell jegyezni.

16. A gépjarmiivek Uzemeltetése, hasznalata sorin bekovetkezett, anyagi kart okozo
események sorin minden esetben rendérséget kell hivni. Ez alol kivételt képez a szélvedo
sériilése, amelyrdl utdlag kell jegyzSkonyvet késziteni, ennek birtokaban kell a biztositohoz

fordulni.

17. A KRESZ megsértése kovetkeztében kirdtt rendSrségi, egyéb (példaul: parkolasi)

birsagokat a Kutatok6ézpont nem tériti meg.

A GEPJARMUVEK HASZNALATANAK RENDJE

1. A CSFK gépjarm(ivét az Uzembentartd szervezeti egység vezet6jétol lehet igényelni
legalabb a tervezett utazist megel6z6 munkanapig. Magyarorszagon kivili gépjarmu

hasznalati engedélyt a 3. sz. melléklet szerint kell kérni.

2. A gépjarmd tigyintézéssel megbizott munkatars az igények ismeretében kiadja a menetlevelet,
amennyiben az alabbi feltételek egytittesen fennallnak:
— adott idépontra, id6tartamra csak egy igényt jelentettek be,
— azilletékes foigazgatd/igazgatok jovahagyta az at sziikségességet,

—  a gépjarmi muszaki allapota nem gatolja az igénybevételt.

Vitas esetben a f&igazgatd/igazgatd dont az igény elbirilasardl. Figyelembe veendd
szempontok:
—  valamelyik at megoldhaté-e kozforgalmi, menetrend szerint kézlekedd vasuti vagy

autobusz jaratral,



— gazdasagi szempontok (pl. négy f6 személyvonattal torténé utazasa tobbe keriil, mint
a gépjarmd igénybevétele; adott Ut az intézet iltal vallalt kotelezettség teljesitéséhez

nélkil6zhetetlen stb.),

— agépjarmuvel ellatando feladat jellege stb.

3. Az intézeti gépjarmiveket az intézet garazsaban (telephelyén) kell tarolni. Amennyiben a
gépjarmi vezetGje irasban nyilatkozik arrdl, hogy a gépjarmia éjszakai Grzésérdl
gondoskodik — kivételes esetben — az igazgato irasban, eseti jelleggel engedélyezheti a
gépkocsi intézeten kivili tirolasat. Ebben az esetben, az engedély birtokaban levé személyt
terheli valamennyi anyagi és jogi felelGsség a gépjarmi esetleges sériléséért,

eltulajdonitasaért. (5. szamu melléklet)

4. Intézeti gépkocsit kizarolag a CSFK-val munkavallal6i jogviszonyban 4ll6, az arra jogositd
engedéllyel rendelkezé személy vezethet. Az engedélyt a foigazgatd/igazgatd irasban adja

ki, és intézkedik a nyilvantartasba vételrdl.

5. Intézet gépkocsi vezetésére vonatkozd, névre szolo engedély annak a munkavallalonak
adhato ki, aki legalabb 2 éve ,,B” kategoriaja, érvényes vezetSi engedéllyel rendelkezik. Az
engedélyt be kell vonni, ha az intézet tudomasara jut, hogy az engedéllyel rendelkezo
személy a vezetést engedéllyel nem rendelkezd személynek atengedte, vagy jelen szabalyzat

barmely el6irasat megszegte.

UZEMANYAGELLATAS, ELSZAMOLAS

1. Uzemanyagkoltséget kizardlag a toltéallomasok altal a CSFK nevére kiillitott, szabalyszer(
szamla alapjan lehet elszamolni.

2. Uzemanyag vasarlasra a CSFK {izemanyag kértyat biztosit vagy elszamolasi kotelezettséggel
eldleget folyosit, egyidejileg egy gépkocsira, egy eldleg folyositasara keriilhet sor. Ez az
eloleg a maganszeméllyel szembeni kovetelést képez a pénz elkoltésérdl kapott, az intézet

nevére killitott szamlik benytjtisaig, illetve az el nem koltott Osszeg visszafizetéséig.
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Amennyiben az adott hénapra kifizetett el6leg id6k6zben — nem vart utak miatt — kevésnek
bizonyul, Gjabb eléleg folyésitasira csak az el6z6 elSleg elszamolasat kovetden kertilhet sor.
Ha egy személynek egyidejiileg két gépjarml vezetésére van megbizasa, mindkét
gépjarmire killén-kilon elSleg veheté fel. Az tizemanyag kartya hasznilatira az intézeti
kartyakra vonatkozd szabilyokat kell alkalmazni (Pénzkezelési Szabalyzat). Ugyanez a
szabaly vonatkozik az (izemanyag vasarlasra kiadott elSleg elszamolasara is. (Pénzkezelési

Szabalyzat).

Az, sizemanyag-elszdmolds menete:

1. Menetlevelek alapjin megtett kilométer és a gépkocsi iizemanyagnormaja
figyelembevételével a maximilisan megengedett tizemanyag felhasznilas literben torténd
megillapitisa. Bz a fogyasztis feljegyzendé az ,lizemanyag-elSleg elszimolas™

nyomtatvany ,,.benzin...1” soraba.

2. A gépjarmil vezetésével megbizott személy altal leadott, a toltéallomas altal kiallitott
szamla(k) szabalyszeriségének ellendrzése (szamla szikséges alaki és tartalmi

kévetelményeinek megléte, intézet nevére tortént-e a kiallitas).

3. A szamli(ko)n szerepld iizemanyag oktanszamanak 6sszehasonlitasa a gépkocsihoz el6irt

lizemanyag minoségével.

4. A szamla(ko)n szerepld iizemanyag mennyiségének Gsszesitése utan ellenérizendd, hogy az
alatta marad-e, esetleg egyez6-e a norma alapjan kiszamitott izemanyag mennyiségével. Ha
a szamlakon szereplé iizemanyag mennyiség meghaladja a norma szerint kifizethetd
mennyiséget, a gépjarmi Ugyintézoi feladatokkal megbizott munkatirsnak ki kell vizsgalni
és dokumentilni a tobblet fogyasztis indokait. Az ,lizemanyag-elSleg elszimolas™

nyomtatvany elvalaszthatatlan részét képezi(k) a szamlak.

5. A CSFK tulajdonaban levé gépkocsikhoz olaj kendanyagként torténé hozzaadasara nincs

sziikség, igy még szamla alapjan sem torténhet ezen a cimen kifizetés.



6. A CSFK tulajdonaban lévé gépjarmavek kulfoldi kikildetés alkalmabol torténd

igénybevételénél az elszamolas alapja szintén a leadott szamla, az arfolyam megallapitasanal

a kulfoldi kikuldetésre vonatkozo altalanos szabalyokat kell figyelembe venni.

7. A szamli(ka)t le nem ad6 személy részére izemanyag koltségtérités sem fizetheto.

SAJAT TULAJDONU SZEMELYGEPKOCSI HIVATALOS CELU HASZNALATA

1;

A CSFK feladatainak teljesitése érdekében a munkavallalok a munkavégzésiikk soran —
amennyiben azt gazdasigossagi, hatékonysagi, vagy mas korulmények indokoljak — sajat
tulajdonu (ideértve a maganszemély altal zart végu lizingbe vett jarmivet, valamint kozeli
hozzatartozé tulajdonat képezd vagy a kozeli hozzatartozo altal zart végi lizingbe vett

jarmuvet is) személygépkocsit hasznalhatnak.

Sajat tulajdont személygépjarmivet hivatalos célra a féigazgatd/igazgatd/gazdasagi vezetd

el6zetes engedélye alapjan lehet igénybe venni. (melléklet: 3. szamu)

A sajit tulajdonu személygépkocsi hivatalos céld hasznalatanak feltétele, hogy a
maganszemély a sajat tulajdond gépjarmd tulajdonjogat az SZJA  torvény
bizonylatmegérzésre vonatkozo szabalyainak betartasaval a kozlekedési igazgatasi hatosag
altal kiadott torzskonyvvel, a torzskonyv visszavonasa esetén a kozlekedési igazgatasi

hatésag altal kiadott igazolassal igazolja.

A sajat tulajdont gépjarmi hasznalataért koltségtérités illeti meg a munkavallalot. Az SZJA
tv. 3. mellékletének II. fejezet 6. pontja szerint a kifizeto altal a maganszemélynek a sajat
személygépkocsi (ideértve a kozeli hozzatartozé tulajdonat képezd személygépkocsit is)
hasznalata miatt fizetett koltségtérités Osszegébdl a kikiildetési rendelvényben feltintetett
km-tavolsag szerint az uzemanyag-fogyasztasi norma és legfeljebb az allami ad6- és
vamhat6sag altal kozzétett tizemanyagar, valamint 15 Ft/km altalanos személygépkocsi

normakoltség alapulvételével kifizetett 6sszeg szamolhato el igazolas nélkul koltségként.



5. Az iizemanyag koltségtérités Osszegének megallapitisanal a 60/1992. (IV. 1)) Korm.

rendelet 4. §-aban meghatarozott alapnorma atalanyt kell figyelembe venni.

6. Sajat tulajdont gépjarmi hasznalata esetén a jarmivét vezeté munkavallal6 altal kozolt —
km-6rardl leolvasott —, ténylegesen megtett, utnyilvantartassal igazolt futasi teljesitményt
kell figyelembe venni. Az elszaimolhat6 kilométer tavolsagot belfoldi kikiildetés esetén, az

interneten talalhato https://www.google.hu/maps/ tervezéprogram hasznalataval ellenorzi

le a Gazdasagi Igazgatosag.

7. A sajat gépjarmQ hivatalos célu igénybevételekor a munkavallalét a gépjarmi vezetéseert

nem illeti meg semmilyen tobbletdijazas, gépjarmi vezetési potlek.

HATALYBA LEPES

Jelen szabalyzat 2021. szeptember 1-t6l lép hatalyba. Ezzel egyidejlleg hatalyat vesziti minden
koribbi, gépjarmivek hasznilatival kapcsolatos intézetenkénti belsé szabalyozas, a

gépjarmivek kezelésével kapcsolatban kiadott megbizasok kivételével.

A szabilyzat megismerésére a 4/2017. Féigazgatoi utasitasban leirtak vonatkoznak, amely szerint
wA Kutatékizpont valamennyi munkatdrsa elektronikus levélben kap értesitést az, sijonnan kiadott s3abalyzat
megjelenéséril a fiigazgatoi titkarsdgril a @csfk.org (hivatalos) email cimére. Az Intranet-en 2017. jiilins 4-t6/
megjelentetett belsi s3abalyzatot, utasitast a Kutatokizpont - a kiaddsril s30l0 elektronikus értesités megfkiildését
kivetd naptil kezdve - tudomdsul vettként tekints.”
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2. szamu melléklet

Gépkocsi atadasa-atvétele*

Forgalmi rendszam: ..........ccoovvenennnnn

TIDOR: wassvsnninssasnnsninnsnssnanns R

Atadas idépontja: ......... .

Visszavétel id6pontja: ........... it

Aaadls wivessmmmnonnvm v R—— Atvev: . coienens AP

A fenti rendszamu gépkocsi az alabbi tartozékokkal kertilt atadasra, illetve atvételre:

Megnevezés Indulaskor Erkezéskor

Tele tank

Forgalmi engedély

Potkerék

Emeld

Mentolada

Tartalék izzokészlet

Vontatokotél

Elakadas jelzé

Radié mikodik — nem muikodik

Radi6 antenna

Telefon antenna

Kerékanya kulcs

Gyertyakulcs

Csavarhuzo

Egyeb

Km 6ra allasa indulaskor: ......... atadd: oo AETONVOT orresboss diiisn i iine s iiesing
Km 6ra allasa érkezéskor: ......... e e R —— ABTETOY nonvsmumnvaiss sadbeiiibind

*A gépkocsivezetd nélkiili (kulcsos gépkocsit a mentlevélen megnevezett személy veszi, illetve adja
it a gépjarmu uzemeltetéssel megbizott személynek.

Az atadas-atvételkor az atvételi lapon szerepld tételeket ellenSrizni és az atvételi lapon ,,X”-el jelolni
kell. Hidnyosan felszerelt gépkocsi nem adhaté ki.

A megjegyzéseket és az esetleges hidnyokat, valamint a hidnyok okait a hitoldalon kell régziteni.
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3. szamu melléklet
Igényl6lap

sajat gépjarmii hivatalos célra torténd igénybevételéhez

A s oo ssnummmimnenpwemessman (név)
kesein gy 205009, oo s honap.. .o naptol
e BOOHD .o svons napig

Engedély érvényessége: 20.. év .. ho .. naptdl visszavonasig szol.*

sajat tulajdonomat képez6................ foipaledl ‘rendSBRMN. ... .o iRt s e tipusn,
(hengertrtartalom:.......... cm?®, hasznilandé lizemanyag oktanszama:.....) személygépkocsim

hivatalos céli hasznailatat engedélyezni sziveskedjen az alabbiak szerint:

R s e o aTa L U s v v

Foigazgatd/igazgatd/gazdasagi vezetd

Elszamolas

1. Megtett ut kilométerben

2. Uzemanyagnorma: liter/100 km

3. Uzemanyag oktanszam

4. NAV iltal kiadott tizemanyag ar: Ft/1
5. Uzemanyag koltségtérités: 1x2x4/100
6. Kilométerenkénti 6sszes koltségtérités
7. Kifizetend6 5 + 6

Elszamolo alairasa:

* Nem kivant szoveg torlendo
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4. szamu melléklet

Iktatészam: IK7/20/....

ENGEDELY

a Csillagaszati és Foldtudomanyi Kutatokozpont tulajdonat képez6
............................... Intézet hasznalataban 1évé gépjarmi vezetésére

Gépjarmi vezetésére jogosult személy:

Gépjarmi vezetdi engedély bettijele, szama:
Gépjarmil vezetdi engedély els6 kiallitisanak datuma:
Gépjarmi forgalmi rendszama:

Gépjarmu tipusa:

Engedély érvényessége: 20.. év .. hé .naptdl 20. .év ..hé ..napig, hatirozott id6re szol.**
Engedély érvényessége: 20.. év .. ho .. naptdl visszavonasig szol.**
Ezen megbizas kizarélag menetlevéllel egytitt érvényes, a menetlevélben feltlintetett utvonalon.

Felhivom figyelmét a kozlekedési rendszabilyok fokozott betartisara. Szabalysértés esetén az
intézet nem vallalja a buntetés anyagi kovetkezmeényeit.

A gépjarmivet az arra kijelolt személytdl ellenSrzést kovetSen, tele tankkal kell dtvennie, majd
visszaadaskor ugyancsak tele tankkal kell 4tadnia. A jarm( miiszaki allapotaval kapcsolatos esetleges
észrevételeit a menetlevélen jelezze. A gépjarmil vezetésével kapcsolatos szabélyokat az intézet
,,Gépjarmil Hasznilati Szabalyzat”-a tartalmazza, amelyek betartasa kotelezd érvényu.

A Gépjarmi Hasznilati Szabalyzat elirisainak szindékos megszegése a hatirozatlan ideju
megbizas azonnal érvényét vesziti.***

....................... ; 20. év .. h6 ..nap

féigazgatd/ igazgatd/gazdasagi vezetd

* Szabélyzat szerint legalibb 2 évvel koribban kidllitott vezetdi engedély birtokiban adhato
megbizas.

** Nem kivint szoveg torlendo

#x* Hatarozott idére sz6lo megbizas esetén torlend6

Késziil 2 példanyban, elsé eredeti példiny megbizotté, masolat iktatds példinya
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