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A GEPJARMUHASZNALATTAI KAPCSOI.ATOS ALTALANOS SZABALYOK

1. Szabzlyzat hatilya: jelen szab yzat Csillagiszati 6s Foldtudorninyi Kutat6kozpont (a

tovibbiakban: CSFI! nnaidoniban lev6 g6piirmrivekre (ide6rwe az udnfut6kat is),

valamint - egyes, kiilon jelolt pontjai - a CSFK munkatirsainak sajit n:laidont iirmivei

hivatalos c6l'3 hasztal*ata terjed ki.

2. A Kutat6kozpont feladaainak ell6t6sa 6tdek6ben az ahbbi (,,int6zeti') g6piirmriveket

iizemelteti:

- SEN 769 ftsz. Peugeot Boxer tipusri szem6lyg6p j6rmri ftisbusz). Vezetheti

illand6/eseti megbiz6ssal tendelkez5 munkarirs, CSFK CSI, Budapest,

- \Try 016 frcz.Y^t22048 tip. traktor, lassri j6rmfi besotolissal, koziti forgalomban nem

vehet r6szt. CSFK CSI Piszk6stet6i Obszervat6riurr\ Piszk6stet5,

- '{YAA 960 trsz. Kalydi. tip. utinfut6, CSFK FTI Budapest, Bu&orsi rit,

- 'WEZ771 ftsz. Alfa tip. utinfut6, CSFK CSI, Budapest

- GJV 248 frsz. Toyota Hiace szem6lyg6pkocsi, CSFK FTI, Budapest, Budaorsi dt

3. A CSFK tulajdon6ban 16v6 g6p)irmrivek iuemeltet6se, az irzemben tatissal kapcsolatos

jogszabilyok betartaia.sa a f6igazgato, nt|zeti igazgat6k 6s a gazdasigS vezet6 feladat^.

4. Az ntizei g6pjirmrivek kiiLlfoldi ritra tort6n6 ig6nybev6tel6t a f6rgazgat6 6s az'tnt6zei

igazgat6k jogosultak enged6lyezni.

6. A g6pjirmiv ek taszntlatLhoz aikalrrnzznd6 rnenedev6l nyomtawiny formAiLt n 1. szimtt

rnell6klet tartalmazza.

7. A menedevelet tobb napos 6t eset6n egyszer, egy6bk6nt napoflta kell kiillitani. A

menedevelet a glpjlrrni: vezet6)e (a g6pj6ffnn eseti megbiz6ssal tendelkez6 vezet6,e is)

5. A CSFK tulajdorriban 1ev6 g6pjirmfivek - t silitt g6pi6mff hiwaalos c6lt bzszniiatz

kiv6tel6vel - csak menedev6llel kozlekedhemek.

Az int6zeti g6pjirmfivek, illetve a glplarmixezet6k menetokminnyal (menedev6l, vezet6si

megbizis) va16 ellLtAsir6l a g,lpjfurrrfi tgyint6z6i feladatokkal megbizott munkatirs

gondoskodik.



pontosan kitolti: bele6rwe az indulisi, 6rkez6si, meg6llisi, teletankolisi helyeket 6s

id5pontokat, valamint a km-6ra 6llis6t is. A g6pjirmfi vezet6je 
^ 

geplafini:'itzemtilJnpotival

kapcsolatos megjegyz6seit ftribajelens6gek, javitis stb.) is dvezeti a menedev6lre. A

menedev6len fel)egyzett adatok zt a g6pifuml vezet6je aliitlsixal tgazoliz..

8. A menedeveleken javitist csak ithtzissal lehet vigezr;', t jlitAstvigz6 szemlly 6kisixo)

rgazolja z m6dosilist.

9. A menedevelek vezet6s6t, valamint azok a,datajt a f6igazgat6, trrt€zei igazgat6k 6s a

gazdasagl vezet6 szir6pr6baszerien ellen6rzi. Az ellen6tz6s megtort6nt6t a menedev6len

jelezni kell.

10. A menedev6l szigoru sz6madist nyomtatvinynak min6siil, azt esem6nyszenien kell

vezetni. A felhasznilt vagy rontott okrrrinyokat sorszim szerint, hiinytalanul lerakva kell

meg6rizni. A menedevelet a g6pj6rmri igyint6z6i feladatokkal megbizott munkatirs adja ki,

6 tirolja, valamint vezet r6la a szigonr sz6mad6st nyomtatvanyoknak megfelel5

nyilvintanist.

11. A g6pjirmdvek iizem-, fotgalmi, biztons6gi 6s komyezew6delmi kovetelm6nyeknek

megfelel6 mriszakj iilapot6t6l zz azzal rl:,egbizott glp'linaivezet6 (int6zetekben egy-egy f6)

gondoskodik.

13. A g6pjirmrivek eseti 6tad6sa, illetve 6tv6tele sotin a ,,g6pj6rm,1 6Ltad1sa-i*6tele"

elnevez6sfi nyomtatvifl)t Q. sziLmi mell6klet) kell hasznilni. A korrekt tzemanya,g-

elszimolis 6rdek6ben a g6pkocsik itadisa-iw|tele - helyi 6s kistlvolsigt helykozi

kozleked6s kiv6tel6vel - kizit6lag tele ankkal tort6nhet.

14. A g6p)irmri vezet5i6nek a gipjfurn.E l;,xzni"Jzta kozben Egyelemmel kell kis6mie a

g6pjirmf biztonsigi betendez6seinek, valamint a g6pjirmrinek a tendeltet6sszeri,

z av artalan mrikod6s6t.

,1

12. Indulis el6tt a g6pjirmrivek biztonsigi berendez6s6nek mriszaki 6llaporlr5l 6s

mrikod6s6r6l a g6pj6tmf vezet6)6nek minden esetben meg kell gy5z5dnie. Ellen6riznie kell

tov6bbi az okminyok, valamint a glpjiLtrnn tartoz6kainak megl6t6t 6s a KRESZ

el5irisainak va16 megfe1el6s6t.



A g6pjirm6 vezet6je iizem kozbeni mfiszaki hib6ra utal6 )elens6g 6szlel6se eset6n -
amerirryiben a hibit nem tudia megszirntetni - a j6rmf 6llag r.a.k meg6v6sa, valamint a

kozleked6s biztonsiga 6tdek6ben segits6get k6r az aut6ment6 szolgilatt6l.

15. A kilom6ter -szirriil6 meghib6sodisa eset6n a meghibisod6s hely6t (orszig, telepirl6s,

orszigriti tivolsigot jelz6 km tibla) a menedev6lre fel kell jegyezni.

16. A g6pjirmtvek iizemeltet6se, hasznalatz sot6n bekovetkezen, anyo'gi k6tt okozo

esem6nyek sor6n minden esetben rend6rc6get kell hivni. Ez ai6l kiv6telt k6pez a sz6lv6d6

s6rii{6se, amelyr5l ut6lag kell )egyz6konlwet k6sziteni, ennek birtok6ban kell a biztosit6hoz

fordulni.

17. A KRESZ megs6rt6se kovetkezt6ben kir6tt rend5rs6gi, egy6b (p6ld6ul: parkolisi)

birsigokat a Kutat6kozpont nem t6riti meg.

A GEPJARMUVEK HASZNALATANAK neuO;n

1. A CSFK g6piirmfiv6t az iizembentan6 szervezen egys6g vezet6j6t6l lehet ig6nyelni

legalibb a tervezett uazlst megel6z6 munlanapig. Mtgyrtotszigot kvtrti g6piirmf

hasznilati enged€lyt r 3. sz. mell6klet szerint kell k6mi.

2. A g6pjirmi ligyint6z6ssel megbizott munkat6rs az ig6nyek ismetet6ben kiadja a menedevelet,

amennyiben az al6bbi felt6telek egyiittesen fenn6llnak:

- adott id6ponta, id6tattamra csak egy ig6np ielentettek be,

- az illet6kes f6igazgt6 / igzgat6k l6vilngyta az lit sziiLks6gess6g6g

- t g€pjirlorri mriszaki illapota nem gitolia az ig6nybev6telt.

Vitis esetben a f6rgazgt6 / tgazg t6 dorrt zz $Lny elbititisin6l. Figyelembe veend6

szempontok:

- valamelyik rit megoldhat6-e kozforgalmri, menetrend szerint kozleked6 vasiti vagy

aut6busz iirattal,
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g zdasagi szempontok (pl. n6gy f6 szemdl),vonattal toft6n6 utazisa tobbe kerii, mint

a g6pi6rmri igenybev6tele; adott it az rnt6.zet 6kal v6llalt kotelezetts6g teljesit6s6hez

n6lkiiLlozheteden stb.),

a g6p)irmrivel ellitand6 feladat jellege stb.

3. Az tnt€zett g6pj6rmtveket az int6zet gxizsLban (telephely6n) kell t6rolni. Amennyiben a

g6pjirmf vezetiie ir6sban nyilatko ztk ar61, hogy a g6pjirmfi i'lszakat 6tz4s1t61

gondoskodik - kiv6teles esetben - az tgngat6 fu6sban, eseti jelleggel enged6lyezheti a

g6pkocsi int6zeten kiviiLli rirolis6t. Ebben az esetben, az enged6ly birtok6ban lev5 szem6\t

terheli valamennyt tnyzgS 6s jogi felel6ss6g a g6pj6rmri esedeges s6riil6s66rt,

eltr:lajdonitis66rt. (5. szimt mell6klet)

4. Intdzeti g6pkocsit kizfu6lag a CSFK-val munka,r,lllal6i jogmszonyban 6116, zz arta logosit6

enged6llyel rendelkez6 szem6ly vezethet. Az enged6lyt a f6rgazgat6 / igazgat6 irisban adja

ki, 6s intdzkedik a nyilvintart6sba v6telr6l.

5. Int6zeti g6pkocsi vezet6s6re vonatloz6, n6vre sz6l6 enged6ly annak a munkavillal6nak

adhat6 ki, aki legalibb 2 6ve ,,8" kateg6nirii,6rv6nyes vezet6i enged6llyel rendelkezik. Az

enged6lJ't be kell vonni, ha az int|zet tudorrrisira jut, hogy az enged6llyel rendelkez5

szem6ly a vezet6st enged6llyel nem rendelkez6 szem6lynek itengedte, vagy jelen szab6lyzat

birmely el6irisit megszegte.

UzsN.reNYecELLArAs, ELSzAMoLAS

1. Uzemanyagkolts6get kizfu6lag a tolt6illorru{sok 6ltal a CSFK nev6re kiillitott, szabilyszeni

szitrr:Ja llapjin lehet elszimolni.

2. 'Jzemanyagvisirlista a CSFK tzerrranya;gkfuqirt biztosit vagy elszimolisi kotelezetts6ggel

e161eget foly6sit, egyidejrSleg egy g6pkocsira, egy el6leg foly6sitisira kertrlhet sor. Ez az

el6leg a maginszem6llyel szembeni kovetel6st k6pez a p6nz elkolt6s6r5l kapott, az int6zet

nev6re kiillitott szimlik benl,rjtisiig, illetve tz el nem koltott osszeg vissza6zet6s6ig.
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Amennyiben az adott h6napra kifizetett el6leg id6kozben - nem vlrt utak miatt - kev6snek

bizonyr:I, 6jabb el6leg foly6sit6sira cszk az el6z6 e161eg elszimol6s6t k6vet5en kertilhet sot.

Ha egy szem6lynek egyidejrileg k€t g6pi,irrn6 vezet6s6re van megbiz6sa, mindk6t

g6pj6rmrire kiilon-kirlon el5leg vehet6 fel. Az tzemanyag kittya haszniiatara. az intizett

kitryikra vonatkoz6 szabilyokat kell alkalmazni (P6nzkeze16si Szzb6lyzat). Ugyatez a.

sza,bily vona*ozik az tzemtnyag vis rlLsta kiadott el5leg elszirnolJ,sasa is. (P6nzkezel6si

Sztb6lyz*).

Aq iiqenan1ag+ls4inolir r enete:

1. Menedevelek alapiin megtett kilom6tet 6s a g6pkocsi izemanyagnormiia'

figyelembev6tel6vel a maxim6lisan megengedett irzemanyag felhaszn6l6s literben tort6n5

meg6llapitisa. Ez a fogytszti.s feljegyzend5 ^z ,,tzefir try^g-el5leg elszimolis"

nyomtatviny ,,benzin. . .li' soriba.

2. A g€pjarr.rrt vezet6s6vel megbizott szem6ly 6ltal leadott, a tolt6illornis 6ltal ki6.llitott

szirnlaft) szabalyszerislg6nek ellen6tz6se (sz6r::.la szii{<s6ges alaki 6s tartalmi

kovetelm6nyeinek megl6te, int6zet nev6re tort6flt-e a ki6lliti$.

3. A szirnldfto)n szerepl5 iuemanyag oktansziminak osszehasonlitisa a g6pkocsihoz el6irt

iizemanyag min6s6g6vel.

4. A szirnlifto)n szetepl5 i.rzemanyag meflnyis6g6nek dsszesit6se utin ellen6rizend6,hogy az

^lattA 
ffi^;ad-e, esedeg egyez5-e a norma alapjin kisz|mitott tzemznyag mennyis6g6vel. Ha

a szimlikon szerepl5 iizemanyag mennyis6g meghaladja a noffna szerint kiEzethet6

mennyis6get, a g6pjirmn i:gyint6z5i feladatokkal megbizott munlati:snak ki kell vizsg6lni

6s dokumentilni a tobblet fogyasztis indokait. Az ,,izemztyag-el61eg elszimolis"

nyomtaFAny elv6laszthatatlan r6sz6t k6pezi(<) a szll}:,llk

5. A CSFK rulajdoniban 1ev5 g6pkocsikho z olal ken6myzgk6nt tort6n5 hozziadisira nin:,cs

szii&s6g, igy m6g sz6mla alapjin sem tort6nhet ezen a cimen kifuet6s.
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7 . A szdrnl6$.a)t le nem ad6 szem6ly r6sz6re irzemanyag kolts6gt6rit6s sem fuethet6

SAJAT TULAJDONU SZEMELYGEPKOCSI HIVATALOS CELU I{ASZNAI.ATA

1. A CSFK feladatainak teljesit6se 6rdek6ben a munkav6llal6k a munkav6gz6sirk sotin -
amennyiben azt gazdasigossl.gi, hat6konysigi, vag;r mis korirlm6nyek indokolik - sai6t

tulajdont (ide6rtve a maginszem6ly 6ltal zirt vlgi lizingbe vett jirmfvet, valamint kozeli

hozzitanoz6 tulajdon6t k6pez5 vagy a kozeli hozz|tznoz6 iitd, zin v€g! lizingbe vett

jirmrivet is) szem6lyg6pkocsit haszn6lhamak.

2. Sajit n:laidonri szem6lyg6p j6rmivet hivatalos c€ba a f6igazgato / tgazgat6 / gazdasiqlvezet6

el5zetes enged6lye alapjin lehet ig6nybe venni. (mell6klet 3. szimi)

3. A sajit n:lajdonri szem6lyg6pkocsi hivatalos c6l.i haszniiatinak felt6tele, hogy a

maglnszem6ly a saiLt nrlaidon6 g6pjArmn tuhjdoniogit ^z SZJA torv6ny

bizonylatrneg5rz6sre vonatkoz6 szabilyainak betarisival a kozleked6si igazgatisi hat6sLg

iltal kiadott torzskonl.vwel, a torzskon)'v visszavon6sa eset6n a kozleked6si tgazgatisi

hat6sig 6ltal kiad ott igazolAssal tgazoljz.

4. A sajit tulajdon[ g6pjirmi hasznilat66n kolts6gt6rit6s illeti meg a munkavillal6t. Az SZJA

tv. 3. melldklet6nek II. fejezet 6. pontja szerint a lctfrzet6 6kal a magA.nszem6lynek a saj6t

szem6lyg6pkocsi (ide6rtve a kozelt hozz6to.rtoz6 n:lajdonit k6pez6 szer,:,llygtpkocsit is)

hasznilata miatt fzetett kolts6gt6rit6s osszeg6b6l a kikii.Lldet6si rendelv6nyben felttiu:rtetett

km-tivols6g szerirrr az irzemanyag-fogyasztisi norma 6s legfeljebb az SJlami ad6- €s

vimhat6s6g Lhal kozz€ten inemtnyagLt, valamint 15 Ft/km iltalinos szem6lyg6pkocsi

normakolts6g alapulv6tel6vel kifizetett osszeg szamohat6 el igazol6s n6lkirl kolts6gk6nt.
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6. A CSFK nrlajdon6ban l6v6 g6pjirmrivek kiiLlfoldi kikiiLldet6s alkalrnib6l ton6n6

ig6nybev6tel6n6l az elszarnolis alapja szint6n a leadott szan))^, az fufolyam megiilzpitishnii

a kiilfoldi kikiiLldet6ste vonatkoz6 6ltal6nos szab|lyokat kell figyelembe venni.



5. Az izemanyag k6lts6gt6rit6s osszeg6nek megiilzpitirsinil a 60/7992. (IV. 1.) Korm.

rendelet 4. $-6ban megharirozott alapnorma italinyt kell figyelembe venni.

6. Szjit nrlaidoni g6piirmri hasznilata eset6n a iirmriv6t vezet5 munkaviilal6 ittal kozolt -
km-6rir6l leolvasott -, t6nylegesen megtett, ritny vantartissal igazolt furisi teliesitrn6nyt

kell figyelembe venni. Az elsz6molhat6 kilom6ter tlvolsigot belfoldi kikirldet6s eset6n, az

intemeten taliihat6 https://www.gooele.hu/maos/ tervez6program haszrril:tdv ellen6rzi

le a GazdasiryS lgtzgatosLg.

7. A szj6t g6piirmi hivatalos c6lir igenybev6telekor a munkavillal6t a g6pjirmt vezet6s66rt

nem illeti meg semmilyen tobbletdijazls, g|pjimnfi vezet6si p6d6k.

HATALYBA LEPES

Jelen szabiiyzat 2021. szeptember 1-t5l l6p hatilyba. Ezzel egyideirileg hatily6t vesziti minden

kor6bbi, g6pjirmrivek hasznalztival kapcsolatos int6zetenk6nti bels6 szabiiyozis, a

g6pjirmrivek kezel6s6vel kapcsolatban kiadott megbizisok kiv6tel6vel.

A szabilyztt megismer6s6te a 4/2017. F5igazgat6i utasirisban leirak vonatkoznak, amely szerint

,l lhrafiikii@nl ulamennli murkatdrsa elekhorlik s brdlbn ktp irtesitist a7 jonnm kiadott qabifuat
negeledsirdl a Jdigazgahii titfuirsignil a @rtfk.orC Oiilatalos) enail cinhv. Aql ranet-en 2017. jilitts 4-fi1

nelebntetett bek6 qabdl1<dtlt, tariltist a Kttat(ikii ort - a kiaddsnil ryih ebkhonik s irtesitir negkiildiilt
ki;ut6 rupflil keqdte - tadondsul wttkint lekinti."
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2. szimf mel16k1et

G6pko c si iltadhs a- 6w,6tele*

Tipus:

Visszav6tel iddpontia:
Atad6 Awev6

A fenti rendszimri g6pkocsi az al6bbi artoz6kokkal keriiLlt itadisra, illetve 6tv6telre:

Megnevez6s Induliskor Etkez6skot

Tele tank
F-orgalmi enged6ly

P6tker6k
Emel5

TzrtaL€k izz6ktszlet
Vontat6kot6l
Elakadis jelz6

Ridi6 mikodik - nem mrikodik
R6di6 antenna

Telefon antenna
Ker6kanya kulcs

Gyertyakulcs
Csavarhf26
Egy6b

Km 6ta 6l1isa induliskor: . .

Krn 6ra illisa 6rkez6skor .

...itad6:...
...itad6:...

atvevo:
atveYo:

+A g6pkocsivezet6 n6lkirli ftulcsos g6pkocsit a mendev6len megnevezett szem6ly veszi, illetve adja

6t a g€pjirmi Uemeltet6ssel megbizott szem6lynek.

Az itad6s-6tv6telk or az 6*6.telilapon szerepl5 t6teleket ellen6rizni 6s az itv6teli lapon ,,X'Lel ielolrri
kell. Hi6nyosan felszerclt g6pkocsi nem adhat6 ki.
A megjegyz6seket 6s az esedeges hiinyokat, valamint a hi6nyok okait a hitoldalon kell togziteni.

Foryalmi rendszim:

Ment6lida



3. szim6 mell6klet

Ig6nyl6lap

saj6t gdpj6rmii hivatalos c6lra ttirt6n6 ig€nybevdtel6hez

Aluiitott (n6v)

k6tem, hogy 20.....6v.....................h6nap..........napt61
20.....6v..................... h6nap..........napig

Enged6ly 6rv6nyess6ge: 20.. 6v .. h6 .. napt61 visszavonisig sz6l.*

saj6t tulaidonomat k6pez6. . . . . . . . . . . . . . ..forgalrni rendsz6mi,. . . . . . . . . ...tipusri,

(lengerriraralom:..........cm', hasznzland6 iizemanyag oktinszi.ma:......) szem6lyg6pkocsim
hivatalos c6li hasznilatit enged6lyezni sziveskedjen az al6bbiak szerint:

Terhelend6 t6ma:

Utvonal:..................
Indokl6s

Ig6nyelt t6rit6si dij: iizemanyag t6rit6s * kilom6terenk6nti kolts6gt6rit6s

20......6v

k6relmez5

Elsz6molis

1. MeEett tt kilomdterben
2. Uzemanyagnotma: litet/100 km
3. Uzemanyaq okt6nszim
4. NAV ilal kiadott iizemanyag h Ftl1
5. Uzemanyag kolts6gt6rit6s: 7v2x4 /7OO
6. Kilom6terenk6nti osszes kolts 6qt6rit6s

7.Kifuetend65+6
Elszir.l,ol6 aliiisa:

s Nem kivint szoveg torlend6

t2

h6nap...........nap

F 6tgzgat6 / tgazgat6 / gez,JasigS vezet6



4. szimri mell6klet

Iktat5szim: lK7 /20/

ENGEDELY
a Csillagiszati 6s Foldtudom6nyi Kutat6kozpont tu1aj dondt ktpez6

. . . . .. Int6zet haszn6lat6ban l6v6 gdpiirmti vezet6s6te

G6pjirmff vezet6s6re jogosult szem6ly:

G|pjit:nat vezet6i enged6ly betrijele, szima:
Glpjarml vezet6i enged6ly els6 kiillitisinak dituma:
G6p j6rm,1 fotgalmi rendsz6ma:
G6pj6rmfi tipusa:

Enged6ly 6rv6nyess6ge: 20.. 6v .. h6 ..napt6l 20. .6v ..h6 ..napig, hatatozott id6te sz6l.+*

Enged6ly 6rv6nyess6ge: 20.. 6v ..h6.. napt6l visszavonisig sz61-**

Bzen megbizAs l<tzLr6lag rnenelev6llel egyttt 6rv6nyes, a menedev6lben feltiintetett ritvonalon.

Felhivom figye1m6t a kozleked6si rendszabilyok fokozott betanisina. Szabilys6rt6s eset6n az

int6zet nem villalja a birntet6s anyagi kovetkezm6nyeit.

A g6pj6rmtvet az eu:ra ktjelolt szem6lyt6l ellen5rz6st kovet6en, tele tanlkal kell 6tvennie, majd

visszaadiskor ugyancsak tele tankkal keli itadnia. A jirmri mffszaki 6llapotAval kapcsolatos esedeges

6szrev6teleit a menetlev6len lebzze. A g|pjlarrrn vezet6s6vel kapcsolatos szabllyokat 
^z 

k:rt67'et

,,G1p16rroi Haszniiatt Szabiiyzzt'-z t^fi27rlazz2., amelyek betartisa kotelez5 6rv6nyu.

A G6pjirmrl Haszn6lan Szzbllyzat el5it,sainak szind6kos megszeg6se a hathozadan ideltt

megbiz6s azornal 6rv|ny6t vesziti.***

20. 6v .. h6 .. nap

{6rgazgato / rgazgato / gazdasAgt vezet6

* Szabalyzat szerint legalibb 2 6r,vel koribban kiillitott vezet6i enged6ly birtok6ban adhat5

megbizis.
+ ' Nem kivint szciveg torlend6
*s* HatS,tozott id6re sz6l6 rrregbizirs eset6n torlend5

K6sziiLl 2 p6ldioyban, els6 eredeti p6lddny megbizott6, misolat iktatis p6tdinya
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