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BEYE,ZFI6

A Gmditkoditsiszabiiyzat (a toadbbiakban: GSQ isrr,enet€st ad a Csillag6szati 6s

Foldtudom6nyi Kutat6kozpont (o touibbiakban: CJF$ Alapit6 Okiratiban 6s a

Szervezeti 6s Mrikod6si Szabiiyzttirbar (toaibbiakban: JIMJ$ megltatilrozoi

alaptev6kenys6ggel kapcsolatos kovetl<ez6 feladaturol:

- A gazdzsitgi, p6nziigyi, munkaiigyi, mriszaki, iizemeltet6si feladatokr6l,

fogalmakr6l, kotelezetts6gekr6l;

- A feladatok elfitisa ketet6ben nyuitand6 szolg:iltat6sokr6l;

- A kolts6gvet6si tervez6sr6l, az el6iinyz*ok felhaszniiirsit6l, a

p6.mgazdiikod6sl6l, a b eszimolisi kotelezetts6gekr5l.

A GSZ elk6szit6s6n6l figyelembe vett torv6nyek, tendeletek el5ir6sok:

- az o,llzrnh|,ztanisr6l s2616,2071.6vi CXCV t<irv6ny (tov6bbiakban: Aht.;,

- 368/2011. (XII.31.) Korm. rendelet az |llamhirzttttisr6l sz6l6 trirv6ny

v lgrehzitisir6l (tovibbiakban Avr.),

- 4/2013. (I. 11.) Korm. rendelet az tllamhiztzrtis sz6mvitel6r6l (a

tovibbiakban: Ahsz.)

L ELSoRESZ

Gazd6lkod6s fogalma a kovetkez6 szempontokat fogliliarr,agibart a CSFK-ban:

Az Atapit6 Okitatban el5irt feladatok elTiltislhoz biztositott kolts6gvet6si

tamogatas, ^z ellrt sajit bev6telek hatdkony, 6sszerri 6s takar6kos

felhaszr6l6sa1,

A rendelkez6sre ill6 hum6n er6for6s, eszkcizok, helyis6gek, infrastruktura

feladatarinyos elosztisa, a hat6konys6gi kovetelm6nyek 6rv6nyesit6se;



- Ellen6rz6s terti.{et6n: a kiadisok indokoltsiginak, a hat6konysAgitak a

folyamatos figyelemmel kis6r6se;

- Az MTA nrlajdoniban, a CSFK nrlajdon6ban 6s a CSFK hrcz.nillxabanlev6

nemzeti vagyon meg6rz6se, v6delme, feladatorientilt hasztilatt.

1.1.

A
Altal6nos r6sz

CSFK aqonoial adatai:

Torzskciny'vi azonosit6 szirm: 300322

A)larthintartitsi azonosit6 szirr;r: 039 486

KSH statisztika szimjel:15300320 7219 342 08

Ad6tgazgatisiazonosit6 szirr, 15300320 2 43

El6kilnyzx-felhasznilisi keretsziml6t kezel6 p6nzint6 zet: Magyar

Alamkincstit

szdmlzszdm 1 0032000-01 730841 -00000000

IBAN szim: HU24 10032000-01730841-00000000

Kirtya fedezea szirriilt kezel6 plrrz:nt6.zet: Magyar Alamkincstir

szimlaszdm:10032000-0 1 730841 -00060 1 07

IBAN sz6m: HU 42100320000173 0841 0006 0107

- \trP kirqafedezei szilmli,r' kezel6 pdnzint 6zet: Magyar .\llamkincst6r

szirriaszir:rr7 0032000-0 1 730841 -000701 06

IBAN sz6m: HU20 1003 2000 0173 0841 0007 0106

- Ert6kpapir nyilv6ntarrlsi szimlitkezel6 p6nzint,Ezet: Mrgyar

Alamkincstir

szimlaszim:10032000-01 730 841 -0017 997 2

Alaptev6kenys,69 szakigazti besorol6sa: 1 21900

- Irinyit6 szerv6nek neve: Eriwcis I nrir,d Kutatlsi H6l6zat Titkdrs{ga (a

tovdbbiakban: ir.i.r:,yit6 szen)
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1.2 A Gazdrilkodfisi Szabhlyzat h^titlya

A GSZ hatilya kiterjed:

- Szervezeti formit tekintve: valamennp, nt'6zei szintit szervezeti egys6gte,

- Term6szetes szem6lyeket tekinwe:

= A CSFK munkav6llal6fua,

- A munkav6gz6sre ir6nyrl6 egy6b logviszonyban ill6 szem6lyekre,

= Meghatirozott esetekben a CSFK-vaI munkaviszonyban vagy

egy6b jogviszonyban nem 6116 szem6lyekre (pl. szerz6i, sza,ba'dalrit

i"d.
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A CSFK ga$,i lkodiilnak jogi keretei:

A CSFK kozponti kolts6gvet6si szerv, amely 6ili16 gazdrctgi szervezettel

rendelkezik. A CSFK olyary'nttzetszervezei egys6geket nagi.},a' foglal6 iogi

szem6ly, amely sz)itt kolts6gvet6ssel rendelkezik, onillo gazdtlkod6si iogkore

6s felel5ss6ge van; hozz6, mis, glrzdasiq1 szervezettel nem tendelkez6

kolts6gvet6si szerv flem tartozlk.

A CSFK kolts6gvet6s6nek el6iilnyzatar tekintet6ben e1\6ga' a gazdilkod6ssal,

konywezet6ssel 6s adatszolgiltat6ssal kapcsolatos feladatokag tovibbi

elldthatia az izemeltet6ssel 6s a vagyong azdilkodis kordben a benthtzissal, a

vagyon haszrrilztival, hasznositisival, v6delm6vel kapcsolatos feladatokat'

A CSFK elemi kolts6gvet6ssel rendelkezik, a kolts6gvet6s v6grehait6s6nak

p6nziigyi lebonyolitisdnzrk feladzLtitt aMa'gyar Alamkincstir (a tovibbiakban:

Kincstir) v6gzi.

1.3 Felel6ss6g,hatiskdr

l. 1. 1 . A fiigaTgani hatdtktire, feleltssdge:

A f6igazgt6, mint a kolts6gvet6si szerv vezet6le a CSFK tigyeiben t vor,rkoz6

jogszabdlyok ts m :rl:irtyit6 szerv rendelkezdseinek keretei kozcitt oo6ll6an 6s

egy6ni felel6ss6ggel dont.



Hatdskrir6nek, felel6ss6g€nek r6szletes szabillyait az SzMSz, valamint a

munkakori leirisa hatarozz^ rneg.

A f6rgazgat6 tirrylrtirsi iogkore kiterjed a CSFK mrikod6s6nek eg6sz6re. Ennek

gyakorlilsilra a f6rgazgat6 egyedi rendelkezdseket, utasitasokat adhat ki.

Utasitisok kiadisAra akkor kerti{het sor, ha azt jogszabily, irinlt6 szervi

rendelkez6s el6tr1a, illewe kutat6kozponti 6rdekb5l a f6rgazgat6 azt

szii{<s6gesnek it61i. A f6igazgat6 p6nztigyi, gazdasiryj kotelezetts6gviilalist,

utalvinyozisi 6s szakmai teljesit6s rgazolisi jogkor6t az 7. szirnt mell6klet

tartalmazza.

1 . 1. 2. Caqda:igi Igaqgahitig

A CSFK a tev6kenys6g6nek ell6tis6hoz sziirks6ges gazdiikodisi tev6kenys6get

sai6t gazd*igj szervezet6vel lAtia el.

A Gazdzsitgp lgazgat6silg, mint funkcionilis szervezeti egys6g, munkiiit

te riiletile g centalizilhan v t gzi

- kozpontja: A CSFK sz6khelye: Budapest

A Gazdasiryj lgzzgat6sig l6t1a el a kolts6gvetds el6iinyzatat tekintet6ben a

gazddlkodissal (kolts6gvet6s tervez6se, el6iinyzzt-m6dositis, el6rinyzat-

6tcsoportositas 6s el6i6nyzat felhasznilis, frnarszirczils, besz6mol6s),

konywvezet6ssel 6s adatszolgdltat6ssal, illetrn€ny- 6.s l|tszdrngazd6lkodissal

ftruminpolitika, tirsadalombiztositis), tov6bb6 a CSFK mrikodtet6s6vel,

iizemeltet6s6vel, a v^Wotrg^zd6lkodissal @enhizis, vagyonhxztalat,

hasznositis, vagyonv6delem) kapcsolatos feladatokar

A GazdasAg1 lgazgat6sdg vezet6ie a gtzdasigq vezet6, a Gazdasigl lgzgtt6siry

feladatait a gazdasiryl vezet6 i nyitlsival v(.gzt.

A gzzdasiryp vezet6 a CSFK mrikod6s6vel osszefiigg6 gazdasigl 6s pdnztigyi

feladatok tekintet6ben o, f6tgtzgzt6 helyettese.

Hadskor6nek, felel6ss6g6nek r6szletes szabiiyit ^z SzMSz, valamint a
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munkakori lekisa hatatozzl rneg

2. MASODIKRESZ

2.1. A gazdilkod6s 6[tal6nos szrbilyai

Az 6ves kolts6gvet6si trirv6ny elfogadisit kovet6en a CSFK kiadrisi 6s bev6teli

f6osszeg6t 6s ezen behil kiemelt el6kiryzztut az lt,LKIT ir6nyt6 szerv illlapiga

meg.

A CSFK a jovihagyoa6ves kolts6gvet6si szimok alapiina kiemelt el6iinyzatok

kdzgazdasitgS tartalom szerinti tov6bbi r6szletez6s6r6l az Avr.-ben foglaltak

szennt az egys6ges rovatrendflek megfelel6 elemi kolts6gvet6st k6szit.

Az elemi kdlts6gvet6s tattakn^zza:

- A kiadisi, bev6teli el6kiryzatokzt a, Aht . 15. szdmi mell6klet6ben

meghatirozott rovatrendi bontisnak megfelel5en,

- A CSFK szem6lyi iuttatisainak 6s l6tsz6mdnak osszet6te16t.

Az elk6szitett, elemi kolts6gvetdst a kolts6gvet6si 6vet megel6z6 6v november

30-iig a Kincst6r 6ltal mrikodtetett elekttonikus adatszolgilhat6 rendszerbe kell

feltolteni, ezt az ELKII, mnt kin'7t6 szerv i6virhagyia, ts ezt kovet6en az igy

jovibagyott elemi kolts6gvet6st kell a Kincstimak )6vithagyna. Ha a kozponti

kolts6gvetdsr6l s2616 torv6ny a kolts6gvet6si 6vet megel6z6 €v november 20-6ig

nem keriiLl rz Orczdggyil6s 6ltal elfogad6sra 6s kihirdet6sre, az el5zetes elemi

kolts6gvet6st az ttAnyito szew altal megadott adatok alapiilr. kell elk6sziteni.

Ilyen esetben az elemi kolts6gvet6st a kozponti kolts6gvet6sr6l sz6l6 torv6ny

kihirdet6s6t6l sz6mitott 30 napon beltil kell v6glegesiteni.

Az elemi kolts6gvet6s elk6szit6si hatind,eilt minden esetben az lrinyit6 szew

ieloli ki.
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2.2. Evkiizi el6fu funy z at-rn6do sit6s

Eldiilry1at-nddwitris: a megllTapitott kiadisi el6i6ryzat ncivel€se y^gy

csokkent6se, a bev6teli el6itryzatok egyideiri novel6se vagy csokkent6se mellett.

Az 6ves kolts6gvet6s 6v kozben m6dosithat6, ha:

- a bels6 szervezeti-mfikod6si viszonyokban viltoz6s kcivetkezik be,

- iogszabill,t vdltoz6s, irinyito szervi rendelkez1.s vagy m6s ok miatt az

ellitott feladatokban jelent6s vzltozis kovetkezik be,

- krils6 korii{m6nyek viltozisa vagy mis l6nyeges ok miatt ezt a CSFK

indokoltnak tanf a.

A i6vdhagyon el6t6,nyzatok 6v kozben - egyszeri vagy tart6s jelleggel -
m6dosithat6k vagy 6tcsoportosithat5k az Avr.-ben meghatirozottak szerint.

Az elSrirryzat-m6dositis jogkor szerint tort6nhet:

- Orsz6ggyril6s 6s Korminy hat6skrirben, ez kizir6lag zz kinytt6 szew

kozremfkod6s6vel,

- kirryito szervi hat6skorben,

- Int6zm6nyi (sajdt) hat6sk<irben.

Az egyes el6i6rryzat-m6dosit6si, itcsoportositisi r6szletes szabilyokat az

6rv6nyben lev6 Avr. t^rt^hD zz^.

A CSFK-n beliiLli szabilyok az el6iinyzatok m6dosit6sihoz:

- A kolts6gvetdsi 6vben be6rkezett bev6telek esetdn, amelyek nem kerii{tek

betervez6sre ^z elemi kolts6gvet6sben, azok jellegdnek megfelel6

hatiskrjrben, el6i6nyzat m6dositissal kell rendezni. Bzeket z bev6teleket

a gazdasiryj vezet6 figyeli 6s adja be a m6dosit6sokat a Kincst6r 6s az

kfinyrto szerv r6sz6re,
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- Az egys6ges rovatrend 81 Mrikod6si c6lt rJtnogatitsok 6llamhiztarrison

belifu6l, 82. Felhalmozirsi c€lrt timogatisok iilamhtztartilson belifu6l,

86. Mfkod6si c6lt 6wett ptrzeszkozok 6s 87. Felhaknozisi c6hi iwett

p6nzeszkozok rovatain megtervezett kolts6gvet6si bev6teli el6i6nyzxok a

kolts6gvetdsi 6vben meghatarozott c6llal rendelkez6sre bocsitott

kolts6gvet6si bev6telekkel abbat az esetben is megnovelhet6ek, ha a

kolts6gvet6si bev€teli el6iilnyzztok m6g nem teliesiiLltek til, azonbzr, az

adott c6l a krilts6gvet6si 6v kolts6gvet6si bev6teli el6:r:hnyzatunzk

tervez6sekor nem volt frgyelembe vehet5. @vr.3a/A.$)

- A CSFK a kolts6gvet6si kiadisok kiemelt Qriadis 6s bev6tel) el6ir.ilrtyzatai 6.s

a kiemelt el6iilryzaton beliili rovatok kozott 6tcsoportositist haithat

v6gre.

- Az el6z6ekben felsorolt esetekben a v€.grehaitott el6iityzat-m6dositdsokat

6s el6ifuryzat-itcsoportositisokat rogziteni kell a Kincstir rendszer6ben.

- A mfikod6si bev6telek @a) 6s felhalmoz6si bev6telek (B5) kolts6gvet6si

bev6teli el6ifuyzatok eredeti vagy m6dositott el6rinyzat6t feliiLl

teliesitett kolts6gvet6si bev6tel (a tovibbiakban: tobbletbev6tel) aztinyit6

szerv el5zetes enged6ly6vel, a felhasznillilsra engeddlyezett tobbletnek

megfelel6 osszegd az rinyit6 szerv hat6skor6ben v6grehaitott el6i6nyzat-

m6dositis ut6n hasznilhat6 fel.

- Az it:6rryt6 szerv dont6se alap)it a tobbletbev6telekkel kapcsolatos

el6iAnyzat-m6dositisok ^, Aur.35.$ (1) bekezd6se alapi6n tort6nik,

azaz kizir6ltg

=mrikod6si bev6telek,

= a f elhalmo z isi b ev6 telek

eset6n kell az el6kilnyzat-m6dosit6sho z tz iinyit6 szerv enged6lye- Az

enged6lyk6r6shez minden esetben szoveges indokolist kell k6sziteni.

Az el6itdnyzat-m6dositisok kutat6kozponti el6terieszt6s6t a gazdasiryT

vezet6nek kell elk6szitenie 6s benyfitania.
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2.3. A CSFK fizetlsi szirmlili

2.3.7. Plnzforgalorn

A CSFK bev6teleinek fogad6sa, kiad6sainak teliesit6se - bele6rwe a ktszplrz

felv6telt is - a Kincstimill vezetett szimliin keresztiii tort6nik.

A CSFK szan:J;ljlt a 24 pozici6s p6nzforgalmi jelz6szim, a pirtzforgiltri

mfiveleteket 6s a kiadisi 6s bev6teli rovatokat az ERA k6dok azonositi6k.

A CSFK Kincstitnil ve zetett: flzeI:dsi szirlii:

- El6rdrryzat-felhaszn6l6si keretsz6mla, megnyitisdr6l 6s megszfntet6sdr6l

az iinyrto szerv intdzkedik,

- Kincstiri klnyafedezett szinia: a kincst6ri kirtyiwal tort6n6 kifizet6sek

p€rzngyi fedezet6nek elkdLlonitett kezel6s6re szolgil6 szimla (elktikiniwe

int6zm6nyi 6s \|IP kirtya szitnla),

- Az Eciwris Lorind Kutatisi Htlozat 'li*irsiga, sajit bev6tel

c6lelszimoldsi sz6n)* adott, megkotott szerz6dlshez kapcsol6d6an

nyithat6, CSFK kezdem6,ryez6.sre, az rtinyit6 szervk6zremfikod6s6vel,

- Deilza szirnla: kiilfoldi plnzeszkdzok ntivintartisSta (nemzetkozi

szerz6d6s alapiir) 4.s

azok felhaszn iiitsinak lebonyolitisira szolgil, 6v v6gi maradv6nya nem

k|pezi z maradvdny r6sz6.g ha a bev6tel kozvetlenii{ kiilfrildr6l drkezett 6s

nem toft6nt ennek terh6re forintban kiadis. (Aht. 20. $ (1) bekezd6s)

A CSFK-nak a Kincstdron kiviili hitetint6zetn6l vezetett bankszdmlija nincs.

3. HARMADIKRESZ

3.1 A gazd6lkod6s rendie
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A CSFK gazdirkodlsinak megszervez6se sorin - a iogszabilyok marad6ktalan

betart6sa mellett - biztositani kell:

- a CSFK infrastruktur6j6nak hat6kony, gazdasigrts mfikodtet6sit;

- az tgyinr,tz6s folyamatoss6git,

- a partnerekkel (illamiga zgatAs, hazu 6s nemzetlozi alapok, sza,kmai

szervezetek, piaci szerepl6k stb.) t ztvarralan kapcsolag illetve

kapcsolat6pit6s felt6teleir

A gazd6lkodisi folyamat egys6get biztositia:

- ^ gazdasiryj folyamatok p6nziigyi 6s sz6mviteli egys6ges rendszerf

nyilv6ntzrtasa,

- az el6riryzatok teliesit6sdnek 6rt6kel6se, elt6r6sek eset6n a vezet6i szifltff

beavatkoz6s kezdem6nyez6se,

- a fenti feladatoknak megfelel6 iiglrviteli, informatikai rendszet 6s szervezeti

fel6pit6s biztosirisa.

Keretgazd6lkod6s: a CSFK az egys6ges gzdasilg1 i6nytt6s alapitn cenvaliziit

gazdilkod6st folytat.

3.2 Gazd6{kod6si jogk6rdk szabiiyozfisa

Alapvet5 mdezd elv az Aht. 36-38.$-aiban, valamint a, A.w. 45-56.$-aiban

rcgzitett szabilyozis. A hivatkozott iogszabilyok a gazdiikodissal osszefligg6

feladatokkal 6s hatlskorokkel a CSFK f6igazgtt6iit ftotelezetts6gvillal6s,

utalvinyozils), valamint a gazdasdgl vezet6t (p6nziigyi elleniegyz6s) flthilzzitk fel.

Ezen hat6skorok - torv6nyi keretek kozott - a f6igazgat6 6s a gazdasigl vezet6

iltal felhatalm azott szemllyre 6tnthinhat6. Az Lt'thizisnak irdsban kell

megtortennie, 6s konkr6tan meg kell jelolni a hatiskoroklel felruhdzott

szem6lyeket. A hat6skorok iltaddsivalugyanis a felel5ss6g is ilmthiuistakedrJ..
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A CSFK-ban a kotelezetts6gviilal6, p6nztigyi elleniegyz6, 6rv6nyesit6,

teliesit6sigazol6 , ttalvilttyoz6 jogkorok felosztlsdt az SzMSz, valamint jelen

szabilyztt 1. sz6mri mell6klete t^rtalml zz^.

3.2.7 Kiitelezetts6 gv6llal6

Kritelezetts6gvillalisnak min6sti'1 a kiaddsi el6tinyzatok terh6re fizet6si

kotelezetts6g villalilsar6l szol6 - igy kdirinosen t fo$ilkoztatAsra ir6nyrl6

iogviszony l6tesit6s6re, szerz6d6s megkot6s6re - szabilyszerten megtett

jognyilatkozat Kotelezettsdgvdllalisnak min6sij.i m6g a visszaigazolt megrendel6s 6s

akozbeszetzlsi eliiris sor6n tett aiirixt felhivis, ha az nem kerti{t visszavon6sra.

A kcitelezetts6gvillal6s olyan int6zked6s, amelynek teljesit6s6vel az intlzm€nyre

ktilonboz6 kondici6ktal yir6 fuet6si kotelezetts6g harul. A

kotelezetts6gv6llalisban 
^z ^rr iogosult szem6ly utasitist ad munkav6gz6s

megrendel6s6re, szolgdltatis igenybev6tel6re , 6r,t sziilititsirra 6.s eziltal kotelezi

maglt arz, hogy az elv6gzett munka, a teliesitett szolglltatds, megtendelt 6ru

ellen6rt6k6t kiegyenlitik. A kotelezetts6gvillalis a kolts6gvet6si p6nzeszkozok

felhtszrlililsi:ra. hat6st gyakorol. A tdrgy6vi kiadisi el6ir6nyzatok terh6re

tirgy€vben csak rigy lehet kotelezetts6get villalni, hogy n abb6l szitmaz6

valamennyi kifizet6s legk6s5bb a tirgy6vben (december 31-6ig) megtort6nien.

Az Avr. alapiin a CSFK nev6ben a f6rgazgat6 v^gy 
^z 

i)tala ki,sbar. megbizott, a

CSFK 6llominyitba tartoz6 szem6ly villalhat kotelezetts6get.

A kotelezetts6 gviila,l s dokumentumai:

- munkaszerz6d6s,

- szerz6d6s,

- meg61lapodis,

- (visszaigazolt) megrendel6s,
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a kozbeszerz1si eli|rdsi megindit6 hirdetm6ny feladisa.

A kotelezetts6 gvilTalisra vota*oz6 felhatalmazist megbizott szem6ly r6sz6re a

ieler szabalyzat 3. sz|mt mell6klete szerint kell elk6sziteni.

Nem sztii<sdges el5zetesen itisbeli kritelezettsdgv|llalls az olyan kifizet6sek

teljesit6s6hez, amelyek

- gazdasiryl esem6nyenk6nt nem 6rik el a brutt6 200.000 Ft-ot;

- p€wtgyi szolg6ltat6sok igenybev6tel6hez kapcsol6dnak;

- valamint zz olyan kifizet6sekhez, amelyek az Aht.36. $ (1) bekezd6se szerinti

egy6b fzet6si kotelezetts6gnek min6siilnek (mis fzetdsi kotelezetts6gnek a

iogszabilyon, ioger6s vagy fellebbez6sre tekintet n6lkiiLl v6grehaithat6

bir6sigi, hat6s6gi dcint6sen, vagy mis, a frzettsi kotelezetts6g osszeg6t vagy

az osszeg megillapitisinak m6diit, tovibbi a felek valamennyi iog6t 6s

kotelezetts6g6t megillapit6 kotelez6 el6irison alapul6 fizet6si kotelezetts6g

min5siiLl).

- a gazdasiryT esem6nyenkdnt a brutt6 200.000 Ft-ot el nem 616 kifizet6sekhez

a jelen szabilyz^t 70 sz. mell6klet6t ktpez6 igenyl6st kell minden esetben

kitolteni, amely a sz6ban villalt kotelezetts6gvilTilis szabilyait ts tartzlmazza.

Kiv6ve, amennyiben a tamogatist biztosit6 szetvezet ett6l szigorubb szabilyt ir

el6.

Az el6zetes ir6sbeli kotelezetts6gv6llalist nem igenyl6 kotelezettsdgv6llal6sok

teliesit6s6n6l az 6.rvtryesit€sre, 
^z 

trtalvllryozisra, 6s nl,tlvAnartisita vonfkoz6

szabdly okal. alkalmazni kell.

A kiadisi el6trilnyzatok terh6te nem kothet6 olyan jogi szem6llyel, jogi

szem6lyis6ggel nem rendelkez6 sz
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ervezettel 6rv6nyesen visszterhes szerz6dis, illewe l€treiott ilyen szerz6d6s

alap jin nem teljesithet6 kifizet6s, amely szervezet flem min6siiLl 6tfirhat6

szervezemek. A CSFK ennek a felt6telnek a teliesit6s6hez minden visszterhes

szerz5d6shez hozzdtesz melldkletkdnt egy olyan nyilatlozatot, amely biztositia

az el6z6ekbert leirt felt6tel megval6sitisit. A nyilatkozat mintat a 11'. szAmi

mell6klet tarta)m zz^.

ElSfordulhat olyan eset is, amikor mlr az adott vissztethes szerz6d6s

t^fiAkn zz^ a m6sik f6lnyla*ozatirt az itl|thatosdgr6l.

A megkotott visszterhes szerz6d6snek, tdott megbizirsnak, megrendel6snek,

vagy m6s hasonl6 visszterhes maginiog kotelem ir6sba foglal6s 6t tartilmaz6

okiratnak az illttlinos adatokon, felt6teleken tulmen5en tartalmazria kell

- ^ sz kmaj., mfiszaki teljesitds mennyis6gi 6s min6s6gr iellemz6inek

meghataro zis At, hztiid,ei|t,

- a kifizetend6 osszeget vlgy a sziriin|s alapihi szolg6l6 egys€girar, a

p6nztrgyi teljesit6s devizanem6g m6di6t 6s felt6teleit,

- a kifizet6s hat6ridei6t, tobb 6v el6ir.inryzxai terh6re villalt kotelezetts6g eset6n

6venk6nti iitemez6sben, 6s

- a ptnzigp ellenjegyzds t6ny6t 6s a ptr,ziJrgy ellenfegyz6 keltez6ssel ell6tott

alilititsitt.

A kolts6gvet6si kiadisi elSiitryzatok terh6re iogi szem6llyel, iogi szem6lyis6ggel

nem rendelkez6 szervezettel kotott visszterhes szerz6d6s eset6rl az oHtatna'k az

el6z6ekben meghatdrozottakon tril t^rt^kn zti^ kell a szervezet k6pvisel6i6nek

rTnlatkozatAt arra vorttkoz6an, hogy 6tlithat6 szervezetnek min6sriLl. A

szervezet k6pvisel6je a rlnlatkozatbat foglaltak vihozisa esetdn a;rr6l

halad6ktalanul koteles a kotelezetts6gviilal6t ti\6koztatni. A val6dan tartalmt
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nyilatkozat alapi6n kotott visszterhes szerzSdl.st a kotelezetts6gv6llal6 felmondia

vagy - ha a szerz6d6s teliesit6s6re m6g nem kertiit sor - a szetz6d6st6l elall.

Az egys6ges rovatrend K122. Munkavtgz€sre itinyul6 egy6b iogviszonyban nem

sa16t alkaTmazottnak fizetett iuttarisok 6s K336. Szakmai tev6kenys6get sdt6

szolgiltatisok tovatasn megtervezett kolts6gvet6si ttadisi el6iltryzatok terh6re

akkor kothet6 szerz6d6s, ha

- ^zt 
jogiz b ly r,emzirlakj,

- a szerz6d6.s megkot6se akozfelrdatok ellirAsihoz felt6deniii szii{<s6ges, 6s

- torv6ny vagy korminyrendelet elt6r6 rendelk eztse hiirryitbzr, az adott feladat

drvtgzls€hez megfelel6 szak6rtelemmel, szakk6pzetts6ggel 6s gyakodattal,

v^gy egy6b megfelel6 saj6tos szakmai adottsigokkal, k6pess6gekkel

rendelkez6 szem6lyt t szerz6dist kot6 nem alkabnaz, vagy a szerz6dts tittgyirt

k1pez6 szolgiltaris egyedi, id6szakos, vagy id6ben rendszerteleniil e116tand6

feladat.

A CSFK-n6l az egys6ges rovatrend K1102. Normativ jutalmak 6s a K1103.

C6liuttatis, proiektpr6mium rovatai krilts6gvet6si kiad6si el6ttirryzatai terh6te a

kolts6gvet6si 6vben egytttesen az egys6ges rovatrend K1101. Torv6ny szerinti

illetrn6nyek, munkab6rek rovat eredeti el6kinyzatittk l2Yo-iig v6llalhat6

kotelezetts69.

Ez alol a szabilly al6l kivdteleket 6s azok felt6teleit ^, Aut., mint ir6nyad6

j ogszab6ly tattaknazza.

A CSFK iilominyitba tartoz6 szem6ly rlsztre megbiz|si dti vzgy mis szetz6d6s

ztapjin drjazLs a munkako n leirisa szeirlt szAmira el6irhat6 feladatra nem

fizethet6. Mis esetben dijfizet6s6re a feladata vona:d<oz6at el6zetesen irisban

kritott szerz6d6s e rendelet szabllyai szeint igazolt teliesit6se utdn keriiihet sor.

A szerz6d6sben ki kell kotni, hogT a dti ktzirolag abba.r, az esetbefl illeti meg a

kolts6gvet6si szerv lllorrriny aba, tartoz6 szem6lyt, ha a szetz6d,6.sben rrigzitett

feladat mellett a munkakor6b e artoz6 feladatatnak is marad6ktalanul eleget tett.
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A CSFK iltal az egys|.ges rovatrend K6. Beruhizisok 6s K7. Felrijit6sok rovatai

terh6re megk<itott visszterhes szerz5d6sek m6dositisa a szerz6d6sben

meghatirozott ellen6rt6k ndvel6se c6lj6b61 - nem 6rintve a Kbt. 141. $-6ban

foglaltakat - abban az esetben lehets6ges, ha a m6dositis

- olyan szerz6d€st 6rint, amelynek ellen6rt6ke koltsdgvet6si timogatisb6l

kertiLl biztositisra, 6s a m6dositis a kolts6gvet6si t6mogatis

felhaszriiitsit,6rnt6 iogszabitly megviltoztatis6ra tekintettel indokolt,

- a Korminy egyedi dont6s6ben foglaltak v6gehaitis6val fiigg risszeg,

- a szerz6d6,ses tev6kenys6g tznalminak b6vit6se kovetkeztdben indokolt,

6s a kolts6gncivekm6ny a tartalom b6viil6s6vel arlrrybar iil,

- a szerz6d6.ses tev6kenys6g tartalmhtak b6vit6s6t nem eredm6nyezy €.s a

tribblet fizet6si kotelezetts69

= nem 6ri el a szerzSd|.sben szerepl6 risszeg 15 oh-6t, 6.s a m6dositist

kezdemdnyez6 f6l al6 nila timasztari a tribbletkolts6gek piaci 6mak

tort6n6 megfelel6s6t, vagy

= a szerz6d6.sben szerepl6 eredeti risszeg 15 oh-in el6ri vagy meghaladfa,

6s igazsigrigyi szak6.rt6 al|timaszga a tobblet.krilts6gek piaci 6mak

tort6n6 megfelel6s6t.

- a szerz6d6.s m6dositds6ra nem keriiLlhet sor, ha a tobblet fizet6si

kotelezetts6g, - ami nem eredm6nyezi a szerz6d6ses tev6kenys6g

tartaltrrd,nak b6viiLl6s6t - novekm6nym6rt6ke el6ri vagy meghaladja a

szerz6d6sben szerepl6 eredeti osszeg 30o/"-6t

- az tgazsigjtgyt szak6rt6 megbizitsir6l n iihrnhintznirs6rt felel6s miniszter

gondoskodik.

- a Kormdny az el6z6ekben felsorolt szabilyokt6l eryedi d<int6ssel elt6rhet.

- a CSFK az egys6ges rovatrend K6. Benfilzisok vagy K7. Felujitisok

rovatti teth(.re 6pit6si ben:hAzis megval6sitls6t c6lz6 visszterhes

16



szerz6d6s az 6pit6si beruhdz6s koncepci6- 6s v6zlatterveinek orsz6gk6p-

6s telepii,l6sk6pi hozzAjiriils birtokiban kothet6.

3.2.2 P 6nzngyr ellenie gyz6

A p6nzngyi elleniegyz6oek a p6.nzigy' elleniegyz6st megel6z6en meg kell

gy6z6dne arr6l, hogy:

- a sziiks6ges szabad el6irinyzat rendelkez6sre i11, a befolyt vagy a megtervezett

6s vdrhat6an befoly6 bev6tel biztositia a fedezeteg

- a ki6zet6s id6pontjiban t fedezet rendelkez6sre 611, 6s

- a kotelezetts6gvillal6s nem s6rti a gazdiikodisra vonatkoz6 szabalyokat.

A p6nziigyi ellenjegyz6st az eller.iegyzlsre iogosult alaltasaval rgazolia.

Az Avr. 55. $-6nak megfelel6en kiad{si el6i6nyzatai terh€re villalt kotelezetts6g

eset6n - a gazd,asirys vezet' vagy zz ilrala ir6sban kiielolt, a koltsdgvet6si szerv

alkalmazAsirban 6116 szem6ly jogosult a p€nzi)gyt' elleniegyz6sre.

A p6nziigyi ellenjegz6 ennek a feladatintk az el)atisiltoz sztk6rt6t vehet ipnybe.

Ha a kotelezetts 6gv4'llqlirs nem felel meg az el6z6ekben leiraknak, et6l tfiilkoztttni

kell a kotelezetts6gvfllal6g a CSFK f6tg^2g t6iilt 6s a gazdasiryl vezet6L H^ 
^

f6rgazgat6 z, tai€koztatts ellen6re itisban utasitist ad a pdnziigyi elleniegyz€xe, az

ellenjegyz6sre jogosulmak az Avr. 54. $-rban foglzltak szerint kell eli6mia.

A kotelezetts6 gviital6s-, valamint a p€nzig1't' ellenjegyz6sre vonatkoz6 kiielol6st

a jelen szabilyz^t 3. szilnrrt mell6klete szerint kell elk6sziteni.

Az Avr. 55

feljogositott

$-a alapjin

szem6lynek

kotelezetts6gvillalis p6nziigyi elleniegyz6s6re

fels6oktatisbar, szerzett p6nztgyi-szimviteli1

1
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v6gzetts6ggel, vagy legalibb koz6pfokri iskolai vdgzetts6ggel 6s emellett

p|.nzigyr-szimviteli k6pesit€ssel kell rendelkeznie.

A p6nziigyi elleniegyz6s a kotelezetts6gv dllallshoz kapcsol6dik.

3.2.3. Teljesit6s igazol6sa

A kiadisi el6iinyzxok terh6te kifuet6st elrendeLni (a tovibbiakban:

utalvinyozis) az Avr.-ben meghatirozott kiv6telekkel lizirolag a teljesit6s

igazolilsit, 6.s az annak alapidn v6grehajtott 6rv6nyesit6st kovet6en kerii{het sor.

A pilyizatt kiirison alapul6 megkotott szerz6d6sek eset6ben ^ tem vezetS

automatikusan jogosult szakmu teljesit6sigazolisra, amennyiben a szerz6d6sben

szerepel t6mavezet5k6nt a fleve.

3.2.4.rtrr6,nyes1t6

Erv6nyesit6s a kiad6s teliesit6se, bev6tel beszed6se el6tt azok iogosults6ginak,

cisszegszerris6g6nek, el6irt alaki kovetelm6nyeknek val6 megfelel6sdnek, tovlbb6

a sziiks6ges fedezet megl6t6nek igazolilsa. Az 6rv6nyesit6snek - ^z
,,6rvdnyesiwe" megjelol6sen kivtiLl - tartalmaznia kell

- a meg:illapitott dsszeget,

- az 6rv6nyesit6s d6tumit 6s

- az 6w€tyesit6 alittdsitt.

Az 6rv6nyesitdst az utalvariyrendeleten, v^gy 
^z 

okm6nyon kell rogziteni.

Amennyiben az 6.wlryesit6 az 6rv6nyesit6s sorin a jogszabilyok, illewe a bels6

szabilyzatok megs6rt6s6t t^paszt^li^, koteles azt jelezr-t az :utalv rrlyoz6rrak. Az
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6rv6nyesit6s nem tagadhat6 meg, ha ezt kovet6en n ttalvinyoz6 erre irisban

utasit,a. A tovibbi eliirLsi szabiiyokra a Avr.-ben foglalt szabilyokat kell

me gfelel6en alkalmazni.

Az 6rv6nyesit6sre jogosult szem6lyt - az Avr.-ben foglaltak alapiilt - a ielen

sza,ba)yzat 5. sz6mri mell6klete szednt ir6sban kell kiielolni.

Az Avr. alarpjin az 6rv6nyesit6si feladatokat ell6t6 szem6lynek a fels6oktatisban

szerzett ptrztgyi-szitmiteli v6gzetts6ggel, vagy legaldbb koz6pfokir iskolai

v6gzetts€ggel 6s emellett ptnzigy-szitmviteli k6pesitdssel kell rendelkeznie.

3.2.5. Utalvdnyoz6

Az utalvinyozis olyar, gazdasigj mrivelet, amely a kiad6sok 6s bev6telek

p€nzigyi teliesit6s6nek elrendel6s6t ielenti.

A CSFK-ban a f6rgazgzto v^gy 
^z 

iltala kisbm felha;talmzzott szem6ly iogosult

utalviryoz sra.

Az utrlvityozdsra jogosult szem6lyeket a ielen szabllyz^t 7. szam.iu mell6klete

szerint kell irisban kijelolni.

lJtalvlnyoznt k6szp6nzes fizet6si m6d eset6fl az 6rv6nyesitett p€rrztdrbizorrylat;rt

tivezetett, m6s esetben ktiLlon irisbeli rendelkez6ssel lehet.

A ktilon ir6sbeli rendelkezdsk6nt elk6szitett utalvinyon fel kell tiintetni:

- az ,ptalvdny" sz6t,

- a kolts6gvet6si 6vet,

- a befrzet6, kedvezm6nyezett megnevez6s6g cim6t,

- z frzet|.s id6pontj6t, m6diit, tisszeg6t, devizanem6t,
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a bev6tel, kiadis egys6ges rovatrend 6s kormdnyzati funkci5 szerinti szimdg

a terhel6ssel, jovimissal ftifizet6ssel, bev6telez6ssel) 6rintett p|rzeszkiSz

Ahsz. szerinti konp'viteli szirriAiilnak szimig

a kotelezetts6gvdllalis nyilvintzrtdsi sz[m6t,

Lz ltal-vaflyoz6 keltez6ssel ell6tott al6ir6sit, 6s

az Avr. szerinti 6rv6nyesit6st.

A bev6teli 6s kiadisi ptrtztirbizonylava r6vezeteft rendelkez6sen 
^z 

Aur. szerinti

adatokat kell feltiintemi azzal, hogy az okmdnyon mdr szerepl6 adatokat nem

kell megism6teLri.

A CSFK-ban a 9. szimi mell6klet szerinti, utalvinyrendeletet kell alkabnazni,

amely a CT-Ecostat integilt pdnziigyi rendszerb6l keriiLl kinyomtatisra.

Nem kell krilon utalv6nyozni a CSFK-ban:

- z 8401. K6szlet6rt6kesit6s ellen6rt6ke, 8402. Szolgiltatisok ellen6rt6ke,

8406. Kiszirrlinort iltalinos forgalmi ad6 6s a 8403. Kozvetett

szolg6ltatisok ellen6rt6ke rovaturt elszimoland6 kolts6gvet6si bev6teleket,

- a 8813. Maradviny ig6nybev6tele rovatain elszimoland6 frnansztozisi

bev6telek teliesit6s6t,

- a frzetlsi szimla vezet6s6vel 6s az azon v€gzett m0veletekkel kapcsolatban a

szinlavezet6 iital felszimitott diiakkal, kolts6gekkel kapcsolatos kiad6sokat,

- a fedezetl<ezel6r szdri6r6l, valamint - a fedezetkezel6i szimlin tort6n6

iuttlis eset6n - az 6pittet6i fedezetbiztositisi szirnl6r6l trjrt6n6

kifuet6seket.

A ktilfdldi devizanemben ttahilnyozott osszeg forint6rt6k6t a terhel6si 6rtesit6

alapj6n kell figyelembe venni, amellyel az ttalvinyt a terheldsi 6nesit5

bedrkez6s6t kovet6en halad6ktalanul ki kell eg6sziteni.
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3.2.6. Osszef6rhetetlens6gi szab6'lyok

Kotelezetts6gvlllalisi, ptr,ziJrgyt elleniegyz6si, €rv6nyesit6si, utalvdnyoz6si 6s

teliesit6s igazolilsira iriny.rl6 feladatot nem vdgezheti az a szem6ly, aki ezr a

tev6kenys6g6t a Polgiri Torv6nykonry szerinti kozelt hozz6tatoz6)a, v^gy m g

jmitalllnd el.

Tov6bbi osszef6rhetedens6gi szabilyok:

- kcitelezetts6 gvirllal6 6s p6nziigyi ellenjegyz6,

- 6rv6nyesit6 6s kotelezetts6gviilal6,

- 6rv6nyesit6 6s utalvinyoz6,

- 6w6nyesit6 6s teljesit€s 'tgazol6

Wy^n zon gazdrsig1 esem6nltekintet6ben azonos szem6ly nem lehet.

A kotelezettslgvillalixa., ^z ltalvlnyozilsra, a plnzigyi elletiegyzl,sre, az

6rv6nyesit6sre, valamint a teliesit6sigazol6sra jogosult szem6lyek nev6r6l 6s

aliltrils mntitiirr6l a 7 . szimri mell6klet szerinti nyilv6ntarrist kell naprak6szen

vezetnl

3.2.7. A kdtelezetts6gvfllal6s nyilv6ntafias^

A kotelezetts 6.gvillal6st kovet6en gondoskodni kell annak nyilvdntarrisba

v6tel6r6l - ide6rwe a kovetkez6 6vi kolts6gvet6si keretszdmokat determinil6

osszegek nyilvintartisba v6tel6t is - 6s a kotelezetts6gv6llal6s 6rt€k6b6l az adott

6vet terhel6 r6sz lekot6s6r6l az lnrtett el6iiltryzatok szabad keret6nek terh6re.

A krjtelezetts6gvillalisokat ^, Ah"r. 14. szirm.6 mell6klet6ben foglalak szerint

kell a r6szletez 6 nyivintartisokban nyilv6ntartani.
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A k<itelezetts6gv6llaldsokat - ide6rwe a v6gleges k<itelezetts6gvillal4sokat is - a

0. Nyilvintani si szirolaosztilyban a 05. sz6mlacsoporton beLil kell rrigziteni. A

konlrdt konyvel6si t€teleket a Szimlarend ttrt^kn zz .

A kotelezetts6gvillalis nyilv6ntart6 - nyilvintartds adatai alapiiln

halad6ktalanul koteles jelezni a gazdasiryp vezet6 fel6., ha valamelyik kiemelt

el6kinyzat a kotelezetts6gvdllalisok kovetkezt6ben teljes eg6sz6ben lekot6sre

keriiLlt.

A kotelezetts 6.gvii1al6s, a plruigyl ellenjegyz6s, a teljesit6s igazollsa, az

6rv6nyesit6s 6.s ualvirryozis, valamint ezekre a feladatokra tort6n6 felhatalmazis

a felek 6ltal legalibb fokozott biztonsdgri elektronikus aliirissal ellitott

elektronikus dokumentum is lehet. A CSFK ielenleg eseti jelleggel alka,hnazza az

elektronikus abitist a kolts6gvet6s v6grehajtisi funkci6knil.

3.2.8. Fizet6si szfimla feletti fogosults6g

A fizetEsi szdrlirk felett rendelkez6si iogot l<tzir6lag a CSFK munkavillal6i

kaphatnak, a kovetkez6 feltdtelekkel:

- a rendelke z6.shez a be jelentettek koziil k6t szem6ly egytittes a,lilfuisa,

sztirks6ges;

- ^ sz6rri6k feletti rendelkez6si jogosults6g ^z Kincst6r ir,inyi,bar.

<isszegszerfien nem korl6tozhat6.
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A Kincstimil forintban vezetett szimlitk feletti rendelkezlsi gyakorlilsira

felhatalmazott munkavillal6k adataink (n€v, beoszt6s, alilkfls, hasznilni kivint

b6lyegz6) bejelent6s6re a Khcstir altal alkalmazon ,"A,l6ir6s bejelent6 kartoo"

szolg6l, 1<tz6r6lag a f6rgazgar6 thaga al6 enged6lyez6k6nt.

A bejelentett allkisok vagy visszavon6sig, vagy ^ sz6n:l^ megszfin6s6ig

6rv6nyesek.



3.2.9. Gazdilkod6si inform6ci6s rendszer nyilv6ntart4sai

Az el6i6ryzatok, keretek, kotelezetts6gv6llalisok nyilv6ntart6sa, a bev6telek, az

6tutal6ssal, banl<kirtyinal, k6szp6nz kifizet6ssel kiegyenlitett kiad6sok

feldolgozisa a kovetkez6 informici6s rendszerekben tort6nik:

- illetrn6ny-s zimfeitls, NAV, Tfusadalombiztosiris, munkaiigyi nyilvintarris:

egy integ6lt rendszer;

- f6krinryi konryel6s ftiadisi 6s bev6teli elliiryzatok kiizgazdasig1

osztzlyozis szerint, a kiadisi 6s bev6teli teliesitdsek k6zgazdasig1 es

funkcion6lis osztllyozis szerint, proiektek szerinti nyilv6ntartis); analitikus

nyrlvintartis; Afa analitikus nytlvirtart zsa egy integrilt rendszet.

A rendszert tgy kell kialakitani,hogy a feldolgozott zdztok iltp1in biztositsa:

- a kiiLlonboz6 besz6mol6si - bevall6si - szintekhez az adatoktt,

- az int(zei szintfi szervezeti egys6gek, tev6kenys6gek, proiektek egy6rtelmien

elkiilonithet6ek legyenek ^z alkalmazott azonosit6k, t6masz6mok,

k6dszimok segits6g6vel;

- egy - egy projekt indit6sakor ^ tennvezet6 a piiyizai tgytrr6z6t6l

igenyelheti 
^ 

tem szilmot)

- a kutat6kozpontofl beliil az egyes int6zetek igazgatoi az'tnt'6zetik bev6teleir6l

6s kiadisafu6l, az int6zetrikho z tafioz6 t6mikr61, a proiekwezet6k a stiit

t6mrijuk gzdasirys adatak6l iogosultak adatokat k6rni.

3.2.10. Az adatszolgiitat6si feladatok teljeslt6s6vel kapcsolatos bels6

el6lr6sok, felt6telek

A CSFK 6vkozi besz6mol6si kotelezetts6geinek az Avr.-bet foglalt m6don 6s

hat6rid6re tesz eleget.
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Adatszolgdltatis a tartozdsdllominy alakulisdn5l

A CSFK az elismert tznozisillomitnyr6l - nemleges adat eset6n is - havonta, a

tirgyh6napot kovet6 h6 5-ig az irintyt6 szerv 6ltal meghatarozottak szerint

adatszolgaltatist koteles teliesiteni a Kincstir elektronikus rendszet6n, valamint

e-mailben ennek misolatival az ir.intyito szerv rdsz6te.

Az adatszolgiltat6s elk6szit6s66rt 6s hat6rid6re tort6n6 tovitbbititsilrt a f6konyvi

konyel6 a felel6s.

Iddkdzi mdilegjelentis 6s iddkdzi kdltsdgvetdsi felentds

Az Aht. 108. $ (1) bekezd6s b) pontja szerinti id6kozi kolts6gvet6si ielent6st 6s

id6kozi m6degjelent6st k6szit.

24

Az id6ki5zim6degjelent6st zz eszkozok 6s forr6sok alakul6s6r61 negyed6venk6ng

a f6kony"rr kivonat illomdnyi szirrllnak adataib6l, y^gy az azt alitzll":La:szt6

nyilvintartisokb6l kell elk6sziteni.

Az rd6k6zi m6rlegjelent6st ^ tilrgyr,eryed6vet kovet6 h6nap 20. rlapiittg, a'

negyedik negyed6vre vonatkoz6 gyotsielent6skirt a tirgynegyed6vet kovet6 6v

febru6r 5-6ig, az 6ves ielent6st zz 6ves kolts6gvet6si beszimol6 benyuitisinak

hatiridei6vel megegyez6en kell a Kincs tir iital mrikodtetett elektronikus

ad^tszolgilt^t6 rendszerbe feltolteni. Az tdatokat aldtimaszt6 - konyvel6si

tendszerb6l a Kincst6r ilttl kozz€tett adatszerkezetben el<iillitott - telies

f5konryi kivonatot elektronikus riton mell6kelni sziirks6ges a Kincst6r 6ltal

mfikodtetett elektronikus a,datszolgllta;t6 rendszerben. Az adatszolgfltatds

elk6szit6s66rt 6s hat6dd6re tort6n6 tovi.}bitilsAtn a gazdas|gj vezet6 a felel6s, az

adatszolgpltatdsokat a f6konyvi konyvel6nek kell elk6szitenie.



Az id6kozi m6rlegielent6st elektronikus formiban a kll.lgr.gov.hu honlapon

kell elk6sziteni, az tl.rr€nyes el6ir6soknak megfelel5en. J6v|hagyisn a CSFK

nem jogosult, az az irll7t6 szerv illetdkes elSad6iitrtak t feladata.

A lezirt adatszolgilltattst ig6ny eset6fl meg kell kii{deni az lrj;rtyit6 szerv rtsz6te.

Ennek konkr6t megval6sitisi m6dia, hogy a CSFK az Sltzlz elk|szitett

adatszolgiltatzst feladia a Kincstir iltal mrikridtetett elektronikus adatszolga\tzt6

rendszerbe 6s a Kincstir iha) meghatirozott formaban ehhez csatolia tz adott

id6szak f6konywi kivonat6t is szint6n elektronikus m6don.

Az id6kozi kolts6gvet6si ielent6s ^, Ahtr.8. S (1) bekezd6s a) pontia szerinti

kolts6gvet6si jelent6st tzrtaknazza.

A CSFK a Kincstdr iltal mrikodteten elektronikus adatszolgiltato rendszerben a

kincstiri kolts6gvet6si ielent6st kieg6sziti a kovetel6sek, kotelezetts6gvillaldsok,

mis fuet6si kritelezetts6gek tdatuval 6s az Avr. 156. $ (4) bekezd6se szerinti

esedeges egyeztet6sek, iavitisok lefolytatisirt kovet6en, a tirgyh6napot kovet6

horap 25. mpifuig - a december h6napra k6szitett id6kozi kolts6gvet6si ielent6s

eset6n a kolts6gvetdsi 6vet krivet6 6v februir 5-ig - z Kincst6t dltal mrikodtetett

elektronikus adatszolgiitat6 tendszerbe kell feltolteni. A lezirt id6kcizi

kolts6gvet6si jelent6seket a Kincstir 10 mtrnkanapon belii'l feliilvizsgilia 6s

szii.&s6g eset6n annak javitirsirt, kieg6szit6s6t rendeli el.

Egyd b b e s z dm oldsi kd telez e tts 69

A CSFK a bevEteleinek 6s kiad6sain ak virhato alakul6s6r6l 6vente 6

alkalommal kell adatot szolg6ltatni a Kincstdr 6ltal mrikodtetett elektronikus

t5

B e sz im oldsi kd telez e t ts 69

A CSFK-nak az 6ves kolts6gvet6si besztmoloiitt a, Ahrr. vota*oz6 el6itisai

alapj6n kell elk6szitenie.

Az 6ves kolts6gvet6si besz6mo16 elk6szit6s66rt t gazdasigi vezet6 a felel6s.



adttszolg4ltzt6 rendszerbe (el6rejelz6s), amelyet u tritrryito szerv az tdott

h6nap 10. rapjiigi6r6hagy. Az el6rejelz6st az adott h6nap, valamint a rargy€v

eg6sze bontisban kell megadni.

Egy6b, eseti jelleg;el elrendelt adatszolgftatisi kotelezetts6gek teljesit6s6nek

megszervez6se, elk6szit6s6nek felel6se a gazdasigl vezet6.

4. NEGYEDIK RESZ

4.1. h gazdiikod6s f6bb teriiletei

4.1.1. Szem6lyi iuttatAsok

A CSFK a kolts6gvet6s6ben szerepl6 szem6lyi iuttatisok 6s a l|tszirr,

el6iiryzatival on6ll6an gazd6lkodik. A koltsdgvet6sben meghatdrozottletszan-

el6ilnyzarot nill6pni vagy ^z 
ir6rrylrt6 szen 6ltal tobbletk6nt foly6sitott

kolts6gvet6si t6mogat6s, vagy a CSFK sajdt bev6tele terh6re lehet. Sai6t bev6teli

tobblethez kapcsol6d6 l6tszrim-igenyt az igazgat6k iavaslara zltpi6n a f6rgzgat6

ielent be, adott id6szak 6s szem6lyi )uttatisi kiadds egyideifi felttintet6s6vel.

Tobbletl6tszim enged6ly az i6rryit6 szerv vezet6i|t6l k6rhet6.

Betolteden illishelyekre iut6 szem6lyi iuttatdsok el6i6tyzat6val rigy kell

gazdilkodni, hogy az 6ll6shely, az 6v birmely id6pontiiban betolthet6 legyen. A

CSFK a r6sz6re l6virhagyott szem6lyi juttatisok ketettel 6s a szem€lyi iuttatdshoz

kapcsol6d6 l6tsz6m-el6irinyzattal onill6an. gazd6lkodik. Donthet arr6l, hogy

kevesebb munkavillal6v al l6ga el feladatit, ^z ebb6l sz6rmaz6 art6s

megtakaritis - ha nem tort6nt feladatelmarad6s - felhasznilhat6.
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Srynili juttatdnkat az Ahsz. 1,5. szitmi mell6klet6ben foglalt egys6ges rovatrend

szerint kell megtervezni.



Ha az elerru kolts6gvet6sben i6vihagyott lltsztm nincs betolwe, de a "stitust"

flem sztinteti meg, i-llewe, ha a munkav6llal6 fts26rc - ^ tApp6,tz

Eg6szs6gbiztositisi P6nzt6rt terhel6 hLnyadira, ilewe a frzetls ndlkii'li

szabads6g-, kiilfdldi munkav6llalis, katonai szolgiiat, CSED, GYED, G\aES

idei6re - nem t6rt6nik munkab6rfoly6sitis, irneneti megtakarit6s keletkezik. A

szem6lyi iuttatisok 6trneneti megtakaitisa, illetve a kolts6gvet6si rrrxadviny

terh6re tart6s kotelezetts6g - hatirozatlaa id6re s2616 kinevez6s, illetrn6nyemel6s

- nem v6llalhat6.

A CSFK lgazgatoandcsa (tov6bbiakban: IT)

dont a f6igazgat6 ^z egyes rnt6.zed

ll.tszimkiny s z |rnainzk itc s op o rto sitd sit6l.

javaslatinak meghallgati s a utin

szintff szervezeti egys6gek

4.l.2.M:ulnkaad6kat terhel6 j6d6kok 6s szociilis lrozzdif,rwlisi ad6

Jogszabily alapjin kell meglllapitani a munkaad6kat terhel6 iirul6kokat a

iirul6kkoteles juttatdsok figyelembev6tel6vel. A bevallis elk6szit6s66rt es

hatirid5ben tort6n6 feladisi&t a Kincst6r a felel5s.

A CSFK a flett6 firiansz itozilsi kolts6gvet6si szervek kor6be tartozik (a Kincstir,

a janrdr havi id6arinyos timogatisi keretet az Avr.-ben el6irt atirryban

csokkenti). F,z a tett6 frnanszkozds megielol6s nem azonos az i,r,korrnlnyzatr

neft6 finanszirozisi rendszerrel.

Amennyiben a befizet6si kotelezetts6gek teliesit6s6re visszatartott timogatisi

keret nem biztositla a kozterhek t6mogatissal fedezett fottisdt, a befizetdsi

kotelezetts6g teljesit6s6n6l a Kincstir figyelmen kivtiLl hagyia az arinyositast. Lz

adatkrizl6s int6zm6.ny iltali elmulasztisa eset6n a Kincst6r az el6rAnyzat-

felhaszn6l6si keretnyit6st felfiiggeszti, n el6iinyzat-felhasznildsi keretszimla
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terh6re benytjtott fizet6si megbiz{sokat - az adatszolgiltatds p6tlisdig - nem

teliesiti.

4.1.3. Dologi 6s egy6b foly6 kiadisok

A dologr - mfkod6si-fenntart6si - gazdilkodisi keretek risszevontan

t^tt^kt^zzak mindazoknak a kiadisoknak t fedezetlt Ana-"at egyiitt, amelyek a

dologi kiadisok kor€be ttrtoznak, ezek f6bb csoportjai a krivetlez6k:

- k6szletbeszerz6sek,

- szolgl,ltati-si kiadisok ftommunikici6s, koziiaemi dijak),

- karbartartasi kiaddsok,

- szakmai tev6kenys6get segit6 szolgiltat6sok,

- egy6bszolg6ltatisok,

- kikiildet6s, rekl6m, egy6b hirdet6si kiad6sok,

- kriLlonf6le befizet6sek 6s egy6b dologi kiad6sok.

Az Ala elszimolis rdszletes rendjdt a gazdasig1 vezet6 h^tarozza meg. A

t6telesen visszaig6nyelhet6 AFA az adott gzzdilkodisi keretet ntiveli.

Reprezentici6s keret forr6sa a kifizet6si jogalapt6l fiigg6en lehet kolts6gvet6si

tirnogatas 6s sajit bev6tel lehet. A reprezefltici6s kiadisokat 201,4. imil,r 1.-t6l a

szem6lyi iuttat6sok kozott kell elsz6molni, a kapcsol6d6 el6zetesen felszimitott

ifit a. dolog1 kiadisok r^rtaknlzzak.

A CSFK munkav6llal6i feladataik elliltisithoz saj6t g6pkocsit hasznilhatnak. A

c6ges 6s amagilncllt6 g6pi6rm6 hasznilatit kiiLlon szabdlyzatrcgzii.

Mobiltelefon haszrtalatit birmilyen forr4s terh6re l<rzir6lag a, f6igazgat6

enged6lyezheti , a gazdasiryl vezet6 elleoiegyz6se mellett . A hasztilat 6.s az

elszimolis rendj6t kiilon szabilyzx t.^rt2,lm^zz^.
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4.1.4. Felhalmozisi kiad6sok

A CSFK a k<ilts6gvet6si timogatissal fedezett felhalmozisi l<tadilsathoz a

timogat6st teljesitrn6nyarinyos finanszirozis keret6ben kapia (Aht. 81. $. (1)

bekezd6s).

Felhalmozisi kiaddsok:

- A benthi4isi kiadfu az immateriilis iavak megszerz|.se, r6rgy' eszkozok

beszerz6se, l6tesit6se, el6illittsa z beszerzett tirgyt eszkoz tizembe

helyez6s6re, rendeltet6sszerfi hasztzlatba v6tele 6rdek6b et zz izembe

helyez6sig v6.gzett tev6kenys6g, tovirbbi mindaz a hasznos tev6kenys6g

mely tz eszk6z beszerz6s6hez egyedileg hozzikapcsolhat6i vzlamktt az

eszkoz b5vit6s6t, rendeltet6s6nek megviltoztatilsit, italakitisit,

llettatamfuiak, teliesit6 k6pess6g6nek k<izveden n<ivel6s6t eredm6nyez6

tev6kenys6g. A beruhizisok bekertiLl6si 6rt6k6nek meghatirozitsirt tz

Ahsz. 1 6. $+ tartzlmazza.

- AJelilj{aiti kiadfu az elhaszn6l6dott tirgy-r eszkoz eredeti 6llag6nak

helyreillit6s6t szolgil6, id6szakonk6nt visszat6r6 olyan tev6kenys6g, amely

azzal iir,hogy az adott eszkoz:

= llettatama megn6, eredeti miszaki illapota megkozelit6en vagy

teliesen visszadll,

- hasznilata jelent6sen javul,

= korszerfi sitd se, ha az eszkoz iizembiztonsirySt, teliesit6k6pess6get,

has zillhat6 s ig|t noveli.

Az adott eszkozt akkor kell feltjitani, ha a folyamatosan, rendszeresen

elvtgzett katbanarris mellett az eszkoz oly m6rt6kben elhaszn6l6dott, hogy

mir a rendeltet6sszerri haszndlatot vesz6lyezteti.

Az elmaradt 6s felhalmoz6d6 katbantartis egy id6ben val6 elv6gz6se

(fiiggedeniil rz osszeg nagysirgilt6l) nem min5siil feliriit6snak.
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A beruh6zisi 6s feluiit6si keret a CSFK kcilts6gvet6s6ben kenil megtervezdsre.

Fort6sai lehetnek:

- koltsdgvet6si timogatis,

- p|lyizaibev6tel,

- egy6b sajit bevdtel.

A sajit tobbletbev6tel 6s egy6b pillyilzatr fords terh6re tort6n5 beruh6z6sok,

fel6f itrisok fedezet6t a megfelel6 el6rirryzxott biztositani kell, err6l a

kezdem6nyez6 int6zeti szintit szelezeti egys6g vezet6i6nek, t6mavezet6nek a

munka megkezd6se el6tt gondoskodni kell.

A beruh6zisok, feltifit6sok bonyolitisa sor6n kiemelt figyelmet kell forditani a

kozbeszerz6si torv6ny el6ir6sainak betxtilsxa. A CSFK Kozbeszerz6si

Sztbilyzata, el6ir6sait minden esetbefl biztositani kell.

V. OToDIK RESZ

Zhr6 6.s itmeneti rendelkezdsek

Agazd6lkodisiszzbillyzattaldsszefi igg6szabillyzatok:

- Szimviteli Politika

- Szdmlarend

- Eszkozok 6s forr6sok 6rt6kel6si Szzbilyzatt

- P6nzkezel6si Sza,bilyzat

- Onkolts6g szdmititsi Szabl,lyzx

- BizorylziSzabiiyzat

- l*ltdrozirsi 6,s l*lt6rk6szit6si Szabiiyzat

- Felesleges vagyottztgyak hasznositisa 6s seleitez6se

- Kozbeszerz€si Szzbiiyzat,

- KikriLldet6si SzabAlyzat,

- Gepi6rmri hasztilai Szabiiyzag
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- Telefonhas zrllxi Szabiiyzat,

- Sztbiiyzat a koz6rdekri adatok megismer6s6re irinyul6 igenyek teliesit6s6nek

rendj616l,

- Szabiiyzzt a kritelez6en kozz|teend6 adatok nyilvinoss6gra hozxalinak

rendj616l.

Jelen Gazdilk odisi Sztbilyzat az SzMSz mell6klet6t k6pezi'

Hatilyba l6p6s6nek ruipia 2021. szeptember 1.

A kor6bban kiadott Gazdilkod6si sztbalyzat hatily6t veszti.

A szabilyzat mdsmer6s6re o' 4/2077. F 6tgazgatoi utasitisban leirtak vonatkoznak, amely

szerint,A K tatdktipott aalamennli mnkatita ebktmnikts leuelbefi ka? ine$fii a<ijonnan kiadotl

sqabn!7a negjelerisffil a fiigaagalii ltkdrsignil a @c{k.lrg (hiaataks) email cimire. A1 lfitanet-en

2017. jnkrs 4+61 negielentetett belsd sqabd!rytot, utarihirt d K tatdkii4)lr,t - a kiaddmil s4ih
ekhrnikrs irtesitis negkiildisit kiinti t@hil ke4lw - tudoniwl uttkint tekinti."

Me116kletek:

1, A kotelezetts6 gvillahs, az talvLnyozirs, az elleniegyz6s, az 6rv6nyesit6s 6s a

teliesit6s igazolisinak rendie

HR

Megb2 6s kotelezetts6gv illlalis ta

Kijelol6s kotelezetts6gvillalds ellenjegyz6s6re

Kijelol6s 6rv6nyesit6ste

Kiiel<il6s teliesit6sigazol6sra

Kii elcil6 s uta\v ilrly o zisra

Nyilvintartis a kritelezetts6gv illili.srz, az urrilvirryozds:u, 
^ Penz@

ellenjegyz6sre, az 6rv6nyesit6sre, valamint a teliesit6sigazohsra iogosult

szem6lyek6l 6s alilitits mintiiukr6l

Utalv6nyrendelet

Ig6nyl6s

A{ilthat6sigSnytlatkozat

2

3

4

5

6

1

8

o

9

10



l. szrimI mell6klet
A kdtelezettsigvdllalds, oz utalvdnyozris, a pinziiglti ellenjegtzis, az drvinyesitis is a teljesitis igazohisdnak rendje

Ti rgy kii r Ktitelezetts69-
villa16

P6nziigri
elleniegyz6 Erv6nyesit6 Utalv6nyoz6

Tdrv d ny szer int i i I I e tm dny e k (al ka I maz ds o N
al kal m qzds i o kir qt o k m 6 dos it ds a)

sqjdt bevdtel

ldigazgat6 gazdasiigi vezeto tudomiinyos intdzet
igazgati/

temavezetbl
kutat6csoport vezet6l

t6mavezet6

gazdas6gi szervezet
kijelolt munkat6rsa

foigazgatb vagy az
6hala kijelolt szemCly a

gazdasiigi szervezetb6l

F o gl a I kozt ot ou ok e gti b sz e m ily i j ult qt ds a i,

melyek nem tortozna* a ltrviny szerinti
illetminye k, munkabdrek kordbe

fdigazgat' gazdasagi vezeto tudomdnyos intdzet
igazgati/

kutatocsoport vezet6l
tdmavezet6

gazdasiigi szervezct
kijeliilt munkat6rsa

fbigzgat6 vary az
6hala kijel0lt szemCly a
gazdas{gi szerv ezetbol

Kiilsd szemilyi j uttqtdsok ifi Akhqtdrra tekintet
nilkiil
o negbizasi d|ak
. egleb

fbigazgatb kutat6csoport vezet6/
tdmavezet6/

tudom6nyos int6zet
igazgatf

gazdas{gi szervezet
kijeltilt munkat6rsa

fbigazgal' vary az
altala kijelolt szemdly a
gazdas5gi szervezetb6l

Beruhqzdsok
. kal*igetisi tdmogatds terhire
. Iutqtdsi tdmdk terhire

fdigazgat6 gazdasiigi vezetd
tudomanyos intdzet

igazgatd
ldmavezel6

gazdas6gi szerYezet

kijelolt munkatiirsa
fbigazgal' vagy az

altala kijelttlt szemdly a

gazdas6gi szervezetb6l

fbigazgat6 gazdasirgr vezetb
tudomiinyos intdzet

lgazgzlO
tCmavezet6

gazdasigi szewezct
kijeldlt munkat6rsa

f6igazgat6 vagy az
6ltala kijelolt szemCly a

gazdasagi szervezetb6l

Dologi kiaddsok.forrdsrq ds drtikhatdrra
tekintet nllkil

ftligazgal6 gazdasi/Bi vezgto tudomiinyos intdzet
igazgat'

gazdasiigi szervezet
kijel6lt munkatarsa

fbigazgat' yagy az
6ltala kijelolt szem6ly a
gazdasiryi szervez€tb6l

Dologi kiadasok forrds is irtdkhqtdl
megjelaldsivel:
. Kithsigvetdsi tdmogatds terhAre bruttd

200.000 forin ig ft)sszesen dvi mm. l0
M.fi-ic,)

. Kutqtdsi timdk terhAre irtdkhatdrtdl

lbigazgatb

tudom6nyos
inftzet igazgat6

f6igaz8.at6-
helyettes

/tudom6nyos

gazdasegi Yezet6

kutat6csoport vezet6 /
tdmavezet6

gazdas{gi szervezet
kijeldlt munkat6rsa

fiiigaz4at6 vagy az
6ltala kijelolt szemdly a

gazdasd,gi szervezetb6l

Teljesit6st igazo16

sajdt heyokl

gazdas6gi vezel

Fel jitdsok
. kdltsig\)etisi tdmogqtds terhire
. *utatdsi timdk terhCre

I



fiiHRetleniil intdzet igazsat6

Pdnzeszkaz-dtqddsok
. Kdltsigveldsi tdmogatds terhire
. Kutotdsi timdk terhire

f6igazgat6 gazdas{gi vezelii

f6igazgat6-helyettes
tdmavezeto

gazdas6gi szervezet
kijel6lt munkat6rsa

fbigazgat' vas az
6ltala kijel6lt szemily a

gazdas6gi szervezetbol

BevAtulek beszeddse
f6igazgat6 gazdasAgi vezetd tdmaYezet6/

kapcsolattart6
gazdas6gi szervezet
kijel0lt munkat6rsa

foigazgatb vagy az
dltala kijeltilt szemdly a
gazdaslgi szervezetbdl

M ar adv dny i gdny bev dt e I e

. kdhsigvetisi mqradvdny

fciigazgat6 gazdas6gi vezet<i tudomiinyos intdzet
igazgatdhemavezetb

tudomdnyos
ieazqat6ltdmavezetd

gazdas6gi szervezet
kijeldlt munkatersa

fbigazgat6 vagy az
6ltala kijeldlt szemCly a
gazdas6;gi szeryez€tbol

E I 6 i rdnyz at o k m6dos it ds d, dt c s oporl os [t ds a
foigazgal' gazdasigi vezeto f6igazgat6-he lyettes/

tudom6nyos intdzet
i$azsatb

gaz1,asi,;gi szenezet
kijel0lt munkatarsa

fdigaz.gatb vagy az
Altala kijelttlt szemdly a
gazdas6gi szervezetb6l
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Humdn er6forrds gazddlkodds, szem6lyi juttatdsok kiaddsai

Ellen6rz6si nyomvonal

l. Sldtosrs'izdtlkodts

2.sz.mell6klet

1 Srallsznyrlv6niar6s

2 S6luszga2dakodas

3 Sos6adatszolg6llat6s

Naprak6s2 nyrlvanladas

biir es munkalgyr munkatarsa allall.lv6ll
dolgozok nyilvaltanae l6mae6md
r6n6n.i allArrsa A kot6l6z6 besorclasr
kategdria. illelvo b6rvelbzdsok iolyamalos

A Kubr6kdzponr kolsii 6s bels6 brszdm
mozge*nak, a b6rek, b6rel€m€r
vAltoz6senak kdvsl6soAzsnoodilyezo[
l6lszam & e botdlt6ti l6lsz6rn viszony6nak

6 Ev66 idllsagvel6s

nqvol6mm€l k66r6s€

A d6.€ntral[a[ ga2d5ltod3s miatt a vdez€tr
egyseg* laFkdaus€ 6sys,i9vszeto&
k6r6s6rc a l6bzem 6s b6 el kap..elalos

Kozponli Slatisnikai Hivaial:
havi inlog.alt ga.d6a93rar,nilar Fl6ne'

n 6 - 6ves st6tsnikar l€1onl6s,
- mejusr .6p@6nt3tiv slstis:tikai i€l€nl6s
- n6gyod€v6s jelont$ au lres elaskr6l

. ELKH. 69y66 kuls6 e6^€k 6llal k6.t adalo*
bizlosit6sa

Allamhartarra.''- * j"- j- -_ A Kurarolozponr rolts6qvet6sdnsk 0a -€s 6s
rwmy s m s un&,emet meolomzg stkesz a* a

vegr€nEJra''un5laeket.mrk6ttsd@6t6s6rEi6tk6ert6$
rondsl6t.

Ata-haTranrsr A Kut,lorozpo4t tols€gve€s, b€szrnot6p
lo.v6nv 6s OO +s & 09 a lrrap krroles6hez szuksdgoi
a.n€k adarok kddlt6si linLnaio szorinri kiny6r6* a
ve9.6halasr nunkaugynylv6ntanaso{b<it,b€samb
rcnd€lelo €k6szir6s6

Exc€l rablazarok, nyomlalvanyok

urlapol. kollsogveiassel kapcso aros ELKH a[al
meqaooll naranoo

0rl.pok, kdlts6svsl&sel kapcsolalo3 ELKH AItaI

Nagyobb l6lszambepil6*k 66keeilose,
vAgrehajtesb3n v6r6 r6sa6lol. €bzemoDsok
6rkasztrds6 uldnunk;lalok

Egyozioto lapok, a munkaviszony
m€g32unret6s6v€l kap.solalos oktrslot

ua minl munkaviszony

3

EdkAqnas kirftdurd.r.p (rnp!t) KrEte.6 dDkum€dum (outpul rbrd.d6 E L6 n ir.6! Asenye,lds
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2. tlunkxt{lle16i jogt iszon} latcsll6sr. mddosltlia

60r!6!nai n.!bna.'[, b.loh6s.c as 6
F.rveterl e!.y b6art6zas. kll Ml mu.ksv6lt. 6 meg]6te.ik bdr 6snunkaooyi munkar6z6dalh.2 s20ksto.3 molaktetek

muntrraMtl . lalval.lh4 !:ul569es

A mu.ka6.d kivAlaszias a b6rgadalkod6s'

A munkavi*ony i6l63irosah6z srtjks6g€s

ookumolunok €ld6t 3

KllvlItg

. mu.klvrllel6i nyiltad.nas

. Nyilrt(oEr @l6di k.dv€zma.y AB6.y€!lta.Ar6l
' Nyil.fi@r oyoml oia. ja.6 .2ab.dilo

Folyamdos,
b6n as munkalqy' l6!l&6bb a a.lv6t6r
rl0yrnl6z6 napjrtd€oelozd

munk.nap

A dok!m6nrumok 
'ktalasa

icdolaet (munkaviszMy rcrolaek,
Ed6el6l.e 1.rc.6s adalap
ra6.dalombizro*&l qa2o!any), 6irolcal
bironyiMny. oMi tlkalm..sa9i. srb

A munkEvinsl6 b€sorolasa a wgz€llse!,
kep6sil6s.k alaprrn. & a kinev6:6si
okhO.y kiallrtls (orkdlcs h.onynv.ny.
otuo, alk.loassAq qa.olAs okl6v. ok

Rarb...r.det olm6nyot, ill.tuo@.thir.lcitott ber I munkauly Fel@lslnapl.r
ircynl6zd m6g.l6zbn.p

l

3

Az osuedllilot r€maly' .nvEo .lao6n
6lka3rilelt km€v6261 az 6ll6nte!y26, a
mu.kCllal6i ldlkdrlyskodoj. . munkavelbl6

T

lkl.ler ut6n !z.m6lyi mapp6ba b6r6. munkaogyi AArras uun
5

n a. ncor en.l6ez.h.l6

4

9s r.vr*.rrEalr.rri,rr

2

E 6kaEha.. krdur&laD (nM) K.rdre.6 dokumfi um iolllpd)
Urv,iydr3

Elrs0z6sa anyGla. rdrorddtlaova[.ras
.{1.4.eY..*



3. )lunk iogvisT,ony l{tesll6se prthrzrti clj4rds rhpjin

b6tdrt6s6r€ irenyul6
Mt Kir |ogsabalyotban, bol.o szabaly2alotban

.rdlr! l.lr5rel6tk6l. 6syozrer6s 62 ini6z6t

Pelyilalr s.ov6g m€o6lenit6se a CSFK

ww kozioallas gov.hu honlapon, lalaminl
hndelrnt y to2z6tet6l6 a h€lyben s2ota$s

A boert€zo p6lyazat eoveg dseev€Es€ a

P6ly&al mgir6sa, b6nyUi6sa

Kri l palyazat honlapon, hery lapban

I I

Nlr

Pely6zat bony'ijGs,
[rlr

Mt Kir, V6lemitnyez6s

5 KjrMI

A munkEvisz@y l6Gsil65€noz t0ksa'g6s
igazohsot (tuotavieony isdol6sok.
adooldog levonAs adalap,
tABdalqnbinosit6i igazolvany), €riarcsr
bizonyilvAny, 69y6b hzonyi&enyok

A munkavAbb b6sorola* a v5qzolts4g.
k6posit6sek alappn, 63 a krnevezasr oinrdny

Rdszb€n oredor okmenyok rllolve o2et
h{olesilott ldnymiisolala

6

Kln.v.d.:
- a.r'tlap munkae6u6d6sdl

Folyamalo3, tr6r- Ss munkaiigy
l€9k636bb 6 islv6lel ugy ezo
napjA rregBl6z6 nap

F0igazgst6.- ). n???1?,^y iN e.naiA.

- Nyilalkozal csalid k€dre2m6ny

5

Nyilalkozal gysm6l lrlin Fro

MlnkslaP mog*irlddso

(ldz2€l6lel a honlapon)

szov€glavaslar ,klalva

megkuldass a bdr 6s

s* I re,orenv*o i"r"o"r ros*bdry b.kb
szabalYoz&ial.P

Er6r6rins, tiindur@rap (inp!t) Kel6lr6.6 dokumenlun (oulru0 kot€laz.tlsagvalhEs P6nznoytorjositas

MI



Munkaviszony l6lesit6se p6lyazati eljAras alapjen

1
munkavalla16 al{ir6sa

Mt 4r,
Az d36z6allitot szom6lyi .nyag alapjAn

elk6su ilot krnsv€26s1a munl6[aloi ,ogkdr

1 l
I Teljeskol0 6dalrogzil6s (munkEiigyi 6.

b6r€leemoEsi 326mponlbol rs )
Al{irt dnk6niss nyusdiio6nner

l
I Mr, KjtKinsvozds inodositasa

trl=Nmanelme,he.6

A m6dosiles jogi ,sti6l€leinok

tl

Ss I T.val€nyrig l.{.dal El6taeit6s k i.dul6al.p (hpul) Kol6tk46 dokumontun (ouFut)



3. Ilunkarisron!megsziintctdse

A m0.kav szony mogszilrnlst6s6.s
vonalkozd oldlerlesztds foqadasa

A gazdelkodasi egysagekldl 6rkezik sz
sloleiasaes (6 messzijniot€smodl6nak
m€gle1616 tanalohmal)

El6loriaEnas

A megszunlat6s 6ld{6szitdse a pgvrszonyl Ml
m€gszilntald oknany a16irAsa

t\,it
mogelazo l6g6l6bb 30 mp

M6gsztjn6s el6tli nap

M13

A2 aEirl munkav szonyl megszunlei6
okmenyabdasa a ber 6s munkaugyr

Dokum6nllmot ellonda6se
hEnyp6llesok bek616ss

7 bdoE$kkBlli6sa

I Dokum6ntlmok arsdbs

A mlnkaviszony meqsziinlot&AEz
szuk*g€s okhlnyor 6lszagyuil6s€

Szabersze.nen bz6ri 6s
zerad6kolt szab6ds6gos

ElszamoEsilap a 6lrva,

l€lv€z6tv€, Eazolas a
Yl_::.._ L6or6sobb.m6seunes b.Fdshrnr.'r},
I,l*"sv'd6pon!6rmegerOa5 uw,n,.,6

munkanap

Akkdm h@v a2 dolsorvEsY$ mrnkaben;;mi!M"-
Allami'nlst& ('rr6rv. a Fqsz.bary ai;a, b...imunk usv't'atl:lrln"rv r"n.ro,a r"t dbponrban) B oiv'nr.zd(1.9:,": bir 6s m6s rrr6nd6s6qok
araqan vogzr) kLlrzehetoL l€o,arek

bOaranyosan a munkavalhbt
munkavelblot m69r! etd €s a krvetl
szabadsAg elle.drz6e szabadsdg
m.av6l6s k62emilesa, enq€d6l!€26*

AbCr es mlnkalgy mu.katars a2
6ll6n6zes uten a hranyzo adalokat

Legk&6bb a me9szln6s

te9k6sdbb a megsziln6s
M1

l!1r6
Ulob6 t'avr b6l 6. €gy6b F l(kE6gok

I

Kil6p6dorgozommkavrszony igaorae
larlozisok atvozet6$ munkar*lkoli
l6rad6khoz roazolasok, stb 6E*eszir6*

munkavrs2ony igazo16sa
brlozesok 6lvezol6se.
munkan6ikulr Frad6khoz

Ad6adallap 6lkesziles
OEP Ead6s a brutt6
keros€tr6lTB araphoz
Nyugdilj6tul6k igazoHs ;

Addadailap olk6szit& OEP i!€zol& s
bluto kres€trd Ta €bplw.
nyugdir6tulek isazol& 6 ja.uEk alapr6l.

Kil6p{ dolg@6 dokum6ntumainak Aradisa
6s edarszolgahards a tlAV i.l6

lvllnkat a. leq!26k, TA
krskonyv , Nyugdll6s TB

u6m,qldtuly Krl6p€sror

szSnlql6holy Kit6p€skor

e6mlejt6h€ly KrEpeskorMI

ne=NmCnehnezhet6

T.vak..vst ,.a.dai Jo{t'6tly btls6
e.!{lyd& d.P

Ea*aefl.s rn.d!r6c2p 1'ar)

R6nd6s szabadsaa olszamolAsa

7



4. Szabadsegnyilvantartes

Bal6p6 dolso:6 szabadsas napjainak
Szabadsbg.y vdnlarl6 lap nyomlal6sa S2abads69nyriv6.tan6s

Bordpest kovor6on.
bdr 6s mlnksUgyr iiletvo l6rgy6vtan!trr
0gymlezo hoban

MI

I

Ssz ElOkaszlt6s, kirndul6alap (input) Kelotkozli dok!mont!m K6nywaz6l6bon valo



5. Rcndsrcrl|s szcm6lli j0ttrldsok

Sz6m6lyi lutradsok 6v€s €lorr6nyzatainsk Aht, MT Avr, PM

Rondeer€s szsm6lyr Nttatas
oi6ranrzaraimk r6,h6r€ logviszonyok
l6l6sil666, m6dosil6sa, megszLint6t6s6

2 k0lel.z6 adallarlalommal 6s
munkavdrlla 6nl6nn nyrlvenlgdesr
role ezeris6goor, 1602,es ny rvlnrar,6bsn
szem6ly anyagok kozslesr, 6z6s! teladal6r

, MI SzMSZ

Rendsz€res szem6lyi tutlat6sok
3 szamrel6se hnzelsse

T6nyadatok szAmbavdelo, tgtitgyoteli
szoMol tapof lGrelszamok koltsigval6r alapokmany m€gBdolt ha6nd6 ol6t1 9E:das69i w2.10,

5 nappal

Bdradalok lolyamatos el €ndzds6.
f6 v6leli el6tetoszl6sek sz€inrilyl
anyagok telulvizsg6lsta.
m!nkavallal6kkal. mu.kaltal6r togkor
gyakon6laval egyezletes

m6dositisa Alsorolas

togvrszo.y m€szu.t6tes

A e6mf6jl&h6z szuk*g.s adatok
be9yiijl6e Bll6n6a6se

Munkav6 lal6nk6d nzet6sr

b6r,egyz6k i9azo6sok v6g2l)

Adaiok e1le.6zese. 0se6gyLljt6se a

F6'gazgal6, gazdas6gr A dolgoz6
v€2610 eemEjaE inal'iBlal

4 AdOk j6.ul6*ol .Egellapitala b€vellasa.

5 PAn2ugyr kivezsl6s lolihaek utal6sa

7. B6radarot nyrNinlandsa 6rz6se

A KIRA prcgranbol elo6ll6 adar[sta
alzDdn sdd dram sftrlcAodval a7. . ..:.'..' --' ' adrfeladas
ao6rox ercrcsztr$€ a bNonyvr

A s2enn6jt6$€2 sajL669.s .datok
begryqt6so, €lror6z6s€

Munka!allal6nk6nti lizotesi

berjegyz6l, igazo16sok

Atadh }:9yz6k. uraEsi 6ssz6iro MAX krvonal

Jo$z.Mlyban ba.6munk.0ryi
nr€ghal&ozoliddponl iiay{ndr6

61 S(1) (2) (3)

l,6e,,i

gEzdesSgi 0gyinl6z6

l

iigylnt€26

!9yrn6z0

G

Adatszobeladsok. srrliszrikai iel€nl6s6k
t6szil6ss as rovdbbit6e a l6tszim 6s a

Analilikus nyilvAnia.lAsok 6sszesll6se,
6llei6rz6$,l6t6nyvik6nyv€16$€l Osssilosol( slatisztikik

KolIs6!v6I6si beeamd6

Msgyar Allskne|er

ly6s.il

8

a Bsszamol6 t6szil6s. a uem6lyl )ullalasok- 6v€s el6tr6nrzal6@h a lelhaszn rAs6rol

9

Anal rka. fokOnw ogyeAeGs€

El6kaeiras ki'.dul6.ra, (irpul)
Ur6lv6nya63

Erien6na! arvany..ilds kotdszdrsa4va[das
.lreq.gyr6s.



6. \r:nr rrndszcl.rs \z(m611 ijullatirr)k

Sz€m6lyl j'rllelasok ev€s
el6t6nrzal6nak ioeez&€ msgadoll ha6nd6 €r0( 5 9azdas6gr v6z6i6,

szembav6bb tenylt6

szdmbav6t6le, irAnylt6

6er ar muntrugy, qy'nra16

Munkavdgz6shez kapcsol6do
jLnrstesok oloiranyzalainak rorh6re

2 k6rc3€l ki6g6szil6s
rns9hat6rozesa, lut6tm€?asr
l6hot6s69 b'rosiids€

[4t SzMSz, mu.kal(ori i6r9yh6 ulols6 hal6bsn
3

Tobbletmunka elv6gzds€
k6denlel h6ly6ll6sil*i dijak.
tL]l6rak dokum6ntumainak

Sz6m6lyh6z kap@16d6
kolts6gl6ritdsok elorranyzatal
Erh6r€ bol- 6s kiilldldl

kdlE6qldrll& 6tkezasi
hoz6jaruEs m6d6k6n€k
megdllapilBs. pgosuts6g
leh6loleinek moghalarozae
tizotss6r!€k €lj6dsr e6b6lyar

Fdkonwr kdnw€l6sb€.
ak i2el6sek rdqzil6so

leruoyerel' Er6m' k0ris6gv€16s,
k6lts&vel6s
aiapol0!6ny

a szed€ir6sl'€z szuks6s6s
,delok bdviilds

16u.srrosgazorasoh -
b€grq16s€ ellenarz6se

Havr ben6l egyd0b6n. A dolooz6 urmrrdr6
F6igaz9al6. ga:da369i ,,"|rt, "*"

ponagfi hrlrzorgss€r

v692D

N6rn r€ndszgrss s:sm6ryi
5 juhald$k szadqt6*.

Ad6k i6rul6koj( lrlosall5pit6s,

P6Eugyi kivezer6s lerrlr6sok l9O4dvrtllltv ill
161S(1). (2),(3)

6

A l<lRA p.o9ramb6l 6166110

sdsllsta Elapiin B6rr€bdes
s.9&Fogra6 segib6gav6l

par as munkai8yiiisv ntaz6 T6r9yh6l kovet6 10 nap l6k0nyvikonyvelo

a2.darok 6 okesz lese

A b6nkn6l boi6lenrelr ctRO

I BoEdarok nyi,!6n€n6sa 6z6s€

Besz6mol6 k6szll6s€ a szemelyr

1o jutlat6sok Aves 6El.enyzalanak 6

Munkailgyr bir&agi haldrozalok
1l abpEo t6lGsit6rB6 kitiz6t6$t

A*6.d6jt6sh6r szukslgd Munkavarbbnk6nrr
adalokb€gyLjJl6s€. fizol6.rlegFeh
e 6rd.z6s€ os*6sil6fl b6n€ovz6k

Jo9szab6lyban
r ai mlnklairyr iislinraz6 m€ghatarozott

rd6ponl

AnEl lk3 f6konyv 
Kdrccovor63 b€szrmol6_ rdkdnw,tonw.t6 

drgyev v6g€ _

lntAzk6dAsr t6r6 r6vAi I hr;rdrt a*ez6s6t
Jog€rOs bkosag haurozal 6s blr6sjgi hst6rczai l.r .r aunka{,ayi lsyrniari kov€t6 kdl munkanapon

m€gkirld6ss a MAK fol6 b€lirl

10

A lev61 6s moil6ll6ta a
int6zel lga2gal6knak 6s
a gddas6gr vez6ionet

E!.*6rir6s, kiindurdsr.p

for.ro 
dor. umeium lode

(bnywezalasb€n valo



7. Ktlls[is.emll),ijutunbol

SzM6lyi ,lltaldsok 6Es
eiSraoyzaianal 1etu6zes

Mesbizesi diFk szamf6rl€s6.

T6nyadatok szdmbavetsle
Gnyit6 szeMol kapol
k6rols26mok 6oy62lot*6

t0lts6gvel6si 6lapokmany

Elemi lolls6gvol6sbon
bizlo.ilott ldnis dd6zA*
reladat 6ll6t63era alkalmas

Az tanyll6 .26ru 6lial
mogadot haundo slo! 5 gazd6!69' w:€16,
nappal

G]RO

Me9biz6si sz6z6d6s6k kolas6,
62 elv6gzendd lel€dai ponlos

2 m6ghatdoz6sa.rdrihnama
dijaz65e, k6telszorts606k es
poot nEghatd,o26e

Szia, An, Tb tv. Mnyp,

19946viLllllv it
161 S (1) (2).(3)

Szia, Art. Tb tv, Mnyp,

Sujs, An. T! rv. Mnyp.

Abd6si jeqyz6r. utelasi

A KIRA p.o9.amb6l elo3llo

seg6dprcgrams€gilseg€vel
az adatok ol6k6eir6* a

A sz6nlojrdsh€z sziiks6g6s

Alralilikus nyllv6ntian6sok
6ss26sil6so, oll$.izes6
f6k6nyvi kdnyvol6ssel

A sz6mfelt6she2 s lks696s

6llen6n6s€ Munk€vallal6nt6nti tzel&i
T€ljs.ilt*igazo6sol - a FgI26k, osszesiteti
r6ljesir6sisazol&6kreloli b6q€gyz6k,iga.or&ol
6rial rl6irv+ bagyujt6ss.

osszegyojtas€ a bovrneshoz +bev unapjsi

Addg@6sz6ml6jrra F6tdnyli

utst&sat tonyvel6sb€n a
Ifi.elas6k !('gzil&e

Ad6k, j6ruEtok m696llapil6s.,
bevall6sa, adatszolg6liatas a
net6 nnansz ioz6shoz a MAK

Magyar Allamkincsi6r

< letlriso* uraBsa

7 Beradalok nyrlvenbrtdsa 6rzds6

a AdEbzolg6llaiAsok

8es?amolo k6szil6se a sromdlyi

9 jutlar&o{ 6v6s 6,6irenl.!6tAnai a

Munkav6llal6nl6nli lSzet6si

biqeqyr6l, 
'garora$t

megheL.ozon d6ponr

szamfgl6fiely havonla, t6l6Gnk6nl,
(magbjz&al.pi6n 6v6nk6nt

Taryyh6t kdv616 20 nap |o(ooyvi k6nyv.t6

Osszesrlesek statrsznkrk

K6lts6gvel6si b6szarpl6 okanyli k6nyv€t6 r.4.gy6v €9e _

11

El6k6szit65 kihdula.l., (npul)



8. I B cll{td\ok

Monkaugy eld dt.dott TB
dok'rm6ntumok feldolgoz6sa

Alapsdaiok Ib konyvbo
S.g6ly6z6srBgydnilep sz6mfert6h6tv
ny&se 6ts6 o rr& abpi6n tmo$rias arapran

b6G as mlnkaugyi

t l v6gzi) l

2 Egyeztet6s E mhk€hsly6kk61

_ ---1

Havi vdllozdqol€nl6t €9yozl6t&e
a u6mi.jl6rt6l, munkalegyol

3. C6bb€s iogviszonyok

F€lsd6s a b6rsremlejl6

H6vi bevall6soi, slaus $k
5 adalszolgaltal6sok

Hranyosadatsrollallat6s Bejelonl6set,t6pp6nzss
esot6nsdalokbok6,6s6 okm6nyok

Bairt€z6si h.tiridd mindon
h6nap lcig

B6l6p6 - krl6p6 dolod6k v6lo:&j€tent6k, Tp
havi lapp6nz, gy€s, gy€d, stb oki6nyor

adallt g:ilss majd l€lad6s
a b66zAmf6jl6 modulba

h6k62r krtizelesi6nl €

Minden honap 05 15

I

12

l K.r.U!rb dd{ndnu( (o\rp1rl) F6l.l6r kor.la.tl.tl xuryvvd.r6s!.. vd6ErdGerlt6 ki.dor6.l+ (hBn)



r). Szoci:ili\.iultxtn\r'k

Ul.zasi kedEzm6nyr6 logosilo 812007 (v 25 )
Komr 75(1)

Amunkaholyrvez6l6atogosulbagoi utsz6siutatv6ny
lgazor6 nyomtatuanl alanja

Helyldzi b6rl6tel 6rgyh6napol kov6l66n
badiak ele6mol6sra, sa6t s6ptocsr
6lsz6molas munk6&le.eshoz 6li6szii6s6 Elr6mot6tap
m!.lahelyr vezslo sl6tassval

A szamlojltj prcg6mba 3

rolsegr*iloselol.ogzilik

Munk,Da ierassal kapcaolalos 39/2010 (r 26 )

K6hsegl6rit6sek.dgzit6ss

1
I

I

3
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10. Be116ldi kiknldet6s

kolel6zerts6gvellales rogzires€
60/1992 (lV 1 ) Ko,m r Kikuldel6$ rendelveny kitdhese

Kdtlelezotls69vAllal dsr
3 Szuks6g e6n d 0la26Br6l

b6szamo 6s. k6lts6g6ls2Amol6s
E3€rent6 ulrj.lent6s k6szit63s

Ooloozd sz6mlasz6menak 160ll6n6u 6s6

60/1992 (tV 1 )

Gazdaltodesr.

inl6zel igazgal6k Kikuldel6si 6s
KOtolezefls6gNellaEsi
sreb6lyzal {6rinl

5 Krncs6n p6nzngyr klnzelos

Gazdalkod6sr Oolgozo
K*iJld6l6$es uemh6zam6ra
i<dltelez6rts6g!6lla 6si tdrt6n6 ulat6s

-_,1

14

Er6k8zit6., kaindurd.rsp (lnput)
F6lelds

K€l6lkez6 l(olglg:ensql,
dokumsntum{oulpuo v![.t6



ll. Kiilliikli kikiildelds

Ku lold krku deldshez engedely 2A5t2A11(Xlt22)
Engod6lyk6rereft 6s al6tAmaszl0
dokrmenlum kitdll6se. int6zel ig6zgal6
v6lom6nya.€k bss2*6s6

igazlatot

iga:gat6k2 Kor€lezexsegvAllel6srogziteso

kotel6z€tts6gvalbE si

Dolgo:6
.zamlalz6mera MAKtivona!

K6rel6m 6tvr8q6l6sa hrdnypdEsra

El3zamlas 6llei6ces€.
hienyp6llAsE lels26lil6s

Uttlvdnylap kit4t&€

i

Ubzes kolb6goinek ro0zil6ses p6d'rgyi K6i6lez€tls6gvala[,
r..dszarb€n s lap

L

2A5t2O1'1(Xr22)

2A5AO11lX\22.)

Engsdelyk6relem 6s a Aemaszl6
dokumsnlum nyrtuentart6sba vel€b

Az uraz6sr6l r6*let6s ltiJeenl6s k6*il6se6
szakmal utu€lentos dokumenlum
k6li!69elsz6.nol6si nyomiaNany

Sz.kmar ulrtele.t6s doklmenum
koltsg€lr6moE5r nyombrany

24 2011(X\22.)

2As2O11 (Xtl 22.)

I P6nzirgyi rktales

t----

KknEat6sl kOvolo 30 ht6z6t igezq6t6k Kik0ldot&i6s
napon bolill K6ttel€zotisfuvalElasl

r.b6lFal su€rinl

l

Kincat6ri p6nz0gyi kif zel6s
Koltel6z6tls6gv6llal6si

9 Dolg026 eambszemAnsk le€llon6rz6so

'igyinr6z0

El6k{szites ki nduldalap (rnplr)
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3. sz. mell6klet

MEGBIZAS

reszer9

Az irllanhir^art6sr6l sz6l6 tdrvdny v6grehajt6srir6l sz6l6 36812011. (XII' 3 I ') Korm.

rendelet alapjrlLn .... . . .. ........... - t6l -ig (vag: hatdrozatlan iddre)

megbizom Ont

hogy a CSFK nev6ben a k6lts6gvet6s terhdre kdtelezettsdget v6llaljon.

A kdtelezettsdgv6llalisi jogkdr gyakorldsara val6 felhatalmaz6s:

terjed ki.
(Itt meg kell jeldlni azokat a teriiletek, amelyekre a felhatalmaziis vonatkozik, vagy a

felhatalmazris eltal6nos ds akkor nem kell megjeldlni az drintett teriileteket.)

D6tum

foigazgat6

NYILATKOZAT

A kdtelezetts6gveillakisi jogkdr gyakorl6s6ra vonatkoz6 megbiz6st tudomasul veszern, az

arra vonatkoz6 feladatokat 6s felel6ss6get megismertem.

Ditum

Megbizott szem6ly



33
,1. sz. mell6klet

KIJEL6T-BS

reszere

Az 6llamhivtart6sr6l sz6l6 tdrv6ny vdgehajtds6r6l sz6l6 368/201 1 .(XII. 3 I .) Korm.
rendelet alapj6n ................ - t6l -ig (vagt: hatdrozatlan id6re)

kijetdltim 6nt

a.) a CSFK kdlts6gvet6se terh6re v6llalt kdtelezetts6g eset6n a

kdtelezetts6gv6lla16s p6nztigyi ellenj egyz6sdre.

A p6nztigyi ellenjegyz6si jogkdr gyakorl6srlra val6 kijel616s:

terjed ki.
(ltt meg kell jeldlni azokat a tertiletek, amelyekre a kijel6l6s vonatkozik, vagy ha a

kijelSlds riltaLinos 6s akkor nem kell megjel6lni az drintett teriileteket.)

Diitum

foigazgato

NYILATKOZAT

A p6nziigyi ellenjegyzdsi jogkdr gyakorl6s6ra vonatkoz6 kijeldldst tudom6sul veszem, az

arra vonatkoz6 feladatokat ds felel<issdget megismertem.

DAtum

kijetdlt szem6ly

17



5. sz. mell6klet

KIJEL6I-BS

reszere

Az illlamhtatart6sr6l sz6l6 tdrvdny vdgrehajt6sd.r6l sz6l6 36812011. (XII. 31.) Korm'
rendelet alapjrin ................... - t6l -ig (vagt: hatdrozatlan iddre)

kijeldltim 6nt 6n6nyesit6sre jogosult szem6lynek'

Diitum

gazdasiryi vezeto

NYILATKOZAT

Az 6rvdnyesitdsi jogok gyakorldsrira vonatkoz6 kijel6l6st tudomriLsul veszern, az ana
vonatkoz6 feladatokat 6s feleloss6get megismertem.

Diitum

kijekilt szem6ly

18



6. sz. mell6klet

KIJEL6TN,S

reszere

Az iilamhiutartrisr6l sz6l6 tdrvdny v6grehajt6s6r6l sz6l6 36812011. (XII. 3 I .) Korm.
rendelet alapjin ................... - t6l -ig (vagt: hatdrozatlan id6re)

kijeliitiim Ont teljesit6s igazol6sdra jogosult szem6lynek

A szakmai teljesitds igazoLis6nak gyakorl6s6ra val6 kijel6lds:

terjed ki.
(Itt meg kell jeldlni azokat a tefliletek, amelyekre a kijeldlds vonatkozik, vagy ha a kijeldlds
riltalfuros, akkor nem kell megjeldlni az 6rintett teriileteket.)

D6tum

f6igazgat6

NYILATKOZAT

A szakmai teljesitds igazokis6nak gyakorldsrira vonatkoz6 kijeltildst tudomdsul veszem, az

arra vonatkoz6 feladatokat ds felel6ss6get megismertem.

D6tum

19
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7, sz. mell6klet

KIJEL6IBS

reszere

Az iilamhintartiisr6l sz6l6 tdrv6ny vd$ehajt6srir6l sz6l6 36812011. (XII. 3 1 .) Korm'
rendelet alapjiln ................ - t6l -ig (vag: hatdrozatlan id6re)

kijeltiliim 6nt

a CSFK-ban az utalvrinyozrisi jogkdr gyakorl6siira-

Ditum

foigazgat6

NYILATKOZAT

Az utalvinyozlsi jogk6r gyakorl6srira vonatkoz6 kijeldldst tudom6sul veszem, az afta
vonatkoz6 feladatokat 6s felel<issdget megismertem.

D6tum

kijelSlt szem6ly

20



8. szdmri mell6klet

Nyilvrintart6s

a kiitelezetts6gv6llal6sra, az utalvSnyozdsra, a p6nziiryi ellenjegrz6sre,
az 6rv6nyesit6sre, valamint a teljesit6sigazol6sra

jogosult szem6lyekr6l 6s al6irr{s mintdjukr6l

N6v Beosztis Hat6skiir
Hat{sktir

ryakorl6jfnak
aliirdsa

Jogosultsig

Kezdete Megsziin6se

21
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Ig6nyl6s 10. sz. mell6klet

A GAZDASAGI IGAZGATOSAGNAK

K6rerrl hogy zz dLlbb megnevezett anyagokat beszerezni / szolgi*ztisokat ig6nybe venni,

illetve azok besze n6.s6hez ell6mr6nyt foly6sitani sziveskedien:

Beszerztls

nevff 6s szimt t6ma terh6re szirks6ges.

A beszerz6si 6t6k el6rel6that6lag bmtt6 forint.

A beszetz6s*:

- k6szletbeszez6s:

- szakmai anyag beszerz6se (pt.: szakmai felhasznilisri vegyszetek beszerzdse, a tev6kenys6get

segit6 6s a napi, rendszeres 6,6koztatist szolgil6, papir alapri eszLtizcik - konwek, ktizliinytil iogi
informici6k, napilapoL, foly6iratoL beszerz6se, el66zet6se, az olyan informatikai eszktizdk,

elekronikus ktinyve! egy6b infomici6hodoz6L beszerz6se, amelyek a tev6kenys6get legfeliebb egy

6vrg szolgiliik, egy6b szakmai tev6keoysEget sdt6 anyagoL beszee6se)

- irzemeltet6si anyag beszerz6se (az irodai papir 6s a nyomtatvinvok beszerz6se, mindeo todai c6lt

szolgil6 anyag beszerz6se, a nyomtatdsi, sokszorositisi feladatokkal iisszeliigg5 anyagok igy kiil<in<isen

fest6k, fest6kpaton beszerz€se, a tiizel6anyagok, foly'6kooy 6s giznemi enetgiahotdoz6k, ifumrivekhez
hajt6- 6s ken6anyagok beszetz6se, a mhizati k<ilts6gt€tit6sn6l nem szetepeltetietri muaka 6s v6d6ruha

beszerz6se, valamint mindazon anyagok beszerz6se, amelyek nem szimolhar6k el szakmai anyag

beszerz6sek6nt)

- szolgaltatis ig6nybev6tele:

- beruh6z6s (rendeltet6se, hogy a tev6kenys6get tart5san, legaldbb egy 6ven til szolgdlia, 6rt6khatilt6l

fiiggedeniil)

- felujit6s (az elhasznil6dott tirgf i eszkriz eredeti rillaga ftapacit:isa, pontossiga) hell'reillitisit szolg'ilo,

id6szahonk6nt r,rsszat6t6 tev6kenvs6g; feliiitis a korszerr.isit6s is, ha a t:irg1a eszktiz iizembiztonsigdt,
teljesit6k6pessdg6t, hasznilhat6sigit vag' gazdas6gossigit noveli; nem feli\itits tz elmaradt 6s felha.lmoz6do

karb,antartis egridriben val6 elv€gz6se, fugletleniil a ktilts6gek nag,vsigit6l)

Budapest, 2021.

Szakmai enged6lyez6 / ig6.ny16

A p6nziigyi fedezet rovaton biztositva

G az da,s Agi lgaz gat6 s 69

* megfelel5 ft.sz al6hizard6



11. sz. mell6klet

Nyilatkozat a Nemzeti Vagyonr6l sz6l6 2011. 6vi CXCVI. ttirv6ny itl6that6 szervezet
fogalmita vonatkoz6 felt6teleknek val6 megfele16s6gt6l

Alulirott rrrlnt L(z)

(sz6khel

Biintet5jogi felel6ss6gem tudatiban

....... ..........) cl.gSegyzlsre/ iirisra jogosult k6pvisel6ie ielen okkat Lkirs6val ezennel

t domds l aesqem, hog a Csitlagisqari is Ftildtldondryi Ktttaflikiipont (tottibbiakbar: CSI-K) - alAht.
11.$ (6) bekeYdis irteln'ben olat jogi qgnill1el jogi s(enibiriggel nen redelke{i s4ennTeltel ,tem kdtbet

ininyesen dssqlerhes sq.eraddist, ilbtue iln sTeqdd* alapjnn nen telesithet kifrytist' anel s<efle<et em

nindtiil aqNat. ).$ () beke7dds 1. pontja sTeinti dtlithahi sryne<lt?,ek.

nyilatkozom

arrol hogy, a(z) (teljes n6v)

szervezet) Nemzed vagyonr6l szol6 2077.

pontja alap jin aidthat6 szervezetnek min6siil.

..... (a tovibbiakban:
6vi CXCVI. torv6ny 3. $ (1) bekezd6s6nek 1

Egyr:ttal nyilatkozorrq hogy a szetz6d6skot6st6l jelen nyiJatJ<ozat alitrising a fenti a&tok a

val6signak megfelelnek 6s folyamatosan fennillnak.

HoTqdjinlok ahbo3, bogt e<!n lilbithattisdgi fettitel elbn,tr{se cildb,il, a sTgqddisbdl endd ktiuetelisek

c6aik:n;g o7Aht. SS. $-ban neglatuimqott - a rryn'e*et itldtbahisngnd iissqgfiigd - adatokat a CSFK

keryle.

v,ilzbn, ttogt ha a ryrihtkoYatban foglaltakbat adltolris kiiwtke{k be, m6l a CSFK-I hgkisabb 5

m nkanapon beliil tijiko{aton. Tudonds rcsryn, bog a uhtlu tadalni ryilatkolat awdn ktittitt

tryqddist a CSFKjoZLsllt,* Wben kiiteles a(onnali batilbal - ilbt e ba sqlksigu olan iddponlra, hog a

rtbdat eltlit,ishlil gLrdoskodni tudjon -felnondani, aag - ha a s79q6dis tefesitis4n mig rcm kerillt sor - a

q,craddi$61 e/dllni.

Kelt:.... 0"10, (6"). ......... (1,6)............ ("^p)

al6itis
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