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FELUGYELETE

1. Altakinos szab{lyok

A Csillagriszati 6s Fdldtudomiinyi Kutat6k<izpont (toviibbiakban: CSFK) Fdldtani 6s

Geok6miai Int6zet feladatk6r6nek. vezetdsdnek. miikrjd6s6nek 6ltakinos szab6lyait a CSFK

Szervezeti 6s Miikod6si Szab|lyzata (SzMSz) halirozza meg. A tudom6nyos int6zet

munkrijrit a jogszabrityi el<iirrisok alapjrin kdszitett szabiiyzatok ds a ftiigazgat6 riltal

j6vdhagyott iigyrendben foglaltak szerint, kdzeptavf 6s 6ves kutatiisi tervek alapj6n v6gzi.

2. Feliigi'elet

A CSFK Alapit6 Okiratriban foglaltak szerint a CSFK szervezet6nek vezetoje a fo\gazgato.

A Fdldtani 6s Geok6miai Intezet mint tudomiinyos int6zet a Kutat6kdzpont szervezeti

egys6ge, 6s kdzvetlen f6igazgat6i koordineci6 alatt miikddik.



II.

3. Azlnt,6zet vezet6se

3.1 Az lnlezel munkajrit az lgazgato iranyitja. aki felelos az lntezel munk6jri6rt es

ellen6rz6s6ert.

3.2 Az lgazgato halitozza meg az Intdzet munkat6rsai esetdben az egy'nr

teljesitmdnykdvetelm6nyeket. 6rt6keli teljesitm6nyiiket 6s elvdgzi min6sit6stiket. A

.i6vdhagyds a ftiigazgat6 feladata.

3.3 Az lgqzgato feladata a Kutat6kdzpont egdszdt drint<i ininyiuisi, \ezetoi ddntdseknek az

Int6zet feladatkdr6be tartoz6 teriileten tdrt6no elok6szit6se; a Kutat6kdzponl munkrija

megszervezdsdnek, rendszeres iittekint6sdnek 6s 6rtdkeldsdnek elosegit6se; a rendszeres

6s eseti munlia6rtekezleteken az Intdzet k6pviselete.

3.4 Az lgazgat6t trivolt6t6ben az lgazgato megbizisa terjedelm6ig egyes iigyktirdk
vonatkoz6s6ban esetileg megbizott munkatiirs az lgazgato megbiziisa szerint

helyettesiti.

3.5 A tudomdnyos int6zetigazgat6 ellenorzdsi tevdkenysdge kiterjed a kutat6si feladatok

mellett az iriinyitdsa alatt rill6 tudom6nyos intdzetben a gazdasiigi, munkarendi 6s

tigyrendi e16(r6sok 6rv6nyesit6sdre is. Az Igazgat6 meghatinozza a vezet<ii ellenorz6s

tiirgyrit. eszkdzeit, ezek kiildndsen:

- a folyamatos 6s eseti informiici6k ellentirz6se, 6rt6keldse:

- a munkatarsak rendszeres 6s eseti besziirnoltatiisa a feladatok teljesit6s6r6l, az

utasit6sok. int€zlied6sek v6grehajtrisrir6l;

- a mun-liafolyamatba dpitett ellenSrz6s utjrin a hibak. t6veddsek id6ben t<irtdn<i

felismerdse ds megakad6lyoz6sa.

- gondoskodik a trirgyi eszkdzdk, anyagok eredm6nyes, rendeltetdsszeni 6s

gazdasigos hasznrilatrir6l, azok eseti ds folyamatos ellen<irz6s6r<il;

-a munkav6delmi 6s tiizrend6szeti kdvetelmdnyek. elo(nisok 6rvdnyesiil6s6nek ds

betartiisiinak ellen6rz6se:

- a munkafegyelem maraddktalan betartdsa ds betartatrisa;

A tudomrinyos int€zetigazgato a vdgrehajtott int6zeti ellen6rz6sekr<il egy list6t kiild a

foigazgat6 sziimiira minden ev janudr 3l-eig, amelyben tejdkoaat6st ad az elvigzelt
ellen6rz6sekr6l.
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3.7. Az int6zet mun-l,iatarsainak feladatait, munkakdri koteless6geit a munkakdri leiriisok

tartalmazzitk.

3.8. A beosaott alkalmazottak feladat ds hatriskdrei

Helyettesitds rendie:

Trivoll6tdben helyettesiti: Az igqzgato riltal kije16lt munkatrirs

A mun-[,i6[tat6 utasitrisiira az ideiglenesen (pl.: betegs6g, vagy gyermek-nevel6s miatt, nyfui

szabads6got idej6n) trivollev<i munkatarsa helyett vagy bettiltetlen strituszhoz tartoz6

feladatok elliit6siira a munkaszerz6dds szerinti munkakdre ell6t6sa helyett, vagy eredeti

munkakdre elkitrisa mellett munkak6rdbe nem tartoz6 munka v6gz6sdre kdtelezhet6 az Mt.
szabrilyainak megfelel6en.

A munkaviillal6k riltalinos jogai:

A munkavrillal6 rendelkezik mindazon jogokkal, melyek kdtelessdgei teljesitds6hez

sziiks6gesek. Ezek:

a.) eg6szsdges, biaonsiigos munkakdrtilmdny,
b.) munkav6gz6shez sztiks6ges alapveto targyi feltdtelek.

c.) munkav6gzeshez sziiks6ges tiijdkoaatas, itinyitris.

A munkav6llal6k 6ltakinos kdtelezetts6gei:

a.) a feladatkdr6t 6rint6 jogszabrilyokat betartani.

b.) az el<iirt helyen 6s id<iben a munkiiltat6 rendelkezds6re rillni,
c.) munkdra kdpes rillapotban megjelenni,

d.) munkrijrit az elvrirhat6 szakdrtelemmel 6s gondossriggal. a munkiijiira vonatkoz6

szabrilyok, eloirrisok, utasitiisok 6s szokdsok szerinti elv6gezni,

e) a munkakdr6nek ellitrisiihoz sztiks6ges bizalomnak megfelel6 magatart6st

tanrisitani.

f1 munkatiirsaival egyiittmrik<idni,

g.) felekis a munka-tiiz 6s balesetvedelmi el6irisok betart6sadrt, sziiksdg eset6n r6szt

vesz a k6rmegel<iz6sben 6s krirmentdsben,

h.) felelos az altala hasznrilt g6pek. berendezdsek. szimit6stechnikai eszkdzdk

Atlagrinak meg6v6sridrt, iizemszeni hasznrilatridrt, a biaonsrigi (tiiz-, vagyon-, baleset-,

3

3.6 Az intdzeti feladatok koordinrikisara az igazgat6 - sztiks6g szerint - vezet6i

6rtekezletet, a az intdzet valamennyi munkatdrsa rdszv6teldvel intdzeti drtekezletet

tart. A vezet6i drtekezletekol sz6l6 emldkeztetot az 6rtekezlet uttin 5 napon a

fbigazgato rdsz6re trij6koaatisul megkiildi.

Valamennyi munkaviillal6 munkrijrit a CSFK hatiilyos szellemitulajdon-kezeldsi

szabtiyzat nak ismeret6ben 6s annak megfeleloen vdgzi. Munlakapcsolatot tart a

Kutat6k6zpont valamennyi munkat6rs6val.



adatv6delmi) el<iiriisok betartrisddrt. az itlvetl p6nzeszkdztik, bizonylatok 6s iratok

szab6lyszeni tiirol6sridrt 6s 6rzds6drt,

i.) a munkrija sorriLn tudomiisiira jutott iizleti titkot. valamint a munk6ltat6ra, illetve a

tevdkenys6g6re vonatkoz6 informdci6kat kdteles meg6rzi,

j.) elvdgzi a munkak6r6hez :artozo informdci6k, adatok rdgzit6set, 6n6ll6an

gondoskodik munkrij6nak dokument6lasiir6l, gondoskodik a sziiks6ges dokumentumok

6s jelent6sesek munkdltat6jrfurak tdrt6no megfelelo 6s hatririd<ire ttirtdn6 ritaddsrir6l,

felel az tiltala k6szitett anyagok, adatok val6disrigaert, az adal\edelem betartiisii6rt, az

adathordoz6k biztonsiigos tfuolasedrt,

k.) lolyamatosan k6pzi magrit.

l.) kdteles a folyamatba 6pitett ellen6rzds, kiildntis tekintettel a min6s6gir6nyitiisi

rendszer e16irdsainak betart6sifu a,

m.) kutat6munkrijrit a CSFK hat6lyos. tudomrinyos munkakdrbe sorolt munkavilllal6ira

vonatkoz6 egy6ni teljesitm6ny6rt6kel6si szabiiyzaliban rdgzitetteknek megfeleloen

v€gzi.

Munkavritlal6k fele16ssdge:

Felelos a munkak6ri leir:isban meghatiirozott feladatok marad6ktalan ellafisedrt, a

hatririd<ik betartrisri6rt, nyilviintartiisok. adatszolgriltatiisok, jelent6sek tartalmi ds formai

helyessdgddrt, az adalok val6dis6g6drt 6s a bizonylatok megSrzdsddrt.

Feladatiit az drvdnl es jogszabrilyok 6s bels6 sz-abAlyzatok el<iiriisainak megfelel6en kdteles

elv6gezni. Munkrijrinak vdgzdsekor kdteles betartani a munkavddelmi. balesetv6delmi.

trizv6delmi 6s egydb rendszabiilyokat, a gondatlansrigb6l bekdvetkez<i kiirokdrt

felel<issdgget tartozik. A munkakriri leinlsban nem szerepl6. a dolgoz6 kdpzetts6g6t<il

elt6r<! munka csak a ktizvetlen felettes el6zetes (rrisbeli enged6ly6vel. vagy szem6lyes

fetiigyelete mellett v6gezhet6, ennek hirlnydban a felmeriilt anyagi ds egdszs6giigyi krir6rt a

dol9oz6 viseli felel6ss6get

3.8. l. Tudomrinyos fomunkatrirs

o Kutatrisi vezet6i feladatok elvegz6se

o A kutatiisok ter6n v6gzett nemzetk6zi szinvonahi, a kutat6i alkalmass6got igazol6

kutat6munka. az SzMSz 6s a Kutat6kdzpont Egy6ni Teljesitmdnyertdkelesi

Szabtiyzata alapjin.
r Az SzMSz 6s a Kutat6kdzpont Egydni Teljesitminydrt6kel6si Szabrilyzata alapjrin a

tudomiinyos fomunkat6rsra vonatkoz6 kritdriumoknak megfelelo, a kutat6sok ter6n

v6gzett nemzetkdzi szinvonalt alkot6-kutat6 munka.

r 0nrill6 kutatiisi t6ma gondozisa.

o A kutatiisi t6ma eredmdnyes miiveldsdhez sziiksdges kiils<i fonisok (p6ly6zatoli

kutatisi-fei tesa6si megbizisok), egy6ni 6s intdzm6nyi kapcsolatok megleremtdse,

kutat6i utrinp6tlis drdekdben vdgzen okutiisi feladatok, tehetsdggondoz6s.

. Igazgat6i felk6rds, utasit6s alapjdn aktiv rdszvdtel a kutat6int6zeti kdzfeladatokban 6s

miis k6z6s int6zeti teendokben.
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A CSFK hatiilyos teljesftm6ny€rt6kel6si szab6lyzateban rdgzitetteknek megfelel6

ir6sbeli besziimol6 k6szitdse az 6ves tudom6nyos munkar6l.

Napi eseti munka, amivel a felettese megbizza (tart6s megbiz6st ir6sban kell

rdgziteni).

lgagatoi felkdr6s eset6n kutat6csoport-vezet6i szakmai 6s adminisar6ci6s feladatok

ell6t6sa a CSFK kutat6csoportjainak mrikcid6si szabdlyzata szerint.

3.8.2. Tudomrinyos munkatiirs

. A kutatAsok ter6n v6gzett nemzetk6zi szinvonalf, a kutat6i alkalmassdgot igazol6

kutat6munka, az SzMSz ds a Kutat6kdzpont Egydni Teljesitm6ny6rt6kel6si

Szabiiyzata alapjin.
o Kutatrisi terv6r6l 6s annak megval6sul6siir6l dvente beszrlmokls a tudomdnyos int6zet

igazgat6nak.

. Igazgat6i felk6r6s, utasitiis alapjiin aktiv rdszv6tel a kutat6intdzeti feladatokban 6s m6s

k<iz6s intdzeti teendtikben,

. Napi eseti munka, amivel a felettese megbizza (tart6s megbizist irrisban kell

rdgziteni).

3.8.3. Tudomrinyos segddmunkatiirs

o A kutatrisok terdn vdgzett nemzetkdzi szinvonalt. a kutat6i alkalmassdgot igazol6

kutat6munka, az SzMSz 6s a Kutat6kdzpont Egy6ni Teljesitm6ny6rt6kel6si

Szabdlyzata alapjrin.

o Kutat6si terv6r6l 6s annak megval6suliisiir6l dvente beszimol6s a tudomiinyos int6zet

igazgat6nak.

. Igazgat6i felk6rds, utasitis alapjfur aktiv reszvdtel a kutat6int6zeti feladatokban ds mas

kdzds intdzeti teendtikben.

o Napi eseti munk4 amivel a felettese megbizza (tart6s megbizrlst irrisban kell

rdgziteni).
o Munkrijanak vdgz6sekor kdteles betartani a munkavedelmi, balesetvddelmi,

ttizv6delmi 6s egy6b rendszabiilyokat, a gondatlans6gb6l bekdvetkez6 kiirokert

fele16ss6ggel tartozik,
o Feladata tovebbe doktori dolgozat irrisa 6s megv6ddse. valamint az ehhez sziiksdges

publikdci6k elkdszit6se.

4. Kapcsolattartis a Kutat6ktizpont fels6 vezet6ivel

4.1 A Kutat6k6zpont felsri vezet6i a Foigazgato, a F6igazg615-lt.lyettes 6s a Gazdasdgi

vezet6. akikkel a kdzvetlen kapcsolatot az Igazgato tartja.

4.2 Ha a Kutat6k6zpont fels6 r'ezetoi az intezet munkatarsiit valamely feladat elv6gz6s6re

kdzvetleniil utasitjak, az utasitott munkatdrsnak k6zvetlen felettes6t egyidejrileg, ha

ez nem lehets6ges, ut6lag halad6ktalanul t6jdkoaatnia kell.

:)



4.3 Az lgazgato az SzMSz-ben leirt vezetoi koordiniici6 megoszttisiinak rendje szerint j6r

el meghatdrozott iigyk6rdk vonatkozdsiiban.

5. Kapcsolattartis a Kutat6kiizponton kiviili szervekkel' kutat6int6zetekkel

6s a Kutat6kiizponton beliili mis szervezeti egys6geivel

5.1 Az intdzet feladatdnak elliit:isa soriin a Kutat6kozpont zavartalan miikdddse 6rdek6ben

k6teles a Kutat6kdzpont mds szen'ezeti egys6geivel szorosan ds szervezetten

egyiittmiikddni. melldrendelten kdn'etlenijI kapcsolatot tartani. ds egym6st a
sziiks6ges t6j6koaatris megadiisiival, adatok szolgiiltatiis6val, valamint minden egydb

m6don k<ilcsdn<isen segiteni.

5.2 Az irrinyit6 szerv'vel, annak tudomiinyos testtileteivel, szerv'ezeti egysdgeivel a

kapcsolatot a foigazgat6, 6s felhatalmaziisa alapjiin a f<iigazgat6-helyettes, a

gazdasiryi vezeto ds a tudomdnyos intdzetek igazgat6i tartjrik.

5.3 Az intezet munkatiirsai a kiviilrol j6v6. az int6zet k6pviselet6t. vagy p6nziigyi

tevdkenysdgdt 6rint6, valamint nem kdzvetlentil a sajiit tudomiinyos

tev6kenys6gtikh<iz kapcsol6d6 kdzvetlen megkeresdsekr6l (nevre sz6l6 levdl, email.

telefonon tdrtdnt megkeres6s) kdtelesek az igazgalol iriisban t6j6koaatni.

5.4. A kiil{bldi jogi szem6lyekkel. jogi szem6lyis6g n6lkiili szervezetekkel megkdtendo

szerzod6ses kapcsolatok l6tesit6s66rt 6s fenntart6sii6rt, tovribbri a nem magyar

rillampolgrir kutat6k magyarorsziigi munkav6[alis6val 6sszeftigg6 feladatok

ellatAs66rt a kutat6kdzpont foigazgat6ja felel6s. A kiilftildi jogi szem6lyekkel, jogi

szem6lyisdg n6lkiili szervezetekkel val6 szakmai kapcsolatok kialakitds66rt, tovribb6

a venddgkutat6k fogadrisrival kapcsolatos feladatok elkitasridrt a kutat6kiizpont

tudomiinyos intdzeteinek igazgat6i felelSsek.

6. Kiadm6nyoz6si jog

6.1 Az igezgat6 gyakorolja a kiadmrinyozris (feladatkdrdbe tartoz6 ir6sbeli int6zkedds)

jogrit a hatrisk<ir6be tartoz6 minden olyan tigyben. amelyben a kiadmiinyoz6si jog

nincs a Kutat6kdzpont vezetoi r6sz6re fenntartva. vagy amelyekben a kiadmiinyoz6sra

eredetileg jogosult ielhatalmazza. A kiadmrinyoz6s megtdtel6re az igazgat6 jogosult.

6.2 Az lnt€zet munkavrillal6it t'eladatkrtriikben a kiadmdnyozds ioga csak azokban az

tigyekben illeti meg, amelyekre vonatkoz6an az igazgalotl| felhatalmazrist kaptak.

6.3 A kiadmrirryok tartalmA6rt, t6rvenyess6g66rt a kiadm6nyoz6 felel, az iigyet intizo
elokdszitci tigyint6z6 feleloss6gdnek jogszabrily szerinti fennlartrisa mellett.
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7. Szerz6d6skiit6s, ktitelezetts6gvrilla16s, utalvSnyozis

Az Intdzet nevdben tdrtdno szerzod6skdtdsre, pdnztigyi kdtelezetts6gviillaliisra,

utalviinyoz6sra a kutat6kdzponti SzMSz-ben foglaltak az iriinyad6k.

8. Ugyiratok el6k6szit6se, iktatisa, tigyint6z6se

8.1 Az int6zetbe drkez6 iratokat a kdzpontilag bevezetett iktat6 6s dokumentumkezel<i

rendszer" bevezet6sdvel kialakitott rendben iktat6sz6mmal kelt elkitni. Az iktatls az

igazgat6 titkrirsigan tdrt6nik.

8.2 Az iigyint6z6s hatrirideje iiltakiban 15 munkanap, amelyet az iigy iratainak az

int6zethez 6rkez6s napjiit6l kell szamitani. de enn6l rdvidebb, illet6leg indokolt

esetben hosszabb elint6z6si hatri,rido is megdllapithat6. Jogszabiilyban meghatarozott

hat6rid6 eset6n ajogszabrilyi rendelkez6seket kell alkalmazni. Az igazgato kdteles az

iigyet int6zdsre rigy szignrilni. hogy az tigyintdz<i munkat6rsnak a hatilrid6re t6rt6n6

teljesit6ssel egyidejilleg az tgy szakszeni, alapos elint6zds6re megfelel6 id<i

rendelkezdsdre rillj on.

8.4 A Kutat6kdzponton beliili levelezds feljegyzds formrijriban l<jrtdnik. Az intdzeten

beliil az iigyiratok kezel6se soriin bels<i f'eljegyz6st kell sztiksdg eset6n kdsziteni.

8.5 Valamely bonyolult ds hosszabb id<itartamf elint6zdst igenyl<i iigl'r<il pro domo

megjeldl6ssel - a l6nyeges tdrtdn6seket idosorrendben kiemelve - sziiksdg eset6n.

vagy vezet6i utasitiisra tisszefoglal6t kell kdsziteni. Ebben az esetben bels6

feljegyzdst kell k6sziteni az elintdzds siirgetes6rol. telefonon tdrt6nt int6zkeddsekrol.



III.

AZ INTEZET FELADATAI

9.1 Az intdzet alapvet<i feladata az SzMSz szerint:

A fc;ldtan teniletdn:

- szerkezetftildtani, vizfiildtani 6s a tigabb 6rtelemben vett kdmyezet{iildtani kutatasokat

v6gez Magyarorsz6g 6s trigabb kdmyezetdnek (Al5Krirpat-DindLri regi6) teriilet6n;

- az elozoeLJtez szorosan kapcsol6d6 terepi 6s laborat6riumi munkriLkat, informatikai

tev6kenys6get v69ez;

- feldolgozza ds 6rtelmezi az adatokaq'

- elm6leti es gyakorlati m6dszerfej lesz6si kutatrisi tev6kenysdget v6gez.

Alaptevdkenysdge soriin kiemelten foglalkozik a kdvetkez6 tertiletekkel:

- az AlpKrirpit-Dinari regi6 szerkezetfejltides6nek elemzdse;

- a medencefejl6dest 6s az iileddkk6pz6d€st a mezozoikum 6s a kainozoikum sorrln

befoly6sol6 ft ldtani t6nyez6k meghatiirozrisa;

- a paleoklima ftildtitrtdneti idrildpt6kri vriltozisainak ftildtani vizsgrllata.

A geokdmio terliletin

Geokdmiai alapkutatrisok v6gzdse a k6zetgenetika, az isvinyi nyersanyagkdpzod6s 6s a

kdmyezergeokdmia teriilet6n. A kutat6kdzpont geokdmiai kutatAsi alaptevdkenysdge

soriln kiemelten foglalkozik a k<ivetkezo tertiletekkel:

- magmds. metamorf es tiled6kes kcizetrendszerek genetikai vizsgeilata, ktiltinds tekintettel

a KrirpiiGmedence litoszf6r6j iinak megismer6s6re. valamint a kozetgenetikai ismeretek

alkalmazAsa az archeometria teriiletdn;

- Magyarorszig term6szeti k<imyezet6nek geok6miai iillapotfelm6r6se a term6szetes hdtt6r

6s antropog6n szennyez6k viselkedds6nek feltiirilsrihoz; a Kiirpiit-medence kiimyezeti

v6ltozrisainak (t<ibbek kdz<itt klimavriltoziisainak) geokdmiai vizsg6lata:

- sziliird- 6s fluidumfrizisrl iisvrinyi nyersanyagok genetik6jiinak vizsgiilata 6s alkalmazisi

tehetosdgeik feltiirdsa geok6miai m6dszerekkel.
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9.2 Az Intdzet feladatainak ellStiisa soran a Kutat6k<izpont tdbbi szen'ezeti egysdg6t6l

c6lhoz kdtdtten adatot. informiici6t k6rhet. a feladat teljesit6sdhez sziiks6ges

dokumentumokba betekinthet. Az 6rintett szervezeti egysdgek a k6rt adatokat

(iratokat) kdtelesek rendelkez6sre bocsiitani. Amennyiben a sziiks6ges adatok'

informdci6k, dokumentumok kezelds6re - biirmely kiil<in szabAlyoz6s szerint -
kizir6lagosan kijel<ilt mris szemdly jogosult. az intdzet vezetoje rdszdre a F oigazgatd

adhat felhatalmazist azok megismer6sdre.

9.3 Az intdzet a feladatkirrdbe tartoz6 tigyekben egyiittmtkddik a tiirsintdzetekkel. az

MTA illetdkes tudom6nyos osael)'dval, tudomiinyos bizottsilgaival.

A szabtiyzat iital nem rdszletezett tiirgyktirtikben az SZMSZ az irrinyad6.

Jelen iigyrend 2023. riprilis l+<it l6p hatrilyba.

Budapest. 2023.03.29.

Attila
GI igazgat6
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