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Jogszabii'V alzp: Az iiTamhiztartis sz6mvitel6r6l sz6l6 4/201,3. (I. 11.) Korm.

rendelet (a tovAbbiakban: Ahsz.).

I. ALTALANOS RESZ

1. A bizonylati rend c|lia, tartalma

A Bizonylati rend c6lja, hogy togzitse azokat, a szimvitelr6l sz6l6 2000. 6vi C.

torv6ny (tovibbiakban: Szt.), valamint ^, Atrtr. el6kilsokat" m6dszereket,

amelyek biztositirk a Csillagiszati 6s Foldtudomdnyi Kutat6krizpont

(tovrbbiakban: CSFK) saj6tossigainak, feladatunak legink6bb megfelel5, a

szimviteli elsz6mol6sokhoz kapcsol6d6 bizonylatok kiillitisinak, ellen6rz6s6nek,

tov ilbbitilsinak, felhaszrllilsdnak, kezel6s6nek rendi6t.

A Bizonylati rend a kovetke z6 felada'tok ellitisihoz tart^kn z el6ir6sokat:

- bizonylati elv, bizonylati fegyelem,

- a bizonylat fogahna, abrzorylatok csoportosit6sa,

- a bizonylatok kiillitisa, jait6sa, helyesbit6se,

- a baorrylatok feldolgozis6nak rendje,

- a szigoru sz6madis ali vont bizonylatokkal kapcsolatos szabiiyok,

- a bizonylatok tdrol6sa, szil\tzsa,

- abizonylatok 6tz6se.

2. Bizonylati elv, bizonylati fegyelem

A CSFK-nak minden gazdasigl mfveleu6l, esem6nyr5l - amely az eszkozok,

lewe az eszkozok for6sainak iilominyi.;. vagy osszet6tel|t megviltoztztia, -

bizonylatot kell kiillitani. A gazdasitgj miiveletek (esem6nyek) folyarnatat t'rkadz6

osszes bizonylat adatatt a kon)'r'viteli n).ilvintartdsokban togziteni kell.
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2.1. A szbrrllr.rteli bizonylat fogalma

Az Szt. 166. $-a 6rtelrn6ben szdmviteli bizonylat minden olyar. a gazd6lkod6 6ltal

kidllitott, k6szitett, illetve a gazd6lkod6val rizleti vagy egy6b kapcsolatban 6116

term6szetes szem6ly vagy mis gazdilkod6 iltal ki'illitott, k6szitett okm6ny

(szimla, szinTit helyettesit6 okminy, szerz6d6s, megillapodis, kimutatis,

hitelint6zeti bizorylat, bankkivonat, iogszabilSn rendelkez6s, egy6b ilyennek

min6sithet6 irat) - ftiggedeniiLl annak nyomdai vagy egy6b e16611itisi rr,6diit6l -,

amelyet a gazdashg1 esem6ny szimviteli olnTvinartisa cillita k€.szitettek, 6s

amely rendelk ezlk az Szt.-ben meghatirozott iltaltnos alaki 6s tartalmi

ke116kekkel.

2.2. Lbizonylatokiltalilnos alaki 6s tartalmi kell6kei

A szimviteli bizonylat adatatnak alakiTag 6s tartalmilag hitelesnek, megb2hat6nak

6s helytill6nak kell lennie.

Abizonylat szerkeszt6sekor a vil6goss6g elv6t szem el6tt kell tartani.

Az Szt. 167. $-a 6rtelm6ben a kon)'witeli elszdmolist kozvetlemi{ al6tamaszt6

bizorrylat 6ltal6nos alaki 6s tanalmi kell6kei a kcivetkez6k:

- a bizorylzt megnevez6se 6s sotsz6ma vagy egy6b lr-.5,s azonosit6ia;

- a bizonylatot ki6llit6 gazdilkod6 (ezen belii{ a szervezei egys6g) megielol6se;

- a gazdasigi mtveletet ehendel6 szem6ly v^gy szervezet megielol6se, az

ualvityoz6 6s a rendelke zds vlgrehaitirsiLt igazol6 szem6ly, valamint a

szervezett6l ftigg6en az ellen6r aliirj,sa:'

- a k6szletrnozg6sok bizonylatain 6s a pdnzkezel€si bizonylatokon az 6tvev6, az

ellennyrgt6kon a befrzet6 zlilirisa;

- z bizorrylat hii\tisdnzk id6pontia, illewe kiv6telesen - a gazdas6gi mfvelet

jelleg6t6l, id6beni hatAly6t6l fiigg6en - annak az id6szaknak a megjelol6se,

amelyre a bizorylat adatait vonatkoztatni kell;

4

Ktinyvelni csak szab6lys zeriien kiSllitott bizonylat alapifin szabad.



A szir;n'iAval, az egyszerisitett szhml|val, a sziml|t helyettesit6 okmdnnyal

kapcsolatos tovibbi kovetelm6nyek et az 6lal6nos forgalmi ad6t6l sz6l6 2007 . Cvl

CXXVII. torv6ny (a tovdbbiakbat 6,fa w.) hatirozza meg.

A szarlala, az egyszerlsitett szimTa, a szimlAt helyettesit5 okm6ny alaki 6s tartalmi

hiteless6g6t, megbizhat6silgit - ha jog;zabily elt6r6en nem rendelkezlk - a

CSFK r6sz6r6l a bizonylat alikisLra feljogositott szem6ly a CSFK azonosit6

adatasnak feltiintet6s6vel 6s aliirils6val igazol)a.

A CSFK-ban a gazdasiryp esem6nyek rcgziti',slhez els6dlegesen a keteskedelmi

forgalomban kaphat6 koribban szabv6nyositott nyomtatvinyokat, a CSFK 6ltal

szerkesztett rryomtatvAriyokat 6s az ECOSTAT integilt r.igJ'viteli rendszer 6ltal

el66llitott nyomtaffenyokat kell hasznalri. (v6sirolt nyomtatviny: pl. belfoldi

kikdidet6si l:yomla:wAry, menedevelek, s^i6te16alJutas nyomtatvA.ny: pl. krilfoldi

kikiiLldet6sek nyomtatvlrty^, ECOSTAT nyomtatviny: pl. szinTa,

p |nztirbbo rrylatok, p 6nz tir j elent6 s)

)

- a (megtortlnt) gazdasigl mfvelet tartalrrrirak le:r.dsa vagy megjel<il6se, a

gazdasiryT mfivelet okozta vLltozisok mennyis6gr, min6s6gr 6s - a gazdasiql

mrivelet jelleg6t6l, a konywiteli elszimol6;s rendj6t6l fiigg6en - 6rt6kbeni

adatu;

- kriLls6 bizotylal eset6ben a bizonylatnak tattakr,, zni^ kell tobbek kozott: a

bizonylatot ktilht6 gazdilkod6 nev6t, cim6t, ad6szimit;

- bizonylatok adatainak osszesit6se eseten az osszesit6s alzpiinl szolgil6

bizonylatok kcir6nek, valamint annak az id5szaknak a megjelol6se, rr::,elyre az

osszesit6s vonatlozik;

- a konyvel6s m6d16ra, az 6.lttett kon)'witeli szirnli*:ra tort6t6 hivatkozis;

- a konyv'viteh rytlvintartitsokban tort|nt rcgzit|s id6pontia, rgazolilsa'

- tov6bbi minden olyan adat, amelyet iogszabiiy el6tt.



Abban ^z esetben, ha valamely gazdasitg1 mfvelet rogzit|.s€hez a

kereskedelemben nyomtatv6ny nem kaphat6, akkor saf6t k6szit6sfi nyomtatvifl)t

kell hasznllni. A nyomtaw iry szerkeszt6s6n6l be kell tartani a bizonylatok

6ltal6nos alaki 6s tartalmi kell6keire vorrtkoz6 el6ir6sokat.

2.3. A bizonylatok csoportoslt6sa

A bizonylatokat csoportosithatjuk a gazdlikodirsi szakteriilet szerint, 
^

keletl<ez6si hellik szerint, a feldolgozlsban betoltott helyiik szerint, valamint a

ny tlv intzrtLs, kezel6s szempontj 6b61.

a) Gzzdllkodisi s zakteriiLlet szerint:

- befektetett eszkozcikkel kapcsolatos bizonylatok,

- k6szletekkel kapcsolatos bizonylatok,

- p6nzfogalmi bizonylatok,

- szArrlinisi 6s sz6mlaellen6rztsibizonylttok,

- leltdrozitsibizonylatok,

- seleitez6sibizonylatok,

- felesleges eszkozok hasznosit6sinak bizonylatu.

b) Keletkez6si helyiiLk szerint:

- bels6 bizonylatok,

- kiiis6 bizonylatok.

Bels6 bizonylatok azok a bizonylatok, amelyek els6dleges l<tii\tisa a CSFK

valamely szervezeti egys6g6n6l tott6nik.

Ktils6 bizonylatok azok a bizotrylatok, amelyeknek a liillitisa az adott

gazdasiryT miweletet kezdem6nyez6 kdls6 szervn6l tort6nik.

6



c) Feldolgozisban betoltott szerepiik szerint:

- els5dlegesbizonylatok,

- mdsodlagosbizonylatok,

- Synit6 bizonylatok,

- hiteles misolatok,

- hiteles kivonatok.

Els6dleges bizonylatok azok az okm6nyok, ameiyeket az ad.ott gazdasig1

mrivelet elrendeldse, illetve vdgtehajt6sa sot6n eredeti okm6nyk6nt dllitanak ki,

amelyet az ekendel6,lebonyolit6 hiteles al6iris6val ellitott.

M6sodlagos bizonylatolq amelyeket az els6dleges bizonylatok

iilitar,ak ki kiiLlon munkamenetben (kiv6ve a tobb p6ld6nyban

bizonylatok misolati p6ldinyu), amelyeken biztositott a l<thllrltirs

szolgil6 els6dleges bizonylat azorositdsinak lehet6s6ge.

alapiittr

k6sztil6

alapjht.

Gytiitf bizonylatoll amelyek tobb els6dleges vagy m6sodlagos bizonylat

alapjdn kertiLlnek ki6llit6sra 6s tobb gazdas6gp m6velet osszegszeri hatasit

o s sz evontan analmazz Ak.

Hiteles mdsolatok, olyan okmdnyok, amit az alapjili szolg6l6 bizorylat

szoveg6vel megegyez6en illitottak ki 6s hitelesit6 z6rad1kkal l6ttzk el.

A CSFK-ban a gazdasapj 6s munkaiigyi tertileten a hitelesit6s a gazdasi,gl

vezet6 6s egy lltala erre a feladatta esetileg kiielolt szem6ly lehet.

A CSFK fSigazgat6ja egyszem6lyben birmilyen igykorben allirhal
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A hitelesitett misolat 6s a hitelesitett kivoflat csak abban az esetben

haszr6lhat6 bizonylatk6nt, ha tzrtzkilag 6s alakilag megfelel a bizonylatokkal

szemben tArnasztott kovetelm6nyeknek.

d) Nplv6ntartis, kezel6s szemporlti6b6l

- szigorri szimadhs a76 vont bizonylatok,

- szigoru szimadis ali nem vont bizonylatok.

Szigoru szfumadhs al6 vont bizonylatok, amelyeknek darubszim szerinti

megl6te a nytTvintartisok 6s elszimolisok szempontf 6b6l elengpdhetedeniil

sztks6gesek.

A szigorf sz6rnad6s al6 nem tartozi bizonylatok, amelyeknek a kezel6se,

felhaszr|llsa kotedenebb formiban lehets6ges, de itt is be kell tattari a

bizonylatokra v oratkoz6 Szt.-ben foglalt szab6lyokat.

2. 4. A sz ab dly sz er6 biz onylat

Szabiiyszeri az a bizorlylat amely az adott gazdasigl mtvelette votatkoz6an' a

konywitelben rogzitend6 adatokat a val6s6gnak megfelel6en, hi6nytalanul

tartakrnzza, megfelel a bizorryl,at iitalinos alaki 6s tartalmi kovetelm€nyeinek, 6s

amelyet - hiba eset6n - el6irisszerlen iavitottak.

2.5. A bizonylatok nyelve

A szimviteli bizonylatot a gazdasdg1 mrivelet, esem6ny megtort6flt6nek, illetve a

gazdasdgl int6zked6s megt6tel6nek vagy v6grehaft6s6nak id6ponghbzt, magyat

nyelven kell kiillitani. Az idegen nyelven kiillitott 6s befogadott szimviteli

bizonylaton azokat ^z adatokat, megjelol6seket, amelyek a bizorrylat

hiteless6g6hez, a megbizhato, a val6signak megfelel6 adatogzitlshez,

konlwel6shez sziirks6gesek - a konJ'witeli nlrlvintart6sokban trjrt6n6 rogzit6st
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megel6z6efl - m gy^rvl is fel kell tiintetni. Az ar,gol nyelven ki6llitott sz6mviteli

bizonylatokat L magulr nyelven ki6.llitott bizonylatokhoz hasonl6an kell kezelni.

A magyar nyelvre ti5rt6.n6 leforditlst a forditist v6grehajt6 szem6lynek alifuilsival

igazolnia kell.

Elt6r6 rendelke z(.st alkalrrraz az 6fa w. a szinT ra voratkoz6ar.

Kr.itfoldi megrendel6nek krildott 6s magyar nyelven ki6llitott szinlin az adatok a

kiilfdldi megrendel6 nyelv6n (616 idegen nyelven) is feltiintethet6k. Az idegen

nyelven kiillitott szdmla eset6ben az ad6rgazgatisi eljiris keret6ben lefolytatott

ellen6rz6s sorin a sz6mla kibocs 6t6jit6l megkcivetelhet6, hogy saf6t kolts6g6re

gondoskodion a hiteles rrnry^r nyelvri forditisr6l, felt6ve, hogy a t&ry6ll6s

isztAzisa m6sk6nt nem lehets6ges. Ny"gtik kiz|rclagmagyar nyelven il)ithat6ak

ki.

A kiiLlfoldr5l be6rkez5 szdmlir, a konywiteli nyilv6ntart6sba v6telt megel6z6en

magyanrl is fel kell nintetni azokat az tdatokai amelyek a megbizhat6

kon1,wel6shez, lfetv e Lz ellen6rz6shez felt6tlendl sziiks6gesek.

2.6. Lbizonylatok formdia, megielenit6se

Az adott gazdasdgi esem6ny elszirnolilsilhoz alkalmazhat6 bizonylatok lehetnek:

- kereskedelmiforgalombankaphat6,

- az Botvos Lor6nd Kutatlsi Hii6zat Titkirs6,ga (a tovibbiakban: :r:dnyrt6

szerv), tz MTA vagy egy6b orszdgos szerv Alt kibocsitott,

- sa'16t k6szit6sri

bizonylatok.
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a CSFK-nak:



a bizonylatok jelleg6nek megfelel6en ^ flyontt^tvaflyon minden sziirks6ges

adat szerepelien,

az adatok elhelyez6se feleljen meg a feldolgozisi sorrendnek,

ki kell emelni a feldolgozis szempontj6b6l fontos adatokat,

(pl. vastagitott vagy zlilhtzott szoveg, sz6rn)

ha szitmtani mfveletet tartalr.rraz a bizotylat, akot az adatok a mfvelet

v€gz6s,6hez sziirks6ges sorendben szetepeljenek,

a nyomtatv6ny m6rete felelien meg a kezelhet6s6g kovetelm6nyeinek.

Ha a konyr,'vit eh rtTnlvfurartits, mint sz6mviteli bizonylat technikai, optikai eliiris

etedm6nye, biztositani kell:

- az adatok vizuilis megielenit6se 6rdek6ben azoknak - sziiks6g eset6n - a

kdsedelem n6lkti'li kiiratisdt,

- a feldolgo zlsi prognm motosit6 ielz6s6t,

- az adatalTomilrry monosit6 ielz6s6t.

- u egylrtelmd azonositis 6rdek6ben a k6diegyz6ket.

Az elektronikus r.igyint6z6s 6s bizalmi szolgiltat6sok irhalinos szabilyurol sz6lo

2015. 6vi CCXXII. torv6ny hatirozza meg 
^z 

elektronikus okiratok alkalmazdsi

szabilyait. A CSFK az elektroniku s aliirilst lizirolag a GIRO rendszerben

tortlr6 itutal6soknil alkalll;,azza, melynek szabilyait a P6nzkezel6si Szabilyzat

tafialmazza,.

t0
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3.1. Bels6 sz6mviteli bizonylatok

A kcilts6gvet6si gazd6lkod6sban sz6mviteli bizorylaaak kril<inosen az z.l6bbi

okm6nyok min6siiinek:

- be6tkez6 6s kimen6 szinl6k,

- ap1tztin bev6teli 6s kiadisi bizonylatok,

- zpdrlztiqelemls,

- nyugu{k, iw6teli elismerv6nyek,

- szem6lyi juttatisok elszinolasdval kapcsolatos bizonylatok (pl. 
^

b6gegyz6kek, osszesit6k, b6rfeladisok),

- szewezei egys6gek kozotti aryag- eszkozmozgat6si bizonylatok,

- z leltirozis 6s a selejtezds dokumentumai,

- 6s minden olyan okminy , szerz6d6,s, meg6llapodds, amely a konywiteli

nyilvintartisokb at valtozist idlcz el6 .

3.2. Kiils6 sz6mviteli bizonylatok

Kii{s6 szimviteli bizonylatok azok a sz6mviteli kihatisir okminyok, amelyeket

nem a CSFK-nAI|llttottak ki, de a CSFK gazdas6gi esem6nyeire vonatloznak.

Kiils6 bizonylatok kdlonosen:

- Kincstir 6ltd. vezetett fizet|.si szdmlik kivonatai (terhel6si 6s

6rtesit6sek) 6s azok mell6kletei,

- sz6l\t6levelek, 6tv6teli elismerv6nyek,

- szdnl6k, ny'ugrik

- egyenlegkozl6k

- pilyiuztol<kal kapcsolatos frnarszfuoz6 6ltali 6rtesit6sek stb.

'l6vdtritsi

4. Lbizonylatok ki6J1it5sa, iavitfisa, helyesblt6se
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4.1. A bizonylatok ki6llit6sa

A bizonylatot a veliik szemben tam sztott tartalmi 6s alaki kovetelm6nyeknek

megfelel5en a gazd.as6.g7 mfvelet, esem6ny megtort6nt6flek, illewe a gazdasiryT

int6zked6s megt6tel6nek vagy vl.grehaitis6nak id6pontidban id6t 6116 m6don kell

ki6llitani.

A bizonylaton az adatokat id6till6 m6don rigy kell titgziteti, hogy azok a

kotelez6 meg6rz6si ha;tixrd6ig olvashat6k (olvashat6 alakta hozhat6k), tov6bbi

az esetlegess6 v616 ut6lagos vdlnozisok felismerhet6k, illetve kimutathat6k

legyenek.

4.2. A. biz onylatok jav iths a

Plnztf;i bizonylatokat iavitani nem szabad.
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Az alaki 6s tatalmi ellen6rz6s sordn talilt Lttbhkat a bizorylalon ki kell iavitani.

A bizonylaton csak szabilyszeni javitisok v6 gezhet6k.

A javitisokat a kovetkez6k szerint kell elv6gezni:

- a bizonylatta helyteleniii belegyzett adztok javitisa sor6n az eredeti beiegyz6st

6t kell htzni, 6gy, hogy az eredei beiegyz6s (szim vagy szoveg) olvashat6

maradion. A helyesbitett adatokat 
^z 

6*tli;zott szdm vagy szoveg fol6 kell imi,

- a hib6s bejegyz6st abizonylat minden plldi.:lyin iavitani kell.

- g6pi zdzthordoz6r 16v6 adatok iavitilsir6l kriLlon iegyz6ket kell k6sziteni,

melyet az eredeti bizonylatokkal egyiitt kell rnegSiznt,

- a javitAst v6.gz6 szenllynek a javit6s t6ny6t annak ditttni,vzl, ilitititsi.-val 6s a

CSFK korb6lyegz6i6nek lenyomataval kell igazolni.

- a javitirs sorit az adatokat lefesteni,lengasztani, radtrozri nem lehet.



Sorsz6mozott bizotrylaa flyomtatvArry rofltott p|ldirrydt tilos megsemmisiteni,

azt |thizissal 6rv6nytelenitve meg kell 6rizni.

A kiils6 szervekt6l be6rkezett bizonylatokatiavitar:l nem szabad.

Hibdsan 6rkezett bizonylatot vissza kell kildeni javititsrz- a kiiilit6r,ak, vagy fel

kell sz5litani a bizorylzt helyesbitds6re.

4.3. A bizonylatok helyesbit6se

A hib6san, mis szerv r6sz6re megkrlldott bizonylatot a CSFK koteles

helyesbiteni. A helyesbit6s tort6nhet ^z eredeti - hib6s - bizotylat

6rv6npelenit6s6vel 6s i1 bizonylat l<tiilitisAval vagy helyesbit6 b)zorylat

krii\titsixal.

A helyesbit6 bizonylatnak tznalmazria kelT:

- az eredei bizonylat azonositisihoz sziirks6ges adatoktt,

- a m5dositisnak megfelel6 6j t6teleket.

5. A bizonylatok feldolgoz6s6nak rendje

5.1' A1tal6nos ktivetelm6nyek

A feldolgoz6s el6tt meg kell gy6z6dni arr61, hogy a bizonylat szimszak.tlag 6s

tartalmilag megfelel5-e.

Az alakiTag, analmtlag ellet6rzott 6s elfogadott bizonylatokat folyamatosan,

id6rendben rogziter kell a konywel6sben. A bizonylat konJwel6se el6tt a

konryel6si szimlaszilm kijelol6se ftontiroz6sa) 6s ellen6rz6se kovetkezik.

A bizonylatok ellen6rz6se sor6n meg kell gy6z6dni atr6l, hogy a

kedvezmtnyezettet megilleti-e a kifizetend6 osszeg, illewe befizet6s eset6fl a
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befizet6vel szembeni kcivetel6s fenn6ll-e. Szolg6ltatis teliesit6s6n6l a munka

eW 6.gz6stt igazolni kell.

Altalinos kovetelm6ny, hogy a feldolgoz6s sor6n ellen6rizni kell 
^

munkafolyamatba dpitett bels6 ellen6rz6s megtort6nt6t, vagyis 
^zt, 

hogy 
^

bizonylatokat a feldolgoz6s sorin az arra jogosult szem6lyek ftiillit6, e11et6rz6,

6w6nyesit6) megvizsg6ltik, 6s aliir6sukkal ell|ttik.

A bizonylatok alapjir, €rdemt int6zked6st tenni csak akkor leheg ha azt az ara

jogosult szem6lyek alirrik.

A konJwel6sre keni16 bizonylatokat talvirryozri kell. A teliesitEs tgazolils,

6rv6nyesit6s (bizonylatok ellen6rz6se) 6s az utalvinyozis rdszletes sztbilyait 6s

btzorrylatut a G udilko disi Szabily zat t^rtallrr zz .

5.2. A bizonylatok ellen6rz 6se

A szdmviteli bizonylatokat ellen6rizni kell a konyvekben tort6n6 rogzit(s el6tt

alaki, tartalmi 6s szimszafi szempontb6l.

Az ellen6rzlssel megbizott szem6lyek kritelesek kiilon<isen a bizonylatok

val6disdgdt megvizsgdlni.

A CSFK-ban a bizonylatok ellen6rz6se a plnztzros, a plnztgyi igtnntez6 6s 
^

konrye16 feladata.

5.2.1. A bizonylatok alaki ellen6rz6se

A bizonylatok alalt ellet6rz6se sor6n a kovetkez6ket kell vizsgilni:

- z bizorrylatok kitolt6se telies korfien megtort6rit-e, minden adat szerepel-e

nita,

- a sziiks6ges mell6kletek csatolva vannak-e,

- a gazdasigy esem6ny bizonylatollsa az el6itt bizonylati fidapon tdrt6nt-e,

- zktillit6, az 6w€nyesit6 6.s az ttilvinyoz6 (esem6n1t6l fiigg6en az elTen6r),

valamint a gazdasilgp esem6nyben 6rintett munkav6llal6 alitirilsa szerepel-e a

bizonylaton,
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- a brzotylati fidapot sorszim szerint vett6k-e hasztllatba (szigoru szirnadisi

nyomtztsAnyokflaD,

- a bizorrylat kiillirisa megfelel6-e, a, iaviti.sok szab6lyszerriek-e.

Abban az esetbefl, ha a CSFK-n beliiLl kidllitott bizonylatban az el7en6n6.s sorin

hib6t 6szlelnek, akkor a hib6s bizonylatot vissza kell kiiLldeni a ktiiht6i6mk, al<t ii
bizonylatot 6lltt l<t. Abban az esetben, ha a hibls bizonylat CSFK-n kivtik6l

€rkezett, al.kor azt vissza kell kdLldeni a kirillit6nak, 6s k6rni a sziirks6ges javitdsok

elv6gz6s6t, illewe rij bizorrylzt \<rillititsitt 6s megkild6s6t.

5.2.2. A bizonylatok sz6mszaki ellen6rz6se

A bizonylatok szanrszakt ellen6rz6se sor6n meg kell gy6z6dni arr6l, hogy nem

tort6nt-e valami hiba, a mennyis€gi 6s 6rt6kadatok, a szimolilsi mriveietek

helyesen kerijltek-e rogzitlsre.

5.2.3. L bizonylatok tartalmi ellen6rz6se

A bizonylatok t^ttz,lrrri ellen6rz6se sordn a gazdasilg1 esem6ny sztks6gess6g6t,

indokolts6gig az alkaknazott 6rak helyess6get, a vonatloz6 jogszabilly el6irisok

betattisit kell megvizsgdlni. Az elt6r6seket a bizotylat ktiilttoii,-val az 5.2.1.

pontban leirtaknak megfelel6en javittatni kell.

5.3. A bizonylatok ktinyvekben tdrt6n6 rdgzit6s6nek rendie

A bizonylatok feldolgozdsakor a kovetkez6k szerint kell eliilmiaz Ahsz. 53. S (2)-

(7) bekezd6sben foglaltak alaplin:

- z bev6teli 6s kiad6si el6trinyzatokat, ^ kovetel6seket,

kotelezetts6gviiTahsokat, mis fizet6si kotelezetts6geket, valamint csak

teljesit6s6t €irrt6 gazdasitgi esem6nyek bizonylata:r,ak adatart a kolts6gvet6si

kon)'witel sor6n vezetett nylv6ntartisi szirriitkort, saj6tos elsz6molisokat

6.nnt6 gazdasirgi esem6nyek bizonylatainak adatzit a p6nziigyi konywitel
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soran vezetett kon)'witeli szitmT|kot a bizonylatok keletkez6s6t, be6rkez6s6t

kovet6en halad6ktalanul nyilvintatisba kell venni, el kell sz6molrri;

az egy€b gazdasigSesem6nyek bizonylatainak adatzit -ha az Ahsz.53. S (4)-

(6) bekezd6sei misk6nt nem rendelkeznek - a negyed6ves kon)T ''viteli zidat

sor6n kell a konyv'viteli szirrlitkot elszimolni.

A f6konywi konywel6s, a r€szletez6 (analitikus) nyilv6ntartlsok 6s a bizonylatok

adrtu kdzom egyeztet6s 6s ellen6rz6s lehet6s6g6t, fliggetleniil az adathordoz6k

fajtAi6t6l, a feldolgozis Q<|zivagy g6pi) technikiiit6l, logikailag 26fi rcndszetel

biztositani kell.

A feldolgozis sor6n megfelel6 hivatl<ozissal biztositani kell a visszakeres6s

lehet6s6g6t.

6. Szigoru szhrnadhsi nyomtatv6nyok kezel6s6nek szabiiyai

6,1. Szigorf szhrnadilsi nyomtatv6nyok

Ak6.szp6.nz kezel6s6hez, mis iogszabily el6irisa alzpiir. meghttAtozott gazdasig1

esem6nyekhez kapcsol6d6 bizonylatokat (ide6rtve a sziml|g az egyszer(sitett

szirrl6t6s a nyugtit is) szigoru szlrnadlsr kotelezetts6g al6 kell vonni.

Szigoru sz6madilsi rryomtaw6nyk6nt kell kezelni, tov6bb6 minden olyan

flyomtawAnyt, amely6rt 
^ 

rryorrltatvafly 6rt6k6t meghalad6 vagy a nyomtatvinyon

szetepl6 n6v6rt6knek megfelel6 ellen6rt6ket kell fuetni, vary amelynek az

illet6ktelen felhaszr|ltrsa vissza6l6sre adhat alkalmat.

A szigoru szdmadisi kotelezetts6g al6 vott nyomtaw6nyok kor6t a kolts6gvet6si

szerv saj6toss ilgatrnk fgyelembev6tel6vel a CSFK gazdas Ag1 vezet6ie sai6t

hati s kor6ben lilapiga meg.

A szigoru szimadis ali vont bizonylatokr6l, nyomtatvdnyokr6l olyan

nyilvintarrist kell vezemi, amely biztositia azok folyamatos nyomofl kovet6s6t 6s

elszirrollsit.
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