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Jogszabalyi alap: Az allamhaztartas szamvitelérdl szolo 4/2013. (1. 11.) Korm.
rendelet (a tovibbiakban: Ahsz.).

I. ALTALANOS RESZ

1. A bizonylati rend célja, tartalma
A Bizonylati rend célja, hogy régzitse azokat, a szamvitelrdl szo6l6 2000. évi C.
torvény (tovabbiakban: Szt), valamint az Ahsz. eldirasokat, modszereket,
amelyek biztositjak a  Csillagaszatt és  Foldtudomanyi Kutatokézpont
(tovabbiakban: CSFK) sajatossigainak, feladatainak leginkabb megfelel6, a
szamviteli elszamoldsokhoz kapcsoldédo bizonylatok kiallitasanak, ellenérzésének,

tovabbitisanak, felhasznalisinak, kezelésének rendjét.

A Bizonylati rend a kovetkez6 feladatok ellatisihoz tartalmaz el6irdsokat:
— bizonylati elv, bizonylati fegyelem,

— a bizonylat fogalma, a bizonylatok csoportositasa,

— a bizonylatok kiallitasa, javitasa, helyesbitése,

— a bizonylatok feldolgozasanak rendje,

— a szigoru szamadas ala vont bizonylatokkal kapcsolatos szabalyok,

— a bizonylatok tarolasa, szallitasa,

— a bizonylatok 6rzése.

2. Bizonylati elv, bizonylati fegyelem
A CSFK-nak minden gazdasigi miveletrdl, eseményrél - amely az eszkozok,
illetve az eszkozok forrasainak allomanyat vagy Osszetételét megvaltoztatja, -
bizonylatot kell kiallitani. A gazdasagi miveletek (események) folyamatat tikr6z6

osszes bizonylat adatait a konyvviteli nyilvantartasokban rogziteni kell.



Konyvelni csak szabalyszertien kiallitott bizonylat alapjan szabad.

2.1. A szamviteli bizonylat fogalma
Az Szt. 166. §-a értelmében szamviteli bizonylat minden olyan a gazdalkodé éltal
kiallitott, készitett, illetve a gazdilkodéval Uzleti vagy egyéb kapcsolatban allo
természetes személy vagy mis gazdilkodé altal kiallitott, készitett okmany
(szamla, szamlat helyettesité okmany, szerzédés, megallapodas, kimutatis,
hitelintézeti bizonylat, bankkivonat, jogszabalyi rendelkezés, egyéb ilyennek
mindsithetd irat) - fiiggetlentl annak nyomdai vagy egyéb el6allitisi modjatol -,
amelyet a gazdasigi esemény szamviteli nyilvantartisa céljira készitettek, és
amely rendelkezik az Szt-ben meghatirozott altalinos alaki és tartalmi

kellékekkel.

2.2. A bizonylatok altalanos alaki és tartalmi kellékei

A szamviteli bizonylat adatainak alakilag és tartalmilag hitelesnek, megbizhatonak

és helytallonak kell lennie.

A bizonylat szerkesztésekor a vilagossag elvét szem el6tt kell tartani.

Az Szt. 167. §-a értelmében a konyvviteli elszamolast kozvetlentl alitimaszto

bizonylat 4ltalanos alaki és tartalmi kellékei a kovetkezok:

— a bizonylat megnevezése és sorszama vagy egyéb mas azonositdja;

— a bizonylatot kiallité gazdalkodé (ezen belil a szetvezeti egység) megjeldlése;

— a gazdasigi miveletet elrendel6 személy vagy szervezet megjelolése, az
utalvanyozd és a rendelkezés végrehajtisit igazolé személy, valamint a
szervezettdl fuggben az ellendr alairasa;

— a készletmozgisok bizonylatain és a pénzkezelési bizonylatokon az 4tvevd, az
ellennyugtakon a befizetd alairasa;

— a bizonylat kiillitaisainak id6pontja, illetve kivételesen - a gazdasigi mivelet
jellegétdl, idébeni hatilyitol fuggden - annak az idészaknak a megjelolése,

amelyre a bizonylat adatait vonatkoztatni kell;



— a (megtortént) gazdasagi muvelet tartalmanak leirdsa vagy megjelolése, a
gazdasagi mivelet okozta valtozasok mennyiségi, mindségi és - a gazdasagi
mivelet jellegétdl, a konyvviteli elszimolas rendjétdl fiuggden - értékbeni
adatai;

— kiils6é bizonylat esetében a bizonylatnak tartalmaznia kell tobbek kozott: a
bizonylatot kiallité gazdalkod6 nevét, cimét, adoészamat;

— bizonylatok adatainak Osszesitése esetén az Osszesités alapjaul szolgald
bizonylatok korének, valamint annak az id6szaknak a megjelolése, amelyre az
Osszesités vonatkozik;

— a konyvelés modjara, az érintett konyvviteli szamlakra torténd hivatkozas;

— a konyvviteli nyilvantartasokban tortént rogzités idépontja, igazolasa,

— tovabba minden olyan adat, amelyet jogszabaly el6ir.

A szamlival, az egyszerGsitett szamlaval, a szamlat helyettesit6 okmannyal
kapcsolatos tovabbi kovetelményeket az altalanos forgalmi adorél sz6l6 2007. évi
CXXVII. torvény (a tovabbiakban: afa tv.) hatirozza meg.

A szamla, az egyszerUsitett szamla, a szamlat helyettesit6 okmany alaki és tartalmi
hitelességét, megbizhatésagat — ha jogszabily eltéréen nem rendelkezik — a
CSFK részérSl a bizonylat alairasara feljogositott személy a CSFK azonositd

adatainak feltiintetésével és alairasaval igazolja.

A CSFK-ban a gazdasagi események rogzitéséhez elsédlegesen a kereskedelmi
forgalomban kaphat6 korabban szabvanyositott nyomtatvanyokat, a CSFK altal
szerkesztett nyomtatvanyokat és az ECOSTAT integralt Ggyviteli rendszer altal
eléallitott nyomtatvanyokat kell hasznalni. (vasarolt nyomtatvany: pl. belfoldi
kikiildetési nyomtatvany, menetlevelek, sajat el6allitasi nyomtatvany: pl. kilféldi
kikiildetések ~ nyomtatvanya, @ECOSTAT  nyomtatvany: pl.  szimla,

pénztarbizonylatok, pénztarjelentés)



Abban az esetben, ha valamely gazdasigi muvelet rogzités¢hez a
kereskedelemben nyomtatviany nem kaphatd, akkor sajat készitési nyomtatvanyt
kell hasznilni. A nyomtatviny szerkesztésénél be kell tartani a bizonylatok

altalanos alaki és tartalmi kellékeire vonatkozo eldirasokat.

2.3. A bizonylatok csoportositasa
A bizonylatokat csoportosithatjuk a gazdalkodasi szakterillet szerint, 2
keletkezési helyiik szerint, a feldolgozasban betoltott helyik szerint, valamint a

nyilvantartas, kezelés szempontjabol.

a) Gazdalkodasi szakteriilet szerint:
— befektetett eszkozokkel kapcsolatos bizonylatok,
— készletekkel kapcsolatos bizonylatok,
— pénzforgalmi bizonylatok,
— szamlazasi és szamlaellenérzési bizonylatok,
— leltarozasi bizonylatok,
— selejtezési bizonylatok,

— felesleges eszk6zOk hasznositasanak bizonylatai.

b) Keletkezési helyiik szerint:
— belsé bizonylatok,

— kils6 bizonylatok.

Belsé bizonylatok azok a bizonylatok, amelyek elsédleges kiallitisa a CSFK

valamely szetvezeti egységénél torténik.

Kiilsé bizonylatok azok a bizonylatok, amelyeknek a kiallitisa az adott

gazdasigi miveletet kezdeményez6 kiils6 szervnél torténik.



c) Feldolgozasban betoltott szerepiik szerint:
— elsédleges bizonylatok,
— masodlagos bizonylatok,
— gyujté bizonylatok,
— hiteles masolatok,

— hiteles kivonatok.

ElsGdleges bizonylatok azok az okmanyok, amelyeket az adott gazdasagi
mivelet elrendelése, illetve végrehajtasa soran eredeti okmanyként allitanak ki,

amelyet az elrendeld, lebonyolitd hiteles aldirasaval ellatott.

Maisodlagos bizonylatok, amelyeket az elsédleges bizonylatok alapjan
allitanak ki kulon munkamenetben (kivéve a tobb példanyban készilo
bizonylatok masolati példanyai), amelyeken biztositott a kiallitds alapjaul

szolgal6 elsédleges bizonylat azonositasinak lehetésége.

Gyltijté bizonylatok, amelyek tobb elsédleges vagy masodlagos bizonylat
alapjan kertlnek kiallitisra és tobb gazdasagi mivelet Osszegszeri hatisit

oOsszevontan tartalmazzak.

Hiteles masolatok, olyan okmanyok, amit az alapjaul szolgilé bizonylat
szovegével megegyezGen allitottak ki és hitelesit6é zaradékkal lattak el.

A CSFK-ban a gazdasagi és munkalgyi terlleten a hitelesités a gazdasagi
vezets és egy altala erre a feladatra esetileg kijel6lt személy lehet.

A CSFK f6igazgatdja egyszemélyben barmilyen tigykorben alairhat.

Hiteles kivonatok, olyan iratok, amelyek valamely okmany erre a célra

kijelolt adatait tartalmazzak, s hitelesitési zaradékkal lattak el.



A hitelesitett masolat és a hitelesitett kivonat csak abban az esetben
hasznalhaté bizonylatként, ha tartalmilag és alakilag megfelel a bizonylatokkal

szemben timasztott kovetelményeknek.

d) Nyilvantartas, kezelés szempontjabol
— szigoru szamadas ala vont bizonylatok,

—  szigoru szamadas ald nem vont bizonylatok.

Szigoru szamadas ala vont bizonylatok, amelyeknek darabszam szerint
megléte a nyilvantartisok és elszamolasok szempontjabol elengedhetetlentil

sziikségesek.

A szigorti szamadas ald nem tartoz6 bizonylatok, amelyeknek a kezelése,
felhasznaldsa kotetlenebb formiban lehetséges, de itt is be kell tartani a

bizonylatokra vonatkozo Szt.-ben foglalt szabalyokat.

2.4. A szabalyszer( bizonylat
Szabalyszeri az a bizonylat, amely az adott gazdasagi miveletre vonatkozdan a
koényvvitelben régzitendS adatokat a valdsagnak megfeleléen, hiinytalanul
tartalmazza, megfelel a bizonylat 4ltalinos alaki és tartalmi kvetelményeinek, és

amelyet - hiba esetén - el6irasszerden javitottak.

2.5. A bizonylatok nyelve
A szamviteli bizonylatot a gazdasagi mivelet, esemény megtorténtének, illetve a
gazdasagi intézkedés megtételének vagy végrehajtasanak idépontjaban, magyar
nyelven kell kiallitani. Az idegen nyelven kidllitott és befogadott szamviteli
bizonylaton azokat az adatokat, megjelléseket, amelyek a bizonylat
hitelességéhez, a megbizhat6, a valésignak megfelel6 adatrogzitéshez,

konyveléshez sziikségesek — a konyvviteli nyilvantartisokban torténé rogzitést



megel6zGen — magyarul is fel kell tintetni. Az angol nyelven kiallitott szamviteli
bizonylatokat a magyar nyelven kidllitott bizonylatokhoz hasonléan kell kezelni.
A magyar nyelvre torténé leforditast a forditast végrehajt6 személynek alairasaval
igazolnia kell.

Eltéré rendelkezést alkalmaz az afa tv. a szamlara vonatkozoan.

Kiilfoldi megrendel6nek kildott és magyar nyelven kidllitott szamlan az adatok a
kilfoldi megrendelé nyelvén (él6 idegen nyelven) is feltiintethet6k. Az idegen
nyelven kiallitott szamla esetében az addigazgatasi eljaras keretében lefolytatott
ellenérzés soran a szamla kibocsatojatol megkovetelhetd, hogy sajat koltségére
gondoskodjon a hiteles magyar nyelvl forditisrdl, feltéve, hogy a tényallis
tisztazasa masként nem lehetséges. Nyugtak kizarélag magyar nyelven allithatéak
ki.

A kulfoldrél beérkezd szamlan a kényvviteli nyilvantartasba vételt megel6z6en
magyarul is fel kell tintetni azokat az adatokat, amelyek a megbizhato

konyveléshez, illetve az ellen6rzéshez feltétleniil sziikségesek.

2.6. A bizonylatok formaja, megjelenitése
Az adott gazdasigi esemény elszamolasahoz alkalmazhat6 bizonylatok lehetnek:
—  kereskedelmi forgalomban kaphato,
— az Eowoés Lorand Kutatasi Halozat Titkarsaga (a tovabbiakban: iranyito
szerv), az MTA vagy egyéb orszagos szerv altal kibocsatott,
—  sajat készitést

bizonylatok.

Sajat nyomtatvany szerkesztésekor az alabbi szempontokat kell figyelembe venni

a CSFK-nak:



— a bizonylatok jellegének megfeleléen a nyomtatvinyon minden szikséges
adat szerepeljen,

— az adatok elhelyezése feleljen meg a feldolgozasi sorrendnek,

— ki kell emelni a feldolgozas szempontjabol fontos adatokat,
(pl. vastagitott vagy alahtzott sz6veg, szam)

— ha szamtani miveletet tartalmaz a bizonylat, akkor az adatok a mifivelet
végzéséhez szukséges sorrendben szerepeljenek,

— a nyomtatviny mérete feleljen meg a kezelhet6ség kovetelményeinek.

Ha a kényvviteli nyilvantartds, mint szamviteli bizonylat technikai, optikai eljaras
eredménye, biztositani kell:

— az adatok vizualis megjelenitése érdekében azoknak - sziikség esetén - a

késedelem nélkuli kiiratasat,
—  a feldolgozasi program azonosito jelzését,
—  az adatillomany azonosito jelzését.

—  az egyértelm( azonositas érdekében a kodjegyzéket.

Az elektronikus {igyintézés és bizalmi szolgiltatasok altalinos szabalyairdl sz0l6
2015. évi CCXXIL. torvény hatirozza meg az elektronikus okiratok alkalmazasi
szabalyait. A CSFK az elektronikus alairast kizarélag a GIRO rendszerben
torténd atutaldsoknal alkalmazza, melynek szabalyait a Pénzkezelési Szabalyzat

tartalmazza.

3. A CSFK szamviteli bizonylatai
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3.1. Bels6 szamviteli bizonylatok

A koltségvetési gazdalkodasban szamviteli bizonylatnak kiloéndsen az alabbi

okmanyok mindstlnek:

3.2.

beérkezd és kimend szamlak,

a pénztari bevételi és kiadasi bizonylatok,

a pénztarjelentés,

nyugtak, atvételi elismervények,

személyl juttatisok elszamolasaval kapcsolatos bizonylatok (pl. a
bérjegyzékek, Osszesitok, bérfeladdsok),

szervezeti egységek kozotd anyag- eszkdzmozgatasi bizonylatok,

a leltarozas és a selejtezés dokumentumai,

és minden olyan okmany, szerzédés, megallapodis, amely a konyvviteli

nyilvantartasokban valtozast idéz el6.

Kils6 szamviteli bizonylatok

Kilsé szdmviteli bizonylatok azok a szamviteli kihatdasu okmanyok, amelyeket

nem a CSFK-nil dllitottak ki, de a CSFK gazdasagi eseményeire vonatkoznak.

Kiils6 bizonylatok kiillonosen:

Kincstir 4ltal vezetett fizetési szamlak kivonatai (terhelési és jovairasi
értesitések) és azok mellékletei,

szallitdlevelek, atvételi elismervények,

szamlak, nyugtik

egyenlegkdzlok

palyazatokkal kapcsolatos finanszirozo altali értesitések stb.

4. A bizonylatok kiallitasa, javitasa, helyesbitése
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4.1. A bizonylatok kiallitasa
A bizonylatot a velik szemben timasztott tartalmi és alaki kovetelményeknek
megfelelden a gazdasigi miivelet, esemény megtorténtének, illetve a gazdasagi
intézkedés megtételének vagy végrehajtisanak idSpontjaban id6t 4ll6 médon kell

kiallitani.

A bizonylaton az adatokat id6tillé médon Ggy kell rogziteni, hogy azok a
kotelez6 megdrzési hatiridSig olvashatdk (olvashaté alakra hozhatdk), tovabba
az esetlegessé vilod utdlagos valtozasok felismerhetdk, illetve kimutathatok

legyenek.

4.2. A bizonylatok javitasa

Az alaki és tartalmi ellenSrzés soran talalt hibakat a bizonylaton ki kell javitani.
A bizonylaton csak szabalyszert javitasok végezhet6k.

A javitasokat a kovetkezGk szerint kell elvégezni:

— a bizonylatra helyteleniil bejegyzett adatok javitasa soran az eredeti bejegyzést
at kell huzni, Ggy, hogy az eredeti bejegyzés (szam vagy szoveg) olvashato
maradjon. A helyesbitett adatokat az athuzott szam vagy szoveg folé kell irni,

— a hibis bejegyzést a bizonylat minden példanyan javitani kell.

— gépi adathordozon 1évs adatok javitasardl killon jegyzéket kell készitent,
melyet az eredeti bizonylatokkal egyiitt kell meg6rizni,

—  a javitast végz6 személynek a javitds tényét annak datumaval, aldirisival és a
CSFK korbélyegz&jének lenyomataval kell igazolni.

— ajavitds sordn az adatokat lefesteni, leragasztani, radirozni nem lehet.

Pénztari bizonylatokat javitani nem szabad.
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Sotszamozott bizonylati nyomtatvany rontott példanyat tilos megsemmuisitent,

azt athuzassal érvénytelenitve meg kell 6rizni.

A kiilsé szervektdl beérkezett bizonylatokat javitani nem szabad.

Hibasan érkezett bizonylatot vissza kell kiildeni javitasra a kidllitonak, vagy fel

kell szolitani a bizonylat helyesbitésére.

4.3. A bizonylatok helyesbitése
A hibdsan, mas szerv részére megkildott bizonylatot a CSFK  kételes
helyesbiteni. A helyesbités torténhet az ereded - hibds - bizonylat
érvénytelenitésével és 0j bizonylat kidllitaisaval vagy helyesbité bizonylat

kiallitasaval.

A helyesbit6 bizonylatnak tartalmaznia kell:
— az eredeti bizonylat azonositisahoz sziikséges adatokat,

— a modositasnak megfelelS 0 tételeket.

5. A bizonylatok feldolgozasanak rendje

5.1. Altalanos kovetelmények
A feldolgozis elStt meg kell gy6z6dni arrdl, hogy a bizonylat szamszakilag és
tartalmilag megfelel6-e.
Az alakilag, tartalmilag ellenérzott és elfogadott bizonylatokat folyamatosan,
idérendben rogziteni kell a konyvelésben. A bizonylat konyvelése el6tt a
konyvelési szamlaszam kijelolése (kontirozasa) és ellendrzése kovetkezik.
A bizonylatok ellenérzése sorain meg kell gy6z6dni arrdl, hogy a

kedvezményezettet megilleti-e a kifizetendé Osszeg, illetve befizetés esetén a
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befizetével szembeni kovetelés fennall-e. Szolgaltatas teljesitésénél a munka
elvégzését igazolni kell.

Altalanos  kovetelmény, hogy a feldolgozds sorin ellendtizni  kell a
munkafolyamatba épitett belsG ellenérzés megtorténtét, vagyis azt, hogy a
bizonylatokat a feldolgozis soran az arra jogosult személyek (kiallito, ellen6rz6,
érvényesité) megvizsgaltak, és alairasukkal ellattik.

A bizonylatok alapjan érdemi intézkedést tenni csak akkor lehet, ha azt az arra
jogosult személyek alairtak.

A konyvelésre keruld bizonylatokat utalvanyozni kell. A teljesités igazolas,
érvényesités (bizonylatok ellenérzése) és az utalvanyozas részletes szabalyait és

bizonylatait a Gazdalkodasi Szabalyzat tartalmazza.

5.2. A bizonylatok ellenérzése
A szamviteli bizonylatokat ellendrizni kell a konyvekben t6rténd 16gzités elott
alaki, tartalmi és szamszaki szempontbol.
Az ellenbrzéssel megbizott személyek kotelesek kulonésen a bizonylatok
valodisagat megvizsgalni.
A CSFK-ban a bizonylatok ellenérzése a pénztaros, a pénziigyi ugyintézo és a

konyveld feladata.

5.2.1. A bizonylatok alaki ellendrzése

A bizonylatok alaki ellenérzése soran a kovetkezoket kell vizsgalni:

— a bizonylatok kitoltése teljes korlien megtortént-e, minden adat szerepel-e
rajta,

— a szitkséges mellékletek csatolva vannak-e,

— a gazdasigi esemény bizonylatolasa az el6irt bizonylati Grlapon tortént-e,

— a kiallitd, az érvényesits és az utalvanyozé (eseménytdl fliggben az ellendr),
valamint a gazdasigi eseményben érintett munkavallalé alairasa szerepel-e a

bizonylaton,
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— a bizonylati Grlapot sorszam szerint vették-e hasznalatba (szigora szamadasu
nyomtatvanyoknal),
— a bizonylat kiallitasa megfelel6-e, a javitasok szabalyszerGek-e.
Abban az esetben, ha a CSFK-n belil kiallitott bizonylatban az ellenérzés soran
hibat észlelnek, akkor a hibas bizonylatot vissza kell kildeni a kiallitéjanak, aki 4j
bizonylatot 4llit ki. Abban az esetben, ha a hibas bizonylat CSFK-n kiviilrél
érkezett, akkor azt vissza kell kildeni a kidllitonak, és kérni a sziikséges javitisok

elvégzését, illetve 0j bizonylat kiallitisat és megkiildését.

5.2.2. A bizonylatok szamszaki ellenGrzése
A bizonylatok szamszaki ellenGrzése soran meg kell gy6z6dni arrél, hogy nem
tortént-e valami hiba, a mennyiségi és értékadatok, a szamolisi miveletek

helyesen kertltek-e rogzitésre.

5.2.3. A bizonylatok tartalmi ellenérzése
A bizonylatok tartalmi ellenérzése soran a gazdasagi esemény szikségességeét,
indokoltsigat, az alkalmazott 4rak helyességét, a vonatkozo jogszabalyi el6irasok
betartasat kell megvizsgalni. Az eltéréseket a bizonylat kidllitéjaval az 5.2.1.

pontban leirtaknak megfelel6en javittatni kell.
5.3. A bizonylatok kényvekben torténd rogzitésének rendje

A bizonylatok feldolgozasakor a kévetkezdk szerint kell eljarni az Ahsz. 53. § (2)-

(7) bekezdésben foglaltak alapjan:

- a bevételi és kiadasi el6iranyzatokat, a koveteléseket,
kotelezettségvillalisokat, mads fizetési kotelezettségeket, valamint csak
teljesitését érint6 gazdasigi események bizonylatainak adatait a koltségvetési
konyvvitel sorin vezetett nyilvantartasi szamlakon, sajatos elszimolasokat

érinté gazdasigi események bizonylatainak adatait a pénzigyi konyvvitel
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soran vezetett konyvviteli szimlikon a bizonylatok keletkezését, beérkezését
kovetSen haladéktalanul nyilvantartasba kell venni, el kell szamolni;

— az egyéb gazdasigi eseményck bizonylatainak adatait — ha az Ahsz. 53. § (4)-
(6) bekezdései masként nem rendelkeznek — a negyedéves kényvviteli zarlat

soran kell a konyvviteli szamlikon elszamolni.

A fékonyvi konyvelés, a részletezd (analitikus) nyilvantartasok és a bizonylatok
adatai kozott egyeztetés és ellendrzés lehetGségét, fiiggetlentil az adathordozok
fajtajatol, a feldolgozas (kézi vagy gépi) technikdjitol, logikailag zart rendszerrel
biztositani kell.

A feldolgozas soran megfeleld hivatkozassal biztositani kell a visszakeresés

lehet6ségét.
6. Szigoru szamadasu nyomtatvanyok kezelésének szabalyai

6.1. Szigoru szamadast nyomtatvanyok
A készpénz kezeléséhez, més jogszabily el6irasa alapjan meghatirozott gazdasagi
eseményekhez kapcsol6dé bizonylatokat (ideértve a szamlat, az egyszerusitett
szamlat és a nyugtat is) szigoru szamadasi kotelezettség ala kell vonni.
Szigorti szamadasi nyomtatvanyként kell kezelni, tovibbi minden olyan
nyomtatvanyt, amelyért a nyomtatvany értékét meghaladé vagy a nyomtatvanyon
szerepld névértéknek megfelels ecllenértéket kell fizetni, vagy amelynek az
illetéktelen felhasznilasa visszaélésre adhat alkalmat.
A szigorti szamadasi kotelezettség ald vont nyomtatvanyok korét a koltségvetesi
szerv sajatossagainak figyelembevételével a CSFK gazdasigi vezetdje sajat
hataskorében allapitja meg.
A szigord szamadds ali vont bizonylatokr6l, nyomtatvinyokrdl olyan
nyilvantartast kell vezetni, amely biztositja azok folyamatos nyomon kovetését és

elszamolasat.
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