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Az MTA Csillag6szati 6s Foldtudomdnyi Kutat6kozpont - tov6bbiakban CSFK - az dllamhdztartds

m(kod6si rendj6rdl szolo 368/2011. (Xll.31) Korm.rendelet alapjdn - figyelembe v6ve a szem6lyi

jovedelemad616l sz616 trjbbsz6r m6dositott 1995. 6vi CXVII (toviibbiakban: Szja.tv.), valamint az

eg6szs6gUgyi hozziijdrul6s16l sz6l6 1998. 6vi LXVI. torv6nyt (tovdbbiakban Eho tv.) - a kovetkezdk

szerint hatdrozza meg a reprezentdci6s kiaddsokkal kapcsolatos szabdlyokat.

1. A szabillyzat c6lia, hatiilya

A szabdlyzat c6lja, hogy meghatdrozza a CSFK k6lts6gvet6se terh6re elszdmolhat6 reprezentdci6s

kiaddsokat, toviibbd a reprezentdci6s kiaddsok felhaszndldsnak rendj6t, elszdmolSsdnak szabdlyait.

A szabdlyzat hatiilya kiterjed a CSFK tev6kenys6g6nek 6rdek6ben felmerllt 6s kdlts6gvet6se terh6re

elszdmolhat6 reprezentdci6s kiaddsokra 6s Uzleti ajiind6kozdsra. Teri.lleti 6s szem6lyi hatdlya kiterjed

a CSFK valamennyi int6zet6re, telephely6re, szem6lyi dllomdny6ban l6v6 kozalkalmazottakra, a CSFK-

val bdrmilyen egy6b jogviszonyban, polgd ri jogviszonyba n 6ll6 szem6lyekre.

2. Ertelmezf rendelkez6sek

L. Egyes juttotrisok: Egyes juttatdsoknak min6sUlnek a b6ren kivi.ili juttatdsnak nem minSsijlS

egyes meghatdrozott juttatdsok (Szja tv.70. S), valamint a b6ren kiviilijuttatiisok (Szja tv.71'.

$), amelyek utdn az ad6 a kifizetcjt terheli.

2. Bdren kivi)li juttotdsnok nem mindsiltd egyes meghotdrozott iuttotdsok: a Szab6lyzat

szem pontj6 b6l egyes meghat:i rozott j uttatdsna k min5sU I

a. az ad66vben reprezentilci6 6s iizleti ajiind6kok juttatdsa alapjiin meghatdrozott

jovedelem azzal, hogy a jovedelem meghatdrozi{sdniil figyelmen kivtil kell hagyni az

Szja. torv6ny el6[16sai szerint ad6mentes juttatdsokat,

b. olyan ingyenes vagy kedvezm6nyes term6k, szolgdltatds r6v6n juttatott ad6ktiteles

bev6tel, amelynek ig6nybev6tel6re egyidejfileg tobb magdnszem6ly jogosult, 6s a

kifizetS - j6hiszem( eljiirdsa ellen6re - nem k6pes meg6llapitani az egyes

magdnszem6lyek iiltal megszerzett jovedelmet, tovtibbd az egyidej(leg tdbb

magdnszem6ly (ide6rtve az i.izleti partnereket is) szdmdra szervezett, ingyenes vagy

kedvezm6nyes rendezv6nnyel, esem6nnyel osszefi.igg6sben (ha a rendezv6ny,

esem6ny a juttatds korUlm6nyeib6l megit6lhetden dont6 r6szben vend6gldtdsra,

szabadid6programra irdnyul) a kifizet6 dltal viselt kcilts6g (bele6rtve az ilyen

rendezv6nyen, esem6nyen a r6sztvevdknek adott ajiind6ktdrgyra forditott kiaddst is,

felt6ve, hogy az ajdnd6ktdrgy egyedi 6rt6ke szem6lyenk6nt nem haladja meg a

minimdlb6r 25 szdzal6kiit).
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3. Jovedelem: a magdnszem6ly iiltal mds szem6lyt6l megszerzett bev6tel eg6sze, vagy a

bev6telnek az Szja tv. szerint elismert kcilts6ggel, igazol6s n6lktil elismert k6lts6ggel, vagy

dtaldnyban meghatdrozott kolts6ggel csokkentett r6sze, vagy a bev6tel e torv6nyben

meghatdrozott hdnyada, kiv6ve, ha a bev6telt a j6vedelem kiszdmitdsSniil nem kell

figyelembe venni.

4. Bevdtet: a magdnszem6ly dltal bdrmely jogcimen 6s bdrmely formdban - p6nzben, es/vagy

nem p6nzben - mdst6l megszerzett vagyoni 6rt6k. Nem p6nzben megszerzett bev6telnek

min6siil ktildnosen az utalvdny, a dolog, szolgdltatds, 6rtdkpapir, r6szesedt-is, forgalomk6pes

vagy egy6bkent 6rt6kkel bir6 )og, az elengedett, dtviillalt tartozds, a magdnszem6ly helyett

teljesitett kiadds, befizet6s, kamatkedvezm6,ny, dolog, szolgdltatds szem6lyes (magiinc6lri)

ingyenes vagy kedvezm6nyes hasznd lata, ig6nybev6tele.

5. 86ren kivtllijuttatdsnak nem mindsrll6 egyes meghatdrozott juttatdsok ad6alapja: A kifizet6t

terhel5 ad6 alapja a jovedelem 1,19-szerese (Szja tv. 69. 5 (2)).

6. A bdren kivi)li juttotdsnok nem mincisilkS egyes meghotdrozott juttatdsok megszerzdsdnek

iddpontjo: azSz)a tv. 9. S (2) bekezd6se szerinti bev6tel megszerz6s6nek az id6pontja.

7. Reprezentdci<i: a CSFK tev6kenys6g6vel cjsszefi.igg6 iizleti, hivatali, szakmai, diplomiiciai

vagy hit6leti rendezv6ny, esem6ny keret6ben, tovdbbti az dllami, egyhdzi iinnepek

alkalmdval ny[jtott vend6gldtiis (6tel, ital) 6s a rendezv6nyhez, esem6nyhez kapcsol6d6

szolgdltatds (utazds, szdllds, szabadid6program stb.) azzal, hogy az elSzSek nem min6stilnek

reprezentdci6nak, ha a juttatdsra vonatkoz6 dokumentumok 6s kortilm6nyek (szervez6s,

rekldm, hirdet6s, 0tvonal, fti c6l, tart6zkoddsi hely 6s id6, a t6nyleges szakmai, illetve

hiteleti program 6s a szabadid6program ardnya stb.) val6s tartalma alapjiin a

rendeltet6sszerii joggyakorlSs s6relme akdr kcizvetve is megiillapithat6 (Szja tv. 3. 5 26,

pont).

8. Azteti ojdnddk: a CSFK tev6kenys6g6vel osszefrigg6 tizleti, hivatali, szakmai, diplomiiciai

vagy hit6leti kapcsolatok keret6ben adott ajiind6k (ingyenesen vagy kedvezm6nyesen

adott term6k, ny0jtott szolgdltatds, valamint a kizii16lag erre sz616 utalviiny) Szja tv. 3, 5

27. pont).

9. Hivotoli, ilzleti utozds: a magdnszem6ly jovedelm6nek megszerz6se 6rdek6ben, a CSFK

tev6kenys6g6vel osszefiigg6 feladat elliitiisa 6rdek6ben szUks6ges utazds - a munkahelyre, a

sz6khelyre vagy a telephelyre a lak6helyr6l t6rt6n6 bejdriis kiv6tel6vel -, ide6rtve klldnosen

a kikUldetes (kirendel6s) miatt sztlks6ges utazdst, de ide nem 6rtve az olyan utazdst, amelyre

vonatkoz6 dokumentumok 6s kori.ilm6nyek (szervez6s, rekldm, hirdet6s, titvonal, 0ti c6l,

tart6zkoddsi id5, a t6nyleges szakmai 6s szabadidSprogram ardnya stb.) val6s tartalma

alapjdn, akdr krizvetve is megdllap(that6, hogy az utazds csak lStsz6lagosan hivatali, iizleti

(Szja tv. 3. 5 10. pont).
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3. Reprezentici6

1. A reprezentdci6val 6sszefUgg6 kiaddsok min5sit6sekor minden esetben a r6sztvev6k 6s

az esem6nyek kapcsolatdnak a mindenkori 6rv6nyben levd Szja tv. szerinti egyedi

elbirdldsa kotelez6.

2. Nem min6si.ll reprezent6ci6s kiaddsnak a CSFK tev6kenys6g6vel ossze

fi.igg6munkahelyi 6s egy6b szem6lyhez kotott megeml6kez6sek, rendezv6nyek.

nem

3. Nem min6stll reprezentdci6s kiaddsnak a reprezentiici6s esem6ny lebonyolitdsdnak

felt6teleit kepez6 kolts6gek (pl. teremb6rleti dij, bemutat6 eszkdzrjk haszndlati dUa).

Amennyiben a feladatot elldt6 munkatdrs kiklildet6se sordn a munkav6gz6s hely6t6l elt616

helyen liitja el a feladat6t, az ott felmerU16 reprezentdci6 jellegfi kolts6gei (vend69l6tds,

utazds, szdlldskolts6g)az Szja tv.3.510-13. pontja szerinti hivatali, i.izleti utazdsnak, min6stil.

Mivel a munkavdlla16 a munkako16hez kapcsol6d6, a CSFK tev6kenys6g6vel osszeftigg6

feladatot ldt el, nem min6sril reprezentdci6s kiaddsnak (p6lddul az esem6nyt szervez6

kutat6kozponti munkaviillal6).

4. A CSFK-val munkaviszonyban d116, vagy az esem6ny, rendezv6ny lebonyolitdsdban r6szt vev6

(munkdt v6gzd) szem6lyek r6sz6re az utaz6s 6s a sz6llds CSFK Sltalviselt kolts6ge az Szja tv.

7. S (1) bekezd6s g) pontja alapjdn az ad6alapba nem tartoz6, a jovedelem

kiszdmitdsdndl figyelembe nem veend6 bev6tel: (a ma96nszem6lynek adott hivatali,

Uzleti utazds eset6n az utazdsra, a sz6llds di)Ara, ktllfoldi kikUldet6s eset6n az utazdsra,

a szdllds dijdra szolgd16 osszeg, amellyel szemben a magdnszem6ly a CSFK r6sz6re

kozvetlenLil kdteles bizonylattal elszdmolni, vagy - ha a kiaddst a magdnszem6ly e16legezi

meg - ezt a CSFK ut6lag, bizonylattal tort6n6 elszdmolds alapjdn a magdnszem6lynek

megt(riti).Tovdbbd egy6b az ad6alapba nem tartoz6 illet6leg kdlts6gnek nem szdmit6

t6telek elszdmoldsa az Szla tv. 7. 5 (1.) bekezd6s q), r) s) pontja szerint tdrt6nik. Az

int6zm6nyi alkalmazottak vend69ldtdssal osszeftigg6 kolts6gei egyes meghatdrozott

juttatdsnak min5stilnek (a hivatali, tlzleti utazdshoz kapcsol6d6 6tkez6s vagy m6s szo196ltatds

r6v6n a magdnszem6lynek juttatott ad6koteles jdvedelem, Szja tv. 70. 5 (1) a)).

5. Reprezentdci6s kolts6gnek minSsi.lln ek, azaz elfogadhat6ak:

a. az olyan munka6rtekezletek, esem6nyek, amelyen kUlonbdz6 egys6gek k6pvisel6i

vesznek r6szt, vagy

b. mds int6zm6nyekkel kozdsen tartott egyeztet6sek,

c. az adott szakmdt 6rint6 rendezv6nyek, fogadiisok konferencidk, konzultdci6k,

tovdbbk6pz6sek, stb.

6. A reprezentdci6 esetei lehetnek p6lddul (jellemz6, de nem teljes kor0 felsorolds):

a. a bels6 int6zm6nyi 6rtekezletekhez, szakmai megbeszel6sekhez, konferencidkhoz,

tovd bbk6pz6sekhez ka pcsol6d6 vend69l6tds,

b. nem csak a CSFK dolgoz6i r6szv6tel6vel tartott tdrgyaldshoz, egyeztet6shez kapcsol6d6

vend6glStds,
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c. sajt6tSj6koztat6val kapcsolatos vend6gliit6s,

d. munkaeb6deken, munkavacsordkon a felszolgdlt 6tel 6s ital,

e. el6z6ekben felsorolt a vend6gl6tdshoz kapcsol6d6 utaziis 6s szdlliis, valamint az egy6b

szabadid6s program,

f. kizii16lag a vend6gek fogaddsiihoz kapcsol6d6 fogyasztiisi cikkek vdsdrldsa

7. Az elfogadhat6sdg els6dleges felt6tele a CSFK tev6kenys6g6vel va16 6sszefi.igg6s megl6te,

illetve a rendezv6ny, esem6ny tekintet6ben a rendeltet6sszer( joggyakorliis

megd lla pithat6sdga.

8. Vend6gliitiis alatt az 6tel 6s az ital biztositdsdt sziiks6ges 6rteni. A vend6gliitds keret6ben

biztosltott, illetve felhaszndlt fogyasztdsi cikkek reprezentiici6s kiaddsnak szdmitanak.

g. A rendezv6nyhez, esem6nyhez kapcsol6d6 szolgdltatds alatt az utazds, sz6ll5s, 6s

szabadid6programokat szUks6ges 6rteni.

10. A reprezentdci6 fogalma alatt a ny0jtott 6tel 6s ital 6s kizdr6lag az ahhoz kapcsol6d6

szolgdltatds 6rtend6. A reprezentdci6nak nem r6sze az ugyanilyen kapcsolatok keret6ben

adott tdrgy, arra az iizleti ajiind6kra vonatkoz6 szab6lyokat kell alkalmazni.

1L. Amennyiben a rendezv6ny nem felel meg a reprezent6ci6 fogalm6nak - mert p6ld6ul c6ljdt,

helyszin6t, id6tartamdt stb, tekintve nagyobb m6rt6kben a vend6gliitdsr6l, a szabadid6

eltdlt6s616l, nem pedig a CSFK tev6kenys6g6vel osszefi.igg6 hivatali, szakmai, esem6nyr6l sz6l

-, akkor a vend6gldtds 6s a szabadid6-program kdlts6ge az Szja tv. 70. 5 (3) bekezd6s b)

pontja szerinti juttatiisk6nt ad6zik (egyidej(leg tdbb magiinszem6ly r6szv6tel6vel szervezett

rendezv6ny, esem6ny alkalmdval nyrijtott vend69ldtiis 6s mds szolgdltatds kolts6ge).

Ad6ziisiit tekintve a reprezentdci6val azonos m6don ad6zik.

Az Szja tv. 1. szdm0 mell6kletenek 4.7. c) pontja alapjiin ad6mentes k6t- 6s tdbboldal0

nemzetkdzi megdllapodiisok alapjdn, valamint eur6pai uni6s 6s hazai k6lts6gvet6si forrdsb6l

finanszirozott nemzetkdzi oktatdsi, k6pz6si, kutatdsfejleszt6si 6s kulturdlis mobilitiisi

programok keret6ben belfoldi 6s klilfoldi magdnszem6lyek r6sz6re foly6sitott osztdndij,

egy6b juttatds, nytijtott kedvezm6ny.

!2. A reprezentdci6hoz kdthet5 kiadiisok min6sit6sekor a jelen Szabillyzatban foglaltak mellett

a mindenkor hatiilyos Szja. torv6ny az irdnyad6.
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4. Uzleti ai6nd6k

1. A CSFK rdszdrfl adott ilzleti ajdnd6k lehet:
a. t6rit6s n6lkUl vagy kedvezmtinyesen adott term6k, vagy

b. t6rit6s n6lkUl vagy kedvezm6nyesen ny0jtott szolgdltat6s,

c. t6rit6s n6lk[.ilvagy kedvezm6nyesen adott utalvdny.

2. A CSFK r6sz6r5l az ajdnd6kozds esetei ki.llcindsen a belf6ldi, illetve ktllfoldi vend6gek

szlmlra t6 rt6 n5 ajii nd 6 koziis.

5. A reprezentiici6 6s az iizleti ai6nd6k ad6-6s ifrul6kfizet6si
kdtelezetts6ge

7. A CSFK-I terhel6 ad6-6s jdrul6kfizet6si kcitelezetts6gek meghatdrozdsa sordn az ad6 alapja a

reprezentdci6 6s tizleti ajdnd6k 6ltaldnos forgalmi ad6val ndvelt beszerz6si 6rt6k6nek 1,19 -

szerese.

2. A CSFK-I az ado alapja utdn a hatdlyos m6rt6k( szem6lyi jovedelemad6 6s egdszs6giigyi

hozz6j6 ruliis terheli.

6. Az ad6k 6s iilrul6kok megfizet6se

1. A b6ren kfvUli juttatdsnak nem min6stl16 egyes meghatdrozott juttatdsokat terhelS ad6

tdmaszdmokhoz tort6n6 rendel6se a kcjtelezetts6gvdllaldskor tort6nik.

2. A kotelezetts6gv6lla16 felel6ss6ge gondoskodni a b6ren kivi.ili juttatdsnak nem mindsUl6

egyes meghatdrozott juttatdsokat terhel6 ad6 6s jdrul6kok fedezetd16l.

3. A juttatdsokat terhe16 kozterheket a juttat6st kdvet6 h6 20. napjdig kell bevallani 6s

megfizetni.

7. Reprezentiicid, iizleti ai6nd6k nyilvfntartrsa

A reprezent6ci6s kiaddsok16l 6s ilzleti ajdnd6kozds16l olyan nyilvdntartdst kell vezetni 6s a

bizonylatokat oly m6don kell kezelni (megSrizni), hogy azokb6l az el6vtll6si id6n beltll ut6lag is

m egii I la pithat6 k legyene k az ad6 ktjte lezetts6ge k.
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A CSFK-ban a reprezentiici6s kiaddsokr6l sz6l6 szdm16k eset6ben, az utalvdnyrendelethez mell6kelt

dokumentumokb6l egy6rtelm(en kimutathat6nak kell lennie, hogy reprezentdci616l, ajiind6kozdsr6l

vagy reprezentdci6nak nem min6si.ilS juttatiisr6l van szo. Ez k6pezi az alapjiit az ado iis jdrul6k

bevalldsdnak 6s befizetds6nek, valamint az ad6hat6sdgi ellen6rz6snek.

8. 2*16 rendelkez6sek

Jelen szabdlyzat2OTT.janudr 1-j6n 16p hatdlyba, ezzelegyidej(leg a ko16bban kiadott reprezentdci6s

kiad6sok szabdlyzata hatiilydt veszti.
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