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Jogszabdlyi el6zm6ny

Az illamhdztartisr6l sz6l6 torv6ny vlgrehajtisirol szolo 368/2011. (XII. 31.) Korm.

rendelet (a tovibbiakban: Avr.) 13. S (2) bekezd6s b) pontja el6$a, hogy a

kolts6gvet6si szerv vezet6le koteles szabilyoznt a kozbeszerzlsi lrtekhatar alam

beszerz6seinek lebonyolitis6val kapcsolatos eljdrisrendet. A Cstllaghszatt 6s

Foldtudom6nyi I(utat6kozpontnak (a tovdbbiakban: CSFIg kilon szabhlyozza a

kozbeszerz6sekkel kapcsolatos eljar6si rendet, igy ebben a szabillyozdsbanLizirolag a

kozbeszerzdsi eljfuilsi rendbe nem tatoz6 beszerz6sek eljirdsi rendje keriil

szabalyozasra.

l. A,Szabdlyzat c6lia

A szzbalyzat c6lja, hogy rogzitse a megrendet6- kozbeszerzlsi lrtdkhatfu alattt

beszerz6sei el6k6szites6nek, lefolytat6s 6nak, bels6 ellen6rz6s6nek felel6ss6gi rendj6t, a

nev6ben eljiro, illet6leg az eljirisba bevont szem6lyek felel6ss6gi kotet 6s a beszerzdsi

eljfuis dokumentilisi rendj 6t, os szhangban a vonatko z6 jogszabdlyokkal.

2. ASzabillyzathathlya

A szabitlyzat hatillya kiterjed minden olyan- a kozbeszerzdsi ertlldtatart el nem 616-

beszetz6.sre, 6pit6si berahizhsra,valamint szolgaltatds megrendel6s6re, (tovibbiakban:

beszerz6s) amelyek vonatkozdsiban a CSFII a megrendel6 vagy ajhntatkdr6.

A szabilyzathatilya nem terjed ki

akozbeszerzesekr6T szolo 201,5.6vi CXLIII. torv6ny (tovAbbiakban: I{bt.) hatalya

ala tato z 6 b e s zerz6s ekre,

^ffa ^ 
beszerz6se, amelynek abeszerzl,si befrlt 6rt6ke a nett5 200.000 Ft-ot nem

haladjameg,

ko n fere nc ia r6s zv 6telt dijru,

tudom6nyos cikk megjelentet6s6re,
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az olyzrn feltJitilsr, jawtdsi, karbantartasi c6hi beszerz6sre, mely rendkir,rili helyzet

el66l76sa miatt v6lt szuks6gess6 6s azonnahint6zked6st ig6nyel.

A fenti esetekben a szerz6d6.s - a vonarkoz6 jogszablJyokra 6s bels6 szabalyzatokn

figyelemmel tort6n6 - megkot6se flem g6nyel sem beszerzdsi, sem kozbeszerzlsi

eljirist.

A beszerz6sek tirgya iehet:

k6szlet 6s 6rubesz erz6.s ;

6pit6si beruhizis,

s z olgfltatas megrendel6 s e.

3. Enelrnez6 rendelkez6sek:

Arubeszerz6s: Az olvan visszterhes szerz5d6.s, amelvnek targva forgalomkepes 6s

birtokba vehet5 i"g6 dolog tulajdonjoginak vlgy hasznalathra, illet6leg

hasznositisira vonatkoz6 jognak v6teli joggal v^gy an6lkul tort6n6

megszerzlse a megrendel6 r6szer6l Az 6rubeszerz6.s magiban foglalla abelllttAst

6s rizembe helyez6st is.

Epit6si beruhdz6s: Az olvan visszter:he s szerz6d6.s, amelvnek t6rgva az epit6.si

tev6kenys6ggel, valamint annak tervez6s6vel osszefuggti munka megrendel6se a

megrendelS r1sz6r6l.

Szolphltat6s mesrendel6se: Azt olvan - drubeszerz6snck 6s 6oit6si beruhizisnak

nem min6sul6 - r.isszterhes szerz6d6.s, amelynek tirgya kti{onosen valamely

tev6kenys6g megrendel6se a megrend el5 resz6r5l.

FJaaszerz6d6s tobb - egymdssal szuks6gszeriSenosszefugg6 - beszerzlsitfugyat foglal

magfban, ameghatarcz6 6rt6kfi, beszerz6si thrgya szerint kell a sz,erz6dlstmin6siteru.

4



4. Az elifurisban r6szt vev6 szem6lyek

Megtendel6s: a beszerz6si eljirinbar, az eljdrisok indit6sa, a f6igazgat6, az igazgat6k,

pdlyizatvezet6k 6s a gazdasilgyrgazgat6 feladata 6s hatiskore, Lz SZMSZ-ben rogzitett

szabillyozis szerint. A megrendel5 minden esetben a CSFI(

Ai6nlattev6: az ajiriattev6 az atermlszetes szem6ly, jogi szem6ly, iog szem6lyis6ggel

nem rendelkez6 gazdasiryl tdrsasig, akinek aji,r;latkdr6 a felhiv6st kozvedemil

megkrildi, tovhbbi, aki a kozzdtett ajdnlaa felhivis alap)hn ajiu'iatot n)uit be.

Ajdnlattev6nek min5sril az Internetes feluleteken megjelen6 lehets6ges sz|)\t6 -
szolgxltato is, amennyiben a kozzdten 6rt6kesit6si felt6telek, fuak egy6rrelmrien

lehet5v6 teszik az ajinlat elbir6l6si*.

Osszeferhetetlens6g : a beszerz6sek el6keszit6,s6ben 6.s az ajitiatok elbtii[siban

rdszt v ev 6 szem6ly, illet5leg szak6rt6

nem lehet az ai6nlattev6, illetve ajdnlattev6nek, y^gy az ajdnlattev6 k6pvisel5j6nek

hozzitartoz(tja,vagy kozeli rokona [Ptk. B:1.$ (1) bekezdds 1.6s 2. pontok]

nem illlhat ^z a)dnlattev6vel kozalkatmazottl jogviszonyban v^gy egy6b

szerz6 d6.ses j ogvis zonyban;

nem lehet az ai6nlattev5 tulajdonosa, r6sznrlajdonosa, yezet6 tiszts6gvisel6je.

A beszerz6sek el5k6szit6s6ben 6s az elbiraTtrsban r6szt vev6, a vele szemben fenn6ll6

o s s ze f6rhetetlens 69r okot koteles halad6ktalanul b ej elenteni.

Osszeftrhetetlens6gi rigyben vita eset6n a f6igazgat6 dont.
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5. Abeszetz6si elirlr6s

A b esz erz6 si elj 6r6s tdrg,v al6s os vagy tdrgy alis n6lkuli.

A beszerzdsi eljfuils az ajinlatk6r6ssel (az ajiriati felhiv6s) Iegal6bb 3 alhrtlattev6

rdszlre tort6n6 kozveden megktiLld6s6vel indul, vaBI intemetes ajinlatok keres6s6vel

6s kinyomtatasdval.

Az ajinlattev6k l<tvillasztdsa a f6igazgat6, az rgazgatok, a palyiuatrezet6k 6s 
^

beszerz6 feladata.

A beszerulsi eljirris sor6n valamennyi ajinlattev6 szimhn ^z 
egyenl5 es6ly

batositdsa 6rdek6ben - az ajhnlat megt6tellhez sziil<s6ges valamennyi rnformicr6t a

megrendel6 koteles a tobbi ajdnlattev6 egyidejii 6rtesit6se mellett megadni. Ennek a

mo djirt nem kell ftszleteznt.

6. Az ai5rilatk6r6s

Az aliriattdteli hat6rid5t rigy kell meg6llapitani, hogy az ajililattev6k egyenl6 es6llyel

megfelel6 ajintlatottehessenek, de minimum 2 6s maximum 20 munkanap lehet.

Az ajinlart felhivis tatalmit rigy kell meghatirctznr, hogy annak alapjin 
^z

alfunlattev6k megfelel6 ajinlatot tehessenek 6s a szahalyszerlen, id5ben beny'ujtott

rlinlatok o sszehasonlithat6k legl,enek.

Abeszerzes t6mijilt6l fiigg6en 3-5 db ajhnlatot kell bek6rni. A dont6st az aldnlatban

meghatarozott legalacsonyabb ir alapjin kell meghozni, a t6makorben 6rintett

szem6lynek.

Speci6lis beszerz6snll - a f6igazgato egyedi enged6lye alapjin - elegend6 egy hraj/anlat

6
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7 . Az ajinlatok 6rt6kel6s e, tirgyalis

Amennyiben a becsd{t 6rt6k meghaladja a nett6 2.000.000 forintot, az aj|nlatok

6rt6kel6s6re beszerz6senk6nt legalibb 3 tag| 6rt6kel6 csoportot /baottsigot kell

l6trehozni, melynek tagj,u lehetnek:

I fSigazgato vagy megbaottja,

I igazgato vagy megbizottja,

E gazdasig1igazgatovagymegbizotga,

I phlyizawezet6,

I fenti szem6lyek hltd, felkdrt szakember.

Az 6rt6ke16 csoport/bizottsdg akkor hatdrozatk6pes, ha szavazati joggal rendelkez6

tagunak tobb mint fele jelen van.

Az ajhnlatok elbirdlisa sordn az 6rtekel5 csoport /bizottsig az ajir/rat felhiv6sban

meghat|rozott 6.fieke16si szempontok szednt brrinja el az ajdnlatot.

Az 6rt6kel5 csopoft/bizottsdg egyszerl sz6tobbs6ggel hatatoz, az ajdnlatok

6rt6kel6s6 16l )egy z6konlwet k6szit.

Az ajinlatokat az 6rtdkel6 csoport /bizottsdg javaslata ilapjdn, a lehet5 legrovidebb

id6n belul, de legk6s6bb az ajhnlattetehhathnd6t kovet6 harminc munkanapon behil a

dont6sre jogosultnak el kell btrhlrua.

A be6rkezett ajhnlatokr6l az el6kdszit5 munkacsoportfbizottsitg 6rt6kel6se oJapjdn

dont6sre jogosult a f6igazgat6 vagy az altalailletve az SZMSZ 6ltal kijelolt szem6ly.

A be6rkez ett ajinlatok szakmai el6k6szit6s e abeszerz6sben 6rdekelt szem6ly feladata.

8. Tfii6koztaths az eliinhs eredm6ny6r6l

A beszerz6si elj6r6s eredm6ny6r6l az ajdriatk6r6 a nyertes a)idattev6t a lezhro

dont6s6t kovet5en 15 napon belil trdsbantillkoztatla. irisos tijdkoztatisnak min6sul

az elektronikus lev6l is.
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9. Szerz6d,6,sk<it6s

A nyertes aiilnlattev6nek a dont6st kovet6en meg kell kuldeni a megrendel6st vagy a

s z erz 6 dlsterv ez etet.

Amennyiben a nyertes ajinlattev6 a szerzSdlst nem lrla oJh, a m6sodik legkedvez6bb

a)dnlattev 5t kell s z erz 6 d6 s ko t6 s re felk6rni.

10. A beszerz6si tev6kenys6g fufunyitdsdval, valamint a feladatok

me gsz erz6 s 6vel 6 s me gval6 sitds 6v al kapc s olato s feladatok 6s hat6s k<irdk

A CSFK beszerzlsi tev6kenys6g6nek tinyitishlrt a beszeudst rgenyl6 munkatirs a

felel6s.

Feladata krilonosen:

feltigyeli a beszerz6s teljes folyamatdt, ellen6rzr a beszerzesi eljirisban bevont

dolgoz6k 6s egy6b szem6lyek tev6kenys6g6t,

azonnd, koteles kivizsgalni, minden beszerzlst zavar6 korulm6nyt 6s minden olyan

e s e tet, amely anrrak ere dm6ny 6t b efoly 6s olhat j a,

jogkor6ben minden olyan int6zked6st meg tesz, illetve koteles megtenni, amely a

beszerz6sek lefolytatisinokjogszerfs6g6t 6s erkolcsi tsztasigitbiztosiga,

rendelkezik a beszerzlsekkel kapcsolatos feladtok beoszthsfu6l.

A CSFK beszerz6seivel kapcsolatos teend6k el6k6szit6se 6s koordin6l6sa 
^

megrendel6st kezdemdnyez6 munkat6.rs 6s a gazdasig igazgatosig kijelolt

munkat6rs inak a kozos feladata:

Ezen beliil feladataik kii{onosen:

az a1inlark6r6s,

az adott beszerzdsn6l 6rv6nyesiteni kiv6nt kovetelm6nyek megh atarozdsa,

rendszeresen ellen6 rzlk a teljesit6sek szerz6d6.sszeriis6g6t,

gondoskodnak abeszerzlsekkel kapcsolatos adminisztr6ci6s feladatok ell6tasr6l,
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^zorlr:rrl 
t616koztat1ik a f6igazgat6t, ha feladatkorukbe turloz6 munkijuk v6gz6se

sorin szabilytalansigot v^W a CSFK miikod6si kore vonatkozhsiban

c6lszerftlens6get tapasztalnak 6s a jogkor gyakorlojdndl int6zked6s megt6tel6t

kezdem6nyezrk.

A CSF'K a szerz6d6sek megkot6s6re vonatkoz6 el6irisok (kotelezetts6gvdllalis,

plnzigyrellenjegyz6s stb.) betartisival koti meg a szerz6d6st

Az Avr. 53. $ (1) bekezd6se alapiilna 100.000.-Ft egyedi 6rt6ket elerSvagy meghalad6

beszerz6sek eset6ben a kotelezetts6gvillalisnak (megrendel6snek, szerz6d6snek)

mindig :r.hsban kell megtort6nnie.

11. A be s z e rz 6 s ek leb ony olitds 6nak ellen6rz 6 s e

Az ellen5rz6.s sorin kiilonos gondot kell forditaru a szabalyszerfs6gre, az elbrilas

szempontiarnak el6keszit6.s6re, 6s azok elbtralhs sorhn ton6n6 6rv6nyesit6s6te.

Amennyiben a beszerz\.si eljirissal kapcsolatban jogorvoslat, eljirhs indul, arrol a

bonyolit6 koteles a f6igazgat6t vagy az i1let6kes tgazg ta halad6ktalanul t6j6ko ztlttti.

12.Zdr6 rendelkez6sek

A jelen szabalyzat rendelkez6seit 2017. m6rcius 20-t6l kell ilkilmaznr, ezzel

eg1,id e j iileg a ko r6bb i sz ab aly zat hatily it ve s z ti.
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