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logszabhlyi et6zm6ny

Az |ltan;fiilztartisrol sz6l6 ton6ny r,6grehaltasirol szolo 368/2011. CaII. 31.) I{onn. rendelet (a

tor.ibbiakban, Avr.) 13. S (2) bekezd6s b) pontja el6rga, hogy a kolts6gvet6si szerv yezet6ie koteles

szabdlyozru a beszerzlsek lebonyo\ttas|val kapcsolatos elj6r6srendet. Az MTA Csillag6szati 6s

Foldtudom6nyi I(utat6kozpont (a tov6bbrakban: N{TA CSFI9 a kozbeszerz6sekkel kapcsolatos

el16r5.si rendr6l kiilon szabillyzattal rendelkezik, igy cbben a szabillyozisban akozbeszerzlsi eli6r6si

rendbe nerr, tartoz6 bes zerz6sek e\6r6si rendj e keriil szab6ly oz6sra.

1. ASzabhlyzatc6lia,

A szabillyzat c6lja, hogy rogzitse a megrendel6 - kozbeszerz6si 6rt6khatar alam - beszerzlsei

el6k6szit6.s6nek,lefolytatasilnak, bels6 ellen6ru6s6rek felel5ss6gi rendi6t, a nev,5ben eli6t6,t17et6legzz

e\fu6sba bevont szem6lyek felel6ss6gi kor6t 6s a beszerzlsi eliiris dokument6l6si rendj6t,

osszhangban a vonatko z6 )ogszabalyokkal.

2. A. Szabhlyzathathlya

A szabillyzathatilya kiteried minden olyan - akozbeszerzlsi 6t61$atart el nem 616 - beszerzlsre,

6pit6si beruhlzilsra, valamint szolgiltatas megrendel6s6re (tovibbiakban: beszerz6s), amelyek

vonarkoz6s 6bar, az MTA CSFK a megrendel6 vagy ajin1atk6r6,6s amelyekben nincs kozbeszerzlsi

egyb esz6mitasi kotelez etts 69.

A szabillyzathatalya nem terjed ki

a kozbeszerzlsekr6l szolo 201.5. 6vi CXLIII. torw6ny (tov6bbiakban: I(bt.) hatilya ah tartoz6

beszerz,3sekre,

arra abeszerz6se, amelynek a beszerz6si becsiilt 6t6ke a nett6 200.000 Ft-ot nem haladja meg,

konferencia r6szv 6teh drya,

tudom6nyos foly6iratcikk megielentet6s6te,

az olyan feliJitAsa javitas\karbantzrtisi c616 beszerz6,sre, mely rendkivtili helyzet el66\I6sa mntt
v6lt sziiks6gess6 6s azonnaliint6zked6st ig6nyel.

A fenti esetekben a szerz6d6,s - a vonatkoz6 iogszabalyokra 6s bels5 szabillyzatokra figyelemmel

tort6n6 - megkot6se nem ig6nyel sem beszerz6si, sem kozbeszerzlsi e1i6r6st.

A beszerz6sek tirgya lehet:

k6szlet 6s 6rubeszerz6s,

6pit6si ber;hizis,
szolgfltz:ras megtendel6se.

3. Ertetmez6 tendelkez6sek

Arubeszerzls: Az olyan visszterhes szerz6d6s, amelynek targya forgalomk6pes 6s birtokba
vehet6 ing6 dotog nrlajdonjog6nak vagy hasznillataru, illet6leg hasznositis6ra vonatkozo iognak

- v6teli i"ggul vagy an6lkiil tort6n6 - rnegszerzlse az MTA CSFK r6sz6r6L Az intbeszerz6s

lmagibar foglalja abedl\tast 6s iizembe helyez6st is.

Epit6si beruhinhs: Az olyat visszterhes szerz6d6s, amelynek targya az 6pit6si tev6kenys6ggei,

valamint annak terwez6s6vel osszefiigg6 munka megtendel6se az MTA CSFK r6sz6r6l.
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Szolghltaths megrendel6se: Az olyan - Arabeszerz€snek 6s 6pit6si beruhlzlsnak nem
min6siil6 visszterhes szerz6d6s, amelynek tdrgya kiilonosen valamely tev6kenys6g
megrendel6se az MTA CSFK r6.sz6r6l.

Ha a szerz6d6s tobb - egym6ssal sztks6gszerten osszefiigg6 - beszerz6si targyat foglal mag1bar, a
meghatarcz6 6rt6k6, beszerz6si tLrgya szerint kelT a szeu6d6st min6siteni.

4. Az eliirhsban tesztvev6 szem6lyek

Ig6nyformhl6: a beszerz6s kezdem6nyez6je (f6igazgat6, igazgat6 6s megbizotgak, palyizatvezet6,
t6mav ezet6, kezdem6ny ez6 kutat6, gazdasigS rgazgato 6s megbizottja)

Ajdnlatk6r6: a kutat6kozpont nev6ben ajilriattltelt felhiv6st kikr.i{deni jogosult rg6nyforrn6l6, illetve
b eszerz|.si ngynt6z6 munkat'irs

Ajhnlattev6: az a termlszetes szem6ly, jogi szem6ly, iogi szem6lyis6ggel nem rendelkez6 gazdas6gl.

tirsasig, akinek ajanlatk6r6 a felhiv6st kozvedeniil megkiildi, tor.6bb6., al<t a kozz6tett aj6nlat, felhiv6s
alapj6n ajdnlatot nyrijt be. Al6nlattet6nek min6sirl az interretes feliileteken megjelen6 lehets6ges

sz611rt6 - szolgSltat6 is, amennyiben a kozz6tett 6rt6kesit6si felt6telek, 6rak egy6rtelmrien lehet5v6
teszik az aj6nlat elbtr6l6s6t.

Megtendel6: MTA CSFK. A kutat6kozpont megrendel6seit a gazdasigS vezet6 p6nzngy
ellenjegyz6s6t kovet6en a kotelezetts6gv6llal6 munkatirs rla ala.

Osszef6thetetlens6g: abeszerzlsek el5k6szit6s6ben 6s az alilnlatok elbtalilsiban ftsztvev5 szem6iy
illet6leg szak6rt6

nem lehet ^z a16dattev6, illewe ajinlattev6nek, \,^gy az ajdriattev6 k6pvisel6j6nek
hozzitartoz6ja,vagy kozelirokona [Ptk. B:1.$ (1) bekezd6s 1.6s 2. pontok]
nem 6)lhat az ajidattev6vel kozilkalmazoti jogviszonyban vagy egy6b szerz6d6.ses
jogviszonyban;

nem lehet az aj6dattev6 rulajdonosa, r6sztulajdonosa, vezet6 tiszts6gvisel6je.

A beszerz6sek el6k6szit6s6ben 6s ^z elbiril6sban r6szt vev6, a vele szemben fenn6ll6
cisszefethetetlens6gi okot koteles halad6ktalanul bejelenteni.

Osszef6rhetetlens6gi iigyben vita eset6n a f6rgazgato dont.

5. A beszez6si elidrds lefolytatdsinak5,ltalinos rendie

A beszez6si el166s targyal6sos vagy targyalils n6lkiili.

A szab6lyzathatalyiba es6 nett6 200.000,- Ft egyedi 6t6k folott megkiilonboztetlink:
a) nett6 200.000 Ft beszerzlsi becsiilt 6rt6ket meghalad6 beszez6seke! de a nett6
2.000.000,- Ftbeszerzlsi becsult 6rt6ket meg nem ha1ad6 beszerz6sekeg valamint
b) nett5 2.000.000,- Ft beszerz6sibecsiilt 6rt6ket meghalad6 beszerz6seket.

A beszerzlsi eljir6s az igenyforrr.Jal6 kezdem6nyez6s6vel indul. A beszerz6s becsii{t 6rt6k6nek
meghatarozisihoz 6s az esedeges kozbeszerz6si egybesz6mit6si kotelezetts6g ttsztazisdhoz lavasolt a

ftoz)beszer z6sr munkatarshoz fordulni.
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5/a. Az aidnlatkdtis

Az ajiriarklrls az al6nlat: felhivis legal6bb 3 ajinlattev6 r6sz.6re tort6n6 kozr''eden megktld6s6t

6.sfvagy inremetes aj6nlatok keres6s6t 6s kinyomtat6s6t jelenti. Az ai6datter,6k l<tvilasztasa az

ig6nyfonn6l6 6s a beszetzS munkatirs feladata.

Az ajidatk6r6s sor6n torekedni kell arra, hogy 6rw6nyes (azaz 6rt6kelhet6, t6nyleges dont6shozatalra

alkalmas) ajinlatok 6rkezzenek. A megtendel6 a potenciillts aj6ilattev6knek koteles egyenl6 es6lyt

biztositani: az alilriat megt6tel6hez sziirks6ges cisszes infortn6ciot valamennyi ai6dattev6 szimLta

rendelkez6sre bocs6tani, valamint az ai6nlattlte[ hataid6t re6lisan Q-20 mtnkanap kozott)

meg6llapitani. Az aj6nlatt felhiv6s tartakndt rigy kell kialakitani, hogy annak alapiiln az ai6dattev6k

megfelel6 ajfidatot tehessenek 6s a szab6lyszeriien, id6ben benyriitott aiilnlatok osszehasonlithat6k

Iegyenek.

A beszerzlsekhez legalibb 3 db aiildatot kell bek6mi. A dont6st a szakmat tartalom 6s a

legalacsonyabb 6r figyelembe v6tel6vel kell meghoznta az ig6nyfortn6l6nak. Dontlshozataln egyetlen

6rv6nyes ajildat eset6n is lehet6s6g van. Az aj6riatk6#.st (6s a nett6 2 mi11i6 Ft-os 6tt6l<hatar

meghalad6sa eset6n az 6rt6kel6.st) dokumentilni kell.

Speci6lis beszerzlsnll - a f6igazgat6 egyedi enged6lye alapjin - elegend6 egy aniilnlat k6t6se is. Az
MTA CSFK gytkorlataban el6fordul6 eff6le specidlis esetet jelenthet pl.:

- ^ beszerz6s kiv6telesen kedvez6 felt6telei csak rovid ideig 6llnak fenn, 6s az

ellenszolg6ltatis a piaci lral,Jloz k6pest l6nyegesen alacsonyabb, tov6bb6 e kedvez6

felt6telek ig6nybev6tele az a)ilnlatok bek6r6s6re vonatkoz6 szabilyok aLkalrnazisa eset6n

meghirisulna;
- a beszerz6.s tdrgya pl. pillyizatokhoz kapcsol5d6 szakmarbtllobtzotts6g1 tagmegbizlsa;
- ^ szerz6d6s tirgya kozizemi szolgiltatisok (kiilonosen viz, giz, villamos energia,

h6enetgia), vagy intern et szolgilltat6s megrendel6se;

- az MTA CSFK tgazofi'nto m6don meggy6z6dott an6l, hogy az adott piacon h6romnal

kevesebb gazdasig1 szerepl6 lelhet6 fel, igy potenci6lis versenyhelyzet nincs az adott
beszerz6si t6rgy tekintet6ben;

- a szerz6d6s t6rgya egyedi gyirtasi ilrubeszerz6se, felt6ve, hogy az 6ru egyedis6g6t a gydrt6

rgazolja;

- a frzetlsi kotelezetts6g el6zetesen meghirdetett tanfolyamra,k6pz6sre tort6n6 ielentkez6ssel
kapcsolatos;

- a szerz6d6st ktlfoldon kell megkotni vagy teliesiteni;

- a szerz6d6.s t|rgya utasbiztositS,sr szolgiltat6s megrendel6se;

- a szerz6d6.s tirgya szemllyhez kotott, brzalmii.ll.g" szolgilltatis teljesit6se;

- ^ szerz6d6.s tirgya olyan kor6bbi szeru6d1.shez kapcsol6d6 kieg6szit6 irubeszerz€s,
szolgilltatils megtendel6s vagy 6pit6si beruhizils, amelynek 6rt6ke nem haladi^ rneg az

eredeti szerz6d6s 6tt6k6nek citven szdzal|kit,6s az alapszerz6d6sben szerz6d6 partnert6l
tort6n5 beszerzls szakmai vagy gazdas6goss6gi szempontb6l indokolt (felt6ve, hogy

beszerz6s teljes becsiilt 6t6ke nem 6ri el a nemzettkozbeszerz6si 6rt6khat6rokat);

- 
^z 

MTA CSF.K kutat6si t6m6lban az egyedr m6r6si-megfrgyel6si koriilm6nyek biztositisa
6rdek6ben sziiks6ges beszerz6sek.
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5/b. Az aidnlatok 6rtdkel6se, tdtgyalis

Amennyiben a beszerz6si becstilt 6rt6k meghaladja a nett6 2.000.000 fotintot, az alirlatok
6rt6kel6s6re beszerz6senk6nt legal6bb 3 tagu 6rt6kel6 csoportot/bizotts6got kell l6trehozni, melynek
tagjar lehetnek:
n f6igazgato vagy megbizottja,
n igazgato vagy megbizot\a,
tr gazdasigSrgazgatovagymegbaotga,
! iglnyformillop6ly6zatvezet6,t6mavezet6,kutat6
I fenti szem6lyek6ltal felk6rt szakember.

Az 6rt6kel6 csoport/bizotts6g akkot hatarozatk6pes, ha szavazatt i"ggul rendelkez6 tagjainak tobb
mint fele jelen van.
Az ajililatok elbit6l6sa sorar' 

^z 
6rt6kel5 csoport/bizotts6g az ajililatt felhivisban meghatarozott

6rt6kei6si szempontok szednt builla el az a16ilatot.
Az ajSilatok felbont6sakor ablr6l6 bizotts6g koteles megflTapitantaz ajinlatok 6rw6nyess6g6t, illetve
es etleges 6rv6nytelens6g6t.

Az 6rt6kel6 csoport/bizotts6g egyszeri sz6tobbs6ggel bataroz, ^z afiilatok 6rt6ke16s6r6l
jegyz6konyvet k6.szit. A jegyz5konyvnek legal6bb a kovetkez6ket kell tartalmazria:

- az a16ilat felbont6s6nak hety6g ide16g

- az ajdnlatot felbont5 szem6lyek nev6t,

- az ajfuiattev6 nev6t, sz6khely6t (ak6he1y6t),

- az a16n7attev6 altal k6rt ellenszolgilltatast,

- az lw6nytelennek min6sitett ilidatokat,

- az alinlat 6rv6nytelens6g6nek ok6t,

- az alilnlatokra vonatkoz6 egy6b kiilonleges koriilm6nyeket,

- az ajdnlatot felbont6k al6fu6sit.

Az ajilriatokat az 6rt6ke16 csoport/bizottsig iavaslata alapj6n, a lehet6 legrovidebb id6n beldl, de

legk6s6bb az aj6nlattltehhatdnd6t kovet6 har:rninc munkanapon beliil a dont6sre jogosulnrak el kell
blralrna.

A be6rkezett ajilriatokr6l az el6k6szit5 munkacsopot/bizottsAg 6rt6kel6se alapiiln dont6sre a

f6igazgato vagy az 6ltala kijelolt szem6ly jogosult.

A be6rkezett alilnlatok szakmai el6k6szit6se az tg6nyform6l6 feladata.

5/c. Tiidkozatds az eljdrds ercdmdny66l

A beszetz6si eljfu6s etedm6ny6r6l az aj6nlatk6r6 a nyertes ajiilattev6t alezLr6 dont6s6t kovet5en 15

napon beliil ir6sban taj6koztaga. Ir6sos tallkoztatasnak min5siil az elektronikus lev6l is.

5/d. Szenfiddskdtis

A megrendel6st vagy a szerz6dlstefirezetet kiv6lasztott aj6ilattev6 t6.sz6re a dont6st kovet6en meg
kell kii{deni. Amennyiben a l<tvilasztott a16n7attev6 a szerz6d6.st nem iga al6, a m6sodik
legkedvez6bb al6dattev6t lehet szerz6d6skot6sre felk6rni.
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A szerz6d6.skot6sekn6l a kor.etkez5 sorendet kell betartani:

- szakmai eTlen6rz6s 6s szrgnalis,

- plnzigyr ellen6rz6s, p6nziigyi elleniegyz6s, al6lrds,

- kotelezetts6gv6llal6s , a16:rris.

E sorrend betartasa garantillja a kotelezetts6gv6llal6 szdmdra, hogy szakmas 6s gazdas6gr-p6nziigp

szempofltb6l is ellen5rzott a megkotend6 szerz6d6.s. A megtendel6s, a szerz6d6s csak akkor

kiildhet5 el, ha az MTA CSFK (mint megendel5, szerz6d6) rendelkezik a szeru6d6s teljesit6s6t

biztosit6 anyag1 fedezettel, .vagy 
^z 

arra vonatkoz6 biztosit6kkal, hogy a teljesit6s rd6pongiban az

anyag1 fedezet rendelkez6sre 611.

A szerz6dlsben minden esetben fel kell tiintetni, hogy az MTA CSFK melyik szervezeti. egys6g6hez

tzrtozik.

A szerz6d6snek tartalmazni kell minden olyan mell6kletet, amelyek a szerz6dlsben megielol6sre

kerriltek. igy kiilonosen: kcilts6gterv,6i6that6s6gi nyilatkozat, ad6mentess6gi nyilatkozat stb.

6. A beszetz6si tev6kenys6g fuilnyitfushval, valamint ^ feladatok megszerzes6vel 6s

megval6sit6sival kapcsolatos feladatok 6s hat6sktit<ik

Az MTA CSFK beszerz6si tev6kenys6g6nek trJ;nytas6t a beszenlslrt felel6s munkatirs v6.gzi.

Feladata kiilcinosen:

feltgyeli abeszerz6s teljes folyamat6t, e1\en6rziabeszerz6si eljirisba bevont dolgoz6k 6s egy6b

s z em6lyek tev6kenys6g6t,

azonnal koteles kivizsg.ilni minden beszerz6st zavar6 korirlm6nyt 6s minden olyan esetet, amely

annak eredm6ny6t befoly6solhatja,

iogkor6ben minden olyan int6zked6st megtesz, illetve koteles megtenni, amely a beszerz6sek

lefolytatis6n ak jogszer6s6g6t 6s erkolcsi asztasiglt btztosiga,

rendelkezik a beszez6sekkel kapcsolato s feladatok b eosztasir6l.

A beszerz6ssel kapcsolatos teend6k el6k6szit6se 6s koordin6l6sa (a16datk6r6s, az 6rw6nyesitend5

kovetelm6nyekmeghat6rozisa)azrg6nyf orrnilomunkatarsfeladata.

A gazdasilgp vezet6 kiletolt munkatirca rendszeresen ellen6rzr a teljesit6sek szerz6d6sszerfts6.g6t

6s gondoskodik a beszerz6sekkel kapcsolatos adminisztrdcios feladatok ellat6sir6l.

A beszerzl.sben r6sztvev6 minden munkat6ts koteless6ge azonnal tajlkoztati a f6igazgat6t, ha

feladatkoriikbe tartoz6 munk6juk v|gzlse sorin szab6lytalans6got y^gy a MTA CSFK mrikod6si

kore vonatk oz6s 6ban c6ls z erritlen s 6get tap 
^sztalnak.

Az MTA CSFK a szerz6d6,sek megkot6s6re vonatkoz6 el6risok ftotelezettsl.gvillahs, p6nztgyi
ellenjegyz6s stb.) betarris6val koti meg a szerz6d6st.

Az Avr.53. S (1) bekezd6se alap)6na 100.000,- Ft egyedi 6rt6ket el6r6vagy meghalad6 beszerz,3sek

eset6ben a kotelezens6gv6llahsnak (megrendel6snek, szerz5d6snek) mindig irisban kell
megtort6nnie.
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7. A beszez6sek lebonyolitisinak ellenSz6se

Az elTen6rz6s sor6n ktilonos gondot kell forditaru a szabilyszerris6gre, az elbfu6l6s szempontiarnak

el6k6szit6s6re, 6s azok elbir6l6s soriLn tcirt6n6 6n 6nyesit6s6te.

Amennyiben abeszerz6si el)6t6ssal kapcsolatban jogorwoslaa cli6r6s indul, ar6l a bonyolit6 koteles a

f6igazgatot v 
^gy 

az illet6kes tgazgato halad6ktalanul t6i6koztatm.

8. A beszez6sekkel kapcsolatos dokumentici6k nyilvintartdsinak, fuatthrozisinak 6s

meg6tz6s6nek szab6lyai

A beszerz6sekkel kapcsolatos 6ra16r'iatokat, az ellhez kapcsolodo dont6si dokumentici5t
beszerz6senk6nt az adott 6vben a gazdasdgy rgazgatosS.gott, az adott 6r.et kovet5en az MTA CSF'K

iattArilban kell elhelyezni. Az egyes beszerz6sekr6l k6szitett dokument6ci6 tartabnazza 
^z

ajinlatklr6seket, az ajildatklft.snek megfelel6en be6rkezett valamenny 6ra16n1atot, r,alamint azok

ki6rt6kel6s6t. A dokumentumok meg6rz6sirdej€taz iratkezel6si szab|lyzattafialmazza.

Az MTA CSFK gazdasigy tgazgatosig6nak minden beszerz,5ssel kapcsolatos szerz6d6sr6l olyan

hiteles rttitlvintzrtzst kell vezetnie, amelyb6l a sziiks6ges adatok b6rmikor visszakereshet6k. A
nlrTvintartas egy osszesit6 kimutatisb6l 6s a kapcsol6d6 szen6d6sek eredeti p6ld6nyaib6l tev5dik
cissze. Az osszesit5 kimutat6snak a kovetkez6 adatokat tartalmazniakelT:

- sorszAm,

- paftner megnevez6se,

- a szetz6d6s szima,
- a szerz6d6s rirgya,
- a szerz6d6s megkot6s6nek id6pontia,
- a szerz6d6s id6tartama,
- aszerz6d6s 6rt6kadata fodntban,
- megjegyz6s.

A szerz6d6seknek minden mell6kletet 6s kapcsol6d6 dokumentumot (pl. nyilatkozatok,

ad6mentess 6gy'tgazol6s,iltTiltbatoslg1rgazol6s) hi6nytalanul tartalrr'azrikel1,.

Az MTA CSFK gazdasilg1 tgazgatosiginak kiilon n)ilvintartast kell vezetnie a tendszeres

beszillit6kr6l is. Ennek adattartalma a kovetkez6:
- sorszim,
- partner megnevez6se,

- a szllTrtzsok fajtiinak rovid megnevez6se,

- a beszillhtasokra k<jtott szerz6d4.s megnevez6s e, hivatkozissal az el5z6ekben letrt szerz6d6s

nyivdntartasra,
- abeszillht6sokra kotott szerz6d6s id6tartama,
- megiegyz6sek.
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9. Zht6 rcndelkez6sek

A jelen szabillyzat rendelkez6s eit 2017 . szeptember 1-t6l kell alkaknaznt. Ezzel egydejiileg a kor6bbi

s z aball- zat hataly at v e s z d.

A szab6lyzat megismer6s6re a 4/2017. F6igazgat6i utasit6sban leirtak r.onatkoznak, amely szennt ,/.
Katanlki)ry0fi ualamennli munkatdrsa elektronikus leuilben kE fuurtd$ a4 Q'onruan kiadott sqabdlqat

mege/endsdn6/ aJdtgnryatdi fikdrcdgnil a @ctJk.mta.hu (hiuatahs) email dmire. Aqlntranet-en 20/7. jillius 4tdl
megjelentetett belsf sqabdfuatot, utasitdtt a Katatdkiipont - a kiaddsnil s4116 elektrunikus irteifis megkiildd:dt

ktiuetd n@tdl keTdae - tudomdsulaeltkdnt tekinti"
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