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Jogsztbhlyi elSzm6ny

Az illlamhiztartasr6l s2616 tor6ny r,6grehajtas6rol szolo 368f2011. QilI. 31.) I(orm. tendelet (a

tov6bbhkba.r,4.,r.) 13. \ (2) bekezd6s b) pontja el6trja,hogy a kolts6gr.et6si szerv vezet6ie koteles

szabillyoznt a beszerzlsek lebonyohtasdval kapcsolatos elj6r6srendet. Az MTA Csillag6szati 6s

Foldtudominyi I{utat6kozpont (^ tor,ibbiakban: MTA CSFA kiilon szabzlyozza 
^

kozbeszerzl,sekkel kapcsolatos e\|rilsi rendet, igy ebben a szabillyozisbankizar6lagakozbeszerzlsi
eljir6srrendbe nerr'tartoz6 beszerz6sek eli6rilsirendie kerii{ szab6lyozista.

t A,Szabhlyzatc6lia

A szabillyzat c6l1a, hogy rogzitse a megrendel6 - kozbeszerz6si 6t6khatar alattt - beszerzlsei.

el6k6szit6s6nek, lefolytatdsinak, bels5 ellen6rz6s6nek felel6ss6gi rendj6t, a ner,6ben elj6r6, ilet6leg az

e\6risba bevont szem6lyek felel6ss6gi kor6t 6s a beszerzlsi elj6r6s dokumentilisi rendj6t,

o s szhangban a vonatko z 6 jo gszabillyokkal.

2. A,Szabhlyzathathlya

A szab6lyzat hatalya kiteled minden olyan - a kozbeszerz6si 6rt6khat6rt el nem 616 - beszerzlsre,

6pit6si benth6z6sra, valamint szolgilltatis megrendel6s6re (tov6bbiakban: beszerz6s), amelyek

vonatkoz6sibanaz MTA CSFK a megtendel6vagy aj6datk6r6.

A szabillyzathatalyt nem te{ed ki
a kozbeszenlsekr6l szolo 2075.6vi CXLIII. torv6ny (tovibbiakban: I(bt.) hatalya ah tartoz6
beszetz6sekre,

arra abeszerz6se, amelynek a beszerz6si becsrilt 6rt6ke a nett6 200.000 Ft-ot nem haladja meg,

konferencia r6szv 6teh dtjra,

tudorn6nyos foly6iratcikk meglelentet6s6rc,

az olyan feluiitisi, ja*,rtis\ karbantartdsi c6hi beszerzlsre, mely rendkiviili belyzet el66ll6sa miatt
v6lt sziiks6gess6 6s azonnali. int6zked6st ig6nyel.

A fenti esetekben a szen6d6s - a vonatkoz6 jogszabillyokta 6s bels6 szabSlyzatokra figyelemmel

tort6n6 - megkot6se nem ig6nyel sem beszerz6si, sem kozbeszerzlsi eijir6st.

A beszerz6sek tirgya lehet:

k6szlet 6s 6rubeszerz6s,

6pit6si berwhizis,
sz olgdltatas megtendel6 se.

3. Ertetmez6 rendelkez6sek

Arubeszerz6s: Az olyan visszterhes szerz6d6.s, amelynek targya fotgalomk6pes 6s birtokba
vehet6 ing6 dolog tulajdoniognak vagy hasznillatara. illet5leg hasznosirisira vonatkoz6 jognak

- r.,6teli iogg"l vagy an6lktil tort6n6 - rnegszerzlse az MTA CSFK r6.sz6r6l. Az ilrubeszerzls
magTban foglalia abeilllttast 6s iizembe helyez6st is.

Epit6si beruh6z6s: Az olyan visszterhes szerz6d6s, amelynek targya az 6pit6si tev6kenys6ggel,

valamint annak tervez6s6vel osszefugg6 munka megrendel6se az MTA CSFK r6sz6r6l.
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Szolgiltatis megrendel6se: Az olyan - 6n:beszez6snek 6s 6pit6si bervhizisnak nem
min6stl6 visszterhes szerz6d6s, amelynck t6rgya krilonosen r.alamely tev6kenys6g

megtendel6se az MTA CSF'K r6sz6r6l.

Ha a szerz6d6s tobb - egym6ssal sziiks6gszerfen ci,sszefiigg6 - beszerz6si tirgyat foglal nag6ban, a

meghataroz6 6rt6ki3 beszerz6si tirgya szerint kell. a szen6d6st min6siteni.

4. Az eliirhsban t6sztvev6 szem6lfk

Megrendel6s: a beszerzl,si e\lrisban az elj6r6sok indit6sa, a f6tgazgat6, az tgazgat6k,

pdlyizawezet5k 6s a gazdaslg1 rgazgato feladata 6s hatiskore. A megrendel5 minden esetben az

MTA CSFK.

Ai6nlatt6tel: az ajinlattev6 az a tern6szetes szem6ly, iog szem6ly, jogi szem6lyis6ggel nem
rendelkez6 gzzdasAgy tarsasig, akinek ajddatk6r6 a felhiv6st kozvedeniil megkiildi, tovibb6, al<t a

kozzltett al6datt felhiv6s alapjin aj6nTatot nyirjt be. Alidattev6nek min6siil az Intenetes feltleteken
megjelen6 lehets6ges szil\t6 - szolgiltat6 is, amennyiben a kozz6tett 6rt6kesit6si felt6telek, 6rak

egy6rtelmfien lehet6r.6 teszlk az aj6nlat elbr6l6s6t.

Osszef6rhetetlens6g: abeszerzlsek el6k6szit6s6ben 6s az ajildatok elbfu6ll.siban r6sztvev6 szem6ly

illet6leg szak6rt6

nem lehet ^z aj6n1attev6, illetve ajlrTattev6nek, yagy az aj6riattev6 k6pvisel6i6nek
hozzitzrtoz6ia,vagy kozelirokona [Ptk. B:1.\ (1) bekezd6s 1.6s 2. pontok]

nem 5)lJnat az ajidattev6vel kozakalmazottt jogviszonyban v^gy egy6b szerz6d6ses

jogviszonyban;

nem lehet az al6nlattev5 tulajdonosa, r6sztulaidonosa, vezetS tiszts6gvisel6je.

A beszerz6sek el6k6szit6s6ben 6s az elbir6l6sban r6szt vev6, a vele szemben fenn6ll6
os szef6rhetetlens6gi okot koteles halad6k trlanul bej elenteni.

Osszef6rhetetlens6gi iigyben vita eset6n a f6igazgat6 dont.

5. A beszez6si e!6r6s lefolyatis6nak hltalSnos rendie

A beszerz6si eljLfis tirgyal6sos vagy targyalis n61kiili.

Megkiilonboztetiink:
a) nett6 200.000 Ft beszerzlsi becsirlt 6rt6ket meghalad6 beszerz6seket, de a nett6
2.000.000,- Ftbeszerzlsi becsiilt 6rt6ket meg flem halad6 beszerz6seket, valamint
b) nett6 2.000.000,- Ft beszerzlsrbecsirlt 6rt6ket meghalad6 beszerz6seket.

A beszerzlsi eljdrils az ajinbtklr6ssel (az alinlatt felhiv6s) legal6bb 3 ai6nlattev6 r6sz6re tort6n6
kcjzr.etlen megkii{d6s6vel indul, vagy intetnetes 

^) 
fllatok ketes6s6vel 6s kinyomtatas|val. Az

al6nlattev6klivillasztasa a f6rgazgat6, az rgazgat6k, a p6ly6zawezet6k 6s abeszerz6 feladata.
A beszerz6si eli6r6s sor6n valamenny ajiriattev6 szimAra az ajinlat megt6tel6hez szriks6ges

valamennyi infor:rn6ci6t a megrendel6 koteles az ajilnTattev6k rendelkezl.s|re bocs6tani.
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5/a. Az aidnlatkitis

Az ajiilatt6teli hatirid5t rigy kell meg6llapitani, hogy az ajinlattev6k egyenl6 es6llyel megfelel5

ajdnlatottehessenek, de mrnimum 2 6s maximum 20 munkanap lehet.

Az alildan felhiv6s tartalmit ugy ke[ meghatarozni, hogy annak alapjin az ajidzttev5k megfelel6

aiilntatot tehessenek 6.s a szabalyszerfien, id6ben benl,uitott ajinlatok osszehasonlithat6k legyenek.

A beszerzlsekhez legal6bb 3 db alilnlatot kell bek6rni. A dont6st a szakmat tartalom figyelembe

v6tel6vel az alilnlatban meghatuirozottlegal^csonyabb 6r alapiin kell meghozni, a t6makorben 6rintett
szem6lynek.
Speci6lis beszerz6sn6l- a f6igazeat6 egyedi enged6lye alapjiln - elegend6 egy 6rai6n1at is. Az MTA
CSF'K gyakorlatiban el6fordul6 eff6le speciilis esetet ielenthet pl.:

- ^ beszerzls kir.6telesen kedvez6 felt6telei csak rovid ideig 6lhak fenn, 6s az

ellenszolg6ltatils a piact 6ral<hoz k6pest l6nyegesen alacsonyabb, tov6bbi e kedvez6

felt6telek ig6nybev6tele az ajdnlatok bek6r6s6re vonatkoz6 szabilyok alkalmaz6,sa esetrin

meghirisulna;
- abeszerzls tlrgyapl. pLlyS,zatokhoz kapcsol6d6 szakmai b:ralobrzottsigStagmegbizS,sa;

- ^ szerz6d6s t|rgya kozizemi szolg6ltat6sok (ktlonosen viz, gdz, villamos energia,

h6energia), vagy intem et szolglltatis megrendel6se;

- 
^z 

MTA CSFK tgazolhat6 m6don meggy6z6dott arr5l, hogy az adott piacon h6romnil
kevesebb gazdas6g1 szerepl6 lelhet6 fel, igy potenciilis vetsenyhelyzet nincs az adott
beszerz6si tirgy tekintet6ben;

- a szerz6d1s targya egyedi gylrtasi ilrubeszerz6se, felt6ve, hogy az 6ru egyedis6g6t a gyirt6
rgazolja;

- a fizetlsi kotelezetts6g el6zetesen meghirdetett tanfolyamra, k6pz6.sre tort6n6 jelentkez6ssel

kapcsolatos;
- a szerz6d6st knlfoldon kell megkotni vagy teliesiteni;

- a szerz6d6.s t6rgya utasbiztositl.si szolgiltat6s megtendel6se;
- a szerz6d6s t6rgya szemllyhez kotott, bizalmijellegri szolglltztis tel)esit6se;

- a szerz6d6s t6rgya olyan kor6bbi szerz6dlshez kapcsol6d6 kieg6szit6 6rubeszerz6s,

szolg6ltatds megrendel6s vagy 6pit6si beruhdzils, amelynek 6rt6ke nem haladj^ tneg 
^z

eredeti szerz6d6s 6rt6k6nek otven szdzal|kit,6s az alapszetz5d6sben szerz6d6 partnert6l
tort6n5 beszerz6s szakmai vagy gazdas6goss6gi szempontb5l indokolt, felt6ve, hogy
beszerz6s telies becsiilt 6rt6ke nem 6ri el a nemzettkozbeszerz6si 6rt6khatirokat;

- 
^z 

MTA CSFK kutat6si t6matban az tdeihs labotat6riumi 6s tetepi m6r6si-megfigyel6si
felt6telek biztositi.sa 6rdek6ben sztks 6ge s b esz erzrSsek.

5/b. Az aidnlatok €tdkelise, tdrgyalds

Amennyiben a beszerz6si becsiilt 6rt6k meghaladja a tett6 2.000.000 fodntot, az ajfulatok
6rt6kel6s6te beszerz6senk6nt legalibb 3 t"g 6rt6ke16 csoportot/bizotts6got kell l6trehozni, melynek

tagiai lehetnek:
! f6rgazgat6 vagy megbizotga,
n rgazgatovagy megbaoLtla,
E gazda,sigtgazgatovagymegbizotga,
n p6ly6za*ezet6,
n fenti szem6lyek 6ltal felk6rt szakember.

Az 6rt6kel6 csoportfbizotts6g akkor hatarozatklpes, ha szavazati i"ggul rendelkez6 tagjainak tobb
mint fele jelen van.
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Az aiildatok elbir6l6sa sorin az 6rt6kel6 csoport/bizotts6g az alilriatt felhir,6sban meghatarozott
6rt6kel6si szempontok szednt btilla el az ajidatot.
Az aiilr:Jirtok felbontisakor a bir'616 bizotts6g koteles megillapitani az ajdnlatok 6n 6nyess6g6t, illetve
esedeges 6rv6nytelens6g6t.

Az 6rt6kel5 csoportfbizottsAg egyszerI sz6tobbs6ggel hat6roz, ^z ajiilatok 6rt6kel6s6r5l
jegyz6konyvet k6szit. A jegyz6ktinyvnek legal6bb a ktivetkez6ket kell tafialrnazrlria

- az ajinlat felbont6s6nak hely6t, idej6t,

- az ajinTatot felbont6 szcm6lyek nev6t,

- az ajinlattev6 nev6t, sz6khely6t (ak6hely6t),

- az ajinTattev 6 6ltal k6rt ellens z olgiltatast,

- az 6rv lnytelennek min6sitett aj6r'latokat,

- az ajinlat 6rv6nytelens6g6nek ok6t,

- az ajidatokra vonatkozo egy6b lailonleges korirlm6nyeket,

- az alinlatot felbont6k a1Ai6sit.

Az aiilnlatokat az 6rt6kel6 csopofifbizotts6g javaslata alapj6n, a lehet6 legrovidebb id6n belirl, de

Iegk6s6bb az ajidatt6teh.hatind6t kovet6 harminc munkanapon beltil a dont6ste jogosultnak el kell
builrua.

A be6rkezett ai6nlatokr6l az el6k€szit6 munkacsoport/bizotts6g 6rt6kel6se alapiin dont6sre jogosult

a f6tgazgat6yagy az 6ltala ki)elolt szem6ly.

A be6rkezem ajiilatok szakmai el6k6szit6se a beszerz6sben 6tdekelt t6mavezet6 kutat6 fe\adata.

5/c. Tdi6kozta?is az eljdnis ercdmdnydt6l

A beszerz6sr elj6r6s eredm6ny6r6l az ajinlatk1r6 a ryertes ajfiriattev6t alezir6 dont6s6t kovet6en 15

flapon beliil irisban tajlkoztaga.Ir6sos tal6koztatasnak min6sii{ az elektronikus lev6l is.

5/d. Szezddiskdtds

A l<willasztott alilriattev6nek a dont6st kovet6en meg kell kiiLldeni a megrendel6st vagy a

szerz1d6stervezetet.
Amennyiben al<rvalasztottajfulattev6 a szerz6d6st nem $a al6, a m6sodik legkedvez6bb ajidanev6t
kell szerz6d6skot6sre felk6rni.

A szerz6d1skot6sekn6l a kovetkez6 sorrendet kell beartani:
- szal<rtai el7en6rz6s 6.s sztgn6las,

- p6nziigyi ellen6rz6.s,p6nziigyi ellenjegyz6s, aliltrds

- kotelezettslgvillalils, alau6s.

E sorend betattasa g rz;ntalia a kotelezetts6gvillal6 sz6mira, hogy szakmi 6s gazdasilg1-plnzngyt
szempontb6l is ellen6rzott a megkotend6 szerz6d6.s. A megrendel6s, a szerz6d6s csak akkot
kiildhet6 e\ ha az MTA CSFK (mint megrendel6, szerz6d6) rendelkezik a szerz6d6.s teljesit6s6t
biztosit6 alryag fedezettel, vary 

^z 
arra vonatkoz6 biztosit6kkal, hogy a teljesit6s rd6pongiban az

^{ryag 
fedezet rendelkez6sre 6ll.

A szerz6d6.sben minden esetben fel kell tiintetni, hogy az MTA CSFK melyik szerrezed. egys6g6hez
tartozik.
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A szerz6dlsnek tartalmazni kell minden olyan mell6kletct, amelyek a szerz6d6.sben mcgielol6sre

kerirltek. igy knlonosen: kolts6gte yv, ildithat6sigi nyilatko zat, ad6mentess6gi nyilatkozat stb.

6. A beszerz6si tev6kenys6g fuilnyitashval, valamint a feladatok megszen6s6vel 6s

megval6s it hs6v al kapcs olatos feladatok 6s hat6s ktirtik

Az MTA CSFK beszerz6si tev6kenys6g6nek ir6nfasAt a beszerzlslrt felel6s munkatits v6.gzi.

Feladata kiilonosen:

feltgyeli abeszerz6s telies folyamatit" el7en6rzr abeszen6si elj6r6sba bevont dolgoz6k 6s egy6b

s z em6lyek tev6kenys6g6t,

azonnal koteles kivizsgilni minden beszerz6st zavar6 koriilm6nyt 6s minden olyan esete! amely

annak eredm6ny6t befoly6solhatja,

iogkor6ben minden olyan tnt6zked6st megtesz, illetve koteles megtenni, amely a beszerz,3sek

lefolytatis 6nak i ogszerff s6g6t 6s erkolcsi ttsztasiglt biztositj a,

rendelkezik a b eszerzlsekkel kapcsolatos feladatok beoszt6s6t6l.

Az MTA CSFK beszerz6seivel kapcsolatos teend5k el6k6szit6se 6s koordin6lisa a megtendel6st
kezdem6nyez6 mrtnkatars 6s a gazdasigltgazgat6sigkijelolt munkalirs6nak a kozos feladata:.

Ezen beliil feladataik kiiloncisen:

az aj6ilatk6r6s,

az adott beszerzlsnll 6rv6nyesiteni kivint kovetelm6nyek meghatirozisa,

rendszeresen ellen6rzik a telj esit6sek szerz6d6sszerfi s6g6t,

gondoskodnak a beszerz6sekkel kapcsolatos adminisztr6ci6s feladatok ellitisr6l,
azonnal tailkoztagik a f6tgazgat6t, ha feladatkortikbe tartoz6 munk{juk v6.gz6.se sorin
szabillytalans6got vagy a MTA CSFK mfikod6si kore vonatkozisiban c6lszer6dens6get

tapasztalnak 6s a jogkor gyakoiojina] nt6zked6s megt6tel6t kezdem6nyezik.

Az MTA CSFK a szerz6d6,sek megkot6s6re vonatkoz6 el6trisok ftotelezetts6gv6llal6s, p6nziigyi
elleniegyz6s stb.) betart6s6val koti meg a szerz6d6st.

Az Avr.53. S (1) bekezd6se alapiiln a 100.000,-Ft egyedi 6rt6ket el6r6vagy meghalad6 beszerz6sek

eset6ben a kotelezetts6gv6llal{snak (megrendel6snek, szerz6d6snek) mindig fuilsban kell
megtort6nnie.

7. A beszerz6sek lebonyolitis6nak ellen6z6se

Az ellen6rz6s sor6n kiilonos gondot kell forditani a szabilyszerffs6gte, az elbir6l6s szempontjainak
e16k6szit6s6 re, 6s zzok elbk6l6s sor6n tort6n5 6rv6nyesit6s6re.

Amennyiben abeszerz6si elj6r6ssal kapcsolatban jogorvoslat eljir6s indul, arr6l a bonyolit6 koteles a

f6rgazgatotvztgy az illet6kes tg zg to halad6ktaland,taj6koztatri.

8. A beszerz6sekkel kapcsolatos dokumentici6k nyilvintartisinalg fuatthrozdsinak 6s

meg6rz6s6nek szabilyai

A beszerz6sekkel kapcsolatos 6ra16datokat, ^z ehhez kapcsol6d6 dont6si dokumentici6t
beszerz6senklnt az adott 6vben a gazdasig1 rg^zgatosilgofl, az adott 6r.et kovet6en az MTA CSFK
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rattardban kell elhelyezni. Az egyes beszerz6sekr5l k6szitett dokumentrlci6 tartalmazza az

aj6nla*6r6.seket, az ajlnlatklrlsnek megfelel6en be6rkezett valamernyt 6rai6nlatot, valamint azok

ki6rt6kel6s6t. A dokumentumok meg5rz6si rdeje 6ltalaban B 6v, de ha az 6ruj6nlatok olyan

p|lydzathoz kapcsol6dnak, amelyekn6l ett6l elt6r6 pl. 10 6r, meg5rz6.si td6 keriilt el6trilsra, akkor

ehhez az id6ponthoz kell tgazodr:l.

Az MTA CSFK gazdasilgl tgazgatosiginak minden beszerz6ssel kapcsolatos szerz6d6sr6l olyan

hiteles nsilvintarttst kell vezetn\ melyb6l a sziiks6ges adatok b6rnikor visszakereshet5ek. A
nlnTvilrtartas egy 6sszesit5 kimutatisb6l 6s a kapcsol6do szerz6d6sek eredeti p6ld:1nyaib61 tev6dik
dssze. Az osszesit6 kimutatisnak a kovetkez6 adatokat tartalmazruakell:

- sorsz6m,

- partriermegnevez6se,

- a szerz6d6s szima,
- a szerz6d6s targya,

- a szerz6d6s megkot6s6nek id6pontja,
- a szerz6d6s id6tartama,
- a szerz6d6s 6rt6kadata forintban,
- megegyz6s.
A szerz6dlseknek hiinytalanul minden mell6kletet 6s kapcsol6d6 dokumentumokat tafialmazri
kell, pl. nyilatkozatok, ad6mentess6gi igazolis, itl"6that6s 69 tgazohsok.

Az MTA CSFK gazdasig 'tgazgatosdginak kiilon ny'tlvfutartAst kell vezetni a rendszeres

besz6llit6kr6l is.

Ennek adattartalma a kovetkez6:
- sorszAm,

- partner megnevez6se,

- a szilhtasok fa)tiinak rovid megnevez6se,

- a beszill\tasokra kotott szerz6d6s megnevez,Ss e, hivatkozissal az el6z6ekben letrt szerz6d6s

nytlvlntartasta,
- abeszilhrlsokra kotott szerz6d6s td6tartama,
- megiegyz6sek.

9. Zht6 rcndelkez6sek

A jelen szabillyzat rendelkez6s eit 201,7 . augusztus 1-t6l kell alkalmazti, ezzel egl,rdeifileg a kor6bbi
szab 6ly zat hataly 5,t ve s z d.

A szabillyzat megismer6slre a 4/2017. F6tgazgat6i utasit6sbanleitakvonafkoznak, amely szeitnt ,77
Katattikdpont ualamennli munkatirsa elektronikus leuilben kap dnetitdst a7 {onnan kiadolt s7abdfi1at

megjelerudsdrfll afiigaTgatdi titkrirsdgnll a @c{k.nta.hu (biuatalo:) email cimdre. Aqlntranet-en 20/7. jillius 1+6/

megiekntetett belsd srybdfuatot, utasitrist a Kataniktiryofi - a kiadtimll s4ilri elektronikus dtesitis megkiilddsit

kiiueld n@hil keTdue - tadomdsulaeltkdnt tekinti."
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