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Bevezet6

A kolts6gvet6si szerveknek az illlamhiztartasrol s2616 torv6ny v1.grehajtislrol szolo

368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet (a tovibbiakban: Avr.) 13. S (2) bekezd6s c)

pontjiban foglaltak szerint a belfoldi 6s kulfoldi kiktldet6sek elrendel6s6vel 6s

lebonyolithshval, elszirnolilsival kapcsolatos k6rd6seket szabllyozniuk kell.

A kikrildet6sek szabillyozisdval a kovetkez5 jogszab6lyok el6udsart kellett

figyelembe venni:

a szemllyi jovedelemadorol sz6lo 1995.6vi CXVII. torv6ny,

a ko z alkalmlz o tt^k j o gdllils 6r ol s z olo 1, 9 9 2. 6vi XXXI I I. to rv6ny,

a kiilfoldi kiktildet6shez kapcsol6d6 elismert kolts6gekr6l szol6 285/2011.

C(11. 22.) Korm. rendelet,

az 6llamh6ztartisr6l szolo torv6ny vegrehajtishr6l sz6l6 368/201.1. (XII. 31.)

I(orm. rendelet,

a belfoldi hivatalos kikildet6st teljesit5 munkavillal6 kolts6gt6rit6s6r6l szolo

437 / 201. 5. (XII.28.) Korm. rendelet.

I. Fogalmak

1. Kiktildet6s fogalma

MTA Cstllagdszati 6s troldtudom6nyi l(utat6kozpont (a tov6bbiakban: CSFI9

szakrnai - gazdashel 6rdekb5l ideiglenesen, a szokisos munkav6gz6,sr hely6n

kiviili munkav6gz6sre kikiildet6sre kotelezheti ^z illTomdnyhban lev5

kozalkalm^zott^k^t. Ennek felt6tele, hogy akozalkalm^zott ezen rd6tart^rn 
^l^tt

is a munkilltato tinytS,sa 6s utasitis ai alapjin v6.gezze a mrnkijdt.



2. Kiktildet6s faithi:

1. Belfildi kikiildetds: Magyarorszhg hatirain beluli c6161lom6sra vonatkozik. Nem

min5siil belfoldi kikuldet6snek a munkahelyre oda-vissza ttazhs.

2. Killflldi kikiildet& C6l6llomis Magyarorszhghataratn kivuli terulet, a kiilfoldon

toltott id6 t6nyleges id5tart^m^ az indulas 6.s az erkez6.s t6nyleges id5pontja

kozott eltelt id6. A t6nyleges id5pont megtrIlapitisa szempontieb6l az

orszighatir 6ddp6s6t kell figyelembe venni $691 utaz6s eset6n a repul5g6p

indul6s6t illetve 6rkez6s6t).

II. Kiktildet6s elrendel6se

1. Belfildi kikiildetds elrendel,isdre jogosult az f6rgazgat6n kivul a tudominyos int6zetek

rg zg tot, a gazdasag1 rgazgat6. A kozakaknazott a munkija v6gz6se sor|n a

munkav6gz6si he1y6n kiviili munkav6gzl.sre felmeriilt ig6ny6t a fSrgazgat6, a

gazdasigl igazgato 6s a tudominyos rnt6zet1 igazgatok fele jelzi, aki dont a

kikiildet6s elrendel6s6nek szuks6gess6g6r6l. A kozalkakn zott lltal

kezdem6nyezett kikiildet6s ig6nyl6s6re a ,,belfoldi kikiildet6s ig6nyl6se"

nyomtatvdny szolgll.

2. Nem kiiteleqhetd beleegyez6se n61kii1 m6s helys6gben v6.gzend6 m:unklra a n6

terhess6ge rnegilllapithshnak kezdetdt6l gyermeke h6rom6ves kor6ig. Ezt 
^

rendelkez6st megfelel5en alkalmazri kell a gyermek6t egyedil nevel5 f6rfira is.

3. rulfrHi kikiildetds elrendeldsdre l<tzdr6lag az f6igazgat5n 6s a f6igazgat6-helyettesen

kivril a tudominyos int6zetek rgazgatoi jogosultak, a kozalkalmazott k6r6s6t

figyelembe v6ve. A kikrildet6s elrendel6s6re szakmatlag indokolt esetben

kerirlhet sor, ha a plnztgyr fedezete biztosithat6.
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III. Belfrildikikiildet6selsz6mol6sasordnmegt6tithet6k<ilts6gek

I(killdet6s eset6n, t jogszab|ly alapjin thro kolts6gt6rit6sen nilmen5en 
^

munk6ltat6 koteles a kozalkalmazott szdrnira megfizetni a kikiildet6s sor6n

felmeriil5 sztks6ges 6s igazolt tobbletkolts6geket.

/. Eletmeqdsi kiiltsegtdritds

A kiktldet6sben l6v6 munkavillal6nak az 6lelmez6ssel kapcsolatos

tobbletkolts6gei fedezetl.re a kikuldetl.s tartarnira 6leknez6.si kolts6gt6rit6s (a

tovibbiakban: napidil) iar.

A napidij kolts6gitallnyk6nt szhmolhat6 el. Atal6nyk6nt a kozalkalmazottat

napi otszhz forint napidij illeti meg. A kikiildet6s t6nyleges rd6tartarna az

indul6s 6s az 6rkez6s t6nyleges id5pontlakozott eltelt id6.

Nem szirnolhat6 el napidij

- ha a tdvol)etrdStatarna a 6 6rht nem 6ri el,

- ha a munk6ltat6, vagy a kikrildottet fogado szewezet a kozalkalmazott

6lelmez6s6t a kikuldet6s hely6 n biztositja.

2. UtaViti kiilt:dgek megtiritdse

Az ig6nybe vehet6 kozleked6si eszkoz rnegvalaszthsinhl a gazdashaosslg

figyelembe v6tele a legfontosabb szempont. Els6sorban tomegkozleked6si

eszkoz - vonat - ig6nybev6tele tenthet6 meg. Aut6busz hasznillathra ott

kerulhet sor, ahol a vonatkozleked6s nem oldhat6 meg. CSFK g6pkocsik 6s

sajit gdpkocsi hasznhlata gazdas6goss6gi szempontok alapjin enged6lyezhetS.

Ilyen szempont lehet:

- tomegkozieked6si eszkoz adott c6l6llomis fel6 nincs,

- tobb helyszint 6.nnta kikuldet6s (pl. terepm6r6s v6.ltozohelyszinekkel),
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- miiszerek, el5adishoz szriks6ges eszkozok szal)ttasa tomegkozleked6si

eszkozzel nem oldhat6 meg,

- tobb szem6ly egyiittes utazdsa eset6n a g6p16rmii ig6nybev6tele olcs6bb,

mint avonattalutazis,

- vonattal tort6n6 utazissal a kivilnt id6pontra nem lehets6ges be6rkezni -
sz6l7ilst kell ig6nybe venni, amivel rnir a gazdasigoss6gi szempont nem 6ll

fenn,

- sa16t g6p16rmii, ig6nybev6tele enged6lyezhet6 csak helyjegy n6lkiili

vonatkozleked6s eset6n, indokolis n6lkiil.

A munkavillal6 a kikuldet6shez ktzhr6lag a sa16t tulajdon6ban l6v6

glpjirmfivet hasznilhatia. Ez alol a CSFI( nem adhat felment6st. Sajit

tulajdomi g6pjirmiinek a" munkavillal6,illetve hizasthrsa tulajdon6ban,

lizingel6s6ben l6v5 g6pjirmii min6sdl. A maginszem6lynek a sajht tulajdomi

g6pjirlmii tulajdonjogat - ^z Szja tv. btzonylat rneg6rz6.sre vona*oz6

szabilyainak betartilsdval a kotelez6 g6pjirmiS felel5ss6gbiztosiths

befizet6s6t rgazol6 szelv6nnyel kell rg zorrL amelyet Lz ado

megilllapitisihoz val6 jog el6vul6s6ig meg kell 6nzn.

201,7 . ianuir l-j6t6l az Szja tv. 3. szdrni mell6klet II. r6.sz 6. pont alapi6n, a

sa16t tulajdomi szem6lyg6pkocsi eset6ben az izemanyagon felul igazol6s

n6lkul elsz6molhat6 kolts6g a kiktildet6si rendelv6nyben feltuntetett km-

tdvolsilg szerint 15 Ft/km ilItalinos szem6lyg6pkocsi normakolts6g

alapulv6tel6vel kifizetett osszeg.

A h"lyr kozleked6s kolts6gei kifizetl.s6nek alapja a leadott, ig6nybevett

tomegkozlekedesi jegy.

Taxikolts6g l<tfizet|slre az f6igazgato, gazdasigl rg zg t6 6s a tudominyos

int6zetek igazgatoi adhatnak enged6iyt, a szriks6gess6g indokolisa alapjhn.
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). Sryilldskiiltsdg

Budapesti, soproni 6s piszk6stet6i kikritldet6s eset6n a CSFI( pihen5szobiit kell

has zn6lri, egy6b budap e s ti, s op roni vagy pis zk6s tet6i s z6l16s szilrcia l<rfrz eteslre

csak hely liilnyhban indokolt esetben kerLirlhet sor. Egy6b telepril6seken a

gazdasilgoss6gi szempontok figyelembev6tel6vel ig6nybevett, szamT|val tgazolt

s z 6ll6s s z 6rria ktfrz et6.s6re keriilhet s o r.

4. IQkiildetdsheTkapcsolddd egydb ki;ltsdgek

A kikuldet6s cellilnak teljesit6s6hez kapcsol6d6, szinlhvd. tgazolt kolts6gek

t6ritend5k meg. Ilyenek:

- afiopillya rnatnca kompjegy (csak egy ithoz 6s ^ Iehet5 legrovidebb

rd6tartamra),

- parkol5jegy,

- esetleges konfere ncia r6,szv6teli dij.

IV. Kikiildet6sadminisztrativbonyolit6sa

I. Rendeluin1 kidllitdsa: a Kutat6kozpontok Int6zeteiben tort6nik, a II. pontban

rogzitett eljirilsi rend figyelembe v6te16ve1.

2. Kkiildetdsi el6kg

A kiktildott kozaTkalmazott jogosult a kikuldet6s teljesitlslhez el5leg felv6tel6re.

Ennek m6rt6ke nem haladhatja meg a virhat6 kiad6sok maximilis m6rt6k6t. Ujabb

el5leg folyositisdra csak akkor kenilhet sor, ha nincs a kozalkalmazott nev6n

elszhrnoladan e151eg. Az el6leaet legkorhbban az utaz\s megkezd6se el5tt egy h6ttel

lehet kiadni, az elszdmol6snak a kiktldet6s befejez6s6t5l szdmitott 30 napon belul

meg kell tort6nni.
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3. kkrildetds els4imoldsa

A belfoldi kikiildet6s teljesit6s6t kovet5en ^ kikuldott ^ rendelv6ny kolts6g-

elszimolilsi r6sz6nek 6rtelemszerf kitolt6s6vel - l6sd III. pont - elk6sziti a felmerult

kolts6gekr6l az elszimol6st, arra jogosult vezet6kkel igazoltagt a feladat elv6gz6s6t.

Ezt kovet6en kerul sor a hiziplnzthrb6l val6 elszimolisra. A kikiildet6s teliesit6s6t

kovet6 30 napon beltl kell elsz6molni. Az elszfumolisnil kell figyelembe -vennt az

esedeges el5legeket is. A kiilf6ldi kikiildet6s elszdrnolasdt a kikuldott a CSFK

G az das 697 I gaz gat6 s 6gin v 6,gzi.

V. Ktilfdldi kiktildet6s speci6lis szabiiyai

A CSFK a kutfoldi kikti{det6sek elszimolilshnd, ^z MTA 6ltal alkalmazott

ir6nyelveket veszi figyelembe, amelyek az MTA honlapj6n folyamatosan el6rhet5ek.

E zek szerint:

1. A kikiildottet a kiilfoldi tartozkodas sor6n felmerul5, indokolt m6rt6kii

kolts6geinek fedez6s6re kolts6gt6rit6s illeti meg. A kolts6gvet6si tarnogatis

terh6re elszlmolhat6 kolts6geket forintban kell meg6lTapitant, tekintet n6lkti{

ara, hogy a kolts6g forintban vagy m6s p6nznemben keletkezett. A forintt6l

elt6r5 p6nznemben killlitott szirla, szA.mviteli brzonylat eset6ben annak

v6gosszeg6t 6s 
^z 

arra tekintettel elsz6molhat6 kolts6g osszeg6t a szdmliln,

sz6mviteli bizonylaton megjelolt teljesit6s id5pontiilban 6rv6nyes, a Magyar

Nemzeti Bank 6ltal kozzdtett kozdp6rfolyarnon kell fonntta itszilmitani, a

Magyzr Nemzeti Bank 6ltal riem jegyzett p6nznemben ki6llitott szirrla,

sz6.mviteli bizonylat eset6n ^z Eur6pai I(ozponti Bank iital kozzltett

ko z €p infolyamo n kell eur6r a 6t.rr trltant.

2. A kikildottet arr a naptin napr^, amelyikben a kulfoldon toltott id5 t^rt^m

el6n a nyolc 6rit, a teljes napidij, 
^rr^ 

a" rrapra, amelyikben a kilfoldon toltott
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rd5 tartarna el6,n a n6.gy 6rat, de kevesebb, mint nyolc 6ra, a napidij 50 o/o-a t7len

meg. Ha a kulfoldi tartozkod6s n6gy ordnil rovidebb, napidij nem illeti meg a

kikiildottet. A kifizethet5 napidij egynapi fels6 hatit^ 
^z 

MTA honlapjin lev5

tdbl6zatb an s zerepl6 de*tza o s s z ege.

A kikuldet6s indulisi 6s 6rkez6si hely6nek az orczighatart, repilSq6pen t6rt6n6

utazasril a repril5teret kell tekinteni. A kiknldet6s indul6si 6s 6rkez6.si ideje a

t6nyleges indul6si 6s 6rkez6si id6.

3. Ha a kjktildott :ugy^rr zon 
^ 

n port tobb orszS,gban jart, ftsztre azon orszhgra

meg6llapitott napidij Fuethet5 ki, amelyben hosszabb ideig tart6zkodott.

4. Ha a kiktildott dijtalan 6lelmez6sben r6szestil - ide6rtve az rlyer, jellegii korhizi

ell6t6s eset6t is - a naptdijit reggeli cim6n 1.0 o/o-kal, eb6d cim6n 30 o/r-kal,

vacsora cim6n 30 o/o-kal csokkenteni kell.

Ha a szallodat szlmla a f66.*ez6sek kolts6geit kiilonvilasztva tartaknazza, a

kikrildott a szamlan feltuntetett kolts6geket fedezi.

5. A kikiild6tt - 
^ 

kiutaz|st megel6z6en - ryilatkozzon ar6l, hogy a megjelolt

s zill6skolts6g-el61eg elegend5-e a t6nyleges szill6skolts6gre.

6. A kikiildet6sre saj6t g6pkocsi ig6nybe vehet6. Ebben az esetben a litxaz6

izemanyag italiny kolts6gt6rit6st kap. Az italilny osszege a mindenkori belfoldi

hivatalos km-kolts6gt6rit6s alapjin forintban keriil meghatd.rozdsn 6s

kifizet6sre. (SzJA-torv6ny a g6pkocsi hasznalatol) Az autopillyadfj kiv6tel6vel

minden egy6b kolts6g (biztositis, javttis stb.) ^ l<tutaz6t terheli. Az

aut6p 6ly adi j at e re d e a s z 6r.ria v agy biz onylat alapjin t6ritj uk.
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\{. Hatillyba l6p6s

Jelen I(kutdet6si Szabdlyzat elSiras^rt 201.7. lant|r 1-jet6l kell alkalmazni, ezzel

egyid e j iileg a ko ribb an kiado tt I{iktildet6 si s z ab 6ly z at hat|ly 6t ve s z ti.
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