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Bevezet6

A kolts6gvet6si szervek onkoltsl.g-szimitisi eljfuLsi szabLlyzatot kell klszitenld,k az

Ahrr. 50. g-a alapjin.

I. ,t{ltal6nos r6sz

l. Az Onk<ilts6gsz6miths Szabhlyzat (tovdbbiakban: Szabiiyzat) c6lja

A Szabllyzat elkdszit6s6nek fSbb clljai a kovetkez5kben fogalmazhatoak

meg:

- a kolts6gvet6si szerv alap- (ide 6rwe az alaptev6kenys6get thmogat6,

haszonszerzl.s n6lkil vegzett tev6kenys6geket ir), 6s villlalkozdsi

tev6kenys6ge sor6.n el66llttott sajit el66lht6sri term6kek, szolg6ltat6sok

kozveden onkolts6gen va16 6rt6kel6se,

- 6rt6kesitett sajit el5il\titsi term6kek, teljesitett szolgaltatisok kozvetlen

onkolts6g6nek megh atirozisa,

- sajit e1511\tirsi eszkoz bekenil6si (el6iiltths1) 6rt6k6nek rnegillapithsa,

- sajit kivrtelez6sii beruhizis 6s fehijitis teljesitm6ny6rt6k6nek

meglllapitisa,

- megalapozza a kolts6gvet6si szerv kiils6 6s bels5 ellen6rz6s6t.

2 lr Sz ab illy z attal s z e mb eni krivetelm6nyek

A Szabiiyzattal szembeni kovetelm6nyek a kovetkez6kben foglalhat6k

OSSZE:

- az adatok kell5 id5ben rendelkez6.sre alTianak,

- megbizhatoak 6s konnyen 6ttekinthet6ek legyenek,

- biztositsa a kon).witel szirnira a megfelel5 adatb A.zist,

- adattartalma 6s informhcro ararnlasa szabalyozott legyen.
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Ezeket a kovetelm6nyeket a kalkul6ci6s alapelvek gyakorlatban tort6n6

megval6sitasival lehet biztositani. A kalkulhcros alapelvek a kovetkez5k:

- k<ilts6gokozat elve: minden kalkul6ci6s egys6gre csak annyi kolts6get

s zab ad els z 6molni, amennyi az el6 6l\tisiv aJ, kap c s olato s an t6nylege s en

felmerult 6.s azzal ok-okozati osszeftigg6sben van.

- krilts6gviselS-k6pess6g elve: az egyes term6kek onkolts6glbe ezen

elv 6rv6nyesit6sekor a kozvetett kolts6gek egy r6,sze nem mennyis6g-

vagy 6rt6korient6ltan keriil 6tterhel6sre, hanem kolts6gha szon szimitS.s

friggv6ny6ben az egyikre tobb, a misTkra kevesebb jut.

- k<i1ts6gval6dis6g elve: minden kolts6get csak egyszer szabad

elsz6.molni. Az utaJvinyozisi 6.s a gazdilkodisi fegyelem, valarnint az

esetleges torv6nyi el5irisok betartisa, annak ellen6rz6se fontos

kove telm6 ny e 
^ 

p o n to s, me gbizhat6 o nko lts 6. gs z ilmitis nak.

- k<ilts6gteljess6g elve: a kolts6gszdmitS,snak a szervezet eg6.sz6re 6s a

m6deg elk6szit6s6t megel5z6en ismertt6 valt kolts6geket 6nnt6

gazdasigl esem6nyekre ki kell terjednie. Valamennyi kolts6get

figyelembe kell venni lehet5leg integrilt adatfeldolgozis seglts6g6vel,

egyszeri adatfelvitellel, kiszrirve a halmo z6dist.

- kcivetkezetess6g elve: az onkoltsl.gszhmit6s m6dszere, 
^ 

kalkul6ci6

formai 6s tartalmi fel6pit6se egy-egy id5szakon beltil illlando legyen, 6s

id6szakok kozott is csak indokolt esetben szabad azt rnegvilltoztatnt,

krilonben nem biztosithat6 az osszehasonlithat6sdg.

- krilts6gek id6beli elhatdrolilsinak elve: ezt a kolts6gvet6si szervek a

p€nzigyi szimvitelnel alkalmazhatlik. Ez a gyakorlatb^n 
^zt 

jelenti,

hogy 
^z 

6ves besz6mol,5 eredm6ny-kimutatisiban csak ^z adott

id5szakot er'rrt6 kolts6gek jelenjenek meg.

- k<izvetlen k<ilts6gk6nt val6 elszdmolSs el6t6rbe helyez6se:

minden kolts6get ha lehets6ges kozveden kolts6gk6nt kell
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elsz6molni, mert ez biztositja legjobb 
^n ^z 

onkolts6g kiszhmithsa sorhn

a t6nyleges terhel6sek elv6nek 6rv6nyesril6s6t.

3. Az <inkrilts6gszdmithshoz kapcsol6d6 fogalmak

Az onkolt slgszhmithsnil megj elen5 fonto s abb fogalmak:

Kiadis: plnzigyr fogalomk6nt tort6n6 6rtelmez6sben pl.nzeszkoz

ig6nybev6tel6t, klszpdnz v^gy szirrlapdnz (elSirhnyzat-felhasznhlasi

keretszirrla, kolts6gvet6si elszamolilsi sziria) felhasznalast, vagyis

plnzktadist jelent.

R6forditds: a kolts6gn6l tartalriTag b6vebb fogalom. A szervezet

miikod6s6hez kapcsol6d6 er6foris felhasznillilsa [egy adott rd6szaki

tev6kenys6g (6rt6kesit6s, szolgilltatdsnyrijto k6pess6g) bekerul6si 6t6ke].

A rifordtt6sok kor6be olyan felhasznhli.sok is tartoznak, amelyek nem

k6pezik a tev6kenys6g kolts6g6t. A rifordithsok igy tartalrnazzak azokat

az erSfonhs-felhasznilisokat is, amelyek a kolts6gvet6si szerv miikod6se

sor6n merrilnek fel, friggedenril a tev6kenys 69 v6.g26.s6t61. Tetrn6szetesen

a riforditils is plnzben l<tfejezhet6 6rt6k. pl. a rifordit6sok kor6be

tartoz6 felhasznillis, - amely nem tartozrk a kolts6gek kor6be - tittgyi

eszkozok vdsdrlisa, a miikod6shez ig6nybe vett hitel kamata.

A rdforditis lehet:

- egyrdeifileg kolts6g is (anyag-, b6riellegfi felhasznilis stb.),

- itmenetileg nem kolts6g (eszkozvhsidis, k6s5bb az 6.rt6kcsokken6s

elszirnolhs akor v6lik kolts 6996),

- rrem kolts6g, mivel a tev6kenys6g eredm6ny6nek terh6re kozvedenul

keriil elszimolilsra (nem ielenik kolts6gek kozott, ado jellegii

befizet6sek).

Altalilban rneg6l1apithat6, hogy a kolts6g teljesitm6nyhez, a r|,fotditils a

hozamho z kap cs o16d6 fogalom.
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Krilts6g: a tev6kenys6g 6rdek6ben tort6nS erSforths-felhasznilis

p 6 nzb en kife j ezett 6rt6ke.

A kolts6g fogalmi meghatarczisdbol kovetkezik

- ^ kolts6g mindig egy rneghatilrozott tev6kenys6g ekegz6.se, vagy

feladat el76tdsa 6rdek6ben meriil fel. A tev6kenys6g lehet term6k

el6 illrtis, vagy s z olg 6ltat6,s tel j e sit6 s e ;

- csak olyan erSforils felhasznhl6sa min5siil kolts6gnek, amely p6nzben

l<tfejezhet6. P6nz6rt6kben ktfejezhet6 ^ tev6kenys6g elv6gz6,s6hez

felhasznllt munkateljesitm6ny (szem6lyi jutatatisok kolts6ge),

e s zko z f elhas znalas (any agko lts 69, e ne rgiak o lts 6 g) .

Onk<ilts6g: a tev6kenys6g mennyis6gi eg6sz6re jut6 felhasznillS,s

p 6nzb en kifej ez ett 6rt6ke.

Kalkul6ci6: olyan miSszaL<t-gazdasig1 tev6kenys eg, g zd^s5.g1 szdmiths,

amely valamely tev6kenys6g v6gz6s6nek, term6k vagy szolgilltatas

tetvezett y^gy t6nyleges er6forc6sig6nydt szdrnba veszi, osszegzi,

esetenk6nt m6ri annak eredm6nyess6g6t.

Onkrilts6 gszhrnitirs: a ter:rn6kegys6g, a szolgilltatils egys6g

onkolts6g6nek kiszirlr:ritirsirt jelenti el6zetesen, a temel6s folyamatilban,

illetve annak befejez6se utin ut6lagosan.

K<ilts6ghely: A kolts6ghely a kolts6gek felmenil6s6nek helye, teriiletileg,

frzlkatlag elhatirolhat6 teriileti egys6g, szefrrezel:- egys6g, csoport, iroda,

stb.

Az itt felmerirlt kolts6gek a felmerd{6srik alkalmival nem szimolhat5k el

kozvedenil az eszkozre (ter:rn6kre), yagy szoLgilltathsra, tev6kenys6gre.

Felmerul6srikkor kozveden kolts6gnek nem min5 sithet5k.

Ezeknek ^ kolts6geknek 
^zon 

r6.sze, amely ^z el6lllrtdssal illetve 
^

szolg6"ltatissal szoros kapcsolatba hozhat6, ^ ktilonf6le
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teljesitm6nyadatok segits6g6vel a kalkul6ci6s egys6gekre ezen

s z ab 6ly z atb an fo glaltak s z erin t - els z amo land 6 k (6w ez etend 5 k) .

Krilts6gvisel6: I(olts6gvisel5 az eszkoz (term6k) v^gy szolgaltatas,

tev6kenys6g, amelyre a kolts6gek felmerril6stk alkalmival kozvedenul

elsz6molhat6k, amelynek el66lhthsa teljesit6se 6rdek6ben ^ kolts6gek

felmenilnek.

4. A, Szab Slyz at elk6 s zit| s6 6 rt, tafialrnilCfi , ne gv illtoztaths 66rt fe1e16s

szem6ly kifel<i16se

A Szabillyzat elk6.szit6s6.6.rt, tartalm66.rt, megviltozt^tasaert, aktualit5,s6,6.rt

a CSFI{ f6tgazgatoja a felel5s.

A m6dosit6sra akko r vzn sztiks6g, illewe lehet5s6g , ha azt a szhmvttelr6l

sz6l6 2000. 6vi C. torw6ny (a tovibbiakban: Szt.), illewe az hllarcthiztafiils

szila;rvttellr6l szolo 4/201,3. (I 11.) Korm. rendelet (a tovibbiakban:

Ahsz.) elSirS,sainak megv6ltozilsa, vagy ha a szabhlyzat elfogad6sakor

fennhlTo kortilm6nyekben olyan l6nyeges valtozas kovetkezik be, amely a

v 6lto ztatis t s ztks6ges s6 te s zi.

A Szabillyzatban rogzitettek, a kovetkezetess6g sz6mviteli alapelvet

figyelembe v6ve csak nagyon indokolt esetben, de akkor rs az 6v els6

napjdtol v alto ztathat6 meg.

A Sz ab iiy z at elk6 szit 6 s 6 re vonatko z 6 jo gsz ab6lyi el6f rris o k

A kolts6gvet6si szerveknek az Szt.14. S (5) bekezd6s c) pontja alapjin el

kell k6sziteniiik ^z onkolts6gszhmitas rendj6re vonatkoz6 bels5

szabalyzatot.

Az Ahsz.50. S (3), (fl 6s (5) bekezd6se a Szabilyzatelk6szit6s6hezrn6ga

kovetkez6ket irta el6:

A Szabhlyzatot ^ rendszeresen v6.gzett term6k6rt6kesit6s y^gy

szolgiltatisnyujtis eset6n kell elk6szitent, ide6rwe az adozas rcndjer6l

8
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sz6l6 to rv6ny alapjin ad6mente s term6k6rt6ke s f t6 s t, s zolglhat6 s nyf j t6 s t,

tov6bbi az eszkozok sajit el66l\thshtrs.

Trirv6nyi el6irdsok

Az Aht. 7. $-iban meghat6ro zisra keriilt a kolts6gvet6si szerv fogalma,

melynek ^z egpk eleme, hogy ezek ^ szenrezetek koz6rdekb5l

alaptev6kenys6gk6nt,haszonszerzlsi c6l n6lktl kozfeladatokat litnak el. Itt

a haszonszerzlsi c6l n61kil1i 6rt6k meghatirozis csak az onkoltsl.gszSmitds

m6dszereivel lehets6ges;

Avr. elSfrdsai

- A kolts6gvet6si szerv vallalkozisi tev6kenys6geinek osszesitett

maradvinya nem lehet negativ. Ez a gyakodatb^n 
^zt 

jelenti, hogy a

vaTlalkozisi tev6kenys6g bev6teleinek osszesiwe fedeznie kell, az osszes

kiadist.

- A kolts6gvet6si szerv ^z lltala kezelt vagyont maghnclka,

meghatirozott feladat elv6gz6s6re ig6nybe vev5 szimhra. a

kolts6gvet6si szerv koteles t6rit6s el6:.;rrrt a felhaszn6l6.s, illewe 
^z

ig6nybev6tel alapjin felmenilt kozveden 6s kozvetett kolts6gek

figyelembev6tel6vel. A kolts 6gek 6s t6rit6sek megillapithsilrrak rend j 6t

bels5 szabilly zatban kell rcgzitent;

- A kolts6gvet6si szerveknek a bels5 szabalyzatokkal biztositani kell,

hogy valamennyi tev6kenys6gtik 6s ezek c6lja osszhangban legyen a

gazdasigossig, hat6konys6g 6s eredm6nyess6g kovetelm6nyeivel. (A

kolts6gvet6si szervek bels5 ellen6rz6s&61 szol6 370/2011. (XII. 31.)

Korm. rendelet.)

- A kormhnyzatt, funkci6r6l, a szakfeladatokr6l 6.s a szakag z^t1rendr5l

sz6l6 68/201,3. (XII. 29.) NGM rendelet (tovibbiakban: NGM

rendelet) szerint a korrninyzatt funkci6k 6s szakfeladatok szerinti

9



elszirnolilsok s aj 6to s s6g6t az onkolt s egszdmitlsnill szint6n figyelembe

kell venni. A kolts6gvet6si szerveknek a kolts6gvet6si sz6mvitelben

minden kolts6gvet6si kiadis6t 6s bev6tel6t korm^nyzati funkci6nk6nt

is el kell szimoktt, ezen belil kiilon 
^z 

alap- 6s a villlalkozdsi

tev6kenys6gre.

Term6szetesen a kolts6gvet6si szerveknek lehet5s6guk van ara, hogy

egy-egy korminyzati funkci6n belul tov6bb rl.szletezze a kolts6gvet6si

kiad6sait 6s bev6teleit.

Azokat a kolts6gvet6si kiadisokat, melyek felmerul6skor azonr,al nem

bonthat6k kormhnyzati funkci6kra, azokat illtalhnos kiaddsk6nt kell a

kolts6gvet6si szimvitelben elsz6molni 6s negyed6vente kell 
^

korrninyzad funkci6k szerint megosztani. A megoszt6shoz

alkaknazisra kenil5 vetit6si alapok, term6szetes mutat6szimok

meghatd.rozLsit mind a Sz6mviteli politik6ban, mind ^ 
jelen

S zab 6ly z atb an ro gziteni s zuks 6ge s.

A kolts6gvet6si szerveknek a k6tf6le szA.mvitel alkaknazisi

kotelezetts6g6nek megfelel5era 
^z 

NGM rendeletben meghatirozott

esetekben a kolts6geiket 6s eredm6nyszeml6letf bev6teleiket el lehet

sz6molniuk sajit dont6siik alapjim 
^z 

egyes tev6kenys6geikre. 2017.

6vt6l megsziint a szakfeladatokra tort6n5 elszimolils, megszfint 
^

szakfeladat is.

Az egyes tev6kenys6gekre tort6n6 kolts6g elszhrr.olilsnil a

misodlagosan kolts6ghelyekre elsz6.molt osszegeket meghatirozott

mut^t6szamok, vetit6si alapok segits6g6vel kell a kolts6gvisel6kre

felosztani. Az iltalinos kolts6gek felosztisinak elveit a Sz6mviteli

politik6ban 6s konkr6t megval6sit6si szabllyart a jelen Szabillyzatban is

rogziteni kell.

A CSFK nem v6gez v6l7alkoz6si tev6kenys6get.
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II. R6szletesszabdlyok

1,. Az <inkcilts6gsz6miths tfugya

Az onkoltsl.gszdmitSs tLrgya az a terrn6k, szolghltatas vagy teljesitm6ny,

amelynek onkolts6g6t meg l<tvimjirk hatarozti. Az onkolts6gszimitls

egys6ge illtaldbao ^z onkolts6gszhrniths tirgylnak term6szetes

m6rt6kegys6ge vagy teljesitm6nyegys6ge. A szabillyzltbarr ki kell jelokrt az

adott tev6kenys6gre vonatkoz6 kalkul6ci6s egys6get (db, kg, m,

munka6ra stb.).

A CSFK-ban, mint nyujtott szolghltatis kalkul6ci6s egys6getklpez:

- helyis6g eseti b6rbeadis,

- 6ptrletr6sz b6rbead6s

- a balatonfriredi 
^p^rtrn 

nhiz egy lakr6sz6nek (a CSFK haszntrlatilban

l6v6 apartmannak) kiadisa az ilkaknazottak r6.sz6re.

A CSF'K-ban, mint el66llrtott term6k kalkul6ci6s egys6get k6pez: sajdt

kiadv6ny, es etenk6nt a Foldra izudorninyi lnt6.z et kiadvinyai.

Az <inkrilts6g-szhrnithsi kalku16ci6, a k<ilts656nyez6k 6s azok

tartalma

A ktils6 megrendel5k r6sz6rc vlgzett Q<tszhrnlilzott) szolgiltat6sok,

b6rleti &jak onkolts6g6nek megilTapitisa

A kalkul6cios s6ma ^z onkolts6gszhmitas tirgyAra vona:'Jr.oz6an 
^

kozvetlen onkolts6get tartaknazza. Az ingadan (hel1lrs6g) b6rbeadisi

tev6kenys 69 e s e t6be n a sz olgilltatis ny6j t 6si fu r6.s zdt k6p ezi:

- a szolgiltatisnyiitis sor6n kozvedentl felmeriilt kolts6g,

- z szolgdltatlsnpjtissal bizonyithat6an szofos kapcsolatban l6v6

kolts6g, 6s

2
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- ^ szolgaltatilsta megfelel5 mutat6k, jellemz6k segits6g6vel

els zS.molhat6 kolts 69 (egyrittesen: kozveden onkolts 69).

A kozvetlen onkolts6g teh6t a kozveien kolts6gekb5l, 6s a kozvetett

kolts6gek azon r6szdb6l tev6dik ossze, amelyek megfelel5 mutat6k,

jellemz5k segits6g6vel az ingatlan (helyis6g) b6rbead6si szolglltatisra

feloszthat6k.

A szolgdltatisnyijt6ssal osszefiigg6 kolts6gnek nem r6.sze az 6rt6kesit6.s

kolts6ge 6s ^z iltalhnos kolts6geknek 
^zon 

kore, amely megfelel5

mutat5k, jellemz6k htilnyiban nem szimolhat6 el kozveden

onkolts6gk6nt.

A kalkulicios s6m6,ban ^ kolts6gek megjelen6si form6juk szerint

szerepelnek, vagyis el5szor az 6l6munka jellegii, mald a holtmunka, 6s

v6gtil az egy6b kozveden kolts6gek.

Kalkul6ci6s s6ma

Az ingatlan (helyis6g) b6rbeadhsi szolgilltatils kozveden onkolts6g6t a

tirgyrd6szakra a kovetkez6 kalkul6ci6s s6ma szerinti ftszletezlsben az

ut6kalkul6ci5 m6dszer6vel kell kiszimitani:

- kozvedentl elsz6.molhat6 szem6lyi juttatisok,

- kozvedemil elsz6molhat6 szem6lyi juttatisok munkaad6t terhel5

jdrullkat,

- kozvetlenril elsz6molhat6 dologi kolts6gek,

- egy6b kozveden kolts6gek,

egyiitt: krizvetlen <inkrilts6g (a+b+c+d).
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Szem6lyi j uttatdsok k<izvetlen k<ilts6ge

Ebbe a korbe tafioznak azok a szem6lyi juttatisok, amelyek a kalkul6ci6s

egys6g terh6re kozvedenril elsz6molhat6k, utalvinyozhatok. Ide

tartoznak a rendszeres 6s nem rendszeres szem6lyi juttatisok, valamint a

ktls5 szem6lyi juttatisok.

A szem6lyi juttatisok kor6ben elszimolhat6 kolts6gek kor6t torv6nyek 6s

korm6nyrendeletek hatdrozzik meg, igy,,A kozalkalm az ottak io gL"llishrol

sz6l6 tobbszor m6dositott 1992. 6vi XXXIII. torv6ny", 6s z torv6.ny

v6grehajtisi rendeleteiben meghatirozott jogcimeknek megfelel5

szem6lyi juttat6sok vehet5k figyelembe. A CSFK szamlakeret-tiikr6nek

5. szarlaosztilya tartalmazza ezeket a jogcimeket.

Munkaad6kat terhel6 | 5rul6kok k<izvetlen k<ilts6ge

Ezen a jogcimen a kalkulici6s egys6gre elszimolt szem6lyi juttatisok

ut6n fizetend6 munkaad6kat terhel6 j6rul6kok kolts6g6t kell

szerepeltetni. Tehit ha a szem6lyi itrttat^sn l fennill a munkaad5kat

terhel6 jildekfuzet6si kotelezetts6g, 6s a szem6lyi juttatis a kozveden

kolts6gek r€sze, akkor a lilrullk is a tev6kenys6g kozvetlen kolts6g6t

kepezi. A kalkul6ci6nil figyelembe kell venni azokat a szemllyt

juttat6sokat is, amelyek mentes ek a jhrullkfizet6si kotelezetts6g a161.

A munkaad6kat terhel6 j6ru16knak min5sul

- a szociillts hozzilihn;/'ilsr ado,

- a munkaad6kat terhel6 egy6b jirul6kok,6s

- az egl.szs6gtigyi hozz616niils.
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Krizvetlen dologi kcilts6gek

A kozveden anyagkolts6g els5sorban a szolgilltatisnpjtis sorin

felhaszntrlt anyagok 6rt6k6t tartaknazza. beszerz|.si 6ron. Az Szt. 
^

bekeriil6si 6rt6k meg6llapitasira alternattv szzbdlyozist tartalmaz. Az Szt.

rendelkez6s keretein beltl ^z anyagkolts6gek kozott kimutatott

anyagfelhasznalils beszerz6si 6r6t oly m6don kell figyelembe venni,

ahogyan 
^zt ^ szimlarendben 6.s az Eszkozok 6s Forrisok E,rt6kel6si

S z ab 6ly z atab an ro gzitettik.

Anyagkolts6gek kor6be sorolhat6 az el6illhtis sor6n felhasznilt:

- szakmai anyagok (nyers- 6.s alapznyag, seg6danyag, f6t6anyag),

- egy 6ven belul elhasznal6d6 szakmai eszkozok,

- kommunikici6s anyagok,

- izemanyag Qtajto-, ken5anyag),

- egy6b 
^ny^g 

(dsztttoszerek, vegys zerek, rnformicr6hordoz6 anyage:),

- energia (gaz,vtllamos energia,tivh6- 6s melegviz).

A kalkulSci6s k<ilts 6 gt6,ny ez6k tartaLrna

Kcizvetleniil els z 6molhat6 sz em6lyi i uttat6s

Kozvedenr.il elszimolhat6 szem6lyi juttatisk6nt kell figyelemb e verrri - az

egy-egy kalkul6ci6s egys6gk6nt meghatdrozott - ^ tev6kenys6g,

szolgilltatis teljesit6se valamint ^z eszkozok el6hllttilsa 6rdek6ben

kozvedentl felmedt, illewe kifizetett

- alapilletm6nyeket,

- illetm6nyp6d6kokat 6s

- egy6b kotelez5 p6tl6kokat.
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ICadisk6nt ftolts6gk6nt) egyar6nt figyelembe kell venni

- a teljes munkaid6ben foglalkoztatottak,

- a rl.szmunkaid6ben foglalko zt^tott^k, valamint

- a nytrgdijasok 6s i.llom6nyba nem tartoz6k

r6.sz6re telj esitett kifi zet6s eket.

Mind ^z el5kalkul6ci6ban, mind az ut6kalkul6ci6ban ^ szem6lyi

juttatisok osszeg6n kiviil, a szemllyi juttatisok szirnfejtl.s6nek alapjiul

szolgillo munkaid5t is fel kell tiintetni.

Kcizvetlentil elszdmolt szem6lyi juttat6sok munkaad6t terhel6

iilrluj.d.ka

A szem6lyi juttat6sok munkaad6t terhel5 ji.rullkeu a nprgdijbiztositisi 6s

eg6szs6gbiztositisi jirul6kok, az eg6szs6giigyi hozzijdrulils, tovibbS,

minden olyan ad6k modjfua ftzetend6 osszeg, amelyet a szemllyr

juttat6sok, v^g a foglalkoztatottak szima alapiiln kell meg6llapitani,

ftggedentil azok elnevez6s 6t51.

A kozvedenul elszimolt szemllyr juttatisok munkard6t terhel6 jfu:Jlkai

cim6n ^z el6kalkul6ci6ban be6llitand6 osszeget ^z 6ves tervezett

p 6d6kkul cs alapjir lehet meghatiro zti.

Az ut6kalkul6ci6ban ^ szem6lyi juttatisok munkaad6t terhel5 jilrulekar

cim6n beillitand6 osszeget 6venk6n t l<tszimitott t6nyleges os szeg alapjin

kell meghatirozti.

Tervezett p6d6kkulcs alkalmaz6sa eset6n minden 6vben meg kell teweznt

az 6rv6nyes szabS.lyok szerint az tlyen cimen kifizetend5 osszeget 6.s azt

szembe kell 61\tani ^z 
id6szak osszes tervezett szem6lyi juttatisok

osszeg6vel, majd az igy kisz6mitott (tervezett) p6d6kkulcs alkalmazhsival

kell ezt a kolts6gt6.nyez6t figyelembe venni.
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T6nyleges potl6kkulcs alkalmazdsa eset6.n - ^ 
b6.rfrzet6si legyz|k adatar

alapjiln - minden idoszakban (negyed6venk6nt, havonta) szembe kell

itl\taru ^z ilyen cimen kifizetett osszegeket a szem6lyi juttatisok

osszeg6vel 6s a ltszhmitott p6d6kkulcs alapj6n kell a kozveden szem6lyi

juttatisokra vetiwe ezt a kolts6gtlnyezSt ^z ut6kalkul6ci6ban

szerepeltetni.

K<izvetlentil elszdmolhat6 anyagkrilts6g

Kozveden anyagkolts6gk6nt kell kimut^tn 
^ 

kalkul6ci6s egys6g terh6re

utalvS.nyo zhato anlr2gs[ 6rt6k6t.

A v6s6rolt anyagok, felk6.sz term6kek, alkatrl.szek bekenil6si (beszerz6sl)

6rt6k6nek meghat6ro zisit az Ert6ke\6si szabillyz^t tart^kn zz^.

A kozveden anyagkolts6g meghat6"rozisihoz ^z anyagokat 
^z

anyagf6les6gek pontos meghat6rozhshval kelT az ut6kalkul6ci6s lapon

felsorolni!

Anyagkolts6gk6nt csak a t6nylegesen felhaszn6lt k6szlet6rt6k szirnolhat6

el.

Mind az el6kalkul6ci6ban, mind az utokalkul6cioban 
^z 

anyagkolts6g

osszege mellett 
^z ^try^gok 

felhasznillilsinak brutt6 6s nett6 mennyis6gi

adatart is fel kell ttintetni.

A tovibb felhasznillt sajit termel6s6 k6szletek 6rt6k6t t6nyleges kozveden

onkolts6gen kell szimitSsba venni.

Egy6b k<izvetlen krilts6g

Az el5z6ekben felsorolt kolts6geken tulmen6en egy6b kozveden

kolts6gk6nt kell kimutatni a kalkul6ci6s egys6gre utalv6nyozhat6

(elszimolhat6) kozveden dologi kolts6geket (pl. sz6llit6si 6s rakodisi

kolts6g, a g6pek (termel5 berendez6sek) b6rleti diia).
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A balatonfriredi 
^partrn 

nh6,z egy lakr6.sz6nek kiad6sin6l az igenybevev5

alkahnazottaknak a lakrlsz miikodtet6s6nek egy n pr^ szilrnitott

onkolts6g6t kell megfizetniiik. Az onkolts6gszimithsdnil a kovetkez5

t6teleket kell figyelembe venni:

- kozvetlen kolts6gek:

= kozizemi dtjakvirhat6 6ves osszeg6nek .gy n pre- vetitett osszege,

= kozos kolts6g virhato 6ves osszeg6nek eW fl prz- vetitett osszege,

= egy6b szolgiltathsok v6rhat6 6ves osszeg6nek .gy rr^pre- vetitett

osszege ( ilyen lehet: takantas, eszkozbeszerz6,s, javttitsi kolts6g stb.)

- kozvetett kolts6gek:

= a lakr6sz izemeltet6s6vel kapcsolatos iigyviteli kolts6gek vdrhat6

6ves osszeg6nek egy n pnjut6 r6sze ( ide tartozik tobbek kozott:

kincstiri dijak, postakolts6g, gazdrsilg1 feladatok ilju, esedeges

sz61\tisikolts6g) .

A vhrhat6 egy n pt^ jut5 onkolts6get minden 6v elej6n kell megillapitani az

el6z5 6v(ek) t6nyleges adatai alapliln 6s ebb5l kell kisz6mit^tt 
^virhat6 

kolts6geket,

melyek egy 6vre vonatkoznak 6s ebb5l kell zz egy n pr^ jut6 onkolts6get

liszimitant. Az igy l<tszimitott onkolts6get az 6v sorin csak akkor kell korrig6lni,

ha rendkiviili helyzet 6ll el6, olyan kolts6gt6telek jelennek meg, melyek a virhat6

onkolts6g megiilapitdshnll m6g nem voltak ismertek. Ebben az esetben a CSFK

jelent5snek min6sit minden olyan kolts6gnoveked6st, mely avirhat6 onkolts6get 50

o/o-kaJ. megnoveli.

3. A k<ilts6gek utalvfnyozhsinak, elszdmol6s6nak bizonylati rendie

Az Szt. el6ifisai szerint minden gazdashg1 miiveletr5l, esem6nyr5l, amely

az eszkozok, illetve az eszkozok forrisainak 6llominydt vagy osszet6tel6t

rnegvaltoztatla, bizonylatot kell kiillitani ft6sziteni).
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A sz6mviteli, 6s ebb5l kovetkez5en 
^z 

onkolts6gszamitassal kapcsolatos

nytTvintartisokba csak szabalyszeriS.en ki6llitott bizonylat alapjin szabad

adatokat bejegyezni.

Az onkoltsegszimitis bizonylatunak kiemelt alaki 6s tartalmi kell6kei a

kovetkez5k:

- abizonylat megnevez6se 6s sorszim^,vagy egy6b rnis azonosit6la,

- a bizonylato t l<tilllrto szerv ez et1 egys 69 megj elol6s e,

- a gazdas6gi mfiveletet elrendel6 szemlly vagy szervezetmegjelol6se,

- az utalvinyozo 6s a rendelkez6s vegrehajtilsit rgazolo szem6ly,

- a k6szletmozgilsok bizonylat^tn 
^z 

atvev6 al|irilsa,

- a bizonylat ktillbttrsinak id6pontja, illetve kiv6telese n - a. gazdasdg1

miivelet jelleg6t5l, id5beni hatillyhtol ftigg5en - annak az id6szaknak a

megj elo l6s e, amelyr e a biz o nylat adatai vo natko z nak,

- a (megtort6nt) gazdasfug1 miivelet tzrtalmlnakleirisa vagy megjelol6se,

a gazdasS.gl miivelet okozta v|ltozasok mennyis6gi, min5s6gi 6s

6rt6kbeni adatar,

- ^ bizonylatok adatainak osszesit6se eset6n ^z osszesit6s alapjht,

szolgilo bizonylatok kor6nek, valamint annak ^z id5szaknak 
^

megj elol6se, amelyr e az osszesit6s vonatkozik.

Az onkolts6gszdrnitis sz6mvitelen behili folyamatiban az

onkolts6gszimitas alapbizonylatai azonosak a szamvitel analitikus, illetve

szintetikuskony,vel6s6nekalapbizonylatarval.

A tev6kenys6ggel, szolgiltatissal osszeftgg5 alapvet6 bizonylatok a

kovetkezSk:

- munkautalviny,

- k6szletek illominyvilltozisi bizonylata,
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- ig6nybe vett szolgilkatS.sok bizonylata,

- szem6lyi jellegu rS,fordttisok bizonylata,

- 6rt6kcsokken6si letrds brzonylatar,

- egy6b kolts6gek bizonylatar,

- ko zvetett kolts6gek felo szttrs6nak bizonylatar.

Az tink<ilts 6 gs z Smitris id6po ntia, a kalkul6ci6s id6s z ak

Az egyes kalkul6ci6s egys6gek onkolts6g6nek megillapitishhoz a kett6s

kony,witeli nyilv6ntartl,s l<teg6.szit6sek6nt kiilon analitikus nytlvlntarthst

(ut6kalkul6ci6s lapot) kell vezetni kalkulici6s egys6genk6nt.

A megrendel6sre teljesitett szakmai szolgaltatils, tev6kenys6g

onkolts6g6nek megillapitisa 6rdek6ben a tev6kenys 69 befe j ez6.s6t kovet6

negyed6v utols 6 napjarg ut6kalkul6ci6 t kell k6 s ziteni.

El5kalkul6ci6: ^ p6ly6zatok k6szit6sekor, megrendel6s villlalS,sakor

el5katkul6ci6t kell k6sziteni. Felel5s a pilyizof t6rnavezet6, a gazdasig1

igazgatosS.g kijelolt munkat6rs6val egyiittrniikodve. Az el5kalkul6ci6

adatat figyelembev6tel6vel kell meg6llapftani a pillyizott osszeget, illetve a

sz olgilltatis v illlalisi 6rit.

Az <ink<ilts6gszhmitdshoz sztiks6ges nyilvfntaths vezet6s6nek

rendszere 6s felel6sei

Munkasz6"m: a kalkul6ci6s egys6get jelol5 szim.

Minden egyes kalkul6ci6s egys6get, kalkul6ci6s egys6genk6nt egyedi

munkasz6mmal kell megjelolni.

A tev6kenys6g (term6k-e\6lllttils), szolgilltatds megkezd6s6t minden

esetben munkaszim kiad6sa el6zi rneg.

Munkasz6.m kiadisa elStt a tev6kenys6g, szolgilltatis nem kezd5dhet

meg.

5
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A munkaszamokrol 6v elej6t6l folyarnatosafl ny,rlvantart6st kell vezetni.

Az 6v kozben torolt munkaszim a k6s5bbiekben nem haszndlhato fel

: ;ira.

A nytlvantartl.st az rnformilcr6rg6nyeknek megfelel6 tartalommal kell

vezetni.

A munkaszdmokktalakttisil6rt 6s a nytl-vintartis folyamatos vezet6s6flt 
^

gazdasig1 csoportve zet6 
^ 

felel5s.

A munkaszim nytlvintart6 hltal kiadott munkasz6.mokat ^z adott

tev6kenys6ggel, szolgilltaths s al kap csolato s valamennyi bizo nylaton fel

kell nintetni.

Abban 
^z 

esetben, ha a koribban kiadott munkasz6mok szerkezete

(tartalma) 6v kozben megviltozik, ^ v6ltoz6st minden, a

munkaszi"mokkal dolgoz6 szervezetT egys6g, szem6ly r6.szdre irisban ki

kell adni.

Az rink<ilts6gsz6mitis 6s a k<inywitel adatai egyeztetes6nek m6dia,

az <ink<ilts6gszdmiths sor6n figyelembe vett adatok fSktinyvi

szilrnlSl<kal, az 6ves krilts6gvet6si besz6mol6val, valamint az ezeket

alilthmaszt6 analitikus 6s rflszletezS nyilv6ntart6sokkal va16

kapcsolata

Az elk6szitett ut6kalkul6ci5k adatai a kon).witeli nytlvdntartisban

szerepl5 adatokkal egyeztetni kell.

Az egyeztet6st az utokalkulici6 befejez6s6t kovet5en 30 napon belul

egyeztetni kell.

Az egyeztet6st a f5konyvi konywel5nek 6s az anahdkus nyilvi'ntarta.st

vezetS elSadonak kell elv6geznie.

Az onkolts6gszimitis 6s a konywiteli adatok egyeztet6s6nek

e re d m6 ny 6.161 halad6 ktalanul tij eko ztatni k e ll a gaz das 691 rgaz gat6 t.
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7 Az <inkcilts6gszhrnithshoz sztiks6ges adatok szolgiltathsil6rt 6s

el7en5ru6.s 6 6rt felel6s s z em6lye k munkakrire, az onkolts6. gszdrrriths

inform6ci6inak krire 6s azok tovdbbaddsdnak m6dia, ideje 6s

cirnzettie

A kalkul6ci6s egys6gekre kozvetlenril elszimolhat5 szem6lyi juttat6sokr6l

es azok jirullkauol havonta felad6st kell k6sziteni

Feiel5s: t\rnavezetS Hatlnd6: thrgyhot kovet6 h6nap 5. nap

A kalkul6ci6s egys6gekre kozvedeniil elszimolhat6 anyagkolts6gekr5l

havonta felad6st kell k6sziteni

FelelSs: tlmavezetS HatindS tlrgyhotkovet5 h6nap 5. nap

A balatonfriredi apartrnanhiz lakr6sze onkolts6g6nek a megilTapitS,sa a

CSFK gazdasig1 rgazgatollnak a hat6skor6be tartozlk. A konkr6t

szzmitilsokat a f6kony,vi konywel5nek kell elk6szitenie.

Felel5s: gazdasig1 rg zgato Hatind6: minden 6vben ^z 6ves

ko lts 6gve t6 si b e s z 6m olo j ov 6hagy 6s ht kovet5 en, legk6 s 6bb m6.rcius 3 1, -ig.

Az egyes kolts6ghelyeken elsz6.molt kozvetett kiadisok (kolts6gek)

felosztislhoz a munka-b6t-trgtr igynt6.z5 biztositja a konyvell,s r6.sz6re a

kolts6gfel oszttrs alapjit kepezS naturilis mut^t6szamokat (el6z5 6vi

s z ew ez ett egys 6genk 6ntt 6iag letszhm) .

Felel6s: munka-b6rugyr igyrnt6.z6 HathndS: a thrgylvet kovet6 6v

1anufu 31.

A kozvetett kiadisok id6szakonk6nti negyed6venk6nti felosztils|r6l

illewe azok kalkul6ci6s egys6gekhez kapcsol6d6 o s sz egerSl * kalkul6ci6s

egys6genk6nti bont6sban - kimutat6st kell k6sziteni, 6.s azt 6t kell adri az

ut5kalkul6 ciot k6s zit5 (l<) 16 s z 6re.
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8 A v ezetfii be avatko zL.sok s zintj ei 6 s lehet6s 6 gei

Az onkolts6gszhmitis egylk legfontosabb c6lja, annak 
^

felt6telrendszernek a biztositisa, hogy ^ vezet6s r6sz6rc dont6si

lehet5s6get biztositson: a gazdillkodis mely teriilet6n szuks6ges 
^

b eav arko z6 s a j ove d e1m e z 5 s 6 g 1av itis a c 6lj Ab ol.

A kalkulici6s id5szak kozben ellen5rz6si 6s beava*ozhsi c6lb6l k6szitet

kalkullci6 - kozbens5 - lehet5s6get biztosit ^ 
vezet6knek a k6s5bbi

kirok megel5z6s6re.

F 6tgazgat6 resz|re biztositott beavatko zdsi szintek:

- el5kalkulilci6 k6szit6se uttrn lehet6s6ge van a dont6sre: pitlydzat

b eadhat6, megrendel6 s re a sz olglltatis elv6ge z het6 - e,

- kozbens 5 kalkul6ci6 : megakaditly o zhat6 a ves ztes 69 bekovetke z6se,

- ut6kalktlS"cio: alapot adhat z k6s5bbi dont6sek meghozatalilhoz,

e s edeges felel6 s s 6gre von6 s o kho z bizto sitja az ad ato kat.

A kriz6rdekii adatszolgilltatdshoz kapcsol6d6 ktilts6gt6rit6s

<is sze g6nek megfll apitSs a

Az illlamhilzt^rtasrol sz6l6 torv6ny v6grehajtds6r6l sz6l6 368/201,1,.

(XII.31.) I(orm.rendelet 13. S (2) bekezd6s h. pontja alapjin az

Lllamhiztartissal osszefiigg5 koz6rdekri adatok k6relemre tort6n6

szolgiltathsa eset6n a k6reiemben foglalt adatok kozl6s6vel (ide6rtve a

m6.sol6.st 6.s az adatok rneghztirozott szempontok szerinti e1661\tilslt,

illetve csoportosit6sit is) osszefugg6sben felmenilt kolts6ggel arhnyos

t6rit6st kell meg6ll apitart.

A kolts6gt6rit6s varhato osszeg6t az adatszolg6ltat6st rnegel6zSer\ 
^z

adatszolgiltat6.st npjto szer\rezetl egys6gnek kell meghatiroztia, enSl az

adats z olg6l ta ti s t k6.r6 t thj 6ko z tatnta.
22
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Amennyiben 
^z 

ig6nyelt koz6rdekii adat speciilis jellege miatt nem

illlapithato meg el5zetesen a kolts6gt6rit6s osszege, a f6igazgato

enged6ly6vel ut6lag keriil l<tszimitasru a dij.

Ugy ^z eI6-, mint ^z ut6kalkul6ci6 eset6n a szabillyzat 1,. szdmiu

mell6klete - kalkul6ci6s s6ma - szerint kell a kolts6gt6rit6s osszeg6t

lr:,eg|llapitant.

I I I. Zhro rendelkez 6 s ek, hati,Jyb al6p6 s d6tuma, iov irhagy irs

A jelen szabalyzatban foglakakzt 20L7. jan:uhr 1-16t51 kell alkalmazni, ezzel

egyide j iileg ebb en a t6makorb en kiado tt s zab hly zatok hatillyrrkat ve s z tik.
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1. szLmit mell6klet

IC6lIit6 MTA CSI]K szervezeti egys6g neve:

T6ma szima

Adatszolg6ltat6s6rt felel6s neve:

Telefon:

KALKULACIOS LAP
a ktiz6rdekii adatszolghltaths ktilts6gt6rit6s6hez

I(6relem benldjt6i6nak neve:

A k6rt koz6rdekfi adat pontos meghatiroz|sa: ..

Szirnllzisi cim: ..

SZJ szhrna 6.s hfa m6rt6ke

o//o

Arbev6tel (rlfa n6lktil)

..Ft

Az adatok meghatirozott szempontok szerina el66\htas6t, csoportosit6,sitv6.gz6 szem6ly(ek)

Ktilts6gt6rit6s tisszege

1) Az adat el66l\t6s6ra, csoportosit6sira forditott munka6ra ... 6ra

2.) Az egy 6rirues5 illetrn6ny .......... Ft

3.) Megt6ritend6 illetm6ny osszege ... .. Ft

4.)........%Tb. i6rul6k (3.pontut6n) ...... Ft

5) ........ o/o munkaadoi j6rul6k (3. pont ut6n ) . . . '.. Ft

6.) Osszesen (3+4+5) ...... Ft

7.) M6solt oldalak sz6ma: ......... db

B.) Oldalank6nt frzetend6 cisszeg: Ft/oldal

9.) M6sol6s6rt fizetend6 osszeg . .. . . Ft

1 0.) I(ozveden kolts6gek cisszesen

11..Akal6nos kolts6g ..... Ft

Az illtalinos kolts6g tipusa 6s m6rt6ke av€gzett ter,6kenys6gre vonatkoz6 hat6lyos szabllyzatban
kenil meghatirozlsra.

.. . .. . ..... Ft
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72.) Kozv etett kolts6gek cisszesen

13.)AFA .........Yo

14.) Ktilts6gt6rites

Ane

Ft

Ft/ .. (erys6g) +

Ft

Ft

Az adatok meghatarozott szempontok szerintt el661lit5,s6t, csoportosit6s6t v6.gz6 szem6ly(ek)

munkaid6 r6fordtt6s6t rgazolom.

Sopron - Budapest 201... 6v . . h6 .. ...... nap

al6fuAs

A ktilts6gt6rit6 s kalkul6ci6i 6t o s sz e 61\totta:

Sopron - Budapest, 20L. .. 6v h6 ........ nap

al6r6s

A kolts6gelt6rit6s kalkul6ci6j6t j6r.6hagyom:

Sopron - Budapest, 200... 6v h6 ........ riap

al6rris
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