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Bevezetó

A köttségvetési szervek önköltsê.g-szâmítâsi eIjârâsí szabâIyzatot kell készíteruük az

Áhrz. 50. $-a alapjín.

I. ^Általános rész

l. Az Önköltségszámítâs SzabáÃyzat (továbbiakban: Szabáíyzat) célia

A Szabíùyzat eLkészítésének f6bb céljøt, a következíkben fogalmazhatóak

meg:

- a költségvetési szerv alap- (ide érwe az alaptevékenységet tâmogató,

haszonszerzê.s nélkul vé,gzett tevékenységeket it), és vâllalkozâsi

tevékenys ége s orán eI1âlhtott sa1ât elóílhtású termékek, s zolgáltatás ok

közvetlen önköltségen való értékelése,

- értékesítetr s^j t el6áJ\tâsu termékek, teljesített szolgùtatátsok közvetlen

önkölts égének megh aTÁrozâsa,

- sajítt el6âl\tâsu eszköz bekerülési (elóâllttâsi) értékének megâllapitâsa,

- sa1ât kivitelezésú betuhâzâs és felújítás teljesítményértékének

megáùlapítâsa,

- rnegølapozz^ a költségvetési szerv küls6 és belsé ellenórzését.

2. ASzabáiyzattalszembeni követelmények

A Szabíiyzertta.l szembeni követelmények a következókben foglalhatók

OSSZC:

- az adatok kellé idében rendelkez éwe íilianak,

- megbízhatôak és könnyen áttekinthetéek legyenek,

- biztosítsa a könywitel szâmâra a megf.elelí adatbâzrst,

- adattartalma é s in fo rm âciô ârz;mlâs a s z ab âly o z o tt legyen.
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Ezeket a követelményeket a kalkulációs alapelvek gyakodatban történ6

megvaló sí tísâval lehet biztositant A kalkuláció s alap elvek a következék:

- költségokozat elve: minden kalkulációs egységre csak annyi költséget

szøb ad elsz ámolni, amennyi az e\ííilttâsâtv øl kap csolato san tényleges en

felmenilt és azzal ok-okozati összefüggésben van'

- költségviselö-képesség elve i 
^z 

egyes termékek önköltségébe ezen

elv érvényesítésekor a közvetett költségek egy r.êsze nem mennyiség-

v agy êrtêkorientáltan kenil átterhelé sre, hanem költs égha szon szâmítâs

függvényében az egyikre több, a mâsIkra kevesebb jut.

- költségvalódiság elve: minden költséget csak eryszet szabad

elszámolru. Az utalvânyozâsí ês a gazdálkodási fegyelem, valamint az

esetleges törvényi elóírások betaftâsa, annak elienórzése fontos

köve telmé ny e 
^ 

p o nto s, megbízható ö nkö lts êgs z írmitíts nak.

- költségteliesség elve: a költségszâmitâsnak a szervezet egé.szête és a

mérleg elkészítését megelóz6en ismertté vaJt költségeket êrtnt6

gazdasâg1. eseményekre ki ketl teriedrue. Valamennyi költséget

figyelembe kell venni lehetóleg integrált adatfeldolgozâs seg¡tségével,

egyszeri adatfelvitellel, kiszúrve a halmo zôdíst.

- következetesség elve: az önköltsêgszâmitás módszete, 
^ 

kalkuláció

format és tartalmi felépítése egy-egy idészakon belül âllandô legyen, és

id$szakok között is csak indokolt esetben szabad azt megvâItoztatri,

kulönben nem biztosítható az összehasonlíthat ôsiry'

- költségek idöbeli elhatárolárcânak elve: ezt a költségvetési szervek a

pê,nzigyi számvitelnél alkalmazhøtiík. Ez a gyakorlatban azt jelenti,

hogy 
^z 

éves beszâmoIô eredmény-kimutatásâban csak ^z adott

td1szakot érint6 költségek jelenjenek meg.

- közvetlen költségként való elszámolás elötétbe helyezése:

minden költséget ha lehetséges közvetlen költségként kell

5



elszámolni, meft ez biztosítja legjobb 
^n ^z 

önköltség l<tszâmitâsa sorân

a tényleges terhelések elvének érvényesülését.

3. Az önköltségszámltáshozkapcsolódó fogalmak

Az önköl tségszâmitâsníù megj elenó fontos abb fogalmak:

Kiadás: pénzögyi fogalomként tönénó értelmezésben pénzeszköz

igénybevételét, ké,szpénz v^W számiapénz (elíirítnyzat-felhasznâIâsi

ker.etszârtJa, költségvetési elszámolási szitnla) felhasznâIâst, vagyis

pénzl<tadárst jelent.

Ráfordltás: a költségnél tartalmllag bévebb fogalom. A szervezet

múködéséhez kapcsolódó erófonâs felhasznâlâsa legy adott tðószaLà

tevékenység (értékesítés, szolgâltatâsnyujtó képesség) bekerulési értéke].

A râfordítások körébe olyan felhasznâlások is tartoznak, amelyek nem

képezik a tevékenység költségét. A úforditâsok így tartaknazzâk azokat

az er1fonâs-felhasznalâsokat is, amelyek a költs égvetési szerv múködé s e

során merülnek fel, függetlenül a tevékenys ê.g vêgzésété\. Természetesen

a rá,fordítâs is pénzben I<tfejezhetó érték. pl. a" úforditâsok körébe

tartozô felhasznâlâs, - amely nem tafto ztk a költségek körébe - tâtgyi

eszközök vâsârlâsa, a múködéshez igénybe vett hitel kamata.

A úfoditás lehet:

- egyrdejúleg költség is (anyag-, bérjellegú felhas znâlâs stb.),

- átrnenetileg nem költség (eszközvâsârlâs, kés6bb az értêkcsökkenés

elszâmolíts akor válik költséggé),

- nem költség, mivel a tevékenység eredményének terhére közvetlenriLl

kenil elszâmolâsra (nem jelenik költségek között, ad6 jellegu

befizetések).

Ãltalâßan megállapírhatô, hogy a költség teliesítményhez, a úfordítâs a

hozamhoz kap cs olódó fogalom.
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Költség: ^ tevékenység étdekében történó er1fottâs-felhasznâlâs

p énzb en kifej ezett értéke.

A kö lts é g fo gatmi me ghatâro z âs âb ól következik

- ^ költség mindig egy meghatâtozott tevékenység elvégzése, v^W

feladat ellâtâsa étdekében menil fel. ,\ tevékenység lehet termék

eló íiJttâs, v agy s z olgâltatâs telj e s íté s e;

- csak olyan etífonâs felhaszná)ása minósül költségnek, amely pénzben

l<tfejezhet6. Pénzértékben l<tfejezhetí ^ tevékenység dvê,gzêséhez

felhasznílt munkateljesítmény (szeméþi iutatatâsok költsége),

e s zkö z felh asznâlâs (anyagkölts ég, energrakölts ég) .

Önköltség: a. tevékenység mennyiségr egê,szêre jutó felhasznâIâs

p énzb en I<tfejez ett értéke.

Kalkuláció: olyan míiszal<r-gazdasâg¡ tevékenys êg, gazdasâg1. szâmitâs,

amely valamely tevékenység végzésének, tetmék v^gy szolgâltatâs

tefvezett vary tényleges er1forcâstgênyêt szâmba veszi, összegzi,

esetenként méri annak eredményességét.

Önköltsé gszárnltâs: ^ termékegység, ^ szolgâJtatâs egység

önköltségének kiszâmitâsât jeienu elózetesen, a termelés folyamatâban,

illetve annak befejezése után utólagosan.

Költséghely: A költséghely a költségek felmerülésének helye, teniletileg,

ftzlkatlag elhatárolható területi egység, szewezett egység, csoport, itoda,

stb.

Az itt felmenilt költségek a felmerúlésfü alkalmâval nem szâmolhatók el

közvetleni.;1. az eszközre (termékte) , yàEy szolgâltatársra, tevékenységre.

Felmerülésükkor közvetlen költségnek nem min6síthet6k.

Ezeknek ^ költségeknek 
^zon 

része, amely ^z 
eI6â1\tâssal illetve 

^
szolgâItatâssal szoros kapcsolatba hozható, ^ különféle
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teljesítményadatok segítségével a kalkulációs egységekre - ezen

s z ab âly zatb an f o glùtak s z e rin t - el s z ámo land ó k (âw ez etend 6 k) .

Költségviseló: I(öltségviseló ^z eszköz (tetmék) v^gy szolgâItatâs,

tevékenység, amelyre a költségek felmerülésük alkalmâva| közvetlenül

elszámolhatók, amelynek elóáihtâsa, teljesítése étdekében a. költségek

felmerulnek.

A Sz ab áúyz at elké s zlté,s é ért, tartalmáért, me gváltoztatâs áté t feleló s

személy kijelölése

A SzabâIyzat elkészítéséért, tanalmâ"ê,rt, megváltoztatâsâért, aktualitâsâért

a CSFI( fírgazgatôja a felel6s.

A módosítâsn akkor van szükség, illetve lehetóség,ha azt a szâmvttehól

szôlô 2000. évi C. törvény (a továbbiakban: Szt.), illetve az â)lamhâztartâs

szâmvttelêról szólô 4/201,3. (I 11.) I(otm. rendelet (a továbbiakban:

Áhsz.) eI1írâsainak megvâltozâsa, vagy ha a szabâlyzat elfogadásakor

fennálló körülményekben olyan lényeges vâItozâs következik be, amely a

v âlto ztatâst s zükséges s é tes zi.

A SzabâIyzatban rögzítettek, ^ következetesség számviteli alapelvet

figyelembe véve csak nagyon indokolt esetben, de akkor is az év elsé

napjâtôI v âlto ztatható meg.

A S z ab áÃy z at elké s zl t é s é r e v oîatko z ô i o gs z abáþi e lólr á s o k

A költségvetési szerveknek zz Szt.14. S (5) bekezdés c) pontja alapiân eI

kell készíteniük ^z önköltségszitmitâs rendjére vonatkozó belsó

szabâlyzatot.

Az Ahsz.50. s (3), (a) és (5) bekezdése a szabáiyzatelkêszitê,séhez mé,ga

következóketírta eIó:

A SzabâIyzatot a rcndszefesen vê.gzett termékértékesítés vLW

szolgíltatâsny'ujtás esetén kell elkés zíteti, ideértve az adózâs rcndiéról

8
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szôlô törvény alapjân adómentes termékéttékesítést, szolgâltatásnyujtást,

tovâbbâ az eszközök saját elíâllttâsâtts.

Törvényi elóltások

Az Aht. 7. $-ában meghatârozâsra kenilt a költségvetési szerv fogalma,

melynek az egpk eleme, hogy ezek a szewezetek közérdekból

alaptevékenységként,haszonszerzê.si cél nélkul közfeladatokat lâtnak el. Itt

a haszons zerzési céi nélkriLli érték meghatáro zâs csak az önkölts égszâmítâs

módszereivel lehetséges;

Ávr. elöításai

- A költségvetési szeßr vâIlalkozâst tevékenysége keretében végzett

szolgikatâs, termék-elíáJhtâs értékesítéséból szârmazô bevételnek

fedeznie kell a tevékenységet terhelé összes kiadást. A kiadásokba bele

kell szitmitant ^ tevékenys éghez hasznitlt eszközök terv szerinti

értékcsökkenéséU

- A költségvetési szeßt ^z âItala kezelt vagyont magâncéIta,

meghatârozott feladat elvégzésére igénybe vev6 szâmâra 
^

költségvetési szerv köteles térítés elítrru a felhasznâIás, illetve Lz

igénybevétel alapjân felmerült közvetlen és közvetett költségek

figyelembevételével. A költs égek és tédtés ek megâllapítâsânak rend j ét

bels 6 szabâly zatban kell rögzítent;

- A költségvetési szerveknek a bels6 szabâIyzatokkal biztosítani kell,

hogy valamennyi tevékenységuk és ezek célja összhangban legyen a

gazdasâgosság, hatékonyság és eredményesség követelményeivel. (A

költségvetési szervek belsé ellenótzésé16l szôIó 370/201,1. (XII. 31')

Korm. rendelet.)

- A kormânyzatt funkcióróL, a szakf.eladatokról és a szakâgazatt rendról

szô16 68/201,3. (XII. 29.) NGM rendelet (továbbiakban: NGM
9



rendelet) szerint a kormânyzatt funkciók és szakfeladatok szerinti

elszâmolâs ok s aj átos ságát az ö nkölt s égszâmításníi szintén figyelembe

kell venni. A költségvetési szerveknek a költségvetési számvitelben

minden költségvetési kiadását és bevételét kormânyzatt funkciónként

is el kell szâmok:i^, ezen belül kulön ^z alap- és ù vâllalkozâsí

tevékenységre.

Természetesen a költségvetési szerveknek lehetéségük van ara, hogy

egy-egy kormânyzati funkción belül tovább részletezze a költségvetési

kiadásait és bevételeit.

Azokat a költségvetési kiadásokat, melyek felmeruléskor azonnal nem

bonthatók kormânyzati funkciôkra, azokat âItalânos kiadásként kell a

költségvetési számvitelben elszámolni és negyedévente kell 
^

kormânyzai funkciók szerint megosztani. A megosztâshoz

alkaknazâsra keruló vetítési alapok, természetes mutatószámok

meghatârozâsât mind ^ Számviteli politikában, mind a jelen

S z abâIy zatb an rö gzíteni s züks ége s.

A költségvetési szerveknek a kêtféle számvitel alkalmazâsi

kötelezettségének megfeleló en az NGM rendeletben meghatârozott

esetekben a költségeiket és eredményszemléletú bevételeiket el kell

számolni szakfeladatokon is.

A szakfeladatokon tönénó költség elszâmolâsnâI a másodlagosan

költséghelyekre elszámolt összegeket meghatârozott mutatôszâmok,

vetítési alapok segítségével kell a költségviselékre feiosztani. Az

âltalânos költségek felosztâsânak elveit a Szâmvtteli politikában és

konkrét megvalósítâsi szøbâlyatt a jelen SzabâIyzatban is rögzíteni kell.

A CSFK nem végezvíilalkozási tevékenységet.

10



II. Részletes szabâlyok

L. Az önköltségszámítâs tárgya

Az önköltségszâmitâs târgya 
^z 

a" tetmék, szolgâItatâs vagy teljesítmény,

amelynek önköltségét meg l,r.vânjâk hatârozttt. Az önköltségszâmitâs

egysége âItalâtban ^z önköltségszâmitâs târgyânak tetmészetes

mértékegysége vagy teljesítményegysége. A szabirlyz^tba;n ki kell 1elölrl az

adott tevékenységre vonarkozó kalkulációs egységet (db, kg, m,

munkaóra stb.).

A CSFK-ban, mint nyújtott szolgâItatíts kalkulációs egységetkêpez:

- heþiség eseu bétbeadâs,

- épuletrész bérbeadás.

A CSFK-ban, mint elíálßtott termék kaikulációs egységet képez: saiítt

I<tadvâny,esetenkéntaFöldta jz¡sdomânyilntézetl<tadvânyat.

ln önköltség-szâmltási kalkuláció, ^ költségtényezík és azok

tattalma

A küls6 megrendelók rêszére végzett (<tszânlâzott) szolgáltatások,

b érleti díj ak önköltségének megâlTapitâsa

A katkulációs séma az önköltségszâmitâs tâtgyâra vonatkozôan 
^

közvetlen önköltséget tafialmazza. Az ingatlan (helyrség) bétbeadási

tevékenység esetében a szolgâltatâsnyuitísi âr rêszét képezi:

- a szolgâitatánnyujtás során közvetlenül felmenilt költség,

- ^ szolgâItatâsnyújtással bízonyíthatôan szofos kapcsolatban lêv6

költség, és

- ^ szolgâltatâsra megfeleló mutatók, iellemzík segítségével

elszámolható költség (eg¡ittesen: közvetlen önköltség).

2
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A közvetlen önköltség tehát a közvetlen költségekból, és a közvetett

költségek 
^zon 

részêb1l tevódik össze, amelyek megfeleló mutatók,

jellemzók segítségével, az ingatJan (helyiség) bérbeadásí szolgíitatá.sra

feloszthatók.

A szolgáltatâsnyujtással összefüggó költségnek nem rêsze az értêkesitês

költsége és øz âItaIânos költségeknek azofr köre, amely megfeleló

mutatók, yellemzók hiímyâban nem szâmolható el közvetlen

önköltségként.

A kalkulációs sémában a költségek megielenési fotmájuk szerint

szerepelnek, vagyis elíször az êlímunka jellegú, maid a holtmunka, és

végul az egyêb közvetlen költségek.

Kalkulációs séma

Az tngaùan (heþiség) bérbeadísi szolgâltatâs közvetlen önköltségét a

târgyrd1szakra a köverkezó kalkulációs séma szerinti r.észletezésben az

utókalkuláció módszerével kell kiszámítani:

- közvetlenül elszámolható személyi juttatások,

- közvetlentil elszítmolható szeméþi juttatások munkaadót terheló

jâruléku,

- közvedenül elszámolható dologi költségek,

- egyéb közvetlen költségek,

együtt: közvetlen önköltség (a+b+c+d).
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Szeméþi juttatások közvetlen költsége

Ebbe a körbe tartoznak azok a szeméþi juttatások, amelyek a kalkulációs

egység terhére közvetlenül elszámolhatók, utalványozhatôk. Ide

tartoznak a rendszeres és nem rendszeres szeméþi juttatások, valamint a

kuls6 szeméþi juttatások.

A szeméþi juttatások körében elszámolható költségek körét törvények es

ko rmányre nd ele tek hatâr o z z âk meg, így,,A kö z alkalm az ottak i o gítllâs fu ôI

szôlô többször módosított 1'992. évi XXXII. törvény", és a törvény

végrehajtási rendeleteiben meghatâtozott jogcímeknek megfeleló

szeméþi juttatások vehetók figyelembe. A CSFI{ szâmlakeret-tüktének

5. szâmlaosztáiyø tartalmzzza ezeket a jogcímeket.

Munkaadó kat terh eI6 i âruléko k kö zve tlen költs é ge

Ezen a jogcímen a kalkulációs egységre elszámolt szeméþi iuttatások

utân ftzetendí munkaadókat terhelé járulékok költségét kell

szerepeltetni. Tehát hø a szeméþi juttatâsnítl fennáll a munkaadókat

terheló jâr,,iêkftzetési kötelezettség, és a szemêIyi iuttatâs a közvetlen

költségek része, akkot a 1âniêk is a tevékenység közvetlen költségét

kêpezi. A kalkulációnál fìgyelembe kell venni azokat ^ személyi

juttatásokat is, amelyek mentes ek a jfuulékfizetési kötelezettség alóI.

A munkaadókat terheló járuléknak minésül

- a szocrâhs hozzít)âr,ilâsi adó,

- a munkaadókat terheló egyéb jádékok, és

- az egészségugyr hozzâjâruIâs.
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Közvetlen dologi költségek

Ä közvetlen anyagköitség elsósorban a szolgâItatâsnyujtás során

felhasznâIt anyagok értékét taftalmazza beszerzêsi âron. Az Szt. 
^

bekerülési érték megâllapítâsâra alternattv szabâlyozâst tartalmaz. Az Szt.

rendelkezés keretein belül ^z anyagköltségek között kimutatott

anyagfelhasznâlâs beszerzêsí âtât oly módon kell figyelembe venni,

ahogyan 
^zt ^ szâmlarendben é.s az Eszközök és Fortások Értékelési

S z ab âly z atâb an rö gzíte ttük.

Anyagköltségek körébe sorolható az e\íâllttás során felhasznâIt:

- szakmai anyagok (nyers- és alapanyag, segédanya.g, f6t6anyag),

- egy éven belül elhasznítlódó szakmai eszközök,

- kommunikációs anyagok,

- izemany ag (hajtô -, kenóany ag),

- egyéb 
^rryag 

(ttsztttôszerek, vegyszetek, informáci ôhordozó 
^nya;gùL),

- energia (gâz,vllamos energia,tâvhó- és melegvíz).

A kalkulációs költs é gtêny ez6k tartalma

Közvetlenül elszámolható személyi iuttatás

I(özvetlenril elszámolható személyi juttatásként kell figyelembevenr:,j - az

egy-egy katkulációs egységként meghatârozott - ^ tevékenység,

szolgâItatits teljesítése valamint az eszközök elíítllttâsa érdekében

közvetlenül felmerült, illetve kifizetett

- alapilletményeket,

- illetménypótlékokat és

- egyéb köteIezó pótlékokat.
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I(adásként ftöltségként) egyarânt ñgyelembe kell venru

- a teijes munkaidében foglalkozt^tott^k,

- a részmunkaidób en foglalko ztàtotra.k, valamint

* a nyugdíjasok és állománÈa nem tartozók

têszére telj esített kifizetés eket.

Mind ^z elókalkulációban, mind ^z utókalkulációban a személyi

juttatások összegén kívül, a szeméþi juttatások szâmfeitê.sênek alap)âul

szolgíÃô munkaidót is fel kell tuntetni.

Közvetlenül elszámolt szeméþi iuttatások munkaadót terheló

iâtuléka

A szeméþi juttatások munkaadót terheió jâr,ùlékzrr a nyugdíjbiztosítási és

egészségbiztosítâsi járulékok, 
^z 

egészségügyi hozzíriâruIâs, tovítbbâ

minden olyan adók môdjâra ftzetendí összeg, amelyet a. személyi

juttatások, vary ^ foglalkoztatottak szâma alapiân kell megáIlapítani,

függetlenul azok elnev ezêsétö|.

A közvetlenül elszámolt szeméIyi juttatítsok munkaadôt tetheló iârulêkai

címén ^z elókalkulációban beállítandó összeget ^z éves tewezett

p ótlékkul cs alapjâtn lehet meghatâroznt .

Az utôkalkulációban ^ személyi juttatások munkaadôt terheló 1írulêkai

címén beállítandó összeget évenkén t I<tszâmitott tényleges összeg alapjân

kell meghatârozri,

Tewezettpótlékkulcs alkalmazâsa esetên minden évben meg kell tervezni

az éwényes szabâiyok szerint az ùyen címen kifizetendó összeget és azt

szembe kell âl\tartt ^z 
idíszøk összes tervezett szeméþi juttatások

összegével, majd az így l<tszítmitott (tervezett) pótlékkulcs alkalmazâsâva|

kell ezt a költségtênyezót fìgyelembe venni.
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Tényleges pótlékkulcs alkalmazâsa esetén - a bêrfrzetési jegyzék adataí

alapjân - minden ídószakban (negyedévenként, havonta) szembe kell

älttaru ^z ilyen címen kifizetett összegeket a szeméþi juttatások

összegével és a I<tszâmitott pótlékkulcs alapjân kell a közvetlen szeméþi

luttatâsokra vetítve ezt à költségtényezét ^z utókalkulációban

szerepeltetni.

Közvetlenül elszámolható anyagköltség

I{özvetlen anyagköltségként kell kimutatti a kalkulációs egység terhére

utalványo zhatô anyagok értékét.

A vásárolt anyagok, félkê,sz termékek, alkattészek bekenilési þeszené.si)

értékének meghatâtozâsât az Ertékelêsí szabílyz^t t^rtalm zz^.

A közvetlen anyagköltség meghatâtozâsâhoz az anyagokat az

anyagféleségek pontos meghatârozâsâval kell az utôkalkulációs lapon

felsorolni!

Anyagkötts égként csak a tényleges e n f elhasznált kés zletétték szâmolhatô

el.

Mind az eIókalkulációban, mind az utôkalkulációban az anyagköltség

összege mellett az ùnya;gok felhasznâIâsának bruttó és nettó mennyiségi

adatattis fel kell tuntetni.

A tovább felhasznâIt sajât termelésú készletek értékét tényleges közvetlen

önköltségen kell szâmitâsba venni.

Egyéb közvetlen költség

Az el1zóekben felsotolt költségeken tulmenéen egyéb közvetlen

költségként kell kimutatru ^ kalkulációs egységre utalvânyozhatô

(elszámolható) közvetlen dologi költségeket (p1. szâIhtitsi és rakodási

költség, a gépek (termel6 berendezések) bédett díia).
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3 A költ s é ge k ut alv á ny o z ás ânak, els z âmolás ának biz onylati re n d j e

Az Szt. e\îirásat szerint minden gazdasâg1. múveletról, eseménytóL, amely

^z 
eszközök, illetve 

^z 
eszközök fotrásainak állomânyât vagy összetételét

megv âIto ztatj a, biz onylato t kell kiállítani (ké s z íteni)'

A szâmvtteli, és ebbél következéen 
^z 

önköltségszâmitâssal kapcsoiatos

nytlvântartásokba csak szab âlyszeúien kiállított bizonylat aløpiân szabzd

adatokat bejegyezni.

Az önköltsê,gszâmitâs bízonylatotnak kiemelt alaki és tartalmi kellékei a

következ6k:

- abizonylat megnevezése és sorszám^,vagy egyéb mâs azonosítóia,

- abízonylatot kiállítï szewezeti egység megjelölése,

- a gazdasági múveletet elrendeló személy vagy szefvezet megjelölése,

- azutalvínyozó és a rendelkezés végrehaitârsítttgazolô személy,

- a készletmozgâsok bizonylalain az âtrev6 alâítâsa,

- a btzonylat l<tíilttâsának idópontia, illetve kivételesen - ^ gazdasâg¡

múvelet jellegét61, idébeni hatâIyâtíl függóen - annak az idíszaknak a

megj etölés e, amelyr e a biz onylat adataí vonatlo z nak,

- a (megtörtént) gazdasâg1, múvelet tattalmânakIeítâsa vagy megjelölése,

a gazdasíry1. múvelet okozta vâltozá,sok mennyiségi, minóségt és

értékbeni adatai,

- ^ bizonylatok adatainak összesítése esetén ^z összesítés alaplínt

szolgíií bizonylatok körének, valamint annak ^z idíszaknak 
^

megj elölése, amelyr e tz összesítés vonatkozik.

Az önköltségszâmitâs számvitelen belüli folyamatâban 
^z

önköltségszítmítâs alapbizonylataí azonosak a szâmvitel analitikus, illetve

szintetikuskönyvelésénekalapbizonylataíval.
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4

A tevékenységgel, szolgâltatâssal összefüggó alapvetó bizonylatok 
^

következ6k:

- munkautalvâny,

- ké s zlet ek átllomítnyv âIto z âsi bízonylata,

- igénybe vett szolg âltatâsok bízonylata,

- személyi jellegu râfordítâsok bizonylatø,

- értékcsökkenési lefuâs bízonylatai,

- egyéb költségek bizonylatai,

- közvetett költs égek felo sztâs ának bizonylatat.

Az önkölts é gs z ámltás i dóp onti a, a lxalkulátció s i dés z ak

Az egyes kalkulációs egységek önköltségének megâIlapítâsâhoz a kettós

könyrrviteli nyilvántafiâs kiegészítéseként külön analitikus nytlvântartâst

(utókalkul írciôs lapot) kell vezetni kalkuláció s egységenként.

Ä megrendelésre teljesített szakmaí szolgâltatâs, tevékenység

önköltségének meg âlLapítâsa érdekéb en a tevékenys ég b efe j ezês êt követ6

negyedév utols ó napjáig utókalkuláció t keli ké s zíteni.

Elékalkuláció: a píiyâzatok készítésekor, megtendelés vâtllalâsakot

elókalkulációt kell készíteni. Felelós a pâiyâzôf têmavezetó, a gazdasâg1'

Lg zg Tôsilg kijelölt munkatârsíwal együttrnúködve. Az elékalkuláció

adatat figyelembevételével kell megállapítan a páiyâzott összeget, illetve a

s z olgáitatárs v âllalâsi ârât.

5. Az önköltségszámításhoz szükséges nyilváîtartáß vezetésének

tendszere és felelósei

Munkaszám: a kalkulâciôs egységet jelö16 szâm.

Minden egyes kalkulációs egységet, kalkulációs egységenként egyedi

munkasz âmmal kell megj elölni.
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6

A tevékenység (termék-e\6ähtâs), szolgíitatâs megkezdését minden

esetben munkaszâm kiadása el6zi meg.

Mankaszâm kiadás a e\6tt a tevékenység, szolgâltatáts nem kezdódhet

meg'

A munkaszâmokrôl év elejétóI folyamatosan nytrvântartást kell vezetni.

Az êv közben törölt munkaszâm a késóbbiekben nem hasznâIható fel

u)ra.

A nytlvântartâst az informâcióigenyeknek megfeleló tattalommal kell

vezettrj.

A munkaszâmokl<talal<ttâsâért és a nyíIvântartâs folyamatos vezetésêê.tt 
^

gazdasâg1 csoportve zet6 
^ 

feleló s.

A munkaszâm nyrlvântartó iltaI kiadott mtnkaszâmokat ^z 
adott

tevékenységgel, szolgâitatirssal kapcsolatos valamennyi bizonylaton fel

kell nintetni.

,Nbban az esetben, ha a korábban kiadott munkaszâmok szerkezete

(tanùma) év közben rnegvâltozik, a vâItozâst minden, 
^

munkaszâmokkal dolgozó szewezeti egység, személy rêszê,te írásban ki

kell adni.

Az önköltségszámítás és a könywitel adatai egyeztetésének módja'

^z önköltségszátmítás során figyelembe vett adatok fökönyvi

szâmláú<kal, az éves költségvetési beszámolóval, valamint az ezeket

alátãlmasztó analitikus és részletezí nyilvántartásokkal vató

kapcsolata

Az elkészített utókalkulációk adataí a könyrrviteli nytlvântartásban

szerepló adatokkal egyeztetni kell.

Az egyeztetést az utôkalkuláció befejezêsét követóen 30 napon behiLl

egyeztetni kell.
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7

Az egyeztetést a fékönyvi könyvelónek és az anahtikus nyilvántartâst

vezetî elíadônak kell elvégeznie.

Az önköltségszâtmítâs és ^ könywiteli adatok egyeztetésének

eredményéúIhaladéktalanul tâjékoztatni kell 
^ 
g zdùsá;gl Lgazg tót.

Az, önköltségszátmltáshoz szükséges adatok szoügáÃtatâsáélt és

e17en6nés éért felelós személyek munkaköre, az önköltségszámítás

információinak köre és azok továbbadâsának m6dia, ideje és

címzettie

A kalkulációs egységekre közvetlenül elszámolható szeméþi iuttatásokról

ês azok jâruIékuról havonta feladást kell készíteni

Felel6s: têmavezetó Hatinidó: tfugyhítkövetó hónap 5. nap

A kalkulációs egységekre közvetlenül elszámolható anyagköltségekról

havonta feladást kell készíteni

Felelós: témavezetó lF-atâttdó: târgyhôtkövetó hónap 5. nap

Az egyes költséghelyeken elszámolt közvetett kiadások ftöltségek)

felosztâsâhoz L funkcionális egységek .vezetói havonta biztosítiâk a"

könyvelés rê,szére a költségfelosztás alapiât képez6 naturális

mutatíszâmokat.

A közvetett kiadások idószakonkénti negyedévenkénti felosztâsfuóI

illetve azok kalkulációs egységekhez kapcsolódó összegér6l - kalkulációs

egységenkénti bontásban - kimutatást kell ké.szíteti, és azt át kell adnt az

utókalkulációt készít 6 Q) rêszérc.

A¡ vezetÍi be avatkozások szintj ei és lehetóségei

Az önköltségszâmitâs egtrk legfontosabb céIia, annak a"

feltételrendszernek a biztosítâsa, hogy a vezetés részéte döntési
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9

lehetóséget biztosítson: ^ gazdâlkodâs mely területén szükséges 
^

b eav arko zá s a j öve d elme z ó s é g i avrtá.s a c êIi âb ó1.

A kalkulációs idószak közben ellenórzési és beavatkozâsi célból készítet

kalkuláció - közbensó - lehetóséget biztosít a" vezetóknek a késóbbi

károk megelózésére.

F 6igaz gat6 ús z ére biz to s íto tt b e avatko z âsi s zíntek:

- elókalkulâcií készítése utân lehetósége van ^ döntésre: pâIyinat

b eadható, megrendelésre a szolgâltatâs elvégezh et6 - e,

- közbens 6 kalkuláció : megakadíiy ozhatô a ves ztes ég bekövetkezés e,

- utókalkuláció: alapot adhat a késóbbi döntések meghozatalâhoz,

e s etleges feleló s s égre vonásokhoz btztosítia az adatokat.

A közérdekú adatszolgáÃtatâshoz kapcsolódó költségtédtes

ö s s ze gének me gá11 apítâs a

Az älamhâztartâsrôI szólô törvény vê.grehajtâsáról szôló 368/201'1.

(XII.31.) I(ormányrendelet 1'3. S (2) bekezdés h. pontia alapiân 
^z

âilamhâztartâssal összefüggó közêrdekú, adatok kérelemre tönênó

szolgâkatítsa esetén a kérelemben foglalt adatok közlésével (ideéttve a

másolást és az adatok meghatározott szempontok szednti e\íâtlßtâsât,

illetve csopoftosítását is) összefüggésben felmenilt költséggel arânyos

térítés t kell megáLlapítant.

A költségtédtés vârhatô összegét az adatszolgâItatâst megelózíen, 
^z

adatszolgâItatâst nyÛjtô szeneze:d egységnek kell meghatâtozria, eu6l az

adats zolgírltatí.st kêr6t tâi éko ztatnta.

2t



Amennyiben ùz igényelt közêdekíi adat speciális jellege miatt nem

íilapítható meg elézetesen a költségtérítés összege, a. fíigazgatô

engedélyével utólag kerul l<tszâmitâsn a dí).

Úgy az el6-, mint 
^z 

utókalkuláció esetén ^ szabâlyzat 1'. szâmu

melléklete - kalkulációs séma - szerint kell a költségtérítés összegét

megíiJapítant,

I I I. Z át6 te ndelke z é s e k, };'atáÃþ alép é s dáúuma, ióv á.Jl'agy ás

A jelen szabíiyzatban foglaltakat 201,6. januín 1,-jêtóI kell alkalmazti, ezzel

e gyid e j úle g eb b en a têmakö rb en kiad o tt s z ab áiy zatok hatátlyukat ve s z tik.
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1. szâmúmelléklet

Iná[ító MTA CSFK szervezetj. egység neve:

Téma szâma:

A dats z olgâltatâs êrt felelé s n eve :

Telefon:

KALKULÁCIÓS LAP
a közérdekú adatszolgárltatâs költségtétítéséhez

I(érelem b enyíjtôjânak neve :

A. kért közérdekú adat pontos meghatâr.ozâsa:

SzânLâzâst cím:

SZJ száma és áfa météke

%

Á¡bevétel (áfa nélkül)

.Ft

Az adatokmeghatâtozott szempontok szerinttel6â1htâsât, csoportosítâsâtvé.gzó személy(ek):

Költségtérítés összege

1..) Az adat elíâlJttâsára, csopottosítâsâra fordított munkaóta

2.) Az egy órâta es6 illetmény . ." '., '.. Ft

3.) Megtérítendó illetmény összege

4.).,,, . ... o/o Tb. jânIêk (3.pont utân )

5) . . .. .,.. 7o munkaadíiiâru\êk (3. pont után )

6.) Osszesen (3+4+5)

7.) Másolt oldalak szâma:

8.) Oldalanként fizetendó összeg:

9.) Másolásért fizetendó összeg

10.) I(özveden költségek összesen

1, 1, . dltalânos költs ég

.. db

Ft/oldal

o,¡a

,. Ft

Az âhalânos költség típusa és mértéke a vêgzett tevékenységre vonatkozó hatályos szabâIyzatban

kerül meghatârozâsn.

.......... Ft
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1, 2.) I{özv etett költs égek ös szes en

13.) ÁFA , . ., ,... , Yo

14.) Költségtérítés

Á,nn

Ft/ ......... (egység) +

Az ødatok meghatârozott szempontok szerina elöâlhtâsát, csopottosítâsât vêgzö személy(ek)

munkaidó tâfo rdttâs ât ígaz olom.

Sopton - Budapest 207,.. êv hó ,,..,,..nap

alâitâs

A. költségtérítés kalkulá ci6iât összeâl\totta:

Sopton - Budapest, 207,,. êv

Ft

,Ft

Ft

hó naP

hó ..., .,.. nap

aIâtâs

A költs égeltéríté s kallrolJâcióiât i 6v âhagy omz

Sopton - Budapest, 200... év

alâitâs
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