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Jogszabályi előzmény 

 

 

 

 

Az MTA Csillagászati és Földtudományi Kutatóközpont – továbbiakban MTA CSFK – nem 

rendelkezik rádiótelefonokkal (egy eset kivételével), így a szabályzat előírásai kizárólag a vezetékes 

telefonra vonatkoznak. 

 

 

 

(Az MTA „Magyar Tudományosság külföldön” Bizottság elnöke az FTI munkatársa, ehhez 

kapcsolódóan rendelkezik rádiótelefonnal; a kapcsolódó szabályokat nem a CSFK határozza meg) 

 

 

 

Az MTA CSFK-nál a vezetékes telefonok használatára vonatkozó előírásokat a következők 

szerint szabályozzuk:  

 

 

I. Általános rendelkezések 

 

1. A szabályzat célja: hogy meghatározza a CSFK intézetei vezetékes telefonjainak használati 

módját és feltételeit.  

 

2. A szabályzat tárgyi hatálya kiterjed CSFK tulajdonában, használatában lévő vezetékes 

telefonokra, valamennyi telephelyre. 

 

3. A szabályzat személyi hatálya kiterjed CSFK közalkalmazotti jogviszonyban és bármilyen 

további jogviszonyban foglalkoztatott alkalmazottjára. 

 

4. A telefonok használatára kizárólag CSFK működése, feladatellátása érdekében kerülhet sor. 

Indokolt esetben magáncélú beszélgetésre – kizárólag CSFK főigazgatója engedélyével –  igénybe 

vehetőek, de ebben az esetben a felmerült költségeket meg kell téríteni.  
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I. Vezetékes telefon használatának rendje 

 

1.  Az intézmény vezetékes telefon szolgáltatója intézetenként eltérő. 

 

2. A vezetékes telefonon történő telefonáláshoz CSFK minden közalkalmazottja személyre szóló,  

titkos kódot (továbbiakban: PIN kód) kapott, amely a telefonkészülékek nyitására és zárására 

szolgál. Ennek hiányában a telefonközpont és a készülék letiltja a CSFK-ból kimenő hívások 

kezdeményezését. 

 

3. A PIN kódot az főigazgató megbízásából a titkárság zárt borítékban adta át az használatára 

jogosult dolgozó részére. A PIN kódot más személy tudomására hozni tilos! 

 

4.  A PIN kód illetéktelen személy által történő használata miatt keletkezett többletköltséget a 

PIN kód tulajdonosa köteles megtéríteni.  

 

5.  A PIN kód cseréjére nincs lehetőség.  

 

6. A hivatalos, valamint a magáncélú beszélgetések elkülönítésére nincs lehetőség (kizárólag a 

hívott számok egyedi felhívásával lehet beazonosítani, költségnövelő tényező), ezért a számla 20 

%-a számít adóköteles bevételnek. A lejelentéssel, egyedi bevallással kapcsolatos adminisztrációs 

feladatok ellátása a mindenkori telefonközpontos felelőssége. 

 

Hivatalos célú használat:  

Hivatalos célú használatnak minősül: 

 a közalkalmazott hivatalos ügyintézéséhez kapcsolódó használat, 

 közreműködő hatósággal, szervezettel történő kapcsolattartás, 

 más intézet, szervezeti egység közalkalmazottjával folytatott információ átadás-átvétel, 

tapasztalatcsere, 

 kapcsolattartás, 

 szervezési célú használat, 

 feladatkörbe tartozó ügyek intézése. 
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Hivatali célú használatnak minősül továbbá a munkavégzéshez, illetve a tisztséghez kapcsolódó 

olyan használat is, mely a munkavégzéssel, illetve a tisztséggel közvetlenül összeköthető. Például 

munkábajárással kapcsolatos információk közlése, cseréje, munkaviszonnyal kapcsolatos ügyek 

intézése. 

 

Magánhasználat: magánhasználatnak kell minősíteni minden olyan használatot, ami nem 

minősül az előző bekezdés szerint hivatalos célú használatnak. 

Magáncélú használat különösen: 

 a vezetékes telefon, valamint a mobiltelefon munkaidőben történő nem CSFK célú 

használata, 

 mobiltelefon dolgozó általi, pihenőnapon történő használata, melynek során a 

felhívott partnerek nem a munkatársak, illetve a CSFK szervezeti egységeinek 

alkalmazottai, vagy a CSFK hivatalos partnerei. 

 

 

7. Munkaidőben a munkahelyen történő munkavégzés telefonhívást a vezetékes telefonon kell 

kezdeményezni, a hívott partner vezetékes számára irányulóan. Amennyiben a keresett partnernek 

csak rádiótelefon száma ismert, kérni kell a vezetékes hívószám közlését, a továbbiakban ezt kell 

alkalmazni.  

8. E-mail cím ismeretében lehetőleg mellőzni kell a telefonos ügyintézést, elektronikus levélben 

kell bonyolítani az ügyeket (költségtakarékosság és utólag is igazolható, követhető ügymenet). 

 

 

 

 

2. Hatályba lépés 

 

Jelen szabályzat előírásai visszamenőleges hatállyal érvényesek, a CSFK megalakulásától. Az 

intézetek által előzőleg kiadott szabályozások érvénytelenek. 

 

 




