SZAB/CSFK/21/2012

MAGYAR TUDOMANYOS AKADEMIA
CSILLAGASZATI ES FOLDTUDOMANYI
KUTATOKOZPONT

SZAMILAREND

2012.


Csombok Marianna
Beírt szöveg
SZAB/CSFK/21/2012


Bevezetés

A Szamlarend célja, hogy az MTA Csillagaszati és Foldtudomanyi Kutatokézpont — tovabbiakban
CSFK —  eszkozeinek és forrasainak, a gazdasagi muveletek eredményre gyakorolt hatiasanak
egységes rendszerbe foglalasaval segitséget adjon a CSFK szamvitelének megszervezéséhez,
biztositsa a torvény, illetve kormanyrendelet szerinti beszamold elkészitéséhez sziikséges
alapinformaciékat.

A Szamlarend tartalmazza:

minden alkalmazasra kijellt szamla szamjelét és megnevezését,

a szamla tartalmat, ha az a megnevezésébdl egyértelmiien nem kovetkezik,

a szamla értéke novekedésének, csokkenésének jogcimeit,

egyes gazdasagi események és f6konyvi 6sszefiiggéseket,

az egyes f6konyvi szamlak mas szamlakkal val6 kapcsolatat,

a f6konyvi szamla és az analitikus nyilvantartasok kapcsolatat,

a szamlarendben foglaltakat alatamaszté bizonylati rendet a bizonylati szabalyzattal
Osszhangban,

az id6szakonként elvégzendé zarlati feladatokat.

o analitikus nyilvantartasok és a f6konyvi konyvelés kapcsolatrendszerét.
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A szamvitelrdl sz616 2000. évi C. torvény 161. §-a, a 249/2000 (XII. 24.) ,,Az allamhdztartis
szervezeteli  beszamolasi és  konyvvezetési  kotelezettségének  sajatossagairdl”  szolo
kormanyrendelet 49. §-a, a 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet az allamhaztartasrdl szold
torvény végrehajtasardl elbirasai, valamint az allamhaztartasi szakfeladatok rendjérél szolo
56/2011 (XII.31. NGM tijékoztaté tartalmazza a valtozasokat, amelyek alapjan a CSFK
Szamlarendje a kovetkez6k szerint rendelkezik.

1. Szamlaosztaly: BEFEKTETETT ESZKOZOK

1.1. Alapfogalmak

Befektetett eszkoznek kell tekinteni — értékuktSl fluggetlenil — azokat az eszkozoket,
vagyontargyakat, javakat, amelyek tartosan, legalabb egy éven tul szolgaljak a koltségvetési szervek
tevékenységét. Ez a besorolas fluggetlen attdl, hogy az adott eszkéz targyiasult vagy nem
targyiasult formaban jelenik meg.

o Beruhazas: a targyi eszkéz beszerzése, létesitése, sajat vallalkozasban torténé elballitasa, a
beszerzett targyi eszkoz tizembe helyezése, rendeltetésszerti hasznalatbavétele érdekében az
tzembe helyezésig, a rendeltetésszerd hasznalatbavételig végzett tevékenység (szallitas,
vamkezelés, kozvetités, alapozas, tizembe helyezés, tovabba mindaz a tevékenység, amely a
targyl eszkéz beszerzéséhez hozzakapcsolhatd, ideértve a tervezést, az el6készitést, a
lebonyolitast, a biztositast is), beruhazas a meglévé targyi eszkoz bovitését, rendeltetésének
megvaltoztatasat, atalakitasat, élettartamanak, teljesitéképes-ségének kozvetlen novelését
eredményezé tevékenység is, az el6bbiekben felsorolt, e tevékenységhez hozzakapcsolhatd
egyéb tevékenységekkel egytitt.

o Feldjitas: az elhasznalédott targyi eszkoéz eredeti allaga (kapacitasa, pontossaga) helyreallitasat
szolgald, id6szakonként visszatérs olyan tevékenység, amely mindenképpen azzal jar, hogy az
adott eszkoz élettartama megnévekszik, eredeti mdszaki allapota, teljesitGképessége
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megkozelitéen, vagy teljesen visszaall, az eléallitott termékek mindsége vagy az adott eszkoz
hasznalhatésaga jelent6sen javul és igy a felijitas potlolagos raforditasabol a jovében
gazdasagi elényok szarmaznak; felgjitas a korszerGsités is, ha az a korszerd technika
alkalmazasaval a targyl eszkoz egyes részeinek az eredetitél eltéré6 megoldasaval vagy
kicserélésével a targyi eszkoz itzembiztonsagat, teljesitGképességét, hasznalhatésagat vagy
hasznalatanak gazdasagossagat noveli. A targyi eszkozt akkor kell felgjitani, amikor a
folyamatosan, rendszeresen elvégzett karbantartas mellett a targyi eszkoz oly mértékben
elhasznalédott  (szerkezeti elemei  eloregedtek), amely elhasznalédottsig mar a
rendeltetésszerd hasznalatot veszélyezteti. Nem feldjitds az elmaradt és felhalmozédo
karbantartas egyidében val6 elvégzése, fiiggetleniil a koltségek nagysagatol.

Karbantartds: a hasznalatban 1év6 targyi eszkéz folyamatos, zavartalan, biztonsagos
tzemeltetését szolgaléd javitasi, karbantartasi tevékenység, ideértve a tervszerd megel6z6
karbantartast, és mindazon javitasi, karbantartasi tevékenységet, amelyet a rendeltetésszerd
hasznalat érdekében el kell végezni és, amely a folyamatos elhasznalédas rendszeres
helyreallitasat eredményezi.

Csoportositas
Immateridlis javak
1. Alapitas-atszervezés aktivalt értéke
2. Kisérleti fejlesztés aktivalt értéke
3. Vagyoni értékili jogok
4. Szellemi termékek
5. Immaterialis javakra adott el6legek
6. Immaterialis javak értékhelyesbitése
Targyi eszkozik
1. Ingatlanok és a kapcsolodod vagyoni értékt jogok
2. Gépek, berendezések és felszerelések
3. Jarmutvek
4.  Tenyészallatok
5. Beruhazasok, felgjitasok
6. Beruhazasra adott el6legek
7. Allami készletek, tartalékok (MTA-nal foglalt)
8. Targyi eszk6zok értékhelyesbitése

Befe/éz‘ez‘ez‘z‘ pénziigyi eszkoik

Egyéb tartos részesedések

MTA-nal foglalt

Tartésan adott koleson

MTA-nal foglalt

Egyéb hosszu lejarata kévetelések

Befektetett pénziigyi eszk6zok értékhelyesbitése
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1. Uzeme/tez‘éxre, kezelésre atadott, koncesszioba, vagyonkezelésbe adott, illetve vagyonkezelésbe vett esgkizik.



1.3. A szamlaosztaly szamlainak megbontasa

A kozponti koltségvetési szerveknél alkalmazand6 megbontas a kévetkez6:

e Kkincstari
o forgalomképtelen: kizarélagos és nemzetgazdasagi szempontbdl kiemelt jelentSség,
o korlatozottan forgalomképes

o izleti
o forgalomképes.

Az alkalmazott f6konyvi szamlak tartalmi ismérvet:

o allomanyi szamlak

- Az altalanos konyvviteli gyakorlatban az ,allomanyi szamlak” kett6s értelmezése
ismeretes. Sziikebb értelemben azokat a f6konyvi szamlakat jelenti, amelyeken a
befektetett eszk6z0k bruttd értékét mutatjuk ki.

- Tagabb értelemben azok a fékonyvi szamlak, amelyek a befektetett eszk6zok
mérlegben megjelend értékét (nettd értékét) egylittesen mutatjak. Ilyen szamlak: az
allomanyi szamla és az értékcsokkenési szamla.

Az allomanyi szamlak év kézben a befektetett eszk6zok januar 1-jei nyitéallomanyat, valamint
az allomanyvaltozasok egytittes mértékét mutatjak.

o forgalmi szamlak

A pénzforgalmi szamlakat kell alkalmazni a befektetett eszk6zok vasarlasanal, idegen
kivitelezésben végzett beruhazasoknal és felujitasoknal. Ezek a szamlak lehetnek pl.: vasarlas,
1étesitési, és feldjitasi szamla stb.

o el6iranyzati szamla
Az el6iranyzati szamlan kell kimutatni a vasarlas, [étesités és feljitas kiadasi el6iranyzatat.

A felijitasok, berubdzdsok dltalinos forgalmi addja szdamiacsoporton belil kell elszamolni a felhalmozasi
kiadasok el6iranyzat-csoport kiadasai k6zott tervezett- felgjitashoz, beruhazashoz kapcsolédd —
egyenes, vagy forditott adézas ala tartozo elézetes altalanos forgalmi adé kiadasokat.

Egyenes adoézas ala tartozé felgjitasok, beruhazasok esetében a beruhazasi szallité szamlaja
alapjan kell az el6zetesen felszamitott és fizetend6 altalanos forgalmi adé kiadasokat pénzforgalmi
tételként elszamolni.

Forditott ad6zas esetében a beruhazasi szallité szamldja alapjan — amely atharitott ad6t nem
tartalmazhat, csak jogszabalyi hivatkozast az afa torvény 142. §-ara, vagy barmely egyértelmd
utalast arra, hogy az adott igyben a termék beszerz6je, a szolgaltatas igénybevevéje az
adofizetésre kotelezett — kiallitott belsé bizonylat alapjan kell pénzforgalom nélkuli tételként
megjeleniteni a beruhazas el6zetes beszerzési arba beszamitand6é vagy be nem szamitandé afa
kiadasat, illetve afa bevételét a 499. Pénzforgalom nélkili koltségvetési bevételek és kiadasok
sajatos elszamolasa szamlaval szemben. (konyvileges elszamolas).

1.4. Bekerulési érték tartalmi 6sszetevoi

Idegen kivitelezésnél a bekeriilési értéknek a kivetked tartalmi dsszetevdi vannafk:

o vételar engedményekkel és felarakkal modositott Gsszege,

tzembe helyezési kiadasok,

raktarba torténé beszallitas koltsége, amely az adott eszk6zhoz egyedileg hozzarendelhetd,
alapozasi, beszerelési kiadasok,

kozvetitdi tevékenység dijai,
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bizomanyi dij,

beszerzéshez kapcsolodoé (fogyasztasi, jovedéki) adok,

vamterhek,

illetékek (vagyonszerzési),

el6zetesen felszamitott, nem levonhat6 altalanos forgalmi ado,

alanyi adomentesség keretében, a levonasi jog nélkili adémentes tevékenységhez (,,targyi
mentes”) beszerzett, létesitett immaterialis javak, targyi eszkozok és készletek el6zetes
altalanos forgalmi addja,

a kozhatalmi tevékenységet végzé koltségvetési szervnél az el6zetesen felszamitott altalanos
forgalmi ado,

jogszabalyon alapuld hatdsagi, igazgatasi szolgaltatas dfjai,

egyéb hatésagi dijak (kérnyezetvédelmi termékdyij, szakért6i dij),

vasarolt vételi opci6 dija,

épitési teleknél: a bontas, a tertletépitésre alkalmassa tételének kiadasa. Ezt a telek értékét
novel6 beszerzési koltségként kell elszamolni a telek bontas utani piaci értékének megfeleld
Osszegig. Az e f6lottl részt az Gj épulet bekertilési értékeként kell figyelembe venni,

a biztonsagos Uzemeltetéshez tartozé tartalék alkatrészek értéke (beszerzéskor, vagy az
aktivalasig torténd beszerzések).

A bekeriilési értékenek nem része:

©)
©)

a levonhato el6zetesen felszamitott altalanos forgalmi ado,
az ellenérték aranyaban megosztott el6zetesen felszamitott afa le nem vonhaté hanyada sem.

A bekeriilési értéket csokkentd tételek:

probatizemelés soran eléallitott termékek értékesitési bevétele,

a hasznalati értéket nével6 bérmunkadij,

ingatlan esetében a korabbi bérleti jog megvasarlasa cimén fizetett, bérleti jogként kimutatott,
de még le nem irt Gsszeg.

A bekertlési értéket modositja a beruhazashoz, vagyoni értékd joghoz kozvetlentl kapesolodd
devizakotelezettségnek az eszkéz tzembe helyezéséig terjed6 idGszakra elszamolt arfolyam-
kilonbozete fuggetlendl attdl, hogy az arfolyamnyereség vagy arfolyamveszteség.

Sajdt kivitelezésnél

o a beruhazas, feldjitas allomanyba vétele kozvetlen ,,6nkoltségi” szinten torténik, ami
jelenti a kozvetlen kiadasokat és a természetes mutatok (pl. fitott m®, igénybevett m?,
munkadra, mosott ruha kg, stb.) alapjan az adott tevékenységre raterhelheté kiadasok
egyluttes 6sszegét. Az {gy megallapitott értéket teljesitményértéknek nevezzik.

o Az Ahsz. 8.§ (14) és (15) bekezdései szerint 2002. januar 1-jét6l kezdédSen a sajat
kivitelezésti beruhazasi tevékenység esetén a beruhazas teljesitmény értékének
megallapitasa céljabol az O6nkoltségszamitas rendjét belsé szabalyzatban kell rogziteni.
Ennek a belsé szabalyzatnak tartalmaznia kell tobbek k6zott: az 6nkoltségszamitas soran
tigyelembe vett adatok dokumentalasanak rendjét, az adatok f6konyvi szamlakkal, az éves
elemi koltségvetési beszamoloval, és részletez6 nyilvantartasokkal valé kapcsolatat.
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1.5.1.

Allomanyvaltozasok

Allomany-nivekedések

beruhazasok,

telgjitasok,

részletre torténd vasarlas,

téritésmentes atvétel,

leltari tobblet,

egyéb novekedések,

terven feluli értékcsokkenés visszairasa,
értékvesztés visszairasa
értékhelyesbités elszamolasa
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Beruhdzdsok kiltségvetési eldirinyzat terbére, idegen kivitelezésben
- Beruhazasi szallité szamlajanak kiegyenlitése
= Beruhazas értéke

T 113,123, 1313, 1323 ~ K 3311
KTK: 210
= AFA
T 1822,1823 — K 3311
KTK: 210

(a 18. szamlanal kilon alszamlakra kell konyvelni az aktivalas értékébe beszamitasra
kertld, illetve a nem akti-valhat6 afa 6sszegét)
- Beruhazasi kiadas elszamolasa funkcionalis osztalyozas szerint
= Beruhazas értéke

T 72,751 — K 19 atvezetési szamlak
= AFA
T 72,751 - K 1998

- Alloméanyba vétel konyvelése legkésSbb a teljesitési szamlan elszamolt Gsszeg
elszamolasaval egyidejlleg
T 111,121, 1311, 1321 — K 4132
Ennél a konyvelési tételnél el kell donteni, hogy a beruhazassal kapcsolatos kiadast
= aktivalni lehet,
= folyamatban 1év6 beruhazasként kell kimutatni, vagy
= el6legként kell elszamolni.
- Ev végi zarasi tételek
= Beszerzéssel kapcsolatban
T 19 atvezetési szamlak — K 113, 123, 1313, 1323
= El6zetesen felszamitott afaval kapcsolatban
T 1998 — K 1822,1823

Beruhdzdsok idegen kivitelezésben, tartalékok terhére
Az eszkoz beszerzésével kapcsolatos kiadasokat az 5.111 pontban foglaltak szerint kell
elszamolni.
Kapcsolodo tételként forrasrendezéseket kell elszamolni.
- Forras rendezések
= Eléiranyzat-maradvanybol
T 4242 — K 98122
T 999 — K 992
= Villalkozasi tartalékbol



T 4222 - K 9822
T 999 — K 9951

Pénziigyi  lizing keretében beszerzett eszk6zok elszamolasa: A koltségvetési szervek
pénzigyi lizing szerz6dést nem kothetnek.

A részletre torténd vdsarlds esetén a felek megallapodhatnak, hogy a vevé a vételarat
meghatarozott idépontokban, tobb részletben fizeti meg, és az eladé a dolgot a vevének
atadja. A részletre torténd vasarlas tehat az adasvétel specialis fajtaja, amely soran a vevé
részletfizetési kedvezményt kap, a megvasarolt dolgot atveheti, a megszerzett eszkoznek
altalaban a vevé a tulajdonosa, bar ezen tulajdonjog atszallasat az utolsé részlet
megfizetéséhez kothetik.

A részletre vétel szamviteli elszamolasara az adasvétel altalanos szabalyait kell alkalmazni.
A hatalyos jogszabalyi el6irasok szerint a birtokba adas vagy a tulajdonba adas napjan
keletkezik az afa kotelezettség attol fiiggben, hogy melyik id6pont a korabbi.

Konyvelési tételek
- Az elsé részlet és a teljes vételarra szamlazott afa kiegyenlitésének elszamolasa
T 123,1313,1323 - K 3311

1822, 1823
KTK: 210
- A kuloén szamlazott kamat kiegyenlitésének elszamolasa
T 5732 — K 3311
KTK: 132
- Funkcionalis osztalyozas szerinti elszamolas
T 72,75 — K 19 atvezetési szamlak

- Az eszkoz allomanyba vétele a teljes beszerzési arnak megfelel6 6sszegben
T 121,1311,1321 - K 4132
és 41331
vagy 127, 1317, 1327
A kovetkezé torleszt6 részletek megfizetésekor — ahhoz, hogy az aktivalt érték ne
jelenjen meg tObbszordsen, a konyveléssel egyidejileg — kézi feladassal, vegyes napld
alkalmazasaval a konyvelési tétel:
T 4132 - K 121, 1311, 1321
a torleszto részletnek megfelelé sszegben.

A téritésmentesen (visszaaddsi kitelezettség nélkiil) datvett eszoziket — ha jogszabaly eltéréen
nem rendelkezik — az allomanyba vétel idépontjaban ismert piaci, forgalmi értéken kell
nyilvantartasba venni. (Akadémiai intézményeknél a téritésmentes atadas-atvételnél a
vagyonhasznositasi szerz6désben foglaltakra is figyelemmel kell lenni.)

Amennyiben az eszkoz térités nélkili atadas-atvétele Akadémian beldl torténik, agy az
atvevé az atado altal kézolt bruttd értéken veszi nyilvantartasba az eszkozt, és ezzel
egyidejileg az atadas id6pontjaig — az atadonal idbaranyosan — elszamolt
értékesokkenés Osszegét is nyilvantartasba veszi.

Alapitas, atszervezés esetén az Akadémia dontése alapjan véglegesen, feladattal egyiitt
atadott eszk6z bekeriilési értékének, - ha jogszabdly eltéréen nem rendelkezik — az
alapité  okirat, illetve annak modositaisa mellékletét képez6 atadas-atvételi
jegyz6konyvben szerepld érték mindsil. Az atadonal kimutatott bruttd (illetve
bekertilési) érték alkalmazasa esetén az atadasig elszamolt halmozott értékesokkenést
(illetve értékvesztést) is nyilvantartasba kell venni.
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A leltari tibblet szamviteli elszamolasanal a feltalalas id6pontjaban fennallé forgalmi, piaci
értéken kell az allomanyba vételt végrehajtani.

Egyéb novekedésnek minbsilnek a kévetkezd allomanyvaltozasok:

- ajandékként, hagyatékként kapott eszk6zok atvétele,

- tarsadalmi munkaval el6allitott eszk6zok allomanyba vétele,

- korabbi befektetésbol visszakapott eszkoz atvétele,

- kovetelés fejében atvett eszk6zok,

- koltségvetési szervek szervezeti valtozasaval Osszefliggd eszkoz atvétele.

Az ajandékként, hagyatékként kapott eszkozoket, a tarsadalmi munkaval eléallitott
eszkozoket piaci, forgalmi értéken kell allomanyba venni.

A korabbi befektetésbél visszakapott eszkozoket az adott gazdasagi tarsasagnal
nyilvantartott értéken kell allomanyba venni.

A kovetelés fejében atvett befektetett eszkdzoket a megallapodasban régzitett értéken kell
allomanyba venni.

A szervezeti valtozasokkal Osszefiiggs eszkozatvétel esetében az atadd koltségvetési szerv
altal ko6zolt bruttd értéken illetve értékesokkenéssel kell az allomanyba vételt végrehajtani.
Az egyes allomany-novekedéseket a 38. beszamol6 tablazatban az évente megjelend
kitoltési utasitasok szerint kell bemutatni.

Alloménycsékkenések

Ertékesités,

Téritésmentes atadas,

Hiany, selejtezés, megsemmistilés,

Terven felili értékcsokkenés piaci értékelés miatt,
Terv szerinti értékcsbkkenési leiras,

Ertékvesztés elszamolisa.

O O O O O O

Ertékesités

A targyl eszk6zok kozil értékesitési céllal kotelez6 az atcsoportositas a készletek kézé, ha
az adott targyi eszkozt a hasznalatbol kivontak, de az értékesitése hosszabb id6szakot vesz
igénybe. (A hasznalatbdl t6rténd kivonas és az értékesités idépontja kozott mérlegjelentési
idépont van.) Az atsorolt eszkoz értékesitési bevételét felhalmozasi bevételi jogecimen kell
elszamolni.

- brutté érték kivezetése

T 4132 — K 111,121, 1311, 1321
- értékcsokkenés kivezetése

T 112,122,1312,1322 - K 4132
- készletek kozotti allomanyba vétele

T 234 — K 41331
- értékesitéskor a kivezetés

T 4132 — K 234
- értékesitési bevétel elszamolasa

= kozgazdasagi osztalyozas szerint

T 3311 — K 9312,9192
KTK: 382, 310
= funkcionalis osztalyozas szerint
T 999 — K 992, 9951



Térités nélkiili atadas

= gazdasagi cselekményként feladat nélkiili atadas,
= fejezeten beltili atadas

- Brutt6 érték kivezetése

T 5983 — K 111,121, 1311, 1321
T 41331 — K 5983

- Ertékesokkenés kivezetése
T 112,122,1312, 1322 — K 5983
T 5983 — K 41331

= alapitas, atszervezés (kozponti dontések esetében) ellenérték nélkiili atadas
- Brutt6 érték kivezetése

T 41331 — K 1113,1114
- Brtékesokkenés kivezetése
T 1121 — K 41331

A téritésmentes atadasnal kapcsolodo tétel lehet az afa fizetési kotelezettség, illetve ennek
az atvevore torténd atharitasa. (Afa tv. eléirasainak figyelembe vételével)

Leltari hiany, selejtezés, megsemmisiilés

- terven felli értékcsokkenés elszamolasa
T 5932 — K 112,122,1312, 1322
T 41335 — K 5932

- bruttd érték kivezetése
T 5981,5982 — K 111,121, 1311, 1321

T 41332 — K 5981, 5982

- értékcsokkenés kivezetése
T 112,122, 1312, 1322 — K 5981, 5982
T 5981, 5982 — K 41332

A selejtezés, megsemmistilés kapcsolodo tétele a kartéritési bevétel.
- kartéritési bevétel elszamolasa
= kozgazdasagi osztalyozas szerint

T 3311 - K 9132
KTK: 312
= funkcionalis osztalyozas szerint
T 999 - K 992,9951

Ertékvesztés elszamolasa
Az immaterialis javak és a targyl eszk6zok mérlegtételeken belil értékvesztést az elélegek
esetében lehet a feltételek fennallisa esetén elszamolni.
- év végi értékesités alapjan az értékvesztés elszamolasa
T 5951 — K 118,128, 1318, 1328
T 41336 — K 5951

Terv szerinti értékcsokkenés elszamolasa

Az immaterialis javak és targyi eszk6zok tizembe helyezését kovetden értékesckkenést kell
elszamolni. Az értékcsokkenés az adott eszkoz fizikai és erkolesi elavultsagat jellemzé
mutato.

Az értékesokkenést legalabb negyedévenként, — az éves szintd leirasi kulcsok alapjan, a
tényleges hasznalatnak megfelelGen, id6aranyosan — kell elszamolni.

Az értékesokkenést a bekertilési (beszerzési vagy eléallitasi) érték alapjan szamitva a
kovetkez6k szerint kell megallapitani:



1.6.

- alapitas-atszervezés aktivalt értéke, kisérleti fejlesztés

aktivalt értéke 20 %
- vagyoni értékd jogok 16 %
- szellemi termékek 33 %
- ¢épiletek és kapcsolédo vagyoni értékd jogok 2%
- ¢épitmények és kapcsolodé vagyoni értéki jogok 3%
- ultetvények 10 %
- gépek, berendezések és felszerelések, kivéve szamitas-

technikai eszkozoket és tigyviteltechnikai eszk6zoket 14,5 %
- szamitastechnikai és tigyviteltechnikai eszk6zok 33 %
- jarmuvek 20 %

Az éptletekhez, épitményekhez nem tartozé vagyoni értékd jogok értékcsokkenésének
elszamolasa a vagyoni értéki jogok leirasi kulcsa alapjan torténik.

A CSFK nem alkalmaz a rendeletben el6irtaknal kisebb mértékd leirasi kulcsot.

Nem szamolhato el terv szerinti értékcsokkenés:

- foldterilet, telek értéke utan,

- tzembe nem helyezett beruhazasoknal,

- teljesen, 0-aig leirt immaterialis javaknal, targyi eszkozoknél,
- képzémuvészeti alkotasoknal,

- régészeti leletek esetén.

Ertékesokkenést a hasznalatban 1évé immaterialis javak, targyi eszk6zok utan addig kell
elszamolni, amig azokat rendeltetésitknek megfeleléen hasznaljak.

Amennyiben az értékcsokkenés eléri a brutt6 értéket, az eszkozt azonnal at kell vezetni a
0-ig leirt eszkozok kozé.

A linearis értékcsokkenés konyvelési tételei:
T 593 - K 112,122,1312, 1322
T 41333 — K 593

Befektetett pénziigyi eszk6zok elszamolasi sajatossagai

Adott kblesonok elszamolasa

Az adott kéles6nok allomanya a koltségvetési szerveknél alapvetéen két részre bonthato.
Az egyik az un. hosszu lejaratra ideiglenesen (visszafizetési kotelezettséggel) atadott
pénzeszkozok kore, a masik legjellemz6bb a dolgozok részére nydjtott lakasépitési, illetve
lakasvasarlasi tamogatas.

A dolgozoéi lakasépitési tamogatas f6bb konyvelési tételei a kdvetkezok:

A lakasépités munkaltatéi tamogatasara elkilonitett pénzeszkozoket a 355. Lakasépités
munkaltatéi tamogatasa f6konyvi szamlan kell elszamolni. A pénzeszk6zok elkilonitett
szamlara torténd atvezetésénél a koleson folyositasara vonatkozd konyvelési tételeket kell

alkalmazni.

A koleson allomanya nem tartalmazhatja a késedelmi kamat Gsszegét.
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A lakasépités- és vasarlasi munkaltatéi tamogatasi szamla pénzforgalmabdl a pénzigyi
szolgaltatasok nyudjtasahoz kapcsol6dé kiadasokat és bevételeket (hozamokat) legkésébb a
targynegyedévet kovetd 15-ig el kell szamolni koltségvetési kiadasként, illetve bevételként.
Konyvelési tételek

Konyvvileges elszamolasa a pénzligyi szolgaltatasnak:

T 5562 — K 499
T 72,751 K 599
T 499 — K 194541 (totlesztés)

9162 (Iekotésbdl szarmazé kamatbevétel)
91324 (késedelmi kamat)
T 1999 K 992, 9951
A tételek lekonyvelése utan a 499. szamlanak egyenlege nem maradhat.
- Visszatéritendd tamogatis esetén

= pénzeszkoz atutalasa a szamlat vezeté OTP-hez
T 194441 - K 3311
KTK: 290
T 72,751 - K 1999
T 1999 — K 194441 év végi atvezetés
= a pénzeszkoz beérkezése a Lakasépités munkaltatoi tamogatas szamlat vezeté OTP-
hez
T 355 - K 4132
= koleson folyositas (a koleson jovairasa a dolgozo egyéni szamlajan)
T 194141 — K 355
= kezelési koltség atharitasa a dolgozora
T 194141 - K 355
= kezelési koltség munkaltatot terhels része
T 4132 - K 355

e kiadasként val6 konyvvileges elszamolas
T 5562 - K 499
T 72,751 K 599
e bevételként valé kényvvileges elszamolas
T 499 — K 194541
T 1999 K 992, 9951
= dolgozoét terhel6 késedelmi kamat el6irasa
T 03341 - K 093
= lakasépitési szamlan jovairt kamat
T 355 — K 41331
e Az elbiranyzat-felhasznalasi keretszamlara atutalt lakasépitési szamlan kapott
kamat rendezése (legalabb negyedévente)
Atutalt kamat kivezetése

T 41331 - K 355
T 3311 K 9162
T 1999 K 992, 9951
= koleson torlesztd részletének beérkezése
T 355 - K 194141
= az eclkilonitett Lakasépitési szamlarol visszautaldas az elSiranyzat felhasznalasi-
keretszamlara

e visszautalas
T 4132 — K 355
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o jovairas

T 3311 — K 194541 vagy 9162
KTK: 540 vagy 312
T 1999 K 992, 9951
999

= a dolgozdi torleszté részleteket az ismételt kolesonfolyositas elétt konyvvilegesen
vissza kell vezetni a koltségvetési elszamolasi korbe és ismételten konyvvilegesen

kiadasba kell helyezni.
e kolcsontorlesztés
T 499 — K 194541
KTK: 540
T 1999 K 992, 9951
e kolesonfolyositas
T 194441 - K 499
KTK: 290
T 72,751 K 1999

A kincstari elszamolasnal a konyvvileges tételeket 6nallé atutalasi kiegészit6 szelvényen is
be kell jelenteni.

A 194141. Dolgozdéknak adott kolecsondk allomanya fékonyvi szamlan év végén
kimutatott allomanyt a mérlegkészitésnél meg kell bontani kovetkezd évi és tovabbi évek
torleszté részleteire. Az éves mérlegben a kovetkez6 évben esedékes tartozasokat a 28.
Kovetelések mérlegsoron kell kimutatni. A mérlegben térténé bemutatashoz nem kell a
19. és a 28. t6konyvi szamlak k6zott az atkonyvelést végrehajtani.
A mérlegvalodisag érdekében a 194141. f6konyvi szamla év végi egyenlegének és a
hitelintézet altal megkiildott IV. negyedévi adoslistaban kimutatott decemberi 31-i allapot
szerinti kélesonallomany 6sszegének meg kell egyezni.
Ha a targynegyedévben befolyt totleszté részletek bankszamlan torténd jovairasa — a
pénzforgalmi szamla szerzédésben foglaltaknak megfeleléen — negyedévben egyszer, a
targynegyedévet kévetd idbszaki teljesitési datummal torténik, akkor ebbdl adéddan év
végéig pénzforgalmilag csak a harmadik negyedévi torleszté részletek realizalédnak a 355.
t6konyvi szamlan, a negyedik negyedévi torlesztS részletek jovairasat, valamint az év
végén felszamitott kezelési koltség terhelését a targyévet kovets év elsé negyedévében
szamoljak el pénzforgalmilag a lakasépitési szamlan.
A koltségvetési szervek a munkaltatéi kolesonok allomanyvaltozasat a 355. szamla
forgalmanak rogzitésével egyidejileg az OTP Bank Nyrt. dltal megkildott
bankszamlakivonat teljesitési datumanak figyelembevételével szamoljiak el. Igy a
koltségvetési beszamolé mérlegében kimutatott munkaltatéi kolesonck allomanya a
harmadik negyedévi allapotot tikrozi.
A bankszamlakivonatban megjelend pénzmozgasok részletezésének alapjat képezi az
OTP Bank Nyrt. altal negyedévenként megkiildott tételes adoslista, amely a koltségvetési
szerv targynegyedév végi kovetelésének allomanyat dolgozonként tartalmazza. A IV.
negyedévi adéslitat az OTP Bank Nyrt. a kolesonszamlak év végl zarasat kovets egy
hénapon belil megkiildi, {gy a koltségvetési szerveknek — amennyiben az OTP értesitése a
szamviteli politikaban mérlegkészités napjaként meghatarozott idépont el6tt megérkezik —
lehet6ségiik van arra, hogy az éves koltségvetési beszamolé mérlegében a munkaltatoi
koles6nok allomanyat a december 31-1 allapotnak megfelelen szerepeltessék.

T 2879 — K 194141
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A 355. Lakasépités munkaltatéi tamogatasara elkilonitett pénzeszkozok kezelésénél
fontos gazdalkodasi szabaly, hogy a koltségvetési szerv az OTP szamlara a
kolesonfolyositas idépontjahoz és nagysagahoz igazodd atutalast kezdeményezhet. Ezt a
szabalyt a Kincstar altal a Forintszamlak vezetésére vonatkozé szabalyozas tartalmazza.

- Vissza nem téritendd lakdsépitési tamogatas nyijtisa
= pénzeszkoz atvezetése a szamlat vezeté OTP-hez

T 38224 — K 3311 kozgazdasagi osztalyozas szerint
KTK: 232
T 72,751 — K 389 funkcionalis osztalyozas szerint
T 389 — K 38224 év végi atvezetés
= pénzeszkoz beérkezése az OTP-hez
T 355 — K 4132
= tamogatas kifizetése a dolgozonak
T 4132 - K 355

Az egyéb, tartdsan adott kolesonok év végi allomanyat a mérlegben kell kimutatni. Ez az
Osszeg azonban nem tartalmazhatja az adott kolcsonbol a mérleg fordulénapjat kévetd
egy éven belil — tehat a 2012. évben — esedékes torleszt6 részleteket, amelyeket a
forgbdeszkozok kozott, mint egyéb kovetelést kell kimutatni. A 2012. évi torlesztS
részletek ,,mérlegben” torténé megjelenitéséhez a f6konyvi szamlak kozoétt nem szabad
atvezetéseket végrehajtani.

2. Szamlaosztaly: KESZLETEK

2.1.

2.2.

Fogalom:

A készletek olyan forgdeszkozok, amelyek beszerzési vagy elballitasi értéktdl fiiggetlentl a
koltségvetési szerv tevékenységét csak egy éven belil szolgaljak. Gyakorlatban ez azt
jelenti, hogy egy éven belil felhasznalasra, atalakitasra vagy értékesitésre kertlnek.
Rendszerint egyetlen tevékenységi folyamatban vesznek részt, melynek soran eredeti
megjelenési alakjukat elvesztik, vagy el6fordulhat, hogy a tevékenység soran valtozatlan
allapotban maradnak (pl. allatok, szerszamok, textilia). A mérlegben kizardlag a raktari j
készletek értékét szabad kimutatni.

Csoportositas

Vasarolt készletek

o Anyagok (élelmiszerek, gyogyszerek, vegyszerek, irodaszerek, nyomtatvanyok,
tiizel6anyagok, hajté- és kendanyagok, szakmai anyagok, munkaruha, védéruha,
formaruha, egyenruha, egyéb a Szt. tv 28. § (3) a) pontja szerinti készletek)

Betétdijas gongyolegek

Aruk

Kozvetitett szolgaltatasok

Kovetelés fejében atvett eszkozok, készletek

Ertékesitési céllal atsorolt eszkozok

Sajat termelésti készletek

O O O O O

o Késztermékek
o Novendék-, hizo és egyéb allatok
o Befejezetlen termelés, félkész termékek
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2.3.  Készletek felhasznalasanak szabalyai

A CSFK raktarral nem rendelkezik, igy a hasznalt és munkahelyen hasznalatban 1évé
készleteir6l csak mennyiségi nyilvantartast koteles vezetni, illetve sajat hataskorben
meghatarozott modon (leltarkészitési és leltarozasi szabalyzat) és id6szakonként
mennyiségi leltarozast koteles végrehajtani.

2.4. Kovetelések elszamolasa
2.4.1. Fogalma

Kovetelésnek mindsiilnek azok a tartozasok, amelyek a koltségvetési szervvel szemben
allnak fenn kiilsé szervezetek, maganszemélyek vagy az intézmény dolgozoi részérdl.

2.4.2. Csoportositasa
o Kovetelések aruszallitasbol, szolgaltatasbol (vevok)
o Adésok
o Rovid lejarata kolesonok
o Egyéb kovetelések
ebbdl - munkavallalokkal szemben el6irt kiilonféle kovetelés

- koltségvetéssel szembeni kovetelés

- tartésan adott kolesonbdl a mérlegforduléjat kovetd egy éven belil
esedékes részlet

- nemzetkozi tamogatasi programok miatti kovetelések (MTA-nal nem
lehet)

- tamogatasi programelSleg (finanszirozo6 szervezet mutathatja ki), MT'A-nal
jelenleg nem lehet

- el6finanszirozas miatti kévetelések (csak MTA és OTKA programok)

- szabalytalan kifizetések miatti kévetelés (ideértve a jogalap nélkil felvett
tamogatasok, ellatasok miatti kéveteléseket is) (MTA-nal nem lehet)

- a garancia és kezességvallalasbol szarmazo kovetelések (MTA-nal jelenleg
nem lehet)

- kulénféle egyéb kovetelések (ideértve a vasarolt kovetelést, a térités nélkil
és egyéb cimen atvett koveteléseket, a szerzédésen alapuld konkrét
termékhez, szolgaltatasnydjtashoz kozvetve kapcsolddd, nem szamlazott,
utélag kapott engedmény miatti kéveteléseket, a peresitett kévetelésbol a
birésag altal a koltségvetési év  forduldnapjaig jogerésen megitélt
koveteléseket is.

A kovetelések el6zéekben felsorolt csoportjainal a kovetkezé kiilon alszamlakat kell
megnyitni:

- targyévet megel6z6 év(ek)ben keletkezett kbvetelések,

- targyévben keletkezett kbvetelések.

2.4.3. A kovetelések évkozi elszamolasa

A koveteléseket a 28. Kovetelések szamlacsoport szamlain kell kényvelni.

A kovetelésekrdl év kozben folyamatosan analitikus nyilvantartast kell vezetni.
Amennyiben a koltségvetési szerv nem rendelkezik olyan nyilvantartasi rendszerrel,
melynek hasznalataval egy-egy gazdasagi esemény hatasa egyszerre jelenhet meg mind a
t6konyvi, mind az analitikus nyilvantartasban, akkor a kovetelésekkel kapcsolatos
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gazdasagi események f6konyvi konyvelése a mennyiségben és értékben folyamatosan
vezetett analitikus nyilvantartasokbol a kévetelés valtozasanak jogeime szerint (kovetelés
el6irasa, kovetelés pénzigyi teljesitése, értékvesztése, elengedése stb.) készitett Osszesitd
bizonylat (feladas) alapjan is torténhet. Az el6irt kovetelések (egyenes addzas esetében az
altalanos forgalmi adot is tartalmazo) Osszegét az allomanyvaltozasnak megfelelGen
rogziteni kell a kovetelés szamla egyenlegének novekedéseként, valamint a pénziigyileg
rendezett kovetelések értékével a megfelel6 kovetelés szamla egyenlegét kell csokkenteni
a tékevaltozassal szemben, legkésébb a targynegyedévet kéveté honap 15. napjaig. A
kovetelések allomanyat érinté valamennyi gazdasagi muvelet, esemény rogzitésének
rendjét ugy kell kialakitani, hogy a koltségvetési szerv eleget tudjon tenni a
jogszabalyokban el6irt adatszolgaltatasi kotelezettségeinek.

Az eszkozzel kivaltott kbveteléseket a teljesités napjan kell nyilvantartasba venni.

A kovetelés allomanyaban bekovetkezett valamennyi valtozast év  kozben kell
elszamolni, ha az allamhaztartas szervezetét megszuntetik, atszervezik.

A koveteléseket mind a fékonyvben, mind az analitikaban meg kell bontani aszerint,
hogy allamhaztartason kivilrél vagy belulrdl, illetve a targyévben vagy a targyévet
megel6z6 év(ek)ben keletkezett.

A kulfoldi pénzértékre szolo kovetelés forintértékét a teljesités (bekertlés) napjan
érvényes az Szt. 60. §-a alapjan a szamviteli politikaban valasztott arfolyamon koételezo
nyilvantartasba venni a t6kevaltozassal szemben. A kilfoldi pénzértékre sz616 kovetelés
pénzigyi rendezésekor a pénzigyi teljesitéskor érvényes arfolyam forintértékét kell a
megfelel6 bevételi jogcimen teljes Gsszegében elszamolni. Kulféldi pénzértékre szolo
kovetelés pénziigyi rendezéséhez kapcsol6do kivezetése soran a pénziigyi teljesitéskor
érvényes arfolyamtdl fiiggetlenil a kovetelés konyv szerinti (teljesitéskori, illetve az év
végi értékeléskor meghatarozott arfolyam) forintértékén kertl kivezetésre a
tékevaltozassal szemben.

Az egyéb rovid lejaratd kovetelések bekeriilési értéke a szerzédésbol jogszerten eredd,
elismert, pénziligyileg még nem teljesitett fizetési igényeket tartalmazza.

A kovetelések Osszege nem foglalja magaba az ezen kovetelések utan szerzédés szerint
jar6 kamat Osszegét. A szerz6dés szerint jard, de nem esedékes kamatok Osszegét a
kovetelések analitikus nyilvantartasaba elkilonitetten kell felvenni, a f6koényvi
nyilvantartasban csak a 0. szamlaosztalyban mutathatok ki.

A kovetelések kozott kimutatni a  szakmai fejezeti kezelésd  elbiranyzatokbol
el6finanszirozassal biztositott Osszegeket. Ez az el6iras az Akadémia fejezetnél az
OTKA Programokat és az MTA fejezetet érinti.
A koltségvetési szervek ezen a jogcimen kovetelést nem szamolhatnak el.

2.4.4. A kovetelésekr6l torténd lemondas
Az Aht. 97. § (1) bekezdése szerint koltségvetési szerv kéveteléseirél lemondani csak
torvényben meghatarozott moédon és esetekben lehet.

Az éves koltségvetési torvényben meghatarozott kis 6sszegl (jelenleg: 100.000 Ft)
kovetelést behajtasra el6irni nem kell.
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A kovetelések elengedését 2012. évben nem lehet kiadasként és bevételként elszamolni,
az ebbe a korbe tartozé koveteléseknél a behajthatatlan kévetelésekre vonatkozo
szabalyokat kell alkalmazni.
- kovetelés kivezetése

T 4132 - K 28...
- kapcsolodo tétel lehet: elbiranyzat rendezése

o r

2.4.5. Behajthatatlannak mindsitett kovetelések

A koltségvetési szerveknek mindsitenitik, értékelnitik kell a kéveteléseiket, ezek elveit az
értékelési szabalyzatban kell rogziteni. Ezen beltl szabalyozni kell:

O ajogszabalyon alapul6 jogerds kovetelések (adosok) értékelésének elveit,

o az aruszallitasbol és szolgaltatasnyudjtasbol szarmazé kovetelések vevé altali elismerése
igazolasanak, a kovetelés értéke meghatarozasanak modjat, a szamlazas és a
kovetelésekkel kapcsolatos adatok nyilvantartasanak rendjét, a vevé altal el nem ismert
kovetelések rendezésének modjat, feladatait, feleléseit, bizonylatolasanak rendjét,

o a koltségvetési szerv ados mindsitési szempontait (fizetGképesség megitélése /a pénzigyi
nehézség atmeneti vagy tartés-e, az adds csédeljaras, felszamolasi vagy végelszamolasi
eljaras alatt all-e/, milyen fizetési garancikat, biztositékokat kotottek ki a szerzédésben,
milyen esély van a kévetelések érvényesitésére),

o koveteléstipusonként (ados, illetve vevéesoportonként) a kis 6sszegl kovetelések év végi
meghatarozasanak elveit, dokumentalasanak szabalyait (milyen koveteléseket kell az adott
csoportba sorolni, a f6konyvi konyvelésben elkiiloniteni, milyen szempontok alapjan kell
a kovetelések értékének szazalékaban az értékvesztés 6sszegét meghatarozni),

o Az Ahsz. szerint behajthatatlan kovetelésnek kell a kovetkezé koveteléseket
mindsitent:

amelyre az adods ellen vezetett végrehajtas soran nincs fedezet, vagy a talalt fedezet a
kovetelést csak részben fedezi, a nem fedezett rész tekintetében,

amelyre a felszamolas, az adodssagrendezési eljaras befejezésekor a vagyonfelosztasi
javaslat szerinti értékben atvett eszk6z nem nyujt fedezetet,

a mindenkori koltségvetési torvényben meghatarozott kisosszegi  kovetelések
tekintetében, amelyet eredményesen nem lehet érvényesiteni, vagy amelynél a fizetési
meghagyasos eljarassal vagy a végrehajtassal kapcsolatos koltségek nincsenek aranyban a
kovetelés varhatéan behajthatd Gsszegével (a fizetési meghagyasos eljaras, a végrehajtas
veszteséget eredményez, vagy noveli a veszteséget), illetve amelynél az adés nem lelhetd
fel, mert a megadott cimen nem talalhaté és a felkutatiasa ,jigazoltan” nem jart
eredménnyel,

amelyet birdsag el6tt érvényesiteni nem lehet,
amely a hatalyos jogszabalyok alapjan eléviilt.
Az elévilés a Ptk. szerint altalaban 5 év, de a szerz8dés ettdl eltérden is rendelkezhet.

A behajthatatlansag tényét és mértékét bizonyitani kell. A behajthatatlan kovetelés lefrasa
nem mindésil az Aht. 97. § (1) bekezdés szerinti kovetelés elengedésének.
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2.4.6. A kovetelések allomanyanak bemutatasa az év végi beszamoléban

Ev végén leltarozas alapjan kell a kovetelések allomanyat megallapitani, majd értékelni.
Kovetelések, illetve kovetelés jellegti tételek esetében nem valaszthaté az Ahsz. 37.§ (7)
bekezdése. A leltarozas alapjan megallapitott, az addsokkal, illetve vevékkel egyeztetett
és értékelt — egyenes addzas esetében az altalanos forgalmi adoét is tartalmazé —
kovetelések varhatéan megtériilé 6sszege és konyv szerinti értéke kozotti killonbozetet
(értékvesztést), illetve annak visszairasat, valamint a kulfoldi pénzértékre sz016
kovetelések arfolyam-kilonbozeteinek elszamolasat — az 59. szamlacsoport megtelel6
szamlajanak kozbeiktatasaval — kell kimutatni a t6kevaltozassal szemben.

A jogszabalyon alapul6 kévetelés év végi értékelése soran a kovetelést elismertnek kell
tekinteni, amennyiben jogszabalyi hatarozat biztositja az elismertséget, még akkor is, ha
az ados vitatja azt.

A behajthatatlan kovetelések értékének kivezetését hitelezési veszteségként (az 59.
szamlacsoport  megfelel6  szamlajan  torténé  atvezetéssel)  kell  elszamolni
tékevaltozasként.

A korabbi években behajthatatlannak mindsitett és hitelezési veszteségként elszamolt
kovetelések azon Gsszegét, amelyet az adds kés6bb rendez, pénziigyileg teljesit, azt az
egyéb sajatos bevételek (91229) kozott kell kimutatni.

A koévetelések analitikus nyilvantartasat gy kell kialakitani, hogy annak alapjan a
Kiegészité mellékletbe tartozé ,,Kévetelések és kotelezettségek allomanyanak alakulasa”
beszamold tablazatot 6ssze lehessen allitani.

2.4.7. Kovetelések értékvesztése

2.5.

A koveteléseknél is a konyv szerinti és a piaci érték (varhaté megtériilés 6sszege) kozotti
jelentSs és tartos eltérés esetén értékvesztést kell elszamolni, azonban ez nem mindsiil
kovetelés elengedésének.

Konyvelési tétele:

T 5951 - K 28
T 41336 - K 5951

Ertékpapirok

A CSFK nem rendelkezik értékpapirokkal.

3.

Szamlaosztaly: PENZUGYI ELSZAMOLASOK

3.1. Pénzeszkéz fogalma

A pénztarban, vagy a betétkonyvben 1év6 készpénzallomany, a hitelintézeteknél vezetett
pénzforgalmi szamlakon 1évé kovetelések, a MAK KESZ-hez kapcsoloédd szamlatulajdonok
koveteléseinek értékesitése, fuggetlentl attdl, hogy a sajat vagy idegen, illetve Ft-ban vagy
devizaban kezelt pénzeszkoz, valamint az elektronikus pénzeszkoz.
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3.2. Csoportositasa
o Pénztarak és betétkonyvek
o Koltségvetési pénzforgalmi szamlak (ezen beltl az akadémiai intézmények kizarolag a
devizaszamlat alkalmazhatjak)
o Belfoldi elszamolasi szamlak (kincstari szamlak)
o Belfoldi idegen pénzeszkozok
o Nemzetkozi tamogatasi programok idegen pénzeszkozei

3.3. Pénzeszkozok év végi értékelése

A pénzeszkozok leltarozasat a kovetkezok szerint kell végrehajtani:

o A hazipénztar december 31-i készpénzkészletét mennyiségi felvétellel kell leltarozni,
ami a pénz cimletenkénti szambavételét jelenti. Ezt kovetSen jegyzékonyvet kell
felvenni, ami cimletenként tartalmazza az év végi készpénz mennyiségét, illetve annak
értékét.

o A betétek és az elSiranyzat-felhasznalasi keretszamla leltarozasa a hitelintézetek,
illetve a Kincstar altal megkiildott december 31-i szamlakivonat alapjan, az azon
kimutatott zarépénzkészletnek az egyeztetésével torténik.

3.4. A devizaszamlak elszamolasaval kapcsolatos szabalyok

A kincstari koron beltli allamhaztartasi szervezetek devizakat kotelesek a Kincstarnal
elhelyezni, kivéve, ha a Kincstar elncke engedélyt ad a hitelintézeti vezetésre. A 32.
szamlacsoportban kell megnyitni a Kincstarnal, illetve a Kincstar elnoke 4ltal kapott engedély
alapjan a hitelintézeteknél vezetett devizaszamlakat.

A korabbi években hitelintézetnél nyitott devizaszamla tovabbra is hasznalhato, az adott
palyazat/program befejezéséig.

Az EU-s palyazatok devizabevételeit a tényleges felhasznalasig tovabbra is idegen
pénzeszkozként kell kezelni, figgetlentll a devizaszamlat vezetd szervezettSl.

A koltségvetési szervek a kovetkez6 f6bb jogeimeken nyithatnak devizaszamlat:

o ajandékba kapott deviza clhelyezésére abban az esetben, ha koltségvetési szerv az
ajandékot szintén devizaban kivanja felhasznalni,

o az egyes nemzetkézi szerzédések alapjan 1étrejové  kulfoldi  megbizasok
finanszirozasara a Magyar Allamkinestarnal,

o egyéb kulfoldi programokra, a Magyar Allamkincstarnal

A hitelintézetnél vezetett devizaszamlak altalanos elszamolasi szabalyai (ide nem értve az EU
Keretprogramok szamlait)

A devizaszamlakon lebonyolitott pénzforgalom része a koltségvetési pénzforgalomnak, igy az
eliranyzat-maradvany és vallalkozasi maradvany, vagyis a tartalék-elszamolasi kornek is. A
devizaszamlara beérkez6 bevételt napi arfolyamon kell lekonyvelni, jellegének megfeleléen
vagy a 9. szamlaosztalyban, vagy a 47. szamlacsoportban. A szamlardl teljesitett kiadasokat -
szintén jellegitknek megfeleléen - vagy az 5., illetve 6-7. szamlaosztalyokban, vagy a 38.
szamlacsoportokban kell kimutatni.

A konyvviteli mérlegben a valutapénztarban 1év6 valutakészletet, a devizaszamlan 1évé
devizat, tovabba a kulfoldi pénzértékre sz0l6 — az Szt. 54-55. szerint mindsitett — minden
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kovetelést, illetve kotelezettséget a koltségvetési év mérleg fordulénapjara vonatkozé — a Szt.
00. § (4) — (6) bekezdés szerinti — devizaarfolyamon atszamitott forintértéken kell kimutatni.
Amennyiben a devizaszamlat vezet6 hitelintézet adott napon belil tobbszor is jegyez
arfolyamot, tGgy az adott napi jegyzett arfolyamok koézil a szamviteli politikaban
meghatarozott arfolyamot kell figyelembe venni.

Az Szt. 60. § (4) bekezdése szerinti devizaarfolyam a kovetkezé:

»A valutakészlet, a devizaszamlan 1évé deviza, a kulf6ldi pénzértékre szold kovetelés,
befektetett pénzigyi eszkoz, értékpapir (egyttt: kilfoldi pénzértékre szolod eszkoz), illetve
kotelezettség forint értékének meghatarozasakor a wvalutat, a devizat — a valasztott —
hitelintézet altal meghirdetett devizavételi és devizaeladasi arfolyamanak atlagan,
vagy a Magyar Nemzeti Bank altal kozzétett, hivatalos devizaarfolyamon kell forintra
atszamitani.”

Ett6l az arfolyamtol el kell térni, ha a hitelintézet, illetve az MNB altal nem jegyzett és nem
konvertibilis valutat, ilyen valutira szOolé eszkozoket és kotelezettségeket kell forintra
atszamitani.

Ezekben az esetekben a valuta szabadpiaci arfolyaman (ennek hianyaban orszagos
napilapban a vilag valutdinak arfolyamardl kozzétett tajékoztaté adatai alapjan), a valasztott
hitelintézet vagy az MNB altal jegyzett devizara atszamitott értéket kell a hitelintézet 4ltal
jegyzett deviza, devizavételi és devizaeladasi arfolyamanak atlagan, vagy az MNB altal
kozzétett, hivatalos devizaarfolyamon forintra atszamitani.

A kulfoldi pénzértékre sz6l6 eszk6zok és kotelezettségek forintra torténd atszamitasanal a
devizavételi és devizaeladasi arfolyam atlaga helyett valamennyi kalfoldi pénzértékre sz6lo
eszk6z és  kotelezettség egységesen értékelheté devizavételi vagy csak devizaeladasi
arfolyamon is, ha az Szt. 60. § (4.) bekezdés szerinti értékeléstdl torténd eltérésnek az
eszkozokre-forrasokra, illetve az eredményre gyakorolt hatasa jelentés és emiatt a
megbizhaté és valos Osszkép kovetelménye a (4) bekezdés szerint torténd értékelés mellett
nem teljestilne.

A devizaban teljesitett kiadasok elszamolasanal a kovetkez6 elszamolasi moédszerek
lehetségesek:

o A meglévé deviza konyv szerinti arfolyama alapjan,

o Ha a devizabevétel j6vairasa és konyvelése killonb6z6 napokon, kilonb6zé arfolyamokon
tortént, akkor a koltségvetési szervnek joga van az ebbdl a devizabdl kiegyenlitésre kerild
telhasznalas forintértékét megallapitani:

= Sulyozott atlagos (valasztott) beszerzési arfolyamon; minden devizajévairast kévetéen
a jovairt devizaarfolyam és a devizakészlet konyv szerinti sulyozott atlaga alapjan.

= Deviza jovairas napjan érvényes szamvitel-politikai dontés szerinti arfolyamon; a
legrégebben jovairt és a bekertléskori valasztott deviza arfolyamon forintositott
devizat hasznaljuk fel a tényleges bekertilési 6sszegben (FIFO, kifogyasos modszer).

= Nyilvantartasi arfolyamon atszamitott forintértéken; a nyilvantartasi arfolyamon

szamitott forintérték, valamint a bekertlés devizaarfolyaman szamitott forintérték

kilonbozetét a 328. Deviza-valuta arkilonbozetek szamlan kell kimutatni. A

valtozasokbdl ered6 kilonbozetet a 327. Devizabetét szamla és a 328. Deviza-valuta

arktlonbozetek szamla koézott kell konyvelni.
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Ev végén a konyv szerinti értéket kell Osszevetni a devizaszamla értékeléskori forintra
atszamitott egyenlegének értékével. A szamitasnal a valasztott december 31-i arfolyamot
kell figyelembe venni.

Amennyiben a koényvekben szereplé érték magasabb, mint az atszamitott érték, akkor
helyesbiteni kell a kbnyv szerinti értéket.

A valutapénztarban 1év6 valutakészletnek, a devizaszamlan 1év6 devizanak a koltségvetési év
mérleg forduldnapjara vonatkozo, az el6z6ekben ismertetett értékelése el6tti konyv szerinti
értéke és az értékeléskori forintértéke kézott kilonbozet:

o amennyiben az Osszevont veszteség jelentds Osszegl, egyenlegében az egyéb folyo
kiadasok kozott, realizalt arfolyamveszteségként kell az 57428. szamlan elszamolni,

o amennyiben az Jsszevontan nyereség jelents Osszegl, egyenlegében az intézményi
mikodési bevételek kozott kell arfolyamnyereségként a 91726. szamlan elszamolni.

Vilasztott modszer: bevételeket a jovairds napjan érvényes MINB drfolyamon kell nyilvintartisba venni.
Felbasznalaskor a  forintban és a devizaban teljesitett kiaddsokat a s3amlakivonaton  feltiintetett
devizadrfolyam szerint konyveljiik, majd év végen az MINB drfolyam szgerinti értékre  mddositiuk:
megdllapitjuk ag dsszevont nyereséget illetve vesgteséget.

A kapcsolodé f6bb kényvelési tételek:

tékonyvi szamla nyitasa
T 327,328 - K 491
T 491 - K 3281

- devizabetét szamla betéti kamatainak tékésitése
T 327 — K 9162
T 999 — K 992, 9951

- devizakészlet névekedése (ajandék, adomany)
T 327 — K 4712, 4722
T 479 - K 992, 9951

- devizakészlet felhasznalasa pénziigyi teljesitéshez
T 1,5 - K 327
T 6,72,751 — K 599, 189, 199

- devizakévetelés — a deviza szamlan 1évé deviza — atvaltasa forintra és a forintOsszeg
jovairasa az el6iranyzat-felhasznalasi keretszamlan a Kincstar értesitése alapjan
T 394122 — K 327
T 3311 — K 394122

- az atvaltashoz kapcsolodé arfolyamveszteség elszamolasa

T 57421 — K 394122
T 72,751 - K 599
- az atvaltashoz kapcsol6dé arfolyamnyereség elszamolasa
T 394122 - K 91721
T 999 - K 992,9951
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- bankkéltségek elszamolasa a terhelési értesit6 alapjan

T 5562 - K 327
T 72 - K 599

év végén a devizakészlet értékelése

arfolyamveszteség elszamolasa

T 57428 - K 327

T 72,751 - K 599
arfolyamnyereség elszamolasa

T 327 - K 91726

T 999 — K 992, 9951

Devizaarfolyam kilonbozet elszamolasa

A valutapénztarban 1évé valuta, a devizaszamlan 1évé deviza, kilféldi pénzértékre sz6lo
kovetelés, befektetett pénziigyi eszk6zok, értékpapirok, aktiv pénzigyi elszamolas, illetve
kotelezettségek (ideértve a passziv pénziigyi elszamolasokat is) a mérlegfordulonapjan
érvényes, az Szt. 60. §-a szerint devizaarfolyamon atszamitott forintértéket meg kell
allapitani. Ha az igy megallapitott forint érték és az értékelés el6tti konyv szerinti értéke
kozotti kilonbozet jelentds Osszegl, akkor a devizaarfolyam-valtozast szamolni kell.
Jelentés Osszegli az eltérés, amennyiben meghaladja az értékelés el6tti konyv szerinti
érték 20 %-at vagy a 100.000 Ft-ot.

Az év végi értékelés munkamenete a kovetkezo:

- a kulfoldi pénzértékre sz0l6 eszkozok és kotelezettségek konyv szerinti értékének
megallapitasa,

- a fordulénapi érték meghatirozasa valamennyi kilféldi pénzértékre szolo tételnél
(el6legek, kolecsonok, részesedések, kovetelések, valuta, deviza, aktlv pénziigyi
elszamolas, kotelezettség) killon-kiilon a valasztott mérlegfordulonapi arfolyamon,

- az arfolyam-kilonbozetek megallapitasa valamennyi kilfoldi pénzértékre szol6 tételre
ktlon-kalon,

- ezek Osszegeként az Osszevont arfolyam-kilonbozet nagysaganak meghatarozasa,
majd mindsitése,

- amennyiben a koltségvetési szerv szamviteli politikdjaban meghatarozottak szerint
jelentés Osszegl az év végi Osszevont nem realizalt arfolyam-kulénbézet, ezt a
f6konyvi konyvelésben rogziteni kell az Ahsz. 33. §-anak (2) bekezdés a)-c) pontjai
szerint egyenként minden kulféldi pénzértékre sz6l6 tételnél.

A valuta- ¢és devizaszamlak esetében az arfolyam-kulénbozeteket — jellegliknek

megfelelen — bevételként vagy kiadasként kell elszamolni, az {gy keletkezett el6iranyzat-

maradvanyt elkiillonitetten kell a 42411. szamlan belil kimutatni.

A devizas értékelések soran elvégzett szamitasok az év végi értékelés dokumentaciojat

képezik.

Ha a devizat nyilvantartasi arfolyamon atszamitott forintértéken tartjuk nyilvan a 327.

szamlan, akkor a nyilvantartasi és a bekertlési forintérték kozotti kilénbozetet a deviza-
arkilonbozet szamlan kell régzitent.
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Konyvelési tételek
- fékonyvi szamla nyitasa

T 491 — K 328
vagy
T 328 - K 491

- devizakészlet novekedése
= nyilvantartasi arfolyamon

T 327 - K 328
= a hitelintézeti jovairds napjan a szamviteli politika szerint valasztott napi
arfolyamon
T 328 — K 4712, 4722
T 479 - K 992,9951

- devizabetét szamla betéti kamatainak t6késitése
= nyilvantartasi arfolyamon

T 327 - K 328
= a hitelintézeti jovairas napjan a szamviteli politika szerint valasztott napi
arfolyamon
T 328 - K 9162
T 999 - K 992, 9951

- devizakészlet felhasznaldasa pénzigyi teljesitéskor (minden felhasznalas el6tt az
egységnyl nyilvantartasi arfolyamon 1évé devizara juté arfolyam-kilonbozetet meg
kell hatarozni
= kozgazdasagi osztalyozas szerint

T 1,5 - K 327
= a felhasznalashoz kapcsolédd arfolyam-kilonbozet elszamoldsa, ha a 328.
szamlanak TE egyenlege van
T 1,5 - K 328
= a felhasznalashoz kapcsoléds arfolyam-kilonbozet elszamoldsa, ha a 328.
szamlanak KE egyenlege van

T 328 - K15
= funkcionalis osztalyozas szerint
T 6,72,751 - K 599,189, 199

- nyilvantartasi arfolyam valtozasa
= arfolyamcsokkenés esetén kiilonbozet elszamolasa

T 328 - K 327
= arfolyam novekedés esetén kilonbozet elszamolasa
T 327 - K 328
- év végén a devizakészlet értékelése (értékelési szabalyzat szerint)
= arfolyamveszteség
T 57422 - K 328
T 72,751 - K 599
= arfolyamnyereség
T 329 - K 91724
KTK 312
T 999 K 992, 9951

Az EU Keretprogramok devizaszamlaival kapcsolatos elszamolasi feladatok
Az Amr. 81. § (10) bekezdése szerint 2006. januar 1-jétSl kezdédSen a kozvetleniil az

Eurépai Uniétol érkezé  bevételeket kizardlag a  felhasznalas idSpontjaban, a
felhasznalassal azonos 6sszegben lehet koltségvetési bevételként elszamolni.
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Az EU Keretprogramok elszamolasa a koltségvetési szerv alaptevékenységi korében
merilhetnek fel.

A devizabevétel felhasznalasat az idegen pénzeszkézokre vonatkozéd szabalyok szerint
kell kezelni.

Ez az 4j gazdalkodasi szabaly alapvet6en megvaltoztatta a hitelintézeteknél vezetett EU
Keretprogramok deviza pénzforgalmanak elszamolasat.

Az elszamolasi szabalyok a kévetkez6k:

Devizabevétel beérkezése

T 3689 — K 4888 Az Szt. 60. §-a alapjan valasztott arfolyamon

Deviza felhasznalas az idegen pénzeszkoz szamlarol

T 4888 — K 3689 Az 1. pont alapjan valasztott elszamolasi mod alapjan szamitott
értéken

A devizabevétel elszamolasa a koltségvetési korben. (Ezt a muveletet a Magyar
Allamkincstar részére is kell jelenteni kiegészitG szelvényen, valamint amennyiben
szitkséges akkor a keletkezd tobbletbevétellel sajat hataskor el6iranyzat modositast is
kell kényvelni.)

- Bevételként vald elszamolas

T 3311 — K 47127, 472217
KTK 354, 384
T 479 K 992
- Kiadas
T1, 2, 3 4,5 - K 3311
telj. szamlak
T 721 K atvezetési szamlak
Deviza atvezetése az el6iranyzat-felhasznalasi keretszamlasra (forintositas):
T 4888 — K'3689 a nyilvantartott 6sszeggel
T 3311 — K47127,472217  a nyilvantartott 6sszeggel
KTK 354
T 479 - K992
- Arfolyam-kiillonbézet elszamolasa
T 3311 - K91721 arfolyamnyereségként
T 57421 - K23311 arfolyamveszteségként

- Kiadas elszamolasa
T1,2,5-K3311

A kulfoldi pénzértékre sz6lo koveteléseknél illetve kotelezettségeknél az év végi
értékelésbdl szarmazo killonbozeteket tékevaltozasként kell elszamolni.
A valutapénztar, illetve deviza-betétszamla pénzforgalmardl forintban ¢és kilfoldi
pénznemenként analitikus nyilvantartast kell vezetni.
Az utalvanyrendeleten fel kell tintetni a fizetés idépontjat, modjat, Gsszegét és annak
devizanemét.
A kilfoldi devizanemben utalvanyozott Osszeg Ft-értékét a terhelési értesit6 alapjan kell
figyelembe venni, amellyel az utalvanyt a terhelési értesité beérkezését kovetden
haladéktalanul ki kell egésziteni.
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3.5. Egyéb aktiv pénziigyi elszamolasok
3.5.1. Fogalma

A koltségvetési szervek gazdalkodasa soran olyan pénzforgalmi gazdasagi események is
el6fordulhatnak, amelyeket végleges kiadasként nem lehet elszamolni. Ezeket a
kiadasokat nem szabad a koltségvetési szerv alap-, illetve vallalkozasi tevékenységei
maradvanyanak megallapitasanal figyelembe venni.

3.5.2. Csoportositasa

o Koltségvetési egyéb aktiv pénziigyi elszamolasok
- Fuggé kiadasok,
- Atfuté kiadisok,
- Kiegyenlit6 kiadasok.

o Koltségvetésen kivili (idegen pénzeszkozokkel kapcsolatos) egyéb aktiv pénziigyi
elszamolasok: itt kell kimutatni azokat a kiadasokat, amelyek az idegen pénzeszkozok
kozott szereplé pénzforgalmi szamlak (pénztir, betétkonyv) kiadasi pénzforgalmaval
kapcsolatban mertltek fel.

3.5.3. A koltségvetési egyéb aktiv pénziigyi elszamolasok tartalmi ismérvei

Fiiged kiaddsok

Ebbe a csoportba olyan események tartoznak, amelyekrél a felmertiléskor még nem

allapithaté meg a jogcime pontosan, illetve amelyrél egyértelmtien megallapithaté, hogy

nem a koltségvetési szervet terhelik. Ilyen esetek lehetnek:

o atévesen teljesitett atutalas,

o asajat — intézményi — szallitéi nyilvantartassal valo egyeztetés idébeli eltérése,

o a december honapra jard, de a kévetkez6 évi koltségvetést terhel illetmények és
egyéb jarandosagok — december hénapban — el6re torténd kifizetése.

Atfut kiaddsok

Ebbe a csoportba olyan eseményeket kell besorolni, amelyek a koltségvetési szerv alap-,
vagy vallalkozasi tevékenységének ellatasahoz kozvetve kapcsolédo ideiglenes vagy
lebonyolitas jellegti kiadasokat jelentenck. Ilyenek:

o személyi juttatasokkal kapcsolatos atfutéd kiadasok,

munkavallaloknak adott illetményel6legek,

megelblegezett tarsadalombiztositasi és csaladtamogatasi ellatas,

utolagos elszamolasra nyujtott el6legek,

szallitoknak nyujtott eléleg (kivéve beruhazasi eldleg),

az utolag finanszirozott nemzetkozi tamogatasi programok atfuté kiadasai.

O O O O O

Az utdlag finanszirozott nemzetk6zi timogatasi programok atfuté kiadasai szamlan kell
kimutatni — ha a kedvezményezett a tamogatasi szerz6dés alapjan elSlegben nem
részesiil — a kifizetett 6sszegbdl legalabb a tamogatasi szerz6dés szerint jaré kézponti
koltségvetési, illetve EU-s tamogatasi részt.

Ev kozben szamvitel-politikai dontést koévetGen az elszamolasok egyszer(sitése
érdekében kifizetett teljes Osszeg (sajat rész + koltségvetési tamogatasi rész + EU-s rész)
is kimutathat6 atfuté kiadasként, azonban év végén az elszamolasok teljessé tétele
érdekében a kifizetett Osszegekhez tartozé koltségvetési tamogatasi rész +EU-s rész
aranyat koteles az atfutd kiadasok kozé atvezetni a koltségvetési kiadasok kozil.
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Az utdlag finanszirozott nemzetkozi tiamogatasi programok atfuté kiadasai szamlan nem
szerepeltethet kiadast a kedvezményezett, ha timogatasi el6legbdl finanszirozza a
tamogatasi cél megvaldsitasat, kivéve, a tamogatasi program lezarasa el6tt, ha a
finanszirozo szervezettSl a timogatasi programhoz kifizetett 6sszegekhez mar tovabbi
tamogatasi el6leg nem folyosithato, igy az mar utdlag keriil megtéritésre a program
lezarasat kovetden.

Kiegyenlits kiaddsok

Ebbe a csoportba azokat a gazdasagi eseményeket kell besorolni, amelyek kilonboz6,
koltségvetési korbe tartozé pénzforgalmi szamlak, keretszamlak egymas kozott, illetve a
pénztarak kozotti kiadasi pénzforgalom lebonyolitasaval kapcsolatosak.

Ilyen maveletek pl.:
o akészpénzbefizetés a pénzforgalmi szamlara,
o a pénzforgalmi szamla és az alszamlak ko6zotti atvezetés

Az egyéb aktiv pénziigyi elszamolasoknal a konyvvezetésben el kell ktloniteni a targyévi
pénzforgalmi tételeket az allomanyban bekovetkezett valtozasoktol. Ezt a feladatot
allomanyi és forgalmi szamlak alkalmazasaval kell megoldani.

3.5.4. Konyvelési tételek: a konyvelési tételeket a szamlatitkorben megadott f6kényvi szamlak
alkalmazasaval, értelemszerten kell képezni.

4. Szamlaosztaly: FORRASOK (PASSZIVAK)

4.1. Sajat téke
Fogalma

A sajat t6ke a forrasoknak az a része, amely a koltségvetési szerv tevékenységének ellatasahoz
tartésan rendelkezésre all. Sajat t6keként kell kimutatni a kézponti kéltségvetési szerv altal kezelt
vagyon, illetve egyéb jogszabdly alapjan a koltségvetési szerv tulajdonat képezé vagyon
eszkozeinek a forrasat, amely a korabbi koltségvetési vagy egyéb felhalmozasbodl, juttatasbol
képz&dott, illetve folyamatos tékevaltozasbol ered.

Csoportositas

A sajat t6ke harom részbdl tevédik Gssze:

o Tart6s téke: jogszabaly vagy az alapit6 (iranyitd) szerv altal tartosan a koltségvetési szerv

tevékenysége ellatasahoz tulajdonba, illetve kezelésbe adott eszk6zok forrasat jelenti (ide
nem értve a koltségvetési elbiranyzat terhére rendelkezésre bocsatott pénzeszkozoket).
A konyvviteli mérlegben negativ el6jeld tartds téke nem mutathato ki. A tartds t6ke csak
megszinéskor, atszervezéskor (Osszevonas, beolvasztas, kivalas, megosztas, szétvalas)
valtozhat. Mar mkodd koltségvetési szerv tartdés tékéje atszervezés soran akkor
névekedhet, ha az alapit6 (iranyitd) szerv a kozfeladat ellatasahoz tovabbi eszkézoket (ide
nem értve a koltségvetési elSiranyzat terhére rendelkezésre bocsatott pénzeszkozoket) is
rendelkezésre bocsat.
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A koltségvetési szerv az atszervezés soran kapott eszkozoket (ide nem értve a
pénzeszkozoket, forgatasi céla értékpapirokat, aktiv pénziigyi elszamolasokat) és
kotelezettségeket (ide nem értve a rovid lejaratu likvid hiteleket és rovid lejarata mikodési
céllal kibocsatott kotvényekbdl szarmazé  kotelezettségeket) kulénbségének pozitiv
Osszegét tartds tékeként, negativ Gsszegét tOkevaltozasként kell nyilvantartasba venni. A
tartés tékében kell kimutatni forgatasi célu értékpapirok utan elszamolt értékvesztés
Osszegét.

A tartos t6kérdl analitikus nyilvantartast kell vezetni.

Tékevaltozas: a sajat téke azon része, amely az eszk6zok finanszirozasara szolgald 2010.
januar 1-je, illetve az alapitast (atszervezést) kovetben képzdédott forrasokat, illetve

forrascsokkenéseket mutatja. Ujonnan alakulé, illetve Osszevonassal —létrejévé
koltségvetési szervnek a nyitomérlegben tékevaltozast nem lehet kimutatnia.

Ertékelési tartalék (417. f6konyvi szamla)

Itt kell kimutatni az immaterialis javak, targyi eszk6zok, részesedések nyilvantartasi értéke
és piaci értéke kozotti kilonbozetet, amennyiben a koltségvetési szerv a piaci értékelést
valasztotta. Az Ahsz. 32. § (7) bekezdése szerinti piaci értékelés alapjan meghatarozott
értékhelyesbités Gsszege és az értékelési tartalék csak és kizardlag egymassal szemben és
azonos Osszegben valtozhat.

A sajat t6kén beldl el kell killoniteni a tulajdonba kapott, illetve a kezelésbe vett eszk6zok
forrasat.

Az MTA eszkbzel sajat tulajdonban 1év6 eszkozok, melyek vagyonhasznalati szerz6dés
alapjan kertilnek az intézetek hasznalataba. Ennek megfeleléen a sajat t6kén belil a sajat
tulajdonu eszko6zok tartds tékéje, illetve tékevaltozasa szamlakat kell alkalmazni.

A sajat t6ke valtozasanak esetei

o A tartds t6ke esetében

- A tartds t6ke kizardlag az Ahsz-ben meghatarozott esetekben moédosulhat.

- Ezek a kévetkez6k:

a koltségvetési szerv megszinésekor,

atszervezéskor (6sszevonas, beolvasztas, egyesiilés, megosztas, szétvalas).

o Tdkevaltozasok

- Az alszamlakhoz kapcsol6do gazdasagi eseményeket a negyedéves mérlegjelentés
egyes oszlopai szerint torténé besorolas rész tartalmazza.

Az adott évi negyedéves mérleg oszlopaihoz tartoz6 kitOltési utasitds hatiarozza meg a
tékevaltozasok besorolasat, tartalmi leirasat a kovetkez$ bontasban:

o

o O O O

Allomanyvaltozasok pénzforgalmi tranzakciok miatt (Negyedéves mérleg 4. oszlop)
Allomanyvaltozasok nem pénzforgalmi tranzakciék miatt (Negyedéves mérleg 5. oszlop)
Terv szerinti értékcsokkenés miatti sajat tékevaltozasok (41333)

Egyéb volumen valtozas (Negyedéves mérleg 6. oszlopa)

Ertékelés (Negyedéves mérleg 7. oszlop)

A t6kevaltozasokhoz kapcsolédd konyvelési 1épéseket az MTA kiadott szamviteli segédlete
tartalmazza.
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4.2. Tartalékok
Fogalma

Tartalék a koltségvetési szerv alaptevékenységének ellatasa, a vallalkozasi tevékenységébdl a
feladatok ellatasa soran keletkez6 megtakaritas Osszege. A tartalékok egyik évrél a masikra
atvihet6ek.

Csoportositas

o ElGiranyzat-maradvany
A kincstari korbe tartozé koltségvetési szerveknél az alaptevékenység (ideértve a szabad
kapacitas kihasznalasat célzo tevékenységeket is) kiadasi elSiranyzat megtakaritasanak
(tallépésének) és a bevételek elbiranyzati lemaradas (tullépés) kiilonbozete.

o Villalkozasi tartalék
A kincstari korbe tartozo koltségvetési szerveknél a vallalkozasi tartalék a vallalkozasi
tevékenység kiadasi megtakaritasainak (tallépésének) és bevételi lemaradasanak
(tallépésének) kilonbozetét jelenti. (Nem tartalmazza az alaptevékenységre az el6z6
években, illetve a targyévben képzdott vallalkozasi maradvanyt.)

A szamlacsoport szamlait évszammal ellatva kell vezetni és el kell kiiloniteni a mikodési és
a felhalmozasi céli koltségvetési maradvanyokat, melyet analitikus nyilvantartassal kell
alatamasztani.

ElSiranyzat-maradvany elszamolasa
Az akadémiai intézményeknek az 1998. évtél kezd6dben az alaptevékenységiikkel
kapcsolatos el6éiranyzat-maradvany elszamolasanal az eléiranyzat-maradvanyt kétféle médon
kell megallapitani:

o Fékonyvi szamlak alapjan:

Ev végén az alaptevékenység funkciondlis osztilyozas szerinti modositott bevételi
eldiranyzatat és teljesitését at kell vezetni a 426. Koltségvetési bevételi tobblet (lemaradas)
elszamolasa f6konyvi szamlara, valamint a moédositott kiadasi eléiranyzatat és teljesitését at
kell vezetni a 425. Koltségvetési kiadasi megtakaritas (tobblet) elszamolasa f6konyvi szamlara.
A 425. t6konyvi szamla egyenlege a targyévi alaptevékenység kiadasi megtakaritasat, illetve
tullépését, a 426. t6konyvi szamla egyenlege a targyévi alaptevékenység bevételi lemaradasat,
illetve tullépését mutatja. A két szamla egyenlegeinek 6sszege, illetve kiilonbozete a targyévi
el6iranyzat-maradvany.

A gyakorlatban a 425. f6konyvi szamla egyetlen esetben - a visszaforgatasnal - mutathat
kiadasi tullépést.

Mind a 425., mint a 426. f6konyvi szamla mérlegszamla.

o ElGiranyzat-maradvany alakuldsa beszamol6 tablazat alapjan
Ez a médszer az Ahsz. 3. szamu mellékletének megfelel6 6sszeallitast jelenti.
Az elbiranyzat-maradvany elszamolas soran kotelezettségvallalassal terhelt el6iranyzat-

maradvanynak tekintend6 a deviza és a valuta készletek értékelése soran megallapitott
arfolyamnyereség Gsszege is.
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2012. év elején a nyitast kévetéen a maradvanyok év eleji rendezé tételeinek nyilvantartasba
vételénél az arfolyamnyereség Osszegét a miikodési koltségvetési tartalékon belil el kell
kiloniteni a 42411. szamlara.

Konyvelési tételek:

Felhasznalaskor:
- az arfolyamveszteség elszamolasa:
T 5742 - K 328
T 72 - K 599
- eléiranyzat-maradvany igénybevétele
T 42411 - K 9812
T 999 - K 992

Az év végi értékeléshez kapcsolodd maradvanytartalék elSiranyzat elszamolasanak tételei:
- Tartalék elSiranyzatositasa az el6iranyzat-modositas jovahagyasa utan

T 497 - K5924 kozgazdasagi osztalyozas szerint
T 9811 - K497
T 497 - K71 funkcionalis osztalyozas szerint
T 991 - K497

- Tartalék elSiranyzat igénybevétele
T 5924 — K 54-55ei szamla kozgazdasagi osztalyozas szerint
nem kell konyvelni funkcionalis osztalyozas szerint

Villalkozasi maradvany megallapitasa

Az akadémiai intézményeknek 1998. évtdl kezd6dben a vallalkozasi tevékenységiikkel kapcsolatos
maradvany elszamolasanal, illetve a korabbi évekbdl szarmazé vallalkozasi maradvany
felhasznalasanal a vallalkozasi maradvanyt kétféle médon kell megallapitani:

- Foékonyvi szamlak alapjan:

Ev végén a vallalkozasi tevékenység funkcionalis osztilyozas szerinti médositott bevételi
eldiranyzatat és teljesitését at kell vezetni a 428. Vallalkozasi bevételi tébblet (lemaradas)
elszamolasa f6konyvi szamlara, valamint a modositott kiadasi el6iranyzatat és teljesitését at kell
vezetni a 427. Vallalkozasi kiadasi megtakaritas (t6bblet) elszamolasa szamlara. A 427.
fékonyvi szamla egyenlege a targyévi vallalkozasi tevékenység kiadasi megtakaritasat, a 428.
t6konyvi szamla egyenlege a targyévi vallalkozasi tevékenység bevételi lemaradasat, illetve
tullépését mutatja. A két szamla egyenlegeinek Osszege, illetve kilonbozete a targyévi
vallalkozasi eredmény.

Mind a 427., mind a 428. f6konyvi szamla mérlegszamla.

- Vallalkozasi maradvany-kimutatas alapjan
Ez a moédszer az Ahsz. 4. szamua mellékletének megfelel6 6sszeallitast jelenti.

A CSFK vallalkozasi tevékenységet nem folytat.
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4.3. Kotelezettségek elszamolasa
Fogalma

A kotelezettség a koltségvetési szerv részére meghatarozott idére rendelkezésre bocsatott, illetve
rendelkezésre all6 mutkodési vagy fejlesztési célt szolgald idegen forras, mellyel kapcsolatban
altalaban fizetési kotelezettség is keletkezik.

A kotelezettségekhez kapcsoléddéan olyan analitikus nyilvantartast kell vezetni, amelybdl
megallapithaté a kotelezettség fajtaja, keletkezésének id6pontja és Osszege, a kedvezményezett
adatai, a kotelezettség teljesitésének id6pontja, valamint elkiilonitetten rendelkezésre alljanak
abban kilon az adokoteles, kiilon az adémentes tevékenységhez, illetve a mindkét tevékenységhez
kapcsolédé adatok, tovabba minden olyan adat, amely a pénzigyi, valamint a vezetdi informacios
rendszerhez kapcsolodik. Az analitikus nyilvantartasnak biztositani kell a pénziigyileg teljesitett
tételek egyeztethet6ségét a kapcsolodd fékonyvi szamlakkal. Az analitikat agy kell kialakitani,
hogy abbdl a 30, illetve a 60 napon tuli kiegyenlitetlen kételezettségek allomanya az eldirt
adatszolgaltatasi rendszernek megfelel6en rendelkezésre alljon.

Csoportositasa az akadémiai intézményeknél

Hosszii lejaratii kotelezgettségek
= Hosszu lejaratra kapott kolesonok
= Egyéb hosszu lejarata kotelezettségek

Ravid lejdratii kitelezettségek

Rovid lejaratd kolesonok

ebbdl:

e hosszu lejaratra kapott kdlesondk kévetkezo évet terhelS torlesztd részleted,
= Kotelezettségek aruszallitasbol és szolgaltatasbol (szallitok)

o targyévi koltségvetést terhel6 szallitor kotelezettségek
e targyévet kovets évet terheld szallitor kotelezettségek
= Egyéb rovid lejaratt kotelezettségek
e munkavallalokkal szembeni killonféle kotelezettségek,

e Kkoltségvetéssel szembeni kotelezettség (tarsadalombiztositasi, ado-, egyéb jogszabalyban
meghatarozott kotelezettségek),

e nemzetkozi tamogatasi programok miatti kotelezettségek,

e tamogatasi program elblege miatti kotelezettség,

e cl6finanszirozas miatti kotelezettségek,

e szabalytalan kifizetések miatti kotelezettség,

e cgoyéb hosszu lejarata kotelezettségek kovetkezo évet terheld torlesztd részleted,
e targyévi koltségvetést terhel egyéb rovid lejarata kotelezettségek

e targyévet kbvetd évet terheld egyéb rovid lejarata kotelezettségek

e cgyéb kilonféle kotelezettségek

Egyéb passziv pénziigyi elszamolisok
= koltségvetési egyéb passziv elszamolasok
e passziv fiiggd elszamolasok,
e passziv atfutd elszamolasok,

e passziv kiegyenlit6 elszamolasok
= koltségvetésen kiviili passziv pénziigyi elszamolasok,
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e passziv letéti elszamolasok,
e nemzetkozi tiamogatasi programok deviza elszamolasa

A kotelezettségeket mind a f6konyvben, mind az analitikaban aszerint kell megbontani, hogy

allamhaztartason belilrél vagy kiviilrdl, illetve a targyévben vagy a targyévet megel6z6
év(ek)ben keletkeztek.

Koltségvetéssel szembeni kételezettségek

Olyan (be)fizetési kotelezettség mutathaté ki, amelynek az esedékességi ideje a targyév végéig
lejart. Nem mutathat6 ki a kézponti kéltségvetésbol kapott allami hozzajarulasok, tamogatasok
év végi elszamolasa soran az elSiranyzatmaradvany-kimutatasban a korrekcios tételek kozott
kimutatott visszafizetési kotelezettség.

A nett6 finanszirozas korébe tartozé allamhaztartas szervezetei ugyancsak nem mutathatnak ki
adohatosaggal szembeni (szja, tb-jarulék, munkaadoéi, munkavallaléi jarulék, stb.)
kotelezettségeket, és nem vehet6 fel munkavallalokkal szembeni koételezettségként a
konyvviteli mérlegbe a december hénapra jar6, de a kévetkezé koltségvetési évben esedékes
személyi juttatas Gsszege sem.

Munkavallalokkal szembeni kételezettségek
Azok a kotelezettségek veendék nyilvantartasba, amelyek esedékessége lejart és annak
esedékességekor pénziigyi teljesitésére nem kerilt sor (pl. ki nem utalt jarandésigok,
munkatigyi per miatti koOtelezettségek, a kilépett dolgozoval szemben fennallé egyéb
tartozasok, munkaltaté munkavallaloval szembeni kartéritési kotelezettsége Gsszege).

Tamogatasi programok el6legével kapcsolatos kotelezettségek

A tamogatasi programokbol kapott el6legeket a végss kedvezményezett koltségvetési szervnek
— forrastdl figgben — el kell szamolni a megfelel6 bevételi jogcimen. A megkapott eléleg
Osszegébdl a felhasznalassal azonos Osszeget ki kell mutatni a kotelezettségek kozott a 4491.
t6konyvi szamlan. Az elleggel tortént elszamolas utan, annak elfogadasardl szolé irasbeli
értesités, jovahagyas alapjan lehet az el6leget a kotelezettségek kozil kivezetni.

Nemzetkézi tamogatasi programok miatti kételezettség

Nemzetkozi tamogatasi programok miatti kotelezettséget egyrészt a killonboz6 nemzetkdzi
tamogatasi programokat finansziroz6 hazai szervezetek, illetve azok a koltségvetési szervek
mutathatnak ki, amelyek koézvetlentl palyaztak és nyertek el tamogatast valamely nemzetkozi
szervezetnél és a tamogatasi szerz6dés alapjan a palyazati forrasokkal valé elszamoltatast velik
a nemzetkozi szervezet végzi, vagyis a lebonyolitast hazai finanszirozé szervezet nem segfti.

Ez a kotelezettség akkor szamolhat6 el, ha a palyazati forras felhasznalasarol vagy elszamolasa
soran visszafizetési kotelezettség keletkezett, amely pénzigyileg vagy beszamitiassal nem
rendez6dott.

Elszamolasa a 4494. f6konyvi szamlan, a tamogatasi programok el6legéhez hasonlé médon
torténik. (PL. EU-s tamogatasok)

El6finanszirozas miatti kotelezettségek
Ezen a jogcimen azok a koltségvetési szervek mutathatnak ki kotelezettséget, amelyek olyan

belfoldi timogatasban részestlnek (ide nem értve az iranyité szervi intézményfinanszirozast és
az EU-s tamogatasi programokhoz kapcsolédd tarsfinanszirozas Osszegét; ideértve a
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tamogatasértékd bevételt — az OEP finanszirozas kivételével —, valamint az allamhaztartison
kivilrél kapott pénzeszkozt), ahol a finanszirozé szervezet (iranyito szerv, elkilonitett allami
pénzalap, allamhaztartason kiviili szervezet) a tamogatott feladatot el6re megfinanszirozza és a
feladat teljesitését kovetSen kell a kedvezményezett koltségvetési szervnek elszamolnia.

A kedvezményezett az el6finanszirozasként megkapott tamogatas Osszegét elszamolja
bevételként és ezzel egyidejileg a kotelezettségek kozott is allomanyba veszi. Az
el6finanszirozas miatti kotelezettség akkor vezethet6 ki a konyvekbdl, ha a timogaté szervezet
a részére benyujtott elszamolas elfogadasardl értesitést kild.

- tamogatas jovairasa

T 3311 — K 40642, 4652
KTK 330, 331, 332, 333, 360, 361, 362,
363
- atamogatas elszamolasa kotelezettségként
T 4132 — K 4495
- az elszamolas jovahagyasa utan a kotelezettség kivezetése
T 4495 - K 41331

Szallitoi kotelezettségek év végi elszamolasa, értékelése

Ev végén a valés vagyoni allapot mérlegben térténé bemutatasa érdekében leltar alapjan a
szallitéi allomany — az egyenes addzas ala tartozé afaval novelt - év végi értékét meg kell
allapitani, és a negyedéves allomanytol vald eltérés Osszegét kell a fékonyvi konyvelésben
rogziteni.

Szallitoi kotelezettségek év végi elszamolasa, nem szamlazott belfoldi szallitasok

A szallitél kotelezettségek allomanyaban bekovetkezé valtozasokat a koltségvetési szervek év
kozben kizardlag a folyamatosan vezetett analitikus nyilvantartasaikban rogzithetik. A
negyedéves mérlegjelentés készitési kotelezettség teljesitése érdekében a szallitok analitikaja
szerint a negyedéves allomanyban bekovetkezé valtozasokat a 413. Tékevaltozasok megfelel6
alszamlaival szemben kell r6gziteni.

A nem szamlazott szallitasokat negyedévente, ill. év végén a beszamoldban is ki kell mutatni.
Ez a gyakorlatban azt jelenti, hogy a koltségvetési szervnek a rendelkezésre all6 informaciok
alapjan készitett belsé bizonylatot a negyedév fordulénapjaval le kell konyvelni a beérkezett, de
a negyedév végéig (év végéig) nem szamlazott szallitasok (pl. targyi eszkoz, készlet stb.)
beszerzési aron szamitott értékét. A negyedéves mérlegjelentés, illetve az éves beszamolo
elkészitését (nyitast) kévetéen a nem szamlazott szallitasok szamla egyenlegét meg kell
sziintetni.

A nem szamlazott szallitisokkal kapcsolatos allomanyvaltozasokat és 41331. Tranzakcids
partnerhez kapcsolodd  pénzforgalom nélkili  tSkevaltozasok szamlaval szemben kell
elszamolni.

Nem szamlazott szallitasok konyvelése
Negyedeév végén — belsd bizonylat alapjin

T 41331 - K4415 a beérkezett, de a negyedév végéig, ill. év végéig nem
4417 szamlazott szallitasok (targyi eszkozok, készletek stb.)
4418 beszerzési aron szamitott értékének rogzitése.
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Nem szamlazott szallitasok kényvelése

A negyedéves mérlegjelentés elkeészitése utdan ill. év nyitds utin

T 4415 — K 41331 Technikai szamla egyenlegének megsziintetése
4417
4418

Egyéb passziv pénziigyi elszamolasok
A passziv pénziigyi elszamolasok két f6 csoportra bonthatok:
o Koltségvetési passziv pénzigyi elszamolasok
o Koltségvetésen kivili (idegen pénzeszkozokkel kapcsolatos) passziv pénzigyi
elszamolasok

A koltségvetési passziv pénziigyi elszamolasok tartalmi ismérvei:

Fiiggd bevételek (koltségvetési passziv tiiggd elszamolasok)
Ebbe a csoportba olyan tételeket kell besorolni, amelyekrél a felmertlésikkor még nem lehet
megallapitani, hogy azokat milyen ellenszamlaval szemben kell nyilvantartasba venni. Ilyen
esetek lehetnek:
- atéves jOvairas,
- a vevli tartozasokkal valé egybevetés idébeli eltérése miatt (nem lehet azonositani a
bevételt).

Atfuté bevételek (koltségvetési passziv atfuté elszamolasok)
Ebbe a csoportba olyan tételeket kell besorolni, amelyek a koltségvetési szervnél atmeneti és
lebonyolitas jellegi bevételként jelentkeznek.
Itt kell kimutatni a termékértékesités vagy szolgaltatasnyujtas soran a vevoktdl kapott
el6legeket, valamint az utélagos elszamolasra atvett pénzeszkozoket is.
Olyan feladatok pénzugyi ellatasa tartozik ide, amely a koltségvetési szerv tevékenységével csak
kozvetett kapesolatban van. Példaul: a dolgozok étkezési téritési dija.

Kiegyenlit6 bevételek (koltségvetési passziv kiegyenlité elszamolasok)
Ebbe a csoportba olyan tételeket kell besorolni, amelyek a ktlénb6z6, koltségvetési
elszamolasi korbe tartozé pénzeszkoz szamlai (pénztar, betétkonyv, pénzforgalmi szamla,
el6iranyzat-felhasznalasi keretszamla) kozotti bevételi pénzforgalom technikai lebonyolitasaval
kapcsolatosak. Ide tartozik:
- készpénzfelvétel a pénztarba,
- pénzforgalmi szamla és alszamlak kozotti pénzmozgasok.

A koételezettségek allomanyanak bemutatasa az év végi beszamoloban
A kotelezettségek analitikus nyilvantartasat ugy kell kialakitani, hogy annak alapjan a
Kiegészité mellékletbe tartoz6 ,Kovetelések és kotelezettségek allomanyanak alakulasa”

tablazatot) Ossze lehessen allitani.
A tablazatot az Ahsz. 18. szamu melléklete tartalmazza.

32



5. 4. és 5. Szamlaosztaly: KIADASOK

Fogalma

A kincstari kérbe tartozo koltségvetési szervek nem pénzzel, hanem el6iranyzattal gazdalkodnak,
tehat ebben a korben a kiadas fogalom koltségvetési kiadasi el6iranyzat felhasznalasat, teljesitését
jelenti.

Csoportositas
A kiadasokat kiilonb6z6 szempontok szerint lehet csoportositani. Ezek koziil a legfontosabbak:

o Megjelenési formajuk szerint
= Miikédési kiadasok
A koltségvetési szervek feladataik ellatasa érdekében sziikségszerlien teljesitenek olyan
kiadasokat, amelyek nem eredményeznek vagyon (t6ke) ndvekedést, késébbi idépontban
nem térilnek meg. Ezekben az esetekben a koltségvetési szervek a kiadasok teljesitésével a
mikodésiiket, illetve annak kulonféle feltételei biztositasat, vallalt kotelezettségeik teljesitését
teszik lehetévé. Ilyennek mindstilnek: a személyi juttatasok, a munkaltatot terhel6 jarulékok,
a dologi kiadasok, valamint az ellatottak pénzbeli juttatasi kiadasai.

= Felhalmozasi kiaddsok
A koltségvetési szerveknek zavartalan mikodéstikhoz korszert eszkézokre is sziikséglik van,
melyek hasznalhato allapotba tartozasahoz idészakonkénti feldjitassal is szamolni kell.
A felhalmozasi kiadasok kozé tartoznak a beruhazasi, feldjitasi, egyéb felhalmozasi célu
kiadasok és az ezekhez kapcsol6do afa kiadasok.

= Pénzeszkoz-atadasok (miikodési célii)
Pénzeszkoz-atadasok fogalomkorébe azok a mikodési célu kiadasok tartoznak, amelyekért a
koltségvetési szerv ellenszolgaltatast targyiasult, dologi formaban altaldban nem kap. Tehat
ezek a kiadiasok nem hasonlithatéak a készletbeszerzésekhez, ahol a fizetés ellenében arut
kap, vagy a szolgaltatasokhoz, amikor a fizetés ellenében kilonb6z6 tipusu szolgaltataisokhoz
jut a koltségvetési szerv. A koltségvetési szervek 20006. évtdl kezd6édden pénzeszkozatadast
kizarélag allamhaztartason kiviili szervezet részére teljesithetnek.

= Tdmogatisértékii kiadisok

Ebbe a korbe tartoznak azok a kiadasok, amelyeknek a forrasa az atadd koltségvetési szernél
tamogatasként, vagy valédi sajat bevételként megtervezésre keril, ugyanakkor a
kedvezményezetthez (aki a kapott 6sszeget ténylegesen az alapfeladata ellatasara felhasznalja)
nem el6iranyzat-modositassal, hanem csak tényleges kiadas-bevételként kertilhet at a
jogszabalyi el6irasok alapjan.

Tartalmaban tamogatasrol (kozfeladat allamhaztartasi pénzekkel torténd
megfinanszirozasardl) van szo6, de a klasszikus iranyitéi tamogatastdl eltéré modszerd
elosztassal és technikaval.

Kozponti kéltségvetési szerv tamogatasértékd kiadast csak akkor szamolhat el év kozben, ha
annak forrasa sajat bevétel, allamhaztartason kiviilr6l atvett pénzeszkoz és a jogszabalyi
eléirasok alapjan elbiranyzat-médositassal, jovahagyott elSiranyzat-maradvany —atadas
kiadasaként nem lehet folyositani a kedvezményezett koltségvetési szerv részére.

Az e jogcimen torténd elszamolas csak abban az esetben lehetséges, ha a pénzeszkoz
atadasara nem szolgaltatas ellenértékeként kertl sor.
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Itt kell tervezni és elszamolni:

- bevétellel fedezett elbiranyzat-felhasznalast fejezeten (Akadémian) beltli koltségvetési
szerv javara torténd tovabbitasa és mas, allamhaztartason belili szervnek val6 atadast is
olyan fejezeti kezelésti elbiranyzat terhére, melynek fedezete eredeti elbiranyzatként
részben vagy egészben sajat bevétel,

- az Burépai Unié tamogatasaval megvalosulé  programok  elbiranyzatainak
allamhaztartison belili tovibbadasat,

- a fejezeti kezelést elbiranyzatokhoz kapcsolddo, nem tervezett, bevétel felhasznalasat —
ideértve a fejezeten belili, illetve mas fejezethez tartozo koltségvetési szerv javara torténd
tovabbitast is, kivéve a fejezeti kezelést elbiranyzaton torténd kozvetlen felhasznalast,

= Pénzforgalom nélkiili kiadisok
A koltségvetési szervek gazdalkodasaban jelentkezhetnek olyan események, melyek tényleges
pénzforgalommal nem jarnak, de a f6konyvi konyvelésben megjelenitéstik szitkséges. Ilyen
pénzforgalom nélkili kiadas lehet az alap- és vallalkozasi tevékenység kozotti elszamolas
(visszaforgatas), az értékesokkenési leiras.

o A koltségvetési szervek tevékenysége szerinti kiadasok

= Alaptevékenység kiadisai
Az alapitd okiratban meghatarozott alapfeladatok, illetve az ehhez kapcsolodd kiegészitd,
kisegit6 feladatok teljesitése érdekében felmertlt kiadasok.

= Villalkozasi tevékenység kiadzsai
Az alapité okiratban meghatarozott, haszonszerzés céljabdl, tuzletszertien végzett vallalkozasi
tevékenység teljesitése érdekében felmerilt kiadasok.

o Osszetételilk szerint
= egyszert kiadasok
= Osszetett kiadasok

o Elszamolasi moédjuk szerint
= kozvetlenil elszamolhaté kiadasok
= kozvetetten elszamolhaté kiadasok

o A feladat volumenéhez valé viszony alapjan
= allandé kiadasok,
= valtozé kiadasok:
e aranyosan valtozo kiadasok,
e volumenvaltozashoz viszonyitottan névekvé kiadasok,
e avolumenvaltozashoz viszonyitottan csokkend kiadasok.
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A kiadasok elszamolasanak altalanos elvei

A kiadasokkal kapcsolatban a kovetkezdket kell biztositani:

(@]

a kiadasok teljesitését a fokonyvi konyvelésben mind funkciondlis, mind koézgazdasagi
osztalyozas szerint ki kell mutatni;

a kiadasi teljesitések kozgazdasagi osztalyozas szerinti Osszegének meg kell egyeznie a
funkcionalis osztalyozas szerinti teljesitési adatokkal;

a koltségvetési szervek a kiadasi el6iranyzatok teljesitésének felmerilésekor nem minden
esetben tudjak eldonteni, hogy az melyik feladathoz (szakfeladathoz) kapcsolédik, {gy ezeket a
tételeket a felmeriilés helye szerint lehet csak a 6. Kozvetett kiadasok szamlaosztilyban
rogziteni. A kozvetetten elszamolt kiadasokat a koltségvetési szerv altal szabalyozott médon,
negyedévente meg kell osztani a feladatok (szakfeladatok) kozott, és végre kell hajtani az
atvezetéseket;

ha a kozponti koltségvetésben a kiadasi eléiranyzatok a kiemelt el6iranyzatok szerinti tagolas
mellett rendes ¢és rendkivili megjelléssel kertlnek megtervezésre, akkor a 7.
szamlaosztalyban is ezt a bontast kévetni kell;

azoknal a koltségvetési szerveknél, amelyeknél a vallalkozasi tevékenység nagysagrendje vagy
az alaptevékenység sajatossaga indokolja, a 7. szamlaosztalyban kimutatott kiadasi teljesitések
mellett a kiadasok tevékenységek szerinti megosztasa is sziikséges. Az ilyen esetekben ezt a
feladatot kilon kiegészitG-nyilvantartdas vezetésével lehet megoldani, melynek kialakitasi,
elszamolasi szabalyait a koltségvetési szerveknek sajat hataskortikben kell elvégezni;

a koltségvetési szerveknek kotelezé6 a mikodési kiadasaikat elsédlegesen az 5.; majd a 6., 7.
szamlaosztalyokban kimutatni;

pénzmozgas nélkil kiadasként csak az an. visszaforgatiasokat és az egyéb technikai jellegt
elszamolasokat lehet kimutatni;

nem lehet kiadasi teljesitésnek elszamolni azokat a végleges kiadasnak nem mindsild
tételeket, melyek pénzforgalmi szempontbdl megvaldsultak, de nem tekinthet6k a targyévi
gazdalkodas részének (Figgd, atfutd és kiegyenlits tételek).

A kiadasok évkozi elszamolasa

Kizgazdasdgi osztalyozds szerint
- 1. szamlaosztalyban:

T 1 forg. szamlak - K331
- 3. szamlaosztalyban:

T 37-38. - K3311
- 5. szamlaosztalyban:

T 51-57 - K331

- a 2. ¢és 4. szamlaosztalyokban:
T 2., 4. forg. szamlak — K 3311

Funkciondlis osztalyozds szerint
- 1. szamlaosztalyban:

T 72,751 — K atvezetési szamlak
- 3. szamlaosztalyban:
T 72,751 - K389
- 5. szamlaosztalyban:
T 72,751 - K599
- a 2. ¢és 4. szamlaosztalyokban:
T 72,751 — K2, 4. atvezetési szamla
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Kiemelt kiadasi tételek elszamolasa

Személyi juttatdsok elszimoldsa

Az informaciés rendszerben kiemelt jelentésége van a személyi juttatdsoknak. A személyi
juttatason belil az egyes tételek, altételek pontos tervezése és elszamolasa sziikséges, mivel a
kapcsolodd  gazdalkodasi szabalyok (pl. jutalomfizetés) ezt igénylik. A személyi juttatisok
elszamolasanal valtozatlanul alkalmazhat6 elszamolasi moédok:

- tételes elszamolas

- 39212. szamla koézbeiktatasa.

A CSFK A 39212. atfut6 kiadas szamla kézbeiktatasaval t6rténé elszamolas:

Ennél az elszamolasi moédnal a kincstari szabalyoknak megfeleléen minden pénzmozgasnal a
megfelel6 KTK-t alkalmazni kell. Az egyes, allammal szembeni befizetések atfut6 kiadasként vald
kimutatasa az adossagallomany figyelés rendszerében komoly kévetkezményekkel jarhat.

Koényvelési tételek
Nett6 jovedelem (bér kifizetése)
T 39212 — K 3311

Jovedelembdl torténd levonas tovabbutalasa
T 39212 — K 3311

Jovedelembdl torténd levonas sajat intézmény részére

T39212 — K 39222 (tizel6 elbleg, fizetési elbleg)
T39212 — K 499

T 499 - K 91325 (kartérités)

T 999 - K992, 9951 (funkcionalis elszamolas)

Brutté jovedelmek elszamolasa a kovetkezd honapban, az utolsé befizetési
kotelezettség rendezése utan.

T 51-52 (A beszamolohoz sziikséges megbontasban.)
53 - K 39212
T72,751 — K 599

Az illetmények megbontasat (alapilletmény, illetménypotlék és  illetmény-kiegészités) a
beszamoloéban ki kell mutatni.

Korengedményes nyugdijazas miatti kifizetéseket az 5842. f6konyvi szamlan kell kimutatni.

A munkaltatét terhelS tappénz kiadasokat az 53. Munkaltatot terheld jarulék kozott kell
tervezni és elszamolni.

2007. aprilis 01-vel a kozponti koltségvetési korben is bevezetésre kertlt a nettd finanszirozas.
Afa elszimolis

2008. januar 01-jével hatalyba lépett az altalanos forgalmi adérdl szolé 2007. évi CXXVIL
torvény (Afa-torvény).
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Az altalanos forgalmi adé pénziigyi-szamviteli elszamolasanal kett&s feladatot kell megoldaniuk az

intézményeknek:

- el kell szamolni az adohatosaggal és

- meg kell allapitani az afa kiadasok és bevételek alap-, illetve vallalkozasi tevékenységre jutd
részét — CSFK nem folytat vallalkozasi tevékenységet, ezt a feladatot nem kell elvégezni.

Elozetesen felszdamitott dfa
Az elézetesen felszamitott afa teljesitési Osszegét — fliggetlentl attdl, hogy az intézmény addalany,
vagy az adémentes korbe tartozik-e —a 18. és 5612. f6konyvi szamlakon kell kimutatni.

Az intézményeknek meg kell allapitani, hogy az elézetesen felszamitott afa milyen Gsszegben
kapcsolédik

o adoémentes tevékenységhez,

o adokoteles tevékenységhez,

o a két tevékenységhez egylittesen (ez az Osszeg lesz az aranyositassal megbonthat6 rész).

Az el6zetesen felszamitott afat az afa torvény vonatkozé elbirasa alapjan a pénzforgalmi kettds
konyvvitelt vezeté koltségvetési szerveknek is akkor lehet levonasba helyezni, amikor a (nem
pénzgyi) teljesités megtortént.

Forditott adoz4s

Az Afa-torvény 142, §-dban meghatirozott termékértékesitések és szolgaltatas-nyudjtasok esetében
adofizetésre ezen §-ban meghatarozott feltételek mellett a termék beszerzdje, szolgaltatas
igénybevevdje koteles. A forditott addzas kizardlag az ingatlan épitési hatosag engedélyéhez
kotott 1étrehozasara, bévitésére, atalakitasara vagy egyéb megvaltoztatasara — ideértve a bontast is
— iranyuld épitési-szerelési és egyéb szerelési szolgaltatasokra terjed ki.

Alkalmazasa soran mindkét érintett félnek belféldon nyilvantartasba vett adbalanynak kell lennie,
¢és egyik adodalanynak sem lehet olyan jogallasa, melynek alapjan tSle add fizetése ne lenne
kovetelhetd.

Nem alkalmazhaté a forditott addzas, ha:

- azigénybevevé afa-alany ugyan, de alanyi adémentességet élvez,

- a termékértékesitést, szolgaltatast nyujtod jogallasa szerint alanyi adomentes.

Amennyiben forditott adézast kell alkalmazni, a teljesitésre kotelezett a szamlan atharitott afat
nem tintethet fel, ugyanakkor koteles azon a beszerzd, igénybevevé addalany addszamat
feltiintetni. (Afa-térvény 169.§ d) pont)

A beszerzé, igénybe vevé addalany adofizetési kotelezettsége abban az idSpontban keletkezik,
amelyik az alabbi id6pontok koziil a leghamarabb kévetkezik be:

- az ugylet teljesitését tandsitd szamla kézhezvétele, vagy

- az ellenérték megtéritése, vagy

- a teljesitést kovet6 honap 15. napjan.

A beszerz6, igénybevevé addalany koteles a fizetendé adot a bevallasaban bedllitani, azonban a
fizetendd adot a levonasi jog altalanos feltételei szerint levonasba is helyezheti.

Elszamolasi szabalyok, eljarasi gyakorlat:
= a szamlat nett6 6sszegben be kell vételezni,
= a szamla kiegyenlitése nett6 6sszegben, melyet a megfelel6 kiadasi szamlakra el kell szamolni,
= a szamla kiegyenlitésével egyidejileg — fiiggetlentil az adébevallastél — a netté Osszeghez
tartozo afa Gsszegét a szamlaban szerepl kiadasi jogcimnek megfeleléen a kiadasok kozott be
kell mutatni:
e felgjitasnal, beruhazasnal, kbzgazdasagi osztalyozas szerint
T 18122, 18132, 18222, 18232 — K 499
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T 499 - K 91925
e szolgaltatasoknal, k6zgazdasagi osztalyozas szerint

T 561212 - K499
T 499 - K 91923
e funkcionalis osztalyozas szerint
T72,75 - K 1998, 599
T 999 - K992, 9951

= a afa Gsszegét, mint fizetendd afat az afa analitikdban régziteni kell, és szintén fel kell vezetni a
visszaigényléshez sziikséges adatokat is.

Fizetendd ifta
A vevé altal megfizetett afa-t a 9192. f6konyvi szamlan kell bevételként kimutatni.

Szdnmilabelyesbités

2008. évtdl uj f6konyvi szamlak keriltek megnyitasra az afa korrekcidkra. Ezek a kovetkezSk:

= 189. Szamlahelyesbités miatti felhalmozasi afa kiadas,

= 56129. Szamlahelyesbités miatti afa kiadas,

= 91929. Szamlahelyesbités miatti afa bevétel.

Ezekre a szamlakra azokat az Osszegeket kell konyvelni, amelyek a szamlak kifizetését kdvetd
évben kovetkeznek be és a korrekcid Gsszege tartalmazza az afa-t is. A targyévi korrekciokat az
adott kiadasi vagy bevételi tétel téritményezéseként kell elszamolni.

Az dtadott pénzeszkozok elszimoldsa
A pénzeszkéz atadasoknal a szamviteli és pénziigyi elszamolasokban meg kell kilénboztetni a
véglegesen és ideiglenesen atadott pénzeszkozoket.

Véglegesen datadott pénzeszkizok kinyvelése

A véglegesen atadott pénzeszkozoket a 38. szamlacsoportban kell kimutatni kiadasként. A
részletez6 szamlakat a koltségvetési beszamold informacié igényeinek megfelelen kell megnyitni.
A véglegesen atadott pénzeszkozok korében kizardlag allamhaztartason kivilre torténd
atutalasokat kell elszamolni.

Ideiglenesen dtadott pénzeszkizok (kilesonik) konyvelése
Az ideiglenesen atadott pénzeszk6zok lehetnek hosszu és révid lejarataak, és ennek megfeleléen
eltéréek az elszamolasi szabalyok.

- Tartésan adott kélesonok a 19. f6konyvi szamlan kell jogeimétél figgden kimutatni.
Altaldnos elszdamoldsi szabalyok

T 1911, 1924 -K 3311 Koleson Osszegének atutalasa (kozgazd. oszt.)

1934, 1944
T 72,751 -K 1999 Funkcionalis osztalyozas szerinti elszamolas
T 1911, 1921 -K 4132 Alloméanyba vétel

1931, 1944
T 1999 - K 1914, 1924 Ev végi zaras

1934, 1944
T 3311 - K 1915, 1925 Visszatériilés kozgazdasagi osztalyozas szerint
1935, 1945
T 1999 — K992, 9951 Funkcionalis osztalyozas szerint
T 4132 - K 1911, 1921 Alloméany-csokkenés
1931, 1941
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T1915,1
1935, 1

925, ~K 1999  Ev végi zaris
945

Az altalanos szabalytdl eltéréen kell konyvelni a lakasépitési, vasarlasi célra a sajat dolgozoknak
adott kolesonok folydsitasat. A konyvelési szabalyokat jelen Segédlet I1/7.2. pontja tartalmazza.

- Rovid lejaratra adott kolesonok elszamolasi szabalyai

funkcionalis

T 2714, 2724 -K 3311 Koleson kiutalasa kézgazdasagi osztalyozas
2734,2744  szerint
T 72,751 -K 279 Funkcionalis osztalyozas szerint
T 2711, 2721 -K 4132 Alloméany-novekedés
2731, 2741
T 279 — K2714,2724  Bv végi zaras
2734, 2744
T 3311 — K2715,2725 Kolcson visszatérilése kozgazdasagi
2735,2745  osztalyozas szerint
T 279 — K 992,9951 Koleson visszatériilése
osztalyozas szerint
T 4132 — K2711,2721  Allomany-csokkenés
2731, 2741
T 2715, 2725 — K279 Ev végi zaris
2735, 2745
Kiadviny eldillitds

A kiadvany eléallitassal kapcsolatos kiadasokat kiadvany eléallitas szakfeladaton kell elsédlegesen
megjeleniteni. Azokban az esetekben, amikor a kutatasi eredményeket Osszefoglalé intézményi
kiadvanyokat értékesitési céllal ismételten - valtozatlan vagy atszerkesztett formaban -
kinyomtatjak, az ezzel kapcsolatos kiadasokat kiilon f6kényvi szamlan kell kimutatni. A kiadvany
értékesités alap-, vagy vallalkozasi tevékenységre torténé elszamolasat az intézmény alapitd
okirataval 6sszhangban kell végrehajtani.

Ev végi zdrdsi feladatok

Kizgazdasdgi osztilyozds szerint

1. szamlaosztalyban:
T atvezetési szamlak — K 11-14. forgalmi szamlak, 17
2. szamlaosztalyban

T 279 — K 27. kiadasi forgalmi szamlak
3. szamlaosztalyban:
T 389 — K 37, 38

4. szamlaosztalyban:

T 43-45 atvezetési szamlak — K kiadasi forgalmi szamlak
5. szamlaosztalyban:

T 599 - K 51-594

Funkcionalis osztalyozas szerint

T 425 - K72
427 - K 751
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6. 4és9.Szamlaosztaly: BEVETELEK

Fogalma

A koltségvetési szerveknél a bevételek fogalmat a kovetkezék szerint definialhatjuk: bevételként
kell elszamolni a koltségvetési tamogatast, a tamogatasértékd bevételt, a kézhatalmi bevételt, az
intézményi mikodési és felhalmozasi bevételt, az atvett pénzeszkozoket, a maradvany atvételt, a
koélcsénoket, a finanszirozasi bevételt és a vallalkozasi bevételt. Ezen kivil bevételként —
pénzforgalom nélkili bevételként — kell elszamolni a koéltségvetési és vallalkozasi maradvany
igénybevételét.

A bevételek el6zbek szerinti meghatarozasa a konyvvezetésben a kévetkezoket jelenti:

o a koltségvetési szerveknél csak az elSiranyzat-felhasznalasi keretszamlan jévairt, illetve a
pénzforgalmi szamlara ténylegesen befolyt, vagy a pénztarba befizetett Gsszeget lehet bevételi
teljesitésként elszamolni,

o a bevételi teljesitéseket mind kozgazdasagi, mind funkcionalis osztilyozas szerint el kell
szamolni,

o pénzmozgas nélkil bevételként csak a tartalékok felhasznalasat lehet kimutatni,

o nem lehet bevételi teljesitésnek tekinteni a végleges bevételnek nem mindsilé bevételeket,
melyek pénzforgalmi szempontbdl megvaldsultak, de nem tekinthetSk a targyévi gazdalkodas
részének.

o Ezeket a bevételeket fiiggd, atfutd és kiegyenlits tételeknek nevezziik. Ebbe a kérbe tartoznak
2000. évtol kezd6dben a tovabbadasi céla bevételek.

A koltségvetési szerveknek bevételi csoportjai

o koéltségvetési tamogatas — kizardlag az Akadémiatdl ezen a jogcimen kapott 6sszeg. (KTK:
001-002)

o tamogatasértéki bevétel: azok a pénzeszkozok, amelyek allamhaztartason belilrdl érkeznek
a kovetkez6 szervezetektdl:

- tarsadalombiztositas pénziigyi alapjaibol,

- elkilonitett allami alapbol (Nemzeti Kulturalis Alap, Kutatasi és Technoldgiai
Innovaciés Alap, Munkaerépiaci Alap, Bethlen Gabor Alap, Koézponti Nuklearis
Pénziigyi Alap, Wesselényi Miklés Ar- és Belvizvédelmi Kartalanitasi Alap),

- helyi 6nkormanyzattol,

- fejezeti kezelést el6iranyzatbol.

Akadémiai intézmények sem egymasnak, sem mas fejezet koltségvetési szervének nem utalhatnak
pénzeszkozt tamogatasértékd bevételként!

A koltségvetési tamogatas és a tamogatasérték(i bevétel kizardlag alaptevékenységre hasznalhatéd
fel.

o Bevétel, amely szarmazhat:

- kozhatalmi bevételekbdl (kizarolag Doktori Tanacs Titkarsaga),

- egyéb bevételként a koltségvetési szerv tevékenysége soran keletkez6 mukodési és
felhalmozasi célu bevételbdl.
A koltségvetési szerv mikodési és felhalmozasi bevételei kiilondsen a kovetkezok:
a) az igazgatasi szolgaltatasi dfj,
b) a feligyeleti jellegti tevékenység dija,
c) a birsagbdl szarmazo bevétel,
d) az aru- és készletértékesités ellenértéke,
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e) a szolgaltatasok ellenértéke,

f)  bérleti és lizingdij,

@) azintézményi ellatasi dijak,

h) az alkalmazottak téritése,

1)  az alkalmazott, hallgato, tanul6 stb. kartéritése és egyéb téritése,
j)  felhalmozasi bevételek,

k) kamat- és hozambevételek

A fent megjel6lt bevételek kozil az a)-h) pont alattiak fordithatok személyi juttatasokra. A
d)-f) pontok alatti bevételek csak a bevétellel Osszefiiggben meghatarozott idére
vonatkozodan fordithatok személyi juttatasokra.

o atvett pénzeszkoz, amely a koltségvetési szerv bevételét képezi.
Atvett pénzeszkézként azok az Osszegek szamolhatSk el, amelyek ellenében az atadd
allamhaztartason kivili szervezet, személy az ellitandé feladatot meghatarozhatja, de
ellenszolgaltatast nem kér, az abbdl megvaldsitott eredmény hasznositasi jogat nem koti ki, a
koltségvetési szervet szamlaadasi kotelezettség nem terheli.

o pénzforgalom nélkiili bevételek (el6z6 évi tartalékok igénybevétele)

o tovabbadasi céllal kapott pénzeszkoz
Alkalmazasa példaul akkor torténik, ha egy kutatisi programban konzorcium van, és ezért a
beérkezb pénzeszkozt tovabb kell utalni a tobbi résztvevé félnek.
Koltségvetési tamogatasi forrasnal ez a bevételi kategoria nem alkalmazhato.
Ez a kategoria nem azonos ag alvdllalfozoi teljesitéssel)
A tovabbadasi céllal juttatott pénzeszkozzel az atvevo koltségvetési szerv elbiranyzatat nem
modosithatja, e forras terhére kotelezettséget nem vallalhat, azt az atvételkor tovabbadasi célu
bevételként, atadiskor a tovabbadasi célu bevétel csokkenéseként kell elszamolnia. Ezen
pénzeszkozoket olyan idépontban kell rendelkezésre bocsatani, hogy azt a koltségvetési szerv
az évzarast megel6z6en tovabbitani tudja a kedvezményezett részére. Amennyiben e feltétel
mégsem teljestil, akkor az allamhaztartason belilrél szarmazé nem tovabbitott Osszeget
tamogatasértékd bevételként, az allamhaztartason kivilrél szarmazot atvett pénzeszkozként
kell elszamolni.

Konyvelési tételek

T 3311 — K 4871, 4872, 4873
KTK 530

T 4871, 4872, 4873 - K3311
KTK 535

T 4871, 4872, 4873 — K46...,47...

(KTK-k rendezése)

A bevételek tevékenység szerint lehetnek:

o Alaptevékenységgel osszeliiggd bevétel
Ebbe a korbe azok a bevételek tartoznak, amelyeket a koltségvetési szerv alapité okirataban
meghatarozott feladatai ellatisahoz tamogatasként kap, illetve beszed. A besorolasnal alapvetd
szempont, hogy ezeket a bevételeket kizarélag az alaptevékenység ellatasahoz lehet igénybe
venni.
Az alaptevékenység korébe tartoznak az Avr. altal kotelezéen elSirt bevételi jogcimek:
koltségvetési tamogatas, tamogatasértékd bevétel, kozhatalmi bevétel, intézményi ellatasi
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dfjak, alkalmazottak és ellatottak téritési dijai; valamint a koltségvetési timogatashoz és a
tamogatasértékd bevételhez kapcsolédod kovetkezd évi maradvanyatadas.

O Szabad kapacitis kihaszndlis4t célzo tevékenység beviétele
Ebbe a kérbe azok a bevételek tartoznak, amelyek a koltségvetési szerv alaptevékenységével
megegyez6, az alaptevékenység ellatasara létrehozott kapacitas kihasznalasat célzo, a
koltségvetésben az alaptevékenységre meghatarozott mértéken felill, tamogatason kiviili
forrasbol, mas jogi személy vagy természetes személy szamara nem koételezben és nem
haszonszerzés céljabol végzett tevékenységbdl szarmaznak.
Az e tevékenységbdOl szarmazé bevételnek fedeznie kell a végzett tevékenységgel
Osszefuiggd valamennyi kozvetlen kiadast és az ahhoz hozzarendelhetd kozvetett kiadasokat
(az amortizaciot nem).
Ilyen jellegti bevétel pl. a megrendelésre végzett kutatas, ugyanakkor a palyazati uton elnyert
pénz az alaptevékenységgel Osszefliged bevételek korébe tartozik.

o Villalkozasi tevékenység bevétele
Ebbe a korbe azok a bevételek tartoznak, amelyek a koltségvetési szerv
alaptevékenységétdl eltéré, rendszeres haszonszerzés céljabol, tamogatason kivili
forrasbol, mas jogi személy vagy természetes személy szamara nem kotelezéen végzett
termeld, szolgaltato, értékesité tevékenységbdl szarmaznak.

o Altalinos forgalmi adé bevételek sajitos kort alkotnak, mivel egyik tevékenység
feltételeit sem biztositjak, azonban az elszamolasokban vagy az alap-, vagy a vallalkozasi
tevékenységnél kell kimutatni.

A bevételek az altalanos forgalmi adéhoz valé viszonya alapjan
o addlevonasra nem jogositd tevékenység,
o addlevonasra jogosité tevékenység,
o adokoron kivili bevételek lehetnek.

A bevételek elszamolasanak altalanos elvei

Az akadémiai intézményeknek a bevételeiket kézgazdasagi és funkcionalis osztalyozas
szerint el kell szamolniuk. A funkcionalisan — szakfeladatokra, a 99. f6konyvi szamla
alszamlaira — elszamolt bevételek Osszegének meg kell egyeznie a kozgazdasagi
osztalyozas szerint — jogcimenként — a 2., 4., és a 9. szamlaosztalyokban elszamolt
bevételek Gsszegével.

A bevételek évkozi elszamolasa

Kizgazdasdgi osztalyozdis szerint
- 2. szamlaosztalyban

T 3311 — K 27 forg. szamla
- 4. szamlaosztalyban

T 3311 - K 43, 45, 406, 47
- 9. szamlaosztalyban

T 3311 — K 91-98

Funkciondlis osztalyozds szerint
- 2. szamlaosztalyban
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T 279 — K 992, 9951
- 4. szamlaosztalyban

T 479,439,459 - K 992,9951
- 9. szamlaosztalyban
T 999 - K 992, 9951

Sajatos akadémiai bevételi elszamolasok

Koltségvetési tamogatas

- eredeti el6iranyzat, illetve évkozben torténd zarolasa
9412. Iranyit6 (felugyeleti) szervtdl kapott tiamogatas eliranyzatanak teljesitése
Ezen belil a mkodést rész: 94121, Mdkodési koltségvetés tamogatasa

- felujitasi, beruhazasi évkozi poteldiranyzat
94122. Intézményi felhalmozasi kiadasok tamogatasa

Tamogatas értékii bevételek és végleges pénzeszkozatvételek elszamolasi szabalyai

Eléiranyzat-maradvany fogadasa:
Elsiranyzat beemelése (EG-031):

bevétel El6z6 évi mikodési/felhalmozasi céla elSiranyzat-maradvanyatvétel (KTK: 340
vagy 370)
kiadas: felhasznalasnak megfelel6en

modositas jogeime: 21979999

Kanyvelése:
kozgazdasagi osztalyozas szerint T3311 — K4632 KTK: 340 vagy 370
funkcionalis osztalyozas szerint T479 - K992

Tobbletbevétel fogadasa allamhaztartason belulrél  (elkiilonitett  allami  alaptdl,  helyi
onkormanyzattol vagy Akadémiatol)

Eldiranyzat beemelése (fejezeti hatdskirben):
bevétel timogatasértékd mikodési/ felhalmozasi bevétel (KTK: 33_ vagy 36_)
kiadas: felhasznalasnak megfelel6en

Tobbletbevétel fogadasa allamhaztartason kiviilr6l

Eldiranyzat beemelése (fejezeti hatdskirben):

bevétel mukodési/felhalmozasi célu pénzeszkozatvétel
kiadas: felhasznalasnak megfelel6en

Tovabbadisi célt miveletek:

Tovabbadasi céla bevétel fogadasa:

Eldiranyzat-midositas: nem lehet!
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Kaonyvelése: T 3311 — K487
Tovabbadasi célua bevétel tovabbutalasa:

Eldiranyzat-midositas: nem lehet!
Konyvelése: T487 — K3311

Tovabbadasi célt bevétel felhasznalénal:

Eldiranyzat beemelése (fejezeti hatdskirben):

bevétel tamogatasértékd mikodési/ felhalmozasi bevétel vagy
mukodési/felhalmozasi célu pénzeszkozatvétel
kiadas: felhasznalasnak megfelel6en
Pénzeszkozatvétel

A konyvelési tételek és a kapcsolédd f6konyvi szamlak aszerint valtoznak, hogy mkodési (rovid
lejaratt) vagy fejlesztési célu (hosszu lejaratd) pénzeszkozatvétel tortént.
- Muakodési célu pénzeszkoz atvétel és koleson visszatérilés

= Atvétel
T 3311 - K4712,4721 Pénzeszkozatvétel kozgazdasagi
osztalyozas szerint
T 459 —-K 992, 9951 Funkcionalis osztalyozas szerint
T 4132 - K479 Alloméany-novekedés
T 4712, 4721 ~K479 Ev végl zaras

Tudomanyos rendezvények

A tudomanyos rendezvényekkel kapcsolatos bevételeket és kiadasokat egyes tételek jellegének
megfelel6 jogcimeken kell kimutatni.

A bevételek év végi elszamolas
Kizgazdasdgi osztalyozds szerint
- 2. szamlaosztalyban:
T 27 forg. szamla — K279
- 4. szamlaosztalyban:
T 43, 45, 46 — K439, 459, 479
- 9. szamlaosztalyban:
T 91-98 - K999
Funfkciondlis osztalyozds szerint
T 992 - K426
T 995 - K427
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7. ELOIRANYZATOK KEZELESE

Eredeti elGiranyzatok nyilvantartasba vétele

o kiadasi eredeti el6iranyzat
Kizgazdasdgi osztalyozds szerint

T 498 - K1,2,3,4,5 el6iranyzati szamlak
Funkciondlis osztalyozds szerint
T 498 - K71,741

o bevételi eredeti el6iranyzat

Kizgazdasdgi osztalyozds szerint

T 91-94 - K498
43, 45, 40, 47

2. eléiranyzati szamlak

Funkciondlis osztalyozds szerint

T 991 - K498
9941

o Eléiranyzatok évkézi nyilvantartasba vétele
Kizgazdasdgi osztalyozds szerint

T 497 - K1,2,3,4,5 el6iranyzati szamlak
és
T 91-98 - K497

43,45, 46, 47

2. el6iranyzati szamlak

Funkciondlis osztalyozds szerint

T 497 - K71,741
és
T 991, 994 — K497

o Ev végi zarasi tételek
- kiadasi el6iranyzat
Kizgazdasdgi osztalyozds szerint
T1,2,3,4,5 - K 496
el6iranyzati szamlak

Funfkciondlis osztalyozds szerint

= alaptevékenység kiadasi eliranyzata
T71- K 496

= vallalkozasi tevékenység kilonféle kiadasainak eléiranyzata
T 741 - K 496

= alap- és vallalkozasi tevékenység kozotti pénzforgalom nélkiili kiadasok elszamolasanak
el6iranyzata
T 742 - K 496

- bevételi elSiranyzat
Kizgazdasdgi osztalyozds szerint
T 496 - K91-98
2,43, 45, 46 elbiranyzati szamlak
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Funkciondlis osztalyozds szerint

= alaptevékenység bevételi el6iranyzata

T 496 - K991
= vallalkozasi tevékenység kilonféle bevételeinek el6iranyzata
T 496 - K 9941
= alap- és vallalkozasi tevékenység k6zotti pénzforgalom nélkiili bevételek elszamolasanak
el6iranyzata
T 496 - K 9942

Zarolt elGiranyzatok kényvelése

A zarolas Osszegét kiadasként az 5922. szamlara, bevételként a 984. szamlara kell elszamolni.
Ezeknél a tételeknél a funkcionalis osztalyozas szerinti elszamolast nem szabad rogziteni. A zarolt
kiadési elGiranyzatokat legalabb kiemelt elSiranyzatok szerinti tagolasban kell bemutatni. Fv
végén a zarolt kiadasi és bevételi eléiranyzat szamlanak nem maradhat egyenlege, amennyiben a
zarolt elbiranyzatok ¢év végéig nem kertlnek elvonasra, akkor vissza kell ezen kiadasi
el6iranyzatokat vezetni a zarolas el6tti kiadasi el6iranyzat jogcimei kozé.

Zarolt kiadasi elGiranyzatok konyvelése év kézben
Kizgazdasdgi osztalyozds szerint
T 1-3, 51-57 el6iranyzat szamlak - K5922

Zarolt bevételi elGiranyzat konyvelése év kézben
T984 — K érintett bevételi eléiranyzati szamlak (pl. 9411)

Zarolt elGiranyzatok konyvelése év végén, ha a zarolas elvonassa alakul
T 5922 — K 984
T71 - K 497

Zarolt elGiranyzatok konyvelése év végén, ha nem keriil sor elvonasra

T5922 - K 1-3, 51-57 el6iranyzat szamlak
T érintett bevételi el6iranyzati szamlak - K984

8. ZARLATI FELADATOK OSSZEFOGLALASA

o

Forgalmi szamlak zarasa
Figed, atfutd és kiegyenlité tételeknél: Ezeknél a tételeknél a forgalmi szamlak év végi
egyenlegét at kell vezetni az allomanyi szamldkra. Az allomanyi szamlak {gy kialakult
egyenlege szerepel az év végi zaromérlegben.

o Altalanos kiadasok felosztasa az egyes szakfeladatokra
T 72,751 — K 61-69

o Kiadasokkal és bevételekkel kapcsolatos zarasi feladatok
= el6iranyzati szamlak zarasa kozgazdasagi osztalyozas szerint a 496. Eléiranyzatok
zarlati elszamolasai szamlaval szemben torténik.
= elbiranyzati szamlak zarasa funkcionalis osztalyozas szerint a 425., 426., 427. és 428.

tékonyvi szamlakra.
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= teljesitési szamlak zarasa
e kozgazdasagi osztalyozas szerinti teljesitési szamldkat az adott szamlahoz
kapcsolodoé atvezetési szamlaval szemben kell zarni.
e funkciondlis osztalyozas szerinti kiadasi teljesitési szamlakat a 425., illetve a 427.
fékonyvi szamlaval szemben, a bevételi teljesitési szamlakat a 426., illetve a 428.
t6konyvi szamlaval szemben kell zarni.

o Nyilvantartasi szamlak (0. szamlaosztaly) zarasa

Fékonyvi kivonat
2010. januar 1-t8l a szerkezete 6 oszlopossa valtozott. Tartalmaznia kell a nyit6, forgalom és
egyenleg tartozik-kovetel adatait kotelezettségvallalasi, elSiranyzat, forgalmi és allomanyi
szamlak bontasban.

9. EGYEBEK

9.1. Bizonylatok, bizonylati rend, bizonylati fegyelem

Minden gazdasagi muveletrdl, eseményrol, amely az eszkozok, illetve az eszk6zok forrasainak
allomanyat vagy Osszetételét megvaltoztatja, bizonylatot kell kiallitani (készitent).

A gazdasagi muveletek (események) folyamatat tiikr6z6 Osszes bizonylat adatait a konyvviteli
nyilvantartasokban régziteni kell.

A szamviteli (konyvviteli) nyilvantartasokba csak szabalyszertien kiallitott bizonylat alapjan
szabad adatokat bejegyezni.

Szabalyszer az a bizonylat, amely az adott gazdasagi mutveletre (eseményre) vonatkozodan a
konyvvitelben régzitendé és a mas jogszabalyban el6irt adatokat a valésagnak megfelelGen,
hianytalanul tartalmazza, megfelel a bizonylat altalanos alaki és tartalmi kévetelményeinek, és
amelyet — hiba esetén — el6irasszerden javitottak. (Szt. 165. § (1)-(2) bek.)

A f6konyvi kényvelés, az analitikus nyilvantartasok és a bizonylatok adatai kozotti egyeztetés
és ellen6rzés lehetéségét, fuggetlentil az adathordozok fajtajatdl, a feldolgozas (kézi vagy gépi)
technikajatodl, logikailag zart rendszerrel biztositani kell. (Szt. 165. § (4) bek.)

A bizonylatok feldolgozasi rendjének szabalyozasanal az analitikus nyilvantartasbol készitett
Osszesité (feladas) bizonylat tartalmi és formai kovetelményeit vagy a szamlarendben vagy a
bizonylati szabalyzatban rogziteni kell.

Szamviteli bizonylat minden olyan a gazdalkod¢ altal kiallitott, készitett, illetve a gazdalkodoval
tzleti vagy egyéb kapcsolatban allé természetes személy vagy mas gazdalkodo altal kiallitott,
készitett okmany (szamla, szerzédés, megallapodas, kimutatas, hitelintézeti bizonylat,
bankkivonat, jogszabalyi rendelkezés, egyéb ilyennek mindsithetS irat) — fiiggetlenil annak
nyomdai vagy egyéb elSallitasi modjatél —, amely a gazdasagi esemény elszamolasat
(nyilvantartasat) tamasztja ala.

A konyvviteli elszamolast kézvetlentl alatimasztd bizonylat altalanos alaki és tartalmi kelléket
a kévetkezok (167.§ (1) bek.):
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e a bizonylat megnevezése és sorszama vagy egyéb mas azonositoja,

e a bizonylatot kiallité gazdalkodé (ezen beliil a szervezeti egység) megjelolése,

e a gazdasagi muveletet elrendelé személy vagy szervezet megjeldlése, az utalvanyozo és a
rendelkezés végrehajtasat igazold személy, valamint a szervezettdl fiigeben az ellendr
alairasa; a készletmozgasok bizonylatain és a pénzkezelési bizonylatokon az atvevo, az
ellennyugtakon a befizet6 alairasa,

e a bizonylat kiallitisanak id&pontja, illetve — a gazdasagi mdvelet jellegétdl, idébeli
hatalyatol fiiggben — annak az id6pontnak vagy idészaknak a megjeldlése, amelyre a
bizonylat adatait vonatkoztatni kell (a gazdasiagi muvelet teljesitésének id6pontja,
id6szaka),

e a gazdasiagi mivelet tartalmanak lefrdasa vagy megjeldlése, a gazdasagi muvelet okozta
valtozasok mennyiségi, mindségi és — a gazdasagi mavelet jellegétSl, a konyvviteli
elszamolas rendjétdl fiigeben — értékbeni adatai,

e kilsé bizonylat esetében a bizonylatnak tartalmaznia kell tobbek kozott: a bizonylatot
kiallit6 gazdalkodo nevét, cimét,

e bizonylatok adatainak Osszesitése esetén az Osszesités alapjaul szolgalé bizonylatok
korének, valamint annak az id6szaknak a megjelolését, amelyre az Gsszesités vonatkozik,

e akonyvelés modjara, az érintett konyvviteli szamlakra torténd hivatkozas,

e akonyvviteli nyilvantartasokban tortént rogzités idépontja, igazolasa,

e valamint minden olyan adat, amelyet jogszabaly el6ir.

- A szamviteli bizonylatot az Szt. 1606. § (4) bekezdésében foglaltak szerint idegen nyelven is ki
lehet allitani. Az idegen nyelven kibocsatott, illetve a befogadott idegen nyelvl bizonylatokon
azokat az adatokat, megjeloléseket, amelyek a bizonylat hitelességéhez, a megbizhat6, a
valésagnak megfelel6 adatrogzitéshez, konyveléshez —szitkségesek — a  konyvviteli
nyilvantartasokban torténd régzitést megel6zéen — belsé szabalyzatban meghatarozott médon
magyarul is fel kell tuntetni.

9.2. A bizonylatok feldolgozasi rendje

A bizonylatok feldolgozasi rendjének kialakitasakor figyelembe kell venni a kévetkezSket:

-a pénzfogalmat érinté gazdasagi mduveletek bizonylatainak adatait késedelem nélkiil,
készpénzforgalom esetén a pénzmozgassal egyidejileg, bankszamla, elSiranyzat-felhasznalasi
keretszamla forgalmanal a hitelintézeti értesités illetve a Kincstar értesitésének megérkezésekor a
koényvekben régziteni kell,

-az egyéb gazdasagi miveletek, események bizonylatainak adatait a gazdasagi muveletek

megtorténte utan, legkésébb a targynegyedévet kéveté honap 15. napjaig kell a kényvekben
rogzitent.
A gyakorlatban ez az el6iras azt jelenti, hogy a leghosszabb konyvelési idészak negyedév lehet.
igy negyedévente kell elszamolni az értékcsokkenést, felosztani az altalanos kiadasokat,
allomanyba venni a mar hasznalatban 1évé befektetett eszkézoket, melyeknél a pénzigyi
teljesités részben vagy egészben még nem tértént meg.

9.3. A bizonylatok megdrzési rendje (Szt. 169. §)

A kévetkez bizonylatokat 2012-t61 kezd6dben 8 évig kell megorizni:
az éves koltségvetési beszamolot,

= az éves koltségvetési beszamolot alatamaszto leltart, értékelést,
= a f6konyvi kivonatot,
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= mas, az Szt. kovetelményeinek megfelel6 nyilvantartast olvashaté formaban, valamint

az adatok feldolgozasanal alkalmazott, mikodéképes allapotban tarolt szamitogépes

programot.

= a konyvviteli elszamolast koézvetlentl és kozvetetten alatamaszté szamviteli bizonylatot
(ideértve a f6konyvi szamlakat, az analitikus, illetve részletez6 nyilvantartasokat)

= szigoru szamadasu bizonylatok rontott példanyait.

A csokkentett meg6rzési id6t mar a 2011. évi beszamoléra és annak dokumentumaira lehet

alkalmazni.

A palyazati uton nyujtott koltségvetési tamogatassal kapcsolatos valamennyi dokumentumot a
tamogatott utolsé beszamoldjanak, kifizetési igénylésének tamogaté altali jovahagyasatol
szamitott legalabb 10 évig meg kell 6rizni. (Avr. 86.§.)

A meg6rzési idén beltli szervezeti valtozas (ideértve a jogutéd nélkiili megszinést is) nem
hatalytalanitja a meg&rzési kotelezettséget, igy a bizonylatok megbrzésérdl a szervezeti valtozas
végrehajtasakor intézkedni kell.

9.4. Elektronikus bizonylatok

Az elektronikus formaban kiallitott bizonylatot — a digitalis archivalds szabalyairdl szolo
jogszabaly el6irasainak a figyelembevételével — elektronikus formaban kell meg6rizni, oly
moédon, hogy az alkalmazott mddszer biztositsa a bizonylat Osszes adatanak késedelem nélkiili
eléallitasat, folyamatos leolvashatosagat, illetve kizarja az utdlagos modositas lehetSségét.

Az eredetileg nem elektronikus formaban kiallitott bizonylatrél — a papir alapi dokumentumrél
elektronikus uton térténé masolat készitésének szabalyairdl szol6 jogszabaly figyelembevételével
— készitett elektronikus masolattal az Szt. szerinti bizonylat megbrzési kotelezettség teljesithetd,
ha a masolatkészités alkalmazott modszere biztositja az eredeti bizonylat Gsszes adatanak
késedelem nélkili el6allitasat, folyamatos leolvashatésagat, illetve kizarja az utdlagos modositas
lehet&ségét.

Melléklet: MTA Csillagaszati és Foldtudomanyi Kutatokozpont Szamlatiikor: 2012, augusztus 9.

Hatalyba 1épés: jelen Szamlarend el6irasait visszamendleges hatallyal 2012. januar 1-t6] kell
alkalmazni.

Sopron, 2012. augusztus 9.

Dr. Abrahim Péter
téigazgatod
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Megismerési nyilatkozat

Az MTA CSFK Szamlarendjében foglaltakat megismertem. Tudomasul veszem, hogy az
abban leirtakat a munkam soran koteles vagyok betartatni.

Név Feladat, Datum Alairas
hataskor
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